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Ministério da Educagdo
Esplanada dos Ministérios Bloco L, Anexo Il - 22 Andar - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-900
Telefone: 2022-7103 - http://www.mec.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 23000.002458/2020-51
1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de lavanderia comum, para atendimento as necessidades de limpeza e higienizagdo de
pecas utilizadas no Gabinete do Ministro da Educa¢do/GM, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus encartes.
Sdo partes integrantes deste instrumento:

e Encarte “A” - Planilha de Custos e Formagdo de Pregos e modelo de proposta de pregos;
e Encarte “B” - Modelo de ordem de servigo;

e Encarte “C” - Instrumento de Medigdo de Resultados;

e Encarte "D" - Critérios para Sustentabilidade Ambiental;

e Encarte "E" - Declaragdo de Parentesco; e

¢ Encarte “F” - Analise de Risco.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. O Gabinete do Ministro, no desempenho de suas atribui¢des, realiza reunides e solenidades, nos quais disponibiliza uma quantidade relevante de
toalhas de mesa, guardanapos para a organizag¢do da logistica desses eventos, bem como utiliza toalhas de rosto, para atender a demanda por esse item do Gabinete
do Ministro da Educagdo. Para garantir a disponibilizagdo adequada das referidas pecas, faz-se necessdria a contratacdo de servico de lavanderia de forma a atender a
demanda do MEC.

2.2. Considerando que o Ministério da Educagdo ndo possui espago fisico, equipamentos e pessoal especializado para a execugdo dos servigos de
lavanderia, a presente contratacdo se constitui na alternativa mais eficiente para o cumprimento das atribuicdes do Gabinete, que dependem, também, da
disponibilizagdo de materiais de servigos devidamente higienizados e condi¢gdes adequadas de trabalho e de atendimento aos servidores, colaboradores e visitantes.

2.3. A estimativa dos quantitativos, conforme planilha do Encarte “A” deste Termo de Referéncia, foi baseada na execugdo dos servigos, durante o Contrato
n2 12/2019, cuja vigéncia de 12 (doze) meses expirou em 31 de dezembro de 2019.

2.4, O critério de julgamento serd o de menor preco global, justificado pela similaridade dos itens a serem contratados.

2.5. A opgdo do referido critério de julgamento encontra razdo no fator de economicidade gerado para a Administragdo, considerando-se que, desta forma,

ocorrerd uma eficiente execugdo e gerenciamento do contrato, em razdo de ser efetuada a contratagdo de uma Unica empresa para o fornecimento do servico em
tela.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. Os servigos contratados incluem: coletar, lavar, passar e entregar os produtos observando as seguintes especificagdes:
~ QUANTIDADE ESTIMADA DE PECAS LAVADAS E PASSADAS
ITEM ESPECIFICACAO | UN =
MENSAL | ATE DEZEMBRO DE 2020 | MEDIDAS (metro)
1 Toalha para mesa, cor creme Pegas 38 456 3,12x 0,76
2 Toalha para mesa, cor preta Pecas 17 204 2,90x 3,15
3 Toalha para mesa, cor azul Peca 1 12 1,20x 2,40
4 Toalha para mesa Pegas 17 204 4,80 x 2,00
5 Toalha para rosto Pecas 6 72 0,58 x 0,38
6 Guardanapo Pecas 25 300 0,46 x 0,50
7 Saias de Mesa Pegas 62 744 3,12x 0,76
3.2. Os servigos serdo solicitados via e-mail, sem prejuizo da emissdo de Ordem de Servigo, conforme modelo do Encarte “B”, por meio dos servidores
formalmente designados.
3.3. Eventuais solicitagbes de servigos, em decorréncia de fatos extraordinarios e/ou emergenciais, deverdo ser atendidas pela empresa no prazo de 1 (um)
dia util, contado da data de emissdo da ordem de servico, sendo necessario observar o horario de entrega de acordo com o definido neste Termo de Referéncia.
3.4. Em nenhuma hipdtese serd admitida recusa do cumprimento constante do subitem anterior por parte da empresa.
3.5. Os servigos de lavar, secar e passar deverdo ser executados nas instalagdes da empresa contratada, com alto padrdo de qualidade, e os produtos
utilizados na execugdo do servigo deverdo estar de acordo com as especificagdes das pegas coletadas, evitando-se desgastes excessivos.
4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante
licitagdo, na modalidade Pregdo Eletronico, em sua forma eletronica.
4.2. De acordo com o Art. 1° da Lei 10.520/2002, trata-se a contratacdo de servico comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.
4.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n.2 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer
das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.
4.4, A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer
relagdo entre esses que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Os servigos do objeto deste Termo serdo prestados de forma continua, considerando o disposto na Lei n2 8.666, de 21 de julho de 1993, que trata da

prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obten¢do de

115



09/11/2020 SEI/MEC - 2295937 - Termo de Referéncia

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=2712613&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11...

precos e condigdes mais vantajosas para a administragdo, observados os prazos legais.

5.2. Para a execugdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, a Contratada devera obedecer, no que couber, aos critérios de sustentabilidade
ambiental, contidos na Instrugdo Normativa n.2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo — SLTI/MP, especialmente aqueles descritos nos incisos VIII e IX do Artigo 42 e no Decreto n.2 7.746, de 05/06/2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica, declarando conforme Encarte “D” - Critérios para Sustentabilidade Ambiental.

5.3. A declaragdo do item 5.2 devera ser apresentada junto a proposta.

5.4. Declaragdo de parentesco, conforme encarte “D”, em consondncia com a Sumula Vinculante n.2 13 do STF, que devera ser entregue no ato da
assinatura do contrato, em relagdo aos prestadores de servigo.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 as 17 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

6.3. Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

6.4. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagdo.

6.6. A licitante devera encaminhar a Declaragdo de Vistoria junto a proposta.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. 0 inicio da execugio contratual ocorrerd mediante a apresentac¢do da garantia, em uma das modalidades no § 12 do art. 56, da Lei n2 8.666/93, em até
10 (dez) dias uteis da assinatura da avenca contratual.

7.2. Os servigos serdo solicitados via e-mail, sem prejuizo da emissdo de Ordem de Servigo, conforme modelo do Encarte “B”, por meio dos servidores
formalmente designados.

7.3. As pegas serdo recolhidas e entregues 2 (duas) vezes por semana, as tergas-feiras e as sextas-feiras, no periodo matutino, no seguinte local: Gabinete
do Ministro/GM: Ministério da Educagdo, Esplanada dos Ministérios, Bloco L, 82 andar, Sala 837, do Edificio-Sede.

7.4. A entrega das pecas devera observar a mesma rotina de coleta em até 2 (dois) dias Uteis, contados da data da emissdo da Ordem de Servigo.

7.5. A contratada deverad recolher as pegas no Gabinete do Ministro, no prazo de 1 (um) dia util, apds emitida a Ordem de Servigo, por meio de funcionario
da empresa devidamente identificado e uniformizado e o preenchimento de Ordem, observadas as disposigdes constantes neste Termo.

7.6. A CONTRATADA, ao recolher as pegas no Gabinete do Ministro, deixard um comprovante de recebimento, especificando o material e a data de retirada
e de entrega.

7.7. As pecgas deverdo ser lavadas, passadas e embaladas pela empresa de forma que o transporte ndo altere as suas caracteristicas e a qualidade do
servigo.

7.8. Os empregados da CONTRATADA deverdo fazer a coleta e a entrega do material, devidamente identificados, e realizar a vistoria do material na presenca
do servidor designado para a fiscalizagdo do contrato ou substituto, indicando os defeitos, quando existirem, no periodo e datas descritos no item 7.3.

7.9. As pegas deverdo ser devolvidas em sacos plasticos transparentes, separadamente, permitindo-se a visualizagdo imediata.

7.10. Para a higienizagdo dos itens devera ser utilizado o método mais correto e seguro para que se evite danos as pegas.

7.11. Caso haja danos as pegas, causados pela contratada ou seus prepostos, deverdo ser substituidas imediatamente apds a notificagdo do fiscal/gestor, nas
mesmas condi¢des da pega danificada.

7.12. A critério da Contratante, poderdo ser alterados os dias da semana para entrega e coleta dos materiais, mediante prévio acordo com a Contratada.
7.13. 0O ndo cumprimento dos prazos supramencionados poderd acarretar as sangdes previstas na Lei n.2 8.666 de 1993.

7.14. Eventuais solicitagcbes de servicos, em decorréncia de fatos extraordinarios e/ou emergenciais, deverdo ser atendidas pela empresa no prazo de 1 (um)
dia util, contado da data de emissdo da ordem de servigo, sendo necessario observar o horario de entrega de acordo como o definido no item 9.3.

7.15. Em nenhuma hipdtese serd admitida recusa do cumprimento constante do subitem anterior por parte da empresa.

7.16. Os servigos de lavar, secar e passar deverdo ser executados nas instalagdes da empresa contratada, com alto padrdo de qualidade, e os produtos

utilizados na execugdo do servico deverdo estar de acordo com as especificagdes das pegas coletadas, evitando-se desgastes excessivos.

7.17. O recebimento dos servigos dar-se-& conforme o disposto no artigo 73, inciso | e seus paragrafos, da Lei n.2 8.666/93, compreendendo duas etapas
distintas a seguir discriminadas:

7.18. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 2 (dois) dias
uteis da comunicagdo escrita do contratado, observado o disposto nos artigos 69, 73 e 76 da Lei n.2 8.666/1993;

7.19. definitivamente, por Fiscal Setorial designado pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do
prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequag¢do do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei, autorizando emissdo da
nota fiscal, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos e consequente aceita¢do, observados os artigos 69, 73 e 76 da Lei n.2 8.666/1993.

7.20. Em caso de ndo conformidade, lavrar-se-a oficio de Recusa e Devolugdo, no qual se consignardo as desconformidades com as especificagbes. Nessa
hipdtese, o servigo deste Termo de Referéncia, podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes, devendo ser refeito no prazo
de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.21. A contratada cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento definitivo, submetendo a etapa impugnada a nova verificagdo, ficando
sobrestado o pagamento até a execugdo do saneamento necessario, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.22. Os custos da correcdo dos servigos rejeitados correrdo exclusivamente a expensas da Contratada.

7.23. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito desempenho do servigo fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer

irregularidades detectadas quando da utilizagdo dos mesmos.
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7.24. A avaliagdo da produtividade do contrato serd medida conforme o indice de Medi¢do de Resultados - IMR, anexo a este instrumento.
7.25. Os servigos serdo medidos conforme os critérios definidos no IMR, cujo ndo cumprimento podera ocasionar em glosa na fatura.
7.26. As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome do MINISTERIO DA EDUCAGAO, com os seguintes dados:

¢ Endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Anexo I, 2° andar, Gabinete SAA;
e CNPJ: n.00.394.445/0139-39

7.27. A nota fiscal/fatura deverd ser enviada, juntamente com os documentos de fiscalizagdo demandados, em formato digital, para o enderego eletrénico
segundo o item 8.2.

7.28. O Instrumento de Medigdo de Resultado visa a estabelecer critérios de aferigdo de resultados da contratagdo, definindo, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento.

7.29. A verificagdo da adequacgdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado constante no Encarte "C"
deste termo.

7.30. Os servigos serdo constantemente avaliados pelos fiscais da CONTRATANTE, que emitirdo relatério mensal que devera ser acostado ao processo de
acompanhamento e fiscalizagao.

7.31. Seguir-se-3 a tabela constante no IMR quanto ao percentual a ser debitado do faturamento mensal total dos servigos prestados pela CONTRATADA em
fungdo do ndo cumprimento de Instrumento de Medigdo de Resultado, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades contratuais previstas em lei.

7.32. O prestador de servigo podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo érgédo
ou entidade, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

7.33. A empresa contratada deverd manter endereco eletrénico atualizado para correspondéncia via e-mail das irregularidades observadas.

7.34. Todas as ocorréncias apontadas pela fiscalizagdo serdo encaminhadas, via correspondéncia eletronica, a empresa contratada, que devera confirmar o
recebimento.

7.35. O prazo de manifestagdo da CONTRATADA perante as ocorréncias informadas é de 5 (cinco) dias Uteis.

7.36. No recebimento e aceita¢do do objeto deste Termo de Referéncia serdo consideradas, no que couberem, as disposi¢des contidas nos artigos de 73 a 76
da Lei n? 8.666/1993.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. O setor demandante publicard em Portaria especifica a designa¢io dos gestores e fiscais do contrato, conforme preconiza a Lei 8.666/93, em seu artigo
67.

8.2. Toda comunicagdo via mensagem eletronica deverd ser remetida para o endereco a ser repassado a contratada pelo fiscal/gestor e a Contratada devera

indicar por meio desse canal o representante, que sera o responsdvel pela comunicagdo com a gestdo/fiscalizagdo do contrato, e o enderego eletrénico para o envio
das comunicagBes em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato.

8.3. O representante deve possuir treinamento e conhecimento suficientes sobre as rotinas que envolvem o objeto a ser contratado. Além disso, deve ter
poder de decisdo nas questdes relevantes da execugdo do objeto.

8.4. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agbes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados
previstos pela Administragdo para os servigos contratados, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangoes,
extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

8.5. O conjunto de atividades de que trata o item anterior compete ao gestor da execugdo dos contratos, auxiliado pela fiscalizagdo técnica, de acordo com
as seguintes disposicdes:

8.5.1. Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem
como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
guanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sanges, extingdo dos contratos, dentre outros.

8.5.2. Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo modo da prestagdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o resultado.

8.6. Os assuntos tratados na reunido inicial, apds a assinatura do contrato, devem ser registrados em ata e, preferencialmente, estarem presentes o gestor,
o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato e representante da empresa.
9. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. A demanda do érgdo tem como base os servigos de lavanderia comum, objeto do presente Termo de Referéncia, para atendimento as necessidades de

limpeza e higienizagdo de pegas utilizadas no Gabinete do Ministério da Educagdo/MEC, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

9.2. Os servigos contratados incluem: coletar, lavar, passar e entregar os produtos observando as seguintes especificagdes:
~ QUANTIDADE ESTIMADA DE PECAS LAVADAS E PASSADAS
ITEM ESPECIFICACAO -
UN| MENSAL ATE DEZEMBRO DE 2020 | MEDIDAS (metro)
1 Toalha para mesa, cor creme | Pegas 38 456 3,12x 0,76
2 Toalha para mesa, cor preta Pecas 17 204 2,90x 3,15
3 Toalha para mesa, cor azul Peca 1 12 1,20 x 2,40
4 Toalha para mesa Pecas 17 204 4,80 x 2,00
5 Toalha para rosto Pecas 6 72 0,58 x0,38
6 Guardanapo Pegas 25 300 0,46 x 0,50
7 Saias de Mesa Pegas 62 744 3,12x0,76
9.3. As pegas serdo recolhidas e entregues 2 (duas) vezes por semana, as tercas-feiras e as sextas-feiras, no periodo matutino, no seguinte local: Gabinete

do Ministro/GM: Ministério da Educagdo, Esplanada dos Ministérios, Bloco L, 82 andar, Sala 837, do Edificio-Sede.

9.4. A entrega das pegas devera observar a mesma rotina de coleta em até 2 (dois) dias Uteis, contados da data da emissdo da Ordem de Servigo.

3/15



09/11/2020 SEI/MEC - 2295937 - Termo de Referéncia

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=2712613&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11...

9.5. Devera ser encaminhada proposta em conformidade com o Encarte A do Termo de Referéncia e, junto a proposta, devera ser encaminhada a
Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental (Encarte D) e a Declaragdo de Vistoria.

10. OBRIGACGES DA CONTRATANTE

10.1. Exercer a fiscalizagdo da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia por servidores especialmente designados, na forma prevista na Lei n2 8.666/93.
10.2. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades e informagGes necessarias para a observancia dos servigos contratados, normas e condi¢des contratuais.
10.3. Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia.

10.4. Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita da Contratada, informagdes adicionais e orientagdes em todos os casos omissos.

10.5. Fiscalizar a execugdo dos servigos contratados, verificando o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeitd-los quando ndo atenderem as
disposi¢des contratuais.

10.6. Rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela contratada.

10.7. Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso de execugdo do Contrato, fixando prazo para corregdo.

10.8. Atestar a execugdo da prestagdo dos servigos e receber as faturas correspondentes, quando apresentadas na forma estabelecida neste Termo.

10.9. Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas.

10.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.11. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.11.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;

10.11.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.11.3. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.11.4. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacGes pela Contratada;

10.11.5. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagcbes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,
relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

11. OBRIGACE)ES DA CONTRATADA

11.1. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais vigentes, verificando o correto desempenho, realizando os servigos em
conformidade com a proposta apresentada, observando os critérios de qualidade dos servigos a serem prestados.

11.2. Observar todas as orientagbes do CONTRATANTE, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do MEC, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo prontamente as reclamagdes formuladas.

11.3. Comunicar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestagdo dos servigos.

11.4. Substituir pega eventualmente danificada durante a execugdo dos servigos por outra com qualidade igual ou superior, no prazo de até 30 (trinta)
dias contados a partir da constatagdo e notificagdo do dano causado, sem 6nus para o CONTRATANTE.

11.5. Cumprir os prazos estipulados neste Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo de san¢des administrativas.

11.6. Efetuar a vistoria nos materiais quando da entrega ao Gabinete do Ministro, juntamente com um servidor designado pela Contratante, indicando
possiveis defeitos, quando existirem.

11.7. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obriga¢es assumidas, sem qualquer 6nus a8 CONTRATANTE.

11.8. Apresentar empregados devidamente uniformizados e identificados.

11.9. Substituir, sempre que exigido pelo CONTRATANTE, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes e/ou insatisfatérios.

11.10. Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo técnicas necessarias para a contratagdo.

11.11. Designar representante, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente, sempre que
necessario.

11.12. A CONTRATADA devera informar a fiscalizagdo os principais meios de contatar seus funcionarios e representantes, tais como email, telefones fixos e

celulares, mantendo tais informagdes constantemente atualizadas;

11.13. Prestar os servigos de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos na Instrugdo Normativa n.2 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo — SLTI/MPOG, no que couber.

11.14. Responsabilizar-se pelos servigos objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que por
dolo ou culpa sua, de seus empregados, no exercicio de suas atividades vierem a, direta ou indiretamente, causar ou provocar a CONTRATANTE e a terceiros, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de o MEC fiscalizar e acompanhar todo o procedimento.

11.15. Assumir todos os possiveis danos fisicos e materiais causados ao MEC ou a terceiros, advindo de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranga, quando da execugdo dos servigos.

11.16. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagcdo deste Termo de Referéncia.

11.17. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos na condigdo anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu

pagamento a Contratante, nem poderd onerar o objeto deste Termo, razdo pela qual a empresa contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com o MEC.

11.18. Devera a CONTRATADA observar, também, o seguinte:
11.18.1. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituigdo Federal.
11.18.2. E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE durante a vigéncia do Contrato, observado o

disposto na Lei do Nepotismo (Decreto n2 7.203, de 4 de junho de 2010);

11.18.3. E expressamente proibida a veiculagdo de publicidade acerca deste Termo de Referéncia, salvo se houver prévia autorizagdo da Contratante.
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11.18.4. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigcos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga
no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.19. Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsdvel pela fiscalizagdo do contrato todo dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

11.19.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

11.19.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

11.19.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

11.19.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

11.19.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.20. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12. DA SUBCONTRATAGCAO

12.1. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a prestacdo dos servicos objeto deste termo de Referéncia.

13. ALTERAGCAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos

os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. 0O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessdria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
14.3. A verificagdo da adequacgdo da prestagdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
14.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo,

devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacBes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de san¢des administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de
1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
modelo anexo, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

14.9.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

14.9.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
14.10. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo dos servigos.

14.11. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer 3 CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.12. O fiscal técnico devera apresentar ao representante da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

14.13. Em hipdtese alguma serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.
14.14. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,

desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas no ato convocatério.

14.16. O fiscal técnico deverd realizar avaliagdo a cada entrega dos servigos prestados didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferindo o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

14.17. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.18. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.18.1. Anotacdo em registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.18.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do Contrato deverdo ser solicitadas ao gestor do contrato, em tempo habil, para
a adogdo das medidas necessarias.

5/15



09/11/2020 SEI/MEC - 2295937 - Termo de Referéncia

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=2712613&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11...

14.18.3. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades e informagdes necessarias para a observancia dos servigos contratados, normas e condi¢des contratuais.
14.18.4. Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia.

14.18.5. Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita da Contratada, informagdes adicionais e orientagdes em todos os casos omissos.

14.18.6. Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario da Contratada cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes e/ou insatisfatérios.

14.18.7. Fiscalizar a execugdo dos servigos contratados, verificando o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeitd-los quando ndo atenderem as
disposi¢Oes contratuais.

14.18.8. Rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela contratada.

14.18.9. Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso de execugdo do Contrato, fixando prazo para corregdo.

14.18.10. Atestar a execugdo da prestagdo dos servigos e receber as faturas correspondentes, quando apresentadas na forma estabelecida neste Termo de
Referéncia.

14.18.11. As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for

pertinente a contratagdo.

14.19. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢bes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACZ\O DO OBIJETO
15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até cinco dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigagdo contratual.

15.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e/ou setorial ou pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da
seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servi¢o, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

15.3.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execugdo
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

15.3.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

15.3.4. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.5. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

15.6. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

15.7. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execucgdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.7.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

15.7.2. O Fiscal Técnico emitira Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentados.

15.7.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo

de Resultado (IMR), constante no Encarte "C".

15.7.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢bes legais em vigor.

15.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento dos servigos sera efetuado, mensalmente, por emissdo de Ordem Bancdria para crédito em conta corrente da CONTRATADA, até o 52
(quinto) dia atil, ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura discriminativa, devidamente atestada pelo Fiscal Técnico
designado comprovantes de recebimentos de encargos sociais e, quando for o caso, de multas, ou glosas que por ventura venham a ser aplicadas.

16.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n?
8.666, de 1993.

16.4. Constatando-se, no SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
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16.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

16.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
16.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢do das condigbes de habilitagdo exigidas no edital.
16.8. Constatando-se, no SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)

dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo deverad realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

16.10. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgados responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situagdo com o SICAF.

16.13. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, segurancga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

16.15. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto

aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da
seguinte formula:

e EM=1x N x VP, sendo:

¢ EM = Encargos moratorios;

¢ N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
e VP = Valor da parcela a ser paga.

o I=Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(M)|1=|(6/100) !I'X ggg?cle?tiil da taxa anual = 6%
17. REAJUSTE
17.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
17.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um

ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

17.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importdncia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que isso ocorrer.

17.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

17.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de Termo Aditivo.

17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. A CONTRATADA devera prestar garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contados a partir da assinatura do
Contrato, que corresponderd a 3% (trés por cento) do valor global do contrato, dentre uma das modalidades previstas no § 12 do artigo 56 da Lei n? 8.666/93.

18.2. A garantia de que trata este item devera ter validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual.

18.3. A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, para assegurar o pagamento de:

18.3.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

18.3.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato; e

18.3.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA;

18.4. A autorizagdo contida no item anterior é extensiva aos casos de multas aplicadas depois de esgotado o prazo recursal.

18.5. A CONTRATADA se obriga a repor, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o valor da garantia que vier a ser utilizado pela CONTRATANTE.

18.6. A garantia prestada sera retida definitivamente, integralmente ou pelo saldo que apresentar, no caso de rescisdo por culpa da CONTRATADA, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

18.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal, em conta especifica com corre¢do monetaria, em favor da CONTRATANTE.
18.8. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do

contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
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18.9. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a rescisdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas cldusulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n2 8.666/93.

18.10. O garantidor n3o é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sangdes a CONTRATADA.

18.11. A garantia serd considerada extinta:

18.11.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga, ou a autorizagdo para o levantamento da importancia depositada em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada da declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas do contrato; e

18.11.2. No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia, caso o Ministério da Educagdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros.

18.11.3. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Com fundamento na Portaria n2 120/2016, do Ministério da Educagdo, no artigo 72 da Lei n2 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n2 5.450/2005, ficara

impedida de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas
previstas no Termo/Contrato e demais cominagdes legais a(s) Licitatante/Contratada (s) que:
apresentar documentacdo falsa;

19.1.1. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

19.1.2. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

19.1.3. deixar de entregar a documentacdo exigida no edital;

19.1.4. ndo mantiver a proposta e ndo assinar o contrato;

19.1.5. comportar-se de modo inidoneo;

19.1.6. fizer declaracdo falsa;

19.1.7. cometer fraude fiscal; ou

19.1.8. incorrer em qualquer prética vedada pela Portaria MEC n2 120/2016.

19.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condig¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

19.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensado de licitar, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo,
sem prejuizo das multas previstas neste documento, no Contrato e das demais cominagdes legais.

19.4. As sangbes previstas nos incisos |, Il e IV do art. 87 da Lei n2 8.666/93 poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo, facultada
a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo a empresa.

19.5. Em qualquer hipétese de aplicagdo de sangBes serd assegurado a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa.

19.6. Sem prejuizo das sang¢des previstas no item anterior, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, a CONTRATADA

ficard sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Contratante, inexecugdo total ou parcial da obrigagdo, sem prejuizo de demais sanc¢des legais
cabiveis, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

19.6.1. Adverténcia;
19.6.1.1. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor da ORDEM DE SERVICO, em caso de atraso NO INICIO OU NA CONCLUSAO DOS
SERVICOS, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde
até 30 (trinta) dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia sobre o valor da ORDEM DE SERVICO, em caso de atraso NO INiCIO OU NA CONCLUSAO DOS
SERVICOS, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do
orgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

¢) 5% (cinco por cento) sobre o valor da ORDEM DE SERVICO, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sangdes;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou entrega
da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administragdo, recusa na conclusdo do servigo, ou rescisdo do contrato/nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente; e

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pela inexecugdo total do contrato.

19.7. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as da alinea “c”, o percentual aplicado ndo podera ultrapassar a 7%
(sete por cento) do Contrato.

19.8. As sang¢des de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de contratar com a Administracdo e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica poderao ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.9. No caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia e/ou prazo recursal, a Contratante podera fazer a
retengdo do valor correspondente a multa, até a decis3o final, caso ndo obtenha sucesso na execucdo da garantia ofertada. Caso a defesa prévia e/ou recurso seja
aceito, ou aceito parcialmente, pela Contratante, o valor retido correspondente serd depositado em favor da Contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data
da decisdo final.

19.10. A Multa de Mora sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §82, da Lei n? 8.666, de 1993, e sera executada apds
regular processo administrativo, consoante o art. 72, observada a seguinte ordem:

I — mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
II — mediante desconto no valor das parcelas devidas a Contratada;
111 — mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

19.11. O atraso, para efeito de célculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do
contrato/instrumento equivalente, se dia de expediente normal na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.
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19.12. Caso a CONTRATADA descumpra quaisquer condigdes deste Termo de Referéncia/Contrato podera o CONTRATANTE aplicar multa de 1% (um por cento)
do valor mensal da fatura por dia e/ou por ocorréncia a titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla defesa e do
contraditorio.

19.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sangOes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a
abrangéncia do dano apontada pela drea demandante, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade e da razoabilidade.

19.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.15. A apuragdo e o julgamento das demais infragSes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.16. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.17. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo com rito estabelecido na Portaria n2 120/2016, observando-
se regras gerais previstas na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

20.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital.

20.2. Os critérios de qualificagcdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor serdo previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

20.4. A empresa Contratada deverd estar legalmente estabelecida e explorar ramo de atividade pertinente e compativel com o objeto desta contratagdo.
20.5. Comprovagdo de aptiddo para a execugdo do objeto licitado em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com
o item pertinente, mediante a apresentagdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

20.6. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global por itens.

20.7. O prego devera considerar todos os custos diretos e indiretos (taxas, impostos, fretes, etc.) para a execugdo dos servigos.

20.8. As empresas deverdo apresentar Planilha Descritiva de Custos e Formacdo de pregos, devidamente preenchida, conforme modelo Encarte “A”.

20.9. A apresentagdo da proposta implicara plena aceitagdo, por parte do proponente, das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

20.10. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

21.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 25.759,00 (vinte e cinco mil setecentos e cinquenta e nove reais).

21.2. A Estimativa de Pregos conforme o disposto na Instru¢do Normativa n? 3, de abril de 2017, n&o havendo precos individualizados no painel de pregos

para cada item, levou em consideragdo os contratos da Administragdo da Academia Nacional de Policia (Pregdo Eletrénico n2 11/2019), Presidéncia da Republica
(Pregdo Eletrénico n2 30/2020), bem como pesquisas junto aos fornecedores que atendem ao mercado deste objeto, Cristal Lavanderia, Bonjuour Lavanderias, Abba
Lavanderia.

21.3. Isto posto, é oportuno também esclarecer que o critério escolhido para a formagdo dos valores referenciais foi a média dos valores unitarios, pois esta
reflete de melhor modo identificado para esta solugdo em especifico.

Objeto da Licitagdo

Pregdo n2 xxx/2020

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=2712613&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11...

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de lavanderia comum, para atender as necessidades de li
UNID. ANP - PE 11/2019 :’;ﬁ;ﬁgﬁmzo - PRESIDENCIA DA Cristal Lavanderia Bonjour Lavanderias Abba
ITEM | DESCRICAO VALOR TOTAL VALOR TOTAL VALOR TOTAL VALOR TOTAL VALOI
Mensal | Anual |,y irRi0 | MENSAL TOTALANUVAL | ;\iaRi0 | MENSAL TOTALANVAL | \\ragio | mensat | TOTAEANVAL | jnimario | mensal | TOTARANVAL |y
1 I‘::r":‘: paramesa, cor 38 456 | R$16,90 | RS 642,20 | RS 7.706,40 RS - R$ - | rs 800 R$304,00 | RS 3.648,00 | R$ 8,00 | R$304,00 | RS 3.648,00 |R$35
2 Toalha para mesa, cor preta | 17 204 | R516,90 | RS 287,30 | RS 3.447,60 RS - RS - | RS 12,00 R$ 204,00 | RS 2.448,00 | R$13,00 | R5221,00 | RS  2.652,00 | RS 35
3 Toalha para mesa, cor azul 1 12 RS 16,90 1R5$90 RS 202,80 RS - RS - | RS 12,00 RS 12,00 | RS 144,00 | RS 8,00 RS 8,00 | RS 96,00 |RS$35
4 Toalha para mesa 17 204 | R516,90 | RS 287,30 | RS 3.447,60 | RS 5,60 R$ 95,20 RS 1.142,40 | R$ 9,00 R$ 153,00 | RS 1.836,00 | R$ 18,00 | RS 306,00 | RS 3.672,00 | RS 35
5 Toalha para rosto 6 72 R$ 1,27 | RS 762| RS 9144 | RS 0,97 RS 5,82 RS 69,84 | RS 1,90 RS 11,40 | RS 136,80 | RS 500 | RS 30,00 | RS 360,00 | RS 6,
6 Guardanapo 25 300 RS 0,63 RS 15,75 RS 189,00 | R$ 1,99 RS 49,75 | R$ 597,00 | RS 6,00 | RS 150,00 | RS  1.800,00 |R$4,:
7 Saias de Mesa 62 744 RS 1,13 RS 70,06 RS 840,72 | R$ 9,00 R$ 558,00 | RS 6.696,00 | R$ 4,50 | RS 279,00 | RS 3.348,00 | RS 35
RS 14.895,84 RS 2.241,96 RS 15.505,80 RS 15.984,00
22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
22.1. Os recursos para cobertura das despesas, decorrentes da execu¢do dos servigos contratados, correrdo a conta do Programa de Trabalho consignado no

Orgamento do MEC, Elemento de Despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica, subelemento 78, que serdo empenhadas, nos termos da lei, de
acordo com o Orgamento Geral da Unido para 2020.

23. VIGENCIA

23.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo a sua duragdo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de
pregos e condigdes mais vantajosas para a administracdo, limitada a sessenta meses.

24. DA CONFIDENCIALIDADE

24.1. A Contratada ndo divulgard nenhuma informagdo confidencial da Contratante a nenhum terceiro, exceto para a finalidade do cumprimento deste Termo

e com o consentimento prévio por escrito por parte da Contratante.

24.2. A Contratada informara imediatamente a gestdo e a fiscalizagdo do contrato qualquer divulgagdo ou uso ndo autorizado de informagdes confidenciais
da Contratante, por qualquer pessoa, e tomard as providéncias necessarias e apropriadas para aplicar o cumprimento das obrigagdes com a ndo divulgagdo de
informagdes confidenciais.

24.3. A empresa contratada devera manter procedimentos administrativos adequados a prevencdo de extravio ou perda de quaisquer documentos ou
Informagdes confidenciais, devendo comunicar a Contratante, imediatamente, a ocorréncia de incidentes desta natureza, o que ndo excluird sua responsabilidade.
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24.4, A equipe técnica prestadora do servigo devera cumprir as obrigacées de sigilo descritas neste Item, assinando Termo de Ciéncia.
24.5. Por Informag&es confidenciais entende-se toda e qualquer informagdo que venha a ter conhecimento durante a execugdo do servigo, em forma escrita
ou verbal, a qual esteja claramente marcada pela Contratante como CONFIDENCIAL.
25. DAS DISPOSICGES GERAIS
25.1. Todas as etapas dos servigos ndo descritas neste Termos de Referéncia, mas necessarias a execugao total dos servigos, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.
25.2. Duvidas na interpretacdo deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas pelo enderego eletrénico cgri@mec.gov.br, subsidiadas pela area
técnica.

ENCARTE “A”

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS / Modelo de proposta de precos;

QUANTIDADE ESTIMADA DE PECAS LAVADAS E PASSADAS | Valor Unitario | Valor Total
ITEM | ESPECIFICACAO UN MENSAL ATE DEZEMBRO DE 2020 MEDIDAS
(metro)

1 Toalha para mesa, cor creme | Pegas |38 456 3,12x0,76
2 Toalha para mesa, cor preta |Pegas |17 204 2,90 x 3,15
3 Toalha para mesa, cor azul Peca |1 12 1,20 x 2,40
4 Toalha para mesa Pegas |17 204 4,80 x 2,00
5 Toalha para rosto Pegas |6 72 0,58 x 0,38
6 Guardanapo Pegas |25 300 0,46 x 0,50
7 Saias de Mesa Pegas |62 744 3,12x0,76
Valor Total

1. Nos valores acima estdo compreendidos além do lucro, encargos sociais, taxas e seguros, fretes quaisquer despesas de responsabilidade do proponente, que direta ou
indiretamente, decorram da execugdo do objeto.

2. Nao podem estar inclusos ao prego valores exclusivos para pagamento de CSLL (Contribui¢do Social sobre Lucro Liquido) e IRPJ (Imposto de Renda de Pessoa
Juridica), conforme sumula 254/2010 do TCU.

3. Os pregos ofertados devem ter inclusos os impostos, taxas, fretes, lucro, contribuigdes e qualquer outra despesa decorrente da execugdo do objeto, ndo podendo
assim haver qualquer outro tipo de cobranga além das acima indicadas objetivando a execugdo do objeto.

Local: s de de 2020

CARIMBO, ASSINATURA E TIMBRE DA EMPRESA

ENCARTE “B”
MODELO DE ORDEM DE SERVICO N2 /202__

PREGAO N2 / .

[ IDENTIFICAGAO DO PEDIDO
| N2 OS: Unidade requisitante:

|Data de emissdo: / / || Servigo:

| Contraton2: / Processo n2:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA l

Razdo social: H CNPJ: l
Enderego: l
Telefone: “ Fax: H E-mail l

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
Ne || Servico || Unidade de Medida || Quantidade || Valor Unitario RS || Valor Global RS

Total
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ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE HORAS DEMANDADAS/
REMUNERAGAO POR HORAS

Ne || Servigo || Metodologia* || Quantidade de horas || Valor Unitério RS || Valor Global RS

Total

*Fazer referéncia a metodologia de que trata o subitem d.4 do item 2.5 deste anexo.

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVIGOS

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE REALIZAGAO

N2 do item || Quantidade || Enderego || Data a ser executado

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessérios ao pagamento desta Ordem de servigo serdo originarios da classificagdo funcional programatica abaixo especificada:

Unidade Or¢camentaria:

Fungdo Programatica:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentario:

IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data
Responsavel pela Responsavel pela
solicitagdo do servigo avaliagdo do servigo

ENCARTE “C”
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

1. DA DEFINIGAO

1.1 Este documento apresenta os critérios de avaliagdo da qualidade dos servigos, identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequagdes

de pagamento por eventual ndo atendimento as metas estabelecidas.

1.2 Este anexo é parte indissocidvel do Termo de Referéncia firmado a partir do Edital e de seus demais anexos.

2. DOS INDICADORES DAS METAS

2.1 Os servigos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de indicadores de qualidade: tempo de resposta as solicitagbes da contratante.

INDICADOR 1 — Tempo de resposta as solicitagdes da Contratante

ITEM DESCRIGAO
Finalidade Mensurar o atendimento as demandas da contratante dentro dos prazos especificados.
Meta a cumprir Atendimento de 100% das ordem de servigo dentro do prazo acordado.
Instrumento de « -

s Constatagdo formal de ocorréncias.
medigdo
Forma de R N . . . .

Pela equipe de fiscalizagdo designada para o contrato por meio de registros formais.

acompanhamento
Periodicidade Por evento/solicitagdo a contratante.
Mecanismo de P . A . L .
Caleulo Verificagdo da quantidade de ocorréncias registradas com tempo de resposta superior a meta e apontamentos registrados.

Inicio de Vigéncia | A partir do inicio da prestagdo do servigo.

Até 5 ocorréncias — Sem descontos;

Faixas de ajuste no . A
. De 6 a 10 ocorréncias — Desconto de 0,05% do valor mensal do contrato por ocorréncia;

acordados, mesmo que a resolugdo definitiva de determinada demanda se dé em maior tempo.

agamento . A A
pag Acima de 11 ocorréncias — 0,1% do valor mensal do contrato por ocorréncia.
Sangdes Em caso de recorréncia poderdo ser aplicadas as sangdes conforme Termo de Referéncia.
Observacdes O que se busca com este indicador é obter ciéncia e comprometimento quanto a resolugdo das demandas levantadas pela contratante dentro dos prazos

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=2712613&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1...
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INDICADOR 2 - Atendimento das solicitagcées da contratante

ITEM DESCRICAO
Finalidade Mensurar a qualidade da prestagdo dos servigos, bem como o nivel de satisfagdo do publico usudrio.
Meta a cumprir Atendimento de 100% das demandas solicitadas.
Instrumento de medigdo Constatagdo formal de ocorréncias.
Forma de acompanhamento | Pela equipe de fiscalizagdo designada para o contrato por meio de registros formais.
Periodicidade Por evento/solicitacdo a contratante.

. . Verificagdo da quantidade de ordem de servigo ndo atendidas ou atendidas parcialmente registradas pelo publico usuario ou pelo fiscal do
Mecanismo de Célculo

contrato.

Inicio de Vigéncia A partir do inicio da prestagdo do servigo.

Até 5 ocorréncias — Sem descontos;
De 6 a 10 ocorréncias — Desconto de 0,05% do valor mensal do contrato por ocorréncia;

Faixas de ajuste no . N A
) Acima de 11 ocorréncias — 0,1% do valor mensal do contrato por ocorréncia.

pagamento

Sangdes Em caso de recorréncia poderdo ser aplicadas as sangoes conforme Termo de Referéncia.

Observacdes O que se busca com este indicador é garantir o nivel de satisfagdo do publico usuério, bem como o atendimento das demandas por parte da
contratada.

3. DOS MECANISMOS DE CALCULO

3.1 O fiscal técnico realizara a contabilizagdo das ocorréncias atendidas e identificara o quantitativo de ocorréncias fora da meta estabelecida.

Instrumento de Medic¢do de Resultados - IMR
Nimero do Contrato:

Contratada:

CNPJ:

Més/ano de Referéncia:

Quantidade Total de OS emitidas para o més de Referéncia
INDICADORES

1 - Tempo de resposta as solicitagdes da Contratante
Quantidade de Ocorréncias: Percentual de Desconto (%) | Valor do Desconto RS

Valor da medi¢do sem descontos (RS)
Valor final da medi¢do com descontos (RS)

ENCARTE “D”

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL E DO MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.

1 - Visando a efetiva aplicagdo de critérios, agdes ambientais e socioambientais quanto a insergdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo promovidos pela
Administragdo Publica, em atendimento ao art. 170 da CF/1988, ao art. 32 da Lei n2 8.666/93 alterado pela Lei n® 12.349 de 2010, a Lei n® 12.187/2009 e art. 62 da Instrugdo
Normativa n? 1/2010 da SLTI/MPOG, Decreto n27746/2012:

Constitui¢do Federal/1988:

“Art. 170. A ordem econdmica, fundada na valorizagdo do trabalho humano e na livre iniciativa, tem por fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os ditames da justi¢a social,
observados os seguintes principios:

VI - defesa do meio ambiente, inclusive mediante tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental dos produtos e servigos e de seus processos de elaboragdo e

prestacdo; (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n? 42, de 19.12.2003)

Lein? 8.666/93:

“Art. 32 A licitagdo destina-se a garantir a observdncia do principio constitucional da isonomia, a selegéo da proposta mais vantajosa para a administragéo e a promogéo do
desenvolvimento nacional sustentdvel e serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos. (Redagdo dada pela Lei n® 12.349, de
2010).”

Lein®12.187/2009:

“Art. 62 Sdo instrumentos da Politica Nacional sobre Mudanga do Clima:

XIl - as medidas existentes, ou a serem criadas, que estimulem o desenvolvimento de processos e tecnologias, que contribuam para a redugdo de emissbes e remogdes de gases de
efeito estufa, bem como para a adaptagdo, dentre as quais o estabelecimento de critérios de preferéncia nas licitagdes e concorréncias publicas, compreendidas ai as parcerias publico-
privadas e a autorizagéo, permissdo, outorga e concessdo para exploragdo de servigos publicos e recursos naturais, para as propostas que propiciem maior economia de energia, dgua
e outros recursos naturais e redugdo da emissdo de gases de efeito estufa e de residuos;”

Instru¢do Normativa n? 1/2010 da SLTI/MPOG:

“Art. 62 Os editais para a contratagdo de servicos deverdo prever que as empresas contratadas adotardo as seguintes prdticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando
couber:

I — Use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagées e especificagdes determinadas pela ANVISA;

1l - Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n2 48.138, de 8 de outubro de 2003;

1l — Observe a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — Fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de servigos;
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V - Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execug@o contratual, para redugéo de consumo de energia elétrica, de consumo de
dgua e redugdo de produgdo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - Realize a separagdo dos residuos recicldveis descartados pelos drgéos e entidades da Administragéo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n2 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VIl — Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

VIll - Preveja a destinagéo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

Pardgrafo unico. O disposto neste artigo ndio impede que os drgéos ou entidades contratantes estabelegam, nos editais e contratos, a exigéncia de observdncia de outras prdticas de
sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

2 — A licitante devera apresentar Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental conforme modelo constante neste encarte, documento este, integrante da proposta no presente Termo de
Referéncia.

2.1 —Tal exigéncia visa atender aos dispositivos normativos acima enumerados, bem como estabelecer que a licitante deva implementar agdes ambientais por meio de treinamento
de seus empregados, pela conscientizagdo de todos os envolvidos na prestagdo dos servigos, bem como cumprir as agbes concretas apontadas especialmente nas obriga¢bes da
CONTRATADA, que se estenderdo na gestdo contratual, refletindo na responsabilidade da Administragdo no desempenho do papel de consumidor potencial e na responsabilidade
ambiental e socioambiental entre as partes.

2.2 - Segue abaixo algumas agdes, para onde couber, sejam adotadas pela licitante vencedora como boas praticas na prestagdo dos servigos a serem desempenhadas por intermédio
de seus profissionais nas atividades didrias e também nas atividades empresariais:

a) A otimizacdo de recursos materiais;

b) A redugdo de desperdicios materiais, energia e agua por parte de seus profissionais no desempenho das atividades didrias;

c) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para reducdo de consumo de energia elétrica, consumo de dgua e redugdo de produgdo de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Receber, da CONTRATANTE, informagdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que impactem o meio ambiente.

e) Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua.

f) Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades diarias;

Decreto n2 7.746, de 5 de junho de 2012

Art. 42 S3o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

11l - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV - maior geragdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

V - maior vida Util e menor custo de manutengdo do bem e da obra;

VI - uso de inovagGes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e

VII - origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

MODELO DE DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

PREGAONe ___ /202_
PROPONENTE:

ENDERECO:
CNPJ: FONE/FAX:

Declaro, sob as penas da Lei n2 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatdrio, sob a modalidade Pregdo de Licitagdon® ___ /202___, instaurado pelo
Processo de n? . / -__, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de prote¢do do meio ambiente.
Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo das declaragées e certidGes pertinentes dos érgdos competentes quando solicitadas como requisito para habilitacdo e da

obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 62 e seus incisos, da Instrugdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo — MPOG e Decreto n2 7.746, de 5 de junho de 2012, que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel.
Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, caso
minha empresa exerga uma das atividades constantes no Anexo Il da Instrugdo Normativa n2 31, de 03 de dezembro de 2009, do IBAMA.
Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

Local: ) de de202__ .

Nome:
RG/CPF:
Cargo:

ENCARTE “E”

DECLARACAO DE PARENTESCO
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Eu, , RG , CPF , DECLARO, para todos os efeitos legais, que por ser expressdo fiel da
verdade, firmo a presente Declaragdo, assumindo as consequéncias civis, penais e administrativas sobre eventual falsidade do que for relatado.

E conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da mesma pessoa juridica,

investido em cargo de diregdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em comissdo ou de confianga, ou ainda, de fungdo gratificada na Administragdo Publica direta e

indireta, compreendido ajuste mediante designagdes reciprocas? (Sumula Vinculante n2 13 - STF)
()NAO ()SIM

Em caso de positivo, apontar:
Nome:
Cargo:
Relagdo de parentesco:

Nome e assinatura

Parentes até terceiro grau: - em linha reta: pais, avds, bisavds, filhos (as), netos (as) e bisnetos (as); - em linha colateral: irmao (3), tio (a) e sobrinho (a); - por afinidade: genro, nora,

sogro (a), enteado (a), madrasta, padrasto, cunhado (a).

ENCARTE “F”

ANALISE DE RISCO

DESCRICAO DA DEMANDA: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de lavanderia comum, para atender as necessidades de limpeza e higienizacdo do
Gabinete do Ministério da Educagdo/MEC.

[ FASE DE ANALISE: GESTAO DO CONTRATO |

RISCO 01

Descumprimento, por parte da contratada, de obrigages pactuadas:

PROBABILIDADE | ( X ) BAIXA () MEDIA () ALTA
IMPACTO (X ) BAIXA () MEDIA ( )ALTA

ACOES PREVENTIVAS RESPONSAVEL

Previsdo no Termo de Referéncia e no contrato das san¢des a que a empresa estara sujeita por descumprimento dos termos contratuais | CGRL/CGLC

AGOES DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
Aplicar as sangdes previstas no contrato. Gestor/CGLC
RISCO 02

Inexecugdo parcial ou total do contrato:
PROBABILIDADE | (X ) BAIXA  ( ) MEDIA ( )ALTA
IMPACTO () BAIXA () MEDIA (X) ALTA

ACOES PREVENTIVAS RESPONSAVEL
Acompanhamento efetivo da fase de gestdo contratual, atuando de forma proativa a fim de identificar a impossibilidade da empresa em executar o contrato.

Gestor/Fiscal

ACOES DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
Aplicar as sangdes previstas no contrato e no instrumento convocatdrio.

Gestor/CGLC

Ll
SEI! ﬁ Documento assinado eletronicamente por Alexandre Honorio Barreto, Gestor(a) de Contrato, em 19/10/2020, as 17:07, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

assinatura
eletrénica

assinatura

iy Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

»
SE'! @ Documento assinado eletronicamente por Diégenes Henrique Peixoto da Silva, Coordenador(a), Substituto(a), em 19/10/2020, as 17:10, conforme hordrio oficial de

Ll
Sel! Documento assinado eletronicamente por Luis Fernando Bertol, Servidor(a), em 19/10/2020, as 17:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da
z Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

assinatura
eletrénica

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&id_documento=2712613&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1...

14/15



09/11/2020 SEI/MEC - 2295937 - Termo de Referéncia

c_-l_ Documento assinado eletronicamente por Maria Da Conceicao Campos Da Silva, Coordenador(a)-Geral, Substituto(a), em 19/10/2020, as 22:38, conforme horario
Jel. Llil’ oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

assinatura
eletrénica

‘t' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?

' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 2295937 e o cédigo CRC D4621F66.

Referéncia: Processo n? 23000.002458/2020-51 SEI n2 2295937

Criado por AlexandreBarreto, versdo 4 por AlexandreBarreto em 19/10/2020 16:59:07.
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