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DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos, envolvendo atividades técnicas e operacionais, para realizacdo de inventario do
ativo imobilizado que constitui o acervo patrimonial do Ministério da Educagdo, em Brasilia/DF, visando a atualizagdo da base de dados, avaliagdo dos bens,
regularizacdo das pendéncias identificadas, conciliagdo de dados registrados no sistema de Administracdo de Patriménio (SAP) e no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI), bem como a migra¢do de dados para o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos (SIADS), conforme condicGes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

pendéncias identificadas, conciliagdo de dados e
migracao para o SIADS.

ITEM DESCRICAO CASTER UND. QTD.
Inventdrio de bens modveis visando a atualizacdo da
1 base de dados, avaliacdo dos bens, regularizacdo de 00002016-8 SERVICO | 40.036

O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de natureza ndo continuada.

Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

A presente contratacdo adotard como regime de execuc¢do a Empreitada por Preco Unitario.

O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

Encartes deste Termo de Referéncia:
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e Encarte “A” — Modelo de Proposta de Precos;

e Encarte “B” — Modelo de Atestado de Vistoria;

e Encarte “C” — Modelo de Ordem de Servico;

e Encarte “D” — Modelo de declaragdo de sustentabilidade ambiental;
e Encarte “E” — Instrumento de medic¢do de resultados (IMR);

e Encarte "F" — Estudos Preliminares;

e Encarte “G” — Modelo de Declaracdo de Parentesco;

e Encarte “H” — Termo de Confidencialidade;

IIIlI

e Encarte “I” — Planilha com os saldos fisicos e contabeis da conciliacdo;
e Encarte “)” — Planilha para importacdo de dados do inventdrio para o Sistema Integrado de Administracao e Servicos (SIADS); e

e Encarte “K” — Guia de Apoio Metodolégico.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tdpico especifico dos Estudos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. As especificagGes técnicas dos servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, na forma ora descrita, sdo para garantir uma contratac¢do capaz

de, eficazmente, regularizar a situagdo patrimonial do MEC junto aos 6rgaos de controle e normativos e assegurar a migracao correta dos dados
contabeis/financeiros para o SIADS.

2.3. A definicdo dos quantitativos e as caracteristicas dos servicos foram pautados nos dados do acervo patrimonial do MEC constantes do sistema de
Administracdo de Patrimoénio (SAP), conforme justificado no item 3.4 do Estudo Preliminar.

2.4, O critério de julgamento sera o de menor prego global do item justificando-se, para isso, a agilidade, a economicidade, o ganho de escala e
maior eficiéncia na gestdo do contrato. O agrupamento em um sé item se deve a afinidade entre os servicos. Assim, ainda que, em regra, o objeto das licitacdes
deva ser adjudicado por item com o intuito inicial de ampliar o acesso e a competitividade, na contratacdo em questdo ndo se verifica a viabilidade econémica
para tal feito. Isso ocorre porque com o agrupamento tem-se a possibilidade de obter menores precos finais, pois recai na regra da economia de escala, que
nesse caso é necessariamente vantajoso para a Administracao.

2.5. O regime de execugdo escolhido, Empreitada por Preco Unitario, decorre da necessidade dos servicos serem executados em quantidades e
podem ser mensurados por unidades de medida, cuja liquidacdo de despesa envolve a medicao unitaria de quantitativos dos servicos.

2.6. O objeto do presente Termo ndo se configura como de grande vulto nem exige elevado grau de especificidade, por isso ndo se enquadra nas
hipdteses de contratacdo de consércio, o que poderia também gerar dificuldade na gestdao do contrato.
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2.7. O critério de remuneracdo da empresa serda por Unidade de Servico (US), pois permite a avaliagdo da execucdo do objeto nos moldes
contratados, bem como a afericdo da compatibilidade da quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servicos com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados para a contratacao.

2.8. A fundamentacdo da contratacdo é o Estudo Preliminar.

2.9. A legislacdo que ampara a contratacdo é a seguinte:

e Lein210.520, de 7 de julho de 2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

e Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregao, na forma eletronica, para a aquisicdao de
bens e a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrbnica, no
ambito da administracdo publica federal;

e Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 - Dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de servicos da administracao
publica federal direta, autdrquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido;

e Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n2 147, de 7 de agosto de 2014, e pela Lei
Complementar n? 155/2016 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis
n2 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 19 de
maio de 1943, da Lei n2 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n2 9.317,
de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999;

e Lein28.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas
para licitaces e contratos da Administracdao Publica e dd outras providéncias;

e Lein28.078, de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a protecao do consumidor e da outras providéncias;

e Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964, que institui Normas Gerais de Direito Financeiro para elabora¢ao e controle dos orgamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

e Decreto n2 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas,
empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas de consumo nas contratacdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administracdo publica federal;

e Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil da Presidéncia de Republica, que regulamenta o art. 32 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, para
estabelecer critérios, praticas e diretrizes para a promoc¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel nas contratacdes realizadas pela
Administracdo Publica Federal, e institui a Comissao Interministerial de Sustentabilidade na Administracdo Publica — CISAP;

e Decreto n? 7.203, de 4 de junho de 2010, que dispde sobre a vedacdo do nepotismo no dambito da administracdo publica federal, aplicando-
se, subsidiariamente, no que couber, a Lei n2 8.666, 21 de junho de 1993, com suas alteracbes subsequentes, e nas determinacdes da
Portaria 409, de 21 de dezembro de 2016, do Ministério de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;
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e Decreto n? 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispde sobre a alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposicao final
ambientalmente adequadas de bens médveis no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

e Instrucdo Normativa n2 5, de 25 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - Dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional”

¢ Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n? 1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de
bens, contratacdo de servigcos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias;

e Instrucdo Normativa SEGES/MPOG n? 3, de 26 de abril de 2018, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo Federal;

¢ Instrucdo Normativa SEDAP n? 205, de 08 de abril de 1988, que objetiva racionalizar com minimiza¢do de custos o uso de material no ambito
do SISG através de técnicas modernas que atualizam e enriquecem essa gestdo com as desejdveis condicdes de operacionalidade, no
emprego do material nas diversas atividades;

e Instrucdo Normativa MPDG n? 11, de 29 de novembro de 2018, que dispde sobre ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens
moveis inserviveis para fins de alienacdo, de cessdo e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional - Reuse.Gov;

e Portaria 443, de 27 de dezembro de 2018, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, que estabelece os servicos que serao
preferencialmente objeto de execucdo indireta, em atendimento ao disposto no art. 22 do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018;

e Portaria MEC n2 120, de 09 de marco de 2016, publicada no DOU em 10 de marco de 2016, que institui o rito do processo administrativo de
apuracao de responsabilidades dos fornecedores no ambito deste Ministério;

e Portaria n? 385, de 28 de novembro de 2018, que institui o Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - Siads, no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional e empresas publicas dependentes do Poder Executivo Federal.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacdo de servicos, envolvendo
atividades técnicas e operacionais para realizagdo de inventario do ativo imobilizado que constitui o acervo patrimonial do Ministério da Educacgao, visando a
atualizacdo da base de dados, avaliacdo dos bens, regularizacdo das pendéncias identificadas, conciliacdo de dados registrados no SAP e no SIAFI, bem como a
migracdo de dados para o Sistema Integrado de Administracao de Servicos (SIADS).

3.1.1. Os servicos da contratacdo ndo abrangem os bens considerados como intangiveis.

3.2. Os servigos serdo executados nas dependéncias dos edificios do Ministério da Educacdo, em Brasilia-DF, de segunda a sexta feira, no horario
compreendido entre 8h e 18h:
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e Edificio-Sede do MEC - Esplanada dos Ministérios, Bloco L;

e Anexos | e ll do MEC (Via N2);

e Garagem SGMN Via N3 — Leste, Bloco A;

e Centro de Formacao e Aperfeicoamento do MEC - CEFAP Av. L2 Sul, Q. 604, Lote 28; e
e Conselho Nacional de Educacgdo - CNE Av. L2 Sul, Q. 607, Lote 50.T.

3.3. A empresa a ser contratada devera executar os servigos considerando as seguintes etapas:
3.3.1. Planejamento Inicial dos Servigos:

3.3.1.1. Consiste na elaboracdo de diagndstico que contemple as premissas, restricdes, peculiaridades, ameacas e riscos da execu¢do dos
servicos, além da metodologia e cronograma de sua execugdo, o qual devera especificar as atividades de operacionalizacdo e logistica dos servicos,
observando os prazos estabelecidos e identificando os requisitos necessarios a operacionalizacao dos servicos, bem como observando a qualidade
técnica, seguranca e eficiéncia dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia.

3.3.1.2. 1. Reunido de abertura: no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da assinatura do contrato, serd realizada reunido inicial no
Ministério da Educacdo com a equipe de gestdo e fiscalizacdo do Contrato.

3.3.1.3. 2. Reunido de Planejamento - apresentacdo de diagndstico e cronograma de execugdo: no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, apds a
reunido de abertura, a empresa contratada devera apresentar diagndstico que contemple as premissas, restri¢cdes, peculiaridades, ameacas e riscos
da execucdo dos servicos, além da metodologia e cronograma de sua execucdo, o qual deverd especificar as atividades de operacionalizacdo e
logistica dos servicos, observando os prazos estabelecidos e identificando os requisitos necessarios a operacionalizacdo dos servicos, bem como
observando a qualidade técnica, seguranca e eficiéncia dos servicos objeto deste instrumento.

3.3.1.4. A evolugcdo da execucdo do cronograma estabelecido devera ser monitorada e enviada diariamente, pela empresa contratada, a
Comissao de Fiscalizacdao do Contrato, por meio eletrénico.

3.3.1.5. O cronograma e diagnéstico a que se refere o subitem 3.3.1.3 fardo parte integrante do Contrato.

3.3.1.6. Caso haja divergéncias de posicionamento quanto as técnicas, doutrinas, metodologias ou de outra natureza, prevalecerd o
posicionamento da Administracao, nesta e em todas as demais atividades descritas neste instrumento.

3.3.2. Planejamento do Inventario:
3.3.2.1. O servico de inventdrio devera observar as diretrizes apresentadas pelo Servico de Patriménio do MEC, compreendendo:
a) analise dos processos e rotinas existentes no Ministério;

b) levantamento da estrutura organizacional, constando a rela¢gdo das unidades administrativas / técnicas e das localizagcdes a serem
inventariadas, com a entrega do Quadro de Lotacdo de Pessoal a ser fornecido pela CGGP;
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c) definicdo junto aos representantes do MEC da sistematica de numeracgao e etiquetagem dos bens, assim como a definicdo de quais
os tipos de bens que ndo deverdo ser inventariados ou que ndo sdo passiveis de receber plaquetas; e

d) obtencdo junto ao Servico de Patriménio das bases de dados dos bens existentes.

3.3.3. Levantamento Patrimonial/Contabil:

3.3.3.1. Consiste na conversdo da base contdbil existente no sistema de patrimoénio, com a devida analise inicial das informacdes, onde sera
realizada a revisdo das descri¢des incompletas de cada item, com a padronizacdo minima das descri¢cbes existentes, de forma que bens idénticos
tenham a mesma descrigdo, facilitando a correlacdo dos bens a serem inventariados fisicamente.

3.3.3.2. A empresa contratada devera carregar os dados contabeis e informacdes, em meio digital, para que sejam feitas as conversdes da
base contabil dos ativos e a devida analise das informacdes dos bens patrimoniais para a realizagdo do inventario e coleta de dados em campo.

3.3.3.3. O MEC fornecera relagdo dos bens patrimoniais em arquivo dos seguintes tipos: XLS, XLSX, PDF.

3.3.3.4. A empresa contratada fornecera relacdo dos bens patrimoniais, a partir de relatério gerado de sistema préprio de patrimoénio, além
do balancete do ativo imobilizado referente a mesma posicao de fechamento da base contabil.

3.3.3.5. A empresa contratada deverd estabelecer politicas de armazenamento de dados com implantacdo de rotinas de cépia de seguranca
(backup) diarios e chaves de seguranca das informacg&es ao longo do projeto

3.3.4. Realiza¢ao do Inventario Fisico:

3.3.4.1. Execucdo dos servicos em campo para apuracao, identificacdo e reorganizacdo do acervo patrimonial, seguindo, minimamente, as
orientacdes do MEC e metodologias requeridas em realizacdo de inventarios fisicos patrimoniais.

3.3.4.2. Levantamento Fisico e Identificacdo:

a) O procedimento do inventdrio fisico ocorrera nas dependéncias dos edificios do Ministério da Educacdo, de acordo com o
cronograma pré-estabelecido na reunido de planejamento com a indicacdo das dependéncias e locais a serem inventariados por
periodo.

b) Os levantamentos fisicos serdo feitos de forma planejada, mediante prévio agendamento com o responsavel de cada uma das
Unidades Administrativas a serem visitadas, considerando que ndo poderao interferir de forma restritiva nos servicos do Ministério. Os
agendamentos com as Unidades Administrativas serdo realizados em conjunto com a equipe de fiscalizacdo designada pelo MEC.

c) Os gestores das areas a serem inventariadas indicardo para a equipe de fiscalizacdo do contrato servidores responsaveis pelo
acompanhamento do inventdrio na unidade, os quais deverao informar, em momento oportuno, os detentores da carga patrimonial dos
bens, conforme diretrizes estabelecidas previamente pelo MEC para redistribuicdo da carga depositaria de bens.

d) A equipe de fiscalizagdo do contrato fornecerad ao gestor da drea que sera inventariada informacgdes bdsicas sobre como ocorrera o
inventario na area, a fim de que o gestor possa orientar a equipe durante o levantamento fisico.
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e) A empresa a ser contratada realizara a conferéncia fisica dos bens, identificando as plaquetas neles afixadas.

f) Apds a identificacdo das plaquetas, a empresa a ser contratada realizard o registro dos dados dos bens, no intuito de coletar e
registrar as informacdes no SIADS de forma automatizada.

g) A empresa a ser contratada devera propor padronizacdo das nomenclaturas, descricdes dos materiais e suas caracteristicas assim
como sua atualizacdo no sistema de gestdo patrimonial do Ministério, quando couber.

h) Deverd ser lancado no SIADS o nome do detentor responsavel pelos bens, localizacdo, e fazer constar cargo e registro numérico de
matricula de acordo com o Quadro de Lotacdo de Pessoal do MEC e ainda guia de orienta¢do do contrato.

i) Para cada item inventariado deverdo ser registradas pelo menos 2 (duas) fotos, sendo 1 (uma) foto da(s) plaqueta(s) de registro
patrimonial com numeracao legivel e uma foto do bem, com resolugdo minima de 2 megapixels (1600x1200 pxl).

j) A atribuicdo do estado de conservacdao dos bens mdveis, inclusive equipamentos, observara os critérios do Decreto n? 9.373, de 11
de maio de 2018.

k) Na etapa de identificacdo, a empresa a ser contratada devera ter cuidados especiais aplicaveis aos bens frageis, quebradicos e de
outras caracteristicas especiais que requeiram cuidados e técnicas especificas, cabendo os mesmos cuidados durante as demais etapas
dos trabalhos objetos deste instrumento.

I) A empresa a ser contratada devera gerar relatérios em tempo real, para analise critica dos itens levantados, possibilitando
elaboracdo de relatérios especificos aos itens localizados pertencentes a outros setores ou ndao cadastrados, entre outras situacdes
eventualmente detectadas.

m)Durante a realizacdo do inventdrio, os Termos de Responsabilidade serdo elaborados e encaminhados pela empresa a ser
contratada, em meio eletronico, ao detentor das cargas, via sistema de inventario, para impressdao do Termo e coleta de assinaturas
imediatamente apds a realizacdo do inventario na unidade administrativa.

n) A coleta de assinaturas dos Termos sera realizada pela empresa a ser contratada, para posterior entrega ao Servico de Patrimonio do
MEC, quando da finalizacdo do servico de inventdrio na unidade.

3.3.4.3. Tombamento:
3.3.4.3.1 A fixacao das plaquetas deverd obedecer as orientacdes da fiscalizacdo do contrato.

3.3.4.3.2 Deverao ser afixadas novas plaquetas em todos os bens inventariados.

3.3.5. Finalizagdao dos trabalhos do Servigo de Inventario

3.3.5.1. Ao final dos trabalhos do servico de inventdrio, deverao estar disponiveis, para cada bem levantado, em relatdrio a ser formulado pela
empresa contratada, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Numero de Patrimodnio: informar nimero(s) de patrimoénio(s) afixado(s) e cadastrado(s) na base de dados do SIADS.
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b) Descricdo do bem: descricdo detalhada do bem, além de dados como: identificacdo do fabricante, incorporages, marca, modelo,
numero de série (se houver), tipo, capacidade, dimensdo, motorizacdo, equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data
de fabricacado, e todas outras caracteristicas inerentes ao bem.

c) Localizagdo do bem: informar em qual unidade administrativa, ou setor, o bem esta localizado, conforme organograma institucional
do MEC.

d) Responsavel pelo bem: servidor responsavel pela guarda do bem, fazendo constar nome, cargo e niumero da matricula Siape e
demais informacdes solicitadas no SIADS.

e) Registros fotograficos: pelo menos, 2 (duas) fotos, sendo 1 (uma) foto que possibilite a visualizacdo do local onde fora fixada a nova
plagueta de registro patrimonial, e 1 (uma) foto do bem, em angulo que possibilite a visualizagdo deste por inteiro.

f) Classificacdo Contabil (Subelemento de Despesa): informar em qual classificacdo contabil cada item estd enquadrado, conforme
registros disponiveis do controle patrimonial previamente disponibilizado pela Contratada, para inicio dos trabalhos de campo.

g) Classificagcdo Contabil Arbitrada (Subelemento de Despesa): informar em qual classificagdo contabil cada item se enquadra quando
ndo houver registro anterior ao bem inspecionado, levando em consideracdo seus semelhantes e em quais subelementos de despesa
eles se encontram majoritariamente de acordo com os registros disponiveis no controle patrimonial.

h) Classificacdo do estado de conservacdo dos bens maoveis.

i) Termo de Responsabilidade, compatibilizando os bens do acervo patrimonial, devidamente assinado pelos detentores das cargas.

3.3.6. Avaliacao dos ativos:

3.3.6.1. A empresa a ser contratada devera determinar o custo de aquisicdo dos ativos, desenvolver estudos para determinacdo as taxas de
depreciacdo aplicdveis, a vida util econdmica dos bens, a depreciacdo acumulada, tudo com emissdo de laudo técnico de avaliacdo para a
determinacdo de sua vida Util econémica remanescente.

3.3.6.2. As determinacées do item anterior serdo feitas com base nas normas contabeis vigentes e nas praticas de mercado e justificadas em
relatdrios aprovados pela contratante.

3.3.6.3. Deverdo ser consideradas as condicGes a que sdo submetidos durante a utilizacdo, sobre a politica de manutencdo adotada e a
condicdo em que se encontram considerando a data de aquisicdo no estudo de vida util proposto, projetando-se assim uma vida Util remanescente
considerando todas estas premissas.

3.3.6.4. A critério do avaliador este deverd agrupar bens de acordo com a similaridade destas premissas e tipos de bens, definindo as vidas
Uteis por grupo, considerando particularidades e peculiaridades dos cenarios analisados.

3.3.6.5. A tabela da depreciagdo admitida (% remanescente) deverd ser calculada em fungdo dos parametros disponiveis através de
consagrados métodos utilizados em engenharia de avaliacdes, expandindo-se ao cadastro geral dos imobilizados, realizadas por meio de planilhas
de calculos.
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3.3.6.6. O valor de aquisicdo deverd ser considerado com base em dados cadastrados nos arquivos referentes ao ativo imobilizado, para
divulgacdo dos métodos adotados e das estimativas das vidas Uteis ou das taxas de depreciacdo. Na finalizacdo dos trabalhos devera ser entregue a
relacdo de bens com a relacdo das taxas de depreciacdo por cada classe de ativo e também o seguinte:

a) O método utilizado, a vida util econdmica e a taxa utilizada;
b) O valor contabil bruto e a depreciacdo, a amortizacdo e a exaustdo acumuladas no inicio e no fim do periodo;

¢) As mudancas nas estimativas em relacdo a valores residuais, vida util econémica, método e taxa utilizados.

3.3.7. Conciliacao:

3.3.7.1. Trata da conciliacdo da base fisica com a base contabil, onde deverdo ser correlacionados os itens inventariados com o seu
correspondente item no cadastro contabil, apurando-se eventuais sobras fisicas e contabeis.

a) A empresa a ser contratada devera apresentar relatério de conciliacdo da base fisica com a base contdbil, onde deverdo ser
correlacionados os itens inventariados com o seu correspondente item no cadastro contabil, apurando-se eventuais sobras fisicas (bens
localizados fisicamente e que ndo foram identificados no cadastro) e contabeis (bens existentes no cadastro do sistema patrimonial e
gue nao foram localizados fisicamente).

b) Para os bens novos ou sem identificagdo no momento do inventario, devera ser feita a conciliagdo por similitude técnica (marca,
modelo, data de aquisicdo, nimero de série, fornecedor e estado de conservacao).

c) Apds a entrega do resultado do inventario fisico, a drea técnica do MEC tera o prazo de até 30 dias para validar o servigo.

3.3.8. Saneamento:

3.3.8.1. O saneamento da base de dados do cadastro de ativo imobilizado compreende as atividades de regularizacdo do cadastro de bens e
cotejamento entre as informacdes disponibilizadas pelo MEC e as informacgdes coletadas no inventario.

3.3.8.2. Serdo analisadas, pela empresa a ser contratada, as sobras fisicas e os registros no sistema de patrimoénio, para apresentacdo da
conciliacdo.

3.3.8.3. Para a solucdo das pendéncias, a Contratada devera sugerir alternativas para o encerramento da conciliacdo, visando eliminacdo das
eventuais sobras fisicas e contdbeis.

3.3.9. Emissao de planilhas e relatérios:
3.3.9.1. Ao final da realizacdo de cada inventario, deverdo ser disponibilizados os seguintes produtos:
3.39.1.1 Relatdrio final, em meio digital, que apresente o resultado do inventdrio, contemplando:

a) Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que jad constavam no banco de dados/relatéorio de bens do controle
patrimonial do MEC.
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b) Listagem de bens ndo localizados no levantamento fisico (sobras contdbeis) e que constavam no banco de dados/relatério de bens
do controle patrimonial do MEC.

c) Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ndo constavam no banco de dados/relatério de bens do controle
patrimonial do MEC.

d) Listagem de bens considerados inserviveis.

3.3.9.1.2 Planilha eletronica, em meio digital, com saldos fisicos e contabeis da conciliacdo;
3.3.9.1.3 Planilha eletronica, em meio digital, com dados das unidades e responsaveis pela carga patrimonial.

3.3.9.1.4 Planilha eletronica, para importagdo de dados do inventario no Sistema Integrado de Administracdo de Servigos (SIADS), conforme
disponibilizado pelo MEC, para que ndo haja inconsisténcias na importacdo, devendo as duvidas e solicitacdes de adequacdes serem
realizadas na etapa de planejamento.

3.3.10. Validagdo das planilhas e relatérios:

3.3.10.1. Apds a entrega dos relatérios emitidos, o MEC procederd a andlise qualitativa dessas informacdes, incluindo sua integridade,
consisténcia e aderéncia ao servico contratado.

3.3.10.2. As eventuais desconformidades encontradas no processo de validacdo, ndo sanadas, poderdao ensejar aplicacdo de penalidades
previstas no Termo de Referéncia.

3.3.10.3. A avaliacdo da contratacdo sera realizada por Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), previsto na IN n? 05/17, que defina, de
forma objetiva, um nivel minimo de qualidade desejado para a prestacdo do servico, além de também definir as respectivas adequacdes de
pagamento para o caso de o servico ser prestado com qualidade inferior ao nivel minimo definido.

3.3.10.3.1 Caso o servico seja prestado, mas com nivel de qualidade inferior ao minimo estabelecido, o préprio IMR devera prever a redugao
correspondente a ser operada no valor a ser pago a contratada.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica, nos termos do
paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002 c/c art. 39, |l do Decreto n? 10.024/2019

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, n3ao se constituindo em
guaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem:
5.1.1. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:
5.1.1.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, a empresa a ser contratada devera disponibilizar toda

mao de obra, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios para a realizacdo dos servigos objeto da contratacdo, observadas todas
as normas trabalhistas aplicaveis.

5.1.1.2. E de responsabilidade da empresa o dimensionamento do quantitativo de profissionais que compordo a equipe técnica responsavel
pela realizacdo dos servigos. Essa quantidade devera ser adequada e suficiente a eficiente execucdo do servigo contratado nos prazos, escopo e
gualidade pactuados entre as partes, devendo ser tempestivamente incrementada, durante a execugdo contratual, sem custos para o MEC, caso
necessario.

5.1.1.3. Devera ser designado profissional, que atuard como Coordenador Técnico, com experiéncia comprovada em organizacdo e gestao
patrimonial, conhecimento sobre o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI; Sistema Integrado de Administracdo
de Servicos Gerais - SIASG; Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial — SIADS, e legislacdo que rege a matéria, ter nivel superior completo.

5.1.1.4. Cabera ao Coordenador Técnico: O planejamento técnico dos servicos, incluindo a logistica de atuacdo dos profissionais, a
comunicacdo com os mesmos e sua orientacdo e disciplina, além de informar previamente a fiscalizacdo do contrato toda e qualquer mudanca
introduzida na operacionalizagdo dos servigos e eventuais ocorréncias verificadas no curso da execugao, atuando também como preposto da
empresa a ser contratada.

5.1.1.5. Os servigcos serdo realizados por profissionais, designados pela empresa vencedora, intitulados inventariantes e que executardo os
servicos sob a orientacdo do Coordenador Técnico.

5.1.1.6. A empresa contratada deverd disponibilizar recursos humanos capacitados para operar no sistema utilizado pelo érgdo, e, com
gualificacdo técnica e profissional para executar os servicos descritos neste Termo de Referéncia.

5.1.1.7. A empresa a ser contratada devera fornecer ao MEC, na reunido inicial de planejamento, a lista com indica¢do dos profissionais que
executardo os servicos, mantendo-a atualizada no decorrer da vigéncia do contrato, bem como os documentos que comprovam a qualificacao
profissional. Esses profissionais deverdo frequentar as dependéncias do MEC, obrigatoriamente, identificados por crachas.

5.1.1.8. Os profissionais designados pela empresa a ser contratada para a execuc¢do dos servicos deverdo utilizar equipamentos de protecao
individual, fornecidos pela prépria empresa, necessarios para cada tipo de ambiente, em atendimento as Normas Regulamentadoras de Seguranca e
Saude no Trabalho.

5.1.1.9. Os seguintes materiais e equipamentos deverado ser disponibilizados pela empresa a ser contratada, nas quantidades suficientes para
a perfeita execucdo do objeto, conforme detalhado no item 9 deste Termo de Referéncia:

e Impressoras - para impressao de plaquetas que atendam as especificagdes apresentadas pelo Servigo de Patrimonio do MEC.
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e Material para confeccdo de plaquetas correspondentes a execucdo dos servico e em conformidade com a numeracgdo e
exigéncias do SIADS e especificacdo do Servico de Patrimonio do MEC.

5.1.1.10. A empresa, além das exigéncias previstas em edital, deverd apresentar os seguintes documentos:

a) Para comprovacdo de qualificacdo técnica-operacional, a empresa a ser contratada devera apresentar: Atestado(s) de
capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual comprove que o Licitante executou ou
esteja executando servicos de inventdrio de bens mdveis em uso, cedidos e destinados ao desfazimento e que indiqguem o
levantamento quantitativo em numero de itens de, no minimo, 10.000 (dez mil) itens.

b) Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicGes necessarias para a prestacdo do servico.

5.1.2. Natureza Continuada dos Servicos
5.1.2.1. Trata-se de servi¢co de natureza nao continuada.
5.1.3. Critérios e Praticas de Sustentabilidade
5.1.3.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orienta¢des e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial

as contidas no art. 62 da Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da
Republica, no que couber, devendo a contratada:

a) adotar préticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho
para seus empregados;

b) administrar situagcbes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio
ambiente;

¢) conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para
a prevencao de adversidades ao meio ambiente e a salde dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servicos;

d) disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) para a execucdo das atividades de modo confortavel, seguro e de acordo com
as condicdes climaticas, favorecendo a qualidade de vida no ambiente de trabalho;

e) orientar sobre o cumprimento, por parte dos funciondrios, das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como
prevencao de incéndio nas areas da prestacao de servico, zelando pela seguranca e pela saude dos usuarios e da circunvizinhanca;

f) observar a Resolugdo CONAMA n? 401/2008, para a aquisicdo de pilhas e baterias para serem utilizadas nos equipamentos, bens e
materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados, como chumbo, cddmio e mercurio;

g) eliminar o uso de copos descartaveis na presta¢do de servigcos nas dependéncias do 6rgao;

h) destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacao de servicos;
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i) cumprir as normas ambientais vigentes para a execugdo dos servicos, no que diz respeito a poluicdo ambiental e destinacdo de residuos;

j) assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis para a correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo
ambiental, em decorréncia da execu¢do de suas atividades.

k) providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias originarias da contratacdo, para fins de repasse ao respectivo fabricante ou
importador, responsavel pela destinacdo ambientalmente adequada, nos termos da Instrucdo Normativa IBAMA n2 08, de 03/09/2012,
conforme artigo 33, inciso Il, da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, artigos 42 e 62 da Resolugdo CONAMA n? 401,
de 04/11/2008, e legislacdo correlata.

5.1.3.2. Complementarmente, deverdo ser observadas as orienta¢des dos programas do MEC voltados para as praticas sustentaveis, no que se
refere ao cumprimento dos temas abaixo:

a) economia de energia;

b) economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;
c) economia de 4gua;

d) reciclagem de lixo (separacdo do lixo conforme indicacdo do MEC);

e) descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos, dentre
outros semelhantes.

5.1.4. Duragdo inicial do contrato

5.1.4.1. O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

5.1.5. Transi¢ao Contratual

5.1.5.1. Nao serd necessdria a transicao contratual.

5.1.6. Quadro com solugdes do mercado

5.1.6.1. Em pesquisa realizada em contratos celebrados por érgaos publicos e em sites de empresas especializadas, foi possivel constatar que
varias empresas executam os servicos que se pretende contratar e atendem aos requisitos da contratacdo, conforme tabela a seguir:

NOME DA EMPRESA CNPJ
Lage & Lage Auditores e Consultores Associados EPP 00205753/0001-33
Afixcode Patrimonio e AvaliagGes Ltda 04671431/0001-30
Ibeaeon - Contabilidade, Consultoria Patrimonial, Avaliagdes e Informatica Ltda 07760399/0001-58
Central IT Tecnologia da Informacgado Ltda 07171299/0001-96
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Investor Consulting Partners Consultoria Ltda 13711795/0001-98
Integrade Solugde de Informatica, Controle Patrimonial e Avaliages Ltda - ME 12886951/0001-99
5.2. Declaragdo de pleno conhecimento
5.2.1. O licitante deverd apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servico.
5.3. Obrigacoes da Contratada e Contratante
5.3.1. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas em itens especificos deste Termo de Referéncia.
6. VISTORIA PARA A LICITACAO
6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos

servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8nh30 as 12h e das 14h as 16h30.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a
abertura da sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil
e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizacdo da vistoria.

6.3. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de
guaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
6.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgoes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacGes objeto
da licitagao.
7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

7.1.1. Os servicos, objeto do presente Termo de Referéncia, compreendem a realizacdo de inventario do ativo imobilizado que constitui o acervo

patrimonial do Ministério da Educacdo para atualizacdo da base de dados, avaliacdo dos bens, regularizacio das pendéncias identificadas,
conciliagdo de dados registrados no SAP e no SIAFI, bem como a migracdo de dados para o Sistema Integrado de Administragdo de Servicos (SIADS),
e deverdo ser executados de forma a garantir o cumprimento dos objetivos e finalidade da contratacdo em tela, observadas as condi¢des e obrigacées
pactuadas.
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7.1.2. O inicio da execucdo contratual sé ocorrera mediante a apresentacdo da garantia, dentre uma das modalidades definidas no § 12 do art. 56,
da Lei n? 8.666/93.

7.1.3. Os servigos serdo executados nas Unidades Administrativas do Ministério da Educagao, em Brasilia-DF, localizadas nos edificios e enderegos
a seguir relacionados:

e Edificio-Sede do MEC - Esplanada dos Ministérios, Bloco L;

e Anexos | ell do MEC (Via N2);

e Garagem SGMN Via N3 — Leste, Bloco A;

e Centro de Formacdo e Aperfeicoamento do MEC - CETREMEC Av. L2 Sul, Q. 604, Lote 28; e

e Conselho Nacional de Educacdo - CNE Av. L2 Sul, Q. 607, Lote 50.T.

7.1.3.1. A execucdo dos servicos sera realizada de segunda a sexta feira, no horario compreendido entre 8h e 18h, obedecida, para a mao de
obra alocada, a carga hordria estabelecida na legislacdo e normas vigentes.

7.1.4, A empresa a ser contratada devera executar os servigos considerando as seguintes etapas:
7.1.5. Planejamento Inicial dos Servigos:
7.1.5.1. Consiste na elaboracdo de diagndstico que contemple as premissas, restricdes, peculiaridades, ameacas e riscos da execu¢do dos

servicos, além da metodologia e cronograma de sua execucdo, o qual devera especificar as atividades de operacionalizacdo e logistica dos servicos,
observando os prazos estabelecidos e identificando os requisitos necessarios a operacionalizacdo dos servicos, bem como observando a qualidade
técnica, seguranca e eficiéncia dos servicos, objeto deste Estudo.

7.1.5.2. Reunido de abertura: no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da assinatura do contrato, sera realizada reunido inicial no
Ministério da Educacdo com a equipe de gestdo e fiscalizacdo do Contrato.

7.1.5.3. Reunido de Planejamento - apresentacdo de diagndstico e cronograma de execucdo: no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, apds a
reunido de abertura, a empresa contratada devera apresentar diagndstico que contemple as premissas, restricdes, peculiaridades, ameacas e riscos
da execucgdo dos servicos, além da metodologia e cronograma de sua execugdo, o qual deverd especificar as atividades de operacionalizagdo e
logistica dos servicos, observando os prazos estabelecidos e identificando os requisitos necessarios a operacionalizacdo dos servicos, bem como
observando a qualidade técnica, seguranca e eficiéncia dos servicos objeto deste instrumento.

7.1.5.4. Apds a empresa apresentar o cronograma de execu¢do, o MEC emitira a Ordem de Servigo-OS para o inicio da execugao dos servigos,
guando, entdo comecara a contar o prazo para a conclusdo do objeto contratado.

7.1.5.5. A evolucdo da execuc¢do do cronograma estabelecido devera ser monitorada e enviada diariamente, pela empresa contratada, a
Fiscalizacdo do Contrato, por meio eletronico.

7.1.5.6. O cronograma e o diagndstico a que se refere o subitem 7.1.5.3 fardo parte integrante do Contrato.
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7.1.5.7. Caso haja divergéncias de posicionamento quanto as técnicas, doutrinas, metodologias ou de outra natureza, prevalecerd o
posicionamento da Administracao, nesta e em todas as demais atividades descritas neste instrumento.

7.1.6. Planejamento do Inventario:
7.1.6.1. O servico de inventario deverd observar as diretrizes apresentadas pelo Servico de Patriménio do MEC, compreendendo:
a) analise dos processos e rotinas existentes no Ministério;

b) levantamento da estrutura organizacional, constando a rela¢gdo das unidades administrativas / técnicas e das localizagbes a serem
inventariadas, com a entrega do Quadro de Lotacdo de Pessoal a ser fornecido pela CGGP;

c) definicdo junto aos representantes do MEC da sistematica de numeracgao e etiquetagem dos bens, assim como a definicdo de quais
os tipos de bens que ndo deverdo ser inventariados ou que ndo sdo passiveis de receber plaquetas; e

d) obtencdo junto ao Servigo de Patriménio das bases de dados dos bens existentes.

7.1.7. Levantamento Patrimonial/Contabil:

7.1.7.1. Consiste na conversdo da base contdbil existente no sistema de patrimoénio, com a devida analise inicial das informacdes, onde sera
realizada a revisdo das descri¢des incompletas de cada item, com a padronizacdo minima das descri¢cdes existentes, de forma que bens idénticos
tenham a mesma descrigao, facilitando a correlagdo dos bens a serem inventariados fisicamente.

7.1.7.2. A empresa contratada devera carregar os dados contabeis e informacdes, em meio digital, para que sejam feitas as conversdes da
base contabil dos ativos e a devida analise das informacdes dos bens patrimoniais para a realizagdo do inventario e coleta de dados em campo.

7.1.7.3. O MEC fornecera relacdo dos bens patrimoniais em arquivo dos seguintes tipos: XLS, XLSX, PDF.

7.1.7.4. A empresa contratada fornecera relacdo dos bens patrimoniais, a partir de relatério gerado de sistema préprio de patrimoénio, além
do balancete do ativo imobilizado referente a mesma posicao de fechamento da base contabil.

7.1.7.5. A empresa contratada deverd estabelecer politicas de armazenamento de dados com implantacdo de rotinas de cépia de seguranca
(backup) diarios e chaves de seguranca das informacg&es ao longo do projeto

7.1.8. Realiza¢ao do Inventario Fisico:

7.1.8.1. Execucdo dos servicos em campo para apuragao, identificacdo e reorganizagcdo do acervo patrimonial, seguindo, minimamente, as
orientacdes do MEC e metodologias requeridos em realizacdo de inventdrios fisicos patrimoniais.

7.1.8.2. Levantamento Fisico e Identificacdo:

a) O procedimento do inventdrio fisico ocorrera nas dependéncias dos edificios do Ministério da Educacdo, de acordo com o
cronograma pré-estabelecido na reunido de planejamento com a indicacdo das dependéncias e locais a serem inventariados por
periodo.
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b) Os levantamentos fisicos serdo feitos de forma planejada, mediante prévio agendamento com o titular de cada uma das Unidades
Administrativas a serem visitadas, considerando que ndo poderdo interferir de forma restritiva nos servicos do Ministério. Os
agendamentos com as Unidades Administrativas serdo realizados em conjunto com a equipe de fiscalizacao designada pelo MEC.

c) Os gestores das dareas a serem inventariadas indicardo para a equipe de fiscalizacdo do contrato servidores responsaveis pelo
acompanhamento do inventario na unidade, os quais deverdo informar, em momento oportuno, os detentores da carga patrimonial dos
bens, conforme diretrizes estabelecidas previamente pelo MEC para redistribuicdo da carga depositaria de bens.

d) A equipe de fiscalizacdo do contrato fornecera ao gestor da area que sera inventariada informagdes basicas sobre como ocorrera o
inventdrio na drea, a fim de que o gestor possa orientar a equipe durante o levantamento fisico.

e) A empresa a ser contratada realizara a conferéncia fisica dos bens, identificando as plaquetas neles afixadas.

f) Apds a identificacdo das plaquetas, a empresa a ser contratada realizard o registro dos dados dos bens, no intuito de coletar e
registrar as informacdes no SIADS de forma automatizada.

g) A empresa a ser contratada devera propor padronizacdo das nomenclaturas, descricGes dos materiais e suas caracteristicas assim
como sua atualizacdo no sistema de gestao patrimonial do Ministério, quando couber.

h) Caso o item inventariado ndo possua plaqueta de patrimo6nio ou a plaqueta esteja danificada, a empresa a ser contratada devera
fixar nova plagqueta patrimonial no bem, em local visivel e padronizado.

i) Devera ser lancado no SIADS o nome do detentor responsavel pelos bens, localizacdo, e fazer constar cargo e registro numérico de
matricula de acordo com o Quadro de Lotacdo de Pessoal do MEC.

j) Para cada item inventariado deverdo ser registradas pelo menos 2 (duas) fotos, sendo 1 (uma) foto da(s) plaqueta(s) de registro
patrimonial com numeracdo legivel e uma foto do bem, com resolugdo minima de 2 megapixels (1600x1200 pxl).

k) A atribuicdo do estado de conservacdo dos bens moveis, inclusive equipamentos, observara os critérios do Decreto n2 9.373, de 11
de maio de 2018.

I) Na etapa de identificacdo, a empresa a ser contratada devera ter cuidados especiais aplicaveis aos bens frageis, quebradicos e de
outras caracteristicas especiais que requeiram cuidados e técnicas especificas, cabendo os mesmos cuidados durante as demais etapas
dos trabalhos objetos deste instrumento.

m) A empresa a ser contratada deverd gerar relatérios em tempo real, para analise critica dos itens levantados, possibilitando
elaboracdo de relatérios especificos aos itens localizados pertencentes a outros setores ou ndo cadastrados, entre outras situacdes
eventualmente detectadas.

n) Durante a realizacdo do inventdrio, os Termos de Inventdrio e Responsabilidade Geral serdo elaborados e encaminhados
pela empresa a ser contratada, em meio eletronico, ao detentor das cargas, via sistema de inventario, para impressdo do Termo e coleta
de assinaturas imediatamente apds a realizagcdo do inventario na unidade administrativa.

0) A coleta de assinaturas dos Termos sera realizada pela empresa a ser contratada, para posterior entrega ao Servico de Patrimonio do
MEC, quando da finalizagdo do servigo de inventario na unidade.
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7.1.8.3. Tombamento:
7.1.8.3.1 A fixacdo das plaquetas deverd obedecer as orientacdes da fiscalizacdo do contrato.

7.1.8.3.2 Deverao ser afixadas novas plaquetas em todos os bens inventariados.

7.1.9. Finalizagdo dos trabalhos do Servigo de Inventario

7.1.9.1. Ao final dos trabalhos do servico de inventdrio, deverdo estar disponiveis, para cada bem levantado, em relatdrio a ser formulado pela
empresa contratada, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Numero de Patrimonio: informar nimero(s) de patrimonio(s) afixado(s) e cadastrado(s) na base de dados do SIADS.

b) Descricdo do bem: descri¢do detalhada do bem, além de dados como: identificacdo do fabricante, incorporagdes, marca, modelo, nimero
de série (se houver), tipo, capacidade, dimensdo, motorizacdo, equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de fabricacdo,
e todas outras caracteristicas inerentes ao bem.

¢) Localizacdo do bem: informar em qual unidade administrativa, ou setor, o bem estd localizado, conforme organograma institucional do
MEC.

d) Responsavel pelo bem: servidor responsavel pela guarda do bem, fazendo constar nome, cargo e nimero da matricula Siape e demais
informacdes solicitadas no SIADS.

e) Registros fotograficos: pelo menos, 2 (duas) fotos, sendo 1 (uma) foto que possibilite a visualizacdo do local onde fora fixada a nova
plagueta de registro patrimonial, e 1 (uma) foto do bem, em angulo que possibilite a visualizacdo deste por inteiro.

f) Classificagdo Contabil (Subelemento de Despesa): informar em qual classificacdo contabil cada item estd enquadrado, conforme registros
disponiveis do controle patrimonial previamente disponibilizado pela Contratada, para inicio dos trabalhos de campo.

g) Classificacdo Contabil Arbitrada (Subelemento de Despesa): informar em qual classificacdo contabil cada item se enquadra quando nao
houver registro anterior ao bem inspecionado, levando em considera¢dao seus semelhantes e em quais subelementos de despesa eles se
encontram majoritariamente de acordo com os registros disponiveis no controle patrimonial.

h) Classificacdo do estado de conservacdo dos bens moveis.

i) Termo de Responsabilidade, compatibilizando os bens do acervo patrimonial, devidamente assinado pelos detentores das cargas.

7.1.10. Avalia¢ao dos ativos:

7.1.10.1. A empresa a ser contratada devera determinar o custo de aquisicdo dos ativos, desenvolver estudos para determinacgdo as taxas de
depreciacdo aplicaveis, a vida util econémica dos bens, a depreciacdo acumulada, tudo com emissdao de laudo técnico de avaliacdo para a
determinacdo de sua vida util econdmica remanescente.

7.1.10.2. As determinagdes do item anterior serdo feitas com base nas normas contabeis vigentes e nas praticas de mercado e justificadas em
relatérios aprovados pela contratante.
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7.1.10.3. Deverdo ser consideradas as condi¢cdes a que sdo submetidos durante a utilizacdo, sobre a politica de manutencdo adotada e a
condicdo em que se encontram considerando a data de aquisicdo no estudo de vida util proposto, projetando-se assim uma vida Util remanescente
considerando todas estas premissas.

7.1.10.4. A critério do avaliador este deverd agrupar bens de acordo com a similaridade destas premissas e tipos de bens, definindo as vidas
Uteis por grupo, considerando particularidades e peculiaridades dos cenarios analisados.

7.1.10.5. A tabela da depreciacdo admitida (% remanescente) devera ser calculada em funcdo dos parametros disponiveis através de
consagrados métodos utilizados em engenharia de avaliacdes, expandindo-se ao cadastro geral dos imobilizados, realizadas por meio de planilhas
de calculos.

7.1.10.6. O valor de aquisicdo devera ser considerado com base em dados cadastrados nos arquivos referentes ao ativo imobilizado, para

divulgacdo dos métodos adotados e das estimativas das vidas Uteis ou das taxas de depreciacdo. Na finalizacdo dos trabalhos devera ser entregue a
relacdo de bens com a relagdo das taxas de depreciacdo por cada classe de ativo e também o seguinte:

a) O método utilizado, a vida util econdmica e a taxa utilizada;
b) O valor contabil bruto e a deprecia¢do, a amortizagdo e a exaustdo acumuladas no inicio e no fim do periodo;

c) As mudancas nas estimativas em relagdo a valores residuais, vida util econ6mica, método e taxa utilizados.

7.1.11. Conciliagao:

7.1.11.1. Trata da conciliacdo da base fisica com a base contabil, onde deverdao ser correlacionados os itens inventariados com o seu
correspondente item no cadastro contdbil, apurando-se eventuais sobras fisicas e contdbeis.

a) A empresa a ser contratada devera apresentar relatorio de conciliacio da base fisica com a base contdbil, onde deverdo ser
correlacionados os itens inventariados com o seu correspondente item no cadastro contabil, apurando-se eventuais sobras fisicas (bens
localizados fisicamente e que nao foram identificados no cadastro) e contabeis (bens existentes no cadastro do sistema patrimonial e que nao
foram localizados fisicamente).

b) Para os bens novos ou sem identificagdo no momento do inventdrio, devera ser feita a conciliacdo por similitude técnica (marca, modelo,
data de aquisi¢do, numero de série, fornecedor e estado de conservacao).

c) Apds a entrega do resultado do inventario fisico, a drea técnica do MEC tera o prazo de até 30 dias para validar o servico.

7.1.12. Saneamento:

7.1.12.1. O saneamento da base de dados do cadastro de ativo imobilizado compreende as atividades de regularizagcao do cadastro de bens e
cotejamento entre as informacgdes disponibilizadas pelo MEC e as informacgdes coletadas no inventario.

7.1.12.2. Serdo analisadas, pela empresa a ser contratada, as sobras fisicas e os registros no sistema de patrimoénio, para apresentacdo da
conciliagdo.
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7.1.12.3. Para a solucdo das pendéncias, a Contratada devera sugerir alternativas para o encerramento da conciliagao, visando eliminacdo das
eventuais sobras fisicas e contabeis.

7.1.13. Emissao de planilhas e relatérios:
7.1.13.1. Ao final da realizacdo de cada inventario, deverdo ser disponibilizados os seguintes produtos:
7.1.13.1.1. Relatdrio final, em meio digital, que apresente o resultado do inventdrio, contemplando:

a) Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que jd constavam no banco de dados/relatéorio de bens do controle
patrimonial do MEC.

b) Listagem de bens ndo localizados no levantamento fisico (sobras contdbeis) e que constavam no banco de dados/relatério de bens
do controle patrimonial do MEC.

c) Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ndo constavam no banco de dados/relatério de bens do controle
patrimonial do MEC.

d) Listagem de bens considerados inserviveis.
7.1.13.1.2. Planilha eletronica, em meio digital, com saldos fisicos e contabeis da conciliagao;
7.1.13.1.3. Planilha eletrénica, em meio digital, com dados das unidades e responsaveis pela carga patrimonial.

7.1.13.1.4. Planilha eletrbnica, para importacdo de dados do inventario no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos (SIADS), conforme
disponibilizado pelo MEC, para que ndo haja inconsisténcias na importacdo, devendo as duvidas e solicitacbes de adequagbes serem
realizadas na etapa de planejamento.

7.1.14. Validagao das planilhas e relatérios:

7.1.14.1. Apds a entrega dos relatérios emitidos, o MEC procedera a analise qualitativa dessas informacdes, incluindo sua integridade,
consisténcia e aderéncia ao servico contratado.

7.1.14.2. As eventuais desconformidades encontradas no processo de validacdo, ndo sanadas, poderdao ensejar aplicacdo de penalidades
previstas no Termo de Referéncia.

7.1.14.3. A avaliacdo da contratacdo sera realizada por Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), previsto na IN n? 05/17, que defina, de
forma objetiva, um nivel minimo de qualidade desejado para a prestacdo do servico, além de também definir as respectivas adequacdes de
pagamento para o caso de o servico ser prestado com qualidade inferior ao nivel minimo definido.

7.1.14.4. Caso o servico seja prestado, mas com nivel de qualidade inferior ao minimo estabelecido, o préprio IMR deverd prever a reducdo
correspondente a ser operada no valor a ser pago a contratada.

7.1.15. Deveres e disciplina a serem exigidos da Contratada, dentre outros constantes deste Termo de Referéncia:

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff... ~ 20/68



25/09/2020 SEI/MEC - 2210272 - Termo de Referéncia

a) cumprimento de prazos, rotinas, cronograma e outros, conforme condig¢Ges pactuadas;

b) respeitos, por parte dos profissionais alocados no contrato, as normas internas de acesso as edificacdes e demais normativos do MEC

relativos a seguranca e conservacgdo dos bens inventariados;
c¢) assiduidade e pontualidade de todos os envolvidos na execucdo dos servicos;
d) registro e comunicacdo ao MEC de todas as ocorréncias verificadas, conforme termos pactuados;

e) Os relatodrios e demais produtos deverdo ser entregues dentro dos prazos e termos estipulados pelo MEC.

7.2. Os servigos serdo demandados por meio de Ordem de Servigos-0OS, de acordo com o modelo constante do Encarte "C", deste Termo de

Referéncia, que contera, no minimo:

a) Quantitativo estimado de bens;

b) Unidade Administrativa/localidades;
¢) Horério de atendimento;

d) Responsavel pelo acompanhamento.

7.3. Ndo serd permitida a Subcontratacdo dos servigos avencados.

7.4. Nao serd permitido a participacao de empresas por meio de consdrcio. O objeto do presente Termo ndo se configura como de grande vulto nem
exige elevado grau de especificidade, por isso ndo se enquadra nas hipéteses de contratacdo de consércio, o que poderia também gerar dificuldade na gestdo

do contrato.

7.5. A execucdo dos servicos serd iniciada apds o cumprimento do prazo e condig¢des estipulados no item 7.1.2 deste Termo de Referéncia.
8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO
8.1. Atores da Gestdo do Contrato
8.1.1. O contrato serd acompanhado e fiscalizado por servidores indicados pela Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, que serdo nomeados

por meio de portaria da Subsecretaria de Assuntos Administrativos, nos termos do artigo 67 da Lei n? 8.666/1993 e da Instru¢cdo Normativa/SEGES/MP n2

05/2017, para atuarem como gestor e fiscal técnico.

8.2. Mecanismos de comunicag¢ao

8.2.1. A comunicagdo entre a Contratante e a Contratada ocorrera por meio de oficios, e-mail, mensagens via WhatsApp e outros meios, desde

gue passiveis de registro.
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8.3. Forma de pagamento/Unidade de Medida

8.3.1. O pagamento a contratada sera realizado em Unica parcela, apds o recebimento definitivo dos servicos, em conformidade com as condicdes
previstas no item 15 - DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO, observadas as etapas de execucio do item 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO e
os ajustes decorrentes do IMR.

8.3.2. O MEC ndo se obriga a efetuar pagamentos na totalidade de itens estimados, pagando apenas o valor correspondente aos servigos
comprovadamente executados e aceitos pelo mesmo.

8.4. Forma de aferigdo/medicdo do servigo

8.4.1. A forma de afericdo/medicdo dos servicos dar-se-a com a verificagdo dos relatérios apresentados e por meio do Instrumento de Medicdo do
Resultado (IMR), conforme modelo constante do Encarte "E" deste Termo de Referéncia, nos termos da Instrucdo Normativa n2 05, de 25/05/2017, da
Secretaria de Gestdo do extinto Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

8.4.2. A aplicacdo dos ajustes no pagamento decorrentes do IMR nao substitui nem elimina as sancdes e penalidades previstas em contrato ou na
legislacdo que rege a matéria.

8.5. Mecanismos de Controle

8.5.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado serd feita por meio dos seguintes mecanismos de controle, sem prejuizo de outros meios
que permitam assegurar o efetivo cumprimento das obriga¢des contratuais:

a) verificacdo in loco do cumprimento das obrigacdes pactuadas;
b) acompanhamento dos servigos de inventario;

c) consulta aos dados governamentais relativos ao cumprimento de obriga¢Ges trabalhistas, previdenciarias, fiscais e outros dados relativos a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidos na licitacao.

8.6. Conformidade dos servigos entregues com vistas ao recebimento provisério e definitivo

8.6.1. O recebimento provisério, observadas as condi¢cdes e obrigacGes pactuadas, sera feito pelo fiscal técnico, mediante a elaboracdo de
relatério circunstanciado, no qual contera;

a) o registro, a analise e a conclusdo das ocorréncias constatadas durante a execugdo dos servicos, indicando, inclusive, as medidas tomadas
para sanear possiveis falhas;

b) a avaliagdo de desempenho e qualidade dos servigos prestados, aferidos por meio dos instrumento de medi¢do de resultado, conforme
previstos no ato convocatério;

c) a entrega da documentacdo e cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais, nos termos do Anexo VIII-B da IN/SEGES/MP n2 5/2017.
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8.6.2. O recebimento definitivo sera feito pelo gestor do contrato, por meio de termo circunstanciado, que serda emitido apds a analise dos
relatdrios apresentados pela fiscalizagdo técnica.

8.7. Manutenc¢do das condig¢des de habilitacao da Contratada
8.7.1. O cumprimento da obrigacdo da Contratada de manter todas as condi¢cbes nos quais o contrato foi assinado, sera verificado pela
Contratante por meio de consulta ao Sistema de Cadastro de Fornecedores-SICAF, bem como em outros dados e sistemas governamentais especificos para
tal.

8.8. A previsdo de aplicacdo de sanc¢des e penalidades, bem como exigéncia de garantia contratual estdo descritos em itens especificos neste Termo

de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades necessarias e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

e Impressoras - para impressao de plaquetas que atendam as especificagbes minimas apresentadas pelo Servico de Patrimonio do MEC, qual
seja:

ROTULADOR ELETRONICO DE MESA:

Rotulador eletrénico de mesa para etiquetas laminadas de alta resisténcia impressado por transferéncia térmica em fita laminada adesiva de alta resisténcia;
Acompanhado de software para design e impressao de etiquetas com cddigos de barras, imagens e textos;

Software compativel com computadores com sistema Windows 7, 8, 8.1 e 10 ou versdo superior;Conexdo em rede cabeada (ethernet) e wireless;
Compativel com fitas: alta qualidade, adesivo padrao, adesivo extra-forte, Flexivel ID, Inviolavel;

Cortador automatico embutido;

Compativel com fitas laminadas nos tamanhos: 6 mm, 9 mm, 12 mm, 18 mm, 24 mm, 36 mm;

Resolugdo de 360x720 DPI ou superior;

Velocidade de 80 milimetros por segundo ou superior;

Fonte de energia: adaptador de energia;

Voltagem Bivolt.
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e Material para confec¢do de plaquetas correspondentes a execugao dos servicos e em conformidade com a numeracgao e exigéncias do SIADS
e especificagdes minimas do Servigo de Patrimonio do MEC, qual seja:

CARTUCHO DE FITA LAMINADA:
Cartucho de fita laminada indicadas para identificagcdo de patrimdnio com adesivo extra forte para rotulador eletrénico de mesa;
Largura 18 mm;
Comprimento 8 metros;
Cor da impressdo: preta;
Cor da fita: branca;
Resistente a fatores extremos como calor, frio, agua, quimica, alta temperatura e desbotamento;
Separador de adesivo;
Marcas compativeis e indicadas pelo fabricante;
O cartucho deve ser compativel com o rotulador constante do Termo de Referéncia.
9.2. A Contratada devera fornecer aos seus empregados os equipamento de protecdo individual (EPI) e acessorios que se fizerem necessarios, haja

vista a protecdo a saulde e integridade fisica do profissional. Cabera a Contratada orientar seus empregados quanto ao uso correto dos equipamentos de
protecdo individual, bem como tornar seu uso obrigatério.

10. OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas

detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante dos servicos efetivamente prestados, no prazo e condicdes estabelecidos e desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
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10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente ao preposto ou responsdveis por ela
indicados;
10.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
10.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
10.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.
10.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato;
10.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
10.9. Cientificar a drea responsavel para a adoc¢ao das medidas cabiveis, quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
10.10. Arquivar, entre outros documentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas apds o recebimento do
servico e notificacdes expedidas;
10.11. Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a execugdo dos servicos;
10.12. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da Contratada;
10.13. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela empresa contratada, exigindo sua

correcdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas em lei, ressalvados os casos fortuitos ou de forca
maior, devidamente justificados e aceitos pelo MEC;

10.14. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou supervisor da empresa contratada que adote postura
inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribui¢cées que lhe foram designadas e cuja permanéncia seja considerada prejudicial, ou insatisfatoria a
disciplina e aos interesses do MEC;

10.15. Verificar a regularidade da Contratada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, antes de cada pagamento.
11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao

perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;
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11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinacdes em vigor;

11.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou funcdo de
confianca no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 72 do Decreto n2 7.203, de 2010;

11.6. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo
Individual - EPI;

11.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados

vinculados ao servico sejam regidos pela CLT deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

11.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administracao;
11.9. Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representd-la na execucdo do contrato;
11.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo madximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no

local dos servicos;

11.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do servico.

11.12. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia
do contrato.

11.14. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.16. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao, qualquer mudanca no método de execucdo do servico que fuja das
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.
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11.17. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitagao;

11.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela
Lei n? 13.146, de 2015.

11.20. Guardar sigilo sobre todas as informacg6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nado seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

11.23. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
gualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

11.24. E expressamente proibida a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do MEC durante a execucdo dos servicos, objeto da
licitacdo;

11.25. E expressamente proibida, também, a veiculagdo de publicidade acerca desta contratac3o.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto licitatério.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. N3o sera admitida a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica.

14. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO
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14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da execuc¢do dos servigos e do contrato.
14.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do

servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de altera¢ao dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento
da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
guantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel
cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87
da Lei n2 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e,
em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

14.9. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no encarte "E", ou outro instrumento substituto para afericdio da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

14.9.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
14.10. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a Contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
14.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizado.
14.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prdpria Contratada materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados.
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14.13. A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestagdao do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as

regras previstas no ato convocatorio.

14.15. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

14.16. A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacoes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso

14.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo.

14.18. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por

gualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de

1993.
15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO
15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a Contatada devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento
das obrigacdes contratuais;
15.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal do contrato, apés a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:
15.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,

acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates,

retoques e revisoes finais que se fizerem necessdrios

15.3.1.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima

e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

15.3.1.2. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e

Instrucdes exigiveis.
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15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da Contratada, o fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.3. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatdrios e documentacgGes
apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucado
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢Ges legais em vigor (Lei
n2 10.406, de 2002).

15.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,

deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n?
8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme condi¢des descritas no item 15 neste Termo de
Referéncia.
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16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n? 8.666, de 1993.

16.3.1. Constatando-se, no SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

16.4.1. o prazo de validade;

16.4.2. a data da emissao;

16.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;

16.4.5. o valor a pagar; e

16.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, o pagamento ficard sobrestado até

que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacéo,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1. nao produziu os resultados acordados;
16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.
16.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no
edital.
16.9. Constatando-se, no SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5

(cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

16.10. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
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16.11. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada nao regularize sua situacdo no SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n9. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor publico da
ativa do d6rgado contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
gue a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | 1=0,00016438

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...

I=(TX) | I= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
16.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
17. DO REAJUSTE
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17.1. Os precos sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentag¢do das propostas.
18. GARANTIA DA CONTRATACAO
18.1. O adjudicatario prestara garantia de execug¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execug¢do do
contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 2,5% (dois virgula cinco) por cento do valor total do
contrato.
18.2. O inicio da execucdo contratual sé ocorrerd mediante a apresentacdo da garantia, dentre uma das modalidades definidas no § 12 do art. 56, da
Lei n2 8.666/93, em até 10 (dez) dias Uteis da assinatura da avencga contratual.
18.3. O prazo para entrega da garantia poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, caso necessdrio, desde que a justificativa
fundamentada seja previamente apresentada para analise da Contratante antes de expirado o prazo inicial.
18.3.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdao da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do
valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
18.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n2. 8.666, de 1993.
18.4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.
18.5. A garantia assegurara, qualguer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
18.5.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
18.5.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;
18.5.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
18.5.4. obrigacGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
18.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a
matéria.
18.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetadria.
18.8. Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, esses devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema

centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério

da Fazenda.

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...
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18.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renutncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
18.10. No caso de alteracdo do valor do contrato ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo
0s mesmos parametros utilizados quando da contratacgao.
18.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposicdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data em que for notificada.
18.12. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
18.13. Serd considerada extinta a garantia:
18.13.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declara¢do da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;
18.13.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP ne.
05/2017.
18.14. O garantidor n3o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancles a contratada.
18.15. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Com fundamento na Portaria n? 120/2016, do Ministério da Educagdo, no artigo 72 da Lei n? 10.520/2002 e no artigo 49 do Decreto n?

10.024/2019, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem

prejuizo das multas previstas no Termo/Contrato e demais cominagées legais a(s) Contratada (s) que:

19.1.1. Apresentar documentacao falsa;

19.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
19.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

19.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida no edital;
19.1.5. N3ao mantiver a proposta e nao assinar o contrato;
19.1.6. Comportar-se de modo inidéneo;

19.1.7. Fizer declaracgao falsa;

19.1.8. Cometer fraude fiscal;

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...
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19.1.9. Ou incorrer em qualquer pratica vedada pela Portaria MEC n2 120/2016.
19.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
19.3. As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso |l do mesmo artigo,
facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar a partir da notificacdo da empresa.
19.4. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sancdes serd assegurado a licitante vencedora o contraditdrio e a ampla defesa.
19.5. Sem prejuizo das sang¢des previstas no item anterior, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/93, a Contratada ficara sujeita, no caso

de atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, inexecucdo parcial ou inexecucao total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no artigo 52 a 72 da Portaria n? 120/2016. Abaixo destaca-se as possiveis aplicagdes:

19.5.1. Adverténcia.
19.5.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servicos, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde até trinta dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execuc¢do de servicos, calculado, desde o
primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do 6rgao contratante,
guando o atraso ultrapassar trinta dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de
demais sancoes;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente
e/ou entrega da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administracdo, recusa parcial ou total na entrega do material,
recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecugdo total do contrato;
19.5.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

19.5.4. Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada;

a_n

19.6. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as da alinea “c”, o percentual aplicado ndo poderd
ultrapassar a 7% (sete por cento) do Contrato.

19.7. A Multa de Mora serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei n? 8.666, de 1993, e serd executada
apods regular processo administrativo, consoante o art. 72, observada a seguinte ordem:

| — mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
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Il — mediante desconto no valor das parcelas devidas a Contratada;
Il — mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

19.8. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a Contratada pela sua diferenca, devidamente
atualizada pelo indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M) ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou
cobrados judicialmente.

19.9. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou
execucdo do contrato, se dia de expediente normal na reparticdo interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

19.10. As sancdes de adverténcia, suspensdo tempordria do direito de contratar com a Administracdo e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as de multa, descontando-as do pagamento a ser efetuado

19.11. No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia e/ou prazo recursal, a Contratante podera
fazer a retencdo do valor correspondente a multa, até a decisdo final da defesa prévia, caso ndo obtenha sucesso na execugdo da garantia ofertada. Caso a
defesa prévia e/ou recurso seja aceito, ou aceito parcialmente, pela Contratante, o valor retido correspondente sera depositado em favor da Contratada, em
até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final.

19.12. Caso a Contratada descumpra quaisquer condi¢cdes deste Termo de Referéncia/Contrato podera a Contratante aplicar multa de 1% (um por
cento) do valor mensal da fatura por dia e por ocorréncia a titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla defesa
e do contraditério.

19.13. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdao — PAR.

19.14. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.14.1. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

19.14.2. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o
valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

19.15. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo com rito estabelecido na Portaria n2 120/2016,
observando-se as regras previstas na Lei n2 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei 9.784, de 1999.

19.16. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, a
abrangéncia do dano apontada pela area demandante, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade e da
razoabilidade.

19.17. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital.
20.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
20.3.1. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual comprove que o Licitante executou

ou esteja executando servicos de inventario de bens méveis em uso, cedidos e destinados ao desfazimento e que indiguem o levantamento quantitativo
em numero de, no minimo, 10.000 (dez mil) itens.

20.3.1.1. O(s) atestado(s) ou declaracdo(Ges) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servicos prestados, no ambito de sua atividade
econOmica principal e/ou secundaria, especificada no contrato social vigente.

20.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

20.3.1.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.3.1.4. A comprovagdo da execucgdo de servigos concomitantes devera contemplar um periodo de, no minimo, 01 (um) ano ininterrupto.

20.4. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global de RS 161.571,37 (cento e sessenta e um mil quinhentos e setenta e um reais e trinta e
sete centavos).

20.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global do item.
20.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
20.7. O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre

outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante do atestado e local em que foram prestados os servicos e
eventuais notas fiscais quando couber, e ainda:

20.7.1. Apresentar declaracdo do item 6.4 deste Termo de Referéncia, quanto ao pleno conhecimento das instalacdes do MEC.

20.7.2. Apresentar a declaracdo de sustentabilidade (conforme modelo do encarte “D”), no momento de apresentacdo da proposta, sob pena de
desclassificacdo.

20.7.3. Apresentar a declaracdo de parentesco (conforme modelo do encarte “G”), no momento de apresentacdo da proposta, sob pena de
desclassificacdo.
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20.7.4. Apresentar o Termo de Confidencialidade (conforme modelo do encarte “H”), no momento de apresentacdo da proposta, sob pena de

desclassificagdo.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 161.571,37 (cento e sessenta e um mil quinhentos e setenta e um reais e trinta e sete centavos).

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

22.1. As despesas decorrentes da execucdo da presente contratacdo correrdo a conta do Orcamento Geral da Unido, consighado ao MEC, Programa de

Trabalho 12122210920000053, fonte de recursos 100, elemento de despesa 33.90.39, Plano Interno (Pl): VMM11NO100N, PTRES: 86397.

23. DO INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
23.1. A execucdo do contrato serd iniciada apds a apresentacdo da garantia prevista o item 18 deste Termo de Referéncia.
23.2. O prazo de execugdo dos servigos sera de 90 (noventa) dias, com inicio na data de assinatura da Ordem de Servigos-OS e seguird o cronograma

a ser apresentado pela Contratada na Reunido de Planejamento indicada neste Termo de Referéncia.

Encarte “A”
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MODELO: PROPOSTA DE PRECOS

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos, envolvendo atividades técnicas e operacionais, para realizacdo de inventario do ativo
imobilizado que constitui o acervo patrimonial do Ministério da Educacdo, visando a atualizacdo da base de dados, avaliacdo dos bens, regularizacdo das
pendéncias identificadas, conciliagio de dados registrados no sistema de Administracdo de Patrimoénio (SAP) e no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira (SIAFI), bem como a migracdo de dados para o Sistema Integrado de Administracdo de Servigos (SIADS), conforme condi¢Bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Edital do Pregdo Eletronico n? xx/2020 e seus Anexos.

o QTD. VALOR TOTAL
TEM DESCRICAO UND ESTIMADA VALOR UNIT. ESTIMADO
Inventario de bens mdveis visando a atualizacdo da base de dados,
1 avaliacdo dos bens, regularizacdo de pendéncias identificadas, | SERVICO 40.036
conciliacdo de dados e migracdo para o SIADS.
OBS.:
1. Osvalores acima estdo compreendidos além do lucro, encargos sociais, taxas e seguros, fretes quaisquer despesas de responsabilidade do proponente, que direta ou

W

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...

indiretamente, decorram da execucdo do objeto licitado, na forma e condigGes previstas no edital e seus anexos.
Declaramos estar de acordo com todas as condi¢des estipuladas no edital e seus anexos.

. Conforme siimula TCU 254/2010 o IRPJ — Imposto de Renda Pessoa Juridica e a CSLL — Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido ndo devem constar da composicdo de

precos.
DADOS DA EMPRESA
Razdo Social:
CNPJ:
End:
Cep:
Fone/Fax: E-mail:
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Validade da Proposta:
Especificacdo Técnica:
Forma de Pagamento:

Dados Bancarios da empresa:
Agéncia: | Conta Corrente: I Banco:

DADOS DO REPRESENTANTE QUE IRA ASSINAR O CONTRATO
Nome: CPF: | RG/ORGAO EXPEDIDOR:
Cep:
Estado civil:
Residéncia:
Cargo/Funcdo:
Nacionalidade:

* Faz-se necessario cépia dos principais documentos:

1- da empresa - Alteragdo Contratual ou Procuracdo

2- pessoais - Identidade e CPF ou da CNH, que assinard o CONTRATO
Local: , de de 2020.

CARIMBO, ASSINATURA E TIMBRE DA EMPRESA

ENCARTE “B”
ATESTADO DE VISTORIA

(MODELO)
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25/09/2020
Atestamos, para fins de comprovagao no Processo Licitatério n2 /2020, relativo ao Edital de Pregdo Eletrénico N2 /2020,
que o(a) Sr. (a) , RG n? , expedido pela(o) e CPF n®

, Vvisitou, nesta

Responsdvel Técnico da empresa CNPJ n@
data, as instalacGes fisicas dos Edificios Sede, Anexos, CEFAP-604 Sul, CNE e Garagem todos em Brasilia/DF, visando conhecer as referidas instalacdes onde

serdo executados os servicos e obter subsidios para elaboracdo de sua proposta para a referida licitacao.

Brasilia (DF), de de 2020.

Representante do MEC:
Nome:
Cargo:
Matricula SIAPE:
Assinatura:
Declaramos nossa concordancia com os termos do presente Atestado de Vistoria, dando-nos por satisfeitos com as informacdes obtidas e plenamente

capacitados a elaborar a nossa proposta para a referida licitacao.

Responsavel Técnico da Licitante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

OBS.: A vistoria é Facultativa, podendo ser substituida por declara¢do de pleno conhecimento das condi¢es dos servicos.

ENCARTE “C”
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

(Modalidade da licitagdo e Forma de realizagdo) N2 / .
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SEI/MEC - 2210272 - Termo de Referéncia
IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N2 OS:

Unidade requisitante:

Data de emissdo: / /

Servigo:

Contraton?: /

Processo n9:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo social: | CNPJ:
Endereco:
Telefone: Fax: E-mail
DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
Ne Servico Unidade de Medida Quantidade Valor Unitario RS Valor Global RS
Total
CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS
DEMAIS DETALHAMENTOS
N2 do item Quantidade Endereco Data a ser executado

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigo serdo origindrios da classificagdao funcional programatica abaixo especificada:

Unidade Or¢camentaria:

Fungdo Programatica:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentdrio:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data

Local, data
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Responsavel pela solicitagdo do servigo Responsavel pela avaliagdo do servigo

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...

ENCARTE “D”
DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL E DO MODELO DE DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.

1 - Visando a efetiva aplicacdo de critérios, agdes ambientais e socioambientais quanto a insercdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de
licitacdo promovidos pela Administracdo Publica, em atendimento ao art. 170 da CF/1988, ao art. 32 da Lei n2 8.666/93 alterado pela Lei n2 12.349 de 2010, a
Lei n212.187/2009 e art. 62 da Instrucdo Normativa n2 1/2010 da SLTI/MPOG, Decreto n27746/2012:

Constituicdo Federal/1988:

“Art. 170. A ordem econémica, fundada na valorizagdo do trabalho humano e na livre iniciativa, tem por fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os
ditames da justica social, observados os seguintes principios:

VI - defesa do meio ambiente, inclusive mediante tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental dos produtos e servicos e de seus processos de
elaboracdo e prestacdo,; (Redacao dada pela Emenda Constitucional n? 42, de 19.12.2003)."

Lei n2 8.666/93:

“Art. 32 A licitagdo destina-se a garantir a observdncia do principio constitucional da isonomia, a sele¢cdo da proposta mais vantajosa para a administracéo e a
promogdo do desenvolvimento nacional sustentdvel e serd processada e julgada em estrita conformidade com os principios bdsicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vincula¢do ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo
e dos que lhes sdo correlatos. (Redagdo dada pela Lei n® 12.349, de 2010).” (Grifamos)

Lein2 12.187/2009:

“Art. 62 Sdo instrumentos da Politica Nacional sobre Mudan¢a do Clima:

XIl - as medidas existentes, ou a serem criadas, que estimulem o desenvolvimento de processos e tecnologias, que contribuam para a redugdo de emissées e
remocgoes de gases de efeito estufa, bem como para a adaptagdo, dentre as quais o estabelecimento de critérios de preferéncia nas licitagbes e concorréncias
publicas, compreendidas ai as parcerias publico-privadas e a autoriza¢do, permiss@o, outorga e concessGo para exploracéo de servigos publicos e recursos
naturais, para as propostas que propiciem maior economia de energia, dgua e outros recursos naturais e reducdo da emissdo de gases de efeito estufa e de
residuos;”

Instrugéo Normativa n® 1/2010 da SLTI/MPOG:

“Art. 62 Os editais para a contratacdo de servicos deverdo prever que as empresas contratadas adotardo as seguintes prdticas de sustentabilidade
na execugdo dos servigos, quando couber:
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I — use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagées e especificacbes determinadas pela
ANVISA;

Il — adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n® 48.138, de 8 de outubro de 2003;
/Il — Observe a Resolu¢céio CONAMA n@ 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;
IV — forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de servicos; (Grifamos)

V —realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo
de energia elétrica, de consumo de dgua e redugdo de produgdo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes; (Grifamos)

VI — realize a separacdo dos residuos recicldveis descartados pelos drgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destina¢éGo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela
coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n¢ 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de 25 de
outubro de 2006;

VIl — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e (Grifamos)

VIll — preveja a destina¢do ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, sequndo disposto na Resolu¢cdio CONAMA n@ 257, de 30
de junho de 1999.

Pardgrafo unico. O disposto neste artigo ndo impede que os érgdos ou entidades contratantes estabelecam, nos editais e contratos, a exigéncia de
observdncia de outras prdticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

2 — A licitante deverd apresentar Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental conforme modelo constante neste Encarte.

2.1 — Tal exigéncia visa atender aos dispositivos normativos acima enumerados, bem como estabelecer que a licitante deva implementar agdes ambientais por
meio de treinamento de seus empregados, pela conscientizacdo de todos os envolvidos na prestacdo dos servicos, bem como cumprir as acdes concretas
apontadas especialmente nas obrigacdes da CONTRATADA, que se estenderdo na gestdo contratual, refletindo na responsabilidade da Administracdo no
desempenho do papel de consumidor potencial e na responsabilidade ambiental e socioambiental entre as partes.

2.2 — Segue abaixo algumas acdes a serem adotadas pela licitante vencedora como boas prdticas na prestacdo dos servicos a serem desempenhadas por
intermédio de seus profissionais nas atividades diarias e também nas atividades empresariais:

a) A otimizacdo de recursos materiais;
b) A reducdo de desperdicios materiais, energia e agua por parte de seus profissionais no desempenho das atividades didrias;

c) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para reduc¢do de consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducdo
de producdo de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Receber, da CONTRATANTE, informacGes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que impactem o meio ambiente;

e) Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formulario de Ocorréncias para Manutencdo, a ser fornecido pela CONTRATANTE, a fim de informar
provaveis e reais ocorréncias. Exemplo de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas sdo: Vazamentos nas torneiras ou nos lavatdrios;
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Lampadas queimadas ou piscando; Fios desencapados; Janelas, fechaduras ou vidros quebrados; Aparelhos eletronicos ligados e que estejam em desuso,
entre outras.

f) Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua.
g) Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades diarias;

h) Instruir os profissionais quanto ao cumprimento da coleta seletiva e do Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos adotado por este Ministério em
especial aos recipientes adequados para a coleta seletiva disponibilizados nas dependéncias do Ministério:

AZUL: papel/papeldo;

VERMELHO: plastico;

VERDE: vidro;

AMARELO: metal;

PRETO: madeira;

LARANJA: residuos perigosos;

BRANCO: residuos ambulatoriais e de servicos de saude;

ROXO: residuos radioativos;

MARROM: residuos organicos;

CINZA: residuo geral ndo recicldvel ou misturado, ou contaminado n3o passivel de separacao.

(Resolugdo n2 275, de 25 de abril de 2001 - Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA)

Decreto n2 7.746, de 5 de junho de 2012

Art. 42 S3o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
[l - maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geracao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
V - maior vida util e menor custo de manutenc¢do do bem e da obra;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e
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VII - origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras.

MODELO DE DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

PREGAO ELETRONICO N2 ____ /2019
PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ: FONE/FAX:

Declaro, sob as penas da Lei n? 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade Pregdo Eletronico n2

/2020, instaurado pelo Processo de n? , que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socioambiental,
respeitando as normas de protecdao do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaragGes e certidGes pertinentes dos érgaos competentes quando solicitadas como requisito
para habilitacdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 62 e seus incisos, da Instrucdao Normativa n? 01, de 19 de janeiro de
2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG e Decreto n? 7746 de 5 de junho de 2012, que estabelece critérios, praticas e diretrizes
para a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de

Recursos Ambientais caso minha empresa exerca uma das atividades constantes no Anexo Il da Instrucdo Normativa n2 31, de 03 de dezembro de 2009, do
IBAMA.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

de de 2020.

Nome:
RG/CPF:
Cargo:

ENCARTE “E”
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IMR = INSTRUMENTO DE MEDICZ\O DE RESULTADOS.

1. Este documento apresenta os critérios de avaliacdo da qualidade dos servicos, identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de
acompanhamento e adequacGes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

2. O IMR sera aplicado pelo fiscalizacdo técnica.

3. Os servicos prestados pela Contratada serdo avaliados por meio de dois indicadores de qualidade: cumprimento dos prazos de execucao dos servicos e
gualidade dos servicos prestados.

4. Aos indicadores serdo atribuidas faixas de ajuste no pagamento, conforme critérios apresentados nas tabelas constantes neste IMR.

5. As tabelas a seguir apresentam os indicadores, as metas, os critérios e os mecanismos de cdlculo do ajuste de pagamento.

Indicador N° 1 — Cumprimento dos prazos de execuc¢do dos servigos

Finalidade Garantir o atendimento do servigo no tempo previsto
Meta a Cumprir Execucdo dos servigcos dentro do cronograma apresentado pela Contratada
Instrumento de Medicao Registro da conclusdo das etapas estipuladas para execucdo do contrato, através de relatério fornecido pela Contratada.

Forma de acompanhamento | Acompanhamento de relatdrio disponibilizado pela Contratada.

Periodicidade Conforme execucdo das etapas estipuladas em cronograma.
Mecanismo de Calculo Cada ocorréncia refere-se ao atraso de um dia, na conclusdo de uma etapa do cronograma
Inicio da vigéncia A partir do inicio da execugdo do servigo.

Faixas de ajuste  no | O ocorréncias = 100%

pagamento 1 a 3 ocorréncias = 99%

4 a 6 ocorréncias = 98%
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7 a 9 ocorréncias = 97%
10 ou mais ocorréncias = 96%

Sancdes Conforme Termo de Referéncia

Indicador N° 2 — Qualidade dos servicos prestados

Finalidade Garantir a qualidade do servigo contratado durante a execugao do contrato

Executar o contrato com a mdxima qualidade dentro do escopo proposto pela Administracdo em Termo de

Meta a Cumprir .
P Referéncia.

Instrumento de Medicao Registro da quantidade de execugdes de procedimentos rejeitados pela Contratante

Forma de acompanhamento | Acompanhamento in loco pelo fiscal do contrato

Periodicidade Diaria

Cada ocorréncia refere-se a um procedimento executado pela Contratada e rejeitado pela Contratante, com sua

Mecanismo de Calculo "
consequente reexecucdo

Inicio da vigéncia A partir do inicio da prestacdo do servico

0 ocorréncia = 100%
1 a 3 ocorréncias = 99%

Faixas de  ajuste no .
) 4 a 6 ocorréncias = 98%

agamento <.
pag 7 a 9 ocorréncias = 97%
10 ou mais ocorréncias = 96%
Sancdes Conforme Termo de Referéncia
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ENCARTE “F”
Estudos técnicos preliminares.

1. Os estudos preliminares podem ser acessados através da internet com as informacdes abaixo:

Site: http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Estudo Técnico Preliminar

codigo verificador

cddigo CRC
ENCARTE “G”
DECLARAGAO DE PARENTESCO
(Decreto n2. 7.203/2010; Simula Vinculante n2 13/STF)

Eu, , CPF , candidato a
contratacdo pela empresa , CNPJ n@ , no posto de trabalho de

, para prestacio de servicos no MINISTERIO DA EDUCACAO, objeto do Pregdo n2 /2020 e Contrato
ne /2020.

DECLARO, para os fins do disposto no Decreto n?. 7.203, de 04/06/2010, e na Sumula Vinculante n2 13/2008, publicada pelo Supremo Tribunal Federal

() NAO POSSUIR cdnjuge, companheiro ou parentes* que sejam agentes politicos ou exercam cargo comissionado ou func3do de confianca no Ministério da

Educacdo (Administragdo Publica Direta), bem como em suas unidades vinculadas (CAPES, INEP, FNDE, e InstituicGes Federais de Ensino vinculadas ao MEC).

() POSSUIR cbnjuge, companheiro ou parentes* que sejam agentes politicos ou exercam cargo comissionado ou funcdo de confianca no Ministério da

Educagdo (Administragao Publica Direta), bem como em suas unidades vinculadas (CAPES, INEP, FNDE, e Institui¢des Federais de Ensino vinculadas ao MEC).

(Neste caso, preencher as informagdes complementares abaixo).
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INFORMACOES COMPLEMENTARES:
Preencher o nome do cénjuge, companheiro ou parente, o grau de parentesco, o cargo e o local onde trabalha — lotacao.

Nome: Grau de parentesco:

Cargo: lotacdo:

Por ser verdade, assumo inteira responsabilidade pelas informacgdes prestadas, estando ciente de que a declaracdo falsa esta sujeita as penalidades previstas

em lei.

Brasilia, de de 20

Embasamento legal
- Simula Vinculante n? 13, publicada pelo STF:

“A nomeagao de cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de
servidor da mesma pessoa juridica, investido em cargo de dire¢do, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em comissao ou de confianca, ou,
ainda, de funcdo gratificada na Administracdo Publica direta e indireta, em qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos municipios,
compreendido o ajuste mediante designacdes reciprocas, viola a Constituicdo Federal”.

- Cédigo Penal — Falsidade Ideoldgica

“Art.299 omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracao falsa ou diversa da que
devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante.

Pena: reclusdo de 01 (um) a 05 (cinco) anos e multa, se o documento é publico, e reclusdo de 01 (um) a 03 (trés) anos e multa se o documento é particular.

Paragrafo Unico: se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacio ou alteracdo é de assentamento de
registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte”.

- DECRETO n? 7.203, DE 4 DE JUNHO DE 2010

Disp0e sobre a vedacdo do nepotismo no ambito da administragdo publica federal.
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( *) Para os fins desta declaracdo, consideram-se parentes:
- parente em linha reta até o terceiro grau (pai e mae, filho e filha, avd e avo, bisavo e bisavd).
- parente colateral até o terceiro grau (irmdo, irm3, tio, tia, sobrinho, sobrinha).

- parente por afinidade até o terceiro grau (cunhado(a), sogro(a), enteado, genro e nora, padrasto e madrasta do conjuge, pais dos sogros, filhos do enteado,
bisneto e bisneta do conjuge).

ENCARTE "H"
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

O(A) Sr(a). _[Nome completo do Empregado] , ja devidamente qualificado no contrato de trabalho firmado com a Empresa ,
CNPJ: , para exercer atividades objeto do Contrato n.2  / , doravante denominado simplesmente Empregado se
compromete, por intermédio do presente Termo de Confidencialidade, a ndo divulgar sem autorizacdo quaisquer informacGes de propriedade do Ministério da
Educacdo, doravante denominada apenas MEC, em conformidade com as seguintes clausulas e condigcbes:

Clausula Primeira — O Empregado reconhece que em razdo da sua prestacdo de servicos no MEC na condicdo de Empregado terceirizado, consoante contrato de
trabalho firmado com a Empresa , estabelece contato com informacgdes sensiveis do drgdo. Essas informagGes devem ser tratadas
confidencialmente sob qualquer condi¢do e ndo podem ser divulgadas a terceiros.

Clausula Segunda — Para efeito do presente Termo de Confidencialidade, as informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo todas aquelas acessadas pelo
Empregado ao manusear qualquer base de dados e processos fisicos, bem como aquelas obtidas por meio eletrénico através de acesso a sistemas internos, ou
outras, cuja divulgacdo ndo tenha sido expressamente autorizada pela chefia da area onde o empregado encontra-se alocado, tais como:

| - listagens e documentagdes em geral;

Il - informacgBes de natureza operacional, financeira, administrativa, contabil e juridica, especialmente aquelas vinculadas as licita¢gdes, contratos, acordos de
leniéncia, processos administrativos em geral, entre outras;

Il - documentos e informagdes a que o Empregado tenha acesso no exercicio da fun¢do vinculada ao contrato de trabalho referenciado no paragrafo primeiro.

Clausula Terceira — O Empregado reconhece que as referéncias dos incisos | a Il da clausula segunda deste termo sdo meramente exemplificativas, e que outras
hipdteses de confidencialidade que ja existam ou venham a ser como tal definidas no futuro, devem ser mantidas em sigilo.
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Clausula Quarta — O Empregado recolherd, ao término do contrato de trabalho, para imediata devolucdo ao MEC, todo e qualquer material que esteja em sua
propriedade, envolvendo matéria cujo acesso seja de carater restrito ou sigiloso no Orgdo, inclusive registro de documentos de qualquer natureza que tenham
sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informacao por ele produzida ou a qual teve
acesso durante o exercicio das funcdes que lhe incumbiam.

Clausula Quinta — As obrigacdes a que alude este instrumento perdurarao inclusive apds a cessacdo do vinculo contratual entre o Empregado e a Empresa
Contratada e abrangem as informacdes preexistentes, presentes e futuras.

Clausula Sexta — O Empregado obriga-se a informar imediatamente a Contratada e ao fiscal do contrato qualquer violacdo das regras de sigilo ora estabelecidas
gue tenha ocorrido por sua acdao, omissao, independentemente da existéncia de dolo.

Declaro, ainda estar ciente de que o descumprimento de quaisquer clausulas do presente termo, resultard em demissao por justa causa, nos termos do que
“u_n

define o art. 482, alineas “a” e “g”, bem como na responsabilizacdo no ambito civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violagdo.

Brasilia-DF, , de de 2020.

EMPREGADO

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

ENCARTE “I”

PLANILHA COM OS SALDOS FiSICOS E CONTABEIS DA CONCILIACAO

LEVANTAMENTO FiSICO (INVENTARIO) BASE CONTABIL (ATIVO) QTDE. CONCILIADA NO | QTDE. SOBRA QTDE. SOBRA | RECOMENDAGOES

CONTA CONTABIL QTDE. | DESCRICAO CONTA CONTABIL QTDE. | DESCRICAO COTEJAMENTO Fisica CONTABIL P/ A SOBRA

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...
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Este modelo contém as principais definicdes que devem ser observadas e contempla o minimo de a¢cGes esperadas para apoio a execugao do inventario.

O modelo pode ser aprimorado e evoluido em conjunto com a Contratada, permitindo incluir, alterar e excluir itens desde que acordado e autorizado
formalmente com o MEC.

As acbes aqui presentes ndo anulam ou isentam outras acoes, atividades e processos previstos no Termo de Referéncia e seus demais documentos
anexos.

ENCARTE “}”
PLANILHA PARA IMPORTAGCAO DE DADOS DO INVENTARIO PARA O SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO E SERVICOS (SIADS)

O SIADS Implantacgdo foi criado com o intuito de agilizar o processo de implantacdo do SIADS nos diversos entes da administragdo publica brasileira. Dentre as
suas funcionalidades destaca-se a que consiste em realizar o mapeamento das informacdes do sistema atual do ente publico para as informacdes do SIADS
perfazendo assim um verdadeiro “de para” dos dados dos dois sistemas e que sdo relevantes e necessarios para a implanta¢do no SIADS.

Para realizar esse mapeamento o SIADS Implantagcdo necessita dos dados do sistema de origem e esses serdo importados para o SIADS Implantacdo através de
arquivos no formato somente texto. O presente documento objetiva fornecer as orientagdes necessarias para a correta geracdo desses arquivos a serem
importados pelo SIADS Implantagao.

Deverdo ser gerados trés arquivos para importacao pelo SIADS Implantacdo: UORG, Material de Consumo e Material Permanente.

UORG: tem como finalidade a importagdo pelo SIADS Implantagao das informagdes das Unidades Organizacionais cadastradas no sistema atual do ente publico;
Material de Consumo: tem como finalidade a importacdo pelo SIADS Implantacdo das informacdes dos Materiais de Consumo(Estoque/Almoxarifado)
cadastradas no sistema atual do ente publico;

Material Permanente: tem como finalidade a importacdo pelo SIADS Implantagdo das informac¢des dos Materiais Permanentes(Patrimoénio) cadastradas no
sistema atual do ente publico.

1.REGRAS GERAIS PARA GERAGCAO DOS ARQUIVOS

Formato e Delimitadores

O arquivo de importacdo deve ser um arquivo-texto no formato CSV onde cada linha representa um registro. A codificacdo utilizada devera ser ISO-8859-1.
Recomenda-se evitar o uso de editores de texto como Word e Libreoffice, pois os mesmos acrescentam caracteres de controle no texto que podem causar erro na
validacdo e importacao do arquivo.
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Os campos devem ser separados pelo caractere delimitador “¥”(simbolo da moeda japonesa lene). Cada linha devera ser finalizada com o caractere delimitador
“£”(simbolo da moeda Libra Esterlina). Esses caracteres delimitadores ndo devem integrar o conteddo de quaisquer campos do arquivo.

Estrutura do Arquivo

O arquivo devera ser estruturado conforme exemplo abaixo. A primeira linha devera ser um registro do tipo Header, em seguida deverdo vir N(uma ou mais)
linhas de detalhamento(Detail) onde cada linha representa um registro a ser inserido/atualizado (identificador da linha “D”) ou deletado (identificador da linha

“E”) no SIADS Implantagdo. O arquivo devera ser finalizado com um registro do tipo Trailer. Cabe destacar que nesse registro Trailer o Ultimo campo devera

constar de modo fixo a palavra FIM seguido do delimitador “£” que indica o final da linha.
N3o serdo permitidas linhas em branco ou repetidas.

EXEMPLO DE ARQUIVO

H¥UG¥1¥25000¥02146445459¥f ====> Registro do tipo Header

D¥179001¥NOME DA UG 01¥f =====|

D¥179002¥NOME DA UG 02¥£ ======> Registros do tipo Detail
D¥179003¥NOME DA UG 03¥f =====| E¥179004¥f ===================
T¥12042017104732¥3¥FIM¥£ =======> Registro do tipo Tralier

2.LEIAUTE DOS ARQUIVOS
ARQUIVO DE UORG:

LINHA DE CABECALHO

SEQ.[CAMPO  |DESCRICAO F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 [“H” Identificador da linha A(1) |Obrigatdrio
2 [‘UOo” Tipo do Arquivo A(2) |Obrigatdrio
3  |SequenciallSequencial que identifica o numero do arquivo|N(3) |Obrigatdrio
4 |Orgdo Cadigo do d6rgdo implantador N(5) |[Obrigatério
5 |UASG Cadigo da UASG N(6) |[Obrigatério
6 |CPF CPF do usudrio que gerou o arquivo N(11) |[Obrigatério
7 ‘£ Finalizador de linha A(1) |Obrigatdrio

Exemplo: H¥YUO¥1¥25000¥170531¥84480343172¥%f

LINHA DE DADOS PARA INCLUSAO

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...

SEQ.[CAMPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 [|“D” Identificador da linha para Inclusdo/Alteragdo A(1) [Obrigatdrio
Cddigo da UORG. Cada linha de detalhe deve ter seu Cddigo da UORG e esse cédigo ndo podera Obrigatério
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2 |UORG ser repetido em nenhuma outra linha de dados. A(100)
3  |UG Vinculada Cddigo da UG Vinculada. Junto com a sigla, identifica uma UORG Unica. N(6) [Obrigatorio
4  [Nome Nome da UORG A(100) |Obrigatoério
5 [Sigla Sigla da UORG. Junto com a UG vinculada, identifica uma UORG Unica. A(16) [Obrigatdrio
6 |Endereco Endereco da UORG A(60)
7 |CEP CEP da UORG A(8)
8 |pDD DDD da UORG A(4)
9 [Telefone Telefone da UORG A(8)
10 |Ramal Ramal da UORG A(4)
11  [Fax Fax da UORG A(14)

CPF do .
12 , CPF do Responsavel pela UORG N(11)

Responsavel
13 Nome do, Nome do Responsavel pela UORG A(40)

Responsavel
14 |Matricula SIAPE  |Matricula SIAPE do Responsavel pela UORG N(12)

Nimero da
15 Portaria ije Numero da Portaria de Nomeacdo do responsavel pela UORG A(25)

Nomeacao

s Codigo da UORG Subordinada. A UORG subordinada deve ser uma UORG ja cadastrada anteriormente para a

Cédigo da UORG L

16 Isubordinada UASG do usuario ou ser uma A(100)
das UORGs que serdo incluidas pelo arquivo atual.

17 |Nome Reduzido |Nome Reduzido A(40)
18 |Data da Criagdo |Data da Criagdo (DDMMYYYY) N(8)

Nimero do
19 Do_cuinento de Numero do Documento de Criacdo A(60)

Criagao
20 [Sigla da UF Sigla da UF A(2) |Obrigatorio
21 |Municipio IMunicipio A(40) [Obrigatdrio
22 |E-mail E-mail A(50)
23 [“£” Finalizador de linha A(1) |Obrigatério

Exemplo: D¥00041001¥170531¥NOMEY¥SIGLA¥ENDERECO¥CEPSCEP8¥DDDAY¥TELEFON8¥RAMA4¥FAX14FAX14FAX1¥99999999999¥NOM
ERESPONSAVEL¥999999999999¥NUMEROPORTARIANOMEACAO¥999999¥NOMEREDUZIDO¥11122010¥NUMERODOCUMENT

OCRIACAO¥CE¥FORTALEZA¥EMAIL¥E
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SEQ./CAMPO|DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO

1 "B [ldentificador da linha para Exclusao A(1) |Obrigatério
Cédigo da UORG. Cada linha de detalhe deve ter seu Cédigo da UORG e esse cddigo ndo podera| Obrigatério

2 |UORG |ser repetido em nenhuma outra linha de dados. A(100)

3 ‘£ [Finalizador de linha A(1) |Obrigatério

Exemplo: E¥10426¥£

LINHA DE RODAPE

SEQ./cAmPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
R ol Identificador da linha A(1) [Obrigatorio
2  |Data Final Formato: ddMMyyyyHHmmss. Data e hora final da geracdo do arquivo N(14) |Obrigatdrio
Quantidade de registros de dados no arquivo, ou seja, registros do tipo Linha de Dados. Nao considerar
Quantidade de nem o registro Cabecalho nem o Obrigatério
3 ) . N(10)
Registros Rodapé
j [dentificador defimde ), A(3) [Obrigatério
arquivo
5 |“£” Finalizador de linha A(1) |[Obrigatorio

Exemplo: T¥12042017104732¥3¥FIM¥£

EXEMPLO DE ARQUIVO DE UORG

H¥UO¥4¥25000¥02146445459¥f D¥00041001¥170531¥NOME¥SIGLAYENDERECO¥CEP8CEP8¥DDD4¥TELEFON8¥RAMA4Y¥FAX14FAX14FAX1¥99999999999¥NOM
ERESPONSAVEL¥9999999999999¥NUMEROPORTARIANOMEACAO¥999999¥NOMEREDUZIDO¥11122010¥NUMERODOCUMEN
TOCRIACAO¥CE¥FORTALEZA¥EMAIL¥E
T¥12042019104732¥1¥FIM¥E

ARQUIVO DE MATERIAL DE CONSUMO:

LINHA DE CABECALHO

SEQ.[CAMPO  |DESCRICAO F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 [“H” Identificador da linha A(1) |Obrigatdrio
2 |“CO” Tipo do Arquivo A(2) |Obrigatdrio
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3  [SequenciallSequencial que identifica o nUmero do arquivo|N(3) [Obrigatdrio
4 |Orgdo Cadigo do d6rgdo implantador N(5) |Obrigatério
5 |Uasg Cédigo da Uasg N(6) |Obrigatdrio
6 |[CPF CPF do usudrio que gerou o arquivo N(11) |[Obrigatério
7 |Gestdo Gestdo N(5) |Obrigatério
8 [‘E£” Finalizador de linha A(1) |Obrigatdrio

Exemplo: H¥CO¥1¥25000¥00001¥36899038315¥00001¥£

LINHA DE DADOS
SEQ./[cAMPO IDESCRICAO [F(TAM) [PREENCHIMENTO
1 [“D” Identificador da linha para Inclusdo/Alteracdo A(1) Obrigatério
2  |Codigo do material Cddigo do material de origem A(100) Obrigatorio
3  |Descricdo Descricdo do material A(300) Obrigatorio
4 |Unidade de medida [Sigla da unidade de medida do material. A(20) Obrigatério
5 |Cddigo da conta Cadigo da conta contabil N(9) Obrigatorio
6 |Endereco Localizagdo do material A(9) Obrigatorio
Quantidade Disponivel do material. E um valor inteiro sem especificar o Obrigatério
7 |Quantidade Disponiveljseparador de casas (“”) N(10)
8  |Valor Saldo Valor do saldo do material sem “” e “” N(18) Obrigatoério
9  |Estocavel Se 0 material é estocavel ou ndo B (TRUE, FALSE)|Obrigatério
10 [“£” Finalizador de linha A(1) Obrigatoério

Exemplo: D¥C2805006045¥VALVULA DE ADMISSAO DO MOTOR¥UN¥115610139¥PA60T0000¥179014¥40000¥FALSE¥£

SEQ.[CAMPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 | [ldentificador da linha para Exclusdo A(1) |Obrigatério
2  |Cdédigo do material [Cédigo do material de origem A(100) [Obrigatorio
3 |Unidade de medida|Sigla da unidade de medida do materiallA(20) [Obrigatdrio
4 ‘£ [Finalizador de linha A(1) [Obrigatdrio

Exemplo: E¥C2805006045¥UN¥£

LINHA DE RODAPE
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SEQ.|camPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 ‘17" Identificador da linha A(1) [Obrigatorio
2  |Data Final Formato: ddMMyyyyHHmmss. Data e hora final da geracdo do arquivo N(14) |[Obrigatdrio
Qtde. de registros de dados no arquivo, ou seja, Obrigatério
3  |Qtde. Registros registros do tipo Linha de Dados. Ndo considerar nem o registro Cabecalho nem o Rodapé|N(10) &
. , Somatorio do campo 7 (Qtde. Disponivel) da linha e
Total .D I b
4 otal gtde. Disponive de dados. E um valor inteiro sem especificar o separador de casas (“”) N(18) Obrigatorio
5 Total valor Somatério (il,?, campo 8 (VIr. Saldo) da linha de N(*)  |obrigatério
Saldo dados sem “” e “
6 |Identificador de fim de arquivo[“FIM” A(3) [Obrigatdrio

|7|”£”|Fina|izador de IinhalA(l)lObrigatériol
Exemplo: T¥04052017083540¥4¥1974¥13000¥FIM£

EXEMPLO DE ARQUIVO DE MATERIAL DE CONSUMO

H¥CO¥1¥25000¥00001¥36899038315¥00001¥£

D¥C7510031055¥FITA ADESIVA ROTULADORA PRETA MEDINDO SMMX3,65M¥RL¥115610116¥EX60TO000¥179014¥180¥3000¥FALSE¥E
D¥C2805006045¥VALVULA DE ADMISSAO DO MOTOR MB¥UN¥115610139¥PA60T0000¥179014¥1779¥4000¥FALSE¥E D¥S0772004815¥SERVICO TREINAMENTO
DRAYTEC¥UN¥0000349039¥PA65G0010¥179014¥15¥5000¥FALSE¥£ D¥C8920024055¥BOLO SEM COBERTURA DIVERSOS SABORES
100GR¥UN¥115610107¥GP60T0000¥179014¥0¥1000¥FALSE¥E E¥C8923524070¥UN¥£

T¥04052017083540¥4¥1974¥13000¥FIM¥£

ARQUIVO DE MATERIAL PERMANENTE:

LINHA DE CABECALHO

SEQ./CAMPO  |DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 [“H” Identificador da linha A(1) |Obrigatdrio
2 |“PE” Tipo do Arquivo A(2) |Obrigatdrio
3 [SequenciallSequencial que identifica o nimero do arquivo|N(3) [Obrigatdrio
4 |Orgdo Cédigo do 6rgdo implantador N(5) |Obrigatdrio
5 |Uasg Cadigo da Uasg N(6) |Obrigatério
6 |CPF CPF do usudrio que gerou o arquivo N(11) |[Obrigatério
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N(5) [Obrigatério

8

“£” Finalizador de linha A(1) |Obrigatdrio

Exemplo: H¥PE¥1¥25000¥170531¥02146445459¥00001¥£

LINHA DE DADOS

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2618467&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000081&infra_hash=95ff...

SEQ./cAMPO [DESCRICAO [F(TAM) |PREENCHIMENTO
1 [|“D” Identificador da linha para Inclusdo/Alteragdo A(1) Obrigatdrio
2  |Codigo do material [Codigo do material permanente A(100) [Obrigatério
3  |Descricdo Descricdo do material A(300) |Obrigatdrio
4  |Cddigo daconta |Cédigo da conta contabil N(9) Obrigatdrio
5 |Endereco Localizagdo do material A(50) [Obrigatério
6 |UORG Cédigo da UORG do material A(100) |Obrigatério
7 [Tipo Pode ser: 1 (proprio), 2 (terceiro), 3 (provisoério) N(1) Obrigatdrio
Pode ser: 1 (Bom), 2 (Recuperavel), 3 e
8  [Situacdo (Irrecuperév(el), 4)(Oc(ioso),p5 (Anti)econémico) N(1) Obrigatorio
9 |[Tipo de plaqueta Pode ser: 1 (metal), 2 plastico), 3 N(1) Obrigatério
(papel)
10 |Data Tombamento |[Data de tombamento do bem patrimonial no formato ddMMyyyy N(8) Obrigatério
Valor unitario do bem patrimonial sem S
11 |VIr. do Bem 47 6“7 Deve ser maio:)que 7ERO. N(18) |Obrigatério
12 |Forma de aquisicdo|Forma como o bem material foi adquirido A(20) |Obrigatédrio
13 |Especificacdo Informar ."’"g‘”T‘ detalhe especifico do A(209) |Obrigatdrio
bem patrimonial
14 |Data devolucdo Formato ddMMyyyy N(8)
15 |Nr. Serie Numero de série do bem patrimonial A(15)
Numero patrimonial do bem material antes da implantacdo do sistema. Nao Obrigatério
16 |Patrimonio pode se repetir dentro do arquivo. N(10)
17 |Marca Marca do bem patrimonial A(20)
18 |Modelo Modelo do bem patrimonial A(20)
19 |Fabricante Nome do fabricante do bem patrimonial A(50)
20 |Garantidor Responsavel pela garantia do bem patrimonial A(50)
51 INr. contrato Numero <'jo c0|"1trato de garantia do N(6)
bem patrimonial
22 |Inicio garantia Data inicial da garantia do bem patrimonial no formato ddMMyyyy N(8)
23 |Fim garantia Data final da garantia do bem N(8)
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patrimonial no formato ddMMyyyy
24 |CPF corresponsdavel |CPF do corresponsavel pelo bem patrimonial N(11)
25 |Corresponsavel Nome do.corresponsavel pelo bem A(50)
patrimonial
26 |Almoxarifado Se 0 bem esta em almoxarifado ou nao B (TRUE,
FALSE)
27|Data Reavaliacdo |Data de reavaliacdo do bem patrimonial no formato ddMMyyyy|N(8)
28|Valor Reavaliagdo Valo.r da r.eavallag;io d:)”bem N(18)
patrimonial sem “” e “. .
29|Vida Util Vida util do bem em meses (0 a 999) N(3)
30|“£” [Finalizador de linha A(1) |Obrigatdrio

Exemplo: D¥P101479014¥MATERIAL PERMANENTE01¥254602152¥ENDERECO¥1790001¥1¥2¥3¥11052017¥10000¥MERCADO
XPTO¥ESPECIFICACAO¥11052018¥9000000¥1234567891¥MARCA¥MODELO¥FABRICANTE¥GARANTIDOR¥CONTRATO¥1105

2017¥11052018¥02146445459¥ANTONIO¥FALSE¥01012019¥999¥12¥f

SEQ./[cAmPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 "B Identificador da linha para Exclusdo A(1) [Obrigatdrio

2  |Cdédigo do material|Cédigo do material permanente. A(100) [Obrigatdrio

3  |Patrimbnio Numero patrimonial do bem material antes da implantacdo do sistema|N(10) |Opcional

4 |“£” Finalizador de linha A(1) [Obrigatorio

Exemplo: E¥P101479014¥1234567891¥£
Observagdo: neste caso o bem com patrimonio 1234567891 sera excluido.

SEQ./cAMPO [DESCRICAO [F(TAM)[PREENCHIMENTO
1 [|“E” Identificador da linha para Exclusdo A(1) |Obrigatério
2  |Cdédigo do material|Cédigo do material permanente. Ndo pode se repetir no arquivo.|A(100) |Obrigatério
3 ‘£ Finalizador de linha A(1) |Obrigatério

Exemplo: E¥P101479018¥f
Observagdo: neste caso o material P101479018 e todos seus bens serdao excluidos.
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SEQ.[CAMPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
(R |Identiﬁcador dalinha A(1) |Obrigatério
2  |Data Final [Formato: ddMMyyyyHHmmss. Data e hora final da geracdo do arquivo N(14) [Obrigatorio
Quantidade de registros de dados no arquivo, ou seja, registros do tipo Linha de Dados. Nao considerar nem o
Quantidade registro Cabecalho nem o Obrigatério
3 . . N(10)
registros |Rodapé
4 Bo:?[;\r/izlor' Somatdrio do campo 11 (Valor Unitario) da linha de dados sem “” e “” N(18) |[Obrigatério
c Ifientlﬁcado.r de lucin A(3) |Obrigatério
fim de arquivo
6 |[‘£” [Finalizador de linha A(1) |[Obrigatorio

Exemplo: T¥15052017185412¥3¥1000¥FIM¥£

EXEMPLO DE ARQUIVO DE MATERIAL PERMANENTE

H¥PE¥1¥25000¥00001¥02146445459¥00001¥£
D¥P101479014¥MATERIALPERMANENTEO1¥254602152¥ENDERECO¥1790001¥1¥2¥3¥11052017¥10000¥MERCADOXPTO¥ESPECIFICACAO¥11052018
¥9000000¥1234567891¥MARCA¥MODELO¥FABRICANTEXGARANTIDOR¥CONTRATO¥11052017¥11052018¥02146445459¥ANTONIO¥¥¥¥Y¥f
D¥P101479015¥MATERIALPERMANENTEO02¥254602153¥ENDERECO¥1790002¥2¥2¥1¥11052018¥20000¥AQUISICAO¥ESPECIFICACAO¥¥

¥1234567892¥¥¥YYYYYYYYYYYS
D¥P101479016¥MATERIALPERMANENTEO3¥254602154¥ENDERECO¥1790003¥1¥2¥2¥11052019¥10000¥AQUISICAO¥ESPECIFICACAO¥¥
¥1234567893¥¥¥Y¥YYYYYYYYYYYF T¥15042019185412¥3¥40000¥FIM¥£

ARQUIVO DE MATERIAL INTANGIVEL:

LINHA DE CABECALHO

SEQ./CAMPO  |DESCRICAO F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 |“H” Identificador da linha A(1) |Obrigatdrio

2 |“IN” Tipo do Arquivo A(2) |Obrigatdrio

3 |Sequencial{Sequencial que identifica o nimero do arquivo|N(3) |Obrigatério

4 |Orgdo Cédigo do 6rgao implantador N(5) |Obrigatdrio

5 |Uasg Cddigo da Uasg N(6) |[Obrigatério

6 |CPF CPF do usudrio que gerou o arquivo N(11) |[Obrigatério
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N(5) [Obrigatério

8

“£” Finalizador de linha A(1)

Obrigatério

Exemplo: H¥IN¥1¥25000¥170531¥02146445459¥00001¥£

LINHA DE DADOS

ncia

SEQ./cAMPO [DESCRICAO [F(TAM) [PREENCHIMENTO
1 [|“D” Identificador da linha para Inclusdo/Alteragdo A(1) Obrigatdrio
2C |Cddigo do material |Cédigo do material permanente A(100) Obrigatério
3C |Descricdo Descricdo do material A(300) Obrigatoério
4C |Cddigo daconta  |Cédigo da conta contabil N(9) Obrigatdrio
5v  [Endereco Localizagdo do material A(50) Obrigatodrio
6v |UORG Cédigo da UORG do material A(100) Obrigatério
7v [Tipo Pode ser: 1 (proprio), 2 (terceiro), 3 (provisoério) N(1) Obrigatdrio
Pode ser: 1 (Bom), 2 (Recuperavel), 3 e
8v [Situacdo (Irrecuperév(el), 4)(Oc(ioso),p5 (Anti)econémico) N(1) Obrigatorio
9 |[Tipo de plaqueta 4 = INTANGIVEL IN(1) |Obrigatoério
10v |Data Tombamento |[Data de tombamento do bem patrimonial no formato ddMMyyyy N(8) Obrigatodrio
Valor unitario do bem patrimonial sem e
11v |[VIr. do Bem 47 0“7 Deve ser maio:)que 7ERO. N(18) Obrigatoério
12v |[Forma de aquisicdo|Forma como o bem material foi adquirido A(20) Obrigatério
13v [Especificacio Informar ?Igum detalhe especifico do A(209) Obrigatério
bem patrimonial
14v |Data devolugdo Formato ddMMyyyy N(8)
15v |Nr. Serie Numero de série do bem patrimonial A(30)
Numero patrimonial do bem material antes da implanta¢do do sistema. Nao Obrigatério
16v |Patrimonio pode se repetir dentro do arquivo. N(10)
17v |Marca Marca do bem patrimonial A(20)
18v [Modelo Modelo do bem patrimonial A(20)
19v |Fabricante Nome do fabricante do bem patrimonial A(50)
20v |Garantidor Responsavel pela garantia do bem patrimonial A(50)
1y INF contrato Numero c_io co_ntrato de garantia do N(6)
bem patrimonial
22v |Inicio garantia Data inicial da garantia do bem patrimonial no formato ddMMyyyy N(8)
. . Data final da garantia do bem
23v [Fim garantia patrimonial ni formato ddMMyyyy N(8)
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CPF corresponsavel|CPF do corresponsavel pelo bem patrimonial

N(11)

25v |Corresponsavel

Nome do corresponsavel pelo bem
patrimonial

A(50)

26 |Almoxarifado Se 0 bem estd em almoxarifado ou ndo B (TRUE, FALSE)
27|Data Reavaliagdao [Data de reavaliacdo do bem patrimonial no formato ddMMyyyy|N(8)
28|Valor Reavaliacdo Van_r da r_eavallagilo dl?”bem N(18)
patrimonial sem “” e “”. .
29|Vida Util Vida util do bem em meses (0 a 999) N(3)
30[“£” [Finalizador de linha A(1) |Obrigatério

Exemplo: D¥P101479014¥MATERIAL INTANGIVELO1¥254602152¥ENDERECO¥1790001¥1¥2¥3¥11052017¥10000¥MERCADO
XPTO¥ESPECIFICACAO¥11052018¥9000000¥1234567891¥MARCA¥MODELO¥FABRICANTE¥GARANTIDOR¥CONTRATO¥1105

2017¥11052018¥02146445459¥ANTONIO¥FALSE¥01012019¥999¥12¥f

SEQ./cAMPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 [|“E” Identificador da linha para Exclusdo A(1) [Obrigatorio

2  |Cdédigo do material|Cédigo do material permanente. A(100) |Obrigatoério

3 |Patrimbnio Numero patrimonial do bem material antes da implantacao do sistema|N(10) |Opcional

4 £ Finalizador de linha A(1) [Obrigatorio

Exemplo: E¥P101479014¥1234567891¥f
Observagao: neste caso o0 bem com patrimonio 1234567891 sera excluido.

SEQ.[CAMPO [DESCRICAO [F(TAM)|PREENCHIMENTO
1 |“E” Identificador da linha para Exclusdo A(1) |Obrigatério
2  |Codigo do material|Codigo do material permanente. Ndo pode se repetir no arquivo.|A(100) |[Obrigatério
3 ‘£ Finalizador de linha A(1) |Obrigatério

Exemplo: E¥P101479018¥£
Observagdo: neste caso o material P101479018 e todos seus bens serdo excluidos.

LINHA DE RODAPE

SEQ./CAMPO

[DESCRICAO

|F(TAM)|PREENCHIMENTO
| L
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1 |17 |Identiﬁcador dalinha A(1) [Obrigatdrio
2  |Data Final [Formato: ddMMyyyyHHmmss. Data e hora final da geracdo do arquivo N(14) |Obrigatério
Quantidade de registros de dados no arquivo, ou seja, registros do tipo Linha de Dados. Nao considerar nem o

Quantidade registro Cabecalho nem o Obrigatdrio
3 . ] N(10)
registros |Rodapé
4 Lor;[?c;\r/izlor' Somatorio do campo 11 (Valor Unitario) da linha de dados sem “” e “” N(18) |[Obrigatério
s Igenhﬁcadqr de L\ A(3) |Obrigatério
fim de arquivo
6 [‘£” [Finalizador de linha A(1) |Obrigatério

Exemplo: T¥15052017185412¥3¥1000¥FIM¥£

EXEMPLO DE ARQUIVO DE MATERIAL INTANGIVEL

H¥PE¥1¥25000¥00001¥02146445459¥00001¥£
D¥P101479014¥MATERIALINTANGIVELO1¥254602152¥ENDERECO¥1790001¥1¥2¥3¥11052017¥10000¥MERCADOXPTO¥ESPECIFICACAO¥11052018¥%9
000000¥1234567891¥MARCA¥MODELO¥FABRICANTE¥GARANTIDOR¥CONTRATO¥11052017¥11052018¥02146445459¥ANTONIO¥¥¥¥¥f
D¥P101479015¥MATERIALINTANGIVELO2¥254602153¥ENDERECO¥1790002¥2¥2¥1¥11052018¥20000¥AQUISICAO¥ESPECIFICACAO¥¥¥1234567892¥¥
YYYYYYYYYYYYS DYP101479016¥MATERIALINTANGIVELO3¥254602154¥ENDERECO¥1790003¥1¥2¥2¥11052019¥10000¥AQUISICAO¥ESPECIFICACAO¥¥
¥1234567893¥¥

YYYYYYYYYYYYS T¥15042019185412¥3¥40000¥FIM¥£

ENCARTE “K”

GUIA DE APOIO METODOLOGICO.

Este guia contém as principais definicdes que devem ser observadas e contempla o minimo de acles esperadas para apoio a execucdo do inventdrio e seu
cotejamento.

O guia pode ser aprimorado e evoluido em conjunto com a Contratada, permitindo incluir, alterar e excluir itens desde que acordado e autorizado
formalmente com o MEC.

As acOes aqui presentes ndo anulam ou isentam outras acdes, atividades e processos previstos no Termo de Referéncia e seus demais documentos anexos.

SEQ. SITUACAO ACAO
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01 Localizado 1. Tirar, no minimo, uma foto do bem e uma foto da(s) plaqueta(s); 2. Classificar o estado fisico do bem;

bem 3. Determinar sua localizagdo fisica;

somente 4. Informar seu detentor;

com . .~ ’ s . . . ~ . / ~ .
| ; 5. Determinar se a descricao, modelo, marca, numero de série, cor e demais atributos estao bem descritos e coleta-los, caso ndo existam
aquetas e , .

z q na planilha inicial, ou, complementa-los, caso exista;
a

Unidade 6. Caso o registro de patrimonio exista na planilha inicial e seja identificado como o bem cadastrado, classificar como “LOCALIZADO”;

Detentora 7 Caso o registro de patriménio exista na planilha inicial e NAO seja identificado com a descricdo do bem localizado:
7.1. Etiquetar o bem com uma nova plaqueta e retirar a plaqueta antiga;
7.1.1. Classificar o bem com o nimero de patriménio da plaqueta antiga como “ETIQUETA NAO CORRESPONDENTE”;

7.1.2. Juntar a plaqueta antiga a todas outras plaquetas nesta situacdo e entregar a equipe de fiscalizacdo do contrato ao final do
inventario; e

7.1.3. Cadastrar os dados do bem encontrado fisicamente em um novo registro de patrimonio de acordo com a plaqueta colocada, com
CORRESPONDENTE”;

a classificagdo “CORRECAO NAO
7.2. Apds o fim do inventadrio, cotejar esses bens conforme sua classificacdo e de acordo com descricdo modelo, marca, nimero de série,
as fotos do bem e etc.

7.2.1. Conciliar os bens classificados como “ETIQUETA NAO CORRESPONDENTE” com os bens classificados como “SOBRA FiSICA”.

7.2.1.1. Caso seja encontrada semelhanca na conciliacdo, alterar a classificagdo do bem que estd como “SOBRA FISICA” para
“CONCILIADO”, preencher a coluna RP Conciliagdo com o cddigo do bem que estd como “ETIQUETA NAO CORRESPONDENTE”, excluir a
linha do bem classificado como “ETIQUETA NAO CORRESPONDENTE” e informar o procedimento adotado na coluna “recomendacdes
para a sobra”.

7.2.1.2. Caso ndo seja encontrada semelhanca, ndo alterar sua classificacao;

7.2.2. Conciliar os bens classificados como “CORRECAO NAO CORRESPONDENTE” com os bens classificados como “INVENTARIAR” (bens
gue ndo foram tratados no inventario);

7.2.2.1. Caso seja encontrada semelhanca na conciliagdo, alterar a classificagio do bem que estd como “CORRECAO NAO
CORRESPONDENTE” para “CONCILIADO”, preencher a coluna RP Conciliagdo com o cédigo do bem que estd como “INVENTARIAR”, excluir
a linha do bem classificado como “INVENTARIAR” e informar o procedimento adotado na coluna “recomendacdes para a sobra”.

7.2.2.2. Caso ndo seja encontrada semelhanca, ndo alterar sua classificacao;

7.2.3. Proceder com as demais atividades do cotejamento. Aten¢do: Os bens com a classificagdo “ETIQUETA NAO CORRESPONDENTE”
poderdo ser alvo de apurac¢do de responsabilidade e, por isto, deverdo ser esgotadas todas as possibilidades de cotejamento para evitar
gue esta classificacdo se mantenha.
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8. Caso o registro de patrimonio ndo exista na planilha inicial:
8.1. Classificar como “SOBRA FISICA”;
8.2. Preencher o campo recomendacdo para a sobra com a sugestdo de tratamento da Licitante Vencedora;

8.3. Apds o fim do inventario, conciliar os bens classificados como “SOBRA FiSICA” com os bens classificados como “INVENTARIAR” (bens
gue ndo foram tratados no inventario):

8.3.1. Caso seja encontrada semelhanca na conciliacdo, alterar a classificacio do bem que estd como “SOBRA FISICA” para
“CONCILIADQ”, preencher a coluna RP Conciliacdo com o cdédigo do bem que estd como “INVENTARIAR”, excluir a linha do bem
classificado como “INVENTARIAR” e informar o procedimento adotado na coluna “recomendacdes para a sobra”.

8.3.2. Caso ndo seja encontrada semelhanca, ndo alterar sua classifica¢ao;
9. Langar em sistema as informagdes coletadas;

10. Enviar um e-mail para o detentor com o Termo de Inventario e Responsabilidade Geral para impressao, aguardar a impressao pelo
detentor e coletar a sua assinatura.

. Classificar o bem como “TERCEIRO”;

. Preencher o campo recomendacdo para a sobra com a sugestao de tratamento da Contratada;

1. Tirar, no minimo, uma foto do bem e uma foto da plaqueta;
2. Classificar o estado fisico do bem;
3. Determinar sua localizacao fisica;
4. Informar seu detentor;
Ik.)ocalizado 5. Caso exista plaqueta da Unidade Detentora, informa-la no campo RP Novo;
02 pEn(;ueta codrz 6. Determinar a descricdo, modelo, marca, nUmero de série, cor e demais atributos e coleta-los;
Terceiros 7
8
9

. Lancar no sistema as informac0oes coletadas;

10. Enviar um e-mail para o detentor com o Termo de Inventario e Responsabilidade Geral para impressdo, aguardar a impressao pelo
detentor e coletar a sua assinatura.

03 Localizado bem 1. Verificar se o bem é pessoal e ndo o sendo, continuar com as acoes;
sem plaqueta 2. Tirar, no minimo, uma foto do bem;
3. Classificar o estado fisico do bem;

4. Determinar sua localizagdo fisica;
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5. Informar seu detentor;

6. Determinar se a descricdo, modelo, marca, nUmero de série, cor e demais atributos estdo bem descritos e coleta-los, caso nao
existam na planilha inicial, ou, complementa-los caso exista;

7. Etiguetar o bem com uma nova plaqueta;
8. Classificar como “SOBRA FiSICA”;
9. Preencher o campo recomendacgao para a sobra com a sugestao de tratamento da Contratada;

10. Apds o fim do inventario, conciliar os bens classificados como “SOBRA FiSICA” com os bens classificados como “INVENTARIAR” (bens
gue ndo foram tratados no inventario):

10.1. Caso seja encontrada semelhanca na conciliagdo, alterar a classificacdo do bem que estd como “SOBRA FISICA” para
“CONCILIADQO"”, preencher a coluna RP Conciliagdo com o cddigo do bem que estd como “INVENTARIAR”, excluir a linha do bem
classificado como “INVENTARIAR” e informar o procedimento adotado na coluna “recomendacdes para a sobra”.

10.2. Caso nao seja encontrada semelhanca, nao alterar sua classificacao;
11. Lancar em sistema as informacGes coletadas;

12. Enviar um e-mail para o detentor com o Termo de Inventdrio e Responsabilidade Geral para impressdo, aguardar a impressao pelo
detentor e coletar a sua assinatura.

1. Apds o inventdrio e todo o processo de cotejamento, conciliacdo e saneamento, os bens que restarem classificados como
“INVENTARIAR” deverdo ser objeto de nova busca fisica e:

1.1. Caso seja encontrado, tratar conforme os itens 1, 2 e 3 deste guia;
Sobras

. 1.2. Caso nao seja encontrado:
contdbeis

1.1.1. Classificar como “SOBRA CONTABIL;
1.1.2. Preencher o campo recomendacdo para a sobra com a sugestao de tratamento da Contratada;

1.3. Proceder com a revisita das demais acdes de cotejamento, conciliacdo e saneamento.

—
&
JEI! lj Documento assinado eletronicamente por Robson Pereira Batista, Servidor(a), em 27/08/2020, as 10:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
21| da Portaria ne 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

assinatura
eletrinica

—
&
JEI! lj Documento assinado eletronicamente por Waleska Resende Gongalves, Coordenador(a), em 27/08/2020, as 10:57, conforme horario oficial de Brasilia, com
2 | fundamento da Portaria ne 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

assinatura
eletrénica
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Documento assinado eletronicamente por Claudio Martins Neiva Monteiro, Coordenador(a) Geral, em 27/08/2020, as 16:03, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

.lshn,ugu d
eletrénica

Referéncia: Processo n2 23000.013325/2020-18 SEIn22210272
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