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Ministério da Educacao
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

PROCESSO N¢ 23000.013325/2020-18

1. INTRODUCAO

1.1. O presente estudo tem por objetivo demonstrar a andlise e a viabilidade técnica e econdmica da contratacao de empresa especializada na
prestacao de servicos, envolvendo atividades técnicas e operacionais para realizacdo de inventario do ativo imobilizado e intangivel que constituem o acervo
patrimonial do Ministério da Educacdo e, ainda, para atualizacdo da base de dados, avaliagdo dos bens, regularizacdo das pendéncias identificadas,
conciliacdo de dados registrados no SAP e no SIAFI, bem como a migra¢do de dados para o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos (SIADS).

2. DIRETRIZES GERAIS
2.1. Normativos que disciplinam os servicos a serem contratados de acordo com a sua natureza:
2.1.1. A contratacdo enquadra-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018, que “Dispbe sobre a execugdo indireta,

mediante contratacdo, de servicos da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de
economia mista controladas pela Unido”, e na Instrugdao Normativa n2 5, de 25 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo que “Dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional”, pois referem-se a execucdo de atividades materiais acessodrias, instrumentais ou
complementares, relacionadas aos assuntos que constituem area de competéncia legal do MEC no cumprimento de sua missao institucional.

2.1.2. A contratacdo dos servicos deverd observar, também, a seguinte legislacado:

e Lein210.520, de 7 de julho de 2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdio de bens e servicos comuns, e da outras
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providéncias; - Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 42 - Regulamenta o pregao, na forma eletronica, para aquisicao de bens e
servicos comuns, e da outras providéncias;

e Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de
bens e a contratacdo de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletronica, no
ambito da administracdo publica federal;

e Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n? 147, de 7 de agosto de 2014, e pela Lei
Complementar n2 155/2016 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis
n2 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943, da Lei n2 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis
n29.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

e Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracGes que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administra¢cdo Publica e da outras providéncias;

e Lein28.078, de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a protecdo do consumidor e da outras providéncias;

e Lei n2 4.320, de 17 de marco de 1964, que institui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

e Decreto n? 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas de consumo nas contratagdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administracdao publica federal;

e Decreton?7.746/2012, da Casa Civil da Presidéncia de Republica, que regulamenta o art. 32 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, para
estabelecer critérios, praticas e diretrizes para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentavel nas contratacdes realizadas pela
Administracdo Publica Federal, e institui a Comissao Interministerial de Sustentabilidade na Administracdo Publica — CISAP;

e Decreto n? 7.203, de 4 de junho de 2010, que dispde sobre a vedacdo do nepotismo no dmbito da administracdo publica federal,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei n2 8.666, 21 de junho de 1993, com suas alteracbes subsequentes, e nas
determinacgdes da Portaria 409, de 21 de dezembro de 2016, do Ministério de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

e Decreto n? 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispGe sobre a alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a disposicao final
ambientalmente adequadas de bens mdveis no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

e Instrugdo Normativa/SLTI/MPOG n? 1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao
de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias;

¢ Instrugcdo Normativa SEGES/MPOG n2 3, de 26 de abril de 2018, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo Federal;

e Instrucdo Normativa SEDAP n2 205, de 08 de abril de 1988, que objetiva racionalizar com minimizacdo de custos o uso de material no
ambito do SISG através de técnicas modernas que atualizam e enriquecem essa gestdao com as desejaveis condi¢es de operacionalidade,
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no emprego do material nas diversas atividades;

e Instrucdo Normativa MPDG n2 11, de 29 de novembro de 2018, que dispde sobre ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens
moveis inserviveis para fins de alienacdo, de cessdo e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional - Reuse.Gov;

e Portaria 443, de 27 de dezembro de 2018, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que estabelece os servigcos que
serao preferencialmente objeto de execucdo indireta, em atendimento ao disposto no art. 22 do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de
2018;

e Portaria MEC n?2 120, de 09 de marco de 2016, publicada no DOU em 10 de marco de 2016, que institui o rito do processo administrativo
de apuracdo de responsabilidades dos fornecedores no ambito deste Ministério.

e Portaria n2 385, de 28 de novembro de 2018, que institui o Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - Siads, no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional e empresas publicas dependentes do Poder Executivo Federal.

2.2. Analise da contratagao anterior:
2.2.1. N3o se aplica, visto que a presente contratacdo foi configurada e modelada para atender o atual cenario do Ministério da Educacao.

3. DIRETRIZES ESPECIFICAS

3.1. Necessidade da Contratagdo:
3.1.1. A moderniza¢do da Administragao Publica, de forma geral, busca a estruturacdo de um modelo de gestdo que possa alcancar a eficiéncia
dos resultados. Para tanto, apresenta-se a necessidade de constante aperfeicoamento dos gastos publicos e de melhorias na estrutura organizacional
do governo.
3.1.2. Ao longo dos anos é notdvel que a gestao patrimonial, vista como ferramenta estratégica para o controle dos bens mdveis e imdveis,

ficou aquém da importancia dada a gestdo orcamentdria e financeira. Neste sentido, considerando a demanda crescente pela qualidade e
transparéncia nos servigos publicos torna-se imprescindivel a modernizagcdo administrativa e operacional da drea de patrimonio, a partir do redesenho
de processos e inovagao tecnoldgica e uso de metodologias automatizadas e informatizadas as quais possibilitem o controle patrimonial.

3.1.3. Como aliada a gestdo e controle patrimonial, foi publicada a Portaria n? 385, de 28 de novembro de 2018 (1366988), que instituiu o
Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - Siads, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional e empresas publicas
dependentes do Poder Executivo Federal. Sendo estabelecido o prazo de até um ano, contado da data de sua publicacdo, para implantacao nos érgaos
da administracdo direta, conforme disposicdes contidas no inciso |, § 12 do artigo 99, da referida portaria.

3.1.4. Este Ministério da Educacdo (MEC), seguindo o rito da portaria, iniciou a implantacdo do Sistema Integrado de Gestdao Patrimonial
(SIADS) em 28 novembro de 2019, apds a liberacdo do sistema pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), visto que o mdédulo para atendimento ao
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Ministério necessitava, a época, de limpeza na base de dados pelo Servigo Federal de Processamento de Dados (Serpro).

3.1.5. O Siads é uma solucao desenvolvida pelo Serpro que permite aos 6rgaos da Administracdo Publica Federal o controle completo e efetivo,
de forma informatizada a operacionalizacdo do gerenciamento e controle dos acervos de bens médveis, permanentes e de consumo, de bens intangiveis
e frota de veiculo de estoques de materiais, de bens patrimoniais, servicos de transporte e de contabilidade patrimonial (BRASIL, 2019).

3.1.6. A ferramenta tem por finalidade viabilizar o reconhecimento periédico da depreciacdo e da amortizacdo de bens médveis, permanentes e
de consumo, de bens intangiveis e frota de veiculos, realizar o inventario eletronico e ampliar a automacdo do registro contabil, possibilitando que o
ato e fato das a¢bes administrativas sejam registrados no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI, de forma on-
line (BRASIL, 2019).

3.1.7. Segundo a STN, o diferencial do Siads é ser o unico sistema de gestio patrimonial com integragdo direta com o Sistema Integrado de
Administra¢do Financeira (SIAFI), principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execugdo orcamentdria, financeira e
patrimonial e com o Sistema Integrado de Administra¢do de Servicos Gerais (SIASG), ambiente onde sdo realizadas as operacbes de compra dos orgdos
da Administragdo Publica.

3.1.8. A adesao integral ao SIADS precede de a¢les necessarias para a realizacdo de uma conciliacdo, esgotamento dos passivos e regularizacao
de diferencas contdbeis existentes entre o Sistema de Administracdo de Patrimoénio (SAP), utilizado como ferramenta de gerenciamento de bens
permanentes, em funcionamento neste Ministério, e o SIAFl. Os dois sistemas devem funcionar alinhadamente, ndo devendo apresentar
desconformidades contdbeis.

3.1.9. No que tange ao sistema de gerenciamento do patrimonio em producdo, o SAP, cumpre pontuar que a solucdo do sistema foi
desenvolvido pelo Ministério em linguagem de programacao Delphi. Devido a sua defasagem tecnologia, a ferramenta possui varias limitacdes em sua
operacionalizacdo, o que impossibilita a manutencdo preventiva, corretiva e evolutiva. A Subsecretaria de Tecnologia da Informac¢do e Comunicacao
(STIC) realiza manutengdes pontuais no sistema, e por se tratar de uma plataforma ultrapassada, ndo sao realizadas atualizacdo ou moderniza¢des para
adequabilidade a demanda da area.

3.1.10. Assim, vimos na migracdo para o Siads uma oportunidade de melhoria e adequacdo dos processos de trabalho, pois obriga a adocao de
uma mudancga cultural em relacdo a gestdo da coisa publica bem como a ado¢do de novos conceitos contdbeis e a implementacdo de novos
procedimentos para a correta guarda, utilizagdo, controle e evidencia¢dao dos bens patrimoniais, tais como: o registro da deprecia¢do, amortizacao, das
reavaliacoes e das reducdes ao valor recuperavel, fazendo-se urgente a necessidade de regularizar a situacdo patrimonial do MEC.

3.1.11. A efetiva regularizacdo do patrimonio do MEC estd condicionada a solucdo de uma série de questdes que envolvem as diversas
transformacgdes que o dérgdo passou, incluindo as reestruturagdes que resultaram em incorporacdao e exclusdo de outros érgdos a sua estrutura e
criacdo das rotinas, fluxos e procedimentos dos principais processos de trabalho.

3.1.12. Questdes essas tratadas em processos distintos de trabalho, porém interligadas em sua origem, quais sejam:
e Processo n? 23000.022703/2019-11 — registra que desde o exercicio de 2016, ndo sdo realizados os registros de conciliagcdo das contas do
Relatério Mensal de Bens Méveis (RMB) com as contas contdbeis do sistema SIAFI.

e Processo n? 23000.022689/2019-47 — apresenta a diferenca de RS 15.752.118,54 (quinze milhdes, setecentos e cinquenta e dois mil,
cento e dezoito reais e cinquenta e quatro centavos) entre o Relatério de Movimentagdo de Bens Moéveis de dezembro/2019, emitido
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pelo SAP, e o balancete das contas contabeis de patrimonio.

e Processo n? 23000.022703/2019-11 — apresenta o Relatdrio Sintético de Depreciacdo de Bens com a finalidade de regularizar a
atualizacdo dos dados contdbeis do SIAFI.

e Processo n? 23000.035080/2019-38 — apontamento de que o Relatério de Inventdrio Anual de Bens Modveis do MEC, referente ao
exercicio de 2019, apresenta auséncia de correlacdo entre listas de bens méveis, o que indica divergéncia de informacdes constates do
SAP e do SIAFI.

e Processo n? 23000.003681/2020-15 — Setorial Contabil/SPO/MEC identifica inconsisténcias no registro da depreciagdo acumulada no més
de janeiro de 2020, relativa ao somatdrio dos montantes dos exercicios de 2016 a 2019.

3.1.13. A implementacdo dos procedimentos de regularizacdo e adequacdo aos normativos vigentes so sera possivel a partir de resultados
efetivos e eficazes na realizagdo do inventario fisico de bens permanentes que torne possivel a identificacdo fisica da existéncia dos bens, localizacao,
condicOes de uso, entre outros aspectos que possibilite a correta contabilizacdo destes e sua respectiva conciliagdo contabil. Nesse sentido, e visando a
reducdo da vulnerabilidade na gestdo patrimonial, entende-se como invidvel a migracao dos dados do SAP para o SIADS, sem o devido tratamento fisico
e contdbil dos bens patrimoniais do MEC, ou seja, sem a necessaria conciliacdo fisico-financeira do Sistema de Administracao de Patrimonio — SAP e
o Sistema Integrado de Administragao Financeira - SIAFI.

3.1.14. Para o saneamento das pendéncias contdbeis e patrimoniais existentes, se faz necessdrio o levantamento e confronto dos dados
registrados no SAP com os dados lancados no SIAFI, bem como a realizagdo de um inventario fisico, financeiro e contabil dos bens moéveis, apoiado na
conformidade de dados fidedignos necessarios a tomada de decisao.

3.1.15. O patriménio do Ministério da Educacdo esta avaliado em RS 110.064.563,56 (dez milhdes, sessenta e quatro mil, quinhentos e sessenta
e trés reais e cinquenta e seis centavos), com um total de 38.130 (trinta e oito mil, cento e trinta) itens, o que requer um maior controle do bens a fim
de que se obtenha a otimizacdo de custos e melhor aproveitamento de instalagdes e equipamentos.

3.1.16. Ocorre que, a Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos (CGRL) conta com um numero reduzido de servidores na drea de Patrimonio
que, dentre outras atribui¢cdes, sdo responsaveis pelas atividades de recepgao, registro, controle, utilizagdao, guarda, movimentagao, conservagao e
desfazimento dos materiais permanentes da Instituicao.

3.1.17. Esse numero reduzido de servidores leva ao comprometimento da qualidade dos servicos ofertados a sociedade, onde o gestor do
patrimonio assume grande responsabilidade na missdao de atendimento a convergéncia contdbil: além de executar suas atividades costumeiras,
precisard adicionar a sua rotina novos procedimentos que exigirdo maior capacidade técnica e ferramentas tecnoldgicas adequadas ao novo padrao.

3.1.18. Nesse contexto, é dever da Administracdao buscar medidas urgentes no sentido de mitigar tal situacdo. Assim com vistas ao saneamento
das pendéncias contabeis e patrimoniais e ainda no vislumbre da migracdo efetiva dos dados patrimoniais para o sistema SIADS, faz-se necessario
e urgente a contratagao de:

Empresa especializada, na prestagdo de servicos envolvendo apoio técnico e operacional, para realizar o levantamento e conciliagéo de dados registrados no
SAP e no SIAFI e, ainda, a realizagdo de inventdrio patrimonial dos bens, para atualizagdo da base de dados, identificagéo e avaligdo dos bens do ativo
imobilizado e intangivel que constituem o acervo patrimonial do Ministério da Educagdo, e migragdo de dados para o Sistema Integrado de Administragdo de
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Servigos (SIADS).

3.1.19. A contratagao sera objeto de execugdo indireta, mensurados em Unidade de Servigo — US, compreendendo atividades de suporte, de
carater acessorio as atribuicOes de servidores, no apoio ao saneamento das pendéncias contdbeis e patrimoniais existentes, necessario a conclusdo da
adesdo ao Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIADS, nos termos da Portaria n2 385, de 28 de novembro de 2018, do extinto Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

3.1.20. Para isso, os servicos a serem contratados compreenderdo o apoio nas seguintes atividades, entre outras:

e Verificacdo da existéncia fisica dos bens;
e Conciliacdo dos itens levantados fisicamente com os respectivos registros contabeis da época da compra dos bens;

e |dentificacdo de possiveis divergéncias de: valores desses bens, classificacdo da natureza dos bens; nos valores de deprecia¢do dos bens,
de bens doados/desfazimento e ndo registrados no SIAFI, de divergéncias de saldos por conta contabil, e de bens ndo tombados;

e Retirada de plaquetas antigas e implementacdo de novos modelos, fornecidos pela Contratante, dentro da faixa de numeracao indicada
pela Contratante, contendo cddigo de barras, compativel com o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos (SIADS), desenvolvido
pelo Serpro para o Governo Federal;

e Registros dos bens localizados em sistema;

e Conferéncia no sistema das caracteristicas dos bens (RP, descricao, marca, modelo, n? série, estado de conservacdo — inservivel: bom,
regular e ruim; inservivel: ocioso, recuperdvel, antieconémico, irrecuperavel);

e Revisdo da classificacdo contabil dos bens materiais e patrimoniais em conformidade com a legislacdo pertinente;

e Lancamento no sistema dos servidores responsaveis pelos bens (detentor da carga), de acordo com a estrutura organizacional da
Contratante.

e Registros fotograficos dos bens, com, pelo menos, 2 (duas) fotos, sendo 1 (uma) foto que possibilite a visualizacdo do local onde fora
fixada a nova plaqueta de registro patrimonial, e 1 (uma) foto do bem, em angulo que possibilite a visualizagao deste por inteiro.

e Emissdo de Termo de Responsabilidade, para assinatura pelos detentores dos bens, a ser coletada e registrada em sistema da
Contratante.

e Confronto dos bens localizados sem plaqueta de identificagdo patrimonial, resultantes do inventdrio realizado, com os dados registrados
nos sistemas da Contratante.

e Elaboracdo de relatdrios com saldos fisicos de conciliacdo, ao término do inventario nas dependéncias da Contratante.

Realizagdo de novas buscas por bens que, porventura, ndo foram localizados durante, ou apds, o levantamento fisico.

Entrega de relatério final de inventdrio, com a elaboracdo e entrega de planilha para migracdo dos dados do inventdrio para o Sistema
Integrado de Administracdo de Servicos (SIADS).
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e Levantamento dos bens intangiveis e respectivas conciliagdes e emissdes de relatodrios.

3.1.21. A empresa a ser contratada devera disponibilizar recursos humanos capacitados para operar os sistemas utilizados pelo MEC e o SIADS,
conhecimento da legislacdo que rege a matéria, com formacao de nivel médio e superior, que devera ser identificada neste Estudo Técnico Preliminar,
de acordo com a atividade a ser realizada.

3.1.22. Mostra-se necessdria a contratacao, ora sugerida, pois disso depende o sucesso da implantacdo do SIADS, cujos resultados permitirdo
aos gestores o alcance dos objetivos do Sistema, quais sejam:

| - promover a mensuracao, reconhecimento e evidenciacao do patriménio segundo as normas do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico - MCASP;

Il - promover a sistematizacdo dos registros contabeis dos estoques, bens mdveis e bens intangiveis, de acordo com os procedimentos
contabeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP;

Il - subsidiar a geracdo de informacgdes de custos; e

IV - proporcionar conteldo informacional para apoiar as decisdes governamentais de alocacdao mais eficiente de recursos e gerar as
condicOes para a melhoria da qualidade do gasto publico.

3.1.23. Face o exposto, destaca-se a essencialidade do objeto da contratagdo e o relevante interesse publico no sentido de regularizar a situagao
patrimonial do MEC junto aos drgdos de controle e normativos vigentes os quais podemos destacar: a Portaria n2 385/2018, que instituiu o Sistema
Integrado de Gestdo Patrimonial - Siads, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional e empresas publicas dependentes
do Poder Executivo Federal; a Lei n? 4.320/64, que trata de normas gerais de orgamento, finangas, patriménio e outros da Unido, Estados, Municipios e
Distrito Federal; o Decreto n? 9.373/2018, que dispGe sobre a alienacgdo, a cessdo, a transferéncia, a destinagdo e a disposi¢do final ambientalmente
adequadas de bens mdveis no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional; a Instru¢do Normativa SEDAP n2 205/88, que
trata da gestdo de materiais e ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) — 82 edicdo; e a Instrucdo Normativa MPDG n2 11/2018,
que regulamentando a ferramenta informatizada disponivel no site reuse.gov.

3.2 Referéncia aos instrumentos de planejamento do drgao:

3.2.1. A contratacdo devera ser inserida no Plano Anual de Contratacdes do MEC 2020, caso autorizada pela autoridade competente. A
inclusdo da contrata¢do destina-se aos casos em que nao foi possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contrata¢dao no ano de elaboragao
do Plano Anual de Contratacdes, qual seja exercicio de 2019.

3.3. Requisitos Da Contratagao
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3.3.1. Os servigos compreendem a prestacdo de servicos, envolvendo atividades técnicas e operacionais para realizacao de inventario do ativo
imobilizado e intangivel que constituem o acervo patrimonial do Ministério da Educacdo e, ainda, para atualizacdo da base de dados, avaliacdo dos
bens, regularizacdo das pendéncias identificadas, conciliacdo de dados registrados no SAP e no SIAFI, bem como a migracdo de dados para o Sistema
Integrado de Administracdao de Servicos (SIADS).

3.3.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera 12 meses, contado da data de sua assinatura, prorrogavel na forma do artigo 57, § 19, da
Lei 8.666/93.
3.3.3. Para a perfeita execucdao dos servicos, a empresa a ser contratada deverd disponibilizar toda mao de obra, materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios para a realizacdo dos servicos objeto da contratacdo, observadas todas as normas trabalhistas aplicaveis.

3.3.4. E de responsabilidade da empresa o dimensionamento do quantitativo de profissionais que compordo a equipe técnica responsavel pela
realizacdo dos servigos. Esta quantidade devera ser adequada e suficiente a eficiente execucgdo do servigo contratado nos prazos, escopo e qualidade
pactuados entre as partes, devendo ser tempestivamente incrementada, durante a execugdo contratual, sem custos para o MEC, caso necessario, para
o fiel cumprimento dos prazos e condi¢des contratados, devendo observar as seguintes condi¢es, quanto aos recursos humanos alocados para a
execuc¢do dos servigos:

3.3.4.1. Deverd ser designado profissional, que atuard como Coordenador Técnico, com experiéncia comprovada em organizacao e gestao
patrimonial, conhecimento sobre o SIADS e legislagdo que rege a matéria.

3.3.4.1.1 Cabera ao Coordenador Técnico: O planejamento técnico dos servigos, incluindo a logistica de atuagdo dos profissionais, a
comunicacdo com os mesmos e sua orientacdo e disciplina, além de informar previamente a fiscalizacdo do contrato toda e qualquer
mudanca introduzida na operacionalizacdo dos servicos e eventuais ocorréncias verificadas no curso da execuc¢do, atuando também como
preposto da empresa a ser contratada.

3.3.4.2. Os servicos serao realizados por profissionais designados pela empresa vencedora intitulados inventariantes e que executarao os
servicos sob a orienta¢dao do Coordenador Técnico.

3.3.5. A empresa contratada devera disponibilizar recursos humanos capacitados para operar no sistema utilizado pelo drgao, com formacao
de nivel médio e superior, de acordo com a atividade a ser realizada, sendo exigidos os requisitos minimos para cada perfil:

3.3.5.1. Coordenador Técnico:
a) Formacdo académica: Nivel superior completo.

b) Experiéncia minima: 6 (seis) meses de atuacdo na manutencdo e operacionalizacdo dos processos de patrimonio (bens modveis),
controle e gerenciamento da incorporacao de bens, considerando identificacdo, tombamento (incluindo etiquetar), registro, controle
e movimentacdo, utilizacdo, guarda, conservacao, e desfazimento dos bens mdveis permanentes.

c) Conhecimentos exigidos: Pacote Office; Capacidade de interagdo com os agentes publicos e responsaveis da equipe de
Patriménio; Experiéncia em redacdo de documentos técnicos e relatérios de resultados de servicos; Métodos, processos e
ferramentas de gestdao de sistemas de atendimento; Noc¢cdes Gerais de Administracdo Publica; Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal - SIAFI; Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais - SIASG; Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial — SIADS; Conhecimento da legislagao pertinente ao objeto contratado.
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3.3.5.2. Inventariantes:
a) Formacdo académica: Nivel Médio completo.

b) Experiéncia minima: 6 (seis) meses de atuacdo na manutencdo e operacionalizacdo de servicos de patriménio (bens maéveis),
controle e gerenciamento da incorporacao de bens, considerando identificacdo, tombamento (incluindo etiquetar bens mdveis),
registro, controle e movimentacao, utilizacdo, guarda, conservacao, e desfazimento dos bens méveis permanentes.

c) Conhecimentos desejaveis: Conhecimento em pacote Office; Capacidade de interacdo com os agentes publicos e responsaveis da
equipe de Patrimonio; Nogdes Gerais de Administracdo Publica; Conhecimento da legislacdo pertinente ao objeto contratado.

3.3.6. A empresa a ser contratada devera fornecer ao MEC, na reunido inicial de planejamento, lista com indicacdo dos profissionais que
executardo os servigcos, mantendo-a atualizada no decorrer da vigéncia do contrato. Esses profissionais deverao frequentar as dependéncias do MEC,
obrigatoriamente, identificados por crachas.

3.3.7. Os profissionais designados pela empresa a ser contratada para a execucao dos servicos deverdao utilizar equipamentos de protecao
individual, fornecidos pela propria empresa, necessarios para cada tipo de ambiente, em atendimento as Normas Regulamentadoras de Seguranca e
Saude no Trabalho.

3.3.7.1. Os seguintes materiais e equipamentos deverdo ser disponibilizados pela empresa a ser contratada, nas quantidades suficientes
para a perfeita execu¢do do objeto:

a) Impressoras - para impressdo de plaquetas que atendam as especificacGes apresentadas pelo Servico de Patriménio do MEC.

b) Material para confeccdo de plaquetas correspondentes a execucao dos servico e em conformidade com a numeracao e exigéncias
do SIADS e especificagdo do Servico de Patriménio do MEC.

3.3.8. A empresa, além das exigéncias previstas em edital, devera apresentar os seguintes documentos:

a) Para comprovacao de qualificacdo técnica-operacional, a empresa a ser contratada deverd apresentar: Atestado(s) de capacidade
técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual comprove que o Licitante executou ou esteja
executando servigos de inventdrio de bens mdveis em uso, cedidos e destinados ao desfazimento e que indiquem o levantamento
guantitativo em nimero de itens de, no minimo, 10.000 (dez mil) itens.

b) Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacao do servigo.

3.3.9. Natureza Continuada dos Servigos
3.3.9.1. Trata-se de servigo de natureza ndao continuada.
3.3.10. Critérios e Praticas de Sustentabilidade
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3.3.10.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental,
em especial as contidas no art. 62 da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil,
da Presidéncia da Republica, no que couber, devendo a empresa a ser contratada:

a) disponibilizar os equipamentos de Protecdo individual (EPIs) aos profissionais, adequados para a execu¢do das atividades;

b) observar a Resolugdo CONAMA n2 401/2008, para a aquisicdo de pilhas e baterias para serem utilizadas nos equipamentos, bens
e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados, como chumbo, cddmio e mercurio;

c) eliminar o uso de copos descartdveis na prestacdo de servigos nas dependéncias do érgao.

3.3.10.2. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo dos servicos, as orientacdes dos programas do MEC voltados para as
praticas sustentdveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

e Economia de energia;

e Economia de agua;

e Reciclagem de lixo (separacdo do lixo conforme indicacdao do MEC);

e Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, equipamentos eletronicos, dentre outros
semelhantes.

3.3.11. Duragao do Contrato
3.3.11.1. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses, contado da data de sua assinatura, prorrogavel na forma do artigo 57, § 19, da
Lei 8.666/93.

3.3.12. Transi¢ao Contratual
3.3.12.1. N3o sera necessario a transi¢cdo contratual.

3.3.13. Solugdes de Mercado
3.3.13.1. Em pesquisa realizada em contratos celebrados por d6rgdos publicos e em sites de empresas especializadas, foi possivel
constatar que varias empresas executam os servicos que se pretende contratar e atendem aos requisitos da contratacdo, conforme tabela a
seguir:

NOME DA EMPRESA CNPJ
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Lage & Lage Auditores e Consultores Associados EPP 00205753/0001-33
Afixcode Patrimoénio e AvaliagOes Ltda 04671431/0001-30
Ibeaeon - Contabilidade, Consultoria Patrimonial, Avalia¢gdes e Informdtica Ltda 07760399/0001-58
Central IT Tecnologia da Informacao Ltda 07171299/0001-96
Investor Consulting Partners Consultoria Ltda 13711795/0001-98
Integrade Soluc¢de de Informatica, Controle Patrimonial e Avaliagdes Ltda - ME 12886951/0001-99
3.4. Estimativa das Quantidades
3.4.1. A estimativa da quantidade do servico foi definida pelo nimero de registros de bens patrimoniais existentes no Sistema de

Administragdo de Patrimoénio - SAP, com um acréscimo de 5% como margem de seguranga.

3.4.2. Estdo cadastrados no sistema SAP, o quantitativo de 38.130 (trinta e oito mil, cento e trinta) itens, conforme Relatério de Bens
Moveis (Sei n? 2063004), extraido em 21 de maio de 2020.

3.4.3. Para definicao do quantitativo a ser licitado foi acrescido uma margem de segurancga de 5% sobre o total de bens mdveis constantes do
SAP, o que significa um acréscimo de 1.906 (mil novecentos e seis) itens, considerando a presenca de bens ndo incorporados ao patrimonio. Assim o
quantitativo total estimado da contratacao é de 40.036 (quarenta mil e trinta e seis) itens a serem tratados, o que equivale ao quantitativo total de
40.036 Unidades de Servico - US (1 item =1 US).

TIPO DE SERVICO QTD. TOTAL US (12 MESES)

Contratacdo do servico de inventario fisico, para atualizacdo da base
de dados, identificacdo dos bens do ativo imobilizado que 40.036
constituem o acervo patrimonial do Ministério da Educa¢do (MEC).

3.4.4. Com fulcro em inimeros outros processos de contratacdo e nas diretrizes da IN 05/2017, optou-se por utilizar a UNIDADE DE SERVICO
(US) como forma de pagamento da empresa a ser contratada, o que permite ao MEC avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados para a contratacgao.

3.4.5. A estimativa de US ndo caracteriza a obrigacdo do MEC em executad-la em sua totalidade. A execucdo dos servicos serd formalmente
demandada por Ordem de Servico (0OS), emitida e autorizada formalmente pelo MEC, conforme sua necessidade, sendo atestadas e liquidadas apenas
as que forem devidamente concluidas pela empresa a ser contratada.
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3.5. Levantamento de Mercado e Justificativa da Escolha da Solugao
3.5.1. Foram realizadas pesquisas, no que tange as contratacdes para o objeto em tela, promovidas no &mbito de outros Orgdos da Administracdo

Publica Federal, com o objetivo de verificar a existéncia de solu¢des compativeis/similares que venham a dar subsidios ao atendimento das necessidades
apresentadas no presente estudo:

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES

Edital de Licitagdo Pregdo Eletronico 01/2019 (Contrato n2 08/2019)

Prestagdo de servigos envolvendo apoio técnico e operacional para as atividades de apoio a gestdo de bens materiais e dos bens
patrimoniais do orgdo, pelo o periodo de 12 (doze) meses, na forma de servicos continuados, executados sob demanda e sem
dedicagdo exclusiva de mdo de obra, mensurados em Unidade de Servico — US, conforme condigcbes, quantidades, exigéncias e
estimativas, estabelecidas neste instrumento.

Objeto

Unidade de

Medida/Quantidade 107.242 Us

Forma de prestacao

: Servicos prestados de forma continua
dos servicos

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO

Edital de Licitagao Pregdo Eletronico SRP 02/2020

Contratac¢do do servico de inventdrio fisico, para atualizacdo da base de dados, identificagdo dos bens do ativo imobilizado e
Objeto intangivel que constituem o acervo patrimonial do Instituto Federal do Espirito Santo e Orgdos Participantes, e migragdo de dados
para o Sistema Integrado de Administra¢do de Servicos (SIADS).

Unidade de

Medida/Quantidade 287.536 US

Forma de prestacao

. Servigos prestados de forma ndo continua
dos servicos
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EMPRESA BRASIL DE COMUNICAGAO S/A — EBC

Edital de Licitacao

PREGAO ELETRONICO N2 009/2019

Contratagdo de servigos de inventdrio fisico e avalia¢Go patrimonial para a atualizagdo da base de dados e identificagdo dos bens do
ativo imobilizado e intangivel que constituem o acervo patrimonial da Empresa Brasil de Comunicag¢do S.A — EBC, compreendendo os
sequintes servigos: Inventdrio de bens mdveis anual compreendendo todos os bens em uso, cedidos ou destinados ao desfazimento;

Objeto .. L. . . .
J Inventdrio de bens mdveis sob demanda de determinados bens em uso, cedidos ou destinados ao
desfazimento quando identificada a necessidade do servigco pela contratante; Avaliagdo Patrimonial dos bens moveis inventariados e
dos bens intangiveis.
Unidade de

Medida/Quantidade

134.794 US

Forma de prestacao
dos servigos

Servicos prestados de forma continua

CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA-CADE

Edital de Licitacao

Pregdo Eletronico 11/2018 (Contrato 31/2018)

Contratag¢do de empresa para aquisico de sistema de segurancga e controle patrimonial para o CADE, composto por leitor movel e
etiquetas para bens, todas com tecnologia rddio frequency identification - RFID, composto pela preparacGo de base contdbil,

Objeto inventdrio e tagueamento, conciliagdo fisico x contabil, saneamento, laudo de avaliacGo dos ativos, oito leitores de RFID portatil com
software, 15.000 (quinze mil) etiquetas tipo I, 15.000 (quinze mil) etiquetas tipo I, servigo de integragdo e carga de dados no sistema
e treinamento, visando atender as demandas do Conselho Administrativo de Defesa Econémica-CADE, sob demandal).

Unidade de A contratacdo possui duas unidades de medida: valor unitario para os leitores e etiquetas e US para a execucdao dos

Medida/Quantidade

servicos preparacdo de base contdbil, inventario e tagueamento, conciliacdo fisico x contdbil, saneamento, laudo de avaliacdo dos
ativos.

Forma de prestacao
dos servicos

Servicos prestados de forma ndo continua
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO - IFPE

Edital de Licitacao Pregdo Eletronico 04/2019

O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de servicos de execugdo de inventdrio
patrimonial que visa identificar os bens patrimoniais das unidades do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco - Reitoria e Campi -, sua localizagdo, condigcées de uso e outras informagées bem como saneamento das irregularidades e
registro em sistema de informacgdo, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Objeto

A contratacdo é realizada por 1 Unico servico (140.282 itens): servico de gestdo patrimonial, compreendendo os servicos de
inventario de bens mdveis, saneamento do ativo, tombamento (etiquetamento), reavaliacdo financeira e de estados de conservagao
Unidade de | dos bens adquiridos até a data do inicio da contratacdo, depreciacdo de todos os bens, conciliacdo fisico e contdbil, dentre outros
Medida/Quantidade | servicos correlatos e necessarios para a plena organizacdo do patriménio do Instituto Federal de Pernambuco. O relatério final
contera planilha com as informacgdes de: N2 de patrimbnio, Data de entrada, Descricdo do Item (marca, modelo e fabricante, Forma
de aquisicdo, Situacdo do bem, Localizacdo do bem, Valor do bem (Reavaliacdo dos bens por depreciacdo ou pelo valor de mercado).

Forma de prestacao

, Servicos prestados de forma ndo continuada.
dos servicos

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA - IFRO

Edital de Licitacao Pregdo Eletronico 30/2019

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacao de Servico de Gestao Patrimonial, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

Objeto . .
J estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Unidade de

Medida/Quantidade 12.000 US

Forma de prestacao

: Servicos prestados de forma ndo continuada.
dos servicos

3.5.2. Das seis contrata¢des acima listadas, cinco apresentam solu¢des com a mesma unidade de medida (US) e uma contratagdo com uma solucdo
de unidade de medida mista. Quanto a execuc¢do, duas contratacdes se dao de forma continua e quatro contratacdes se dao de forma ndo continua.
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3.5.3. Para atender a necessidade deste Ministério, indica-se uma solu¢do com execu¢dao de forma nao continua e tendo a US como critério de
remuneracao a contratada, o que permite ao MEC mensurar e aferir, quantitativa e qualitativamente, o resultado dos servigos prestados.

3.6. Estimativa de Pregos ou pregos referenciais

3.6.1. Nos termos do subitem 3.6 do Anexo Il da IN n2 5/2017, para a estimativa de precos ou a previsdo de precos referenciais, devem ser
seguidas as diretrizes de normativo publicado pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, ou seja, a IN n2 5,
de 27 de junho de 2014, que dispde sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisi¢cao de bens e
contratacdo de servicos em geral.

3.6.2. Conforme a referida IN n2 5/2014, para a realizacdo da pesquisa de pregos devem ser seguidos os parametros abaixo indicados:

| - Painel de Precos disponivel no endereco eletrénico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - Contratacdes similares de outros entes publicos;
Il - pesquisa publicada em midia especializada;
IV - pesquisa com os fornecedores;

3.6.3. Inicialmente buscamos o objeto da contratacdo no Painel de Precos, que apresentou 18 contratacdes com objetos similares. De forma
complementar, buscamos no Portal de Compras Governamentais editais publicados em 2019 e 2020 que abarcassem a contratagao, sendo identificados
15 processos licitatdrios, quando consultada a Descri¢do: Inventario/Catalogacdo - Bens Mdveis/Imdveis - Relatdrio Detalhado painel de Pregos (Sei n
22063005).

3.6.4. No que se refere as contratagGes similares em outros 6rgaos publicos, apresentamos resumo final do Mapa de Pregos que se aproximam
da contratagdo em tela (Sei n2 2063008).

MENOR PRECO MEDIA MEDIANA
VALOR VALOR VALOR
UNITARIO VALOR TOTAL UNITARIO VALOR TOTAL UNITARIO VALOR TOTAL
RS 3,50 RS 140.230,43 RS 4,03 RS 161.237,73 RS 3,82 RS 152.937,52
3.6.5. Dessa feita, com os valores médios identificados, e considerando o quantitativo de 40.036 (quarenta mil e trinta e um) itens, o preco

referencial anual da contrata¢do foi estimado em RS 161.237,73 (cento e sessenta e um mil, duzentos e trinta e sete reais e setenta e trés
centavos). Ressaltamos que optou-se pela média haja vista a homogeneidade dos valores pesquisados, representando uma forma mais robusta dos
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precos de mercado. Todavia, com vistas a dar maior amplitude a contratacao, essa estimativa de precos podera ser refinada quando da elaborag¢do do
Termo de Referéncia.

3.7. Descri¢ao da Solugdo como um todo

3.7.1. A solucdo como um todo abrange a prestacao de servicos, envolvendo atividades técnicas e operacionais para realizacao de inventdrio
do ativo imobilizado e intangivel que constituem o acervo patrimonial do Ministério da Educacdo e, ainda, para atualizacdo da base de dados, avaliacdo
dos bens, regularizagdo das pendéncias identificadas, conciliagdo de dados registrados no SAP e no SIAFI, bem como a migra¢do de dados para o
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos (SIADS).

3.7.1.1. Os servigos da contratagdo ndo abrangem os bens considerados como intangiveis.
3.7.2. Os servigos serdo executados nas dependéncias dos edificios do Ministério da Educagao, em Brasilia-DF, de segunda a sexta feira, no
horario compreendido entre 8h e 18h, obedecida a carga horaria de 8 horas diarias:
e Edificio-Sede do MEC - Esplanada dos Ministérios, Bloco L;
e Anexos|ell do MEC (Via N2);
e Garagem SGMN Via N3 — Leste, Bloco A;
e Centro de Formacdo e Aperfeicoamento do MEC - CEFAP Av. L2 Sul, Q. 604, Lote 28; e
e Conselho Nacional de Educag¢do - CNE Av. L2 Sul, Q. 607, Lote 50.T.

3.7.3. A empresa a ser contratada devera executar os servico considerando as seguintes etapas:
3.7.3.1. Planejamento Inicial dos Servicos:

3.7.3.1.1 Consiste na elaboragdo de diagndstico que contemple as premissas, restricdes, peculiaridades, ameacas e riscos da execu¢dao dos
servicos, além da metodologia e cronograma de sua execucdo, o qual devera especificar as atividades de operacionalizacdo e logistica dos
servicos, observando os prazos estabelecidos e identificando os requisitos necessarios a operacionaliza¢do dos servigos, bem como observando a
gualidade técnica, seguranca e eficiéncia dos servigos objeto deste Estudo.

3.7.3.1.2 Reunido de abertura: no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da assinatura do contrato, serd realizada reunido inicial no
Ministério da Educacdo com a equipe de gestdo e fiscalizacdo do Contrato.

3.7.3.1.3 Reunido de Planejamento - apresentacdo de diagndstico e cronograma de execucdo: no prazo de até 07 (sete) dias Uteis, apds a reunido
de abertura, a empresa contratada devera apresentar diagndstico que contemple as premissas, restricdes, peculiaridades, ameacas e riscos da
execugdo dos servicos, além da metodologia e cronograma de sua execu¢ao, o qual deverd especificar as atividades de operacionalizagdo e
logistica dos servicos, observando os prazos estabelecidos e identificando os requisitos necessarios a operacionalizacdo dos servi¢os, bem como
observando a qualidade técnica, seguranca e eficiéncia dos servicos objeto deste instrumento.
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3.7.3.1.4 A evolugdo da execugdo do cronograma estabelecido deverda ser monitorada e enviada diariamente, pela empresa contratada, a
Comissdo de Fiscalizacdo do Contrato, por meio eletrénico.

3.7.3.1.5 O cronograma e diagndstico a que se refere o subitem 3.7.3.1.3 fardo parte integrante do Contrato.

3.7.3.1.6 Caso haja divergéncias de posicionamento quanto as técnicas, doutrinas, metodologias ou de outra natureza, prevalecerda o
posicionamento da Administracao, nesta e em todas as demais atividades descritas neste instrumento.

3.7.3.2. Planejamento do Inventario:
3.7.3.2.1 O servico de inventdrio deverd observar as diretrizes apresentadas pelo Servico de Patrimonio do MEC, compreendendo:
a) analise dos processos e rotinas existentes no Ministério;

b) levantamento da estrutura organizacional, constando a relacdo das unidades administrativas / técnicas e das localizagdes a serem
inventariadas, com a entrega do Quadro de Lotacdo de Pessoal a ser fornecido pela CGGP;

c) definicdo junto aos representantes do MEC da sistemdtica de numeragao e etiquetagem dos bens, assim como a definicdo de quais os
tipos de bens que ndo deverdo ser inventariados ou que ndo sao passiveis de receber plaquetas; e

d) obtencdo junto ao Servico de Patrimonio das bases de dados dos bens existentes.

3.7.3.3. Levantamento Patrimonial/Contabil:

3.7.3.3.1 Consiste na conversdo da base contabil existente no sistema de patrimbnio, com a devida andlise inicial das informacdes, onde sera
realizada a revisdo das descri¢des incompletas de cada item, com a padronizacdo minima das descri¢Ges existentes, de forma que bens idénticos
tenham a mesma descricao, facilitando a correlacao dos bens a serem inventariados fisicamente.

a) A empresa contratada devera carregar os dados contabeis e informac¢des, em meio digital, para que sejam feitas as conversdes da base
contdbil dos ativos e a devida andlise das informagdes dos bens patrimoniais para a realizagao do inventdrio e coleta de dados em campo.

b) O MEC fornecerd relacdo dos bens patrimoniais em arquivo dos seguintes tipos: XLS, XLSX, PDF.

c) A empresa contratada fornecera relacdo dos bens patrimoniais, a partir de relatdrio gerado de sistema préprio de patrimonio, além do
balancete do ativo imobilizado referente a mesma posicao de fechamento da base contabil.

d) A empresa contratada devera estabelecer politicas de armazenamento de dados com implantacdo de rotinas de copia de seguranca
(backup) diarios e chaves de seguranca das informacgGes ao longo do projeto.

3.7.3.4. Realizacdo do Inventario Fisico:
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3.7.3.4.1 execuc¢do dos servicos em campo para apuracao, identificacdo e reorganizacdo do acervo patrimonial, seguindo, minimamente, as
orientacdes do MEC e metodologias requeridos em realizacao de inventdrios fisicos patrimoniais.
3.7.3.4. 2 Levantamento Fisico e Identificacdo:

a) O procedimento do inventario fisico ocorrerd nas dependéncias dos edificios do Ministério da Educac¢do, de acordo com o cronograma
pré-estabelecido na reunido de planejamento com a indicacdo das dependéncias e locais a serem inventariados por periodo.

b) Os levantamentos fisicos serdo feitos de forma planejada, mediante prévio agendamento com o titular de cada uma das Unidades
Administrativas a serem visitadas, considerando que ndo poderdao interferir de forma restritiva nos servicos do Ministério. Os
agendamentos com as Unidades Administrativas serdo realizados em conjunto com a equipe de fiscalizacdo designada pelo MEC.

c) Os gestores das areas a serem inventariadas indicardo para a equipe de fiscalizacdo do contratos servidores responsaveis pelo
acompanhamento do inventdrio na unidade, os quais deverdo informar, em momento oportuno, os detentores da carga patrimonial dos
bens, conforme diretrizes estabelecidas previamente pelo MEC para redistribuicdo da carga depositaria de bens.

d) A equipe de fiscalizagdo do contrato fornecerd ao gestor da area que serd inventariada informagdes bdsicas sobre como ocorrerd o
inventdrio na area, a fim de que o gestor possa orientar a equipe durante o levantamento fisico.

e) A empresa a ser contratada realizara a conferéncia fisica dos bens, identificando as plaquetas neles afixadas.

f) Apds a identificagcdo das plaquetas, a empresa a ser contratada realizara o registro dos dados dos bens, no intuito de coletar e registrar
as informacdes no SIADS de forma automatizada.

g) A empresa a ser contratada devera propor padronizacao das nomenclaturas, descricdes dos materiais e suas caracteristicas assim como
sua atualizacdo no sistema de gestao patrimonial do Ministério, quando couber.

h) Caso o item inventariado ndo possua plaqueta de patrimdnio ou a plaqueta esteja danificada, a empresa a ser contratada devera fixar
nova plagueta patrimonial no bem, em local visivel e padronizado.

i) Devera ser langcado no SIADS o nome do detentor responsdvel pelos bens, localizagdo, e fazer constar cargo e registro numérico de
matricula de acordo com o Quadro de Lotacdo de Pessoal do MEC.

j) Para cada item inventariado deverdao ser registradas pelo menos 2 (duas) fotos, sendo 1 (uma) foto da(s) plaqueta(s) de registro
patrimonial com numeracao legivel e uma foto do bem, com resolu¢do minima de 2 megapixels (1600x1200 pxl).

k) A atribuicdo do estado de conservacdo dos bens méveis, inclusive equipamentos, observara os critérios do Decreto n2 9.373, de 11 de
maio de 2018.

I) Na etapa de identificacdo, a empresa a ser contratada devera ter cuidados especiais aplicaveis aos bens frageis, quebradicos e de outras
caracteristicas especiais que requeiram cuidados e técnicas especificas, cabendo os mesmos cuidados durante as demais etapas dos
trabalhos objetos deste instrumento.

m) A empresa a ser contratada deverd gerar relatdrios em tempo real, para analise critica dos itens levantados, possibilitando elaboracao
de relatdrios especificos aos itens localizados pertencentes a outros setores ou ndao cadastrados, entre outras situacées eventualmente
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detectadas.

n) Durante a realizacdo do inventario, os Termos de Inventario e Responsabilidade Geral serdo elaborados e encaminhados pela empresa a
ser contratada, em meio eletronico, ao detentor das cargas, via sistema de inventario, para impressdao do Termo e coleta de assinaturas
imediatamente apds a realizagdo do inventario na unidade administrativa.

0) A coleta de assinaturas dos Termos sera realizada pela empresa a ser contratada, para posterior entrega ao Servico de Patrimoénio do
MEC, quando da finalizacdo do servico de inventario na unidade.

3.7.3.4. 3 Tombamento:

3.7.3.4. 3.1 A fixacdo das plaguetas devera obedecer as orientacdes da fiscalizacdo do contrato.

3.7.3.5. Finalizagdo dos trabalhos do Servigo de Inventario

3.7.3.5.1 Ao final dos trabalhos do servico de inventario, deverdo estar disponiveis, para cada bem levantado, em relatério a ser formulado pela
empresa contratada, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Numero de Patrimonio: informar nimero(s) de patrimonio(s) afixado(s) e cadastrado(s) na base de dados do SIADS.

b) Descricdo do bem: descricdo detalhada do bem, além de dados como: identificacdo do fabricante, incorporagdes, marca, modelo,
numero de série (se houver), tipo, capacidade, dimensao, motorizacdo, equipamentos periféricos, caracterizacdo da parte elétrica, data de
fabricacdo, e todas outras caracteristicas inerentes ao bem.

c) Localizagdo do bem: informar em qual unidade administrativa, ou setor, o bem esta localizado, conforme organograma institucional do
MEC.

d) Responsavel pelo bem: servidor responsavel pela guarda pelo bem, fazendo constar nome, cargo e nimero da matricula Siape e demais
informacgdes solicitadas no SIADS.

e) Registros fotograficos: pelo menos, 2 (duas) fotos, sendo 1 (uma) foto que possibilite a visualizacdo do local onde fora fixada a nova
plaqueta de registro patrimonial, e 1 (uma) foto do bem, em angulo que possibilite a visualizacdo deste por inteiro.

f) Classificacdo Contabil (Subelemento de Despesa): informar em qual classificacdo contabil cada item estd enquadrado, conforme registros
disponiveis do controle patrimonial previamente disponibilizado pela Contratada, para inicio dos trabalhos de campo.

g) Classificacdo Contabil Arbitrada (Subelemento de Despesa): informar em qual classificacdo contdbil cada item se enquadra quando ndo
houver registro anterior ao bem inspecionado, levando em considera¢cdo seus semelhantes e em quais subelementos de despesa eles se
encontram majoritariamente de acordo com os registros disponiveis no controle patrimonial.

h) Classificacdo do estado de conservagdo dos bens moveis.

i) Termo de Responsabilidade, compatibilizando os bens do acervo patrimonial, devidamente assinado pelos detentores das cargas.
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3.7.3.6. Avaliacdo dos ativos:

3.7.3.6.1 A empresa a ser contratada devera determinar o custo de aquisicao dos ativos, desenvolver estudos para determinacdo as taxas de
depreciacdo aplicaveis, a vida util econémica dos bens, a depreciacdo acumulada, tudo com emissdo de laudo técnico de avaliacdo para a
determinacdo de sua vida util econémica remanescente.

3.7.3.6.2 As determinacoes do item anterior serdo feitas com base nas normas contabeis vigentes e nas praticas de mercado e justificadas em
relatérios aprovados pela contratante. Os riscos tributarios decorrentes dos critérios adotados nas determinacdes elencadas no item anterior
serdo objeto de item especifico nos relatérios de justificativa.

3.7.3.6.3 Deverdo ser consideradas as condicGes a que sao submetidos durante a utilizacdo, sobre a politica de manutencdo adotada e a condicdo
em que se encontram considerando a data de aquisicdo no estudo de vida util proposto, projetando-se assim uma vida Util remanescente
considerando todas estas premissas.

3.7.3.6.4 A critério do avaliador este deverd agrupar bens de acordo com a similaridade destas premissas e tipos de bens, definindo as vidas uteis
por grupo, considerando particularidades e peculiaridades dos cenarios analisados.

3.7.3.6.5 A tabela da depreciacdo admitida (% remanescente) devera ser calculada em funcdo dos parametros disponiveis através de consagrados
métodos utilizados em engenharia de avaliagdes, expandindo-se ao cadastro geral dos imobilizados, realizadas por meio de planilhas de cdlculos.

3.7.3.6.6 O valor de aquisicdo devera ser considerado com base em dados cadastrados nos arquivos referentes ao ativo imobilizado, para
divulgacdo dos métodos adotados e das estimativas das vidas Uteis ou das taxas de depreciacdo. Na finalizacdo dos trabalhos devera ser entregue
a relagdo de bens com a relagao das taxas de deprecia¢do por cada classe de ativo e também o seguinte:

a) O método utilizado, a vida util econdmica e a taxa utilizada.
b) O valor contabil bruto e a depreciacdo, a amortizacdo e a exaustdo acumuladas no inicio e no fim do periodo

c) As mudancas nas estimativas em relagdo a valores residuais, vida util econ6mica, método e taxa utilizados.

3.7.3.7. Conciliagao:

3.7.3.7.1 Trata da conciliacdo da base fisica com a base contdbil, onde deverdo ser correlacionados os itens inventariados com o seu
correspondente item no cadastro contdbil, apurando-se eventuais sobras fisicas e contdbeis.

a) Apds a entrega do resultado do inventario fisico, a area técnica do MEC terd o prazo de 30 dias para validar o servico. Validado, a
empresa a ser contratada deverd sugerir a conciliacdo da base fisica com a base contdbil, onde deverdo ser correlacionados os itens
inventariados com o seu correspondente item no cadastro contabil, apurando-se eventuais sobras fisicas (bens localizados fisicamente e
gue ndo foram identificados no cadastro) e contabeis (bens existentes no cadastro do sistema patrimonial e que ndo foram localizados
fisicamente).

b) Para a perfeita conciliacdo entre o fisico e o contabil, devera ser verificada a necessidade de atualizacdo da descricdo do bem.
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c) Para os bens novos ou sem identificagdo no momento do inventario, devera ser feita a conciliagao por similitude técnica (marca, modelo,
data de aquisicao, niumero de série, fornecedor e estado de conservagao).

3.7.3.8. Saneamento:

3.7.3.8.1 O saneamento da base de dados do cadastro de ativo imobilizado compreende as atividades de regularizacdo do cadastro de bens e
cotejamento entre as informacodes disponibilizadas pelo MEC e as informacées coletadas no inventdrio.

3.7.3.8.2 Serdo analisadas, pela empresa a ser contratada, as sobras fisicas e os registros no sistema de patrimonio, para apresentacdo da
conciliacao.

3.7.3.8.3 Para a solucdo das pendéncias, a Contratada devera sugerir alternativas para o encerramento da conciliacdo, visando eliminacdo das
eventuais sobras fisicas e contdbeis.

3.7.3.9. Emissdo de relatorios:
3.7.3.9.1 Ao final da realiza¢do do inventario, deverdo ser disponibilizados os seguintes produtos:
3.7.3.9.1.1 Relatdrio final, em meio digital, que apresente o resultado do inventdrio, contemplando:

a) Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ja constavam no banco de dados/relatério de bens do controle patrimonial do
MEC.

b) Listagem de bens ndo localizados no levantamento fisico (sobras contabeis) e que constavam no banco de dados/relatério de bens do
controle patrimonial do MEC.

c) Listagem de bens localizados no levantamento fisico e que ndo constavam no banco de dados/relatério de bens do controle patrimonial
do MEC.

d) Listagem de bens considerados inserviveis.
3.7.3.9.1.2 Planilha eletrénica, em meio digital, com saldos fisicos e contabeis da conciliagao.

3.7.3.9.1.3 Planilha eletronica, para importacdo de dados do inventério no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos (SIADS), conforme
disponibilizado pelo MEC, para que ndo haja inconsisténcias na importacdo, devendo as duvidas e solicitacdes de adequacdes serem realizadas
na etapa de planejamento.

3.7.3.10. Validagao das planilhas e relatérios:

3.7.3.10.1 Apds a entrega dos relatérios emitidos, o MEC procedera a andlise qualitativa dessas informacdes, incluindo sua integridade,
consisténcia e aderéncia ao servico contratado.
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3.7.3.10.2 As eventuais desconformidades encontradas no processo de validacdo, ndo sanadas, poderdo ensejar aplicagdo de penalidades
previstas no Termo de Referéncia.

3.7.3.10.3 A avaliacdo da contratacdo sera realizada por Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), previsto na IN n2 05/17, que defina, de
forma objetiva, um nivel minimo de qualidade desejado para a prestacdo do servico, além de também definir as respectivas adequacbes de
pagamento para o caso de o servico ser prestado com qualidade inferior ao nivel minimo definido.

3.7.3.10.3.1 Caso o servico seja prestado, mas com nivel de qualidade inferior ao minimo estabelecido, o prdprio IMR devera prever a
redugdo correspondente a ser operada no valor a ser pago a contratada.

3.8. Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugao

3.8.1. A contratacdo refere-se a uma solucdo unificada de servicos de suporte técnico e operacional, cujo objeto apresenta inviabilidade de
divisdo, conforme justificativas a seguir apresentadas:

a) Os servicos apresentam caracteristicas semelhantes;
b) O parcelamento impossibilitarda melhor aproveitamento do mercado e comprometimento da competitividade;

c) A perda de escala com a divisdo da solugdio pode acarretar a majoracdo dos custos dos servicos, tornando a
contratagdo desvantajosa; e

d) Com um Unico contrato havera maior eficiéncia administrativa no gerenciamento da prestacdo dos servicos, evitando desperdicio
de recursos humanos e materiais, bem como miniminiza os riscos de eventuais prejuizos a Administracdo e/ou comprometimento da
gualidade dos servicos prestados, e, ainda, propiciara agilidade na resolucdo de problemas contratuais.

3.9. Demonstrativo dos resultados pretendidos
3.9.1. Beneficios que a Administracdo espera com a contratacao:

a) aprimoramento dos processos de identificacdo, tombamento e/ou etiquetagem, registros, distribuicdo, movimentacao, utilizagao,
guarda, conservacgao e desfazimento dos bens patrimoniais.

b) otimizacdo de procedimento com a atualizacdo da localizacdo e a da guarda de bens patrimoniais;
c) migracdo adequada dos dados contabeis para o SIADS; e

d) otimizacdo de recursos humanos e materiais.

3.10. Adequagio do Orgido
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3.10.1. Pelas caracteristicas dos servigos, ndo sera necessaria adequacao do ambiente organizacional.
3.11. Declaragdo de Viabilidade da Contratagao
3.11.1. Considerando o conjunto de informacgbes apresentadas, conclui-se pela viabilidade da contratacdo, no que tange aos aspectos

economico-financeiros, pelos beneficios almejados, e, principalmente, pela obrigacdo dos gestores de manter um controle efetivo do
patriménio publico.

4. DA EQUIPE DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO

4.1. Integra a equipe de planejamento da contracdo os seguintes servidores publicos:

e Antonia Pereira da Silva, Matricula Siape n2 40365;

e Paulo Ronaldo dos Santos, Matricula Siape n? 1342553;

¢ Robson Pereira Batista, Matricula Siape n2 1739163;

e Mauricio de Almeida Souza, Matricula Siape n? 1772442; e
e Waleska Resende Gongalves, Matricula Siape n? 1556174.
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