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PREAMBULO
Concorréncia Presencial 0002/2024
Entrega de propostas 05/09/2024
A partir da publicagdo no seguinte enderego eletronico: www.gov.br/compras
Valor total da contratagdo RS 40.000.089,26
Modo de Julgamento Melhor Técnica
Abertura da sessdo publica 05/09/2024
Horério 10h
Local Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Brasilia-DF

Torna publico que o Ministério da Educagdo, por meio da Subsecretaria de Gestdo Administrativa, sediada na Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Anexo I, 32
andar, Brasilia-DF realizara licitagdo, na modalidade CONCORRENCIA, na forma PRESENCIAL, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e legislagio
adicional aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSIGOES INICIAIS

1.1. A Subsecretaria de Gestdo Administrativa do Ministério da Educacdo, Brasilia-DF, por intermédio da Coordenagdo Geral de LicitacGes e Contratos,
neste ato representada pela Comissdo Especial de Contratagdo, designada pela Portaria 507, de 21 de junho de 2024, torna publico, para ciéncia dos
interessados, que efetuard licitagdo, na modalidade concorréncia, do tipo MELHOR TECNICA, para a contratacdo de empresa especializada em comunicagio
institucional que prestara servigos e ofertara produtos.

1.2. Os servigos serdo realizados na forma de execugdo indireta e regime de empreitada por prego unitério, sob a égide da Lei n2 14.133/2021.
1.3. De forma complementar, esta concorréncia serd realizada com base na Instru¢gdo Normativa MP n2 05/2017, na Instrugdo Normativa SECOM/PR n2
01/2023, observadas as regras estabelecidas na Lei n2 12.232/2010 aplicdveis a este objeto, nos termos do Acérddo n? 6.227/2016-TCU-22 Camara.
1.4. Os hordrios mencionados neste Edital referem-se ao horario de Brasilia.
1.5. O recebimento dos documentos de habilitagdo e dos invélucros com as propostas ocorrera conforme a seguir indicado:
Data: 05/09/2024
Hordrio: 10h

Local: Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Brasilia-DF.

2. OBIJETO



2.1. O objeto da presente concorréncia é a contratacdo de empresa especializada em comunicagdo institucional que prestard servicos e ofertara
produtos referentes:

a) a prospeccgdo, ao planejamento, ao desenvolvimento, a implementagdo, a manutengdo e ao monitoramento de solugdes de comunicagdo
institucional, no seu relacionamento com a imprensa e na sua atuagdao em relagdes publicas, em territério nacional e internacional, no que
couber;

b) a manutengdo e ao monitoramento das a¢des e solugdes de comunicagdo institucional; e
c) acriagdo e a execugdo técnica de projetos, agbes ou produtos de comunicagdo institucional.

2.1.1. A contratagdo de produtos e de servigos, elencados no subitem 2.1, tem como objetivo o atendimento ao principio da publicidade e ao
direito a informagdo, por meio de a¢bes de comunicagdo institucional que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicdes e programas, disseminar
iniciativas e politicas publicas ou informar e orientar o publico em geral.

2.1.2. O planejamento previsto na alinea "a" do subitem 2.1 objetiva subsidiar a proposicdo estratégica das agdes de comunicagdo institucional para
alcance dos objetivos de comunicagdo e superagdo dos desafios apresentados e deve prever, sempre que possivel, indicadores e métricas para afericdo,
andlise e otimizagdo de resultados.

2.1.3. Os servigos previstos no subitem 2.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da comunicagdo institucional do Ministério da Educagdo,
no seu relacionamento com a imprensa e na sua atuagdo em relag@es publicas.

2.2. Serd contratada 1 (uma) empresa prestadora de servigos de comunicagdo institucional doravante denominada licitante ou contratada.

3. VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. O valor da contratac3o decorrente do presente certame estd estimado em R$ 40.000.089,26 (quarenta milhdes, oitenta e nove mil reais e vinte e

seis centavos - Lei Orgamentdria Anual - LOA 2024), pelos primeiros 12 (doze) meses.

3.2. O Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que
cumpridas todas as exigéncias legais, consoante artigos 106 e 107, da Lei 14.133/2021, mediante a celebragdo do competente Termo Aditivo.

3.3. Os recursos or¢amentdrios para a execugdo dos servigos no exercicio de 2024 encontram-se previstos na LOA 2024, na Agdo: 20RH —
Gerenciamento das Politicas de Educagdo, programa Servigos de Comunicagdo Institucional.

3.4. No interesse do Ministério da Educacdo, a contratada ficard obrigada a aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nos
produtos e servigos, nas mesmas condig¢des contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto
no art. 125 da Lei n? 14.133/2021.

3.5. Se o Ministério da Educagao optar pela prorrogagdo do contrato que vier a ser assinado, as dotagGes necessarias ao atendimento dos pagamentos
previstos serdo consignadas na LOA dos proximos exercicios financeiros.
3.5.1. Na prorrogacdo, o Ministério da Educagdo podera renegociar os pregos praticados com a contratada em decorréncia deste certame, com base
em pesquisa de pregos, com vistas a obter maior vantajosidade para a Administragcdo, no decorrer da execugdo do contrato.
3.5.2. O Ministério da Educagdo poderd, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos pregos praticados com a contratada, em decorréncia de eventual
redugdo identificada nos precos do mercado, por meio de termo aditivo.
4. CONDICOES DE PARTICIPAGAO
4.1. Poderdo participar desta Concorréncia empresas especializadas em comunicagdo institucional, que prestardo servigos e ofertardo produtos, que,

cumulativamente:
a) sejam estabelecidas no Pais, que satisfagam as condigées e disposi¢des contidas neste Edital; e

b) estejam devidamente cadastradas e com situagdo regular no Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado ou que apresentem a
documentagdo relacionada no item 11 deste Edital.

4.2, N&o poderdo participar desta concorréncia as empresas:

a) que estiverem cumprindo suspensdo tempordaria do direito de participar de licitagdo ou estiverem impedidas de contratar com o Ministério
da Educacdo;

b) cuja faléncia tenha sido decretada ou que estiverem em concurso de credores, em processo de recuperagdo extrajudicial ou judicial, ou em
processo de liquidagdo, dissolugdo, cisdo, fusdo ou incorporagdo;

c) que tenham sido consideradas inidéneas, pela Administragdo Publica Federal, estadual ou municipal ou distrital;
d) estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

e) cujos sdcios, controladores, dirigentes, administradores, gerentes ou empregados integrem a Subcomissdo Técnica ou tenham qualquer
vinculo profissional com o Ministério da Educagdo;

f) que estejam reunidas em consdrcio, qualquer que seja a sua forma de constitui¢do; ou
g) que atuem sem fins lucrativos.

4.2.1. Para a andlise das condigdes de participagdo das licitantes, também serdo realizadas consultas ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis), no Portal da Transparéncia mantido pela Controladoria Geral da Unido (CGU), ao Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep) e ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (Cadin), disponivel no Portal do Conselho
Nacional de Justiga (CNJ), em harmonia com o disposto no Acérddo n2 1793/2011 - do Plenario, do Tribunal de Contas da Unido (TCU), e no Art.
91, §42 da Lei n2 14.133/2021.

4.3. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma proposta, seja por intermédio de consércio, ou isoladamente.

4.4, A participagdo na presente concorréncia implica, tacitamente, para a licitante a confirmagdo de que recebeu da Comissdo Especial de Contratagdo
o invélucro padronizado previsto no subitem 13.1.1.1 deste Edital e as informagBes necessarias ao cumprimento desta concorréncia; a aceitagdo plena e
irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital; a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade
pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos e materiais apresentados em qualquer fase do processo.

4.5. A licitante assume todos os custos de elaboragdo e apresentacdo dos documentos de habilitagdo e das propostas técnica e de pregos exigidos
nesta concorréncia, ndo sendo o Ministério da Educagdo, em nenhum caso, responsdavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
presente processo licitatério.

5. RETIRADA DO EDITAL

5.1. Este Edital sera fornecido pelo Ministério da Educagdo, podendo ser retirado gratuitamente por meio dos sitios abaixo, observados os
procedimentos ali previstos:

e no sitio oficial www.mec.gov.br (acesso a informagdo/licitagdes e contratos)



e www.gov.br/compras

5.2. O interessado em participar desta licitagdo se obriga a acompanhar, no Didrio Oficial da Unido e nos enderegos eletronicos citados no subitem
anterior, eventuais alteragGes ou informagdes sobre esta concorréncia.

6. ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

6.1. Esclarecimentos sobre esta concorréncia serdo prestados pela Comissdo Especial de Contratacdo, desde que os pedidos tenham sido recebidos até

03 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame, exclusivamente mediante solicitagdo por escrito, em uma das seguintes formas:

e por carta ou oficio protocolizado na Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Edificio Sede, Protocolo Central, de segunda a sexta-feira, no horario
de 8h as 18h; ou

e pelo e-mail dilic@mec.gov.br.

6.1.1. Os pedidos de esclarecimento serdo respondidos pela Comissdo Especial de Contratagdo até 03 (trés) dias Uteis antes da data de
apresentagdo das Propostas, mediante divulgagdo exclusiva na internet, por meio do sitio, sem identificar a licitante consulente e a sua representante.
6.1.2. A licitante ndo deve utilizar, em eventual pedido de esclarecimento, nenhum termo que possa propiciar a identificagdo de sua Proposta
Técnica, referente ao Invélucro n? 2 (Plano de Comunicagdo - Via Ndo Identificada).
6.1.3. As licitantes interessadas cabe acessar assiduamente o referido enderego para tomarem conhecimento das perguntas e respostas e
manterem-se atualizadas sobre os esclarecimentos referentes a este Edital.
6.1.4. Os pedidos de esclarecimento ndo constituirdo, necessariamente, motivos para que se alterem a data e o horario de recebimento dos
Documentos de Habilitagdo e das Propostas Técnica e de Pregos, previstos nos subitens 9.2 e 9.3

7. IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1. O pedido de impugnacgdo, com a indicacdo de falhas ou irregularidades que viciaram o Edital, podera ser protocolizado fisicamente de segunda a

sexta-feira, Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Edificio Sede, Protocolo Central, de segunda a sexta-feira, no horario de 8h as 18h.

7.2. A impugnacgdo também podera ser realizada na forma eletrénica, pelo e-mail dilic@mec.gov.br observados os prazos descritos no subitem 7.6.
Nesse caso, o documento original devera ser apresentado nos enderegos e horarios previstos no subitem precedente em até 03 (trés) dias Uteis antes da data de
abertura do certame.

7.3. A impugnacdo apresentada em desconformidade com as regras previstas neste item sera recebida como mera informacdo.
7.4. A impugnagdo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar do processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela
pertinente.
7.5. Os pedidos de impugnacdo serdo julgados e respondidos em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 42 do art. 170 da Lei n2
14.133/2021.
7.6. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, perante a Comissao Especial de Contratagdo, o cidaddo e/ou licitante que ndo se manifestar
em até 03 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.
7.6.1. Considera-se licitante, para efeito do item anterior, a empresa que tenha retirado o presente Edital na forma prevista no Aviso de Licitagdo ou
neste Edital.
8. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
8.1. Para participar deste certame, o representante da licitante apresentard a Comissdo Especial de Contratacdo documento que o credencia,

juntamente com seu documento de identidade de fé publica, no ato programado para a entrega dos invélucros com os Documentos de Habilitagdo e com a
Proposta Técnica e de Precgos.

8.1.1. Os documentos mencionados no subitem 8.1 deverdo ser apresentados fora dos invélucros que contém as Propostas Técnica e de precos e
compordo os autos do processo licitatorio.

8.1.2. Quando a representagdo for exercida na forma de seus atos de constituicdo, por socio ou dirigente, o documento de credenciamento
consistira, respectivamente, em copia do ato que estabelece a prova de representagdo da empresa, em que conste o nome do socio e os poderes para
representd-la, ou copia da ata da assembleia de elei¢do do dirigente, em ambos os casos autenticada em cartério.

8.1.3. Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutdrio ou legal, o credenciamento serd feito por intermédio de procuragdo,
mediante instrumento publico ou particular, no minimo, com os poderes constantes do modelo que se encontra no Anexo Il deste Edital (Modelo de
Procuragdo). Nesse caso, o preposto também entregard a Comissdo Especial de Contratagdo copia do ato que estabelece a prova de representagdo da
empresa, em que constem os nomes e respectivas assinaturas dos sécios ou dirigentes com poderes para a constituigdo de mandatarios.

8.2. A auséncia do documento habil de representagdo ndo impedird o representante de participar da licitagdo, mas ele ficard impedido de praticar
qualquer ato durante o procedimento licitatério.

8.3. A documentagdo apresentada na primeira sessdo de recepg¢do e abertura das Propostas Técnica e de Pregos credencia o representante a participar
das demais sessdes. Na hipdtese de sua substituicdo no decorrer do processo licitatdrio, devera ser apresentado novo credenciamento.

8.4. Caso a licitante ndo deseje fazer-se representar nas sessdes de recepgdo e abertura, deverd encaminhar os Documentos de Habilitagdo e as
Propostas Técnica e de Precos por meio de portador. Nesse caso, o portador deverd efetuar a entrega dos invélucros diretamente a Comissdo Especial de
Contratagdo, na data, hora e local indicados no subitem 9.2 deste Edital.

9. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS PROPOSTAS

9.1. Os Documentos de Habilitagdo e as Propostas Técnicas e de Precos das licitantes deverdo ser entregues a Comissdo Especial de Contratagdo em 05
(cinco) involucros distintos e separados, conforme o disposto nos itens 10, 13 e 15 deste Edital.

INVOLUCRO 1 Documentos de Habilitagdo
INVOLUCRO 2 Proposta Técnica — Plano de Comunicagdo (Via ndo identificada)
INVOLUCRO 3 Proposta Técnica — Plano de Comunicagdo (Via identificada)
INVOLUCRO 4 | Proposta Técnica — Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes Pretéritas em Comunicagdo
INVOLUCRO 5 Proposta de Pregos
9.2. Os invélucros com os Documentos de Habilitagdo serdo recebidos e abertos as 10h do dia 05/09/2024, ou, se ndo houver expediente nessa data,

no primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario, na Esplanada dos Ministérios, Bloco L.

9.3. Os invélucros com as Propostas Técnica e de pregos das licitantes serdo recebidos na mesma data, local e horario mencionados no item acima e
abertos em datas, locais e horarios a serem designados pela Comissdo Especial de Contratagdo.

9.4, O recebimento e a abertura dos invélucros, bem como os demais procedimentos licitatérios obedecerdo ao disposto neste Edital, especialmente
no item 20 e na legislagdo.



10. ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Invélucron? 1

10.1. Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser entregues a Comissdo Especial de Contratagdo acondicionados no Invélucro n? 1, que devera estar
fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagdo:

Invélucro n? 1

Documentos de Habilitagdo

Nome empresarial e CNPJ da licitante
Concorréncia n2 02/2024 — Ministério da Educagdo

10.2. O Invdlucro n? 1 deverd ser providenciado pela licitante e poderd ser constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetdo,
desde que inviolavel, quanto as informagdes de que tratam, até sua abertura.

11. APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

11.1. Os Documentos de Habilitagdo deverdo ter todas as suas paginas rubricadas por representante legal da licitante e ser apresentados:

a) em original; ou

b) sob a forma de certificado emitido por Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado.

11.1.1. Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser acondicionados em caderno especifico, com suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem
em que figuram neste Edital.
11.1.2. S6 serdo aceitas copias legiveis, que oferecam condigdes de andlise por parte da Comissdo Especial de Contratagdo.
11.2. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentagdo na forma prevista dos subitens a seguir:
11.2.1. Habilitacdo Juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de sociedades comerciais, devidamente registrado e acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores, quando se tratar de sociedades por agdes;

al) os documentos mencionados na alinea "a" deverdo estar acompanhados de suas alterages ou da respectiva consolidagdo e deles devera
constar, entre os objetivos sociais, a execugdo de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta concorréncia;

b) inscrigdo do ato constitutivo em cartdrio de Registros de Pessoas Juridicas, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

c) cédula de identidade dos responsaveis legais da licitante;
d) registro comercial, em caso de empresa individual.

11.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal ou Distrital, se houver, relativo a domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei;

d) Certiddes Negativas de Débitos ou de ndo contribuinte expedidas por 6rgdos das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio ou do
Distrito Federal em que estiver localizada a sede da licitante;

e) regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

f) regularidade perante a Justica do Trabalho.

11.2.2.1. Serda considerada em situagdo regular a licitante cujo débito com as fazendas publicas ou com a seguridade social esteja com a
exigibilidade suspensa.
11.2.2.2. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.
11.2.2.3. Serda considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data da respectiva emissdo, a certiddo que
ndo apresentar prazo de validade, exceto se anexada legislagdo especifica indicativa de prazo distinto.
11.2.2.4. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

11.2.3. Qualificagdo Técnica

a) declaragdo(Bes), atestado(s) ou certiddo(6es) expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que ateste(m) que a licitante
prestou a(s) declarante(s) produtos e servigos compativeis com o objeto desta concorréncia, nos termos do Apéndice | do Anexo | deste Edital.

al) a(s) declaragdo(des), atestado(s) ou certiddo(Ges) previstas na alinea "a" deverdo ser apresentadas em papel timbrado de, no minimo, 2
(dois) clientes diferentes, assinados, com telefone de identificagdo dos representantes dos respectivos declarantes.

a2) para cumprimento da presente exigéncia a licitante deverd comprovar experiéncia de no minimo 3 (trés) anos, na execug¢do de pelo menos
50% (cinquenta por cento) dos subitens 1.2, 1.9, 2.2,3.1,3.5,3.8,4.2,4.3,4.4,4.6,4.7,4.8,4.15.1, 4.15.2, 5.3 e 5.5. do Catalogo de Produtos e
Servigos, previsto no Apéndice | do Anexo | deste Edital.

b) comprovagdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos Documentos de Habilitagdo e das Propostas Técnica
e de Precos, profissional com formacdo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto
da licitagdo;

b1l) a aderéncia da formacgdo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto da
contratagdo, disposta na alinea anterior, devera ser demonstrada pela licitante, por meio da descri¢do da experiéncia do profissional indicado,
para avaliagdo da Comissdo Especial de Contratagdo e, nos casos de duvida, da area técnica vinculada a licitagdo;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovacdo da capacitagdo técnico-profissional devera coordenar a execugdo dos
servigos objeto da licitagdo, admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo
Ministério da Educagdo.

11.2.4. Qualificagdo Econémico-financeira

a) Certiddo Negativa de faléncia e de recuperagdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo
de validade;



al) caso ndo conste prazo de validade, serd aceita a certiddo emitida em até 90 (noventa) dias corridos antes da data de apresentacdo dos
Documentos de Habilitagdo;

a2) no caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada distribuidor;

b) balango patrimonial dos 02 (dois) Ultimos exercicios sociais, observada a exce¢do disposta no §62 do Art. 69 da Lei n? 14.133/2021, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprove a boa situagdo financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagcdo dos
Documentos de Habilitagdo;

b1) o balango patrimonial devera estar assinado pelo responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboragdo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;

b2) se necessaria a atualizagdo do balango e do patriménio liquido, devera ser apresentado o memorial de célculo correspondente, assinado
pelo responsavel legal da empresa e pelo responsavel por sua elaboragdo, Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado
no respectivo conselho de classe profissional;

b3) o balango patrimonial devera estar registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da
licitante e apresentado de acordo com os incisos de | a lll, ou no Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, apresentado conforme inciso 1V:

I. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no érgdo de Registro do Comércio da sede ou do domicilio da licitante,
acompanhado de cdpia do termo de abertura e de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido, conforme disposto no § 22 do art. 52 do
Decreto-Lei n2 486/1969;

IIl. sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades andnimas regidas pela Lei n? 6.404/1976: registrado ou autenticado no
6rgdo de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante e publicado em Didrio Oficial e em jornal de grande circulagdo ou fotocopia
registrada ou autenticada no 6rgdo competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IIl. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede; caso a sociedade simples adote um dos tipos de
sociedade empresdria, deverd sujeitar-se as normas fixadas para as sociedades empresdrias, inclusive quanto ao registro no 6rgdo competente
de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IV. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED, impressdo dos seguintes arquivos gerados pelo
referido sistema:

a) termo de autenticagdo com a identificagdo do autenticador;
b) balango patrimonial;

c) termo de abertura e encerramento;

d) requerimento de autenticagdo de Livro Digital;

e) recibo de entrega de Escrituragdo Contabil Digital.

11.2.4.1. As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano deverdo apresentar balango conforme abaixo
discriminado, com a assinatura do sécio-gerente e do responsdvel por sua contabilidade, Contador ou outro profissional equivalente,
devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional e autenticado no dérgdo de Registro do Comércio da sede ou do domicilio
da licitante:

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;
b) balango intermedidrio, no caso de sociedades com movimentagdo.
11.2.4.2. A comprovacdo da boa situagdo financeira da licitante sera feita por meio da avaliagdo, conforme o caso:

a) do balango referido na alinea "b" do subitem 11.2.4, cujos indices de Liquidez Geral (LG), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC),
resultantes da aplicagdo das férmulas a seguir, terdo de ser maiores que um (>01):

Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

b) o indice de Solvéncia, obtido conforme férmula a seguir, terd de ser maior ou igualaum (>ou=a1):

Ativo Total

Passivo Exigivel Total

11.2.4.3. Os indices de que tratam as alineas "a" e "b" do subitem 11.2.4.2 serdo calculados pela licitante e confirmados pelo responsavel
por sua contabilidade, Contador ou outro profissional equivalente, mediante sua assinatura e indicagcdo de seu nome e registro no respectivo
conselho de classe profissional.

11.2.4.4. A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 1 (um), no célculo de quaisquer dos indices referidos na alinea "a", ou
menor que 1 (um), no célculo do indice referido na alinea "b", ambas do subitem 11.2.4.2, para ser considerada habilitada no quesito
Qualificagdo Econdmico-Financeira devera incluir no Invélucro n2 1 comprovante de que possui patrimonio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor total da contratagdo.



11.2.5. Declaracées

a) Declaragdo, na forma regulamentada pelo Decreto n? 4.358/2022, de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal:

A Comiss3o Especial de Contratacio
Referente Concorréncia n2 02/2024

<nome da licitante>, inscrita no CNPJ sob o n2 , por intermédio de seu representante legal ,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 / , inscrito(a) no CPF sob o n? , DECLARA, para fins do
disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

<se for o caso acrescentar a ressalva a seguir>
Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condi¢do de aprendiz.

local e data>

<representante legal da licitante>

b) Declara¢io de Elaboracdo Independente de Proposta, de que trata a Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 2/2009:

A Comiss3o Especial de Contratacio

Referente Concorréncia n2 02/2024

<identificagdo completa>, como representante devidamente constituido pela <nome da licitante>, doravante denominada <nome fantasia>, para fins do
disposto na alinea ‘b’ do subitem 11.2.5 do Edital, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar dessa Concorréncia foi elaborada de maneira independente pela <nome da licitante>, e o contetddo da proposta ndo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato dessa Concorréncia,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar dessa Concorréncia ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato dessa Concorréncia, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

) que n3o tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato dessa Concorréncia quanto
a participar ou ndo da referida licitagdo;

d) que o conteddo da proposta apresentada para participar dessa Concorréncia ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato dessa Concorréncia antes da adjudicacdo do objeto da referida licitagdo;

e) que o conteudo da proposta apresentada para participar dessa Concorréncia ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante do érgdo/entidade antes da abertura oficial das propostas; e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informag&es para firma-la.

<local e data>

<representante legal da licitante>

11.3. Todos os documentos deverdo estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os documentos deverdo estar com o nimero do CNPJ da
matriz. Se for filial, os documentos deverdo estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sdo emitidos em nome
da matriz.

11.4. O Certificado de Registro Cadastral a que se refere o art. 87 da Lei n2 14.133/2021, expedido por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica
Federal, dentro do seu prazo de validade e compativel com o objeto desta concorréncia, substitui os documentos relacionados no subitem 11.2.1 e nas alineas
"a" e "b" do subitem 11.2.2. Nesse caso, a licitante se obriga a declarar a existéncia de fatos supervenientes impeditivos de sua habilitagdo, se e quando
ocorrerem.

11.5. A licitante que estiver cadastrada e com a documentagdo regular no Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado, disponivel no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), apenas deverd apresentar:

a) documentos de Habilitagdo Juridica, previstos no subitem 11.2.1;
b) documentos de Qualificagdo Técnica, previstos no subitem 11.2.3;

c) comprovagdo de que possui patrimonio liquido minimo, no valor estabelecido no subitem 11.2.4.4, se qualquer dos indices de Liquidez
Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente — a serem apurados por intermédio da consulta on-line a que se refere o subitem 12.2 — apresentar
resultado igual ou menor que 1 (um);

d) declarag&es firmadas conforme os modelos previstos nas alineas "a" e "b" do subitem 11.2.5.

11.5.1. Se as informagdes referentes ao patrimonio liquido e aos indices mencionados na alinea "c" do subitem 11.5 ndo estiverem disponiveis no
Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado, a licitante deverd comprova-los mediante a apresentagdo, no Invélucro n? 1, dos documentos de que trata a
alinea "b" do subitem 11.2.4 ou, se for o caso, o subitem 11.2.4.1 deste Edital.

11.5.2. A licitante cadastrada fica facultada a apresentagdo, dentro do Invélucro n? 1, dos documentos destinados a substituir os eventualmente
vencidos ou desatualizados, constantes da declaragdo impressa do Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado.

12. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1. A Comissdo Especial de Contratagdo examinara os Documentos de Habilitagdo das licitantes que cumpram as condi¢des de participagdo

estabelecidas no item 4 deste Edital e julgard habilitadas as licitantes que atenderem integralmente os requisitos de habilitagdo exigidos neste instrumento




convocatorio.

12.2. Para a analise da habilitagdo das licitantes, na forma do subitem 12.1, também serdo realizadas consultas ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis), no Portal da Transparéncia mantido pela Controladoria Geral da Unido (CGU), e ao Cadastro Nacional de Condenages Civeis por de
Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ), em harmonia com o disposto no Acérddo n2 1793/2011-Plendrio, do
Tribunal de Contas da Unido.

12.2.1. A situagdo das licitantes que optaram por efetuar sua habilitagdo conforme previsto no subitem 11.5 sera verificada por meio de consulta on-
line no Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado, que serd impressa sob forma de Declaragdo e instruird o processo, nos termos da Lei n2 14.133/2021
e da Instru¢do Normativa Secom/PR n2 01/2023.

12.2.1.1. A Declaragdo referente a situagdo de cada licitante serd assinada pelos membros da Comissdo Especial de Contratagdo e pelos
representantes das licitantes, ou por comissdo por eles nomeada, e juntada aos demais documentos apresentados pela respectiva licitante.

12.2.2. Se nenhuma licitante restar habilitada, a Comissdo Especial de Contratagdo reabrira a fase de Habilitagdo, com nova convocagao de todas as
licitantes classificadas, para reapresentarem os respectivos documentos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, em ateng¢do aos principios da eficiéncia e da
economicidade, mantidas, neste caso, todas as condi¢des preestabelecidas.

12.3. Serd inabilitada a licitante:

a) em cuja Declaragdo de Situagdo conste qualquer documento obrigatério com prazo de validade vencido e que ndo apresente tais
documentos atualizados em conjunto com os Documentos de Habilitagdo exigidos neste Edital;

b) cujo cadastramento esteja suspenso ou inativo;

c) que deixar de apresentar, de acordo com o exigido, qualquer documento solicitado ou apresentd-lo com vicios ou defeitos, bem como ndo
atender as condigGes para habilitagdo previstas neste Edital;

d) que ndo reste comprovada a regularidade trabalhista, por meio da consulta prevista no subitem 12.2.1 deste Edital.

12.4. Se nenhuma licitante restar habilitada, o Ministério da Educagdo reabrird a fase de Habilitagdo, com nova convocagdo de todas as licitantes para
apresentar os respectivos Documentos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, observado o disposto no subitem 23.2 deste Edital.

13. ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS
13.1. A Proposta Técnica devera ser entregue a Comissdo Especial de Contratagdo acondicionada nos Invélucros n2 2, n23 e n24.
Invélucro n2 2

13.1.1. No Invélucro n2 2 deverd estar acondicionado o Plano de Comunicagdo — Via Nao Identificada, conforme descrigdo prevista nos itens de 14.3
a 14.3.28 deste Edital.

13.1.1.1. Sé sera aceito o Plano de Comunicagdo — Via N&o Identificada que estiver acondicionado no invélucro padronizado fornecido,
obrigatoriamente, pelo Ministério da Educagdo. O licitante devera solicitar formalmente, por intermédio do e-mail dilic@mec.gov.br, o
invélucro, o qual serd retirado pela interessada de segunda a sexta-feira no horario 9h as 17h, no seguinte enderego: Esplanada dos Ministérios,
Bloco L, Sala 347, Anexo |, 32 andar. O invdlucro estara disponivel para entrega até 03 (trés) dias antes da data estipulada para a entrega
das propostas.

13.1.1.2. O Invdlucro n2 2 deverd estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar, até a abertura do Invélucro n2 3, o sigilo quanto a
sua autoria. O Invélucro n2 2 ndo podera:

a) ter nenhuma identificagdo;

b) apresentar marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificacdo da licitante;

c) estar danificado ou deformado pelos materiais e demais documentos nele acondicionados de modo a possibilitar a identificagdo da licitante.
Invélucro n? 3

13.1.2. No Invélucro n2 3 devera estar acondicionado o Plano de Comunicagdo — Via Identificada das licitantes, conforme descri¢do prevista no item
14.3.29 deste Edital.

13.1.2.1. O Invélucro n2 3 deverd estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagdo:

Invélucro n? 3

Proposta Técnica: Plano de Comunicagdo — Via ldentificada
Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n® 02/2024 — Ministério da Educacdo

13.1.2.2. O Invélucro n? 3 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem adequada as caracteristicas de
seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informag&es de que trata, até sua abertura.

Invélucron? 4

13.1.3. No Invélucro n? 4 deverdo estar acondicionados a Capacidade de Atendimento e os Relatos de Solugdes Pretéritas em
Comunicagdo, conforme descrigdo prevista nos itens de 14.4 a 14.5.6 deste Edital.

13.1.3.1. O Invélucro n2 4 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagdo:

Invélucro n2 4

Proposta Técnica: Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes
Pretéritas em Comunicagdo

Nome empresarial e CNPJ da licitante

Concorréncia n? 02/2024 — Ministério da Educacdo

13.1.3.2. O Invélucro n? 4 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem adequada as caracteristicas de
seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informag&es de que trata, até sua abertura.

13.1.3.3. O Invdlucro n? 4 ndo poderd ter informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano de
Comunicagdo — Via Nado Identificada, que possibilite a identificagdo da autoria deste, antes da abertura do Invélucro n2 5.

14. APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA

14.1. A licitante deverd apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com os quesitos e subquesitos a seguir:

Quesitos Subquesitos

1. Plano de Comunicagdo 1. Raciocinio Bésico




2. Estratégia de Comunicagdo
3. Solugdo de Comunicagdo

4. Plano de Implementagdo

1. Relagdo dos principais clientes

2. Qualificagdo e experiéncia dos
profissionais

2. Capacidade de Atendimento

3. Infraestrutura

4. Sistematica operacional de
atendimento

3. Relatos de Solugdes Pretéritas em

. N&o ha
Comunicagdo
14.2. A Proposta Técnica serd redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.
14.3. Quesito 1 - Plano de Comunicacdo - Via Ndo ldentificada: para apresentagdo do Plano, a licitante devera levar em conta as seguintes orientagGes:

a) em caderno Unico, orientagdo retrato e com espiral preto colocado a esquerda;
b) capa e contracapa em papel A4, branco, com 75 a 90 gr/m2, orientag3o retrato;
c) conteudo impresso em papel A4, branco, com 75 a 90 gr/m2, orientag3o retrato;
d) espagamento de 3 cm na margem esquerda, 3 cm na direita, 2,5 cm superior e 2,5 cm inferior a partir das respectivas bordas;
e) espagamento simples entre as linhas e, opcionalmente, duplo apds titulos e entretitulos e entre paragrafos;
f) texto e numeragdo no tamanho 12 pontos, fonte Arial;
g) numeragdo de todas as paginas;
h) sem identificagdo da licitante.
14.3.1. As especificagbes do subitem 14.3 ndo se aplicam aos exemplos de agBes e/ou pegas de comunicagdo institucional.

14.3.2. Os subquesitos Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicacdo e Plano de Implementagdo poderdo ter gréficos, quadros, tabelas ou planilhas,
observadas as seguintes orientagGes:

a) poderdo ser editados em cores;
b) os dados e informagdes poderdo ter tamanho de 08 a 12 pontos e fonte Arial;
c) as paginas em que estiverem inseridos poderdo:

cl) ser apresentadas em papel A3 dobrado até o limite maximo de 15 (quinze) paginas. Cada folha de papel A3 sera computada como 02 (duas)
paginas de papel A4;

c2) ser impressas na orientagdo paisagem.

14.3.3. As paginas em que estiverem inseridos os graficos, tabelas e planilhas desse subquesito poderdo ser impressas na orientagdo paisagem.

14.3.4. Os exemplos de a¢des e/ou pegas integrantes do subquesito Solugdo de Comunicagdo Institucional deverdo ser apresentados conforme a
liberalidade do licitante desde que se adeque as dimensdes do Invélucro n? 2.

14.3.5. O Plano de Comunicagdo — Via Ndo Identificada ndo podera ter informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a
identificacdo de sua autoria, antes da abertura do Invélucro n2 3.

14.3.6. Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Comunicagdo e da relagdo prevista na alinea "a" do subitem 14.3.13 estdo limitados, no conjunto,
a 15 (quinze) paginas.

14.3.7. Os textos do Plano de Implementagédo estdo limitados, no conjunto, a 15 (quinze) paginas.

14.3.8. Poderdo ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade de indicar o Plano de Comunicagdo e seus subquesitos. Essas pdginas ndo serdo
computadas no limite de péginas previsto no subitem 14.3.6.

14.3.9. A licitante devera apresentar o Plano de Comunicagdo — Via Ndo Identificada com base no Briefing (Anexo 1) deste Edital, observadas as seguintes
disposi¢des:

14.3.10. Subquesito 1 — Raciocinio Basico — apresentagdo em que a licitante descrevera:

a) analise das caracteristicas e especificidades do Ministério da Educagdo e do papel no contexto no qual se insere;
b) diagndstico relativo as necessidades de comunicagdo institucional identificadas;

c) compreensdo da relagdo do Ministério da Educagdo com seus diferentes publicos;

d) compreensdo do desafio e dos objetivos de comunicagdo estabelecidos no Briefing.

14.3.11. Subquesito 2 — Estratégia de Comunicagdo — apresentacdo e defesa da estratégia proposta pela licitante para superar o desafio e alcangar os
objetivos de comunicagdo estabelecidos no Briefing, compreendendo:

a) explicitagdo e defesa da linha tematica e conceitual que fundamenta a Solugdo de Comunicagdo na area dos servigos, objeto da licitagdo.

b) proposicdo e defesa das fases e dos pontos centrais da proposta, especialmente: o que fazer e quando fazer. Quais recursos proprios de
comunicagdo (na drea dos servigos, objeto da licitagdo) utilizar; que outros ambientes, meios, plataformas ou ferramentas digitais utilizar;
diretrizes editoriais de contelido e tagueamento a serem adotadas. Quais publicos atingir e quais efeitos e resultados esperados.

14.3.12. A licitante ndo podera contemplar na Estratégia de Comunicagdo atividades de promogdo e a realizagdo de eventos, sem vinculo com a natureza
de uma agdo de comunicagdo institucional, de relacionamento com a imprensa e de relagdes publicas.

14.3.13. Subquesito 3 — Solugdo de Comunicagdo — apresentagdo das agdes e/ou pegas de comunicagdo institucional de acordo com a estratégia proposta,
contemplando:

a) relacdo de todas as agbes e/ou pegas de comunicagdo institucional que a licitante julga necessdrias para superar o desafio e alcangar os
objetivos de comunicagdo estabelecidos no Briefing, com o detalhamento de cada uma;



b) exemplos das a¢des e/ou pegas de comunicagdo institucional que apresentem caracteristicas visuais, constantes da relagdo prevista na alinea
anterior, que a licitante julga mais adequadas para corporificar e ilustrar objetivamente sua proposta.

14.3.14. O detalhamento mencionado na alinea "a" do subitem 14.3.13 deve contemplar a especificagdo, dindmica ou mecanismo de cada agdo e/ou pega
de comunicagdo institucional, a explicitagdo de sua finalidade, seu publico-alvo e suas fungGes taticas no ambito da estratégia proposta.

14.3.15. Se a proposta da licitante previr nimero de agbes e/ou pegas de comunicagdo superior ao limite estabelecido no subitem 14.3.16, que podem ser
apresentadas fisicamente como exemplos, a relagdo mencionada na alinea "a" do subitem 14.3.13 devera ser elaborada em dois blocos: um para as a¢bes e/ou
pecas apresentadas como exemplos e outro para o restante.

14.3.16. Os exemplos de a¢des e/ou pecas de comunicagdo institucional de que trata a alinea "b" do subitem 14.3.13 estdo limitados a 05 (cinco)
independentemente do seu tipo ou de sua caracteristica.

14.3.17. Os storyboards e os leiautes impressos devem preservar a capacidade de leitura das mensagens, sem limitagdo de cores, com ou sem suporte ou
passe-partout e deverdo ser apresentados separadamente do caderno de que trata a alinea "a" do subitem 14.3

14.3.18. No storyboard animado ou no animatic poderdo ser inseridas fotos e imagens estaticas, além de trilha sonora, voz de personagens e locugdo. Ndo
podendo ser inseridas imagens em movimento.

14.3.19. Nos "monstros" ou nos leiautes eletrénicos poderdo ser inseridos todos os elementos de referéncia da agdo e/ou pega de comunicagdo
institucional, como navegabilidade, funcionalidade, imagens em movimento, trilha sonora, voz de personagens e locugéo.

14.3.20. O "monstro" ou leiautes eletrénicos e o storyboard animado ou animatic deverdo ser apresentados em CD, DVD ou pen drive, executaveis em
sistema operacional Windows.

14.3.21. Nas midias de apresentagdo (CD, DVD ou pen drive) ndo poderdo constar informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que
possibilite a identificagdo da licitante ou de qualquer anunciante, somente a marca do seu fabricante.

14.3.22. Os exemplos ndo serdo avaliados sob os critérios geralmente utilizados para pegas finalizadas, mas apenas como referéncias das propostas a serem
produzidas, independente da forma escolhida pela licitante para apresentagao.

14.3.23. Para facilitar seu cotejo com a relagdo prevista na alinea "a" do subitem 14.3.13, cada exemplo devera trazer indicagdo do tipo de agdo e/ou peca
de comunicagdo institucional.

14.3.24. Para fins de cdbmputo das agbes e/ou pegas de comunicagdo institucional que poderdo ser apresentadas fisicamente como exemplos, até o limite
de 05 (cinco), devem ser observadas as seguintes regras:

a) as variagbes de abordagem ou formato serdo consideradas como novos exemplos;

b) uma agdo com varias etapas ou uma pega sequencial sera considerada 01 (um) exemplo, se o conjunto transmitir mensagem Unica;
c) uma landpage e todas as suas paginas serdo considerados 01 (um) exemplo;

d) um video e uma landpage que o hospeda serdo considerados 02 (dois) exemplos;

e) um post e a landpage por ele direcionada serdo considerados 02 (dois) exemplos.

14.3.25. Subquesito 4 — Plano de Implementagdo — a licitante devera apresentar e defender um plano para desenvolvimento das ag¢des e/ou pegas de
comunicagdo constantes de sua proposta, contemplando:

a) cronograma de implementagdo, ativagdo, continuidade, manutengdo, conclusdo das ages e/ou pegas de comunicagdo institucional, com os
respectivos publicos e periodos;

b) orgamento para desenvolvimento das a¢bes e/ou pegas de comunicagdo institucional, com os respectivos valores (absolutos e percentuais)
dos investimentos alocados em sua execugdo técnica.

14.3.26. As licitantes deverdo apresentar o orgamento disposto na alinea "b" do subitem 14.3.25, com base:
a) na verba referencial para investimento, estabelecida no Briefing do Anexo Il deste Edital;

b) nos valores cheios previstos na Planilha de Estimativa Anual de Execugdo e Pregos Maximos do Catalogo de Produtos e Servigos, disposta no
Apéndice |, Topico 6, do Termo de Referéncia, anexo a este Edital;

14.3.27. Caso o Edital venha a ser republicado, com a retomada da contagem do prazo legal, os precos de mercado a que se refere a alinea "b" do subitem
14.3.26 deverdo ser os vigentes na data de publicagdo do ultimo Aviso de Licitagdo.

14.3.28. Todas as agBes e/ou pecas de comunicagdo institucional que integrarem a relagdo prevista na alinea "a" do subitem 14.3.13, deverdo estar
contempladas no Plano de Implementacdo, tanto no cronograma como no orgamento.

14.3.29. O Plano de Comunicagdo — Via Identificada devera constituir-se em cépia do Plano de Comunicagdo - Via Ndo Identificada, sem os exemplos de
acbes e/ou pegas da Solugdo de Comunicagdo, com a finalidade de proporcionar a correlagdo segura de autoria, observadas as seguintes caracteristicas:

a) ter a identificagdo da licitante;
b) ser datado;

c) estar assinado na ultima pégina e rubricado nas demais, por quem detenha poderes de representagdo da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

14.4. Quesito 2 — Capacidade de Atendimento: a licitante deverd apresentar as informagdes que constituem o quesito em caderno especifico, orientagdo
retrato, em formato A4, ou A3 dobrado, numerado sequencialmente a partir da primeira pagina interna, rubricado em todas as paginas e assinado na ultima por
guem detenha poderes de representagdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

14.4.1. O caderno especifico mencionado no subitem 14.4 ndo poderad apresentar informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que
conste do Plano de Comunicagdo — Via Ndo Identificada, que possibilite a identificagdo da autoria deste.

14.4.2. A Capacidade de Atendimento serd constituida de textos, tabelas, quadros, gréficos, planilhas, diagramas, fotos e outros recursos, por meios dos
quais a licitante devera apresentar:

a) relagdo nominal dos seus principais clientes a época da licitagdo, para os quais desenvolveu solugdes de comunicagdo institucional, com a
especificagdo do inicio de atendimento e do objeto do contrato ou do servigo prestado a cada um deles.

b) quantificagdo e qualificagdo, sob a forma de curriculo resumido (no minimo, nome, formagdo académica e experiéncia) dos profissionais que
poderdo ser colocados a disposigdo da execugdo do contrato, discriminando-se as respectivas dreas de atuagdo.

c) infraestrutura, instalagdes e recursos materiais da licitante que estardo a disposigdo do Ministério da Educagdo.

d) sistemdtica operacional de atendimento, meios e processos a serem adotados no relacionamento com o Ministério da Educagéo,
considerada a prestagdo de servigos tanto nas dependéncias da licitante como nas dependéncias do Ministério da Educagdo.

14.5. Quesito 3 — Relatos de Solucdes Pretéritas em Comunicacdo: a licitante deverd apresentar os documentos, as informacdes e as a¢bes e/ou pecas
de comunicagdo institucional que constituem o quesito, em caderno especifico, orientagdo retrato, em formato A4, numerado sequencialmente a partir da



primeira pagina interna, rubricado em todas as paginas e assinado na ultima por quem detenha poderes de representagdo da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

14.5.1. Os documentos, as informagdes e as agbes e/ou pegas dos relatos mencionados no subitem precedente n3o poderdo ter informag&o, marca, sinal,
etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano de Comunicagdo — Via N3do ldentificada, que possibilite a identificagdo da autoria deste, antes da
abertura do Invélucro n2 3.

14.5.2. A licitante devera apresentar 02 (dois) relatos, cada um com o maximo de 05 (cinco) paginas, em que serdo descritas solugdes de comunicagdo
institucional propostas pela licitante e implementadas por seus clientes, na superagdo de desafios de comunicagdo. Cada relato:

a) devera ser elaborado pela licitante, em papel que a identifique;

b) devera contemplar nome, cargo ou fungdo e assinatura de funcionario da licitante responsavel por sua elaboragéo;

c) ndo pode referir-se a agdes de comunicagao institucional solicitadas ou aprovadas pelo Ministério da Educagdo, no ambito de seus contratos;
d) devera estar formalmente validado pelo respectivo cliente, de forma a atestar a sua autenticidade.

14.5.3. A validacdo devera ser feita em documento apartado dos relatos, o qual ndo entrard no cOmputo do nimero de pagina de que trata o subitem
14.5.2. No documento de validagdo constard, além do ateste dos relatos, o nimero do contrato, o nome empresarial do cliente, o nome do signatario, seu
cargo/funcdo e sua assinatura.

14.5.4. A assinatura do cliente para validar o relato podera ser realizada através de plataformas de assinatura digital, admitindo-se expressamente tal
meio como valido, nos termos do permissivo contido no §22 do art. 10 da Medida Proviséria n® 2.200-2/2001.

14.5.5. Os Relatos de Solugdes Pretéritas em Comunicagdo, de que trata o subitem 14.5.2. devem ter sido implementados a partir de 12 de julho de 2021.
14.5.6. E permitida a inclusdo de até 03 (trés) agdes e/ou pecas de comunicagdo institucional, independentemente do seu tipo ou de sua caracteristica,

em cada relato, observando-se as seguintes regras para sua apresentago:

a) na versdo digital: deverdo ser fornecidas em DVD, CD ou pen drive, executdveis no sistema operacional Windows, podendo integrar o
caderno especifico previsto no subitem 14.5. ou ser apresentadas soltas;

b) na versdo impressa: poderdo integrar o caderno especifico previsto no subitem 14.5., em papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentadas
soltas, em qualquer formado, dobradas ou ndo. Em todos os casos, devera ser preservada a capacidade de leitura dos textos e das mensagens e
indicadas suas dimensdes originais;

c) para cada agdo e/ou pega de comunicagdo institucional, devera ser apresentada uma ficha técnica com a indicagdo sucinta do problema que
se propos a resolver.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

14.6. As Propostas Técnicas das licitantes serdo analisadas quanto ao atendimento das condigdes estabelecidas neste Edital.

14.6.1. Serdo levados em conta pela Subcomissdo Técnica, como critério de julgamento técnico, os seguintes atributos da Proposta Técnica, em cada
quesito ou subquesito:

14.6.1.1. Quesito 1 - Plano de Comunicacdo

e Subquesito 1 - Raciocinio Bésico

acuidade demonstrada na analise das caracteristicas e especificidades do Ministério da Educagdo e do contexto de sua atuagdo;
a pertinéncia dos aspectos relevantes e significativos apresentados, relativos as necessidades de comunicagdo institucional identificadas;

a adequacdo demonstrada na andlise da relagdo do Ministério da Educagdo com seus diferentes publicos;

b=

a assertividade demonstrada na analise e compreensdo do desafio de comunicagdo a ser superado pelo Ministério da Educagdo e no entendimento dos
objetivos de comunicagdo estabelecidos no Briefing.

Subquesito 2 - Estratégia de Comunicagdo

1. a adequagdo da linha tematica e conceitual que fundamenta a solugdo proposta a natureza e as atividades do Ministério da Educagdo, bem como ao
desafio e aos objetivos de comunicagdo;

2. o alcance e as possibilidades de interpretagGes positivas para a comunicagdo institucional do Ministério da Educagdo no seu relacionamento com a
imprensa, formadores de opinido e demais publicos de interesse;

3. a consisténcia técnica da apresentagdo e defesa dos pontos centrais da Estratégia de Comunicagdo pela licitante e sua capacidade de articular os
conhecimentos sobre o Ministério da Educacgdo, o desafio e os objetivos de comunicagdo estabelecidos no Briefing;

4. a pertinéncia das relagbes de causa e efeito entre a Estratégia de Comunicagdo proposta e os efeitos e resultados esperados;

5. aexequibilidade da Estratégia de Comunicagdo, considerada a verba referencial estabelecida no Briefing.
e Subquesito 3 — Solucdo de Comunica¢do

1. o alinhamento das a¢des e/ou pec¢as de comunicagio institucional com a estratégia proposta;
2. apertinéncia da proposta com a natureza do Ministério da Educagdo e com o desafio e objetivos de comunicagdo estabelecidos no Briefing;

3. a adequagdo das agdes e/ou materiais propostos ao perfil dos respectivos publicos e sua compatibilidade com os recursos préprios de comunicagdo do
Ministério da Educagdo;

4. amultiplicidade de interpretagbes favoraveis que as agbes e/ou materiais comportam;
5. afuncionalidade das agBes e/ou materiais propostos;

6. aexequibilidade das agdes e/ou materiais propostos, com base no investimento disponivel.

e Subquesito 4 — Plano de Implementagdo

1. aadequagdo do cronograma de produgdo, implementagdo, manutengdo e conclusdo das a¢des e/ou materiais de comunicagdo institucional, considerado o
grau de complexidade de sua execugdo técnica e as especificidades do desafio e dos objetivos de comunicagdo apresentados no Briefing;

2. o grau de eficiéncia, a economicidade e a otimizagdo dos recursos na utilizagdo da verba referencial estabelecida no Briefing, demonstrados no orgamento
para desenvolvimento da proposta

14.6.1.2. Quesito 2 - Capacidade de Atendimento
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Quesito 3 — Relatos de Solugées Pretéritas em Comunicagdo

o encadeamento ldgico e a clareza da exposicdo do relato pela licitante.

Na proposta técnica, a pontuagdo maxima dos quesitos e subquesitos podera atingir o total de até 100 (cem) pontos e sera apurada segundo a

metodologia a seguir:

14.8.

o porte e a tradigdo dos clientes em sua comunicagdo institucional e o periodo de atendimento a cada um;

a experiéncia dos profissionais da licitante em comunicagdo institucional e a adequagdo das quantificacdes e qualificacbes desses profissionais as
necessidades do Ministério da Educagdo;

a adequacdo da infraestrutura, das instalagdes e dos recursos materiais que poderdo apoiar o atendimento ao Ministério da Educagdo na execugdo do
contrato;

a funcionalidade do relacionamento operacional entre o Ministério da Educacgdo e a licitante.

a evidéncia de planejamento estratégico por parte da licitante na proposi¢do da solugdo de comunicagdo institucional em cada relato;
a demonstracdo de que a solugdo de comunicagdo institucional contribuiu para o alcance dos objetivos de comunicagdo do cliente;
a complexidade do desafio de comunicagdo apresentado no relato e a relevancia dos resultados obtidos;

a qualidade da execucdo e do acabamento das a¢des e/ou pegas de comunicagdo institucional desenvolvidas pela licitante para seu cliente;

QUESITOS E SUBQUESITOS

PONTUAGAO MAXIMA

QUESITO 1. Plano de Comunicagdao 80 pontos
Subquesito 1. Raciocinio Bésico 10 pontos
Subquesito 2. Estratégia de Comunicagdo 25 pontos
Subquesito 3. Solugdo de Comunicagdo 25 pontos
Subquesito 4. Plano de Implementagdo 20 pontos
QUESITO 2. Capacidade de Atendimento 10 pontos

Subquesito 1. Relagdo dos principais clientes

*A pontuagdo deste subquesito considerara apenas um critério,
prevalecendo o de maior valor.

Presenca de clientes integrantes do Poder Executivo Federal
— 2,5 pontos*

Apenas clientes com atuagdo nacional — 2,0 pontos*

Presenca de clientes com atuagdo nacional e regional - 1,5
ponto*

Apenas clientes com atuagdo regional — 1,0 ponto*

Subquesito 2. Qualificagdo e experiéncia dos profissionais

**Neste subquesito considerar-se-a a soma das pontuagdes de
maior valor atribuidas em cada critério.

Qualificagdo dos profissionais

03 (trés) ou mais profissionais com pds-graduagdo em dreas
correlatas ao objeto da licitagdo — 1,25 ponto**

03 (trés) ou mais profissionais com graduagdo em dreas
correlatas ao objeto da licitagdo - 1,0 ponto**

Experiéncia dos profissionais

Presenca de profissionais com experiéncia superior a 10 (dez)
anos em areas correlatas ao objeto da licitagdo — 1,25
ponto**

Presenga de profissionais com experiéncia de até 10 (dez)
anos em areas correlatas ao objeto da licitagdo — 1,0
ponto**

Subquesito 3. Infraestrutura

*¥**A  pontuagdo deste subquesito considerara apenas um
critério, prevalecendo o de maior valor.

Atende -2,5 pontos***

Atende parcialmente — 1,0 ponto***

N3o atende — 0,0 ponto***

Subquesito 4. Sistematica operacional de atendimento

*¥**¥*¥A pontuagdo deste subquesito considerara apenas um
critério, prevalecendo o de maior valor.

Atende — 2,5 pontos****

Atende parcialmente — 1,0 ponto****

Ndo atende —0,0 ponto****

QUESITO 3. Relatos de Solugdes Pretéritas em Comunicacdo

10 pontos

PONTUACAO TOTAL

100 pontos

Se a licitante ndo observar a quantidade estabelecida para apresentacdo dos Relatos de Solugdes Pretéritas em Comunicagdo, constante do
subitem 14.5.2 deste Edital, sua pontuagdo mdaxima, nesse quesito, serd proporcional a quantidade de relatos por ela apresentada, sendo a proporcionalidade

obtida mediante a aplicacdo de regra de trés simples, em relagdo a pontuagdo maxima prevista no subitem 14.7.

14.9.

A pontuagdo de cada quesito correspondera a média aritmética dos pontos atribuidos por cada membro da Subcomissdo Técnica, considerando-se

02 (duas) casas decimais.




14.10. A Subcomissdo Técnica reavaliard a pontuagdo atribuida a um quesito ou subquesito sempre que a diferenga entre a maior e a menor pontuagdo
for superior a 20% (vinte por cento) da pontuagdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuagdes atribuidas, em
conformidade com os critérios objetivos previstos neste Edital.

14.10.1. Persistindo a diferenca de pontuagdo prevista apds a reavaliagdo do quesito ou subquesito, os membros da Subcomissdo Técnica, autores das
pontuagdes consideradas destoantes, deverdo registrar em ata as razdes que os levaram a manter a pontuagdo atribuida ao quesito ou subquesito reavaliado,
que serd assinada por todos os membros da Subcomissdo e passara a compor o processo desta licitagdo.

14.11. A pontuagdo final da Proposta Técnica de cada licitante corresponderd a soma dos pontos dos 03 (trés) quesitos: Plano de Comunicagdo;
Capacidade de Atendimento; e Relatos de Solugdes Pretéritas em Comunicagao.

14.12. Serd classificada em primeiro lugar, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a licitante que obtiver a maior pontuagdo, observado o disposto no
subitem 14.11 deste Edital.

14.13. Sera desclassificada a Proposta Técnica que incorrer em qualquer uma das situagdes abaixo descritas:

a) apresentar qualquer informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificagdo da autoria do Plano de
Comunicagdo — Via Ndo Identificada, antes da abertura do Invélucro n2 3;

b) ndo alcangar, no total, 50 (cinquenta) pontos;
c) obtiver pontuagdo zero em qualquer um dos quesitos ou subquesitos.

14.14. Podera ser desclassificada a Proposta Técnica que ndo atender as demais exigéncias do Edital, a depender da gravidade da ocorréncia, podendo
ser relevados aspectos puramente formais que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo da concorréncia.

14.15. Se houver empate que impossibilite a identificacdo automatica da melhor Proposta Técnica, sera considerada como classificada em primeiro lugar
a licitante que tiver obtido a maior pontuagdo, sucessivamente, nos quesitos Plano de Comunicagdo, Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes
Pretéritas em Comunicagdo.

14.15.1. Persistindo o empate, a decisdo sera feita por sorteio, a ser realizado em sessdo ou ato publico, com data previamente divulgada e participagdo de
todas as licitantes.

15. ENTREGA DAS PROPOSTAS DE PRECOS
Invélucro n? 5
15.1. No Invélucro n2 5 deverd estar acondicionada a Proposta de Pregos das licitantes.
15.1.1. O Invélucro n2 5 deverd estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagdo:

Invélucro n2 5

Proposta de Pregos

Nome empresarial e CNPJ da licitante
Concorréncia n2 02/2024 — Ministério da Educagdo

15.1.2. O Invélucro n2 5 devera ser providenciado pela licitante e poderd ser constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo,
desde que inviolavel, quanto as informagdes de que trata, até sua abertura.
16. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
16.1. As orientagBes pertinentes a apresentagdo das Propostas de Pregos e as disposi¢des relacionadas a seu julgamento estdo estabelecidas a seguir.
16.2. A licitante deverd apresentar sua Proposta de Pregos:

a) em caderno Unico, em papel que a identifique, com pdaginas numeradas sequencialmente, redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras;

b) datada e assinada por quem detenha poderes de representagdo, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.
16.3. A Proposta de Precos deverd ser elaborada conforme o modelo do Apéndice V do Anexo | deste Edital, e sera constituida de:

a) percentual de desconto incidentes sobre Produtos e Servigos;

b) conjunto de declaragdes;

c) informagdes sobre a licitante.

16.4. O percentual de desconto, a ser concedido ao contratante, incidente de forma linear sobre os valores elencados na PLANILHA DE ESTIMATIVA
ANUAL DE EXECUCAO E PRECOS UNITARIOS MAXIMOS DO CATALOGO DE PRODUTOS E SERVICOS, constante do Apéndice | do Anexo | deste Edital, ndo podera
ser inferior a 4% (quatro) por cento.

16.4.1. Nos pregos unitarios maximos dos Produtos e Servigos, elencados no Apéndice | do Anexo | deste Edital, deverdo estar incluidos todos os
custos da licitante, diretos e indiretos, tais como: despesas com planejamento e apresentagdes; encargos sociais e trabalhistas de mdo de obra;
equipamentos (hardware), programas (software); impostos; taxas; seguros; e demais obrigacdes financeiras, de qualquer natureza, envolvidas na execugdo
do objeto do contrato.

16.5. O percentual de desconto deve ser apresentado em valores numéricos, com 2 (duas) casas decimais, e por extenso.
16.6. O prazo de validade da Proposta de Pregos devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados de sua apresentagdo.
16.6.1. Caso a licitante fixe um prazo de validade inferior ao exigido no subitem 16.6 ou, ainda, esteja com o prazo de validade de sua proposta

expirado na sessdo de abertura dos invélucros com as Propostas de Pregos, a Comissdo de Contratagdo realizara com ela diligéncia nos termos do §22 do art.
59 da Lei n2 14.133/2021, como forma de prorrogar o referido prazo.

16.6.2. A licitante que ndo aceitar prorrogar o prazo de validade expirado na abertura dos invélucros com as Proposta de Pregos ou antes do
encerramento do certame sera desclassificada.
16.7. Os pregos dos produtos e servigos, decorrentes do percentual de desconto proposto, sdo de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo |he
assistira o direito de pleitear nenhuma alteragdo posterior, sob a alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
17. COMISSAO ESPECIAL DE CONTRATAGAO E SUBCOMISSAO TECNICA
17.1. Esta concorréncia sera processada e julgada por Comissdo Especial de Contratagdo, com exceg¢do da andlise e julgamento das Propostas Técnicas.
17.2. As propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica, constituida por 03 (trés) integrantes com formagdo académica nas

areas de comunicagdo ou com atuagdo nos ultimos 04 (quatro) anos, sendo pelo menos 1 (um) ano de forma ininterrupta nas dreas relacionadas ao objeto da
contratagdo.
17.2.1. Na composi¢do da Subcomissdo Técnica, 2/3 (dois tergos) dos integrantes terdo vinculo com o Ministério da Educagdo e 1/3 (um tergo) dos

integrantes ndo tera vinculo funcional ou contratual com o contratante e serdo indicados pela Secretaria de Comunicagdo Social da Presidéncia da
Republica, conforme disposto no Inciso VII, art. 43 da Instrugdo Normativa Secom/PR n2 1/2023 e no art. 10-A do Decreto n? 6.555/2008.



17.3. A escolha dos membros da Subcomissdo Técnica dar-se-a por sorteio, em sessdo publica, sendo constituida por, pelo menos, 03 (trés) membros
titulares entre os nomes de uma relagdo prévia que tera, no minimo, o triplo do numero de integrantes da subcomissdo, previamente cadastrados, sendo 06
(seis) integrantes com vinculo com o Ministério da Educagdo e 03 (trés) sem vinculo.

17.3.1. Os nomes remanescentes da relagdo apds sorteio dos 03 (trés) membros da Subcomissdo Técnica serdo todos sorteados para defini¢cdo de
uma ordem de supléncia, a serem convocados nos casos de impossibilidade de participagdo de algum dos titulares.
17.3.1.1. Para composigdo da relagdo prevista no subitem 17.3, a Comissdo Especial de Contragdo devera solicitar a comprovagédo dos
requisitos de qualificagdo, dispostos no subitem 17.2, dos possiveis membros da Subcomissdo Técnica.
17.3.2. A relagdo dos nomes referidos no subitem 17.3 sera publicada pela Comissdo Especial de Contratagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no Didrio Oficial da Unido (DOU), em prazo ndo inferior a 10 (dez) dias da data em que sera realizada a sessdo publica marcada para o
sorteio.
17.3.3. O sorteio serd processado pela Comissdo Especial de Contratagdo de modo a garantir o preenchimento das vagas da Subcomissdo Técnica, de
acordo com a proporcionalidade do nimero de membros que mantenham ou ndo vinculo com o Ministério da Educagdo, nos termos do subitem 17.3 deste
Edital.
17.3.4. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao sorteio, qualquer interessado podera impugnar pessoa integrante da
relagdo a que se refere o subitem 17.3, mediante a apresentagdo a Comissao Especial de Contratagdo de justificativa para a exclusado.
17.3.5. Admitida a impugnagdo, o impugnado terd o direito de abster-se de atuar na Subcomissdo Técnica, declarando-se impedido ou suspeito,
antes da decisdo da autoridade competente.
17.3.6. A abstengdo do impugnado ou o acolhimento da impugnagdo, mediante decisdo fundamentada da autoridade competente, implicard, se
necessario, a elaboragdo e a publicagdo de nova lista, sem o(s) nome(s) impugnado(s), respeitado o disposto neste item.
17.3.6.1. Sera necessario publicar nova relagdo se o nimero de membros mantidos depois da impugnagdo restar inferior a quantidade disposta no
subitem 17.3 deste Edital.
17.3.6.2. S6 sera admitida nova impugnacgdo a nome que vier a completar a relagdo anteriormente publicada.
17.3.7. A sessdo publica para o sorteio serd realizada apds a decisdo motivada da impugnagdo, em data previamente designada, garantidos o

cumprimento do prazo minimo previsto no subitem 17.3.2 e a possibilidade de fiscalizagdo do sorteio por qualquer interessado.

17.4. A Comissdo Especial de Contratagdo e a Subcomissdo Técnica cuidardo para que a interpretacdo e aplicagdo das regras estabelecidas neste Edital
busquem o atingimento das finalidades da licitagdo e, conforme o caso, poderdo relevar aspectos puramente formais nos Documentos de Habilitagdo e nas
Propostas das licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o cardter competitivo desta concorréncia e contribuam para assegurar a contratagdo da
proposta mais vantajosa, nos termos do art. 52, caput, da Lei 14.133/2021.

17.4.1. Os membros da Comissdo Especial de Contratagdo e da Subcomissdo Técnica assinardo Termo de Responsabilidade, que ficara nos autos do
processo desta concorréncia, observados os respectivos modelos:

COMISSAO ESPECIAL DE CONTRATAGAO

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Lo EU, ettt , Matricula N2 .....ooveveeieiieiieee ,10tado NO e , integrante da Comissdo Especial de Contrat:
processo licitatdrio - Concorréncia N2 ......cccceceeveeeenne Y ST realizado Pelo(a) ..ooceveeveriieniiee e , para a contratacdo de empresa especic
institucional, comprometo-me a manter o sigilo e a confidencialidade com relagdo a qualquer informagdo relacionada ao presente certame, em especial a
apresentacdo e julgamento das Propostas Técnicas das licitantes, até a sua divulgagdo e/ou publicagdo na imprensa oficial.

2.Comprometo-me, ainda, a:

| = NAO divulgar ou fazer uso de informagdes privilegiadas, em proveito préprio ou de terceiro, obtida em razio das atividades exercidas nesta Comissdo Especial de
Il — NAO exercer atividade que implique a prestacdo de servicos ou a manutengdo de relagdo de negdcio com pessoa fisica ou juridica que tenha interesse na Conco
Il - NAO exercer, direta ou indiretamente, atividade que em razdo da sua natureza seja incompativel com as atribuicdes da Comissdo Especial de Contratagdo que a
IV — NAO atuar, ainda que informalmente, como procurador, consultor, assessor ou intermediario de interesses privados, relacionados ao objeto da Concorréncia;

V — NAO praticar ato em beneficio de interesse de pessoa juridica de que eu participe ou ainda meu cdnjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, er
possa ser por mim beneficiados ou influir em meus atos nesta Comissdo Especial de Contratagdo;

VI — NAO receber presente de quem tenha interesse em minha decisdo como membro desta Comiss3o Especial de Contratacgo, fora dos limites e condi¢des estabel

VIl — NAO prestar servicos, ainda que eventuais, a empresa de comunicagdo cuja atividade seja contratada pelo ente responsével pela presente contratagdo.

Data: de de

Assinatura Servidor

SUBCOMISSAO TECNICA

ORIENTAGOES GERAIS

Esta concorréncia para contratagdo de servigos de comunicagdo institucional é processada e julgada por Comissao Especial de Contratagdo, com excegdo da andlise

A Subcomissdo Técnica analisard as propostas e informagdes apresentadas nos Invélucros n2 2 (Plano de Comunicagdo — Via Ndo Identificada), Invélucro n2 3
(Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes Pretéritas em Comunicagdo) para julgamento das Propostas Técnicas das licitantes.

A Subcomissdo Técnica tem total autonomia na pontuagdo das propostas técnicas, observadas as disposi¢cGes estabelecidas no Edital, ndo estando submetida a |
6rgdo/entidade Ministério da Educagdo ou de origem, nem da Comiss&o Especial de Contratagdo, nas questdes relacionadas ao julgamento técnico.

Todos os membros da Subcomissdo Técnica participam de forma igualitaria, com o mesmo poder de decisdo e expressdo, independentemente do cargo/funcio ex
de origem.

A pontuacgdo de cada proposta refletird seu grau de adequacdo as exigéncias deste Edital, resultante da comparagdo direta entre as propostas em cada quesito ou s



A(s) proposta(s) que demonstrar(em) maior adequagdo ao Edital, em cada quesito ou subquesito, recebera(do) a maior pontuagdo, até a maxima permitida. As
correspondentes ao grau de adequagdo de cada uma ao Edital, tendo como referéncia a(s) proposta(s) que demonstre(em) maior adequagdo ao Edital.

Todas as informagdes relativas as Propostas Técnicas e ao seu julgamento sdo de cardter estritamente sigiloso e ndo devem ser divulgadas pelos integrantes da St
no 6rgdo/entidade Ministério da Educacdo ou de origem, antes da publicacdo na imprensa oficial do resultado do julgamento técnico, pela Comissdo Especial de Co

TERMO DE RESPONSABILIDADE

L EU, e , Matricula n2 , VINCUIAAO(@) @0 wvvieiviieiiieciee ettt e , integrante da Subco
do presente processo de Concorréncia realizado pelo(a) .., para a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigc
manter o sigilo e a confidencialidade, com relagdo as Propostas Técnicas apresentadas pelas licitantes participantes do presente certame e as informag&es relacion.
guesitos e subquesitos analisados.

2.Comprometo-me, ainda, a:
| — NAO divulgar ou fazer uso de informacdes privilegiadas, em proveito préprio ou de terceiro, obtida em razdo das atividades exercidas nesta Subcomissdo Técnica
Il — NAO exercer atividade que implique a presta¢do de servicos ou a manutencio de relagio de negécio com pessoa fisica ou juridica que tenha interesse na Conco

Il — NAO exercer, direta ou indiretamente, atividade que em razdo da sua natureza seja incompativel com as atribui¢des da Subcomissdo Técnica que agora ocupc
da Concorréncia em comento;

IV — NAO atuar, ainda que informalmente, como procurador, consultor, assessor ou intermediario de interesses privados, relacionados ao objeto da Concorréncia;

V — NAO praticar ato em beneficio de interesse de pessoa juridica de que eu participe ou ainda meu cénjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, «
possa ser por mim beneficiados ou influir em meus atos nesta Subcomissdo Técnica;

VI — NAO receber presente de quem tenha interesse em minha decisdo como membro desta Subcomissdo Técnica, fora dos limites e condi¢Ses estabelecidos em re
VIl — NAO prestar servicos, ainda que eventuais, a empresa de comunicag¢do cuja atividade seja contratada pelo ente ao qual estou vinculado, ou responsavel pela p

VIl — NAO participar, direta ou indiretamente, das sessdes publicas desta licitagdo, realizadas pela Comiss3o Especial de Contratagdo.

Data: de de
Assinatura
17.4.1.1. Os membros da Comissdo Especial de Contratagdo e da Subcomissdo Técnica serdo responsabilizados, na forma da lei, por
eventuais agdes ou omissdes que prejudiquem o curso do processo licitatério, nos termos do capitulo | do Titulo IV da Lei n2 14.133/2021, no
que couber.
18. DIVULGAGAO DOS ATOS LICITATORIOS
18.1. A juizo da Comissdo Especial de Contratagdo, todas as decisdes referentes a esta concorréncia poderdo ser divulgadas conforme a seguir,

ressalvadas aquelas cuja publicagdo no Didrio Oficial da Unido é obrigatdria:

a) nas sessBes de abertura de invélucros;

b) no sitio oficial www.mec.gov.br (acesso a informagado/licitagdes e contratos);

c) por qualquer outro meio que permita a comprovagao inequivoca do recebimento da comunicagdo pelas licitantes.
19. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1. Eventuais recursos referentes a presente concorréncia deverdo ser interpostos no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da intimagdo do
ato ou da lavratura da ata, em peti¢do escrita dirigida a Subsecretaria de Assuntos Administrativos do Ministério da Educagdo, por intermédio da Comissdo
Especial de Contratagdo, encaminhado para o e-mail dilic@mec.gov.br e, em seguida, protocolizada no Ministério da Educagdo, Esplanada dos Ministérios, Bloco
L, Edificio Sede, Protocolo Central, de segunda a sexta-feira, no horario de 8h as 18h.

19.1.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds a divulgagdo da lavratura da ata, sob pena de preclusdo, e o prazo para
apresentac¢do das razdes recursais previsto no subitem 19.1 serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo.

19.2. Interposto o recurso, o fato sera comunicado as demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.

19.3. Recebida(s) a(s) impugnagdo(des), ou esgotado o prazo para tanto, a Comissdo Especial de Contratagdo poderd reconsiderar a sua decisdo, no

prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou, no mesmo prazo, submeter o recurso, devidamente instruido, e respectiva(s) impugnagdo(bes) a Subsecretaria de Gestdo
Administrativa, que decidira em 10 (dez) dias Uteis contados de seu recebimento.

19.4. N3o serd conhecido o recurso interposto fora do prazo legal, subscrito por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no
processo como representante da licitante.

19.5. Serd franqueada aos interessados, desde a data do inicio do prazo para interposigdo de recursos ou impugnagées até o seu término, vistas ao
processo desta concorréncia. Os licitantes que desejarem obter vistas dos autos deverdo encaminhar o pedido ao e-mail dilic@mec.gov.br, por intermédio do
qual serd providenciado o link para acesso aos documentos.

19.6. Os recursos das decisGes referentes a habilitagdo ou inabilitagdo de licitante e ao julgamento da Proposta Técnica terdo efeito suspensivo, podendo
a Comissdo Especial de Contratagdo, motivadamente, e se houver interesse para o Ministério da Educagdo, atribuir efeito suspensivo aos recursos interpostos
contra outras decisdes.

20. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

20.1. Serdo realizadas sessdes publicas, observados os procedimentos previstos neste Edital e na legislagdo, das quais serdo lavradas atas
circunstanciadas dos atos e fatos dignos de registro, assinadas pelos membros da Comissdo Especial de Contratagdo e pelos representantes das licitantes
presentes.

20.1.1. A participagdo de representante de qualquer licitante dar-se-d4 mediante a prévia entrega de documento habil, conforme estabelecido no
item 8 deste Edital.

20.1.2. Os representantes das licitantes presentes poderdo nomear comissdao constituida de alguns entre eles para, em seu nome, tomar
conhecimento e rubricar os Documentos de Habilitagdo e as Propostas nas sessdes publicas.



20.2.

20.3

20.1.3. Os integrantes da Subcomissdo Técnica ndo poderdo participar das sessdes de recebimento e abertura dos invélucros com as Propostas
Técnicas e de pregos.

20.1.4. A andlise dos Documentos de Habilitagdo das licitantes, o julgamento da Proposta Técnica e o julgamento final da concorréncia serdo
efetuados exclusivamente com base nos critérios especificados neste Edital.

20.1.5. Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serdo fornecidas, a quem quer que seja, quaisquer informagGes referentes a
andlise, avaliagdo ou comparagdo entre as Propostas Técnicas e de pregos ou adjudicagdo do objeto da licitagdo a vencedora, cabendo a assinatura do Termo
de Responsabilidade tanto pela Comissdo Especial de Contratagdo quanto pela Subcomissdo Técnica, observado os modelos dispostos no subitem 17.4.1.

20.1.6. Qualquer tentativa de o licitante influenciar a Comissdo Especial de Contratagdo ou a Subcomissdo Técnica no processo de julgamento da
Proposta Técnica resultara na sua desclassificagdo.

20.1.7. Por ocasido da abertura dos invdlucros n2 1, n2 2, n2 3, n2 4 e n2 5 para rubrica dos contetidos pela Comissdo Especial de Contratagdo e pelas
licitantes, ndo serd permitida a retirada de documentos do recinto da sessdo publica, nem a sua reprodugdo sob qualquer forma, inclusive por meio de
fotos/filmagens.

20.1.8. A Comissdo Especial de Contratacdo poderd alterar as datas ou as pautas das sessGes, antecipd-las ou mesmo suspendé-las, em fungdo do
desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais aplicaveis.

Primeira Sessdo

A primeira sessdo publica serd realizada no dia, hora e local previstos no subitem 9.2 deste Edital e tera a seguinte pauta:
a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca;
b) verificar o cumprimento das condigdes de participagdo, nos termos do item 4 deste Edital e registrar em ata eventuais casos de
descumprimento;
c) receber das licitantes em condigdes de participacdo os Invélucros n2 1, n2 2, n2 3, n2 4 e n2 5, cujos fechos serdo rubricados pelos membros
da Comissdo Especial de Contratagdo e pelos representantes das licitantes presentes ou por comissdo por eles indicada, os quais ficardo sob a
responsabilidade da Comissdo Especial de Contratagdo;
d) conferir a conformidade de apresentagdo dos involucros com as disposi¢bes deste Edital;
e) abrir o Invélucro n? 1, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da Comissdo Especial de Contratacdo e pelos representantes das
licitantes presentes ou por comissao por eles indicada;
f) analisar os Documentos de Habilitagdo, observado o atendimento ao disposto no item 12 e na legislagdo em vigor;
g) colocar a disposi¢do dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes do Invélucro n? 1;
h) dar conhecimento do resultado da habilitagdo e informar que ele serad publicado na forma do item 18.1, com a indicagdo das licitantes
habilitadas e inabilitadas, abrindo-se prazo de 03 (trés) dias Uteis para interposi¢do de recurso, conforme disposto nas alineas "b" e "c" do inciso
I do art. 165 da Lei n 14.133/2021.
h.1) A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds a divulgacdo da lavratura da ata, sob pena de preclusdo, e o prazo para
apresentagdo das razdes recursais previsto no subitem 19.1 serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou
inabilitagdo.
20.2.1. O Invélucro n2 2, com o Plano de Comunicagdo - Via Ndo Identificada das licitantes sé sera recebido pela Comissdo Especial de Contratagdo
se:
a) ndo estiver identificado;
b) ndo apresentar informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificacdo da licitante, antes da abertura
do Invélucro n? 3;
¢) ndo estiver danificado ou deformado pelos materiais ou demais documentos nele acondicionados, de modo a possibilitar a identificagdo da
licitante, antes da abertura do Invélucro n2 3.
20.2.2. Na ocorréncia de qualquer das hipéteses acima previstas, a Comissdo Especial de Contratagdo ndo receberd o Invdlucro n2 2, o que também a

impedira de receber os demais invélucros da mesma licitante.

20.2.3. Por ocasido da consulta ao Sistema Oficial de Registro Cadastral Unificado, referido no subitem 11.1, serdo impressas as declaragbes de
Situagdo do Fornecedor das licitantes cadastradas, que serdo assinadas pelos membros da Comissdo Especial de Contratagdo e pelos representantes das
licitantes, ou por comissdo por eles nomeada, as quais serdo juntadas aos demais documentos apresentados pela respectiva licitante.

20.2.4. Ao dar conhecimento do resultado da habilitagdo e estando presentes todos os representantes das licitantes, a Comissdo Especial de
Contratagdo podera verificar a possibilidade de antecipar a pauta da segunda sessdo.

Segunda Sessdo

N&o tendo sido interposto recurso na fase de habilitagdo, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos,

a Comissdo Especial de Contratagdo convocara as licitantes, na forma do item 18, para participar da segunda sessdo publica, com a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca;
b) retirar e rubricar o contetdo do Invélucro n2 2, padronizados e apdcrifos, de todas as licitantes;
c) abrir e rubricar o contetdo do Invélucro n2 4 das licitantes habilitadas;

d) colocar a disposigdo dos representantes das licitantes, para exame e rubrica, os documentos que constituem os Invélucros n2 2 e n? 4 das
licitantes habilitadas;

e) informar que as licitantes serdo convocadas para a proxima sessdo na forma do item 18 deste Edital.

20.3.1. A Comissdo Especial de Contratagdo, antes do procedimento previsto na alinea "c" do subitem 20.3, adotara medidas para evitar que seus
membros ou os representantes das licitantes possam, ainda que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano de Comunicagdo — Via Nao
Identificada.

20.3.2. Antes de serem abertos para rubrica dos contelidos pelos presentes na segunda sessdo, os Invélucros n2 2, com o Plano de Comunicagdo —
Via Ndo Identificada, devem ser misturados, de modo que ndo possam ser vinculados aos respectivos autores e a ordem sequencial de sua entrega a
Comissdo Especial de Contratagdo.

20.3.3. Se, ao examinar ou rubricar os contetidos dos Invélucros n? 2 e n? 4, a Comissdo Especial de Contratagdo ou os representantes das licitantes
constatarem ocorréncia(s) que possibilite(m), inequivocamente, a identificagdo da autoria do Plano de Comunicagdo — Via Ndo Ildentificada, a Comissdo
Especial de Contratagdo desclassificard a licitante e ficara de posse de todos os seus invélucros até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.



20.3.4. A Comissdo Especial de Contratagdo ndo langard nenhum cédigo, sinal ou marca nos Invélucros n? 2, nem nos respectivos contelidos que
compdem o Plano de Comunicagdo - Via Ndo Identificada das licitantes, a excegdo das rubricas mencionadas na alinea "b" do subitem 20.3 deste Edital.

20.3.5. Abertos os Invélucros n? 2 e n2? 4, as licitantes ndo poderdo desistir de suas Propostas, a ndo ser por motivo justo, decorrente de fato
superveniente, e aceito pela Comissdo Especial de Contratagdo.

20.3.6. Os involucros das licitantes inabilitadas ficardo a disposi¢do das respectivas interessadas por 30 (trinta) dias, contados do encerramento da
licitagdo. Decorrido esse prazo sem que sejam retirados, a Comissdo Especial de Contratagdo providenciara sua destruigdo.

20.3.7. Se as licitantes estiverem expressamente de acordo com as decisGes tomadas pela Comissdo Especial de Contratagdo na segunda sessdo,
serdo adotados, nesta precisa ordem, os seguintes procedimentos:

a) a Comissdo Especial de Contratagdo encaminhara a Subcomissdo Técnica, todos os Invélucros n2 2 - Plano de Comunicagdo - Via Ndo
Identificada, acompanhados dos questionamentos relativos a Proposta Técnica, se for o caso, e das respectivas respostas, sem identificacdo de
autoria;

b) a Subcomissdo Técnica analisara individualmente e julgara os contetddos dos Invélucros n2 2 - Plano de Comunicagdo - Via Ndo Identificada,
de acordo com os critérios especificados neste Edital;

c) a Subcomissdo Técnica elaborara a ata de julgamento dos Invélucros n2 2 - Plano de Comunicagdo - Via Ndo Identificada e a planilha com as
pontuagdes e justificativas das razées que as fundamentaram, e encaminhard esses documentos a Comissdo Especial de Contratagdo, na
devolugdo dos Invélucros n2 2;

d) somente apds o recebimento dos documentos e dos Invélucros n2 2, mencionados na alinea anterior, a Comissdo Especial de Contratagdo
encaminhard a Subcomissdo Técnica, os Invélucros n? 4 - Capacidade de Atendimento e Relatos de SolugGes Pretéritas em Comunicagdo das
licitantes habilitadas;

e) a Subcomissdo Técnica analisara individualmente e julgara os contelddos dos Invélucros n2 4 - Capacidade de Atendimento e Relatos de
Solugdes Pretéritas em Comunicagdo das licitantes habilitadas, de acordo com os critérios especificados neste Edital;

f) a Subcomissdo Técnica elaborara a ata de julgamento dos Invdlucros n2 4 - Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes Pretéritas em
Comunicagdo e a planilha com as pontuagdes e justificativas das razdes que as fundamentaram, e encaminhara esses documentos a Comissdo
Especial de Contratagdo, na devolugdo dos Invélucros n2 4,

20.3.8. Se alguma proposta Técnica for desclassificada por ndo alcangar, no total, 50 (cinquenta) pontos ou se obtiver pontuagdo 00 (zero) em
qualquer um dos quesitos ou subquesitos, a pontuagdo atribuida pela Subcomissdo Técnica a cada quesito ou subquesito dessa Proposta serd langada em
planilhas que ficardo acondicionadas em envelope fechado e rubricado no fecho pelos membros da referida Subcomissdo, até que expire o prazo para
recursos relativos a essa fase.

20.3.9. O disposto no subitem precedente ndo se aplica ao caso em que haja o descumprimento da vedagdo de a licitante em sua proposta técnica
incluir qualquer informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificacdo da autoria do Plano de Comunicagdo — Via
N3o Identificada, antes da abertura do Invélucro n? 3, que resulte na identificagdo da licitante, antes da abertura do Invélucro n2 3.

20.3.10. As planilhas previstas nas alineas "c" e "f" do subitem 20.3.7 deste Edital conterdo respectivamente a pontuagcdo de cada membro da
Subcomissdo Técnica para cada quesitos e subquesitos do Plano de Comunicagdo — Via Ndo Identificada e as pontuag¢des, de cada membro, para os quesitos
e subquesitos da Capacidade de Atendimento e Relatos de SolugGes Pretéritos em Comunicagdo.

Terceira Sessao

20.4. ApOds receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas constantes dos Invélucros n2 2 e n2 4, as respectivas planilhas de julgamento e os
demais documentos elaborados pela Subcomissdo Técnica, a Comissdo Especial de Contratagdo convocara as licitantes, na forma do item 18.1, para participar da
terceira sessdo publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca;
b) abrir os Invélucros n2 3 - Plano de Comunicagdo - Via Identificada das licitantes habilitadas;

c) cotejar os documentos constantes dos Invélucros n2 3 - Plano de Comunicagdo - Via Identificada das licitantes habilitadas, com os contetdos
dos Invélucros n2 2 - Plano de Comunicagdo - Via N3o Identificada, para identificagdo de autoria;

d) elaborar planilha geral com as pontuag8es atribuidas a cada quesito de cada Proposta Técnica das licitantes habilitadas, desconsiderando
eventuais pontuagdes das Vias Ndo Identificadas do Plano de Comunicagdo que ndo obtiveram correspondéncia com as Vias Identificadas das
licitantes habilitadas;

e) proclamar o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas;

f) informar que o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas sera publicado na forma do item 18.1, com a indicagdo das licitantes
classificadas e desclassificadas, em ordem decrescente de pontuagdo, abrindo-se prazo para interposigdo de recurso, conforme disposto no item
19 deste Edital.

20.4.1. Além das demais atribuigBes previstas neste Edital, cabera a Subcomissdo Técnica manifestar-se em caso de eventuais recursos de licitantes,
relativos ao julgamento das Propostas Técnicas, a partir de solicitagdo da Comissdo Especial de Contratagdo.

Quarta Sessao

20.5. N&o tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, a Comissdo Especial
de Contratagdo convocara as licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas, na forma do item 18.1, para participar da quarta sessdo publica, com a
seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes classificadas presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca;

b) abrir os Invélucros n? 5 - Propostas de Pregos, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da Comissdo Especial de Contratagdo e
pelos representantes das licitantes presentes ou por comissdo por eles indicada;

c) colocar a disposigdo dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes dos Invélucros n2 5 - Propostas de Pregos;

d) analisar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias deste Edital para a elaboragdo das Propostas de Pregos e julga-las de acordo com os
critérios nele especificados;

e) identificar a Proposta de menor prego, nos termos do Apéndice Ill do Anexo | deste Edital e dar conhecimento do resultado aos
representantes das licitantes presentes;

f) efetuar com a licitante mais bem classificada no julgamento da Proposta Técnica, caso ndo tenha apresentado a Proposta de menor preco, a
negociagdo prevista no art. 35 da Lei n2 14.133/2021, nos termos da Proposta de menor prego, entre as licitantes classificadas;



g) declarar vencedora do julgamento final da concorréncia, observado o disposto no Apéndice Il do Anexo | deste Edital, a licitante que tenha
sido mais bem classificada no julgamento da Proposta Técnica;

h) informar que o resultado do julgamento das Propostas de Pregos e do julgamento final da concorréncia sera publicado na forma do item
18.1, com a indicagdo da ordem de classificagdo, abrindo-se prazo para interposi¢do de recurso, conforme disposto no item 19 deste Edital.

21. JULGAMENTO FINAL DA CONCORRENCIA
21.1. O julgamento final desta concorréncia serd feito de acordo com o rito previsto na Lei n2 14.133/2021, para o tipo Melhor Técnica.

21.2. Serd vencedora do julgamento final da concorréncia a licitante habilitada, que tenha sido mais bem classificada no julgamento da Proposta
Técnica, nos termos dos item 14 a 16 deste Edital, desde que mantenha as condigGes de participagdo estabelecidas no item 4 deste Edital.

22. HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

22.1. N&o tendo sido interposto recurso no julgamento final da concorréncia, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os
recursos interpostos, sera homologado o resultado desta concorréncia e, assim, aprovada a adjudicacdo do seu objeto a licitante vencedora, desde que ndo
ocorram as situagOes descritas no subitem 29.10 deste Edital.

23. CONDIGOES PRE-CONTRATUAIS

23.1. A licitante vencedora tera o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da convocagdo, para assinar o instrumento de contrato, nos moldes da minuta
que constitui o Anexo IV deste Edital.

23.1.1. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado, a juizo do Ministério da Educagdo, consideradas as justificativas que lhe forem
apresentadas pela licitante vencedora.

23.1.1.1. Se a licitante vencedora ndo comparecer nos prazos estipulados para assinar o contrato, o Ministério da Educagdo podera
convocar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo das Propostas Técnicas, para assinar o contrato em igual prazo e nas
mesmas condigdes estabelecidas para a licitante que deixou de assinar o contrato, ou revogar esta concorréncia, independentemente da
cominagio prevista no art. 90, § 52 da Lei n 14.133/2021.

23.2. Antes da celebragdo do contrato, o Ministério da Educagdo efetuara consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis), no
Portal da Transparéncia mantido pela Controladoria-Geral da Unido (CGU), e ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justiga (CNJ), em harmonia com o disposto no Acérddo n2 1793/2011-Plenario, do Tribunal de
Contas da Unido.

23.3. O contrato para a execugdo dos servigos objeto deste Edital tera duragdo de 12 (doze) meses, contados a partir do dia da sua assinatura, podendo
ser prorrogado, mediante acordo entre as partes, conforme Clausula Terceira da Minuta de Contrato, Anexo IV deste Edital.

23.4. O Ministério da Educagdo poderd rescindir, a qualquer tempo, o contrato que vier a ser assinado, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial, conforme disposto na Clausula Décima Segunda da Minuta de Contrato, Anexo IV deste Edital.

23.5. A contratada manterd, pelo periodo de no minimo, 05 (cinco) anos, apos a extingdo do contrato, acervo comprobatdrio da totalidade dos servigos
prestados, compreendendo as pegas e os materiais produzidos, acompanhados das respectivas informagdes relativas aos prazos de cessdo dos direitos autorais
vinculados, se for o caso.

23.6. Integrardo o contrato a ser firmado, independentemente de transcrigdo, as condigGes estabelecidas neste Edital, os elementos apresentados pela
licitante vencedora que tenham servido de base para o julgamento desta concorréncia e a Proposta de melhor técnica.
24. GARANTIA DE EXECUGAO
24.1. No prazo de até 30 (trinta) dias, contado a partir da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar garantia no valor de RS 2.000.004,46
(dois milhdes, quatro reais e quarenta e seis centavos), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, a fim de assegurar a sua execugdo.
24.1.1. Esse prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a juizo da contratante, a vista das justificativas que lhe forem apresentadas pela
contratada.
24.1.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa, suspensdo temporaria de participagdo

em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragcdo por até 02 (dois) anos.

24.1.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias, apds os prazos previstos nos subitens 24.1 e 24.1.1, autoriza a contratante a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde a Lei n2 14.133/2021, sem prejuizo de outras sangdes previstas
na Lei e no contrato.

24.2. Caberd a contratada escolher uma das modalidades previstas no art. 96 da Lei n? 14.133/2021:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

b) Seguro-garantia;
c) Fianga bancdria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;
d) Titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

24.3. Em se tratando de garantia prestada mediante caug¢do em dinheiro, o depdsito devera ser feito obrigatoriamente na Caixa Econémica Federal,
conforme determina o art. 82 do Decreto n2 93.872/1986, sendo devolvida atualizada monetariamente, nos termos do art. 100, da Lei n2 14.133/2021.

24.4. Se a opgao for pelo seguro-garantia:

a) a apdlice indicara a contratante como beneficiaria e deve ser emitida por instituigdo autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados
(Susep) a operar no mercado securitario, que ndo se encontre sob regime de diregdo fiscal, intervencdo, liquidagdo extrajudicial ou fiscalizagdo
especial e que ndo esteja cumprindo penalidade de suspensdo imposta pela autarquia;

b) seu prazo de validade devera corresponder ao periodo de vigéncia do contrato, acrescido de 90 (noventa) dias para apuracdo de eventual
inadimplemento da contratada — ocorrido durante a vigéncia contratual — e para a comunicag¢do da expectativa de sinistro ou do efetivo aviso de
sinistro a instituigdo emitente, observados os prazos prescricionais pertinentes;

c) a apdlice deve prever expressamente responsabilidade da seguradora por todas e quaisquer multas de carater sancionatdrio aplicadas a
contratada.

24.5. Se a opgdo for pela fianga bancaria, o instrumento de fianga deve:

a) ser emitido por instituicdo financeira que esteja autorizada pelo Banco Central do Brasil a funcionar no Brasil e que ndo se encontre em
processo de liquidagdo extrajudicial ou de intervengdo da autarquia;

b) ter prazo de validade correspondente ao periodo de vigéncia do contrato, acrescido de 90 (noventa) dias para apuragdo de eventual
inadimplemento da contratada — ocorrido durante a vigéncia contratual — e para a comunicagdo do inadimplemento a instituigdo financeira,
observados os prazos prescricionais pertinentes;



c) ter afirmagdo expressa do fiador de que, como devedor solidario, fara o pagamento a contratante, independentemente de interpelagdo
judicial, caso o afiangado ndo cumpra suas obrigagdes;

d) ter rendincia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos previstos nos arts. 827 e 838 do Cadigo Civil Brasileiro.
24.6. Se a opgdo for pelo titulo da divida publica, este devera:

a) ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central
do Brasil;

b) ser avaliado por seu valor econémico, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
24.7. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurard o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstos;
b) prejuizos causados a contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela contratante a contratada;

d) obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela contratada.

24.8. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no subitem 6.7 do Termo de Referéncia.
24.9. N&o serdo aceitos seguro-garantia ou fianga bancaria que contenham cldusulas contrarias aos interesses da contratante.
24.10. Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer obrigagdo vinculada a este ajuste, incluida a

indenizacdo a terceiros, a contratada devera proceder a respectiva reposi¢do, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do recebimento da
notificagdo da contratante.

24.11. Se houver acréscimo ao valor do contrato, a contratada se obriga a fazer a complementagdo da garantia no prazo maximo 10 (dez) dias Uteis,
contados da data do recebimento da notificagdo da contratante.

24.12. Na hipdtese de prorrogagcdo do contrato, a contratante exigird nova garantia, escolhida pela contratada entre as modalidades previstas na Lei n2
14.133/2021.

24.13. O documento de constituigdo da nova garantia deverd ser entregue a contratante no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data de
assinatura do respectivo termo aditivo.

24.14. A garantia, ou seu saldo, serd liberada ou restituida, a pedido da contratada, no prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término do prazo de vigéncia do
contrato, mediante certificagdo, por seu gestor ou fiscal, de que os servigos foram realizados a contento e desde que tenham sido cumpridas todas as obrigagdes
assumidas.

24.14.1. Na restituicdo de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo serad corrigido com base na variagdo do indice Geral de Precos de Mercado
(IGP-M) Coluna 7, publicado pela Revista Conjuntura Econdmica da Fundagdo Getulio Vargas, ocorrida no periodo, ou por outro indice que o venha a substituir.
24.15. A qualquer tempo, mediante entendimento prévio com a contratante, poderd ser admitida a substituicdo da garantia, observadas as modalidades
previstas no subitem 24.2.

24.15.1. Aceita pela contratante, a substituicdo da garantia sera registrada no processo administrativo por meio de apostilamento.

25. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DO MINISTERIO DA EDUCAGAO

25.1. Constituem obrigagBes da contratada, além das demais previstas no contrato a ser firmado ou dele decorrentes:

a) operar como organizagdo completa e fornecer produtos e servigos de elevada qualidade;

b) fornecer os produtos e servigos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado de acordo com as especificagdes estipuladas pelo
contratante;

c) executar todos os produtos e servigos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado, mediante demanda do contratante;
d) exercer o controle de qualidade na execugdo dos produtos e servigos prestados, com base nos pardmetros determinados pelo contratante;
e) obter a autorizagdo prévia do contratante, por escrito, para realizar qualquer despesa relacionada com o contrato a ser firmado;

f) tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejeigbes, cancelamentos ou interrupgdes de um ou mais produtos e/ou
servigos, mediante comunicagdo do contratante, respeitadas as obrigagdes contratuais ja assumidas, desde que as ocorréncias ndo tenham sido
por ele causadas;

g) manter, durante a execugdo do contrato a ser firmado, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na concorréncia que deu
origem ao referido instrumento;

h) utilizar, na elaboragdo dos produtos e servicos objeto do contrato a ser firmado, os profissionais indicados na Proposta Técnica da
concorréncia que deu origem ao referido instrumento, para fins de comprovagdo da Capacidade de Atendimento, admitida sua substituigdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicagdo formal ao contratante;

h.1) prover aos profissionais envolvidos na execugdo contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura necesséaria de
equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a Internet por meio de banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares,
equipamentos fotograficos e de videoconferéncia, ferramentas tecnolégicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execugdo
contratual;

h.2) alocar a quantidade de prepostos necessdria para garantir a melhor intermediagdo com o contratante, observados os perfis necessarios
para cada atividade constante da execugdo contratual.

25.2. Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condiges nas negociages comerciais e transferir ao contratante todas as vantagens obtidas.

25.3. N3do manter, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma forma de prestagdo de produtos e servigos de comunicagao institucional, com
empresa concorrente ou incompativel com a drea de atuagdo do contratante, devendo, na assinatura do contrato, apresentar declaragdo de inexisténcia de
contrato vigente que possa gerar conflito de interesses com as atividades finalisticas do contratante.

25.4. Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informagdes que lhe sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia
de atuagdo do contratante.

25.5. N&o divulgar informagdes acerca da prestagdo dos produtos e servigos objeto do contrato a ser firmado, que envolvam o nome do contratante,
sem sua prévia e expressa autorizagdo.

25.6. Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo definido pelo contratante, se comprometendo, por si e
seus prepostos, a ndo repassar o conhecimento das informagdes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as
informagdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das
informagdes fornecidas.

25.7. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais, municipais e distritais pertinentes e responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de
infragdes a que houver dado causa.



25.8. Cumprir a legislacdo trabalhista e securitaria com relagdo a seus empregados.

25.9. Assumir, com exclusividade, todos os tributos que forem devidos em decorréncia do objeto do contrato a ser firmado, bem como as contribui¢des
devidas a Previdéncia Social, os encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser criados e exigidos pelos
Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.

25.10. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir
sobre os produtos e servigos prestados.

25.11. Apresentar, quando solicitado pelo contratante, a comprovagdo de estarem sendo satisfeitos todos os seus encargos e obrigagdes trabalhistas,
previdenciarios e fiscais.

25.12. Responder perante o contratante por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na condugdo dos produtos e
servigos objeto do contrato a ser firmado.

25.13. Responsabilizar-se por quaisquer dnus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragdo de estimativa de custos e que redundem em aumento de
despesas para o contratante.

25.14. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agbes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou
omissdo de seus empregados e prepostos, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes administrativas ou judiciais que lhe
venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas com o cumprimento do contrato a ser firmado.

25.15. Em caso de agdo trabalhista envolvendo os produtos e servigos prestados, adotar as providéncias necessdrias no sentido de preservar o
contratante e de manté-lo a salvo de reivindicagdes, demandas, queixas ou representacdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenagdo,
reembolsar o contratante as importancias que este tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogével de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do efetivo
pagamento.

25.16. Responder por qualquer agdo administrativa ou judicial movida por terceiros com base na legislagdo de protegdo a propriedade intelectual,
direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas com os produtos e servigos objeto do contrato a ser firmado.

25.17. Prestar esclarecimentos ao contratante sobre eventuais atos ou fatos desabonadores noticiados que envolvam a contratada, independentemente
de solicitagdo.

25.18. N&o caucionar ou utilizar o contrato a ser firmado como garantia para qualquer operagdo financeira.

25.19. Adotar, na execugdo dos produtos e servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizagdo de recursos, de redugdo de desperdicios
e de redugdo da poluigdo, conforme disposto no art. 52 da Lei n2 14.133/2021, regulamentada pelo Decreto n2 7.746/2012.

25.20. Observar as condi¢Bes para fornecimento de produtos e de servigos ao contratante estabelecidas neste Edital que dard origem ao contrato a ser
firmado.

25.21. Sdo obriga¢des do contratante, além de outras assumidas no contrato a ser firmado:

a) cumprir os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

b) fornecer e colocar a disposi¢do da contratada os elementos e informagdes que se fizerem necessérios a execugdo dos produtos e servigos;
c) proporcionar condi¢des para a boa execugdo dos produtos e servigos;

d) notificar a contratada, formal e tempestivamente, as irregularidades observadas no cumprimento do contrato a ser firmado;

e) notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, garantida a defesa, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade;

f) efetuar os pagamentos nas condigBes e precos pactuados.

25.22. O contratante comunicara a contratada por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

26. FISCALIZAC[\O

26.1. O contratante fiscalizard a execugdo dos produtos e servigos contratados e verificard o cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeita-

los, no todo ou em parte, quando n&o corresponderem ao demandado ou especificado.

26.2. Serd nomeado gestor e fiscal, titular e substituto, para acompanhar e fiscalizar a execugdo deste contrato e registrar em relatério todas as
ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas na execugdo dos produtos e servigos, os quais terdo poderes, entre outros, para
notificar a contratada, objetivando sua imediata corregdo.

26.3. A fiscalizagdo pela contratante em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da contratada pela perfeita execugdo dos produtos
e servigos.

26.4. A ndo aceitagdo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicard a dilagdo do prazo de entrega, salvo expressa concordancia da contratante.
26.5. A contratada adotara as providéncias necessarias para que a execugdo de qualquer produto ou servigo considerada ndo aceitavel, no todo ou em

parte, seja refeita ou reparada nos prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem 6nus para a contratante, conforme previsto no Instrumento de Medig¢do de Resultado
—IMR, Apéndice VI do Anexo | deste Edital.

26.6. A autorizagdo, pela contratante, dos servigos executados pela contratada ou por fornecedores especializados ndo a desobrigarda de sua
responsabilidade quanto a perfeita execugdo técnica e comprovagao dos servigos.

26.7. A auséncia de comunicagdo por parte da contratante, referente a irregularidade ou falhas, ndo exime a contratada das responsabilidades
determinadas neste contrato.

26.8. A contratada permitird e oferecerd condigdes para a mais ampla e completa fiscalizagdo, durante a vigéncia deste contrato, fornecendo
informagdes, propiciando o acesso a documentagdo pertinente e aos produtos e servicos em execuc¢do e atendendo as observagdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizagdo.

26.9. A contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da contratante e ou auditoria externa por ela indicada tenham acesso aos documentos e
materiais que digam respeito aos produtos e servigos prestados a contratante.

26.10. A contratante é facultado o acompanhamento da execu¢do dos produtos e servicos objeto deste contrato, juntamente com representante
credenciado pela contratada.

26.11. A contratante podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada quanto ao planejamento e a execug¢do dos produtos e servigos objeto deste
contrato.

26.12. A avaliagdo sera considerada pela contratante para apurar a necessidade de solicitar da contratada, corre¢des que visem maior qualidade dos

produtos e dos servigos prestados; decidir sobre prorrogacdo de vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado, declaragdes sobre seu
desempenho para servir de prova de capacitacdo técnica em licitagdes.

26.13. Copia do instrumento de avaliagdo de desempenho sera encaminhada ao gestor deste contrato e ficara a disposi¢cdo dos 6rgdos de controle
interno e externo.



27. PAGAMENTO E REMUNERAGCAO

27.1. Para pagamento e remuneragdo pela execugdo dos produtos e servigos previamente autorizados pela contratante, a contratada deverd apresentar
os seguintes documentos:

a) Produtos e Servigos:
al) documentos de comprovagdo da execugdo dos produtos e servigos;

a2) nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ da contratante, da qual constara o nimero do contrato,
descrigdo dos produtos e servigos executados, nimero da respectiva Ordem de Servico e as informagdes para crédito em conta corrente (nome
e numero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da conta); nos casos em que obrigatéria, deverd ser apresentada a Nota Fiscal
Eletrénica (NF-e) ou Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-e), conforme regime tributario aplicavel a transagdo e fato gerador, e ao domicilio
tributdrio da contratada, ou outro critério legalmente aceitavel.

b) Despesas com deslocamentos de profissionais a servigo:

b1) nota de débito, emitida conforme exigéncias da alinea "a2", relacionando os meios de transporte contratados, com os respectivos CNPJ,
razdo social e valores, bem como a quantidade de didrias necessarias para cobertura das demais despesas envolvidas no deslocamento;

b2) prestagdo de contas por meio de relatério de viagem.

27.2. O gestor deste contrato sé atestard a execugdo dos produtos e servigos e liberard os documentos para pagamento quando cumpridas pela
contratada todas as condig¢Ges pactuadas.

27.3. As Notas fiscais emitidas pela contratada devem ter em seu verso a seguinte declaragdo, assinada por funcionario da empresa de comunicagdo
institucional responsavel pela documentagdo:

“Atestamos que todos os produtos e servicos descritos no presente documento, foram entregues/realizados conforme autorizados pelo Ministério da Educagédo, sendo
observados ainda os procedimentos previstos no contrato quanto a regularidade de contratagéo e de comprovacdo de execugdo.”

27.4. A contratada assumira, com exclusividade, todos os tributos que forem devidos em decorréncia da execugdo dos produtos e servigos do objeto
deste contrato.

27.5. O pagamento dos produtos e servigos serd feito em até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo dos documentos previstos no subitem 27.2 e sera
efetivado por meio de crédito em conta corrente mantida pela contratada.

27.6. Os pagamentos a contratada serdo realizados pelos valores decorrentes de:
a) prestagdo efetivamente realizada de Produtos e Servigos;

b) reembolso de despesas com deslocamentos de profissionais a servigo.

27.7. Para pagamento dos Produtos e Servigos, dispostos na alinea "a" do subitem anterior, serdo praticados os pregos constantes do Apéndice | do
Anexo | deste Edital.

27.8. O reembolso de despesas com deslocamentos de profissionais a servico no decorrer da execugdo contratual serd realizado a partir de uma
prestagdo de contas apresentada pela contratada a contratante.

27.9. Os deslocamentos de profissionais a servigo deverdo estar previstos em Ordem de Servigo, devidamente aprovados pelo gestor do contrato.

27.10. Para autorizagdo dos deslocamentos, na Ordem de Servico deverdo constar as seguintes informagdes:

a) nome do profissional;

b) finalidade da viagem;

c) datas de inicio e de término da viagem;
d) preco estimado das passagens;

e) previsdo de quantidade de diarias.

27.11. Para as passagens aéreas, fica definida a utilizagdo de classe econ6mica para qualquer profissional nos trechos nacionais e, eventualmente,
internacionais.

27.12. As despesas com passagens aéreas serdo reembolsadas pela contratante no valor efetivamente desembolsado pela contratada, com base em 03
(trés) orgamentos, com escolha do menor prego ou da melhor relagdo custo/beneficio.

27.13. As cota¢des deverdo ser datadas e efetuadas junto a empresas distintas que ndo pertengam a um mesmo grupo societario e poderdo ser
realizadas nos sitios das respectivas companhias aéreas.

27.14. As cotagBes deverdo ser efetuadas com, pelo menos, 10 (dez) dias de antecedéncia, sendo a impossibilidade justificada pela contratada.

27.15. Caso ndo haja possibilidade de apresentar 03 (trés) cotagdes, consideradas as especificidades dos deslocamentos, a contratada devera justificar o

fato, por escrito, a contratante.

27.16. Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios de transporte, que ndo o aéreo, a contratante podera aprovar a locomogdo com
base na apresentacgdo, pela contratada, de orgamentos prévios e prestagdo de contas em regras similares as das passagens aéreas.

27.17. Todas as demais despesas com hospedagem, alimentagdo, traslados ou qualquer outra envolvida no deslocamento serdo pagas pela contratante,
por meio de diarias, de acordo com os valores estabelecidos na legislagdo vigente para a concessdo de didrias no ambito da Administragdo Pubica Federal nas
viagens de servidores e colaboradores eventuais a servigo.

27.18. Para as viagens nacionais, a base sera os valores constantes da letra "d" do Anexo I, Tabela "Valor da Indenizagdo de Didrias aos servidores publicos
federais, no Pais", que sdo para os demais cargos, empregos e fungdes publicas, do Decreto n2 5.992/2006, alterado pelo Decreto n2 11.872/2023, ou alteragdes
posteriores, que venham a substituir, total ou parcialmente, a legislagdo atual.

27.18.1. Caso ndo seja necessario o pernoite do profissional fora da sede, o valor maximo de reembolso, serd a metade dos valores constantes da legislagdo
vigente sobre o tema, de acordo com a localidade e as comprovagGes apresentadas;

27.18.2. Os valores que excederem os gastos didrios fixados pela Administragdo ndo serdo reembolsados pela contratante;

27.18.3. Para adicional de embarque e desembarque (traslado aeroporto/hotel ou evento/aeroporto, dentro do territério nacional), serad utilizado o

valor referente ao descrito na legislagdo vigente, sendo reembolsado o valor comprovadamente utilizado, até o limite estabelecido.

27.19. Para as viagens internacionais, a base serd os valores constantes da letra "A" do Anexo lll, Tabela "Valores de Didrias no Exterior", Classe lll, que
correspondem aos ocupantes de cargo ou emprego de nivel superior, do Decreto n® 71.733/1973, alterado pelo Decreto n 6.576/2008, ou alteracbes
posteriores, que venham a substituir, total ou parcialmente, a legislacdo atual.

27.20. A prestagdo de contas dos deslocamentos de profissionais a servigo devera ser feita por meio de relatério de viagem a ser apresentado pela
contratada a contratante.



27.21. O relatério de viagem devera ser apresentado em portugués, com a caracterizacdo de “reembolso” dos valores em reais, devidamente assinado
pelo representante da empresa (identificado pelo nome e cargo), acompanhado dos seguintes documentos:

a) CotagBes de pregos de passagens para o trecho solicitado;
b) Comprovagdo de compra da passagem de menor prego ou da melhor relagdo custo/beneficio;

c) Comprovantes de embarque.

27.22. Para a conversdo dos valores em délar americano para reais, deve ser utilizada a cotagdo informada pelo Banco Central do Brasil, no
sitio http://www4.bcb.gov.br/pec/taxas/port/ptaxnpesq.asp?ld=txcotacao.

27.23. A data a ser considerada para a cotagdo devera ser a da Ordem de Servigo que originou a viagem, e o valor a ser utilizado é o de compra.

27.24. O Banco Central do Brasil apresenta a cotagdo com 04 (quatro) casas decimais, sendo assim o faturamento deve considerar as 04 (quatro) casas no
calculo, e os centavos serdo arredondados no resultado final, para que o valor a ser ressarcido siga o padrdo monetario em reais.

27.25. Serdo considerados para fins de reembolso de despesas, os deslocamentos de profissionais a servigo, realizados fora da cidade sede da
contratante e fora da base da contratada.

27.26. Para pagamento das despesas com deslocamentos de profissionais a servigo, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, é destinado,
como limite maximo, o percentual de até 5% (cinco por cento) do valor deste contrato.

27.27. A contratada obrigar-se-a a sempre buscar o menor pregco com a melhor qualidade para a execugdo do objeto do contrato.

27.28. A contratante, na condi¢do de fonte retentora, fara o desconto e o recolhimento dos tributos e contribuicdes a que esteja obrigada pela legislagdo

vigente ou superveniente, referentes aos pagamentos que efetuar.

27.29. Os pagamentos mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria so serdo efetivados se a contratada efetuar cobrancga de forma a
permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

27.30. A nota fiscal ou fatura correspondente deverd ser entregue pela contratada, diretamente ao gestor do contrato, com a devida comprovagdo da
execugdo dos produtos e servigos (or¢amentos, relatérios e comprovantes).

27.31. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, os documentos de cobranga serdo devolvidos a contratada, e o
pagamento ficard pendente até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo
da situacdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando nenhum énus para a contratante.

27.32. No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido da contratada, o valor devido sera atualizado financeiramente, desde que a
contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para esse atraso. Para tanto, fica convencionado que o indice de compensacdo financeira serd calculado
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

Sendo:

EM = Encargos Moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100), 1=0,00016438
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%
27.33. A compensagdo financeira sera incluida na nota fiscal seguinte a da ocorréncia.
27.34. Antes da efetivagdo dos pagamentos sera realizada a comprovagdo de regularidade da contratada, mediante consulta on-line, no Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e no sitio do Tribunal Superior do Trabalho.

27.35. Se a contratada cadastrada no Sicaf estiver com a documentacgdo obrigatéria vencida, deverd apresentar a contratante Certificado de Regularidade
de Situagdo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida por dérgdos da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e certiddes negativas de débitos expedidas por
orgdos das Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio ou do Distrito Federal.

27.36. Constatada a irregularidade, a contratada serd notificada, por escrito, para que no prazo de 05 (cinco) dias regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa, sob pena de rescisdo contratual.

27.37. O prazo estipulado podera ser prorrogado a juizo da contratante.

27.38. Quaisquer alteragdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas a contratante, por meio de carta, ficando sob responsabilidade da contratada
os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informacdo.

27.39. Os pagamentos efetuados pela contratante ndo isentam a contratada de suas obrigacdes e responsabilidades assumidas.

28. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

28.1. Serd aplicada a licitante vencedora multa compensatdria de até 1% (um por cento), calculada sobre o valor estimado da contratagdo, de que trata

o subitem 3.1 deste Edital, independentemente de outras san¢des e penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, diante das seguintes ocorréncias:
a) recusa injustificada em assinar o contrato no prazo estipulado;
b) ndo manutengdo das condigBes de habilitagdo e qualificagdo, a ponto de inviabilizar a contratagdo.
28.1.1. O disposto no subitem precedente ndo se aplica as licitantes convocadas na forma do subitem 23.1.1.1 deste Edital.

28.2. O descumprimento total ou parcial das disposi¢cdes deste Edital ou das obrigagdes assumidas no contrato, sem justificativa aceita pelo Ministério
da Educagdo, resguardados os preceitos legais pertinentes, podera acarretar as sangdes previstas em lei e no contrato a ser firmado entre as partes, nos termos
da Clausula Décima Primeira da Minuta de Contrato, Anexo IV deste Edital.

29. DISPOSIGOES FINAIS

29.1. E facultada a Comiss3o Especial de Contratagdo ou autoridade superior, em qualquer fase desta concorréncia, a promogio de diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar originalmente
dos Documentos de Habilitagdo ou das Propostas Técnica e de Pregos.

29.2. A Comissdo Especial de Contratagdo, por solicitagdo expressa da Subcomissdo Técnica, podera proceder a vistoria da infraestrutura e recursos
materiais que as empresas classificadas apresentaram nas Propostas Técnicas (quesito Capacidade de Atendimento), que estardo a disposi¢do do Ministério da
Educacgdo para a execugdo do contrato.



29.3. A Comissdo Especial de Contratacdo devera adotar os cuidados necessarios para preservar o sigilo quanto a autoria do Plano de Comunicagdo —
Via Ndo Identificada, até a abertura do Invélucro n2 3, nas situagdes elencadas nos subitens 29.1 e 29.2 deste Edital.

29.4. Até a assinatura do contrato, a licitante vencedora podera ser inabilitada ou desclassificada se o Ministério da Educagdo tiver conhecimento de
fato desabonador a sua classificagdo técnica ou a sua habilitagdo, conhecido apds o julgamento de cada fase.

29.4.1. Se ocorrer inabilitagdo ou desclassificagdo da licitante vencedora, por fatos referidos no subitem precedente, o Ministério da Educagdo
podera convocar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo das Propostas Técnicas ou revogar esta concorréncia.

29.5. Se, durante a execugdo do contrato, o instrumento firmado com a contratada ndo for prorrogado, ou for rescindido, nos casos previstos na
legislagdo e no contrato, o Ministério da Educagdo podera convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo das Propostas Técnicas, para dar
continuidade a execugdo do objeto, desde que concordem e se disponham a cumprir todas as condigdes e exigéncias a que estiver sujeita a signataria do
contrato.

29.6. E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fato sigiloso, secreto ou reservado que possa ainda que indiretamente, elidir o principio da
igualdade entre as licitantes.

29.7. Se houver indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, o Ministério da Educagdo comunicard os fatos verificados ao
Conselho Administrativo de Defesa Econémica do Ministério da Justiga e ao Ministério Publico Federal, para as providéncias devidas.

29.8. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a utilizagdo de recursos ou de meios meramente
protelatdrios, sujeitando-se a autora as sangdes legais e administrativas aplicveis, conforme dispde o art. 337-1 do Cddigo Penal, incluido através da Lei n?
14.133/2021.

29.9. Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serdo fornecidas, a quem quer que seja, quaisquer informagGes referentes a
adjudicagdo do contrato ou a analise, avaliagdo ou comparagdo entre as Propostas.

29.10. Mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, esta concorréncia serd anulada se ocorrer ilegalidade em seu processamento e poderd
ser revogada, em qualquer de suas fases, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta.

29.10.1. A nulidade do procedimento licitatdrio induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no § 12 do art. 148 da Lei n2 14.133/2021.

29.10.2. O Ministério da Educagdo podera cancelar de pleno direito a Nota de Empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem
como rescindir o contrato, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados o contraditério e a ampla
defesa, caso a adjudicagdo seja anulada, em virtude de qualquer dispositivo legal que a autorize.

29.11. Antes da data marcada para o recebimento dos Invélucros com os Documentos de Habilitagdo e as Propostas Técnicas e de Pregos, a Comissdo
Especial de Contratagdo podera, por motivo de interesse publico, por sua iniciativa, em consequéncia de solicitagdes de esclarecimentos ou de impugnagdes,
alterar este Edital, ressalvado que sera reaberto o prazo inicialmente estabelecido para apresentagdo dos Documentos de Habilitagdo e das Propostas, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das Propostas.

29.12. Correrdo por conta do Ministério da Educagdo despesas que incidirem sobre a formalizagdo do contrato, incluidas as decorrentes de sua
publicacio, que devers ser efetivada em extrato, no Didrio Oficial da Unido, na forma prevista no art. 89 da Lei n2 14.133/2021.

29.13. As questdes suscitadas por este Edital que ndo possam ser dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas no Juizo da Justiga Federal,
Secdo Judiciaria do Distrito Federal.

29.14. Integram este Edital os seguintes documentos:

a) Anexo I: Termo de Referéncia:

Apéndice |: Catalogo de Produtos e Servigos;
Apéndice |I: Apresentacdo e Julgamento da Proposta Técnica;
Apéndice llI: Apresentacdo da Proposta de Pregos;

Apéndice IV: Roteiro para elaboragdo de briefing;

1>

péndice V: Modelo de Proposta de Pregos;

Apéndice VI: Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR;
b) Anexo Il: Briefing;
c) Anexo Ill: Modelo de Procuragéo;

d) Anexo IV: Minuta de Contrato.

Brasilia, 12 de julho de 2024.

PRISCILA CARLA DA SILVA
Presidente da Comissdo Especial de Contratagdo

Documento assinado eletronicamente por Priscila Carla da Silva, Coordenador(a)-Geral, Substituto(a), em 12/07/2024, as 11:34, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.
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