Ministério da Educacgdo
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

PROCESSO N@ 23000.037340/2023-96
1. DAS INFORMACOES BASICAS

1.1. O objetivo do presente Estudo Técnico Preliminar consiste na contratagao de servigos de natureza continuada para a
realizacdo de eventos, receptivos internos e externos e atividades correlatas para o Ministério da Educa¢do em todo o territdrio
nacional, observadas as regides contratadas, com fornecimento de mdo de obra, produtos/servicos sob demanda, abrangendo
planejamento operacional, organizagdo, execugdo, acompanhamento, fornecimento de alimentagdo e bebida, infraestrutura, apoio
logistico, ornamentagdo, confecgdo, fornecimento de material de papelaria, presentes protocolares e impressos em geral.

Item Descrigdo do Servico

1 Servigo de Realizagdo de Eventos - Regides Centro Oeste e Norte

2 Servico de Realizagdo de Eventos - Regides Nordeste, Sudeste e Sul

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo garantir a viabilidade técnica e servir como base para a
elaboragdo do Termo de Referéncia destinado a contratacdo de uma empresa especializada na realizagdo de eventos de amplitude
nacional para atender ao Ministério da Educacdo.

2.2. O MEC atua dentro do contexto institucional estabelecido pelo artigo 208 da Constitui¢do Federal, pela Lei n® 9.394/96 -
Lei de Diretrizes e Bases da Educacio (LDB) e pela Lei n2 13.005/14 - Plano Nacional de Educacdo (PNE). O MEC tem como
responsabilidade coordenar a Politica Nacional de Educagao, unindo os diferentes niveis e sistemas educacionais e exercendo fungbes
normativas, redistributivas e suplementares em relagdo as outras instancias educacionais. Além disso, é responsdvel por elaborar o
Plano Nacional de Educagdo em colaboragdao com os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, e também por organizar, manter e
desenvolver os 6rgdos e instituicdes oficiais do sistema federal de ensino e dos Territorios.

2.3. O Decreto n? 11.691, de 5 de setembro de 2023, que aprova a estrutura regimental da Pasta, define as seguintes areas
de competéncias:
e Politica nacional de educagdo;

e Educagdo em geral, incluindo a educagdo infantil, o ensino fundamental, o ensino médio, o ensino superior, a
educacdo de jovens e adultos, a educagdo profissional e tecnoldgica, a educagdo especial e a educagdo a
distancia, exceto o ensino militar;

e Avaliagdo, informacgdo e pesquisa educacional;

e Pesquisa e extensdo universitaria;

e Magistério e outros profissionais da educacgdo; e

e Assisténcia financeira a familias carentes para a escolarizagdo de seus filhos ou dependentes.
2.4, Para cumprir essa missdo, o MEC possui uma estrutura organizacional robusta, dividida entre érgdos de assisténcia
direta e imediata ao Ministro de Estado da Educacdo, orgdos especificos, érgdos colegiados e entidades vinculadas. No ambito da
administragdo direta, atuando nas fung¢des proprias do Estado, o MEC coordena a politica da educagdo bdsica e do ensino superior,
organiza, mantém, desenvolve e supervisiona 116 entidades vinculadas e regula 2.306 institui¢des privadas de ensino superior do

sistema federal de ensino. Além disso, é responsavel pela gestdo do or¢camento de toda a estrutura organizacional da Pasta, que
atingiu o valor de RS 184,2 bilhdes no ano de 2023, por intermédio das seguintes unidades:

| - 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado da Educagdo:
a) Gabinete;
b) Assessoria de Participagdo Social e Diversidade;
c) Assessoria Especial de Controle Interno;
d) Ouvidoria;
e) Corregedoria;
f) Consultoria Juridica; e
g) Secretaria-Executiva:
1. Subsecretaria de Gestdao Administrativa;

2. Subsecretaria de Planejamento e Orcamento; e



3. Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo;
Il - érgdos especificos singulares:

a) Secretaria de Educagdo Basica:
1. Diretoria de Politicas e Diretrizes da Educacgdo Integral Basica;
2. Diretoria de Formagdo Docente e Valorizagdo de Profissionais da Educacdo;
3. Diretoria de Apoio a Gestdo Educacional; e
4. Diretoria de Monitoramento, Avaliagdo e Manutengdo da Educagdo Basica;

b) Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica:
1. Diretoria de Desenvolvimento da Rede Federal de Educacgdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica;
2. Diretoria de Politicas e Regulagdo da Educac¢do Profissional e Tecnolégica; e
3. Diretoria de Articulacdo e Fortalecimento da Educagdo Profissional e Tecnoldgica;

c) Secretaria de Educagdo Superior:
1. Diretoria de Politicas e Programas de Educag¢do Superior;
2. Diretoria de Desenvolvimento da Rede de Instituicdes Federais de Educagdo Superior; e
3. Diretoria de Desenvolvimento da Educa¢do em Saude;

d) Secretaria de Regulagdo e Supervisao da Educagdo Superior:
1. Diretoria de Politica Regulatdria;
2. Diretoria de Supervisdo da Educagdo Superior; e
3. Diretoria de Regulagdo da Educagdo Superior;

e) Secretaria de Articulagdo Intersetorial e com os Sistemas de Ensino:
1. Diretoria de Articulagdo com os Sistemas de Ensino; e
2. Diretoria de Articulagao Intersetorial;

f) Secretaria de Educagdo Continuada, Alfabetizagdo de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo:
1. Diretoria de Politicas de Educagdo do Campo, Educagdo Escolar Indigena e Educagdo Ambiental;
2. Diretoria de Politicas de Alfabetiza¢do e Educagdo de Jovens e Adultos;
3. Diretoria de Politicas de Educagdo Especial na Perspectiva Inclusiva;
4. Diretoria de Politicas de Educacdo Etnico-Racial e Educacdo Escolar Quilombola; e
5. Diretoria de Politicas de Educagdo Bilingue de Surdos;

g) Secretaria de Gestdo da Informacdo, Inovagdo e Avaliagdo de Politicas Educacionais:
1. Diretoria de Informac0es Estratégicas e Inovacdo; e
2. Diretoria de Monitoramento e Avaliagdo de Politicas Educacionais;

h) Instituto Benjamin Constant; e

i) Instituto Nacional de Educagdo de Surdos.

Il - érgdo colegiado: Conselho Nacional de Educagao.

2.5. No contexto da administragdo indireta, o MEC, mediante a descentralizacdo para a execugdo de servigos publicos de
interesse da sociedade, atua com 116 entidades vinculadas, sendo elas:

a) Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP;
b) Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES;

¢) Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE;

d) Fundagédo Joaquim Nabuco - FUNDAJ;

e) Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - EBERSH; e

f) Hospital das Clinicas de Porto Alegre - HCPA.

g) 110 Instituicdes Federais de Ensino Superior — IFES, sendo elas: 69 Universidades Federais e 41 InstituicGes de
Educacdo Profissional e Tecnolédgica.

2.6. O Ministério da Educagdo busca constantemente promover a divulgagdo de suas politicas e programas por meio da
realizacdo de eventos. Como parte de suas atribui¢es institucionais, o Ministério planeja realizar uma série de eventos ao longo do
ano, como congressos, simpdsios, workshops, semindrios, exposi¢des, foruns e outras reunides relacionadas as atividades do 6rgao,
além de eventos voltados para o Programa de Qualidade de Vida do Ministério.

2.7. Essa iniciativa é de extrema importancia para a politica educacional do pais, pois promove o compartilhamento de boas
praticas, a troca de conhecimentos, o fortalecimento de parcerias e a disseminagdo de politicas publicas. Esses encontros também
facilitam a integra¢do entre diferentes instituicdes educacionais e atores do setor, incentivando o debate e a reflexdo acerca dos



desafios e das solugdes para a educagdo brasileira. Além disso, eles desempenham um papel crucial na disseminagdo das politicas
educacionais, tornando-as acessiveis a um amplo nimero de profissionais da area.

2.8. Outrossim, de acordo com a politica nacional de educagdo, esta prevista a realizagdo de eventos pelo MEC com alcance
internacional, incluindo a Conferéncia Regional da Educagdo Superior (CRES+5) e a reunido da clpula do G20 em 2024. Esses eventos
nado soé fortalecem a politica educacional brasileira, mas também promovem a insergdo do pais no cenario global da educagéo.

2.9. Dessa forma, o planejamento e a organizagdo desses eventos sdo atividades essenciais para o cumprimento dos
objetivos estratégicos do Ministério e para o fortalecimento continuo de suas atividades. Além disso, a contratacdo de servigcos de
eventos é realizada de acordo com a demanda, sendo consumidos paulatinamente a cada evento.

2.10. Considerando a importancia politica e social das Secretarias que compdem a estrutura do Ministério, a contratacdo de
servicos de eventos é de relevancia estratégica para atingir os objetivos finais do 6rgdo. Portanto, a contratagdo proposta busca
disponibilizar a infraestrutura, o pessoal e as ferramentas necessarias para a realizagdo de eventos de interesse do MEC, com impactos
sociais e politicos.

2.11. Destaca-se, que até o momento da presente contratacdo, os eventos realizados no ambito do Ministério enfrentavam
enormes dificuldades, devido a limitagdo de recursos e a falta de adequagdo dos contratos vigentes as necessidades da Politica
Nacional de Educacdo.

2.12. Dessa forma, considerando a amplitude da estrutura administrativa do Ministério da Educagdo, que envolve diversos
temas e areas da educagdo nacional, foi instituido o Comité de Gestdo de Eventos pela Portaria Mec n2 1.733/2023 (SEl 4261327), a
fim de assegurar a uniformizagdo de procedimentos, produtos e servigos, visando a economicidade na realizacdo de eventos, a
melhoria continua na abordagem e na sistematizagdo de eventos, com vistas ao alcance de maior eficiéncia e eficicia e, ainda,
verificar se os eventos propostos pelas areas do MEC estdo em consonancia com a politica de comunicagdo do Ministério.

2.13. O Comité de Gestdo de Eventos do MEC é composto por representantes das seguintes unidades e entidades vinculadas
ao MEC:

| - Assessoria Especial do Ministro de Estado da Educacgao;
Il - Assessoria Especial do Gabinete do Ministro para Assuntos Internacionais;

I - Assessoria Especial do Gabinete do Ministro para Comunicagdo Social;

V- Assessoria de Cerimonial do Gabinete do Ministro;
V- Secretaria Executiva — SE;
VI - Secretaria de Gestdo da Informacao, Inovagdo e Avaliagdo de Politicas Educacionais:
VII - Secretaria de Educagdo Basica — SEB;
VI - Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica — Setec;
IX - Secretaria de Educagdo Superior — SESu;
X- Secretaria de Regulagdo e Supervisao da Educagdo Superior — Seres;
Xl - Secretaria de Articulagdo Intersetorial e com os Sistemas de Ensino — Sase;
XIl - Secretaria de Educagdo Continuada, Alfabetizacdo de Jovens e Adultos, Diversidade e Inclusdo —
Secadi;
Xl - Subsecretaria de Assuntos Administrativos — SAA;
XIV - Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE;
XV - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — Inep; e
XVI - Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Capes.
2.14. O Comité tem por competéncias: (i) estabelecer politica e diretrizes relacionadas a realizagdo de eventos que atendam

ao interesse do Ministério da Educacgdo; (ii) estabelecer normas e procedimentos a serem adotados para o planejamento, organizagéo,
execugdo e fiscalizagdo dos eventos; (iii) estabelecer padrdes para os servigos a serem oferecidos, de acordo com a modalidade do
evento; (iv) estabelecer padrdes para utilizagdo, nos eventos, de equipamentos, recursos logisticos, tecnoldgicos e de infraestrutura;
(v) propor padrdes para a divulgagdo, promogdo e comunicagdo dos eventos; (vi) aprovar o calendario anual de eventos e de custo
estimado propostos pelas unidades do Ministério; (vii) analisar e deliberar sobre os eventos propostos pelas unidades do Ministério,
registrados no Sistema Integrado de Monitoramento, Execucao e Controle — Simec, avaliando a aplicagdo do principio da eficiéncia,
inclusive, a proporcionalidade entre o objetivo e o custo, de acordo com as diretrizes estabelecidas e os recursos disponiveis,
promovendo ajustes, se necessario; e (viii) monitorar e avaliar a alocagdo eficiente dos recursos orgamentarios utilizados na realizagdo
dos eventos, promovendo a transparéncia ativa.

2.15. Conforme consulta realizada por meio do Processo 23000.000102/2024-14 estdo programados para o exercicio
corrente a seguinte estimativa de eventos:

CALENDARIO DE EVENTOS - PREVISAO 2024

UNIDADES REGIOES = TOTAL
CENTRO-OESTE NORTE SUDESTE SUL NORDESTE EM DEFINICAO
FNDE 27 4 1 26 58
GM 13 1 2 1 2 13 32
INEP 12 12
SEB 36 6 7 6 12 8 75




SECADI 34 1 35
SEGAPE 10 1 11
SERES 1 1
SESU 31 4 13 3 5 7 63
SETEC 29 1 2 1 9 42
TOTAL 193 12 28 10 22 64 329
2.16. A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o Foro Nacional de Normalizagdo. A ABNT NBR 16004/2016 -

Eventos — Classificagdo e terminologia - foi elaborada pela Comissdo de Estudo Especial de Gestdo de Eventos (ABNT/CEE-142) e
fornece diretrizes para a classificagdo de eventos e os termos especificos utilizados no segmento. A norma classifica o porte dos
eventos da seguinte maneira:

e Megaevento - evento que gera grande impacto econdmico, ambiental e social, com alto grau de complexidade
de organizacdo, envolvendo poderes publicos e privados e, normalmente, de visibilidade e repercussao
mundiais, envolvendo um numero expressivo de pessoas (publico e profissionais envolvidos com a realizagdo)
e gerando grande interesse do publico.

e Grande Porte - evento que gera grande impacto econOmico, ambiental e social, com alto grau de
complexidade de organizagdo, com visibilidade e repercussao nacional ou internacional, com a participacdo de
um numero significativo de pessoas (publico e profissionais envolvidos com a realizagdo).

e Médio Porte - evento que gera impacto econOmico, ambiental e social significativo, com nivel de
complexidade de organizagdo menor que os eventos de grande porte e com visibilidade e repercussdo
adequados ao publico-alvo. Normalmente envolve um numero significativo de pessoas (publico e profissionais
envolvidos com a realizagdo).

e Pequeno Porte - evento que gera baixo impacto econOmico, ambiental e social, com baixo grau de
complexidade de organizagdo, visibilidade e repercussdo, e envolvendo um nimero menor de pessoas que 0s
eventos de médio porte (publico e profissionais envolvidos com a realizagdo).

2.17. De acordo com o Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
(2017), existem inuUmeras categorias de eventos, cada uma com um formato, estrutura e especificagdes Unicas. Da mesma forma, o
Manual de Eventos do TCU ressalta que os eventos institucionais sdo aqueles relacionados as areas de atuagdo do drgdo,
proporcionando valor tanto para o publico interno (autoridades, servidores e colaboradores) quanto para o externo.

2.18. Com base nesses dois manuais, é possivel citar alguns exemplos de tipos de eventos:
Assinatura de acordo

A cerimobnia de assinatura de acordo é uma solenidade em que é formalizado ajuste geral entre o MEC e
entidades da Administragdo Publica ou instituicdes privadas, nacionais ou internacionais. Trata-se de um
evento de complexidade baixa cuja duragdo é, usualmente, de duas horas, incluindo o coquetel comemorativo.

Objetivo: A cerimbnia de assinatura de acordo tem como objetivo firmar acordo de cooperagdo, visando a
realizar atividades conjuntas de cooperagdo técnico-cientifica, abarcando direitos e obriga¢cdes mdutuas,
incluindo o desenvolvimento de projetos e o incentivo a cooperagao reciproca.

Assembleia

Tipo de reunido que conta com a participagdo de delegacBes representantes de grupos, estados e paises com o
objetivo de debater assuntos de interesse comum e construir um posicionamento do grupo.

Audiéncia
Objetiva discutir um tema de interesse publico, apresentado por um ou mais coordenadores, e aberto a
discussdo para os demais presentes. A audiéncia deve gerar uma ata com as contribuicGes dos participantes.
Coléquio

Apresenta¢do de um tema informativo, técnico ou cientifico por autoridade de renome com notério saber no
assunto.

Concurso

Chamada competitiva que visa estimular os participantes a alcancgar objetivos e metas, a partir de critérios
determinados com antecedéncia.

Coletiva de imprensa
Reunido de diversos veiculos de comunicagdo para apresentar ou esclarecer determinado assunto.
Conferéncia

A conferéncia é um evento de abrangéncia nacional ou internacional com apresenta¢des formais de tema
cientifico, informativo, geral ou técnico. E conduzida por palestrantes especialistas no assunto. Trata-se de um
evento de complexidade alta cuja duragdo pode variar de um Unico periodo a varios dias. Dependendo da
programacdo e do publico, a conferéncia pode incluir atividades sociais, como almogos, jantares e coquetéis.

Também pode caracterizar um grande evento, pautado na democracia participativa, em que diversos
segmentos da sociedade debatem, por meio de metodologia especifica, politicas relativas aos temas pré-
determinados e com o objetivo de analisar e votar o Relatério Nacional Consolidado. Os debates sobre o tema



e os eixos tematicos da Conferéncia sdao conduzidos, normalmente, em etapas: Municipal, Estadual e Nacional,
com base em Documento Orientador elaborado pela organizagao.

Objetivo: A conferéncia tem o objetivo de informar sobre um tema especifico e debater sobre ele.
Congresso

Reunido formal e periddica de grupos profissionais com interesses comuns, organizado por entidade de classe
Exposi¢do/mostra

Evento que tem como objetivo exibir produtos, técnicas e servigos cientificos, tecnoldgicos, académicos,
culturais, sociais e que nao prevé comercializagao de produtos.

Feira
Evento que tem como objetivo expor e/ou comercializar produtos, além de demonstrar servigos. Objetiva ainda
estabelecer relagdes entre participantes e expositores.

Férum
Evento caracterizado pelo debate entre os participantes, com troca de informagdes e discussdes. O forum deve
ser construido coletivamente, com a participagdo de instituicdes ou pessoas que se relacionam com a area em
questao.

Jornada

Reunido, com duragdo de apenas um dia, que envolve profissionais de determinadas dreas de conhecimento,
visando ao tratamento pratico de um tema especifico. A programagdo pode incluir palestras, painéis, oficinas,
demonstragao de casos, entre outros

Mesa redonda

A mesa redonda é um evento de médio a grande porte no qual se debate assunto polémico, controvertido e de
interesse publico. Trata-se de um evento de complexidade média cuja duragdo maxima é de um dia.

Objetivo: A mesa redonda tem como objetivo permitir que assuntos polémicos e controvertidos sejam
debatidos por especialistas e interessados no assunto que apresentam diferentes pontos de vista sobre o tema.

Painel de debates

O painel de debates é um evento de médio a grande porte caracterizado pela discussdo, pela analise formal e
pelo alcance de conclusGes a respeito de assunto técnico. E conduzido por palestrante e painelistas, sob a
coordenagdo de moderador. Trata-se de um evento de complexidade média cuja duragdo maxima é de um dia.

Objetivo: O painel de debates tem como objetivo permitir que determinado assunto seja debatido por
especialistas e interessados no assunto que apresentam distintos angulos do tema em questdo.

Palestra

A palestra é um evento de médio a grande porte no qual especialistas ou académicos expéem um assunto para
plateia que possui conhecimento ou interesse sobre o tema abordado. Trata-se de um evento de complexidade
pequena cuja duragdo maxima é de um dia.

Objetivo: A palestra tem como objetivo a apresentacdo ou o aprofundamento de determinado assunto por
especialista no tema.

Road Show

Evento itinerante, montado em veiculo sobre rodas, que se desloca por determinado pais ou estado, com
objetivos como conquistar clientes, obter apoio da populagdo, promover produtos e servigos, disseminar
informagdes ou capacitar pessoas.

Seminario tematico

O semindrio tematico é um evento composto de ciclo de palestras e debates a respeito de determinado tema.
Trata-se de um evento cuja complexidade depende do seu porte. A duragdo pode variar de um periodo a varios
dias.

Objetivo: O semindrio tematico tem como objetivo a especializagdo dos participantes em alguma area
especifica.

Simposio
Apresentacdo de um tema de grande interesse, técnico ou cientifico, em que tanto os explanadores quanto a

plateia sdo especialistas no assunto. Deve haver um coordenador que apresentara consideragées, sintetizando
as discussoes - posteriormente transformadas em documento.

Talk show

O talk show é um evento de médio porte no qual um grupo de pessoas, conduzidas por um moderador ou
apresentador, debate tdpicos por ele sugeridos por meio do sistema de perguntas e respostas. Trata-se de um
evento de complexidade média cuja duragao maxima é de um dia.

Objetivo: O talk show tem como objetivo a discussdo de tema com informalidade moderada.

Workshop



O workshop é um evento de médio porte, conduzido por especialista no assunto, por meio do qual sdo
reunidos profissionais da mesma darea de atuacdo para a realizacdo de atividades praticas sobre o tema
desenvolvido. Trata-se de um evento de complexidade média cuja duragdo maxima é de um dia.

Objetivo: O workshop tem como objetivo aliar a teoria a pratica, com o aperfeicoamento dos participantes.

2.19. Para fins de categorizagdo do porte dos eventos, bem como estabelecer critérios objetivos de julgamento, foi
estabelecido para fins de definicdo do porte dos eventos 3 (trés) categorias distintas: eventos de pequeno, médio e grande porte.

2.20. A despeito da condicdo de complexidade ou custo que possa estar impactando a realizagdo de determinado evento o
elemento objetivo que se adotou para a parametrizacdo de seu porte foi o quantitativo de participantes previstos em sua realizagdo.
Nesse sentido as faixas de quantitativos de participantes indicaram o seguinte:

e Evento de Pequeno Porte: Envolve a participagdo de até 100 pessoas;
e Evento de Médio Porte: Envolve a participagdo de 101 a 500 pessoas; e

e Evento de Grande Porte: Envolve a participagao de 501 acima.

2.21. Essas quantidades de eventos sdo apenas estimativas, uma vez que sua definicdo depende das equipes das secretarias
responsaveis pela organizagdo. Essa defini¢do, por sua vez, segue a dindmica das tratativas técnicas e das diretrizes de cada secretaria
responsavel pelas linhas de trabalho da Politica Nacional de Educacdo. No entanto, as estimativas sdo baseadas no histdrico das
atividades realizadas nos ultimos anos no Ministério da Educagdo, com a inclusdo de novos eventos devido aos novos programas do
orgdo.

2.22. Portanto, levando em consideragdo a complexidade dos servigos necessdrios, a estimativa de volume de eventos e o
reduzido prazo para a disponibilizagdo dos contratos, uma vez que o contrato vigente encerra em 2024, é indispensavel realizar uma
licitagdo para a celebragdo de um contrato especifico que atenda a todas as necessidades logisticas para a realiza¢do dos eventos do
MEC, pois os contratos existentes ndo sdo adequados a complexidade e a quantidade de eventos definidos pelos demandantes dos
servigos.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
3.1. Requisitos para atendimento da necessidades.
3.1.1. Os requisitos da contratagdo que resultam na escolha da solugdo contemplara o atendimento de 3 (trés) demandas
a saber:
3.1.1.1. Contratacdo de empresa especializada, para a prestagdo de servi¢o de realizacdo de eventos em todo o

territdrio nacional, sob demanda, observadas as regides contratadas, abrangendo planejamento operacional, organizacgdo,
execugdo, acompanhamento, fornecimento de alimentacdo e bebida, infraestrutura, apoio logistico, ornamentagdo e a
confecgdo e fornecimento de material de papelaria e impressos em geral.

3.1.1.2. Contratacdo de servigos completos de hospedagem, que compreendem: aluguel de unidades habitacionais,
com todos os servicos compativeis com a categoria do hotel; aluguel de salas de reunido ou de conferéncia, com eventual
inclusdo de equipamentos necessarios para reunides e apresenta¢des (como computadores de mesa e/ou laptops,
impressoras, aparelhos de telefone e de fax, microfones e projetores multimidia), intérpretes e servigco de coffee break; e
almocgos e jantares realizados a nivel nacional (dentro e fora de Brasilia), oferecidos no hotel utilizado para hospedagem ou
em outro local mais apropriado para o evento, a critério do CONTRATANTE.

3.1.1.3. Contratacdo de servigo de locacdo de veiculos em todo o territério nacional, sob demanda, observadas as
regiGes contratadas, com motorista para atender a todos os tipos de reunido, incluindo combustivel e sem franquia de
quilometragem, para atender as necessidades de transporte, por ocasido da realizacdo de eventos e visitas oficiais
organizadas pelo MEC, a critério do CONTRATANTE.

3.1.2. Os servigos a que se referem os itens acima integrardo um Unico processo licitatdrio.

3.1.3. Sera adotado o sistema de registro de precos (SRP), nos termos do art. 32, inciso lll do Decreto n® 11.462/2023,
onde nao serdo aceitos participantes ou adesdes a ARP, haja visto tratar-se de objeto especifico para atender aos eventos do
Ministério da Educagdo.

3.1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de um ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados, com fulcro no art. 84 da Lei n2 14.133/2021:

Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso. Paragrafo Unico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢des nela contidas.

3.1.5. Trata-se de servigo comum, visto que se tem por objeto a prestagdo de servigos comuns incluindo fornecimentos
correlatos, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, conforme sera evidenciado nos itens seguintes,
nos termos da Lei n? 14.133/2021, incisos Xlll e XV do art. 62, portanto, aderente a aplicagdo da modalidade pregdo, na forma
eletronica, de acordo com o inciso XLI do mesmo artigo, combinado com o art. 17, § 22 do referido diploma legal:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:
()

XlII -bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado;

()

XV -servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;



3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

()

XLI -pregdo: modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisi¢cdo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de
menor prego ou o de maior desconto;

()

Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:
| - preparatéria;

Il - de divulgag¢do do edital de licitagdo;

Il - de apresentagdo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagdo;

VI - recursal;

VIl - de homologagdo.

()

§ 22 As licitagBes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletronica, admitida a utilizagdo da forma presencial, desde que

motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em 4udio e video.

3.1.6. A gestdo e fiscalizagdo contratual, bem como os respectivos pagamentos ficardo a cargo das unidades
demandantes dos servigos.

3.1.7. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 30 meses contados da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Qualificagdo da licitante

3.2.1. Respeitadas as demais condi¢Ges legais e as constantes do respectivo Termo de Referéncia e do Edital, somente
poderdo participar do certame pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitagdo e que
apresentarem todos os documentos exigidos.

3.2.2. Sendo assim, para a viabilizagdo dos eventos pretendidos, a empresa deve ser capaz de organizar varios grupos de
Servigos e recursos para a realizagdo de um determinado evento. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas de
que trata o artigo 30, da Lei n? 11.771 de 17 setembro de 2008, que dispde sobre a Politica Nacional de Turismo, define as
atribuicdes do Governo Federal no planejamento, desenvolvimento e estimulo ao setor turistico; revoga a Lei n° 6.505, de 13 de
dezembro de 1977, o Decreto-Lei n® 2.294, de 21 de novembro de 1986, e dispositivos da Lei n® 8.181, de 28 de marco de 1991; e
da outras providéncias. S3o os termos:

Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto social a prestagdo de servigos de gestdo,
planejamento, organizagdo, promogao, coordenagdo, operacionalizagdo, produgdo e assessoria de eventos.

Demais questdes relacionadas a qualificacdo técnica da licitante, constam do Termo de Referéncia.
Subcontratagao

3.4.1. Sera permitida a subcontratagao, conforme detalhamento constante do Termo de Referéncia.
Participag¢io das ME/EPP

3.5.1. E permitida a participagio de ME/EPP no certame; porém, ndo havera reserva de cotas exclusivas & participacdo
dessas empresa para tratamento diferenciado, conforme trata o art. 48, inciso Ill da LC n2 123/2006.

3.5.2. A Lei Complementar n2 123, de 2006, estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecido a
ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.

3.5.3. O art. 48 da legislagdo supracitada prevé que a administra¢do publica:

| - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte nos itens de contratacio cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - podera, em relagdo aos processos licitatérios destinados a aquisicdo de obras e servigos, exigir dos licitantes
a subcontratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

I - deverd estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

3.5.4. O inciso | prevé a participagdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo
cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais). Ou seja, ndo deve ser aplicado, pois ndo ha item estimado com o valor
supracitado.

3.5.5. O inciso Il é aplicavel por se tratar de obras e servigos se adequando ao objeto da contratagao.

3.5.6. O inciso lll também ndo se aplica, pois prevé que em certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel haja
cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte, o que
nado é adotado presente licita¢cdo, ja que ndo se trata de aquisicdo de bens, cabendo observar que também ha divisibilidade dos
itens de servicos que comp&em cada grupo, sendo indispensavel para a eficiéncia técnica e melhor logistica o seu agrupamento,
para garantir a qualidade da solugdo adotada.

3.5.7. O inciso Ill do art. 49 da LC n2 123/2006 define, ainda, a inaplicabilidade dos artigos 47 e 48 daquele diploma legal,
quando o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a
administragdo publica, ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.



3.5.8. Conforme o art. 42, § 19, inciso | da NLL, as disposi¢des a que se refere o caput do referido artigo nao sdo aplicadas
no caso de licitagdo para aquisi¢do de bens ou contratacao de servigos em geral, ao item cujo valor esmado for superior a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Participag¢do de consércio

3.6.1. Ndo sera permitida a participacdo de consércio em razdo de ndo comprovar que empresas reunidas ampliara o
leque de concorrentes, aumentando a competitividade do certame. O objeto ndo apresenta complexidade ou vulto que possa vir
a tornar restrito o universo de participacdo de possiveis licitantes, motivo pelo qual ndo se entende como justificavel a
participagdo de empresas reunidas em consorcio.

3.7. Pregdo para Registro de Pregos e Critério de julgamento e modo de disputa

3.7.1. Os requisitos do Pregdo para Registro de Precos e Critério de julgamento e modo de disputa, estdo contemplados
no Edital da contratagdo.

3.7.2. Ndo serdo aceitos participantes ou adesGes a ARP, haja visto tratar-se de objeto especifico para atender aos
eventos do Ministério da Educacdo. adesao a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo.

3.7.3. A decisdao do MEC em ndo permitir a participacdo ou adesdo de outros érgaos na ata de registro de pregos para a
contratagdo de servigos de realizagdo de eventos se justifica pela necessidade de atender de forma mais eficiente e especifica as
demandas do 6rgdo, garantindo a qualidade e a adequagao dos servigos prestados, além das razes abaixo:

a) Controle e acompanhamento: Ao restringir a participagdo/adesido de outros 6rgdos, o MEC pode ter mais
controle sobre a execugdo e qualidade dos servigos contratados, garantindo que as demandas sejam atendidas
de forma eficiente e em conformidade com as expectativas da institui¢do.

b) Capacidade de atendimento: A participacdo/adesdo de diversos 6rgdos a uma mesma ata de registro de
precos pode sobrecarregar o fornecedor, comprometendo a capacidade de atendimento das demandas e a
qualidade dos servigos prestados.

¢) Transparéncia e competitividade: A contratagdo individual de servicos de realizagdo de eventos pelo MEC
pode promover a transparéncia e a competitividade no processo de selecdo de fornecedores, garantindo a
escolha da melhor proposta para atender as necessidades da instituicdo.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Para a contratacdo em tela foram analisados processos similares feitos por outros érgaos e entidades, por meio de
pesquisa no ambito de pregdes e contratagbes publicas com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagGes que melhor atendam as necessidades da Administragao.

4.2. Nos pregdes pesquisados, em sua grande maioria, a solugdo utilizada foi a de prestagdao de servigos por demanda,
considerando que se trata de servigos de execugao parcelada, pois ainda que a Administracao defina o cronograma e o formato de
seus eventos, estes estdo sujeitos a alteragdes, visto que estdao subordinados a agenda das autoridades ministeriais e ao cenario
politico-econémico.

4.3, Embora possuam variagao entre si, os eventos tém como cerne necessidades similares de estruturagdo, principalmente
qguando aplicada a realidade dos diferentes érgaos publicos. Tal fato pode ser visto pelas contratagdes realizadas nos ultimos anos para
a consecugdo de eventos que estdo disponibilizadas no Painel de Pregos.

4.4, Para aferir os tipos de solugGes existentes no mercado foram utilizadas as contratagdes prévias executadas pelo MEC,
assim como a contratagdo de empresas pelo Tribunal de Contas da Unido -TCU (2023), Presidéncia da Republica -PR (2022), Ministério
das Relagdes Exteriores (2021), Ministério da Cultura (2023) Ministério da Agricultura (2023), dentre outras que foram consultadas.

45, Diante dessa tematica, a solugdo a ser adotada no MEC é aderente as encontradas, ou seja, contratagdo, por demanda,
de prestacdo de servicos de empresa especializada em eventos.

4.6. Durante a fase de pesquisa de pregos praticados em contratagdes da Administragdo Publica, observou-se que a
modalidade de licitagdo utilizada é o pregdo eletrénico, que tem como tipo o0 menor prego, por se tratar de servigo comum, em que as
especificagOes e padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos, conforme o que institui o artigo 62, inciso
Xll, da Lei n? 14.133, de 2021:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:
()

Xl -bens e servigos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado;

()

4.7. Portanto, com base em levantamento de mercado, o tipo de solu¢do escolhida é a que mais se aproxima dos requisitos
definidos e que mais promove a competicdo, levando em conta economicidade, eficacia, eficiéncia, padroniza¢gdo e praticas do
mercado.

4.8. Convém ressaltar que a Administragdo tem acompanhado com atencgdo a jurisprudéncia emanada do Controle Externo,
de modo a incorporar em seus processos de contratacao os avangos e melhorias proporcionados pelo exame de casos concretos das
aquisi¢oes de outros orgdos federais e, em decorréncia, obter contratagdes mais seguras e eficientes para esta Pasta. Destacando-se
como exemplos as contratagdes do TCU; MRE; e da Presidéncia; bem como as licitagdes em andamento no MINC e no MAPA.

4.9. Outro aspecto importante com relagdo ao levantamento de mercado foi a quantidade de empresas participantes nas
licitagbes, o que demonstra amplo interesse do mercado em oferecer os servicos no molde requisitado. A viabilidade da forma de
contratacgdo frente ao mercado privado &, portanto, clara. Sdo algumas das empresas especialistas no fornecimento dos servigos:



| EMPRESA

| CNP)

| SOLUCTION LOGISTICA E EVENTOS

| 07.560.042/0001-01

| MCHECON DESIGN E CENOGRAFICA LTDA.

| 15.392.953/0001-10

VIVER EVENTOS LTDA.

I 04.274.005/0001-63

PREMIER EVENTOS LTDA

| 03.118.191/0001-89]

| FAZ PROMOCOES E EVENTOS LTDA

| 17.094.878/0001-36

I MILLENNIUM EVENTOS EIRELI - ME

| 13.922.714/0001-07

| DAHER TURISMO LTDA - EPP

| 41.053.034/0001-21

| BARRETOS EVENTOS PRODUCOES & TURISMO EIRELI - EPP

| 11.718.029/0001-20

| Q2 EVENTOS LTDA - EPP

| 07.167.076/0001-55

| EXECUTTA EVENTOS E PRODUCOES LTDA - ME

|| 07.006.858/0001-02

I FULLBLESS EVENTOS EIRELI

| 11.200.051/0001-83

| YES AGENCIA DE PROMOCOES E SERVICOS EIRELI - EPP

| 05.059.083/0001-08

| ARLETE MONTAGENS DE FEIRAS E EVENTOS LTDA - ME

| 02.932.386/0001-03

| SOLUCTION LOGISTICA E EVENTOS EIRELI

| 12.941.636/0001-17

| J Y S EVENTOS E CONSULTORIAS LTDA - EPP

| 10.826.686/0001-28

I INTERART CENOGRAFIA E EVENTOS EIRELI - EPP

|| 14.053.221/0001-32

| VIAMAR VIAGENS E TURISMO LTDA - ME

| 24.931.123/0001-04

| INTERCULT - GESTAO E PRODUCAO EM PROJETOS LTDA - EPP

| 12.910.861/0001-96

| VIVER REPRESENTACOES, TURISMO, ASSESSORIA E CONSULTORIA ” 04.274.005/0001-63

| CAPACITA EVENTOS EIRELI | 00.903.052/0001-78

AMBP PROMOCOES E EVENTOS EMPRESARIAIS LTDA - EPP I 08.472.572/0001-85

ALTO RELLEVO PRODUTORA DE EVENTOS EIRELI - EPP | 07.365.598/0001-61

| CAS PIRES PROMOCOES E EVENTOS LTDA | 08.139.101/0001-50

I CY PRODUCOES E ORGANIZACOES DE EVENTOS EIRELI ” 08.856.095/0001-51

| LUPA ADMINISTRACAO DE SERVICOS E EVENTOS EIRELI - ME ” 22.724.584/0001-80

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. Considerando toda a analise elencada ao longo do presente estudo, a solugdo a ser licitada é o registro de precos para a
contratacdo de servigos logisticos de natureza continuada para a realizagdo de eventos, receptivos internos e externos e atividades
correlatas para o Ministério da Educagdo em todo o territério nacional, observadas as regiGes contratadas, com fornecimento de mao
de obra, produtos/servicos sob demanda, abrangendo planejamento operacional, organizagdo, execugdo, acompanhamento,
fornecimento de alimentagdo e bebida, infraestrutura, apoio logistico, ornamentagdo, confec¢do, fornecimento de material de
papelaria, presentes protocolares e impressos em geral.

5.2. A contratagdo por demanda, dos itens constantes na planilha, ndo obriga o drgdo a utiliza-los na sua totalidade, sendo o
guantitativo apenas estimado para suprir as demandas em eventos a serem organizados no prazo de vigéncia do contrato. Cada evento
terd sua formatacgdo propria e sera definida na ordem de servico expedida pelo setor competente.

5.2.1. Os itens constantes da planilha de custos sdo parte dos recursos necessarios para a execu¢do de cada evento
planejado pelo MEC. Esses itens sdo selecionados de acordo com as demandas especificas de cada evento e sdo passiveis de
contratagdo, desde que respeitem os limites fisicos e financeiros estabelecidos.

5.2.2. A contratagdo dos itens da planilha de custos é feita por meio da emissdo de uma Ordem de Servigo, que autoriza a
aquisicdo dos recursos necessarios para a realizagdo do evento. Essa ordem é emitida pelo MEC e direcionada a empresa
CONTRATADA.

5.2.3. E importante ressaltar que os limites fisicos e financeiros estabelecidos devem ser respeitados durante todo o
processo de contratagdo. Isso significa que as quantidades e valores dos itens a serem contratados devem estar de acordo com os
limites estabelecidos previamente.

5.2.4. Dessa forma, a planilha de custos é uma ferramenta essencial para garantir que os recursos necessarios sejam
contratados de forma adequada, atendendo as especificidades de cada evento e seguindo as diretrizes do MEC.

5.3. A prestagdo do servigo de organizagdo de eventos para o MEC, nas localidades para as quais os eventos forem
programados, em hotéis, centros de evento, ou em outras instalagdes de eventos, compreendera:

a) Planejamento dos eventos, contendo detalhamento do plano de trabalho, que deverd ser entregue ao
CONTRATANTE em documento impresso e em arquivo digital editavel;

b) Coordenagdo geral dos eventos, incluindo participagdo nas reunides preparatdrias, supervisdes administrativa,
logistica, financeira e de cerimonial e protocolo no local do evento e durante sua execugdo;

c) Controle e avaliagdo dos eventos realizados, incluindo a elaboragdo de relatdrios, anais, sumarios, por item
contratado, por valor gasto por evento, e outros, decorrentes dos eventos realizados;

d) Organizagdo, execugdo e acompanhamento da preparagdo da infraestrutura fisica e logistica para a realizagdo dos
eventos;



5.4.

e) Monitoramento e medigdo dos resultados, tanto dos prestadores dos servigos, quanto de outros aspectos dos
eventos;

f) Prospecgdo de espagos adequados para a realizagdo dos eventos, de acordo com a solicitagdo e a aprovagdo do
CONTRATANTE;

g) Solicitacdo de apoio de servigos e licengas necessarias junto ao poder publico;

h) Preparacdo e consolidacdo de credenciamento;

i) Fornecimento de informagdes e atendimento com presteza aos convidados e participantes de eventos;

j) Verificagdo do funcionamento e compatibilidade com os equipamentos de projegdo e ferramentas de informatica;
k) Preparagdo e entrega de material aos participantes de eventos, incluindo a montagem de kits, pastas e ficharios;
1) Preparagdo de programagao visual dos eventos;

m) Coordenagdo dos servicos de recepc¢do, de alimentos e bebidas e de plenario dos eventos, entre outros recursos
necessarios a realizacdo destes;

n) Confeccdo de mapas de mesas, incluindo a identificagdo dos locais de assento e demais procedimentos de
cerimonial e protocolo;

0) Acompanhamento de servigos de montagem e teste de equipamentos audiovisuais, audiodescri¢do, legenda em
tempo real e tradugdo.

p) Todas as despesas com a organizagdo, em qualquer local que seja realizado o evento, ja devem estar contempladas
nos itens da planilha, incluindo despesas de transporte, didrias, fretes, materiais, etc.

g) Todas as despesas de copeiragem, necessaria em eventos que envolvam alimentagdo, devem ser incluidas nos
respectivos itens.

A CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente pelo que Ihe for demandado e observar durante o processo

licitatdrio, despesas como as mencionadas na descri¢do dos itens, no ETP, no Termo de Referéncia, entre outros servigos eventuais que
poderdo surgir em decorréncia da realizacdo dos eventos e que deverdo ser providenciadas pela CONTRATADA para a plena execugdo

do objeto.
5.5. Demais informaces podem ser consultadas no CADERNO DE ESPECIFICACOES TECNICAS, anexo do TR.
5.6. Do Servigo de Evento
5.6.1. Os eventos poderdo ser realizados em qualquer localidade do territério nacional, observadas as regies

contratadas. Por ocasido da solicitagdo dos servigos apresentados, o demandante devera especificar localidade, periodo e nUmero
de participantes previstos.

5.6.2. A CONTRATADA prestara assessoria de natureza técnica através dos seus funcionarios durante o planejamento,
dimensionamento, organizagdo, acompanhamento e supervisdo, antes, durante e apds a realiza¢do do evento. Devera considerar
que os eventos terdo portes variados, considerando desde reunides de 10 pessoas até eventos para 2.000 pessoas.

5.6.3. Os quantitativos a serem licitados foram determinados a partir de levantamento de eventos previstos para 2024.
A partir deste levantamento, foi realizada uma divisdo quanto as dimensdes dos eventos (pequeno, médio e grande porte)

a) Evento de Pequeno Porte: Envolve a participagdo de até 150 pessoas;
b) Evento de Médio Porte: Envolve a participagdo de 151 a 500 pessoas; e
c) Evento de Grande Porte: Envolve a participagdo de 501 acima.

5.6.4. A solicitagdo dos servigos seguira o seguinte rito:

5.6.4.1. Uma vez cumpridos os tramites internos de instrugdo processual com elaboragdo do respectivo projeto
basico do evento, conforme normativos pertinentes, a Unidade Demandante devera emitir a Ordem de Servigos, com a
antecedéncia necessaria a operacionalizagdo dos trabalhos respeitando o item 5.6.4.5.

5.6.4.2. Os servigos somente poderdo ser executados apds a emissdo de Ordem de Servico, conforme modelo
constante do anexo especifico do Termo de Referéncia, ou outro modelo determinado pelo CONTRATANTE.
5.6.4.3. A Ordem de Servico dar-se-4 mediante comunicagdo por escrito (oficio, e-mail institucional, sistema préprio)
da CONTRATANTE enderegado a CONTRATADA, exclusivamente para esse fim.
5.6.4.4. E facultado ao CONTRATANTE aditar (acréscimos ou supressées) a qualquer tempo a Ordem de Servico.
5.6.4.5. As Ordens de Servigos, deverdo ser emitidas nos seguintes prazos:
Tipo de Evento Estimativa de publico A::s:zc:sir;:iﬁaon;i‘nic;ga

| Pequeno Porte || Participagdo de até 150 pessoas H 1 (um) dia da realizagdo do evento ‘

| Pequeno Porte || para até 30 pessoas H 1 (um) dia da realizagdo do evento ’

| Almogo ou jantar || para até 20 pessoas H 1 (um) dia da realizagdo do evento ’

| Médio Porte || Participagdo de 151 a 250 pessoas H 3 (trés) dias da realizagdo do evento ‘

| Médio Porte || Participagdo de 251 a 500 pessoas H 5 (cinco) dias da realizagdo do evento ’

| Grande Porte || Participagdo de 501 pessoas acima H 10 (dez) dias da realizagdo do evento ‘




5.6.4.6. A Ordem de Servigo podera ser cancelada até 3 (trés) dias antes da data aprazada, exceto no caso de eventos
de pequeno porte, conforme especificado acima, caso em que o prazo sera de 1 (um) dia.

5.6.4.7. Em caso de cancelamento de Ordem de Servigo, ndo sera pago nenhum valor a CONTRATADA, exceto para
aqueles itens para os quais houve entrega, como o caso de produtos personalizados, ou execu¢do de despesas
comprovadamente incorridas pela CONTRATADA previamente autorizada pela CONTRATANTE.

5.6.4.8. Excepcionalmente, quando circunstancias determinarem a necessidade de realizagdo de eventos urgentes ou
imprevistos, independente de porte ou estimativa de publico, ao critério exclusivo do MEC, os servigos necessarios a
realizagdo de evento especifico poderdo ser demandados com antecedéncia minima de até 24 (vinte e quatro) horas antes
do inicio do evento, mediante Ordem de Servico.

5.6.5. Quando as circunstancias determinarem, ao critério exclusivo do Comité de Eventos do Ministério da
Educacdo (MEC) ou area gestora do contrato, os servicos constantes da SECAO VI - DECORACAO/SINALIZACAO e SECAO VIII -
ALIMENTACAO da planilha descritiva de itens poder3o ser demandados a qualquer tempo pela CONTRATANTE, por meio de
Ordem de Servico. Nestas situacdes excepcionais, a CONTRATADA devera cumprir de imediato a demanda,
independentemente de prazos previamente estabelecidos.

5.6.6. A CONTRATANTE poderda solicitar a CONTRATADA, uma proposta de Servigos com sugestdes sobre: a
estratégia geral, o planejamento de implementagdo, além das previsGes de quantidades de insumos, equipamentos,
profissionais e demais itens necessarios ao perfeito atendimento da demanda.

5.6.6.1. Para tanto, a CONTRATANTE devera encaminhar a CONTRATADA o projeto basico detalhado do evento, no
minimo, 15 (quinze) dias antes da data prevista para a realizagdo do mesmo.

5.6.6.2. Neste caso a CONTRATADA devera apresentar a Proposta de Servicos, sem Onus a Administragdo, nos
seguintes prazos:

|Tipo de Evento||Estimativa de publico ||Prazo para apresentagao de proposta‘

IPequeno Porte ||Participag§o de até 150 pessoas ||1 dia uteis ‘

IMédio Porte “Participagéo de 151 a 500 pessoas “2 dias uteis ‘

|Grande Porte ||Participag50 de 501 pessoas acima||3 dias uteis ‘

5.6.6.3. A Unidade Demandante dos servigos sera responsavel por analisar a Proposta e, se necessdrio, solicitar
alteragGes a CONTRATADA. Nesse caso, a CONTRATADA devera apresentar a proposta ajustada em até dois dias Uteis, a
contar da data em que o fiscal do contrato fez a solicita¢do.

5.6.6.4. Quando a Unidade Demandante entender pela aprovagdao da proposta da CONTRATADA, devera emitir a
Ordem de Servigo, com a antecedéncia necessaria a operacionalizagdo dos trabalhos obedecendo os prazos previstos neste
Estudo Técnico Preliminar.

5.6.6.5. Os valores dos itens apresentados na Proposta de Servigo final emitida pela CONTRATADA, bem como a
Ordem de Servigo emitida pelo CONTRATANTE, deverdo estar de acordo com o porte do evento constante da Proposta de
Precos, apresentada pela empresa vencedora do certame.

5.6.6.6. Os valores dos itens apresentados na Proposta de Servico final emitida pela CONTRATADA, bem como a
Ordem de Servigo emitida pelo CONTRATANTE, deverdo estar de acordo com o porte do evento.

5.6.7. O ndo cumprimento dos prazos pela CONTRATADA importara em aplicacdo de sangdes administrativas.

5.6.8. O CONTRATANTE informard a CONTRATADA com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do
evento, mudancas de data ou horarios da presta¢do de servigos. Nestes casos, ndo havera qualquer tipo de ressarcimento.

5.6.9. Mudangas de hordario de inicio do evento em até 1 (uma) hora — para mais ou para menos, devem ser acatadas de
forma obrigatdria pela CONTRATADA, sem direito a ressarcimento, desde que comunicadas com no minimo 8 (oito) horas de
antecedéncia

5.6.10. Os prazos para cumprimento dos servigos descritos neste Edital e em seus Anexos serdo estabelecidos na Ordem
de Servigo encaminhada conforme demanda.

5.6.11. Em todos os casos, a contagem dos prazos sera baseada em dias corridos, excluindo-se o dia da entrega da ordem e
incluindo-se o dia do inicio do servigo.

5.6.12. Os quantitativos solicitados para quaisquer dos itens serdo feitos de acordo com a unidade de medida especificada
pelo total ou fracdo da unidade.

5.6.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
do Termo de Referéncia e da proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

5.6.14. Devera ser prevista uma diaria extra de Locagdo e Instalacdo de Equipamentos, subitens constantes do Anexo | do
Termo de Referéncia, necessaria para preparag¢do do evento, quando o mesmo ocorrer em cidade com distancia igual ou superior
a 100 km da capital, cabendo ao CONTRATANTE autorizar, mediante justificativa da CONTRATADA, que devera constar na Proposta
de Servigos Final.

5.6.15. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverao ser de alta qualidade, e disponibilizados em tempo habil para
testes e verificagbes do CONTRATANTE.

5.6.16. A montagem/instalagdo de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro do espago fisico contratado
(montagem de estande, tenda, palco, praticdvel, etc.), deverdo ser entregues, testados na véspera, com antecedéncia minima de
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12 (doze) horas do inicio do evento, de maneira a que se assegure o pleno funcionamento até 02(duas) horas antes do inicio do
evento.

5.6.17. A montagem/desmontagem de toda a infraestrutura necesséria para a realizacdo dos referidos servicos em cada
evento, incluindo o servigo de transporte de material e limpeza serdo de responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer 6nus
adicional para o 6rgao CONTRATANTE.

5.6.18. O material de comunicagdo visual devera ser entregue 2 (dois) dias antes do inicio do evento, no enderego de
entrega determinado na Ordem de Servigo, mediante identificagcdo e assinatura do recebedor e registro da respectiva data do
recebimento.

5.6.19. A CONTRATADA devera comunicar formal e previamente ao MEC toda e qualquer anormalidade ou impropriedade
que possa impactar a execugdo regular e rotineira do evento programado e autorizado, prestando os esclarecimentos necessarios
para deliberagdo do 6érgdo CONTRATANTE, durante a fase de planejamento do evento.

5.6.20. A CONTRATADA responsabilizar-se-a pela formalizacdo adequada para regular realizagdo do evento, inclusive pela
obtengdo de todas as autorizacdes, liberagbes, licengas e/ou alvards necessarios ao evento, junto ao corpo de bombeiros, a
Defesa Civil, ao juizado de menores da localidade da realizagdo do evento e outros drgdos, que se fagam necessarios.

5.6.21. A CONTRATADA deverd observar o prazo para aprovagdo e entrega de todos os itens autorizados, em especial
materiais graficos, promocionais, de programagdo visual e sinalizagdo que forem definidos na Ordem de Servigo do evento,
respeitados os saldos e condi¢Ges do contrato.

5.6.22. A CONTRATADA devera disponibilizar sempre que solicitado algum servigo da drea de informatica um técnico para
acompanhar toda a montagem, instalagdo e desmontagem dos mesmos, bem como ficar a disposi¢do durante a realiza¢do do
evento para resolver qualquer problema especifico da area e substituir equipamento(s) que eventualmente apresentem defeito
por outro similar ou superior imediatamente.

5.6.23. A CONTRATADA devera providenciar a imediata troca de todo equipamento que apresentar defeito durante a
realizacdo de qualquer evento, sem custos adicionais para o érgao CONTRATANTE.

5.6.24. A CONTRATADA devera realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou transagdes comerciais
necessarias a execugdo dos servigos contratados exclusivamente em seu proprio nome, observadas as legislagdes de regéncia,
assegurando-se de que todos os itens, atividades e servigos sejam executados em conformidade com a ordem de servigo
autorizada para cada evento.

5.6.25. Para fins de comprovacdo da realizagdo do objeto da contratacdo, para liquidagdo da despesa e pagamento ao
fornecedor, o Contratado devera a seguinte documentagdo, para a analise do gestor contratual:

5.6.25.1. Copia de todas as notas fiscais relativas aos servicos subcontratados, prévia e formalmente
autorizados, de forma a possibilitar a identificagdo da despesa executada, em conformidade com a ordem de servigo
emitida e a proposta autorizada.

5.6.25.2. Relagdo dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento e /ou presenca, com dados
completos e fidedignos de cada participante, em especial: nome completo, n2 CPF ou n2 RG.

5.6.25.3. Relagdo dos participantes hospedados em cada um dos hotéis aprovados, detalhando, em nota fiscal
especifica o local de hospedagem, o apartamento e seus ocupantes e periodos de ocupagao

5.6.26. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo os riscos e as
despesas decorrentes da execugdo do objeto.

5.6.27. A CONTRATADA deverd executar os servigos demandados sob supervisdo, acompanhamento e fiscalizagdo do
CONTRATANTE, que verificara sua qualidade e indicara as corregdes dos servicos realizados em desacordo com o pactuado.

Do Servigo de Hospedagem

5.7.1. Oferecimento de servigos completos de hospedagem para as atividades organizadas pelo MEC em hotéis de
categoria 1 (um) a 5 (cinco) estrelas estrelas, de acordo com a classificagdo estabelecida pelo Sistema Brasileiro de Classificagdo
de Meios de Hospedagem (SBClass), conforme Portaria n? 100, de 16 de junho 2011, do Instituto Brasileiro de Turismo —
EMBRATUR, prestados por estabelecimentos hoteleiros, bem como demais servigos, os quais estdo descritos abaixo, necessdrios a
realizacdo de atividades relacionadas aos eventos do Ministério da Educacao.

5.7.2. Por servico completo de hospedagem estende-se: aluguel de unidades habitacionais, com todos os servigos
compativeis com a categoria do hotel; aluguel de salas de reunido ou de conferéncia, com eventual inclusdo de equipamentos
necessdrios para reunides e apresentagGes (como computadores de mesa e/ou laptops, impressoras, aparelhos de telefone,
microfones e projetores multimidia), e de servigo de coffee break; e almogos e jantares realizados fora de Brasilia e oferecidos no
hotel utilizado para hospedagem ou em outro hotel mais apropriado para o evento, a critério da CONTRATANTE.

5.7.3. Especificamente no item hospedagem da planilha, a CONTRATANTE se reserva o direito de pagar pelo servico
efetivamente utilizado. Em caso de auséncia de algum participante, por qualquer razao e fora do prazo estabelecido, sera cobrado
pela CONTRATADA o "no show" da primeira didria. A partir do segundo dia, ndo se justifica a cobranga de outro "no show", visto
que ja esta consolidada a auséncia do participante. Portanto, a CONTRATADA devera rever esta hipdtese na subcontratagdo.

Dos Servigos de Locagdo de Veiculos

5.8.1. O servigo a ser executado é aluguel de veiculos, em qualquer localidade das regides do Brasil. O servico sera
prestado no tipo de locagdo de 10 (dez) horas

5.8.2. O pedido de locagdo ira detalhar a categoria de veiculo necessaria, com motorista, com data, horario e local de
partida para a viagem. Se necessario, sera também informado o itinerdrio que o veiculo ird percorrer. Os servigcos deverdo ser
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prestados de acordo com as solicitagdes do CONTRATANTE. A CONTRATADA devera providenciar a imediata substituicdo dos
veiculos que apresentarem defeito, ou que estiverem fora das especificagdes exigidas ou, ainda, os que estejam em mau estado
de conservagdo ou nos casos de furto ou roubo.

5.8.3. A locagdo de veiculos podera ocorrer durante qualquer periodo do dia e qualquer dia da semana, inclusive finais de
semana e/ou feriados. Por essa razdo, a CONTRATADA deverd possuir uma central de atendimento e um telefone mével 24 horas
para atender exclusivamente ao CONTRATANTE.

5.8.4. Os servigos serdo prestados em locais determinados conforme necessidade especifica de cada evento promovido
pelo Ministério, ndo sendo possivel, portanto, apontar locais provaveis, ainda que se possa afirmar que na maioria das vezes os
eventos se realizardo nas capitais dos estados, muitas das vezes escolhida pela capacidade da rede hoteleira, oferta de
acomodacdes, facilidades de deslocamento de autoridades.

5.8.5. Caso haja cancelamento da solicitagdo de veiculos, a comunicagdo devera ser feita com pelo menos 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia. Caso a comunicagdo ndo seja tempestiva, sera devido, a titulo de “no show”, valor que ndo podera
ultrapassar 70% da diaria de 10h.

5.8.6. Os pedidos de locagdo serdo feitos a empresa CONTRATADA por meio de Ordem de Servigo (enviada por e-mail,
com antecedéncia minima de 24 horas). Caso ocorra situacdo de emergéncia, tal prazo serd reduzido para 12 (doze) horas. A
execugdo do servico serd iniciada com a apresentagdo do veiculo, com motorista, em horario e local previamente informados
pelo CONTRATANTE.

5.8.7. Ap0s a solicitagdo do servico, a empresa devera indicar, o mais rapido possivel, marca, modelo, ano e placas do(s)
veiculo(s), bem como o nome e numero do telefone celular do motorista ao CONTRATANTE. O motorista deverd possuir perfil
profissional discreto e cortés, que se apresentagdo com trajes de passeio completo (terno e gravata), em cores sébrias e sapato
social, independentemente do local da missao.

Dos Servigos Especializados
5.9.1. A conduta ética dos intérpretes serd pautada pelos preceitos da confiabilidade, imparcialidade, discrigdo e
fidelidade.
5.9.2. Os profissionais devem obedecer as normas disciplinares e de seguranca da Administracdo e zelar pelo respeito e

pela cortesia no relacionamento entre pessoas.

5.9.3. A CONTRATADA terd o prazo de 1 (uma) hora, contados da solicitacdo feita pelo gestor do contrato ou seu
substituto, para apresentar profissional substituto, que devera possuir as qualificacdes técnicas exigidas para a prestacdo dos
Servigos.

5.9.4. O deslocamento dos profissionais até o local da prestacdo do servico é de responsabilidade da CONTRATADA.

5.9.5. O cronograma e o local das atividades a serem prestadas constardo na ordem de servi¢co. O hordrio de inicio e de
término do evento, seminario, conferéncia ou curso sdo apenas estimativas.

5.9.6. Os intérpretes deverdo apresentar-se com discri¢ao e sobriedade, utilizando trajes sociais

5.9.7. Os intérpretes/tradutores simultdneos de idiomas basicos e raros devem possuir formagdo e experiéncia

comprovada em interpretacdo/tradugdo simultdnea, bem como ter prestado os referidos servicos em pelo menos 3 (trés)
eventos;

5.9.8. A empresa devera, junto com a indicagdo dos intérpretes que realizardo os servicos demandados pelo
CONTRATANTE, encaminhar os curriculos dos intérpretes ao CONTRATANTE, em no minimo 24 (vinte e quatro horas) do inicio da
interpretacao.

5.9.9. Os tradutores/intérpretes deverdo assinar o termo de cessdo de direitos de uso de imagem e voz, cedendo o
direito patrimonial e a propriedade intelectual em carater definitivo de todos os resultados produzidos em consequéncia da
prestacdo dos servigos, inclusive sobre eventuais adequacgOes e atualizacGes que vierem a ser realizadas pelo CONTRATANTE,
podendo esta reproduzir, alterar e utiliza-los sem limitagdes.

5.9.10. Os profissionais deverdo apresentar-se no local estabelecido com 1 (uma) hora de antecedéncia da previsdo do
inicio do evento, a fim de verificar as condi¢Oes e caracteristicas do local e das atividades a serem realizadas, bem como assinar o
termo de cessdo de direitos de uso de imagem e voz em carater definitivo. Esse periodo ndo serd computado como hora
trabalhada.

5.9.11. Os direitos autorais dos produtos gerados serdo da CONTRATANTE, ficando proibida sua utilizagdo por parte da
CONTRATADA, salvo prévia autorizagdo formal do CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais
cabiveis. 7.3.22. A CONTRATADA devera disponibilizar correio eletrénico e telefone para contato, para fins de abertura de ordem
de servico pelo CONTRATANTE.

5.9.12. A CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE, com até 24 (vinte quatro) horas de antecedéncia da data de
realizagdo do evento, os dados cadastrais dos tradutores /intérpretes, bem como os seus respectivos curriculos, para fins de
confirmagao de proficiéncia no idioma requisitado, para realiza¢do do credenciamento e para a entrada destes no local do evento.

5.9.13. Caso seja necessaria a troca de profissionais, a CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE, por telefone e por
correio eletrénico, os dados cadastrais do(a) substituto (a), em horario comercial local, considerada a hora do endereco da
CONTRATANTE, compreendido das 8h as 18h, com até 8 (oito) horas de antecedéncia ao inicio do evento.

Da Locagao de Equipamentos

5.10.1. Com o objetivo de melhor atender as necessidades do drgdo, o MEC optou por adotar a locagdo ao invés da
compra dos equipamentos listados na planilha de itens, pois entende-se que isso é mais econdmico e contraproducente. Ao optar
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pela locagao, é possivel garantir:

5.10.1.1. Disponibilidade imediata dos equipamentos: em casos de demanda emergencial, os equipamentos serdo
disponibilizados de acordo com o contrato, em bom estado e com as versdes atualizadas.

5.10.1.2. Facilidade de gerenciamento: a empresa CONTRATADA é responsavel pela gestdo do armazenamento,
transporte e manutencgdo regular dos equipamentos, inclusive para outros estados, quando necessario.

5.10.1.3. Manutengdo: a empresa também se encarrega da manutenc¢do dos equipamentos, incluindo a substituicdo
de pecas e/ou equipamentos em caso de falhas.

5.10.1.4. Equipamentos atualizados: como a tecnologia dos equipamentos se torna obsoleta ao longo do tempo, a
empresa CONTRATADA é obrigada a fornecer equipamentos atuais e em bom estado de conservagao.

5.10.2. Durante a realizagdo de eventos, é necessario utilizar diversos tipos de equipamentos, desde computadores e
impressoras multifuncionais para uso administrativo até equipamentos de som, luz e imagem especificos. Esses equipamentos
tém um alto valor e exigem profissionais especializados para opera-los, transporta-los e monta-los, principalmente no caso de
sonorizagao e iluminagdo.

5.10.3. Além disso, deve-se considerar que eventos podem ter diferentes formatos, desde reunides técnicas até eventos
em grandes auditdrios, e é fundamental que os equipamentos utilizados sejam adequados para garantir o sucesso do evento. Isso
implica na necessidade de disponibilizar uma ampla variedade de modelos, formatos e quantidades de equipamentos técnicos de
som, luz e imagem.

5.10.4. E importante destacar que, nesse contexto de eventos, os equipamentos precisam ser constantemente
transportados e deslocados, o que requer materiais de acondicionamento e transporte adequados, além de cuidado no manuseio
durante o transporte, instalagdo e operagao.

5.10.5. E preciso também levar em consideracdo que esses materiais e equipamentos tecnolégicos sofrem desgaste,
obsolescéncia e defasagem tecnoldgica acelerados, o que torna a aquisicdo recorrente por parte do érgdo excessivamente
onerosa, devido a necessidade de constantes atualizagdes das especificagcbes dos equipamentos.

5.10.6. Dessa forma, levando em conta esses aspectos de avaliagdo, a opcdo pela aquisi¢do dos equipamentos e materiais
para a realizagdo de eventos ndo é a medida mais econémica e eficiente para atender as necessidades dos 6rgdos envolvidos.
Assim, fica evidente que ndo é a alternativa mais vantajosa para a Administracdo.

5.10.7. Da mesma forma, a utilizagdo de recursos proprios ou de contratagGes ja existentes, como o uso de funciondarios de
limpeza do contrato em vigéncia, ndo é adequada. Além de ndo haver mao de obra propria disponivel no MEC, as condicGes,
responsabilidades e obriga¢cGes contratuais especificas ndo autorizam essa possibilidade nos contratos existentes.

5.10.8. Por fim, é importante destacar que uma das caracteristicas do modelo de contratagdo buscado é que a necessidade
de determinados servigcos, como limpeza, serd demandada apenas para eventos e localidades em que a estrutura interna do
érgdo assim o exigir, como no caso de eventos realizados fora das instalagdes do drgdo.

5.10.9. Para reunides e eventos realizados internamente, onde ja existem mecanismos internos para a execugdao de
determinados servigos, como a operagao de som nos auditérios ou a limpeza das salas de reunido, esses servigos nao serao
contratados com a empresa de eventos, pois ja estdo disponiveis internamente.)

Do cancelamento ou altera¢do dos eventos

5.11.1. O CONTRATANTE podera, sem custos adicionais e ao seu exclusivo critério, solicitar o cancelamento do(s) evento(s)
e das respectivas reservas de hospedagem, desde que formalizados com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas do
inicio do evento

5.11.2. Caso o evento seja justificadamente cancelado em prazo inferior ao descrito no item anterior, parcial ou
integralmente, o CONTRATANTE podera ressarcir as despesas decorrentes, desde que efetivamente tenham sido incorridas pela
CONTRATADA junto aos fornecedores, e ainda, formal e comprovadamente realizadas, por meio de documentos fiscais.

5.11.3. O 6rgdo CONTRATANTE podera pagar as despesas de no show de hospedagem dos participantes, relativamente ao
primeiro dia de programacdo, desde que devidamente comprovadas através da nota fiscal do hotel, identificada com o nome do
participante, do comprovante de confirmacgdo da reserva nao efetivada do participante na data da hospedagem correspondente a
cobranga.

5.11.4. O CONTRATANTE ressarcira as despesas incorridas pela CONTRATADA, desde que devidamente comprovadas, nos
casos de mudangas informadas com menos de 8 (oito) horas.

Dos Servigos Eventuais

5.12.1. Consta do CADERNO DE ESPECIFICACOES TECNICAS, anexo do TR.
Dos Servigos de Valores Variaveis

5.13.1. Consta do CADERNO DE ESPECIFICACOES TECNICAS, anexo do TR.

. As especificagbes técnicas detalhadas constam no Caderno de Especificagdo, anexo do Termo de Referéncia.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Estimar o custo total da contratagdo é uma tarefa complexa devido a elementos imprevisiveis e que dependem das

escolhas feitas durante o planejamento. Os custos de um evento ndo sdo fixos, pois variam de acordo com a sua natureza,
complexidade e recursos utilizados. Portanto, apresenta-se um desafio para a equipe de planejamento estabelecer a quantidade exata
de insumos necessarios para a nova contratagdo, uma vez que cada secretaria possui as suas préprias especificidades.



6.2. Além disso, a escolha do local para a realizagdo dos eventos estd sujeita a diversos fatores que ndao podem ser
completamente identificados durante a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar. A inclusdo ou exclusdo de subitens que compdem o
conjunto licitado pode variar devido a disponibilidade de recursos nos locais onde os eventos serdo realizados, bem como outras
particularidades logisticas. Por conseguinte, a estimativa realizada deve ser flexivel, contando com uma margem ampla de recursos, a
fim de lidar com essas circunstancias imprevistas.

6.3. A andlise minuciosa da gestdo do contrato revelou que a dinamica das agendas das Secretarias do Ministério da
Educagdo nao permite um planejamento antecipado completo dos eventos. Existem agGes e programas que sao elaborados e langados
durante o exercicio corrente, o que resulta na necessidade de reuniGes, semindrios ou outras atividades.

6.4. Mesmo que fosse possivel prever todos os eventos, estabelecer a sua complexidade seria uma tarefa dificil, pois esta é
determinada pela relevancia do assunto, pela presenca de autoridades, pelo local, entre outros fatores.

6.5. Assim, considerando todas as varidveis mencionadas, foi possivel estimar um quantitativo minimo de 329 (trezentos e
vinte e nove) eventos, com base em consulta realizada ao Comité de Gestdo de Eventos do MEC constante do Processo
n? 23000.000102/2024-14:

CALENDARIO DE EVENTOS - PREVISAO 2024
UNIDADES REGIOES = TOTAL
CENTRO-OESTE NORTE SUDESTE SUL NORDESTE EM DEFINICAO
FNDE 27 4 1 26 58
GM 13 1 2 1 2 13 32
INEP 12 12
SEB 36 6 7 6 12 8 75
SECADI 34 1 35
SEGAPE 10 1 11
SERES 1 1
SESU 31 4 13 3 5 7 63
SETEC 29 1 2 1 9 42
TOTAL 193 12 28 10 22 64 329
6.6. As quantidades de eventos foram estimadas, uma vez que a sua definicdo depende das equipes das secretarias

responsaveis pela organizagdo. Essa defini¢do, por sua vez, segue a dindmica das tratativas técnicas e das diretrizes de cada secretaria
responsavel pelas linhas de trabalho da politica nacional de educag¢do. De todo o modo, a estimativa de eventos segue o histérico das
atividades ocorridas nos anos recentes no Ministério da Educacgdo, acrescidos de novos quantitativos em razdo dos novos programas
da Pasta.

6.7. A organizagdo de eventos (reunides, oficinas e similares) é atividade que traz, normalmente, diversas complexidades e
dificuldades, sobretudo pela necessidade de coordenagdo simultdnea de inumeras frentes logisticas que precisam funcionar
adequadamente em sinergia, sob o risco de fracasso dos eventos. Nos encontros que contam com participantes de representantes
de diversos estados, a complexidade da organizagdo logistica aumenta consideravelmente.

6.8. Com base em todas as informagdes e procedimentos mencionados, desenvolveu-se uma metodologia de pesquisa capaz
de mapear contratagGes similares ocorridas no setor publico, determinar os requisitos necessarios para atender as demandas atuais
das unidades administrativas do MEC e elaborar uma tabela descritiva de itens. Com o estudo aprofundado dos contratos existentes,
bem como um exame qualitativo e quantitativo dos dados e dos insumos, a equipe de planejamento da contratagdo definiu as
especificagbes e a estimativa inicial dos quantitativos de itens a serem contratados. Essas estimativas foram baseadas na execugdao
atual dos servigos e na previsdo de um acréscimo minimo em cada item, servindo como ponto de partida para o desenvolvimento do
escopo da contratagdo.

6.9. A elaboragdao da estimativa da demanda e da quantidade de bens e servigos necessdrios ao MEC contou com a
participa¢do da equipe técnica e dos servidores atuantes na gestdo e fiscalizagdo dos atuais contratos de eventos do Ministério da
Educagdo. Para tanto, foram observados os seguintes passos: andlise da proposta inicial do MEC, revisdo conjunta das listas de itens,
analise das especificagdes obtidas em rodadas de homologacdo, submissdo ao Comité de Eventos do MEC e aprovagao do Comité de
Eventos da estimativa a ser CONTRATADA.

6.10. E fundamental destacar a importancia da participacdo do Comité de Eventos e das Secretarias do MEC na construcdo
deste Estudo Técnico Preliminar. Essa participagdo garantiu que a contrata¢cdo atendesse adequadamente as demandas de cada
Secretaria. A planilha descritiva de itens e estimativas de quantitativos fornecida pelas Secretarias permitiu uma estimativa mais
precisa do volume de servigos, pois correlacionou a demanda prevista com a quantidade de servigos a serem contratados,
possibilitando melhorias no escopo da contratagdo.

6.11. Vale ressaltar que todo o processo foi conduzido de forma transparente e participativa, buscando garantir a eficiéncia e
adequagdo da contratagdo as necessidades do Ministério da Educagao.

6.12. A estimativa de itens e quantitativos segue anexo a este ETP, e foram resumidos nas seguintes se¢des:

QUADRO RESUMO
SECAO | — SERVICOS ESPECIALIZADOSASSESSORIA PREVIA E PRE-SECRETARIA
SECAO Il — SERVICOS ESPECIALIZADOS

GRUPO | - SONORIZACAO E ILUMINACAO
GRUPO Il - AUDIOVISUAL

SECAO 11l - LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL DE APOIO | GRUPO IIl - TECNOLOGIA

GRUPO IV - TELEFONIA

GRUPOQ V - MATERIAL DE APOIO - DIVERSOS




SECAO IV - SERVICOS DE TRADUCAO SIMULTANEA

SECAO V - MATERIAL DO PARTICIPANTE

SECAO VI - DECORACAO / SINALIZACAO

SECAO VIl - MONTAGEM E DESMONTAGEM (MOBILIARIO E EQUIPAMENTOS)

GRUPO | - AMBIENTE HOTELEIRO

SECAO VIII - ALIMENTAGAO
GRUPO Il - FORA DE AMBIENTE HOTELEIRO

SECAO IX - TRANSPORTE

SECAO X- MATERIAIS E SERVICOS DIVERSOS

SECAO XI - SERVICOS EVENTUAIS (10% da soma das se¢des | a X)
SECAO XIl - ITENS DE VALOR VARIAVEL

CUSTO TOTAL ESTIMADO

6.13. Os valores destinados aos gastos com os servigos descritos na Secgdo Xl - Servigos Eventuais e Segdo XlI - Itens de Valor
Variavel ndo serdo objeto de lance.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. A pesquisa de pregcos foi realizada em conformidade com a Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021,

que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratagdo de
servicos em geral, no ambito da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, conforme detalhado na Nota Técnica
do Servigo de Pesquisa de Pregos e Conformidade.

7.2. O preco total da contratacdo estd estimado em RS 70.639.964,05 (setenta milhdes, seiscentos e trinta e nove mil
novecentos e sessenta e quatro reais e cinco centavos).

Item | Descrigdo do Servico CATSER | Unidade | Qtd. | Valor Unitario Valor Total

Servigo de Realizagdo de Eventos
1 17019 | Servico |1 RS 61.738.293,80 | RS 61.738.293,80
Regides Centro Oeste e Norte

Servigo de Realizagdo de Eventos
2 B 17019 | Servico |1 R$ 29.041.800,00 | R$ 29.041.800,00
RegiGes Nordeste, Sudeste e Sul

TOTAL RS 70.639.964,05 | RS 70.639.964,05

7.2.1. Além dos itens previstos na planilha de precos, soma-se ao valor constante no subitem 7.2, o montante de RS
20.140.000,00 (vinte milhGes cento e quarenta mil reais) os quais deverdo ser destinados as despesas constantes da Segdo XII -
Itens de Valor Varidvel (apresentacdo artistica, presentes protocolares, servicos de locagdo de espago, e servigos de
hospedagem), sendo RS 13.695.200,00 (treze milh3es, seiscentos e noventa e cinco mil e duzentos reais) para o Item 1- Regides
Centro Oeste e Norte e RS 6.444.800,00 (seis milhdes, quatrocentos e quarenta e quatro mil e oitocentos reais) para o ltem 2 -
Regides Nordeste, Sudeste e Sul.

7.3. Os valores destinados aos gastos com os servigos descritos na Sec¢do Xl - Servigos Eventuais e Sec¢do Xll - Itens de Valor
Varidvel ndo serdo objeto de lance.

7.4. A escolha final dos itens da Sec¢do Xl - Servigos Eventuais e Sec¢do - XlI Itens de Valor Varidvel, quando solicitado pelo
MEC, sera estabelecida a partir de, no minimo, 3 (trés) propostas de precos obtidas pela Contratada, para a decisdo exclusiva da
Contratante, que decidira pela proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica Federal.

7.5. As especificagdes técnicas detalhadas constam no Caderno de Especificagdo, anexo deste termo de referéncia.

7.6. Os quantitativos apresentados neste Termo de Referéncia foram dimensionados pelo somatério das estimativas parciais
do 6rgdo, durante um periodo de 12 meses. S3o, assim, meramente estimativos, sujeitando-se aos limites, condi¢gdes orgamentdrias e
financeiras especificas, dimensdes dos eventos e/ou grupos de eventos e ao interesse efetivo manifesto pelo MEC.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

8.1. Conforme o inciso Il do artigo 47 da Lei n? 14.133/2021, as licitagdes de servicos devem seguir o principio do
parcelamento, desde que seja tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Nesse sentido, devem ser considerados os seguintes
aspectos:

| - a responsabilidade técnica;

Il - o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com divisdo do
objeto em itens;

I - o dever de buscar a ampliagdo da competigdo e de evitar a concentragdo de mercado.

8.2. A obrigatoriedade do parcelamento é estabelecida pela SUmula n? 247 do Tribunal de Contas da Unido, que determina a
admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco global em licitagdes de obras, servigos, compras e alienacdes, desde que o objeto
seja divisivel e ndo prejudique o conjunto ou perda de economia de escala, com o objetivo de garantir a ampla participagao de
licitantes que possam fornecer parte do objeto.

Sumula n2 247

E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras,
servigos, compras e alienacGes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade



para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas,
devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade.

8.3. A Instrucdao Normativa SEGES n2 58, de 8 de agosto de 2022, em seu artigo 99, ratifica a importancia de justificar a
existéncia ou ndo do parcelamento nos estudos técnicos preliminares.

8.4. As normas mencionadas tém como objetivo promover a competitividade, especialmente considerando que algumas
empresas podem ndo ter capacidade para oferecer a integralidade do objeto, mas apenas parte dele. Portanto, a adjudicagdo conjunta
impossibilitaria a participacdo dessas empresas na licitagdo, resultando em restrigdo a competicdo.

8.5. A equipe responsavel pelo planejamento da contratagdo avaliou criteriosamente a viabilidade do parcelamento do
objeto, levando em conta fatores como o mercado fornecedor, as caracteristicas da contratagdo e a experiéncia anterior do préprio
Ministério em relagdo ao parcelamento da solugdo. Isso nos permite afirmar que o modelo de contratagdo escolhido exige uma gestdo
operacional eficiente, o que pode resultar em menos desgaste ao lidar com um unico fornecedor.

8.6. Nesse sentido, é fundamental observar o disposto no § 19, do artigo 47, da Lei n? 14.133/2021, que trata do
parcelamento do objeto, e garantir que o modelo de contrata¢do adotado privilegie o parcelamento do objeto. Além disso, é relevante
ressaltar que a subdivisdo do Pregdo por regido/grupos é a mais adequada devido a previsdo da ocorréncia da prestacdo dos servicos e
a variacdo de precos que ocorre em diferentes regides.

8.7. A possibilidade de parcelar a contratagdo em grupos de igual modo visa aumentar a competitividade, ampliando o
universo de possiveis interessados na disputa. Dessa forma, garantimos a observancia dos principios constitucionais da legalidade,
isonomia, eficiéncia e economicidade.

8.8. Considerando a especializacdo do mercado em fornecer o servigo integrado de eventos, a contratagao sera dividida em
dois grupos ( Grupo 1: Centro-Oeste e Nordeste; e Grupo 2: Norte, Sul e Sudeste), e os itens de cada grupo deverao ser adquiridos pelo
mesmo fornecedor. Essa abordagem nos permitird aproveitar ao maximo a expertise do mercado no fornecimento desse tipo de
servigo.

8.9. Assim, podemos concluir que a decisdo de adotar o parcelamento do objeto, dividindo a contratagdo em grupos, baseia-
se em uma andlise abrangente dos parametros relevantes, levando em conta os interesses do Ministério, a eficiéncia operacional e a
economicidade, garantindo, ao mesmo tempo, a qualidade e a competitividade do processo de contratagao.

9. CONTRATACf)ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.0.1. N3o foram identificadas contratacdes que guardam relagdo/afinidade com o objeto da compra/contratagéo pretendida,
sejam elas ja realizadas, ou contratagdes futuras.

10. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

10.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

| - ID PCA no PNCP: 00394445000101-0-000001/2024;
Il - Data de publicagdo no PNCP: 12/01/2024;
1" - Id do item no PCA: 37;

V- Classe/Grupo: 969 - OUTROS SERVICOS DE RECREAGAO E DIVERSAO;
V- Identificador da Futura Contratacdo: 150002-90047/2023.
11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1. A pretendida contratagdo visa atender as necessidades do MEC quanto ao fornecimento de meios e estruturas que

possibilitem a realizagdo dos eventos constantes da agenda ministerial. Dentro desse contexto, o objetivo final é alcangar o resultado
desejado por meio da organizagdo e execu¢do de eventos que transmitam e ampliem o alcance das politicas publicas na area da
educacdo.

11.1.1. Assegurar a qualidade na organizagdo e execugdo dos eventos, garantindo que sejam realizados de
forma eficiente e com exceléncia;

11.1.2. Ampliar o alcance das politicas publicas na area da educagdo, por meio da realizagdo de eventos que
promovam a divulgagdo e disseminagdo dessas politicas;

11.1.3. Contribuir para o pleno desenvolvimento das atividades finalisticas do MEC, por meio da otimizacdo
dos servigos e do alcance dos objetivos propostos;

11.1.4. Promover o uso racional dos recursos disponiveis, evitando gastos desnecessarios e garantindo a
responsabilidade ambiental;

11.1.5. Facilitar a realizagdo de eventos locais e nacionais, com ou sem a presenca do Titular da Pasta,
atendendo as necessidades do MEC em relagdo a realizagdo da agenda ministerial.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

12.1. N&o se vislumbra nenhuma providéncia adicional as que ja foram implementadas no decorrer da execu¢do do contrato
atual.

12.2. Contudo, verifica-se a necessidade continua de capacitar os servidores responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo
contratual, garantindo que estejam devidamente preparados para acompanhar e supervisionar a fiel execu¢do do instrumento
contratual. Tal agdo é fundamental para assegurar a efetiva implementagdo e monitoramento adequado do contrato, garantindo o
cumprimento dos objetivos e requisitos estabelecidos pela Administragdo.

13. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS



13.1. Os critérios e praticas de sustentabilidade a serem observados, encontram-se nos aspectos gerais atinentes a
sustentabilidade em servigos, do Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis, da Advocacia-Geral da Unido (AGU).

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE
A QUE SE DESTINA.
14.1. Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar, consoante o

inciso XIlI, art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES n2 58, de 8 de agosto de 2022, que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisicdao de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

Thiago Nobre de Almeida - Integrante requisitante;
Claudia Silva - Integrante técnica;
Madrcio Rabelo Mota - Integrante técnico; e

Esrom Gongalves Rodrigues - integrante administrativo.

14.2. Aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar, pelos seus proprios fundamentos e pela necessidade dos servigos.

ANTONIO FRANCISCO DE SOUZA
Coordenador-Geral de Logistica Institucional

Documento assinado eletronicamente por Thiago Nobre de Almeida, Servidor(a), em 19/04/2024, as 16:39, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Documento assinado eletronicamente por Claudia da Silva, Fiscal de Contrato - Técnico(a), em 19/04/2024, as 16:44, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag3o.

Documento assinado eletronicamente por Esrom Gongalves Rodrigues, Servidor(a), em 22/04/2024, as 12:05, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2? 1.042/2015 do Ministério da Educacio.

Documento assinado eletronicamente por Marcio Rabelo Mota, Gerente de Projeto, em 22/04/2024, as 17:35, conforme horario
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