Ministério da Educacao
Esplanada dos Ministérios - MEC, Bloco L - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-900
Telefone: - http://www.mec.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N¢ 23000.029477/2021-13
1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa, por meio do Sistema de Registro de Precos,
para eventuais prestacdo de servicos de locacdo de veiculos, incluindo combustiveis e motoristas
devidamente habilitados, para o transporte de pequenas e médias cargas, com vistas a atender
as demandas do Ministério da Educacdo -MEC, limitados a regido geografia do DF e entorno, em
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

TIPO/ Quant. de Quant. de .
CLASSIFICACAO CATSERV Diarias Mensais || Didrias Anuais Valor Unitario Valor Total
[1][ caminhonete | Y08 | 4 [ 48 | 1.075,00 | 51.600,00 |
(][ caminhio Bau | | 4 [ 48 | 2.100,00 [ 100.800,00]
| TOTAL GERAL || 152.400,00 |
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum, de carater continuado, sem

fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

1.3. Os quantitativos estimados dos itens estao discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco
unitdrio.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, sendo contado a partir da data de

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, com base no artigo 57, 1l, da Lei 8.666, de 1993.

1.6. A contratacdo estd prevista no Plano Anual de Contratacdes - PAC 2023.
1.7. Integram este Termo de Referéncia os encartes:
1.7.1. Encarte “A” — Modelo de Proposta de Precos;
1.7.2. Encarte “B” — Modelo de Ordem de Servicos;
1.7.3. Encarte “C” — Modelo de declaracao de Vistoria ou Renuncia;
1.7.4. Encarte “D” — Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR);
1.7.5. Encarte "E" — Modelo de Recebimento Provisorio;
1.7.6. Encarte "F" — Modelo de Recebimento Definitivo;
1.7.7. Encarte "G" — Modelo de Declara¢do de Sustentabilidade Ambiental; e
1.7.8. Encarte "H" — Modelo de Declaragdo de Parentesco.
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO
2.1. A justificativa e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados no item 2

do Estudo Técnico Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO



3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado, a ser CONTRATADO mediante licitacdo,
por meio do Sistema de Registro de Precos, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servigos CONTRATADOS enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de 2018,

constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a drea de
competéncia legal do MEC.

4.3. A prestagdao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre esses que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

4.4, O critério de julgamento serd do tipo menor preco global, forma prevista no art. 45, §
19, inciso |, da Lei n2 8.666, de 1993.
5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. O objeto da licitagdao tem a natureza de servico comum, de carater continuado, sem

fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

5.1.2. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, sendo contado a partir da data
de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60
(sessenta) meses, com base no artigo 57, 1l, da Lei 8.666, de 1993.

5.1.3. O mecanismo de comunicacdo entre o 6rgdo e a prestadora de servico deve ser
principalmente o correio eletronico. Outros meios de comunicagdo poderao ser realizados, desde
gue seja possibilitado o registro por escrito.

5.1.4. A metodologia a ser utilizada para avaliacdo da qualidade dos servicos sera definida
conforme Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR.
5.1.5. A CONTRATADA devera garantir que, sempre que um servico for solicitado, sua
execucao se dara em conformidade com o que for descrito na respectiva Ordem de Servico.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Esta contratacdo observara as orientacbes e normas voltadas para a sustentabilidade

ambiental, prevendo, inclusive, as recomendag¢des quanto a responsabilidade do fornecedor pelo
recolhimento e descarte do material.

6.2. A CONTRATADA, para a execucao dos servicos, devera observar as orientacdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 62 da Instrugdo
Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n? 7.746/2012, no que couber.

6.3. A CONTRATADA deverd adotar, minimamente, as seguintes praticas de sustentabilidade na
execugdo dos servigos, descritas no Guia Nacional de ContratagGes Sustentdveis - CGU/AGU, 52 edigdo, de
agosto de 2022, quando couber:

6.3.1. Nos termos do artigo 33, inciso IV, da Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Sdlidos e Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, a CONTRATADA devera efetuar o
recolhimento e o descarte adequado do dleo lubrificante usado ou contaminado origindrio da
contratacdo, bem como de seus residuos e embalagens, obedecendo aos seguintes procedimentos:

a) recolher o dleo lubrificante usado ou contaminado, armazenando-o em recipientes
adequados e resistentes a vazamentos, de modo a ndo contaminar o meio ambiente, e
adotar as medidas necessdrias para evitar que venha a ser misturado com produtos
guimicos, combustiveis, solventes, agua e outras substancias que inviabilizem sua
reciclagem, conforme artigo 18, incisos | e Il, da Resolugdgo CONAMA n° 362, de
23/06/2005, e legislacdo correlata;



6.4.

7.
7.1.

b) providenciar a coleta do éleo lubrificante usado ou contaminado recolhido, através
de empresa coletora devidamente autorizada e licenciada pelos érgdaos competentes, ou
entregd-lo diretamente a um revendedor de dleo lubrificante acabado no atacado ou no
varejo, que tem obrigacdo de recebé-lo e recolhé-lo de forma segura, para fins de sua
destinacdo final ambientalmente adequada, conforme artigo 18, inciso Ill e § 2°, da
Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislacdo correlata;

c) exclusivamente quando se tratar de dleo lubrificante usado ou contaminado nao
reciclavel, dar-lhe a destinacdo final ambientalmente adequada, devidamente
autorizada pelo 6rgao ambiental competente, conforme artigo 18, inciso VII, da
Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislacdo correlata.

6.3.2. Os servicos somente poderdo ser prestados com a utilizacdo de éleo lubrificante (que
se enquadre no art. 29, da Resolucdo n2 804, de 2019, da Agéncia Nacional de Petrdleo - ANP) que
atenda aos seguintes requisitos:

a) que esteja previamente registrado na ANP;

b) de fabricante ou importador que esteja regularmente autorizado pela ANP para o
exercicio de sua atividade;

c) que possua rotulo com informagdes em lingua portuguesa, discriminadas no art. 12
da Resolugao n? 804, de 2019, da ANP, que assegurem ao consumidor indica¢des
minimas e inequivocas sobre a natureza, as caracteristicas e a aplicacdo do produto;

d) classificados segundo os niveis de desempenho de uma ou mais das entidades
citadas no art. 13 da Resolu¢dao n2 804, de 2019, da ANP;

e) que ndo se enquadre em uma das vedacdes contidas no art. 15 da Resolugdo n2 804,
de 2019 da ANP.

6.3.3. A CONTRATADA devera providenciar o recolhimento e a destinacdo adequada aos
pneus usados ou inserviveis originarios da contratacdo, nos termos do artigo 33, inciso lll, da Lei n°
12.305, de 2010, Resolu¢do CONAMA n° 416/2009, Instrucdo Normativa n 09/2021 e normas
correlatas.

6.3.4. S6 serd admitida a oferta de veiculo automotor que atenda aos limites maximos de
emissdo de poluentes provenientes do escapamento fixados no dmbito do Programa de Controle da
Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme Resolucdo CONAMA n° 18, de
06/05/1986, Resolugdo CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e Resolugdo CONAMA 492, de 20
de dezembro de 2018, complementacGes e alteracdes supervenientes.

6.3.5. Os veiculos automotores utilizados na prestacdao dos servicos deverao ser submetidos
periodicamente ao Programa de Inspe¢do e Manutencgdo de Veiculos em Uso — I/M vigente, mantido
pelo érgao estadual ou municipal competente, sendo inspecionados e aprovados quanto aos niveis
de emissdo de poluentes e ruido, de acordo com os procedimentos e limites estabelecidos pelo
CONAMA ou, quando couber, pelo érgdo responsavel, conforme Resolucgdo CONAMA n° 418, de
25/11/2009, complementagdes e alteragdes supervenientes.

6.3.6. S6 serd admitida a oferta de veiculo que possua eficiéncia energética equivalente a
um veiculo com a Etiqueta da categoria A (mais eficiente) do Programa Brasileiro de Etiquetagem
Veicular (PBE Veicular).

Além disso, recomenda-se a CONTRATADA que:
6.4.1. Os produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados utilizados,
obedecam as classificacdes e especificacbes determinadas pela ANVISA; e
6.4.2. Adocdo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e de energia elétrica.
DA VISTORIA PARA A LICITACAO

Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o interessado

podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execu¢do dos servicos, acompanhado por servidor



designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 16 horas, devendo agenda-la na
Coordenacdo de Obras e Suporte Técnico/CGRL/SAA/SE/MEC, pelo e-mail: cso@mec.gov.br.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-d4 no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Para a vistoria o interessado ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

7.3. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

7.4. O interessado devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacdo.

7.5. Sera emitida Declaragdo de Vistoria ou Renuncia, conforme modelo do Encarte "C" deste
Termo de Referéncia, em conformidade com o inciso lll, do art. 30, da Lei n? 8.666, de 1993, examinando
a area e tomando ciéncia das caracteristicas e peculiaridades do servico.

8. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

8.1. O controle de execucdo dos servicos sera realizado por meio de Ordem de Servico e
acompanhado integralmente pela area demandante dos servigos.

8.2. Os veiculos serao locados por diaria de 8 horas e quilometragem livre.

8.3. Os servicos serdo prestados no Distrito Federal e Regido do Entorno, compreendendo-se
este como o territdrio formado pelos municipios previstos no Decreto n? 2.710/1998, que criou a Regido
Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno- RIDE, ou os locais distantes até 300
(trezentos) quildmetros das dependéncias da CONTRATANTE.

8.4. A execucdo dos servicos serd realizada e faturada por meio de diarias de 8 (oito) horas,
conforme o valor cotado na proposta de pregos.

8.5. O quantitativo de didrias, previstos na contratacdao, deverd ser estimado e serd pago
apenas quando for efetivamente utilizado.

8.6. Os servicos pertencentes as categorias de veiculos serdo prestados de acordo com a
demanda do MEC, cuja solicitacdo devera ser realizada com antecedéncia minima de 12 (doze) horas,
devendo os veiculos estarem disponiveis no prazo de 15 (quinze) minutos antes do horario determinado
e no local estipulado, permanecendo a disposi¢cao do Contratante até a conclusdo do servigo.

8.7. Os veiculos deverdo estar no local e horario estabelecidos pelo Ministério, para inicio da
execucao dos servicos, onde serdo vistoriados para que sejam verificadas as condi¢des de conservagao e
limpeza.

8.8. A requisi¢cdo de veiculos dar-se-a de acordo com a necessidade do Ministério e por meio
de Ordem de Servicos.

8.9. A diaria da locacdo tera inicio quando do seu deslocamento de acordo com solicitacdo e
sera encerrada com o fim dos servicos, preenchimento e assinatura da Contratada.

8.10. Os servicos serdo executados de segunda a sexta-feira, podendo ser solicitados,
excepcionalmente, aos sabados, domingos e feriados, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

8.11. Os servigos, quando solicitados, deverao ser prestados preferencialmente no horario de
expediente do 6rgdo.

8.12. Os servicos deverdao obedecer aos horarios estabelecidos pela fiscalizagdo do Contrato,
podendo a CONTRATANTE altera-los a qualquer tempo, de acordo com suas necessidades, inclusive para
atendimento de demandas aos sdbados, domingos, feriados e horarios fora do expediente normal,
excepcionalmente, quando necessario, em exclusiva execucdao do objeto do servico.



8.13. Para o calculo das diarias, de exclusiva responsabilidade da empresa, considerar-se-a o uso
do veiculo com combustivel, limpeza, seguro, motorista, café da manha, almoco, sempre respeitando a
legislagao trabalhista a respeito, com quilometragem livre.

8.14. Fica a critério da Administracdo o cancelamento dos servicos solicitados, podendo ser
através de correio eletrénico, dentro do prazo minimo de 2 (duas) horas de antecedéncia.

8.15. "NO SHOW” maximo de até 50% (cinquenta por cento) do valor de uma didria da locagao
de veiculo que ndo venha a ser utilizado, caso ndo seja efetuado o cancelamento da solicitagdo com, no
minimo, 2 (duas) horas de antecedéncia ao horario de apresentagao, em virtude de fatores externos que
originem o cancelamento do compromisso.

8.16. Os servicos deverdo ser executados por pessoal profissionalmente capacitado e habilitado,
gue desenvolverdo as tarefas e terdao sua execugdao acompanhada e fiscalizada por servidor previamente
designado pela CONTRATANTE, que anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

8.17. Os veiculos devem estar com documentacdo em dia e regularizado, tais como: Certificado
de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV).

8.18. Os veiculos, durante toda a vigéncia do contrato, deverdo estar em perfeitas condicdes de
mecanica, parte elétrica, capotaria e lanternagem, com todos os equipamentos de segurancga exigidos por
lei.

8.19. As manutencdes preventivas e corretivas dos veiculos e demais servigos necessarios ao seu
perfeito funcionamento sdo obrigacdes da empresa contratada, ndo cabendo ao Ministério qualquer
reembolso de custos decorrentes da execucdo desses servicos.

8.20. A licitante deverd responsabilizar-se por todas as despesas, encargos legais e tributos
decorrentes da locacdo dos veiculos ou em raziao dela correrdo as plenas expensas da Contratada,
inclusive pagamento de saldrios, vantagens, horas-extras, uniformes, beneficios diretos e indiretos e
outros de interesse dos seus empregados.

8.21. A licitante devera responsabilizar-se por todas as despesas com os veiculos, inclusive as
relativas a manutencdo, higienizacao, acidentes, multas, licenciamento, impostos, taxas, limpeza,
combustivel e seguro, ou indiretamente sobre os servicos ora contratados, isentando ao MEC, de
gualquer responsabilidade juridica ou financeira em quaisquer ocorréncias.

8.22. Sera de responsabilidade da contratada os pagamentos de pedagio no trajeto percorrido,
caso existam.

9. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Pelas caracteristicas do servigos, ndo serd necessario fornecimento de materiais.

10. DAS INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A PROPOSTA, que compreende a descricdo do servico ofertado pela CONTRATADA, devera

ser compativel com as especificacbes constantes no Encarte "A", bem como atender as seguintes
exigéncias:

10.1.1. A contratacdo pretendida serd realizada por demanda, cabendo ao vencedor realizar
o atendimento nos formatos definidos pela Administragao.

10.1.2. Os veiculos serao locados por diaria de 8 horas e quilometragem livre.

10.1.3. Os servicos serao prestados no Distrito Federal e Regido do Entorno, compreendendo-

se este como o territério formado pelos municipios previstos no Decreto n2 2.710/1998, que criou a
Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno- RIDE, ou os locais distantes até
300 (trezentos) quildometros das dependéncias da CONTRATANTE.

10.1.4. O quantitativo de didrias contratadas serao utilizadas sob demanda e somente serao
pagos quando efetivamente utilizado.



10.1.5. Para a execucdo dos servicos a CONTRATADA utilizara veiculos que se encontrem
sempre em perfeito estado de manutencao, conservacao, limpeza e seguranca, obedecidas todas
as normas vigentes.

10.1.6. A licitante deverd responsabilizar-se por todos os encargos relativos aos veiculos e
manté-los assegurados contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive contra terceiros,
cobertura total durante todo o prazo de vigéncia contratual.

10.1.7. A licitante devera responsabilizar-se por todas as despesas, encargos legais e tributos
decorrentes da loca¢do dos veiculos ou em razdo dela correrdo as plenas expensas da Contratada,
inclusive pagamento de saldrios, vantagens, horas-extras, uniformes, beneficios diretos e indiretos e
outros de interesse dos seus empregados.

10.1.8. A licitante devera responsabilizar-se por todas as despesas com os veiculos, inclusive
as relativas a manutencdo, higienizacdo, acidentes, multas, licenciamento, impostos, taxas, limpeza,
combustivel e seguro, ou indiretamente sobre os servigos ora contratados, isentando ao MEC, de
qualquer responsabilidade juridica ou financeira em quaisquer ocorréncias.

10.1.9. O prazo de validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua assinatura.

10.1.10. Declaragdo expressa de que nos precos da proposta estdo incluidas todas as despesas,
tributos e encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto, nada mais sendo licito pleitear a
esse titulo.

10.1.11. A razdo social, o CNPJ, endereco completo, o nimero do telefone, e-mail; bem como o

numero de conta corrente, o nome do banco e agéncia onde deseja receber seus créditos.

10.1.12. O licitante podera apresentar quaisquer outras informacdes afins que julgar
necessarias ou convenientes, quando da apresenta¢ao da proposta.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissdo
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.3. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
11.4. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/ME n. 5, de 2017.
11.5. N3o praticar atos de ingeréncia na administragao da CONTRATADA, tais como:

11.5.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-

se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepc¢ao e apoio ao usuario;

11.5.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

11.5.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e
em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.5.4. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
proprio drgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessado de
diarias e passagens.

11.6. Fornecer, por escrito, as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato.



11.7. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

11.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido - AGU para
adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

11.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o
recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

11.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.

11.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta.

12.2. Utilizar empregados habilitados para a execugao dos servicos, em conformidade com as

normas e determinagcdes em vigor.

12.3. Vedar a utilizagdo, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou funcdo de confianca no CONTRATANTE e suas unidades, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

12.4. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, a empresa CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da presta¢do dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/ME n. 5, de 2017.

12.5. Comunicar, por escrito, ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.6. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.7. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

12.8. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

12.10. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

12.11. Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdao utilizar o
combustivel renovavel (etanol, gas natural veicular, biodiesel, eletricidade, etc.), inclusive mediante
tecnologia “flex”, nos termos da Lei n° 9.660, de 1998.

12.12. Os veiculos deverdo possuir a Etiqueta da categoria A (mais eficiente) do Programa
Brasileiro de Etiquetagem Veicular (PBE Veicular) ou comprovada eficiéncia energética equivalente.



12.13. Para execucgao dos servicos a CONTRATADA também devera:

12.13.1. iniciar a execucdo dos servicos no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da
assinatura do Contrato;

12.13.2. designar supervisor, para o controle das operagdes, durante o hordrio de prestacao de
servicos, sem custos adicionais para a CONTRATANTE;

12.13.3. conduzir suas a¢les em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio
ambiente e a saude dos trabalhadores envolvidos na prestacao dos servigos;

12.13.4. disponibilizar os veiculos imediatamente apds o recebimento da autorizagao de inicio
dos servicos, nos locais e horarios fixados pelo CONTRATANTE, informando em tempo habil qualquer
motivo que a impossibilite de assumir os servigcos conforme estabelecido;

12.13.5. arcar com as despesas relativas a combustivel, troca de éleo, lubrificantes e demais
suprimentos, bem como de lavagem de veiculos, necessdrios ao fiel cumprimento do objeto sob o
contrato;

12.13.6. manter a regulagem dos veiculos automotores, preservando as suas caracteristicas

originais para que sejam minimizados os niveis de emissdao de poluentes visando contribuir com o
atendimento dos programas de qualidade do ar, observados os limites maximos de emissdo de
gases, conforme legislacdo vigente;

12.13.7. manter os veiculos automotores de modo a coibir a deterioracdo e a adulteragdo do
sistema de escapamento que possam resultar em niveis de emissdao sonora superiores aos padroes
aceitaveis nos termos da legislacdo regente, normas brasileiras aplicdveis e recomendacdao dos
manuais de proprietdrios e servicos do veiculo;

12.13.8. em caso de avaria mecanica ou acidente de transito a CONTRATADA devera
substituir o veiculo avariado/acidentado no intervalo de 02 (duas) horas a partir da notificacdo
feita pela CONTRATANTE;

12.13.9. disponibilizar veiculos com apdlice de seguro total (incéndio e colisdo), bem como
contra terceiros (cobertura fisica e material);

12.13.10. responsabilizar-se por quaisquer danos civis, trabalhistas e criminais decorrentes de
acidentes envolvendo veiculos utilizados na execug¢ao do Contrato;

12.13.11. responsabilizar-se pelas despesas médicas com seus empregados, bem como com
servidores e terceiros, no caso de acidentes que venham a ocorrer durante a prestacdo do servico;

12.13.12. responsabilizar-se por todas as despesas com combustivel, licenciamento e com
manutencao preventiva e corretiva dos veiculos;

12.13.13. responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes estabelecidas na legislacdo,
quando seus empregados forem vitimas de acidentes de trabalho, ainda que ocorridos nas
dependéncias da CONTRATANTE;

12.13.14. responsabilizar-se por todas as despesas com multas de transito, taxas, impostos,
estacionamentos, pedagio e outras que venham a ser determinadas pela legislagdo pertinente;

12.13.15. responder por danos, avarias e desaparecimento de bens materiais, causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, por seus empregados, desde que fique comprovada a
responsabilidade;

12.13.16. manter seus empregados devidamente identificados, portando crachds e trajando
uniformes, dentro dos padrdes de apresentacao e higiene;

12.13.17. fornecer sistema de comunicacdo eficiente (celular ou sistema de radio) a todos os
condutores;

12.13.18. prestar os servicos, utilizando-se de empregados treinados, devendo possuir o perfil

profissional pautado por discricdo e cortesia, com pratica de direcdo e experiéncia em conducgdo de



veiculos de passageiros ou cargas, comprovada por meio da Carteira Nacional de Habilitacao;

12.13.19. recrutar, em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os empregados necessarios
a perfeita execugao dos servigos, cabendo-lhe todos os pagamentos, inclusive dos encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios e fiscais, previstos na legislacdo vigente e de quaisquer outros, em
decorréncia de sua condicdo de empregadora, sem qualquer solidariedade da CONTRATANTE;

12.13.20. determinar a seus empregados, observancia e cumprimento as normas internas
concernentes a seguranca dos locais onde serdo executados os servicos;

12.13.21. providenciar, apds notificacdo pela CONTRATANTE, a substituicdo de empregado cuja
conduta ndo se enquadre nas condigdes estabelecidas para a contratagao;

12.13.22. manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar
com a Administracdo Publica, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade
fiscal;

12.13.23. Apresentar mensalmente a CONTRATANTE, para fins de pagamento, nota fiscal/fatura
contendo discriminacdo dos servicos realizados no més;

12.13.24. apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério demonstrativo dos servigos
realizados, anexando as respectivas Ordens de Servico autorizadas pelo fiscal do contrato;

12.13.25. instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracgao;

12.13.26. instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
orientando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA
relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido;

12.13.27. relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

12.13.28. guardar sigilo sobre todas as informacées obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

13. DA SU BCONTRATACAO
13.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
14. DA ALTERACAO SUBIJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdao exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.2. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servi¢o, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.3. A conformidade da peca/material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relacao
detalhada dos mesmos, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.



15.4. O representante do CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n2 8.666, de 1993.

15.6. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuices, fique assegurada a distingdo dessas atividades
e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a
Gestdo do Contrato.

15.7. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliard constantemente a execugao do objeto.

15.8. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.9. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagcdao dos servigos realizada.

15.10. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.11. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

15.12. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.13. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servicos.

15.14. As disposicGes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

15.15. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no Encarte "D" - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.



16.1.1. A utiliza¢do do IMR ndo impede a aplicagdao concomitante de outros mecanismos para
a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

16.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 05, de 2017,
serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

16.2.1. N3o produziu os resultados acordados;
16.2.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
16.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto

contratual, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual.

17.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, de acordo com o Encarte "F", da seguinte forma:

17.3.1. A CONTRATANTE realizara inspecao minuciosa de todos os servigcos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

17.3.1.2. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-da como realizada, consumando-se o
recebimento provisoério no dia do esgotamento do prazo.



17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢cOes legais
em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a custa da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE deverd comunicar
a CONTRATADA para que emita a nota fiscal/fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE, por meio de ordem bancaria, no prazo de
30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas, cujos valores nao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39, da
Lei n2 8.666, de 1993.

18.4. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n? 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
CONTRATADO, deverao ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instru¢cdo Normativa n?
3, de 26 de abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. Prazo de validade;

18.5.2. Data da emissdo;

18.5.3. Dados do contrato e do CONTRATANTE;

18.5.4. Periodo de prestacao dos servicos;

18.5.5. Valor a pagar; e

18.5.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.



18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard suspenso até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

18.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de participagao em licitagao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cao Normativa n? 3, de 26 de abril de
2018.

18.11. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a
ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situacado junto ao SICAF.

18.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdao com a CONTRATADA inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do CONTRATANTE.

18.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/ME n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento por servicos prestados, a qualquer titulo, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do CONTRATANTE, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias - LDO vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira
devida pelo CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo pagamento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
I=(TX) 1= (6/100)
TX = Percentual da taxa anual = 6%



19. DO REAJUSTE

19.1. Os pregos inicialmente CONTRATADOS sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

19.2. Apds o interregno de um ano e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice IPCA/IBGE (indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apods a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I—-19) /12 onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou nado divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacado
entao em vigor.

19.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. DA GARANTIA DA EXECUGAO

20.1. A CONTRATADA apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por

igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancaria, em valor correspondente a 2,0 % (dois por cento) do valor total do contrato, com validade
durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser
renovada a cada prorrogacao.

20.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

20.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666, de 1993.

20.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

20.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

20.2.2. Prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucdo do contrato;

20.2.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA; e



20.2.4. Obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

20.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

20.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta
especifica, com correcdo monetaria.

20.5. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia.

20.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa renuncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

20.7. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

20.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

20.9. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
20.10. Serd considerada extinta a garantia:
20.10.1. Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas
do contrato;

20.10.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos
da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/ME

n.05/2017.
20.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancoes a CONTRATADA.
20.12. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no Edital e no Contrato.
21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Com fundamento na Portaria n2 120, de 2016, do Ministério da Educacdo; no artigo 72 da

Lei n2 10.520/2002; e, no art. 49 do Decreto n? 10.024/2019, ficard impedida de licitar e contratar com a
Unido e serd descredenciada no SICAF e no cadastro de fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas previstas no Termo/Contrato e
demais cominagdes legais a CONTRATADA que:

21.1.1. Apresentar documentagao falsa;

21.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
21.1.3. Falhar ou fraudar na execucgao do contrato;

21.1.4. Deixar de entregar a documentacado exigida no edital;
21.1.5. N3ao mantiver a proposta e nao assinar o contrato;
21.1.6. Comportar-se de modo inidéneo;

21.1.7. Fizer declaracgdo falsa;



21.1.8. Cometer fraude fiscal; ou
21.1.9. Incorrer em qualquer pratica vedada no artigo 11 da Portaria MEC n2 120, de 2016.

21.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condig¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

21.3. As sang¢Oes previstas nos incisos |, Ill e IV do art. 87 da Lei 8.666, de 1993 poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar a partir da notificagdo da empresa;

21.4. Em qualquer hipdtese de aplicagao de sang¢des serao assegurados a licitante vencedora o
contraditério e a ampla defesa;

21.5. Sem prejuizo das sangdes previstas no item anterior, com fundamento nos artigos 86 e 87
da Lei n? 8.666, de 1993, a CONTRATADA ficard sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado
pela Administragao, inexecucdo parcial ou total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no artigo 52 a 102 da Portaria n2
120, de 2016, sendo possivel a aplicacdo de:

21.5.1. Adverténcia.
21.5.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucdo de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), que
corresponde até trinta dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execugdo de servicos, calculado desde o primeiro dia de atraso, sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, em cardter excepcional, e a critério
do CONTRATANTE, quando o atraso ultrapassar trinta dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sancoes;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em
assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou entrega da garantia
contratual, dentro do prazo estabelecido pela administracdo; recusa parcial ou
total na entrega do material; recusa na conclusdo do servico ou rescisdo do
contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela
inexecucao total do contrato;

f) suspensdao tempordria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo, perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso anterior;

21.5.3. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as
da alinea “c”, o percentual aplicado ndo poderd ultrapassar a 7% (sete por cento) do Contrato.

21.6. A Multa de Mora sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art.
65, §82, da Lei n2 8.666, de 1993, e serd executada apds regular processo administrativo, conforme o art.
79, da Portaria n2 120, de 2016 do MEC, observada a seguinte ordem:



a) mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
b) mediante desconto no valor das parcelas devidas a CONTRATADA,;
¢) mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

21.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a CONTRATADA pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos —
Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou cobrados judicialmente;

21.8. O atraso, para efeito de cdlculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugao do contrato, se dia de expediente normal na
reparticdo interessada, ou no primeiro dia Util seguinte;

21.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.10. No caso de multa cuja apuracdo ainda esteja em processamento ou seja, na fase da defesa
prévia, o CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente, até a decisdo final da defesa
prévia e/ou prazo recursal, caso ndo obtenha sucesso na execug¢do da garantia ofertada. Caso a defesa
prévia e/ou recurso seja aceito em parte ou no todo pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente
sera depositado em favor da CONTRATADA, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisao final;

21.11. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
com rito estabelecido na Portaria n2 120, de 2016, observando-se as regras previstas na Lei n2 8.666, de
1993 e subsidiariamente na Lei 9.784, de 1999;

21.12. Caso a CONTRATADA descumpra quaisquer condicdes deste Termo de Referéncia/Contrato
podera o CONTRATANTE aplicar multa de 1% (um por cento) do valor mensal da fatura por dia ou por
ocorréncia a titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla
defesa e do contraditdrio.

21.13. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR;

21.14. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa;

21.15. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico;

21.16. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a abrangéncia do dano apontada pela darea
demandante, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade e
da razoabilidade;

21.17. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a
serem pagos ou recolhidos em favor da Unido, deduzidos da garantia ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente;

21.18. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta da
CONTRATADA, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil;

21.19. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



22.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital.

22.3. A qualificacdo técnica deverd ser comprovada pelo fornecedor mediante os critérios
abaixo:

22.4. Atestado (s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando

a execucgdo de servicos com as seguintes caracteristicas minimas:

a) locacdo de veiculos, por didria, com no minimo 25% (vinte e cinco por cento)
do quantitativo total que comps&e tabela do Item 1.1 deste Termo de Referéncia.

22.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.6. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5/2017.

22.7. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5/2017.

22.8. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

22.9. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

23. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

23.1. O preco estimado da contratacdo é de RS 152.400,00 (cento e cinquenta e dois mil e

quatrocentos reais), com os valores unitarios descritos na tabela do Item 1.1 deste Termo de Referéncia.
24. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

24.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio.

24.2. As contratagdes para o exercicio subsequente estardo submetidas a dotagdo orgamentaria
propria, prevista para atendimento a presente finalidade, a ser consignada ao Orgdo Gerenciador na Lei
Orcamentaria da Unido.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. A CONTRATADA fica obrigada a manter durante a execuc¢do do objeto deste instrumento,
todas as condig¢des de habilitagcdo e qualificagao estipuladas para participa¢do na licitagao.

25.2. Duvidas na interpretacdo deste Termo de Referéncia poderao ser esclarecidas pelo correio
eletronico: dilic@mec.gov.br, subsidiado pela drea demandante.

25.3. O esclarecimento de dulvidas a respeito de condi¢des do edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitacdo serdo divulgados mediante publicacdo de notas na pdgina web, no
endereco www.mec.gov.br, no link “Acesso a informacdo/Licitaces e Contratos”, bem como no sitio
eletrénico Compras Governamentais, ficando os interessados obrigados a acessa-la para a obtencdo das
informacGes prestadas pelo Pregoeiro.

25.4. Todos os quesitos inerentes aos servicos involuntariamente nao explicitos neste Termo,
mas necessarios a execucdo total dos servicos e ao seu perfeito acabamento, serdo de responsabilidade
da CONTRATADA.



25.5. O Foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo é o da Justica Federal,
Secdo Judiciaria de Brasilia/DF.

25.6. Declaramos pela responsabilidade da elaboracdo do Termo de Referéncia, estando esse
adequado ao que dispde o art. 82, incisos | e Il, do anexo |, do Decreto n2 3.555, de 2000.

Erico Hoffman Irala - SIAPE 3579892 - Integrante Requisitante;
Carlos Alberto Soares Pereira - SIAPE 1088241 - Integrante Técnico; e
Jaime Batista Belém - SIAPE 50407 - Integrante Administrativo.
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