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PROJETO BASICO

PROCESSO N2 23000.018522/2021-04
1. DO OBIJETO

1.1. O presente projeto bdsico visa a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos no
sentido de ministrar o curso online de "Planilha de Custos, Formagdo e Pesquisa de Pregos", a ser
realizado para trés servidores desta Coordenacdo Geral de Gestdo Administrativa - CGGA/SAA/SE/MEC,
com o objetivo de oferecer conhecimento e recursos para o correto preenchimento da planilha de custos
e formacdo de precos na contratacdo de servicos, sob o regime de execucdo indireta, conforme ANEXO
VII-D da INSTRUCAO NORMATIVA n2 05, de 26 de maio de2017, da Secretaria de Gestdo do ME e
respectivas alteracGes, incluindo as introduzidas pela IN 07/18 de 20/09/18, e com base na Instrucdo
Normativa SEGES n2 65, de 7 de julho de 2021, que regulamenta o procedimento administrativo para
realizagcdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito
da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Vagas Valor
Item Especificagdo resumida Medida Maximo Valor Maximo Total
Individual | ynitario

Prestacdo de servicos no sentido de

ministrar o curso online de RS

1 "Planilha de Custos, Formagdo e Aula 3 RS 4.176,90

. 1.392,30
Pesquisa de Pregos, com todo

material didatico.

1.2. Sdo partes integrantes deste Projeto Basico:
1.2.1. Proposta de Precos; e
1.2.2. Cronograma e Conteudo do Curso.
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A realizacdo do curso ird contribuir com o aperfeicoamento na execucdo das atribuicbes
dos servidores, em especial para analise de processos que envolvam operacionalizar as planilhas para
composigao de licitagdes com DEMO deste Ministério da Educagdo, bem como para auxiliar outras areas.

2.2. O presente documento manifesta a necessidade de execuc¢do de servigos de treinamento
de servidores acerca da elaboracdo e analise da Planilha de Custos e pesquisa de precos, para atender
demanda dos setores que diretamente atuam na gestdo e fiscalizacdo de contratos administrativos, para
a Subsecretaria de Assunto Administrativos - SAA.

2.3. As licitagdes/contratacbes de servicos prestados na administracdo publica devem
ser precedidas de planejamento da contratacdo conforme dispde a Instrucdo Normativa n° 05/2017-
SEGES. O planejamento da contratagao é a fase onde serao elaborados os Estudos Técnicos Preliminares,
Mapa de Risco, Planilha de Composicdo de Custos e Termo de Referéncia. Decorre que a Planilha
disponibilizada e estabelecida pelo instrumento citado acima, tem suas peculiaridades e ndo é de facil
entendimento, havendo a necessidade de capacitacdo dos agentes que elaboram tal documento, bem
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como, o setor requisitante deve possuir um minimo de conhecimento para realizacdo da analise das
propostas apresentadas para que seja verificada a exequibilidade das atividades.

2.4. Portanto, o conhecimento acerca da elaboracdao e andlise das planilhas de custos e
pesquisas de pregos sdo essenciais para a correta execugdo dos contratos administrativos e para o uso de
forma correta dos recursos publicos.

2.5. Importante frisar que o Decreto 10.024/2019 estabelece a obrigatoriedade de capacita¢do
dos servidores que atuam nessas atividades para que se possa alcancar a maior eficiéncia nas
contratagdes publicas, evitando possiveis futuros processos de pagamento de verbas trabalhistas a
terceiros pela inexecucao dos contratos administrativos.

2.6. A demanda estda contemplada no Plano Anual de Contratacbes do Ministério da
Educacao — PAC 2021.

2.7. Destaca-se ainda, que a participacdo no curso ora pretendido de forma presencial teria um
custo muito alto para a Administragao, e em virtude da pandemia vigente no Brasil o curso serd oferecido
de forma online e, assim, apresenta uma reduc¢do bem significativa de valor permitindo a participacdo de
um maior numero de servidores.

2.8. DA ESCOLHA DA EMPRESA

2.8.1. A empresa Orzil Cursos e Eventos Ltda. possui 15 anos de atuacdo no mercado, e é
especializada em treinamentos e capacitagdes para instituicdes publicas, ao qual
desenvolve servigcos de qualidade, com énfase no conhecimento técnico, pratico e integrado e no
embasamento tedérico amplo e atualizado, visando contribuir para melhor desempenho das
organizagdes e para o desenvolvimento sdcio-econdmico do Pais.

2.8.2. Assim, dada sua expertise e sua vasta experiéncia, e pela disponibilidade na data de
realizacdo do evento, é o que atrai também para si a escolha. Assim, decorrente de desempenho de
experiéncias, organizacao, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com
suas atividades, permite-se inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacao do objeto.

2.8.3. Treinamento 100% Ao Vivo na Plataforma Orzil Online. O Professor estara no estudio
da Orzil e ministrard o curso em tempo real, no dia e horario definido na programacdo. A
metodologia implantada na Plataforma Orzil Online permite interacdo entre professor e alunos com
a mesma qualidade e diferencial Orzil.

2.8.4. A empresa ainda conta o seguinte diferencial:

e Professores renomados.
e Apostilas digitais para download na plataforma Orzil Online.

e Plataforma interativa exclusiva da Orzil (o aluno podera esclarecer suas duvidas
com perguntas escritas pelo chat e/ou por chamadas de 4dudio ao vivo).

e Review: aulas poderdo ser assistidas por até 2 dias apds sua realizacao.

¢ Pergunte ao professor (canal individual onde os alunos terdo 2 dias, apds o
curso, para dirimir duvidas sobre os temas abordados em sala de aula).

e Suporte técnico personalizado.

e Transmissao Full HD em tempo real com mobilidade dos professores, similar a
sala de aula.

e Certificado digital.
2.8.5. A referida empresa também tem parcerias com outras entidades publicas, bem como

a contratacdo de seus servicos por Orgdos da Administracdo Publica, comprovadas conforme
constados nos autos.
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2.8.6. Por fim, realizou-se consulta junto a Escola Nacional de Administra Publica - ENAP, a
qual ndo oferta este curso, conforme consta no documento (2776374).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O presente curso foi planejado e formatado para atender as disposicdes da INSTRUCAO

NORMATIVA n2 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do ME, que trouxe sensiveis alteracdes
na apresentacdo e preenchimento da planilha de custos e formacao de precgos de servigos para execu¢ao
de forma indireta.

3.2. CONTEUDO PROGRAMATICO
3.2.1. | - O Prego e a Licitagao:
3.2.1.1. A questdo do menor preco e a qualidade; e
3.2.1.2. A inexequibilidade.
3.2.2. Il - Formacao de Precos:
3.2.2.1. Pesquisa de Preco — Conforme IN n2 65, de 7 de julho de 2021,
3.2.2.2. elaboracdo (formalizacdo, critérios, parametros);
3.2.2.3. regras especificas (contratacdo direta);
3.2.2.4. Levantamento de Dados;
3.2.2.5. A pesquisa de mercado;
3.2.2.6. O tratamento dos dados coletados 18;
3.2.2.7. A andlise e a interpretacdo dos dados coletados;
3.2.2.8. Medidas de tendéncia central;
3.2.2.9. Dispersao;
3.2.2.10. Margem de erro e grau de confianca; e
3.2.2.11. Exercicios.
3.2.3. Il - Planilha de Custos e Formacdo de Precos Conforme IN n2 05 — SEGES, de 26 de aio
de 2017 - Anexo VIl - D:
3.2.3.1. Modulos:
3.2.3.2. Médulo 1 - Composicdo de Remuneracdo - Saldrio base - Adicional de

Periculosidade - Adicional de Insalubridade - Adicional de Hora Noturna Reduzida - Adicional
de Hora Extra no Feriado Trabalhado - Outros (ex.: Intervalo Intrajornada);

3.2.3.3. Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios: Submddulo 2.1 - 13°
(décimo terceiro) Salario - Férias e Adicional de Férias;

3.2.3.4. Submddulo 2.2 - Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS) e outras contribui¢des - INSS - Saldrio Educacdo - SAT - SESC ou SESI - SENAI
— SENAC - SEBRAE - INCRA - FGTS;

3.2.3.5. Submoddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diadrios - Transporte - Auxilio —
Refeigcdo/Alimentagdo - Assisténcia Médica e Familiar - Outros;

3.2.3.6. Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo - Aviso prévio indenizado - Incidéncia do
FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado - Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso
Prévio Indenizado - Aviso Prévio Trabalhado - Incidéncia dos encargos (GPS, FGTS e outras
contribuicdes) sobre o Aviso Prévio Trabalhado - Multa do FGTS e contribui¢do social sobre o
Aviso Prévio Trabalhado;

3.2.3.7. Médulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente Submddulo: 4.1
- Substituto nas Auséncias Legais - Substituto na cobertura de Férias - Substituto na cobertura
de Licenca Paternidade - Substituto na cobertura de Auséncia por Acidente de Trabalho -
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Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade - Substituto na cobertura de outras
Auséncias Submoddulo 4.2 - Substituto na Intrajornada - Substituto na cobertura de Intervalo

para Repouso e Alimentacdo;

3.2.3.8. Moddulo 5 - Insumos Diversos - Uniformes - Materiais - Equipamentos - Outros;

3.2.3.9. Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro - Custos Indiretos - Lucro -

Tributos: - Federais - Estaduais - Municipais.

3.2.4. Quadro-Resumo do Custo por Empregado - Mao-de-obra vinculada a execucao

contratual (valor por empregado): 3.3 - Quadro-Resumo do Valor Mensal dos Servigos

Detalhamento do valor mensal por tipo de servico 3.4 - Quadro Demonstrativo do Valor Global da
Proposta - Determinacdo do valor total da contratacdo, baseado no valor por unidade de medida e
nos respectivos quantitativos 3.5 - Complemento dos Servicos de Vigilancia - Valor Mensal dos
Servicos - Detalhamento do valor mensal dos servicos em funcdo da escala de trabalho 3.6 -
Complemento dos Servigos de Limpeza e Conservagdo - Determinagado do valor por unidade de

medida, em fun¢ao da produtividade.

3.2.5. IV - Exercicios:
3.2.5.1. Elaboracgdo de planilha completa, pelo regime de Lucro Presumido;
3.2.5.2. Elaboracdo de planilha completa, pelo regime do Simples Nacional.
3.3. Demais informag8es constam na proposta e no Cronograma acostado aos autos.
4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum de carater ndo continuado sem fornecimento de mao de obra

em regime de dedicacdo exclusiva, a ser executado por inexigibilidade de licitagao.

4.2, A inexigibilidade para a contratacdo, a que alude o art. 25, inciso Il, da Lei 8.666/1993,
decorre da presenga dos requisitos: servigco técnico especializado, entre os mencionados no art. 13 da

referida lei, natureza singular do servico e notédria especializacdo da contratada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacdo direta.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A apresentacdo da proposta implicard plena aceitacdo, por parte do proponente, das

condigOes estabelecidas neste Projeto Basico.

5.2. Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificacdes contidas
na proposta de precos ndao poderdo, em nenhuma hipdtese, constituir pretexto para o CONTRATADO

cobrar extras e/ou alterar a composi¢do de seus pregos unitarios.

6. DA VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. N3o se aplica.

7. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Para a correta execucdo dos servicos contratados a Administracdo designara um ou mais

servidor para atuar como fiscal do contato, sendo ele(s) responsavel(is) pelo acompanhamento.

7.2. Os servicos serdo realizados 100% ao vivo na Plataforma Orzil Online, conforme proposta

de pregos (2776327) e cronograma (2776329).
8. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. Nos termos do Item 2.6 do anexo V da IN SEGES/MPDG n2 05, de 2017, seguem abaixo

algumas definicdes para fins de gestao do contrato e critérios de medicdao e pagamento.

8.2. Definicdo dos atores que participardao da gestdo do contrato: o contrato sera gerido pelo

CEFAP/CGGP/SAA/SE/MEC.
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8.3. Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o érgdo ou entidade e a
prestadora de servicos: serdo telefone, e-mail ou ainda oficio que poderd ser enviado via Sistema

Eletronico de Informacgdes (SEI) ou e-mail institucional do MEC.

8.4. Definicdo da forma de afericdo/testagem ou conferéncia do servico para efeito de
pagamento e dos demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestacao dos
servicos, adequados a natureza dos servicos, quando couber: fiscalizacdo rotineira, verificacdo de

Relatdrio de Producdo de Conteudos e Servicos.

8.5. Definicdo do método de avaliagdao da conformidade dos servigos entregues com relagao as
especificacdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisério: o método
de avaliacdo da conformidade sera realizado de acordo com o determinado neste Projeto Basico, ou seja,

a partir da fiscalizagdo dos servicos prestados e dos relatdrios gerados.

8.6. Definicdo do procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de
manter todas as condi¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
execugdo: geragao de relatorios apds a realizagao da fiscalizagdao dos servigos prestados e atendimento

das demandas e obrigacdes nos prazos estabelecidos neste documento.

8.7. Definicdo de uma lista de verificacdo para os aceites provisério e definitivo, a serem usadas
durante a fiscalizacdo do contrato, se for o caso: os aceites provisérios e definitivos serdo realizados com

base na verificagdo do atendimento quando da realizagdo do servigo.

8.8. Definicdo das sangdes, glosas e condi¢cdes para rescisdo contratual, devidamente
justificadas e os respectivos procedimentos para aplicacdo, utilizando como referencial os modelos de
minutas padronizados de atos convocatdrios e contratos da Advocacia-Geral da Unido: previsto na

cladusula SANCOES ADMINISTRATIVAS deste documento.
9. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. A Contratada devera fornecer ao aluno, na modalidade individual, todo material didatico
utilizado no curso (fisico - papel/livro, ou virtual - pdf/ebook) que permanecera em posse do participante

apos o final do curso.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as

cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,

certificando-se que as soluc¢des por ela propostas sejam as mais adequadas.

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicOes
estabelecidas neste Projeto Basico.
10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n2 5/2017.
10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacao

previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratagdao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo
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a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao de didrias

e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informacGes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato.
10.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.
10.9. Cientificar o 6rgao de representacgao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogado das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
10.9.1. Informar aos participantes que o curso sera totalmente a distancia (ao vivo) e que
exige conexao a internet no local em que o servidor desejar acessar o ambiente virtual do curso.
10.9.1.1. Requisitos: conexdo com internet, web cdmera (opcional, recomendado),
microfone e fone de ouvido.
10.9.2. Realizacdo de inscricdo dos participantes indicados, com antecedéncia, para garantir
sua vaga, tendo em vista que muitos cursos esgotam suas vagas bem antes do prazo limite.
10.9.3. Formalizacdo da contratacdo seja ela por meio de: depdsito identificado, ordem de
pagamento ou nota de empenho.
10.9.4. Efetuar o pagamento, apds a realizacdo do curso, apds a emissao da nota fiscal.
11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Cumprir todas as obriga¢cOes constantes na proposta, assumindo, como exclusivamente

seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

11.2. Ministrar o curso com a carga horaria definida e de acordo com os conteudos

apresentados em sua proposta.

11.3. Enviar mensagem aos participantes inscritos, com informacgdes sobre o curso e orientacdes
de acesso ao ambiente virtual.

11.4. Informar ao gestor responsdvel pela contratacdo, o hordrio de atendimento, endereco
eletronico e telefone da empresa para solucdo de eventuais problemas de acesso ou questées técnicas.
11.5. Esclarecer aos participantes, o funcionamento adequado do curso e prestar suporte
técnico ao acesso dos participantes sempre que necessario.

11.6. Disponibilizar a emissdo dos certificados digitais dos participantes.

11.7. Ressarcir a contratante, em igual periodo, os dias em que o curso estiver fora do ar por
problemas técnicos na rede ou para ajustes.

11.8. Emitir a nota fiscal/fatura, apds a execucdo dos servigcos, acompanhada dos certificados
dos participantes, e as certidoes necessarias para o pagamento.

11.9. Disponibilizar aos participantes do curso, os materiais e servigos, conforme
descritos abaixo:

11.9.1. Apostilas digitais e e-books para download na plataforma Orzil Online;

11.9.2. A plataforma interativa exclusiva da Orzil (o aluno poderd esclarecer suas duavidas com
perguntas escritas pelo chat e/ou por chamadas de audio ao vivo);

11.9.3. Review: aulas poderado ser assistidas por até 2 dias apds sua realiza¢do;

11.9.4. Canal individual onde os professores e alunos terdo 2 dias, apds o curso, para dirimir
duvidas sobre os temas abordados em sala de aula);

11.9.5. Suporte técnico personalizado;

11.9.6. Treinamento hibrido (online e presencial);
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11.9.7. Transmitir Full HD, no estudio da Orzil, em tempo real com mobilidade dos professores,
similar a sala de aula e com participacao presencial de alunos; e

11.9.8. Certificado digital. - Kit exclusivo Orzil (sorteio).

11.10. Disponibilizar formuldrio de avaliagdo aos alunos ao final de cada aula, contendo
elementos que permitam avaliar a qualidade dos cursos oferecidos, com pontuacdo de 1 a 10 por cada
topico.

11.11. Diponibilizar sistema para afericdo da assiduidade de cada participante.

11.12. Executar os servigcos conforme especificagdes deste Projeto Basico e de sua proposta.
11.13. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios ou incorrecdes

resultantes da execucao.

11.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, os pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos

danos sofridos.

11.15. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

11.16. Vedar a utilizagdo, na execugdao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do

artigo 7° do Decreto n2 7.203, de 2010.

11.17. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN

SEGES/MP n. 5/2017.

11.18. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execucdo do empreendimento.

11.19. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Projeto Basico, no

prazo determinado.

11.20. N3do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor

de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

11.22. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia

estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

11.23. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
11.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Contratante.
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11.25. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagao original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a

execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

14.1. Nos termos dos arts. 67 e 73 Lei n? 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizacdo de erros observados.

14.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da

Lei n2 8.666, de 1993.

14.3. O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessdria para o

acompanhamento e controle da execug¢do do contrato.

14.4. O representante da Administracdo anotara em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo dos erros observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste Projeto Basico e na legislacao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666,

de 1993.

14.6. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscaliza¢cdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades
e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a

Gestdo do Contrato.

14.7. As disposi¢Oes previstas neste item ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servicos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do termino do curso, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

15.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de

fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizarad inspecdao minuciosa de todos os documentos entregues, tais
como: formuldrio de avaliacdo dos participantes, controle de assiduidade, comprovante de entrega

dos certificados digitais e outros que si fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final da analise dos documentos, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagcbes da execucdo do objeto e, se for
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0 caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com as metas previstas, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.

15.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicées, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

15.3.3. quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.4.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior ndao ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execuc¢ao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacado.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢cdes legais
em vigor (Lei n2 10.406, de 2002).

15.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para
gue emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

15.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes  constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo  ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

16.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
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Uteis, contados da data da apresentagdao da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de
1993.

16.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢cdo Normativa n? 3, de 26 de abril
de 2018.

16.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdao da situagdo, ndao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria de pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participa¢do em licitacdo, no
ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

16.11. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

16.13. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.14. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

16.15.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.
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16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

=0,00016438

1= (TX) | 1=1(6/100)/ 365] TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. DO REAJUSTE

17.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis.

18. DA GARANTIA DE EXECUGAO

18.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Com fundamento na Portaria n? 120/2016, do Ministério da Educacdo, no artigo 72 da Lei

n? 10.520/2002 e no art. 49 do Decreto n? 10.024/2019, ficara(do) impedida(s) de licitar e contratar com
a Unido e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem
prejuizo das multas previstas neste Projeto Basico e demais cominacdes legais a (s) CONTRATADA (S) que:

a) Apresentar documentacao falsa;

b) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

c) Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida no edital;

e) Ndo assinar o termo de contrato e/ou ata de registro de pregos ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

f) Ndo mantiver proposta;

g) Comportar-se de modo inidoneo;

h) Fizer declaragdo falsa;

i) Cometer fraude fiscal; ou

j) Incorrer em qualquer pratica vedada pela Portaria MEC n2 120/2016.

19.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condig¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualqguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

19.3. As sancgOes previstas nos incisos I, Ill e IV do art. 87 da Lei n? 8.666/93 poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar a partir da notificacdo da empresa.

19.4. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sangdes serd assegurado a licitante vencedora o
direito do contraditério e da ampla defesa.

19.5. Sem prejuizo das sangdes previstas, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n2
8.666/93, a CONTRATADA ficard sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela
Administracdo, inexecucao parcial ou inexecucdo total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no artigo 52 a 72 da Portaria
n? 120/2016. Abaixo destacam-se as possiveis aplicacdes:

19.5.1. Adverténcia;
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19.5.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou execucdo de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
até o limite de 9,9%, que corresponde até trinta dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o
valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do
6rgao CONTRATANTE, quando o atraso ultrapassar trinta dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sancoes;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
administracdo, recusa parcial ou total na entrega do servico, recusa na conclusdao do
servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte
inadimplente; e

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, em caso de
inexecucdo total do contrato.

19.5.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

19.5.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
engquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao,
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
contratada ressarcir o MEC pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada.

19.6. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b”, com as da
alinea "c", o percentual aplicado ndo podera ultrapassar a 7 % (sete por cento) do contrato.

19.7. A Multa de Mora sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art.
65, §89, da Lei n? 8.666, de 1993, e sera executada apds regular processo administrativo, consoante o art.
79, observada a seguinte ordem:

I. mediante desconto no valor das parcelas devidas a Contratada; e
Il. mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

19.8. Se a multa aplicada for superior ao valor do contrato, além da perda desta, respondera a
Contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou
cobrados judicialmente.

19.9. O atraso, para efeito de cdlculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de expediente normal na
reparticdo interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

19.10. As sanc¢Oes de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de contratar com a
Administracdo e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as de multa.

19.11. No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da
defesa prévia e/ou prazo recursal. Caso a defesa prévia e/ou recurso seja aceito, ou aceito parcialmente,
pela Contratante, o valor retido correspondente serd depositado em favor da Contratada, em até 5
(cinco) dias uteis a contar da data da decisao final.

19.12. Caso a Contratada descumpra quaisquer condi¢Ges deste Projeto Basico/contrato podera a
Contratante aplicar multa de 1% (um por cento) do valor mensal da fatura por dia e /ou por ocorréncia a
titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito a ampla defesa e do
contraditério.
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19.13. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
com rito estabelecido na Portaria n? 120/2016, observando-se regras gerais previstas na Lei n? 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1999.

19.14. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a abrangéncia do dano apontada pela darea
demandante, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade e
da razoabilidade.

19.15. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.16. Se durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

19.17. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 192 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.18. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administra¢cdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

20. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

20.1. Pessoa juridica especializada em ministrar cursos de planilha de custo e pesquisa de
precos, por meio de contratacao por inexigibilidade de licitacao.

21. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

21.1. A estimativa de preco para a execucdo dos servicos em tela é de RS 4.176,90 (quatro mil
cento e setenta e seis reais e noventa centavos) (SEl 2776327).

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. Os recursos necessdrios ao atendimento das despesas do Contrato no corrente exercicio
correrdo a conta de recursos alocados no Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2021.

23. DO INIiCIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

23.1. O inicio dos servicos estdao previstos para os dias 23 e 24 de agosto de 2021, com carga
hordria de 16 horas.

24. CONSIDERAGOES FINAIS

24.1. O Fornecedor fica obrigado a manter durante a execu¢do deste instrumento, todas as

condig¢des de habilitagao e qualificagao estipuladas para participagao na licitagdo.

24.2. Todos os quesitos inerentes aos servicos involuntariamente ndo explicitos neste Projeto
Basico, mas necessdrios a execucdao total dos servicos e a sua perfeita execucdo, serdao de
responsabilidade da CONTRATADA.

24.3. O Foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente Projeto Basico é o da Justica
Federal, Secdo Judiciaria de Brasilia/DF.

24.4, Declaramos pela responsabilidade da elaboracdo do Projeto Basico, estando este
adequado ao que dispde aos Incisos | e Il do Art. 82 do anexo | do Decreto 3.555/2000.

24.5. O presente documento segue assinado pelos Integrantes designada pelo documento de
formalizacao de demanda (SEI 2785201).

Antonio Portugal da Silva - Siape: 40289 - Integrante Requisitante Titular
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SEI/MEC - 2785233 - Projeto Basico

Ellen Elizabeth Almeida Ribeiro - Siape: 2219702 - Integrante Requisitante Substituta
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Adriani de Oliveira Silva - Siape 1553797 - Integrante Requisitante Substituta

Documento assinado eletronicamente por Antonio Portugal da Silva, Coordenador(a), em
28/07/2021, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2
1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Documento assinado eletronicamente por Ellen Elizabeth Almeida Ribeiro, Servidor(a), em
28/07/2021, as 15:06, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2
1.042/2015 do Ministério da Educac3o.

Documento assinado eletronicamente por Adriani de Oliveira Silva, Chefe de Divisao, em
28/07/2021, as 15:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2
1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

Referéncia: Processo n? 23000.018522/2021-04 SEI n2 2785233
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