ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA NORMATIVA AGU N2 023, DE 31 DE AGOSTO DE 2021

Aprova o Regimento Interno da Consultoria Juridica
junto ao Ministério da Educacao.

O ADVOGADO-GERAL DA UNIAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 42,
caput, incisos XIV e XVIII, da Lei Complementar n? 73, de 10 de fevereiro de 1993, e tendo em vista
o disposto no art. 29, caput, inciso Il, alinea “b”, e no § 12 do art. 45, ambos da Lei Complementar
n2 73, de 1993, no art. 47 do Anexo | do Decreto n2 10.608, de 25 de janeiro de 2021, no art. 62 do
Decreto n? 10.195, de 30 de dezembro de 2019, no paragrafo Unico do art. 12 da Portaria n2 159,
de 23 de marco de 2021, do Ministro de Estado da Educagdo, e considerando o que consta no
Processo Administrativo n2 00732.001964/2020-62,

RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno da Consultoria Juridica junto ao
Ministério da Educacdo, na forma do Anexo | desta Portaria Normativa.

Art. 22 O quadro demonstrativo dos cargos em comissdo e das funcgbes de
confianca da Consultoria Juridica junto ao Ministério da Educacdo é a parte especifica constante
do Anexo Il, letra "a", do Decreto n2 10.195, de 30 de dezembro de 2019, e estd reproduzido no
Anexo Il desta Portaria Normativa, acrescido da denominacdo de todas as suas unidades e
respectivas siglas.

Art. 32 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
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ANEXO |
REGIMENTO INTERNO DA CONSULTORIA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA EDUCAGCAQO

CAPITULO |
DA CATEGORIA E COMPETENCIA

Art. 12 A Consultoria Juridica junto ao Ministério da Educacdo, 6rgdo de execucdo
da Advocacia-Geral da Unido, subordinada administrativamente ao Ministro de Estado da
Educacdo, compete:

| - prestar consultoria e assessoramento juridicos, no ambito do Ministério;

Il - fixar a interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos tratados e dos demais atos
normativos, a ser uniformemente seguida na area de atuacdo do Ministério, quando ndo houver
orientagdo normativa do Advogado-Geral da Uniao;

lll - atuar, em conjunto com os 6rgados técnicos do Ministério, na elaboracdo de
propostas de atos normativos que serdo submetidas ao Ministro de Estado;

IV - realizar a revisdo final da técnica legislativa e emitir parecer conclusivo sobre a
constitucionalidade, a legalidade e a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas
de atos normativos;

V - assistir ao Ministro de Estado no controle interno da legalidade administrativa
dos atos do Ministério e das entidades a ele vinculadas; e

VI - examinar, prévia e conclusivamente, no ambito do Ministério:

a) os textos de editais de licitacdo e dos respectivos contratos, acordos, termos de
coopera¢ao, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de pregos, outros instrumentos
congéneres e seus termos aditivos a serem celebrados e publicados; e

b) os atos pelos quais se reconheca a inexigibilidade ou se decida pela dispensa de
licitacao.

Paragrafo uUnico. A subordinacdo administrativa prevista no caput nao exclui a
subordinagdo técnica, bem como as a¢des de coordenacgdo, orientagao, supervisao e fiscalizacao
das atividades da Consultoria por parte da Advocacia-Geral da Uniao.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 22 A Consultoria Juridica tem a seguinte estrutura organizacional:
| - Coordenacdo de Gestdo de Assuntos Juridicos (CGAJ):

a) Divisdo de Apoio Juridico (DAJ);

b) Divisdo de Gestdo e de Apoio Administrativo (DGAA);

c) Divisdo de Gestdo de Processos (DGP); e

d) Divisdao de Apoio ao Gabinete (DAG).



Il - Coordenagao-Geral para Assuntos Administrativos (CGAA):

a) Divisdo de Pessoal e Processo Administrativo Disciplinar (DPAD).

Il - Coordenacdo-Geral de LicitagBes, Contratos e Instrumentos Congéneres (CGLC):
a) Divisdo de Licitacdes, Contratos e Instrumentos Congéneres (DLCIC).
IV - Coordenacdo-Geral para Assuntos Finalisticos (CGAF):

a) Divisdo de Assuntos Finalisticos (DAF).

V - Coordenacdo-Geral para Assuntos Contenciosos (CGAC):

a) Divisdo de Contencioso Judicial (DCJ);

b) Divisdo de Assuntos Juridicos (DAJU); e

c) Servico de Apoio Administrativo (SAAD).

VI - Coordenacdo-Geral para Assuntos Estratégicos (CGAE):

a) Divisdo para Assuntos Estratégicos (DAE).

Art. 32 A Consultoria Juridica sera dirigida por Consultor Juridico, as Coordenacgdes-
Gerais por Coordenadores-Gerais, as Coordenac¢des por Coordenadores e as Divisdes por Chefes,
cujas fungdes serdo providas na forma da legislacao pertinente.

§ 12 O Consultor Juridico contard com o assessoramento do Consultor Juridico-
Adjunto, que o substituird, em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares, e na
vacancia do cargo.

§ 29 Para auxiliar no desempenho de suas atribuicdes, o Consultor Juridico e o
Consultor Juridico-Adjunto contardo em seu Gabinete com Assessores e Assistentes, ocupantes de
cargos em comissao, providos na forma da legislagao pertinente.

§ 32 Para o desempenho de suas atribui¢des, os Coordenadores-Gerais contarao
com o auxilio de Chefes de Divisdao, que os substituirdo em seus afastamentos e impedimentos
legais ou regulamentares.

§ 492 Os ocupantes dos demais cargos e detentores de encargos previstos neste
Regimento serdo substituidos, em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares,
por servidores previamente designados por ato do Consultor Juridico, na forma da legislacdo
especifica.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secao |
Do Gabinete do Consultor Juridico

Art. 42 A Coordenacdo de Gest3do de Assuntos Juridicos (CGAJ) compete:

| - praticar atos de administracdo geral do Gabinete;



Il - realizar a gestdao da documentagao juridica da Consultoria Juridica quanto ao seu
processamento e, quando solicitado, efetuar pesquisas e coletar material destinado a elaboracao
de estudos e manifestacdes;

lll - realizar a gestdo da documentacdao administrativa quanto a confeccdo dos
documentos a serem assinados ou chancelados pelo Consultor Juridico, por intermédio do seu
Coordenador ou seu substituto;

IV - atender os interessados e prestar-lhes informagdes, no limite de sua
competéncia, sobre documentos e processos em analise na Consultoria Juridica;

V - elaborar relatérios periddicos de natureza gerencial sobre demandas submetidas
a Consultoria Juridica e por ela solucionadas;

VI - elaborar, de acordo com as orientagées do Consultor Juridico, Plano de Gestao
Estratégica da Consultoria e relatérios acerca de suas atividades;

VIl - elaborar e acompanhar o Plano Anual de Capacitagdo dos servidores em
exercicio na Consultoria Juridica, assim como propiciar os meios necessarios a sua execuc¢ao;

VIII - coordenar a selecdo de estagidrios e de terceirizados admitidos por intermédio
de contrato de apoio juridico, acompanhando o quadro de vagas em conjunto com os
Coordenadores-Gerais;

IX - compilar e registrar dados e informagdes de interesse para o0s servigos
realizados no ambito da Consultoria Juridica;

X - opinar em processos administrativos ou juridicos especificos que lhe forem
submetidos a exame pelo Consultor Juridico ou pelo Consultor Juridico-Adjunto; e

XI - desenvolver outras atividades que |he sejam atribuidas pelo Consultor Juridico.

Art. 52 A Divisdo de Apoio Juridico (DAJ) compete:
| - auxiliar a pratica de atos de administracdo geral do Gabinete;

Il - realizar pesquisas sobre legislacdo, jurisprudéncia e obras doutrinarias de
interesse do Gabinete, com anotacdes atualizadas das modificacGes dos respectivos conteudos;

Il - manter bancos de dados com a jurisprudéncia dos tribunais, as orientacées e as
normas emanadas da Advocacia-Geral da Unido;

IV - acompanhar as demandas da Corregedoria do Ministério da Educacao
encaminhadas a Consultoria Juridica e realizar os encaminhamentos necessarios; e

V - desenvolver outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Coordenador de
Gestdo e Assuntos Juridicos, pelo Consultor Juridico e pelo Consultor Juridico-Adjunto.

Art. 62 A Divisdo de Apoio ao Gabinete (DAG) compete:

| - organizar e manter atualizada a agenda de compromissos e reunifes do
Consultor Juridico e do Consultor Juridico-Adjunto;

Il - despachar os documentos administrativos a serem assinados ou chancelados
pelo Consultor Juridico e pelo Consultor Juridico-Adjunto;



I - coordenar as demandas provenientes do e-mail
consultoriajuridica@mec.gov.br;

IV - prestar auxilio e apoio operacional ao Consultor Juridico e ao Consultor Juridico-
Adjunto, exercendo atividades de expediente em seu Gabinete;

V - acompanhar a execucao e fiscalizacdo setorial da execucdo do servico de revisao
de textos e confeccdo de documentos;

VI - acompanhar os procedimentos no Sistema de Geracdo e Tramitacdo de
Documentos Oficiais do Governo Federal (SIDOF), informando ao Consultor Juridico a existéncia de
atos a serem assinados no referido Sistema; e

VIl - desenvolver outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Consultor Juridico
e Consultor Juridico-Adjunto, tais como elaborar relatérios, despachos e oficios.

Art. 72 A Divisdo de Gestdo e de Apoio Administrativo (DGAA) compete:

| - prestar auxilio e apoio operacional ao Consultor Juridico, exercendo as atividades
de expediente de seu Gabinete, objetivando a melhoria das condicdes fisicas e das instalagdes da
Consultoria Juridica;

Il - colaborar na elaboragao do Plano de Agdo da Consultoria Juridica e de relatdrios
acerca de suas atividades, bem como com o Plano Anual de Capacitagdo dos servidores em
exercicio na Consultoria Juridica, propiciando os meios necessarios a sua execuc¢ao;

[l - consolidar, mensalmente, dados e estatisticas referentes as manifestacdes
juridicas proferidas pela Consultoria Juridica;

IV - organizar, em conjunto com outras unidades da Consultoria Juridica,
seminarios, palestras e debates sobre temas de interesse da Consultoria, e elaborar a
programacao de eventos e atividades;

V - praticar atos relacionados a documentacdo de frequéncia, férias e demais
atividades de gestdo de pessoas no ambito da Consultoria Juridica;

VI - auxiliar na selecdo de estagiarios e assessorar o Gabinete no levantamento de
dados e acompanhamento de terceirizados admitidos por intermédio dos contratos vigentes no
Ministério da Educacdo, acompanhando o quadro de vagas em conjunto com os Coordenadores-
Gerais;

VIl - organizar e coordenar as atividades desenvolvidas pelas secretarias e pelo
apoio administrativo, quanto a eficiéncia e a eficacia do atendimento ao publico externo e interno
pela Consultoria;

VIl - despachar os documentos administrativos a serem assinados ou chancelados
pelo Consultor Juridico e pelo Consultor Juridico-Adjunto;

IX - encaminhar a Subsecretaria de Assuntos Administrativos solicitacdes de acesso
de membros da Advocacia-Geral da Unido e demais servidores as instalacdes da Consultoria
Juridica, para realizacdo de trabalhos em feriados e fins de semana;

X - coordenar e gerenciar as atividades administrativas relacionadas ao pessoal,
material e patrimonio no ambito da Consultoria Juridica;



Xl - tombar, classificar, organizar, guardar, conservar e manter atualizado o acervo
da biblioteca da Consultoria Juridica, incluindo livros, revistas, arquivos eletronicos, diarios oficiais
e outros documentos, e sugerir ao Consultor Juridico a aquisicdo de livros e a assinatura de
publicacdes de interesse da Consultoria Juridica;

XIl - prestar assisténcia aos usuarios do acervo bibliografico da Consultoria Juridica,
controlando a retirada e devolucdo de livros, revistas, jornais, disquetes, CDs e demais itens
integrantes do patrimonio;

Xl - atender as demandas oriundas do Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC), em
conformidade com a Lei de Acesso a Informacao;

XIV - elaborar e acompanhar solicitacdes de diarias e passagens do Consultor
Juridico, do Consultor Juridico-Adjunto, dos Coordenadores-Gerais e dos demais membros da
Consultoria Juridica e servidores designados;

XV - auxiliar na elaboracdo de proposta do Plano de Gestdo Estratégica da
Consultoria Juridica;

XVI - classificar, organizar, divulgar e manter em condi¢Ges de consulta publicacdes
oficiais, pronunciamentos e simulas da Advocacia-Geral da Unido, bem como estudos, pareceres,
informacdes, notas técnicas e outros expedientes elaborados na Consultoria Juridica; e

XVII - desenvolver outras atividades de gestdo relacionadas a sua drea de
competéncia ou que lhe sejam atribuidas pelo Gabinete.

Art. 82 A Divisdo de Gestdo de Processos (DGP) compete:

| - coordenar a distribuicdo de documentos e processos recebidos na Consultoria,
destinados ao Consultor Juridico, ao Consultor Juridico-Adjunto e aos Coordenadores-Gerais;

Il - acompanhar o fluxo dos processos e respectivos encaminhamentos, objetivando
o cumprimento de prazos para encaminhamento de manifestacées, informacbes e demais
demandas judiciais e extrajudiciais;

lll - coordenar estudos de desenvolvimento e manutencdo de sistemas capazes de
acompanhar os dados processuais da Consultoria Juridica;

IV - encaminhar a Subsecretaria de Assuntos Administrativos solicitacbes e
revogacdes de acesso aos sistemas, para membros da Advocacia-Geral da Unido, servidores,
estagidrios e terceirizados;

V - inserir nos bancos de dados e nos sistemas do Ministério da Educacdo e da
Advocacia-Geral da Unido informacdes referentes ao controle e a movimentacdo processual e
garantir a inclusdo na pagina da Advocacia-Geral da Unido das pecas produzidas pela Consultoria
Juridica;

VI - incluir e excluir membro da Advocacia-Geral da Unido, servidores e terceirizados
nos sistemas de tramitacdo e controle de processos utilizados pela Consultoria Juridica;

VIl - gerenciar os servidores constantes da lista de e-mail da Consultoria Juridica; e

VIl - desenvolver outras atividades de gestdo relacionadas a sua drea de
competéncia.



Secao ll
Da Coordenagdo-Geral para Assuntos Administrativos

Art. 92 A Coordenacdo-Geral para Assuntos Administrativos (CGAA) compete:

| - prestar assessoramento juridico aos orgdos e as autoridades do Ministério em
matérias relacionas a aplicacdo da legislacdo federal de pessoal, ressalvada a competéncia dos
orgdos do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal (Sipec);

Il - elaborar estudos e pareceres sobre os atos de competéncia do Ministério
relativos a abertura de concursos publicos, provimento de cargos efetivos, comissionados e
funcdes de confianca, bem como contratacao de pessoal por tempo determinado;

lll - coordenar e executar a andlise de processos administrativos disciplinares e
sindicancias, bem como de recursos, pedidos de reconsideracdo, de revisdo e de outros
procedimentos similares, no ambito do Ministério, nas hipoteses elencadas no art. 12 do Decreto
n? 3.035, de 27 de abril de 1999, e no art. 19, inciso Il, do Decreto n2 3.669, de 23 de novembro de
2000;

IV - assistir os érgdos do Ministério no controle interno de legalidade dos atos por
eles praticados, bem como na elaboragao de anteprojetos e projetos de leis, leis complementares,
tratados, decretos, regulamentos, portarias e demais atos normativos que tratem de temas
relacionados a matéria administrativa;

V - elaborar estudos e pareceres relativos a bens e patrimoénios publicos sob a
governanca do Ministério;

VI - analisar os processos referentes a nomeacdo de reitores das universidades e
dos institutos federais de educacgao, ciéncia e tecnologia;

VIl - examinar os textos de acordos, inclusive os internacionais, bem como outros
instrumentos congéneres, que versem sobre matéria administrativa, ndao impliquem transferéncia
de recursos entre os participes e ndo se enquadrem nas competéncias especificas da CGAF ou da
CGLGC; e

VIl - desenvolver atividades que Ihe forem atribuidas ou delegadas pelo Consultor
Juridico ou pelo Consultor Juridico-Adjunto.

Secao lll
Da Coordenacao-Geral de Licitagdes, Contratos e Instrumentos Congéneres

Art. 10. A Coordenacdo-Geral de Licitagdes, Contratos e Instrumentos Congéneres
(CGLC) compete:

| - prestar consultoria e assessoramento juridicos aos 6rgdos e as autoridades do
Ministério, em matérias relacionadas a:

a) minutas de editais de licitacdo e dos respectivos contratos ou instrumentos
congéneres a serem celebrados;

b) atos relativos ao reconhecimento de inexigibilidade ou dispensa de licitacdo, bem
como dos respectivos contratos ou instrumentos congéneres a serem celebrados;

c) recursos administrativos, representacdes e pedidos de reconsideracdo
interpostos em face dos atos referidos no presente inciso;



d) minutas de convénios, termos de parceria, contratos de gestdo, termos de
execucdo descentralizada, termos de colaboracao, termos de fomento, acordos de cooperacgdo e
demais ajustes congéneres, bem como seus respectivos instrumentos convocatdrios e termos
aditivos;

e) minutas de editais destinados ao apoio a projetos educacionais, referentes a
licitacdo, contrato ou instrumento, que ndo se enquadrem dentre as competéncias da CGAA ou da
CGAF;

f) autorizacdo de governanca para contratacdo de bens e servicos de que trata o
Decreto n2 10.193, de 27 de dezembro de 2019; e

g) outros assuntos concernentes a matéria de convénios e parcerias, inclusive com
organismos internacionais.

Il - assistir os 6rgaos do Ministério no controle interno da legalidade dos atos por
eles praticados, bem como na elaboragao de anteprojetos e projetos de leis, tratados, decretos,
regulamentos, portarias e demais atos normativos que tratem de temas de sua competéncia; e

[ll - desenvolver atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas pelo Consultor
Juridico ou Consultor Juridico-Adjunto.

Paragrafo Unico. A competéncia da CGLC define-se pela verificacdo da existéncia no
processo das matérias disciplinadas neste artigo, ndo sendo suficiente a discussdo sobre
transferéncia de recursos ou acerca de questGes orgamentdrias, ou, ainda, a simples mencgao a
licitagdo, contrato ou instrumento congénere, sem que estes existam no caso concreto, para atrair
a competéncia da Coordenacao.

Secao IV
Da Coordenac¢ao-Geral para Assuntos Finalisticos
Art. 11. A Coordenacdo-Geral para Assuntos Finalisticos (CGAF) compete:

| - prestar assessoramento juridico em matéria educacional aos 6rgdos e as
autoridades do Ministério e, em especial, sobre:

a) politicas para educacdo infantil, ensino fundamental e ensino médio;
b) politica de educacdo profissional e tecnolégica;

¢) politica nacional de educacdo superior;

d) Sistema Federal de Ensino Superior;

e) Sistema Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico;

f) politicas para alfabetizacdo e educacao de jovens e adultos, educacdo do campo,
educacdo escolar indigena, educacdo em dreas remanescentes de quilombos, educacdo em
direitos humanos, educacdo ambiental e para educacdo especial; e

g) regulacdo e supervisdo da educacao.

Il - assistir os 6rgdaos do Ministério no controle interno da legalidade dos atos por eles
praticados, bem como na elaboracdao de anteprojetos e projetos de leis, leis complementares,



tratados, decretos, regulamentos, portarias e demais atos normativos que tratem de temas
relacionados a matéria educacional; e

lIl - desenvolver atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas pelo Consultor
Juridico ou Consultor Juridico-Adjunto.

Secao V
Da Coordenacao-Geral para Assuntos Contenciosos

Art. 12. A Coordenacdo-Geral para Assuntos Contenciosos (CGAC) compete:

| - prestar assessoramento juridico aos érgdos e autoridades do Ministério em
processos ou demandas relacionados ao contencioso judicial;

Il - elaborar estudos e manifestagdes juridicas de interesse do Ministro de Estado da
Educacao, relacionados a demandas judiciais, na area de atuacao do Ministério;

lll - requisitar e orientar as unidades do Ministério quanto ao fornecimento e a
elaboracao de elementos, informacgdes e outros subsidios atinentes as a¢des judiciais de interesse
da Unido, observados os atos normativos que regem a matéria;

IV - elaborar as informagdes a serem prestadas em mandado de seguranga pelo
Ministro de Estado da Educacao, pelo Secretario-Executivo e pelo Secretdrio-Executivo Adjunto;

V - fornecer subsidios de fato e de direito para os 6rgaos da Advocacia-Geral da
Unido, necessarios a defesa dos interesses da Unido, nos assuntos de competéncia do Ministério;

VI - promover a articulagdo com outras unidades da Advocacia-Geral da Unido, com
vistas a otimizacao dos esforgos destinados a elaboracdo da defesa da Unido;

VIl - acompanhar o andamento das a¢des judiciais de interesse do Ministério;

VIl - orientar as autoridades do Ministério, com vistas ao fiel cumprimento de
decisGes judiciais e a observancia dos pareceres vinculantes e das orientacdes normativas da
Advocacia-Geral da Unido;

IX - estudar e propor medidas com vistas a prevencdo e ao encerramento de litigios
judiciais;
X - atuar no dmbito da Camara de Mediacdo e de Conciliacio da Administracao

Publica Federal da Consultoria-Geral da Unido, propondo medidas com vistas ao encerramento de
litigios judicializados; e

Xl - desenvolver atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas pelo Consultor
Juridico ou Consultor Juridico-Adjunto.

Secao VI
Da Coordenac¢ao-Geral para Assuntos Estratégicos

Art. 13. A Coordenacdo-Geral para Assuntos Estratégicos (CGAE) compete:



| - prestar consultoria e assessoramento juridicos aos érgdos e as autoridades do
Ministério em processos ou demandas relacionados a Certificagdo de Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social na drea de Educacao;

Il - coordenar e executar as atividades estratégicas, consideradas prioritarias, que
Ihe sejam distribuidas pelo Consultor Juridico e pelo Consultor Juridico-Adjunto;

lll - acompanhar e propor as medidas concernentes a demandas ou proposi¢des de
interesse do Ministério que tramitem no Congresso Nacional, na Controladoria-Geral da Unido, no
Ministério Publico e no Tribunal de Contas da Unido submetidas a Consultoria Juridica;

IV - atuar no dmbito da Camara de Mediacdo e de Conciliagdo da Administracdao
Publica Federal da Consultoria-Geral da Unido, propondo medidas com vistas ao encerramento de
litigios administrativos; e

V - desenvolver atividades que Ihe forem atribuidas ou delegadas pelo Consultor
Juridico ou Consultor Juridico-Adjunto.

Secao VII
Das Divisdes e do Servigo de Apoio Administrativo

Art. 14. As Divisdes e ao Servigo de Apoio Administrativo (SAAD) das Coordenacdes-
Gerais compete elaborar estudos e pesquisas com o objetivo de fornecer informacgées e subsidios
para embasar as manifestacdes juridicas do setor, por determinacdo do Coordenador-Geral, do
Consultor Juridico ou do Consultor Juridico-Adjunto.

Art. 15. A Divisdo de Assuntos Juridicos (DAJU) compete auxiliar a CGAC na pratica
de atos de apoio e de gestao.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 16. Ao Consultor Juridico incumbe:

| - prestar assessoramento juridico direto ao Ministro de Estado da Educacdo, ao
Secretario-Executivo e aos demais Secretarios do Ministério;

Il - dirigir, coordenar, orientar e supervisionar a execucdo das atividades da
Consultoria Juridica;

Il - cumprir e zelar pelo cumprimento dos pareceres vinculantes e das orientagées
normativas emanadas pela Advocacia-Geral da Unido;

IV - fixar, no @mbito do Ministério da Educacdo, a interpretacdo da Constituicdo, das
leis, dos tratados e dos demais atos normativos, observando as orienta¢des da Advocacia-Geral da
Uniao;

V - zelar pela fiel observancia da aplicacdo das leis, dos decretos e dos
regulamentos, bem como pelo atendimento aos prazos processuais;



VI - diligenciar no sentido de manter a uniformidade de atuagdao da Consultoria
Juridica;

VIl - zelar pelo atendimento dos pedidos de informacdes formulados pelas
autoridades da Advocacia-Geral da Unido;

VIl - aprovar pareceres, notas, informacdes e despachos elaborados no ambito da
Consultoria Juridica;

IX - planejar, dirigir, coordenar, supervisionar, orientar e avaliar as atividades
desenvolvidas pela Consultoria Juridica;

X - alocar internamente os servidores e os membros da Advocacia-Geral da Unido
em exercicio na Consultoria Juridica, de acordo com as necessidades de cada 6rgao;

Xl - coordenar as atividades juridicas do Ministério;

Xl - editar instru¢des normativas para o bom exercicio das competéncias da
Consultoria Juridica;

Xl - dirimir os conflitos de competéncia entre as Coordenac¢des-Gerais da
Consultoria Juridica;

XIV - encaminhar a Consultoria-Geral da Unido propostas de:
a) edicdo ou atualizacdo de minutas-padrdo de editais e contratos; e

b) solucdo de controvérsia juridica surgida entre a Consultoria Juridica e os demais
orgaos de execucdo da Advocacia-Geral da Unido e dos seus drgaos vinculados.

XV - indicar ao Ministro de Estado da Educagao:
a) o Consultor Juridico-Adjunto; e

b) os Coordenadores-Gerais.

Art. 17. Ao Consultor Juridico-Adjunto incumbe:

| - dirigir, supervisionar e orientar as atividades exercidas pelas Coordenagdes e
Divisdes Administrativas;

Il - substituir o Consultor Juridico nos seus afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares e na vacancia do cargo;

Il - substituir o Consultor Juridico nos atos e nas condi¢cGes por ele previamente
determinados, objetivando o tempestivo atendimento das competéncias institucionais da
Consultoria Juridica;

IV - auxiliar o Consultor Juridico no exercicio de suas competéncias;

V - submeter ao Consultor Juridico pareceres, informacdes, notas e planos de
trabalho, bem como relatdrios das atividades desenvolvidas;

VI - supervisionar a distribuicdo de trabalhos no ambito da Consultoria Juridica;

VIl - acompanhar, por solicitacdo do Consultor Juridico, quaisquer assuntos de
interesse da Consultoria Juridica; e

VIl - exercer quaisquer outras atividades determinadas pelo Consultor Juridico.



Art. 18. Aos Coordenadores-Gerais incumbe:

| - dirigir e supervisionar a atuacdo das unidades que lhes sejam subordinadas, nos
termos deste Regimento;

Il - submeter a aprovacdo do Consultor Juridico as manifestacdes juridicas
produzidas no ambito das Coordenacdes-Gerais, acompanhadas dos respectivos despachos, salvo
nas hipdteses de expressa delegacdo de competéncia;

Il - assessorar o Consultor Juridico nas atividades de gestdo da Consultoria Juridica,
sempre que solicitado;

IV - propor ao Consultor Juridico Plano de Gestdo Estratégica para a respectiva
Coordenacgdo-Geral, acompanhando posteriormente sua execu¢ao;

V - coordenar, monitorar e acompanhar a execugdo de atividades e atribuigbes
funcionais fora das dependéncias fisicas da Consultoria Juridica, na modalidade de trabalho
remoto, dos advogados publicos em exercicio nas respectivas Coordena¢des-Gerais, observadas as
diretrizes elaboradas pelas unidades competentes da Advocacia-Geral da Unido; e

VI - exercer as atribuicdes que I|hes sejam delegadas ou subdelegadas
expressamente pelo Consultor Juridico ou pelo Consultor Juridico-Adjunto.

Art. 19. Aos Coordenadores incumbe:

| - planejar, orientar e supervisionar a execugdao das atribuicdes a cargo das
unidades sob sua chefia;

Il - assistir os Coordenadores-Gerais nos assuntos afetos as suas respectivas areas
de competéncia;

Il - exercer as atribuicdes que lhes sejam delegadas ou subdelegadas pelo Consultor
Juridico, pelo Consultor Juridico-Adjunto e pelos respectivos Coordenadores-Gerais; e

IV - praticar os demais atos necessdrios a consecucdo das atribuicdes regimentais da
respectiva unidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As consultas e os questionamentos dos 6rgdos e das unidades do
Ministério somente poderdao ser encaminhadas a Consultoria Juridica pelo Ministro de Estado da
Educacdo ou pelas seguintes autoridades:

| - Chefe de Gabinete do Ministro;

Il - Assessor Especial de Controle Interno;

Il - Chefe da Assessoria Parlamentar;

IV - Chefe da Assessoria Internacional;

V - Secretario-Executivo e Secretdrio-Executivo Adjunto;

VI - Secretdrios e Subsecretdrios;



VIl - Corregedor; e

VIII - Presidente e Secretdrio-Executivo do Conselho Nacional de Educacao.

Art. 21. As consultas encaminhadas a Consultoria Juridica somente serdo analisadas
apos prévia e adequada instrucao do processo, com a necessdria emissdao de manifestacdo técnica
dos orgdos e unidades competentes do Ministério.

§ 12 Nos termos do art. 42 da Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, a
manifestagao juridica da Consultoria Juridica sera emitida em até quinze dias, salvo comprovada
necessidade de maior prazo, devendo os drgdos consulentes observar este prazo quando do
encaminhamento de suas demandas.

§ 22 No caso de comprovada urgéncia que implique risco de perecimento de direito
ou prejuizo para Administragdo, podera, a critério do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico-
Adjunto, ser atribuido prazo inferior ao disposto no § 19.

§ 32 A solicitacdo para tratamento com urgéncia prevista no § 22 nao dispensa a
necessidade de prévia manifestacdo da area técnica sobre a matéria objeto da consulta, quando
for o caso.

§ 42 Sem prejuizo da instrucdo processual exigida pela legislacdo pertinente, os
expedientes e consultas deverao conter:

| - identificacdo do setor de origem da demanda;

Il - exposicdo clara do assunto e indicacdo precisa da duavida sujeita ao
esclarecimento juridico;

lll - justificativa de sua necessidade e, quando couber, o ato normativo que o
ampare;

IV - aprovagao expressa da autoridade responsavel, quando o pronunciamento for
origindrio de setor subordinado;

V - pronunciamento das areas técnicas, quando couber; e
VI - minuta do ato a ser analisado, quando for o caso.

§ 52 Os processos que tratarem de gestdo de recursos financeiros, além do
pronunciamento das areas técnicas, precisardo ser instruidos, sempre que possivel, com
manifestacdo do setor orcamentario-financeiro, contendo, dentre outros aspectos pertinentes, a
indicacdo funcional programatica dos recursos financeiros a conta dos quais correrdo as despesas.

§ 62 Os processos que tratarem de licitacdo, contratos, convénios e instrumentos
congéneres, deverdo observar as minutas e os manuais de procedimentos elaborados pela
Advocacia-Geral da Unido e pela Consultoria Juridica junto ao Ministério da Educacdo, devendo a
sua ndo adocgdo ser previamente justificada nos autos.

§ 72 Quando houver necessidade de prévia manifestacdao de mais de uma unidade
administrativa do Ministério, deverao todas as manifestacdes técnicas ser juntadas anteriormente
ao envio do processo a Consultoria Juridica.



§ 82 A Consultoria Juridica podera restituir a origem, os processos insuficientemente
instruidos e submetidos a seu exame, para que seja complementada a instrucdo, na forma deste
artigo.

§ 92 O acompanhamento da tramitacdo do processo encaminhado a andlise juridica
deverd ser efetuado mediante contato prévio com a DAG.

Art. 22. As consultas de interesse das entidades vinculadas ao Ministério deverao
ser encaminhadas pelas autoridades referidas no art. 20 e instruidas com manifestacbes
conclusivas dos respectivos érgaos técnicos e juridicos.

Art. 23. As manifestagdes juridicas proferidas acerca de anteprojetos e projetos de
emenda constitucional, leis, medidas provisérias, decretos e demais atos normativos serdo
aprovadas e encaminhadas necessariamente pelo Consultor Juridico aos diversos O6rgaos
consulentes do Ministério.

Paragrafo Unico. Os advogados publicos em exercicio na Consultoria Juridica junto
ao Ministério da Educacao, observadas as disposi¢cOes legais e regulamentares, poderdo prestar
diretamente os subsidios necessdrios a defesa da Unido, em juizo ou fora dele, nos termos
solicitados pelos 6rgdos de contencioso da Advocacia-Geral da Unido de Controle Interno ou
Externo e do Ministério Publico, sem necessidade de prévia aprovacdo pelo Coordenador-Geral,
exceto nas seguintes demandas, a serem submetidas a aprovacdo do Coordenador-Geral e do
Consultor Juridico:

| - agdes mandamentais, nas quais a autoridade coatora seja o Ministro de Estado
da Educac¢do ou o Secretario-Executivo do Ministério da Educacgao;

Il - agdes civis publicas;
Il - agcOes populares;
IV - a¢Oes coletivas;

V - agbes que tenham litisconsércio multitudinario ativo superior a cinco
integrantes;

VI - agBes que envolvam matérias inéditas e relevantes, assim consideradas as que
ainda ndo tenham sido objeto de manifestacdo juridica conclusiva, devidamente aprovada pelo
Consultor Juridico;

VIl - processos afetos a Camara de Mediacdo e de Conciliagdo da Administracdo
Publica Federal da Consultoria-Geral da Unido;

VIl - acGes propostas perante o Supremo Tribunal Federal, em sede de controle
concentrado de constitucionalidade, assim como recursos extraordindrios em que foi reconhecida
a repercussao geral; e

IX - acOes estratégicas definidas previamente pelo Consultor Juridico ou pelo
Coordenador-Geral para Assuntos Contenciosos.



Art. 24. Os advogados publicos em exercicio na Consultoria Juridica poderao
solicitar aos drgdos e as entidades do Ministério, bem como as suas entidades vinculadas, as
diligéncias necessarias a instrucdao das demandas que lhes sejam submetidas por meio de cotas,
especificando os pontos controversos a serem esclarecidos, assim como os documentos que
deverdo ser juntados aos autos.

Art. 25. Os Coordenadores-Gerais, os Chefes de Divisdo e de Servico e os demais
advogados publicos em exercicio na Consultoria Juridica Consultoria Juridica poderdo atuar, de
forma excepcional, em matérias de competéncia de unidades as quais ndo estejam vinculados,
como medida de equalizacdo de demanda, e para evitar acimulo de servico ou perda de prazos,
desde que preservada a competéncia para aprova¢do das manifestagdes juridicas e que seja
determinado pelo Consultor Juridico ou pelo Consultor Juridico-Adjunto.

Art. 26. O Consultor Juridico, conforme a generalidade, relevancia e repercussao do
caso, podera submeter os pareceres da Consultoria Juridica a apreciacdo do Ministro de Estado da
Educacdo, os quais, se aprovados, tornar-se-do pareceres normativos, vinculando os érgaos do
Ministério da Educacdo e as entidades sob sua supervisdo, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n2 73, de 10 de fevereiro de 1993.

§ 12 Os pareceres e demais manifesta¢Ges juridicas ndo submetidos a apreciagao
do Ministro de Estado da Educag¢dao nao vinculam as autoridades consulentes, exceto quando
expressamente disposto em lei especifica.

§ 22 Em caso de ndo observancia de recomendacdo ou conclusdo exarada em
manifestacdes juridicas, devera a autoridade motivar o ato ou decisdo, consoante o art. 50, VII, da
Lei n29.784, de 1999.

Art. 27. As notificacOes judiciais ou requisicdes oriundas de 6rgdos do Poder
Judicidrio, destinadas ao Ministro de Estado da Educacdo, ao Secretdrio-Executivo ou ao
Secretdrio-Executivo Adjunto, serdo recebidas pelo Consultor Juridico ou Consultor Juridico-
Adjunto.

Art. 28. Os pedidos de reunido deverdo ser solicitados ao Gabinete da Consultoria
Juridica, oportunidade em que serdo prestadas as seguintes informacodes:

| - nUmero do processo, se houver;
Il - assunto e identificacdo da manifestacdo juridica, se houver; e

Il - questdes de fato e de direito que caracterizam a duvida objeto da demanda de
reunido.

Art. 29. As solicitacGes da Consultoria Juridica dirigidas as unidades administrativas
do Ministério para apresentacao de subsidios de fato e de direito, com vistas a elaboracao de
defesa judicial e extrajudicial da Unido, deverdo ser atendidas impreterivelmente no prazo



estipulado, salvo comprovada necessidade de dilagdo, o que devera ser comunicado com
antecedéncia a Consultoria Juridica.

Pardgrafo Unico. Os subsidios de fato e de direito deverdo ser prestados da forma
mais completa e fundamentada possivel, incluindo-se toda a documentacdo existente.

Art. 30. O Consultor Juridico poderd expedir atos complementares a este
Regimento Interno, estabelecendo orienta¢des operacionais para a execucao de servicos afetos a
Consultoria Juridica.

Art. 31. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento
Interno serdo dirimidos pelo Consultor Juridico.



ANEXO Il

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGOES DE CONFIANGA DA

CONSULTORIA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA EDUCAGAO

SIGLA DA DENOMINAGAO
NIDADE ~ NE/DAS/FCPE/F
v UNIDADE CARGO/FUNCAO /DAS/FCPE/FG
CONSULTORIA JURIDICA Conjur Consultor Juridico DAS 101.5
Consultor Juridico-
FCPE 101.4
IAdjunto 0
Coordenagdo de Gestdo de Assuntos Juridicos CGAJ Coordenador DAS 101.3
Divisdo de Gestdo de Processos DGP Chefe DAS 101.2
Divisdo de Apoio Juridico DAJ Chefe DAS 101.2
Divisdo de Apoio ao Gabinete DAG Chefe FCPE 101.2
Divisdo de Gestao e de Apoio Administrativo DGAA Chefe FCPE 101.2
FG-1
Coordenacdo-Geral para Assuntos Estratégicos CGAE Coordenador-Geral FCPE 101.4
Divisdo para Assuntos Estratégicos DAE Chefe FCPE 101.2
o [ de Licitacs

Coordenagdo-Gera Ade icitagbes, Contratos e CGLC Coordenador-Geral DAS 101.4
Instrumentos Congéneres
D|V|saAo de LicitagOes, Contratos e Instrumentos DLCIC Chefe ECPE 101.2
Congéneres
Coordenacdo-Geral para Assuntos Administrativos CGAA Coordenador-Geral FCPE 101.4
D!V|§ac? de pessoal e Processo Administrativo DPAD Chefe FCPE 101.2
Disciplinar
Coordenacdo-Geral para Assuntos Contenciosos CGAC Coordenador-Geral FCPE 101.4
Divisdo de Contencioso Judicial DCJ Chefe FCPE 101.2
Divisdo de Assuntos Juridicos DAJU Chefe DAS 101.2
Servico de Apoio Administrativo SAAD Chefe DAS 101.1
Coordenagdo-Geral para Assuntos Finalisticos CGAF Coordenador-Geral FCPE 101.4
Divisdo de Assuntos Finalisticos DAF Chefe FCPE 101.2
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