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CONSULTORIA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA EDUCACAO

PORTARIA N° 1, DE 23 DE JULHO DE 2020

Disciplina, no ambito da Consultoria Juridica junto
ao Ministério da Educagdo, a delegagdo de
competéncia e a dispensa de aprovacdo de
manifestacOes juridicas.

A CONSULTORA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA EDUCACAO, no uso das atribuicdes que Ihe
confere a Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993, o art. 11 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro
de 1967, os arts. 12 e 14 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, o Decreto n° 10.195, de 30 de dezembro de 2019,
0 Regimento Interno da Consultoria Juridica junto ao Ministério da Educacéo e o art. 9° do Ato Regimental n® 1, de
22 de marco de 2019, da Advocacia-Geral da Unido — AGU,

RESOLVE:

Art. 1° Fica delegada ao Consultor Juridico Adjunto a competéncia para:

| — aprovar as manifesta¢Ges oriundas da Coordenacgdo-Geral de Assuntos Finalisticos, relativas a:

a) homologacgéo de pareceres do Conselho Nacional de Educagdo, referentes a credenciamento de curso
superior, descredenciamento voluntario e recredenciamento; e

b) demandas repetitivas e de baixa complexidade;

Il — aprovar as manifestagdes oriundas da Coordenagdo-Geral de Assuntos Administrativos, relativas a:

a) reversao de aposentadoria;

b) designac&o de reitor pro tempore;

c) propostas de atos normativos de constitui¢do e alteracdo da composi¢ao de comités, grupos de trabalho e
demais drgaos colegiados, instituidos com fins especificos;

d) designacdo de membros em conselhos, no &mbito do Ministério da Educagdo; e

e) demandas repetitivas e de baixa complexidade, em matéria de pessoal;

111 — aprovar as manifestacGes oriundas da Coordenacao-Geral de Assuntos Estratégicos, relativas a:

a) Certificacdo de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social que tenham atuagdo exclusiva ou
preponderante na area da educagao, conforme disposto na Lei n® 12.101, de 27 de novembro de 2009; e

b) demandas repetitivas e de baixa complexidade;

IV — aprovar as manifestagdes oriundas da Coordenacéo-Geral de Licitagdes, Contratos e Instrumentos
Congéneres, relativas a:

a) aditivos contratuais visando a prorrogacao de prazo;

b) aditivos contratuais visando a supressdo ou acréscimo em obras, servicos ou compras;

c) adesdes a ata de registro de preco no valor de até R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais);

d) licitacGes na modalidade pregéo cujo valor anual da despesa ndo ultrapasse R$ 10.000.000,00 (dez milhdes
de reais);

e) termos de execucéo descentralizada até o valor de R$ 10.000.000,00 (dez milhGes de reais); e

f) acordos de cooperacgdo técnica e demais instrumentos congéneres que tratem de parcerias, e respectivos
aditivos de prorrogacéo de prazo, desde que ndo sejam firmados pelo Ministro de Estado da Educag&o e ndo constem
como participes organismos internacionais.
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Paragrafo Unico. Caberéd ao Consultor Juridico a analise de processos sensiveis, com ampla repercussao, ou
gue requeiram uma andlise mais aprofundada, ainda que referentes aos temas previstos nos incisos deste artigo.

Art. 2° Fica delegada ao Coordenador-Geral de Licitagbes, Contratos e Instrumentos Congéneres a
competéncia para aprovar definitivamente as manifestacbes juridicas relativas a licitacdes, dispensas,
inexigibilidades, adesbes a ata de registro de preco, contratos, convénios e demais ajustes, incluindo as diversas
espécies de alteracbes, com valor anual de até R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais), salvo as consultas em geral e
0s processos considerados relevantes pelo Consultor Juridico.

Paragrafo unico. Nos casos de aditivos a instrumentos, o valor de algcada para aprovacao pelo Coordenador-
Geral de LicitagGes, Contratos e Instrumentos Congéneres refere-se a modificacdo pretendida, e n&o ao valor global
do contrato, do convénio ou do instrumento congénere.

Art. 3° Fica delegada ao Coordenador-Geral para Assuntos Finalisticos a competéncia para aprovar
definitivamente as manifestagdes juridicas referentes a atos autorizativos vinculados a educacéo superior, produzidas
pelos Advogados da Unido lotados na mencionada Coordenagé&o.

Paragrafo dnico. A delegacdo de que trata o caput deste artigo ndo abrange os casos com manifesta
divergéncia entre 6rgdos deste Ministério da Educacéo ou a ele vinculados.

Art. 4° Fica delegada competéncia aos Advogados da Unido em exercicio na Coordenagdo-Geral para
Assuntos Contenciosos, observadas as disposicdes legais e regulamentares, para prestar os subsidios necessarios a
defesa da Unido em juizo, nos termos solicitados pelos drgdos de contencioso da Advocacia-Geral da Unido, salvo
nos seguintes casos:

I — acBes mandamentais, nas quais a autoridade coatora seja 0 Ministro de Estado da Educacdo ou o
Secretéario-Executivo do Ministério da Educacéo;

Il — acdes civis publicas;

111 — acBes populares;

IV — acg0es coletivas;

V —acdes que tenham litisconsércio multitudinario ativo superior a cinco integrantes;

VI — acBes que envolvam matérias inéditas relevantes, assim consideradas as que ainda ndo tenham sido
objeto de manifestacdo juridica conclusiva, devidamente aprovada pelo Consultor Juridico;

VIl — processos afetos & Camara de Conciliagdo e Arbitragem da Administracdo Publica Federal da
Advocacia-Geral da Unido;

VIl — agbes propostas perante o Supremo Tribunal Federal, em sede de controle concentrado de
constitucionalidade, assim como recursos extraordinarios em que foi admitida a repercussédo geral; e

IX — acBes estratégicas definidas previamente pelo Consultor Juridico ou pelo Coordenador-Geral para
Assuntos Contenciosos.

Paragrafo Gnico. Nas demandas previstas neste artigo, a manifestacdo juridica sera necessariamente aprovada
pelo Coordenador-Geral para Assuntos Contenciosos e pelo Consultor Juridico.

Art. 5° Fica delegada aos Coordenadores-Gerais a competéncia para adotar diligéncias e providéncias
administrativas necessarias ao adequado exercicio das competéncias das respectivas unidades, mediante a pratica,
dentre outros, dos seguintes atos:

| — designacdo de advogados em exercicio na Coordenagdo-Geral para participagdo de audiéncias, reunites
e grupos de trabalho, representando a Consultoria Juridica nas questdes afetas a respectiva Coordenacao-Geral,

Il — participacdo em reunides;

Il — solicitacdo de informacGes, esclarecimentos ou diligéncias necessarias ao exame dos processos da
competéncia da respectiva Coordenagdo-Geral;

IV — resposta as Secretarias do Ministério, em consultas de baixa complexidade e pouca repercussao, em
formato de nota;
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V — encaminhamento de informacGes, esclarecimentos ou diligéncias a outros 6rgdos da administracéo
publica federal, direta e indireta, dos Poderes Executivo, Legislativo, incluindo as Cortes de Contas, do Judiciario e
do Ministério Publico, salvo nos casos considerados relevantes pelo Consultor Juridico; e

VI —requerimento de cumprimento de decisdes judiciais.

Art. 6° As manifestacdes juridicas formalizadas por meio de cota ndo requerem aprovacdo, nos termos dos
arts. 6° e 7° da Portaria AGU n° 1.399, de 5 de outubro de 2009, devendo o Advogado cientificar o respectivo
Coordenador, via sistema da AGU.

Art. 7° As decisOes adotadas por delegagédo deverdo mencionar explicitamente esta Portaria.

Art. 8° Durante os afastamentos legais do Consultor Juridico e do Consultor Juridico Adjunto, a competéncia
delegada ao Consultor Juridico Adjunto fica delegada a seu substituto.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Consultor Juridico.

Art. 10. Ficam revogados:

| —a Portaria n° 2, de 11 de setembro de 2019;

Il —a Ordem de Servigo n° 1, de 29 de maio de 2015; e

111 — o art. 4° da Ordem de Servigo n° 2, de 24 de junho de 2015.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor em 3 de agosto de 2020.

FERNANDA RASO ZAMORANO .
CONSULTORA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA EDUCACAO

PORTARIA N° 2, DE 23 DE JULHO DE 2020

Estabelece critérios para a distribuicdo e
redistribuicdo de processos, e para a realizacéo
de reunides, no ambito da Consultoria Juridica
junto ao Ministério da Educacéo.

A CONSULTORA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA EDUCACAO, no uso das atribuicdes que Ihe
confere a Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993, o art. 11 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro
de 1967, os arts. 12 e 14 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, o Decreto n° 10.195, de 30 de dezembro de 2019,
0 Regimento Interno da Consultoria Juridica junto ao Ministério da Educacéo e o art. 9° do Ato Regimental n° 1, de
22 de marco de 2019, da Advocacia-Geral da Unido — AGU, resolve:

Art. 1° Esta portaria trata da distribuic8o e redistribui¢do equitativa de processos e/ou tarefas no ambito da
Consultoria Juridica junto ao Ministério da Educa¢do — CONJUR/MEC.

Paragrafo Unico. A divisdo equitativa pressupde a distribuicdo igualitaria de processos e/ou tarefas com
semelhante grau de dificuldade e, quando ausente esta similitude, a utilizacdo de critérios compensatorios, que
deverdo levar em conta o grau de complexidade envolvido na anélise necessaria em cada demanda
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Art. 2° Os processos e consultas encaminhados a CONJUR/MEC serdo distribuidos as respectivas areas de
acordo com a divisdo de atribuicdes estabelecida no Regimento Interno da Consultoria.

81° Em caso de ndo enquadramento em nenhuma das competéncias listadas no Regimento Interno da
Consultoria Juridica, a competéncia para distribuicéo cabera ao Gabinete da CONJUR, por afinidade da matéria as
atribuicdes das coordenagbes tematicas.

§2° Caso a demanda envolva mais de uma coordenagdo, tenha grande repercussdo ou se os subsidios
necessarios para defesa em juizo envolverem conhecimentos especializados de alguma coordenacao-geral, a matéria
devera ser objeto de manifestacdo conclusiva de todas as areas envolvidas.

83° O conflito de atribuicdes entre as coordenacgdes sera dirimido pelo Consultor Juridico ou, em sua
auséncia, pelo Consultor Juridico adjunto.

Art. 3° Recebida a demanda, a Chefia promovera a classificagdo por assunto e dimensionara a relevancia do
tema, a complexidade, a repercussédo e a urgéncia, para posterior distribui¢do aos advogados.

Paragrafo unico. Para facilitar a realizacdo e o monitoramento da distribuigco, podera ser elaborada planilha
de distribuicdo dos processos, com atribuicdo de peso para as demandas recebidas.

Art. 4° Para se atingir a distribuicdo igualitaria da carga de trabalho para cada advogado, devem ser
considerados o volume de trabalho, a relevancia do tema, sua complexidade e repercussao, a urgéncia, bem como
eventual especialidade do advogado.

Paragrafo unico. A distribuigdo devera considerar que os advogados participantes do trabalho remoto devem
ter produtividade superior & média dos advogados da respectiva coordenagéo juridica que exercem suas atividades
ou atribui¢des funcionais em regime presencial.

Art. 5° A prevencdo exclui a distribui¢do objetiva de processos, sendo que 0s casos de prevengdo devem ser
computados para fins de distribuicdo como um novo processo.

§1° Seré considerado prevento o Gltimo advogado que tenha atuado nos autos ou participado de reunido
previamente a formalizag¢&o do processo ou consulta.

§2° N4o se aplica a prevencdo em caso de afastamento legal ou de impossibilidade de concluséo da atuagdo
no caso de o advogado estar em vias de se afastar.

§3° Ndo sera considerada prevencao a hipétese de nova consulta que diga respeito a questdo diversa daquela
em que ja houver manifestacdo de membro da CONJUR/MEC acostada aos respectivos autos administrativos.

84° Desfaz-se a prevencdo em caso de afastamento legal superior a cento e oitenta dias.

Aurt. 6° Havera a redistribuicdo dos processos nos seguintes casos:

I — por inobservancia das regras de distribuicao;

I1 — por motivo de impedimento ou suspeicdo, na forma dos arts. 29 e 30 da Lei Complementar n°® 73, de 10
de fevereiro de 1993 e arts. 18 e seguintes da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

111 — em caso de afastamentos, quando nao for possivel aguardar o retorno do advogado;

IV — quando o advogado for afastado da distribuicdo e ndo for possivel manter a sua carga processual atual;

V — desaprovacdo da manifestacdo juridica apresentada e quando houver necessidade de a matéria ser
reexaminada por outro advogado, nos termos do art. 9° da Portaria AGU n° 1399, de 5 de outubro de 2009; e

V1 — pela ocorréncia de situacdo excepcional a ser avaliada pelo Consultor Juridico ou Consultor Juridico
adjunto.
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81° O advogado deverd solicitar a redistribuicdo do processo em até trés dias Uteis, sob pena de tornar-se
responsavel pelo processo, salvo concordancia do Coordenador-Geral e do advogado ao qual o processo deveria ter
sido encaminhado.

82° O advogado que receber o processo redistribuido terd o prazo integral para a elaboragdo da sua
manifestacdo, exceto em casos urgentes.

83° A redistribuicdo também podera ocorrer por decisdo do Gabinete da Consultoria Juridica nas seguintes
hipéteses:

| — quando a demanda for urgente, de notoria relevancia e/ou estratégica;

Il — 0 assunto perpassar mais de uma area de atuacao;

I11 — o processo tratar de matéria sujeita a especializacao; e

IV — para fins de equalizar e/ou otimizar a distribuicao.

Art. 7° E facultada aos integrantes de cada area a permuta, entre si, dos processos que Ihes tenham sido
distribuidos, mediante concordancia do Coordenador-Geral.

Art. 82 Os Coordenadores-Gerais podem se incluir na distribuicdo, sendo-lhes facultado avocar e/ou
redistribuir qualquer demanda das suas respectivas areas de atuag&o.

Art. 9° O Coordenador-Geral podera, no retorno dos autos a sua apreciagdo apds a atuacdo do advogado,
redimensionar o peso do processo e equalizar a distribuicao.

Art. 10. As regras de distribuicdo previstas nesta Portaria poderdo ser afastadas em casos excepcionais, a
exemplo da existéncia de conex&o entre demandas e da experiéncia ou especializa¢do de determinado advogado, ou,
ainda, eventualmente, para conferir maior celeridade no exame de multiplas questdes da mesma natureza, observada
a compensacao na distribuicéo.

Art. 11. Os advogados ficardo excluidos da distribuigdo de processos no periodo pré-férias, nas férias e nos
demais afastamentos legais, nos termos do Guia do Fluxo da Atividade Consultiva.

81° Na hipotese de marcacgdo de férias em trés periodos, o prazo de suspensdo de distribuicéo seré de trés
dias uteis.

§2° Poderd haver distribuicdo no periodo pré-férias:

| — em casos urgentes e excepcionais;

Il — na hip6tese de retorno de processo com informacgoes solicitadas pelo proprio advogado;
111 — se o processo for simples e 0 advogado estiver sem outro processo em sua carga; e

IV —se o periodo de férias for inferior a dez dias Uteis.

83° O advogado devera remeter o processo com a respectiva manifestacdo para analise e aprovacdo do
Coordenador-Geral com, pelo menos, trés dias Uteis de antecedéncia das férias e este devera remeter 0 processo ao
Consultor Juridico, no minimo, dois dias Uteis antes do inicio das férias, para que a manifestacao possa ser analisada
e aprovada.

§ 4° Caso durante o periodo de suspensdo temporaria de distribuicdo que antecede o afastamento previsto no
art. 11, o advogado ndo consiga finalizar o processo, devera sem prejuizo do prazo previsto, comunicar o fato ao seu
Coordenador-Geral para que, se for o caso, haja redistribuicdo, sem prejuizo da compensacao futura.

Art. 12. Sera avaliada pelo Coordenador-Geral a possibilidade de excluir ou reduzir a distribuicdo para o
advogado designado para exercicio de atividades juridicas extraordinarias, tais como:

| — elaboracdo de manuais, cartilhas ou similares;

Il — elaboracdo de pareceres referenciais;

111 — elaboracdo de modelos para atuacdo uniforme;
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IV — realizagdo de cursos ou treinamentos destinados aos 6rgaos assessorados;
V — participa¢do em comissdo de sindicancia e processo administrativo disciplinar; e
VI — representagdo da Chefia em eventos determinados.

Art. 13. Sempre que a demanda de trabalho exigir, os membros e servidores em exercicio na CONJUR/MEC,
mediante ato do Consultor Juridico ou do Consultor Juridico Adjunto, deverdo receber e analisar 0s processos
relativos a matérias afetas as Coordenagdes-Gerais, visando a otimizacdo dos recursos humanos e ao cumprimento
tempestivo da missdo institucional da CONJUR/MEC.

Art. 14. Os pedidos de reunido deverdo ser solicitados ao gabinete da Consultoria Juridica, oportunidade em
que serdo prestadas as seguintes informagoes:

I — nimero do processo, se houver;

Il —assunto e identificacdo da manifestacédo juridica, se houver; e

111 — questdes de fato e de direito que caracterizam a duvida objeto da demanda de reuniao.

Paragrafo Unico. As reunibes deverao ser registradas no sistema SAPIENS.

Art. 15. A designacéo de advogados para participacéo em reunides é ato discricionario do Consultor Juridico,
podendo ser delegada ao Coordenador-Geral, observada, quando for o caso, a vinculagdo ao processo, objeto da
reunido.

Paragrafo Unico. Quando o objeto da reunido for divida acerca de processo previamente distribuido ou se
referir a davida juridica acerca de manifestacdo juridica exarada nos autos, serd designado o advogado vinculado
para participar da reunido.

Art. 16. O registro de reunido, a ser inserido no sistema SAPIENS, devera ser feito por meio de Termo de
Reunido, no qual serdo registrados, se for o caso, as deliberacGes e as providéncias futuras, com a indicacdo dos
prazos e dos responsaveis.

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Consultor Juridico.

Art. 18. Esta portaria entra em vigor em 3 de agosto de 2020.

FERNANDA RASO ZAMORANO )
CONSULTORA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA EDUCAGAO,
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