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Apresentacao

O planejamento de politicas publicas na Administragéo PUbli-
ca é um processo complexo que envolve a identificacdo das
necessidades reais do pais, a construgdo da melhor solugdo
possivel para o enfrentamento das demandas e o acompa-
nhamento das iniciativas adotadas para permitir a melhoria
continua das entregas de bens e servigos para a sociedade.

De maneira particular, compete ao Ministério do Desenvolvi-
mento e Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS) a
formulacdo e a execucdo de politicas publicas efetivas, direcio-
nadas & parcela da populagdo brasileira que se encontra em
situagdo de vulnerabilidade social. Esse compromisso estd evi-
dente nos produtos do Planejamento Estratégico Institucional
do 6rgdo, mais especificamente nos Direcionadores Estratégi-
cos e em seus desdobramentos nos niveis tatico e operacional.

Como parte do processo de implementagdo dessas politicas
publicas, o MDS celebra Termos de Execu¢do Descentraliza-
da (TED), instrumento que permite a transferéncia de recursos
financeiros condicionada & execucdo de agdes e ao compar-
tilhamento de responsabilidades entre diferentes érgdos ou
entidades publicas.

A celebracdo deste instrumento requer do agente publico um
profundo conhecimento das normas que o regem, de como se
dda a sua gestdo no dmbito do MDS e dos ritos que permitem
o cumprimento das conformidades exigidas pelos 6rgdos de
controle. Dessa forma, a Subsecretaria de Planejamento, Orga-
mento e Governanca (SPOG), com base na sua competéncia
regimental de dar suporte & elaboragdo de estudos para subsi-
diar as melhorias necessarias nos projetos e Nnos processos re-



lativos ds politicas pUblicas do Ministério, elaborou o presente manual
para orientar a condug¢do e a seguranga da celebragdo do instrumen-
to por parte desses agentes.

Nada seria possivel sem a dedicagdo e o apoio dos servidores das de-
mais dreas envolvidas, as quais nominalmente subscrevo: Assessoria
Especial de Controle Interno (AECI), Subsecretaria de Gestéo de Trans-
feréncias (SGT), Secretaria de Avalia¢do, Gestdo da Informagéo e Ca-
dastro Unico (SAGICAD), Secretaria Nacional de Renda de Cidadania
(senarc), Secretaria Nacional de Seguranca Alimentar e Nutricional
(SESAN) e o Fundo Nacional de Assisténcia Social (FNAS).

Estamos certos de que o manual representa uma importante contri-
bui¢do para capacitar ainda mais os servidores que atuam com TED,
seja por meio de uma melhor visualizagdo das suas instrugées e in-
formagdes ou pela padronizagdo de documentos e procedimentos
necessdrios, trazendo clareza, celeridade, seguranga e transparéncia
aos processos de trabalho envolvidos.

Ayrton Galiciani Martinello,

Subsecretario de Planejamento, Orgamento
e Governanga (SPOG)



Introducgdo

Este manual foi elaborado pela Subsecretaria de Planejamento, Or-
camento e Governanga (SPOG), em parceria com outras é@reas do
Ministério de Desenvolvimento e Assisténcia Social, Fomilia e Com-
bate & Fome (MDS) com a finalidade de propor uma padronizacdo
para a gestéo dos Termos de Execucdo Descentralizada (TED) cele-
brados no dmbito do MDS, especificamente para as unidades fino-
listicas, e orientar servidores quanto & gestdo do instrumento — con-
siderando todo o ciclo de gestdo: Formalizagdo, Acompanhamento
da Execucgdo e Prestagdo de Contas — a partir de modelos de docu-
mentagdo e fluxos de atividades, conforme orientagdes normativas.

Nesse contexto, 0 manual surge como uma iniciativa que objetiva
aprimorar, estritamente sob a perspectiva da melhoria de proces-
sos, nos limites das competéncias da SPOG, a gestdo dos TEDs, a
partir do estudo dos Relatdrios de Auditoria da Controladoria Geral
da Unigio (CGU), dos normativos existentes sobre o instituto, da lei-
tura de manuais j& publicados por outros Orgdos, e, ainda, da rea-
lizagdo de grupos focais e de conversas estruturadas com diversas
dreas do Ministério que operam TED em suas rotinas funcionais.

Além dos conceitos relativos & formalizagdo, ao acompanhamento
e a prestagdo de contas dos Termos de Execugdo Descentralizadag,
o0 manual apresenta as rotinas e os procedimentos Na perspectiva
da unidade descentralizadora.

Esse processo também envolve a elaboragdo de documentos pa-
dronizados, como sugestdo de minuta, e o mapeamento dos flu-
xos que indicardo, de forma visual, o percurso das atividades dos
TEDs no MDS até a sua finalizagdo, a fim de conferir maior segu-
ranga aos servidores que irdo conduzir esse instrumento, além de
otimizagdo dos processos, diminuigdo de retrabalhos e aumento
da produtividade.

Dessa forma, e em estrita observancia d legislagdo, apresentamos o
mManual com a expectativa de que ele possa servir como ferramenta
de apoio as atividades de gestdo necessdarias d execugdo desse tipo
de instrumento.







Termo de Execugao

Descentralizada

2.1 Do conceito e fundamento legal

O Termo de Execugdo Descentralizada & o instrumento de repas-
se de créditos de natureza orgamentdria e financeira, exclusivo
entre 6rgdos e entidades federais, tendo como fundamento legal
0 Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020, que o define em seu
art. 2°,inciso I. Vejamos:

“Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
| - termo de execucdo descentralizada - TED - instrumen-
to por meio do qual a descentralizagdo de créditos entre
orgdos e entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal e
da Seguridade Social da Unido é ajustada, com vistas a
execugdo de programas, de projetos e de atividades, nos
termos estabelecidos no plano de trabalho e observada a

classificagdo funcional programatica.”

Atencao!

A celebragéio do TED é dispensavel nas hipoteses
legais do art. 3°, § 3° do Decreto 10.426/2020, especial-
mente o inciso V do referido dispositivo.




2.2 Da finalidade do TED

A finalidade do TED é a execugdo de programas, de projetos e de ati-
vidades de interesse reciproco, em regime de colaboragdo mutua e
execugdo de atividades especificas pela unidade descentralizada em
beneficio da unidade descentralizadora. O claro entendimento de am-
bas as partes sobre a finalidade do respectivo termo, bem como o uso
de indicadores para monitoramento, & fundamental para garantia da
consecugdo dos objetos do Termo de Execugdo Descentralizada.

2.3 Das competéncias das unidades descentralizadora
e descentralizada

A unidade descentralizadora serd responsavel pelo repasse do recurso
e, posteriormente, pelo monitoramento e fiscalizacdo, junto a unidade
descentralizada, da execugdo do cronograma de atividades, pactua-
do previomente. A descentralizada, por sua vez, serd responsavel pela
operacionalizacdo dos créditos, execu¢do dos recursos repassados e

do objeto pactuado no TED e no Plano de Trabalho.




A prestagdo de contas aos 6rgdos de controle deve ser feita por meio
dos relatérios apresentados pela unidade descentralizada de modo a
comprovar a execugdo do objeto pactuado e a aplicagdo dos créditos
orgcamentarios descentralizados e dos recursos financeiros repassa-
dos, que deverd ser seguida da andlise que comprove o acompanha-
mento pela unidade descentralizadora, conforme o Decreto 10.426, em
seu artigo 27:

“Art. 27. As informagdes referentes a execugéo dos créditos inte-
grardo as contas anuais a serem prestadas aos 6rgdos de con-
trole, por meio de relatério de gestéo, e os érgdos e as entidades
observardo o seguinte:

I - as informagdes prestadas pela unidade descentralizadora
contemplardo os aspectos referentes a expectativa inicial e final
pretendida com a descentralizagdo; e

Il - as informagdes da unidade descentralizada contemplardo os
aspectos referentes a execugdo dos créditos e recursos recebidos.”

Atencao!
As duas unidades estdo sujeitas a prestar contas da aplico-
¢do dos recursos @ sociedade e aos 6rgdos de controle.

Unidade Unidade
Descentralizadora Descentralizada

* Repasse de recursos  Operacionalizagéo de

- Monitoramento créditos

- Fiscalizagéo + Execugdo de recursos
+ Execugdo do objeto de
trabalho




Do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia
Social, Familia e Combate a
Fome como Unidade
Descentralizadora

Em decorréncia das especificidades das politicas publicas coor-
denadas pelo MDS, a sua atuagcdo mais preponderante € como
unidade descentralizadora. Portanto, este manual tratard, de for-
ma detalhadag, as etapas do TED na perspectiva de unidade des-
centralizadora, seguindo um rito dividido em trés etapas:

a) formalizagéo do TED;

b) acompanhamento da execugéo do objeto; e

Considera-se ainda a possibilidade de ocorréncia de outras fases,
como a Prorrogagdo “de oficio”, caso haja atraso na transferéncia
dos recursos, ocasionado pelo Ministério, ou a assinatura de Termo
Aditivo, conforme disposto no art. 10 do Decreto 10.426/2020.

Para concretude do TED o processo passa pelas seguintes fases:
a) Formalizagéio do TED:
1 Abertura de Processo SEl;

Elaborag¢do de oficio pela descentralizadora com justifica-
2 tivadanecessidade de celebracdo de um TED e solicitagdo
de manifestacdo de interesse da descentralizado;

Consulta sobre existéncia de pendéncias da unidade des-
centralizada;
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Juntada do expediente de manifestacdo da descentralizada;

Juntada da Minuta do Plano de Trabalho e da Minuta do Termo
de Execugdo Descentralizada;

Solicitagcdo a Subsecretaria de Gestdo e Transferéncias (sGT)
abertura do Programa na Plataforma Transferegov;

Juntada de documentagdo, conforme Portaria do Ministério
que estabelece critérios e procedimentos para a formalizagdo
de Termo de Execucdo Descentralizadag, observada a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais;

Elaboragdo da nota técnica de encaminhamento do TED e do
Plano de Trabalho para assinatura pelo dirigente da unidade;

Assinatura dos participes e da publicagdo, conforme Portaria
do Ministério que estabelece critérios e procedimentos para a
formalizagcdo de Termo de Execucdo Descentralizada;

Publicagc@o do TED no site do Ministério pela Assessoria Especial
de Comunicac¢do Social ; e

Inser¢do pela drea técnica do link da publicagdo do TED no
portal Transferegov;

Registro do TED celebrado no Trasnferegov para repercursdo
Nno SIAFI;

Inser¢cdo do extrato do SIAFI no SEI.

b) Acompanhamento e monitoramento da Execugéio do Objeto do TED:

No processo SEl refente ao TED, elaboragcdo da portaria de de-
signagéo dos agentes publicos federais (gestores titulares e
suplentes) para acompanhamento da execucdo do TED, com
posterior anexacdo da portaria publicada;

Encaminhamento da portaria de designagdo dos agentes pU-
blicos para publicagdo no site do Ministério pela ASCOM,;

Solicitagdo de descentralizagdo dos créditos orgamentdrios
para SGT (modelo disponpivel no SEl), por meio do Formula-
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rio de Descentralizacdo Orgamentdria, assinado pelo ordena-
dor de despesas, exceto as unidades finalisticas que efetuam a
descentralizacdo de forma autdbnoma;

Emiss@o da Nota de Movimentagdo de Crédito — NC (descen-

o tralizacdo orgamentdria) da unidade gestora executora des-
centralizadora para a unidades gestora executora descentra-
lizada;

Apds a realizagdo da liquidagdo do empenho pela unidade
descentralizadora é solicitado o repasse financeiro para a SGT
por meio do formuldrio de pagamento/repasse financeiro, as-

e sinado pelo ordenador de despesas (geracéo da PF pela SGT),
exceto as unidades finalisticas que efetuam o repasse finan-
ceiro de forma autbnoma;

G Monitoramento sobre a execucdo do plano de trabalho, fisica,
financeira e orcamentariao;

0 Andlise sobre o Relatdrio Parcial de Cumprimento do Objeto;

e Inicio da prestagdo de contas.

c) Andlise da Prestacéo de Contas:

Andlise conclusiva do Relatério Final de Cumprimento do Ob-
jeto (atestando a conformidade ou indicando a existéncia de
irregularidades);

Havendo irregularidades poderdo ser solicitadas informagdes
complementares e/ou visita in loco;

Conclus@o da prestagdo de contas, com solicitagdo a SGT do
encerramento do TED no SIAFI, ou solicitagdo de abertura de
Tomada de Contas Especial (TCE) exceto s unidades que ope-
ram de forma autdbnoma.

OBS: Havendo irregularidades, solicitar a unidade descentralizada a

abertura de Tomada de Contas Especial (TCE). Caso néo a faga, ca-
bera a unidade descentralizadora a abertura de TCE.
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Além dessas fases, hd a possibilidade de ocorréncia de fases acesso-
rias, como a Prorrogagdo “de oficio” ou a assinatura de Termo Aditivo.

Importante

A Portaria MC n° 660/2021 destaca no artigo 24 as condicio-
nantes para formalizagdo do TED:

Art. 24. A celebragdo de novos TED ficard condicionada ¢:

I — Inexisténcia de pendéncias da unidade descentraliza-
da na entrega do relatério de cumprimento do objeto de
TED anteriormente firmados com quaisquer das unidades
deste Ministério, dos documentos que o compdem e/ou de
outros documentos complementares;

Il — Auséncia de pendéncias no TED anteriormente firmado
com a unidade descentralizadora que esteja com a andlise
do relatorio de cumprimento do objeto com prazo expirado
ou pendente de decisdo pela autoridade competente; e

Il — regularizagdo de eventuais inconformidades aponta-
das pela unidade descentralizadora na execugdo do TED
anteriormente firmado.

Assim, antes de iniciar as tratativas para formalizagéo do TED
a unidade deverd se certificar de cumprir o que consta na nor-
ma, com registro em nota técnica, sob pena de possivel res-
ponsabilizagdo.
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Da Formalizacao
do TED

\i/ O primeiro passo para a formalizagdo de um TED é
a identificacdo da necessidade de celebragdo pela
area técnica demandante. Para tanto, faz-se neces-
sario observar as finalidades elencadas no art. 3° do
Decreto n.10.426/2020, tais como:

1) Execucdo de programas, de projetos e de atividades de in-
teresse reciproco, em regime de colaboragdo matua; e

2) Execucdo de atividades especificas pela unidade descen-
tralizada em beneficio da unidade descentralizadora.

A unidade descentralizadora serd responsavel pelo repasse do
recurso e, posteriormente, pelo monitoramento e fiscalizagcdo
junto a unidade descentralizada, que serd responsdavel pela ope-
racionalizagdo dos créditos, execugdo dos recursos repassados
e do objeto pactuado no TED e no Plano de Trabalho.

Identificada a necessidade e o fundamento legal para cele-

bragcdo do TED, passa-se a avaliar as motivagdes para sua
celebragdo.

@ B/




4.1. Das motivacoes para celebracao do TED

Todos os atos administrativos devem ser motivados de forma prévia
ou contempordnea a prdatica do ato. Assim, a hecessidade de motiva-
cdo da celebracdo no TED decorre de normas do Direito Administrati-
vo e do Direito Constitucional, e estd expressa no art. 11, do Decreto n.
10.426/2020:

"Art. 11. Sdo condig¢bes para a celebrag¢do do TED:

I - motivagdo para a execugdo dos créditos orgamentarios por
outro orgdo ou entidade;

Il - aprovagdo prévia do plano de trabalho;

Il - indicagdo da classificagdo funcional programatica a conta da
qual ocorrerd a despesa, por meio de certificagcdo orgamentario;

IV - apresentagdo da declaragdo de compatibilidade de custos
dos itens que compdem o plano de trabalho; e

V - apresentagdo da declaragdo de capacidade técnica da uni-
dade descentralizada.”

Nesse sentido, destaca-se a importancia da darea responsdvel expor
0s motivos desse ato em nota técnica, argumentando claramente a
necessidade de celebragdo do TED, bem como os resultados espera-
dos com essa instrumentalizagdo e as agdes desenvolvidas pelas uni-
dades descentralizadora e descentralizada. Isso porque considera-se
que a execugdo descentralizada possui a natureza de delegagéo de
competéncia (paragrafo Unico, art. 1°, do Decreto n. 10.426/2020), de-
vendo o objeto a ser descentralizado ser de competéncia da unidade
descentralizadora, ainda que também o seja da descentralizada.

Um requisito fundamental para celebrar um TED € que o 6rgdo ou a enti-
dade escolhida para o recebimento dos créditos orcamentdrios deverd
possuir expertise para realizar a atividade especifica ou apresentar inte-
resse reciproco em executar programas, projetos e atividades.

Podem ocorrer situagdes em que haja mais de um érgdo/entidade com
capacidade técnica para executar o TED. Para esses casos € recomen-
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davel a realizagdo de pesquisa que permita a escolha do 6rgdo execu-
tor pela capacidade técnica e melhor preco.

Importante ressaltar que, caso a pesquisa ndo seja incluida, &€ neces-
sdrio que a sua auséncia seja justificada de forma objetiva e que @
opc¢do escolhida seja fundamentada.

Destaca-se também que é obrigatéria a realizagdo de andlise prévia
de custos anteriormente a formalizagdo do TED a partir da Declara-
cdo de Compatibilidade de Custos apresentada pela unidade descen-
tralizada, de preferéncia incluindo as memoérias de cdlculo detalhadas.

O Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Fomilia e Com-
bate & Fome poderad solicitar a unidade descentralizada informagdes
adicionais para justificar os valores dos bens ou dos servicos que com-
pdem o plano de trabalho, caso entenda necessario.

Sobre a pesquisa prévia de precos de forma detalhada & importante
ressaltar que ela visa impedir tanto o repasse de valores insuficientes
quanto o repasse de valores excessivos para a execugdo do objeto,
viabilizando, portanto, a verificagdo da disponibilidade or¢gamentaria
para a formalizag&o do TED.

4.2. Do inicio da tramitacao do TED no MDS

A drea demandante deverd instruir um Processo SEl, conforme o arti-
go 5° da Portaria MC n° 660/2021, no qual constar&o: motivagdo para
realizagdo do TED, manifesta¢cdo de interesse do parceiro, plano de
trabalho, minuta do Termo de Execucdo Descentralizada e extrato dos
recursos disponiveis.

Para facilitar a verificagdo desses e de outros itens necessarios para
a formalizagdo do TED o Governo Federal disponibiliza os modelos
padronizados, incluindo o “Checklist”, na plataforma Transferegov

(https://www.gov.br/transferegov/pt-br/termo-de-execucao-des-
CentroIizada—ted/modelos—e—minutas—podroo/modelos—e—minuto—
-padrao-de-termo-de-execucao-descentralizada) JolelfeRi=1gvlt][¥4elele]
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como guia pelos gestores e técnicos das unidades descentralizadora
e descentralizada.

4.3. Da documentacgao necessaria para celebracao
do TED (Anexo I)

Como jd mencionado, para celebracdo de TED existe uma série de do-
cumentos que devem atender requisitos minimos para sua elabora-
cdo, sendo informacdes indispensdveis e que se ndo contempladas
podem inviabilizar o processo.

Assim, para auxiliar a melhor compreensdo sobre quais documentos
devem compor o processo para formalizagéo e sua finalidade passa-
mos a explanar cada um deles:

1) Expediente de manifestagéo de interesse da unidade descen-
tralizadora contendo exposigéo de motivos — documento pode ser
uma nota técnica ou um oficio que contenha informagodes detalha-
das sobre as competéncias da unidade descentralizada e qual a
necessidade que justifique a formalizagdo do instrumento TED;

DOCUMENTOS




2) Manifestagéo de interesse da unidade descentralizada - o 6r-
gdo federal que concordar em atuar como unidade descentrali-
zada, deverd formalizar oficialmente a sua manifestacdo positiva,
preferencialmente por oficio;

3) Oficio ds demais unidades do MDS - documento questionando
se tem RCO aberto com a unidade descentralizada sobre:

« existéncia de pendéncias da unidade descentralizada na en-
trega do relatério de cumprimento do objeto de TED anterior-
mente firmados com quaisquer das unidades deste Ministério,
dos documentos que o compdem e/ou de outros documen-
tos complementares;

- existéncia de pendéncias no TED anteriormente firmado com
a unidade descentralizadora que esteja com a andlise do re-
latério de cumprimento do objeto com prazo expirado ou pen-
dente de decisdo pela autoridade competente; e

+ regularizagdo de eventuais inconformidades apontadas
pela unidade descentralizadora na execugdo do TED ante-
riormente firmado.

4) Formuldrio para abertura de programa na Plataforma Trans-
feregov' - instrumento cuja finalidade é a solicitagdo do cadastra-
mento do Programa objeto do TED na Plataforma Transferegov, as-
sinado pela autoridade competente pela descentralizagdo;

5) Oficio & SGT - Documento solicitando a abertura do TED no portal
Transferegov. Quem solicita a abertura do programa & a Secretaria
Finalistica da Descentralizadora, o que é realizado pela SGT;

6) Formuldrio para ativacéo de acesso na Plataforma Transfere-
gov? - instrumento cuja finalidade € a solicitagcdo de primeiro aces-

1 Formuldrio padronizado disponivel no SEI

2 Formuldrio padronizado disponivel no SEl
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so de usudrio/operador no modulo TED na Plataforma Transferegov.
A solicitacdo de ativagcdo de acesso junto ao Portal deverd ser en-
caminhada por oficio a SGT, que realizard a liberacdo de acesso;

7) Nota técnica - deve abordar a motivag@o e as razbes técnicas
da propositura do TED que conclua pela conveniéncia e a oportu-
nidade de sua formalizacdo, considerando ainda a necessidade de
convergéncia de interesses das partes. Este documento deverd fo-
zer referéncia a:

a) Minuta do TED

A Minuta do TED € o documento que sintetiza os compromissos fir-
mMados, contendo suas principais informagodes, nos ternos do De-
creto n°10.426, de 2020. Na minuta do TED ha referéncia ao Plano
de Trabalho.

b) Minuta do Plano de Trabalho

A Minuta do Plano de Trabalho € o documento que detalha a
forma de execugdo dos créditos orgamentdrios e os indicadores
de acompanhamento, sendo essencial para a correta execugdo
do Termo de Execugdo Descentralizada.

Os usudrios da descentralizada precisam ter acesso junto ao
Sistema de Organizagdo e Inovagdo Institucional do Governo
Federal (SIORG), informado no programa do Transferegov, para
que possa inserir as informacgdes do plano de trabalho.

OBS: Orienta-se que tanto a minuta do TED quanto o Plano
de trabalho devem ser utilizados os modelos disponiveis na
Plataforma Transferegov para dispensa de andlise juridica. Os
modelos podem ser obtidos no seguinte enderego eletrénico:
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/termo-de-execucao-

—descentrolizoda—tedl modelos—e—minutas—padrcol modelos-
-e-minuta-padrao-de-termo-de-execucao-descentralizada
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c) Declaragéo de Compatibilidade de Custos

A Declaragdo de Compatibilidade de Custos determing, sob as
penalidades da lei, que os valores dos itens apresentados no
Plano de Trabalho TED estdo aderentes a realidade de execugdo
do objeto proposto. Mesmo com essa declaragdo, quaisquer
desembolsos no dmbito da unidade descentralizada para exe-
cugdo do TED deverdo ser obrigatoriamente precedidos dos ex-
pedientes necessarios para apuragdo da compatibilidade dos
precos com aqueles praticados no mercado.

d) Declaracgéo de Capacidade Técnica da Unidade Descentra-

Declaragdo da unidade descentralizada que possui capacida-
de técnica e competéncia institucional para executar o objeto
proposto no Plano de Trabalho.

e) Certificagc@o orcamentdria assinada pelo ordenador de des-

pesa responsavel pela execugdo do TED

Certifica a indicagdo da classificagdo funcional programatica a

conta da qual ocorrerd a despesa.

f) Declaracéo de vedagéo

Declara a ndo incidéncia das vedagdes do art. 3°, §2° (paga-
mentos decorrentes de sentencas judiciais) e art. 4°, §2° (fracio-
namento de descentralizagdes para consecugcdo de um Unico
objeto) do Decreto n°10.426/2020. O documento poderd ser exi-
gido s6 em casos em que tais hipdteses possam ser aventadas,
uma vez que as vedagoes ja estdo presentes no referido Decreto
10.426/2020, o qual os signatdrios deverdo seguir. Em outros ca-
sos, pode-se colocar N/A (ndo se aplica) no checklist.

g) Check list preenchido

Lista de documentos necessdrios para instrucdo inicial do pro-
cesso, conforme modelo padrdo, com o intuito de garantir o pre-
enchimento de todos os requisitos documentais necessarios.
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Deve ser preenchido, indicando, portanto, a apresentagdo total
dos documentos. (https://www.gov.br/transferegov/pt-br/termo-

-de-execucao-descentralizada-ted/modelos-e-minutas-pa-
droo[modelos—e—minuto—podroo—de—termo—de—execucoo—des—

centralizada)

8) Oficio para envio & Assessoria Especial de Controle Interno
(AECI) - Expediente que solicita a avaliag@o da minuta do TED e
do plano de trabalho deverd ser encaminhado a AECI conforme os

casos previstos na portaria de fluxos de tramitagédo e andlise de
processos que estiver em vigor no dmbito do MDS;

9) Oficio/e-mail solicitando a publicagéo do TED no site do MDS —
Expediente a ser encaminhado no prazo de 20 dias contados da as-
sinatura & Assessoria de Comunicagdo do MDS (ASCOM) solicitando
a publicagdo do extrato da integra do TED, do plano de trabalho e
dos aditivos, quando houver, em cumprimento ao artigo 14 do De-
creto n°10.426/2020. Apbs esse processo & necessdrio inserir o ato
de publicagdo no Portal do Transferegoy;

10) Registro do TED no Transferegov - No TED constard a indicagdo
da classificagdo funcional programdatica & conta da qual ocorrerd a
despesa, por meio de certificagcdo orgamentaria, hipdtese em que a
nota de movimentagdo de crédito serd emitida apds a publicagdo
do termo, com a indicagdo obrigatdria do nimero de registro do
TED junto ao transferegov (artigo 1, paragrafo Unico do Decreto n°
10.426/2020).

Ressalto-se que o TED deverd ser registrado no Portal do Transferegov
seguindo os procedimentos indicados na plataforma.
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4.4. Da Vigéncia do TED

A vigéncia do TED n&o poderd ultrapassar 60 meses, incluidas as pror-
rogagoes. No entanto, & possivel a prorrogagdo por mais 12 meses,
além do prazo inicial, nas hipbteses de:

1) atraso na liberacdo dos recursos financeiros;

I) paralisagdo ou atraso na execugdo do objeto pactuado em de-
corréncia de determinac¢do judicial, recomendag¢do de 6rgdos de
controle, caso fortuito, forga maior ou interferéncias imprevistas;

IlI) se o objeto se destina & execugdo de obras, de projetos e de ser-
vigos de engenharia.

4.5. Assinatura e Publicacao

A minuta de plano de trabalho, elabo-
rada pela descentralizada, serd ava-
lioda pelo Ministério para assinatura
e publicagdo. Sobre o rito da assina-
tura, cabe destacar que deverdo ser
observadas as Portarias vigentes no
MDS, que tratam tanto das diferentes
autoridades competentes para assi-
natura e respectivas possibilidades
de delegagdo - a partir do valor do
objeto do Termo — quanto dos fluxos
necessarios a tramitagdo e a andlise
de processos.

Ressalta-se que o processo serd encaminhado para CONJUR quando
da ndo utilizagdo dos modelos padronizados ou quando da existéncia
de duvidas juridicas.

A publicagdo do Termo assinado serd realizada pela Assessoria
de Comunicagdo do Ministério apds a solicitacdo da unidade
descentralizadora e se dard com envio para o sitio eletréonico
do MDS.
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Importante

Orienta-se que apos assinatura do TED e do plano de trabalho
(também chamado de plano de agéo) no SEl seja solicitada a
abertura do programa no Transferegov para a SGT.
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Do Acompanhamento da

Execucao do
objeto do TED

5.1 Designacao de servidores responsaveis
pelo monitoramento e avaliagcao da execu-
cao do TED

Com o termo celebrado inicia-se o prazo de 20 dias para di-
vulgagdo no sitio eletronico tanto da unidade descentralizada
quanto da unidade descentralizadora, dos respectivos agentes
pUblicos federais formalmente designados como gestores titu-
lares e suplentes para acompanhamento da execugdo do TED.

Os gestores titulares e suplentes designados para acompa-
nhamento da execugdo do TED deverdo acompanhar o obje-
to do TED periodicamente, em conformidade com as cldusulas
e o cronograma do instrumento.




5.2 Documentos para o Acompanhamento
da Execucao do Objeto (Anexo II)

Na fase de execugdo do processo sdo utilizados os documentos a seguir:

Portarias de nomeagédo - Portaria de designacdo de gestores ti-
tulares e suplentes para acompanhamento da execucdo do TED;

12

Oficio solicitando a publica¢éo da portaria de nomeacgéao -
Expediente a ser encaminhado a ASCOM,;

©

Formuldrio de Descentralizagéo de Recursos Orgamentdrios e
Formuldrio de Repasse de Financeiro

Esse formuldrio é aberto pela drea técnica para solicitar, con-
forme cronograoma de desembolso do plano de trabalho, o
cumprimento de meta. Apds a descentralizacdo, &€ necessario
o preenchimento do formuldrio de repasse do financeiro;

Nota técnica em caso de Aditivo
Havendo necessidade de qualquer aditivo junto ao TED, faz ne-
cessaria a elaboragdo de nota técnica com devida motivagdo;

TED em caso de Aditivo

Aditivos ainda ndo tém modulo dentro da plataforma Trans-
feregov, assim, eles sdo celebrados no SElI e posteriormen-
te inseridos como arquivo na plataforma e no SIAFI, mediante
solicitagcdo & SGT, exceto as unidades que operam de forma
autdbnoma.

Atualizagdo da plataforma Transferegov deverd ser observa-

da pelo usudrio;




Plano de trabalho em caso de Aditivo

Os aditivos ndo tém modulo na plataforma do Transferegov,
assim, eles sdo celebrados no SEl e posteriormente inseridos
como arquivo na plataforma e no SIAFI, mediante solicitagdo &
SGT, exceto as unidades que operam de forma autdbnoma.

A atualizagdo da plataforma Transferegov deverd ser observa-
da pelo usudrio;

Termo de apostilamento®

Documento usado para fins de ajuste do plano de trabalho, cujo
resultado ndo altere o valor global nem a vigéncia do TED. Ndo
existe modelo na plataforma Transferegov, contudo existe um
modelo de formuldrio no SEI para auxiliar, o qual deverd ser inse-
rido como arquivo na plataforma.

A atualizagdo da plataforma Transferegov deverd ser observa-
da pelo usudario;

Prorrogacédo de Oficio de atraso de repasse*

O atraso no repasse inviabiliza o cumprimento tempestivo das
metas. Deve ser solicitado dentro do prazo de vigéncia do TED
e sem alteragdo do objeto. As prorrogagdes ainda ndo tém
modulo no Transferegov, assim, elas sdo celebradas no SEl e
posteriormente anexadas & plataforma e ao SIAFI mediante
solicitagcdo a SGT, apods a assinatura do documento, exceto as
unidades que operam de forma autdnoma.

As atualizagbes da plataforma Transferegov deverdo ser ob-
servadas pelo usudrio quanto ao preenchimento de informa-
¢bes na ferramenta;

Documento padronizado no SEl

Documento padronizado no SEl
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9 Oficio a unidade descentralizada solicitando o Relatério Par-
cial de Cumprimento do Objeto
Embora ndo seja um documento obrigatorio, & aconselhdvel a
solicitacdo de relatorios parciais de cumprimento do objeto, o
que facilita a prestac¢do final de contas;

@ Relatérios parciais de cumprimento do objeto
Produzido pela unidade descentralizada, os relatérios parciais
precisam conter dados que permitam o devido acompanha-
mento das metas descritas no plano de trabalho;

Sugere-se 0 uso do mesmo modelo de andlise do Relato-
rio de Comprimento de Objeto disponibilizado na plataforma
Transferegov;  (https://www.gov.br/transferegov/pt-br/termo-

-de-execucao-descentralizada-ted/modelos-e-minutas-pa-

drao/modelos-e-minuta-padrao-de-termo-de-execucao-

-descentralizada)

m Nota técnica de andlise do Relatério Parcial
Documento produzido pela unidade descentralizada que deve
conter uma andlise do que era previsto no plano trabalho e o
que foi entregue até o momento, informando se foi identifica-
do a partir da andlise do relatdrio que a condugdo do TED estd
sendo realizada de forma regular ou se hd alguma irregularida-
de na entrega do que foi firmado ou outra ddvida a ser sanada;

@ Da suspensdo das descentralizagées do TED
No caso de suspensdo, um oficio deverd ser encaminhado
SGT na hipotese de verificagdo de indicios de irregularidades
durante a execugdo do TED, adotando as providéncias pre-
vistas na Portaria vigente, exceto as unidades que operam de
forma autdbnoma;

@ Oficio a unidade descentralizada
Deverd ser elaborado um oficio solicitando a justificativa, co-
municando a suspensdo das descentralizagdes;
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Nota técnica de andlise da justificativa

Documento produzido pela unidade descentralizadora que
deve conter a andlise das justificativas apresentadas pela
unidade descentralizada, informando se a conducdo do TED
estd regular ou se ainda persiste a indicagdo de irregulari-
dade na entrega do que foi firmado. Diante disso, a unidade
poderd concluir pela retomada ou pela rescisdo do TED;

Oficio de retomada das descentralizagées

No caso da retomada das descentralizagdes, devera ser elabo-
rado um documento & SGT, exceto as unidades que operam de
forma autbnoma;

Oficio para a unidade descentralizada

Deve ser elaborado oficio comunicando a retomada das des-
centralizagées financeiras e/ou orgamentdrias do TED & unida-
de descentralizada;

Oficio para a unidade descentralizada comunicando a
rescisdo

Deve ser elaborado documento comunicando a rescisdo do
TED & unidade descentralizada e solicitando a devolugdo dos
recursos;

E-mail/oficio solicitando a publicagéo da resciséo no site
do MDS

Expediente a ser encaminhado d ASCOM solicitando publica-
cdo do extrato de rescisdo no site do MDS. Para elaboragdo
do extrato sugere-se a utilizagdo do modelo elaborado para a
etapa de formalizagdo fazendo as devidas adequagoes;

®

Oficio de solicitagdo do Relatério de Cumprimento do Ob-
jeto (RCO)

Este documento deve ser encaminhado a unidade descentra-
lizada solicitando o envio do RCO apds o vencimento do prazo
estipulado no Decreto.
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5.3 Das analises e procedimentos para o acompanhamento
do TED

A execugdo do objeto pactuado deverd ser monitorado pela unidade
quanto a execucgdo fisica e financeira. Inclusive, o acompanhamento
poderd viabilizar a realizagdo de ajustes necessarios d execucdo do
objeto. Os agentes publicos federais formalmente designados como
gestores titulares e suplentes para acompanhamento da execugdo
do TED solicitardo a unidade descentralizada a comprovagdo da exe-
cucdo fisico-financeira do TED, para andlise, e emitird o relatdrio de
acompanhamento fisico e financeiro.

A descentralizacdo dos créditos orcamentdrios e repasse financeiros a
unidade descentralizada estard condicionada ao cronograma de de-
sembolso constante dos planos de trabalho do TED.

Vale ressaltar que o fluxo da execugdo permite prestacdo de contas
parcial - Relatdrio Parcial de Cumprimento do Objeto - caso assim te-
nha sido pactuado no plano de trabalho. Deve haver a entrega, pela
unidade descentralizadag, de cada etapa concluida prevista no cro-
nograma fisico-financeiro e etapas da execugdo constante do plano
de trabalho.

Havendo dlvidas quanto & execugdo, o gestor designado para acom-
panhar a execucgdo do TED poderd solicitar diligéncias para verificar o
cumprimento do objeto.

Assim, para a entrega do RCO parcial ou final pela unidade descentra-
lizada, o gestor devera:

1. atestar, de forma expressa nos autos, o eventual aceite dos res-
pectivos relatérios, manifestando-se quanto:

a) & regularidade do cumprimento do objeto e da aplicagdo
dos recursos repassados;

b) os resultados obtidos;
¢) & qualidade do servigo prestado;

d) o cumprimento dos prazos; e
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e) outras informagdes que o técnico identificar como relevantes
para constar na andlise.

F recomenddvel que o gestor solicite a entrega de documentos que
comprovem a correta utilizagdo dos recursos repassados nas agoes
previstas no TED, anexando-o0s no respectivo processo SEl.

Durante a vigéncia do TED, sendo verificados indicios de irregularida-
des durante sua execugdo, o Ministério deverd suspender as descen-
tralizagdes e estabelecerd o prazo de 30 dias, contado da data da
suspensdo, para que a unidade descentralizada apresente as justifi-
cativas e, assim, avalie a possibilidade de retomada da execucdo do
objeto ou a rescisdo do TED, na forma prevista na Se¢do X, do Decreto
n.10.426/2020.

Concluidas todas as atividades constantes no plano de trabalho e no
TED, o gestor deverd solicitar formalmente a unidade descentralizada a
entrega do RCO final, procedendo a avaliagdo acerca do alcance e da
execugdo do objeto, para posterior fase de prestagdo de contas.

o Sugere-se que a drea gestora responsavel por aferir os resulta-
dos oriundos do TED encaminhe uma notificagdo a unidade des-
centralizada, no prazo minimo de 10 dias antes do prazo final da
prestagdo de contas, informando sobre o encerramento deste, a
fim de alertar sobre a proximidade da apresentacéo dos relato-
rios conclusivos.
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Da analise da

Prestacao de
Contas

A avaliagdo dos resultados do TED serd feita por meio
da andlise do RCO apresentado pela unidade des-
centralizada para comprovar a execugdo do objeto

pactuado e a aplicagdo total ou parcial dos créditos
orcamentdrios descentralizados e dos recursos financeiros re-
passados. E recomendavel utilizar o modelo padrdo constante
no portal Transferegov.

No caso de execucdo parcial, a unidade descentralizada deve
devolver o financeiro ndo utilizado, anular os empenhos emiti-
dos no préprio exercicio e realizar a devolugdo dos créditos, ou
cancelar os empenhos de exercicios anteriores ndo utilizados,
inscritos em resto a pagar.

Nos casos de execug¢d@o orcamentdria e financeira parcial, apre-
sentar comprovacdo das devolugdes de recursos através da
nota de programacgdo financeira - PF e da nota de movimenta-
cdo de crédito - NC.
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Caso entenda necessario, os gestores designados para o acompa-
nhamento da execugdo do TED poderdo realizar vistorias no local e so-
licitar documentos complementares referentes a execugdo do objeto
definido no TED.

Para a entrega do RCO final, devem ser observados os seguintes pra-
zos, conforme artigos 23 e 24 do Decreto n° 10.426/2020:

1. O relatério de cumprimento do objeto sera apresentado pela
unidade descentralizada no prazo de 120 dias, contado da data do
encerramento da vigéncia ou da concluséo da execucgdo do obje-
to, o que ocorrer primeiro.

2. NGo havendo apresentagéo do relatério de cumprimento do ob-
jeto no prazo estabelecido, a unidade descentralizadora estabele-
cerd o prazo de 30 dias para a apresentagéo do relatorio.

3. A andlise do relatério de cumprimento do objeto pela unidade
descentralizadora correrd no prazo de 180 dias, contado da data
do recebimento do RCO.

Durante a andlise do RCO final, a unidade descentralizadora poderd
requisitar informagdes complementares a unidade descentralizada.
No caso de descumprimento do prazo para apresentagdo do RCO a
unidade descentralizadora solicitard & unidade descentralizada a ins-
tauragcdo imediata de tomada de contas especial para apurar os res-
ponsaveis e eventuais danos ao erdrio.

Na hipotese de haver divergéncias entre as unidades des-
centralizadora e descentralizada na execucdo do TED, os or-
gdos solicitardo & Camara de Conciliagdo e Arbitragem da
Administracdo Federal da Advocacia-Geral da Unido a ava-
liagdo da admissibilidade dos pedidos de resolugdo de con-
flitos, por meio de conciliagdo, conforme artigo 28 do Decreto
n°10.426/2020.




Nas hipbteses em que o relatério de cumprimento do objeto ndo seja
aprovado ou caso seja identificado desvio de recursos, a unidade des-
centralizadora solicitard que a unidade descentralizada instaure, ime-
diatamente, a tomada de contas especial para apurar os responsAveis
e eventuais danos ao erdrio.

6.1 Documentos para a analise da prestacao de contas
(Anexo IlI)

Na fase de prestacdo de contas do processo, sdo utilizados os docu-
mentos a seguir:

Relatério de Cumprimento do Objeto - Sugere-se utilizar o mo-
delo de RCO disponibilizado no portal Transferegov (https://
www.gov.br/transferegov/pt-br/termo-de-execucao-descen-

tralizada-ted/modelos-e-minutas-padrao/modelos-e-minu-

to-podroo-de—termo—de—execucoo-descentroIizado),'

Nota técnica de avaliagéo do RCO — Documento produzido
pela unidade descentralizadora que deve informar se a con-
ducdo do TED foi realizada de forma regular ou se hd algum
indicio de irregularidade na entrega do que foi firmado, dan-
do énfase: na verificagcdo quanto aos resultados atingidos e o
cumprimento do objeto pactuado; na verificagdo da conformi-
dade financeira e orgamentdaria; se € necessario solicitar infor-
macdes complementares ou realizar visita in loco ou se o TED

X X DOCUMENTOS
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por motivo de divergéncia de entendimento deve ser encami-
nhado para a Camara de Conciliagdo, neste caso, o TED serd
encaminhado para a Conjur.

Se na andlise for identificada, de fato, a irregularidade na con-
ducdo do TED, deve constar na NT a quantificagcdo do dano e
indicacdo dos possiveis responsdveis para que as medidas ad-
ministrativas sejam adotadas conforme previsdo constante na
Portaria CGU n° 1531/202;

Oficio & unidade descentralizada - Documento solicitando in-
formagées complementares quando for identificado apds a
andlise do RCO possiveis indicios de irregularidade na execu-
¢do do objeto do TED;

Nota técnica de avaliagéo da visita técnica e/ou das informa-
¢c6es complementares - Documento produzido pela unidade
descentralizadora que deve conter a andlise das justificativas
apresentadas pela unidade descentralizada, informando se a
condugdo do TED estd regular ou se ainda persiste a irregula-
ridade na entrega do que foi firmado. Diante disso, a unidade
poderd concluir pela regularidade ou pelo envio d Cédmara de
Conciliagdo quando houver divergéncia de entendimento en-
tre as unidades descentralizada e a descentralizadora, ou serd
solicitado d unidade descentralizada a abertura de TCE;

Oficio informando da regularidade - Documento encaminhan-
do para o encerramento do TED no Tranferegov para repercus-
sdo no SIAFI e posterior publicagdo pela ASCOM;

Oficio @ Conjur - Documento solicitando encaminhamento do
processo do TED & Cdmara de Conciliagdo em caso de diver-
géncia de entendimento sobre a execugdo do TED entre a uni-
dade descentralizadora e a descentralizada, conforme previsto
no Decreto;
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Oficio solicitando & unidade descentralizada informacgodes so-
bre a TCE - Documento a ser encaminhado a unidade des-
centralizada quando ndo houver o envio do RCO no prazo es-
tipulado pelo Decreto n°10.426/2020 ou quando o RCO ndo for
aprovado pela unidade descentralizadora;

Nota técnica de justificativa para a abertura de TCE pela uni-
dade descentralizadora - Apresentar justificativas para a aber-
tura de TCE, por parte da unidade descentralizadora, devido ¢
inércia da unidade descentralizada para apurar responsabilido-
de por ocorréncia de dano & Administragdo Publica Federal na
condugdo do TED, em atengdo ao art. 6°, inciso IX do Decreto n°
10.426, de 16 de julho de 2020 e art. 9°, inciso XV da Portaria MC
n° 660/2021, que estabelece os critérios e procedimentos para a
formalizagdo de TED no dmbito do Ministério, normativo vigente
a época da publicacdo deste manual;

Oficio @ unidade descentralizada informando sobre a aber-
tura de TCE — Documento a ser encaminhado d unidade des-
centralizada informando a instauracdo Tomada de Contas
Especial por parte da unidade descentralizadora para fins de
apuragdo dos responsdveis e eventuais danos ao Erdrio, tendo
em vista a inércia por parte da unidade descentralizada em
instaurar a TCE.

Destaca-se que para a andlise da Prestagdo de Contas, o gestor deve-
rd solicitar a entrega de documentos que comprovem a correta utiliza-
cdo dos recursos repassados nas agoes previstas no TED anexando-o0s
no processo SEl correspondente e atestar, de forma expressa Nos au-
tos, o eventual aceite do respectivo parecer técnico sobre a prestagcdo
de contas, manifestando-se especialmente quanto:

a) a regularidade do cumprimento do objeto e da aplicagéo dos
recursos repassados;

b) aos resultados obtidos;

c) aqualidade do servico prestado;
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d) ao cumprimento dos prazos; e

e) da execugdo orcamentdria e financeira e suas devolugées, se
for o caso.

Apbs a andlise do RCO e sendo atestada
a conformidade do cumprimento do ob-
jeto, a unidade descentralizadora deverd
emitir nota técnica e apontamento de re-
gularidade dos instrumentos pactuados.
Havendo o descumprimento dos prazos
estipulados, a ndo aprovagdo do rela-
torio apresentado ou caso sejam iden-
tificados desvios de recursos, e tendo
esgotadas as medidas para sand-los, a
unidade descentralizadora solicitard d
unidade descentralizada a instauragdo
imediata de tomada de contas especial
para apurar os responsdveis e eventuais
danos ao Erdrio.
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Das Fa§es
Acessorias

7.1 Da prorrogacao de oficio e do termo aditivo

F importante ressaltar que antes do término de sua vigéncia o
TED poderd sofrer alteragoes, através de prorrogacdo de oficio e
termo aditivo.

A prorrogagdo de oficio remete & ampliagdo da vigéncia do TED,
pelo exato periodo do atraso verificado no repasse dos recur-
sos por parte da unidade descentralizadora, dispensando-se a
apresentagdo da documentacdo pela unidade descentralizada
e a prévia andlise da area juridica da unidade descentralizadora.

Sugere-se utilizar o modelo padronizado do documento de
“Prorrogacdo de Oficio” disponivel no SEI com seu posterior en-
caminhamento para a Assessoria de Comunicagdo para fins de
publicagdo no site do MDS.

Concluido o processo, a drea responsavel pelo TED comunica-
rd a situagdo de prorrogagdo da vigéncia a unidade descen-
tralizada, anexando a copia do documento publicado no site. E
importante ressaltar que toda documentagdo deverd compor o
processo eletronico.

O extrato da prorrogagdo contendo a justificativa deverd ser pu-
blicado seguindo as mesmas regras da publicagdo de celebra-
¢do do TED.



Ja o Termo Aditivo de um TED pode ser incuido segundo a necessidade
e a conveniéncia das partes, desde que ndo haja alteragcdo do objeto.
Deve estar devidamente justificada e acompanhada de documenta-
cdo comprobatdria de amparo ao fato motivador do aditivo.

Esse instrumento somente serd requerido na situagcdo em que seja ne-
cessdrio alterar alguma clausula do acordo firmado entre as partes.
Ressalta-se, novamente, que o termo aditivo ndo poderd alterar o ob-
jeto do TED ou do plano de trabalho.

A vigéncia do Termo ndo pode ser superior a 60 meses , conforme o
artigo 11 do Decreto n° 10.426/2020, incluidas as prorrogagdes. Excep-
cionalmente, a vigéncia poderd ser prorrogada por até 12 meses, além
do prazo de 60 meses, mediante justificativa da unidade descentrali-
zada e aceite pela unidade descentralizadora, conforme as hipoteses
do artigo 10, §1°:

I - tenha ocorrido atraso na liberagdo dos recursos financeiros

pela unidade descentralizadora;

Il - tenha ocorrido paralisagéo ou atraso na execugdo do objeto
pactuado em decorréncia de:

a) determinagdo judicial;

b) recomendagdo de 6rgdos de controle; ou

c) em razdo de caso fortuito, forca maior ou interferéncias impre-
vistas; ou

Ill - o objeto destine-se & execugdo de obras, de projetos e de ser-
vicos de engenharia.

Cabe destacar que a prorrogagdo por até 12 meses serd compativel
com o periodo necessario para conclusdo do objeto pactuado.

Atualmente a Plataforma ndo contempla médulo para Termo Aditivo, o
que deverd ser realizado dentro do SEl da unidade descentralizadora.
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7.2. Do apostilamento do TED

De acordo com o § 2° do artigo 15 do Decreto 10.426/2020, por meio do
apostilamento é possivel realizar alteragdes de qualquer natureza que
ndo impliquem em mudancga de valor global ou vigéncia (para mais
OU para Mmenos).

O objeto do TED também ndo pode ser mudado, nem por aditivo. Cro-
nogramas de desembolso, planos de trabalho, cldusulas, entre outros,
podem ser alterados.

Assim, as alteragdes no plano de trabalho que néo impliquem modi-
ficacdes do valor global, da vigéncia do TED e do objeto poderdo ser
realizadas por meio de apostilamento ao termo original, sem necessi-
dade de celebragdo de termo aditivo, desde que previamente aprova-
das pelas unidades descentralizadora e descentralizada.

Sdo exemplos de alteragdes que podem ser feitas: do cronograma de
desembolso e de reajustamento.

Dessa forma, o plano de trabalho deverd ser atualizado pela unidade
descentralizada e analisado pela unidade descentralizadora por meio
de nota técnica, seguindo para assinatura da apostila, apds a assina-
tura o Termo deve ser encaminhado para a Assessoria de comunica-
cdo para fins de publicagdo no site do MDS.
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Da Denlincia e

Rescisao do TED

A denUncia do TED se refere d manifestacdo de desinteresse ou
desisténcia por um dos participes. Ja a rescisdo acontece em
ocorréncia de fatos especificos.

O TED poderd ser denunciado a qualquer tempo, por desinte-
resse ou desisténcia de um dos participes, hipdtese em que eles
ficarGo responsdveis somente pelas obrigagdes pactuadas e
auferirdo as vantagens do periodo em que participaram volun-
tariamente do TED.

No caso de rescis@io a mesma ocorrerd nas seguintes hipoteses:
I - o inadimplemento de cldusulas pactuadas;

Il - a constatagdo, a qualquer tempo, de irregularidades em
sua execucdo;

lll - a verificagdo de circunstdncias que ensejem a instaura-
¢cdo de Tomada de Contas Especial; ou

IV - a ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior que, me-
diante comprovagdo, impega a execugdo do objeto.

: $
NN > 4
NN
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Nas hipbteses de dendncia ou de rescisdo do TED, os créditos orca-
mentdrios e os recursos financeiros transferidos e ndo executados No
objeto serdo devolvidos no prazo de 30 dias, contado da data de pu-
blicagcdo do evento.

Na hipdtese de ter havido execugdo orgamentdria e financeira, a uni-
dade descentralizadora solicitard a unidade descentralizada a apre-
sentacdo do relatdrio de cumprimento do objeto do TED, observado o
mesmo prazo de 30 dias, conforme artigo 22, §1° do Decreto.

Na hipbétese de ndo haver apresentacdo do relatério, a unidade des-
centralizadora solicitard a unidade descentralizada a instauragdo
imediata da Tomada de Contas Especial para apurar os responsdveis

e eventuais danos ao Erdrio.

Havendo a rescisdo ou denuncia faz-se necessdaria a publicagdo no
site do Ministério sobre o ato.

Importante

E importante informar que ao final do exercicio os saldos dos
créditos orgcamentdrios descentralizados e ndo empenhados
e osrecursos financeiros ndo utilizados deverdo ser devolvidos
pela unidade descentralizada & unidade descentralizadora
até 15 dias antes da data estabelecida para o encerramento

do exercicio financeiro (art. 7°, § 1° do Decreto n.10.426/2020).

Segundo orientagéo da Secretaria do Tesouro Nacional (STN),
no manual do SIAFI, os créditos empenhados que n&o serdo
indicados pela unidade técnica para inscricdo em restos a
pagar deverdo ser anulados e devolvidos para o 6rgdo re-
passador. Assim, a unidade descentralizada que precisar ins-
crever valores em restos a pagar deverd encaminhar, o ges-
tor do MDS, até a primeira quinzena de dezembro, para que
seja anexado ao processo SEl, 0 montante e a justificativa da
inscricdo a fim de dar ciéncia & Secretaria de Orgamento e
Financas (SOF).




Da Plataforma

TransfereGov

A plataforma Transferegov € uma ferramenta integrada e cen-
tralizada, com dados abertos, destinada a informatizagdo e a
operacionalizacdo das transferéncias de recursos oriundos do
Orgamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido a érgdo ou
entidade da Administracdo PUblica estadual, distrital, municipal,
direta ou indireta, consoércios publicos e entidades privadas sem

fins lucrativos.

O moddulo TED na Plataforma permitird em um so lugar realizar o
planejamento, a assinatura, a divulgagdo e a execugdo dos Ter-
mos de Execucdo Descentralizada, tornando mais transparente
a execugdo dos recursos publicos para toda a sociedade.

Nem todos os mdodulos da Plataforma j& estdo ativos. Até a pu-
blicagdo deste manual encontra-se disponivel na plataforma
apenas o moédulo celebracdo, que se encerra com os dados
orgcamentarios.

Apenas servidores devidamente cadastrados podem opera-
cionalizar na Plataforma, contudo o acesso d consulta é livre.
Para tanto basta:

i) Acessar o link https://portal.transferegov.sistema.gov.br/
portal[home;

ii) Acessar médulo Termo de Execugdo Descentralizada; e

i) Fazer ologin por meio do GOV.BR (https://sso.acesso.gov.br/

login?client_id=www.gov.br&authorization_id=18859389990)



https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home
https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=www.gov.br&authorization_id=18859389990
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=www.gov.br&authorization_id=18859389990

No dmbito do MDS o cadastramento de usudrios é realizado pela SGT. A
solicitagcdo de cadastramento deverd ser feita por meio do formuldrio
de ativagdo de acesso a Plataforma, sendo que este cadastro difere
do utilizado no mddulo SICONV. No caso de reativagdo de acesso junto
a Plataforma, a solicitagdo deverd ser encaminhada também por ofi-
cio a SGT.

Importaressaltar que afinalidade deste manual néo é detalhar a ope-
racionalizagéo do TED na Plataforma Transferegov, mas sim orientar
os procedimentos e fluxos que perpassam por esse instrumento no
ambito do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Fami-
lia e Combate & Fome.

O passo a passo da operacionalizagdo do TED na Plataforma estd des-
crito detalhadamente nos links abaixo:

Cadastro de Usudrio
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/trans-

o

feregov/ted/1.Tutorial CadastroUsurioTED.pdf

Programa TED
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/trans-
feregov/ted/2.Tutorial ProgramaTED.pdf

o

Plano de Acdo
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/trans-

o

feregov/ted/3.Tutorial PlanodedoTED.pdf

Andlise do Plano de Agéo
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/trans-

o

feregov/ted/4-tutorial _-analise-plano-de-acao-ted.pdf

Assinatura do TED
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/trans-

o

feregov/ted/5.Tutorial _AssinaturaTED.pdf

44



https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/1.Tutorial_CadastroUsurioTED.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/1.Tutorial_CadastroUsurioTED.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/2.Tutorial_ProgramaTED.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/2.Tutorial_ProgramaTED.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/3.Tutorial_PlanodeaoTED.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/3.Tutorial_PlanodeaoTED.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/4-tutorial_-analise-plano-de-acao-ted.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/4-tutorial_-analise-plano-de-acao-ted.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/5.Tutorial_AssinaturaTED.pdf
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov/ted/5.Tutorial_AssinaturaTED.pdf

Dados Orgamentdrios TED

@ https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/trans-
feregov/ted/6.Tutorial _Dadosoramentrios.pdf
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Anexo | - Fluxos

Formalizagéo de TED

Formalizagso de TED
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Acompanhamento da Execugéo do Objeto do TED

Acompanhamento da Exscuio do Objste

* As unidades que detém autonomia orgamentdria e financeira, ndo precisam encaminhar as seguintes atividades &
SGT: descentralizagcdo de crédito e repasse financeiro

Acompanhamento da Execugéo do Objeto do TED - Prorrogagdo de Oficio

Termo de
prorrogagao de oficio

Elaboragéo de Registrar na

termo de plataforma
prorrogagao Transferegov
Atraso no cronograma de Volta para tramite
desembolso regular
(Art. 11 do Decreto 10.426)

Prorrogacao de oficio
Area Técnica (Descentralizadora)

SEI Transferegov
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Acompanhamento da Execugéo do Objeto do TED - Resciséio de TED

de TED

isdo

Resci

Unidade Descentralizadora (area técnica do MDS)

Nota Técnica de
justificativa para
rescisio

Email/oficio

Orientagdes para
3 -~ devolugao de
recurso

Oficio informando

a rescisao

Elaborar Nota
Técnica de

Encaminhar Encaminhar para
para ASCOM conhecimento Oficiar
et publicar daérea descentralizada
Resciséo orgamentaria

];

Decreto 10.426/2020 . .
-art2°eart. 21 S S

Unidade Descenti

O

Prazo 30 dias ap6s
publicagdo da
rescisao

Recursos financeiros

transferidos e nao N r
executados no objeto
Devolver 3| Cancelar
recursos P empenho
b, L
Executado parte dos ~ s
recursos transferidos Devolver
recursos > Api RCO
restantes
|
Houve execugdo orcamentdria e
financeira na integralidade
RCO
-

Anélise de RCO
consta no fluxo de
Prestagdo de
Contas

— @

TED rescindido
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Acompanhamento da Execugéo do Objeto do TED - Termo Aditivo

....... ) Termo Aditivo
Deferimento Elaboracdo de

Termo Aditivo

Nota Técnica de
aditivo

Tramite regular para
aprovcagédo de TED

Elaborar Nota
Técnica

Indeferimento

Comunicar
descentralizada
Segue cronograma
acordado

Unidade Descentralizadora (area técnica do MDS)

Termo Aditivo

Condigdes: Art. 11,
incisos 2 e 3 da
Portaria 660

Oficio

Elaborar oficio
de solicitacdo

de prorrogacao

Unidade Descentralizada

. Vedada a alteracao
I do objeto (Art. 12
Portaria 660)
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Andlise da Prestagédo de Contas de TED

TED encerrado
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* As unidades que detém autonomia orgamentaria e financeira, ndo precisam encaminhar & SGT a atividade de
comprovagdo no SIAFI.
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Anexoll

Modelo 1: Oficio de manifestagdo de interesse

N

[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Manifestacdo de interesse e exposi¢éo de motivos.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo n® XXOXOXXXXXXXXXXXX XXX,

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, informo que o Ministério do Desen-
volvimento e Assisténcia Social, Fomilia e Combate & Fome (MDS),
por meio desta (inserir o nome da Secretaria ou da Unidade) (si-
gla da Secretaria/unidade), (é responsavel por/tem competéncia
por- descrever suscintamente as atribuigées).

Com vistas a permitir a condugéo das atividades (expor a real
necessidade de se firmar TED e descrever os impactos caso ndo
ocorra).

Diante do exposto, solicito que essa (nome do 6rgdo que prestard
o servigo/atividade) (sigla da Secretaria/unidade, se houver) in-
forme se hd interesse em celebrar Termo de Execucdo Descentra-
lizada para fins de prestacdo do (informar o servico/atividade que
o0 6rgdo terd que prestar).

Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio
do e-mail xxxxx e do telefone xxxxxxxx.

Atenciosamente,
*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

y

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo vermelho e entre
parénteses.

54



Modelo 2: Oficio que consulta as unidades do MDS sobre

existéncia de TED sem prestacgédo de contas encerrada

[Vocativo]
[Nomel]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitagdo de informagéo sobre a existéncia de Termo
de Execugdo Descentralizada — TED sem prestacdo de contas
encerrada.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N xxxxxXxXXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, informo que esta (inserir o nome da
unidade) esté em processo para celebrar Termo  de  Execugdo
Descentralizada - TED (SEIn°) com (o/a inserir a unidade des-
centralizada), que tem por objeto (inserir qual a finalidade do TED),
no valor de R$ (xxxxxx) (escrever o valor por extenso).

Nesse sentido, em cumprimento ao disposto no art. 24 da Portaria
MC n° 660, de 15 de dezembro de 202], solicito que seja informado
se h&:

| — inexisténcia de pendéncias da unidade descentralizada na
entrega do relatério de cumprimento do objeto de TED anterior-
mente firmados com quaisquer das unidades deste Ministério, dos
documentos que o compéem efou de outros documentos com-
plementares;

Il — auséncia de pendéncias no TED anteriormente firmado com a
unidade descentralizadora que esteja com a andlise do relatério
de cumprimento do objeto com prazo expirado ou pendente de
decisdo pela autoridade competente; e

Il = regularizagdo de eventuais inconformidades apontadas pela
unidade descentralizadora na execu¢do do TED anteriormente fir-
mado.
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Caso, haja a ocorréncia de algum dos itens listados acima, so-
licito, indicar com maior brevidade possivel se ha perspectivas
para sanar a situagdo sob pena de inviabilizar a celebragéo do
instrumento desta Secretaria.

Seguimos a disposicdo para esclarecimentos adicionais por meio
do e-mail xxxxx e do telefone xxxxxxxx.

Atenciosamente,

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]

[cargo do Signatério]
N J

OBS: Sempre verificar se os hormativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteragoes.

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo vermelho e entre
parénteses.
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Modelo 3: Oficio que solicita abertura de

Programa no Portal Transferegov - Termo de Execugéio
Descentralizada - TED

[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitagdo de abertura de Programa no Portal Transfe-
regov — Termo de Execugdo Descentralizada — TED.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos e em atenc¢do ao disposto no art. 1°
da Portaria SEGES/ME n°13.405, de 1° de dezembro de 2021, solicito a
abertura do Programa (Nome do programa) no Portal Transfere-
gov para possibilitar a operacionalizagdo da minuta do Termo de
Execucdo Descentralizada - TED (Sein® ) e minuta do Plano de
Trabalho (Sei n° ) a ser firmado entre (Inserir a unidade descen-
tralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do Desen-
volvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS)
e (o/ainserir a unidade descentralizada) (sigla da Secretaria/uni-
dade, se houver), que tem por objeto (inserir qual a finalidade do
TED), no valor de R$ XXX (escrever por extenso).

Assim, encaminho o Formuldrio para abertura de Programa — M6-
dulo TED (Sei n° ) devidamente preenchido para a adogéo dos
procedimentos operacionais necessArios ao registro do Programa
na referida ferramenta.

Seguimos a disposicéo para esclarecimentos adicionais por meio

do e-mail xxxxx e do telefone xxxxxxxx.
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(
*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO|]
[cargo do Signatério]
\

J

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido

alteracodes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagées que estéo vermelho e entre

parénteses
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Modelo 4: Formulério para abertura de Programa no Portal |

Transferegov - TED — (consta no SEI)

DADOS BASICOS

Orgéio:

Nome do Programa:

Unidade Descentralizadora
(Repassador)

Unidade Gestora Descentralizadora
(Repassador)

Unidade Responsavel pelo
Acompanhamento

Unidade Gestora
Acompanhamento

Nome Institucional do Programa:

Objetivo:
Descrigdio:
OBRA
Grupo de Investimento SERVICOS
EQUIPAMENTOS
N J
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[ )

Autoriza a subdescentralizagéio para outro orgéo ou unida-
de da Administragédo Federal?

Sim Ndo

Autoriza a realizagéio de despesas com custos indiretos
necessdrios a consecugcdio do objeto do TED?

Sim Ndo

Autoriza a execugéio dos créditos orgamentdrios de
forma descentralizada?

Sim Né&o
ACOES ORGCAMENTARIAS
Caodigo:
Descrigdo:
Emenda Parlamentar: Parlamentar:
( )sim ( )NRO N° da Emenda:
- J
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f

QUALIFICAGAO DAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS
(RECEBEDORES) E PERIODO DO PLANO DE ACOES.

Forma de Selecéoda P .
. 3 . Periodo de Recebimento do
Unidade Descentralizada ~

Plano de Agdes
(Recebedora)

. Até:
:DD/MM/AAAA
CHAMAMENTO PUBLICO De:DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA

) . Até:
:DD/MM/AAAA
BENEFICIARIO ESPECIFICO De:DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA

BENEFICIARIOS

SIORG
NOME EMPRESARIAL
VALOR
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Modelo 5: Formulario de ativagdo de acesso do médulo de

Termo de Execugéio Descentralizada - TED (consta no SEI)

1. Nome Completo:

3.SIAPE ou

2.CPF Matricula

Carteira de Identidade/SSP-UF

4. Cargo ou Fungéo

5. Nome do Orgéo ou Entidade
235874 — Ministério da Cidadania

6. Telefone 7. E-mail Institucional

8. Perfis Solicitados

() Analista Repassador

() Gestor Financeiro Repassador
( ) Gestor Recebedor

( ) Gestor Repassador

( ) Operacional Repassador

2. Autorizagdo para credenciamento

11. Nome do superior imediato 12. CPF

13. Cargo/funcgéo 14. Assinatura e carimbo
do superior imediato

15. Nome do titular da UG/Orgéo/

Entidade 16. CPF
18. Assinatura e cprimbo
17. Cargo/fungéio do titular da UG/Orgéo/
Entidade
. J
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N\

3. Termo de Compromisso

1 - Declaro estar ciente das disposicdes referentes & seguranga
quanto ao uso do Modulo de Termo de Execugdo Descentralizada
de comprometendo-me a:

a) utilizar o Sistema somente para os fins previstos na legisla-
¢do, sob pena de responsabilidade funcional;

b) ndo revelar, fora do @mbito profissional, e a qualgquer tempo,
mesmo estando desligado da Instituicdo, fato ou informagdo
de qualguer natureza de que tenha conhecimento, por forca
de minhas atribuigdes, salvo em decorréncia de deciséo com-
petente na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade
superior;

¢) manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em
tela ou impressorg, ou, ainda, na gravagdo em meios eletro-
nicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento
pessoas Ndo autorizadas;

d) ndo me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo, impe-
dindo o uso indevido de minha senha por pessods NAo auto-
rizadas;

e) manter atualizados, perante Plataforma + Brasil, os dados
necessarios ao Sistema, referentes d Instituigdo e & minha pes-
soq, por intermédio do cadastrador geral, cadastrador parcial
ou Unidade Cadastradora;

f) responder em todas as instancias devidas, pelas consequ-
éncias decorrentes das agdes ou omissdes de minha parte,
que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transagdes em que es-
teja habilitado; e

2 - Declaro, ainda, ter ciéncia de que a ndo observancia do conti-
do no item anterior sujeitar-me-a as penalidades legais, em am-
bitos administrativo, civil e penal.
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Modelo 6: Certificagéo Orgamentaria

N

Interessado: Unidade Descentralizada, Unidade Descentralizadora

De acordo com os requisitos estabelecidos no inciso Il do art. 11 do
Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020, inciso Il do art. 5° e inciso
llldo art. 9°, da Portaria n°® 660, de 15 de setembro de 2021, do Minis-
tério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate
& Fome (MDS), cumpre informar que a despesa no valor de R$ xxx
(escrever por extenso), nos termos do Plano de Trabalho aprovado
pelos participes,ocorrerd por conta do Programa xxxixixdxXXXXXXXXXXXX,
da Agdo Orgamentdaria Xxxx = XXXXXOXKKNXXXXXXXXXK, COM
dotagdo orcamentdria aprovada na Lei Orgamentdria Anual - LOA
vigente e objeto compativel ao Plano Plurianual - PPA e Lei de Dire-
trizes Orgcamentdrias — LDO, e serdo disponibilizados na Funcional
programatica: Xxxxxxxxxxxxxxxxx, conforme extrato de disponibilida-
de orgcamentaria SEI N° XXXXXXXXXX;

J

OBS 1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente

ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido

alteragoes.

OBS 2: Deve-se substituir as orientagées que estéo vermelho e entre

parénteses.
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Modelo 7: Declaracgéo de Vedagéio

N\

PROCESSO: XXXXXXXXXXX
INTERESSADO(S): (Inserir a unidade descentralizadora) e (o/a in-
serir a unidade descentralizada)

Declara-se que a vedacdo a que se refere o art. 3°,§ 2° e art. 4°, §
2° do Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020, ndio ocorre no TED
proposto SEI N° xxxxxxxx, tendo em vista que a referida descentrali-
zagdo de recursos a ser executada na forma do Plano de Trabalho
(SEIn° ) néo destina-se a pagamentos decorrentes de senten-
¢as judiciais, nos termos do art. 100 da Constituigdo, e, também,
ndo é fracionamento de descentralizagbes para a consecugdo
de um dnico objeto.

Cidade, na data de sua assinatura eletronica.
* Assinado Eletronicamente*
Responsdvel pela Unidade Descentralizada
Cargo
Brasilio, na data de sua assinatura eletronica.
*Assinado Eletronicamente*

Responsdvel pela unidade Descentralizadora
Cargo

J

OBS 1: Sempre verificar se os nhormativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido

alteracoes.

OBS 2: Deve-se substituir as orientagées que estdo em vermelho e
entre parénteses
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Modelo 8: Nota Técnica de apresentagdo da minuta do TED

PROCESSO N° XOOOOXX XX XXX XXXX
INTERESSADO: INSERIR QUAIS SAO AS PARTES INTERESSADAS

1. ASSUNTO

Apresenta a minuta de Termo de Execugéo Descentralizada (TED)
a ser celebrado entre a (Inserir a unidade descentralizadora) (si-
gla da Secretaria/unidade) do Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS) e (o/a inserir
a unidade descentralizada) (sigla da Secretaria/unidade).

2. REFERENCIAS

Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020 que dispde sobre a des-
centralizagdo de créditos entre orgdos e entidades da adminis-
tragcdo publica federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebragdo de termo de
execucdo descentralizada.

Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021 que estabelece cri-
térios e procedimentos para a formalizagdo de Termo de Execugdo
Descentralizada (TED) no &dmbito do Ministério da Cidadaniai.

Portaria MC n° 785, de 23 de junho de 2022 que dispde sobre os flu-
xos de tramitacdo e andlise de processos no dmbito do Ministério
da Cidadania.

Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023 que dispde sobre
competéncias para realizar atos de gestdo no dmbito do Ministé-
rio do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &
Fome e dd& outras providéncias.

Inserir, se necessdrio, outros normativos para instrugdo do processo.

OBS: Sempre verificar se os normativos referenciados acima ain-
da estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteragodes.
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3. SUMARIO EXECUTIVO/OBJETO

A presente Nota Técnica tem por finalidade apresentar a minuta
do Termo de Execucdo Descentralizada a ser firmado entre (in-
serir a secretaria/unidade responsavel pelo TED) do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate d Fome
(MDS) e (o/a Unidade Descentralizada) para fins de (inserir qual @
finalidade do TED).

4. ANALISE

4. Descrever qual a motivacdo do TED (informar caso o TED esteja
vinculado a um ACT, convénio, etc, e outras informagdes que a
unidade considere relevantes);

4.2 quais as implicagdes, se houver, caso o TED ndo seja firmado;

4.3 Informar que ambas as unidades tém interesse em firmar o
TED (colocar o SEI do Oficio de manifestagdo de interesse);

4.4 Informar que as minutas do TED e Plano de trabalho foram
aprovadas pelos participes e ja estdo registradas no Transferegov.

45 incluir justificativa para a permissdo de subdescentralizagdo,
execucdo por particulares, ou execugdo descentralizada, se houver.

4.6 Caso seja um outro TED com a mesma unidade descentrali-
zada, deve-se informar que o TED anterior foi encerrado no SIAFI
apo6s andlise do RCO, constante na Nota Técnica n® xxxxx (SEI n°® )
e na Nota de Encerramento (SEI n° )

5. VALOR

5.1 0 valor;

5.2 a classificagdo funcional-programatica;
6. ANALISE DE CUSTOS

6.1 Incluir andlise de custos que justifiquem os valores dos bens ou
servigos especificados no Plano de Trabalho do TED.
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7. VIGENCIA
7.1 Informar a vigéncia do TED que deve estar vinculada com a
execucdo do objeto.

8. DOCUMENTAGAO

Consta anexo ao Processo os seguintes documentos:
Minuta do TED (SEIn° )

Minuta do Plano de Trabalho (SEIn° )

Declaracdo de Compatibilidade de Custos (SEIn°® )

Declaracdo de Capacidade Técnica da Unidade Descentralizada
assinada pela unidade descentraliza (SEIn° )

Certificagdo orgamentdria assinada pelo ordenador de despesa
responsavel pela execugéo do TED (SEIn° )

Declaracdo de vedacdo (SEIn° )

Check list preenchido (SEIn°® )

10. CONCLUSAO

N\

J

OBS1: Deve-se substituir as orientagdes que estéio em vermelho e en-

tre paréntese

OBS2: Para a minuta do TED e do Plano de trabalho devem ser utilizados
os modelos disponiveis na plataforma Transferegov para dispensa de

andlise juridica.
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Modelo 9: Oficio que solicita avaliagéo da AECI

[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitag¢do de avaliagdo da minuta do Termo de Execu-
¢do Descentralizada — TED e do Plano de Trabalho.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N® xxxxxxXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Informo que esta (inserir a Secretaria/unidade responsavel pelo
TED) (sigla da Secretaria/unidade), estd na fase final para celebrar
Termo de Execugdo Descentralizada - TED com (inserir a Unidade
descentralizada) (sigla da unidade descentralizada) que tem por
objeto (inserir o Objeto do TED).

Assim, em ateng¢do ao disposto nos art. 5° e 6° da Portaria MDS
n° 939, de 5 de dezembro de 2023 e no art. 8° da Portaria MC n°
785 de 23 de junho de 2022 encaminho os documentos abaixo
a Assessoria Especial de Controle Interno - AECI do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate d Fome
(MDS) para manifestacdo, com posterior retorno a esta (Informar
a Secretaria/unidade responsdavel pelo TED) para adogdo dos
procedimentos normativos e/ou operacionais subseguentes.

Nota Técnica n° xx/20xx (SEI n° );

Minuta do Termo de Execucdo Descentralizada (TED) n° xx/20xx
(SEln° );

Minuta do Plano de Trabalho do Termo de Execugdo Descentrali-
zada n° xx/20xx (SEI n° );

Check-List n° xx/20xx (SEI n° );

Certificag@o Orcamentaria (SEI n° );
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N\

Seguimos a disposi¢cdo para esclarecimentos adicionais por meio

do e-mail xxxxx e do telefone xxxxxxxx.

Atenciosamente,

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do Signatario]

~

J

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente

ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteragdes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e en-
tre parénteses

OBS3: A solicitagdo de manifestagdo da AECI se dard conforme os ca-
sos previstos na portaria de fluxos de tramitagéo e andlise de proces-

sos que estiver em vigor no Gmbito do MDS.
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Modelo10: EXTRATO

-

PARTICIPES: Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate & Fome (MDS), por intermédio da (Unidade
descentralizadora) e da (inserir informacgdes da Unidade descen-
tralizada). ESPECIE: Termo de Execucdo Descentralizada n® xx/20xx
(Processo N xxxxoxxxxxx-xx). OBJETO: (o mesmo do TED). VALOR: Os
recursos decorrentes do presente Termo de Execucdo Descen-
tralizada s@o provenientes deste MDS, no valor total de R$ xxxxxx
(escrever por extenso). VIGENCIA: xx/xx/xxxx a xx/xx/xxxx. DATA DE
ASSINATURA: xx/xx/xxxxxx. SIGNATARIOS: Nome, cargo, CPF N® XxX.xxx.
XXX=XX, € nome, cargo, CPF N® XXXXXX.XXX~XX.

y

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e en-

tre parénteses
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Modelo 11: Oficio que solicita a publicagéo

N

[Vocativo]
[Nomel]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Publicagéo do Termo de Execugdo Descentralizada n°
xx/20xx no sitio eletrénico oficial do Ministério da Cidadania
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo Nn® XxxxXxxxXx.

Senhor(a) 00K,

Considerando o disposto no inciso IV do Art. 9° da Portaria MC n° 660,
de 15 de setembro de 202], solicito a publicizagdo no sitio eletrénico
oficial deste Ministério da integra do TED n° xx/20xx (SEI n° ), celebrado
entre (Unidade descentralizadora) do Ministério do Desenvolvimento
e Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS) e o/a (nome
da unidade descentralizada), bem como do Plano de Trabalho e do
respectivo Extrato, conforme documentos anexos a este Oficio.

Seguimos & disposi¢cdo para esclarecimentos adicionais por meio
do e-mail xxxxx e do telefone xxxxxxxx.

Atenciosamente,

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do Signatério]

J

OBS 1: Oficio a ser encaminhado para a Assessoria Especial de Comu-

nicagdo Social do MDS. Caso opte por esse expediente néo € neces-

s@rio encaminhar o e-mail cujo modelo consta abaixo.

OBS 2: Sempre verificar se os hormativos preenchidos previamente

ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteracgoées.
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OBS 3: Deve-se substituir as orientagdées que estéo em vermelho e
entre parénteses
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Modelo 12: E-mail que solicita a publicag¢do ~

E-mail: Publicacdo do Termo de Execugdo Descentralizada n® xx/
xxxx No sitio eletrénico oficial do Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS)

Prezado(a) X,

Considerando o disposto no inciso IV do Art. 9° da Portaria MC n° 660,
de 15 de setembro de 202], solicito a publicizagdo no sitio eletrénico
oficial deste Ministério da integra do TED n° xx/20xx (SEI n° ), celebrado
entre (Unidade descentralizadora) do Ministério do Desenvolvimento
e Assisténcia Social, Fomilia e Combate & Fome (MDS) e o/a (nome
da unidade descentralizada), bem como do Plano de Trabalho e do
respectivo Extrato, conforme documentos anexos a este Oficio.

Seguimos a disposicdo para esclarecimentos adicionais por meio

do e-mail xxxxx e do telefone xxxxxxxx.

Atenciosamente,

NS J

OBS 1: E-mail a ser encaminhado para a Assessoria Especial de Co-
municagdo Social do MDS. Caso opte por esse expediente néo é ne-
cessdrio encaminhar o Oficio cujo modelo consta acima.

OBS 2: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido

alteracées.

OBS 3: Deve-se substituir as orientagées que estéio em vermelho e
entre parénteses
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Modelo 13: Prorrogacdo de oficio por atraso de repasse

TED N° XX[20XX
INTERESSADO: (Unidade descentralizada)
OBJETO: (inserir o objeto do TED)

Assunto: Prorrogagéo “de Oficio” - Termo de Execugéo Descen-
tralizada.

Referimo-nos ao Termo de Execugdo Descentralizada n° xx[20xx,
firmado com o(a) (Unidade descentralizada) (Sigla Unidade Des-
centralizada), inscrita sob 0 CNPJ n® xx.xxx.xxx/0001-xx, que tem
por objeto o(a) realizacdo do(a) “Programa/Projeto/Evento”.

Verifica-se que a solicitagdo de liberagdo de recurso financeiro
ocorreu em xx/xx/20xx, por meio da COMUNICA SIAFI (SEI n° ),
cujo repasse foi efetivado por meio da Nota de Programagdo Fi-
nanceira N° 20xxPFxxxxxx (SEIN° ), em xx/xx/20xx.

Dessa forma, contabiliza-se o atraso no repasse de recursos de xx
(quantidade por extenso) dias.

Nesse sentido, considerando que o § 4°, do Art. 11, da Portaria n°
660/2021, dispde que, “§ 4° O TED serd prorrogado “de oficio” pela
unidade descentralizadora quando ocorrer atraso na liberagdo
dos recursos, com prazo limitado ao exato periodo do atraso ve-
rificado”, faz-se necessdria a prorrogacdo “de oficio”, conforme
descrito abaixo:

Data de assinatura do TED: xx/xx/20xx

Data da solicitacdo do repasse: xx/xx/20xx

Data da liberacdo do recurso: xx/xx/20xx

Total de dias de atraso: xx (quantidade por extenso)
Data do término do TED: xx/xx/20xx

Data da nova vigéncia: xx/xx/20xx

A consideracéo A consideragéo do(a) Senhor(a) Diretor(a) do (inse-
rir o cargo).
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*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

De acordo. A consideracdo do(a) Senhor(a) (inserir o cargo).

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

De acordo. Encaminhem-se 0s autos para providéncias quanto a
publicagdo da Prorrogagdo de “Oficio”.

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

J

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido

alteragdes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagées que estdo vermelho e entre

parénteses
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Modelo 14: Prorrogaccio de oficio por atraso de repasse
(consta no SEI)

TERMO DE APOSTILAMENTO n° __ DO TERMO DE EXECUGAO
DESCENTRALIZADA N° , CELEBRADO ENTRE A SECRETARIA
XXXXXX DO MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SO-
CIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME (MDS) E

A SECRETARIA XXXXXXXX, do Ministério do Desenvolvimento e As-
sisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS), inscrita no CNPJ/
MF sob 0 n°XXXX situada na XXXXXXX, neste ato representada por
seu titular e , Neste
ato legalmente representado por )
resolvem modificar o Termo de Execucdo Descentralizada n°
com as alteragdes introduzidas pelas cldusulas e con-
digbdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

CLAUSULA SEGUNDA - DAS RATIFICACOES

Assinam,
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Documentos
Padronizados




Anexolill

Modelo 15: Portaria de designacgéio de agente publico
(Quando o TED for assinado por Secretéirio (a))

PORTARIA N° XXX, DE XX DE XXXXXXX DE 20XX

A (nome da Secretaria) do Ministério do Desenvolvimento
e Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS), no uso das
atribuicdes que Ihe conferem o Decreto n° 11.392, de 20 de janeiro
de 2023, da Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023.

Considerando o art. 17 do Decreto 10.426 de 16 de julho de
2020 e o art. 14 da Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 202],
que prevé a necessidade de designagdo de agentes publicos
federais, que atuar@o como fiscais titulares e suplentes do TED e
exercerdo a fungdo de monitoramento e de avaliagdo da execu-
¢do do objeto pactuado.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os seguintes servidores para acompanhamento e
supervis@o da execucdo do Termo de Execugdo Descentralizada -
TED Nn© xxxx/20xxxx (SEI n° ), firmado entre (nome da Secretaria
ou unidade do MDS) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate d Fome
(MDS), e o/a (nome da unidade descentralizada) (sigla da Secre-
taria/ unidode), com 0 objetivo de XXXXXXXXXHXXXXXXKXXKXKXXXXX
XXXXXXXXKXXXXXXXXX:

| = Titular: x0000000000xx, Matricula SIAPE X000000XXX;
Il - Suplente: 0000000000000, Matricula SIAPE N x0000000000000XX.

Art. 2° Compete aos agentes publicos designados em observan-
cia ao art. 14 da Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021

| — acompanhar e supervisionar a execucdo do TED, de forma a
avaliar a regularidade dos atos praticados e a plena execugdo do
objeto, com base, no minimo, Nos seguintes requisitos:
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a) cumprimento das metas pactuadas nas condigées estabele-
cidas;

b) conformidade entre a execugdo do objeto e o plano de traba-
lho aprovado, os desembolsos e pagamentos, conforme os cro-
nogramas apresentados;

c) regularidade das informagoes registradas pelas unidades des-
centralizadora e descentralizada no SIAFI; e

d) avaliagéo do cumprimento do objeto no decorrer da execugéo
do TED, inclusive quanto & comprovagdo da regular aplicagdo dos
recursos, que deverd ser aferida durante toda a vigéncia do instru-
mento, propondo as medidas necessarias para reorientar agoes,
ou aceitagdo de justificativas sobre impropriedades identificadas.

Il —acompanhar os prazos de vigéncia do TED, bem como os esti-
pulados para a apresentagdo de relatdrios parciais, se for o caso,
adotando medidas tempestivas ao seu atendimento; e

Il = realizar andlise prévia do Relatdrio de Cumprimento do Objeto
emitindo opinido quanto ao seu cumprimento ou, ainda, observa-
¢oOes julgadas pertinentes, enviando o processo d unidade des-
centralizadora.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

J

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteragdes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagées que estdo vermelho e entre
parénteses
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Modelo 16: Portaria de designacéio de agente piblico (TED

assinado pelo Ministro(a))

PORTARIA N° XXX, DE XX DE XXXXXXX DE 20XX

O MINISTRO DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA
SOCIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME, no uso das atribuicdes que lhe
conferem o inciso IV do paragrafo unico do art. 87, da Constituigdo.

Considerando o art. 17 do Decreto n°10.426, de 16 de julho
de 2020 e o art. 14 da Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de
2021, do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia
e Combate a Fome (MDS), que prevé a necessidade designacdo
formal de agentes publicos federais que atuardo como fiscais ti-
tulares e suplentes do Termo de Execugdo Descentralizada — TED e
exercerdo a funcdo de monitoramento e de avaliagdo da execu-
¢do do objeto pactuado.

resolve:

Art. 1° Designar os seguintes servidores para acompanha-
mento e supervisdo da execugdo do Termo de Execugdo Descen-
tralizada - TED n® xxxx/20xxxx (SEI n°® xxxxx), firmado entre (nome da
Secretaria ou unidade do MDS) (sigla da Secretaria/unidade) do
Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Com-
bate & Fome (MDS) e o/a (nome da unidade descentralizada) (si-
gla da Secretaria/unidade), com o objetivo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXOKXXXXXXKXKXXXXXXKXXXXXXXXXX:

| = Titular: x00000000000cxxx, Matricula SIAPE X000k

Il = Suplente: x000000000000x, Matricula SIAPE N X000000000000XXX.

Art. 2° Compete aos agentes pUblicos designados em observan-
cia ao art. 14 da Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021

| — acompanhar e supervisionar a execugdo do TED, de forma a
avaliar a regularidade dos atos praticados e a plena execugdo do
objeto, com base, No minimo, Nos seguintes requisitos:

a) cumprimento das metas pactuadas nas condigdes estabelecidas;
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b) conformidade entre a execucdo do objeto e o plano de traba-
Iho aprovado, os desembolsos e pagamentos, conforme os cro-
nogramas apresentados;

c) regularidade das informagoes registradas pelas unidades des-
centralizadora e descentralizada no SIAFI; e

d) avaliagéo do cumprimento do objeto no decorrer da execugdo
do TED, inclusive quanto d comprovacdo da regular aplicagdo dos
recursos, que deverd ser aferida durante toda a vigéncia do instru-
mento, propondo as medidas necessarias para reorientar agoes,
ou aceitacdo de justificativas sobre impropriedades identificadas.

Il —acompanhar os prazos de vigéncia do TED, bem como os esti-
pulados para a apresentacdo de relatdrios parciais, se for o caso,
adotando medidas tempestivas ao seu atendimento; e

Il = realizar andlise prévia do Relatdrio de Cumprimento do Objeto
emitindo opinido quanto ao seu cumprimento ou, ainda, observa-
coes julgadas pertinentes, enviando o processo a unidade des-
centralizadora.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo

J

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente

ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido

alteragoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagées que estdo vermelho e entre

parénteses
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Modelo 17: Oficio que encaminha a Portaria de designagéo

de agente publico para publicagdo

[Vocativo]
[Nomel]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Publicacdo da Portaria de designacgdo de fiscais titulares e
suplentes do Termo de Execugdo Descentralizada (TED) N xxxx/20xx

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N® XXX,

Senhor(a) 00K,

Com os meus cumprimentos, em atengdo art. 17 do Decreto n°
10.426, de 16 de julho de 2020 e o art. 14 da Portaria MC n° 660, de 15
de setembro de 2021, encaminho para publicagdo no sitio eletré-
nico do Ministério do Desenvolvimento, Assisténcia Social, Familia
e Combate & Fome (MDS), a Portaria n° xxxx de designacdo de
agentes publicos federais que atuardo como fiscais titulares e su-
plentes do Termo de Execugdo Descentralizada — TED n°® xxx/20xx,
firmado entre (Unidade Descentralizadora) e (Unidade descentra-
lizada) que tem por objeto (Inserir qual o objeto do TED).

Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio
do e-mail xxxxx e do telefone xxxxxxxx.
Atenciosamente,

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]
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OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteragdes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e en-
tre parénteses
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Modelo 18: Formulério de empenho/descentralizagéo
orgcamentaria (consta no SEI)

1- IDENTIFICAGAO DO PROCESSO

1.I. NUmero do Processo:

1.2. NUmero de Registro no SIAFI:

1.3. Nome do Favorecido/UF:

1.4. CNPJ do Favorecido:

1.6. Unidade Gestora Emitente (UG/Gesté&o):
1.7. Unidade Gestora Favorecida (UG/Gestéo):
1.8. Objeto:

1.9. Periodo de Vigéncia:

1.10. Reforco de Nota de Empenho N°:

111. Parcela
2 - DADOS
Natu-
gﬁrsr:gt_. ACAO | PTRES | FONTE reza Plano VALOR
rio Des- Interno
pesa
20JP -
(nome | 174565
RP2 da ty | 0118033904 | 335041 | E20JPISLO05 | 1000,00
acao)
EX
20JP -
(nome
RP6 da 205222 0188000000 | 33.50.41 | E20JPISLO0S | 1.000,00
agéo)
EX
. J
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20JP -
(nome

RP7 da ]7@82 0118033904 | 44.50.41 | E20JPISLOOS | 1.000,00
acdo)
EX

TOTAL: 3.000,00

*Obs: os campos preenchidos na cor vermelha tém natureza me-
ramente exemplificativa.

3 - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Referéncia SEI (ndo sendo o

3.1. Documentos o~ .
caso, colocar “Néo se aplica”)

3.1.1. O TED/Convénio/Contrato/
Congéneres esta registrado
nos sistemas de origem?

3.1.2. O crédito encontra-se
disponivel no SIAFI Conta
Contdabil 62.211.00.00?

3.1.3. Termo Aditivo?

3.1.4. Existe minuta de empenho
na Plataforma +Brasil?

3 - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

ASSINATURA Responsdvel pelas informacgées (nome e cargo)

4.1. Ao senhor Secretdrio, com proposicdo de encaminhamento ao
Ordenador de Despesas, objetivando a autorizagdo de descentrali-
zagdo de crédito orgamentario e/ou emissdo de Nota de empenho.

NOME DO SIGNATARIO
Cargo
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5 — DESPACHO DE SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO

DE ORDENAGAO DE DESPESA

ASSINATURA Secretario (nome e cargo)

5.1. Inseridas as informacgdes necessarias para descentralizagdo de
crédito orgamentario e/ou emissdo de Nota de empenho, encami-
nhe-se o processo para autorizagdo do Ordenador de Despesas.

NOME DO SIGNATARIO
Cargo

6 — DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

ASSINATURA Ordenador de Despesas (nome e cargo)

6.1. Autorizo, na forma acima proposta.

6.2. Encaminhe-se a Subsecretaria de Gestdo de Trasnferéncias -
SGT, para operacionalizacdo da emisséo de Nota de empenho e/
ou descentralizagdo de crédito orgamentario.

6.3. Apos a efetivagdo, encaminha-se para a Secretaria
XXXXXXXXXX.

NOME DO SIGNATARIO
Cargo
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Modelo 19: Formuldario de pagamento/Repasse Financeiro

(consta no SEI)

LIDENTIFICAGAO DO PROCESSO (SEI)

1.1. NUmero do Processo:

1.2. NUmero de Registro no SIAF!:

1.3. Nome do Favorecido/UF:

1.4. CNPJ do Favorecido:

1.5. Unidade Gestora Emitente (UG/Gestéo):
1.6. Unidade Gestora Favorecida (UG/Gestdo):
1.7. Objeto:

1.8. Periodo de Vigéncia:

1.9. Periodo de Execucdo dos Servigos:

110. Nimero da Nota Fiscal/Faturar:

11l. Data do Vencimento:

112. Atesto:
113. Competéncia de Pagamento:
1.14. Parcela:
2-DADOS
CATE-
Ne° E?/IPE)NHO GORIA
SEI GASTO
Result.
Sou L. VINCU- | (i VALOR
Pnrri?)q ou ’ FONTE | |acho ( "CD "3)u (R$)
N° NOTA CRE-
DITO* Plano
Interno
Pode
ser RP- 2022NEO00001 ong8o3
267 (sel) 2904 400 C 2.000,00
8 ou 9.
Pode
ser RP- | 2022NC000002 0ns8os
267 (SEl) 3004 400 D 1.000,00
8 ou 9.
TOTAL: 3.000,00
. J
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*Obs: Os campos preenchidos na cor vermelha tém natu-

reza meramente exemplificativa.

*O n° da Nota de Crédito refere-se ao orgamento descen-

tralizado (Proviséo/Destaque).

3.DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

3.1. Documentos

3.11. Nota Fiscal atestada pelo fiscal e/ou
substituto do contrato de acordo com a
Portaria de nomeagdo.

3.1.2. Planilha de controle de despesa
do contrato (meméria de cdalculo).

3.1.4. Depodsito de contrapartida.

3.1.5. Aceite do processo licitatoério na Pla-
taforma+Brasil.

3.1.6. Dados Bancdrios

3.1.7. Extrato publicado no DOU.

3.1.8. A Empresa (CNPJ) esta adimplente
no SICAF/CAUC.

mento na forma instruidao.

Cargo

3.1.3. Relatério de Fiscalizag&o do contrato.

NOME DO SIGNATARIO

Referéncia SEl
(n&o sendo caso,
colocar “N&o se
aplica”)

(SEI N° xxxx)

(SEI N° xxxx)

(SEI N° xxxx)

(SEI N° xxxx)
(SEI N© xxxx)

(SEI N° xxxx)

(SEI N© xxxx)

(SEI N° xxxx)

4.DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

4.1. Ao senhor Secretdrio, com proposi¢cdo de encaminha-
mento ao Ordenador de Despesas, objetivando a autoriza-
cdo de transferéncia de recursos financeiros e/ou paga-

(Justificativa para realizagéo do pagamento)

~
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5.DESPACHO PARA AUTORIZACAO DE ORDENAGAO DE DESPESA

5.1. Inseridas as informagdes necessarias para realizagdo da
transferéncia de recursos financeiros e/ou pagamento, en-

caminhe-se o processo para autorizagdo do Ordenador de

Despesas.

NOME DO SIGNATARIO
Cargo

6.DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA
6.1. Autorizo, na forma acima proposta.

6.2. Encaminhe-se & Subsecretaria de Gestdo de Transfe-
réncias - SGT, para operacionalizacdo da transferéncia de
recursos financeiros ou Pagamento.

6.3. Apds a efetivagcdo, encaminha-se para a Secretaria
XXXXXXXXXXXX.

NOME DO SIGNATARIO
Cargo
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Modelo 20: Nota Técnica que apresenta minuta de aditivo

PROCESSO N° YOO XXX XX XXX
INTERESSADO: INSERIR QUAIS SAO AS PARTES INTERESSADAS

1. ASSUNTO

Apresenta a minuta de aditivo ao Termo de Execugdo Descen-
tralizada (TED) n® xxxxx/20xxx celebrado entre a (Inserir a unidade
descentralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate d Fome
(MDS) e (o/a inserir a unidade descentralizada) (sigla da Secreta-
ria/unidade).

2. REFERENCIAS

Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020 que dispde sobre a des-
centralizagdo de créditos entre 6rgdos e entidades da adminis-
tracdo publica federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebragdo de termo de
execugdo descentralizada.

Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021 que estabelece cri-
térios e procedimentos para a formalizagdo de Termo de Execugdo
Descentralizada (TED) no &mbito do Ministério da Cidadania.

Portaria MC n° 785, de 23 de junho de 2022 que dispde sobre os flu-
xos de tramitacgdo e andlise de processos no dmbito do Ministério
da Cidadania.

Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023 que dispde sobre
competéncias para realizar atos de gestéio no dmbito do Ministé-
rio do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Fomilia e Combate
Fome e dd outras providéncias.

Inserir, se necessario, outros normativos para instru¢céo do processo.

OBS: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamen-
te ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham
sofrido alteragées.
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Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham so-
frido alteracédes.

3. SUMARIO EXECUTIVOIOBJETO

A presente Nota Técnica tem por finalidade apresentar a proposi-
¢cdo de minuta de aditivo ao Termo de Execucdo Descentralizada
n® xxxx/20xxx (SEI n°® ) celebrado entre (inserir a secretaria/unida-
de responsavel pelo TED) (sigla da Secretaria/unidade) do Minis-
tério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate
a Fome (MDS) e (o/a Unidade Descentralizada) (sigla da Secreta-
ria/unidade) que tem por objeto (inserir qual o objeto do TED).

4. ANALISE
4.1 Descrever brevemente qual a motivagdo do TED;

4.2 Justificar a necessidade do aditivo;
4.3 quais as implicagdes, se houver, caso o TED ndo seja aditivado;

4.4 Informar que ambas as unidades concordam com a alteracdo
no TED (colocar o SEl do expediente de concordéncia de aditivo);

4.5 reforcar que o Objeto do TED ndo foi alterado em cumprimento
ao Disposto no artigo 15 do Decreto 10.426.

4.6 Informar que as minutas do aditivo ao TED e do Plano de tra-
balho foram aprovadas pelos participes e ja estdo registradas no
Portal Transferegov.

47 Informa que nova Declaragdo de Capacidade técnica foi assi-
nada, conforme n° SEI (xxxxxx)

4.8 outras informagdes adicionais

5. VALOR
5.1Informa se houve a alteragdo do valor ou se manteve o mesmo
anteriormente acordado;

5.2 Se houve alteragdo, descrever do que se trata o acréscimo ou
a reducdo;

~
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5.2 informar a classificagcdo funcional-programatica

(OBS: se ndo houver alteracdo de valor néo precisa colocar essa
informacdo)

6. VIGENCIA
6.1 Informar se houve alteragdo da vigéncia ou se manteve a mes-
ma anteriormente acordada

7.DOCUMENTAGAO
Consta anexo ao Processo os seguintes documentos:
Declaragdo de Compatibilidade de Custos (SEIn° )

Declaragdo de Capacidade Técnica da Unidade Descentralizada
assinada pela unidade descentraliza (SEIn° )

Certificagdo orgamentdria assinada pelo ordenador de despesa
responsavel pela execugéo do TED (SEI )

Check list preenchido (SEIn° )
Minuta do TED (SEIn° )
Minuta do Plano de Trabalho (SEIn° )

10. CONCLUSAO
Diante do exposto...

N J

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e en-
tre parénteses
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Modelo 21: Oficio que solicita Relatério Parcial

[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitacdo de Relatério Parcial referente ao cumpri-
mento do objeto do TED n° xxx/20xx.

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Trata-se do Termo de Execugéo Descentralizada n® xx/20xx (SEl
n° ), firmado entre (inserir a secretaria/unidade responsavel
pelo TED) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do Desen-
volvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS)
e a/o (unidade descentralizada) (sigla da Secretaria/unidade),
com o objeto de (inserir qual o objeto do TED).

Considerando o papel deste Ministério como unidade descen-
tralizadora dos recursos, solicito o envio de Relatério Parcial com
informacdes consolidadas sobre o andamento da execugdo do
objeto firmado no presente TED, conforme previsto no art. 18 do
Decreto n°10.426/2020.

Ademais, sugerimos gque seja utilizado para a elaboragdo do re-
latério parcial o modelo de relatério de cumprimento do objeto
disponibilizado no Portal Transferegov.

Por fim, certos de contar com sua compreensdo, colocamo-nos
a disposicdo para maiores esclarecimentos por meio do telefone
XXXXX, €=Ml XXXXXXXXX.

Atenciosamente,
*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]
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OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteragdes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estéo em vermelho e en-
tre parénteses
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Modelo 22: Nota técnica que analisa o Relatéorio Parcial

PROCESSO N° XOOOOOOOOX XX XXX XXX
INTERESSADO: INSERIR QUAIS SAO AS PARTES INTERESSADAS

1. ASSUNTO

Apresenta a minuta de aditivo ao Termo de Execugdo Descen-
tralizada (TED) n° xxxxx/20xxx celebrado entre a (Inserir a unidade
descentralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate d Fome
(MDS) e (o/a inserir a unidade descentralizada) (sigla da Secreta-
ria/unidade).

2. REFERENCIAS

Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020 que dispde sobre a des-
centralizagdo de créditos entre 6rgdos e entidades da adminis-
tracdo publica federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebragdo de termo de
execugdo descentralizada.

Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021 que estabelece cri-
térios e procedimentos para a formalizagdo de Termo de Execugdo
Descentralizada (TED) no &mbito do Ministério da Cidadania.

Portaria MC n° 785, de 23 de junho de 2022 que dispbe sobre os flu-
xos de tramitagdo e andlise de processos no dmbito do Ministério
da Cidadania.

Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023 que dispde sobre
competéncias para realizar atos de gestdo no dmbito do Ministé-
rio do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &
Fome e dd outras providéncias.

Inserir, se necessario, outros normativos para instrugéGo do processo.

OBS: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamen-
te ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham
sofrido alteracgées.

Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteragées.
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3. SUMARIO EXECUTIVO/OBJETO

A presente Nota Técnica tem por finalidade apresentar a proposi-
¢do de minuta de aditivo ao Termo de Execugdo Descentralizada
n® xxxx/20xxx (SEI n° ) celebrado entre (inserir a secretaria/unida-
de responsavel pelo TED) (sigla da Secretaria/unidade) do Minis-
tério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Faomilia e Combate
& Fome (MDS) e (o/a Unidade Descentralizada) (sigla da Secreta-
ria/unidade) que tem por objeto (inserir qual o objeto do TED).

4. ANALISE
4. Descrever brevemente qual a motivagdo do TED;

4.2 Justificar a necessidade do aditivo;
4.3 quais as implicacodes, se houver, caso o TED ndo seja aditivado;

4.4 Informar que ambas as unidades concordam com a alteragdo
no TED (colocar o SEl do expediente de concorddncia de aditivo);

4.5 reforcar que o Objeto do TED ndo foi alterado em cumprimento
ao Disposto no artigo 15 do Decreto 10.426.

4.6 Informar que as minutas do aditivo ao TED e do Plano de tra-
balho foram aprovadas pelos participes e ja estdo registradas no
Portal Transferegov.

4.7 Informa que nova Declaragdo de Capacidade técnica foi assi-
nada, conforme n° SEI (xxxxxx)

4.8 outras informagodes adicionais

5. VALOR
5.1Informa se houve a alteragdo do valor ou se manteve o mesmo
anteriormente acordado;

5.2 Se houve alteragdo, descrever do que se trata o acréscimo ou
a reducdo;

5.2 informar a classificagcdo funcional-programatica

(OBS: se ndo houver alteracdo de valor néo precisa colocar essa
informagdo)
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6. VIGENCIA
6.1 Informar se houve alteragdo da vigéncia ou se manteve a mes-
ma anteriormente acordada

7.DOCUMENTAGAO
Consta anexo ao Processo 0s seguintes documentos:

Declaracdo de Compatibilidade de Custos (SEIn° )

Declaragdo de Capacidade Técnica da Unidade Descentralizada
assinada pela unidade descentraliza (SEIn° )

Certificag@io orcamentdria assinada pelo ordenador de despesa
responsdavel pela execugéo do TED (SEI )

Check list preenchido (SEIn° )
Minuta do TED (SEIn° )
Minuta do Plano de Trabalho (SEIn° )

10. CONCLUSAO
Diante do exposto...

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e en-
tre parénteses
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Modelo 23: Oficio que solicita a unidade orgamentaria do

MDS a suspengéio das descentralizagdes

[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitagéo de suspenséo de descentralizagéo de re-
cursos do Termo de Execugéo Descentralizada n® xxxx/20xx
Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N® XxXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com o0s meus cumprimentos, informo que apds o recebimento
do Relatério Parcial n® XXXXXX (SEIn® ), referente ao Termo de
Execuc@o Descentralizada - TED n° xxx/20xx (SEIn° ), esta (In-
serir a unidade descentralizadora) (sigla da Secretaria/unidade)
identificou possiveis indicios de irregularidade durante a execu-
cdo do objeto, conforme se pode observar na Nota Técnica n°
xxx/20xxxx (SEIne ).

Nesse sentido, e em atencdo ao disposto no art. 19 do Decreto n°
10.420/2020 e no art. 15 da Portaria MC n° 660, de 15 de setembro

de 2021, solicito a suspensdo das descentralizacdes financeiras

e orcamentdrias d unidade descentralizada, que somente serdo
retomadas caso identificada a regularidade da condugdo do

objeto.

Seguimos & disposicdo para esclarecimentos adicionais por
meio do telefone xxxxx, e=mail XXXXXXXXX.

Atenciosamente,
*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do Signatério]
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OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-
racoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e entre
parénteses
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Modelo 24: Oficio que solicita justificativas da Unidade

descentralizada e comunica a suspensdo das descentra-
lizagoes

[Vocativo]
[Nomel]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Indicios de irregularidade e suspenséo das descentra-
lizagodes.

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N® xXxxxxxxxXxXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, informo que apods o recebimento do
Relatoério Parcial de Cumprimento de Objeto n° xxxxxxx referente ao
Termo de Execucdo Descentralizada - TED n® xxx/20xx (SEI n°
), esta (inserir a unidade descentralizadora) (sigla da Secretaria/
unidade) identificou possiveis indicios de irregularidade durante a
execugdo do objeto, conforme se pode observar na Nota Técnica
n° xxx/20xx (SEI n° ), que segue copia.

Nesse sentido, e em ateng¢do ao disposto no art. 19 do Decreto n°
10.426/2020 e no art. 15 da Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de
202], solicito no prazo de 30 dias que apresente justificativas so-
bre (informar de forma detalhada qual o indicio de irregularidade
identificado).

Adicionalmente, informo que as descentralizagdes financeiras e/
ou orgamentdrias foram suspensas também em cumprimento
aos mencionados normativos e que somente serdo retomadas se
for identificada a regularidade da condugdo do objeto do referido
Termo de Execugdo Descentralizada.
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Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mail XXXXXXXXX.

Atenciosamente,
* Assinado Eletronicamente*

[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

~

J

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-

racgoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estéio em vermelho e entre
parénteses
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Modelo 25: Nota Técnica que analisa as justificativas

encaminhadas pela unidade descentralizada

PROCESSO N° XOOOOOOOOMX XX XXX XXX
INTERESSADO: INSERIR QUAIS SAO AS PARTES INTERESSADAS

1. ASSUNTO

Apresenta a andlise da justificativa solicitada por meio do/dos
(Oficio n° xxxxxxxx/expedientes/conversa gravada realizada em
plataforma digital) (Sei n° ) a (Unidade descentralizada) (sigla
da Secretaria/unidade), participe do Termo de Execugdo Descen-
tralizada n° xxxx/20xx, em cumprimento ao disposto no art. 15 da
Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021.

2. REFERENCIAS

Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020 que dispde sobre a des-
centralizagdo de créditos entre 6rgdos e entidades da adminis-
tracdo publica federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebragdo de termo de
execugdo descentralizada.

Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021 que estabelece cri-
térios e procedimentos para a formalizagdo de Termo de Execugdo
Descentralizada (TED) no &mbito do Ministério da Cidadania.

Portaria MC n° 785, de 23 de junho de 2022 que dispde sobre os flu-
xos de tramitagdo e andlise de processos no dmbito do Ministério
da Cidadania.

Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023 que dispde sobre
competéncias para realizar atos de gestdo no dmbito do Ministé-
rio do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &
Fome e dd outras providéncias.

Inserir, se necessario, outros normativos para instrugéo do processo.

OBS: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamen-
te ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham
sofrido alteragées.
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3. SUMARIO EXECUTIVO/OBJETO

A presente Nota Técnica tem por finalidade analisar a justificativa
apresentada pela (unidade descentralizada) (sigla da Secretaria/
unidade) frente aos indicios de irregularidade indicados na Nota
Técnica n° xxx/20xx (SEIn° ) que avaliou as informagées prestadas
no Relatério Parcial do Cumprimento do Objeto n° xxx (SEIn° ) do
Termo de Execucdo Descentralizada n® xxx/20xx (SEIn° ) e do Pla-
no de trabalho celebrado entre (inserir a secretaria/unidade res-
ponsavel pelo TED) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familio e Combate & Fome
(MDS) e (o/a Unidade Descentralizada) (sigla da Secretaria/unida-
de) que tem por objeto (inserir qual o objeto do TED).

4. ANALISE
4.1 Descrever brevemente qual o objeto do TED;

4.2 Relatar o que era previsto no Plano de trabalho;

4.3 Relatar o que foi entregue e de forma detalhada qual o indicio
de irregularidade identificado;

4.4 Analisar a justificativa e a partir das informagdes decidir pela
regularidade ou irregularidade da execugdo do TED;

4.5 Se ocorreu a irregularidade é necessario detalhar os motivos
que levaram essa decisdo a fim de justificar a rescisdo do TED.
Nesse caso é importante avaliar se houve a execugdo do finan-
ceiro/orcamentario para fins de cumprimento do artigo 18 da Por-
taria 660/2021;

4.6 Se ocorreu a regularidade & necessdario detalhar os motivos
que levaram essa decisdo a fim de justificar a manutengdo do
TED;

4.7 Outras informagdes que o técnico identificar como necessa-
rias para constar na andlise.

10. CONCLUSAO
Diante do exposto hd a indicacdo de que houve a regularidade/
irregularidade, nesse sentido
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1. Se for regularidade deve solicitar o retorno das descentrali-
zagoes a unidade orgamentdria e dar conhecimento da de-
cis@o & descentralizada.

2. Se for irregularidade & importante solicitar a resciséo com
comunicagdo a unidade responsavel pela gestdo financeira
e orcamentaria

3. Indicar a necessidade de dar ciéncia ¢ unidade Descen-
tralizada solicitando, se for o caso a devolugdo dos recursos
transferidos e ndo executados.

4. Indicar a necessidade de publicagdo da rescisdo

5. Se houve a execucdo total dos recursos financeiros e orga-
mentarios indicar a necessidade da unidade descentraliza-
da encaminhar RCO.

J

OBS: Deve-se substituir as orientagées que estéio em vermelho e entre
parénteses
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Modelo 26: Oficio que comunica a unidade descentraliza-

da sobre aresciséo do TED

[Vocativo]
[Nomel]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Comunicagéo da resciséo do TED n® xxx/20xx
Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XxxxXxXxXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) J00000axXX,

Com os meus cumprimentos, informo que, apds avaliagdo, ndo
foram acatadas as justificativas encaminhadas por essa (unida-
de descentralizada) (sigla da Secretaria/unidade) na conducdo
do objeto do Termo de Execugdo Descentralizada - TED n°
xxx/20xx (SEIn° ), conforme se pode observar na Nota Técnica n®
XXX/20xx (SEIn® ), de que segue copia.

Assim, em atencdo ao disposto no artigo 22 do Decreto 10.426/2020,
esta (unidade descentralizadora) (sigla da Secretaria/unidade)
decidiu pela rescisdo do TED e do plano de trabalho conforme ato
de publicagéo datado do dia xx/xx/20xx.

Nesse sentido, para dar cumprimento ao disposto no artigo 22 do
mencionado Decreto, solicito a devolucdo dos recursos transfe-
ridos e ndo executados no prazo de 30 dias a contar do ato de

publicacdo. (manter se ndo houver a execucdo total dos recursos
e excluir o paragrafo abaixo)

Nesse sentido, para dar cumprimento ao disposto no artigo 22 do
mencionado Decreto e tendo em vista a execucdo parcial ou total

dos recursos transferidos, solicito o envio em 30 dias do Relatério
de Cumprimento do Objeto. (manter se houver a execucdo totdl
dos recursos e excluir o paragrafo acima)
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4 A

OBS: caso ndo tenha sido descentralizado nenhum recurso excluir
os dois paragrafos acima.

Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio

do telefone xxxxx, e=mail XXxXxXxxxxx.

Atenciosamente,
*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-
racoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estéo em vermelho e entre
parénteses
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Modelo 27: Oficio que solicita a unidade orgamentéaria do

MDS o retorno das descentralizagoes

-

[Vocativo]
[Nomel]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitacdo de retorno da descentralizagdo de recursos
do Termo de Execugéo Descentralizada n® xxxx/20xx

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XxxxXXXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXOoXXXX,

Com os meus cumprimentos, informo que apds avaliagdo da jus-
tificativas encaminhadas pela (unidade descentralizada) (sigla da
Secretaria/unidade) foi verificada a regularidade na condugdo do
Termo de Execugdo Descentralizada - TED ne xxx/20xx (SEIn°® ),
conforme se pode observar na Nota Técnica n® xxxx/20xx (SEIn° ).

Nesse sentido, para possibilitar a continuidade do TED e o pleno

atendimento do pactuado no Plano de Trabalho, saolicito o retorno

das descentralizacdes financeiras e/ou orcamentdrias a (unidade
descentralizada).

Seguimos a disposicdo para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e-mMail XXXXXxXxxX.

Atenciosamente,
* Assinado Eletronicamente*

[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

J

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e entre
parénteses
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Modelo 28: Oficio que informa unidade descentralizada

sobre a retomada das descentralizagoes

-

[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Informa a retomada da descentralizagéo de recursos
do Termo de Execugéo Descentralizada n® xxxx/20xx

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XxxxxXxXxXxXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, informo que apds avaliagdo da jus-
tificativas encaminhadas pela (unidade descentralizada) (sigla da
Secretaria/unidade) foi verificada a regularidade na condugdo do
Termo de Execug@o Descentralizada - TED ne xxx/20xx (SEIn°® ),
conforme se pode observar na Nota Técnica n® xxxx/20xx (SEIn° ).

Nesse sentido, para possibilitar a continuidade do TED e o pleno
atendimento do pactuado no Plano de Trabalho, informo que fo-
ram retomadas as descentralizacées financeiras e/ou orgamen-

tarias a essa (unidade descentralizada).

Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mail XXXXXxxxx.

Atenciosamente,

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

J

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estéo em vermelho e entre
parénteses
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Modelo 29: Oficio que solicita Relatério de Cumprimento

do Objeto (RCO)

[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Oficio de solicitagdo do Relatério de Cumprimento do
Objeto (RCO).

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N® XXxXXXXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, e em atengdo ao disposto no artigo
23 do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020, informo que essa
(colocar o nome da unidade descentralizada) (sigla da Secretaria/
unidade) ndo encaminhou o Relatério de Cumprimento de Objeto
(RCO) no prazo de cento e vinte dias (120 dias) contado da data do
encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execugdo do objeto
(informar o que ocorrer primeiro se foi 0 encerramento da vigéncia
ou o da conclusdo) que ocorreu em XX/XX/20xx.

Nesse sentido, serd concedido, em cumprimento ao disposto no §
3° do art. 23 do Decreto, mais 30 dias de prazo para que seja apre-
sentado o RCO & esta (colocar o nome da unidade descentraliza-
dora) (sigla da Secretaria/unidade) contados a partir da data do
encerramento do prazo de 120 dias, que ocorreu em XX/ XX[20xx.

Esclareco que o ndo envio do RCO ensejard no cumprimento das
medidas dispostas no art. 23 e 24 do Decreto n° 10.426/2020.

Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mMail XXXXXXXXX.
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Atenciosamente,

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

J

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-

racgoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e entre
parénteses
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PROCESSO N° XXX XX XXX XX XXX
INTERESSADO: INSERIR QUAIS SAO AS PARTES INTERESSADAS

1. ASSUNTO

Andlise do Relatdrio de Cumprimento do Objeto do Termo de Exe-
cucdao Descentralizada (TED) n° xxx/20xxx (SEI n® ), celebrado
entre a (Inserir a unidade descentralizadora) (sigla da Secretaria/
unidade) do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate & Fome (MDS) e (o/a inserir a unidade des-
centralizada) (sigla da Secretaria/unidade), que teve por objeto
(inserir qual o objeto do TED).

2. REFERENCIAS

Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020 que dispde sobre a des-
centralizagdo de créditos entre 6rgdos e entidades da adminis-
tracdo publica federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebragdo de termo de
execugdo descentralizada.

Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021 que estalbelece cri-
térios e procedimentos para a formalizagdo de Termo de Execugdo
Descentralizada (TED) no &mbito do Ministério da Cidadania.

Portaria MC n° 785, de 23 de junho de 2022 que dispde sobre os flu-
xos de tramitagdo e andlise de processos no dmbito do Ministério
da Cidadania.

Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023 que dispde sobre
competéncias para realizar atos de gestéio no dmbito do Ministé-
rio do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &
Fome e dd outras providéncias.

Inserir, se necessario, outros normativos para instrucdo do processo.
OBS: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamen-
te ainda estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham
sofrido alteragées.
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3. SUMARIO EXECUTIVO/OBJETO

A presente Nota Técnica tem por finalidade avaliar o cumpri-
mento do objeto do Termo de Execucdo Descentralizada (TED) n°
xxxx/20xxx (SEI n° ), conforme Relatério de Cumprimento do Obje-
to N xxxxx (SEIN° ) apresentado pela (Inserir a unidade descen-
tralizada) (sigla da Secretaria/unidade).

4. ANALISE
4.1 Descrever brevemente qual o objeto do TED;

4.2 Relatar o que era previsto no Plano de trabalho;

4.3 Indicar se houve alguma solicitagdo de Relatdrio Parcial ou infor-
magdes adicionais no curso do TED e se foi respondida a contento;

4.4 Informar se foi identificado a partir da andlise do RCO que a
conducdo do TED foi realizada de forma regular ou se hd algum
indicio de irregularidade na entrega do que foi firmado, dando én-
fase na verificagdo quanto aos resultados atingidos e o cumpri-
mento do Objeto pactuado;

4.5 Se estiver regular, informar detalhadamente essa regularidade
e 0 cumprimento de cada metag, bem como a andlise da confor-
midade financeira e orgamentaria (Importante fazer uma andlise
financeira e orcamentaria do que foi pactuado e o que foi gasto);

4.6 Se foi identificado algum indicio de irregularidade no RCO e/ou
na Nota Técnica que motivou a rescisdo, detalhar essa informa-
¢do a fim de justificar a ndo aprovagdo do RCO e possivel solicita-
¢do de ressarcimento dos recursos transferidos, em atendimento
ao art. 22 do decreto do TED;

4.7 A depender da andlise do RCO e se identificado algum indicio
de irregularidade o técnico podera:

471 Avaliar se hd necessidade de realizar vistoria in loco, se
for, indicar na andlise;

4.7.2 Avaliar a necessidade de solicitar documentos comple-
mentares;

4.7.3 Avaliar com o gestor do TED se o TED serd encaminhado
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para a cdmara de conciliagdo quando houver divergéncia de
entendimento entre a unidade descentralizada e a descen-
tralizadora, sendo oportuno e conveniente fazer conciliagdo e
encaminhar o processo ao CCAF. Se for decido para a Cama-
ra de conciliagdo deve ser colocado na NT a justificativas da
decisdo e indicagcdo que o processo serd encaminhado para
a Conjur para dar inicio ao processo;

4.7.4 Quantificar o dano e indicar os possiveis responsaveis
para que as medidas administrativas sejam adotadas con-
forme previsdo constante na Portaria n° 1531 de julho de 2021
antes da abertura da TCE;

4.7.5 Se for decidido que serd solicitado & unidade descentra-
lizada a abertura de TCE, deve ser colocado na NT a indica-
¢do de comunicacdo a Unidade descentralizado;

4.8 Outras informagdes que o técnico identificar como necessa-
rias para constar na andlise.

5. CONCLUSAO

Apbs a andlise técnica foi/nao foi identificado reguloridode/indi—
cio de irregularidade sobre as informacgdes prestadas, restando
aprovado/né&o aprovado o Relatério de Cumprimento do Objeto.

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo vermelho e entre
parénteses

OBS: Fazer um resumo pontuando o que consta na andlise e o
encaminhamento necessario (encaminhar para o CCAF, solicitar
abertura de TCE, solicitar informagdes complementares, indicar a
necessidade de realizar vistoria in loco).

Nesse sentido submeto & consideragdo superior para deliberagdo
e prosseguimentos necessarios.

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo vermelho e entre
parénteses.
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[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicita publicagéo da concluséo da prestagéio de con-
tas - Termo de Execugdo Descentralizada - TED.

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XxxxxXXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, em atencdo ao disposto no art. 13
Portaria n°® 72, de 17 de janeiro de 2020, informo a conclusdo da
prestagdo de contas do Termo de Execugdo Descentralizada
- TED n° xxxx/20xx (SEI n° ), firmado entre (Unidade descentraliza-
dora) (sigla da Secretaria/unidade) e (Unidade Descentralizada)
(sigla da Secretaria/unidade) e solicito a sua inclusdo na publi-
cacdo da lista dos processos cujas prestagdes de contas tenham
sido concluidas, conforme definido na mencionada Portaria.

Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio

do e-mail xxxxxx e do telefone xxxx.

Atenciosamente,

*Assinado Eletronicamente*
[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-
racgoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e entre
parénteses
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[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicita encaminhamento para solugéo da controvér-
sia — Termo de Execuc¢do Descentralizada — TED.

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, informo que apds tratativas junta &
(unidade descentralizada) (sigla da Secretaria/unidade) na ten-
tativa de resolu¢céo no tocante a divergéncia de entendimento
sobre o cumprimento da(s) meta(s) (xxxxxxxxxxxx), constante no
Plano de trabalho referente ao Termo de Execugcdo Descentrali-
zada — TED n° xxx/20xx (SEI n° ), e considerando a permanéncia
da controvérsia, esta Secretaria ndo pode dar por encerrados 0s
processos de andlise de cumprimento de objeto.

Neste contexto, apresento a manifestacdo da drea técnica, dispo-
nivel na(s) Nota(s) Técnica(s) ns® xxx/20xx (SEIn® ) e xxx/20xx (SEl
ne ) e solicito encaminhar a controvérsia & Cadmara de Conci-
liagcdo e Arbitragem da Administragdo Federal - CCAF da Advoca-
cia-Geral da Unido, e entendendo que a decisdo tomada naguela
Cdmara vinculard as partes, solicito & CONJUR que dé prossegui-
mento ao processo com vistas ao deslinde do caso por meio do
referido orgdo arbitral.

Por fim, em atendimento ao disposto na Portaria AGU n°1.281, de 27
de setembro de 2007, indico como representantes titular e suplen-
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te, respectivamente, para participar das reunides junto & CCAF os
servidores:

- XXXXXXXXXX; Siape n“

- XXXXXXXXXX. Siape n°

Sendo o que esta Secretaria apresenta para 0 momento, segui-
mos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio do
e-mail xxxx e do telefone xxxxxx.

Atenciosamente,
*Assinado Eletronicamente*

[NOME DO SIGNATARIO]
[cargo do Signatério]

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-
racgoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estéio em vermelho e entre
parénteses
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[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitagdo de informagdes complementares referente
ao cumprimento do objeto do TED n° xx/20xx.

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N® XxxOiOOiOiOnxXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Com os meus cumprimentos, informo que apds o recebimento do
Relatoério de Cumprimento de Objeto n° XXXXXX (SEIn® ) referen-
teaoTermo de Execucdo Descentralizada - TEDn° XX/ 20xx (SEI
n° ), esta (Inserir a unidade descentralizadora) (sigla da Secre-
taria/unidade) identificou possiveis indicios de irregularidade na
execugdo do objeto, conforme se pode observar na Nota Técnica
n° xx/20xx, que segue copia.

Nesse sentido, e em atenc¢do ao disposto no inciso I, do §1°, do art.
23 do Decreto n°10.420/2020, solicito no prazo de 30 que apresen-
te informacgdes complementares sobre (informar de forma deta-
Ihada qual o indicio de irregularidade identificado).

Adicionalmente, informo que a ndo apresentagcdo das comple-
mentagodes solicitadas no prazo estipulado ensejard a reprovagdo
do Relatério de Cumprimento do Objeto (RCO).

Seguimos a disposicdo para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mail XXXXXXxxx.

Atenciosamente,
* Assinado Eletronicamente*

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do Signatério]
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OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-
racoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e entre
parénteses

120



PROCESSO N° XOOOOOOOOOOXX XX XXX
INTERESSADO: INSERIR QUAIS SAO AS PARTES INTERESSADAS

1. ASSUNTO

Andlise das informagées complementares e/ou da vistoria técni-
ca no dmbito do Relatério de Cumprimento do Objeto do Termo
de Execucdéo Descentralizada (TED) n® xxxxx/20xx (SEIn° ) cele-
brado entre a (Inserir a unidade descentralizadora) (sigla da Se-
cretaria/unidade) do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia
Social, Familia e Combate & Fome (MDS) e (o/a inserir a unidade
descentralizada) (sigla da Secretaria/unidade), que teve por ob-
jeto (inserir qual o objeto do TED).

2. REFERENCIAS

Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020 que dispde sobre a des-
centralizagdo de créditos entre 6rgdos e entidades da adminis-
tracdo publica federal integrantes dos Orgcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, por meio da celebragdo de termo de
execugdo descentralizada.

Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021 que estabelece cri-
térios e procedimentos para a formalizagdo de Termo de Execugdo
Descentralizada (TED) no &mbito do Ministério da Cidadania.

Portaria MC n° 785, de 23 de junho de 2022 que dispde sobre os flu-
xos de tramitagdo e andlise de processos no dmbito do Ministério
da Cidadania.

Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023 que dispde sobre
competéncias para realizar atos de gestéio no dmbito do Ministé-
rio do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a
Fome e dd outras providéncias.

Inserir, se necessario, outros normativos para instru¢éo do processo.
OBS: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente

ainda estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteracgées.
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3. SUMARIO EXECUTIVO/OBJETO

A presente Nota Técnica tem por finalidade analisar as informao-
¢oes complementares apresentadas pela (unidade descentraliza-
da) (sigla da Secretaria/unidade) bem como daquelas coletadas
na vistoria in loco em atengdo aos encaminhamentos constantes
na Nota Técnica n® xxx (SEIn°® ) que identificou possiveis indicios de
irregularidades apods a avaliagdo do Relatério de Cumprimento do
Objeto n° xxx (SEIn° ) do Termo de Execugéo Descentralizada (TED)
n° xxxx/20xxx (SEIN° ) e do Plano de trabalho firmado entre o Minis-
tério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &
Fome (MDS) e (o/a Unidade Descentralizada) (sigla da Secretaria/
unidade) que tem por objeto (inserir qual o objeto do TED).

4. ANALISE
4.1 Descrever brevemente qual o objeto do TED;

4.2 Relatar o que era previsto no Plano de trabalho;

4.3 Relatar o que foi verificado a partir da andlise do Relatorio de
Cumprimento do Objeto que identificou indicio de irregularidade
na entrega do que foi firmado motivando a solicitagdo de infor-
magées complementares e a Vistoria in loco (citar a andlise fi-
nanceira e orgamentdaria ja realizada na NT que avaliou o RCO);

4.4 Avaliar as informagdes complementares e o que foi coletado
na vistoria in loco, e se apds essa avaliagcdo for identificado que
houve a regularidade na condugdo do TED, detalhar os motivos
que levaram essa decisdo a fim de concluir o TED e encaminhar
para a Baixa no Siafi e publicagdo de encerramento;

4.5 Se apds as andlises persistirem os indicios de irregularidade na
entrega do que foi firmado, &€ necessario detalhar essa informa-
c¢do a fim de justificar a solicitagdo de ressarcimento dos recursos
transferidos, em atendimento ao art. 22 do Decreto do TED;

4.7 A depender da andlise, se ainda persistir o indicio de irregulari-
dade técnico podera:

4.7.1 Avaliar com o gestor do TED se o TED serd encaminhado
para a cdmara de conciliagdo quando houver divergéncia de
entendimento entre a unidade descentralizada e a descen-
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tralizadora, sendo oportuno e conveniente fazer conciliagdo e
encaminhar o processo ao CCAF. Se for decido para a Cadma-
ra de conciliagdo deve ser colocado na NT a justificativas da
decisdo e indicagdo que o processo serd encaminhado para
a Conjur para dar inicio ao processo;

4.7.2 Quantificar o dano e indicar os possiveis responsaveis
para que as medidas administrativas sejom adotadas pre-
vistas na Portaria n° 1531 de julho de 2021 antes da abertura
da TCE;

4.7.3 Se for decidido que serd solicitado & unidade descentra-
lizada a abertura de TCE, deve ser colocado na NT a indica-
¢do de comunicagdo a Unidade descentralizada;

4.8 Outras informagdes que o técnico identificar como necessa-
rias para constar na andlise.

5. CONCLUSAO

Apbs a andlise técnica foi/ndo foi identificado regularidade/indi-
cio de irregularidade sobre as informacgdes prestadas, restando
aprovado/ndo aprovado o Relatério de Cumprimento do Objeto.

OBS: Fazer um resumo pontuando o que consta na andlise e o
encaminhamento necessdrio (encaminhar para o CCAF, solici-
tar abertura de TCE, solicitar informag¢cées complementares, in-
dicar a necessidade de realizar vistoria in loco).

Nesse sentido submeto & consideragdo superior para deliberagdo
e prosseguimentos necessarios.

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e entre
parénteses
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[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Solicitagdo de abertura de tomada de contas especial
Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XXX

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

MODELO 1- néo envio do RCO no prazo estipulado no Decreto

Com os meus cumprimentos, informo que esta (unidade descen-
tralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) néo recebeu o Relatério
de Cumprimento de Objeto (RCO) no prazo de cento e vinte dias
(120 dias) incluindo a prorrogacdo de mais trinta dias (30 dias), so-
licitado por meio do Oficio n° xx/20xx (SEIn°® ), nesse sentido em
observancia do disposto no § 4° do art. 23 do Decreto n° 10.426, de
16 de julho de 2020, solicito que essa (nome da Unidade Descentra-
lizada) (sigla da Secretaria/unidade) instaure imediatamente to-
mada de contas especial para apurar os responsdveis e eventuais
danos ao Erdrio.

Solicito, ainda, que em ateng¢do ao inciso IX do art. 7° do citado De-
creto seja dada a esta (nome da unidade Descentralizadora) cién-
cia dos fatos para efeito de conhecimento e controle, no prazo de
30 dias.

Cabe esclarecer que caso essa (nome da Unidade Descentraliza-
da) n&o tenha instaurado TCE, e para efeito de cumprimento do
inciso IX do art. 6° do referido Decreto e do art. 9° da Portaria MC n°
660, de 15 de setembro de 2021, caberd a esta (nome da unidade
Descentralizadora) instaurar tomada de contas especial para fins
de apuracdo dos responsaveis e eventuais danos ao erdrio.
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Seguimos & disposicdo para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mail Xxxxxxxxx.

MODELO 2- néo aprovagéo do RCO

Com os meus cumprimentos, informo que esta (unidade descen-
tralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) n&o aprovou o Relatério
de Cumprimento de Objeto (RCO), encaminhado por meio do xxxxx
(colocar a especificacdo do Oficio/e-mail/Nota informativa e etc.)
(SEIn° ) nesse sentido em observancia do disposto no § 2° do art.
24 do Decreto n° 10426, de 16 de julho de 2020 solicito que essa
(nome da Unidade Descentralizada) (sigla da Secretaria/unidade)
instaure imediatamente, tomada de contas especial para apurar
os responsaveis e eventuais danos ao Erdrio.

Solicito, ainda, que em atengdo ao inciso IX do art. 7° do citado De-
creto seja dada a esta (nome da unidade Descentralizadora) cién-
cia dos fatos para efeito de conhecimento e controle, no prazo de
30 dias.

Cabe esclarecer que caso essa (nome da Unidade Descentraliza-
da) néo tenha instaurado TCE, e para efeito de cumprimento do
inciso IX do art. 6° do referido Decreto e do art. 9° da Portaria MC n°
660, de 15 de setembro de 2021, caberd a esta (nome da unidade
Descentralizadora) instaurar tomada de contas especial para fins
de apuracdo dos responsdveis e eventuais danos ao erdrio.
Seguimos a disposi¢cdo para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mMail XxXXXXXXXX.

MODELO 3- RCO gerou duvidas e solicitou informagées comple-
mentares e vistoria in loco.

Com os meus cumprimentos, informo que apds a andlise do Re-
latério de Cumprimento do Objeto (RCO), do XXXXXXXX (Oficio/Re-
latorio/Nota) que encaminhou informagées complementares e
dos dados obtidos na vistoria in loco, que foram objeto de andlise
constantes na Nota Técnica n° XX/20XX (SEIn® ), cépia anexa, esta
(Inserir a unidade descentralizadora) (sigla da Secretaria/unidade)
identificou indicios de irregularidade na execucdo do objeto decor-

125



rentes de atos de improbidade que importaram no enriquecimento
ilicito ou que causaram lesdo ao Erdrio.

Nesse sentido, em observéncia do disposto no § 2° do art. 24 do
Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020 solicito que essa (nome
da Unidade Descentralizada) (sigla da Secretaria/unidade) instau-
re imediatamente, tomada de contas especial para apurar os res-
ponsdveis e eventuais danos ao erdrio.

Solicito, ainda, que em atencdo ao inciso IX do art. 7° do citado De-
creto seja dada a esta (nome da unidade Descentralizadora) cién-
cia dos fatos para efeito de conhecimento e controle, no prazo de
30 dias.

Cabe esclarecer que caso essa (nome da Unidade Descentraliza-
da) ndo tenha instaurado TCE no prazo estipulado e para efeito de
cumprimento do inciso IX do art. 6 do referido Decreto e do art. 9°
da Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 202], caberd a esta
(nome da unidade Descentralizadora) instaurar tomada de contas
especial para fins de para apuracdo dos responsdveis e eventuais
danos ao erdrio.

Seguimos a disposicdo para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mail Xxxxxxxxx.

OBS1: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-
racoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estdo em vermelho e entre
parénteses
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PROCESSO N° XOOOOOOOOOOOOX XXX
INTERESSADO: INSERIR QUAIS SAO AS PARTES INTERESSADAS

1. ASSUNTO

Apresenta justificativa para solicitagdo de abertura de Tomada de
Contas Especial por parte da unidade descentralizadora para apu-
rar responsabilidade por ocorréncia de dano & administragcdo pu-
blica federal na conducdo do Termo de Execugdo Descentralizada
(TED) n° xxxxx/20xx (SEI n° ) celebrado entre a (Inserir a unidade
descentralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Fomilia e Combate ¢ Fome
(MDS) e (o/a inserir a unidade descentralizada) (sigla da Secreta-
ria/unidade), que teve por objeto (inserir qual o objeto do TED).

2. REFERENCIAS

Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020 que dispde sobre a descen-
tralizagdo de créditos entre orgdos e entidades da administragdo
publica federal integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unido, por meio da celebragdo de termo de execucdo
descentralizada.

Portaria MC n° 660, de 15 de setembro de 2021 que estalbelece cri-
térios e procedimentos para a formalizagdo de Termo de Execugdo
Descentralizada (TED) no &mbito do Ministério da Cidadania.

Portaria MC n° 785, de 23 de junho de 2022 que dispde sobre os flu-
xos de tramitagdo e andlise de processos no dmbito do Ministério
da Cidadania.

Portaria MDS n° 939, de 5 de dezembro de 2023 que dispde sobre
competéncias para realizar atos de gestdo no dmbito do Ministé-
rio do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &
Fome e dd outras providéncias.

Inserir, se necessario, outros normativos para instrucdo do processo.
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OBS: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente
ainda estéo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido
alteracgées.

3. SUMARIO EXECUTIVO/OBJETO

A presente Nota Técnica tem por finalidade justificar a solicitagdo
de abertura de Tomada de Contas Especial, por parte da unidade
descentralizada, para apurar indicios de atos de improbidade que
importaram enriquecimento ilicito ou que causaram lesdo ao erd-
rio na condugdo do Termo de Execugéo Descentralizada (TED) n°
%00 /20xx (SEIn° ) celebrado entre a (Inserir a unidade descen-
tralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) do Ministério do Desen-
volvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate & Fome (MDS) e
(o/ainserir a unidade descentralizada) (sigla da Secretaria/unida-
de), que teve por objeto (inserir qual o objeto do TED).

4. ANALISE
4. Descrever brevemente qual o objeto do TED;

4.2 Relatar o que era previsto no Plano de trabalho;

4.3 Relatar o que foi verificado a partir da andlise do Relatério de
Cumprimento do Objeto que identificou indicio de irregularidade na
entrega do que foi firmado motivando a solicitagdo de informa-
cbes complementares e a Vistoria loco, caso tenham sido realiza-
das (citar a andlise financeira e orcamentdria j& realizada na NT
gue avaliou o RCO);

4.4 Relatar, caso tenham sido realizadas, as andlises das informa-
cbes complementares e do que foi coletado na vistoria in loco, em
que foi verificado a persisténcia do indicio de irregularidade na en-
trega do que foi firmado;

45 E necessario apontar os indicios de atos de improbidade que
importaram enriquecimento ilicito ou que causaram lesdo ao erd-
rio na condugdo do Termo de Execucdo Descentralizada
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4.6 Necessario quantificar o dano e indicar os responsdveis pelo
ndo cumprimento do objeto do TED e indicar a necessidade de so-
licitar a devolucdo dos recursos transferidos;

4.7 Citar o que é TCE, qual o normativo que a regulamenta e em que
casos pode ser aberto;

4.8 Informar que a unidade descentralizada mesmo sendo instada
pela unidade descentralizadora ndo abriu TCE frente ao que foi de-
tectado conforme ja indicado na Nota Técnica N XXXXXXX;

4.9 Ressaltar que de acordo com o Decreto n° 10.426, de 16 de ju-
Iho de 2020 cabe a unidade descentralizada abrir a TCE, entretanto
caso ela ndo o faca essa responsabilidade fica atribuida a unidade
descentralizadora;

5.0 Indicar na NT que serd dado ciéncia a unidade descentralizada
sobre a abertura de TCE; e

5.1 Outras informagdes que o técnico identificar como necessarias
para constar na andlise.

5. CONCLUSAO

Apbs a andlise técnica foi identificado indicio de atos de improbi-
dade que importaram enriquecimento ilicito ou que causaram le-
sdo ao erdrio na condugdo do Termo de Execugdo Descentralizada,
motivo pelo qual sugiro a abertura de Tomada de Contas Especial
em atencdo ao disposto no Decreto 10.426, de 16 de julho de 2020.

Nesse sentido submeto & consideragdo superior para deliberagdo
e prosseguimentos necessarios.

OBS: Deve-se substituir as orientagdes que estéio em vermelho e entre
parénteses
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[Vocativo]
[Nome]
[Cargo]
[Endereco]
[Cep/Cidade]

Assunto: Comunicagéo de Instauragéo de Tomada de Contas Es-
peciais (TCE).

Referéncia. Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo N XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Senhor(a) XXXXXXXXXXX,

Modelo 1- néo encaminhou RCO no prazo estipulado

Com o0s meus cumprimentos, informo que esta (unidade descen-
tralizadora) (sigla da Secretaria/unidade) néo recebeu o Relatério
de Cumprimento de Objeto (RCO) no prazo de cento e vinte dias
(120 dias) incluindo a prorrogacdo de mais trinta dias (30 dias), so-
licitado por meio do Oficio N° XX/20XX (SEIn° ), em observancia do
disposto nos § 2° e 3° do art. 23 do Decreto n° 10.426, de 16 de julho
de 2020.

Nesse sentido, em atencdo ao disposto no § 2° do art. 24 do Decre-
to n°10.426, de 16 de julho de 2020, foi solicitado por meio do Oficio
n° xx/20xx (SEI n° ) que essa (nome da Unidade Descentralizada)
(sigla da Secretaria/unidade) instaurasse imediatamente tomada
de contas especial para apurar os responsdveis e eventuais danos
ao erdrio, dando ciéncia dos fatos para efeito de conhecimento e
controle desta (unidade descentralizadora), no prazo de 30 dias.

Considerando que essa (unidade descentralizada) ndo instaurou
a TCE no prazo legal estipulado, e para efeito de cumprimento do
inciso IX do art. 6° do Decreto e do art. 9° da Portaria MC n° 660, de
15 de setembro de 202], informo que esta (Unidade Descentrali-
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zadora) instaurou tomada de contas especial para fins de para
apuracgdo dos responsdveis e eventuais danos ao erdrio, confor-
me Processo n°® XXXXXXXXX.

Solicito que seja dado conhecimento do procedimento de instau-
ragdo da TCE ao Gestor do TED dessa (Unidade descentralizada),
que deverd cumprir os ritos e prazos estipulados na Instru¢do Nor-
mativa N° 71, de 28 de novembro de 2012.

Seguimos a disposi¢gdo para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=Mail XXXXXXXXX.

Modelo 2 - néo aprovacgédo do RCO

Com os meus cumprimentos, informo que esta (unidade descen-
tralizadora) n&o aprovou o Relatério de Cumprimento de Objeto
(RCO) n° xxx (SEI n° ), encaminhado por meio do Expediente n°
XXXXX (colocar a especificacdo do Oficio/e-mail/Nota informativa
e etc.).

Nesse sentido, em observancia do disposto no § 2° do art. 24 do De-
creto n®10.426, de 16 de julho de 2020, foi solicitado por meio do Oficio
n° xx/20xx (SEI n° ) que essa (nome da Unidade Descentralizada)
instaurasse imediatamente tomada de contas especial para apu-
rar os responsdveis e eventuais danos ao erdrio, dando ciéncia dos
fatos para efeito de conhecimento e controle desta (unidade des-
centralizadora) (sigla da Secretaria/unidade), no prazo de 30 dias.

Considerando que essa (unidade descentralizada) néo instaurou
a TCE no prazo legal estipulado, e para efeito de cumprimento do
inciso IX do art. 6° do Decreto e do art. 9° da Portaria MC n° 660, de
15 de setembro de 202], informo que esta (Unidade Descentrali-
zadora) instaurou tomada de contas especial para fins de para
apuragdo dos responsdveis e eventuais danos ao erdrio, confor-
me Processo n°® XXXXXXXXX.

Solicito que seja dado conhecimento do procedimento de instau-
racdo da TCE ao Gestor do TED dessa (Unidade descentralizada),
que deverd cumprir os ritos e prazos estipulados na Instru¢gdo Nor-
mativa N° 71, de 28 de novembro de 2012.
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Seguimos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e-mMail XXXXXXXXX

Modelo 3 — Modelo ndo aprovagédo do RCO apds envio de info.
Complementares e da vistoria in loco

Com os meus cumprimentos, informo que apds a andlise do Re-
latério de Cumprimento do Objeto (RCO) n° XXXX (SEl n® ), do
XXXXXXXX (Oficio/Relatério/Nota) (SEI n° ) que encaminhou infor-
magdes complementares e dos dados obtidos na vistoria in loco,
gue foram objeto de andlise constantes na Nota Técnica n® XX/20XX
(SEI n° ), copia anexa, esta (Inserir a unidade descentralizadora)
(sigla da Secretaria/unidade) identificou indicios de irregularidade
na execugdo do objeto do TED decorrentes de atos de improbidade
que importaram no enriquecimento ilicito ou que causaram lesdo
ao erdrio.

Nesse sentido, em observancia do disposto no § 2° do art. 24 do
Decreto n°10.426, de 16 de julho de 2020, foi solicitado por meio do
Oficio n° xx/20xx (SEI n° ) que essa (nome da Unidade Descentrali-
zada) instaurasse imediatamente tomada de contas especial para
apurar os responsaveis e eventuais danos ao erdrio, dando ciéncia
dos fatos para efeito de conhecimento e controle desta (unidade
descentralizadora), no prazo de 30 dias.

Considerando que essa (unidade descentralizada) né@o instaurou
a TCE no prazo legal estipulado, e para efeito de cumprimento do
inciso IX do art. 6° do Decreto e do art. 9° da Portaria MC n° 660, de
15 de setembro de 2021, informo que esta (Unidade Descentrali-
zadora) instaurou tomada de contas especial para fins de para
apuragdo dos responsdveis e eventuais danos ao erdrio, confor-
me Processo n°® XXXXXXXXX.

Solicito que seja dado conhecimento do procedimento de instau-
racdo da TCE ao Gestor do TED dessa (Unidade descentralizada),
que deverd cumprir os ritos e prazos estipulados na Instru¢gdo Nor-
mativa N° 71, de 28 de novembro de 2012.

Seguimos a disposicdo para esclarecimentos adicionais por meio
do telefone xxxxx, e=mMail XXXXXXXXX
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OBSI: Sempre verificar se os normativos preenchidos previamente ain-
da estdo em vigor, devendo ser atualizados caso tenham sofrido alte-
racoes.

OBS2: Deve-se substituir as orientagdes que estéio em vermelho e entre
parénteses
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