MINISTERIO DO DESEIQVOLVIMENTO SOCIAL
Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

INSTRUGCAO OPERACIONAL N° 80/SENARC/MDS, de 25 de maio de 2016.

Assunto: Divulgar as melhorias implantadas
no Sistema de Cadastro Unico e os
procedimentos para sua operacao.

Reeditada em 21 de setembro de 2017

l. INTRODUCAO

As informacdes do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(Cadastro Unico) subsidiam a formulacdo e a implantacdo de mais de 30 politicas publicas em
nivel federal, voltadas para a promoc¢édo da melhoria de vida das familias brasileiras de baixa
renda. Para a operacdo do Cadastro Unico, o Ministério do Desenvolvimento Social e Agrério
(MDSA) e a Caixa Econémica Federal (CAIXA), agente operador, desenvolveram o Sistema de
Cadastro Unico, operado pelos 5.570 municipios brasileiros para a entrada de dados das
familias a serem cadastradas ou que necessitam atualizar seus dados.

Em dezembro de 2010, foi implantada a Vers&do 7 do Sistema de Cadastro Unico,
gue permitiu a inclusdo e a atualizacdo de dados das familias em tempo real e a
transferéncia automatizada de pessoas e familias, garantindo maior agilidade no cadastramento
e no processamento de dados. Em 2013, a Versdo 7 passou a ser operada por todos os
municipios brasileiros.

A Versdo 7 do Sistema de Cadastro Unico é um aplicativo online que garante a
unicidade de pessoa, com criticas e padronizacao na entrada de dados e rastreabilidade e
controle de acesso dos operadores. Este sistema é monitorado pelo MDSA, pela CAIXA e
pelas prefeituras, o que garante um processo continuo de desenvolvimento de melhorias.

Desde sua implantacdo, a Versdo 7 tem sido aprimorada:
e Em 26 de maio de 2016, o Sistema de Cadastro Unico passou a operar
com a Versao 7.15;
Em 03 de outubro de 2016, foi implantada a Verséo 7.15.02;
Em 30 de janeiro de 2017, foi implantada a verséo 7.15.03;
Em 25 de junho de 2017, foi implantada a versao 7.15.04;
Em 26 de agosto de 2017, foi implantada a versédo 7.15.05;
Em 15 de setembro de 2017, na versdo 7.15.05, foi implantada nova
funcionalidade no Sistema de Cadastro Unico.

Esta Instrucdo Operacional apresenta as alteragfes implementadas no Sistema de
Cadastro Unico, detalhando os novos procedimentos a serem observados pelas Gestbes
Municipais do Cadastro Unico. As alteracdes estdo descritas nas secdes abaixo trazendo,
primeiramente, as versdes mais recentes e, na sequencia, as versdes ja implantadas
anteriormente.
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Il. VERSAO 7.15.05 DO SISTEMA DE CADASTRO UNICO
1.1 Exibic&o e tratamento de familia com pessoa com indicativo de 6bito

Com a implantacdo da Versdo 7.15.05, o Sistema de Cadastro Unico exibira
indicativos de 6bito para pessoas que permanecem cadastradas’. Caso 0 municipio consulte ou
tente fazer qualquer operacdo no cadastro de uma familia com pessoa com indicativo de 6bito, o
Sistema de Cadastro Unico exibira uma mensagem de alerta, conforme tela abaixo:

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS FAMILIA RESPONSAVEL MARCAGAO LIVRE
E CONTROLE DO DOMICILIO n “ PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO
w SUPLEMENTAR 1
n - Atencdo! Als) pessoal(s) NOME DA PESSOA desta familia possui(em) indicativo
de dbito! Favor realizar a manutengdo do cadastro da(s) pessoals)!
Identificagdo e Controle

A informacdo de indicativo de ébito podera ser confirmada ou ndo pelo municipio. A
verificagdo do Obito deve ser acompanhada de processo de atualizagdo dos dados da familia, com
a realizacdo de uma nova entrevista.

) Se o 6bhito for confirmado, a pessoa devera ser excluida do Sistema de Cadastro
Unico, o qual ja exibird os dados da certidao de 6bito atribuida a ela.

Contudo, caso 0 municipio constate que o falecimento da pessoa informada nao
ocorreu, poderd rejeitar o indicativo de Obito. Esse processo devera ser feito com bastante
cautela, pois indica que a pessoa permanece viva, a partir da constatacdo inequivoca feita pela
gestdo municipal, mediante:

e Apresentacdo da pessoa com indicativo de Obito ao setor do Cadastro Unico,

munida de documentacao pessoal, ou;

¢ Realizacdo de visita domiciliar com checagem de que a pessoa com indicativo de

Obito permanece viva.

O servidor publico responsavel por essa verificacdo deve emitir parecer e arquiva-lo
no proprio municipio junto ao formulario de atualizacdo cadastral da familia, para o caso de
possiveis auditorias. Adicionalmente, a pessoa com indicativo de 6bito deve ser orientada a
procurar uma agéncia do INSS e da CAIXA, para corrigir a informagéo do falecimento junto a
essas duas instituicoes.

Se for verificado que a rejeicdo de O6bito foi realizada de maneira indevida pelo
municipio, o servidor responsavel podera ser responsabilizado por eventuais prejuizos quanto a
pagamento indevido de beneficios ou pela manutencao indevida da pessoa em programas sociais.

' O indicativo de 6bito seré exibido no Sistema de Cadastro Unico a partir do envio de dados da certiddo de
6bito do Sistema Informatizado de Controle de Obitos (Sisobi) ao Cadastro NIS da CAIXA.
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No Sistema de Cadastro Unico, a confirmacdo ou ndo do Obito sera pré-requisito
para a realizacdo de qualquer manutencdo no cadastro da familia com componente nessa
situagdo, conforme sera detalhado a seguir.

a) Alteracdo em familia que possui pessoa com indicativo de 6bito

Se alguma pessoa da familia possuir informacdo de certiddo de 6bito, sera
atribuida a pessoa a pendéncia “MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO”. Antes
de realizar qualquer alteracdo na familia que apresente essa pendéncia, sera necessario tratar
primeiramente o indicativo de 6bito. Caso contrério, o sistema ndo permitira que a familia seja

alterada/atualizada.

Para tratar a pendéncia “MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO”, o
municipio podera CONFIRMAR ou REJEITAR o 6bito para a pessoa indicada.

SITUACAO 1: A gestdo municipal CONFIRMA que a pessoa é falecida

Ao localizar a familia o sistema exibe a mensagem de indicativo de 6bito. Depois
da confirmacdo do 6bito mediante entrevista com a familia, para CONFIRMAR o falecimento, o
municipio deverd clicar no botdo TRATAR PENDENCIAS, ao lado da mensagem, conforme

tela abaixo:

1 - Clique no bot&o “TRATAR PENDENCIAS”

Cligque agui para realizar o tratamento da

pendéncia referente a indicativo de obito na

pessoa.
n - Atengdo! Als) pessoals) NOME DA PESSOA desta familia possuijem) indicativo
de dbito! Favor realizar a manutengio do cadastro da(s) pessoal(s)!

Serd exibida na tela a seguir a lista de pessoas da familia que possuem
indicativo de ébito e campos de preenchimento obrigatério que confirmam a realizacdo de nova
entrevista com a familia, como a forma de coleta de dados, data de entrevista e os dados do
profissional responsavel pela entrevista.

Nessa tela, apés o preenchimento das informacdes obrigatorias, 0 usuario
devera clicar no botdo CONFIRMAR para confirmar o falecimento da pessoa correspondente.
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Membro(s) da Familia com Indicativo de Obito

Ag pessoas listadas abaixo se encontram cadastradas no sistema e possuem indicativo de dbito.
A manutengio do cadastro destas pessoas deve ser realizada, de acordo com as opghes:

Confirmar: Confirma que a pessoa esta falecida e permite a sua exclusio;
Rejeitar: Atesta que a pessoa ndo esta falecida.

Coleta de Dados

Atengao! Informe os dados abaixo para que seja possivel tratar o indicativo de obito da pessoa.

Mesta tela, preencha os campos 1.08, 1.10 e 1.22 e clique

1.08 - Forma de Coleta de Dados CONERITAR

® 1 - Sem visita domiciliar O 2 - Com visita domiciliar

1.10 - Data da Entrevista
115 |/|og |/|2007 |

Entrevistador

1.21 - Nome 1.22-CPF (133 456.789-00 [ ~Ssociak ]|
nome do entrevistador

1.23 - Observagbes

Confirma ofs) dbito(s) da(s) pessoal(s) abaixo?

Home da Pessoa “ . Estado Cadastral | Cadastro Valido

CONJUGE OU
JOSE ANTONIO 1039 COMPANHEIRO(A) CADASTRADO NAD

"CONFIRMAR | REJEITAR |

Ao clicar em CONFIRMAR, serd exibida a tela abaixo, para que o usuario
confirme o 6bito da pessoa selecionada.
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Confirma o(s) dbito(z) da(s) pessoa(s) abaino?

JOSE ANTONIO CONJUGE OU
1039 COMPANHEIRO(A) CADASTRADO

Cligue " SIM" para

Atengio! Confirma o Gbito da pessoa’ JOSE ANTONIO ? confirmar o _' _'
falecimento da
BESS0q

Se o usuario clicar SIM, sera exibida a tela a seguir, com os dados da certiddo
de o6bito atribuida a pessoa, para que o operador confirme ou altere, se for necessario.

Se o usuéario clicar NAO, a pendéncia permanecera na pessoa € nenhuma
alteracdo poderd ser realizada na familia, até que a pendéncia seja resolvida.

Exclusio da Pessoa

Dados da Pessoa

-

CONJUGE OU

1039 JOSE ANTONIO COMPANHEIRO(A)

] . Nesta tela, confirme ou altere os dados da Certiddo de Obito e clique
Motivos para exclusao da Pessoa  wconfirmar”, para realizar a exclusio da pessoa pelo motivo

"Falecimento da Pessoa”.
@ Falecimento da pessoa

@ Certiddo de Obito O Farecer da Gestdo Municipal do Cadastro Unico

Complemento do motivo

Preencha abaixo as informagtes da certiddo de obito:

Data de emissdo: Nomero do termo/Matricula: Livro:

[05/03/2008 | | ooo000s7 |87 |
Folha: UF: Municipio:

S | PR [ PINHAD |

Home do cartorio:

|crRe |

O Desligaments da pessoa daguela familia
O Solicitagdo da pessoa
ODEu:iEEDjudi-:ial

[otraa | conrmvar
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Ao clicar em CONFIRMAR, o sistema exibir4d a tela a seguir, confirmando a
exclusado da pessoa. Se houver mais pessoas na familia com indicativo de ébito, elas também
serdo exibidas nessa tela.

' SELECTOME PESSOA DA FAMILTA

IDENTIFICACAD DOCUMENTOS PESS0A COM ?r ESCOLARIDADE TRABALHO E
DA PES50A DEFICIENCIA REMUNERACAD

u - Atengdo! Als) pessoals) LUCAS JOSE desta familia possuilem) indicative de obito! Favor realizar a
manutengdo do cadastro da(s) pessoa(s)!

-u - A Exclusdo foi realizada com sucesso.

IMPORTANTE: caso a familia tenha mais de uma pessoa com indicativo de

Obito, todas as pessoas deverdo ter a pendéncia tratada para que a familia possa ser
atualizada.

SITUACAO 2: A gestdo municipal REJEITA O OBITO, isto é, atesta que a pessoa
permanece viva:

Ao localizar a familia o sistema exibira a mensagem de indicativo de Obito.
Depois de confirmar que a pessoa permanece viva e fazer nova entrevista com a familia, o
municipio devera clicar no botdo TRATAR PENDENCIAS:

IDENTIFICAGAO CARACTERISTICAS — RESPONSAVEL MARCACAQ LIVRE
- E CONTROLE DO DOMICILIO n n PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

230 SUPLEMENTAR 1

' SELECIONE PESSOA DA FAMILIA

n - Atengdo! A(s) pessoals) NOME DA PESSOA desta familia possuilem) indicativo
de dbito! Favor realizar a manutengdo do cadastro da(s) pessoa(s)!

Identificagdo e Controle

Na tela seguinte, devera preencher os campos 1.08 - Forma de Coleta de
Dados, 1.10 - Data da Entrevista, 1.22 - CPF do entrevistador e clicar em ASSOCIAR.

Na sequencia, para REJEITAR o indicativo de Obito, deverd clicar no botédo
REJEITAR:
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Membro{s) da Familia com Indicative de Obito

As pessoas listadas abaixo se encontram cadastradas no sistema e possuem indicativo de obito.
A manutengdo do cadastro destas pessoas deve ser realizada, de acordo com as opgbes:

Confirmar: Confirma que a pessoa esti falecida e permite a sua exclusio;
Rejeitar: Atesta que a pessoa ndo esta falecida.

Coleta de Dados

Atengio! Informe os dados abaixo para que seja possivel tratar o indicativo de 6bito da pessoa.
1.08 - Forma de Coleta de Dados
(01 - Sem visita domiciliar @2 - Com visita domiciliar

1.10 - Data da Entrevista
115 |/|o8 |/|2017 |

Entrevistador

1.21 - Nome 1.22 -CPF 'ASSOCIAR
nome do entrevistador 123.456.785-00 |

1.23 - Observagbes

Confirma o(s) dbito(s) da(s) pessoa(s) abaixo?

HNome da Pessoa “ . Estado Cadastral | Cadastro Validg

LUCAS JOSE 2061 FILHO(A) CADASTRADO NAD

cligue "REJEITAR", para confirmar que a pessoa NAD é falecida

Ao clicar no botdo “REJEITAR” sera exibida a tela a seguir, solicitando a
confirmacao pelo usuéario.

Confirma o(s) obito{s) da(s) pessoa(s) abaixo?

LUCAS JOSE 2061 FILHO{A) CADASTRADO
Atencgao! A escolha desta opgéo atesta que a pessoa LUCAS JOSE nao & falecida. @@
Deseja continuar? Clique "SIM™ para rejeitar o indicativo de obito

ou "NAQ™ para desistir da operagao.
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Na tela seguinte, serédo exibidas as opc¢des SIM, para prosseguir com a rejeicao
do indicativo de 6bito, ou NAO para desistir.

Nesse momento, se o operador clicar em NAO, a pendéncia de indicativo de
Obito permanecera e nenhuma outra alteracdo podera ser realizada na familia, até que a
pendéncia seja tratada.

Ao clicar em SIM, o municipio confirmarad que a pessoa nao é falecida, ou seja,
permanece viva.

- Confirma que a pessoa  LUCAS JOSE nio & falecida? m m

Ao clicar em SIM, a pendéncia sera excluida e a familia podera ser alterada/atualizada.

b) Consultar pendéncia relacionada a pessoa(s) com indicativo de Gbito

No quadro “Acdes para esta familia”, no item “Consultar Ocorréncias” & possivel
identificar as pessoas que apresentam Pendéncia ou Ocorréncia relacionada a indicativo de
Obito. A pendéncia registrard aquelas que estdo com o indicativo de 6hito e a ocorréncia
registrard aquelas que tiveram o indicativo de 6bito rejeitado pelo operador municipal.

Depois de localizar a familia, no quadro “A¢des para esta familia” clique no item
“Consultar Ocorréncias”:

Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 00240 - Consulta Histérico Movimentagio
Familia
Data da inclusdo da familia: 11/07/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO

I - Consultar Gcorréncias |

Data de Atualizagdo: 15/08/2017 Migrado: SIM
i . - Alterar Familia
Cadastro valido: HAD Cadastro atualizado: SIM
) . - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 0,00 Pendencia: NAD

- Confirmar Cadastro Familiar
Limite para atualizagio do cadastro: 15/08/201%

Sera exibida a tela a seguir, com a lista de pessoas da familia e a informacgéo
quanto a existéncia de “Pendéncia” e/ou “Ocorréncia”.
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Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 00240

Data da inclusdo da familia: 11/07/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO

Data de Atualizagao: 15/08/2017 Migrado: SIM
Cadastro valido: NAD Cadastro atualizado: SIM
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia: Ndo

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/08/201%

Pendéncias para pessoas da familia

MARIA NEUZ 24/01/1937 RE EEEEE:EL
103 VALDOMIRO CARLOS 2510211928 cc{}:r.?:;r:f:l I%J: A} E NAO
206 LUIZ CARLOS 28i0mars FILHO(A) NAO NAO
2061; LUCAS 311051977 FILHO(A) [ ] SIM
20612 JOSE MNEVES 2810211998 FILHO(A) IEI NAD

Cligue sobre as pessoas que apresentam "SIM" na coluna "Pendéncia” "Ocorréncia”, para
Ocorréncias da Familia visualizar o tipo de pendéncia ou ocorréncia gue a pessoa possui no cadastro.

O operador devera clicar sobre as pessoas que apresentam a informagao “SIM”
na coluna “Pendéncia” e/ou na coluna “Ocorréncia”, para visualizar a pendéncia/ocorréncia que
a pessoa possui no cadastro, que pode estar relacionada a 6bito ou ndo. O detalhamento do
tipo de pendéncia ou ocorréncia sera mostrado pelo Sistema de Cadastro Unico apenas na tela
seguinte.

No exemplo abaixo, a pessoa LUCAS possui ocorréncia do tipo “Membro
Familiar com Indicativo de Obito Rejeitado”. Isso significa que ele possuia pendéncia de
indicativo de 6bito, porém foi confirmado pelo municipio que ele permanece vivo e a pendéncia
foi tratada com a rejeicéo do indicativo de ébito, conforme tela abaixo:
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Dados da Pessoa I
2061 LUCAS 07021994 FILHO{A)}
Pendéncias da Pessoa I

» PENDENCIA AUDITORIA PESS0OA

Ocorréncias da Pessoa

¥ OCORRENCIA AUDITORIA PESSOA
-- MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO REJEITADO

'TRATAR PENDENCIAS

OBS.: Essa ocorréncia € apenas um registro e ndo traz qualquer impacto para o
cadastro da familia.

Nesse segundo exemplo abaixo, a pessoa ROBSON SOUZA possui pendéncia
relacionada a indicativo de 6bito, sendo necessario realizar o tratamento dessa pendéncia para
gue o sistema permita fazer alteragbes na familia.

Dados da Pessoa

CONJUGE OU
: 171081970
1250, ROBSOMN: SOUZA COMPANHEIRO{A)

Pendéncias da Pessoa

¥ PENDENCIA AUDITORIA PESS0A A pessoa selecionada possui pendéncia do

- CAMPOS OBRIGATORIOS NAO PREENCHIDOS DOS BLOCOS 4 A 8; tipo "MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE
— MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO ; ==m— ) OBITO".
[ VOLTAR |

c) Relatorios de pessoa(s) com indicativo de Obito

Também é possivel para o municipio consultar o relatério com todas as familias e
pessoas com indicativos de 6bito ou verificar aquelas que tiveram o 6bito rejeitado. Para ter
acesso a esses relatérios, o operador devera clicar na opcdo RELATORIOS no menu superior:

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS Ola, FULANA DE TAL DA SILVA COSTA DIAS
DO GOVERNO FEDERAL Woof estd sutenticado na prefeitura de BELO HORIZONTE

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome

nfmdms | [_pameicenencin T sanun anurvos TR

10
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Em seguida, devera selecionar a aba de RELATORIOS ANALITICOS e escolher o
relatorio que deseja gerar:

Relatorios

Selecione abaixo, o tipo de relatorio gue deseja obter.

RELATORIOS SINTETICOS - | RELATORIOS ANALITICOS

'::' Familias com Pessoas Sem Registro Civil

O Pessoas em situacdo de rua nas famiias cadastradas
O Transferéncias

O Familias e Membros Pendentes de Atualizacdo do INEP

O Relatério de Alteracies Realizadas por Usudrios

O Membro com Indicative de Obito

O Membro com Indicativo de Obito Rejeitado

Na sequencia, devem ser selecionados o0s

pardmetros para a geragdo do

relatorio e deve-se clicar no botdo SOLICITAR RELATORIO e confirmar a solitagéo, conforme

telas abaixo:

11
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CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS Oi,
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

[ | BUSCAR FAMILTA [l CADASTRAR FAMILIA || oGeRIRFAaMiLIA || REATORIOs [ o

= Cadastro Unico > Relatérios

VTS

Relatodrios

Selecione abaixo, o tipo de relatdrio gque deseja obter.

RELATORIOS SINTETICOS - - RELATORIOS ANALITICOS

© Familias com Pessoas Sem Registro Civil

© Pessoas em situagdo de rua nas familias cadastradas
© Transferéncias

) Familias e Membros Pendentes de Atualizagdo do INEP
) Relatério de Alteragbes Realizadas por Usuarios

® Membro com Indicative de Obito

Informe ofs) filiro{zs) desejado(s)

Unidade Territorial:
| ToDas v

Situagdo Cadastral da Familia:
Cwalido [ invalido [ Mo se aplica
Condigdo Cadastral da Familia:

(] Atualizado (] Alualizado por confirmagdo (] Desatualizado (] Mao se aplica

"SOLICITAR RELATORIO |

(@] Membro com Indicativo de Obito Rejeitado

B oo o i

Ao clicar em SIM, o sistema exibira uma mensagem de confirmacdao da
solicitacdo do relatério, que sera gerado em 48 horas.

Para ter obter o relatério solicitado, passado este prazo, o operador devera
acessar o menu BAIXAR ARQUIVOS:

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS Ola, FULANA DE TAL DA SILVA COSTA DIAS
DO GOVERNO FEDERAL Woof estd sutenticado na prefeitura de BELO HORIZONTE

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome

Ll CADASTRAR FAMILIA || GERIR FAMELIA '| RELATORIOS || PAINEL GERENCIAL || BATMAR ARQUIVOS N

Nesse menu, serdo exibidos os relatorios solicitados e aqueles disponiveis:

12
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CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS Ola,
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome

e A T T T =

= Cadastro Unico = Baixar Arquivos

Y.I3
Baixar Arquivos

RELATORIOS HISTORICO FORMULARIOS
SOLICITADOS DE DOWNLOAD  EM BRANCO

A i Data da Data da
Relatorio solicitado solicitagdo | disponibilizagao “

RELATORIO ANALITICO DE ALTERACOES

REALIZADAS POR USUARIOS 16/08/2017
BAIXAR ARQUTVO
RELATORIO ANALITICO DE INDICACAO DE OBITO  17/08/2017 18/08/2017
"BAIXAR ARQUIVO
RELATORIO ANALITICO DE INDICACAO DE OBITO
s 1710812017 18/08/2017
BAIXAR AROQUIVO
RELATORIO ANALITICO ESTADO CADASTRAL
FAMILIAS COM PESSOAS SEM REGISTRO CIVIL Soleslin Slesiin

Exemplo de relatério pessoas com indicativo de dbito:

Arquive Editar  Formatar Exibir  Ajuda

RELATORIO AMALITICO DE INDICACAOD DE OBITO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNMICIPIO DE CAMPINAS
IBGE: 35@9582

UNIDADE TERRITORIAL: TODAS

FILTRO DE CONSULTA :

SITUACAD CADASTRAL :

CONDICAD CADASTRAL :

COD FAMILIA SIT FAMILIA COND FAMLTA
obaeeaaael-77  VALIDOD ATUALIZADOD
faeeaaae2-94 VALIDD ATUALTZADD

DATA DE PROCESSAMENTO: 17/88/2@17
HORA DE PROCESSAMENTO: 15:25:42

NIS NOME PESSOA
12345678981 ANA MARIA
12345678881 MARIA JOSE

Exemplo de relatério de pessoas com indicativo de 6bito rejeitado.

Arquive  Editar  Formatar  Exibir  Ajuda

RELATORIO ANALITICO DE INDICACAOQ DE OBITO REJEITA.[I‘
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNICIPIO DE CAMPINAS

IBGE: 3589582

UNIDADE TERRITORIAL: TODAS

FILTRO DE CONSULTA =

SITUACAD CADASTRAL @ TODOS

CONDICAO CADASTRAL : TODOS

COD FAMILIA  SIT FAMILIA COND FAMLIA
oapeooeR3-G6  VALIDOD DESATUALIZADO
Gaspoeaad-44  VALIDOD ATUALIZADD

DATA DE PROCESSAMENTO: 17/@3/2017
HORA DE PROCESSAMENTO: 15:25:42

NIS NOME PESSOA
98765432111 MARIA SILVA
87654321123 MARIA EDUARDA
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1.2 Alteracédo de regra de preenchimento do “Bloco 5 — Documentos” para
pessoas com estado cadastral “Em cadastramento”.

Para as pessoas no estado cadastral “Em cadastramento”, a data de emisséo do
documento inserido no Bloco 5 podera ser MENOR, IGUAL ou MAIOR que a data de entrevista.

Essa alteracdo foi realizada para que pessoas que ndo tenham apresentado
documentos na hora da entrevista e tenham ficado no estado cadastral “Em cadastramento”
consigam registrar documentos que tenham sido emitidos apos a inclusdo no Cadastro Unico

1.3 Incluséo de critica de preenchimento no “Bloco 2 — Caracteristicas do
Domicilio”

Ao preencher o Bloco 2 — Caracteristicas do Domicilio, quando for marcado com
0 “item 3 - Coletivo” no “Quesito 2.02 - Qual é a espécie do seu domicilio", o sistema bloquearéa
o preenchimento dos quesitos:
e “3.07-Quantas pessoas moram no seu domicilio?”; e
e “3.08-Quantas familias moram no seu domicilio?”.

Ou seja, para moradores de domicilio coletivo, ndo é necessario informar quantas
pessoas ou familias moram no mesmo domicilio.

1.4 Bloqueio do campo "2.06 - Indique abaixo se a familia ou algum membro é
beneficiario de algum programa do Ministério das Cidades" do Formulério
Suplementar 1

O quesito "2.06 - Indique abaixo se a familia ou algum membro é beneficiario de
algum programa do Ministério das Cidades" foi desabilitado a partir da versédo 7.15.05 do
Sistema de Cadastro Unico. Isso significa que ndo é mais possivel o seu preenchimento.

A desabilitacdo do quesito ocorreu porque estes dados poderiam ndo ser de
conhecimento do Responséavel pela Unidade Familiar (RF).

1.5 Exclusio de pessoa no Cadastro Unico por cancelamento do NIS

Considerando que a garantia de unicidade da pessoa cadastrada e a atribuigdo
de NIS se da via Cadastro NIS, sistema sob responsabilidade da CAIXA, o cancelamento de
NIS sera refletido no Cadastro Unico, com a exclusdo das pessoas que tiverem seus NIS
cancelados no Cadastro NIS.

Assim, quando o NIS da pessoa for CANCELADO no Cadastro NIS,
automaticamente a pessoa sera excluida no Cadastro Unico. Nesse caso, sera gravado na
pessoa o motivo de excluséo “NIS CANCELADO NO CADASTRO NIS”.

Nesses casos, ao consultar motivo de exclusdo da pessoa no sistema, sera
apresentada informag&o conforme tela abaixo:
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: O 3 - Consulta Historico Movimentagio
. Familia
Data da inclusdo da familia: 29/06/2004 Estado cadastral da familia: EXCLUIDO

Data de Atualizagdo: 24/07/2017 Migrado: SIM
Cadastro vélido: NAD Cadastro atualizado: SIM
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia: NAD

“onsulta de Motivo de Exclusdo da Pessoa

Informagbes da Exclusdo da Pessoa

Nome da Pessoa “. Estado Cadastral | Cadastro valido

RESPONSAVEL
"
CACILDA FAMILIAR EXCLUIDO

Motivo da Exclusao Data da Exclusdo CPF do Operador

[——4 === NIS cancelado no Cadastro NIS 2410712017 Exclusao realizada pelo
sistema

1.6 Apenas um e-mail por usuério do Sistema de Cadastro Unico

O sistema impedira que usuarios cadastrem mais de um e-mail. O objetivo € impedir
gue o mesmo Numero de Identificacdo Social (NIS) e/ou CPF seja cadastrado mais de uma vez,
com e-mails diferentes, aumentando a seguranga das informacdes no sistema.

O acesso dos usuarios que possuem mais de um e-mail sera bloqueado. Ao tentar
acessar o Sistema de Cadastro Unico, sera exibida a mensagem: “Usuario duplicado: Seu NIS ou
CPF esta cadastrado mais de uma vez como usuario do sistema. Favor procurar o Usuario
Master".

Para verificar a ocorréncia, o operador devera procurar o Usuario Master do seu municipio.
Para restabelecer 0 acesso, sera necessario seguir 0s passos abaixo:

e No Sistema de Cadastro Unico, acesse a opcgao “ADMINISTRAR USUARIOS”;

.| RELATORIOS [| PAINELGERENCIAL || BAIXAR ARQUIVOS ADMINISTRAR USUARIOS

> Cadastro Unico > Buscar Familia
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¢ Na aba “CADASTROQ”, efetue login com o e-mail e senha de acesso ao sistema;

Administrar Usuarios

CADASTRO PERMISSIONAMENTO

G Login:

Senha;

<=
<

T, ANt —

CONFIRMAR

f Modificar senha

e Efetue a busca pelo NIS do usuario com e-mail duplicado inicialmente pelo “Status”
“ATIVO”, conforme a tela abaixo:

Administrar Usuarios

CADASTRO PERMISSIONAMENTO

Autenticado como joao
CADASTRAR MODIFICAR REMOVER
n USUARIO USUARIO n USUARIO

Modificar Usuario
Busque o usuario:

== pelo Login: informe um trecho do Login em "Buscar Por”, selecione "Login” e cliqgue em "Buscar”

== pelo CPF: informe o CPF sem ponto, barra, traco em "Buscar Por”, selecione "CPF” e clique em "Buscar”

== pelo NIS: informe o NIS sem ponto, barra, traco em "Buscar Por”, selecione "NIS” e clique em "Buscar”

== pelo CNPJ: informe o CNPJ sem ponto, barra, traco em "Buscar Por”, selecione "CNPJ" e clique em "Buscar”

Buscar por |123456 | em status: [pmw o)

Informe o NiS do usuario Selecione a opgao "NIS" Selecione a opgo "ATIVO"

e Em seguida, mantendo o NIS no campo “Buscar por”, selecione o “Status” “INATIVO” e
cligue “BUSCAR”:
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CADASTRAR = MODIFICAR REMOVER

“ USUARIO n USUARIO H USUARIO

Modificar Usuario
Busque o usuario:

== pelo Login: informe um trecho do Login em "Buscar Por”, selecione "Login” e cligue em "Buscar”

== pelo CPF: informe o CPF sem ponto, barra, traco em "Buscar Por”, selecione "CPF" e clique em "Buscar”

== pelo NIS: informe o NIS sem ponto, barra, traco em "Buscar Por”, selecione "NIS” e clique em "Buscar”

== pelo CNPJ: informe o CNPJ sem ponto, barra, traco em "Buscar Por”, selecione "CNPJ" e clique em "Buscar”

Buscar por (123456 em Status: |Inativo v|

Nenhum usuario encontrado ﬁ

Altere o "Status"” para "INATIVO"
e cliqgue BUSCAR.

e Se for localizado mais de um cadastro com e-mails diferentes, independentemente do
“Status”, o Usuario Mésjter devera realizar a exclusdo dos e-mails excedentes, usando a
opcgédo “REMOVER USUARIO”.

e Repita os passos acima, utilizando como critério de busca o CPF do usuario, informando o
numero do CPF no campo “Buscar por” e selecionando o item “CPF” no campo “Em”;

Como remover um usuario do Sistema de Cadastro Unico?

Se for localizado mais de um usuario com e-mails diferentes, seja no status ativo ou
inativo, o Usuérip Master deve realizar a exclusdo de um dos e-mails, usando a opgéo
“REMOVER USUARIO.

O Usuéario Master deve seguir 0s passos abaixo:

¢ No Sistema de Cadastro Unico, acessar a opcdo “ADMINISTRAR USUARIOS”;

¢ Na aba “CADASTROQ’, efetuar login com seu e-mail e senha de acesso ao sistema;

Localizar o usuario com mais de um e-mail, e realizar a exclusdo dos e-mails
excedentes, usando a opc¢ao “REMOVER USUARIO”
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? CAD.ElSTRAR MODIFICAR REM(_]\FER e IMPORTAR
¥ 8 UsuaRio USUARIO BN USUARIO EM LOTE

Remover Usuario

Busque o usuario:

== pelo Login: informe um trecho do Lagin em "Buscar Par”, selecione "Login” e cligue em "Buscar”
== pelo CPF: informe o CPF sem ponto, barra, traco em "Buscar Por”, selecione "CPF” e cliqgue em "Buscar”
== pelo MNIS: informe o NIS sem ponto, barra, trago em "Buscar Por”, selecione "NIS” e cligue em "Buscar”

Buscar por | | em [Login v| Status:

Opcao REMOVER USUARIO selecionada

s Cﬁ.mSTMR MODIFICAR REMQVER - IMPORTAR
USUARIO USUARIO 3 EM LOTE

Remover Usuario

Busgue o usuario:

== pelo Login: informe um trecho do Login em "Buscar Por”, selecione "Login” e clique em "Buscar”
== pelo CPF: informe o CPF sem ponto, barra, trago em "Buscar Por”, selecione "CPF” e clique em "Buscar”
== pelo NIS: informe o NIS sem ponto, barra, trago em "Buscar Por®, selecione "MIS" e cligue em "Buscar”

Buscar por | | em status: (Ao 7] O

Icamposi@ierceirizadal bbr -0550s = 1COSTA CAMPOS

lcampos@amail.com -5 JCOSTA CAMPOS

Usuério duplicado localizado pelo nome com logins diferentes

’ C.H.D.F.STMR MO DIFICAR REMQVER o IMPORTAR
¥ 8 suario USUARIO KB USUARID EM LOTE

Remover Usuario

Busque 0 usuario:

== pelo Login: informe um trecho do Login em "Buscar Por”, selecione "Login” e cligue em "Buscar”
== pelo CPF: informe o CPF sem ponto, barra, trago em "Buscar Por®, selecione "CPF" e cliqgue em "Buscar”
== pelo NIS: informe 0 NIS sem ponto, barra, trago em "Buscar Por”, selecione "NIS” e clique em "Buscar”

suscar por (1 [ em Status: [Aivo v

.camposigierceirizadol = rbr- seee- | COSTA CAMPOS

Mkcampos@amail.com - SIETEEIICOSTA CAMPOS =i, 1]
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e Clique sobre o usuério a ser removido

Uma pagina incorporada em
www.segurancacadastro.caixa.gov.br diz:

Desgja realmente remaover esse usuari-:r?":::

| 0K | | Cancelar |

e A seguinte mensagem de confirmacgdo da remoc&o do usuario é informada

CADASTRAR MODIFICAR REMOVER IMPORTAR
" USUARIO n USUARIO USUARIO n EM LOTE

Remover Usuario

Busque o usuario:
== pelo Login: informe um trecho do Login em "Buscar Por’, selecione "Login” e cligue em "Buscar”

== pelo CPF: informe o CPF sem ponto, barra, trago em "Buscar Por®, selecione "CPF" e clique em "Buscar®
== pelo NIS: informe o NIS sem ponto, barra, trago em "Buscar Por”, selecione "NIS” e cligue em "Buscar”

O usuario foi removido com sucesso -=:'_:=

Buscar por | | em Status: ﬁ

e Mensagem: O usuéario foi removido com sucesso

Adicionalmente, o Usuario Master deve também remover o permissionamento do
usuario final por meio do Sistema Integrado de Seguranca (SISGR), para tanto, deve seguir 0s

passos abaixo:

SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA

rmulmlmmmlml

H SERVICOS AUTORIZADOS

& SICNX - CONECTIVIDADE SOCIAL |
_) SIDUN-CADASTRO UNICO 7 [ CNPJ + [ S— |

1. S0015 ~ MOMTORMCADMECOTIAL E SERVICOS L
:lsm;n-smmm‘mmnumumit_‘:: ! |

&= Administragio de Autorizagio
& Autorizagido de Usudrio Internet
) Manutengio Usudrio de Entidade Externa |DUN - SIDUN-CADASTRO UNICO 7 =T v —]
Consulta Usuarios de Entidade Externa

& CADASTRO NIS Manutengdo d

Administragio de Mensagem NIS + E

Conforme tela, apos login no SISGR, clique nas seguintes op¢oes:
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Clique em SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA;

Em seguida, clique em “Administracdo de Autorizacao”;

Clique em “Manutencgao de Usuario de Entidade Externa”;

No lado direito da tela, selecione DUN — SIDUN-CADASTRO UNICO 7;
Abaixo, selecionado a opg¢éo NIS, insira o NIS;

Cliqgue em BUSCAR.

Manutengéo de Autorizagido

cNPI v | 01.123.456/0001/01 "
MUNICIPIO DE ALTO

| N0000001 - INTERNET SOCIAL - CONVENIADOO1 - PRD VI

[ DUN - SIDUN-CADASTRO UNICO 7 v
= T
12 '

JOAO

coo e e e [ i ol

PDUNNO03 CONSULTA MUNICIPAL L4 O 01/01/0001 31/12/9999 00:00:00 23:59:59
PDUNNO004 MAN CAD VAR SOCIAIS @ O 01/01/0001 31/12/9999 00:00:00 23:59:59
PDUNNOOS MAN CAD TD VARIAVEIS O O 01/01/0001 31/12/9999 00:00:00 23:59:59
PDUNNO0S GESTOR MUNICIPAL ul O 01/01/0001 31/12/9999 00:00:00 23:59:59
PDUNNOQO7 GERIR FAMILIA @] O

01/01/0001 31/12/9999 00:00:00 23:59:59

e
Qo
@O
o
e

Conforme tela acima, observe na coluna “Usudrio” qual permissionamento esta marcado.

e Observe a caixa de selecao marcada L

e Clique no botéo @ da coluna “Manter”.

e Em seguida, a mensagem de confirmacao de exclusdo da permisséo é exibida:

Mensazem =

Exclusdo realizada com sucesso.

FECHAR
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Il. VERSAO 7.15.04 DO SISTEMA DE CADASTRO UNICO

1.7 Atualizacdo obrigatoria de campos do Bloco 1 quando da alteragao dos
dados da familia

A cada atualizacao cadastral realizada, o operador devera obrigatoriamente informar
0S seguintes campos:

e 1.08- Forma de coleta de dados: indica se a entrevista foi realizada ou ndo no
domicilio da familia;

e 1.10 — Data da entrevista: data de coleta dos dados familia;

e 1.21 — Nome e 1.22 — CPF do Entrevistador: os dados do entrevistador que fez a
nova entrevista com a familia devem ser associados.

Quando selecionada a acao “Alterar Familia”, o sistema apagara o conteudo dos
guesitos citados acima, para preenchimento obrigatério pelo usuario.

ATENCAO: O quesito 1.10 devera ser preenchido pelo usuério com a data em que foi realizada a
entrevista, que podera ser diferente daquela em que o cadastro for digitado no sistema, nos casos
em que a entrevista for realizada antes por meio do formulario impresso e ndo diretamente no
Sistema de Cadastro Unico.

1.8 Melhoria no Médulo “Cadastrar Entrevistador”

A partir da Versdo 7.15.04, para cadastrar um entrevistador, o municipio devera
informar o NIS do profissional, o qual ser4d submetido ao Cadastro NIS como ocorre com a
inclus@o/atualizacdo cadastral de qualquer pessoa do Cadastro Unico, com o intuito de garantir a
fidedignidade dos dados digitados pelo operador responsavel pelo cadastramento. Com essa
melhoria, os CPFs dos entrevistadores também terdo sua titularidade confirmada junto a Receita
Federal.

Em funcao das novas regras, todos os entrevistadores do municipio anteriormente
cadastrados serdo inativados no momento da implantacdo da nova versao. Assim, o Usuario
Master e os operadores com o perfil de Gestor (PDUNNOO06) deverdo realizar o recadastramento
dos entrevistadores que estdo atuando no municipio.

O recadastramento deverd ser realizado previamente a insercdo de dados de
familias no Sistema de Cadastro Unico, haja vista que ndo havera entrevistadores habilitados para
associacao nos campos 1.21 — Nome e 1.22 — CPF do Entrevistador imediatamente apés a
implantacdo da nova versdo. A fim de organizar as informacdes dos profissionais para possibilitar
a otimizagdo do recadrastramento, o0 municipio devera coletar com antecedéncia as seguintes
informacdes de cada entrevistador:

Nome

NIS;

Cargo/funcéo do entrevistador;
Data de Nascimento;

CPF;

Local de atividade;

Tipo de vinculo do entrevistador;
Escolaridade;
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Para preenchimento do NIS, o municipio deve observar que os nimeros PIS e Pasep
sdo correspondentes do NIS e poderdo ser utilizados. O PIS é gerado automaticamente quando O
trabalhador obtém a Carteira de Trabalho (CTPS), e o Pasep é atribuido ao servidor quando do
cadastramento do funcionario pelo 6rgdo publico. Caso, no momento do cadastramento, ocorra algum
problema de rejeicdo do PIS ou Pasep, o entrevistador deverd ser orientado a procurar uma
agéncia da CAIXA para regularizar suas informacdes no Cadastro NIS.

Para preenchimento dos campos Cargo/fungédo do entrevistador, Local de atividade,
Tipo de vinculo do entrevistador e Escolaridade, o operador deverd considerar as seguintes

opcoes:

Cargo/Funcéo

Agente Administrativo;

Agente Social,

Assistente Social;

Cuidador Social;

Entrevistador Social;
Estagiario/Jovem Aprendiz;
Gestor/Coordenador do Cadastro
Unico;

Operador/Digitador do Sistema do
Cadastro Unico:;
Orientador/educador social;
Outros

Psicélogo;

Recepcionista.

Local de atividade

CRAS;

CREAS/Centro POP;

Sede do 6rgao gestor/Secretaria de
Assisténcia;

Unidades de outras politicas
publicas;

Unidades mdveis ou postos
temporarios;

Unidades/postos fixos exclusivos
para cadastramento/atualizacéo
cadastral;

Outros Orgéos.

Tipo de Vinculo

Contrato temporario;

Empregado Publico Celetista;
Estagiario/Jovem Aprendiz;
Estatutario;

Prestador de servigo terceirizado;
Somente comissionado.

Escolaridade

Fundamental;
Médio Completo;
Superior Completo.

Outro importante ajuste efetuado é que o cadastro de entrevistador passara a ficar

ativo apenas por 365 dias ap6és seu cadastramento. Depois desse periodo, o sistema inativara
automaticamente o entrevistador, sendo necessaria nova acao do Usuario Master ou do usuério

com perfil Gestor para atualizar e reativar o cadastro do entrevistador por mais 365 dias.
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Para realizar o cadastramento do entrevistador, deve-se acessar 0 menu
“Administrar Sistemas” e selecionar a aba “Cadastrar Entrevistador”. Nessa aba, o operador deve
informar o nimero do NIS do entrevistador e acionar o botdo “Continuar’. Nesse momento, o
sistema retornard com as informacfdes recuperadas do Cadastro NIS (Nome, NIS, Data de
Nascimento e CPF). E necessario que o operador complemente o cadastro com as informacdes
relativas a Cargo/funcdo, Local de atividade, Tipo de vinculo e Escolaridade. Caso o CPF néo

venha preenchido, é obrigatério inclui-lo nesse momento, para que seja feita a validacéo.

CA ' )‘ AMBIINTE SEGURO £ CERTIFICADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS

sterio do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

__BADUAR ARQUIVOS L1 _ ADMINISTRAR USUARIC

DO GOVERNO FEDERAL Vock esti autenticad

> Cadastro Unico > Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

X0 8 8cE0 que desea realiza
Consvitor Entrevistodor. Codastror. Entrevistodor

NIS CPf
1 Ou I

LTSTA ONSY \

Para melhor entendimento, observe as telas e instrugdes abaixo.
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1 — Para cadastrar um entrevistador, informe o NIS:

AMBIENTE SIGURO § CERTINCADD &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fomea

» Cagastr Unico » AQMnSIrar Sutemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR "  TERRITORIAL LOCAL

Selscions aban & aCio que deseis reakzar

Consulior Entrevistodor.  Codastrar Enfrevistodor,

HIE:

WUAR

2 — O Sistema apresentara as informacoes recuperadas do Cadastro NIS e permitird ao operador a
complementacao do cadastro. Caso o CPF ndo retorne, preencha-o obrigatoriamente.

AMBIENTE SIGURD [ CERTIFICADS &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS Ol
DO GOVERNO FEDERAL ock esld sutenticads na p ra de
Ministéno do Desenvolvimento Social @ Combate & Fome

» Codastno Unico > Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR = TERRITORIAL LOCAL

Selecions abaio & acio que deses reakzar

Consuliar Entr | Cad istad

Nome do entrevistader:

HIS
] I
Cargoetuncio: Data de nascimento: CPF:

[seLecionE... v] [ ] ]
Local o ativedacds Tipo e vincuio: Escodanidade:;
[SELECIOHNE... v | SELECIONE. .. | | SELECIONE... .

[ CADASTRAR | VOLTAR |
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3 - Informe o Cargo/funcao:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR = 'TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a agdo que deseja realizar

Consultar Entrevistador. . Cadastrar Enirevistador

Mome do entrevistador: NIS:

| |

Cargo/fungdo: Data de nascimento: CPF:
SELECIONE... I |

po de vinculo: Escolaridade:
SELECIONME... A SELECIOME...

AGENTE ADMINISTRATIVO
AGENTE SOCIAL
A33ISTENTE SOCIAL
CUIDADOR SOCIAL

| ENTREVISTADOR SOCIAL
ESTAGIARIONOVEM APRENDIZ _
GESTOR/COORDENADOR DO CADASTRO UNICO
OPERADOR/DIGITADOR DO SISTEMA DO CADASTRO UNICO
ORIENTADOR/EDUCADCR SOCIAL

OUTROS
PSICOLOGO
RECEPCIONISTA

4 - Informe o Local de atividade:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR = TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a agio que deseja realizar

Consultar Entrevistador. . Cadasirar Enfrevistador

Nome do entrevistador: NIS:
] |
Cargo/fungio: Data de mascimento: CPF:
SELECIONE... T ] ]
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:

SELECIOMNE... SELECIOME... SELECIOME...
CRAZ

| CREASICENTRO POP
SEDE DD ORGAQ GESTOR/SECRETARIA DE ASSISTENCIA
UNIDADES DE QUTRAS POLITICAS PUBLICAS

UNIDADES MOVEIS OU POSTOS TEMPORARIOS .
UNIDADES/POSTOS FIXOS EXCLUSIVOS PARA CADASTRAMENTQUATUALIZACAD CADASTRAL
OUTROS ORGAOS
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5 - Informe o Tipo de Vinculo:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR = TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a agdo que deseja realizar

Consultar Entrevistador. . Cadastror Enirevistador.

Nome do entrevistador:

NIS:
- ]
Cargoifungdo: Data de nascimento: CPF:

SELECICMNE. .. ¥ 1 I
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:

SELECIONE... r SELECIOME... SELECIOME... A
E CADASTRAI ” w CONTRATO TEMPORARIO

EMPREGADO PUBLICC CELETISTA
ESTAGIARIOMNOVEM APRENDIZ
ESTATUTARIO

PRESTADOR DE SERVICO TERGEIRIZADO

SOMENTE COMISSIONADO

6 - Informe a Escolaridade:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a agio que deseja realizar

Consultar Entrevistador, . . Cadastrar, Enirevistador

Nome do entrevistador:

NIS:
| ]
Cargo/fungio: Data de nascimento: CPF:

SELECIONE... i I ]
Lecal de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:

SELECIOHNE... r SELECIONE. .. T SELECIOMNE. .. b

b i ; FUNDAMEMNTAL

CADAS i h D ’I ‘ s

— MEDIQ COMPLETO
SUPERIOR COMPLETO
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6 — Ao final, cligue no botdo “Cadastrar”:

cA “ A AMBIENTE SEGURO £ CERTINICADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS o4
DO GOVERNO FEDERAL Vock esti autenticada na prefetura de
Ministério do Desenvolvimento Soci

» Cadastro Unico » Administrar Sistemas

sl @ Combate a Fome

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaxo o a¢80 que desep reaksar

q Cad n t etoned.

m
2
R

Nome do entrevistador: Nis:

Cargoffungio: Data de nascimento: CPF:
[ AGENTE ADMINISTRATIVO v] josme—c|  —

Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolariade:

| cRAS v] [CONTRATOTEMPORARIO | [FrOMvENTAL ]

"CADASTRAR | O

7 - Confirme a operacdo selecionando a opcao “Sim”:

cA , “ A AMBIENTE SEGURO £ CERTINCADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS 0w
DO GOVERNO FEDERAL Vocd esth autenticado na prefetura de

Ministéno do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

;-m» ADMINIST RAR USUARIOS --h [INISTRAR SISTE ".'-EE' O INTERFACE PMCI v._-'-u ’

> Cadastro Unico > Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo 8 a¢o que desejs reakzar

n - Deseja realmente efetuar a inclusdo? Wil WULLN

Consultar Entcevistador,. Codastrar, Entrevistador

Nome do entrevistador:

NS
[re——] —
Cargoffungdo: Data de nascimento CPF:
AGENTE ADMINISTRATIVO ] feem——s] f——1
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS v | CONTRATO TEMPORARIO | | FUNDAMENTAL v|

CADASTRAR | VOLTAR |
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8 - O Sistema mostrara mensagem confirmando a inclusao:

cA “’ A AMBIENTE SEGURO £ CERTINCADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS O
DO GOVERNO FEDERAL Vock esté autenticaco na prefetura de
Ministéno do Desenvolvimento Social e Combate a Ffome

B AR ARQUIVOS 1| AOMINISTRAR USUARIOS 1| ADMINISTRAR SISTENAS |

> Cadastro Unico > Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

e deseja reakzar

Selecione abaixo a 8¢80 QU
n - Dados do Entre idos com

Consulior Entrevistador,., Cadastroc Entrevistador

ms:

9 - Para consultar o entrevistador cadastrado, na aba “Consulta Entrevistador”, informe o NIS ou o

CPEF e acione o botédo “Consultar”:

AMEIEMTE SEGURD [ CERTIFICADD &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS 0K
D'D GGVERNG FEDERAL Vool agld autenticads na prefedurs de

Ministénio do Desenvolamento Social @ Combate & Fome

L_BADAR Arguivos Ll ADMINISTRAR USUARIOS [ ADMINISTRAR SISTEMAS L1 RELATORIO INTERFACE PHHy L in

» Cadastro Unico > Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR = TERRITORIAL LOCAL

Selecione abakm a acdo que desela realzar

Consultar Enfrevistodor  Codastrar Enfrevistodor
HIS: CPF:

T Ou T
L
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10 - O Sistema retornara as informacoes do entrevistador cadastrado. Para cada entrevistador

”

consultado, serdo habilitadas as opcoes “Alterar”, “Excluir”, “Inativar”’, “Histérico” e “Voltar”.

cA ’ XA AMBIINTE SEGURO £ CIRTIFICADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS
DO GOVERNO FEDERAL

i0 do Desenvolvimento S

| BAIXAR ARQUIVOS Ll  ADMINISTRAR USUARIOS Ll ADMINISTRAR SISTEMAS Ll  RELATORIO INTERFACE PMCHV | -

» Cacastro Unico > Administrar Ssiemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

¢ aboixo 0 8¢H0 que descla reakla

< I v - Cad or Enic o
onsulta de Entrevistador
Nome do entrevistador NIS:
I I
Ca Tunga Data de nascimento: CPF
EA =3 T
vidade Tipo de vinculo: Escolaridade
< "ALTERAR | EXCLUTR | TNATIVAR | HISTO! -“'> | VOLTAR |

Caso seja necessario alterar alguma informacdo do entrevistador, isso podera ser
efetuado ao acionar o botao “Alterar”. Contudo, as informagdes de Nome, NIS, Data de nascimento
nao podem ser modificadas. O CPF s6 poderd ser alterado caso esteja incorreto, mas, nesse caso,
sera submetido a nova validagéo de titularidade. Esse documento ndo pode ser apagado sem ser
substituido. Apos efetuar a alteracdo, o operador devera confirmar, acionando o botdo “SIM”,

conforme tela a seguir.
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AMBIENTE SEGURO E CERTIFICADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

= Cadastro Unico > Administrar Sistemas

Ola,

Vocé esta autenticado na prefeitura de

RELATORIO INTERFACE PMCMV | <1 B35

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR = TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acio que deseja realizar

n - Deseja realmente efetuar a alteragio? m I-Iﬁﬁl

Consultar Er istad: Cad

ar Entre

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador:

Cargolfungdo:

NIS
.
Data de nascimento: CPF:
GESTOR /COORDENADOR. DO CADASTRO UINIC ]

Local de atividade: Tipo de vinculo:

CREAS/CENTRO POP

[VOITAR |

Escolaridade:

ESTATUTARIO SUPERIOR COMPLETO

Caso deseje excluir um entrevistador, o operador devera acionar o botdo “Excluir”.
Contudo, s6 é possivel excluir entrevistadores que ainda ndo tenham sido associados aos

cadastros de familias, ou seja, que ndo tenham realizado entrevistas. Apds efetuar a excluséo, o
operador devera confirmar, acionando o botao “SIM”, conforme tela abaixo.

cA “A AMBIENTE SEGURO E CERTIFICADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

Ola,

Vocé estd autenticado na prefeitura de

lo_pameLcerenciar_ Il sancar arguivos [Iaommistrar usudrios [ apmmistrarsistenas [ i

= Cadastro Unico = Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a agio que deseja realizar

n - Deseja realmente efetuar a exclusio? m l‘mﬁl

C

Cadastrar Enir

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador:

NIS:
e ——— e —
Cargoifungdo: Data de nascimento: CPF:
AGENTE ADMINISTRATIVO I I
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS

CONTRATO TEMPORARIO

FUNDAMENTAL
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Caso um entrevistador nio trabalhe mais na gestio do Cadastro Unico, o
operador devera acionar o botdo “Inativar” para que nao seja possivel associar os seus

dados aos cadastros das familias. Apds efetuar a inativacdo, o operador devera confirmar,
acionando o botao “SIM”, conforme tela abaixo.

cA “ A AMBIENTE SEGURO E CERTIFICADO Jf

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS o,
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

> Cadastro Unico = Administrar Sistemas

Wocé esta autenticado na prefeitura de

==

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR ~ TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo que deseja realizar

n - Deseja realmente efetuar a Inativagio? éi-ll.?_-l Hﬁ:’ﬂ
Consultar Entrevistador. Cadastrar Enfrevistador

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador:

NIS
| |
Cargoffungéo: Data de nascimento: CPF:

AGENTE ADMINISTRATIVO | L
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS CONTRATO TEMPORARIO FUNDAMENTAL

[

¢ | EXCLUIR | INATIVAR | HISTORICO | VOLTAR |

A partir da implantagdo da nova versao, todos os entrevistadores ativos por 365
dias serdo automaticamente inativados pelo Sistema. Nesse caso ou quando o entrevistador
for inativado pela gestdo municipal, o botdo “Ativar” ficara disponivel para que possam ser
reativados. A cada reativacdo, o prazo de vigéncia € renovado, ou seja, 0 entrevistador ficara

ativo por mais 365 dias. ApOs efetuar a reativagdo, o operador devera confirmar, acionando o
botao “SIM”, conforme tela abaixo.
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AMBIENTE SEGURO E CERTIFICADO 4

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS Ol
DO GOVERNO FEDERAL

“Vocé esta autenticado na prefeitura de
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

" pAmEL GERENCIAL || BAIXARARQUIVOS || ADMINISTRAR USUARIOS || ADMINISTRARSISTEMAS | <o %

= Cadastro Unico = Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR = 'TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a agdo que deseja realizar
n -0 entrevistador esta inativo. Deseja reativi-lo? sl iles

Consultar Entrevistodor. . Cadastrar Entrevistador

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador:

HIS:
| L]
Cargoifungéo: Data de nascimento: CPF:

AGENTE SOCIAL I | —
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS CONTRATO TEMPORARIO MEDIO COMPLETO

| BXETUTR | ATTVAR | FISTORICE | VOITAR |

Também é possivel consultar o histdrico do cadastro de um entrevistador. No
historico estardo disponiveis as informacdes do operador que efetuou o cadastramento, o IP
da maquina utilizada, a operacédo realizada, se inclusao (l) ou alteracéo (A), data/hora da

operacgdo e o campo alterado. A tela abaixo contém exemplo das informacdes que constardo
no historico.

AMBIENTE SEGURO E CERTIFICADO &

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS 0ia
DO GOVERNO FEDERAL

Vocé estd autenticado na prefeitura de
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

| PAINEL GERENCIAL || BAIXARARQUIVOS || ADMINISTRAR USUARIOS || ADMINISTRARSISTEMAS | (=

> Cadastro Unico > Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acio que deseja realizar
Consuliar Entrevistodor. . Cadastrar Entrevistador

Consultar Historico do Entrevistador

m Cameo tlerado | Conteddo Anterlor | CPF Operador mm

22i05/2017 | ESCOLARIDADE DO

e DA o0 | FUNDAMENTAL 10216.112.1 A CADUN 7
2200502017 CARGOIFUNCAO AGENTE
Fer DO ADMmIsTRaTvo | N | 10.216.112.1 A CADUN 7
: ENTREVISTADOR !
22052917 | ENTREVISTADOR I | 10.216.112.1 CADUN 7
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Por fim, na aba “Consultar Entrevistador” ha também a opcéo ‘Listar’, que permite
visualizar uma relagcdo de todos os entrevistadores cadastrados, com nome, NIS, CPF, a
situacao (se ativos ou inativos) e, para aqueles ativos, o prazo de vigéncia do cadastro, ou
seja, 0 prazo para inativacdo automética do cadastro do entrevistador, conforme exemplo de

tela abaixo:
cA “/A AMBIENTE SEGURO E CERTIFICADO -'
CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS Ola,
DO GOVERNO FEDERAL

Vocé esta autenticado na prefeitura de
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

| BADXAR ARQUIVOS || ADMINISTRAR USUARIOS || ADMINISTRAR SISTEMAS || RELATORIO INTERFACE PMCMV

> Cadastro Unico > Administrar Sistemas

——

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acfio que deseja realizar
Consultar Entrevistador. Cadastrar Entrevistador

Lista de Entrevistadores

Ordenar por: @ pome O vigéneia

.|

CHRISTIANE MARTINS VIEIRA | ATIVO 230512017
INATIVACAD
FABIOLA CRISTINA VIEIRA COSTA I I PELO
OPERADOR
MARIA EDIVANE RAMALHO DE SOUSA | .| ATIVO 05/06/2017
NILTON NUNES DE SOUZA I L] ATIVO 05/06/2017

(e eoowe [vorraa)

Quando da entrada da nova versdo, se associonada essa opcdo, sera retornada
uma lista vazia em razdo da inexisténcia de entrevistadores cadastrados.
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V. VERSAO 7.15.03 DO SISTEMA DE CADASTRO UNICO

1.1 Obrigatoriedade de preenchimento do campo 2.07

Na versao anterior, o campo “2.07 - Indique se sua familia pertence a algum
grupo populacional tradicional ou especifico”, localizado no Formulério Suplementar 1,
ndo era de preenchimento obrigatério. A partir da implantacdo da Versao 7.15.03, este
campo se tornou de preenchimento obrigatorio para todas as familias a serem cadastradas
ou que precisam atualizar seus dados. Essa informac¢éo ajudard a qualificar a identificacéo
dessa populacéo e a correta marcacdo dessa informacdo no Sistema de Cadastro Unico.

1.2 Relatorio de AlteragcBes Realizadas por Usuérios

Na Verséo 7.15.03 foi disponibilizado um relatério que permitird as gestbes
municipais identificar as alteracdes realizadas por seus operadores nos cadastros de
familias e pessoas. Para acessa-lo, o gestor devera ir a funcionalidade “Relatérios” e clicar
na aba “Relatérios Analiticos”.

Para gerar os relatorios, o usuério devera informar os filtros desejados, como
por exemplo, CPF/Nome do Operador ou Cdodigo Familiar. Ao informar o CPF/Nome do
Operador, o relatério trara todas as operagbes efetuadas por ele no intervalo de tempo
informado. Ao informar um NIS ou Codigo Familiar especifico, o relatorio a ser gerado trara
todas as alteracdes que o operador tiver realizado para o NIS ou para a familia informados.

O perfil da prefeitura que possui permissdo de solicitagdo e visualizagdo do
relatério de alteracdes realizadas por usuério € o PDUNNO006 - GESTOR MUNICIPAL.

Relatérios

O relatério é disponibilizado para download no dia seguinte ao de sua solicitacéao.

Para baixar, o usuario devera clicar na funcionalidade “Baixar Arquivos”:
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RELATORIO ANALITICO DE ALTERACOES REALIZADAS .
POR USUARIOS 1N0172017 24NAZ017

RELATORIO ANALITICO DE ALTERACOES REALIZADAS @
23101120 410172017

POR USUARIOS 230112017 el -

1.3 Possibilidade de clicar no botao “Voltar” em algumas funcionalidades

Outra novidade da Versdo 7.15.03 é a inser¢do do botdo “Voltar’ em
diversas funcionalidades do Sistema de Cadastro Unico. Este botdo permitira ao
usuario retornar a tela anterior sem a necessidade de realizar nova busca por
familia ou pessoa na base cadastral. O botéo esta disponivel nas telas:

- Consultar Ocorréncias;

- Trocar Responsavel Familiar;

- Consultar Pessoas Transferidas;

- Excluir Familia;

- Consultar Histérico de Movimentacao da Pessoa;

- Consultar Histérico de Movimentacdo do Membro Familiar;

- Consultar Histoérico da Familia;

- Consulta Ocorréncia no Cadastro da Pessoa;

- Consulta Ocorréncia no Cadastro da Familia; e

- Excluir Pessoa.

V. VERSAO 7.15.02 DO SISTEMA DE CADASTRO UNICO

1.1. Desvinculagcéo dos indicadores Condi¢cdo Cadastral e Situagao
Cadastral

Na versdo anterior, os indicadores Condicdo Cadastral, que indica a
validade dos cadastros, e Situacdo Cadastral, que indica a atualidade dos registros,
estavam diretamente relacionados, ou seja, sempre que o indicador “Cadastro Valido”
ficasse marcado com “NAQO”, o indicador “Cadastro Atualizado” automaticamente também
marcaria “NAO”.

A partir da implantagdo da Versdo 7.15.02, esses indicadores foram
desvinculados, ou seja, um cadastro invalido ndo afetard o indicador “Cadastro
Atualizado”, que passara a espelhar somente a data da Ultima atualizagdo. Isto €, se essa
data situa-se a menos de dois anos, esse indicador apontara “Cadastro Atualizado”. A
tabela abaixo apresenta as combinacfes possiveis desses dois indicadores, que sao
disponibilizados no Painel “Dados da Familia™

Cadastro Valido Cadastro
SIM e S|M; ou
e NAO: ou
e Atualizado por
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NAO e SIM: ou

e NAO: ou

e Atualizado por
N&o se aplica N&ao se aplica

Os parametros para a definicdo da situacdo e da condicdo cadastral estdo
apontados na Instrucao Normativa MDS n° 02, de 2011, bem como no Manual Operacional
do Sistema de cadastro Unico disponivel no site da CAIXA.

Atencdo: para o0s cadastros nos estados cadastrais “Sem Registro Civil’ e “Em
Cadastramento”, os indicadores “Cadastro Valido” e “Cadastro Atualizado” possuem sempre
a marcagao “N&o se aplica”.

1.2. Exibicdo do Motivo de excluséo

A partir da implantacdo da Versdo 7.15.2, o sistema passou a
disponibilizar um link que permite ao usuario visualizar o motivo de exclusdo da pessoa ou
da familia excluida, a data em que esta exclusao foi realizada, o operador responséavel
pela exclusdo e os dados de complemento do motivo de exclusao.

O link para consulta dos dados de exclusao esta disponivel da seguinte forma:

e PESSOA EXCLUIDA — o operador deve acessar a funcionalidade
“Selecione Pessoa”, na qual é exibida a relacdo de pessoas que compde a
familia. Para os casos de pessoas excluidas, o link estara disponivel na
coluna “Estado Cadastral’, sobre a palavra “EXCLUIDO”, conforme tela

abaixo:
IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS FAMILLA g RESPONSAVEL N MARCAGAO LIVRE
E CONTROLE DO DOMICILIO “ PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

“ SUPLEMENTAR 1

Selecione pessoa da familia

O 1 - MARIA DE LOURDES DE MORAIS 16034035113 ." EXCLUIDD

) 2 - PAULIANA CUSTODIO DE MORAIS 16034079099 & EXCLUIDO Sim

ldentificagdo e Controle

e FAMILIA EXCLUIDA — O link estara disponivel no Painel Dados da
Familia, no indicador Estado Cadastral, sobre a palavra “EXCLUIDO”,
conforme tela abaixo:
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Visualizar Familia

Dados da Familia Acoes para esta Familia

Caodigo familiar: 000000001-91 - Consulta Historico Movimentagado

Familia

Data da inclusdo da familia: 19/11/2001 Estado cadastral da familia: EXCLUIDO

- Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 15/12/2006 Migrado: SIM

Cadastro valido: SIM

Renda per capita: RS 97,50

IDENTIFICACAO
E CONTROLE

w SUPLEMENTAR 1

- Consultar Enderego Remanescente
Cadastro atualizado: SIM

Pendéncia: NAO

CARACTERISTICAS FAMILIA " RESPONSAVEL 0 MARCAGAO LIVRE
DO DOMICILIO " “ PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

Os motivos de excluséo de familia previstos pela Portaria MDS n° 177, de 2011,
e, portanto, passiveis de serem selecionados pelos operadores sédo o0s seguintes:

Falecimento de toda a familia

Recusa da familia em prestar informagdes

Comprovacdo de omissado de informacgfes ou prestacdo de informacdes
inveridicas pela familia*

Solicitag&o da familia

Decisdao judicial

Familia n&o localizada para atualizac&o/revalidacdo® por periodo igual
ou superior a quatro anos contados da inclusdo ou da Ultima
atualizacao cadastral.

Familia com renda per capita acima de ¥ salario minimo e renda familiar
acima de 3 salarios minimos e que ndo esteja vinculada a nenhum
programa social.

A Versao 7.15.02 exibird também motivos operacionais de exclusédo de familia,

tais como:

Decurso de prazo no estado cadastral “Em Cadastramento” — familia
excluida ap6s permanecer 30 dias no estado cadastral “Em
Cadastramento”;

Excluséo/lnativacdo ocorrida antes da versao 7 — cadastros excluidos na
Versao 6;

Familia transferida — familia que teve o Ultimo componente transferido e,
portanto, teve o cédigo familiar excluido. Neste caso, ha composicao da

! Na Portaria n® 177/2011 este motivo possui a seguinte descrigao: “Omissao ou prestacéo de informagdes inveridicas pela familia,

por comprovada ma-fé”.

“ Na Portaria n® 177/2011 este motivo possui a seguinte descrigao: “ndo localizac&o da familia para atualizacéo ou revalidagao
cadastral, por periodo igual ou superior a quatro anos contados da incluséo ou da Ultima atualizagdo cadastral.”.

37



MINISTERIO DO DESEIQVOLVIMENTO SOCIAL
Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

familia de origem, ndo teve nenhum membro familiar no estado cadastral
EXCLUIDO.

Cadastro desatualizado ha mais de 48 meses — familia excluida pelo
MDSA, por meio de exclusdo em lote;

Averiguacgéo Cadastral - familia excluida pelo MDSA, por meio de
exclusdo em lote, apos processo de Averiguacao Cadastral;

Exclusdo de todos os integrantes da familia - familia em que todos os
componentes foram excluidos na propria familia individualmente
(exclusédo de pessoa por pessoa, por um ou mais motivos de excluséo de
pessoa, ha mesma ou em datas diferentes), e, portanto, foi excluida.
Exclusao/Transferéncia de todos os integrantes da familia - familia cujos
integrantes foram todos excluidos na propria familia individualmente
(exclusdo de pessoa por pessoa, por um ou mais motivos de exclusdo de
pessoa, na mesma ou em datas diferentes) e outras pessoas foram
transferidas para outra(s) familia(s). Ou seja, € uma combinacdo de
algumas pessoas da familia excluidas e outras transferidas.

Os motivos de exclusdo de pessoa previstos pela Portaria MDS n° 177, de 2011,
e, portanto, passiveis de serem selecionados pelos operadores sdo 0s seguintes:

Falecimento da pessoa;

Desligamento da pessoa daquela familia;
Solicitagdo da pessoa,;

Deciséao judicial.

A Versédo 7.15.02 exibira também motivos operacionais de exclusédo de pessoa,

tais como:

Decurso de prazo no estado cadastral “Em cadastramento” - pessoa
excluida ap6s permanecer 30 dias no estado cadastral “Em
Cadastramento”;

Mudanca de endereco ocorrido anteriormente a V7 - motivo utilizado para
exclusdo de pessoas por meio da Verséo 6 por mudancga de endereco;
Cadastramento incorreto ocorrido anteriormente a V7 - motivo utilizado
para exclusdo de pessoas por meio da Versdao 6 por cadastramento
incorreto;

Pessoa transferida - pessoa transferida dentro do municipio por meio da
versao 6, e, portanto, excluida da familia de origem, mas cadastrada na
familia de destino;

Cadastro desatualizado h4 mais de 48 meses - pessoa componente de
familia excluida pelo MDSA, por meio de excluséo em lote;

Multiplicidade — pessoa que constava em multiplicidade na base de
dados, ou seja, quando um mesmo NIS esta cadastrado mais de uma vez
na base de dados;

Averiguagdo Cadastral — pessoa componente de familia excluida pelo
MDSA, por meio de exclusdo em lote, apés processo de Averiguacdo
Cadastral.

A Versédo 7.15.02 também permite imprimir o relatério com os motivos de
exclusao de familia e pessoa, que serdo gerados em formato .pdf.
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Atenc&o: Na vers&o anterior, constava no Sistema de Cadastro Unico o motivo “Desligamento
Voluntario” para fins de exclusdo de familias ou pessoas. Como esse motivo ndo estava
previsto pela Portaria MDS n° 177, de 2011, ele foi ajustado da seguinte forma:

o Excluséo da familia — Motivo: “Solicitagao da familia”;
o Excluséo da pessoa — Motivo: “Solicitacao da pessoa”.

1.3. Disponibilizagéo da funcionalidade "Confirmar Cadastro Familiar"

Na versdo anterior o sistema disponibilizava a funcionalidade “Confirmar
Cadastro Familiar” apenas para cadastros validos, atualizados ou incluidos na Versédo 7 do
Sistema de Cadastro Unico. Com isso, quando uma familia nessas condigbes fazia uma nova
entrevista, mas nao alterava dados sensiveis, o operador ndo tinha como confirmar a
atualidade dos campos sensiveis e, com isso, efetivar a atualizacdo cadastral, com a alteragéo
da data de atualizacéo.

Com a implantagdo da nova versdo, o sistema passou a disponibilizar a
funcionalidade “Confirmar Cadastro Familiar’ para todos os cadastros que estejam no estado
cadastral “Cadastrado” e “Sem Registro Civil”’, independentemente de estarem validos ou
invalidos, atualizados ou desatualizados. Contudo, a funcionalidade continuard ndo disponivel
para familias com algum membro "Em Cadastramento” e "Atribuindo NIS" e para familias
migradas da Verséo 6 que ainda n&o tiveram os dados atualizados na Verséo 7.
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VI. VERSAO 7.15 DO SISTEMA DE CADASTRO UNICO

1. ALTERACOES NOS PROCESSOS DE INCLUSAO E ALTERACAO CADASTRAL
1.1. Rejeicbes do Cadastro NIS nos processos de inclusao cadastral

Uma das caracteristicas centrais do Sistema de Cadastro Unico é sua integragéo
com o Cadastro NIS, sistema da Caixa Econ6mica Federal no qual sdo cadastrados os
trabalhadores ou cidaddos que sejam publico alvo de politicas publicas e contribuintes
individuais. E por meio do Cadastro NIS que ocorre o processo de atribuicdo e valida¢do do
Numero de Identificagdo Social (NIS) para os individuos cadastrados, a partir das informacdes
inseridas nos Blocos ‘4 — ldentificacdo da Pessoa’ e ‘5 — Documentos’ dos formularios de
cadastramento.

Para a compreensdo do funcionamento do Sistema de Cadastro Unico, é
importante entender como se da a sua interagdo com o Cadastro NIS. O processo de
cadastramento de uma pessoa passa por duas etapas. Primeiramente, ocorre a inclusdo dos
dados no Sistema de Cadastro Unico, na qual sdo aplicadas criticas de consisténcia como a
validacdo do CPF e Titulo de Eleitor, a verificagdo de titularidade de CPF e a multiplicidade
cadastral. Quando o Sistema de Cadastro Unico ndo encontra restricio ou sinal de
multiplicidade cadastral em relacdo aos dados da pessoa informada, a pessoa entra no estado
cadastral “Atribuindo NIS” e, nesse instante, passa-se para a segunda fase do cadastramento.

A segunda fase leva até 48 horas e ocorre com o0 envio automatico dos dados do
Sistema de Cadastro Unico para o Cadastro NIS. Ao receber os dados de identificacdo e
documentacdo das pessoas, o Cadastro NIS aplica regras proprias e criticas de consisténcia
para verificagdo da unicidade cadastral. Esta verificacdo pode ter como resultado:

a) Atribuicdo de NIS: se o Cadastro NIS identificar que a pessoa ndo esta
cadastrada em sua base, essa pessoa sera incluida no Cadastro NIS e
receberad um numero de NIS. Nesse processo, o Cadastro NIS incorporara
todos os dados enviados pelo Cadastro Unico.

b) Localizacao de NIS: se o Cadastro NIS identificar que a pessoa ja consta
em sua base, ele resgatara os dados dessa pessoa e passara a exibi-los no
Sistema de Cadastro Unico. Nesse processo, o Cadastro NIS incorpora
documentos que ainda ndo possui e descarta documentos enviados pelo
Cadastro Unico que ja constam em sua base, com excecdo do CPF. No caso
do CPF, o sistema sempre acata o documento enviado pelo Cadastro Unico,
mantendo essa informacdo na base de dados. E facil ver que ocorreu o
processo de localizagéo de NIS quando o operador insere dados nos Blocos
4 e 5 do Sistema de Cadastro Unico e, apos o processamento, estes dados

contém diferenca em relacéo aqueles que foram cadastrados por ele.?

1.0 processo de localizagdo é mais frequente do que o processo de atribuicio de um novo NIS, pois grande parte das
pessoas ja foram inseridas no Cadastro NIS por outros agentes cadastradores. Por exemplo, todos os trabalhadores
que ja possuem um PIS ou Pasep ja estdo inseridos no Cadastro NIS e, caso sejam, cadastrados no Cadastro Unico,
seus dados seréo localizados e seu PIS ou PASEP ser4 utilizado no Cadastro Unico.
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c) Rejeicdo dos dados: ocorre quando, mesmo apos 48 horas, ndo ha a
localizacdo nem atribuicdo de NIS pelo Cadastro NIS, tendo em vista as
regras e criticas do proprio Cadastro NIS. Por exemplo, se o nome da
pessoa contém alguma palavra formada por mais de 20 letras, o Cadastro
NIS rejeitara a informag&o enviada pelo Cadastro Unico.

Ao final dos processos de atribuicdo ou localizacdo de NIS, a pessoa inserida no
Cadastro Unico passa a exibir o estado cadastral “Cadastrado” com numero de NIS
atribuido/localizado. Ja quando ocorre a rejeicdo, o estado cadastral mantém-se como
“Atribuindo NIS” mesmo apds 48 horas, devendo esse cadastro ser corrigido e enviado
novamente para atribuicdo de NIS.

Uma novidade trazida pela Versdo 7.15 do Sistema de Cadastro Unico diz
respeito a disponibilizagdo da ocorréncia de rejeicbes no processo de inclusdo de pessoas no
Cadastro Unico. Caso n&o tenha ocorrido a atribuicdo ou localizacdo de NIS apés 48 horas, o
operador devera consultar no painel de pendéncias o0 motivo e o campo rejeitado na inclusédo
da pessoa (tela abaixo). Essa informacdo permitird a corregdo da pendéncia e a resolugédo da
rejeicao.

Dados da Pessoa

CLEBERJESSICAGRAZIELAGARCIA DOS SANTOS 06/05M1970

Ocorréncias da Pessoa

» OCORRENCIA REG. CIVIL PESSOA

Pendéncias da Pessoa

¥ PENDENCIAS DADOS CADAST PESSOA
— REJEICAD DE NOME COMPLETO - Nome contém palavra com mais de 20 letras;

’ TRATAR PENDENCIAS

A tabela a seguir contém as mensagens relativas as pendéncias de rejei¢cdo do
processo de incluséo e o procedimento a ser adotado pelo operador.
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Mensagem
Exibida

Descricao

Acéo

O Cadastro NIS ndo aceita

A Prefeitura deve conferir e corrigir o

Nome contém nomes que contenham | nome digitado, caso tenha havido erro
palavra com mais | palavras formadas por mais ao inserir o dado.
de 20 letras. de 20 letras. Exemplo:
Manoelzinhocarvalheira
Santos (o0 primeiro nome
possui 22 letras.)
Nome nado aceito pelo | A Prefeitura deve conferir e corrigir 0
Nome improprio. Cadastro NIS por ser | nome digitado, caso tenha havido erro
considerado impréprio, | ao inserir o dado.

normalmente associado a
palavras de baixo caldo.

Caso nao tenha ocorrido erro, deve
solicitar & pessoa a coOpia de sua

Exemplo: Comercial etc.

documentacdo para envio a CAIXA via
GIFAB, que orientard& quanto aos
procedimentos para cadastramento das
pessoas com essas situacoes.

Nome contém
expressao nao
permitida.

Nome nédo aceito pelo
Cadastro Unico por conter
expressao nao permitida.
Exemplo: A palavra “Ignorada”
constando no quesito “4.10 —
Nome completo do pai”.

A Prefeitura deve conferir e corrigir a
informagéo digitada, caso tenha havido
erro ao inserir o dado.

Caso nao tenha ocorrido erro, deve
solicitar a pessoa a cOpia de sua

documentacao para envio a CAIXA.

Atencéo, CPF
cancelado na
Receita Federal,
operacgdo nao
acatada.

Na alteracdo ou inclusdo de
CPF de uma pessoa, o0
batimento com a base da
Receita Federal identifica que
o CPF estd cancelado por
multiplicidade ou fraude. Essa
critica € apresentada on-line
no sistema, tanto para
inclusdes como alteracdes de
pessoa, e impede a
continuidade da operacéao.

O sistema ndo permite a inclusdo de
informagdo do CPF quando esse
documento estiver cancelado na Receita
Federal por multiplicidade ou fraude.
Nesses casos, esse documento ndo é
mais valido e a pessoa devera ser
orientada a:

a) procurar a Receita Federal
regularizar a situacéo do CPF; e
b) atualizar os dados no Cadastro Unico
informando o CPF regular.

Caso seja 0 Responsavel pela Unidade
Familiar, poder4 cadastrar-se utilizando
o titulo de eleitor. Se for outra pessoa da
familia, podera cadastrar-se utilizando
qualquer um dos demais documentos
previstos nos formulérios de
cadastramento.

para

1.2. Validagéo datitularidade do CPF com a Receita Federal

Para identificar se um ndamero de CPF pertence a uma determinada pessoa
(verificacdo de titularidade), tanto o Cadastro Unico quanto o Cadastro NIS comparam os
dados informados com a base de dados da Receita Federal. A versdo 7.15 do Cadastro Unico
traz alteracdo no processo de validagdo do CPF com a Receita Federal. Esse novo formato
visa trazer mais seguranca na validacdo da informacédo, possibilitando a inclusdo do CPF
mesmo em situacdes em que existam pequenas diferencas de nome ou data de nascimento
entre as bases, como, por exemplo, pessoa que alterou 0 nome apos o casamento e ainda nao
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realizou a alteracdo na base do CPF. Na situacdo exemplificada, o sistema permitira o
cadastramento da pessoa com o CPF mesmo com essa diferenca entre 0os nomes, utilizando
para isso de mais informacdes do cadastro, como o documento Titulo de Eleitor.

Assim, com a Versédo 7.15, a regra de validacéo de titularidade do CPF passou a
ser a seguinte:

12 verificacdo:
¢ Nome completo;
e Data de nascimento; e

e NuUmero de CPF.

Caso haja coincidéncia, o CPF sera considerado validado. Caso nédo haja, os
dados passam por uma segunda verificagao:

22 verificacdo:

Primeiro nome;

Data de nascimento;
Numero do titulo de eleitor; e
Numero do CPF.

Esta segunda verificagcdo permite que pessoas que tiveram alteracdo de
sobrenome, mesmo que ndo tenham atualizado seus dados na Receita Federal, tenham seus
dados validados e seu CPF inserido no Cadastro Unico normalmente. Caso haja coincidéncia de
primeiro nome e das demais informagfes, o CPF ser& considerado validado. Caso nédo haja, o
ndamero de CPF sera rejeitado. Uma vez validado, um CPF n&o pode ser excluido.

1.3. Rejeicbes do Cadastro NIS nos processos de alteracdo de alteracdo
cadastral

As interacbes do Cadastro Unico com o Cadastro NIS ocorrem também no
processo de alteracdo cadastral, sempre que sdo modificados dados de identificacdo ou de
documentacdo da pessoa Como os sistemas séo integrados, as alteragoes feitas por outros
agentes cadastradores® no Cadastro NIS refletem no Cadastro Unico®. Da mesma forma,
alteracdes feitas nos Blocos 4 e 5 do Sistema de Cadastro Unico® refletem no CadastroNIS.

As modificacbes efetuadas nos Blocos 4 e 5 pelos operadores do Cadastro
Unico, tal como na inclusdo de pessoa, ocasionam a aplicacéo das criticas de consisténcia do
Sistema de Cadastro Unico, como a validacdo do CPF e Titulo de Eleitor, a verificacdo de
titularidade de CPF e a multiplicidade cadastral. Superadas as criticas, os dados sao enviados
ao Cadastro NIS, que localiza a pessoa em sua base e acata as alteragbes enviadas pelo
Cadastro Unico em suas informagdes ou rejeita os dados enviados.

2 Outros agentes que também cadastram ou alteram os dados de pessoas no Cadastro NIS sdo: Agéncias CAIXA (a
pedido do prdprio trabalhador); Empresas/Empregadores, para cadastramento de empregados (FGTS); Ministério do
Trabalho e Previdéncia Social (para emissao da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, pagamento de seguro-
desemprego, abono e rendimentos do PIS), o Programa Garantia Safra, o Ministério da Sadde, Sistema Unico de Satde
(SUS); e o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), para o cadastramento de autbnomos.

® As alteragdes feitas no Cadastro Unico que tem origem no Cadastro NIS, ou seja, realizadas por outros agentes, n&o
sensibilizam a data de atualizacdo cadastral.

6 Exceto campos 4.04 — Apelido/Nome Social; 4.07 — Parentesco com o0 RF; e 4.15 — Nascimento (nome) foi
registrado em Cartorio de Registro Civil.
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Anteriormente & Versdo 7.15 do Sistema de Cadastro Unico, as alteraces
efetuadas nos Blocos 4 e 5 em pessoas cadastradas eram processadas no Cadastro NIS em
até 48 horas. Nesses casos, 0 estado cadastral das pessoas que tiveram os dados alterados
tornava-se “Validando NIS”. Caso ocorresse rejeicdo dos dados pelo Cadastro NIS, o estado
cadastral da pessoa permanecia indeterminadamente “Validando NIS” mesmo apds 48 horas,
sem transparéncia em relacdo a ocorréncia e aos motivos da rejeicao.

Com a Versdo 7.15 do Sistema de Cadastro Unico, o estado cadastral
“Validando NIS” foi extinto e a validagao dos dados no Cadastro NIS ocorrer4d em tempo
real. Desta forma, se ocorrerem casos de rejeicdo das alteracdes efetuadas nos Blocos 4 e/ou
5, o Cadastro Unico exibira, logo que o operador tente finalizar as atualizagbes, as mensagens
com 0s motivos da rejeicao.

A tabela a seguir contém as mensagens relativas aos motivos de rejeicdo na
alteracdo cadastral e o procedimento a ser adotado pelo operador. Algumas delas sdo as
mesmas exibidas para rejei¢cdes da incluséo cadastral.

Mensagem
Exibida

Descrigao Acéo

O Cadastro NIS ndo aceita A Prefeitura deve conferir e corrigir o

Nome contém nomes que contenham | nome digitado, caso tenha havido erro
palavra com mais | palavras formadas por mais ao inserir o dado.
de 20 letras. de 20 letras. Exemplo:
Manoelzinhocarvalheira
Santos (0 primeiro nome
possui 22 letras.)
Nome nado aceito pelo | A Prefeitura deve conferir e corrigir o
Cadastro NIS por ser | nome digitado, caso tenha havido erro
considerado impréprio, | ao inserir o dado.

Nome impréprio.

normalmente associado a
palavras de baixo caldo.
Exemplo: Comercial etc.

Caso nao tenha ocorrido erro, deve
solicitar a pessoa a copia de sua
documentacdo para envio a CAIXA via
GIFAB, que orientara quanto aos
procedimentos para cadastramento das
pessoas com essas situacoes.

Nome contém
expressao nao
permitida.

Nome nao aceito pelo
Cadastro Unico por conter
expressao nao permitida.
Exemplo: A palavra “Ignorada”
constando no quesito “4.10 —
Nome completo do pai”.

A Prefeitura deve conferir e corrigir a
informagéo digitada, caso tenha havido
erro ao inserir o dado.

Caso nao tenha ocorrido erro, deve
solicitar a pessoa a cOpia de sua

documentacéo para envio a CAIXA.
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Atencéo, CPF
cancelado na
Receita Federal,
operagéo néo
acatada.

Na alteracdo ou incluséo de
CPF de uma pessoa, o
batimento com a base da
Receita Federal identifica que
o CPF estd cancelado por
multiplicidade ou fraude. Essa
critica € apresentada on-line
no sistema, tanto para
inclusBes como alteracdes de
pessoa, e impede a
continuidade da operacéo.

O sistema nao permite a inclusao de
informagdo do CPF quando esse
documento estiver cancelado na Receita
Federal por multiplicidade ou fraude.
Nesses casos, esse documento ndo é
mais valido e a pessoa devera ser
orientada a:

a) procurar a Receita Federal
regularizar a situacéo do CPF; e
b) atualizar os dados no Cadastro Unico
informando o CPF regular.

Caso seja 0 Responsavel pela Unidade
Familiar, poder4 cadastrar-se utilizando
o titulo de eleitor. Se for outra pessoa da
familia, podera cadastrar-se utilizando
qualquer um dos demais documentos
previstos nos formularios de
cadastramento.

para

Excluséo de
documento né&o
permitida para a
inscrigao.

Tentativa de exclusdo de
documento que é obrigatério
para algum dos ¢6rgéos
cadastradores do Cadastro
NIS. (Exemplo: CTPS para
pessoa que ja teve vinculo
empregaticio)

Se o0 operador tentou excluir um
documento e a operacdo foi rejeitada,
devera inserir o documento novamente
para conseguir finalizar a operacéo.

E possivel recuperar o numero do
documento que foi apagado, se o
operador sair da tela e buscar
novamente a familia ou pessoa. Dessa
forma, o nimero do documento sera
exibido novamente.

E importante lembrar que documentos
s6 podem ser excluidos em casos
excepcionais, em que o operador tenha
se assegurado de que o documento que
consta no Cadastro Unico ndo pertence
a pessoa ou esta incorreto’. Em grande
parte dos casos, o Cadastro NIS
rejeitarA a exclusdo, pois estes
documentos sdo usados pelos demais
agentes cadastradores para diversos
fins. Desta forma, caso o operador
compreenda que deve efetuar a
exclusdo de um documento, na maioria
dos casos, deverda informar outro
documento em substituicéo.
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Os dados
informados nao
condizem com os
dados constantes
na Receita
Federal, CPF néao
acatado.

A titularidade do CPF néo
pode ser confirmada na base
da Receita Federal por
divergéncia de dados
cadastrais entre ela e o0s
dados informados no Sistema
de Cadastro Unico.

Conferir os dados informados nos
quesitos “4.02 - Nome Completo”, “4.06 -
Data de Nascimento”, “4.09 - Nome
completo da méae”, “5.02 — NUumero de
Inscricdo do CPF” e “5.05 — Dados do
Titulo de Eleitor com DV”. Nos casos de
divergéncia devido a alteracdo de nome
apos casamento, o operador deve inserir
a informacdo do Titulo de Eleitor em
conjunto com o CPF, o que permitira o
cadastramento da pessoa.

Caso nado seja possivel a insercdo do
titulo de eleitor, o operador devera
orientar a pessoa a regularizar seus
dados junto a Receita Federal, antes de
realizar a atualizacdo cadastral no
Cadastro Unico.

CPF validado com
a Receita Federal,
exclusédo do
documento nao
permitida.

Usuéario tentou excluir o CPF
gue esta validado na base da
Receita Federal

Como ja foi validada a informagédo da
titularidade do CPF para aquela pessoa,
ndao é permitida a exclusdo desse
documento.

Assim, o operador devera inserir o
documento novamente para conseguir
finalizar a operacdo. E possivel
recuperar o niumero do documento que
foi apagado, se o operador sair da tela e
buscar novamente a familia ou pessoa.
Dessa forma, o nimero do documento
sera exibido novamente.

"0 Cadastro NIS armazena até cinco diferentes niimeros de RG e de CTPS de uma mesma pessoa. Quando os dados
de uma pessoa sao localizados ou alterados por outro agente cadastrador, o Cadastro NIS pode exibir uma CTPS ou
um RG que n3o foram aqueles cadastrados pelo operador do Cadastro Unico, assim como pode exibir os demais
documentos da pessoa que constam em sua base, que ndo foram informados pelo operador do Cadastro Unico.

Nessa situacdo, pode ocorrer de esses documentos estarem incompletos no Cadastro NIS (por exemplo, ndo constar a
série ou a data de emissdo da CTPS), o que fara com que sejam exibidos sem os complementos no Cadastro Unico.
Mesmo que isso ocorra, ndo ha exigéncia de complementagéo dos dados pelo Sistema de Cadastro Unico nem
necessidade de exclusdo desses documentos, pois ndo ha impacto na validade cadastral, ja que o Sistemade
Cadastro Unico identifica que os documentos incompletos tém origem no Cadastro NIS.
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Mensagem impeditiva de | O operador deve aguardar

pessoa que teve NIS | alteracdes no dia seguinte.
convertido no mesmo dia e

NIS informado ainda ndo passou pelo
inativo na base de | processo noturno de auditoria
dados para geracdo de elos no

Sistema de Cadastro NIS e
eventuais exclusdes de
pessoa no Sistema de
Cadastro Unico.

(0]

alteracbes em cadastro de | processamento noturno e realizar as

ATENCAO: Caso ndo seja possivel tratar as rejeicdes do processo de
alteracdo cadastral dos Blocos 4 e 5, o operador perdera as informagfes digitadas nos Blocos
6 a 8 para aquela pessoa. Dessa forma, recomenda-se que, sempre que haja dados a alterar
nos Blocos 4 e 5, o operador FINALIZE AS ATUALIZACOES antes de passar para o
Bloco 6 ou blocos seguintes. Dessa forma, j& podera atuar sobre as rejeicbes e efetuar as
correcdes necessdrias. Caso nao seja possivel tratar as rejeicbes imediatamente, podera
sair da familia e entrar novamente para recuperar alguma informacdo que tenha sido
perdida e atualizar as informacdes dos Blocos 6 a 8, mantendo os Blocos 4 e 5 inalterados
até que possa resolver o motivo da rejeicdo apontada pelo Sistema de Cadastro Unico.

Exemplo 1: CPF nao validado na base da Receita Federal

- 0= dados informados ndo condizem com os dados constantes na Receita Federal, CPF ndo acatado

4" Identificagdo da Pessoa

4.01 - Namero de ordem  4.02 - Nome completo

3 MANOEL SANTOS

4.03 - Identificagdo (NIS/IPISIPASEP) 4.04 - Apelido/Nome Social
16218° & |

4,05 - Sexo

®) 1 - Masculino ) 2 - Feminino

4,06 - Data de nascimento
20 10 L1999
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Exemplo 2: Nome contém palavra com mais de 20 letras

n - Nome contém palavra com mais de 20 letras 4.02 (NOME COMPLETO)

4" Identificacdo da Pessoa

4,1 - Humero de ordem J4.02 - Nome completo
& MANOELZINHOCARVALHEIRA SOLULZA

2. ADEQUAGCAO DO BLOCO 5

Ajustes no campo 5.01 para certid@es civis emitidas a partir de 2010

A fim de adequar o Sistema de Cadastro Unico ao novo padréo de certidées de
nascimento e casamento que passou a vigorar para certiddes emitidas a partir de 1° de janeiro
de 2010, o Bloco 5 do Sistema de Cadastro Unico teve o seu layout alterado, conforme tela
abaixo:

5.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo
1 - Nascimento |:|2 - Cazamento |:| 3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RANI)

b} Dados

1-Nome do cartorio 2 - Data do registro: Data do registro a partir de 01/01/2010
CRC oo | |2010

3 - Nimero do livro 4 - Himero da folha & - Nimero do termo/RANI

O sistema bloqueia os campos N° do livro,
N° da folha e N® do Termo/RANI

6 - Nimero da Matricula
[pO000000552014100081125002752 | |Sistema libera o campo N° da matricula

A disposicédo dos itens do quesito ‘56.01 — Tipo e dados da Certidao’ foi alterada.
ApOs registrar o nome do cartério, o operador devera informar a data do registro. Caso a data
do registro seja igual ou posterior a 1° de janeiro de 2010, o sistema abrira o item 6 —
Matricula’, para registro da matricula da certiddo, composta por 32 digitos e sujeita a validagcao
do digito verificador, bem como blindara automaticamente os itens ‘3 — Numero do livro’, ‘4 —
Numero da folha’ e ‘5 — Numero do termo/RANTI’.

Caso a certiddo tenha sido emitida antes de 2010, o operador devera preencher
os itens ‘3 — Numero do livro’, ‘4 — Numero da folha’ e ‘5 — Numero do termo/RANI’, conforme o
documento. Nesse caso, o item ‘6 — Matricula’ ficara blindado.

Na sequéncia, independentemente da data de emissdo da certiddo, o operador deve
preencher os itens ‘7 — Estado de registro’ e ‘8 — Municipio de registro’, conforme dados da certidao.
Com a alteracéo do Sistema de Cadastro Unico, os municipios devem adequar a
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coleta da certidao, para que a matricula das certidées emitidas a partir de 2010 seja coletada
de maneira completa, com os 32 digitos. Com a implantacéo da Verséo 7.15, ndo sera possivel
a digitacdo da matricula dividida nos itens ‘3 — Numero do livro’, ‘4 — Numero da folha’ e ‘5 —
Numero do termo/RANTI’.

ATENCAO: Como a coleta de dados da matricula das certiddes emitidas a partir
de 2010 era feita de maneira particionada nos itens ‘3 — Numero do livro’, ‘4 — Namero da folha’
e ‘5 — Numero do termo/RANI’, ao identificar que a data de emissédo da certiddo é maior ou
igual a 1°/1/2010, o Sistema de Cadastro Unico exibira os dados coletados nos itens 3, 4 e 5
juntos no item ‘6 — Matricula’. Ou seja, ao consultar o cadastro de uma pessoa cujos dados da
certiddo foram coletados antes da Verséo 7.15, o operador ndo vera a matricula composta por
32 digitos. Nao é necessario alterar este campo, pois isso ndo afetard a validade cadastral.
Caso o operador tenha a informacdo da matricula completa, recomenda-se substituir a
informacgé&o do item 6. Mas caso essa informagdo néo tenha sido coletada, ndo é necessario
alterar este campo. Veja exemplo abaixo de como sera exibido o item 6 nos casos em que nao
foi coletada a matricula completa.

5.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo
%! 1 - Nascimento 2 - Casamento 3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RANI)
b) Dados
1 - Nome do cartorio 2 - Data do registro:
. P
3 - Nimero do livro 4 - Nimero da folha & - NOmero do termo/RANI

6 - Nomero da Matricula

G

7 - Estado de registro & - Municipio de registro

2.1.1. Procedimento para inserir as matriculas coletadas de forma
particionada na Versao 7.15 do Sistema de Cadastro Unico

Nos casos em que os dados da matricula da certiddo emitida a partir de janeiro
de 2010 foram coletados de maneira particionada e ainda nao foram digitados, para inserir as
informacgdes da certiddo na Versdo 7.15 do Sistema de Cadastro Unico, o operador devera
reconfigurar a matricula de 32 digitos e inserir no item ‘6 — Matricula’, observando as seguintes
orientagdes:

1. Incluir 14 zeros nas posicdes de 1 a 14;
2. Incluir o tipo da certiddo na 152 posi¢ao: (1) para nascimento, (2) para
casamento;
3. Incluir o nimero do livro, com cinco digitos, da 162 a 202 posicao,
completando com zeros a esquerda quando necessario;
4. Incluir o numero da folha na posicao 212 a 232, completando com zeros a
esquerda quando necessario;
Incluir o nimero do termo, com sete digitos, da 242 a 302 posi¢éo, completando com zeros a
esquerda quando necessario; e
5. Nas duas ultimas posicoes, 312 e 322, incluir a letra X.
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Exemplo:

Certidao de nascimento emitida em 12 de a%osto de 2011, cuja coleta da
matricula foi particionada da seguinte forma®:

2 - Numero do livro: 00019

3 — Numero da folha: 106

4 — Numero do termo/RANI: 0009254

Matricula a ser digitada no item ‘6 — Matricula’:
000000 00 00 0000 1 00019 106 0009254 XX

Documentos

5.01 - Tipo e dados da Certidao

X1 - Nascimento 2 - Casamento 3 - Certidao administrativa de nascimento do indigena(RANI
b) Dados

1 - Nome do cartorio 2 - Data do registro:

3 ANTONIO GUSMAO 12 08 ~ 2011

3 - Numero do livro 4 - Numero da folha 5 - Numero do termo/RANI

6 - Numero da Matricula

000000000000001000121060009254XX

7 - Estado de registro 8 - Municipio de registro
AC BUJARI

2.1.2. Procedimentos para coletar os dados da matricula e inserir na
versao 7.15 do Sistema de Cadastro Unico antes da adequacdo dos formularios de
cadastramento fisicos

As certidbes civis emitidas a partir de 2010 devem ter sua matricula de 32
posicdes coletada de maneira integral, para permitir a entrada dos dados na verséo 7.15 do
Sistema de Cadastro Unico. Enquanto ndo s&o fornecidos formularios em papel contendo o
item ‘6 — Matricula’, os entrevistadores devem observar as seguintes orientacdes para coletar
esta informagao:

1. N&o preencher os itens ‘3 — Namero do livro’, ‘4 — Namero da folha’ e ‘5 —
Numero do termo/RANI’ para certiddes emitidas a partir de 2010;

2. Preencher o item ‘5 — Data do registro’, com a data constante da certidao;

3. Preencher no item ‘6 — Estado de registro’ a matricula contendo os 32

digitos;

4. Preencher o item 7 — Municipio de registro’, com o municipio informado na
certidao; e

5. Preencher o item ‘8 — Cédigo do Cartério’ com a SIGLA DO ESTADO DE
REGISTRO.

® Numerag&o conforme modelo de formulario em papel vigente.
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5 - DOCUMENTOS

5.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo X 1 - Nascimento 2 - Casamento 3 - Certiddo Administrativa de Nascimento do Indigena (RANI)
b) Dados

1 - Nome do cartério

(3| [A[N[T|O|N|1]0] [G[U[SIMIA[O] | | | | | | | | [ [ [ [ [l Ll LIl Ll ]]]

IR

2 - Numero do livro 3 - Numero da folha 4 - Ndimero do termo/RANI 5 - Data do registro:

LLirr)t] IENEENER 25 (12 [2011

Dia Més Ano

6 - Estado de registro

0[2(4]2(3(8[1]1]5(5/2|0|1]1]1]0[0|4/7|7/0]18,70|2|5(9|3(8(2(8| | | |

7 - Municipio de registro

BUWARD [

8 - Codigo do cartdrio

AC] [ [ Ll

IMPORTANTE: Para digitar essas informacées no Sistema de Cadastro Unico, o
operador devera ter muita atencdo, pois a nhumeragdo e ordem dos itens foram alteradas na
Verséo 7.15.

2.2. Ajuste no campo 5.03 para insercdo dos dados do documento de
identidade (RG)

A Versdo 7.15 do Sistema de Cadastro Unico trouxe uma adequacio importante
para permitir a coleta dos dados de documentos de identidade emitidos por um dos érgaos
emissores abaixo, que ndo sado vinculados diretamente a nenhuma Unidade da Federacao:

Ministério da Aeronautica (Min Aer);
Ministério do Exército (Min Exer);
Ministério da Marinha (Min Mar);
Departamento de Policia Federal (DPF);
Classistas;

Outros Emissores (OE); e

Documento de Estrangeiro (DOC Estr).

Nestes casos, por exemplo, um RG emitido pelo Ministério da Aerondutica, no
item ‘4 — Estado emissor’, o operador deve selecionar a op¢cdo ‘NENHUM’ e no item ‘5 — Sigla
do 6rgao emissor’, o operador devera selecionar o érgao emissor na lista exibida pelo sistema.
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503 - Dados do documento de identidade (RG)

1 - Nimero 2 - Complemento 3 - Data da Emissdo

1234 01 |-\02 |- (2008

4 - Estado emissor 5- Sigla do orgdo emissor Ear? infurn?ar um RG emitido. por um dos .
NENHUM « I To| || ©r9a0s da lista ao lado, selecione no quesito

4 Estado emissor a opgao "NENHUM™.

| MIN AER
MIN EXER

MIN MAR

DPF

CLASSISTAS

OE

DOC ESTR

=

3. ALTERACOES NO ACESSO AO SISTEMA DE CADASTRO UNICO

A partir da Versdo 7.15, o acesso ao Sistema de Cadastro Unico foi migrado
para o Sistema Integrado de Seguranca (SISGR). O SISGR é um sistema desenvolvido pela
CAIXA que realiza o controle de acesso, atribuicdo de perfil e consultas de usuarios
cadastrados. Ele ja era utilizado para acesso ao Sistema de Beneficios ao Cidadao (Sibec) e
agora daré acesso também ao Sistema de Cadastro Unico.

3.1 Disponibilizagdo de Termo de Ciéncia e Responsabilidade (TCR)

O acesso ao Sistema de Cadastro Unico se dara da mesma forma, por meio do
endereco eletrénico http://www.cadastrounico.caixa.gov.br. Apds entrar com login e senha, o
operador ter4 acesso ao SISGR, onde o usuério deve selecionar no campo a esquerda do
CNPJ e clicar em “Avancgar”:

REDE DE ATENDIMENTO SOBRE A CAIXA CAIXA CULTURAL DOWNLOADS OUVIDORIA IMPRENSA FALE CONOSCO

CAIXA
A um banca

O 76.178.011/0001-28 MUNICIPIO DE PINHAO

ﬁ Selecione aqui e clique "Avangar”

Quantidade Total de Registros Encontrados: 1

oo e

Ol4, LUCIANI DA SILVA ROCHA
Ultimo Acesso neste CNPJ/CEl: 14/04/2016 as 12:40:56

> MENU EMPRESA | sam

|
& SERVICOS AUTORIZADOS

SIDUN-CADASTRO UNICO
o1 SISO STSTERTTN

EGRADO DE SEGURANCA
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Na opcdo ‘MENU’, o operador visualizara os sistemas que estdo autorizados
para seu acesso. Caso ele tenha acesso ao Sistema de Cadastro Unico e ao Sibec, ele
visualizara os dois sistemas no ‘MENU’. Para acessar o Sistema de Cadastro Unico, ele devera
selecionar a opgdo ‘SIDUN-CADASTRO UNICO 7°.

Neste momento, se for o primeiro acesso do operador apés o0 seu
cadastramento, antes de possibilitar 0 acesso ao Sistema de Cadastro Unico, o SISGR exibira
o Termo de Ciéncia e Responsabilidade (TCR). O TCR contém informagfes para o operador
de qual o perfil que Ihe foi atribuido no Sistema de Cadastro Unico e quais responsabilidades
ele tera ao acessar este sistema. Para ter acesso e operar o Sistema de Cadastro Unico, o
operador devera concordar com os termos do TCR. Caso o operador ndo aceite, ndo podera
acessar o0 sistema e sempre que tentar, o TCR serd disponibilizado novamente para
concordancia do operador. O contetdo do TCR assinado pelo operador podera ser consultado,
sempre que o usuéario desejar, na aba MENU do SISGR, na opc¢do Administracdo de
Mensagens/Consulta Termo de Ciéncia.

O TCR precisara ser aceito uma Unica vez pelo usuéario. Apés o primeiro aceite,
o operador tera acesso direto ao Sistema de Cadastro Unico. Um novo aceite ao TCR sera
exigido sempre que houver alteragdo no texto por parte do MDS ou sempre que o operador
mudar de pefrfil.

Segue abaixo exemplo de TCR. Os modelos de TCR disponiveis para 0s
operadores constam também no Anexo | desta Instru¢cdo Operacional.

Para dar prosseguimento a utilizagdo do sistema, vocé devera aceitar o Termo de Ciéncia e responsabilidade que lista as atividades que vocé possui direito a acessar.

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

Nome :

Usuério :

CPF:

CNPJ

Razio Social : MUNICIPIO |

Sistema : SIDUN-CADASTRO UNICO 7
Atividades autorizadas no sistema :

[PERFIL: PDUNNOO3 (PDUNNOO3) - CONSULTA MUNICIPAL;
IATIVIDADES AUTORIZADAS NO SISTEMA CADASTRO UNICO:

IALTERA PROPRIA SENHA DE ACESSO

[BUSCA FAMILIA PELO CODIGO FAMILIAR

BUSCA FAMILIA PELO NIS

[BUSCA FAMILIA PELO INTEGRANTE

[BUSCA FAMILIA EM CADASTRAM NO MUNICiPIO
[BUSCA FAMILIA SEM REGISTRO CIVIL DO MUNICiPIO
[EMIT! OMPROVANTE DE CADASTRAMENTO

ICONSULTA HISTORICO MOVIMENTO DA FAMIiLIA
CONSULTA HISTORICO MOVIMENTO DA PESSOA
ICONSULTA HISTORICO MOVIMENTO MEMBRO FAMILIAR
[RELATORIO INTERFACE PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA

Declaro estar ciente da habilitagio gue me foi conferida para acesso e manuseio dos dados identificados no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal, bem
como ter conhecimento das atividades as quais tenho direito de acessar no referido sistema, conforme informagdes acima indicadas.

IComprometo-me a:
l2) manter sigilo sobre todas as informagdes contidas nesse sistema, sendo minha responsabilidade cuidar da integridade, autenticidade, fidencialidade e disponibilidade

dos dados, observadas a classificacdo da informagdo atribuida pelo(a) gestor(a) do sistema;

b) manusear as bases de dados apenas por necessidade de servigo, ou em caso de determinagio expressa, desde que legal, de superior(a) hierérquico(a);

c) manter a absoluta cautela quando da exibigdo de dados em tela, impressora, ou, ainda, na gravagdo em meios eletrénicos, a fim de evitar que deles venham a tomar cidncia
lpessoas ndo autorizadas:

[d) ndo divulgar os dados e informagdes obtidas nesse sistema para pessoas ndo autorizadas, no dmbito interno ou externo da instituigdo, o que constitui descumprimento de v
normas legais, regulamentares e quebra de sigilo funcional;

Declaro ter lido, compreendido e concordado com os termos referentes aos meus acessos ao sistema bem como ter conhecimento das atividades as quais tenho direito de acessar no referido sistema.

L_ncero M NAO Acermo ]

3.2 Execucdo do Sistema de Cadastro Unico em nova aba

Apb6s o operador fazer o aceite dos termos do TCR, o Sistema de Cadastro
Unico serad executado em uma nova aba do navegador utilizado (Internet Explorer, Google
Chrome e Mozilla Firefox). Em alguns navegadores, se o bloqueador de pop-up estiver
habilitado, isso impedird a execucdo do Sistema de Cadastro Unico. Dessa forma, sera
necessario que o usuario autorize a exibicdo de janelas pop-up no navegador utilizado. Para
saber como proceder em cada navegador para realizar este procedimento, veja o Anexo I.
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Como o Sistema de Cadastro Unico sera exibido em uma aba diferente do
SISGR, ser& possivel opera-lo ao mesmo tempo que o Sibec, caso o operador tenha acesso a
estes dois sistemas.

3.3. Incremento de seguranca no login do operador

Com a migrac&o do acesso ao Sistema de Cadastro Unico para o SISGR, houve
um aumento na seguranc¢a na operacdo do sistema. Com a Versao 7.15, se um operador que
esteja operando o Sistema de Cadastro Unico trocar de terminal, automaticamente o SISGR
encerrard o acesso feito no terminal anterior. Ou seja, ndo é possivel que um mesmo operador
acesse 0 Sistema de Cadastro Unico simultaneamente em mais de um terminal.

Dessa forma, resguarda-se o acesso aos dados sigilosos do Cadastro Unico e
inibem-se manutencdes indevidas dos dados por pessoas nao autorizadas. Essa acdo
também inibe praticas indevidas de compartilhamento de login e senha por operadores, ja que
cada usuario s6 conseguira fazer um login por vez.

3.4. Disponibilizagcdo das opg¢des “Esqueci minha senha” e “Troca de
senha”

Na tela de acesso do operador ao Sistema de Cadastro Unico, foram
disponibilizadas duas funcionalidades que permitem resgatar a senha para acesso ao sistema
ou fazer a troca, considerando que a senha, por questdes de seguranga, expira a cada 59 dias.

Ao acionar a op¢ao “Troca de senha”, o operador podera alterar a senha atual,
sem necessidade de envio de link para o e-mail do usuario.

v A vida pede
A mais que
um banco

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

ACESSAR SISTEMA DE CADASTRO UNICO

Vocé que esta cadastrado em nosso sistema, insira os dados abaixo para acessar o sistema de Cadastro Unico.

E-mail:
email@prefeitura.uf.br
na

<+ VOCE ESTA ]
( ENTRANDO EM UM [ CONFIRMAR ESQUECI SENHA
< AMBIENTE SEGURO
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Trocar a Senha
E-MAIL:
WocE deve cadastrar uma nova senha, contendo de 8 a 8 caracieres alfanuméricos (nimeros elou letras), denominada Senha Internet. A partir deste cadastramento, o seu acesso somente sera efetuado com esta senha

Para fazer o cadastramento de sua Senha Internet, informe, nos campos correzpondentes, a senha que deseja cadastrar, digite o cadigo de verifizacdo e clique no botdo "Confirmar”
Aguarde a proxima tela com a cenfirmacio do cadestramente da sua Senha Internet.

Senha Internet

MNova Senha Internet

Confirmacdo da Nova Senha Internet

Ao acionar a opg¢do “Esqueci minha senha”, o operador podera realizar o
cadastramento de uma nova senha de acesso ao Sistema de Cadastro Unico. Para tanto, ele
deve informar o e-mail e clicar na opcéo “Esqueci minha senha”, com isso o sistema ira enviar
um novo link para cadastramento de senha no e-mail de login do usuario.

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS
DO GOVERNO FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 4 Fome

ACESSAR SISTEMA DE CADASTRO UNICO

“Wocé que esta cadastrado em nosso sistema, insira os dados abaixo para acessar o sistema de Cadastro Unico.

| S E

email@prefeitura.uf.br

Mensagem =

n Essa agﬁo impediri geu acesso a0 sistema até cadagtrar uma nova senha. Progseguir?

“vichar - counenar |
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Mensagem ®

u Foi enviado um email para caixa postal do usuario com informagdes de como prosseguir.

VI. CANAIS DE ATENDIMENTO AO MUNICIPIO

O esclarecimento de duvidas podera ser realizado pela Central de Atendimento
do Ministério do Desenvolvimento Social- 0800 707 2003, que funciona inclusive nos fins de
semana. Esclarecimentos adicionais também podem ser obtidos por meio do endereco
eletrbnico: gestorpbf@mds.gov.br ou cadastrounico@mds.gov.br.

Para apoiar os municipios com as atividades, a Senarc disponibilizara no
ambiente de capacitacao do site do MDS, no endereco http://www.mds.gov.br/ead, tutorial para
auxiliar os municipios a trabalhar com a versao 7.15 do Cadastro Unico.

Nos casos de dividas relacionadas a operacéo do Sistema de Cadastro Unico, a
CAIXA disponibiliza a central de atendimento: 0800-726-0104 ou 3004-1104 para as capitais e
regides metropolitanas.

Toda a legislacdo do Cadastro Unico e do Programa Bolsa Familia pode ser
obtida no sitio do MDS (http://www.mds.gov.br).

TIAGO FALCAO SILVA
Secretario Nacional de Renda de Cidadania
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ANEXO |

ATIVAR POP UP - CHROME

Clicar no botao , o alto, a direita, do Google Chome:

B Home — MINISTERIO DC X

—— et oo ).
€« [ | mds.gov.br | =
EEY oRASL  Acessod informagao Purtkipe | Serkes || tagisecto | Canets .

Personalizar e controlar o Google Chio

rpera o conteicol irparaamenu Bl Irpara s buscalEl I pars o odspé K1 ACESSIBIUDADE _ ALTO CONTRASTE_ MAPADO SITE

MINISTERIO DO

Desenvolvimento Social Q
e Agrério Oshoes

Perguntas frequentes | SIC | Ouvidoria | Sistemas | Areadeimprensa | Fale comoMDS | Webmall | 0800707 2003

ASSUNTOS

Cadastro Unico
Bolsa Familia

téncia Social

Seguranca
Alimentar

ACESSO A
INFORMAGAO

Selecionar a opgdo Configuragoes.

3 Home — MINISTERIO DC

Lt | ) e
€ cCH mds.gov.br

BRASIL Acesso & nformagao Partipe  Servigos  Legisiagio Canals
Irpera o conteicolll irpacaomecuBl Irpors abuscaBl I pore o rodspé Y ACESSIBIUDADE _ ALTO CONTRASTE _ MAPADO SITE
MINISTERIO DO =
Ivi ial =
Desenvolvimento Socia ]
Ari osnoce
e Agrario —_—
Perguntas frequentes | SIC | Ouvidoria | Sistemas | Areade imprensa | Fale comoMDs | Webmall | 0800707 2003
Mais ferramentas >
Editar Recortar Copiar Colar
Filtros de Pesqui | covouese |
Zikazero Ajuda »
Sar
ASSUNTOS

Cadastro Unico

Bolsa Familia

téncia Social

ACESSO A
INFORMAGAD
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Quando abrir o menu das configuraces, role a pagina para baixo até encontrar o item
Privacidade. Se ndo econtra-lo, clique em Mostrar configuracdes avangadas... no final da
pagina e aparecerdo mais opcoes.

Dentro de Privacidade, selecione o botdo Configuracdes de conteudo...

x\?‘ T — T

B3 Home — MINISTERIO DC % | £% Configuragdes

C' A [) chrome://settings

Chrome Configuracées

AU PESIUGL. LIPUI LG 1VUIILUS © LUIIYUIaLUT S

Navegador padrdo

po s Atualmente, o navegador padrdo é Google Chrome.
Configuragées e

Privacidade
' Configuragdes de conteido... || Limpar dados de navegagao...

0 Google Chrome pode usar web para melhorar sua experiéncia de navegago. Vocé pode

opcionalmente, desativar ess aiba mais
| Utilizar um servigo da web para ajudar a solucionar erros de navegagao

se o servico de previsdo para ajudar a completar pesquisas e URLs digitados na barra de endereco ou na
caixa de pesquisa do Acesso rapido aos apps

v
| Usar um servico de previsdo para carregar paginas mais rapidamente

Informar automaticamente ao Google detalhes de possiveis incidentes de seguranga.
W] Proteger vocé e seu dispositivo de sites perigosos

Utilizar um servigo da web para ajudar a solucionar erros de ortografia

Enviar automaticamente estatisticas de uso e relatorios de erros ao Google

Enviar uma solicitacio "Nio rastrear” com seu trifego de navegacio

Senhas e formularios

| Ative o preenchimento automatico para preencher formularios da web com apenas um clique.

Ger: configuragdes do preenchimento automatico

| Oferecer para salvar suas senhas da Web. Gerenciar senhas

Contetdo da web

Tamanho da fonte:| Médio ¥ | | Personalizar fontes...
Zoom da pagina: 100% 2
Rede

Abrird uma janela:
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3 Home — MINISTERIO DC. % ] £ Configuragdes - Configu. X \ s — —

€« C A | [) chrome://settings/content

Configuragées de contetdo

Cookies
®) Permitir a configuragio de dados locais (recomendado)
Manter os dados locais 56 até vocé sair do navegador
Bloguear as configuragdes de quaisquer dados por sites

Bloquear cookies de terceiros e dados do site

Gerenciar excesdes... || Todos os cookies  dados de sites...

Imagens
®) Mostrar todas as imagens (recomendado)
N&o mostrar nenhuma imagem

Gerenciar excegdes...

JavaScript
®) Permitir que todos os sites executem JavaScript (recomendado)
Néo permitir que nenhum site execute o JavaScript

Gerenciar excegdes..

Geragdo de chaves

Darmitir miis tadnc ar citar 1ieam 3 mararin de rhauae am farmnolidac

Role a pagina para baixo e localize Pop-ups. VVocé tem duas opgdes:
a. Selecione Permitir que todos os sites exibam pop-ups. Em seguida clique no
botdo

Concluido. Pronto!

= : ——
B3 Home — MINISTERIODC % €% Configuragdes - Configur. X | e ——
&« C A |3 chromey

/settings/content

Configuragdes de conteudo

Executar todo o conteddo de plug-in
®) Detectar e executar contetdo do plug-in importante (recomendado)

Deixe-me escolher quando executar o contetdo do plug-in

Gerenciar excegdes...

Pop-ups
’ @) Permitir que todos os sites exibam pop-ups

N&o permitir que nenhum site mostre pop-ups (recomendado)

Gerenciar exceges...

Local

Permitir que todos os sites rastreiem sua localizagio fisica

Perguntar quando um site tenta rastrear sua localizag3o fisica (recomendado)

Néo permitir que nenhum site rastreie sua localizago fisica

Gerenciar excegdes...

Notificagbes

-

’ ==
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b. Selecione Nao permitir que nenhum site mostre pop-ups (recomendado). Em
seguida clique no botdo Gerenciar excecoes...

T == T —
i Fome _WEEET K] & e <o < N
«

C A | [3 chromey//settings/content

Configuragdes de contetido

x
Executar todo o contetdo de plug-in
®) Detectar e executar contetido do plug-in importante (recomendado)
Deixe-me escolher quando executar o contetido do plug-in
Gerenciar excegdes...
individuais.
Pop-ups
Permitir que todos os sites exibam pop-ups
®) Nao permitir que nenhum site mostre pop-ups (recomendado)
| Gerenciar excegées...
Local
Permitir que todos os sites rastreiem sua localizagdo fisica
®) Perguntar quando um site tenta rastrear sua localizagdo fisica (recomendado)
Néo permitir que nenhum site rastreie sua localizagdo fisica
Gerenciar excecdes...
Notificagdes

Concluido

Abrird uma nova janela. Dentro da lacuna, escreva:
https://www.cadastrounico.caixa.gov.br

Excegdes de pop-ups

Padrio de nome do host

Comportamento
hittps:/fwww.cadastrounico.caina.qov.br Permitir
Jexample.com Parmitir -

Selecione o Comportamento Permitir. Em seguida, cliqgue em Concluido.
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ATIVAR POP UP - MOZILLA FIREFOX

Clique em opg0es na parte inferior da tela.

@ Pigina mical do MoailaFi. % | 4

$ & O A F O F @ucn

i. Selecione “Bloquear janelas popup”

12O i
vEe $ A =
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@ Piginaiicisl doMezilsFe.. % | £¥ Opsoe: x U
€ O rovie | soprtmmceteonsent
a Contetido
Q
= Conteddo DRM
A ¥ Regroduzir conteddo DRM 5
© Janelas popup
) B Tnstas poiko P
]
[4) Fontes e cores
4 Fonte padrao: Times New Roman v |Tam: 26~ Ayangado.
& =
Idiomas

ii. Selecione “Excecoes”

@ Pigina inicisl do Mazills Fi. % | & Opoe x \+
€ o socutprefeencesscontent
o Contetdo
Q
B con Conteiido DRM
| A V| Reproduzir conteddo DRM
o Janelas popup
| Bloguear janelas popup Excegoes
a
[4) Fontes e cores
" Fonte padr3o:| Times New Roman v Tam: 16~ Avangado.
= Car
Idiomas
S P Selecionar.
?

=)
tE s+ ae =

Abrird uma nova janela. Dentro da lacuna, escreva:
https://www.cadastrounico.caixa.gov.br
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Sites permitidos - Jamelas popup

Yoo pode espedficer guais 585 tém permissées para abrr jandas pop-ug. Digite o erderecn eato
G sl e desea permilin @ chiue s Feimilin

Lnceraga oo sihe:

PRI AW CI C3 ST D L MO0, G Do Qo b

Estavka

Canoelar Satwar aftaragdes

Selecione o Comportamento Permitir. Em
seguida, clique em Salvar alteracoes.
Sites permitides - Janelas popup

Ezpedfigue o Sites que podem abrir janelas popup. Forega o endereqo exate ¢ dique em “Permitir”.

Enderegn G0 st

hl1ps;-'.l‘::r'\rimsaodaisuua.gm'.b'{

Cancelar Sabear alteragdes
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ATIVAR POP UP — INTERNET EXPLORER:

(]

1.No canto superior direito, clique na roda “Ferramentas”.

3

e

. R . e T, —

s govbervint

£ - & i3 Cadstro Urico — MINSTE.

EE) 0RASL  Acessod informagio Putiche | Servigos  Legislagio  Canais
ACESSIBUDADE  ALTOCONTRASTE  MAPADOSTE
VINSTERIO 0O

Desenvolvimento Social e o Q
Agrario Danoco

Parguntas toquerses | SIC | Swiemas | Areademorensa | Fale comoMOS | Weomad | 0800 707 2003

ASSUNTOS

Cadastro Unico

4Cadastro Unico

Oque éeparaque
secve

Experiéncias

Gestiod impressionam
Codasto oS
s participantes de
odotrtasEa Seminario
Unico i
= Internacional
S
Paises da Amérca Latina, Europa, Africa e Asia se
Legslag3o reuniram em Brasika para discutir a Integracdo de
sistemas de informagdes nas politcas pibiicas
Comunkados
Pubicagtes
Botsa Familia -
Assisténca Social Oqueé Quem pode se Documentos
cadastrar necessarnos

Brasil Sem Miséria

SAIBA QUAIS FAML
SEm

p-c MINESTE,
BB soast  Ac Paticipe  Servicos  Legislagio  Canais g
Arquivo
ACESSIBUDADE  ALTOCONTRASTE  MAPADOSTE Zoom 100%)
Al Excui Heterco de Nivegagi. Cuteshate0al "

=
Desenvolvimento Social e B s e ==

Agrario

iftar sclicitagaes Do Not Track (Ndo Rastress]

K
2 de Privacidade da Piging ds Web.

g

mplementos

para desenvolvedores F12

Cute

" fec:
| EEE Centiguragbes do Modo de Exibigio de Compatiidade
§C | Srmwmas 2 Filtro Smartscreen.
Parguntas troquerees. | SIC | 14 esstivar itro Smants Relotar problemes do site
Relata St Mo Seguro Opstes da temet
joc E3TA Aa JoasTRG Sctre o temet Bplorer
EM»
AssuNTOS
Cadastro Unico

+Cadastro Unico

0 que ée para que
serve

Experiéncias

e impressionam
— participantes de
e e Seminario

s

Seguranga
Aumentar

Brasil Sem Miséria

Internacional

Paises da Amérka Latina, Europa. Africa e Asia se
reuniram em Brasila para drscutir 3 ntegragdo de
sistemas de informagdes nas politkas pidiicas

L2 MAsS NoTiCUAS
Oqueé Quem pode se Documentos
cadasrar necessarnos

3.Selecione a opcao “Politica de privacidade de pagina da web...”
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R T — — Coe

Oc .-

i govibe vt £ = 603 Cadastro Urico — MINSTE. L
EE) ORASL  Acessodinformagio Paicpe | Servigos  Legislagio  Cansis gt
Aquivo
ACESSBUDAGE  ALTOCONTRASTE  MAPA DO STE Zoom 100%)
e Excui Hesico de Navegacdo. CuleShate0al Sequaans

Coleshit-p

Desenvolvimento Social e T s P ——

Eaibir downoads Cutes

'z Desabi cBes Do Not Track (Nio Rastresr Ge plementos
Agram) Fitagen Ac Fn para desenvolvedores F12
Poltics de Privacrdsde da Pagins da Web 3 g s o

Veficar o Ste Configuragaes do Modo de Exibiglo de Compatidade

Pomuntas fctenes | SIC | Selmae [ Desotiver Fitro Smartcreen. Relotor peoblemes do site
Relatar St M Seguro
P . Sebre o Itermet Eplorer
omac MDSEM’2015

ASSUNTOS

Cadastro Unico

+Cadastro Unico

Oque éeparaque
seve

Experiéncias

Gestto impressionam
Cadastro AN

s participantes de
framaty R

aszam o Cadssiro Seminario

o .

£ Internacional

e

Legsiagio reuniram em Brasila para discutir 3 integra3o de
Comaikn

Publicagdes
Assisténcia Social Oqueé Quem pode se Documentos
Seguranga cadastrar necessarnos

—— ~ ~— —— el

Paticioe  Servios  Legislagio  Canais N

ACESSIBUIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPADO'STE

MINSTERIO 0O

Desenvolvimento Social e e Q
Agrario oanocao

Porguntas foquentes | SIC | Swiemas | Areade morensa | Faie comoMOS | Weemai | 0600 707 2003

Refaténo de prvacdade %

P

| g S
Mo oo s o Wb

Shu com crtaidornplgra sl

ASSUNTOS

+Cadastro Unico
Oque éeparaque
serve

Gestiodo
Cadastro

ternacional

mérica Latina, Europa. Africa e Asia se
Logilag3o @ m Brasiba para discut 3 Integrago de
sistemas de informagdes nas politkas pidiicas

Comuneados
Puticagbes
L21A s NOTICUS
Botsa Familia
Assisténca Social Oqueé Quem pode se Documentos
o a— cadastrar necessarios
Alimentar

Brasil Sem Miséria

5. Abrird uma nova janela e vocé deve clicar “Ativar Bloqueador de Pop-ups” e depois em

Configuracoes.
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8 saast Puticpe  Servigos  Legisiagio  Canais 5
ACESSIBUIDACE  ALTOCONTRASTE  MAPADOSTE
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Agrano Osnozo
Porguntas roquentes | SIC | Smtemas | Areademorensa | FaiecomoMOS | Weemat | 0600 707 2003
vock ST Al
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ASSUNTOS. 11| seeome umn contnracho s o o et
Hedo
7 Boca cosces e terceroz e o trham ums pofica
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seve o i
Reornoe ks s s v rmecies e
= o e oo gers contata s 22 220
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P L2 s NoTICUS
Botsa Familia
Assisténcia Social Ogq Documentos
Sequranga o Conceler_| necessanos
Aumentar
Brasil Sem Miséria s s ra oaue s
Avaliago e Gestdo v

6. Abrira uma nova janela. Dentro da lacuna, escreva:
https://www.cadastrounico.caixa.gov.br
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7.Clique em “Adicionar” e depois em “Fechar”.
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