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1 - Objetivo

O objetivo deste manual € fornecer orientacdes sobre o preenchimento do arquivo de
logradouros impactados. Este documento se propde a auxiliar os usuarios na correta
utilizacao da planilha ou arquivo, explicando as regras, restricdes e o formato de cada
campo, com o intuito de minimizar erros e garantir o efetivo cadastro das informacdes.

2 - Estrutura do arquivo

| campo [ Tamanho | Formato | Obrigatdrio

LOGRADOURO 200 Alfanumeérico Sim Nome do logradouro.
Numero inicial da faixa
NUMERACAO_INICIAL 10 Alfanumeérico Sim afetada do respectivo
logradouro.
Numero final da faixa
NUMERACAO_FINAL 10 Alfanumeérico Sim afetada do respectivo
logradouro.
CEP 8 Numeérico Sim CEP el rEgpeetive
logradouro.
MUNICIPIO 100 Alfanumeérico Sim Nome do municipio.
ESTADO 2 Alfabeético Sim Fixo com o texto RS.
2.1 - Detalhamento dos campos
LOGRADOURO:
Nome completo do logradouro a cadastrar.
Exemplos
LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL  CEP MUNICIPIO  ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0 90020061 Porto Alegre RS
Rua 24 de Outubro 100 200 90510001 Porto Alegre RS
Avenida Presidente Castelo Branco 0 200 90230210 Porto Alegre RS
Avenida Desembargador Andre da Rocha 200 0 90050161 Porto Alegre R3
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Caracteristicas:

— Campo obrigatorio;

— Aceita letras e numeros;

— Tamanho maximo: 200 caracteres;

— Evitar abreviagoes: Exemplo - Informar Avenida ao inves de AV

— Incluir quaisquer titulos, como por exemplo Coronel, Sargento ou Professor.,

— Incluir quaisquer tipos, como por exemplo Avenida, Rua ou Beco.

+ Faca assim:;

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP MUNICIPIO  ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto
Rua 24 de Outubro
Avenida Presidente Castelo Branco
Avenida Desembargador André da Rocha

Q

LOGRADOURO

X NAO facga assim:

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP MUNICIPIO  ESTADO
R. Mal. Floriano Peixoto
R 24 de Outubro
Av. Pr. Castelo Branco
Av Des André da Rocha

NUMERACAO_INICIAL e NUMERACAO_FINAL:

— Numeracao inicial e numeracao final tem como objetivo informar qual foi a faixa no
respectivo logradouro que foi impactada.

— O campo numeragdo inicial representa o inicio da faixa afetada, ou seja, no respectivo
logradouro, a partir daquele determinado numero inicial todos os numeros foram
afetados pela calamidade.

— O campo numeragdo final representa o final da faixa afetada, ou seja, no respectivo
logradouro, até aquele determinado numero final todos foram afetados pela
calamidade.
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Exemplos:

Para logradouros que foram totalmente impactados, preencher campos NUMERACAO _
INICIAL e NUMERACO_FINAL com O (zero), ou seja, da seguinte forma:

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL | CEP MUNICIPIO  ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0| 90020061 Porto Alegre RS
Rua 24 de Outubro 100 200 90510001 Porto Alegre RS
Avenida Presidente Castelo Branco 0 200 90230210 Porto Alegre RS
Avenida Desembargador André da Rocha 200 0 900350161 Porto Alegdre RS

Para logradouros parcialmente afetados, preencher os intervalos impactados, conforme
imagens a seguir:

Da numeracao inicial afetada até numeracao final impactada:

LOGRADOURO | NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO FINAL | CEP MUNICIPIO  ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0 90020061 Porto Alegre RS
Rua 24 de Outubro | 100 200| 90510001 Porto Alegre RS
Avenida Presidente Castelo Branco 0 200 90230210 Porto Alegre RS
Avenida Desembargdador André da Rocha 200 0 900350161 Porto Alegdre RS

Do inicio do logradouro até o numero final afetado:

LOGRADOURO | NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO FINAL | CEP MUNICIPIO  ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0 90020061 Porto Alegre RS
Rua 24 de Outubro 100 200 90510001 Porto Alegre RS
Avenida Presidente Castelo Branco | 0 200| 90230210 Porto Alegre RS
Avenida Desembargador André da Rocha 200 0 90050161 Porto Aledre RS

Ou ainda, a partir do numero afetado ate o final do logradouro:

LOGRADOURO | NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL | CEP MUNICIPIO  ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0 90020061 Porto Alegre RS
Rua 24 de Outubro 100 200 90510001 Porto Alegre RS
Avenida Presidente Castelo Branco 0 200 90230210 Porto Alegre RS
Avenida Desembargador André da Rocha | 200 0| 90050161 Porto Aledre RS

Caracteristicas (para ambos os campos):
— Campo obrigatorio;
— Aceita letras e numeros;

— Tamanho maximo:; 10 caracteres;
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— Caso necessario representar um logradouro sem numero, informar o valor O (zero);
— Nao utilizar abreviagoes, como por exemplo s/n ou n/a;

— Nao utilizar simbolos, como por exemplo - ou x;

— Nao utilizar texto para informar logradouro sem numero.

Regras:

— Caso o logradouro nao possua numero, informe O (zero) nos campos de humeracao
inicial e final,

— Caso todo o logradouro tenha sido impactado, informe O (zero) nos campos de
numeracao inicial e final.

+ Faca assim:;

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP  MUNICIPIO ESTADO
0 0
100 200
0 200
200 0
NUMERACAQ
INICIAL E FINAL x NAO faga assim:
LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP  MUNICIPIO ESTADO
0
- 200
s/n n/a
sem numero nao se aplica
CEP:
Representa o CEP no qual o logradouro faz parte.
Exemplos:
LOGRADOURO NUMERACAO INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP MUNICIPIO  ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0] 90020061|Porto Alegre RS
Rua 24 de Outubro 100 200] 90510001 |Porto Alegre RS
Avenida Presidente Castelo Branco 0 200] 90230210|Porto Alegre RS
Avenida Desembargador André da Rocha 200 0| _90050161|Porto Aledre RS
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Caracteristicas:

— Campo obrigatorio;

— Aceita somente numeros;

— Tamanho maximo: 8 caracteres;

— Nao digitar com os caracteres especiais . (ponto) e - (traco).

+ Facgaassim:

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP MUNICIPIO ESTADO
90020061
90510001
90230210
20050161

CEP

X NAO faca assim:

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP MUNICIPIO ESTADO
90020-061
90.510-001
90230210999
90.050.161

MUNICIPIO:
Municipio no qual o logradouro faz parte.

Exemplos:

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL CEP MUNICIPIO | ESTADO
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0 90020061|Porto Alegre RS
Rua 24 de Outubro 100 200 90510001|Porto Alegre RS
Avenida Presidente Castelo Branco 0 200 90230210|Porto Alegre RS
Avenida Desembargador Andre da Rocha 200 0 90050161|Porto Alegre RS
Caracteristicas:

— Campo obrigatorio;
— Aceita letras e numeros;

— Tamanho maximo: 100 caracteres.
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ESTADO:
Estado do logradouro.

Exemplos:

LOGRADQURO NUMERACAOQ_INICIAL NUMERACAO_FINAL
Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0
Rua 24 de Outubro 100 200
Avenida Presidente Castelo Branco 0 200
Avenida Desembardador André da Rocha 200 0
Caracteristicas:

— Campo obrigatorio;
— Aceita somente letras;
— Tamanho maximo: 2 caracteres;

— Fixo em RS.

+ Faca assim:;

LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL
gap
MUNICIPIO =] e
E X NAO faca assim:
ESTADO
LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL NUMERACAO_FINAL

CEP

CEP

Manual de Preenchimento do Arquivo para Cadastro de Logradouro

GOVERNO FEDERAL

nRABIL

UNIAD E RECONSTRUGAD

CEP MUNICIPIO | ESTADO
90020061 Porto Alegre RS
90510001 Porto Alegre RS
90230210 Porto Alegre RS
90050161 Porto Alegre RS

MUNICIPIO ESTADO
Porto Alegre RS
Porto Alegre RS
Porto Alegre RS
Porto Alegre RS

MUNICIPIO ESTADO
- RS

Rio Grande do Sul

Porto Alegre s
Florianépolis SC
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3 - Instrucoes

3.1 - Download do arquivo inicial

Os passos descritos nesse topico sO serao necessarios caso voceé ainda ndao possua o
arquivo de preenchimento. Se ja possui o arquivo, siga para o item 3.2 - Como preencher
o arquivo.

[Passo 1] Acessar o Portal do Auxilio Reconstrucao

— Abra o navegador de internet (Google Chrome, Firefox ou Microsoft Edge) em seu
computador;

— Na barra de enderecos do navegador, digite gov.br/auxilioreconstrucao (esse € o
endereco do Portal do Auxilio Reconstrucao) e pressione Enter para carregar a pagina.

€ C & htps/www.gov.brfmdr/pt-brfauxilioreconstrucao| oo
& Auxiio — Ministério da edoD Regional - https:/fwww.gov.brmdr/pt-brjauxili "
Q gov.brfmdrfpt-br/ nstrucaof - Pesquisa do Google

= Servigos e Informagdes do Brasil

O que voceé procura? Q

Servicos para vocé

@ MAIS ACESSADOS W oESTAGUE
Entregar Meu Imposto de Renda rabatho, Emprego & Previdéncia
Sacar o FGTS (FGTS)
Consultar CPF
orcas Armadas e Defesa Ciil
Consultar Meu Imposto de Renda Reconhecimento de Situagao de Emergéncia ou Calamidade

Publica

Consultar restituigao do imposto de renda

Portal do Auxilio Reconstrucao
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[Passo 2] Selecionar area da prefeitura,

— Clique na regiao retangular Sou prefeitura para acessar a area para cadastro dos

logradouros.
g “b Orgdos do Governo  Acesso & Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade ® O & Entrar com o gov.br
= Ministerio da Integracao e do Desenvolvimento Regional O que voce procura? Q

A - Auxilio Reconstrugio

GOVERNO FEDERAL

AUXILIO RECONSTRUGAO

PARA FAMILIAS DESALOJADAS E DESABRIGADAS NO RS

0 que e? Cadastre seus cidadios 3

Apoio financeiro n Sou prefeitura

or de R% 510000 page em uma unica parcela pelo Governo Federal as familias

desalojadas ou de: gadas no Rio Grande do Sul

Quem tem direito?

Confirme o seu beneficio 2>
As familias residentes em areas ating pelas enchentes, que abandonaram suas casas. de forma Disponivel a partir de 27 de maio
temporaria ou definitiva, nos munic m situagao de calamidade ou emergéncia Sou cidadao

Portal do Auxilio Reconstrucao - Destaque em vermelho para area Sou prefeitura

[Passo 3] Realizar o download do arquivo

— Clique no link da palavra Aqui referente ao arquivo modelo para o cadastro de
logradouros atingidos:

10 GOVERNO FEDERAL

Manual de Preenchimento do Arquivo para Cadastro de Logradouro mSIL

UNIAD E RECONSTRUGAD




AUXILIO RECONSTRUCAO RPASIL

FAMILIAS DESALOJADAS E DESABRIGADAS NO RS

UNIAD E RECONSTRUGAD

= Ministério da Integracao e do Desenvolvimento Regional 0 que voce procura? Q

O Poder Executive Municipal sera responsavel pela identificacdo dos das familias aptas a receber o Auxilio Reconstrucéo € das areas elegiveis

Sobre as familias. a prefeitura devera enviar os seguintes dados:

a) nome completo e CPF do responsavel familiar, preferencialmente mulher
b} nome completo e CPF dos demais integrantes da fa
co completo de residéncia

W

Aqui voce pod

e baixar um modelo de planilha para o cadastro de familias. ja no formato a ser enviado no sistema

Sobre as areas efetivamente atingidas. o municipio devera encaminhar os logradouros das vias publicas que foram parciais ou integralmente inundadas ou

danificadas por enxurradas ou deslizamentos

Aquifvoce pode baixar um modelo de planilha para o cadastro de logradoures atingidos, ja no formato a ser enviado no sistema

Sobre o sistema

O sistema estara disponivel a partir do dia 22/05/

2024, Para acessé

 responsavel da Prefeitura precisara realizar o login com sua senha do GOV.BR
bem como ja estar cadastrado na plataforma TransfereGov. O responsavel podera cadastrar outras pessoas do Municipio para realizar

o cadastramento das
familias

O envio de dados de areas atingidas estara restrito a um unico usuario da

prefeitura, de preferéncia da Defesa Civil do municipio

( Municipios habilitados para o Auxilio Reconstrucéo > ( Medida Proviséria 1.219/2024 )

Portal do Auxilio Reconstrucao - Destaque em vermelho para link de
download do arquivo modelo para o cadastro de logradouros atingidos

3.2 - Como preencher o arquivo

Os passos abaixo descrevem como utilizar o arquivo inicial obtido no Portal do Auxilio
Reconstrucao e como preencher cada um de seus campos.

[Passo 1] Abrir um editor de planilha

— Inicie um editor de planilha (Microsoft Excel ou Google Sheets), onde vocé pode abrir
e editar o arquivo de logradouro.

11
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[Passo 2] Preencher os Dados

— Preencha os dados correspondentes a cada coluna da planilha, onde:
+ Cada linha representa um registro;

-+ E muito importante nao alterar o nome ou a ordem das colunas pois isso vai
inviabilizar o envio do arquivo;

+ Confira e respeite as caracteristicas de cada campo conforme descrito na secao
2.1 - Detalhamento dos campos.

a3
Arquivo Pégina Inicial Inserir  LayoutdaPéagina Férmulas Dados Revisdio Exibir Automate Ajuda | 17 Comentarios |
f’[j X \W\\ﬁ\ AN |Geral v|  [E] Formatacio Condicional v &H Inserir v >ov by~ @
Colr B~ NG € Vjv A . €8 v % o0 [GFormatar como Tabela ¥ & Bxcluir « Bl P~ Confidencalidade  Suplementos
R == - = 3= D <) 98 [ Estilos de Célula v [ Formatar~y = & ~ v

Area de Transferéncia [§ Fonte = Alinhamento [ Nimero 5] Estilos Células Edicio Confidencialidade Suplementos ¥

N12 v I v
A B € D E F G H J K L -

1 LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL  NUMERACAO_FINAL CEP MUNICIPIO ESTADO

2 RuaMarechal Floriano Peixoto 0 0 90020061 Porto Alegre RS

3 Rua24de Qutubro 100 200 90510001 Porto Alegre RS

4 |Avenida Presidente Castelo Branco 0 200 90230210 Porto Alegre RS

5 Avenida Desembargador André da Rocha 200 0 90050161 Porto Alegre RS

6

7

8

)

10

11

(12

13

14

15

16

17

18

19

20 v

RS_NOMEMUNICIPIO_LOGRADOUROS DD =+ HER | »
Pronto % Acessibilidade: tudo certo & Exibir Configuracdes H MO - —a—+ 100%

Exemplo de Preenchimento dos Dados da Planilha

[Passo 3] Conferir os dados

— Ao clicar nas colunas da planilha, algumas orientacdoes de preenchimento sao
exibidas, com isso:

— Verifique se o preenchimento das informagodes esta correto;

GOVERNO FEDERAL
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— Confirme se as informacdes foram preenchidas em suas respectivas colunas;

— Revise se todas as informagoes possuem as caracteristicas conforme descrito nesse
manual.

Bl savamento uomaico (D) 2 e 2

RS_PORTOALEGRE_LOGRADOUROS 20052024 1400 (3) Sem rétulo = Salvo 0 = (=] X

Dados

Inserir Férmulas Revisdo  Exibir ~ Automate

Arquivo Pagina Inicial

Layout da Pagina

Elrj 4 |Aptos Narrow v A AT T ‘Geraliv‘
Colar N (NI s @E-a A N v B % w
Y = == P % 58
Area de Transferéncia 5 Fonte [N Alinhamento 5] Nimero [N
B1 Ve ﬁ NUMERACAO_INICIAL
A B €
1 LOGRADOURO NUMERACAO_INICIAL | NUMERACAO_FINAL
2 RuaMarechal Floriano Peixoto 0] Orientagdes:
3 Rua24de Outubro 100 - Informar 0 (zero) caso
4 Avenida Presidente Castelo Branco 0| © logradouro inteiro
5 Avenida Desembargador André da Rocha 200 tenha sido impactado;
6 - Méximo: 10 caracteres;
7
8
9
10
1
12
13
14
5
16
il
18
19
20
< RS_NOMEMUNICIPIO_LOGRADOUROS_DD +

pronto Y% Acessibilidade: tudo certo

Ajuda

[ Formatacao Condicional v

[iZ Formatar como Tabela v
[iZ Estilos de Célula ¥

Estilos

D E
CEP MUNICIPIO
90020061 Porto Alegre
90510001 Porto Alegre
90230210 Porto Alegre
90050161 Porto Alegre

=R INNETN < Compartilhamento v

& Inserir ~ Sovobve Q a0
. == ) 00
B bichir © P Confidencilidade  Suplementos
[iE] Formatar v O~ e
Células Edigio Confidencialidade  Suplementos ¥
v
F G H J K L a
ESTADO
RS
RS
RS
RS
v
5l >
& Exibir Configuracses :::] M —-——F——+ 100%

Exemplo de Orientagoes de Preenchimento dos Dados da Planilha

[Passo 4] Renomear o arquivo

Renomeie o arquivo usando o seguinte padrao

RS_NOMEMUNICIPIO_LOGRADOUROS_DDMMAAAA_HHMM

=]

Csv

Fixo

Nome do Municio

Exemplo de Nome da Planilha de Logradouros seguindo o Padrao

13

Data de criagao do
arquivo
(20/05/2024)

Manual de Preenchimento do Arquivo para Cadastro de Logradouro

RS_PORTOALEGRE_LOGRADOUROS_20052024_1530

Horario de criacao
do arquivo
(15h 30min)

GOVERNO FEDERAL

pRABIL

UNIAD E RECONSTRUGAD




GOVERNO FEDERAL

AUXILIO RECONSTRUCAO RPASIL

FAMILIAS DESALOJADAS E DESABRIGADAS NO RS UNIAO € RECONSTRUGAO

Onde:
— RS: Fixo, todos 0s arquivos devem comegar com esse texto;

— NOMEMUNICIPIO: Nome do municipio no qual os registros desse arquivo estarao
associados.

Observacao: Cada arquivo so podera ter registros de um unico municipio. Se
precisar passar informacdes de mais de um municipio, Crie um arquivo para cada
municipio.

— LOGRADOURQS: Fixo, pois indica que os registros desse arquivo sao referentes ao

cadastro de logradouro impactado;

— DDMMAAAA: Data da criacao do arquivo onde DD representa o dia, MM o més e
AAAA o ano (usar o ano completo, com 4 digitos). Caso o dia ou 0 més so possua 1
digito, incluir o O na frente. 9 de maio de 2024 ficaria _09052024_;

— HHMM: Horario da criagcao do arquivo onde HH representa a hora, MM os minutos.
Caso a hora ou 0s minutos so possua 1 digito, incluir o O na frente. 9 horas e 7 minutos
ficaria _0907.

[Passo 5] Salvar o arquivo

— ApOs preencher os dados, salve o arquivo com a extensao .XLSX em uma pasta de
sua preferéncia;

Observacao: Cuidado para nao sobrescrever (apagar) o arquivo anterior, pois se
estiver trabalhando com mais de um arquivo, 0 nome deles nao podem ser iguais,
por isso € importante sempre preencher a data e hora no nome do arquivo.
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3.3 - Preparar o arquivo para o envio
(Upload)

Ao concluir o cadastro das informagdes no arquivo, sera necessario converter o formato
de XLSX para CSV. Isso € mandatorio devido a algumas restricoes de sistema, onde o
Portal do Auxilio Reconstrucao so6 aceita receber arquivos na extensao CSV.

Este tipo de arquivo deve possuir os seguintes padroes:

Cada registro deve

ser apresentado em O cabegalho deve possuir
uma Unica linha [ 0s campos nessa ordem
A B G D E F

1 LOGRADOURO NUMERACAO INICIAL NUMERACAO FINAL CEP MUNICIPIO ESTADO
2 Rua Marechal Floriano Peixoto 0 0 90020061 Porto Alegre RS
3 Rua 24 de Outubro 100 200 90510001 Porto Alegre RS
4 Avenida Presidente Castelo Branco Q 200 90230210 Porto Alegre RS
5 Avenida Desembargador André da Rocha 200 0 90050161 Porto Alegre RS
6 Rua Exemplot,; 0 0 90050199 Porto Alegre RS
T
O ; (Ponto e Virgula) A linha apods o dltimo
é caractere reservado. municipio devera ser em
Caso seja necessério utiliza-lo, deve branco

ser precedido por \ (Barra Invertida)
Padroes do Arquivo

Para realizar a conversao do formato do arquivo, siga os seguintes passos:

[Passo 1] Abrir a Planilha Excel (.xlsx):

— Inicie o editor de planilha (Microsoft Excel ou Google Sheets) e abra o arquivo .XLSX
que deseja converter em um arquivo do tipo CSV.
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[Passo 2] Verificar a Estrutura da Planilha:

— Antes de converter, verifique se a estrutura da planilha esta correta e se todas as
informacdes que deseja incluir no arquivo CSV estao presentes e formatadas
corretamente.

[Passo 3] Salvar como CSV:

— Clique em Arquivo no menu superior;

— Selecione Salvar como ou Salvar como outro formato, dependendo da versao do
aplicativo que esta utilizando;

— Na janela de dialogo Salvar como, escolha o local onde deseja salvar o arquivo CSV,

— No campo Tipo, escolha CSV UTF-8 (delimitado por virgula). (csv) na lista de formatos
disponiveis;

— Mantenha o nome utilizado no arquivo .XLSX;

— Clique em Salvar para finalizar o processo.
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Pastal - Excel (2) Sem rétulo £

Salvar como

Pagina Inicial

@ Recente ) = OneDrive
| Rs_PORTOALEGRE_LOGRADOURO_20052024_1500 ‘

Novo

Dataprev

. OneDrive - Pasta de Trabalho do Excel (*.xlsx) [\I;F‘I Salvar |

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel (*.xlsm)
Obter Pasta de Trabalho Binaria do Excel (xlsb)
EEREE Sl Pasta de Trabalho do Excel 37- (muxls

Abrir

Informagaes E‘;' EstERC Dados XML (~xmi)
Péagina da Web de Arquive Unico (*.mht, *.mhtml)
Salvar '@ Adicionar um Local Pagina da Web (*.htm, *.html}

Modelo do Excel (*xltx) —

Salvar como E’ P Modelo Habilitado para Macro do Excel ("xltm)
focurar Modelo do xcel

Salvar como
Adobe PDF Texto em Unicode (txt)
Planilha XML 200

Pasta de trabalho de Microsoft Excel 5.0,

Texte (separado per tabulagdes) (*.bt) ‘

Imprimir
(CSV (separado por virgulas) (".csv)

Texto formatado (separado por espagos) (*.pm)
Texto (Macintosh) (*.txt)

‘Compartilhar Tat? (M5 DOSIT:
o CSV (Macintosh
Adobe PDF CSV (MS-DOS) (*.csv

DIF (Formato de troca de dados) (*.dif)
SYLK {vinculo simbélico) (*.slk)

Compartilhar

Exportar

Suplemente do Excel
Suplementeo do Excel
PDF (*.pdf)
Documente XPS (“xps)
Planilha Strict Open XML (".xlsx)
Planilha OpenDocument (*.ods)

Publicar

Fechar

D Arquivos de Chat do Microsoft Teams

D AtestadosEDeclaracoes

Conversao do Arquivo de XLSX para CSV

3.4 - Enviar arquivo (Upload)

Essa funcionalidade ainda nao esta disponivel.

Previsao de disponibilidade em 22/05/2024.
Sera disponibilizado novo manual de uso para o upload do arquivo.
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4 - Restricoes

O cadastro das informacgoes contidas no arquivo passara por um conjunto de validagoes
no Portal do Auxilio Reconstrucao. Sendo assim, € importante que algumas regras sejam
respeitadas para que o cadastro seja concluido com sucesso.

Segue abaixo 0s principais pontos que devem ser observados:

Somente registros de logradouros do mesmo municipio no arquivo:

— Cada arquivo so devera conter informacdes de logradouros de um respectivo
municipio;

— Se houver a necessidade de o operador cadastrar informacdes de logradouros para
varios municipios, realize o cadastro em arquivos separados.

Nao pode haver registros duplicados no mesmo arquivo:

— O Portal ird identificar informacdes duplicadas no arquivo;

— Caso encontre duplicacao (todos os campos preenchidos iguais), o sistema so
considerara o primeiro registro, descartando os demais duplicados.

— Nao colocar condicionais (ou, €) nos campos:
— Cada registro (linha) deve ser conciso e possuir somente uma informacao;

— Colocar informagdes com campo 1 ou campo 2 na mesma linha podera ocasionar
falhas na analise da concessao do auxilio. Nesses casos, coloque cada registro em
uma linha.

O limite de linhas no arquivo é de 60.000:

— O maximo de linhas que um arquivo pode conter € de 60.000 (sessenta mil);
— Se houver necessidade de cadastrar mais informagdes, crie um novo arquivo;
— O Portal permite o cadastro de varios arquivos para 0 mesmo municipio;

— Lembre-se de alterar o nome do arquivo para evitar conflitos.
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5 - Consideracoes

Seguem consideracoes e confirmacoes que devem ser realizadas antes de enviar o
arquivo de cadastro do logradouro.

Respeite o tamanho e tipo dos campos:

— Verifique se cada informacao esta conforme com as caracteristicas de cada campo;

— Respeite os tamanhos maximos das informacdes e se o campo aceita somente
numeros, texto ou ambos.

Diversas faixas de logradouros poderao ser cadastradas:

— Caso haja a necessidade de cadastrar diversas faixas para um mesmo logradouro,
nao ha problema, desde que haja diferenca entre os registros (para evitar o erro de
duplicidade);

— O Portal aceitara multiplos cadastros para 0 mesmo logradouro com numeracao
diferente. Por exemplo, para o mesmo logradouro A, posso cadastrar um registro do
numero 1 ao 10 e cadastrar outro registro para o mesmo logradouro A do numero 20
ao 30;

— Cada faixa desse logradouro sera um registro (linha) no arquivo.

Todos os campos obrigatoérios preenchido:

— Confirme no leiaute todos os campos que sao obrigatorios se eles estao preenchidos
No arquivo.

Confirme se o CEP informado pertence ao municipio do arquivo:

— Como foi explicado, cada arquivo devera conter somente registros de um respectivo
municipio;
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— Caso o Portal identifique a existéncia de registros com CEP de outra localidade
diferente do municipio, 0s respectivos registros nao serao aceitos.

Confirme se o campo estado esta preenchido com RS:

— S0 serao aceitos registros cujo a informacao do campo ESTADO ¢ igual a RS.

Faga a conversao da planilha para CSV:

— O Portal s6 aceitara arquivos para cadastro que estejam no formato CSV;

— A planilha disponibilizada € um facilitador para o preenchimento, mas no final, antes
de realizar o cadastro no Portal, o arquivo devera ser convertido para a extensao CSV.

6 - Dica importante

Para a analise da concessao do Auxilio Reconstrucao, diversos arquivos deverao ser
preenchidos e para que haja uma compatibilidade entre eles (necessaria para a
concessao do auxilio), deve haver uma padronizacao consistente de todos os textos
comuns entre os arquivos.

Exemplo: Se no arquivo de logradouros afetados foi cadastrado o logradouro Avenida
Jodo da Silva, no arquivo de familias solicitantes, caso uma familia pertenca a essa
localidade, informe Avenida Jodo da Silva para manter o padrao e nao descreva de outra
forma a localidade, como por exemplo Av. Jodo da Silva.

Em resumo, sempre que for informar algum texto em um arquivo, mantenha o padrao do
respectivo texto para todos os arquivos subsequentes.
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