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Este Manual estabelece normas que devem ser observadas pelas Juntas Comerciais e
respectivos usuarios dos servigos prestados pelas mesmas na pratica de atos no Registro de
Empresas referentes a EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA -
EIRELI.

Além de orientar as Juntas Comerciais visando a pratica uniforme dos servicos de
registro mercantil, no dmbito do Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis, a
observancia do disposto neste Manual facilitara a compreensao dos requisitos exigidos para o
arquivamento de atos, reduzindo assim o prazo de processamento dos servigos solicitados, e
evitando exigéncias, diminuindo custos decorrentes de retrabalho, tanto para o cidaddo quanto
para as Juntas Comerciais.

A FIM DE MAIOR RAPIDEZ E SEGURANGCA AO REGISTRO, AS JUNTAS
COMERCIAIS PODERAO ADOTAR O RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS POR
ESTE MANUAL POR MEIO ELETRONICO, UTILIZANDO-SE DE ASSINATURA DIGITAL,
EMITIDA POR ENTIDADE CREDENCIADA PELA INFRAESTRUTURA DE CHAVES
PUBLICAS BRASILEIRA (ICP-BRASIL).

CONRADO VITOR LOPES FERNANDES

Diretor do Departamento de Registro Empresarial e Integragcéo
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1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n® 8.934, de 1994, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Ato constitutivo, assinado pelo titular da empresa ou seu procurador ou Certiddo de inteiro teor do
contrato social, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequagao da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

Declaracao de desimpedimento para o exercicio de administragao de sociedade empresaria, assinada
pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa nao constar de clausula propria (§1° do art.
1.011 do Cddigo Civil).

Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento, o ato constitutivo ou a declaragéo de que trata o item
anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada
por instrumento publico.

Observacgao: as procuragoes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do prego do servigo devido.

Copia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Aprovagéao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema de viabilize a
integracédo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes-de-pagamento(4)




Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de autorizacao
legislativa, se tiver participacao societaria de empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia
ou fundagéo publica (art. 37, inciso XX da CF e art. 2°, § 2° da Lei n° 13.303, de 2016). (Incluido pela
Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Observacgoes:

(1) Documentos adm|t|dos Os prewstos no art 2° da Lei n° 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagado da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI. (Redacao
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)

(Revogado pela Instrucdo Normativa n° 56, de 12 de margo de 2019)

(2) Ver Instru¢cao Normativa DREI n° 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os érgaos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

- (Revogado pela

A Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI podera ser constituida tanto por
pessoa natural quanto por pessoa juridica, nacional ou estrangeira.

Quando o titular da EIRELI for pessoa natural devera constar do corpo do ato constitutivo clausula
com a declaracéo de que o seu constituinte ndo figura em nenhuma outra empresa dessa modalidade.

A pessoa juridica pode figurar em mais de uma EIRELI. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa
DREI n°® 47, de 3 de agosto de 2018)

1.2.1 ELEMENTOS DO ATO CONSTITUTIVO

O ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (ato constitutivo);
b) Predmbulo;
c) Corpo do ato constitutivo:
c.1) clausulas obrigatérias;
d) Fecho.



1.2.2 PREAMBULO DO ATO CONSTITUTIVO

Deverao constar do predmbulo do ato constitutivo:
l. Qualificagao do titular da empresa e, se for o caso, de seu procurador:
a) Titular pessoa natural (brasileiro ou estrangeiro) residente e domiciliado no Pais
ou no exterior:
= Nome civil, por extenso;
Nacionalidade;
Estado civil (indicar, se for o caso, a unido estavel);
Data de nascimento, se solteiro;
Profissao;
Documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor/UF;
CPF;
Endereco (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);
b) Titular pessoa juridica com sede no Pais:
= Nome empresarial;
= Qualificagéo do representante conforme item “a”;
= Enderegco da sede (tipo e nome do logradouro, n° complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP);

. il Cartor :
= Numero de inscricdo no Cartério competente; (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
= CNPJ;
c) Titular pessoa juridica com sede no exterior:
= Nome empresarial;
Qualificacao do representante conforme item “a”;
Nacionalidade;
Endereco da sede;
CNPJY;

Il. Tipo juridico (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada).

Observacao: Quanto a participagcéo de estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas,
brasileiras ou estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no exterior,
vide Instru¢do Normativa DREI n° 34/2017.

1.2.3 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO ATO CONSTITUTIVO

O corpo do ato constitutivo devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte (art. 980-A, §§, c/c
art. 1.054 do Cdédigo Civil):

a) Nome empresarial, observado o que dispde a Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013;

b) Capital, expresso em moeda corrente;

c) Declaracao de integralizagédo de todo o capital (art. 980-A do Cédigo Civil);

d) Enderegco da sede, (tipo e nome do logradouro, numero, complemento, bairro/distrito,

municipio, unidade federativa e CEP) bem como o enderego das filiais, quando houver;

e) Declaragéao precisa e detalhada do objeto da empresa;

f)  Prazo de duracéo da empresa;

g) Data de encerramento do exercicio social, quando nao coincidente com o ano civil;

h) A(s) pessoa(s) natural(is) incumbida(s) da administragdo da empresa, € seus poderes e

atribuicoes;
i) Qualificagdo do administrador, caso nao seja o titular da empresa; e

)

j) Declaragao de que o seu constituinte ndo figura em nenhuma outra empresa dessa modalidade,
se o titular for pessoa natural. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n°® 47, de 3 de agosto
de 2018)




Observacgio: Nao é obrigatéria a indicagao da data de inicio da atividade da EIRELI. Se n&o indicada,
considerar-se-a a data do registro.

1.2.4 FECHO DO ATO CONSTITUTIVO

Do fecho devera constar:

a) Localidade e data;

b) Nome do titular pessoa natural ou do representante do titular pessoa juridica; e
c) Assinatura.

Observagoes:

Instrugdo Normativa DREI n° 40/2017)

1.2.5 CAPACIDADE PARA SER TITULAR DE EIRELI

Pode ser titular de EIRELI, desde que n&o haja impedimento legal:

a) O maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que estiver em pleno gozo da

capacidade civil;

b) O menor emancipado;
e A prova da emancipagdo do menor devera ser comprovada exclusivamente mediante a
apresentacao da certidao do registro civil, a qual devera instruir o processo ou ser arquivada
em separado.

d) O incapaz, desde que devidamente representado ou assistido, conforme o grau de sua
incapacidade, e com a administracédo a cargo de terceira pessoa nédo impedida.

e Conforme art. 1.690 do Cddigo Civil compete aos pais, e na falta de um deles ao outro,
com exclusividade, representar os socios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-
los até completarem a maioridade. E desnecessario, para fins do registro, esclarecimento
quanto ao motivo da falta. (Redacao dada pela Instrucédo Normativa n° 55, de 8 de marco de
2019)
e) O servidor e o funcionario publico, com a administragdo a cargo de terceira pessoa nao
impedida.
e Em conformidade com o disposto no art. 117, inciso X, da Lein® 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, e com o art. 226, inciso VI, do Decreto n? 1.713, de 28 de outubro de 1939. (Incluido
pela Instru¢do Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Observagéo: A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio). (Redacéo
dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 47, de 3 de agosto de 2018)



1.2.6 IMPEDIMENTO PARA SER TITULAR

Nao pode ser titular de EIRELI a pessoa, natural ou juridica, impedida por norma constitucional ou
por lei especial.

Nermativa BREMR247-de-3-de-agesto-de-2018) (Revogado pela Instrugdo Normativa n® 55, de 8 de marco
de 2019)

1.2.7 IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR

Nao pode ser administrador de EIRELI a pessoa:
a) Menor de 16 (dezesseis) anos e/ou relativamente incapaz;
b) Pessoa Juridica;
c) Condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por
crime falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concusséao, peculato; ou contra a economia
popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra
relagbes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da
condenacéo;
d) Impedida por norma constitucional ou por lei especial, com destaque para:
e  Brasileiro naturalizado ha menos de 10 (dez) anos, em empresa jornalistica e de
radiodifusdo sonora e radiodifusdo de sons e imagens;
o Imigrante: (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa n° 56, de 12 de margo de
2019)

[ Sem-visto-permanente—observado-o-disposto-n N DR n° 34/20 \

de-estrangeire); (Revogado pela Instrugdo Normativa n°® 56, de 12 de marco
de 2019)
= Em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusao sonora e de
sons e imagens;
= Em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imével rural na
Faixa de Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras terrestres),
salvo com assentimento prévio do 6rgdo competente; e
= Portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigagbes previstos no
Estatuto da Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da
Justica na hipotese de empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de
sons e imagens.
e) O consul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;
f) O funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em relagdo ao funcionario estadual e
municipal, observar as respectivas legislagdes;
9) ivo; ;
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
h) O magistrado;
i) Os membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:
L] Ministério Publico Federal;
. Ministério Publico do Trabalho;
. Ministério Publico Militar; e
. Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios.
j) Os membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicdo respectiva;
k) O falido, enquanto nao for legalmente reabilitado; e
[) O leiloeiro.

icipal: (Revogado pela Instrucéo

1.2.8 NOME EMPRESARIAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013.



1.2.9 CAPITAL

O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo compreender qualquer
espécie de bens, suscetiveis de avaliagao pecuniaria.

O capital social, devidamente integralizado, ndo sera inferior a 100 (cem) vezes o maior salario-
minimo vigente no Pais, sendo desnecessaria a atualizagao do capital por alteragéo e/ou decisao do titular,
quando houver mudangas no valor instituido pelo Governo Federal.

Para fins de registro, o salario-minimo a ser considerado é o nacional.

O capital da EIRELI deve ser inteiramente integralizado no momento da constituicdo e quando
ocorrerem aumentos futuros.

1.2.9.1 Integralizagdo com bens

Poderao ser utilizados para integralizagéo de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis de
avaliagao em dinheiro.

No caso de imoével, ou direitos a ele relativo, o ato constitutivo por instrumento publico ou particular
devera conter sua descrigcao, identificacao, area, dados relativos a sua titulagdo, bem como o nimero de
sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de titular casado, salvo no regime de separacdo absoluta, devera haver a anuéncia do
cbnjuge no ato constitutivo ou declaragao arquivada em separado.

A integralizagcéo de capital com bens imdéveis de menor depende de autorizagao judicial.

1.2.9.2 Integralizag¢ao de capital com quotas de outra sociedade

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na correspondente
alteracdo do contrato social modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram conferidas
para integralizar o capital, consignando a saida do sécio e ingresso da EIRELI que passa a ser titular das
quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federagéo, os
respectivos processos de constituicdo e de alteragido tramitardo vinculados. Caso estejam sediadas em
unidades da federagido diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento do ato
constitutivo e, em seguida, promovida a alteragcédo contratual de substituicdo de sécio.

Nao é exigivel a apresentacao de laudo de avaliagdo para comprovagao dos valores dos bens
declarados na integralizagdo de capital de EIRELI.

1.2.9.3 Utilizagdo de acervo de EMPRESARIO, para versio em capital de EIRELI ja existente

Implica extingdo da inscricdo de empresario. Essa extingdo devera ser feita concomitantemente
com o processo de arquivamento da alteragdo da EIRELI.

1.2.9.4 Contribuicao com prestacao de servigos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacéo de servigos.
1.2.10 LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS

Devera ser indicado, no contrato social, o enderegco completo da sede (tipo e nome do logradouro,
n2, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas, também devera ser indicado o respectivo enderegco
completo.

1.2.11 OBJETO

O objeto ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou contrario aos bons
costumes, a ordem publica ou a moral.

O ato constitutivo devera indicar com precisao e clareza as atividades a serem desenvolvidas pela
empresa.

O objeto social podera ser descrito por meio de cédigo integrante da estrutura da Classificacédo
Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.



E vedado o arquivamento na Junta Comercial de empresa cujo objeto inclua a atividade de
advocacia.

1.2.12 ADMINISTRAGAO

1.2.12.1 Administrador

A administragcédo da EIRELI sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no ato constitutivo.

Nao ha obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato de administrador, que, ndo estando
previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

A declaracao de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo, se nao constar
do ato constitutivo, devera ser apresentada em ato separado, que instruira o processo.

Nado é exigivel a apresentagdo do termo de posse de administrador nomeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeagao.

1.2.12.2 Administrador nao titular

A EIRELI podera ser administrada pelo titular e/ou por nao titular.

O administrador nao titular considerar-se-a investido no cargo mediante aposicdo de sua
assinatura no ato constitutivo em que foi nomeado.
1.2.12.3 Administrador — pessoa juridica

A pessoa juridica ndo pode ser administradora.

1.2.12.4 Administrador — estrangeiro

. i cio.d - S0,

Administrador estrangeiro ndo podera estar enquadrado em caso de impedimento para o exercicio
da administragdo. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa n° 56, de 12 de marco de 2019)

Os cidadaos dos paises dos Estados Partes do Mercosul (Republica Argentina, Republica do
Paraguai e Republica Oriental do Uruguai) e dos Estados Associados (Estado Plurinacional da Bolivia e
Republica do Chile) que obtiveram a Residéncia Temporaria de 2 (dois) anos poderdo ser titular ou
administrador de EIRELI, observadas as disposi¢des da Instru¢do Normativa DREI n°® 34/2017.

1.2.13 ASSINATURA DO ATO CONSTITUTIVO

O titular, ou seu representante, devera assinar o ato constitutivo.

As assinaturas serdo langadas com a indicagdo do nome do signatario, por extenso, de forma
legivel, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificagao digital ou meio equivalente
que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006.

Salvo imposicao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida
fundada de autenticidade (art. 22, § 2° da Lei n°® 9.784 de 29 de janeiro de 1999).

1.2.13.1 Analfabeto

Se o titular for analfabeto, o ato constitutivo, se por instrumento particular, devera ser assinado por
procurador, nomeado através de procuragdo passada por instrumento publico, contendo poderes
especificos para assinar o ato constitutivo (§ 22 do art. 215 do Cadigo Civil).

1.2.14 VISTO DE ADVOGADO

O ato constitutivo devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome completo e nimero
de inscricao na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Observagido: Fica dispensado o visto de advogado no contrato social da sociedade enquadrada como

microempresa ou empresa de pequeno porte.



1.215 EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS DE FISCALIZAGAO DE
EXERCICIO PROFISSIONAL

O arquivamento do ato constitutivo de empresas sujeitas a controle de 6rgéos de fiscalizagao de
exercicio profissional ndo dependera de aprovagéo prévia desses 6rgaos.

1.2.16 EMPRESAS CUJOS ATOS DE QONSTITUICAO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM
DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

1.3 PARTICIPAGAO DE ESTRANGEIRO
Vide Instrugdo Normativa DREI n° 34/2017.

1.4 MICROEMPRESA /| EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Vide | 50N o DREI R0 36/2017.

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa (ME) e empresa de
pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragdo, sob as penas da lei, de que a empresa se
enquadra na situagdo de ME ou EPP, nos termos do art. 3%, caput e paragrafos, da Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida no ato constitutivo, hipétese em que o instrumento devera ser
assinado pelo titular; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, Il, alinea "d", da Lei n®28.934, de 18 de
novembro de 1994, assinado pelo titular.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento especifico, de
que trata o inciso Il deste subitem.

Nota: A comprovagdo do enquadramento/reenquadramento ou desenquadramento como de
microempresa ou empresa de pequeno porte sera efetuada mediante certiddao expedida pela Junta
Comercial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69, de 18 de novembro de 2019)

1.5 EMPRESA SIMPLES DE CREDITO — ESC (Incluido pela Instrugido Normativa DREI n° 61, de 10
de maio de 2019)

Se a ESC adotar a forma de empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI), o titular
devera ser pessoa natural e do ato constitutivo devera constar declaragéo de que nao participa de outra
ESC, mesmo que seja sob a forma de empresario individual ou como sécio de sociedade limitada.

O objeto social da ESC restringe-se a realizagdo de operagdes de empréstimo, de financiamento e
de desconto de titulos de crédito, exclusivamente com recursos proprios, tendo como contrapartes
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 (Lei do Simples Nacional).

O capital inicial da ESC devera ser integralizado em moeda corrente (§ 22do art. 2°da Lei
Complementar n® 167, de 24 de abril de 2019).

Observacgoes:

(1) Nao é permitida a abertura de filiais (§ 4° do art. 2° da Lei Complementar n2 167, de 2019).
(2) Além das especificidades aplicaveis a ESC, deverao ser observadas as demais regras aplicaveis a
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI.



2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n® 8.934, de 1994, nenhum outro documento
sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Documento que contiver a(s) decisao(bes) do titular.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacido de documentos até a adequagao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuragéo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento ou o instrumento assinado pelo titular for assinado por
procurador.

Se o outorgante for analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgio: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo devido.

Cépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Guia-de Recolhi | e ial:
- BARE/Cadastro-Nacionalde-Empresas{cddigeo-6621-

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n°® 69, de 18
de novembro de 2019)

Observagoes:
(1) Documentos admltldos Os prewstos no art 2° da Lel n° 12. 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagdo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragédo aprovada pelo DREI. (Redagéo
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)




(Revogado,pela Instrug
(2) No-DE—o-recolhimento-dey efe m nico
Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

2.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
2.2.1 INSTRUMENTO DE DECISAO

As decisbes do titular serao refletidas em documento escrito, seja por instrumento particular ou
publico, subscrito pelo préprio titular ou por seu procurador com poderes especificos.

Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na(s) decisdo(des). Nao se aplica a
EIRELI, portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° no art. 1.074 do Cddigo
Civil.

2.2.1.1 Elementos do instrumento de decisao

O instrumento de decisdo deve conter:
a) Titulo do documento;

b) Nome Empresarial, CNPJ e enderecgo; (Redacao dada pela Instrugao Normativa DREI n°® 69,
de 18 de novembro de 2019)

c¢) ldentificagdo do titular da EIRELI e do seu procurador, se for o caso;

d) Decisodes;

e) Data; e

f) Assinatura.

2.2.1.2 Decisoes sujeitas a publicagao obrigatéria

Somente precisam ser publicadas as decisées do titular da EIRELI no caso de reducéo de capital,
quando considerado excessivo em relagdo ao objeto da empresa (§1° do art. 1.084 do Cddigo Civil), exceto
quando estiver enquadrado na condicdo de ME ou EPP (art. 71 da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006). Respeitando-se, em qualquer caso, o capital minimo legal exigido (publicagdo anterior ao
arquivamento).

2.2.2 ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

O documento que contiver decisédo do titular e implique alteragdo do ato constitutivo dispensa o
arquivamento deste instrumento em separado.
Devem ser observados os requisitos especificos previstos no Capitulo 3 deste Manual.

2.23 REDUCAO DE CAPITAL
Pode a EIRELI reduzir o capital:

a) Depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis (art. 1.082, | do Cadigo Civil); e
b) Se for excessivo em relagdo ao objeto da sociedade (art. 1.082, 1l do Cadigo Civil).

Na hipotese de redugéo de capital prevista no art. 1.082, 1l do Cadigo Civil (capital excessivo em
relagao ao objeto da sociedade), a respectiva ata de aprovagdo somente podera ser levada a registro apés
o transcurso do prazo de 90 dias a contar da publicagdo do ato de reducgéo, nos termos do § 2° do art.
1.082 do Cadigo Civil.

Neste caso, o prazo de 30 dias para arquivamento do ato a registro para fins de retroacao dos
efeitos do registro a data da assinatura passara a contar a partir do transcurso do prazo de 90 dias para
impugnacgao da redugéo (art. 1.084 c/c 1.151 do Cddigo Civil/2002 e art. 36 da Lei n® 8.934/94).



3.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, nenhum outro documento serd

exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso,
CPF, e-mail e telefone).

Observacgéao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletrdnico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa DREI n°® 69, de
18 de novembro de 2019)

Alteragéo do ato constitutivo, quando revestir a forma particular ou certidao de inteiro teor da
alteragao do ato constitutivo, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagao de documentos até a adequacgao da Junta
Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou copia autenticada de procuragéo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento, a alteragao do ato constitutivo ou a declaragao de
que trata o caso a seguir (ingresso de administrador) for assinada por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observagdo: as procuragbes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Quando houver nomeag¢ao de administrador:

o Cépia autenticada da identidade do administrador. (1)

. Declaragcao de desimpedimento para o exercicio de administragao de sociedade empresaria,
assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa nao constar em clausula propria
(§ 1° do art. 1.011 do Cddigo Civil).

Aprovacéo prévia de 6rgao governamental competente, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a
integracdo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes-de-pagamentor—

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18

de novembro de 2019)




Observacgoes:
(1) Documentos admltldos Os prewstos no art 2°da Lel 12 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a copia nao seja autenticada por cartorlo a autenticagao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagéo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI. (Redacéao
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)

(Revogado pela Instrucdo Normativa n°® 56, de 12 de margo de 2019)

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os 6rgaos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissdo eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagdo destes
documentos.

- (Revogado pela

3.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

3.2.1 FORMA DA ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

A deliberagao do titular que contiver alteragdo do ato constitutivo podera ser efetivada por
instrumento publico ou particular, independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo
ato de constituigao.

Nota: As mudancas em dados pessoais do titular, como mudanga de nome civil,
endereco (inclusive CEP) e estado civil, nos atos levados a registro, podem ser realizadas no predmbulo,
sendo desnecessario que conste em clausulas especificas. (Incluido pela Instrucao Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

3.2.2 ELEMENTOS DA ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

A alteragéo do ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (Alteragéo do ato constitutivo), recomendando-se indicar o n° de sequéncia da alteragao;
b) Predmbulo;
c) Corpo da alteragao:
= Nova redagao das clausulas alteradas, expressando as modificagdes introduzidas;
= Redacao das clausulas incluidas;
= Indicacao das clausulas suprimidas; e
d) Fecho, seguido pelo nome por extenso dos signatarios e respectivas assinaturas.

Observagido: Para fins do registro, ndo ha necessidade de assinaturas de testemunhas.

3.2.3 PREAMBULO DA ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

Devera constar do predmbulo da alteragao do ato constitutivo:
a) Nome e qualificagéo do titular'

b) Qualificagédo da empresa (C|tar nome empresanal enderego e CNPJ), (Redagéo dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
c) A resolugéo de promover a alteragao do ato constitutivo.



3.2.3.1 Representacao de titular

Quando o titular for representado, devera ser indicada a condigdo e qualificagdo do procurador,
em seguida a qualificagéo do titular.

3.2.4 ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL
Vide a Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013.

3.2.5 AUMENTO DE CAPITAL

O capital podera ser aumentado a qualquer momento, contudo, deve ser inteira e imediatamente
integralizado (art. 980-A do CC). Essa condigdo deve ser declarada na alteragédo do ato constitutivo.

Quando da deliberagao para aumento de capital da EIRELI, devem ser observadas as disposi¢coes
constantes do item 1.2.9 deste manual. (Redagao dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 47, de 3 de
agosto de 2018)

3.2.5-A AUMENTO DE CAPITAL DA EMPRESA SIMPLES DE CREDITO - ESC (Incluido pela
Instrugdo Normativa DREI n° 61, de 10 de maio de 2019)

O capital podera ser aumentado a qualquer momento, contudo, deve ser integralizado em moeda
corrente (§ 22 do art. 2° da Lei Complementar n2 167, de 2019).

3.2.6 ALTERAGAO DE TITULARIDADE

A alteracgéo de titularidade da EIRELI deve ser formalizada mediante alteragdo do ato constitutivo.
Na hipotese, a alteracdo devera conter clausula com a declaragdo de que o novo titular, se for pessoa
natural, ndo figura em nenhuma empresa dessa modalidade, assim como clausula de desimpedimento
para o exercicio da administracdo, ou declaracdo em separado, se for o caso. (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 47, de 3 de agosto de 2018)

3.2.7 FALECIMENTO DE TITULAR

No caso de falecimento do titular pessoa natural, a sucesséo dar-se-a por alvara judicial ou na
partilha, por sentenga judicial ou escritura publica de partilha de bens.

Enquanto ndo houver homologagédo da partilha, o espdlio é representado pelo inventariante,
devendo ser juntada a respectiva certiddo ou ato de nomeagédo de inventariante ao documento a ser
arquivado.

No caso de alienagao, cessao, transferéncia, transformacgao, incorporagao, fusao, cisdo parcial ou
total e extingdo, bem como nas demais hipoéteses em que ha responsabilidade do espdlio, € indispensavel
a apresentagado do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha de bens especifico para a
pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado cépia da
partilha homologada e certiddo de transito em julgado. Nessa hipétese, os herdeiros serdo qualificados e
comparecerao na condicdo de sucessores do titular falecido.

Os sucessores poderao, no mesmo instrumento em que comparecerem nessa condigao:

a) Extinguir;

b) Alienar;

c) Transformar; e

d) Continuar a empresa, observado o art. 974 do Cédigo Civil.



3.2.8 ALTERACAO DE ENDEREGO

A alteracao de enderego da sede da empresa somente podera ser procedida por alteragao do ato
constitutivo.

3.29 ALTERACAO DO OBJETO
Quando houver alteragdo do objeto da empresa, devera constar da alteragéo do ato constitutivo o

novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas, observado o que dispée o item 1.2.11
deste Manual.

3.2.10 ADMINISTRADOR - DESIGNAGAO/DESTITUIGAO E RENUNCIA

A designacédo de administrador dependerdo da observancia do que dispde o item 1.2.12 deste
Manual.

O(s) administrador(es) sera(do) designado(s) e destituido(s), sempre por vontade do titular,
mediante alterac&o da clausula de administracéo do ato constitutivo.

A renuncia do administrador se torna eficaz, perante a empresa, a partir do momento em que esta
toma ciéncia do ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e publicag&o.
3.2.11 PRORROGACAO DO PRAZO DA EMPRESA

No vencimento do prazo determinado de duragao, a EIRELI se desconstitui salvo se, vencido este
prazo, ndo entrar a empresa em liquidagao, caso em que se prorrogara por tempo indeterminado (inciso |
do art. 1.033 do Cédigo Civil).

O prazo determinado de duracdo da empresa pode ser modificado por alteracdo do ato
constitutivo.

3.3 EMPRESAS CUJOS ATOS DE ALTEBAQAQ DO ATO CONSTITUTIVO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

3.4 PARTICIPAGAO DE ESTRANGEIRO

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 34/2017.
3.5 TRANSFORMAQAO, INCORPORA(}AO, FUSAO, CISAO E CONVERSAO

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 35/2017.
3.6 MICROEMPRESA /| EMPRESA DE PEQUENO PORTE

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa (ME) e empresa de
pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragdo, sob as penas da lei, de que a empresa se
enquadra na situagdo de ME ou EPP, nos termos do art. 3%, caput e paragrafos, da Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida na alteragéo do ato constitutivo, hipétese em que o instrumento
devera ser assinado pelo titular; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, Il, alinea "d", da Lei n®28.934, de 18 de
novembro de 1994, assinado pelo titular.

Nota: E vedada a cobranga de prego publico para o arquivamento de instrumento especifico, de

que trata o inciso Il deste subitem.



Nota: A comprovagdo do enquadramento/reenquadramento ou desenquadramento como de
microempresa ou empresa de pequeno porte sera efetuada mediante certiddo expedida pela Junta
Comercial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69, de 18 de novembro de 2019)



4.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934/94, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:
Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de FILIAL na UF da SEDE.

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso,
CPF, e-mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizagao desse requerimento, podendo
o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

. Alteracao do ato constitutivo, quando revestir a forma particular; ou

. Certidao de inteiro teor da alteragédo do ato constitutivo, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragao de que
trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera
ser passada por instrumento publico.

Observacgio: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Aprovacgéao prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (1)

Quando houver nomeagao de administrador:

. Cépia autenticada da identidade do administrador. (2)

. Declaracao, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador de que néo esta
impedido por lei especial ou condenado por nenhum crime cuja pena vede a administragéo de
empresa ou estar sob os efeitos da condenagéao (se ndo constar da alteragdo em clausula prépria).

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a
integracdo. (3)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria da Receita Federal do Brasil. (3)

Comprovantes-de pagamenio{4)




- DARF/Cadastro-Nacionalde-Empresas-{cddigo 6621
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrugao Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) Ver Instrugdo Normativa DREI n® 14/2013.
(2) Documentos admltldos Os prewstos no art 2° da Lel 12 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a copia nao seja autenticada por cartorlo a autenticagao podera ser efetuada
- pelo servidor, no ato da apresentagéo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragao aprovada pelo DREI. (Redacao
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abril de 2019)

(Revogado pela Instrucdo Normativa n° 56, de 12 de margo de 2019)

(3)Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragao entre os 6rgaos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissdo eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

- (Revogado pela

NOTA:

- Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

- O valor do CNE é devido em relagao a cada filial aberta, bem como em relagdo ao ato constitutivo ou
sua alteragao que contiver a deliberagao de abertura.

- A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ.

- Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial

4.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

4.2.1 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de sua alteracdo ou de
instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizagdo no ato constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de alteragéo ou
extingdo, também o seu CNPJ. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n°® 69, de 18 de novembro
de 2019)

4.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:
» 023 — Abertura de filial na UF da sede

* 024 - Alteragao de filial na UF da sede



» 025 - Extingao de filial na UF da sede
Quando se ftratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF, ver instru¢des
em “5 — Filial em outra unidade da federagao”.

4.2.3 FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteragdo ou extingao de filial devera ser apresentada uma FCN, assim
como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragdo do ato
constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteragdo de outras clausulas contratuais cujos dados
sejam objeto de cadastramento.

4.2.4 DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relagdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacdo e CEP).

4.2.5 DADOS FACULTATIVOS

A indicagao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagdo de objeto para a sede ou
para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral
ou parcialmente. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 1: Nao ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades
que forem elencadas para o enderecgo da sede. (Incluido pela Instrucao Normativa DREI n°® 50, de 11 de
outubro de 2018)

Nota 2: O empresario ou a sociedade empresaria podera indicar em seus atos constitutivos que
serdo exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) endere¢o(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n°
50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 3: Atividades de administragcao sao aquelas de apoio ou relacionadas a gestao dos negdcios
do empreséario ou da sociedade empresaria, sem constituir a realizagcdo de alguma das atividades
econOmicas contidas no objeto social. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de
2018)

4.2.6 EMPRESAS CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERAGAO E~EXTIN(’}AO DE FILIAL NO
ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVAGCAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.



A ABE,RTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA é EXTINCAO de filial para outra unidade da
federagao ocorrera exclusivamente por meio da Junta Comercial onde se localizar a sede da empresa.
(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto de 2019)

5.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE
5.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragao ou extingdo de
filial (CONTRATO ou ALTERAGAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma particular ou
CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma publica ou INSTRUMENTO DE DELIBERAGCAO DE ADMINISTRADOR, se
contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos, conforme o caso:

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.
Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao da Junta

Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

a) ABERTURA:

*  Aprovacéo prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (1)

. Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

*  Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize
a integracao. (2)

. DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

+ DARF/Cadastro Nacionalde Empresas {3}

b) ALTERAGAO OU EXTINGAO:

*  Aprovagéo prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (1)

. Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

*  Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracao. (2)

. DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

Observacgéo: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do prego do servigo

devido.




Observagoes:

(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragéo entre os 6rgaos de registro e legalizagéo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

n° 69, de 18 de novembro de 2019)

5.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

A abertura, alteracao, transferéncia e extingdo de filial em outra UF deve ser promovida
exclusivamente na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localizar a sede.

Apds o deferimento do ato, os dados relativos a filial deverdo ser encaminhados eletronicamente
para Junta Comercial da outra Unidade da Federacéo.

Cabe a Junta Comercial de onde estiver localizada a respectiva filial apenas a recepgao dos dados
e 0 seu armazenamento. (Incluido pela Instrugédo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto de 2019)

5.1.2.1 Procedimentos preliminares a abertura da filial

5.1.2.1.1 Solicitagao de prote¢ao ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada da documentagdo na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteragdo de nome empresarial e de
TRANSFERENCIA, para UF em que ainda no haja filial, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF onde sera
aberta, alterada ou para onde sera transferida a filial, para evitar sustacdo do registro naquela Junta por
colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome da EIRELI na Junta do Estado onde se localiza
a sede.

—

Revogado pela Instrugéo

5.1.2.2 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de alteragdo do ato constitutivo
ou de instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizagao no ato constitutivo.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de alteragao,
transferéncia ou extingédo, também o seu CNPJ. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

5.1.2.3 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

a) abertura, alteracao e extingao de filial em outra UF
026 — Abertura de filial em outra UF;



027 — Alteragao de filial em outra UF;
028 — Extingao de filial em outra UF;

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;

c¢) inscrigao de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede ou de uma UF (que nao
a da sede) para outra UF

037 — Inscrigao de transferéncia de filial de outra UF.

5.1.2.4 Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteragao, transferéncia ou extingao de filial em outro Estado devera
ser apresentada uma FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede
quando da alteragao do ato constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras
clausulas contratuais, cujos dados sejam objeto de cadastramento.

5.1.2.5 Dados obrigatoérios

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relagao a filial aberta, a indicagéo do enderego completo (tipo e nome do
logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacéo e CEP).

5.1.2.6 Dados facultativos

A indicagdo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagéo de objeto para a sede ou
para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral
ou parcialmente. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 1: Nao ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades
que forem elencadas para o enderego da sede. (Incluido pela Instru¢ao Normativa DREI n° 50, de 11 de
outubro de 2018)

Nota 2: O empresario ou a sociedade empresaria podera indicar em seus atos constitutivos que
serao exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) enderego(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n°
50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 3: Atividades de administragdo sao aquelas de apoio ou relacionadas a gestdo dos negdécios
do empresario ou da sociedade empresaria, sem constituir a realizagdo de alguma das atividades
econdmicas contidas no objeto social. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de
2018)

5.1.2.7 Empresas cujos atos de abertura, alteragao, transferéncia e cancelamento de filial
em outro estado da federagao, para arquivamento, dependem de aprovag¢ao prévia por
érgao governamental

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.



5214 DOCUMENTAGCAO EXIGIDA-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto
de 2019)







5:2.2 ORIENTAGCOES-E PROCEDIMENTOS-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6
de agosto de 2019)

5.2.2.14-Atos-e-Eventos-a-serem-utilizados-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de
agosto de 2019)

f

5.2.2.2 Alteracao-de-nome-empresarial-(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de
agosto de 2019)

(Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto de 2019)




Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localiza a sede e no 6rgao de
registro do outro pais, observada a legislagao local.

6.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

6.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragao, transferéncia
ou extingéo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma
particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO
CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO
DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos,
conforme o caso:

a) ABERTURA:

- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (1); e
-  DARFE/Cadastro-Nacionalde-Empresas

b) ALTERAGAO OU EXTINGAO:

- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (1)

Observacao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hip6tese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Observagoes:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragédo entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagao destes
documentos.

(2) o~

DREI n°® 69, de 18 de novembro de 2019)
6.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo ou de alteragao do ato
constitutivo ou de instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizagao
no ato constitutivo.




Em qualquer hipotese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de
alteragao ou extingédo, também o seu CNPJ. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

6.1.2.2 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

» 032 — Abertura de filial em outro pais

» 033 - Alteracgéo de filial em outro pais

» 034 - Extingao de filial em outro pais

6.1.2.3 Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteragdo ou extingao de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragédo do
ato constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteragdo de outras clausulas contratuais
cujos dados sejam objeto de cadastramento.

6.1.2.4 Dados obrigatoérios

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relacdo a filial aberta, a indicagéo do endereco completo da filial no exterior
e, quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverao ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional.



Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federagdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF para
onde sera transferida.

7.1 SOLICITAGAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE LOCALIZAVA

7.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizagdo desse requerimento,
podendo o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado
a arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. Redagcao dada pela Instrucao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

- Alteragdo do ato constitutivo, com consolidag¢édo do contrato (obrigatoriamente), quando
revestir a forma particular; ou

- certidao de inteiro teor da alteragdo, com consolidagao, quando revestir a forma publica.
Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticagao de documentos até a adequacgao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuragcédo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragao de
que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hip6tese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Cépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Aprovagéao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (3)




Guia-de Recolhi | e ial:
- DARF/Cadastro-Nacional- de-Empresas-(codigo-6621).
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

Observagoes:

(1) Documentos adm|t|dos Os prewstos no art. 2° da Le| n° 12. 037 de 1° de outubro de 2009

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada

- pelo servidor, no ato da apresentagado da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo
DREI. (Redacao dada pela Instrugao Normativa n° 60, de 26 de abril de 2019)

n° 56, de 12 de margo de 2019)

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n® 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e
legalizagdo de empresas, que permita transmissdo eletrénica dos dados, fica dispensada a
apresentacéao destes documentos

(4)
pela Instrugao Normatlva DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

- (Revogado

7.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

7.1.2.1 Busca prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada na documentagéo, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecao do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade
da federagdo para onde ela seréa transferida, para evitar sustagdo do registro naquela Junta por
colidéncia (por identidade ou semelhanga) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, sera necessario mudar o nome da EIRELI na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no proprio instrumento de alteracdo do ato
constitutivo para transferéncia da sede.

Nao sendo feita a protegdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federagdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois
processos, sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a alteragao do ato
constitutivo procedendo a mudanga do nome empresarial.

NOTA - A protegdo ao nome empresarial € assegurada nos limites da Unidade Federativa
em cuja Junta Comercial ele esta registrado.

7.1.2.2 Transferéncia de prontuario

O prontuario da empresa (original ou certidao de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, sera remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitagdo da Junta

Comercial de destino.



A Junta Comercial instruira a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e anotara
em seus registros cadastrais a destinagdo dos documentos da empresa transferida.

7.1.2.3 Empresas cujos atos de transferéncia de sede para outra unidade da
federacdo, para arquivamento, dependem de aprovagdo prévia por orgao
governamental

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

7.2 SOLICITAGAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERAGAO DE DESTINO

7.2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observacio: No caso de registro digital ndo & necessaria a utilizagdo desse requerimento,
podendo o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado
a arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacéo dada pela Instrugéao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade da
federagao onde essa se localizava:

- Alteracao do ato constitutivo, com consolidagao, quando revestir a forma particular, ou
certidao de inteiro teor, com consolidagcéo, quando revestir a forma publica; ou

- Certidao de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima, emitida pela Junta
Comercial.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via unica de arquivamento, seguir
as orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragdo
de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Cépia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (2)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracao. (2)

DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

Comprovantes-de pagamentio{3)




Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redagéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69,
de 18 de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) Documentos adm|t|dos Os prewstos no art. 2° da Le| n° 12.037, de 1° de outubro de 2009

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada:

- pelo servidor, no ato da apresentagdo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo
DREI. (Redacao dada pela Instrugao Normatlva n° 60, de 26 de abril de 2019)

de1997-de-15-de-outubro-de1997). (Revogado pela Instruc;ao Normatlva n° 56, de 12 de margo de
2019)

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragédo entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagao destes
documentos.

(3)
pela Instrugao Normatlva DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

—(Revogado




Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protegdo de Nome
Empresarial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacédo onde se
localiza a sede e na Junta Comercial da unidade da federagédo onde se pretende seja protegido o
nome empresarial.

8.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

8.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido a Junta Comercial.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

8.2 SOLICITAGAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERAGAO
8.2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994,
nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento de protegéao, alteragdo ou cancelamento de protegcdo de nome empresarial com
assinatura do administrador ou procurador, com poderes especificos.

. Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientagdes contidas na Instru¢do Normativa DREI n° 03/2013.
. Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao

da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou copia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou a declaragao
de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a
procuragao devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do
servigo devido.




Protecao de nome empresarial

- Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.
Alteracao da protegao

- Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade; ou

- Uma via da alteracao contratual que modificou o nome empresarial, arquivada na Junta
da sede; ou

- Certidao de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento.

) Suia-de Recolhi | . ial:
- DARFE/Cadastro-Nacional de-Empresas {cédigo-6621).
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 69,
de 18 de novembro de 2019)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de

Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que
viabilize a integracao. (2)

Observacgoes:

(1) _o-recolhim o-dey er_efe um-tnico-DAE
pela Instru¢do Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragédo entre os 6rgaos de registro e legalizagao
de empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagao destes
documentos.

m ‘nico-DAR

- (Revogado

8.3 ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

8.3.1 COMUNICAGAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial
da unidade da federacdo onde se localiza a sede da empresa.

8.3.2 ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em que haja
protecdo do nome empresarial da sociedade, a modificacdo da protecdo existente mediante o
arquivamento de documento que comprove a alteragdo do nome empresarial.



9.1 EXTINGAO
9.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

No caso de extingdo em que as fases de dissolugdo e liquidagdo (com seu encerramento) sejam
praticadas em um unico instrumento.

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n°® 69, de
18 de novembro de 2019)

Extingao, assinada pelo titular ou seu procurador, em que se formalizem as fases de dissolugéo e de
liquidagdo (com seu encerramento) em um s6 ato.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgao da Junta

Comercial que nao estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo com poderes especificos e, se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento ou o ato de extingdo for assinado por procurador. Se
o outorgante for analfabeto, a procuragcdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo devido.

Aprovacéao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1)

DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil (2)

Comprovante-de-pagamento:
GuiadeR hi T . a3

Observacgoes:

(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgéos de registro e legalizagéo de
empresas, que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentacao destes
documentos.



- (Revogado pela

Instrugao Normat|va DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

9.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
9.2.1 FORMA DA EXTINGAO

O ato de extingdo podera adotar a forma de escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicdo. O arquivamento do
ato de extingdo da EIRELI implica extingdo das filiais existentes.

9.2.2 ELEMENTOS DA EXTINGAO

O ato de extingdo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (Extingao);

b) Predmbulo;

c) Conteudo do instrumento:

- clausulas obrigatérias; e

d) Fecho, seguido das assinaturas.

9.2.3 PREAMBULO DO ATO DE EXTINGAO

Devera constar do predmbulo:

a) Quallflcagao completa do tltular
b) & J)-e
b) Quallflcagao da empresa (citar nome empresanal enderego e CNPJ) (Redacao dada
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
c) A resolugéo de promover o encerramento da empresa.

9.2.4 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DE LIQUIDACAO

Deveréo constar do instrumento:

a) A importancia atribuida ao titular, se for o caso;

b) Referéncia a assungédo, pelo titular, do ativo e passivo porventura remanescente da
empresa; e

¢) Indicagdo do responsavel pela guarda dos livros (art. 53 do inciso X do Decreto n°
1.800/96).

9.2.5 EXTINGAO POR FALECIMENTO DO TITULAR

No caso de extingdo, bem como nas demais hipéteses em que ha responsabilidade do
espolio, é indispensavel a apresentacéo do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha
de bens, especifico para a pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado copia
da partilha homologada e da certiddo de transito em julgado. Nessa hipotese, os herdeiros seréao
qualificados e comparecerao na condigdo de sucessores do titular falecido.

Os sucessores poderao, no mesmo instrumento em que comparecerem nessa condigao:

a) Extinguir;

b) Alienar;

¢) Transformar;

d) Continuar a empresa, observado o art. 974 do Cédigo Civil.



9.3 NO CASO DE EXTINGAO, EM QUE AS FASES DE DISSOLUGAO E LIQUIDAGAO
SEJAM PRATICADAS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS

9.3.1 DISSOLUGAO

9.3.1.1 Documentacao exigida

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 1994 nenhum outro documento
sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento,
podendo o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a
arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacdo dada pela Instrucao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

[J Decisao de dissolugao assinada pelo titular ou seu procurador.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagao da
Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo, com firma reconhecida e poderes especiais, quando
o requerimento, a ata de reunidao ou a decisdo de desconstituicdo for assinado por procurador.
Se o titular for analfabeto, a procuragéo devera ser passada por instrumento publico.

Observagido: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento
ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do prego do
servigo devido.

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (1)

Comprovante-de-pagamento:
Guia.de Recolhi | . iak(2).

Observagoes:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracéo entre os 6rgéos de registro e legalizacdo de
empresas, que permita transmissao eletrbnica dos dados, fica dispensada a apresentagdo deste
documento.

M tinico DAR

Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

. (Revogado pela

9.3.2 ENCERRAMENTO DE LIQUIDAGAO/EXTINGAO

9.3.2.1 Documentacao exigida

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934/94, nenhum outro documento sera

exigido, além dos abaixo especificados:



Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Deliberagao do titular que considere encerrada a liquidagao.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacgao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragdo com poderes especiais, com firma reconhecida, quando o
requerimento ou a deliberagao for assinada por procurador (1).

Se o titular for analfabeto, a procuragao devera ser passada por instrumento publico

Observagao: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento,
devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima
hip6tese, com pagamento do prego do servigo devido. (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa DREI
n°® 69, de 18 de novembro de 2019)

Comprovante-de-pagamento:
- G‘H’BM I 1 -

Observagoes:

(1) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a pessoa
natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na deliberacido. Nao se aplica,
portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas previsto no § 1° do art. 1.074 do Caédigo Civil.
(2) No-DE o recolhimento-deve-serefetyado-emum-tnico DAR ob-o-cédi .(Revogado
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

9.4 DECISAO DE DISSOLUGAO

A deciséo deve conter:
a) Titulo do documento;
b) Nome da empresa (com acréscimo da expressédo “EM LIQUIDACAQ”); (Redacéo dada
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

c) A resolugéo de dissolugéo;

d) Aindicagéo e qualificagdo do liquidante;

e) Data; e

f) Assinatura.



A decisdo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.
O liquidante deve providenciar a publicagdo da decisdo de desconstituicdo (inciso | do art.

1.103 do Cddigo Civil).

9.5 DECISAO DE LIQUIDAGAO/EXTINGAO

A deciséo deve conter:
a) Titulo do documento;
b) Neme-da-empresa so—EM-LIQUIDACAC RE;
b) Nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”); (Redagdo dada
pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

c) A resolugcdo de aprovagédo das contas e encerramento da liquidagdo (a extingdo da

Nome da empre om-3 imo-da-expre a \Vi a NACAQD”

empresa dar-se-a com o arquivamento desta decisdo) e indicagdo do responsavel pela guarda dos
livros (inciso X do art. 53 do Decreto n° 1.800/96);

d) Data; e
e) Assinatura.

A decisdo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

9.6 EMPRESAS CUJOS ENCERRAMENTOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013



10.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934/94, nenhum outro documento sera
exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Instrumento ou ato a ser arquivado.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacido de documentos até a adequagao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a via unica.

Original ou copia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o instrumento ou documento for assinado por procurador. Se o
outorgante for analfabeto, a procuragéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgéo: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo devido.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

Observacgao:

(1)

o olhi o-dey Gnico-DAE - (Revogado
pela Instru¢do Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

10.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

Além dos atos descritos nos capitulos anteriores, poderdo ser arquivados atos ou
documentos que, por determinacéo legal, sejam atribuidos ao Registro Publico de Empresas ou que
possam interessar a sociedade limitada, tais como os constantes dos subitens seguintes:

10.21 CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE
ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacédo, o usufruto ou arrendamento de estabelecimento
s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado, pela
empresa, na imprensa oficial. A publicagdo podera ser em forma de extrato, desde que
expressamente autorizada no contrato.



10.2.2 CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na junta Comercial e que tenha por finalidade
fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servico, devera atender
0s seguintes requisitos:

a) O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o
produto ou sobre o servigo, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o
interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servigo, emitido pelo Sindicato, Federagao
ou Confederacao Patronal pertinente a categoria;

b) Pelo menos uma via do documento devera ser original; e

c) O documento oriundo do exterior, além atender os itens “a e b” acima, devera também
conter o visto do Consulado Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da tradugéo, feita por
tradutor publico juramentado.

10.2.3 RECUPERAGAO JUDICIAL E FALENCIA

A recuperacéo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicagao do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagéo pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo
a empresa, apos a anotagao, cancelar o seu registro.

10.2.4 DECISOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS

As ordens judiciais dirigidas a Junta Comercial, pelo respectivo juizo, terdo seu teor anotado
nos cadastros da respectiva empresa.

Quando se tratar de decisao de natureza transitéria, como as liminares, antecipacgéao de tutela,
ou cautelar, esta sera arquivada, com anotagao do seu teor nos cadastros da respectiva empresa,
acompanhado de informagédo de que se trata de decisdo revogavel, ndo definitiva.

As decisbes administrativas que, por forga de Lei, sejam dirigidas a Junta Comercial terdo
seu teor anotado nos cadastros da respectiva empresa.

As decisdes judiciais ou administrativas levadas a registro pelo empresario deverdo ser
arquivadas como documentos de interesse, com recolhimento do precgo devido.



