Presidéncia da Republica
Secretaria de Governo
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa
Departamento de Registro Empresarial e Integragado

MANUAL DE REGISTRO

Alterado pela Instrugdo Normativa DREI n° 40, de 28 de abril de 2017.

Alterado pela Instrugao Normativa DREI n® 50, de 11 de outubro de 2018.
Alterado pela Instrugao Normativa n° 56, de 12 de margo de 2019.

Alterado pela Instrugdo Normativa n° 60, de 26 de abril de 2019.

Alterado pela Instrugdo Normativa n° 66, de 6 de agosto de 2019.

Alterado pela Instrugdo Normativa DREI n® 67, de 30 de setembro de 2019.
Alterado pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019.

Alterado pela Instrugdo Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro de 2019.

BRASILIA — DF / 2017



MINISTRO CHEFE DA SECRETARIA DE GOVERNO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
Antonio José Imbassahy da Silva

SECRETARIO ESPECIAL DA MICRO E PEQUENA EMPRESA
José Ricardo de Freitas Martins da Veiga

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE REGISTRO EMPRESARIAL E INTEGRAGAO
Conrado Vitor Lopes Fernandes

COORDENADORA GERAL DE NORMAS
Anne Caroline Nascimento da Silva

]



Este Manual estabelece normas que devem ser observadas pelas Juntas Comerciais e respectivos
usuarios dos servicos prestados pelas mesmas na pratica de atos no Registro de Empresas referentes a
SOCIEDADES ANONIMAS.

Além de orientar as Juntas Comerciais visando a pratica uniforme dos servigos de registro mercantil,
no ambito do Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis, a observancia do disposto neste Manual
facilitara a compreensao dos requisitos exigidos para o arquivamento de atos, reduzindo assim o prazo de
processamento dos servigos solicitados, e evitando exigéncias, diminuindo custos decorrentes de retrabalho,
tanto para o cidadado quanto para as Juntas Comerciais.

A FIM DE MAIOR RAPIDEZ E SEGURANGA AO REGISTRO, AS JUNTAS COMERCIAIS PODERAO
ADOTAR O RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS POR ESTE MANUAL POR MEIO
ELETRONICO, UTILIZANDO-SE DE ASSINATURA DIGITAL, EMITIDA POR ENTIDADE CREDENCIADA
PELA INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS BRASILEIRA (ICP-BRASIL).

CONRADO VITOR LOPES FERNANDES

Diretor do Departamento de Registro Empresarial e Integragao
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1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum outro
documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e
telefone).

Observacio: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacgédo dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Certidao ou coépia da Ata da assembleia de constituigdo autenticada pelos administradores ou pelo
presidente e secretario da assembileia. (1)

Estatuto social, salvo se transcrito na ata e prospecto, caso se trate de subscrigéo publica. (1)

Relagéo completa dos subscritores do capital social (lista / boletins / cartas de subscri¢ao). (2)

Comprovante de depésito bancario da parte do capital realizado em dinheiro. E exigido depdsito de, no
minimo, 10% do capital subscrito em dinheiro.

Certiddo ou copia da Ata de eleicdo de peritos ou de empresa especializada, autenticada pelos
administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia, na hipétese de realizacdo do capital em
bens, salvo se a nomeacgao for procedida na assembleia de constituicao.

Certidao ou copia da Ata de deliberagdo sobre laudo de avaliagdo dos bens, autenticada pelos
administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia, se ndo contida a deliberagao na ata de
constituicdo, acompanhada do laudo, salvo se transcrito na ata.

Certidao ou copia da Ata de assembleias gerais preliminares, autenticada pelos administradores ou pelo
presidente e secretario da assembleia, se houver.

Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o anuncio convocatério
da assembleia de constituicdo e das assembleias preliminares, se for o caso. (3) (Redacéo dada pela
Instrucdo Normativa DREI n® 71, de 17 de dezembro de 2019)
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Folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de autorizagao
legislativa, se tiver participagao societaria de empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia
ou fundagao publica.

Aprovagéao prévia do 6rgao governamental competente, quando for o caso. (4)

Original ou copia autenticada de procuragédo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se
O outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: As procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo devido.
Copia autenticada da identidade dos diretores. (5)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. (6)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema de viabilize a integracéo.
(6)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (6)

: Guia-de Recolhi T . ial:
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Revogado pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18 de
novembro de 2019)

Observagoes:

(1) A Ata e o Estatuto dever&o conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome e numero de inscrigao
na Ordem dos Advogados do Brasil.

No caso de constituicdo por instrumento publico, em substituicdo a Ata e ao estatuto, Certidao de inteiro teor
da escritura de constituicdo, contendo: a qualificacdo dos subscritores, estatuto, relagado das agcbes subscritas
e entradas pagas, transcrigdo do recibo de depdsito bancario da parte de capital realizado em dinheiro, laudo
de avaliacdo de bens, se for o caso, nomeagdo dos administradores e, se for o caso, dos conselheiros fiscais,
mengao ao visto do advogado, indicando nome e numero de inscrigdo na OAB.

A constituicao por instrumento publico é obrigatéria no caso de subsidiaria integral.

Os anexos a Ata poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser arquivados em
processo separado, exceto o estatuto quando nao transcrito na Ata, que devera necessariamente ser arquivado
em processo separado, com tramitagao vinculada.

(2) Caso se trate de subscrigao publica, a relagdo completa dos subscritores do capital social (lista / boletins /

(3) E dispensada a apresentacdo das folhas quando a ata consignar os nomes, respectivas datas e folhas
dos jornais onde foram efetuadas as publicagbes. A publicacdo sera dispensada quando constar da ata a
presenca da totalidade dos acionistas. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n® 71, de 17 de
dezembro de 2019)
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(4) Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.
(5) Documentos admltldos Os prewstos no art 2°da Lel n° 12 037, de 1° de outubro de 2009

Caso a copia nao seja autenhcada por cartério, a autenhcagao podera ser efetuada:
- pelo servidor, no ato da apresentagcéo da documentacgao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragéo aprovada pelo DREI. (Redacao dada
pela Instrugao Normat|va n° 60 de 26 de abr|I de 2019)

registro. (Revogado pela Instrucdo Normativa n° 56, de 12 de marc;o de 2019)

(6) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragao entre os 6rgaos de registro e legalizagdo de empresas,
que permita transm|ssao eletrénica dos dados, fica d|spensada a apresentagao destes documentos.

- (Revogado pela Instrugéo

Normat|va DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

1.2.1 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO
A ata da assembleia, lavrada em livro préprio, deve indicar:

a) Local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;

b) Composi¢cdo da mesa: nome completo do presidente e do secretario;

c) “Quorum” de instalacao;

d) As publicagbes do edital de convocagdo, salvo no caso de comparecimento de todos os
subscntores que torna desnecessanas as pubhcagoes

A indicacdo dos jornais (Diario Oficial e o jornal de grande circulagdo) que publicaram o edital, por
trés vezes, mencionando, ainda, as datas e os numeros das folhas/paginas tornam desnecessaria a
apresentacao a Junta Comercial dos originais dos jornais para arquivamento/anotagéo. (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)
e) Ordem do dia: registrar;
f)  As deliberacgdes, entre elas, pelo menos:
- A avaliagao dos bens, se for o caso, com a nomeacgao dos peritos ou de empresa
especializada e a deliberagéo a respeito, desde que essas formalidades sejam tomadas na
prépria assembleia de constituicéo;
- Aprovacgao do estatuto;
- Declaragao da constituicao da sociedade;
- Eleicdo dos membros do Conselho de Administragao, se existente, ou dos diretores,
indicando a respectiva qualificagdo completa e o prazo de gestao;
Se existente o Conselho de Administracdo, depois de eleitos e empossados os seus
membros, eles elegerado os diretores, em reunido da qual sera lavrada ata prépria, que sera
levada a arquivamento, em separado, concomitante ao arquivamento da ata de constituigao:
- Eleicdo dos membros do Conselho Fiscal, se permanente ou se pedida a sua
instalagao, indicando a respectiva qualificacdo completa;
- Fixacdo dos honorarios dos administradores e dos conselheiros fiscais, estes se
eleitos, respeitada, neste caso, para cada membro em exercicio, a remuneragao minima de
10% da que, em média, for atribuida a cada diretor, ndo computada a participacdo nos
lucros; e
g) Fecho da ata, assinatura dos subscritores e o visto de advogado.
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Observaciao: Para fins de registro, devera ser apresentada cdpia/certiddo da ata autenticada pelo presidente
e pelo secretario da assembleia, facultada a assinatura dos demais acionistas presentes.

1.2.1.1 Assinatura dos subscritores

A ata devera ser assinada por todos os subscritores ou por quantos bastem a validade das
deliberagoes.
Se da ata nao constar a transcri¢gao do estatuto, este devera ser assinado por todos os subscritores.

1.2.1.2 Visto de advogado

A ata devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome e numero de inscrigdo na Seccional
da Ordem dos Advogados do Brasil.

1.2.1.3 Aspectos formais
A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas.
Os instrumentos particulares serdo grafados na cor preta, obedecidos os padrdoes técnicos de

indelebilidade e nitidez para permitir sua reprografia, microfiimagem e/ou digitalizac¢ao.
Para efeito de autenticagao, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

1.2.2 “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia de constituigao instalar-se-a, em primeira convocagao, com a presenga de subscritores
que representem, no minimo, metade do capital social e, em segunda convocagéo, com qualquer numero.

1.2.3 DECLARAGAO DE CONSTITUIGAO
Observadas as formalidades legais e ndo havendo oposi¢cao de subscritores que representem mais

da metade do capital social, o presidente da assembleia geral de constituicdo declarara constituida a
companhia.

1.2.4 AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticagdo de cépias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento, quando
necessario, podera ser feita:
- pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento original; ou
- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragao aprovada pelo DREI. (Redacao
dada pela Instrugdo Normativa n° 60, de 26 de abril de 2019)

1.2.5 INTEGRALIZAGAO DO CAPITAL SOCIAL COM BENS

A ata da assembleia que aprovar a incorporagao devera identificar o bem com precisdo, mas podera
descrevé-lo sumariamente, desde que seja suplementada por declaragéo, assinada pelo subscritor, contendo
todos os elementos necessarios para a transcrigdo no registro publico.

No caso de imével, ou direitos a ele relativo, a ata devera conter sua descri¢ao, identificagao, area,
dados relativos a sua titulagdo, bem como o nimero de sua matricula no registro imobiliario.

Na hipotese de subscritor casado, devera haver a anuéncia do conjuge, salvo no regime de separagao
de bens.

A integralizagao de bens imdveis de menor depende de autorizagao judicial.

A integralizagao do capital social com bens e direitos depende de apresentacao de laudo de avaliagao
feita por 3 (trés) peritos ou por empresa especializada, nomeados em assembleia geral dos subscritores,

Os peritos ou a empresa avaliadora deverado apresentar laudo fundamentado, com a indicagdo dos
critérios de avaliacdo e dos elementos de comparacao adotados e instruido com os documentos relativos aos
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bens avaliados, e estardo presentes a assembleia que conhecer do laudo, a fim de prestarem as informagoes
que lhes forem solicitadas.

Os bens nao poderao ser incorporados ao patrimoénio da companhia por valor acima do que lhes tiver
dado o subscritor.

1.2.6 ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocagao, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sesséo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quérum” legal e seja
respeitada a ordem do dia constante do edital.

1.2.7 CAPACIDADE PARA SER ACIONISTA
Pode ser acionista de sociedade an6nima, desde que nado haja impedimento legal:

a) O maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que estiverem em pleno gozo da
capacidade civil;

b) O menor emancipado;

c) Os relativamente incapazes a certos atos ou a maneira de exercé-los, desde que assistidos;

d) Os menores de 16 (dezesseis) anos (absolutamente incapazes de exercer pessoalmente os atos da
vida civil), desde que representados; e

e) Pessoa juridica nacional ou estrangeira.

Observacgoes:

(1) A prova da emancipagdo do menor devera ser comprovada através da apresentagdo da certiddo do
registro civil, que devera instruir o processo ou ser arquivada em separado.

(2) A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio).

(3) A sociedade, constituida apenas por pessoas fisicas residentes no exterior e ou por pessoas juridicas
estrangeiras, devera ser dirigida por administrador residente no Brasil.

(4) Conforme art. 1.690 do Cédigo Civil compete aos pais, € na falta de um deles ao outro, com exclusividade,
representar os sécios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-los até completarem a maioridade.
Sendo desnecessaria, para fins do registro, esclarecimento quanto ao motivo da falta.

1.2.8 IMPEDIMENTOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO, DIRETOR E
MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

1.2.8.1 Membro do Conselho de Administragao, Diretor ou membro do Conselho Fiscal

Nao pode ser membro do Conselho de Administragdo, Diretor ou membro do Conselho Fiscal de
sociedade anbénima a pessoa:

a) Condenada por crime falimentar, enquanto nao reabilitada, de prevaricagdo, peita ou suborno,
concusséao, peculato, contra a economia popular, a fé publica ou a propriedade, ou a pena criminal que vede,
ainda que temporariamente, o acesso a fungdes, empregos ou cargos publicos;

b) Impedida por lei especial;

b.1) os proibidos de administrar:
« Chefe—do—Poder—Executivo,federal—estadualou—municipal; (Revogado pela Instrucao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
« O magistrado;
« O membro do Ministério Publico da Unido, que compreende:
= Ministério Publico Federal,
= Ministério Publico do Trabalho;
= Ministério Publico Militar;
= Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios;
« O membro do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicdo respectiva;
« O falido, enquanto nao for legalmente reabilitado;
« O corretor de mercadorias e o de navios;
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« Trapicheiros;
« O leiloeiro;
b.2) o impedido de comerciar:
« O cOnsul, no seu distrito, salvo 0 ndo remunerado;
« O médico para o exercicio simultdneo da farmacia, o farmacéutico, para o exercicio
simultdneo da medicina;
«» O funcionario publico civil e militar da ativa, federal, estadual e municipal;
c) A pessoa absolutamente incapaz:
d) A pessoa relativamente incapaz:
e) A pessoa juridica; e
f) A pessoa natural ndo residente no Brasil, para os cargos de diretor e de membro do Conselho
Fiscal.
Observagao: A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio);

1.2.8.2 Membro do Conselho de Administracao

Poderao ser eleitas para membros dos 6rgaos de administragdo pessoas naturais, devendo os diretores
ser residentes no Pais (art. 146 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

A ata da assembleia geral ou da reunidao do conselho de administragdo que eleger administradores
devera conter a qualificagéo e o prazo de gestdo de cada um dos eleitos, devendo ser arquivada no registro do
comeércio e publicada.

A posse do conselheiro residente ou domiciliado no exterior fica condicionada a constituicdo de
representante residente no Pais, com poderes para receber citagdo em agdes contra ele propostas com base
na legislacao societaria, mediante procuragado com prazo de validade que devera estender-se por, no minimo,
3 (trés) anos apds o término do prazo de gestédo do conselheiro.

1.2.8.3 Membro da Diretoria

Os diretores devem residir no Brasil (art. 146 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
Nao pode ser diretor o brasileiro naturalizado ha menos de 10 (dez) anos, em empresa jornalistica e de
radiodifusao sonora e de sons e imagens.

1.2.8.4 Membro do Conselho Fiscal

Nao pode ser membro do Conselho Fiscal:

a) A pessoa que estiver incursa nos impedimentos ja mencionados;

b) Membro de 6rgdo de administragdo da prépria companhia ou de sociedade controlada ou do
mesmo grupo;

c) Empregado da companhia ou de sociedade controlada ou do mesmo grupo; e

d) O conjuge ou parente, até terceiro grau, de administrador da companhia.

1.2.8.5 Membro do Conselho de Administragao e Diretor — Companhia Aberta

Nas companhias abertas a eleicdo dos administradores devera ser homologada pela Comisséo de
Valores Mobiliarios — CVM.

1.2.9 COMPETENCIA PARA O EXAME DAS CONDIGOES DE ELEGIBILIDADE DE MEMBRO DO
CONSELHO DE ADMINISTRACAO, DIRETOR E MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Compete a assembleia geral de acionistas, quando a lei estabelecer certos requisitos para a investidura
do cargo, exigir a exibicdo dos comprovantes respectivos, dos quais se arquivara copia auténtica na sede da
companhia, bem como os comprovantes das demais condigdes de elegibilidade (inexisténcia de impedimentos).

1.2.10 PROSPECTO
O prospecto, necessario no caso de subscrigdo publica, devera mencionar, com precisao e clareza, as

bases da companhia e os motivos que justifiquem a expectativa de bom éxito do empreendimento, em especial
(art. 84 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976):
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a) O valor do capital social a ser subscrito, o modo de sua realizacdo e a existéncia ou ndo de
autorizagao para aumento futuro;

b) A parte do capital a ser formada com bens, a discriminagédo desses bens e o valor a eles atribuido
pelos fundadores;

c) O numero, as espécies e classes de agdes, o valor nominal e o pre¢o da emissdo das mesmas;

d) A importancia da entrada a ser realizada no ato da subscri¢ao;

e) As obrigagdes assumidas pelos fundadores, os contratos assinados no interesse da futura
companhia e as quantias ja despendidas e por despender;

f)  As vantagens particulares a que terao direito os fundadores ou terceiros, e o dispositivo do projeto
do estatuto que as regula;

g) A autorizagdo governamental para constituir-se a companhia, se necessaria;

h) As datas de inicio e do término do prazo da subscricao e as instituicdes autorizadas a receber as
entradas;

i) A solugdo prevista para o caso de excesso de subscrig¢ao;

j) O prazo dentro do qual devera realizar-se a assembleia de constituicdo da companhia, ou a
assembleia preliminar para avaliagdo dos bens, se for o caso;

k) O nome, nacionalidade, estado civil, profissédo e residéncia dos fundadores, ou, se pessoa juridica,
a firma ou denominagéo, nacionalidade e sede, bem como o nimero e espécie de agdes que cada um houver
subscrito; e

I)  Ainstituicdo financeira intermediaria do langamento, em cujo poder ficardo depositados os originais
do prospecto e do projeto do estatuto, com os documentos a que fizerem mengao, para exame de qualquer
interessado (alinea “c” do § 1° do art. 82 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

1.2.11 ESTATUTO SOCIAL

O estatuto social devera conter, necessariamente, o seguinte:

a) Denominagéo social (art. 3° da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e art. 1.160 do Cadigo Civil);

b) Prazo de duragéo;

c) Sede: municipio;

Observagao: Quando no estatuto social constar apenas o municipio da sede, o enderego completo da
sede devera constar no corpo de ata de constituicdo (alinea “e” do inciso Il do art. 53 do Decreto n° 1.800, de
30 de janeiro de 1996).

d) Objeto social, definido de modo preciso e completo (§ 2° do art. 2° da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976);

e) Capital social, expresso em moeda nacional (art. 5° da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

f)  Acgbes: numero em que se divide o capital, espécie (ordinaria, preferencial, fruicdo), classe das
acoes e se terdo valor nominal ou ndo, conversibilidade, se houver, e forma nominativa (art. 11 e seguintes da
Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

g) Diretores: numero minimo de dois, ou limites maximo e minimo permitidos; modo de sua
substituicdo; prazo de gestao (ndo superior a trés anos); atribuicdes e poderes de cada diretor (art. 143 da Lei
n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

h) Conselho fiscal, estabelecendo se o seu funcionamento sera ou ndo permanente, com a indicagao
do numero de seus membros - minimo de trés e maximo de cinco membros efetivos e suplentes em igual
namero. (Art. 161 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976); e
Observagéao: O funcionamento do conselho fiscal sera permanente nas sociedades de economia mista (art.
240 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

i)  Término do exercicio social, fixando a data;

- Sao necessarios dispositivos especificos, quando houver:

a) Acoes preferenciais: indicagédo de suas vantagens e as restricdes a que ficarao sujeitas;

b) Aumento do “quorum” de deliberacdes: especificagdo, além do percentual, das matérias a ele
sujeitas; e

c) Conselho de administragdo: numero de membros ou limites maximo ou minimo de sua
composicao, processo de escolha e substituicdo do presidente do Conselho, 0 modo de substituicdo dos
conselheiros, o prazo de gestdo (ndo superior a trés anos) e normas sobre convocacédo, instalagdo e
funcionamento (art. 140 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

Observacido: as companhias abertas, as de capital autorizado e as de economia mista teréo,
obrigatoriamente, conselho de administragéo (arts. 138 e 239 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976).
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- O estatuto nao pode conter dispositivos que:

a) Sejam contrérios a lei, a ordem publica e aos bons costumes;

b) Privem o acionista dos direitos essenciais;

c) Atribuam voto plural a qualquer classe de agéo; e

d) Deleguem a outro 6rgéo as atribuicdes e poderes conferidos pela lei aos 6rgaos de administragao.

1.2.11.1 Denominagao

Vide Instru¢do Normativa DREI n°® 15/2013.
1.2.11.2 Assinatura dos Subscritores - Subscri¢cao Particular

O estatuto devera ser assinado por todos os subscritores (inciso | do art. 95 da Lei 6.404, de 15 de
dezembro de 1976).

causa-deformulagdo-de-exigéneia- (REVOGADO — Aplica-se o disposto no art. 4° da Instru¢ao Normativa DREI
n° 40/2017)

1.2.11.3 Assinatura dos Fundadores - Subscrigao Publica

O estatuto e o prospecto deverao ser assinados pelos fundadores (inciso | do art. 95 da Lei n°® 6.404 de
15 de dezembro de 1976).

causa-deformulagcdo-de-exigéneia—(REVOGADO — Aplica-se o disposto no art. 4° da Instrugao Normativa DREI
n° 40/2017)

1.2.12 RELAGAO COMPLETA OU LISTA, BOLETIM OU CARTA DE SUBSCRIGCAO

A relacdo completa, a lista, boletim ou carta de subscri¢ao devera conter (art. 85 da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, c/c alinea “d” do inciso Ill do art. 53 do Decreto n° 1.800, de 30 de janeiro de 1996):

a) Qualificagédo dos subscritores do capital, compreendendo:
- Pessoa fisica:
« Nome civil, por extenso;
« Nacionalidade;
« Regime de casamento;
« Estado civil (no caso de uni&o estével, citar o estado civil);
« Profisséo;
« Numero de identidade e 6rgao expedidor;
« CPF; e
« Endereco residencial completo;

- Pessoa juridica com sede no Pais:
« Nome empresarial;
« Numero de inscrigdo no Registro proprio;
o Numero de inscricdo no CNPJ;
« Endereco da sede; e
« Nome civil do representante, por extenso, e a que titulo assina;

- Pessoa juridica com sede no exterior:
e Nome empresarial;
Nacionalidade;
Endereco da sede;
Numero de inscrigdo no CNPJ; e

[ ]
[ ]
[ ]
¢ Nome civil do representante, por extenso, e a que titulo assina;

116 |



b) Numero de ac¢des subscritas, a sua espécie e classe, se houver mais de uma e o total da respectiva
entrada (art. 95° da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976); e

c) Autenticagdo pela instituicdo financeira arrecadadora, pelo presidente da assembleia de
constituicdo ou diretor, no caso da relacdo de subscri¢ao, ou assinatura dos subscritores, no caso de lista,
boletim ou carta de subscri¢éo.

1.2.13 SOCIEDADES CUJOS ATOS CONSTITUTIVOS, PARA ARQUIVAMENTO DEPENDEM DE
APROVAGAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.

1.3 PUBLICACOES ORDENADAS PELA LEI N° 6.404, DE 1976 (art. 289)*

As publicagdes, nos termos do art. 289 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, serao feitas em
6rgéao oficial e em jornal de grande circulagéo.

O jornal de grande circulagéo deve ser editado na localidade em que esta situada a sede da companhia.

Para a publicagao no veiculo oficial, a sociedade podera, de forma discricionaria, optar entre o Diario
Oficial da Unido (DOU) e o Diario Oficial do Estado (DOE) onde se localize sua sede. (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

* Suspenso em razao de decisdo judicial no Agravo de Instrumento n° 5010914-23.2017.4.03.0000 em
tramite perante o Tribunal Regional Federal da 32 Regiao.

1.4 SOCIEDADE DE PROPOSITO ESPECIFICO - SPE

O fato de tratar-se da constituicdo de Sociedade de Propdsito Especifico ndo impde reflexo sobre a
analise pela Junta Comercial para fins de registro. A anadlise devera ficar adstrita aos aspectos formais
aplicaveis ao tipo societario.

1.5 PARTICIPACAO DE ESTRANGEIRO

Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 34/2017.
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2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e
telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Certiddo ou coépia da ata da assembleia geral ordinaria autenticada pelo presidente e secretario da
assembleia. (1)

Original ou copia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Obs.: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do preco do servigo devido.

Copia autenticada da identidade dos diretores, quando houver ingresso. (3)

da administracdo, coépia das demonstragdes financeiras e, se houver, parecer dos auditores
independentes, se acham a disposi¢do dos acionistas. (4) (5) (Redacao dada pela Instrucado Normativa
DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o edital de convocagéo da
AGO. (5) (6) (Redacédo dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro de 2019)
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Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o relatério da
administracao, cépia das demonstragdes financeiras e o parecer dos auditores independentes, se
houver. (5) (Redacéo dada pela Instru¢do Normativa DREI n® 71, de 17 de dezembro de 2019)

Aprovagéao prévia do 6rgao governamental competente, quando for o caso. (7)

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrbnica, se houver,
eleicao/reeleicao/alteracao da diretoria. (8)
Comprovantes-de-pagamento:(9)

) Guia.de Recolhi T . il

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de
novembro de 2019)

Observagoes:

(1) Para fins de registro, devera ser apresentada copia/certiddo da ata autenticada pelo presidente e
secretario da assembleia, facultada a assinatura dos demais acionistas presentes.

(2) Vide Instrugao Normativa DREI n°® 03/2013.

(3) Documentos admltldos Os prewstos no art 2° da Lei n° 12. 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a copia nao seja autenticada por cartorlo a autenticagao podera ser efetuada
- pelo servidor, no ato da apresentagéo da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI. (Redacéao
dada pela Instrugao Normatlva n° 60 de 26 de abrll de 2019)

haja-eleicdo-e-investidura-do-indicado-no-cargo-respectivo. (Revogado pela Instrucao Normatlva n°® 56, de
12 de margo de 2019)

(4) A publicagéo do aviso sera dispensada quando:

- Os documentos indicados nos incisos |, Il e lll do art. 133 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976
forem publicados, pelo menos, 30 (trinta) dias antes da data marcada para a realizagdo da AGO; - a AGO
reunir a presencga da totalidade dos acionistas.




E dispensada a apresentacdo de folhas de jornais, quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e net de folhas onde foram feitas as publicagbes do aviso. (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro de 2019)

E dispensada a apresentagdo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de assembleia geral ordinaria. (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro de 2019)

(5) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio liquido inferior a R$
1.000.000,00 (um milh&o de reais) podera (art. 294 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976 - modificada
pela Lei n°

10.303, de 31 de outubro de 2001):

- Convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos os acionistas, contra recibo, com a
antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocagao e 5 (cinco) dias, em 27,

- Deixar de publicar o anuncio de que o relatério da administragao, copia das demonstracdes financeiras
e o0 parecer dos auditores independentes, se houver, se acham a disposicdo dos acionistas, bem como
deixar de publicar tais documentos.

Nessa hipotese, copias autenticadas dos recibos da correspondéncia e dos documentos citados deverao
ser arquivadas junto com a coépia da ata da assembleia que deliberar sobre os documentos. Essas
disposi¢cdes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela filiadas.

(6) A publicagdo da convocagao é dispensada quando constar da ata a presenca da totalidade dos

E dispensada a apresentacdo das folhas quando a ata consignar os nomes, respectivas datas e folhas,
dos jornais onde foram efetuadas as publicagbes. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n® 71, de
17 de dezembro de 2019)

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGO. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
DREI n® 71, de 17 de dezembro de 2019)

Mesmo presente a assembleia a totalidade dos acionistas, a publicagcdo dos documentos indicados
nos incisos |, Il e lll do art. 133 da Lei n26.404, de 15 de dezembro de 1976, é obrigatéria antes da
realizacdo da AGO (§ 4% do art. 133 da Lei n®6.404, de 15 de dezembro de 1976), para as companhias que
nao se enquadrarem nas disposi¢cdes do art. 294, da lei supracitada. (Redacéo dada pela Instrucao
Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

E dispensada a apresentacdo das folhas quando a ata consignar os nomes dos jornais, respectivas datas
e folhas onde foi feita a publicagéo. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREIn® 71, de 17 de dezembro
de 2019)

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata da AGO. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
DREI n® 71, de 17 de dezembro de 2019)

(7) Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013

[20]
{20}



(8) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragcdo entre os 6rgéos de registro e legalizagao de
empresas, que permita transmissdo eletrébnica dos dados, fica dispensada a apresentagdo destes
documentos.
O

NLO

) - (Revogado pela
Instru

2.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
2.2.1 “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral ordinaria instalar-se-a, em primeira convocagao, com a presenga de acionistas
que representem, no minimo, 1/4 do capital social com direito de voto e, em segunda convocagao, com
qualquer numero (art. 125 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976), ressalvadas as excegdes previstas
em lei.

2.2.2 “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberagdes seréao tomadas pela maioria absoluta de votos dos presentes, ndo computados os
votos em branco, podendo o estatuto da companhia fechada aumentar o “quérum” exigido para certas
deliberagdes, desde que especifique as matérias (art. 129 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

Se o arquivamento for negado, por inobservancia de prescricdo ou exigéncia legal ou por
irregularidade verificada na constituicdo da companhia, os primeiros administradores deverdo convocar
imediatamente a assembleia geral para sanar a falta ou irregularidade, ou autorizar as providéncias que se
fizerem necessérias. A instalacdo e funcionamento da assembleia obedecerdo as regras atinentes a
Assembleia de Constituicdo (vem item 1.2.6 deste manual), devendo a deliberacdo ser tomada por
acionistas que representem, no minimo, metade do capital social. Se a falta for do estatuto, podera ser
sanada na mesma assembleia, a qual deliberara, ainda, sobre se a companhia deve promover a
responsabilidade civil dos fundadores. (§ 1° do art. 97 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976)

2.2.3 CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

A certidao ou copia da ata deve conter:

a) Titulo do documento;

b) Numero—deldentificacdo—doRegistrodeEmpresas—NIRE; (Revogado pela Instrucédo
Normativa n° 69, de 18 de novembro de 2019)

c) Numero do CNPJ;

d) O texto da ata;

e) O nome dos acionistas presentes; e

f)  As assinaturas do Presidente e do Secretario da Assembleia e dos acionistas que desejarem
assinar.

2.2.3.1 Aspectos Formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos, ressalva
expressa no préprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto sera
grafado na cor preta, obedecidos os padrbes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagao.

Para efeito de autenticagido, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

2.2.4 ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

A ata da assembleia, lavrada em livro préprio, deve indicar:

a) Denominacdo-completa, NIRE-e- CNPJ:;

a) Denominagédo completa e CNPJ; (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

b) Local, hora, dia, més e ano de sua realizagao (sempre na localidade da sede - § 2° do art. 124
da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

c) Composi¢cao da mesa: nome do presidente e do secretario;

d) “Quorum” de instalagao;
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e) Convocacéo:

- Se por edital, citar os jornais (Diario Oficial e jornal de grande circulagdo) em que foi publicado. A
mencgao, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicagdes dispensara a apresentagdo das
mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja para anotagdo. (Redacao dada pela
Instrugdo Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro de 2019)
Se por carta, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de companhia fechada, informar essa
circunstancia, declarando o preenchimento cumulativo das seguintes condi¢des:

. Menos de 20 (vmte) amomstas e

f) |nd|car OSJornals que pu b icaram: (Redacao dada pela Instrugéo Normatlva DREIn°® 71, de 17 de
dezembro de 2019)
O aviso de que o relatério da administragdo, as demonstragdes financeiras e o parecer dos auditores
independentes, quando houver, estdo a disposi¢cao dos acionistas;
O relatério da administragao, as demonstragbes financeiras e o parecer dos auditores independentes,
quando houver

A mengao, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicagdes dispensara a
apresentagdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja para anotagéo.
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n® 71, de 17 de dezembro de 2019)

A companhia deve fazer as publicagdes sempre no mesmo jornal, e qualquer mudanga devera
ser precedida de aviso aos acionistas no extrato da ata da Assembleia Geral Ordinaria (art. 289 da Lei
n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976). (Redacdo dada pela Instrucao Normativa DREI n° 71, de 17 de
dezembro de 2019)

A companhia fechada, que tiver menos de 20 (vinte) acionistas e cujo patriménio liquido for inferior a
R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), na data do balango, podera deixar de publicar o anutncio, bem
como os documentos a que ele se refere. Neste caso, copias autenticadas dos recibos da correspondéncia
e dos documentos citados deverao ser arquivadas junto com a coépia da ata da AGO que deliberar sobre
os documentos. (Redagéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro de 2019)

g) ordem do dia: registrar;
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h) fatos ocorridos e deliberagdes: registrar, em conformidade com a ordem do dia transcrita, os fatos
ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, as abstencgdes legais nos casos de conflito de interesse, e as
deliberagbes da assembleia.

O registro dos fatos ocorridos, inclusive das dissidéncias ou dos protestos pode ser lavrado na forma
de sumario, devendo as deliberacbes tomadas serem transcritas.

A ordem do dia de uma assembleia geral ordinaria compreende:

A apreciacao das contas dos administradores;

O exame e a votagao das demonstragdes financeiras;

A deliberagao sobre a destinagao de lucro liquido do exercicio e a distribuicdo de dividendos, se houver;
A eleicdo dos administradores e dos membros do Conselho Fiscal, se for o caso;

i) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovagéo,
seguindo-se as assinaturas membros da mesa e acionistas presentes, sendo suficiente a assinatura de
quantos bastem para constituir a maioria necessaria para as deliberagdes tomadas na assembileia;

2.2.4.1 Eleicao de Administradores ou Conselheiros

Havendo eleicdo de administradores ou conselheiros fiscais, os mesmos devem ser qualificados,
indicando:

a) Nome civil por extenso;

b) Nacionalidade;

c) Estado civil;

d) Profissao;

e) Numero de identidade e érgao expedidor;

f) CPF;

g) Residéncia com endereco completo.

A qualificagdo completa dos administradores € necesséaria mesmo no caso de reelei¢do, bem como
0 prazo de gestdo dos eleitos (§ 1° do art. 146 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976), inclusive sua
remuneragdo (art. 152 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

2.2.5 AGO REALIZADA FORA DO PRAZO DE 4 MESES

E admissivel o arquivamento da ata de assembleia geral ordinaria realizada fora do prazo legal.
2.2.6 ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocagao, desde que determinados o local, a data e a hora de

prosseguimento da sesséo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum” legal e
seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

2.2.7 SOCIEDADES CUJOS ATOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVAGAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.
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3.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail
e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizacado desse requerimento, podendo
o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instru¢ao Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observagido: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Certidao ou cépia da ata da assembleia geral extraordinaria autenticada pelo presidente e secretéario
da assembleia. (1)

Copia autenticada da identidade dos novos administradores (2), quando houver eleigao.

Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o edital de convocagao
da AGE. (3) (4) (Redacéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

Aprovacéo prévia do 6rgao governamental competente, quando for o caso.

Relagcdo completa dos subscritores, devidamente qualificados para participar do aumento do capital
social, lista/ boletins/cartas de subscrigéo (art. 95 da Lei n°® 6.404 de 15 de dezembro de 1976).

Certidao ou coépia da Ata da eleicao de peritos ou de empresa especializada, autenticada pelos
presidente e secretario da assembleia, se a nomeacgao nao ocorreu na AGE, quando houver aumento
de capital com realizagdo em bens. (1)

Certidao ou copia da Ata de deliberagdo sobre laudo de avaliagdo dos bens, autenticada pelos
presidente e secretario da assembleia, se nao contida a deliberagdo na ata de AGE quando houver
aumento de capital com realizagdo em bens, acompanhada do laudo, salvo se transcrito na ata. (1)

E



Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica. Na hipétese de haver
alteragao eleigdo/reeleicdo/alteracdo da diretoria/conselho de administragcdo; alteragdo do nome
empresarial; do capital social; do objetivo social ou do enderego da sede social. (5)

i GuiadeR hi ¥ . ial:
Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) Para fins de registro, devera ser apresentada copia/certiddo da ata autenticada pelos presidente e
secretario da assembileia, facultada a assinatura dos demais acionistas presentes
(2) Documentos adm|t|dos Os prewstos no art 2° da Lei n° 12. 037 de 1° de outubro de 2009.

Caso a cdpia nao seja autenticada por cartono a autenticacao podera ser efetuada
- pelo servidor, no ato da apresentagado da documentagao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragcao aprovada pelo DREI. (Redacao
dada pela Instrugao Normatlva n°® 60 de 26 de abril de 2019)

1997 (Revogado pela Instru¢do Normativa n° 56, de 12 de margo de 2019)
(3) Essa publicagéo sera dlspensada quando constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas.

E dispensada a apresentagao das folhas dos jornais quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e numeros das folhas onde foram feitas as publicagbes da convocacgéo.
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGE. (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa
DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

(4) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio liquido de até R$
10.000.000,00 (dez milhdes de reais) podera convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos os
acionistas, contra recibo, com a antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocagéo e 5 (cinco) dias, em
22 Nessa hipétese, copias autenticadas dos recibos do anuncio convocatério deverao ser arquivadas
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juntas com a cépia da ata da assembleia. (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de
novembro de 2019)

Essas disposi¢des nao se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela filiada.

(5) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os 6rgdos de registro e legalizagcéo de
empresas, que permita transmissdo eletrobnica dos dados, fica dispensada a apresentagdo destes
documentos.

(6) :
Instrucéo Normat|va DREI n° 69 de 18 de novembro de 201 )

—

Revogado pela

3.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
3.2.1 “QUORUM” DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral extraordinaria instalar-se-a, em primeira convocagdo, com a presenga de
acionistas que representem, no minimo, 1/4 do capital social com direito a voto e, em segunda convocagéo,
com qualquer numero, ressalvadas as excegdes previstas em lei. (art. 125 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976).

3.2.1.1 - Reforma do Estatuto

A assembleia geral extraordinaria para apreciar proposta de reforma do estatuto instalar-se-a, em
primeira convocagao, com a presencga de acionistas que representem, no minimo, 2/3 do capital com direito
a voto e, em segunda convocagdo, com qualquer nimero. A convocagao devera indicar a matéria estatutaria
a ser alterada. (art. 135 da Lei n°® 6.404, de dezembro de 1976)

Sempre que houver alteragao estatutarla recomenda -se o reglstro do estatuto consolldado

Sempre que o estatuto consolidado for arquivado em ato separado, fazer constar a exigéncia
de apresentar CNPJ e a assinatura do presidente ou secretario da assembleia que aprovou a consolidagao.
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Nas companhias fechadas de capital fixo, a Assembleia Geral pode, a qualquer tempo, deliberar
modificagao estatutaria para criar ou suprimir o Conselho de Administragdo, sem que caiba ao acionista
direito de retirada.

3.2.2 “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberagdes serdo tomadas pela maioria absoluta de votos dos presentes, ndo computados os
votos em branco.

Contudo, é necessario “quorum” qualificado de metade, no minimo, das a¢des com direito a voto,
se maior “quorum” nao for exigido pelo estatuto da companhia fechada, para deliberagao sobre a criagcao de
acgOes preferenciais ou aumento de classe existente sem guardar propor¢cdo com as demais, salvo se ja
previstos ou autorizados pelo estatuto.

3.2.3 AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticagdo de cdpias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento, quando
necessario, podera ser feita:
- pelo proprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento original; ou
- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI.
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa n°® 60, de 26 de abril de 2019)

3.2.4 COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A copia da ata deve conter

a) O CNPJ (Redagao dada pela Instrugao Normatlva DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
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b) O texto da ata;

c) O nome dos acionistas presentes;

d) As assinaturas do presidente e do secretario da assembleia e dos acionistas que desejarem
assinar.

3.2.4.1 Aspectos Formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos, ressalva
expressa no proprio instrumento, com assinaturas das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto sera
grafado na cor preta, obedecidos os padrbes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagao.

Para efeito de autenticagao pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

3.2.5 ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordinaria, lavrada em livro proprio, deve indicar:

a) Denominacao-completa; NIREe-CNPJ:;

a) Denominagédo completa e CNPJ; (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

b) Local, hora, dia, més e ano de sua realizagao;

c) Composi¢cdo da mesa: nome do presidente e do secretario;

d) “Quorum” de instalagao;

e) Convocacgéo:

- Se por edital, citar os jornais (Diario Oficial e jornal local, de grande circulacdo) em que
foi publicado. A mengdo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das
publicagdes dispensara apresentacdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja
acompanhando a ata, quer seja para anotacdo; (Redacgéo dada pela Instrugao Normativa
DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

- Se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso
de companhia fechada, informar essa circunstancia, declarando o preenchimento

cumulativo das seguintes condigdes:

o Patriménio liquido de até R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais).
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69, de 18 de novembro de
2019)

A companhia fechada, que preencher as condi¢des previstas no art. 294, podera deixar de publicar
o edital de convocagdo. Neste caso, devem ser juntadas a ata, copias autenticadas dos recibos da
correspondéncia de convocagao da AGE, que deverao ser arquivadas juntamente com a copia da ata da
assembleia.

f)  Ordem do dia: registrar;

g) Fatos ocorridos e deliberagées: registrar, em conformidade com a ordem do dia transcrita, os
fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos e as deliberagcdes da assembleia; e o registro dos fatos
ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma de sumario, devendo as
deliberagcbes tomadas serem transcritas.
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h) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovagéo,
seguindo-se as assinaturas dos membros da mesa e acionistas presentes, sendo suficiente a assinatura de
quantos bastem para constituir a maioria necessaria para as deliberagdes tomadas na assembleia.

3.2.5.1 Eleigao de Administradores ou Conselheiros

Havendo eleicdo de administradores ou conselheiros fiscais, os mesmos devem ser qualificados
indicando:

a) Nome civil por extenso;

b) Nacionalidade;

c) Estado civil;

d) Profissao;

e) Numero de identidade e érgao expedidor;

f) CPF,e

g) Enderego completo.

A qualificagdo completa dos administradores ou conselheiros fiscais € necessaria mesmo no caso
de reeleigdo. No caso de administradores, deve ser, também, indicado o prazo de gestéo dos eleitos (§ 1°
do art. 146 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976), inclusive sua remuneragao (art. 152 da Lei n°
6.404, de15 de dezembro de 1976).

3.2.6 ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocagao, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sesséo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum” legal e
seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

3.2.7 ASSEMBLEIA GERAL DE RERRATIFICAGAO

A assembleia geral extraordinaria pode rerratificar matéria de assembleia geral de constituicao, de
assembleia geral ordinaria ou de assembleia geral extraordinaria.

Tratando-se de ratificagao, é suficiente a referéncia aos assuntos ratificados, para sua convalidagao,
caso a ata ja tenha sido arquivada.

No caso de retificacdo, é necessario dar nova redagao ao texto modificado, caso a ata ainda esteja
em tramitagao.

3.2.8 AUMENTO DE CAPITAL
3.2.8.1 Limite minimo de realizagcdo para aumento do capital por subscricao

Somente depois de realizados 3/4 do capital social, a companhia pode aumenta-lo mediante
subscri¢cao publica ou particular de agoes.

3.2.8.2 Forma de realizagao

Havendo aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua realizagdo, tais como: moeda
nacional, bens moveis, imoveis, titulos e reservas, com o devido valor de mercado.

3.2.8.3 Realizagdao com bens

Na realizagao com bens, é indispensavel a avaliagao por trés peritos ou por empresa especializada,
a escolha da assembleia geral.

A deliberagao sobre a avaliagédo desses bens é sempre da assembleia, por tratar-se de competéncia
privativa.

Admite-se a suspensao dos trabalhos da assembleia pelo tempo necessario a apresentagao do
laudo de avaliagao.
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A integralizagdo do capital social com bens e direitos depende de apresentacéo de laudo de
avaliacdo feita por 3 (irés) peritos ou por empresa especializada, nomeados em assembleia geral dos
subscritores.

Os peritos ou a empresa avaliadora deverao apresentar laudo fundamentado, com a indicagao dos
critérios de avaliacdo e dos elementos de comparagao adotados e instruido com os documentos relativos
aos bens avaliados, e estardo presentes a assembleia que conhecer do laudo, a fim de prestarem as
informagdes que lhes forem solicitadas.

Os bens nao poderao ser incorporados ao patriménio da companhia por valor acima do que lhes
tiver dado o subscritor.

3.2.8.4 Deliberagdao em assembleia com suspensao dos trabalhos

O aumento de capital, mesmo com bens sujeitos a avaliagdo, pode ser proposto e deliberado em
uma unica assembleia, ja que se podera suspender os trabalhos para o cumprimento de formalidades, e
continua-los em outro dia, fixado na prépria assembleia, se nessa segunda parte houver, também, o
“quorum” legal, respeitada a ordem do dia prevista no edital.

3.2.8.5 Sociedade de capital autorizado

O aumento de capital na sociedade de capital autorizado podera ser decidido por assembleia ou
pelo Conselho de Administragédo, conforme Estatuto.

Recomenda-se que se consigne na ata tratar-se de sociedade de capital autorizado, bem como seu
limite.

3.2.8.6 Direito de preferéncia

No aumento de capital por subscricao particular ou publica, observar-se-a o direito de preferéncia
para a subscricdo do aumento pelos acionistas, na proporgdo de agbes que tiverem, respeitado o prazo
minimo de 30 (trinta) dias para o exercicio dessa preferéncia, contados da data da publicagédo da ata ou do
aviso proprio, ou da comunicagao pessoal, contra recibo.

Na assembleia a que comparecer a totalidade dos acionistas, se todos se manifestarem pela
subscricdo ou pela renuncia do direito de preferéncia, sera dispensado o prazo de 30 (trinta) dias para o
exercicio desse direito.

3.2.8.7 Exclusao do direito de preferéncia

A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas ndo depende do direito de preferéncia, no caso
de companhia aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir o direito de preferéncia para subscrigao
de agdes nos termos de lei especial sobre incentivos fiscais.

3.2.8.8 Proposta de iniciativa dos administradores

A proposta de aumento do capital social, quando de iniciativa dos administradores, ndo podera ser
submetida a deliberacdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho Fiscal, se em funcionamento.

3.2.9 REDUGAO DO CAPITAL

A assembleia geral podera deliberar a redugdo do capital social se houver perda, até o montante
dos prejuizos acumulados, ou se julga-lo excessivo.

3.2.9.1 Proposta de iniciativa dos administradores

A proposta de reducao do capital social, quando de iniciativa dos administradores, ndo podera ser
submetida a deliberacdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho Fiscal, se em funcionamento.
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3.2.9.2 Oposicao de credores

A certiddo ou copia da ata da assembleia que aprovar a redugao de capital com restituicdo aos
acionistas de parte do valor das ag¢des ou pela diminuigdo do valor destas, quando nao integralizadas, a
importancia das entradas, somente podera ser arquivada se:

a) Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias de sua publicagdo, inexistir notificacdo a Junta
Comercial por parte de credores quirografarios contra a pretendida redugao; e, se manifestada essa
oposicao, comprovado o pagamento do crédito ou feito o seu depdsito em juizo;

b) Instruido—o-proce o_com olhas_do Diario

b) Instruido o processo com as folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagédo
que publicaram a ata da assembleia. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 71, de 17 de
dezembro de 2019)

3210 SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ALTERAGAO ESTATUTARIA, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVAGAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Observar a Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.
3.3 PRORROGAGAO DO PRAZO DA SOCIEDADE/DISSOLUGAO

No vencimento do prazo determinado de duragéo, a sociedade se dissolve salvo se, vencido este
prazo e sem oposigao de sécio, n&o entrar a sociedade em liquidag&o, caso em que se prorrogara por tempo
indeterminado (inciso | do art. 1.033 do Cddigo Civil).
3.4 PARTICIPAGAO DE ESTRANGEIRO

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 34/2017.
3.5 TRANSFORMACAO, INCORPORAGAO, FUSAO, CISAO

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 35/2017.

3.6 PROTECAO DO NOME EMPRESARIAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 15/2013.
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4.1 DOCUMENTAGAO, ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

A assembleia geral ordinaria e a assembleia geral extraordinaria poderdo ser, cumulativamente,
convocadas e realizadas no mesmo local, data e hora e instrumentadas em ata Unica.

A documentagao a ser apresentada a Junta Comercial para arquivamento da ata obedecera a
especificagao determinada nos capitulos deste Manual, préprios de cada assembleia. Os requisitos de

convocagao, instalagdo, ordem do dia e “quorum” devem ser observados, de forma individualizada, em
relagdo a cada assembleia.
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5.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n°® 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a
arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa
DREI n°® 69, de 18 de novembro de 2019)

Original ou coépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o
outorgante for analfabeto, a procuragéo devera ser passada por instrumento publico.

Observacio.: as procuragdes poderéo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Certidao ou copia da ata da assembleia especial, autenticada pelos presidente e secretario da

049, do 2 )
Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o edital de convocagéo
da assembleia. (3) (4) (Redagéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de
2019)

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69, de
18 de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) A copia da ata deve conter, no fecho:
a) As assinaturas, de proprio punho, dos acionistas que subscreveram o original lavrado no livro préprio
e as do presidente e secretario da assembleia; ou
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b) Os nomes de todos os que assinaram, com a declaragdo de que a mesma confere com o original e a
indicagao do livro e folnas em que foi lavrada, devendo ser assinada pelo presidente ou secretario da
assembleia ou diretor.

A referida assinatura podera ser substituida pela assinatura autenticada com certificagdo digital ou meio
equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

(2) Para fins de registro, devera ser apresentada copia/certiddo da ata autenticada pelos presidente e
secretario da assembleia, facultada a assinatura dos demais acionistas presentes.

(3) Essa publicagao sera d|spensada quando constar da ata a presencga da totalidade dos acionistas.

E d|spensada a apresentagao das folhas dos jornais, quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e nimeros de folhas onde foram feitas as publicagcbées da convocagéo. (Redacao
dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de assembleia geral extraordinaria. (Redacdo dada
pela Instrugao Normat|va DREI n° 71 de 17 de dezembro de 2019)

(4) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio liquido de até R$
10.000.000,00 (dez milhdes de reais) podera convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos os
acionistas, contra recibo, com a antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocagéo e 5 (cinco) dias, em
22 Nessa hipodtese, copias autenticadas dos recibos do anuncio convocatério deverao ser arquivadas
juntas com a cépia da ata da assembleia. (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de
novembro de 2019)

Essas disposi¢cdes nao se aphcam a companhia controladora de grupo de somedades ou a ela filiadas.

(5) ~ - (Revogado pela
Instrucao Normatlva DREI n°® 69 de 18 de novembro de 2019)

5.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

5.2.1 “QUORUM” QUALIFICADO DE INSTALAGAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia especial instalar-se-a com a presenca de acionistas que representem, no minimo,
mais de metade da classe de agbes preferenciais interessadas.

5.2.2 “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberagdes serdo tomadas por titulares de mais de metade da classe de acgbes preferenciais
interessadas, nos casos de:

a) Criagédo de agdes preferenciais ou aumento de classe existente sem guardar proporgdo com
as demais, salvo se ja previstos ou autorizados pelo estatuto; e

b) Alteragbes nas preferéncias, vantagens e condigbes de resgate ou amortizagdo de uma ou
mais classes de agdes preferenciais, ou criagdo de nova classe mais favorecida.

A aprovacgao prévia, ou a ratificagdo, em assembleia especial, por titulares de mais de metade da
classe de acdes preferenciais interessadas, € condicdo de eficacia da deliberagdo da assembleia geral
extraordinaria de acionistas que aprovar as matérias supra indicadas.

A eficacia da deliberagao depende de prévia aprovagao ou ratificagdo dos titulares de mais da
metade da classe de agdes preferenciais reunidos em ASSEMBLEIA ESPECIAL.
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5.2.3 PROCURAGCAO
A procuracao de acionista ndo precisa instruir o processo.
5.2.4 CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DE ASSEMBLEIA ESPECIAL

A cert|dao ou copia da ata deve conter

)
a) O CNPJ (Redagao dada pela Instrugao Normatlva DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
b) O texto da ata
c) O nome dos presentes; e
d) As assinaturas, do presidente e do secretario da assembleia e dos demais presentes que
desejarem assinar.

5.2.4.1 Aspectos Formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos, ressalva
expressa no proprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto sera
grafado na cor preta, obedecidos os padrbes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagao.

Para efeito de autenticagéo pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

5.2.5 ATA DA ASSEMBLEIA ESPECIAL

A ata da assembleia, lavrada em livro préprio, deve indicar:

a) Local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;

b) Composigdo da mesa: nome do presidente e do secretario;
c) “Quorum” de instalagao;

d) Convocacéo:

- Se por edital, citar os jornais (Diario Oficial e jornal local de grande circulagdo) em que
foi publicado. (Redagéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro
de 2019)

A mencgédo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicacées dispensara
a apresentagdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando ata, quer
seja para anotagdo; (Redacao dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 71, de 17 de
dezembro de 2019)

- Se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de
companhia fechada, informar essa circunstancia, declarando o preenchimento
cumulativo das seguintes condigbes:

Menos de 20 (vmte) amomstas e

. Patnmonlo liquido de ate R$ 10. 000 000 00 (dez m|Ihoes de reais).
(Redacéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de
2019)
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A companbhia fechada, que preencher as condigdes previstas no art. 294 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de1976, podera deixar de publicar o edital de convocagao. Neste caso devem ser juntadas a ata
copias autenticadas dos recibos da correspondéncia de convocagéo da AGE.

e) Ordem do dia: registrar;

f)  Fatos ocorridos e deliberagdes: registrar, em conformidade com a ordem do dia transcrita, os
fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos e as deliberagdes da assembileia;

O registro dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma de
sumario, devendo as deliberagcbes tomadas serem transcritas.

g) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovacao,
seguindo-se as assinaturas dos membros da mesa e dos presentes, sendo suficiente a assinatura de
quantos bastem para constituir a maioria necessaria para as deliberagées tomadas na assembleia.

5.2.6 ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocagdo, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sesséo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quérum” legal e
seja respeitada a ordem do dia constante do edital.
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6.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum

outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail
e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacao desse requerimento, podendo
o sistema eletrdnico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Original ou cépia autenticada de procuragéo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: As procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do pre¢o do servigo
devido.

Certiddo ou copia auténtica da ata da reunido. (1)

Aprovagéao prévia do 6rgao governamental competente, quando for o caso. (2)

. Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica.
. Caso a deliberagao altere dado constante da Ficha. (3)
Comprovantes-de-pagamento:(4)

) Guiade Recolhi i . ial:

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrugao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Observar documentagao exigida para os casos referidos nos atos ja especificados, quando contidos
na ata.

Observacgoes:

(1) A certiddo ou copia da ata deve conter, no fecho, a assinatura do presidente e dos conselheiros que
assim o quiserem.
(2) Vide Instrucao Normativa DREI n°® 14/2013.
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(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os 6rgados de registro e legalizacéo de
empresas, que permita transmissdo eletrébnica dos dados, fica dispensada a apresentagdo destes
documentos..

(4)

. (Revogado pela

6.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

6.2.1 AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

ainal.
A autenticacdo de copias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento, quando
necessario, podera ser feita:
- pelo proprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento original; ou
- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI.
(Redacgao dada pela Instrugdo Normativa n° 60, de 26 de abril de 2019)

6.2.2 ELEICAO DE DIRETORES OU SUBSTITUTO DE MEMBRO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO

Quando houver Conselho de Administragao, a eleicdo dos diretores é de sua competéncia.

Em caso de vacéncia do cargo de membro do Conselho de Administragcdo, se o estatuto nao
dispuser de forma contraria, os demais conselheiros indicam um substituto até a primeira assembleia geral
e, no caso de vaga na diretoria, esse Conselho elegera um diretor que completara o prazo de gestao do
substituto.

6.2.3 IMPEDIMENTOS E CONDIGOES DE ELEGIBILIDADE DE DIRETOR E MEMBRO DO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Os impedimentos e condi¢des de elegibilidade de diretor e membro do Conselho de Administragao
estao referenciados nas orientagdes relativas a constituicéo.

6.2.4 AUMENTO DE CAPITAL REALIZADO DE SOCIEDADE DE CAPITAL AUTORIZADO
6.2.4.1 Autorizagdo estatutaria

O estatuto social pode conter autorizagdo para aumento de capital cuja deliberagdo pode ser
atribuida ao Conselho de Administragao.
Recomenda-se que se consigne na ata tratar-se de sociedade de capital autorizado, bem como o
seu limite.

6.2.4.2 Forma de realizagao

No aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua realizagao, tais como: moeda corrente,
bens moéveis, iméveis, titulos, reservas de capital ou de lucro.

6.2.4.3 Realizagdo com bens

Na realizagdo com bens, é indispensavel a avaliacdo por 3 (trés) peritos ou por empresa
especializada, a escolha da assembleia geral.

A deliberagéo sobre a avaliagédo desses bens é sempre da assembleia, por tratar-se de competéncia
privativa.
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6.2.4.4 Direito de preferéncia

No aumento de capital por subscricao particular ou publica, observar-se-a o direito de preferéncia
para a subscricdo do aumento pelos acionistas, na proporgdo de agcdes que tiverem, respeitado o prazo
minimo de 30 (trinta) dias para o exercicio dessa preferéncia, contados da data da publicagdo da ata ou do
aviso proéprio, ou da comunicagao pessoal contra recibo.

6.2.4.5 Exclusao do direito de preferéncia

A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas ndo depende do direito de preferéncia, no caso
de companhia aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir o direito de preferéncia para subscrigao
de agdes nos termos de lei especial sobre incentivos fiscais.

6.2.4.6 Limite minimo de realizagao para aumento do capital social

Somente depois de realizados 3/4, no minimo, do capital social, a companhia pode aumenta-lo
mediante subscrigdo publica ou particular de agdes.

6.2.5 CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO

A certldao ou copia da ata deve conter

a) O CNPJ (Redagao dada pela Instrugao Normahva DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)
b) Os nomes de todos os presentes, seguindo-se as assinaturas do presidente e dos demais
membros que desejem assinar.

6.2.5.1 Aspectos formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos, ressalva
expressa no préprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto sera
grafado na cor preta, obedecidos os padrbes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagao.

Para efeito de autenticagao pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

6.2.6 ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

A ata de reunido deve conter:

a) Local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;

b) Deliberagdes: registrar as decisbes tomadas na reunido, indicando, se tratar de aumento de
capital no limite do autorizado, além do valor e as condigdes do aumento: prazo e forma de integralizagao;
numero e espécie das agdes langadas a subscrigio; classe, quando for o caso; prazo para o exercicio de
preferéncia ou a inexisténcia deste direito de preferéncia, nos casos do art. 172 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976; o montante do capital ja subscrito e realizado, como também o limite da autorizagéo; o
aumento de capital nas sociedades andénimas pelo Conselho de Administracdo, sé é possivel quando a
companhia tiver “capital autorizado” (art. 168 da Lei n° 6.404 de 15 de dezembro de 1976); e

c) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovagao,
seguindo-se as assinaturas dos conselheiros.

6.2.6.1 - Substituicao de membro do conselho ou elei¢gao de Diretor

Havendo a substituicdo de membro de conselho ou elei¢ao de diretor, 0 mesmo deve ser qualificado,
indicando:

a) Nome civil por extenso;

b) Nacionalidade;

c) Estado civil e regime de casamento, se unido estavel informar estado civil;

d) Profisséo;
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e) Numero de identidade e 6rgéo expedidor;

f) CPF;e

g) Residéncia com endereco completo.

O prazo de gestéo, a qualificagcdo completa do membro do conselho ou diretor, deverao constar,
mesmo que se encontre qualificado em outro ato arquivado na Junta Comercial (art. 146 da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976).

6.2.7 SOCIEDADES CUJOS ATOS PARA ARQUIVAMENTO DEPENDEM DE APROVAGAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.
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7.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum
outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail
e telefone).

Observacgao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagcdo desse requerimento, podendo
o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observacgao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Certiddo ou copia auténtica da ata da reunido. (1)

Aprovagéao prévia do 6rgao governamental competente, quando for o caso. (2)

» Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica, caso a deliberagao
altere dado constante da Ficha (3)

~ Guiade Recolhi | > ial

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Observar documentagao exigida para os casos referidos nos atos ja especificados, quando contidos
na ata.

Observacgoes:

(1) Acdpia daata deve conter, no fecho as assinaturas do presidente e dos diretores que assim o quiserem.
(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os 6rgados de registro e legalizagcéo de
empresas, que permita transmissdo eletrébnica dos dados, fica dispensada a apresentagdo destes
documentos.

(4) —0 olhi o-deve-se Um-Gni
Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

. (Revogado pela
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7.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

7.2.1 AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

inal.
A autenticacdo de cépias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento, quando
necessario, podera ser feita:
- pelo proprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento original; ou
- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI.
(Redagao dada pela Instrugdo Normativa n° 60, de 26 de abril de 2019)

7.2.2 CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DA DIRETORIA

A certidao ou copia da ata deve conter:

a) O Nome Empresarial, Numero de Identificagdo do Registro de Empresas — NIRE e CNPJ;

a) O Nome Empresarial e CNPJ; (Redacgéo dada pela Instrucdo Normativa DREI n® 69, de 18 de
novembro de 2019)

b) As assinaturas, de préprio punho, dos diretores que subscreveram o original lavrado no livro
proprio; e

c) Os nomes dos presentes, autenticada, com a indicacdo do nome e cargo do signatario.

7.2.2.1 Aspectos formais

A ata ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém, nesses casos, ressalva
expressa no proprio instrumento, com assinatura das partes.

Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas da ata, cujo texto sera
grafado na cor preta, obedecidos os padrbes técnicos de indelebilidade e nitidez para permitir sua
reprografia, microfilmagem e/ou digitalizagao.

Para efeito de autenticagao pela Junta, quando for o caso, o verso podera ser utilizado.

7.2.3 ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA

A ata de reunido, lavrada em livro proprio, deve conter:

a) Local, hora, dia, més e ano de sua realizagéo;

b) Deliberagdes: registrar as decisbes tomadas na reunido; e

c) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovagéao,
seguindo-se as assinaturas dos diretores.
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8.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Para ABERTURA, ALTERAGAO e EXTINGAO DE FILIAL NA UF DA SEDE:

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragdo ou extingao de filial
(ATA DE ASSEMBLEIA GERAL, ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO OU DE
DIRETORIA, ou ATO DE DIRETOR, observado o disposto no estatuto social), os seguintes
documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA:

» Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as orientagdes
contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03 /2013. (1)

» Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacgado da Junta
Comercial que ndo estiver apta a utilizar a utilizar a via unica. (1)

» Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de

Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da viabilidade, se

for o caso. (2)

» Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada convénio Junta Comercial em 01 (uma) via, com
assinatura do representante legal. (3)

» Aprovacao prévia de 6érgao governamental, quando for o caso. (4)

» Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). (5)

+ DARF/Cadastro-Nacional-de-Empresas-—(6) (Revogado pela Instru¢do Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

b) ALTERAGAO OU EXTINGAO:
» Aprovacgao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (4)
» Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). (5)

Observacgoes:

(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou enderego) no portal de servigos da Junta
Comercial.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissédo de CNPJ.

(4) Empresa de servigos aéreos; instituicoes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas; empresas
de radiodifusdo e telecomunicacgao (Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013).

(5) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.
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8.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
8.2.1 ASPECTO FORMAL
A abertura de filial pode constar em ata da assembleia; ou em certiddo de inteiro teor da ata da

assembleia, quando revestir a forma publica; ou em ata de reunido do Conselho de Administragao ou de
Diretoria, ou em ato de diretor, observado o disposto no estatuto social.

Em qualquer hipotese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de alteragédo ou
extingdo, também o seu CNPJ. (Redacgédo dada pela Instrugdo Normativa DREI n® 69, de 18 de novembro
de 2019)

8.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

» 023 — Abertura de filial na UF da sede

* 024 — Alteragao de filial na UF da sede

+ 025 - Extingao de filial na UF da sede

8.2.3 FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alteragao ou extingao de filial devera ser apresentada uma FCN, assim
como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando do ato que contiver a
deliberacéo relativa a filial constar dados que sejam objeto de cadastramento.

8.2.4 DADOS OBRIGATORIOS

ABERTURA: E obrigatdria, em relacdo a filial aberta, a indicagéo do endereco completo (tipo e nome
do logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federagéo e CEP).

8.2.5 DADOS FACULTATIVOS

A indicagao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagao de objeto para a sede ou
para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral
ou parcialmente. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 1: N&o ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades
que forem elencadas para o enderego da sede. (Incluido pela Instrugdo Normativa DREI n® 50, de 11 de
outubro de 2018)

Nota 2: O empresario ou a sociedade empresaria podera indicar em seus atos constitutivos que
serao exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) enderego(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial. (Incluido pela Instru¢do Normativa DREI n° 50,
de 11 de outubro de 2018)

Nota 3: Atividades de administragado sdo aquelas de apoio ou relacionadas a gestdo dos negécios
do empresario ou da sociedade empresaria, sem constituir a realizacdo de alguma das atividades
econOmicas contidas no objeto social. (Incluido pela Instru¢ao Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de
2018)
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8.2.6 SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERA(}AONE EXT]N(}AO DE FILIAL
NO ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.

B




A ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial para outra unidade da
federagao ocorrera exclusivamente por meio da Junta Comercial onde se localizar a sede da empresa.
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa n°® 66, de 6 de agosto de 2019)

9.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

9.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

. Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragéo, transferéncia ou
extingdo de filial (ATA DE ASSEMBLEIA GERAL, ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE
ADMINISTRAGCAO OU DE DIRETORIA, ou ATO DE DIRETOR, observado o disposto no estatuto
social), os seguintes documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA

» Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir as
orientacdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03 /2013. (1)

» Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacgao da Junta
Comercial que nao estiver apta a utilizar a utilizar a via unica. (1)

» Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da viabilidade. (2)

» Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada convénio Junta Comercial em 01 (uma) via, com
assinatura do representante legal (3)

» Aprovacgao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (4)

» Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2). (5)

b) ALTERACAO, TRANSFERENCIA OU EXTINCAO

* Aprovacgao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)
» Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. (1 e 2). (5)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize
a integracgao. (2) (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 66, de 6 de agosto de 2019, que entrara em vigor
no dia 7 de outubro de 2019)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (Incluido pela
Instrugdo Normativa n°® 66, de 6 de agosto de 2019, que entrara em vigor no dia 7 de outubro de 2019)

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n°® 69, de 18
de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) Vide Instrucao Normativa DREI n°® 03/2013.
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(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou enderego) no portal de servigos da Junta
Comercial.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emisséo de CNPJ.

(4) Empresa de servicos aéreos; instituicoes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas; empresas
de radiodifusdo e telecomunicacgao (Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013).

(5) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.
(6) No-DFE—o-recothimento-deve efetuado-em-um-tnico-DARF-sob-o-cédigo . (Revogado pela

Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

9.1.2 ORIENTAC()ES E PROCEDIMENTOS
A abertura, alteragdo, transferéncia e extingdo de filial em outra UF deve ser promovida
exclusivamente na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localizar a sede.

Apds o deferimento do ato, os dados relativos a filial deverdo ser encaminhados eletronicamente
para Junta Comercial da outra Unidade da Federacao.

Cabe a Junta Comercial de onde estiver localizada a respectiva filial apenas a recepg¢ao dos dados
e 0 seu armazenamento. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 66, de 6 de agosto de 2019, que entrara em
vigor no dia 7 de outubro de 2019).
9.1.2.1 Procedimentos preliminares a abertura da filial

9.1.2.1.1 Solicitacao de protecao ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de ABERTURA de primeira
filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial e de TRANSFERENCIA para UF é
recomendavel promover a protecao do nome empresarial da cooperativa ou solicitar a pesquisa deste a
Junta Comercial da UF onde sera aberta, alterada ou transferida a filial para evitar sustacao do registro
naquela Junta, por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome da cooperativa na Junta do Estado onde se
localiza a sede.

(Revogado pela Instrugéo

9.1.3 ASPECTO FORMAL

A abertura, alteragao, transferéncia ou extingéo de filial pode constar em ata da assembleia; ou em
certidao de inteiro teor da ata da assembleia, quando revestir a forma publica; ou em ata de reunido do
Conselho de Administragdo ou de Diretoria, ou em ato de diretor, observado o disposto no estatuto social,
quanto a competéncia para deliberagéo, bem como quanto a area de agao da cooperativa.

incse, 8 NIRE 6 CNPJ.

Em qualquer hipotese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de alteragédo ou

extingdo, também o seu CNPJ. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa DREI n°® 69, de 18 de novembro
de 2019)

9.1.4 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar:
ATO:310 OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:
a) abertura, alteracao e extingao de filial em outra UF
1. Na Junta Comercial da sede:
026 — Abertura de filial em outra UF
027 — Alteragao de filial em outra UF
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028 — Extingéo de filial em outra UF

2. Na Junta Comercial da Filial:
029 — Abertura de Filial com sede em outra UF
030- Alteracao de Filial com sede em outra UF
031 — Extingao de Filial com sede em outra UF

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF

c¢) inscrigao de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede
037 — Inscrigao de transferéncia de filial de outra UF

9.1.5 FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracao, transferéncia ou extingao de filial devera ser apresentada uma
FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando do ato que contiver
a deliberacéo relativa a filial constar dados que sejam objeto de cadastramento.

9.1.6 DADOS OBRIGATORIOS
E obrigatéria, em relagao a filial aberta, alterada, transferida ou extinta, a indicagdo do enderego

completo (tipo e nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federagéao
e CEP).

No caso de alteragao, transferéncia e extingdo também o CNPJ. (Redacédo dada pela Instrucéao
Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

9.1.7 DADOS FACULTATIVOS

A indicagao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos
destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagao de objeto para a sede ou
para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral
ou parcialmente. (Redacgao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de 2018)

Nota 1: N&o ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades
que forem elencadas para o endereco da sede. (Incluido pela Instrucdo Normativa DREI n°® 50, de 11 de
outubro de 2018)

Nota 2: O empresario ou a sociedade empresaria podera indicar em seus atos constitutivos que
serao exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) enderego(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial. (Incluido pela Instru¢do Normativa DREI n° 50,
de 11 de outubro de 2018)

Nota 3: Atividades de administragdo s&o aquelas de apoio ou relacionadas a gestdo dos negocios
do empresario ou da sociedade empresaria, sem constituir a realizacdo de alguma das atividades
econOmicas contidas no objeto social. (Incluido pela Instru¢ao Normativa DREI n° 50, de 11 de outubro de
2018)
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9.1.8 SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERAGAO, TRANSFERENCIA E
CANCELAMENTO DE FILIAL EM OUTRO ESTADO DA ~FEDERA(}AO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013.
Observagio: A comprovagéo de autorizagao prévia devera ser apresentada a Junta Comercial de origem.

9.1.9 ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL (Incluido pela Instrugdo Normativa n® 66, de 6 de
agosto de 2019, que entrara em vigor no dia 7 de outubro de 2019)

A alteracdo de nome empresarial da sede estende-se, automaticamente, as suas filiais, se a
sociedade apresentar conjuntamente as respectivas viabilidades concluidas.

Caso a sociedade nao realize previamente a viabilidade perante as Juntas Comerciais das filiais
localizadas em outras unidades da federagdo, cabera a ela promover, nessas Juntas Comerciais, o
arquivamento de documento que comprove a alteragdo do nome empresarial na Junta Comercial da sede,
a fim de que este também seja alterado nas Juntas Comerciais das filiais.

JUN ; F (Revogado pela
Instrugao Normat|va DREI n° 66, de 6 de agosto de 2019, que entrara em vigor no dia 7 de outubro de 2019)

921 DOCUMENTACAO-EXIGIDA (Revogado pela Instrugdo Normativa DREI n° 66, de 6 de agosto de

2019, que entrara em vigor no dia 7 de outubro de 2019)




9.2.2 ORIENTAGCOES-E PROCEDIMENTOS (Revogado pela Instrugédo Normativa DREI n° 66, de 6 de

agosto de 2019, que entrara em vigor no dia 7 de outubro de 2019)

9.2.2.1 Alteragdo-de-Nome-Empresarial (Revogado pela Instrucdo Normativa DREI n° 66, de 6 de

agosto de 2019, que entrara em vigor no dia 7 de outubro de 2019)

2019)
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Na abertura, alteragdo ou extingdo de Filial em outro Pais devera ser observado, na Junta da Sede,

o disposto no Item (8) - Filial na Unidade da Federagao da Sede, observando apenas a alteragédo do Atos e
Eventos.

10.1 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa Requerimento devera constar o ATO 310 e
os eventos a seguir, conforme o caso:

032 — Abertura de filial em outro pais.
033 — Alteragao de filial em outro pais.
034 — Extingao de filial em outro pais.

]




Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federagéo, sao necessarias providéncias
na Junta Comercial da UF, através de um ato consolidado, onde se localiza a sede e na Junta Comercial da
UF para onde sera transferida.

11.1 SOLICITAGAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE LOCALIZAVA

11.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO NA
JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail
e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagao desse requerimento, podendo o
sistema eletrdnico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Aprovagao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)

Via original autenticada pela Junta de origem ou certiddo de inteiro teor da ata da AGE/AGOE, que
deliberou a transferéncia de sede.

+ Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via uUnica de arquivamento, seguir as
orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03 /2013. (2)
. Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao da Junta

Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica. (2)

Cépia autenticada da identidade (3) do signatario do requerimento.

Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do representante
legal. (5)

[2]



Observagoes:

(1) Empresa de servigos aéreos; instituigdes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas; empresas
de radiodifusdo e telecomunicacgao (Vide Instrugdo Normativa DREI n° 14/2013).

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n® 03/2013.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou carteira nacional de habllltagao (modelo com base na Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de 1997) S

Pehera—FedeFaJ—eem—a—mdmagée—ée—neme;e—de—FegﬁtFe- (Revogado pela Instrucdo Normativa n° 56, de
12 de margo de 2019)

Caso a copla nao seja autenticada por cartério, a autenticagao podera ser efetuada:
- pelo servidor, no ato da apresentagcéo da documentacgao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaracéo aprovada pelo DREI. (Redacéo
dada pela Instrugao Normativa n°® 60 de 26 de abril de 2019)

- (Revogado pela

(5) Quando couber apresentar DBE — RFB (a Junta Comercial mantera convénio com a Secretaria da
Receita Federal do Brasil).

11.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
11.1.2.1 Busca prévia do Nome Empresarial

Antes de dar entrada na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de ABERTURA de primeira filial,
ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial e de TRANSFERENCIA para outra UF é
recomendavel promover a protegdo do nome empresarial da cooperativa ou solicitar a pesquisa deste a Junta
Comercial da UF onde sera aberta, alterada ou transferida a filial para evitar sustagao do registro naquela
Junta, por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome empresarial na Junta do Estado onde se localiza
a sede.

Nota: A protecdo ao nome empresarial é assegurada nos limites da Unidade Federativa em cuja
Junta Comercial ele esta registrado.

11.1.2.2 Transferéncia de prontuario

O prontuario da empresa (certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para outro Estado, sera
remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitagdo da Junta Comercial de destino (art. 56
da Lei 8.934 de 18 de novembro de 1994).
11.1.2.3 Ata da Assembleia Geral Extraordinaria

A ata da assembleia geral extraordinaria, que deliberar sobre a mudancga da sede, devera consolidar
o estatuto social. As orientagbes e procedimentos a ata de assembleia geral extraordinaria devem também

ser observados neste capitulo.

11.1.2.4 Sociedades cujos atos de transferéncia de sede para outra unidade da federacgao,
para arquivamento, dependem de aprovagao prévia por érgao governamental

Empresa de servicos aéreos; instituicdbes financeiras ou assemelhadas, publicas ou privadas;
empresas de radiodifusdo e telecomunicacgéo (Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013).

[



11.2 SOLICITAGAO DE INSQRIQAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL
DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

11.2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO NA
JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e
telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletroénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacgéo dada pela Instrugdo Normativa DREI n® 69, de 18
de novembro de 2019)

Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade da federacao
onde essa se localizava:
- Via original da ata de assembleia geral extraordinaria, ou certiddo de inteiro teor do ato arquivado. (2)

Original ou cépia autenticada (1) de procuragéo, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observagiao: As procuragdes deverao ser arquivadas em processo, com pagamento do preco do servigo
devido.

Copia autenticada da identidade (3) do signatario do requerimento.

Ficha de Cadastro Nacional - FCN (fls. 1 e 2).

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n° 69, de 18
de novembro de 2019)

Observacgoes:

(1) Copia autenticada.
(2) Vide Instru¢ao Normativa DREI n° 03/2013.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou carteira namonal de hab|I|tagao (modelo com base
na Le| n®9. 503 de 23 de setembro de 1997).

Pe#eta—Eede#aJ—eem—a—mdma@ée—de—nwneFe—de—Fegﬁtm- (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 56, de 12
de margo de 2019)

Caso a copia nao seja autentlcada por cartério, a autentlcagao podera ser efetuada:
- pelo servidor, no ato da apresentagdo da documentacao, a vista do documento original; ou

- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaracdo aprovada pelo
DREI. (Redagao dada pela Instrugao Normat|va n° 60 de 26 de abril de 2019)

(4) ,
Instrugao Normat|va DREI n° 69 de 18 de novembro de 2019)

- (Revogado pela
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Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protegédo de Nome Empresarial s&o
necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federagao onde se localiza a sede e na Junta
Comercial da unidade da federagédo onde se pretende seja protegido o nome empresarial.

12.1 SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

12.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Ne DE
VIAS
Requerimento de Certidao Simplificada dirigido a Junta Comercial. (1) 1
Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial.
12.2 SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERAGAO
12.2.1 DOCUMENTAGCAO EXIGIDA
Ne DE
VIAS

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade. (1)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse
requerimento, podendo o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os
dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente.
(Redacgao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Original ou coépia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico.

Observacgio: As procuragdes deverao ser arquivadas em processo, com pagamento do
preco do servigo devido.

[2]



Prote¢ao de nome empresarial
Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.

Alteracao da proteg¢ao ou cancelamento
Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade ou —via 1
original do documento que modificou 0 nome empresarial, arquivado na Junta da sede,
ou Certidao de Inteiro Teor desse documento.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI
n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Observagoes:

(1) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou enderec¢o) no portal de servigos da Junta
Comercial.

ico DAR

de 2019)

—(Revogado pela

—

Intrgé Norativa DI ° 69, de 18 de novebro
12.3 ORIENTA(}()ES E PROCEDIMENTOS
12.3.1 COMUNICAC}AO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido ao arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial da
unidade da federacdo onde se localiza a sede da empresa.

12.3.2 ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de instrumento que altere 0 nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em que haja
protecdo do nome empresarial da sociedade, a modificagdo da protegéo existente mediante o arquivamento
de documento que comprove a alteragdo do nome empresarial.
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13.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum outro
documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail
e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observagido: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Certidao ou copia da ata da AGE que deliberou ou reconheceu a dissolugdo da companhia,
autenticada pelo presidente e secretario da assembleia, com a aprovagdo prévia do 6rgéo
governamental competente, quando for o caso; ou sentenca judicial, com indicagéo do liquidante, no
caso de dissolugao judicial; ou decisdo da autoridade administrativa competente, no caso de
dissolugdo administrativa. (1)

Aprovagéao prévia de 6rgao governamental competente, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Comprovante de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Observacgoes:

(1) Para fins de registro, devera ser apresentada cépia/certiddo da ata autenticada pelo presidente e
secretario da assembleia, facultada a assinatura dos demais acionistas presentes.

(2) Vide Instrucao Normativa DREI n°® 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgédos de registro e legalizagdo de
empresas, que permita transmissdo eletrénica dos dados, fica dispensada a apresentagdo destes
documentos.

(4)

. (Revogado pela
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13.2 ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

13.2.1 DISSOLUGAO (art. 206, da Lei n° 6.404 de 15 de dezembro de 1976)

Dissolve-se a companhia:

a) de pleno direito:

- Pelo término do prazo de duragao;

- Nos casos previstos no estatuto;

- Por deliberagao da assembleia geral;

- Pela existéncia de um unico acionista, exceto no caso de subsididria integral verificada em
assembleia geral ordinaria, se o minimo de dois ndo for reconstituido até a assembleia geral ordinaria do ano
seguinte; e

- Pela extingao, na forma da lei, da autorizacao para funcionar;

b) Por decisao judicial:

- Quando anulada a sua constituicdo, em agao proposta por qualquer acionista;

- Quando provado que nado pode preencher o seu fim, em agéo proposta por acionistas que
representem cinco por cento ou mais do capital social;

- Em caso de faléncia, na forma prevista na respectiva lei;

c) Por decisdo de autoridade administrativa competente, nos casos e na forma previstos em lei
especial.

13.2.2. LIQUIDAGAO PELA ASSEMBLEIA GERAL

Se o estatuto for omisso, compete a assembleia geral, nos casos de dissolugdo de pleno direito:
a) determinar o modo de liquidagao; e
b) nomear o liquidante e o conselho fiscal que devem funcionar durante o periodo de liquidagao.

13.2.2.1 Conselho de Administragao

A companhia que tiver conselho de administragdo podera manté-lo, competindo-lhe nomear o
liquidante.

13.2.2.2 Funcionamento do Conselho Fiscal

O funcionamento do conselho fiscal sera permanente ou a pedido de acionistas, conforme dispuser
o estatuto.

13.2.3 “QUORUM” QUALIFICADO

Para a instalagdo e deliberacéo sobre dissolugdo de sociedade andénima, é necessario “quorum”,
minimo, de metade das ag¢des com direito de voto.

13.2.4 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordinaria que deliberar sobre a dissolugdo devera registrar as
decisdes tomadas e, especificamente:

a) A nomeacdo do liquidante, qualificando-o (nacionalidade, estado civil, profissdo, n° de
identidade-6rgéo expedidor- UF, n°® do CPF e endereco completo);

b) A eleicdo do conselho fiscal, se requerida a sua instalagdo ou funcionamento, qualificando os
seus membros; e

c) O acréscimo a denominacgao da expressao “Em liquidagao”.

13.2.5 AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de copias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento, quando
necessario, podera ser feita:

[=71
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- pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o documento original; ou
- pelo advogado ou contador da parte interessada, mediante declaragdo aprovada pelo DREI.
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa n°® 60, de 26 de abril de 2019)
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14.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum outro
documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail
e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observagido: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Certidao ou copia da ata da AGE que deliberou aprovar o encerramento da liquidagao, e consequente
extingdo da companhia, autenticada pelo presidente e secretario da assembleia, com a aprovagéao
prévia do 6rgdo governamental competente, quando for o caso; ou certiddo de inteiro teor da decisédo
judicial, transitada em julgado. (1)

Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (2)

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletronica. (3)

Comprovante de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Observagoes:

(1) Para fins de registro, devera ser apresentada cépia/certiddo da ata autenticada pelo presidente e
secretario da assembleia, facultada a assinatura dos demais acionistas presentes.

(2) Vide Instrucao Normativa DREI n°® 14/2013.

(3) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgéos de registro e legalizacdo de
empresas, que permita transmissdo eletronica dos dados, fica dispensada a apresentagcdo destes
documentos.

(4)

—(Revogado pela

14.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

As orientagdes e procedimentos gerais relativos a ata de assembleia geral extraordinaria devem ser
vistas no capitulo relativo a mesma e os especificos, no presente caso, nos tépicos proprios deste capitulo.
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14.2.1 “QUORUM” DE INSTALAQAO DA ASSEMBLEIA
Na sociedade an6nima em liquidagao, todas as agdes gozam de igual direito de voto.
14.2.2 ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata de assembleia geral extraordinaria de extingdo da companhia devera conter deliberagées sobre:
a) Prestagéo de contas do liquidante; e
b) Se aprovadas as contas, declaragdo do encerramento da liquidagédo e a da extingao da sociedade.
O arquivamento que deliberou a extingdo da sede, que contém filiais na unidade da federagao da
sede e/ou fora da unidade da federagao da sede, considerar-se-a extinta quando da aprovacéao do ato.

14.2.3 EXTINGAO DA SOCIEDADE POR SENTENGA JUDICIAL

A extingédo de sociedade determinada por decisdo de autoridade judicial obedecera ao nela contido,
devendo a sentenca ser arquivada na Junta Comercial.

14.2.4 SOCIEDADES CUJOS ATOS DE EXTINGAO PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVAGAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrugdo Normativa DREI n°® 14/2013.
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A sociedade andénima podera optar pelo procedimento de ARQUIVAMENTO ou de ANOTACAO DE
PUBLICACAO.

15.1 ARQUIVAMENTO DAS PUBLICAGOES

15.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo
o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a
arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacado dada pela Instrucao Normativa
DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

Original ou cépia autenticada de procuragdo, com poderes especificos e se por instrumento
particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o
outorgante for analfabeto, a procuragao devera ser passada por instrumento publico.

Observagoes: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipétese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Folha(s) dos jornais contendo a publicacdo a ser arquivada ou exemplar para anotagio. (1)
(Redacgao dada pela Instrugdo Normativa DREI n° 71, de 17 de dezembro de 2019)

Comprovante de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Observagoes:

(1) Folha(s) dos jornais, contendo a publicagao levada a arquivamento, sendo pelo menos um original, ou um
exemplar de cada Jornal contendo a publicagdo levada a anotagdo. As vias adicionais que
forem apresentadas serdo cobradas de acordo com a tabela de pregos de cada Junta Comercial. Cada
publicagdo de ato devera compor um processo proprio. (Redacao dada pela Instru¢ao Normativa DREI n° 71,
de 17 de dezembro de 2019)

(2) No-DF—o-recolhimento-dev e o-do
Instrucdo Normativa DREI n° 69, de 18 de novembro de 2019)

. (Revogado pela
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15.2 ANOTAGAO DAS PUBLICAGOES

15.2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail
e telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo € necessaria a utilizacdo desse requerimento, podendo
o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento
e solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instru¢ao Normativa DREI n° 69, de
18 de novembro de 2019)

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular,
com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observagoes: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou
ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do preco do servigo
devido.

Folha(s) dos jornais contendo a publicacdo a ser anotada. (1) (Redacédo dada pela Instrucao
Normativa DREI n°® 71, de 17 de dezembro de 2019)

Comprovante de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Observagoes:

(1) Um exemplar de cada Jornal contendo a publlcagao levada a anotagdo. As vias adicionais que
forem apresentadas serdo cobradas de acordo com a tabela de pregos de cada Junta Comercial. Cada
publicagdo de ato devera compor um processo proprio. (Redacao dada pela Instru¢do Normativa DREI n° 71,
de 17 de dezembro de 2019)

(2)

- (Revogado pela
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16.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum outro
documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e
telefone).

Observacao: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizagdo desse requerimento, podendo o
sistema eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e
solicitar a assinatura digital do requerente. (Redacao dada pela Instrucao Normativa DREI n® 69, de 18 de
novembro de 2019)

Instrumento ou ato a ser arquivado.

Original ou copia autenticada de procuragao, com poderes especificos e se por instrumento particular, com
firma reconhecida, quando o instrumento ou documento for assinado por procurador. Se o outorgante for
analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.

Observagao: as procuragdes poderado, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do prego do servigo devido.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

Observacgao:

(1) . (Redagdo dada pela

16.2 ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS

Além dos atos descritos nos capitulos anteriores, poderéo ser arquivados atos ou documentos que,
por determinacao legal, sejam atribuidos ao Registro Publico de Empresas ou que possam interessar a
sociedade andnima, tais como os constantes dos subitens seguintes:

16.2.1 EMPRESAS JORNALISTICAS E DE RADIODIFUSAO - LEI n° 10.610, DE 20 DE
DEZEMBRO DE 2002

Os documentos das empresas jornalistica e as concessionarias e permissionarias de servigcos de
radiodifusdo, apresentados para arquivamento na Junta Comercial em virtude do disposto nos artigos 4° e 7°
da Lei n° 10.610, de 20 de dezembro de 2002, deverao atender os seguintes requisitos, cumulativamente:

a) O ato contendo a composigdo de seu capital social, incluindo a nomeagéao dos brasileiros natos
ou naturalizado ha mais de 10 (dez) anos titulares, direta ou indiretamente, de pelo menos 70 (setenta) por
cento do capital votante, devera ser formalmente instruido e protocolado na Junta Comercial;

b) Estando as informagbes em desacordo ou desatualizadas no Registro de Comércio,
relativamente ao capital social, os interessados deverao arquivar documento habil para atualizacdo desses
dados; e

c) Pelo menos uma via deverd ser original.
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16.2.2 PREPOSTO - ARQUIVAMENTO DE PROCURAGAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuragdo nomeando preposto quanto houver limitagdes
contidas na outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se provado serem conhecidas da
pessoa que tratou com o gerente (art. 1.174 do Cdédigo Civil).

A modificagdo ou revogacdo do mandato deve, também, ser arquivada, para o mesmo efeito e com
idéntica ressalva (Paragrafo unico do art. 1.174 do Cdédigo Civil).

16.2.3 CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE
ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienagao, o usufruto ou arrendamento de estabelecimento, sé
produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado, pela sociedade
empresaria, na imprensa oficial. A publicagdo podera ser em forma de extrato, desde que expressamente
autorizada no contrato.

16.2.4 CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na Junta Comercial € que tenha por finalidade fazer
prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servigo, devera atender os seguintes
requisitos:

a) O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o produto
ou sobre o servigo, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o interessado o Unico
fornecedor de determinado produto ou servico, emitido pelo Sindicato, Federagio ou Confederagéo Patronal
pertinente a categoria;

b) Pelo menos uma via do documento devera ser original; e

c¢) O documento oriundo do exterior, além atender os itens “a” e “b” acima, devera também conter
o visto do Consulado brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da tradugéo, feita por tradutor publico
juramentado.

16.2.5 RECUPERAGAO JUDICIAL E FALENCIA

A recuperacéo judicial e a faléncia serao conhecidas pelo Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins, mediante comunicagéo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagado pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo a
empresa, apos a anotagao, cancelar o seu registro.

Na recuperagéo judicial, a Junta Comercial podera arquivar atas, desde que ndo importem em
alienagéo de patrimdnio, transferéncia de agdes, extingado e transferéncia de sede para outro estado, salvo
com autorizagdo do Juiz competente.

16.2.6 DECISOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS

As ordens judiciais dirigidas a Junta Comercial, pelo respectivo juizo, terdo seu teor anotado nos
cadastros da respectiva empresa.

Quando se tratar de decisdo de natureza transitéria, como as liminares, antecipacao de tutela, ou
cautelar, esta sera arquivada, com anotagéo do seu teor nos cadastros da respectiva empresa, acompanhado
de informacgao de que se trata de decisao revogavel, ndo definitiva.

As decisbes administrativas que, por forga de Lei, sejam dirigidas a Junta Comercial terdo seu teor
anotado nos cadastros da respectiva empresa.

As decisdes judiciais ou administrativas levadas a registro pelo empresario deverao ser arquivadas
como documentos de interesse, com recolhimento do preco devido.

16.2.7 ESCRITURA DE DEBENTURES

Para emissao de debéntures é necessario o registro da certiddo ou copia da ata da assembleia geral
ou da reunido do conselho de administragéo, que deliberou sobre a emissao na Junta Comercial da sede da
companhia e arquivamento da escritura de emissao (art. 64 da Lei n°. 6.404 de 15 de dezembro de 1976).

Para arquivamento da escritura, faz-se necessaria a apresentagao da certiddo ou cépia da ata da
assembleia geral ou reunido do conselho em conjunto, salvo se esta ja encontrar-se registrada.

A escritura podera ser arquivada como anexo a certiddo ou cépia da ata da assembleia geral ou
reuniao do conselho em processo separado.
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