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1. INTRODUCAO

O objetivo desse documento é orientar o usuario na navegacao e no uso eficaz das funcionalidades
do sistema FORMS — Formularios Dinamicos do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovactes
(MCTI) para preenchimento do Memorial para Prestagdo de Informagdes sobre Dispéndios em
Atividades de Pesquisa e Desenvolvimento (Form. ROTA 2030), executadas no ambito Programa
Rota 2030 - Mobilidade e Logistica, de que trata a Lei n® 13.755, de 10 de dezembro de 2018.

O Memorial para Prestacdo de Informacbes sobre Dispéndios em Atividades de Pesquisa e
Desenvolvimento € parte integrante da Portaria Interministerial n® 3.852 de 07 de outubro de 2020.

Inicialmente é importante compreender que este formulario possui integragdo com a base de dados
da Receita Federal. Portanto o primeiro acesso ao “Form. Rota 2030” é restrito a representantes
legais, perante a Receita Federal, de empresas habilitadas ao Programa. Apés a confirmacdo dos
dados, o representante legal podera designar outros usuarios para o sistema.
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2. COMO ACESSAR O FORMS

2.1. Primeiro Acesso aos Sistemas MCTI:

1° passo: Endereco de acesso - https://forms.mctic.gov.br (utilizar Firefox ou Chrome). Sera
apresentada a tela de login (Figura 1 — Tela de Login.;

% \ICTIC

Ministerio da Ciéncia, Tecnologia, Inovaces e Comunicacdes

Usudrio

ENTRAR

Criar conta
Esqueci minha senha
Suporte Técnico ac Usuario

Figura 1 — Tela de Login.

2° passo: Clicar sobre a interrogacao no lado superior direito da tela de login;

3° passo: Seguir as orientagdes contidas no Manual do Usuério — “Primeiro Acesso aos
Sistemas MCTI”.

4° passo: Ap6s a autenticagdo no sistema, é apresentado o0 menu contendo as
funcionalidades que comp&em o sistema que est4 sendo acessado e autorizado.

IMPORTANTE: O primeiro acesso ao sistema devera ser realizado pelo responséavel
legal da empresa. Caso o responsavel legal tenha cadastro no sistema CADSEI, o

acesso sera com o login do referido sistema.
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3. PARA ACESSAR FORMULARIO DO PROGRAMA ROTA 2030

Para acessar o FORM. Rota 2030 é necessario se cadastrar no Tema “Programa Rota 2030” do
FORMS, conforme detalhado a seguir:

3.1. Solicitar Acesso a Tema

Essa funcionalidade permite aos “usuarios autenticados aos Sistemas MCTI” que ndo tenham
solicitado acesso ao Tema “Programa Rota 2030” solicitar o seu acesso.

3.1.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu “Acesso ao Sistema” >> Solicitacdo de Acesso” (Figura 2);

_ FORMS.MCTIC
= s
Poatens

Figura 2 - Menu do Sistema

2° passo: Sera apresentado a tela “Solicitar Acesso” (Figura 3);

3° passo: No campo Tema, selecione o Tema “Programa Rota 2030”;

4° passo: No campo “Tipo de Acesso” selecione a opgcao Pessoa Fisica Representando
Pessoa Juridica. Cligue no botdo () para continuar;

Solicitar Acesso

@ Tive de Acesso

Tipo de Acesso

Tipo de Acesso:* O Pessca Fisica (@ Pessoa Fisica Representando Pessoa Juridica

Figura 3 - Solicitar Acesso - Tipo de Acesso
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ATENCAOQO: Para o formulario do Programa Rota 2030 sempre devera ser solicitado
acesso, selecionando o tipo de acesso — “PESSOA FISICA REPRESENTANDO

PESSOA JURIDICA”

5° passo: Tela a ser apresentada para Tipo de Acesso “Pessoa Fisica Representando
Pessoa Juridica” definido no item Tipo de Acesso (Figura 3);

6° passo: Sera apresentado o item “Dados da Pessoa Fisica” (Figura 4), com dados do
usuario autenticado previamente carregados para confirmagdo e complementagédo dos
campos faltantes.

7° passo: Apés complementacdo das informag¢des clique no botédo () para
continuar;

Visualizar Solicitagao de Acesso

9 Tipo de Acesso o Dados da Pessoa Fisica

Dados da Pessoa Fisica

Complementar Dados

30/150
< ANTERIOR PROXIMO > 3¢ CANCELAR

Figura 4 - Solicitar Acesso — Dados da Pessoa Fisica (que sera representante da Pessoa Juridica)

8° passo: Sera apresentada a tela “Dados da Pessoa Juridica” (Figura 5);
a. Informe o campo “CNPJ” para indicar a empresa que deseja representar;
b. Informe os “Dados complementares do Representante”;

c. Informe seu endereco institucional,

d. Clique no botéo ) para finalizar o cadastro da solicitacdo de
acesso;
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Solicitar Acesso

@ Tino e Acesso @ Dados da Pessoa Juridica
Dados da Pessoa Juridica
Dados C 1tares do Repr
assistente
Enderego Institucional
337200
010 ara0
26/100 -
Enderego Junto # Receita Federal
317200
10 37200
26/100 )
==

Figura 5 - Solicitar Acesso - Dados da Pessoa Juridica.

3.2. Visualizar Solicitacdo de Acesso

Essa funcionalidade permite ao usuario autenticado aos Sistemas MCTI visualizar de forma
detalhada a solicitacdo de acesso a determinado tema.

3.2.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Na tela “Acesso ao Sistema” apresentada (Figura 7), cligue no icone (ﬁ ) para
exibir as op¢des disponiveis.
2° passo: Sera apresentada a opgéo “Visualizar Solicitagcao”;
3° passo: Clique na opgao “Visualizar Solicitagao”;

4° passo: Sera apresentado o item “Tipo de acesso” da tela “Visualizagdo da Solicitacao
de Acesso” com dados previamente carregados (Figura 6);

Péagina 7/26




MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Especial de Produtividade, Emprego e Competitividade

Secretaria de Desenvolvimento da Industria, Comércio, Servicos e Inovagao
Subsecretaria da Industria

Coordenacao-Geral de Implementagéo e Fiscalizagdo de Regimes Especiais
Coordenacao da Industria Automotiva

Visualizagdo da Solicitagdo de Acesso

o Tipo de Acesso

Tipo de Acesso:

Programa Rota 2030

Tipo de Acesso® O
oo,

Figura 6 - Visualizacdo da Solicitagdo de Acesso - Tipo de acesso

Clique no botéo () permitira acessar o item “Dados da Pessoa Fisica;

5° passo: Sera apresentado o item “Dados da Pessoa Fisica” (que representa a pessoa
juridica), com todos os dados previamente carregados (Item 3.1.1 — 6° passo:) e
complementados (item 3.1.1- 7° passo:);
Caso deseje voltar ao item “Tipo de Acesso”, clique no botao (). Ou clique no

botéo () permitira acessar o item “Dados da Pessoa Juridica;

6° passo: Serd apresentado o item “Dados da Pessoa Juridica”, com dados do usuario
autenticado previamente carregados para confirmagao e complementados (Item 3.1.1-
7° passo: e 8° passo:);

7° passo: Cligue no botéo () permitird retornar ao item “Dados da Pessoa Fisica”

CONCLUIR

ou no botéo ( ) para finalizar a consulta.

3.3. Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

Essa funcionalidade opcional permite ao representante legal conceder acesso aos
colaboradores da empresa em questao.
3.3.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Na tela “Acesso ao Sistema” apresentada na Figura 7, clique em (t:"l ) correspondente a
raz&o social da empresa que concedera o acesso;
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Solicitago de Acessc Acesso ao Sistema O,

Acesso po de Acess Tema Dats d Susgso

EMPRESA S.A Pessoa Juridica Programa Rota 203 Acesso Concedido 08/02/2020 e

el >
“+ SOLICITAR NOVO ACESSO

Figura 7 - Acesso ao Sistema

& Conceder Acesso )
)

2° passo: Clique na opgéo (

3° passo: Sera apresentada a tela “Conceder acesso a Colaboradores do CNPJ” com
dados previamente carregados (Figura 8); e

Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

CNPJ: 99.999.999/9999-99 Razdo Social : <Nome da Empresa=

Tipo de Acesso Concedido:*

O Representar o CNPJ no Sistema O Preencher Formuldrio Completo O Preencher Formuldrio Parcial

CPF/Passaporte Nome Complato Tipo de Acesso Situagdo de Envio Agbes

Nenhum registro encontrado

Figura 8 - Tela para Conceder Acesso a Colaborador do CNPJ

4° passo: Selecione um dos 3 tipos de acesso que deseje conceder:

a. Representar o CNPJ no Sistema (O usuario terd& o mesmo nivel do
representante legal, podendo conceder acesso a mais usuarios e finalizar o
formulério), conforme Figura 9;
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Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

CNPJ: 99999 999/9999-99 Razdo Social : <Nome da Empresa>

Tipo de Acesso Concedido:*

(® Representar o CNPJ no Sistema O Preencher Formulario Completo O Preencher Formulério Parcial
D Permissdo para Submeter Farmulario (3) W uvear S BN
CPF/Passaporte Nome Completo Tipo de Acesso Situagdo de Envio Agdes

Nenhum registro encontrado.

4~ VOLTAR

Figura 9 - Tela de concesséao de acesso para representar o CNPJ no Sistema

b. Preencher Formulario Completo (O usuario podera preencher todas as abas
e também finalizar o formuléario), conforme Figura 10; ou

Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

CNPJ - 99.999.999/9999-99 Raz&o Social - =Nome da Empresa=

Tipo de Acesso Concedido:*

(O Representar o CNPJ no Sistema @ Preencher Formulario Completo (O Preencher Formuldrio Parcial

|:| Pessoa Estrangeira?

[[] Permisséc para Submeter Formulario @ m < B

Nome Completo Tipo de Acesso Situagso de Envio Agh

559 595.555.59 SANTIAGO Aguardando Validagio E-mail envizdo o

Figura 10 - Tela de concesséao de acesso para preencher formulario completo
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c. Preencher Formulario Parcial (O usuario podera visualizar apenas grupos
de pergunta especificos, apontados no momento da vinculacdo e néao
podera finalizar o formulario), conforme Figura 11.

ATENCAO: A opcdo "Permissdo para Submeter Formulario" pode ser configurada
tanto para o acesso "Representar o CNPJ", quanto para o acesso "Preencher
Formulario Completo”.

Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

CNPJ ©99.999.999/3999-99 Razdo Social : <Nome da Empresa=

Tipo de Acesso Concedido:*

() Representar o CNPJ no Sistema () Preencher Formulério Completo (@® Preencher Formulério Parcial
[} PessoaEstrangeira?
8936 GABAQ -
-~ = B9 -+ CADASTRAR PESSOA ESTRANGEIRA
3 e
------ o de E Agtes
999.999.999.99 SANTIAGO Aguardando Validagio E-mail enviado ol
4 VOLTAR

Figura 11 - Tela de concessao de acesso para preencher formulario parcial

5° passo: Se 0 acesso for concedido a um colaborador estrangeiro selecione a opgéo (

soa Estrangeira? | ,_. . A
[ Pessoa Estrangeira ) (Figura 1Figura 11Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.);

6° passo: Serao apresentados os campos “Passaporte” e “Pais de origem” para

preenchimento;

7° passo: Na tela apresentada, informe os “Passaporte” e o “Pais de Origem”;

8° passo: Clique na lupa (O‘ - Figura 11Figura 11) para recuperar as informacdes da pessoa

estrangeira que ja possui cadastro na base de dados MCTIC;

B sawvar
p : Clique no botéo ( -Figura 11) para concluir concesséo de acesso ao

colaborador;
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10° passo: Sera apresentada a tela “Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ” (Figura

11);

11° passo: Na tela apresentada, clique no icone ( o -Figura 11) para visualizar as opgdes

" 1=
Revogar Acesso Q) Alterar

disponiveis ( 8 )e( )

3.4. Revogar Acesso Concedido

Essa funcionalidade opcional permite ao representante legal revogar o acesso de
colaboradores.

3.4.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Na tela “Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ” (Figura 8), clique no icone

);

2° passo: Sera apresentada a tela “Revogar Acesso” (Figura 12);

evogar Acesso

(:':t ) e selecione a opcao ( .

07300

Figura 12 - Tela de revogacgéo de acesso

3° passo: Na tela apresentada, informe a justificativa da revogacao; e

4° passo: Selecione o botéo () para concluir a revogagao.

3.5. Consultar Formuléarios Disponiveis

Essa funcionalidade permite ao usuario autenticado realizar a consulta do formulario de
determinado tema.
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3.5.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu “Formularios”>> “Consultar Formularios Disponiveis” (Figura 13);

2° passo: Sera apresentada a tela “Consultar Formularios Disponiveis” (Figura 13);

Consultar Formularios Disponiveis Q
F ario Disponiveis para P
sigla Nome do Formularic Tema £no do Formulario &np-bses  Parlodo de Presnchimanto Situagao Agoes
ROTA 2030 - FILOTD Memarial para Frestacio de Informacdes 5. Programa Rota 2030 2020 - 09/10:2020 5 18/10/2020 Disponivel rd
Relacdo de Formuldrios em oufras Situacdes
nteressada sigla Nome do Formularic Tema 4no do Formulgrio  Ano-baes  Parlado de Presnchimsnto situzgao Ages
100.294.£50/0001-41 ROTA 2030 - FILOTO Memorial pars Frestacio de Informagdes 5. Programa Rota 2030 2020 09/10/2020 3 18/10/2020 Em Freenchimenio *

Figura 13 - Consultar Formularios Disponiveis.
Selecione o botéo ( 7 ) para preencher o formulario “FORM. ROTA 2030”;

3° passo: Sera apresentado a tela “Preencher formulario” que contém o formulario (Figura
14);

ROTA 2030 - Memorial para Prestacéo de Informactes sobre Dispéndios em Atividades de Pesquisa e
Desenvolvimento. Programa Rota 2030 - Mobilidade e Logistica.

Frazo para envio:

Dados Pessoa Juridica

1—HAEIIJTJ—'-.[;;5«O PARA PREEMCHIMENTO 2 -IIFIZQ'.‘—';I-:EE D& EMPRESA 3 - RELATORIO TECNICO DOS PROJETOS 4-APC 2

HABILITACAO PARA PREENCHIMENTO

HABILITA[;.EO PARA PREENCHIMENTO

As empresas habilitadas ao Programa Rota 2030 — Mobilidade e Logistica, instituido pela Lei n® 13.755, de 10 de dezembro de 2018, e
regulamentado pelo Decreto n® 9.557, de & de novembro de 2018, deverdo prestar as informacdes constantes deste formulério, para
comprovacdo junto ao Ministério da Economia e da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes, da realizacdo de dispéndios em atividades de pesquisa e

desenvolvimento.

Atengdo *

O preenchimento deste formulério & uma obrigacdo acessoria decorrente da habilitaco ao Programa Rota 2030 — Mobilidade e Logistica, tendo
sido previsto pela Portaria Interministerial ME/MCTI n® 3.852, de 07 de outubro de 2020. Denfro do prazo legal, as empresas poderdo anexar
informacgdes complementares ao formulario eletrénico. N3o serdo conhecidas as informacdes enviadas em meio diferente deste formuldrio, nem
as enviadas fora do prazo legal. O descumprimento de obrigacdo acessoria pela empresa habilitada podera ensejar as sangbes administrativas
previstas nos arts. 25 a 28 do Decrefo n® 9.557, de 2018.

| | Declaro estar ciente

- Sera considerada como valida a dltima versdo finalizada do formulario.

< ANTERIOR PROXIMO 3 BSALVAR w#FINALIZAR

Figura 14 - Memorial para Prestacao de Informacdes sobre Dispéndios em Atividades de Pesquisa e
Desenvolvimento. Programa Rota 2030 - Mobilidade e Logistica. “FORM. ROTA 2030”.
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4° passo: Caso ja tenha iniciado o preenchimento do formulario, selecione o icone ( )
para visualizar as op¢des disponiveis, essas opcdes serdo apresentadas a depender da
configuracao do formulério em questéo:

# Preencher
a) A opcéo ( ), quando selecionada, sera apresentada a tela
“Preencher formulario” (Figura 14), permitindo continuar o preenchimento do
formulario ou retificar o formulario finalizado;

) Visualizar
b) Aopcéao ( ), quando selecionada, permite visualizar o formulario
preenchido;

¥ Exportar Recibo

c) Aopgao ( ), quando selecionada, permite exportar o recibo do
formulario entregue para leitura;

4. COMO PREENCHER O FORMULARIO DO PROGRAMA ROTA 2030

4.1. icones do Formulario

4.1.1. Significado dos icones do Formulario

1° passo: Na tela apresentada (Figura 14), selecione a opcéo () Peecer ) para habilitar
0S campos para preenchimento;

2° passo: Caso exista mais de um grupo de dados serdo apresentados os botdes, (
PRO : o ~ ANTERI :
) a partir do primeiro grupo de dados e o botédo () a partir do segundo
grupo de dados, para transitar entre 0s grupos.

3°passo: A depender da configuracdo do formulario em preenchimento, serao
apresentados 0s seguintes icones:

a) O botdo ( ), quando selecionado, permite visualizar a orientacdo de
preenchimento de determinado campo;

b) O botéo (E), quando selecionado, permite remover um arquivo inserido;

¥  Baixar planilha para preencher

c) O Link ( ), quando selecionado, permite realizar
download da planilha para preenchimento;

Importar planilha

d) O link ( , quando selecionado, realizar o upload dos
arquivos preenchidos;
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e)

9)

h)

)

k)

ltem -1 v

O botéo ( ), quando selecionado, permite a visualizacdo dos
itens adicionados para multiplas respostas.

. il REMOVER _ _ _
O botéao ( ), quando selecionado, permite remover todos os itens

adicionados para o upload de arquivo.

~ ADICIONAR . . .. .
O botéo (), guando selecionado, permite adicionar um arquivo na
lista, apOs seleciona-lo.

INCLUIR +
O botéo ( ), quando selecionado, permite incluir as respostas dadas a
uma secao de “multipla resposta” e “Multipla resposta e formato tabela”.

»

/
O botdo ('~ ), quando selecionado, permite alterar os itens de resposta
incluidos para uma secao de “multipla resposta” e “Multipla resposta e formato
tabela”.

~ [ | . . .
O botéo ( ), quando selecionado, permite remover os itens de resposta
incluidos para uma sec¢ao de “multipla resposta” e “Multipla resposta e formato
tabela”;

O botao (m ), quando selecionado, permite atualizar resumo dos itens
de resposta incluidos para uma secéo de “multipla resposta” e “Multipla resposta
e formato tabela”;

4° passo: Para salvar o preenchimento, realizado até o0 momento para o grupo de dados,

.
selecione a opcao ( );

L : L . N -~ FINALIZAR
5° passo: Para finalizar o preenchimento do formulario selecione o botdo (-);

ATENCAO

1- O usuario podera editar o formulario vigente, mesmo apoés finalizar. Ndo podendo
esquecer que apos a edicdo todas as abas modificadas devem ser salvas e o formulario
deve ser finalizado novamente.

4.2. Preencher Formuléario

Essa funcionalidade permite ao representante do beneficidrio o preenchimento do formulario
de determinado do tema.
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4.2.1. Sequéncia de Passos

-

/7 # FPreencher
1° passo: Selecione o botédo ( ) ou a opcéo ( ) na tela “Consultar
formularios Disponiveis” (Figura 13) para preencher o formulario;

2° passo: Sera apresentada a tela da Figura 15.

Representar Empresa

Selecione a empresa que deseja representar no preenchimento deste formulario:

Razao Social: Nome empresa
CNPJ: 00.000.000/0000/00

O

Figura 15 - Representar Empresa.

3° passo: Selecione a empresa a qual esteja representando ao preencher o formulario;

4° passo: Clique na opcao (w );

5° passo: Sera apresentada a tela “Memorial para Prestacdo de Informagbes sobre
Dispéndios em Atividades de Pesquisa e Desenvolvimento. Programa Rota 2030 -
Mobilidade e Logistica.” (Figura 14);

4.3. Prestacéo De Informacdes E Preenchimento Do Formulario Rota 2030

O formulério eletrdnico intitulado ROTA 2030 - Memorial para Prestagéo de Informagfes sobre
Dispéndios em Atividades de Pesquisa e Desenvolvimento. Programa Rota 2030 - Mobilidade
e Logistica, deve ser obrigatoriamente preenchido pelos beneficidrios habilitados no programa
e contém 7 telas, que retratam os anexos | e Il da Portaria Interministerial ME/MCTI n°
3.852/2020.

Para auxiliar na classificacdo e prestacdo destas informacdes, o anexo Il da Portaria
Interministerial ME/MCTI n° 3.852/2020. apresenta o “Guia de Auxilio ao Enquadramento de
Projetos de Pesquisa e Desenvolvimento”. As perguntas contidas no Anexo lll ndo séo parte
integrantes do memorial.
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4.3.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu “Formularios”>> “Consultar Formularios Disponiveis” (Figura 13)
e siga os passos do item 3.5.1, do 1° passo: ao 4° passo:

4.3.2. Tela 1 - HABILITACAO PARA PREENCHIMENTO:

Nesta Aba o beneficiario deve declarar que esta ciente da obrigacdo de preenchimento deste

memorial.
. . D Declaro estar ciente .
1° passo: Nesta tela (Figura 16) clicar no campo , aperte no botdo

SALVAR . . ~ PROXIMO
() e em seguida selecionar o botao ( );

ROTA 2030 - Memorial para Prestacio de Informactes sobre Dispéndios em Atividades de Pesquisa e
Desenvolvimento. Programa Rota 2030 - Mobilidade e Logistica.

Frazo para envio:

Dados Pessoa Juridica

1 -HAEIIJTA[;ED FARA PREEMCHIMENTO 2 -IIFC:E'J.-»';-I.:EE\ D& EMPRESA 3 - RELATORIO TECNICO DOS PROJETOS 4-APC >

HABILITAGAO PARA PREENCHIMENTO

HABILITAE;;&O PARA PREENCHIMENTO

As empresas habilitadas ao Programa Rota 2030 — Mobilidade e Logistica, instituido pela Lei n® 13.755, de 10 de dezembro de 2018, e
regulamentado pelo Decreto n® 9.557, de & de novembro de 2018, deverio prestar as informacBes constantes deste formulério, para
comprovacdo junto ao Ministério da Economia e da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgdes, da realizacdo de dispéndios em atividades de pesguisa e
desenvolvimento.

Atencdo

O preenchimento deste formularic & uma obrigacdo acessoria decorrente da habiltacdo ao Programa Rota 2030 — Mobilidade e Logistica, tendo
sido previsto pela Portaria Interministerial ME/MCTI n® 3.852, de 07 de outubro de 2020. Dentro do prazo legal, as empresas poderdo anexar
informages complementares ao formuldrio eletrénico. N&o serdo conhecidas as informacdes enviadas em meio diferente deste formuldrio, nem
as enviadas fora do prazo legal. O descumprimento de obrigacio acessoria pela empresa habilitada poderad ensejar as sancbes administrativas
previstas nos aris. 25 a 28 do Decrefo n® 9.557, de 2018.

[] Declaro estar ciente

Q@ sALVAR

- Serd considerada como valida a dltima versdo finalizada do formulario.

P = o0 PROXIMO 3 B sAvar [l L FINALIZAR
EXPORTAR POF [l 4 VOLTAR

Figura 16 - Habilitacdo para preenchimento
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ATENCAO

1- A aquisicdo de equipamentos nacionais e importados que sejam incorporados as
atividades de pesquisa e desenvolvimento da empresa, ndo exclusivos a determinado
projeto, deverdo ser apresentadas como projetos estruturantes.

2- A apresentacdo de dispéndios estratégicos com pesquisadores exclusivos, guando
aplicavel, devera se dar na forma do item 4.3.6, ndo podendo tais dispéndios serem
apresentados em duplicidade em outros projetos.

4.3.3. Tela 2 - INFORMACOES DA EMPRESA:

2° passo: Nesta tela (Figura 17) deveréo ser inseridas informagdes atualizadas da empresa
e do responsavel pelo preenchimento do formulario. Ap6s preenchimento aperte nos

botdes () e em seguida selecionar o botédo ( ) para passar para
préxima Aba;

~Sera considerada como valida a Ulima versio inalizada do fermulario

===
Figura 17 - Informac8es da Empresa
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4.3.4. Tela 3 - RELATORIO TECNICO DOS PROJETOS:

1° passo: Nesta tela (Figura 18) serdo fornecidas as informacbes que permitirdo o
enquadramento do projeto.

RELATORIO TECNICO DO PROJETO

Nome do Projeto *

Data de Inicio*

a -
Data de Término* (2)
E -

Situagao do projeto”

Enquadramento do projeto: *

SIM NAO
A) O objetivo do projeto & a estruturacio de competéncias e infraestruturas voltadas a criagdo ou ampliagio das condigbes necessarias ao funcionamento de um centro de desenvolvimento? o O

B) O desenvolvimento deste projeto colabora com as atividades de desenvolvimento de produtos, processos, ou meios de producéo da manufatura de produtos? o O

Quanto ao enquadramento apontado acima: *
ATENCAQ: Preencha com cautela essa informaco, pois ela altera a estrutura do formulario

QO AeBSIM QO AouBNAO

Figura 18 - Relatério Técnico do Projeto

ATENCAO: As informagdes preenchidas nesta tela devem ser inseridas com cautela, pois, a
partir do ponto destacado na Figura 18, a estrutura do formulario pode ser alterada (Figura 19 e
Figura 20) de acordo com o0 enquadramento do projeto.
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2 3-RELATORIO TECNICO DOS PROJETOS 4- APOI 5- s 6 - CUMUI 7 -TOTAL DE DISFENDIOS
RELATORIO TECNICO DOS PROJETOS
RELATORIO TECNICO DO PROJETO
Nome do Projeto *
Data de Inicio*
= -
Data de Término* (3)
= -
Situagéo do projeto”
Enguadramento do projeto: *
SIM NAo
1) 0 objetive do projeto € & estruturaco de compsténcias & infrasstruturas voltadas & criacio ou amplisgio das condicies necessénias ao funcionamento de Um cermro de desenvolvimero? () ()
B0 vimento deste proj labora com 2 atividades d Jento de produtos, processos, ou meios de producio da manufatura de produtos? O O
Quanto a0 enquadramento apentade acima: *
ATENGAO: Preencha com cautela essa informagao, pois ela altera 2 estrutura do formulério.
@® AeBSIM () AcuBNEO
SEU PROJETO FOI ENQUADRADO COMO ESTRUTURANTE.
Escolha denire as opgies aguelas que caracterizam o projeto: *
[[] Formagio de recursos humanos. [[] Equipamentos e/ou software
[[] Tecnologia de suporte [[] Instalagses fisicas
Enquadramento do projeto: *
SIM NAO
A) O objetivo do projeto € a estruturacdo de competéncias e infraestruturas voltadas 4 criacdo ou ampliacdo das condigdes necessérias ao funcionamento de um centro de desenvolvimento? ® O
B) O desenvolvimento deste projeto colabora com as atividades de desenvolvimento de produtos, processos, ou meios de producdo da manufatura de produtos? O @
Quanto ao enquadramento apontado acima: *
ATENGAQ: Preencha com cautela essa informagdo, pois ela altera a estrutura do formulario.
QO aeBsM @® AouBNAO
VERIFICAR ENQUADRAMENTO EM PROJETO DE PESQUISA:
Andlise baseada no conhecimento
Verificar en em projeto de pesquisa”
SIM NAO
A) O projeto é responsavel pelo desenvolvimento de um nove conhecimento, obtido através do estudo de um fendmeno, podendo apresentar resultados diferentes do esperado de forma isolada ou integrada? O O
B) Esse conhecimento € indisponivel no seu segmento? o O
C) A aplicagdo e/ou integracéo deste novo conhecimento significa um incremento tecnolégico para a sua organizagio? O O

A respeito do julgamento realizado acima, selecione a opgéo: *
O aBecsM O ABouCNAD

As perguntas a seguir, 50 devem ser respondidas caso vocé tenha recebido um enquadramento: *
QO sim, devo responder () Nao devo responder

Figura 20 - Resposta A ou B N&o
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2° passo: Apo6s preencher todas as informacdes desta aba 3, aperte no botédo () e
I,

em seguida selecionar o boté&o (

Observacoes:

1- No campo “Detalhamento do Projeto” deve ser anexado, 1 (um) arquivo (.docx.xlIsx, .jpg,
.png, .pdf) com o cronograma do projeto, com tamanho maximo de 10 (dez) MB;

2- No campo “Informagbes Adicionais”, podem ser anexados um maximo de 10 (dez)
arquivos (.docx, .xlsx, .ppt, .pdf). Todos os arquivos somados ndo deverdo exceder 100
(cem) MB;

3- Alguns campos da Aba 3 permitem informar a resposta por importacdo: E de suma
importancia que o preenchimento seja realizado respeitando os campos (colunas)
apresentados na planilha.

4.3.5. Tela 4 - APORTES EM PROGRAMAS PRIORITARIOS:

Nesta tela (Figura 21), devem ser informados os aportes realizados em programas prioritarios
para cumprimento dos dispéndios minimos obrigatérios.

1° passo: Apo6s preencher as informacdes desta aba 4, aperte no botédo () e em
T,

seguida selecionar o botéo (
Em sendo o caso, deverdo ser anexados os comprovantes de depdsitos em programas
prioritarios credenciados para cumprimento da obrigacdo de realizagcéo de dispéndios minimos
em pesquisa e desenvolvimento.
Neste campo é possivel anexar, 1 (um) arquivo (.docx,.xIsx, .pdf), com tamanho maximo de 10
(dez) MB;

ATENCAO: N&ao devem ser apresentados nesta tela aportes decorrentes da obrigacéo de que
trata o art. 36, inciso Il, do Decreto n® 9.557, de 2018, qual seja, aportes relativos a contrapartida
da importagéo de autopecas sem producdo nacional.
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POSSUI APORTES EM PROGRAMAS PRIORITARIOS? q

Informe: *

(® Sim. possuo aportes em programas priopritiiros () M3o possuo aportes em programas priopritéiros

APORTES EM PROGRAMASS PRIORITARIOS

ATEN(;E«D: N&o devem ser apresentados neste campo aportes decomentes da obrigacdo de que trata o art. 36, inciso I, do Decreto n® 9.557, de 20158. Deverdo ser
anexados os comprovantss de depdsitos em programas prioritarios credenciados.

Nome do Projeto ou Programa Prioritario *
Entidade Coordenadora *
Montante Transferido (RS$)*

Observacdo

Anexos

. Selecione o arquivo

- Sera considerada como vélida a Gltima verséo finalizada do formulério.

£ ANTERIOR PROXIMO > EXPORTAR PDF m ¥ FINALIZAR

Figura 21 - Aportes em Programas Prioritarios
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4.3.6. Tela 5 - PESQUISADORES EXCLUSIVOS:

ATENCAO: A prestacdo de informacdes relativas a dispéndios com pesquisadores exclusivos,
devera ocorrer em campo especifico do formulario eletrénico, destinado a pesquisadores
exclusivos, ndo podendo tais dispéndios serem apresentados em duplicidade em outros projetos.

Nesta secdo (Figura 22), deverdo ser preenchidos os dados relativos aos pesquisadores exclusivos
contratados pela empresa.

Nos termos da Portaria Interministerial ME/MCTI n° 3.852/2020, sdo pesquisadores exclusivos
aqueles com titulo de mestre ou de doutor, ou ainda, mestrandos ou doutorandos, com dedicagéo
exclusiva aos projetos de pesquisa basica dirigida, pesquisa aplicada, e desenvolvimento
experimental desenvolvidos pela empresa habilitada.

Sera considerada dedicagéo exclusiva a realizagdo das atividades de pesquisa em periodo maior
ou igual a oitenta por cento das horas anuais do pesquisador exclusivo, comprovada em
apontamento de horas trabalhadas.

A empresa habilitada deve guardar e manter os documentos técnicos, administrativos e fiscais, e
as memodrias de calculo que comprovem os dispéndios relativos as informacgfes prestadas na forma
do Anexo | para averiguacdo, a qualquer tempo, pelos Ministérios da Economia, e da Ciéncia,
Tecnologia, e Inovagdes, ou seus credenciados, e dos demais 6rgdos de controle, pelo prazo de
guarda minimo de cinco anos, contados do primeiro dia do exercicio seguinte ao de realizacdo dos
dispéndios, sem prejuizo do disposto na legislacao tributaria.

1° passo: Apés preencher as informacfes desta aba 5, aperte no botdo () e em
i >

seguida selecionar o botéo (

ATENCAO: A prestacéo de informacdes relativas a dispéndios com pesquisadores exclusivos,
devera ocorrer em campo especifico do formulario eletrénico, destinado a pesquisadores
exclusivos, ndo podendo tais dispéndios serem apresentados em duplicidade em outros projetos.
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PO'S U1 PESQUI SADORE 8 EXCLUSIVD 87

Infarme: *

(@) Sim, possuo pesguisadores exclusives: (0) Mo poz=un pesquisadores exdusivas.

PESQUISADORE S EXCLUSVOS

Identificagho do Pesquisadaor *

CRF*

Qualificagio®

Area de sspscialzagio

Salario com encargos dedicados a projstos oe pesqules D2slca dNgios, pesquies aplicads & dessnvolvimento sxpenimental no ano (R$)*

‘alor despass operacional”

ObEsnvaGED

ATIVIDADES DE PESQUISA EXECUTADA S NO AND

Afividades de peeaqulsa sxecutadas no ano *

Fendmenoe eetudados *

Conhecimentos adguiridos *

Procedimentos desenvolvidos ou atterados *

ODEEnvEgE0

Bizs

Sara considerada coma wilida a dlima versao fin

2 dio formulsio

Figura 22 - Pesquisadores Exclusivos
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4.3.7. Tela 6 - CUMULACAO COM OUTROS BENEFICIOS:

Nesta tela devem ser inseridas informagdes referentes a outros beneficios, conforme Figura 23.

SALVAR
1° passo: Apés preencher as informacfes desta aba 6, aperte no botao () e em
i >

seguida selecionar o botéo (

POSSUI CUMULACAC COM OUTROS BENEFICIOS?

Informe: *

{(®) Sim, possuo cumulacio com outros beneficios. () Nao possuo cumulaciio com outros beneficios.

CUMULAGCAO COM OUTROS BENEFICIOS

Decreto-Lei n® 288/1967 *

Lei n® 8.248/1991*

Lei n® 9.440/1997 *

Lei n® 9.826/1999"

Art. 56 MP n® 2.185-35/2001 *

Lei n® 11.196/2005 *

- Sera considerada como valida a ultima versdo finalizada do formulario.

< ANTERIOR PROXIMO > EXPORTAR PDF X CANCELAR ' FINALIZAR

Figura 23 - Cumulacao com outros Beneficios
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4.3.8. Tela 7 - TOTAL DE DISPENDIOS

Como pode ser visto na Figura 24, esta tela apresenta o total de dispéndios em pesquisa e
desenvolvimento realizado no ano; a parcela destes dispéndios considerada estratégica, para
os fins do programa; e a parcela dos dispéndios totais correspondente as despesas operacionais
para fins do incentivo tributario no periodo de apuracao.

1° passo: Apos preencher o total de dispéndios estratégicos realizados no ano, desta aba
SALVAR
7, aperte no botédo ( );

L . L : I -~ FINALIZAR
2° passo: Para finalizar o preenchimento do formulario selecione o botéo (-);

TOTAL DE DISPENDIOS

DISPENDIOS DOS PROJETOS

Total de dispéndics em pesquisa e desenvolvimento realizado no ano @
Total de dispéndios em pesquisa e desenvolvimento estratégicos realizados no ano (2)

Total de despesas operacionais para fins do incentivo tributario no periodo de apuragio (2

Bsavar

- Sera considerada come valida a Gltima versdo finalizada do formulario

PROXIMO > Bsavar [l #FINALIZAR

Figura 24 — Total de Dispéndios

Observacdo: Nesta tela apenas o total de dispéndios estratégicos realizados no ano sera
preenchido pelo beneficiario, que devera informar o somatério de todos os dispéndios em
projetos estratégicos.

Os campos de total de dispéndios em pesquisa e desenvolvimento realizado no ano e despesas
operacionais para fins do incentivo tributario no periodo de apuracdo serdo preenchidos
automaticamente, com base nas informag8es preenchidas anteriormente pelo usuario.
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