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1. INTRODUCAO

A Subsecretaria de Defesa Comercial e Interesse Publico (SDCOM) da Secretaria de Comércio
Exterior (SECEX) da Secretaria Especial de Comércio Exterior e Assuntos Internacionais
(SECINT) do Ministério da Economia é a autoridade publica competente para conduzir
investigacoes de defesa comercial no Brasil, nos termos do art. 96 do Decreto n® 9.745, de 8 de
abril de 2019, alterado pelo Decreto n® 10.072, de 18 de outubro de 2019. Dentre as medidas de
defesa comercial estao as medidas antidumping, as medidas compensatorias e as salvaguardas.

Este Guia Interno e Externo do Processo Eletronico no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)
em processos administrativos de Defesa Comercial e Interesse Publico (“Guia SEI em Defesa
Comercial e Interesse Publico™) foi elaborado com o objetivo de orientar os usuarios internos e
externos sobre a transicao para o Sistema Eletronico de Informacgoes (SEI/ME) dos processos que
sao conduzidos no Sistema Decom Digital (SDD), referentes a investigacoes de defesa comercial
(dumping, subsidios e salvaguardas), bem como da unificacio da condugao processual do que ja é
conduzido no proprio SEI/ME, referente as investigacdes de interesse publico.

O Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)' consiste em uma ferramenta de gestdo de documentos
e processos eletronicos com interface amigavel e praticas inovadoras de trabalho, alinhado ao
Processo Eletronico Nacional (PEN)?. O SEI foi desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da
4* Regido (TRF4) e cedido gratuitamente para utilizagdio no Ministério da Economia por meio de
Acordo de Cooperagao Técnica.

Por forga do disposto pela Portaria ME n® 294, de 04 de agosto de 2020, o SEI passou a ser a
instancia principal a ser utilizada no ambito do Ministério da Economia. A Portaria ME n° 294, de
2020 estabelece em seu art. 1°, §§ 3° a 5° que (i) ficam proibidas iniciativas para o desenvolvimento
e implantagao de sistemas com propositos semelhantes; (ii) unidades do Ministério da Economia
que, tal como a SDCOM, possuem sistema informatizado proprio para a gestao de documentos e
de processos eletronicos e que optem por sua manutencio devem integra-lo ao SEI/ME; e (iii) a
critério do Orgio Gestor, podera set autorizada a implantacio do SEI/ME, em base unica
multiérgao, em 6rgaos colegiados e entidades vinculadas a estrutura organizacional do Ministério
da Economia.

O procedimento administrativo eletronico relativo aos processos de defesa comercial e interesse
publico passa a ser regido pela Portaria SECEX n° 103, de 27 de julho de 2021, que entra em vigor
a partir de 1° de setembro 2021. A partir desta data, os processos eletronicos referentes as
investigacdes e procedimentos de defesa comercial devem ser protocolados diretamente no
SEI/ME e tramitario unicamente nesse sistema.

Até entdo os processos administrativos de defesa comercial era regidos pela Portaria SECEX n°
30, de 7 de junho de 2018, agora revogada pela Portaria SECEX n° 103, de 27 de julho de 2021, o
SDD representou um avango institucional, no sentido de modernizar as praticas processuais da
SDCOM, oferecendo as partes interessadas nos processos de defesa comercial a possibilidade de
protocolo e consulta remota a processos eletronicos, a qualquer momento. No entanto, ao longo

! Disponivel em:

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0>. Acesso em
05/03/2021.

20 PEN é uma iniciativa conjunta de 6rgdos e entidades de diversas esferas da administragdo publica para a construgdo de uma infraestrutura
publica de processo administrativo eletronico. E coordenado pela Secretaria de Gestdo (SEGES) do Ministério da Economia
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do tempo, o SDD se tornou um gargalo operacional na SDCOM, tendo em vista o custo
relacionado a manutencao, suporte técnico e instabilidades recorrentes do sistema.

Diante desse quadro, a SDCOM, juntamente com consultora externa contratada via Projeto de
Cooperacao Técnica Internacional com o Programa das Nag¢oes Unidas para o Desenvolvimento
(PNUD), elaborou estudo de viabilidade e proposta para a transi¢ao da conducio das investigagoes
de Defesa Comercial do SDD para o SEI/ME, com unifica¢do com as investigacoes de Interesse
Publico. Este Guia SEI em Defesa Comercial e Interesse Publico faz parte da consultoria objeto
do Termo de Referéncia PNUD /Ministério da Economia 143600.

A analise de viabilidade da transicao do SDD para o SEI, juntamente com a proposta de portaria,
foi objeto de consulta publica publicada por meio da Circular n° 36, de 21 de maio de 2021. Entre
24 de maio e 23 de margo de 2021, a SDCOM recebeu comentarios das seguintes entidades e
empresas: Federacio das Industrias do Estado de Sao Paulo (FIESP), GBI Consultoria
Internacional, Instituto Brasileito de Estudos de Concorréncia, Consumo e Comércio
Internacional (IBRAC), Magalhaes e Dias Advocacia, Sidera Consult e Uno Trade. Todas as
contribui¢des da sociedade civil estao consolidadas e disponiveis ao publico no seguinte endereco
eletronico:  https://www.gov.br/produtividade-e-comercio-exterior /pt-br/assuntos/comercio-
exterior/defesa-comercial-e-interesse-publico /arquivos /arquivos-consultas-
publicas/contribuicoes-consulta-sdd-sei

Este Guia esta dividido em 7 seg¢oes, incluindo esta Introdugdao. A se¢ido 2 apresenta uma
comparacio entre as funcionalidades do SDD e do SEI/ME. As secdes 3 a 5 tratam de aspectos
mais gerais para a utilizacio do SEI/ME: acesso, assinatura eletronica e navegacio pelo sistema.
As se¢oes 6 e 7 apresentam funcionalidades mais especificas para usudrio externo e interno,
respectivamente.
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2. TABELA COMPARATIVA SDD - SEI

Criacao de
Peticao

Funcionalidades
investigacao em
curso - Usuario
externo

Funcionalidades
investigagcao em
curso - Usuario
interno

Compartivo funcionalidades

Transi¢cdo SDD- SEI

DEGOM!

e Peticdo de abertura

¢

sej!

Peticionamento de processo novo

e Pagina de abertura

e Aba processos / Painel da investigagéao
e Aba processos / Autos restritos

e Aba processos / Anexar documento

¢ Aba processos / Meus documentos

¢ Aba processos / Pendéncias

¢ Aba processos /Partes ndo habilitadas

Controle de acessos externos

Nao ha funcionalidade correspondente

Acesso externo com acompanhamento integral do
processo

Peticionamento intercorrente

Nao ha funcionalidade correspondente

Nao ha funcionalidade correspondente

Nao ha funcionalidade correspondente

e Aba processos

¢ Aba processos/ Painel da investigagao

e Aba processos/ Autos restritos

¢ Aba processos/ Autos confidenciais

e Aba processos/ Analisar documento

e Aba processos/ Anexar documento

e Aba processos/ Atribuir responsabilidade

representante legal

e Aba processos/ Encerrar processo
e Aba processos/ Editar dados
e Aba processos/ Controle Usuarios

e Aba processos/ Administragao
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Aba processos/ Habilitar parte interessada e

Tela controle de processos

Nao ha funcionalidade equivalente

Controle de processos e disponibilizagcado de acesso
Controle de processos e disponibilizagdo de acesso
Nao ha funcionalidade equivalente

Incluir documento

Atribuir processo

Gerenciar disponibilizagdo de acessos externos
Encerrar processos

Nao ha funcionalidade equivalente

Nao hé funcionalidade equivalente

Nao ha funcionalidade equivalente



3. COMO ACESSAR O SEI/ME?

Para acessar o SEI/ME, a partit do navegador, digite o endereco abaixo:
https://www.gov.bt/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/usuario-externo-1

g ‘Lb Governo Federal Orgdos do Governo  Acesso & Informagie  Legislacdo  Acessibilidade @ & Entrar
= Ministério da Economia Buscar no Site Q

@/ Acesso alnformacao > Sistena Eletrénico de Informacoes - SEI » Usuario Externo

Usuario Externo do SEI

O SEI disponibiliza cadastro para usuarios externos, destinado a pessoas fisicas que participem em processos administrativos junto ao Ministério da
Economia, independente de vinculagao a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento, interposigao de recursos ou assinatura de contratos,

convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o érgao.

Os usudrios externos, apos terem seus cadastros liberados, podem efetuar peticionamenteo eletrénico por meio do SEI/ME, ou seja, protocolar documentos
diretamente no sistema, visando a formar novo processo ou a compor processo ja existente. Para saber mais, acesse aqui a Cartilha do Usuario Externo do
SEI/ME.

IMPORTANTE: Para a mera protocolizagao de documentos para o Ministério da Economia, quando nao se faz necessaria a interacao descrita acima
e desde que nao se trate de resposta a algum ato administrativo que expressamente exija peticionamento via sistema SEIl, o usuario pode utilizar o
servigo de Protocolo Digital (https./ www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-da-economia). pois este néao exige

entrega de documentacio para liberacio de cadastro (utiliza o Login Unico do Governo Federal).

( Quero me cadastrar como Usuario Externo ) Ja sou cadastrado

Usuidrios nao cadastrados no SEI/ME, deverio se cadastrar no sistema, conforme passo a passo
disponivel na pagina do SEI/ME, indicado no link abaixo e no print a seguir.

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador externo.phpracao=usuario externo avisar cadastr
o&id orgao acesso_externo=0

Pagina 7 de 32


https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/sei/usuario-externo-1
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

PASSO0S PARA O CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

1) Clique neste link e preencha o formulario, criando um login e senha do SE| lo mere preenchiments desse formulario ainda NAD vai liberar o acesso ao
sistemanl;

2} faga o download do Termo de Concordancia e Veracidade o siga as instrugdes abalxo, de acordo com o tipo de assinatura a ser realizada:

2.a) assinatura de préprio punha: imprima o Termo, preencha todos os campos obrigatdrios com os mesmos dados informadaos no cadastre enline
(passo 1), assine-o com caneta, e escaneie ou fotografe o decumento assinado, salvando-o em PDF; ou

2.b) assinatura com o Assinador Digital do Governo Federal: preencha todos os campes obrigatarios com os mesmos dados informades no
cadastro online (passo 1), salve esse documento, acesse assinadoritibr, faca seu login no Portal de Servigos govbr (Login Unico do Governo Federal),
siga as orientagtes apresentadas no pagina do servico. e faga o doewnload do documento assinado;

2.e) assinatura com Certificadeo Digital ICP-Brasil preencha todos os campes obrigatéros corm os mesmos dados informades no cadastro online (passo
1), zalve esse documento, acesse o Portal de assinatura digital de sua preferéncia {do Serpro, do Certisign etc), faca seu logih, siga as orientagbes
apresentadas no pagina do servico, e faca o download do documento assinado,

3} faga uma copla em PDF de seu RG e CPF, ou de outro documento de identificacio oficial com foto no qual conste CPF;
4} envie os arquivos gerados (passos 2 e 32'2 para o Ministéric da Econemia, de acorde com o tipo de assinatura efetuada:
4.a) assinatura de préprio punheo / decumento digitalizade:

4all acesse o Protocolo Digital do Ministério da Econemia e leia com atencgiio todas as instrugGes lesse portal MAD é o SEI, e val servir para suprir a
falta de autenticagac da assinatura do Termaol;

4a.2) clique em "Protocolar” e faca seu login no Portal de Servigos govbr (Login Unico de Governo Federal),

4.a.3) selecione o tipo de solicitacao "2 - Solicitar cadastro de usuario externo no SEL/ME" & siga com atencac as orientacoes apresentadas em
cada etapa para a protocolizacdo dos documentos.

Em caso de davidas sobre o uso do Protocolo Digital, acesse a Cartilha do Protocolo Digital - Cldadao.

4.b) assinatura com o Assinador Digital do Governe Federal ou com Certificade Digital |ICP-Brasil / decumento original: encaminhe os documentos
via g¢-mail para sei@economiagovbr, com o assunto "Cadastro de Usuanio Externac’

5) aguarde resposta da andlise da documentacio no e-mail informado no cadastro. Se a documentacao enviada no passo 4 estiver ermn conformidade, seu
acesso ao SEI/ME como usudrio externao sera liberado. Em caso de inconsisténcia, siga as instrugoes apresentadas no e-mall para regularizacao da
pendéncia;

Ap6s o cadastro, os usuarios devem escolher a op¢ao usudrio cadastrado e acessar o sistema por
meio de login e senha:

Acesso para Usuarios Externos

E-miail:

seil |= |

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado
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4. ASSINATURA ELETRONICA DE DOCUMENTOS DE DEFESA
COMERCIAL E INTERESSE PUBLICO

A assinatura por meio de certificado digital é obrigatéria para os processos de defesa comercial por
forca do disposto pelo art. 17 da Lei 12.995 de 18 de junho de 2014)°, porém esta obtigacio nio
existe para os processos de interesse publico, conforme estabelecido pelo art 1°, §2° da Portaria n®
103, de 2021. Assim, a assinatura de documentos de defesa comercial e interesse publico seguira
procedimentos distintos no SEI.

No que se refere aos documentos de defesa comercial, tendo em vista que o SEI nio permite que
usuarios externos assinem documentos com a utilizacao de certificado digital, os atos processuais
deverdo ser previamente assinados pelos usuarios externos com a utilizagdo de certificado
digital padriao ICP-Brasil e, entio, juntados aos autos na forma de documentos externos
mediante upload com usuério e senha no SEL

Para tanto, conforme disposto no art. 3°, § 1° da Portaria Secex n® 103/2021, as partes interessadas
deverdo assinar, por meio de certificado digital, o documento principal da manifestacio (i.e., a
manifestacio/ oficio/ carta de encaminhamento/ etc.) que devera conter uma lista completa
de todos os documentos que serdo anexados aos autos na ocasiao.

Segundo os parigrafos do art. 3°, da Portaria Secex n°® 103/2021, a SDCOM presumira que a
submissao dos documentos foi realizada em conformidade com o disposto no caput, cabendo as
demais partes interessadas arguirem eventual irregularidade formal. Caso os documentos
submetidos nao estejam devidamente assinados, a SDCOM requisitara a reapresentagio do
mesmo documento, o qual devera ser entregue no prazo de dois dias, contato da data de ciéncia,
sob pena de desconsideracao do documento apresentado.

A assinatura pode ser realizada por meio das ferramentas de assinatura integradas aos programas
leitores de PDF como, por exemplo Adobe Acrobat Reader ou o Foxit PDFE Reader.

E importante que o documento seja assinado pelo representante da empresa ou entidade ou por
procurador habilitado no procedimento de defesa comercial. Ainda, conforme disposto no art. 2°,
§1° da Portaria SECEX n° 103, de 2021, a intervengao nos processos de representantes legais que
nao estejam habilitados junto a Subsecretaria de Defesa Comercial e Interesse Publico somente
sera permitida na execugao dos seguintes atos:

I - submissao de documentagao pertinente para habilitagdo como representante legal de
parte interessada;

II - solicitacao de prorrogacao de prazo para apresentagao de respostas aos questionarios;

3 Art. 17. O uso de meio eletronico sera admitido nos procedimentos relativos as investigacdes de defesa comercial, conforme estabelecido em
regulamentagdo da Secretaria de Comércio Exterior - SECEX do Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior - MDIC, devendo todos
0s atos processuais ser assinados digitalmente com o emprego de certificacdo digital emitida no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
- ICP-Brasil.

Pardgrafo Unico. Para fins de participagdo por meio eletrénico nos procedimentos a que se refere o caput, as partes interessadas nacionais e estrangeiras
deverdo seguir os requisitos para aquisicdo do supramencionado certificado digital estabelecidos nos atos normativos emitidos pelo Instituto Nacional
de Tecnologia da Informac&o.” (Grifos nossos. Lei 12.995 de 18 de junho de 2014)

“Todos os atos processuais serdo assinados digitalmente com o emprego de certificado digital emitido no dmbito da ICP-Brasil, de forma a manter a
integridade, a autenticidade, a interoperabilidade e, quando necessério, a confidencialidade dos documentos. (Grifos nossos. Portaria n? 30, de 7 de
junho de 2018, art. 49).
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IIT - apresentagcao de respostas aos questionarios e manifestacdes sobre modelos de
produto;

IV - solicitagao de habilitagao de outras partes que se considerem interessadas;
V - submissdo de proposta de terceiro pafs de economia de mercado alternativo;

VI - manifesta¢Ges sobre a selecdo de produtores ou exportadores, importadores ou tipos
de produto; e

VII - manifestacoes sobre a decisdo da Subsecretaria de Defesa Comercial e Interesse
Publico de habilitar a produ¢ao nacional de determinado produto como industria
fragmentada, nos termos do art. 12 da Portaria SECEX n° 41, de 2018.

A transicao dos processos de defesa comercial para o SEI ndo modifica a forma de protocolo ja
utilizada pela SDCOM para os processos de interesse publico.

As disposi¢oes sobre assinatura de documentos por meio de certificado digital previstos na Portaria
SECEX n° 103/2021, e ndo se aplicam aos processos de interesse publico, que podem ser
assinados apenas por meio de usuario e senha no SEI. Reitera-se que ¢ indispensavel que o
usuario seja previamente cadastrado no SEI, conforme orientacdes contidas no item 3 acima.
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DEFESA COMERCIAL

Assinatura _ . I : -

I t ~ e d O SEl, diferentemente do SDD, ndo permite a utilizagdo de assinatura eletrénica por
eletronica ae usuarios externos por meio de certificado digital. A assinatura por meio de certificado
documentos de digital é obrigatdria para os processos defesa comercial por forga do disposto pelo

defesa art. 17 da Lei 12.995 de 18 de junho de 2014)

comercial e

interesse

pﬁblico Segundo o art. 3°, §1°, da Portaria n° 103/2021, as partes interessadas deveréo

assinar por meio de certificado digital o documento principal da manifestacao (i.e.,
a manifestagéo/ oficio/ carta de encaminhamento/ etc.) que devera conter uma
Em raz&o da legislagdo lista completa de todos os documentos que serdo anexados aos autos na ocasido.
especifica sobre os Naq é obrlgatqua a assinatura |nd|V|du§I dps anexos, desde que estejam
devidamente listados no documento principal
processos de defesa

comercial, a assinatura de
documentos de defesa

comercial e interesse Conforme disposto no art. 3°, §3°, da Portaria n® 103/2021, seré concedido prazo
pL'linco seguiré de 2 dias para que o mesmo documento seja reapresentado assinado de acordo
procedimentos distintos com o disposto no art 3° da Portaria 103/2021. Na auséncia de regularizagéo, os
no SEL documentos seréo desconsiderados pela SDCOM mediante comunicag&o a parte
interessada
INTERESSE PUBLICO

 Atransicdo dos processo de defesa comercial para o SEl nao
modifica a forma de protocolo ja utilizada pela SDCOM para os
processos de interesse publico

e As disposi¢Oes sobre assinatura de documentos por meio de
certificado digital ndo se aplicam aos processos de interesse
publico

e Documentos relativos aos processos de interesse publico podem
ser assinados apenas por meio de usuario e senha no SEI.

« Eindispensavel que o usudrio seja previamente cadastrado no SEI

5. COMO PROTOCOLAR PETICOES NO SEI/ME?

Apbs o cadastro como interessado e o acesso ao sistema, as partes interessadas e seus
representantes legais poderdo acessar o sistema para realizar as atividades necessarias para a
condugao dos processos de defesa comercial e interesse publico.

O “peticionamento de processo novo” é a func¢io do SEI/ME que permite a criagio de uma
peti¢ao de abertura de investigacoes e procedimentos de defesa comercial e avaliagoes de interesse
publico. O procedimento para o requerimento de infcio de processos de defesa comercial no SEI
¢ bem mais simples em relagao ao SDD.
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ORIENTACOES
GERAIS

e Utilize preferencialmente os navegadores firefox e Chrome
¢ Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de
cada documento j& organizados no seu computador e

I prontos para carregar
P N&o se esquega que os documentos relativos aos processos

de defesa comercial devem ser previamente assinados por

meio de certificado digital

¢ O tempo entre o carregamento do primeiro documento e o
ultimo n&o deve ultrapassar 1h (uma hora). Apés uma hora
sem finalizar o peticionamento o arquivo serd considerado
tempordério e eliminado automaticamente

Para o peticionamento, acesse o SEI com usuario e senha e, na janela inicial, escolha a
opgao Peticionamento e a subcategoria processo novo, conforme imagem abaixo:

MINISTERID DA ECONOMIA

.
Sel ;.;
R ] Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Piblica
Peticionamento » Processo Novo Lista de Ace
e Acessos Extemos
Se08) =ILJ Intercomrente
i Elatronicas rcasso Documento Tipo Liberagio Validade Agbes

Em seguida, escolha o tipo de processo “Comércio e Comércio Exterior: Defesa
Comercial” para formalizar a abertura junto ao Ministério da Economia.

Tipo do Processo: Orgéo: @
| | [Todos v|

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
‘Comércio e Comércio Exterior: Defesa Comercial
Fiscalizagdo do Trabalho: Acidente de Trabalho
Fiscalizagdo do Trabalho: Certiddo Declaratdria de Transporte de Trabalhadores (CDTT)
Fiscalizagao do Trabalho: Comunicado de Férias Coletivas
Fiscalizagdo do Trabalho: Pedido de Fiscalizagao/Denancia
Fiscalizagdo do Trabalho: Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados no Mercado de Trabalho
Fiscalizagdo do Trabalho: Prevengao de Acidentes e Doengas do Trabalho
Fiscalizagédo do Trabalho: Promogéao da Aprendizagem
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3 Preencha devidamente todos os campos da tela Peticionar Processo Novo incluindo os
documentos a serem protocolizados. Serd necessaria a indicagao das seguintes informacoes:

v" Especificacio do processo: neste campo ¢ possivel indicar o objeto da investigagio

(antidumping, subsidios, salvaguardas) e subcategorias (revisao de final de periodo, novo
exportador, etc.).

v" Dados da empresa: nome do peticionante/ empresa em caso de pessoa juridica e CPF/

CNP]J. Registra-se que o SEI permite a inclusao de mais de um representante legal (pessoa
fisica) para o mesmo CNPJ. Trata-se de funcao relevante para processos de defesa
comercial, pois permite que as empresas atuem em processos diversos com representantes
legais diferentes.

v" Nivel de acesso: escolha o nivel “restrito” e confirme do nivel de acesso escolhido pela

empresa/ representante legal.

MINISTERIO DA ECONOMIA

sel ..,

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Pablica
Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimagdes Eletronicas

Indique o objeto da
investigagao
(antidumping,
subsidios,
salvaguardas) e
subcategorias
(revisdo de final de
periodo, novo
exportador, etc.)
Indique o nome e o
CPF/CNP do
interessado

Faga o upload do
arquivo principal
Indique o nivel de
acesso: publico /
restrito

Indique se o
arquivo é nato
digital ou
digitalizado
Confirme o nivel
de acesso
escolhido pela
empresa/
representante legal
Clique no botédo
peticionar /
protocolo

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de P i de paraa ia de Comércio Exterior (SECEX)

Menu 2 -f

Boscionar | [ Votar |

—l orlcnngdn sobre o ‘I'Igo de Processo |
de Comérclo Exterior (SECEX)

de paraa

—|_Formulario de P }

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

[este ) ] 1

Interessados: (7) @ Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

CPF:

[Ragerar] 2

Tipo CPFICNPJ Nome/Razio Social

—{Documentos }

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva entre os dados eos
abaixo estaréo condiclonados a analise por servidor piblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (30 Mb):
| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado 3

Tipo de ® do Tipo de [©)
Requerimento | |

Nivel de Acesso: () 4

Os Niveis de Acesso que forem indicados
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Formato: (3) () Nato-digital ) Digitalizado 5
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes
Estudo de Viabilidade.pdf 2062021 | s29mp Requerimento Teste Teste Teste Restrito Nato-digital
Documentos Complementares (30 Mb):
Nenhum arquivo selecionado
Tipo de @ do Tipo de D @
| vl [ ]
Nivel de Acesso: (3)
]
Formato: () () Nato-digital () Digltalizado | Adscionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes
-
[
(ot ]



5

Conclua o peticionamento: inclua a assinatura eletronica, cargo do peticionante e senha

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

[ ainar | [ Foghue |
Aconfrmuciio 8o un senha de Soosso Ricinn o # mpenia r © COndiGhEs QUB FEgEM & SFOtesso sleirbeice, alie do . i, ot Sigtais & declrnche de
e 30 JUIBNIN0S L civil, panal P B0 INGAVIO0. Awrdd, B30 04 fud BECUSIE MESPONSADIKIaTE. A Confomdace enine of Ga0cs Inform. 3

até e 4 710 procesto, para Que, Caso solicitada. Sejam apresentados po de a meio wisirtric de 16008 08 108 & COmUnCages

PrOCEssuSS COM 0 propra Lisudng EXIBMO ou, o Seu nemmédio, com & entidase porventun a que o5 a3 Pora o peio SE1, comiderando-ae lempestvos o
pradicados até as o horinio oficial de Brasiia, ;8 consuita SE1, a fim do vesificar o recetimento de intimagdes
Usubries Externa:
CargaiFungse: )
Selecone CargoFurcso v

Senha de Acesso ao SEI

O peticionario deve protocolar necessariamente dois processos. O primeiro contando os
documentos restritos da peti¢ao e o segundo contendo os documentos confidenciais.

Tamanho limite para
protocolo de arquivos no SEI

Usuarios externos

30 MB

[Trinta megabytes]

seil

Documentos com tamanho superior a 30 (trinta) MB devem ser particionados pelos usuarios
externos do SEI de acordo com as seguintes orientagoes:

* Arquivos em Excel podem ser apresentados no formato XLSB, reduzindo
significativamente seu tamanho;

* Caso nio seja suficiente, sugere-se que apéndices em formato Excel sejam
patticionados por aba/ano ou, em ultimo caso, que as informacdes de determinado
apéndice sejam divididas em periodos, semestres, bimestres, etc, de forma a evitar ao
maximo a “quebra” do periodo em arquivos diferentes.
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COMO PRESERVAR A
CONFIDENCIALIDADE DE SUA
PETICAO DE ABERTURA?

Selecione o tipo correto de
processo

Selecione o tipo de proceso “Comércio e
Comeércio Exterior: Defesa comercial” para que o
mesmo seja direcionado 8 SDCOM e classifique o
processo como "restrito” (justificativa: “Defesa
Comercial e Interesse Publico (Arts 22 e 36 da Leli
12527/11; 69, |, e 74 Dec 7724/12").

Nao preencha a descricao dos
documentos

Para evitar que as informagoes aparegam na
busca textual do SEI

Dois protocolos distintos
(documentos restritos e
documentos confidenciais)

O peticionario devera realizar dois protocolos
distintos, ambos com nivel de acesso restrito.
Um processo devera conter os documentos
confidenciais (autos confidenciais) e o outro
os documentos restritos (autos restritos)

Autos nao serao
disponibilizados até a
publicacao da Circular de
abertura

Até o inicio da investigacao apenas a
peticionaria e a SDCOM poderao acessar 0s
arquivos. A SDCOM disponibilizara o nimero
dos autos apenas apos a publicacao da Circular
de abertura, tal e como ja realiza atualmente.
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Nao informe o nome do
produto para nao permitira
identificacao do pleito no SEI

Tendo em vista que os andamentos do SEl sao
publicamente disponiveis, nao indique o nome
do produto (1) no nome dos arquivos ou (2) no
campo “Complemento do tipo de documento”
da janela de upload SEl ou (3) no campo
"Especificacao” da janela de peticionamento do
SEL

Siga atentamente as instrugdes do
guia

Nao seguir as instrugoes deste guia pode
permitir que a petigao seja identificada por
busca textual no SEI



6. FUNCIONALIDADES INVESTIGACAO EM CURSO PARA
USUARIOS EXTERNOS

Apbs a finalizagdo da petigao pelo usuario externo e analise do pleito pela SDCOM, cumpridos os
requisitos para a abertura de investigacées e procedimentos de defesa comercial , a SDCOM
recomenda a SECEX a abertura da investigagdo ou procedimento, que ocorre por meio de
publica¢ao de Circular de inicio no Diario Oficial da Unido.

As investigacoes de defesa comercial tém inicio a partir da data desta publicagiao, quando também
¢ disponibilizado nos autos restritos do processo o Parecer de Abertura da Investigacdo, que
contempla a versao completa do extrato de abertura publicado no DOU (Circular de inicio) e
disponibiliza informagdes restritas as partes interessadas. Os nimeros dos autos de defesa
comercial e interesse publico serdo indicados na Circular de inicio publicada no DOU e na pagina
da SDCOM.

Para a integracdo dos procedimentos de defesa comercial e interesse publico, os autos da
investigacao passarao a seguir a seguinte estrutura:

e Autos restritos de Defesa Comercial (DC) (Processo principal de Defesa Comercial):
Protocolo por assinatura no SEI e documento previamente assinado COM certificado
digital.

o Autos confidenciais de Defesa Comercial (Processo relacionado ao principal de
DC): Protocolo por assinatura no SEI e documento previamente assinado COM
certificado digital

o Autos Publicos de Interesse Publico (IP) (processo relacionado ao principal de
DC): Protocolo por assinatura no SEI, SEM certificado digital.

o Autos Confidenciais de Interesse Publico (Processo relacionado ao principal de
DC): Protocolo por assinatura no SEI, SEM certificado digital.

DEFESA COMERCIAL INTERESSE PUBLICO

Documentos Organizagdo dos autos de Defesa Comercial e Documentos
assinados por assinades por

CERTIFICADQ DIGITAL Interesse Publico LOGIN E SENHA

Pracesso

Autos Restritos de ]
DC

Acesso exclusivo bs partes
interessadas habilitadas Processo

Processo Processo
nos autos vinculado

vinculado vinculado
v ¥ 3

Autos P
Confidenciais de Autos Publicos ‘ Aut?s'
D de IP Confidenciais de IP

Partes interessadas terdo
acesso exclusivamente aos
seus respectivos
documentos

Partes interessadas terdo
Acesso piblico acesso exclusivamente aos
seus respectivos
documentos

Apresenta-se abaixo os fluxogramas processuais unificados de investigacGes originais e revisoes
de final de periodo de defesa comercial e interesse publico.
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Fluxograma Processual Integrado de Investigagao Original

Documentos

assinados por

CERTIFICADO
DIGITAL

| Documentos

’ Fluxograma processual integrado de INVESTIGAGAO ORIGINAL de a-"sli_rc‘;;‘li]sé’c'r
Defesa Comercial e Interesse Publico e

Processo vinculade Prooesso vinculado

Circular SECEX
aberturaDCe IP
Publicade no DOU

Circular SECEX
Determinacdo
preliminar DCe IP

Publicado no DOU

Resolugdo GECEX/
Circular SECEX
DCe IP

Publicado no DOU
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Documentos

assinados por

CERTIFICADO
DIGITAL

Fluxograma Processual Integrado de Revisdo de Final de Periodo

Documentos
Fluxograma processual integrado de REVISAO DE FINAL DE ass;ga(;?&w
PERIODO de Defesa Comercial e Interesse Publico SENHA

Processo vinculado

l Processo vinculado

Circular SECEX
aberturaDCe IP

Publicada no DOU i i
= J =
4

Determinagdo
preliminar DCe IP
Publcado no DOU

|

Resolucdo
GECEX/ Circular
SECEX DCelP

Publicado no DOU
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AUTOS RESTRITOS DE DEFESA COMERCIAL

= Acesso aos autos: Somente as partes interessadas terao acesso habilitado aos autos mediante login e senha

= Acesso a documentos: As partes interessadas habilitadas conseguirao visualizar todos os documentos RESTRITOS
anexados por ela, pelas outras partes ou pela SDCOM

= Acesso aos andamentos processuais: por padrao, no SEl os andamentos processuais (nome do documento, data,
usudrio) sao acessivels em busca publica

AUTOS CONFIDENCIAIS DE DEFESA COMERCIAL

- Acesso a documentos: As partes interessadas habilitadas conseguirdo visualizar apenas os proprios documentos
que serdo visiveis para a propria parte e para a SDCOM. Documentos confidenciais de outras partes néo serdo
acessiveis

= Acesso aos andamentos processuais: por padrdo, no SEl os andamentos processuais (nome do documento, data,
usuario) 80 acessiveis em busca pablica

AUTOS PUBLICOS DE INTERESSE PUBLICO

= Acesso aos autos: Publicamente disponiveis

* Acesso a documentos: Publicamente disponiveis

= Acesso aos andamentos processuais: por padréo, no SEl os andamentos processuais (nome do documento, data,
usuario) sdo acessiveis em busca puablica

AUTOS CONFIDENCIAIS DE INTERESSE PUBLICO

= Acesso a documentos: As partes interessas habilitadas conseguirdo visualizar apenas os proprios documentos que
serfo visiveis para a propria parte e para a SDCOM. Documentos confidenciais de outras partes interessadas ndo

serdo acessiveis

* Acesso aos andamentos processuais: por padriio, no SEl os andamentos processuais (nome do documento, data,

usuario) sdo acessiveis em busca publica
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6.1. Gerenciamento de Acessos Externos
[Substitui as Auntos restritos e Autos Confidenciais do SDD para os auntos de Defesa Comercial e
mantém a estrutura existente para os processos de interesse priblico (Autos Priblicos e Autos Restritos)]

A SDCOM organizara o acesso aos autos por meio da funcio Gerenciamento de Acessos Externos,
definindo o nivel de acesso das partes aos autos confidenciais e restritos de defesa comercial, tal e
como ja gerencia os processos confidencial e publico de interesse publico.

Os autos restritos de defesa comercial no SEI, processo principal da investigagdao, conferem aos
interessados habilitados nos autos da investigagdo acesso a todos os documentos restritos
apresentados pelas partes e pela SDCOM, similarmente ao procedimento realizado no SDD.

Para tanto, a SDCOM utilizara a opcao “Gerenciar Disponibilizagdo de Acesso Externo”
conferindo as partes interessadas e habilitadas “Acesso Externo com Acompanhamento
Integral do Processo” do SEI

O acesso autos confidenciais de defesa comercial, sera exclusivo da SDCOM e para permitir
acesso aos documentos confidenciais das partes que eventualmente tenham que ser
disponibilizados pela SDCOM (e.g., meméria de calculo) serdo criados processos especificos no
SEI contendo apenas os documentos a serem disponibilizados, de forma a garantir que a
confidencialidade dos demais documentos nao seja violada.

Nao houve modificacio quanto ao procedimento relativo aos autos da avaliacao de interesse
publico. Cada investigacdo continuara contando com autos publicos e autos confidenciais de
interesse publico, tal e como ja ocorre atualmente. Estes processos serdo vinculados aos autos
principais de defesa comercial pela SDCOM, mas tal fato nao afeta a visualizac¢ao das informagdes
pelos usuarios externos. Nao havera, tampouco, qualquer modificagao quanto ao nivel de acesso
aos autos de interesse publico. Os autos publicos serdo publicamente disponibilizados, enquanto
os documentos confidenciais juntados aos autos confidenciais serdo disponibilizados apenas para
a parte que os submeteu e para a SDCOM.

6.2. Controle de Acessos Externos
[Substitui a aba Processos do SDD)

Na aba “Controle de Acessos Externos’ do SEI, na qual sio listados os processo administrativos
protocolados pelo usuario do SEI, demonstrada no print abaixo:

Confrole de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Altorar Seaha

Pesauisa Piblica
Peticionamento b

Inimaces Eletrdnicas Processo Documento Tipo Liboragio Validade Agtes

A funcio “Controle de Acessos Externos’ do SEI permite identificar os processos nos quais as
partes interessadas estao habilitadas. Assim como no SDD, os processos ficam disponiveis para a
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parte durante o perfodo estipulado pela SDCOM que idealmente sera equivalente ao perfodo para
o qual a procuracio foi concedida aos representantes legais da parte.

6.3. Peticionamento intercorrente (SEI)
[Substitui a aba processos/ anexar documento (SDD)]

O peticionamento intercorrente deve ser utilizado para o protocolo de documentos em processos
de defesa comercial e interesse publico em curso.

O procedimento para protocolo intercorrente ¢ similar ao utilizado para o protocolo de processo
novo ja detalhado acima. Vejamos:

Para o peticionamento acesse o SEI com usuario e senha e na janela inicial escolha a op¢ao
Peticionamento e a subcategoria intercorrente conforme imagem abaixo:

MMISTERIO DA ECOMNOMIA

sel! ..,

Gonlrola de Acesson Externca Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pasquisa Plblica
Paticionamento k Processo Nove

Em seguida, indique o nimero do processo de defesa comercial e interesse publico
correspondente, conforme imagem abaixo:

MPISTERIO DA ECONOMIA
sel! o 21
317 -
R o E AN Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesquisa Piblica =
Pelicionamenta 3 Orientagdes
ec onliewicose Fetocalo) Este pelici serve para processas ja existentes. Condici p i da admi Tipo de Processo
Intimagdes Eletronicas correspondente, 05 documentos poderao ser incluidos diretamente no processo Indicado ou em Processo NOVo relacionado.
Processo
Nimera: Tipo:
\ [Comer] | ]
[reem]
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sel!

O que fazer no caso de protocolo nos
autos errados?

Protocole, com a maior brevidade
possivel, nova petigdo (com
conteudo idéntico, exceto pelo
ajuste de confidencialidade)
acompanhada de novo documento
a parte solicitando o

Nao serao acatados
pedidos de
desentranhamento
desacompanhados de
justificativa adequada

Encaminhe e-mail para a equipe
responsavel pela investigagéo por
meio do contato informado na
circular de abertura do processo,
com copia para
sdcomsei@economia.gov.br

desentranhamento do documento
e indicando a devida justificativa

informando o ocorrido para que os
investigadores responsaveis
possam auxilia-lo com a maior
brevidade possivel

Preencha devidamente todos os campos da tela Peticionamento Intercorrente incluindo os
documentos a serem protocolizados.

v

Inclua o arquivo principal: indique o tipo de documento e complemente a informa¢ao com
o detalhamento das informacdes.

Nivel de acesso: escolha o nivel de acesso publico/restrito e confirmagao do nivel de acesso
escolhido pela empresa/ representante legal.

Anexos: repita 0 mesmo procedimento para 0s anexos.

R Lross Do Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesquisa Pablica
Peticionamento k —| Drllnllgana I
mﬂma Este serve para em f 80 nimero do pr da
sobre o Tipo de Processo comespondente. os documentos poderdo ser i G g indicad [
Intimagdes Eletrdnicas
—| Processo
Numero: Tipo:
[ [[yeer | |
Peticlonamento Data de
Exosand; il Intercorrente Autuagio  A0es
1997?.10;2'42121320- Comércio & Coméreio Exterior: Ava:ﬂoao |n1;mm pabiico em medidas de | o o o coseo Indicado | 2911212020 "
—|_Documentes
08 documentos devem ser abaixo, 5eNdo de sua exchsiva enire os dados ¢ o8 Os Nivels de

carregados
Aoessoquemm indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor pm cm poderd alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio

Documento (tamanho mixime: 30Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) do Tipo d @
[ ~]
Nivel de Acesso: (7)

-
Formato: () () NatoDigtal () Digitalizado | Adicionar |

Nivel de
Home do Arquive Data Tamanho Documento A Formate  Agdes

Guia_de_| ping. pdf 1310:59 1,88 Mb Pelico Manifestacao Restrito MNase-Digital X
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Conclua o peticionamento: inclua a assinatura eletronica, cargo do peticionante e senha

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

[t ] [Fesrwr]

Usudrio Externo:

GargarFuncao:

Selecione CargolFuncao

Senha de Acesso s SEI:

6.4. Solicitacao de habilitagdo como parte interessada
[Substitui a aba partes nao habilitadas do SDD]

COMO

SOLICITAR _
HABILITACAO
COMO PARTE
INTERESSADA

0 SEI nao possul uma aba especifica para a
habilitagao de partes nao interessadas, como ocorria
no SDD. Assim, para a realizagio dos atos
processuais previstos na legislacao de defesa
comercial antes da habilitagao das partes como
Interessadas nos autos do processo basta que se
realize o protocolo Intercorrente

Protocole o pedido por meio de
peticionamento intercorrente

0 SEI permite que as partes interessadas protocolem documentos nos autos
independentemente de terem acesso aos autos. Deste modo, para o pedido de
habilitagéo as partes interessadas devem protocolar nos autos restritos de
defesa comercial, cujo nimero SEI estara indicado na Circular de abertura da
investigagdo e na pagina da investigac&o no site da SDCOM.

Importante: Os novos nimeros dos processos das investigacdes em curso seréio
informados em Circular Secex e divulgados no SDD durante o periodo de
transicdo

Acesso aos autos restritos sera conferido
apos habilitagdo do representante legal

O acesso autos autos sera concedido apés o protocolo da procuragdo e
documentos societérios da parte, que devera ser regularizado no prazo de 91
(noventa e um dias) conforme indicado pela SDCOM nas Circulares de aberiura
de investigacoes

Indicagdo de representantes legais a serem
habilitados

Em sua petigdo de juntada da procuragdo as partes deverdo indicar quais
representantes legais gostariam de habilitar nos autos. N3o hé prejuizo na

representante legal, desde devidamente constituido

apresentacdo, a qualquer tempo, de peficdo reguerendo a habilitagdo de novo, .I
Sel.

Os 4 autos - (1) restrito de defesa comercial, (2) confidencial
de defesa comercial, (3) publico de interesse publico e (4)
confidencial de interesse publico - possuem numeracoes
especificas, que estarao disponiveis nas circulares
publicadas no DOU e no site da SDCOM. Os novos
numeros dos processos das investigacées em curso
serdo informados em Circular Secex e divulgados no
SDD durante o periodo de transicao

LEMBRE-SE

Aindicacao correta dos autos do processo e a
posterior confidencialidade dos dados conforme
autos indicados é de responsabilidade exclusiva da
parte peticionante.

Os andamentos sao publicamente disponiveis no SEI,
inclusive nos autos confidenciais. Fique atento para
que a designacao dos arquivos nao forneca

®
informacoes confidenciais. sell
*
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7. FUNCIONALIDADES INVESTIGACAO EM CURSO PARA
USUARIOS INTERNOS

Trataremos nessa se¢ao das funcionalidades de investigagao em curso do SEI para usuarios
internos.

Tamanho limite para
protocolo de arquivos no SEI

Usuadrios internos

300 MB

[Trezentos megabytes]

serl

Documentos com tamanho superior a 300 (trezentos) MB devem ser particionados pelos
responsaveis pela investigacao de acordo com as seguintes orientacoes:

* Arquivos em Excel podem ser transformados para o formato XLSB, reduzindo
significativamente seu tamanho;

* Caso nao seja suficiente, sugere-se que arquivos em formato Excel sejam particionados
por aba/ano ou, em ultimo caso, que as informac¢des de determinado apéndice sejam
divididas em periodos, semestres, bimestres, etc, de forma a evitar a0 maximo a
“quebra” do periodo em arquivos diferentes.

7.1. Tela controle de processos
[Permite identificar os processos gerados e recebidos pelo usudrio interno|

Na tela “controle de processos” sao visualizados todos os processos que estio na sua unidade.

Os processos estao separados em dois grupos: (a) processos recebidos de outras unidades; e
(b) processos gerados pela prépria unidade do usuario logado, conforme print abaixo:
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Além disso, a tela “controle de processos’ do SEI apresenta uma série de funcionalidades
adicionais* indicadas por icones na parte superior da tela, que poderdo substituir outras
funcionalidades do SDD.

Para facilitar a busca por processos/produtos pelos usuirios internos a SDCOM manterd lista de
processos em curso e encerrados com a correspondéncia quanto ao produto investigado e
(i1) incluira etiquetas e observacOes ao criar os processos no SEI que facilitem a identifica¢ao dos
processos e indiquem os coordenadores do caso, tal e como disponibilizado no SDD, como
indicado no exemplo abaixo. As anotag¢des e etiquetas nao ficam disponiveis para 0s usuarios
externos do SEI, preservando as anotagdes e comentarios internos da SDCOM.

Visualizagao detalhada Ia

‘or marcadores Visualizag8o detalhada
1 registro:
Gerados
1 registro:
0o ooz Garados

Atusgao intemacional: Defesa 8 G EmesmiEEky

comercial

Teste Deborah Melo - Consulteria ﬁ

e Coordenagdo respon:
para transigao SDD para SE| ador

Investigadores (as) responsaveis

40 grupo de icones exibidos apresenta funcionalidades que possibilitam efetuar operages para um processo ou um conjunto de processos
(operagBes em lote). para essas operagdes, basta marcar a caixa de sele¢do ao lado de cada nimero de processo desejado (colunas Recebidos

e/ou Gerados) e, entdo, selecionar o icone correspondente a a¢do desejada: (I) Enviar processo . permite tramitar processo(s) para outra
unidade. Conclui o processo na unidade remetente, a menos que, no momento do envio, o usuario assinale a opgdo “Manter o processo aberto
na unidade atual”. Se concluido, o processo desaparecera da tela “Controle de Processos”, mas poderad ser recuperado na Pesquisa ou

Acompanhamento Especial (quando assinalado); (i) Atualizar andamento . permite incluir uma informacg&do ou despacho de andamento ao(s)

processo(s) selecionado(s); (iii) Atribuicdo de processos E: permite distribuir processos entre os usuarios da unidade, atribuindo-lhes
responsabilidade. Essa informacdo ndo fica disponivel para outras unidades que, eventualmente, consultarem o processo; (iv) Incluir em bloco

: utilizado para organizar os processos dentro do sistema, incluindo-os em Bloco Interno ou Bloco de Reunido; (v) Sobrestar processo m:
utilizado quando o processo precisa aguardar alguma providéncia antes de ter prosseguimento, mantendo-se suspenso temporariamente na

unidade; (vi) Concluir processo nesta unidade E: permite finalizar o processo na unidade em que o usuario estd logado. O processo
desaparecera da tela “Controle de Processos”, mas podera ser recuperado na Pesquisa ou Acompanhamento Especial (quando assinalado);

(vii) Anotacgdes : permite inserir informag8es adicionais que ndo devem constar dos autos do processo. Utilizado geralmente para
orientagGes internas de trabalho da equipe. Essas informagdes ndo ficam disponiveis para outras unidades que, eventualmente, consultarem

0 processo;(viii) Incluir documento (5} permite incluir novo documento no(s) processo(s) selecionado(s); e (ix) Gerenciar marcador a. permite
que a unidade crie e gerencie marcadores para os processos sob sua gestdo. Utilizado para organizagdo interna da equipe de trabalho. Essas
informagdes nao ficam disponiveis para unidades que, eventualmente, consultarem o processo.

Pdagina 25 de 32



7.2. Controle de processos e disponibilizacdao de acesso
[Permite gerenciar o acesso aos autos confidenciais e restritos no SEI]

O acesso a todos os autos pelos usuarios internos podera ser realizado por meio da tela “controle
de processos” do SEI na qual os usuarios internos podem identificar os processos por eles gerados
e a eles atribuidos por outros servidores da SDCOM. Além disso, todos os processos publicos
estardo disponiveis por meio da pesquisa processual.

IMINISTERIO DA ECONOMIA

sel! 218 Para saber+ Menu Pesquisa NN EH

HOMOLOGACAO

Controle tie rocessos Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno P mado 2
—— 2] [RAn|3s R

Base de Conhecimento

Textos Padrao Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagao detalhada
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido =
Blocos Internos

Contatos . 19972.100006/2021-50
Processos Sobrestados O 19972.100005/2021-13
Acompanhamento Especial 19972.100004/2021-61
Marcadores & 19972.100001/2021-27
Pontos de Controle

Estatisticas »

Grupos »

. ]

4 registros:

\cesse as lojas App Store ou Google
lay e instale o aplicativo do SEl! no
jeu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura
o cédigo abaixo para sincroniza-lo
;om sua conta.

Quando do protocolo da peti¢ao de abertura, o peticionario criara os autos confidenciais e restritos
de defesa comercial. A SDCOM, por sua vez, criara os autos publicos e confidenciais de interesse
publico como relacionados ao processo principal (autos restritos de defesa comercial).

Até a abertura da investiga¢ao, o acesso a todos os autos sera restrito a SDCOM e ao peticionario.
Ap6s a publicagio da circular de inicio a SDCOM habilitara as partes interessadas por meio do
“gerenciamento de acessos externos’, conforme print abaixo:

Gerenciar Disponibilizagoes de Acesso Externo

E-mail da Unidade:
| v]

Destinatario: E-mail do Destinatario:
| | |

Motivo:

Tipo

(") Acompanhamento integral do processo () Disponibilizacdo de documentos

Validade (dias): Senha;

Disponibilizar
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Para que todos os servidores da SDCOM tenham acesso aos autos das investigagoes, estes serdo
concentrados em uma unidade especifica que recebera todos os processos de defesa comercial da
SDCOM.

7.3. Analise de documentos

O SEI nao contempla funcionalidade especifica para a analise de documentos, como ocorria no
SDD. O protocolo dos documentos relativos aos processos de defesa comercial no SEI sera
realizado diretamente nos autos do processo, tal e como ja realizado nos processos de avaliagao de
interesse publico.

A analise pela SDCOM dos documentos apresentados pelas partes ocorre a partir do protocolo
dos documentos pelos interessados diretamente nos autos dos processos de defesa comercial e
interesse publico. Destaca-se que os documentos sao automatica e imediatamente disponibilizados
no SEI no momento do protocolo.

Esta metodologia representara relevante ganho de produtividade para os servidores da SDCOM e
para os usuarios do sistema, pois além da evidentemente necessaria analise de todos os documentos
juntados aos autos, os investigadores da SDCOM teriam que realizar atos processuais apenas para
os documentos em desconformidade com as disposi¢des do §2° do art. 49 do Decreto 8.058/2013

Conforme disposto no art. 6° da Portaria n° 103/2021, sempre que julgar necessatio, a SDCOM
podera requisitar o documento original que tenha sido apresentado digitalizado, o qual devera ser
entregue no prazo especificado na comunicagio de solicitagao. Caso o detentor do documento nao
atenda a requisi¢ao no prazo especificado, o documento digitalizado podera ser desconsiderado.

Analise de
documentos no SEI

Protocolo pelas partes

diretamente nos autos do processo de defesa
comercial

Analise
. pela SDCOM ocorrera apos a anexacgao dos autos

do processo

Documentos desconformes
as partes deverao ser notificadas a respeito de
documentos em desconformidade com as
disposicoes do §2° do art. 49 do Decreto
8.0658/2013 e da decisao denegatoria da SDCOM

de juntada de tais documentos aos autos do
processo

> Decreto 8.058/2013, Art. 49, §22: Todos os documentos apresentados pelas partes interessadas deverdo ser juntados aos respectivos autos
do processo, em ordem cronoldégica, exceto aqueles recebidos intempestivamente ou em desacordo com as normas aplicaveis, hipdteses que
serdo registradas e a parte interessada notificada da decisdo denegatdéria do DECOM de juntada de tais documentos aos autos do processo.
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7.4. Incluir documento
[Substitui a aba anexar documentos do SDD)

A funcionalidade “incluir documento” permite a anexa¢ao de documentos pelos usuarios
internos do SEL

A tuncio “incluir documento” ja ¢ utilizada para a tramitagao de pareceres da SDCOM para o
GECEX para as decisdes nos processos de defesa comercial. A transicao dos processos de defesa
comercial para o SEI facilitara a comunicacio com o GECEX em virtude da possibilidade de
encaminhamento dos autos do processo para as respectivas unidades.

MINISTERIO DA ECONOMIA

L1 Lr— Para sabars Mo Poscuies N =@

| (olgla] [Rinlals/All ongIBE e
‘_‘DMBXDSECEKSDCDM%TC‘)EBZC! i@ = lé = !! ﬁlﬁ % é

[ Minuta de Oficio SECEX-SDCOM 0673584¢
DiRelatorio 1(06736052) | [Tobees e

# Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Atuagao interacional: Defesa comercial (2)

7.5. Cancelar documento

Aos usuarios internos do SDD com o perfil gestor era permitido o “Desentranhamento de
Documentos” apresentados pelas partes e¢/ou incluidos nos autos do processo pela propria
SDCOM. No SDD, para o desentranhamento de documentos, o usuario interno devia,
simultaneamente ao ato de desentranhamento, fazer o upload de documento justificando a
necessidade de exclusdo do documento dos autos do processo.

No caso do SEI, o procedimento para desentranhamento de documentos se da pelo procedimento
do “Cancelamento” de documentos.’ E, no entanto, vedada a retirada do documento avulso e,
quando for ocaso, de seu(s) anexo(s), que deu(ram) origem ao processo. Por padrio, o perfil
necessario para cancelar documentos é concedido apenas aos titulares das unidades e respectivos
substitutos.

5 Nos processos digitais, o desentranhamento podera ser realizado diretamente no sistema informatizado por usudrio autorizado. O sistema
informatizado tem que permitir o monitoramento da operagdo pela unidade protocolizadora.
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Diretrizes para
o cancelamento
de documentos

A utilizagcao da funcao "Cancelar
Documento" no SEI é restrita aos usuarios
ocupantes de cargos de chefia que
possuam o perfil "Inspegao”.

Os perfis de inspegao serao concedidos a
titulares das unidades e respectivos
substitutos. Permite acesso a opcao
“Inspecao administrativa” no menu
principal do SEI, bem como da a
prerrogativa de cancelar documentos
criados em sua unidade, quando
estritamente necessario.

sel’

7.6. Atribuir processo

Clicar no botdo cancelar documento

0 cancelamento de documentos somente é permitido no caso de documentos
que ndo facam parte do objeto do processo, inseridos indevidamente, mediante
registro da justificativa na tela apresentada pelo sistema ao clicar no botdo
"Cancelar Documento"

Documento torna-se inacessivel

0 registro de documentos cancelados permanecem sendo exibidos na arvore de
documentos do processo, porém os documentos tornam-se inacessiveis e sem
possibilidade de serem recuperados

Vedado o cancelamento de fundamentos de
decisbes

S&o vedados os cancelamentos de documentos que tenham servido de
fundamentagdo para a producdo de decisdes, manifestacdes técnicas ou que
tenham sido declarados invélidos ou com incorrecdes, independente da
motivagao, tendo em vista a necessidade de acesso para fins de comprovacédo
da instrugdo processual

Cancelamento indevido fica sujeito a
apuracdo de responsabilidade
0 cancelamento indevido de documento em processo administrativo e o uso

inadequado da funcionalidade "Cancelar Documento" ficam sujeitos a apuragdo
de responsabilidade e penalizagdes, na forma da legislagdo em vigor

[Substitui a fungao “atribuir responsabilidade” do SDD]

A func¢ao “atribuicdo de processos”’ do SEI permite distribuir processos entre os usuarios da
unidade, atribuindo-lhes responsabilidade, conforme prints abaixo.

Destaca-se, no entanto, que somente é possivel no SEI atribuir o processo a uma pessoa. Essa
informacao nao fica disponivel para outras unidades que, eventualmente, consultarem o processo.

Embora nao seja possivel atribuir processos a mais de uma pessoa, o acesso a documentos no SEI
autoriza todos os usuarios da unidade na qual o processo tramita a protocolar e anexar documentos
N0s autos.

EHHHEEEEEH

[T S— Prosidas Ml sorseste b wrdece BECEX-SO00M
T
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B Ponia Tibcruca 3 {06 735845

+ Sorrute AndaTe

Clique no rmnem atribuir processo destacado acima
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7.7. Gerenciar disponibilizacdao de acessos externos

A funcio “Gerenciar a disponibilizacdo de acessos externos’ do SEI, permite que a unidade
usuaria do SEI confira acesso 20s autos restritos a usuarios externos. Dessa forma, os documentos

restritos das partes estariam disponiveis para acesso aos interessados por meio de acesso com login
e senha.

Este acesso lhes seria conferido pela SDCOM ao habilita-los nos autos por meio do

“gerenciamento de acessos externos’ aos autos, por meio da opcio “disponibilizagio de
documentos”’ para 0s Usuarios externos.

7.8. Encerrar processo na unidade
[Substitui a funcionalidade “encerrar processo” do SDD]

A funcionalidade “encerrar processo na unidade” permite o encerramento da investigacao,
conforme print abaixo:
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Cligue no lcone E| concluir processo externo destacado acima

Note que o SEI permite que a SDCOM facilmente reabra um processo encerrado para eventuais
atos posteriores. A transi¢ao para o SEI, portanto, sera benéfica para o decorrer das atividades da
SDCOM quanto a este ponto.

7.9. Edigdo de dados / controle de usuarios / administragdo de processos

EDIQAO DE DADOS E CONTROLE DE
USUARIOS E DADOS

O gerenciamento dos acessos externos, controle de usuarios e respectivos dados nao sera
realizado pela SDCOM, mas sim pelas unidades de protocolo do Ministério da Economia. O SEI,
embora nao conte com o painel da investigacao, permite a edicao das especificagoes do
processo como o nivel de confidencialidade, cadastramento de interessados e inclusao de
observacoes pela unidade podem ser editados por meio do botao “consultar/alterar processo”
do SEI.

ADMINISTRACAO

A administracao das funcionalidades do SDD é realizada diretamente pela Administragao do
SEl junto ao Ministério da Economia e nao sera realizada diretamente pela SDCOM. A
realizagao dessa atividade por outras unidades do Ministério da Economia representara ganho
de produtividade para os investigadores da SDCOM, que poderao dedicar o tempo
anteriormente designado para tais atividades ao mérito das investigacoes de defesa comercial.

sei!
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sdcom@economia.gov.br
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