MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
SECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR

PORTARIAN? 3, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2013
(Publicada no D.O.U. de 08/02/2013)

Dispde sobre o Servico de Protocolo da Secretaria
de Comércio Exterior.

’A SECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR DO MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO,
INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelos incisos |
e XIX do art. 15 do Anexo | ao Decreto n° 7.096, de 4 de fevereiro de 2010, RESOLVE:

Art. 12 Fica estabelecido o Servico de Protocolo da Secretaria de Comércio Exterior SEP/SECEX,
cujo funcionamento atendera ao disposto no Anexo | desta Portaria.

Art. 22 O SEP/SECEX atuard como unidade setorial do Sistema de Gestdo Documental do
Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior (MDIC).

Art. 32 Os arts. 37, 46 e 257 da Portaria SECEX n? 23, de 14 de julho de 2011, passam a vigorar
com a seguinte redacao:

CATE. BT e

8§ 20 As industrias nacionais deverdo encaminhar ao DECEX a manifestacdo de que trata o caput por
meio do Protocolo da SECEX, sendo que a data do protocolo serd considerada para fins do inicio da
contagem do prazo de 30 (trinta) dias previsto no caput.

................................................................................................................................................ "(NR)
SATE BB oo

§ 12 As industrias nacionais deverdo encaminhar ao DECEX a manifestacdo de que trata o caput,
por meio do Protocolo da SECEX; sendo que a data do protocolo sera considerada para fins do inicio da
contagem do prazo de 30 (trinta) dias previsto no caput.

............................................................................................................................................... ”(NR)

“Art. 257. Os expedientes, oficios e demais mensagens relacionados com operagdes de comércio
exterior deverdo ser encaminhados ao Protocolo da SECEX com a indicagdo do assunto — por exemplo,
licenca de importacdo (mencionar se de material usado), registro de exportagcdo ou ato concessorio de
drawback —, da classificacdo NCM/TEC e do Departamento de Operacdes de Comércio Exterior ou
Departamento de Normas e Competitividade no Comércio Exterior; e da Coordenagdo-Geral ou
Coordenagéo responsavel pelo assunto.

POrtSECEX03_2013



(Fls. 2 da Portaria SECEX n°® 03, de 07/02/2012).

8§ 12 A indicacéo da Coordenacéo ou Coordenagdo-Geral seguird a distribui¢do de tarefas indicadas
na pagina eletronica do MDIC, no campo operagdes de comércio exterior, “contatos DECEX” ou
DENOC/CGNF, quando assim indicado nesta Portaria.

8§ 22 Quando se tratar de representagdo, os expedientes deverdo estar acompanhados de original ou
cOpia autenticada de instrumento de procuragdo valido.

8§ 32 O Protocolo da SECEX funcionaré das 8 as 18 horas, no andar térreo da EQN 102/103 Norte
Lote 1, Asa Norte, CEP 70722-400, Brasilia, Distrito Federal.

8§ 42 Para fins de cumprimento dos prazos previstos nesta Portaria para a entrega de documentos a
SECEX, salvo disposi¢do contraria, somente serdo consideradas tempestivas as entregas efetivadas ao
Protocolo da SECEX até as 18 horas do dia de vencimento do prazo correspondente” (NR)

Art. 4° Os arts. 22 e 42 do Anexo XVII a Portaria SECEX n? 23, de 14 de julho de 2011, passam a
vigorar com a seguinte redacéo:

R A o TR RRTRTRRRTT

b) o pedido de cota extra devera ser formalizado pela empresa produtora/exportadora por
intermédio de requerimento (Oficio) dirigido ao DECEX, sob protocolo da SECEX, acompanhado da
correspondente Licenca de Importacdo emitida em favor do importador europeu, na qual constard a
quantidade a ser exportada;

b) solicitagdes para alteracBes do cddigo de enquadramento de 80000 (extra-cota) para 80200 (intra-
cota) ficam sujeitas a apresentacdo de requerimento junto ao DECEX, com justificativas, bem como
disponibilidade de saldo de cotas. O prazo para anélise e deliberagéo sera de 30 dias contados da data do
protocolo SECEX da solicitagéo;

§ 72 Os documentos deverdo ser retirados pelo exportador ou seu representante legal devidamente
identificado, mediante agendamento prévio por e-mail enviado com endereco eletrdnico que identifique o
exportador a “agenda.cgex@mdic.gov.br”, no seguinte endereco:
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Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior — MDIC
Secretaria de Comeércio Exterior - SECEX

Departamento de OperacGes de Comércio Exterior - DECEX

EQN 102/103 Norte Lote 1, Asa Norte

Brasilia - DF - CEP 70.722-400” (NR)

Art. 52 O art. 6°, Anexo XXIII, da Portaria SECEX n? 23, de 2011, passa a vigorar com a seguinte
redacéo:

“Art. 62 As entidades que desejarem a autorizacgdo para emissao de certificados de origem deverédo
apresentar notificacdo do sistema de emissdo ao DEINT por meio de documento escrito enderecado ao
Diretor do Departamento de Negociagdes Internacionais (DEINT) da SECEX localizado a EQN 102/103
Norte, Lote 1, Brasilia — DF, CEP 70722-400, e de copia digital dirigida ao endereco eletronico
deint@mdic.gov.br.

Art. 62 O art. 28 da Portaria SECEX n? 39, de 11 de novembro de 2011, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“Art. 28. Os oficios, documentos, peticdes, denuncias e demais expedientes dirigidos ao
Departamento de NegociacOes Internacionais — DEINT em virtude do disposto nesta Portaria, deverao ser
encaminhados em meio fisico ao Protocolo de Servigos da Secretaria de Comércio Exterior, EQN
102/103 Norte, Lote 1, Asa Norte, Brasilia — DF, CEP 70722-400, devidamente identificados e
enderecados ao Departamento de Negociacdes Internacionais, e também por meio eletrénico ao enderego
deintorigem@mdic.gov.br.” (NR)

Art. 72 Dispor sobre o Protocolo Setorial e Arquivo do Gabinete do Departamento de Defesa
Comercial (DECOM) da Secretaria de Comércio Exterior (SECEX) e seu funcionamento, assim como
sobre as regras aplicaveis para o recebimento, registro, expedicdo e distribuicdo de documentos, e 0s
procedimentos relativos aos processos de defesa comercial sob a competéncia do DECOM, nos termos do
Anexo Il desta Portaria.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

TATIANA LACERDA PRAZERES

POrtSECEX03_2013


mailto:deintorigem@mdic.gov.br

(Fls. 4 da Portaria SECEX n°® 03, de 07/02/2012).

ANEXO |
SERVICO DE PROTOCOLO DA SECRETARIA DE COMERCIO EXTERIOR
Art. 12 Ao Servico de Protocolo da Secretaria de Comércio Exterior (SEP/SECEX) compete:

| - registrar, classificar e tramitar os documentos recebidos ou produzidos pela Secretaria de
Comércio Exterior (SECEX);

Il - registrar e controlar a expedi¢cdo de documentos, de malotes e de entregas expressas pela
SECEX;

I11 - autuar os documentos e formalizar os autos do processo relativos as competéncias da SECEX;
IV - controlar o servico interno de reprografia da SECEX;
V - organizar e manter o0 arquivo de documentos de uso corrente da SECEX;

VI - classificar e arquivar os documentos de uso corrente da SECEX, de acordo com o Cadigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo por Assuntos;

VII- recuperar informagdo ou documento de posse da SECEX para atendimento ao usuario;

VIII - atender as solicitacdes de empréstimos de documentos por ele arquivados, procedendo ao
devido controle;

IX - selecionar, periodicamente, os documentos mantidos em seus arquivos para transferéncia ao
arquivo intermediario do MDIC, de acordo com os prazos pré-fixados na Tabela de Temporalidade;

X - submeter a aprovacdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do MDIC os
documentos destinados a eliminagdo, conforme estabelecido na Tabela de Temporalidade; e

XI - zelar pela uniformizacgao de procedimentos nos termos desta Portaria.

Paragrafo Unico: todas as operacOes de registro, trdmite, classificacdo, expedicdo, arquivamento,
autuacdo, formalizacéo de autos e de transferéncia realizadas pelo SEP/SECEX deverdo ser realizadas no
Sistema de Controle de Processos e Documentos - CPROD.net.

Art. 22 O Servigo de Protocolo e Arquivo Setorial as SECEX funcionara das 8 as 18 horas, no
Andar Térreo do Edificio do Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, situado na
EQN 102/103 Norte Lote 1, Asa Norte, CEP: 70722-400, Brasilia, Distrito Federal.

Art. 3° Para fins de cumprimento dos prazos previstos na legislacdo referente as atividades de
comercio exterior, somente serdo consideradas tempestivas as correspondéncias recebidas até as 18h do
dia de vencimento do prazo correspondente.

Art. 42 Aplicam-se ao Servico de Protocolo da SECEX as demais disposi¢des da Portaria Normativa
ne 5, de 19 de dezembro de 2002 e da Portaria n® 12, de 23 de novembro de 2009, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e da Portaria
n2 9, de 19 de marco de 2007, do Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior.
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ANEXO Il
SERVICO DE PROTOCOLO E ARQUIVO DO DEPARTAMENTO DE DEFESA COMERCIAL

Art. 1° O Protocolo Setorial e Arquivo do Departamento de Defesa Comercial (DECOM) atuara de
forma separada e independente do Servico de Protocolo Geral de que trata a Portaria n° 6, de 11 de janeiro
de 2008, do Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior.

Art. 2° Ao Protocolo Setorial e Arquivo do DECOM compete:

| - receber, numerar, registrar, classificar e tramitar as correspondéncias e o0s documentos
encaminhados ao DECOM;

Il - numerar, registrar, classificar e tramitar as correspondéncias e os documentos elaborados pelo
DECOM;

I11 - controlar o recebimento e a expedicdo de malotes e de entregas expressas;

IV - anexar, desanexar, apensar e efetuar juntadas de documentos e processos relativos as
competéncias do DECOM,;

V - registrar e autuar documentos em processos relativos as investigacdes de defesa comercial;
VI - controlar o servigo interno de reprografia do Departamento;
VI - zelar pela uniformizacao de procedimentos nos termos desta Portaria; e

VIII - organizar e manter atualizadas as versfes impressa e eletronica dos autos confidenciais e
reservados dos processos de defesa comercial.

Art. 3° O Protocolo Setorial e Arquivo do Departamento de Defesa Comercial funcionara das
08:30hs as 16:30hs, na sala 103-B do Edificio-Sede do Ministério do Desenvolvimento, Industria e
Comércio Exterior, situado na Esplanada dos Ministérios, Bloco J, sobreloja, CEP: 70053-900, Brasilia,
Distrito Federal.

Art. 4° Para fins de cumprimento dos prazos previstos na legislacdo de defesa comercial e nas
correspondéncias expedidas pelo Departamento de Defesa Comercial, somente serdo consideradas
tempestivas as correspondéncias recebidas no Protocolo Setorial até as 16:30hs do dia de vencimento do
prazo correspondente.

Art. 5° Documentos apresentados em carater confidencial deverdo conter a expressao
CONFIDENCIAL em todas as suas paginas, centralizada no alto e no pé de cada pagina, em cor
vermelha. A correspondente versao reservada dos documentos devera conter a expressio RESERVADA
em todas as suas paginas, centralizada no alto e no pé de cada pagina, na cor azul.

Paragrafo unico. Todos os documentos para 0s quais ndo haja ou ndo seja necessaria versao
confidencial serdo tratados como reservados, sem a necessidade de aposicdo da expressio RESERVADA.

Art. 6° As partes interessadas poderdo ter vistas da versao impressa original dos autos reservados na
sede do Servico de Protocolo Setorial e Arquivo do DECOM mediante solicitagdo prévia.
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Pardgrafo unico. A versdo impressa original dos autos ndo podera ser retirada do Servigco de
Protocolo Setorial e Arquivo do DECOM pelas partes interessadas em nenhuma hipotese.

Art. 7° Tendo em vista a natureza especial dos procedimentos de defesa comercial, os volumes dos
autos do processo serdo arquivados em pastas plasticas de capa dura contendo no méximo 500 folhas,
sendo permitido o desmembramento de documentos quando excedida a capacidade de cada pasta.

Artigo 8° A existéncia das midias eletrénicas e das amostras protocolizadas pelas partes interessadas
sera informada nos autos reservados do processo.

Artigo 9° Aplicam-se ao Protocolo Setorial e Arquivo do DECOM as demais disposicdes da

Portaria Normativa n° 5, de 19 de dezembro de 2002, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.
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