Presidéncia da Republica
Secretaria de Direitos Humanos
Secretaria Nacional de Promocao dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia

OPORTUNIDADES DE ESTAGIO

A Secretaria Nacional de Promocbes dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, da Secretaria de
Direitos Humanos da Presidéncia da Republica, seleciona estudantes de graduacdo para estagio
remunerado, a saber:

Perfil:

Cursos Relagdes Internacionais, Economia, Ciéncias Sociais, Direito,
Administracdo, Letras, Comunicacdo Social ou areas correlatas.

Semestre A partir do 3° periodo

Carga horaria 6 horas diarias / 30 horas semanais

Turno Manhi ou Tarde

N.° de vagas 2 (duas)

Atividades a serem desempenhadas:

Sob supervisdo de servidores da Assessoria do Gabinete, prover apoio a Secretaria na sistematizagéo,
confeccdo e gerenciamento de dados e informagdes que subsidiardo a elaboracgdo de relatérios, estudos e
estatisticas, especificamente:

- Criar, revisar e editar documentos em Word, Excel e PowerPoint.

- Pesquisar, formatar e/ou preparar dados estatisticos e/ou textuais nas areas social, econémica, politica e
legal.

Realizar atividades de suporte administrativo.

Requisitos:

- Boa redagdo e capacidade de producdo de texto técnico;

- Bons conhecimentos de Excel e Word e capacidade de efetuar pesquisas na Internet,.
- Organizacdo e formatagdo de documentos;

- Iniciativa, pontualidade, assiduidade;

- Boa capacidade de comunicacéo;

- Estatistica basica;

- Nogdes de Direitos Humanos, Historia dos movimentos sociais.

Atributos desejaveis:

- Boa capacidade de leitura/interpretacdo em inglés/espanhol;

- Experiéncia na administracao publica;

- Conhecimento na temética dos direitos da pessoa com deficiéncia;
- Raciocinio légico.

Processo de Selecdo:

Os interessados deverdo enviar seus curriculos atualizados (em Word ou PDF) até o dia 12 de
setembro de 2014 para o e-mail: estagio.snpd@gmail.com.

Com base nos curriculos, os candidatos com os perfis mais adequados serdo convidados para entrevistas
e prova de redacdo. Previsdo de Inicio do Estagio: imediato..




