
 
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania 

 
 

CURRÍCULO 
 

INFORMAÇÕES PESSOAIS___                                                                                                                                                __ 
Nome: MARTA VOLPI 

ADVOGADA  

44 anos, casada, um filho                    

Cargo comissionado: Coordenadora-Geral de Administração e Produção Documental 

FORMAÇÃO ACADÊMICA___                                                                                                                                             
Instituto Mackenzie – Pós-Graduação em Direito Processual Civil – 2014  

Faculdade de Direito de Sorocaba – FADI – 2002 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL __                                                                                                                                            
SECRETARIA NACIONAL DOS DIREITOS DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE – MARÇO DE 2024 A DEZEMBRO DE 2024 
 
DIRETORA DE PROTEÇÃO DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE 

• Direção de equipes multidisciplinares para o cumprimento das metas estabelecidas pelo PPA e Planejamento do 

Ministério; 
• Supervisão da alocação de recursos; 
• Atendimento e negociação com potenciais parceiros; 
• Negociação e gestão de acordos com diferentes atores, assegurando a conformidade com as políticas públicas 

voltadas a crianças e adolescentes; 
• Representação da Secretaria Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente em audiências públicas, 

seminários, encontros, reuniões e celebrações; 
• Monitoramento e alcance das metas do Plano Plurianual relativo à Secretaria Nacional; 
• Monitoramento e execução do Planejamento Estratégico da Secretaria Nacional; 
• Supervisão das operações diárias da Secretaria Nacional, assegurando o cumprimento dos padrões de qualidade e 

eficiência; 
• Resolução de questões rotineiras com autonomia e confiança, alcançando resultados positivos; 
• Apoio à equipe na realização de diferentes tarefas, prezando pela agilidade e eficiência; 
• Criação de planilhas, relatórios, posicionamentos políticos, análises de projetos de lei, possibilitando o 

acompanhamento das atividades governamentais e legislativas pela equipe e pelo Ministério dos Direitos 

Humanos e da Cidadania em geral; 
• Suporte na resolução de conflitos, buscando negociar acordos, reconstrução de vínculos e aquisição de novos 

parceiros; 
• Participação em reuniões com as diferentes equipes do Ministério para discutir novos processos, visando 

melhorar a eficiência e a qualidade do serviço. 
• Realização de atividades de apoio para auxiliar colegas e superiores, visando o benefício da equipe. 
 

 



 
 
FUNDAÇÃO ABRINQ – JUNHO DE 2012 ATÉ FEVEVEIRO DE 2024 
ASSESSORA DE ADVOCACY E POLÍTICAS PÚBLICAS 

• Monitoramento da Produção Legislativa; 

• Construção de análises críticas e jurídicas dos projetos de lei de alto impacto para a infância e adolescência; 

• Criação de estratégias de incidência política;  

• Representação institucional em Audiências Públicas no Congresso Nacional; 

• Publicações: Co-autora e responsável pelo conteúdo publicado anualmente no Caderno Legislativo da Criança e 
do Adolescente, contendo análises dos projetos de lei mais críticos, de 2014 a 2023; 

• Representação da organização em Conselhos, Redes, Fóruns, Movimentos e Coalizões:  

➢ Conselho Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente – Conanda – conselheira suplente de 2019 
a 2022 e titular em 2023-2024, compondo a Comissão de Direitos Humanos e Ação Parlamentar, o Grupo 

de Trabalho sobre o Sistema Socioeducativo e o Grupo de Trabalho sobre Orfandade e Direitos; 
➢ Comissão Nacional de Enfrentamento ao Trabalho Infantil – CONAETI – representante do Conanda na 

Comissão, em 2023; 
➢ Conselho Nacional de Assistência Social – CNAS – conselheira suplente de 2020 a 2022. 

➢ Pacto Nacional Pela Primeira Infância – representação institucional de 2019 a 2023; 
➢ Coalizão Pela Socioeducação – representação institucional de 2019 a 2023;  

➢ Coalizão Pelo Fim da Violência Contra Crianças e Adolescentes – representação institucional de 2022 a 
2023;  

➢ Movimento Nacional de Entidades de Assistência Social – MNEAS – representação institucional de 2020 
a 2023, integrante do GT de Entidades de Assessoramento, Defesa e Garantia de Direitos; 

➢ Forum Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente: representante institucional de 2019 a 2023;  
➢ Forum Nacional de Prevenção e Erradicação do Trabalho Infantil – representante institucional na 

coordenação colegiada do Fórum, de 2019 a 2023; 

 

ASSISTENTE EM ASSUNTOS JURÍDICOS  

• Renovação e Aquisição de Títulos e Certificações: (CEBAS, COMAS, CMDCA, Cadastro Estadual, Imunidade ao 

ITCMD, alvará de funcionamento, etc.);   

• Elaboração e Análise de Contratos, Convênios, Termos de Parceria, de Cooperação Técnica e Contratos de 
Repasse;  

• Requisições de licenças e permissões para eventos;  

• Interlocução com o do Poder Judiciário;  

• Produção de Estudos e Pareceres;  

• Análise jurídica e crítica da legislação sobre crianças e adolescentes e de projetos de lei em geral. 

 
INSTITUTO EMPODERA – JANEIRO DE 2012 ATÉ ABRIL DE 2012 
 

COORDENADORA TÉCNICA 

• Organização de cursos, formações e eventos voltados ao público nacional e internacional; 

• Obtenção de registros e cadastros: cadastros nos órgãos públicos, obtenção de certificados e certidões;   

• Elaboração de projetos para captação de recursos; 

• Apoio técnico a ONGs nacionais e internacionais em Tratamento Comunitário; 

• Elaboração de Materiais Didáticos e acompanhamento de projetos; 

• Elaboração, implementação e acompanhamento de projetos. 
 

ANDRÉA LONGHI ADVOCACIA – AGOSTO DE 2008 ATÉ MAIO DE 2011 
 

ADVOGADA 



Atuação no contencioso cível: 

• Em Direito de Família: separações litigiosas ou consensuais; ações de alimentos e execuções de alimentos; 
guarda e regulamentação de visita; ações de alimentos gravídicos; 

• Em Direito Civil: ações de cobrança, execuções por quantia certa; 

• Em Direito Tributário: execuções fiscais; 

• Em Direito do Trabalho: reclamações trabalhistas (empregado e empregador), com orientação ao cliente, 

elaboração de petição inicial, contestação, realização de audiências, acompanhamento processual junto 
ao fórum; e execuções fiscais. 

Consultoria em: 

• Terceiro Setor: consultoria em elaboração de projetos e plano de negócios, formas jurídicas de 
constituição, aquisição de títulos (OSCIP, Utilidade Pública), alteração de Estatuto Social, contratos e 
convênios com o poder público e relações internacionais;  

• Direito Empresarial: constituição de empresas, registros nos órgãos competentes, elaboração de contratos 

diversos, termos de quitação, confissão de dívida; 

• Direito Internacional: aquisição de vistos de permanência para estrangeiros; análise de contratos 

internacionais; aquisição de bens por estrangeiros no Brasil; 

• Responsabilidade Social: elaboração de projetos para empresas. 
 

ASSOCIAÇÃO DE FORMAÇÃO E REEDUCAÇÃO LUA NOVA – MARÇO DE 2003 A JULHO DE 2008 
 

COORDENADORA DE PROJETO  

  

Gestora do Setor Jovem, responsável pela implementação dos projetos: 

  

• Geração Muda Mundo: em parceria com a Ashoka Empreendedores Sociais para a formação de jovens em 
elaboração de projetos sociais, captação de recursos, implementação e prestação de contas. 

• Jovens Parcerias e grupo de teatro G3: em parceria com o Banco Santander para a formação de jovens 

multiplicadores em prevenção e aplicação das atividades junto à população.  

• Microcrédito Jovem: em parceria com a Fundação Abrinq para a capacitação de jovens na elaboração do 

Plano de Negócios e gestão de microcrédito.  

• Jovens em Jogo: em parceria com o “Criança Esperança” para a educação não-formal de jovens e criação 
de três jogos lúdicos. 

• Jeito Jovem: em parceria com o Ministério da Saúde para atenção a jovens usuários de crack nas 

comunidades de alto risco.  

• Koopera: em parceria com empresas privadas para a inclusão digital de jovens em situação de 
vulnerabilidade, através da implantação de telecentros nos núcleos comunitários. 

 
Co-coordenadora do projeto Tratamento com Base na Comunidade, em parceria com a Caritas Alemã e UNESCO 
Paris: 

  

• Trabalho direto na comunidade: responsável pelo estudo e mapeamento de comunidades de alto risco na 
cidade de Sorocaba; responsável por três núcleos de atendimento a pessoas em situação de 

vulnerabilidade, pelo estabelecimento de parcerias com os atores locais e criação de rede de atendimento; 

• Avaliação de Resultado e Impacto: responsável pela gestão dos dados da população atendida nos núcleos, 
aplicação dos instrumentos desenvolvidos de acordo com o modelo Eco2 para diagnóstico dos 

beneficiários (marco zero), estratégias de intervenção, avaliação da intervenção, dos resultados esperados 
e previstos e de impacto; 

• Capacitação da equipe: formação da equipe de Tratamento Comunitário na metodologia do projeto e 
aplicação dos instrumentos. 

 



Gestora do Departamento Jurídico, responsável pelos assuntos: 

• Da Organização: responsável pela documentação da Associação (Estatuto Social, Atas de Assembleias, 
registros em órgãos competentes), aquisição de alvarás (prefeitura, vigilância sanitária), elaboração de 

contratos de venda e compra, de empreitada, de parceria, de locação, de comodato; análise de contratos 

e termos de convênio com o Poder Público e Privado; aquisição do título de Utilidade Pública nas três 
esferas; 

• Da população atendida: estreitamento da relação entre a ONG e o Poder Judiciário; organização do 
prontuário jurídico das jovens atendidas, acompanhamento dos processos junto à Vara da Infância e 
Juventude, encaminhamento das jovens aos serviços de assistência jurídica gratuita; acompanhamento 
das jovens em audiências na representando a ONG; grupos de discussão sobre cidadania;  

• Da equipe de funcionários: seleção de pessoal, admissão, elaboração de contratos de trabalho, recibos, 
demissão, elaboração de termos de rescisão, representação da ONG junto ao sindicato. 

 
Responsável pela organização de eventos:  

• Jovens Parcerias: em parceria com o Ministério da Saúde, Secretaria Municipal da Saúde e Programa 

Municipal DST/AIDS;  

• Seminários organizados pela ONG e eventos beneficentes. 
 

Colaboradora nos demais setores da ONG: 

• Captação de recursos: elaboração de projetos destinados à captação de recursos públicos e privados, 

nacionais e internacionais; 

• Monitoramento: sistematização das atividades para compor o relatório dos projetos desenvolvidos e o 

relatório anual. 

• Prestação de contas: colaboração com o departamento financeiro na elaboração das prestações de contas 

aos financiadores; 

• Publicações: desenvolvimento de conteúdo e ilustrações para materiais didáticos sobre prevenção, 
processos de geração de renda e publicação da sistematização das ações; 

• Instrumentos: desenvolvimento de jogos lúdicos para formação de jovens e equipes, desenvolvimento de 
instrumentos de avaliação de resultado e impacto; 

• Representação: representação da ONG em seminários, feiras e workshops organizados por parceiros. 
 
 

OUTRAS ATIVIDADES__                                                                         ____                                                                     
 

• Membro da Comissão de Direitos Humanos da 24ª Subseção da OAB/SP – Sorocaba, de outubro de 2009 a 
janeiro de 2012, participante da subcomissão do Prêmio de Direitos Humanos a entidades e personalidades 

sorocabanas e participação de atividades de fiscalização em instituições públicas e privadas.   

 

FORMAÇÕES MINISTRADAS 

 

• 2022 - Políticas Públicas e Orçamento Público - 3º Congresso da Criança e do Adolescente - São Paulo; 

• 2019 – Aprendizagem – Um Caminho Possível: expositora sobre Trabalho Infantil e Educação Profissional no 

Congresso Nacional;  

• 2019 – Seminário “A Criança e o Adolescente no Congresso Nacional: expositora sobre os principais desafios 
para a infância e a adolescência brasileiras;  

• 2018 – Movimento pela Convivência Familiar: expositora sobre os principais projetos de lei sobre Convivência 

Familiar;  

• 2018 – Programa VIA – Instituto Votorantim: expositora sobre Monitoramento Legislativo (formação para 

Conselheiros Municipais dos Direitos da Criança e do Adolescente); 



 

FÓRUNS E CONFERÊNCIAS 

 

• 2024 - Conferência Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente; 

• 2022 - Conferência Nacional de Assistência Social; 

• 2020 - Conferência Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente; 

• 2018 - II DIÁLOGO SOCIOJURÍDICO | Direitos Humanos de Crianças e Adolescentes – Rio de Janeiro; 

• 2018 – Encontro do Fórum Nacional DCA – Sobre Sistema de Garantia de Direitos – Rio de Janeiro;  

• 2017 – Encontro de Entidades Filantrópicas – Fonif;  

• 2016 – Advocacy e Políticas Públicas – Diálogo Social;  

• 2015 – Diálogos ODS – Brasília;  

• 2014 – Diálogo Paulista de Fundações – Associação Paulista de Fundações; 2014 - II Seminário Internacional 
do Marco Regulatório das Organizações da Sociedade Civil – Brasília;  

• 2013 – Diálogo Paulista de Fundações – Associação Paulista de Fundações; 

• 2012 – Diálogo Paulista de Fundações – Associação Paulista de Fundações. 

 

IDIOMAS 

• Inglês (Intermediário)  

• Italiano (Fluente) 

• Alemão (Avançado) 

• Latim (Básico) 


