Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

CURRICULO

INFORMACOES PESSOAIS

Nome: Jusley de Carvalho Biage

Cargo comissionado: Coordenadora de Fortalecimento do Sistema de Garantia de Direitos — CCE 1.10

FORMACAO ACADEMICA

Graduanda em Gestdo Publica — Universidade Catdlica de Brasilia
Técnico em Secretariado Executivo — Instituto NT de Educagao — Brasilia, DF
Técnico em Informatica — Centro Universitario IESB — Brasilia, DF

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Secretaria Nacional de Promog¢ao dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente — Ministério dos Direitos Humanos e
da Cidadania (setembro/2024 — atual)

Cargo: Coordenadora de Fortalecimento do Sistema de Garantia de Direitos

Principais Fungdes: assessorar a Coordenagao-Geral no desenvolvimento, implementagdo e avaliagao das politicas de
fortalecimento do Sistema de Garantia de Direitos da Crianga e do Adolescente, coordenar, executar, apoiar e
acompanhar o desenvolvimento de planos, projetos e eventos em sua drea de competéncia, apoiar e acompanhar o
desenvolvimento de planos, projetos e eventos da Coordenacgdo-Geral, consolidar e analisar os dados para elaboracado
do planejamento anual e plurianual da Coordenagdo, bem como acompanhar sua execu¢do orcamentdria,
acompanhar, monitorar e avaliar tecnicamente a operacionalizacdo das a¢des contempladas nos contratos de
repasse, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados no ambito da Coordenacdo-Geral
e acompanhar, monitorar e avaliar tecnicamente a operacionalizagdo do Sistema de Informacgdo para Infancia e
Adolescéncia - SIPIA - Mdédulo Conselho Tutelar.

Coordenagao de Execu¢ao Orgcamentdria e Financeira — Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
(junho/2020 — setembro/2024)

Cargo: Apoio Administrativo (G4F SolugGes Corporativas)

Principais Fungdes: apropriacao da folha de pagamento dos servidores, criagao de relatérios e consultas provenientes
do Tesouro Gerencial, atividades relativas a execu¢do orgamentaria e financeira do Ministério tais como: emissao,
reforco e anulacdo de notas de empenho, liquidagdo e pagamentos de contratos administrativos, faturas, acordos de
cooperagdo técnica, termos de fomento, termos de colaboracdo, suprimento de fundos, registro de contrato/termo
aditivo/apostilamento e apdlice de garantia contratual, solicitacdo de liberacdo de saldo em conta vinculada dos
contratos administrativos, emissdo de Declaragdo de Disponibilidade Orgamentaria, descentralizacdo de crédito e
programacao financeira dos termos de execuc¢do descentralizada (TED), retificagdo de Guias de Recolhimento da
Unido, regularizacdo de saldo alongado contabil referente a devolugdo de saldo das transferéncias voluntarias, analise
da regularidade fiscal de pagamentos efetuados, elabora¢do de documentos oficiais e experiéncia com os seguintes



sistemas: Sistema Eletrénico de Informagdes, Sistema Integrado de Administra¢do Financeira, Comprasnet, Tesouro
Gerencial e TransfereGov.

Coordenag¢ao-Geral de Prevengdo e Combate a Tortura e a Violéncia Institucional

Atual Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (outubro/2019 — junho/2020)

Cargo: Assistente Administrativo

Principais Fungdes: Apoio logistico para as reunides do Comité Nacional de Prevengdo e Combate a Tortura,
acompanhamento das reunides, elaboracdo de sumario executivo, ata e degravacdo, atendimento ao publico e
telefonico, atualizacdo de listas de contatos, acompanhamento de processos no Sistema Eletronico de Informacdes,
elaboracdo de termos de referéncia para contratacdo de consultoria e demais documentos oficiais.

Diretoria de Promog&o dos Direitos da Crianca e do Adolescente (DPDCA/MMFDH)

Atual Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (janeiro/2019 - outubro/2019)

Cargo: Recepcionista

Principais Fungdes: Organizacdo de viagens da Diretoria, agendamento de reunibes, reserva de salas,
acompanhamento e elaborag¢do de sumdrio executivo das reunides, gerenciamento e monitoramento dos processos
administrativos da Diretoria, elaboragdo de documentos oficiais tais como Notas Técnicas e Pareceres com andlise
de propostas legislativas com a tematica voltada para os direitos das criancas e dos adolescentes.

Coordenagao-Geral de Convivéncia Familiar e Comunitaria e Coordenac¢ao-Geral de Promogdo dos Direitos da
Crianga e do Adolescente

Atual Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (junho/2015 - dezembro/2018)

Cargo: Recepcionista

Principais Fungdes: andlise de propostas, formalizagdo, acompanhamento e prestacdo de contas dos projetos e
termos de fomento com organizagdes da sociedade civil voltados a promog¢do dos direitos da crianga e do
adolescente operacionalizados no Siconv (atual TransfereGov), a formalizacdo de Termos de Execugdo
Descentralizada, acompanhamento das atividades voltadas para a temdtica de criancas e adolescentes
desaparecidos, apoio na organizagao de atividades e eventos da area, encaminhamentos relacionados as demandas
administrativas, atividades de recep¢ao da coordenagdo, apoio na relatoria de eventos e reunides e experiéncia com
os seguintes sistemas: Sistema Eletrénico de Informacdes e TransfereGov.

Conselho Nacional dos Direitos da Crianga e do Adolescente

Atual Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (maio/2012 — junho/2015)

Cargo: Recepcionista

Principais Fungdes: apoio na organizacdo de atividades e eventos do conselho, elaboracdo de documentos oficiais
relacionados as demandas administrativas e provenientes das assembléias ordindrias e extraordinarias do conselho,
atividades de recepc¢ao da coordenacgao, apoio na relatoria de eventos e reunides, participacao e organizagao das
Conferéncias Nacionais dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

Gabinete da Secretaria Nacional de Promogado dos Direitos da Crianga e do Adolescente

Atual Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (setembro/2010 — dezembro/2011)

Cargo: estagidria

Principais Fungdes: elaboracdo de documentos oficiais, atualizagdo de listas de contatos, atualizagdo de planilhas,
tramites de documentos via MJDOC.



OUTRAS ATIVIDADES

CURSOS/QUALIFICAGAO

e Capacitacao Trello - Treinamento do Trello para gerenciamento de projetos e gestdo eficiente de equipes —
carga horaria: 4 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Operacionalizacdo da Plataforma +Brasil (atual TransfereGov) — carga horaria: 24 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Capacitacdo em EFD-Reinf e DCTFWeb — carga horaria: 20 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Curso Basico de Tesouro Gerencial — carga horaria: 20 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Workshop de Microsoft Power Bl — carga horaria: 24 horas
Ministrada por Lanlink Informatica

e Oficina: Competéncia Emocional e Situacdes Adversas — carga horaria: 6 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Orcamento Publico e Controle Social — carga hordria: 2 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Conformidade Documental do Governo Federal — carga hordria: 2 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Capacitacdo em Planejamento e Organizacdo de Eventos Corporativos — carga horaria: 2 horas
Ministrado pelo Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

e Curso Basico de Sistema Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI) — carga hordria: 35 horas
Escola Virtual Gov — ENAP

e Introdugdo a Libras — carga horaria: 60 horas
Escola Virtual Gov — ENAP

e Ciclo de Gestao do Investimento Publico — carga horaria: 20 horas
Escola Virtual Gov —ENAP

e Introducdo a Gestdo de Projetos — carga horaria: 20 horas
Escola Virtual Gov —ENAP

e Introducdo a Gestdo de Processos — carga horaria: 20 horas
Escola Virtual Gov — ENAP

e Curso de Orgamento Publico: conceitos basicos — carga horaria: 30 horas
Escola Virtual Gov — ENAP

e Curso basico de Libras — carga horaria: 20 horas
Centro Educacional de Surdos e Audientes de Brasilia

e Curso de Libras — carga horaria: 80 horas
Projeto “Maos que falam”



