INSTRUGOES
PARA GADASTRO
DE INSTITUIGOES SEM
FINS LUGRATIVOS NO
PROGRAMA PATRIA
VOLUNTARIA

PATRIA
VOLUNTARIA

MINISTERJO DA '— PATRIA AMADA

MULHER, DA FAMILIA E B R AS I L

CASACIVIL  DOS DIREITOS HUMANOS GOVERMO FEDERAL






INSTRUGOES
PARA CADASTRO
DE INSTITUIGOES SEM
FINS LUCRATIVOS NO
PROGRAMA PATRIA
VOLUNTARIA

VOLUNTARLA

PATRIA AMADA

M IMISTERID DA,
MULHER, DAFAMILIAE | 0 BR AS |L

CaSaChIL (S MREITOS HUMARNDS



Presidente da Republica
Jair Messias Bolsonaro

Presidente do Conselho do
Programa Patria Voluntaria
Michelle Bolsonaro

Ministra de Estado da Mulher,
da Familia e dos Direitos Humanos
Damares Alves

Secretaria Nacional de Politicas
de Promocdo da Igualdade Racial
Sandra Terena

Projeto Grafico e Diagramacdo
ASCOM / MMFDH



INSTRUGOES PARA CADASTRO DE
INSTITUIGOES SEM FINS LUGRATIVDS
NO PROGRAMA PATRIA VOLUNTARIA






COMO POS50 ME CADASTRAR?
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FALA DA SECRETARIA NACIONAL

Prezados membros de povos e comunidades tradicionais do Brasil, A Secre-
taria Nacional de Politicas de Promocgdo da Igualdade Racial, érgdo do Mi-
nistério Da Mulher, Da Familia e Dos Direitos Humanos, vem trabalhando
para que todos sejam alcangados pelas acbes do Governo Federal, nestes
tempos de pandemia.

A Covid-19 estd trazendo muitas consequéncias para todos os brasileiros,
e sabemos que hd necessidades especificas dentro das caracteristicas de
cada comunidade. Nesse contexto, temos a possibilidade de contarmos com
o0 apoio do Programa Pdtria Voluntdria, da Casa Civil da Presidéncia da Re-
publica.

O Programa disponibiliza uma plataforma para o cadastro de agées solidd-
rias e instituicbes filantropicas. A partir desse cadastro, é possivel abrir va-
gas de voluntariado, divulgar atividades e pedir doagdes. Nesse momento,
sabemos que esse tipo de divulgagdo pode fazer a diferenca na manutengdo
das atividades de muitas instituigdes.

Muitos brasileiros estdo querendo juntar forcas para somar-se a essa rede
de solidariedade, fazendo doagdes de diversas modalidades. Acesse o site
patriavoluntaria.org para conhecer um pouco mais sobre os projetos que
ja foram contemplados e se inspire para criar a pdgina da sua organizagéo.
Preparamos esta cartilha para ajudd-los a se inscrever e a poder receber
doagbes. Pedimos que sigam cuidadosamente as instrugdes abaixo. Caso
haja duvidas, estamos a disposicdo pelo gab.snpir@mdh.gov.br ou telefone
(61) 2027-3744.

Cordialmente,

Sandra Terena

Secretdria Nacional de Politicas
de Promocgdo da Igualdade Racial
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COMO POSSO ME CADASTRAR?

Se vocé representa uma associacao sem fins lucrativos que esta
legalmente registrada, é preciso cadastrar primeiro seu perfil
como Lider de Instituicdo, com seu nome e e-mail. Nao se preo-
cupe, vocé podera inserir os dados da instituicdo em uma etapa
posterior. O mesmo procedimento vale para quem deseja cadas-
trar-se como voluntario e ajudar outras pessoas.

Acesse o link

https://patriavoluntaria.org/pt-BR/enter/signup
Vocé vera na tela a imagem abaixo:

Ll’ PATRIA _
VOLUNTARIA

Criar conta

“Qual o tipo de usuario?

"E-mail
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Preencha os dados

como pessoa fisica, mesmo que vocé represente uma insti-
tuicao. Apds concluir e confirmar o cadastro na plataforma,
vocé receberd por e-mail, um link para o primeiro acesso e
acesso e navegar por todo contetudo da plataforma.

N3o recebeu o e-mail de acesso?

1 Espere cinco minutos e verifique se o e-mail che-
gou. No caso do Gmail, a mensagem pode ter che-
gado na aba Updates. Lembre-se de que o cédigo
de acesso tem duracdo de uma hora. Caso o e-mail
nao tenha chegado, verifique a caixa de Spam.

2 Caso demore muito, cligue novamente em “En-
trar” e, em seguida, “Acesso sem senha”. Digite
seu e-mail cadastrado e clique em “Enviar”.

3 Se ainda assim ndo tiver recebido, informe na aba
Fale Conosco um endereco de e-mail pessoal, para
que o Patria Voluntaria possa cadastrar uma se-
gunda opc¢do de acesso. Vocé serd avisado quando
este segundo e-mail for registrado, para que vocé
possa solicitar o acesso sem senha com ele.
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COMO CRIAR A PAGINA
DA SUA INSTITUIGAD?



COMO CRIAR A PAGINA DA SUA INSTITUIGAD?

Apds gerar seu perfil pessoal como Lider de Instituicao, crie a
pagina da sua organizacdo. Serao solicitados o CNPJ (nimero e
documento) e o estatuto da instituicdo em um dos formatos:
DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX ou PDF - até o limite de 10 Mb.

Acesse o link

https://patriavoluntaria.org/pt-BR/aggregators/new?buil-
der=fae71853-6e13-4b8d-96bd-1b8f47e58b28
(abrird a imagem abaixo):

U)) patria _

VOLUNTARIA

Crie seu acesso!
Sevocé representa uma instituican, podera registra-la apds concluir

sl cadastro pessoal.

Criar conla

Ja tenho conta
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Para Outros Tipos de Apoio / Mobiliza¢3o:

Esclarecemos que inicialmente é necessario publicar na
plataforma a pdagina da instituicao. Quando forem criadas
suas acoes, elas devem estar vinculadas a sua associacdo.
Serd necessario aguardar o periodo de analise para apro-
vacao, antes que ela apareca no site do Patria Voluntaria.
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GOMO PUBLIGAR UMA
AGAD, QUE TE AJUDARA
A RECEBER AS DDAGOES?



0 QUE E UMA AGAD?

Acdo é o nome dado a pedidos especificos, que pode incluir bens
para suprir as diferentes necessidades de sua associacao ou de
sua comunidade.

Como publicar uma agao, que te ajudara a receber doagoes?

Acesse o link
Va até o botao “Publicar Acdo” na pagina inicial e escolha o
tema de acao desejado.

Titulks
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Como postar fotos da sua agao?
P Acesse a pagina da acdo que estd participando;
P Clique na aba “Fotos e Documentos”;

P Cliqgue em “Fotos” (icone de upload, nuvem com seta
para cima);

? L ] o

Sotra Ll - D Foripa & Ciaox P iacion

cdtar Exciue B T

P Selecione 0(s) arquivo(s) que desejar anexar;
P Escreva uma legenda para a foto (se desejar);

> Clique em “Concluir”.
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Como apago uma foto ou edito legenda?
P Acesse a pagina da agdo que esta participando;
P Cligue na aba “Fotos e Documentos”;
P Clique em “Editar/Excluir”;

P Para apagar a foto ou video, clique no icone da lixeira e
confirme clicando no “OK”;

P Para editar a legenda, clique na caixa de texto e escreva
sua nova mensagem e confirme clicando em “Concluir”.

O que fago quando a a¢ao termina?

P Acesse a Pagina da sua acdo. Somente o Lider da ac3o
pode publicar os resultados na plataforma.

P Clique na aba de “Resultados”;

P Cligue em “Concluir Ac3o” e insira os dados finais. Os
resultados serdo finalizados e sua agao aparecera como
realizada, ndo sendo mais possivel que novas pessoas se
inscrevam na acao.

Quero excluir a agao que publiquei!

P Acesse a pagina da agdo que vocé lidera. Lembre-se: So-
mente o lider da acdo tem permissado para exclui-la;

22 | INSTRUGOES PARA CADASTRO DE INSTITUIGOES SEM FINS LUCRATIVOS NO PROGRAMA PATRIA VOLUNTARIA



> Cligue em “Editar” no menu Gerenciar A¢ao;
P Clique na lixeira e confirme que deseja deletar a a¢do. Se a

acao foi excluida por engano, ela ndao podera ser recuperada
e terd que ser cadastrada novamente.

Quero colocar outra pessoa para ser lider da agao comigo.

P Acesse a pagina da acdo que vocé lidera. Somente o lider
tem a possibilidade de incluir outros lideres na acao;

P Cliqgue em “Gerenciar Participantes” no menu Gerenciar
Acao;

P Clique em um dos participantes listados, ou procure pelo
participante que deseja pela caixa de busca;

P Ao selecionar a pessoa, vocé pode escolher se a incluird na
acao como Lider. Basta clicar em “Conceder Gestdo”.

FIQUE ATENTO A TODOS OS COMPROVANTES, APOS 0 FINAL DA
ACAOD, A PRESTAGAO DE CONTAS PODERA SER SOLICITADA.
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