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2704465 00135.218192/2020-35

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
COORDENAGAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
SCS Quadra 09 - Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre-A, 102 Andar
Brasilia, DF. CEP 70308-200. - http://www.mdh.gov.br

EDITAL DE LICITACAO N2 1/2022
PROCESSO N2 00135.218192/2020-35

Torna-se publico que o Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos - MMFDH,
por meio da Coordenacdo-Geral de Logistica, sediada no Setor Comercial Sul, Bloco B, Quadra 09, Lote
C, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A, CEP 70308-200, na cidade de Brasilia/DF, realizara licitacao,
para registro de pregos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento menor prego lote/grupo, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n®
10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n2 7892,
de 23 de janeiro e 2013, da Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

Data da sessdo: 17/01/2022
Horario: 10:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal —https://www.gov.br/compras/pt-br/

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Preco para contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
organizagdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizagao,
coordenacdo, promocdo e execucdo, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucao
dos eventos, a serem realizados no Distrito Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito
Federal e Entorno - RIDE e Demais Regides (Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e Centro Oeste), com
fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, espago fisico, recursos humanos, servicos técnicos,
transporte, locagao de equipamentos, montagens e desmontagens de ambientes, alimenta¢do, material
consumivel e demais artefatos necessarios a consecucao das atividades correlatas, conforme condicdes e
especificacdes constantes neste edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em 02 (dois) grupos, formados por 8 (oito) itens cada, conforme
tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos grupos
forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serda o menor prego/maior desconto GLOBAL do grupo,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos o6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesOes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.
3. DO CREDENCIAMENTO
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3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacées
inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do drgado
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com

o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

4.3. N3o poderao participar desta licitacdo os interessados:
4.3.1. proibidos de participar de licitacGes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;
4.3.2. gue ndo atendam as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.3.3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.3.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;
4.3.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucdo ou liquidacao;
4.3.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;
4.3.7. organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo

(Acorddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.4, Nao poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consércio, e que
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicdo. Tal
vedacdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica que impossibilite a
participacdo de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo sendo necessdria a
juncdo de empresas para sua perfeita execu¢ao, ampliando sobremodo a competitividade do certame.

4.5, N3do poderdo participar desta licitacdo as Cooperativas de Trabalho considerando que no
objeto ora licitado ndo ha possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a
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ndao demandar relagao de subordinagdo entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a Administracao
e o cooperados.

4.6. Como condi¢do para participacdao no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndao” impedira o prosseguimento no certame;

4.6.1.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.6.2. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3. gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

4.6.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucgdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7. gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52
da Constituicdo Federal;

4.6.8. que os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcao, conforme disposto no art. 93 da Lei n2
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o licitante as
sanc¢Oes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com

os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco,
até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacgao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderado deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsadvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacdo dos procedimentos de negociacao e julgamento
da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento
do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitério e total do item;
6.1.2. Descri¢ao detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdao do
Termo de Referéncia;

6.2. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo da proposta,
conforme anexo deste Edital.

6.3.1. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente
as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente
com a realizacdo, se necessdrio e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN
SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa € a Unica responsdvel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacdao incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientagbes a
seguir:

6.4.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante
toda a execuc¢do contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da
repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a
qgualquer tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
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compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas.

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execuc¢ao
do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagcdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
deverd ser de R$ 50,00 ( cinquenta reais) .

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
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periodo de duragao da sessdo publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera
o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecug¢do do melhor preco.

7.14. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicac¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automadtica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

7.21. Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. Sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 32, § 29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
servigos:

7.26.1. prestados por empresas brasileiras;
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7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacao;

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre
as propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdio ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do
art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

8.3. A Proposta de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os respectivos valores readequados
ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacdo do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Proposta de Precos e
Formacdo de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdao da proposta, desde que nado
contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérdao n2 1455/2018 -TCU

- Plendrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel;

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar gque poSsUi OuU possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

8.5.4.2. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos

7120



04/01/2022 15:20 SEI/MDH - 2704465 - Edital de Licitagéo

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2965019&infra_sist...

insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem
a materiais e instalacGes de propriedade do proéprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao;

8.5.4.3. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes;

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de
2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nado for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndao sendo possivel a sua imediata desclassificagao, sera obrigatéria a
realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta;

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia,
e a ocorréncia serd registrada em ata.

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacido
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverdo refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
poderd negociar com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor;

8.11.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

8.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Nos itens ndao exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n?
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.16. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.
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9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?
ordenarPor=nome&direcao=asc;

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de
Justica https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas

a_n

das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

9.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagado.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdao a habilitacdo juridica, a regularidade
fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucdo
Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP
n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condi¢cbes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentacdo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.
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9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a

encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilita¢do.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do

documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos

que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste

Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.8. Habilitacdo juridica:

9.8.1. No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus

administradores;

9.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus

administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em

funcionamento no Pais;

9.8.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.
9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil

e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A

da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacao.

9.9.9. Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n.
123, de 2006, a licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a documentagdo de
regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo
subcontratadas no decorrer da execucdo do contrato, ainda que exista alguma restricao, aplicando-
se o prazo de regularizacao previsto no art. 42, §12 do Decreto n2 8.538, de 2015.

9.10. Qualificagdo Economico-Financeira:
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis

e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.10.3. A comprovacdo da situagdo financeira da empresa serd constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC=
Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou

igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patrimoénio liquido de 10 % (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Comprovagao de aptidao para prestagao de servicos de organizagdao de eventos sob
demanda, caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o
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item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

9.11.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.3. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes,
ndo havendo obrigatoriedade de os 03(trés) anos serem ininterruptos, conforme item
10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017

9.11.4. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido(as) por pessoa juridica de
direito publico ou privado onde devera estar comprovada a experiéncia na prestacao
dos servicos de organiza¢dao de eventos, sob demanda, conforme as especificagcdes do
objeto.

9.11.4.1. A empresa devera comprovar que executa os servicos compativeis com o
objeto licitado por periodo superior a 3 (trés) anos.

9.11.4.2. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e
guantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitacdo, a comprovacdo da
prestacdo de servicos, por meio de atestados, nos seguintes termos,
concomitantes:

Realiza¢cdo de no minimo 3 (trés) eventos com publico de 50 a 100 pessoas;
Realizacdo de no minimo 3 (trés) eventos com publico de 101 a 200 pessoas;
Realizacdo de no minimo 1(um) evento com publico igual ou superior a 250
pessoas; e

Realizagdo de no minimo 1 (um) evento 100% online ou hibrido.

Caracteristicas do(s) evento(s):

Presencial: quando a interacdo com o publico ocorre de forma fisica e delimitada
a determinado ambiente/espaco;

Virtual: quando a interacdo com o publico ocorre a distdncia, com suporte para
realizar transmissdao por meio de plataformas especificas e redes sociais, sendo o
alcance de publico e a cobertura geografica maiores; e

Hibrido, quando a interacdo presencial e virtual ocorre ao mesmo tempo.

9.11.4.3. Do minimo de 8 eventos a serem comprovados, ao menos 3 deverao ter,
concomitantemente, servicos de transporte, hospedagem, alimentacdo e coordenacéo;

9.11.4.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucgao, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior;

9.11.4.5. A licitante podera apresentar tantos atestados de capacidade técnica
guantos julgar necessarios, para comprovar que ja desempenhou objeto semelhante ao
deste instrumento.

9.11.4.6. E permitido o somatdrio de atestados para que seja possivel atingir o
exigido neste Termo de Referéncia.

9.11.4.7. A exigéncia de apresentacdo de atestados técnicos , se faz
necessaria para resguardar a administracdo publica, no sentido de garantir a execugao
do contrato e, consequentemente, atender as demandas das Secretarias. Vale ressaltar
também que tal exigéncia ndo compromete a competitividade do certame.

9.11.4.8. Ndo serd conhecido e nem considerado valido o atestado ou declaragao
de capacidade técnica emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial
da licitante.

9.11.4.9. E considerada como empresa pertencente ao mesmo grupo da licitante, a

empresa controlada pela licitante ou controladora da licitante, ou que tenha uma
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pessoa fisica ou juridica que seja ao mesmo tempo sdécia da empresa emitente e da
licitante.

9.11.4.10. Os atestados deverdao conter a identificacdo do érgao da Administragao
Publica ou empresa emitente, a identificacdo do contrato extinto ou vigente de
prestacao de servicos e a discriminacdo dos servicos executados.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N2. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balanco patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricao no
gue tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaragdao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

9.15. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancGes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n?2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

9.18.1. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢des cabiveis.

9.18.1.1. N3o havendo a comprovag¢ao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacao
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do licitante nos remanescentes

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2

(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
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10.1.2. apresentar a proposta de precgos, devidamente ajustada ao lance vencedor;
10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdao no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.
10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.3. Os pregos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢cdao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nado corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelecga vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regulariza¢ao fiscal e

trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto &, indicando contra quais decisGes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard
as condicOes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara
a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a

realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacao
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
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a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.
12.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de acordo
com a fase do procedimento licitatério.
12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO
13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,

caso nao haja interposicdao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratacdao, conforme regras constantes
do Termo de Referéncia.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatdrio o prazo de 5 (cinco) dias uteis,

contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des
previstas neste Edital.

15.2. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o érgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada e
devolvida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.3.1. Na assinatura da ata de registro de precgos, serd exigido o Termo de Integridade
devidamente assinado pelo signatario da ata, conforme modelo no Anexo IV deste Edita

15.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descri¢do
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

15.4.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagao
do certame.

16. TERMO DE CONTRATO

16.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc¢Oes previstas neste Edital.

16.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o érgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdao poderd encaminha-lo para assinatura, por meio
eletrénico (SEI), para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.
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16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16.2.3. Na assinatura do contrato, sera exigido o Termo de Integridade devidamente assinado
pelo signatdrio do contrato, conforme modelo no Anexo IV deste Edital.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n2 8.666, de 1993;

16.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

16.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 ( doze) meses, prorrogavel conforme previsao
no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

16.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdao temporaria de participacdao em licitagdo, no ambito do 6rgdao ou entidade, proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, lll, da Lei n2 10.522,
de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem Onus,
antes da contratacao.

16.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a comprovacao das
condicOes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

16.7. Na hipdotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a Administragao,
sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, poderd
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a comprovacdo dos requisitos
para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,
assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

17. DO REAJUSTAMENTO

17.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

18. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigacOes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.
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20.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatdério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
21.1.3. apresentar documentagao falsa;
21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5. ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;
21.1.6. nao mantiver a proposta;
21.1.7. cometer fraude fiscal;
21.1.8. comportar-se de modo inidéneo.
21.2. As sancGes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em

pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condig¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragBes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;
21.4.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado pela
conduta do licitante;
21.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;
21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,

pelo prazo de até cinco anos;

21.4.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem
20.1 deste Edital.

21.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

21.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cdépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagcao — PAR.
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21.7. A apuracgdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 192 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdao de agente
publico.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

21.10. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurarda o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As sang¢Oes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

22. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao

valor da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

22.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da uUltima proposta individual apresentada
durante a fase competitiva.

22.4. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata ou tenha seu
registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

23. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2. A  impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrébnica, pelo email:
licitacao@mdh.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no enderego constante no preambulo deste
Edital.

23.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento
da impugnagao.

23.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverao ser enviados

ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

23.6. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contados da data do recebimento do pedido e poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo do Edital e dos anexos.
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23.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
23.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administrac¢ao.
24, DAS DISPOSICOES GERAIS
24.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletroénico.
24.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdao em
contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

24.4, No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficidcia para fins de
habilitacdo e classificagao.

24.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

24.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do
inicio e incluir-se-d o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.11. 0 Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
https://www.gov.br/mdh/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/mmfdh poderdo ser lidos
e/ou obtidos pelo email:_licitacao@mdh.gov.br, no enderego descrito no predmbulo deste Edital, nos dias
Uteis, no horario das 10:00 horas as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
24.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

24.12.2. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos;

24.12.3. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato; e

24.12.4. ANEXO IV — Estudo Técnico Preliminar

Brasilia - DF , 04 de janeiro de 2022.
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2597623 00135.218192/2020-35

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
COORDENAGAO DE GESTAO DOCUMENTAL E EVENTOS
SCS Quadra 09 - Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre-A, 102 Andar
Brasilia, DF. CEP 70308-200. - http://www.mdh.gov.br

PROCESSO N2 00135.218192/2020-35

1. DO OBJETO

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de organizagdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento,
organizagdo, coordenagdo, promogdo e execu¢do, contemplando todos os servigos indispensdveis a plena execugdo dos eventos, a serem realizados no Distrito
Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE e Demais Regibes (Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e Centro Oeste), com
fornecimento/disponibilizagdo de hospedagem, espago fisico, recursos humanos, servigos técnicos, transporte, locacdo de equipamentos, montagens e
desmontagens de ambientes, alimentagdo, material consumivel e demais artefatos necessarios a consecugdo das atividades correlatas, para atendimento das
necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, conforme condigdes, quantidades, exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus

anexos;

1.2. Os servigos serdo distribuidos em 2 (dois) lotes, com 8 (oito) itens cada, sendo o lote 1 para o Distrito Federal/RIDE e lote 2 para as Demais

RegiGes (Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e Centro Oeste).

LOTE 1 - DISTRITO FEDERAL

Cédigo de p
Materiais(CATMAT) ITEM SERVICOS VALOF:\.::(;I[AALV':ILAXIMO
e Servigos(CATSER)

1 SERVICO DE HOSPEDAGEM RS 765.785,20
2 SERVIGO DE LOCAGAO DE ESPAGO RS 695.560,00
3 SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE RS 513.452,20
4 SERVICO DE ALIMENTAGAO RS 891.300,00
14591
5 SERVICO DE RECURSOS HUMANOS R$ 507.121,60
6 SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO RS 821.736,00
7 SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO RS 2.384.773,70
8 SERVICO MATERIAIS DE ESCRITORIO RS 265.163,00

VALOR TOTAL

RS 6.844.861,70

LOTE 2 - DEMAIS REGIOES (SUL, SUDESTE, NORTE, NORDESTE E CENTRO OESTE)

Cddigo de p
.. VALOR TOTAL MAXIMO
Materl'als(CATMAT) ITEM SERVICOS ACEITAVEL
e Servigos(CATSER)
1 SERVICO DE HOSPEDAGEM RS 546.989,88
2 SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO RS 366.230,00
3 SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE RS 242.264,25
4 SERVICO DE ALIMENTAGAO RS 814.444,30
14591
5 SERVICO DE RECURSOS HUMANOS RS 330.018,88
6 SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO RS 402.420,56
7 SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO RS 1.134.198,25
8 MATERIAIS DE ESCRITORIO RS 194.368,80
VALOR TOTAL R$ 4.030.934,92
1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados no quadro acima.
1.3.1. A planilha de itens contendo o valor unitario maximo aceitavel por item, consta no Anexo I.
1.3.2. A descrigdo de cada item esta especificada no Anexo Il e os respectivos encartes de servigos.
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1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por prego unitario.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com
base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.6. A contratacdo sera efetivada por meio de Sistema de Registro de Preco, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco por
lote.

1.7. 0 agrupamento dos itens corresponde a dois lotes com 8 (oito) itens cada, sendo um lote para do Distrito Federal/RIDE e um lote para as Demais

regiGes do Brasil, contemplando o Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e Centro Oeste, adotando-se a adjudicacdo pelo preco global de cada lote.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia SEI (2091584).

2.2. Da Justificativa do Sistema Registro de Pregos - SRP

2.2.1. A licitagdo sera processada por meio do sistema de registro de pregos - SRP com o objetivo de prover recursos técnicos, materiais e humanos

necessarios para os servico de planejamento, organizagdo, coordenagdo e execugdo de eventos, com fornecimento de infraestrutura e apoio operacional e
logistico para realizagdo dos eventos, a serem realizados com a finalidade de suprir as necessidades das Secretarias, Orgdos ou unidades do Ministério da
Mulher, da Familia e Dos direitos Humanos, visando o cumprimento de suas respectivas competéncias e missdes institucionais.

2.2.2. A opgdo pelo Sistema de Registro de Preco — SRP tem como um de seus objetivos o principio da economicidade, que em termos praticos significa
ganhos reais na economia de recursos financeiros, uma vez, as quantidades estdo estimadas, ndo possuindo possibilidade de tragar quantidades determindaveis
através de séries histdricas.

2.2.3. A utilizagdo de Sistema de Registro de Precos se fundamenta nos incisos Il e 1V, do art. 32 do Decreto n2 7.892, de 23/01/2013, a saber:

"Art. 32 O Sistema de Registro de Pregos poderd ser adotado nas seguintes hipéteses:
1 - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagéo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa;

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo."

2.3. Esclarece-se, que a jungdo das regibes e o atendimento de um contrato em dmbito nacional consiste na solugdo mais vantajosa, em que o
MMFDH ndo deixaria de atender as necessidades do 6rgdo nessas regiGes e a Contratada teria uma demanda maior de eventos do que se fosse direcionada
apenas a uma regido especifica, o que vem a proporcionar eficiéncia administrativa, no que tange a gestdo contratual, e ainda possiveis ganhos em escala nas
contratag@es consolidadas.

2.3.1. A n3o divisdo do objeto mostra-se necessaria, ndo se considerando op¢do da Administragdo, visto que conforme o ACORDAO N2 517/2012 -
TCU - 22 Camara, para a contratagdo de empresa para organizacdo de evento ndo se aplica a adjudicagdo por item, uma vez que o objeto é,_no caso
vertente, indivisivel, considerando que a adjudicag¢do por item, mesmo que possivel, oneraria a Administragdo, visto que seria necessdria a contratagdo de
mais uma empresa que viesse a coordenar as atividades de planejamento, coordenagdo, execugdo e avaliagéo do evento constantes do edital.

2.4, Outrossim, o parcelamento do objeto de forma a abarcar regiGes de todo o Brasil exigi grande esforgo sobre o controle da prestagdo de servigos e
do fornecimento de bens, podendo impactar em atrasos e perda da qualidade.

2.4.1. Deve-se frisar que o primado da eficiéncia ndo implica menosprezar a competitividade, que, no formato desta licitagdo, em lote Unico, estard
assegurada direta e indiretamente, haja vista a profusdo de empresas organizadoras de eventos no mercado, em cujas carteiras se encontram diversos
fornecedores para os mesmos recursos.

2.5. No caso de adjudicagdo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a contratagdo dos itens nas seguintes hipoteses:
2.5.1. contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de quantitativos definidos no certame; ou
2.5.2. contratagdo de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja o menor prego vélido ofertado para o mesmo item na fase
de lances.
2.5.3. Assim, a respectiva contratagdo se enquadra no item 7.3.1 - contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de
quantitativos definidos no certame;
2.6. Da adesdo a Ata de registro de preco:
2.6.1. N&o serd admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrentes desta licitagao.
3. DESCRICAO DA SOLUGCAO
3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia SEI (2091584).

4., DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. O objeto a ser contratado, trata-se de servico comum, sem fornecimento de m&o de obra em regime de dedicagdo exclusiva, de que trata a Lei n®
10.520, de 2002, por possuir padrdo de desempenho e qualidade objetivamente definidos, mediante as especificagcdes usuais do mercado, devendo, portanto,
ser licitado na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2, Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.
4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
4.4.
5. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
5.1. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:
5.1.1. A empresa contratada deve possuir infraestrutura e pessoal técnico especializado compativeis com o objetivo da contratagdo e os beneficios
pretendidos em termos de sua eficdcia, eficiéncia, economicidade e efetividade;
5.1.2. Padrdo técnico minimo aceitaveis para os critérios de prazo, suporte de servigos, qualidade, padronizagdo, compatibilidade e especificagdo
de desempenho;
5.1.3. Atender a demanda das unidades deste MMFDH nos servicos de organizagdo de eventos, com qualidade;
5.1.4. Possuir os requisitos funcionais obrigatdrios, e quando for necessario, capacitagdo e experiéncia, qualidade técnica, compreendendo

organizagdo, tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos servigos prestados;
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5.1.5. Declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagdo do servigo.
5.2. Natureza dos Servigos:
5.2.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais

acessorias, instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do MMFDH, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

5.2.1.1. A contratagdo dos servicos de eventos, sdo auxiliares e necessarios ao MMFDH para o desempenho de suas atribui¢des, cuja
interrupgdo podera comprometer a continuidade das atividades finalisticas, portanto possui natureza continuada.

5.3. Praticas de sustentabilidade:

5.3.1. O(s) servigo(s) devera(do) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente,
utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade, observando o Decreto n° 7.746 de 5 de junho de
2012.

5.3.2. O conceito de sustentabilidade é complexo, pois atende a um conjunto de varidveis interdependentes, mas pode-se dizer que deve ter a
capacidade de integrar questdes sociais, energéticas, econdmicas e ambientais.

5.3.3. Os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e contratagdo de servigos definidos na instrugdo normativa n2 01 de 19 de
janeiro de 2010 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, abrange os temas: Material de consumo, energia elétrica, dgua e esgoto,
qualidade de vida no ambiente de trabalho, coleta seletiva, limpeza e Conservagdo.

5.3.3.1. A utilizagdo de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagGes e
especificagdes determinadas pela ANVISA;
5.3.3.2. Observagdo da Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;
5.3.3.3. Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a execugdo de servigos;
5.3.3.4. Realizagdo de separagdo dos residuos recicldveis descartados durante os eventos;
5.3.3.5. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos sélidos;
5.3.3.6. Previsdo da destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo n2 424, de
2010.

5.4. Necessidade de a contratada promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:

5.4.1. Considerando que os servigos objeto da presente contratagdo ndo sdo de natureza intelectual, ndo é necessario realizar a transigdo

contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, e/ou a capacitacdo dos técnicos da Contratante ou da nova empresa que
continuard a execugdo dos servigos.

5.4.2. Os servigos deverdo atender aos critérios para a promogdo de acessibilidade previstos em normas vigentes, incluido o atendimento a todas
as pessoas com deficiéncia, participantes dos eventos, em sentido juridicamente conglobante.
5.4.3. Os critérios para a promogdo de acessibilidade constam na Lei 10.098/2000 e Lei n°13.146/2015, cujo cumprimento orienta-se pela Norma
Técnica ABNT NBR n2 9050;

5.5. Duragdo inicial do contrato:
5.5.1. Pretende-se que a prestagdo dos servigos objetos da contratagdo tenha duragdo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, |l, da Lei 8.666, de 1993.

5.5.2. Os produtos e servigos a serem contratados sdo acessérios e visam dar suporte continuo as competéncias regimentais das Secretarias deste
MMFDH. Tais competéncias estdo diretamente ligadas a manutengdo e ao fortalecimento da atuagdo do Ministério, em suas diversas frentes, uma vez que
os eventos institucionais sdo verdadeiras ferramentas comunicativas com a sociedade.

5.6. Solugbes de mercado:

5.6.1. Foram identificadas mais de seis mil empresas do ramo, cadastradas no Cadastur (http://dados.turismo.gov.br/cadastur), tendo abrangéncia
tanto no DF, como nas demais regides do pais, assim a quantidade de fornecedores ndo é restrita, havendo uma ampla possibilidade para a contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos de organizacdo de eventos.

5.6.2. N3o poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consdrcio, e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si, qualquer que seja sua forma de constituicdo. Tal vedacdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica que
impossibilite a participagdo de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo sendo necesséria a jungdo de empresas para sua perfeita
execuc¢do, ampliando sobremodo a competitividade do certame.

5.6.3. Ndo poderdo participar desta licitagdo as Cooperativas de Trabalho considerando que no objeto ora licitado ndo hda possibilidade de ser
executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo demandar relagdo de subordinacdo entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a
Administragdo e o cooperados.

6. VISTORIA PARA A LICITAC[\O
6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagées do MMFDH, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, em hordrio comercial: das 09h as 12h e das 14h as 18 horas.

6.1.1. 0 agendamento poderd ser realizado por meio telefénico: (061) 2027-3164/ 2027-3870; ou e-mail: eventos@mdh.gov.br.
6.2. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, poderd ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de
reprodugdo, contendo as informagdes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢bes de bem elaborar sua proposta.
6.3. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagGes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
6.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢Ges locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitagdo.
7. MODELO DE EXECUCI\O DO OBIJETO
7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
7.2. Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias dos 6rgdos e entidades ou em locais indicados, no Distrito Federal/RIDE e nas Demais

RegiGes (Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e Centro Oeste), conforme a solicitagdo.

7.2.1. Considera-se como Distrito Federal e RIDE a Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno que é constituida pelo
Distrito Federal, pelos Municipios de Abadiania, Agua Fria de Goias, Aguas Lindas de Goias, Alexania, Alto Paraiso de Goias, Alvorada do Norte, Barro Alto,
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Cabeceiras, Cavalcante, Cidade Ocidental, Cocalzinho de Goias, Corumbd de Goias, Cristalina, Flores de Goias, Formosa, Goianésia, Luziania, Mimoso de
Goids, Niqueldndia, Novo Gama, Padre Bernardo, Pirendpolis, Planaltina, Santo Antdnio do Descoberto, Sdo Jodo d’Alianga, Simolandia, Valparaiso de Goias,
Vila Boa e Vila Propicio, no Estado de Goias, e de Arinos, Buritis, Cabeceira Grande e Unai, no Estado de Minas Gerais. (Decreto n2 7.469, de 4 de maio de
2011/ Lei complementar n2 163, de 14 de junho de 2018).

7.2.2. A CONTRATADA devera executar os servicos nos eventos presenciais realizados no Distrito Federal/RIDE e nas mais Regides (Sul, Sudeste,
Norte, Nordeste e Centro Oeste), designando seus colaboradores na localidade do evento sem perda dos requisitos exigidos no contrato e sem majoragdo
dos valores pactuados em contrato.

7.2.3. Os servigos a serem contratados seguirdo as especificagdes definidas neste Termo de Referéncia, ressaltando-se que os quantitativos
descritos sdo estimados em acordo com a necessidade identificada e suas utilizagdes ocorrerdo por meio de Ordens de Servigos, a serem expedidas pela
CONTRATANTE;

7.2.4. O horario do evento podera se estender além do demandado na Ordem de Servigo.

7.24.1. Quando a duragdo da prestagdo se estender além do demandado na Ordem de Servigo a contratada poderd receber o pagamento de
horas adicionais proporcional a diéria, hora, ou qualquer outra unidade de medida presente no item contratado.

7.2.4.2. A discriminagdo dos valores das horas adicionais encontra-se nas respectivas cartilhas de servigo (anexo I).

7.2.5. Quando a duragdo da prestagdo do servigo ocorrer em prazo superior ao da duragdo da diaria cotada, serd pago o valor proporcional do
servigo efetivamente prestado;

7.3. A execugdo dos servigos serd iniciada apds a emissdo da Ordem de Servigo expedida pelo Fiscal do Contrato, conforme anexo Ill, na forma que
segue:

7.3.1. Os tramites para realizagdo do servigo deverdo ser disponibilizados pela CONTRATADA a partir da Proposta Inicial dos Servigos;

7.3.1.1. Todas as demandas do 6rgdo serdo solicitadas a CONTRATADA, por meio de Ordem de Servico, preferencialmente, por meio eletrénico
(e-mail), no qual constardo as datas, valor, horario do evento, o tema que sera discutido, o servigo e os quantitativos para atender ao evento;

7.3.2. A emissdo da Ordem de Servigo — O.S. devera ocorrer com a antecedéncia minima prevista para os eventos que ocorrerdo no Distrito Federal:
7.3.2.1. Até 5 (cinco) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico previsto de até 100 pessoas;
7.3.2.2. Até 7 (sete) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico previsto de 101 a 200 pessoas;
7.3.2.3. Até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico igual ou acima de 201 pessoas;
7.3.3. Para eventos que ocorrerdo nas demais regides do Pais:
7.3.3.1. Até 7 (sete) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico previsto de até 100 pessoas;
7.3.3.2. Até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico previsto de 101 a 200 pessoas;
7.3.3.3. Até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico igual ou acima de 201 pessoas;

7.3.4. Nenhum servigo devera ser realizado sem a emissdo da Ordem de Servigo, devidamente assinada ou subscrita pela Fiscalizagdo do Contrato.
A realizacdo sem a devida Ordem de Servigco podera acarretar o ndo pagamento da fatura;

7.3.5. Caso haja necessidade de alteracdo de local, data e/ou horario e adiamento de evento previamente marcado, o referido fato devera ser
comunicado a empresa CONTRATADA com pelo menos 24_(vinte e quatro) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer 6nus financeiro ao
MMFDH.

7.3.6. A Ordem de Servico poderd ser cancelada, em parte ou integralmente, até 24h (vinte quatro) horas antes da data aprazada mediante
justificativa plausivel e razoavel e em razao de caso fortuito ou forga maior.

7.3.6.1. Em caso de cancelamento de Ordem de Servico, o Ministério ndo arcara com nenhum valor, exceto aqueles itens para os quais houver
entrega, como o caso de produtos personalizados, ou execugao de despesas comprovadamente incorridas pela CONTRATADA.

7.3.6.2. A despesa devera ser comprovada por meio de documento(s) fiscal(is).
7.3.7. A CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servigo.

7.3.7.1. De acordo com a necessidade, os profissionais da CONTRATADA deverdo comparecer ao local do evento devidamente identificados
com cracha da empresa, pelo menos 40 (quarenta) minutos antes do inicio dos eventos, para receber as derradeiras orientagGes sobre o evento e a
prestagdo dos servigos, podendo ser necessaria maior antecedéncia nos casos em que se fara a instalagdo de infraestrutura para prestagdo dos
servigos, fornecimento de alimentagdo e/ou outros servigos que se fagam necessarias providéncias previamente a realizagdo do evento, para o fiel
cumprimento do contrato.

7.3.8. A CONTRATANTE devera contatar a CONTRATADA em data anterior ao evento, a fim de prestar os esclarecimentos necessarios a adequada
prestagdo dos servigos;

7.3.9. Caso necessario, os profissionais designados pela CONTRATADA deverdo participar de atividade de ambientacdo a ser promovida
pela CONTRATANTE em dia, hordrio e local a ser informado, nos dias que antecedem o evento, sem nenhum custo adicional para a CONTRATADA;

7.3.10. A CONTRATANTE deverd reservar um espaco/local adequado para os profissionais, visando garantir a qualidade dos servigos;

7.3.11. Considerando a necessidade imperiosa e atual de reducdo das despesas, a CONTRATANTE poderd fazer uso de profissionais préprios,

constante do seu quadro de pessoal, para realizar certas atividades ou qualquer outro que o 6rgdo disponha eventualmente para atender a demanda, o que
dispensara a contratagdo e pagamento desses servigos, podendo também a Contratante valer-se, durante a realizagdo dos eventos, de materiais e
equipamentos préprios;

7.3.12. Para os casos de eventos realizados com recursos humanos, materiais e equipamentos proprios do MMFDH ou provenientes de parcerias, o
Fiscal ira apresentar justificativa na Ordem de Servigo ou no Relatério de Acompanhamento, ndo sendo possivel a Contratada recusar a prestagdo do servigo
em fungdo de Ordem de Servigo com quantitativos reduzidos ou itens limitados.

7.4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

7.4.1. Os servigos deverdo ser prestados conforme discriminado nos encartes A - HOSPEDAGEM, B - LOCACAO DE ESPAGO FiSICO, C- TRANSPORTE, D -
SERVICO DE ALIMENTACAO, E - RECURSOS HUMANOS, F - MONTAGEM E MOBILIARIO, G - SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO, H - MATERIAIS, que sdo anexos ao
presente Termo de Referéncia;

7.5. As solicitagBes dos servigos seguirdo o seguinte rito:

7.5.1. Uma vez cumpridos os tramites internos de instrugdo processual, de acordo com os normativos internos pertinentes, o Fiscal do Contrato ird
solicitar a Contratada, por meio da Ordem de Servigo, a Proposta de Servigos - PS, contendo a proposta inicial no qual constardo as datas, valor, horario do
evento, o tema que sera discutido, o servico e os quantitativos para atender ao evento conforme os prazos especificados nos itens 7.3.2 e 7.3.3 e
subsequentes.

7.5.2. A empresa apresentara, em até 2 (dois) dias Uteis contados da solicitagdo do Fiscal, a Proposta de Servigos e permanecera no aguardo da
aprovagdo da PS ou solicitagdo de ajustes;
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7.5.3. O Fiscal do Contrato podera solicitar ajustes na PS a contratada em até 1 (um) dia util da realizagdo do Evento;
7.5.4. A empresa realizara os ajustes na PS solicitados pelo Fiscal em até 1 (um) dia Util contado da solicitagdo do Fiscal;
7.5.5. Quando o Fiscal do Contrato entender pela aprovagdo da PS, estara autorizado a realizagdo do servigo.
7.5.6. As Ordens de Servico serdo emitidas nos prazos especificados nos itens 7.3.2 e 7.3.3 e seus respectivos subitens.
7.6. 0O ndo cumprimento dos prazos pela Contratada importara em aplicagdo de sangBes administrativas;
7.7. As Ordens de servigo deverdo ser emitidas para os servigos que ocorrerem dentro da vigéncia do contrato;
7.8. Caso haja a necessidade de realizacdo de Evento fora dos prazos proposto nos itens 7.3.2 e 7.3.3 e subsequentes, sera consultado a empresa via e-

mail e contato telefonico a possibilidade de atendimento fora do prazo, para que assim, seja enviada a Ordem de Servigo;

7.9. A Contratada devera arcar com os custos decorrentes das providéncias necessarias para a execugdo do servigo solicitado em prazo menor do que
o indicado neste TR, quando ndo tiver dado causa ao atraso na emissdo da Proposta de Servigo inicial;

7.10. A Contratada devera apresentar 03 (trés) propostas, equivalentes, quando houver necessidade de locagdo de espago para realizagdo do evento
e hospedagem, para que o Fiscal opte pela que melhor atenda ao perfil do evento solicitado, sempre respeitando os principios que regem a Administracdo
Publica;

7.10.1. Apds a emissdo da Ordem de Servigo pela CONTRATANTE a CONTRATADA devera providenciar a prospeccdo dos espagos solicitados
(hospedagem/locagdo de espago) no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas da solicitagdo.
7.11. Quando n3o for possivel enviar trés propostas de local a Contratada devera apresentar comprovagdes de tentativas de negocia¢do que foram
negadas por, pelo menos, 05 (cinco) estabelecimentos;
7.12. Os prazos acima citados sé se iniciam e terminam em dias de expediente normal no MMFDH;
7.13. Apods realizagdo do Evento, deverd ser encaminhada Proposta Final da execugdo dos servigos, mesmo quando ndo houver acréscimos ou
diminuigdes de itens, com os respectivos comprovantes.
7.13.1. Se durante a realizagdo do evento houver acréscimos ou retirada de itens devera ser apresentada na PS final com as devidas alteragGes.
7.14. Em casos excepcionais os prazos acima mencionados poderdo ser alterados, com anuéncia da autoridade competente para autorizar a realizagdo
do evento.
7.15. O tramite processual seguird ato normativo do MMFDH vigente.
7.16. A CONTRATADA durante a execug¢do do contrato e prestagdo de servigos, devera:
7.17. Responsabilizar-se pela equipe de funcionarios, bem como pelo material necessério para a realizagdo dos servigos.
7.18. Responsabilizar-se pelos custos de montagem e desmontagem de equipamentos, inclusive por ocasido de mudanga de local de realizagdo dos
eventos.
7.19. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no instrumento de contrato a ser firmado.
7.20. Acatar a fiscalizagdo do MMFDH, levada a efeito por pessoa devidamente credenciada para tal fim, e cuja solicitagdo atender-se-a imediatamente,

comunicando-a de quaisquer irregularidades detectadas durante a execug¢do dos servigos.

7.21. Encaminhar, no prazo de até 5 (cinco) dias ap0s a realizagdo de cada evento, relatério pds-evento com a descri¢do detalhada da execugdo de todos
0s servicos prestados, em atengdo aos artigos 62 e 63 da Lei n2 4. 320/64 e conforme Acérddo n?' 2.089/2009 e 869/2011— TCU—Plendrio, a seguinte
documentagdo:

7.21.1. relatério final do evento, com imagens;

7.21.2. proposta final da execugdo dos servigos;

7.21.3. copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos subcontratados, de forma a possibilitar a identificagdo da despesa executada;

7.21.4. quando houver Recursos Humanos, relagdo das pessoas que trabalharam no evento (lista de presenga), com dados completos e fidedignos,

contendo, dentre outros dados: assinatura por periodo (matutino, vespertino e/ou noturno); periodo (data de realizagdo); local (nome e enderego),
especificagdes presentes no "Encarte E".

7.21.5. quando o evento envolver hospedagem, a relagdo, emitida pela contratada, do nome dos participantes hospedados em cada um dos hotéis,
juntamente com as notas fiscais que comprovem a quantidade de apartamentos locados, especificagdes presentes no "Encarte A".

7.22. Quando houver necessidade, providenciar autorizagdes, liberagdes, alvards, licengas e demais documentos correlatos necessarios para a
realizagdo do evento.

7.22.1. Relativamente a esses servigos, a CONTRATADA devera:

a) Levantar, pesquisar e informar 3 CONTRATANTE todos os documentos e procedimentos necessarios a liberagdo por parte de entidades
publicas e/ou privadas para a efetiva realizagdo dos eventos;

b) Providenciar junto as entidades publicas e/ou privadas toda a documentagdo necessaria a realizagdo dos eventos, requerendo, apresentando
e retirando documentos, emolumentos e demais itens necessarios a realizagdo dos eventos;

c) Acompanhar junto as entidades publicas e/ou privadas o andamento de pedidos de autorizacdo, liberagdes, alvaras, licengas e agBes
correlatas necessarias a realizagdo do evento, comparecendo pessoalmente aos locais indicados munida de toda a documentagdo necessaria
para a realizagdo do evento;

d) Responsabilizar-se pelos custos de taxas, emolumentos, inscri¢des e quaisquer outros titulos emitidos por entidades publicas e/ou privadas
relativas as autorizagbes, liberagdes, alvaras, licengas e outros servigos publicos e/ou privados necessarios a realizagdo do evento, apds
aprovacao pela CONTRATANTE;

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. O Gestor e Fiscais designados pela CONTRATANTE serdo os atores que participardo da gestdo e fiscalizagdo do contrato, aferindo o cumprimento
dos resultados previstos pela Administragdo para os servigos contratados, verificando o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos
ao objeto deste Termo de Referéncia;

8.2. A unidade de medida estd definida em cada item da planilha, integrados com os respectivos encartes;

8.3. Fica eleita a tecnologia da mensagem eletronica (e-mail) como instrumento de comunicagdo para formalizar, no que couber, as comunicag¢des
entre a CONTRATADA e CONTRATANTE, inclusive para as notificacGes de penalidades que se fizerem necessdrias, sem prejuizo de outros meios legalmente
adotados;

8.3.0.1. Aplicativos de mensagem também poderdo ser utilizados como instrumento de comunicagdo, mas ndo serdo considerados comunicagdo
formal.
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Ressalta-se que devera haver disponibilidade de comunicagdo fora do horario comercial, nos casos de eventos que se estendam para além desse

horario;

8.5.

acompanhados pela fiscalizagdo do Contrato, visando alcangar os resultados estabelecidos e a respectiva adequac¢do de pagamento deste Termo de Referencia;

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.
8.12.

8.13.

A Metodologia de avaliagdo da execugdo dos servigos na vigéncia do Contrato serd mediante Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR,
conforme orientado em Instrugdo Normativa n? 5/2017, no entanto o IMR foi adequado para atender as necessidades dos servigos prestados, e serdo

8.5.1.

foi utilizado o modelo de Instrumento de Medicdo de Resultado da Instrugdo Normativa n2 5/2017;

O modelo de Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR, foi adequado para melhor atender a avaliagdo dos servigos prestados, assim ndo

O Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR tem por objetivo parametrizar a avaliagdo da prestagdo dos servigos contratados de forma a
garantir a CONTRATANTE uma prestagdo de servigo compativel com a qualidade e eficiéncia que devem permear as agdes da Administragao;

8.6.1.

durante todo o seu periodo de execugdo sera através da fiscalizagdo e verificagdo de relatério para fins de pagamentos e considerara:

8.6.2.
8.6.2.1.
8.6.2.2.
8.6.2.3.
8.6.3.
8.6.4.
8.6.4.1.
8.6.4.2.

O atendimento dentro dos prazos consignados;
Tempo de execugdo dos servigos;
Tempo e apresentagdo da entrega dos materiais;

Tempo de instalagdo e apresenta¢do dos equipamentos;

E por fim a qualidade dos servigos.
Qualidade e funcionamento dos equipamentos;

Presteza dos funciondrios.

A aderéncia a especificagdo dos servigos/produtos prestados/fornecidos, conforme discriminado na tabela de itens;

O procedimento de verificagdo do cumprimento da obriga¢cdo da contratada de manter todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado

Os parametros eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administragdo no acompanhamento da execugdo do Contrato, objetivamente
mensuraveis e relevantes para obtengdo de resultados positivos dos servigos;

A fiscalizagdo do Contrato acompanhard o desempenho da empresa por meio desses parametros, utilizando planilhas/tabelas de controle
especifica para esta finalidade;

A fiscalizagdo transmitira a CONTRATADA o resultado da avaliagdo dos servigos até o quinto dia util, apds a prestacdo dos servigos, para que a
CONTRATADA possa emitir a respectiva fatura de cobranga dos servigos;

Os servigos serdo remunerados conforme os pregos unitdrios ofertados pela licitante e serdo ponderados conforme a equagdo abaixo, que atribui
fatores de avaliagdo quanto aos parametros prazo, qualidade e especificagdo.

VT =VuxiIMR x Q

VT =Vux (Mp + Me + Mq) x Q, onde:

e VT ¢ o valor total do item em analise;

e Vu ¢ o valor unitario do item;

e IMR ¢ o indice do Instrumento de Medi¢ao de Resultado;

¢ Q ¢ a quantidade do item que esta sob analise;

¢ Mp (mengio de prazo) ¢ a fragdo do indice do IMR referente a0 cumprimento dos prazos;
¢ Me (mengéo de especificagdo) ¢ a fragdo do indice do IMR referente a aderéncia e conformidade as especificagdes;
¢ Mq (men¢ao de qualidade) ¢ a fragdo do indice do IMR referente a qualidade/satisfa¢do pelos servigos prestados;

¢ A mengdo de qualidade (Mq) sera apurada por meio de pesquisa de satisfagdo com o usuario final, por meio de comissdes internas constituidas pela

CONTRATANTE ou por relatério da fiscalizag@o, de forma a se apurar se houve o emprego de materiais e servigos de qualidade, com vistas a garantir a
execucdo do contrato em conformidade com o principio da eficiéncia;

Nas situagBes onde puderem ser utilizadas todas as mengdes (Mp, Mg e Me), a ponderagdo do pagamento se dara na forma descrita na Tabela 1:

TABELA 1 - PONTUACAO DAS MENCOES

Mengdo Pontuagdo
Prazo (Mp) 0,4
Qualidade (Mq) 0,2
Especificagdo (Me) 0,4

Como rol exemplificativos de avaliagdes que podem ser realizadas durante a execugdo dos Servigos, segue o quadro abaixo:

TABELA 2 - ROL EXEMPLIFICATIVO

ATIVIDADE ESTADO INDESEJAVEL ESTADO DESEJAVEL
o Apresentagdo de no minimo 3 prospecgdo de hotéis,
At t fi te A
Hospedagem raso na proposta de prospec¢do conforme encarte que atendam as necessidades da Contratante, para

(item 1.5 do encarte)

escolha.

Substituicdo de pessoal de apoio

Atraso na substituigdo de pessoal de apoio (prazo
maximo de até 2 apds a solicitagdo de substitui¢do)

Substitui¢do no prazo estipulado

Substituicdo de coordenador de
evento e demais profissionais em
cargo de chefia e coordenagdo

Atraso na substituicdo de coordenador e demais
profissionais em cargo de chefia e coordenagdo (prazo
maximo de até 3 horas apos a solicitagdo de
substituicdo.

Substitui¢do no prazo estipulado

Substitui¢do de veiculo em pane

Atraso na substitui¢do de veiculo em pane (prazo
maximo de até 2 horas apds a solicitagdo

Substitui¢do no prazo estipulado

Servigo de alimentagdo

N&do execugdo do servigo conforme previsto no Contrato

Realizagdo do servigo conforme descri¢do no
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(correspondéncia de cardapios, etiqueta, pessoal de
apoio, materiais, etc)

Contrato

Servigo de alimentagdo

Atraso na execugdo do servigo de alimentagdo
(tolerancia de 1 hora)

Execugdo do servico de acordo com a programagdo
de evento

Material de divulgagdo e
identificagdo visual

Atraso na entrega da arte e do material para avaliagdo
do MMFDH (prazos previstos encarte H, item 8.3.3)

Execugdo do servigo dentro do prazo estipulado

Servigo de
montagem/desmontagem

Atraso na montagem/desmontagem do evento e/ou
inconformidade na prestagdo do servico em relagdo aos
termos contratuais.

Montagem/desmontagem do evento em
conformidade com os termos contratuais

Servigo de montagem dos
equipamentos de tradugao
simultanea

Atraso na instalagdo dos equipamentos de tradugdo
(prazo maximo toleravel de 2 horas)

Instalagdo e montagem dos equipamentos no prazo
estipulado

Servigos de Registro Fotografico,
Gravacdo e Equipamentos de Audio
e Video

Atraso na instalagdo dos equipamentos (prazo maximo
tolerdvel de até 2 horas)

Instalagdo e montagem dos equipamentos no prazo
estipulado

Servigos de Registro Fotografico,
Gravagdo e Equipamentos de Audio
e Video

Atraso na entrega dos servigos de fotografia, filmagem,
gravacao para o MMFDH.

Entrega dos materiais dentro do prazo estipulado

Servigos Técnicos Operacionais e
Equipamentos

Atraso na instalagdo dos equipamentos de Informatica e
demais equipamentos necessdrios para execugdo do
evento (prazo maximo toleravel de até 1 horas antes do
evento)

Instalagdo e montagem dos equipamentos dentro do
prazo estipulado

Demais servigos e acdes ligadas a
execuc¢do do evento

Atraso na execugdo/entrega de servigos ligados ao
evento segundo os critérios trazidos pelo contrato (prazo
de até 2 horas)

Cumprimento do prazo de execugdo/entrega dos
servigos ligados ao evento

8.14. Serdo consideradas, para fins de composi¢do da Mengdo de Prazo as ocorréncias descritas na Tabela 3.
TABELA 3 — OCORRENCIAS DA MENCAO PRAZO
Condigdo Ocorréncia Mengao Prazo
Sim e houve impacto no resultado do servigo 0,0 (0%)
Houve algum atraso na - — - - =
entrega/fornecimento/execucio do servigo? Sim, mas ndo houve impacto no resultado do servico 0,2 (50%)
Nao houve atraso 0,4 (100%)
8.15. Serdo consideradas, para fins de composigdo da Mengdo de Qualidade as ocorréncias descritas na Tabela 4.
TABELA 4 — OCORRENCIAS DA MENGAO QUALIDADE
Condi¢do Ocorréncia Mengdo Qualidade
. . . Sim 0,2 (100%)
Na analise geral, os servigos e/ou produtos fornecidos - — - >
, . Nao, mas ndo houve impacto no resultado esperado. 0,1 (50%)
possuiam a qualidade esperada? - - -
N3o e, por isso, houve impacto no resultado esperado. 0,0 (0%)
8.16. Serdo consideradas, para fins de composigdo da Mengao de Especificagdo, as ocorréncias descritas na Tabela 5.
TABELA 5 — OCORRENCIAS DA MENGAO ESPECIFICACAO
Condigdo Ocorréncia Mengao Especificacdo
. . Sim 0,4 (100%
Os servigos/produtos estavam em conformidade com = = - ( 5 )
. ~ . o Nao, mas ndo houve impacto no resultado esperado 0,2 (50%)
as especificagdes do instrumento convocatorio? — - -
Naio e, por isso, houve impacto no resultado esperado 0,0 (0%)
8.17. A CONTRATADA serd informada da aplicacdo do Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR previamente a emissdo da Nota Fiscal/Fatura desde

que realizado a Prestagdo de Contas dos servigos fornecidos, a qual devera conter os documentos comprobatdrios dos servigos realizados como listagem dos
prestadores de servigos, contendo nome, data da prestagdo, horas trabalhadas e assinatura; fotos dos itens demandados, comprovantes/declaragdes/nota
fiscais dos fornecedores, e quaisquer outros documentos exigido pela contratante, que corroborem os servigos executados .

8.18.
8.19.

Cada processo de Evento serd avaliado em acordo com sua demanda.

de Resultado com base nos apontamentos e relatdrios elaborados durante a realizagdo do evento;

8.20.

8.19.1.
pela fiscalizagdo da CONTRATANTE;

sangdes administrativas.

8.21.

Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento dos parametros estabelecidos no Instrumento de Medigdo de Resultado — IMR.
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Apds a emissdo do relatério pela CONTRATADA, a CONTRATANTE terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para fazer a analise do Instrumento de Medigdo
Da analise, cabe a CONTRATADA manifestagdo, para apresentag¢do de informagdes e comprovantes que justifiquem a remissdo dos descontos

O Instrumento de Medigdo do Resultado estara vigente durante o periodo do contrato. As glosas previstas nesse item ndo se confundem com as
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8.22. As sangbes e condigdes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagdo, utilizando como
referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatérios e contratos da Advocacia-Geral da Unido estdo previstos no item 20 (das sansdes
administrativas) deste documento.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
guantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario:

9.1.1. Os materiais necessarios estdo especificados em cada item da planilha constantes no ANEXO I, integrados com os respectivos encartes A-B-C-
D-E-F-G-H (Anexo II), que sdo anexos ao presente Termo de Referéncia.

10. INFORMAGOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1. PLANEJAMENTO:
10.1.1.1. O planejamento é fundamental para a organizagdo de um evento, permitindo a racionalizagdo das atividades, o gerenciamento dos

recursos disponiveis e a realizagdo das diversas etapas de implementagdo. Um evento caracteriza-se por ser uma atividade momentanea em que ndo
ha possibilidade de ser refeito, onde as mudangas de ultima hora demonstram falta de organizacdo que podem comprometer a sua perfeita
execugao.

10.1.1.2. Isso faz com que a previsdo detalhada das principais varidveis relacionadas ao evento, abordadas no planejamento, seja um
instrumento valioso para os organizadores e um guia seguro para o desenvolvimento da atividade e sua posterior avaliagdo. Por sua transparéncia e
dindmica propria, os eventos acabam refletindo a imagem de seus organizadores. Dessa forma, reproduzem para os participantes o conceito e o grau
de organizagdo da propria Instituicdo, o que torna imprescindivel o zelo no momento de sua elaboragdo;

10.1.1.3. Os eventos do MMFDH s3o planejados pelas Secretarias e Coordenagdes, que deverdo obedecer as disposigdes vigentes (Portaria n2.
65, de 12 de margo de 2021 - SEI 1815581), acerca dos procedimentos administrativos a serem observados na programagdo, na requisi¢do, na
execuc¢do, na avaliagdo e na prestacdo de contas no ambito do MMFDH.

10.1.2. ORGANIZAGAO:

10.1.3. Na organizacdo de qualquer evento, independente do porte, é essencial que as diversas atividades do processo como o planejamento e
a preparagdo e montagem estejam alinhados.

10.1.4. A organizacdo abrange as atividades de planejamento e execugdo, em que deva haver a supervisdo das atividades em todas as fases, a
aprovacgdo dos orgamentos, a elaboragdo de relatérios e a avaliagdo final, portanto, ja na concepgdo do evento, deve ser fixada, os Fiscais de Evento, com
atribuigBes e responsabilidades definidas.

10.1.5. Outras atividades realizadas pela organizagdo: elaboragdo da listagem de convidados; elaboragdo do cronograma; elaboragdo dos impressos
e da programacdo visual; elaboracdo do projeto de divulgacdo; selegdo e contratagdo de profissionais especializados (palestrantes, debatedores, outros
técnicos); sugestdo dos locais necessarios para o evento (hotéis, restaurantes, salas, auditérios, entre outros); analise da necessidade dos servigos de apoio
operacional de recursos audiovisuais e de iluminagdo; analise dos dos servicos de infraestrutura (moveis, seguranga, limpeza, manutengdo,
outros); recepgdo dos participantes; servigos de secretaria; necessidade de outros servigos de terceiros (recepcionistas, mestre-de-cerimonias, decoragdo,
tradugdo simultanea, outros); organizagdo do cerimonial.

10.2. EXECUCAO:

10.2.1. A execugdo dos itens de toda a logistica necessaria para o evento (transporte, hospedagem, alimentagdo, especificagdo dos recursos
humanos, materiais, instalagdes e equipamentos) poderdo ser solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo da necessidade com vistas a
realizagdo ou a complementagdo de realizagdo de eventos. Tal solicitagdo somente ocorrerd sob demanda e para a realizagdo exclusiva dos servigos de

eventos.
10.2.2. As informagdes para o dimensionamento da proposta estdo na descri¢do e na unidade de medida de cada item na planilha, integrados com
os respectivos encartes (ANEXO Il - A ao -H) , assim distribuidos:
10.2.2.1. Encarte A: Hospedagem;
10.2.2.2. Encarte B: Espago Fisico;
10.2.2.3. Encarte C: Transporte;
10.2.2.4. Encarte D: Alimentagdo;
10.2.2.5. Encarte E: Recursos Humanos;
10.2.2.6. Encarte F: Montagem e Mobilidrio;
10.2.2.7. Encarte G: Servigos Técnicos e Equipamentos;
10.2.2.8. Encarte H: Materiais;
10.2.3. Vale ressaltar que a execugdo dos produtos e servigos se dara de acordo com a necessidade do MMFDH, de modo que a empresa contratada

ndo executara, necessariamente, toda a integralidade dos quantitativos de cada um dos itens constante nas planilhas. Esse nimero podera variar, de acordo
com a necessidade.

10.2.4. Eventos simultdaneos numa mesma localidade poderdo ocorrer conforme demanda da Contratada;

10.2.5. A licitante devera apresentar planilha de precos, obedecendo a sequéncia dos itens e subitens, sem conter alternativas de prego ou de
qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

10.2.6. As planilhas de pregos dos itens deverdo contemplar custos reais. O MMFDH podera realizar diligéncia a fim de verificar a compatibilidade
dos pregos consignados nas planilhas com os precgos praticados no mercado, de forma a se evitar “jogo de planilha” ou a cotagcdo de pregos inexequiveis, o
que podera ensejar na recusa da proposta.

10.3. Cabera ao MMFDH, por intermédio de servidor previamente designado, acompanhar a execugdo dos servigos, zelando pela racionalidade dos
gastos publicos e pela exceléncia quanto ao conteudo e qualidade técnica do evento;

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas

detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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11.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢ées, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
11.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia;
11.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;
11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepg¢do e apoio ao usuario;
11.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo,
especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.
11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
11.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,

relatdrios de inspeg¢des técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

11.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei
n2 8.666, de 1993.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessérios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, os servigos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, ou dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;
12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de

confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.5.0.1. E considerado familiar nos termos do art. 2°, inciso lll, do Decreto n2 7.203, de 2010, o cdnjuge, companheiro ou o parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Comunicar ao Fiscal do Contrato, imediatamente, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

12.8. Prestar todo esclarecimento ou informag&o solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

12.9. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

12.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato;

12.11. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e

especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

12.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

12.13. Submeter previamente, por escrito, 3 CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes;

12.14. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo;

12.16. Cumprrir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela
Lei n2 13.146, de 2015;

12.17. Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da CONTRATANTE;

12.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

12.21. Assegurar a3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5,
de 25/05/2017:

9/65



04/01/2022 15:21 SEI/MDH - 2597623 - Termo de Referéncia

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2852537&infra_si...

12.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagBes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes;

12.21.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais

produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
autorizagdo expressa da CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis;

12.22. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no
decorrer da execugdo do contrato, quando se tratar da subcontratagdo prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006.

12.23. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual
originalmente subcontratado até a sua execugdo total, notificando o érgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituigdo, hipdtese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada.

12.24. Responsabilizar-se pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

12.24.1. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, com boa postura comportamental, asseio e
demais cuidados que visam manter um bom padrdo de higiene;

12.24.2. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o érgdo para a execugdo do servigo;
12.24.3. A CONTRATADA deverd manter registros pessoais de todos os empregados designados para atuar nos eventos organizados
pelo CONTRATANTE, remetendo as informagdes (nome completo, RG, CPF e enderego) sempre que for solicitado pelo CONTRATANTE;

12.24.4. Disponibilizar, e manter atualizado, enderecos comercial, eletronico e nimeros de telefones fixo e mével, que permitam contato imediato
entre a CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA antes, durante e depois da realizagdo do evento;

12.24.5. Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional para atuar no evento, a CONTRATADA devera proceder a sua
substitui¢do no prazo de até 2 (duas) horas.

12.24.6. Caso a substituigdo ndo ocorra no prazo consignado, sera descontado do pagamento o periodo excedente ao prazo consignado, sem prejuizo
das demais penalidades previstas no instrumento convocatoério;

12.24.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracdo;

12.24.8. A jornada de trabalho a ser realizada pelos profissionais contratados deverd atender a legislagdo vigente, cabendo a CONTRATADA

providenciar a contratagdo de pessoas em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento;
12.24.9. Dispor de instalagGes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo;

12.24.10. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de Sustentabilidade Ambiental previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01,
de 19/01/2010;

12.24.11. Indicar preposto a CONTRATANTE para representa-la na execugdo do contrato;

12.24.11.1. No caso de empresas sediadas fora do Distrito Federal, podera ser exigido a atuagdo de Preposto no Distrito Federal, em fungdo da
peculiaridade e da especificidade dos servigos a serem contratados;

12.24.12. A indicagdo formal do preposto deverd ser apresentada a Contratante no inicio da execugdo dos servigos contratados;

12.24.13. O preposto deverd atender com agilidade as demandas apresentadas e ter capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no
contrato;

12.24.14. O representante devera atender com agilidade as demandas apresentadas e ter capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos

previstos no contrato, de acordo com o art. 68, da Lei no 8.666/93;

12.24.15. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

13. DA SUBCONTRATAGCAO
13.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condicdes:
13.1.1. E vedada a sub-rogagdo completa ou da parcela principal da obrigacdo.
13.2. E permitida a subcontratagdo parcial dos servigos de prestador de infraestrutura para eventos, elencados no art. 47 do Decreto n° 7.381/2010.
13.3. Assim, fica autorizada a subcontratagdo dos servigos de infraestrutura para eventos, elencados no art. 47 do Decreto n° 7.381/2010, devendo a
contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto ao Ministério do Turismo, previsto no artigo 43 do Decreto n° 7.381/2010;
13.3.1. Alimentos e bebidas;
13.3.2. Tradugdo simultanea, intérpretes e tradutores;
13.3.3. Material grafico: folder, pasta, cracha, bloco, certificado, banner, backdrop, convite e placas.
13.3.4. lluminagdo, montagem de estandes e instalagdes provisorias;
13.3.5. Pessoal de apoio, limpeza, conservagdo e seguranca;
13.3.6. Ambientagdo, cenografia, decoragdo e mobilidrio de apoio;
13.3.7. Audiovisuais, fotografias, filmagens e
13.3.8. Transporte e locagdo de veiculos.
13.4. A empresa porventura subcontratada estara obrigada a apresentar sua regularidade fiscal para a execugdo de parcela;
13.5. E permitida, ainda, nas mesmas condi¢des acima, a subcontratagdo de atividades que n3o foram supramencionadas, desde que submetidas a
anuéncia da Contratante e devidamente comprovada por Nota Fiscal/Fatura quando do processo de pagamento;
13.6. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo
técnica necessarios para a execugdo do objeto.
13.7. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo, qual seja servico de organizacdo de evento;
13.7.1. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, bem

como pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagdo, cabendo-lhe realizar a supervisao e
coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagGes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagdo;

13.8. N&o se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a prestagdo de servigos acessorios.
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14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execug¢do do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. 0O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993;

15.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato;
15.3. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;
15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do

servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela Contratada, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n2 8.666, de 1993;

15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e,
em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ag¢des relacionadas a Gestdo do Contrato;

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do objeto e utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), conforme item 8, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

15.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos;
15.10. Durante a execugdo do objeto, o Fiscal Técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;
15.11. O Fiscal Técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizada;
15.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizada;
15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo Fiscal

Técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

15.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatério;

15.15. O Fiscal Técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos;
15.16. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
15.16.1. Visita ao local de realizagdo do Evento;
15.16.2. Avaliacdo da area demandante por meio do relatério de Execugdo e Avaliagdo do evento;
15.16.3. Avaliacdo dos servigos prestados e materiais fornecidos;
15.16.4. Relatério de atividades, quando necessario.
15.17. As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for

pertinente a contratagdo.

15.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, Gestores e Fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.19. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO
16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos servigos, nos termos abaixo;
16.2. No prazo de até 5 (cinco) dias uteis da finalizagdo do Evento, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatdria do

cumprimento da obrigagdo contratual para que seja realizada a Prestagdo de Contas dos servigos fornecidos, e a qual devera conter os documentos
comprobatdrios dos servigos realizados como listagem dos prestadores de servigos, contendo nome, data da prestacdo, horas trabalhadas e assinatura; fotos dos
itens demandados, comprovantes/declara¢es/nota fiscais dos fornecedores; e quaisquer outros documentos exigido pela contratante, que corroborem os
servicos executados.

16.3. O recebimento provisério sera realizado pela equipe de fiscalizagdo, Fiscais de Evento e Fiscais de Contrato, apds a entrega da documentagdo
acima, da seguinte forma:
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16.3.1. A CONTRATANTE realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos a fim de constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios;

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada evento, o Fiscal de Evento ird avaliar a execugdo do objeto, o desempenho e a
qualidade dos servigos, para posteriormente o Fiscal de Contrato apurar se os servigos foram realizados em consonancia com os indicadores previstos
(item 8), que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando-se em relatdrio a ser encaminhado ao
Gestor do Contrato;

16.3.1.2. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os objetos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da indevida execu¢do ou materiais indevidamente empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas.

16.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos materiais e
servigos e instrugdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada Fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério de Execugdo de Evento em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao Gestor do Contrato.

16.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Relatério de Execugdo de Evento deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que se julgarem
necessarios;

16.3.2.2. Apds analise realizada por meio do Relatério de Execugdo de Evento, serd elaborado o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).

16.3.2.3. A CONTRATADA, sera comunicada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base
no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).

16.3.2.4. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do Relatério de Execugdo de Evento e encaminhamento
posterior a CONTRATADA do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.4.1 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados a partir do recebimento provisério dos servigos/evento, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

16.4.2. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas;

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA dos prejuizos resultantes da incorreta execugdo
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais em vigor;

16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
Proposta de Servigo, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo
de penalidades.

17. O PAGAMENTO

17.1. 0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

17.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n2 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do
art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.4. O pagamento pela prestagdo do servigo fica condicionado a prestagdo de contas por parte da CONTRATANTE, conforme os critérios descritos nos
itens 8, 15 e 16 deste Termo de Referéncia, ao atendimento da metodologia estabelecida no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), a elaboragdo de
relatério de acompanhamento contratual e ao ateste da Nota Fiscal/Fatura da prestacdo do servigo, pelo Fiscal do Contrato;

17.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo de prestagdo dos servigos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

17.6. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até
gue a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo,
ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE;

17.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

17.7.1. nao produziu os resultados acordados;

17.7.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

17.7.3. deixou de utilizar os materiais, equipamentos e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.
17.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento;
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17.9. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no
edital;
17.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo

de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CONTRATANTE;

17.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018;

17.12. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

17.13. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa;

17.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF;

17.14.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do contratante;

17.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber;

17.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa
do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente;

17.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
gue a taxa de compensacdo financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

1 =(TX) = TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
18. REAJUSTE
18.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas;
18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
18.1.2. Decorridos doze meses da data da proposta ou do orgamento, o seu valor poderd ser reajustado aplicando-se o indice acumulado no
periodo, a requerimento da contratada e caso se verifique hipotese legal que autorize reajustamento;
18.1.3. Ressalta-se que ndo serd permitido o reajuste em prazo inferior a 12 meses;
18.1.4. N&o serdo utilizados indices especificos ou setoriais, motivo pelo qual adotou-se a aplicagdo do indice IPCA acumulado no periodo;
18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
18.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima

variagdo conhecida, liqguidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de
calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.
18.7. O reajuste sera realizado por Apostilamento.
19. GARANTIA DA EXECUCAO
19.1. O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do
contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor total do contrato;
19.2. No prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contados da assinatura do contrato, a
contratada devera apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria;
19.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento);
19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993;
19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017;
19.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
19.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigages nele previstas;
19.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
19.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
19.4.4. obrigagGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
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19.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a
matéria;

19.6. A garantia em dinheiro deverad ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo
monetdria;

19.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema

centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

19.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil;
19.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo
0s mesmos parametros utilizados quando da contratagdo;
19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposi¢do no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data em que for notificada;
19.11. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria;
19.12. Sera considerada extinta a garantia:
19.12.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;
19.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017;
19.13. O garantidor n3o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangdes a contratada.
19.14. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital e no Contrato.
20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
20.1.1. inexecugdo total ou parcial qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
20.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
20.1.5. cometer fraude fiscal.
20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:
20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
20.2.2. Multa de:
20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execu¢do dos

servigos, limitada a incidéncia de 10 (dez) eventos, no periodo de 12 meses . Apds o décimo evento a critério da Administragdo, no caso de execugdo
com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecuc¢do total da obrigagdo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;

20.2.2.4. 0,2 % a 3,2 % por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 6 e 7, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido

de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato.

20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo
de até cinco anos.

20.2.4.1. Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como
infracdo administrativa no subitem 20.1 deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

20.3. As sangdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4, 20.2.5 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-
a dos pagamentos a serem efetuados.
20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 6 e 7:
Tabela 6
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 1,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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4 2,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 7
Item Descricdo da Infragao Grau
HOSPEDAGEM
1 Classificagdo do Hotel diferente da Ordem de Servigo 5
2 Prestagdo de contas divergente daquela estabelecida no Encarte de 5
Hospedagem
2 Café da manha com alimentos vencidos ou estragados 4
4 Falta de acessibilidade no quarto, quando demandado apartamento acessivel a 3
Contratada
TRANSPORTE
5 Quantidade de assentos inferior ao contido na descri¢do dos itens 1
6 Falta de polidez dos motoristas 1
7 Descumprimento na execugdo dos servigos 5
8 Atraso superior a 30 minutos do horario estabelecido para o translado 3
Adogdo de outras rotas, divergente daquela estipulada pela Contratante,
9 acarretando em atrasos no destino e problemas ao calcular a quilometragem 2
percorrida
10 Veiculo com quesitos de seguranga insuficientes ou danificados 4
RECURSOS HUMANOS
11 Profissional ndo habilitado e capacitado para desempenhar o servigo contratado, 4
sem tempo habil para substituigdo
12 Profissional se ausentou do evento sem anuéncia da Contratante 2
13 Tradutor/Intérprete de Libras sem fluéncia na tradugdo/interpretagdo das duas 5
linguas: Libras - Portugués
14 Omissdo da Contratada quando solicitado curriculo dos profissionais pela 1
Contratante
15 Produto ndo entregue apds o término da reunido 5
16 Servigo de tradugdo simultdnea em desacordo com a lingua falada 3
ALIMENTAGAO
17 Cardapio divergente do estabelecido entre a Contratante e Contratada 1
18 Quantidade insuficiente de alimentacdo em relagdo a demandada na Ordem de )
Servigo
19 Alimentagdo estragada, vencida ou situagdo correlata 5
20 Toalhas de mesa sujas, encardidas, rasgadas ou puidas 1
27 Atraso na disponibilizagdo do servigo de alimentagdo, conforme horério acordado 3
entre a Contratante e Contratada
2 Quando demandando pela Contratante, descumprimento quando ao 4
fornecimento de alimentagdo especifica para pessoas celiacas, diabéticas
23 Servigo de Coffee Break com a quantidade de gargons insuficientes para 1
quantidade de participantes, conforme solicitado na Ordem de Servigo
MATERIAIS

15/65



04/01/2022 15:21

SEI/MDH - 2597623 - Termo de Referéncia

24

Arte Visual em desacordo em relagdo ao modelo enviado pela Contratante, sem
tempo habil para nova produgdo visando a substituigdo

25

Falha na entrega do material demandado na Ordem de Servigo

26

Qualidade do material inferior ao descrito no item ou com defeito, sem tempo
habil para nova produgdo visando a substituigdo

27

Quantidade insuficiente em relagdo ao contido na Ordem de Servigo, sem tempo
habil para nova produgédo visando a substituigdo

28

Entrega do material grafico apds o inicio do evento

MONTAGEM E MOBILIARIO

29

Descumprimento no prazo estabelecido pela Contratante na montagem dos
equipamentos

30

Mobilidrio sujo, rasgado ou com defeito

31

Aplicagdo inadequada de lona em box truss ou metalon com visiveis bolhas ou
enrugados

32

Arranjo de flores com tamanho diferente da Ordem de Servigo ou murchas

33

Falta de acessibilidade em equipamentos ou mobiliarios, quando solicitado pela
Contratante

SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS

34

Qualidade do servigo incompativel conforme descrito nos itens

35

Descumprimento do prazo estabelecido entre a Contratante e Contratada na
entrega dos servigos demandados

36

Microfones ou caixas com chiado durante o evento, configurando ma qualidade

37

Sonorizagdo insuficiente para quantidade de pessoas, conforme detalhado na
Ordem de Servigo

38

Reiteradas substituigdes dos equipamentos durante a realizagdo do evento

39

Interrupgdes no sinal da internet

40

Profissionais designados para operacionalizar os equipamentos sem a devida
competéncia, com dificuldades visiveis para solugdo de problemas, quando
ocorrido.

41

Comprovagdo pela Contratante de auséncia de recursos minimos na UTI Mdvel,
tanto de primeiros socorros quanto humano

42

Equipamentos lentos e com a configuragdo inferior a descrita nos itens

ESPACO FiSICO

43

Omissdo quanto a disponibilizagdo da planta baixa do espago fisico a ser
contratado

44

Omissdo na entrega da proposta comercial e do contrato firmado entre a
Contratada e a empresa que disponibilizara o espago fisico com as
informagdes da mobilia e demais servigos contemplados na contratacdo

45

Falha na contratagdo do espaco fisico solicitado por meio de Ordem de Servigo

46

Espago fisico sem acessibilidade, quando solicitado pela Contratante

47

Mobilia (mesas e cadeiras) disponibilizadas com defeito

48

Ar condicionado com defeito, ndo havendo a devida manutengdo durante a
realizagdo do evento

NO GERAL

49

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por
dia;

50

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2852537&infra_si...

Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgao

16/65



04/01/2022 15:21 SEI/MDH - 2597623 - Termo de Referéncia

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2852537&infra_si...

fiscalizador, por ocorréncia;

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta
51 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgdo 3
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
20.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
20.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
20.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a

CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999;

20.6.1. A CONTRATANTE podera promover a rescisdo contratual unilateralmente, vencido os prazos de defesa da Contratada, quando alcangado a
quantidade de no minimo 5 (cinco) adverténcias, pelos motivos elencados na tabela 6 e em caso de reincidéncia.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido no prazo
estabelecido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente;

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

20.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa;

20.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apura¢do da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico;

20.13. As sang¢Oes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou no caso de multas cumulativamente, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis;

20.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade do objeto, conforme disciplinado no edital;
21.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor serdo os previstos no edital;

21.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

21.4. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a licitante devera comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e

compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, por meio da apresentagdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha servigos compativeis com o objeto deste pregdo:

21.4.1. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a comprovagdo da
prestacdo de servigcos, por meio de atestados, nos seguintes termos, concomitantes:
21.4.1.1. Realizagdo de no minimo 3 (trés) eventos com publico de 50 a 100 pessoas;
21.4.1.2. Realizagdo de no minimo 3 (trés) eventos com publico de 101 a 200 pessoas;
21.4.1.3. Realizagdo de no minimo 1(um) evento com publico igual ou superior a 250 pessoas; e
21.4.1.4. Realizagdo de no minimo 1 (um) evento 100% on line ou hibrido
21.4.2. Caracteristicas do(s) evento(s):
21.4.2.1. Presencial: quando a interagdo com o publico ocorre de forma fisica e delimitada a determinado ambiente/espaco;
21.4.2.2. Virtual: quando a interagdo com o publico ocorre a distancia, com suporte para realizar transmissdo por meio de plataformas
especificas e redes sociais, sendo o alcance de publico e a cobertura geogréfica maiores; e
21.4.2.3. Hibrido, quando a interagdo presencial e virtual ocorre ao mesmo tempo.
21.4.3. Do minimo de 8 eventos a serem comprovados, ao menos 3 deverdo ter, concomitantemente, servigos de transporte, hospedagem,
alimentagdo e coordenagao;
21.4.4. O atestado deverd conter a identificagdo do érgdo da Administragdo Publica ou empresa emitente, a identificagdo do contrato extinto ou
vigente de prestagdo de servigos e a discriminagdo dos servigos executados;
21.4.5. A empresa deverd comprovar que executa os servicos compativeis com o objeto licitado por periodo superior a 3 (trés) anos.
21.4.5.1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua

execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

21.4.6. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando
quando solicitado, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos;

21.4.7. E vedada a contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em
comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo, ou de autoridade hierarquicamente superior no ambito da
Administragdo Publica Federal;
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21.5.
21.6.

22.

22.1.

A empresa deverd ainda comprovar possuir certificado de cadastro no Ministério do Turismo como prestador de servigos de organizador de

congressos, convengdes e eventos congéneres, nos termos do art. 43 do Decreto n2 7381, de 02 de dezembro de 2010;

O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

O custo estimado da contratagdo é de RS 6.844.861,70 (seis milhdes, oitocentos e quarenta e quatro mil oitocentos e sessenta e um reais e

setenta centavos) para lote 1 - o Distrito Federal/RIDE, e de R$ 4.030.934,92 (quatro milhdes, trinta mil novecentos e trinta e quatro reais e noventa e dois
centavos), para lote 2 - demais regides do pais, que s3o Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e demais estados do Centro- Oeste. Totalizando R$ 10.875.796,62 ( dez
milhdes oitocentos e setenta e cinco mil, setecentos e noventa e seis reais e sessenta e dois reais).

22.2.

23.

23.1.

24,

24.1.
24.2.

24.3.
24.4.
24.5.
24.6.

Obtido por meio de ampla pesquisa de pregos consolidada por meio da Nota Técnica n2 3 (2241186).

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Aindicagdo da dotagdo or¢camentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.
DOS ANEXOS

ANEXO | - PLANILHA DE PRECOS E VALOR UNITARIO MAXIMO ACEITAVEL

ANEXO I

e Encarte A - Hospedagem;

e Encarte B - Locagdo de Espaco Fisico;

e Encarte C - Transporte;

e Encarte D- Servigos de Alimentagdo;

e Encarte E- Recursos Humanos;

e Encarte F - Montagem e Mobiliario;

e Encarte G - Servigos Técnicos e Equipamentos;

e Encarte H - Materiais;

ANEXO lII- Planilha de Itens - Modelo de Proposta Comercial;
ANEXO IV - Modelo Ordem de Servico;

ANEXO V - Modelo de Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR.
ANEXO VI - Modelo de Termo de Integridade

LUCIANA CARVALHO CRUZ
Integrante Requisitante

FLORACI PEREIRA DOS SANTOS

Integrante Requisitante

CELIANE DAMASCENA NUNES

Integrante Administrativo

APROVO, o presente Termo de Referéncia, mediante competéncia contida no - inciso | do art. 72 da Portaria 6, de 12 de janeiro de 2021,

conforme dispde o inciso Il do art. 142 do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019.

LORENA FERRER C. R. POMPEU

Subsecretéria de Orgamento e Administragdo

ANEXOS

ANEXO |
PLANILHA DE PRECOS E VALOR UNITARIO MAXIMO ACEITAVEL

LOTE 1 - DISTRITO FEDERAL/ DF

ITEM 1 - SERVICO DE HOSPEDAGEM

Codigo de HOTEL que se enquadram no padrdo CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo Valor Unitario
Materiais(CATMAT) e Maximo Aceitave
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Servigos(CATSER)
ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1.1 Apartamento Simples - 3 Estrelas Diaria 500 RS 288,34
14591
1.2 Apartamento Duplo - 3 estrelas Diaria 1500 RS 373,34
SUB TOTAL DO ITEM
HOTEL que se enquadram no padrido CATEGORIA 5 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
Cddigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
1.4 Apartamento Simples - 5 ESTRELAS Diaria 80 R$ 512,50
14591 1.5 Apartamento duplo - 5 estrelas Diaria 30 RS 686,84
1.6 4gua minireal - 5 estrelas Unid. 250 R$ 9,38
SUB TOTAL DO ITEM
TOTAL DO ITEM
ITEM 2 - SERVICO DE LOCAGAO DE ESPAGO
Cédigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
21 Auditério M%dia 8.000 RS 75,07
14591
2.2 Sala Multitso M?dia 2.000 RS 47,50
TOTAL DO ITEM
ITEM 3 - SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE
ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
3.1 Micro-6nibus Diaria 10h 90 RS 1.108,13
3.2 Onibus Executivo Diaria 10h 90 RS 1.725,00
3.3 Van - Tipo | Diaria 10h 120 RS 1.015,00
3.4 Van - Tipo Il Diaria 10h 70 RS 1.593,75
3.5 Hora exta Micro-6nibus hora 40 RS 136,32
14591 3.6 Hora extra Onibus Executivo hora 40 RS 175,84
3.7 Hora extra Van - Tipo | hora 40 RS 88,00
3.8 Hora extra Van - Tipo Il hora 40 RS 159,38
3.9 Km exta Micro-6nibus km 80 RS 7,47
3.10 Km extra Onibus Executivo km 80 RS 11,72
3.11 Km extra Van - Tipo | km 80 RS 6,77
3.12 Km extra Van - Tipo Il km 80 RS 8,12
TOTAL DO ITEM
ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTAGAO
ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
Cédigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
14591 4.1 Agua Mineral em garrafas — 300 ml Unidade 400 RS 6,38
4.2 Agua Mineral — Garrafdo de 20L Unidade 400 RS 31,35
4.3 Brunch Por pessoa 1.200 RS 62,07
4.4 Garrafa de Café Garrafa 300 RS 33,95
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4.5 Garrafa de cha Garrafa 200 RS 25,13
4.6 Almogo/Jantar-Tipo | Por pessoa 1.600 RS 84,00
4.7 Almogo/Jantar-Tipo Il Por pessoa 800 RS$ 103,25
4.8 Petit Four Por pessoa 800 RS 34,95
4.9 Coffee Break Por pessoa 4.000 RS 40,59
4.10 Kit lanche Por pessoa 400 RS 26,42
SUB TOTAL DO ITEM
ALIMENTAGAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
Cédigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
211 Agua. Mineral em garrafas — 300 ml - Unidade 500 RS 8,50
Ambiente Hoteleiro
412 Agua Mineral — Garrafdo de 20L - Ambiente Unidade 400 RS 62,75
Hoteleiro
4.13 Brunch - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 1.000 RS 67,92
14591 4.14 Garrafa de Café - Ambiente Hoteleiro Garrafa 300 RS 35,59
4.15 Garrafa de cha - Ambiente Hoteleiro Garrafa 200 RS 33,69
4.16 Almogo/Jantar - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 2.000 RS 76,07
4.17 Petit Four - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 900 RS 39,00
4.18 Coffee Break - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 2.000 RS 33,35
SUB TOTAL DO ITEM
TOTAL DO ITEM
Item 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS
Cédigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
5.1 Auxiliar de servigos gerais Diaria de 8 horas 20 RS 123,60
5.2 Brigadista de Incéndio Diaria de 12 horas 50 RS 287,50
5.3 Coordenador Geral Diaria de 8 horas 100 RS 328,75
5.4 Fotoégrafo Diaria de 8 horas 80 RS 635,00
5.5 Copeiragem Diaria de 8 horas 30 RS 229,84
5.6 Garcom Diaria de 8 horas 70 RS 162,50
5.7 Mestre de Cerimonia Diaria de 8 horas 60 RS 1.127,50
5.8 Recepcionista Portugués Diaria de 8 horas 280 RS 177,00
5.9 Recepcionista Bilingue Diaria de 8 horas 90 RS 270,67
14591
5.10 Relator Hora 150 RS 221,25
5.11 Seguranga desarmado diurno Diaria de 12 horas 10 RS 191,00
5.12 Técnico de equipamentos audiovisuais e som | Diaria de 8 horas 30 RS 228,90
5.13 Técnico de iluminagdo Diaria de 8 horas 10 RS 280,84
5.14 Técnico em informética Diaria de 8 horas 50 R$ 273,13
5.15 Tradutor Consecutivo de idiomas bésicos Hora/Dupla 70 RS 460,00
5.16 Tradutor Consecutivo de idiomas especiais Hora/Dupla 40 R$ 579,17
5.17 Tradutor Simultaneo de idiomas bésicos Hora/Dupla 150 RS 616,14
5.18 Tradutor Simultaneo de idiomas especiais Hora/Dupla 70 R$ 579,17
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TOTAL DO ITEM

6- SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2852537&infra_si...

Codigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)

14591 6.1 Gradil metalico Unidade/Diaria 30 RS 27,75
6.2 Arranjo de Flores Jardineira Metro linear 180 RS 262,00
6.3 Arranjo de Flores Unidade/Diaria 50 RS 201,25
6.4 Balcdo recepgdo Unidade/Diéria 50 RS 230,63
6.5 Bandeira Padrdo Unidade/Didria 200 RS 118,21
6.6 Bandeira de Mesa Unidade/Diaria 200 RS 100,55
6.7 Banner m2 800 RS 66,07
6.8 Bistrd Unidade/Diaria 80 RS 97,38
6.9 Banheiro Quimico Unidade/Diaria 30 RS 236,67
6.10 Ss:qhsgé)ci;t:;mco acessivel para pessoas Unidade/Didria 10 RS 304,17
6.11 Bebedouro elétrico de chdo Unidade/Diaria 160 RS 141,88
6.12 Box Truss Metro linear/dia 800 RS 61,09
6.13 Metalon Metro linear/dia 600 RS 54,25
6.14 Malha tensionada Metro 400 RS 34,93
6.15 Cadeira fixa sem brago estofada Unidade/Diaria 1.800 RS 24,07
6.16 Cadeira fixa em PVC Unidade/Diaria 1.500 RS 11,84
6.17 Cadeira de rodas Unidade/Diaria 40 RS 54,00
6.18 Lixeira Unidade/Diéria 50 RS 49,32
6.19 Lixeira Seletiva Unidade/Diaria 20 RS 66,63
6.20 Mesa de centro Unidade/Diaria 60 RS 153,75
6.21 I"Sge:fes redonda em madeira para até 8 |\, iy. 46 pisria 300 RS 129,67
6.22 Mesa Retangular (tipo pranchdo) com toalha | Unidade/Diaria 500 RS 128,00
6.23 Toten em Braile / Mapa do Evento Unidade/Diaria 20 RS 1.358,34
6.24 Toten Unidade/Didria 30 RS 810,00
6.25 Poltrona Unidade/Diaria 120 RS 185,00
6.26 Porta-banner Unidade/Diaria 60 RS 51,00
6.27 cP;:;iecf:g(l) ou Tablado de madeira ou piso m? Dia 300 RS 72,85
6.28 Prisma em acrilico Unidade/Diaria 200 RS 43,35
6.29 Puff Unidade/Diaria 100 RS 66,388
6.30 Pulpito Unidade/Diaria 50 RS 207,25
6.31 Sofé -3 lugares Unidade/Diéria 30 RS 358,75
6.32 Organizador de filas (unifilas) Unidade/Diaria 150 RS 74,75
6.33 Piso Tatil Metro 100 RS 102,50
6.34 Tenda Fechada - 10X10 -Pé direito 2,50m Unidade/Diaria 20 RS 1.896,67
6.35 Tenda Fechada - 6X6 -Pé direito 2,50m Unidade/Diaria 20 RS 1.072,75
6.36 Toalha de mesa Unidade/Diéria 300 RS 38,50
6.37 Extensdo elétrica ou régua elétrica Unidade/Diéria 150 RS 43,07
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P4 com estrutura de sustentagdo inclusa.

6.38 Ponto de energia elétrica Unidade/Diaria 30 RS 61,09
6.39 Gerador de Energia Unidade/Diéria 20 RS 3.408,00
TOTAL DO ITEM
Cédigo de i
Materiais(CATMAT) e ITEM 7 - SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO
Servigos(CATSER)
7.1 Sistema de Credenciamento unidade 5 RS 5.083,34
7.2 Impressora Térmica Unidade/Diéria 20 RS 305,84
7.3 Leitor de Codigo de Barras Unidade/Diaria 10 RS 72,92
7.4 Rede WLAN (ponto de acesso wi-fi) Unidade/Diaria 30 RS 1.077,50
7.5 Notebook Unidade/Diaria 200 RS 189,38
7.6 Computador do Tipo Desktop Unidade/Diaria 100 RS 174,32
7.7 Impressora Multifuncional Laser Unidade/Diaria 60 RS 309,50
7.8 Rede LAN Ponto/dia 50 RS 302,50
7.9 Link Dedicado de Internet (Ate 100 pessoas) | Unidade/Diaria 30 RS 5.016,67
7.10 Microfone - Tipo | Unidade/Diaria 200 RS 133,50
7.11 Microfone - Tipo Il Unidade/Diaria 50 RS 126,25
14591
7.12 Microfone - Tipo IlI Unidade/Didria 300 RS 147,50
7.13 Pedestal para microfone Unidade/Diaria 50 RS 39,38
7.14 Pen Drive Unidade 600 RS 44,82
7.15 Projetor de Multimidia - Tipo | Unidade/Diaria 120 RS 356,58
7.16 Projetor de Multimidia - Tipo Il Unidade/Diaria 80 RS 606,25
7.17 Servigo de Atendimento Médico -UTI/Mével Diaria de 10 horas 10 RS 2.607,60
7.18 Servigo de Filmagem e Transmissdo - tipo | Hora 150 RS 2.645,00
7.19 Servigo de Filmagem e Transmiss&o - tipo Il Hora 80 RS 3.956,25
7.20 Edicdo de video Hora 200 RS 179,38
7.21 Edigdo de video com legenda descritiva Hora 200 RS 230,00
7.22 Servico de Gravagdo de Audio Hora 200 RS 116,25
14591 7.23 Servigo de limpeza Diaria de 4 horas 50 RS 101,67
7.24 Sistema ~de sonorizagdo  PA  para Diaria 10 RS 3.725,00
apresentagdo cultural
725 Servico de sonorizagdo completa ate 100 Diaria 20 RS 1.437,50
pessoas.
76 Servigo de sonorizagdo completa de 101 Ate Diaria 50 RS 1.098,75
300 pessoas
727 Servigo’ de tradugdo simultanea em VHF - Diaria %0 RS 2.366,67
Para até 100 pessoas.
728 Servigolde tradugdo simultanea em VHF - Diaria 40 RS 3.418,75
para até 200 pessoas
7.29 zz:‘a’i‘;’é ‘;Eotgi‘iggiz simultdnea em VHF - | pc 20 R$ 5.115,00
7.30 Tela de Projegdo 100" - Tipo | Unidade/Diaria 70 RS 109,70
7.31 Tela para Projegdo 150" - Tipo Il Unidade/Diaria 50 RS 191,50
7.32 TV de 52” Unidade/Didaria 40 RS 215,50
7.33 Flip Chart Unidade/Didria 100 RS 33,13
734 Painel de Led de alta definigdo, P1, P2, P3 e M?/ Dia 150 RS 576,67

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2852537&infra_si...
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7.35 ILUMINACAO Unidade/Diaria 80 RS 3.100,00
7.36 Refletor PAR LED Unidade/Diaria 100 RS 108,09
TOTAL DO ITEM
ITEM 8 - MATERIAIS DE ESCRITORIO
Codigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
8.1 Bloco Simples p/ anotagdes. Unidade 2.000 RS 9,89
8.2 Camiseta tradicional Unidade 500 RS 35,88
8.3 Caneta Esferografica sem logomarca Unidade 2.000 RS 6,15
8.4 Certificado Unidade 2.000 RS 5,06
8.5 Cracha em papel Unidade 3.000 RS 5,87
8.6 Cracha em PVC flexivel Unidade 600 RS 7,00
8.7 Folder Unidade 2.000 RS 8,34
8.8 Folha A4 Unidade 30 RS 30,50
14591 8.9 Kit Escritdrio Unidade 30 RS 75,00
8.10 Kit higienizagdo Unidade 100 RS 102,50
8.11 Placa em inox Unidade 100 RS 203,13
8.12 Placa em acrilico Unidade 200 RS 153,75
8.13 Medalha Unidade 300 RS$ 51,25
8.14 Bolsa ecoldgica - eco bag Unidade 2.000 RS 21,35
8.15 Pasta - Couché Unidade 3.000 RS$ 9,93
8.16 Pasta - Couro sintético Unidade 300 RS 30,65
8.17 Pin resinado ou metalizado Unidade 500 RS$ 9,99
TOTAL DO ITEM
VALOR GLOBAL
LOTE 2 - DEMAIS REGIOES (SUL, SUDESTE, NORTE, NORDESTE E CENTRO OESTE).
ITEM 1 - SERVICO DE HOSPEDAGEM
~ . Valor Unita
HOTEL que se enquadram no padrdo CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo L. .
Maximo Aceit
Cédigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
11 Apartamento Simples - 3 Estrelas Diaria 298 RS 251,56
14591
1.2 Apartamento Duplo - 3 estrelas Diaria 1200 RS 329,50
SUB TOTAL DO ITEM
HOTEL que se enquadram no padrdo CATEGORIA 5 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
Cédigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
1.4 Apartamento Simples - 5 ESTRELAS Diaria 15 RS 515,00
14591
1.5 Apartamento duplo - 5 estrelas Diaria 100 RS 689,00
SUB TOTAL DO ITEM
TOTAL DO ITEM
ITEM 2 - SERVICO DE LOCAGCAO DE ESPACO
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Cddigo de ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Materiais(CATMAT) e
Servigos(CATSER)
2.1 Auditério M?dia 4.000 R$79,64
14591
2.2 Sala Multitso M%dia 1.000 RS 47,67
TOTAL DO ITEM
ITEM 3 - SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE
Cddigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
3.1 Micro-6nibus Diaria 10h 35 RS 1.110,75
3.2 Onibus Executivo Diaria 10h 35 RS 1.847,50
3.3 Van - Tipo | Diaria 10h 67 R$ 1.018,00
3.4 Van - Tipo Il Diaria 10h 38 R$ 1.530,00
3.5 Hora exta Micro-6nibus hora 20 RS 136,58
3.6 Hora extra Onibus Executivo hora 20 RS 176,34
14591
3.7 Hora extra Van - Tipo | hora 20 RS 101,80
3.8 Hora extra Van - Tipo Il hora 20 RS 153,00
3.9 Km exta Micro-6nibus km 30 RS 7,48
3.10 Km extra Onibus Executivo km 30 R$ 11,76
3.11 Km extra Van - Tipo | km 30 R$ 6,79
3.12 Km extra Van - Tipo Il km 30 RS 8,14
TOTAL DO ITEM
ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACAO
ALIMENTACAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
Cddigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
4.1 Agua Mineral em garrafas — 300 ml Unidade 400 RS 6,80
4.2 Agua Mineral — Garrafdo de 20L Unidade 150 RS 31,44
4.3 Brunch Por pessoa 1.200 RS 64,78
4.4 Garrafa de Café Garrafa 200 RS 34,02
4.5 Garrafa de cha Garrafa 150 RS 28,25
14591
4.6 Almogo/Jantar-Tipo | Por pessoa 1.600 RS 84,20
4.7 Almogo/Jantar-Tipo Il Por pessoa 600 RS 103,25
4.8 Petit Four Por pessoa 600 RS 35,02
4.9 Coffee Break Por pessoa 3.000 RS 42,42
4.10 Kit lanche Por pessoa 300 RS 23,63
SUB TOTAL DO ITEM
ALIMENTACAO EM DO AMBIENTE HOTELEIRO
Cddigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)
14591 411 Agua Mlneral em garrafas — 300 ml - Ambiente Unidade 500 RS 10,87
Hoteleiro
112 Agua Mmeral — Garrafdio de 20L - Ambiente Unidade 20 RS 62,97
Hoteleiro
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4.13 Brunch - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 1.000 RS 77,25
4.14 Garrafa de Café - Ambiente Hoteleiro Garrafa 80 RS 35,70
4.15 Garrafa de cha - Ambiente Hoteleiro Garrafa 50 RS 39,04
4.16 Almogo/Jantar - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 2.000 RS 85,04
4.17 Petit Four - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 600 RS 41,18
4.18 Coffee Break - Ambiente Hoteleiro Por pessoa 2.000 RS 40,70
SUB TOTAL DO ITEM
TOTAL DO ITEM
Item 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS
Codigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)

5.1 Auxiliar de servigos gerais Diaria de 8 horas | 15 RS 143,13
5.2 Brigadista de Incéndio ﬁ(‘)""r;': de 1214, RS 288,34
5.3 Coordenador Geral Diaria de 8 horas | 75 RS 329,00
5.4 Fotdgrafo Diaria de 8 horas | 40 RS 736,40
5.5 Copeiragem Diaria de 8 horas | 15 RS 230,47
5.6 Gargom Diaria de 8 horas | 45 RS 204,67
5.7 Mestre de Ceriménia Diaria de 8 horas | 30 RS 1.330,60
5.8 Recepcionista Portugués Diaria de 8 horas 100 RS 191,75
5.9 Recepcionista Bilingue Diaria de 8 horas | 50 RS 271,67

14591
5.10 Relator Hora 150 RS 221,50
5.11 Seguranga desarmado diurno ﬁ(i)a’:_;i:\ de 12 10 RS 261,60
5.12 Técnico de equipamentos audiovisuais e som Diaria de 8 horas | 30 RS 256,25
5.13 Técnico de iluminagdo Diariade 8 horas | 4 RS 331,67
5.14 Técnico em informatica Didria de 8 horas | 19 R$ 273,75
5.15 Tradutor Consecutivo de idiomas basicos Hora/Dupla 50 RS 462,00
5.16 Tradutor Consecutivo de idiomas especiais Hora/Dupla 40 RS 581,67
5.17 Tradutor Simultaneo de idiomas basicos Hora/Dupla 100 RS 600,57
5.18 Tradutor Simultaneo de idiomas especiais Hora/Dupla 40 RS 581,67

TOTAL DO ITEM
6- SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO
Cddigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)

14591 6.1 Gradil metélico Unidade/Diaria 20 RS 27,84
6.2 Arranjo de Flores Jardineira Metro linear 85 RS 262,40
6.3 Arranjo de Flores Unidade/Diéria 30 RS 201,75
6.4 Balc3o recepgio Unidade/Diéria 22 RS 268,34
6.5 Bandeira Padrdo Unidade/Diéria 60 RS 168,78
6.6 Bandeira de Mesa Unidade/Diéria 60 RS 123,33
6.7 Banner m2 800 RS 87,62
6.8 Bistro Unidade/Diaria 20 RS$ 97,85
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6.9 Banheiro Quimico Unidade/Diaria 10 RS 215,75
6.10 gzggieéi;ziaQuimico acessivel para pessoas com Unidade/Didria 5 RS 303,25
6.11 Bebedouro elétrico de chio Unidade/Diéria 50 RS 176,34
6.12 Box Truss Metro linear/dia | 223 RS 59,48
6.13 Metalon Metro linear/dia 150 RS 64,33
6.14 Malha tensionada Metro 100 RS 42,54
6.15 Cadeira fixa sem brago estofada Unidade/Diaria 1.000 RS 24,50
6.16 Cadeira fixa em PVC Unidade/Diaria 800 RS$ 10,03
6.17 Cadeira de rodas Unidade/Diéria 14 RS 54,14
6.18 Lixeira Unidade/Diaria 30 RS 49,43
6.19 Lixeira Seletiva Unidade/Diéria 10 RS 66,95
6.20 Mesa de centro Unidade/Diéria 6 RS 154,50
6.21 Mesa redonda em madeira para até 8 lugares Unidade/Diaria 80 RS 131,34
6.22 Mesa Retangular (tipo pranchdo) com toalha Unidade/Diaria 160 RS 128,35
6.23 Toten em Braile / Mapa do Evento Unidade/Diéria 10 RS 1.363,34
6.24 Toten Unidade/Diaria 10 RS 1.353,34
6.25 Poltrona Unidade/Diéria 31 RS 185,50
6.26 Porta-banner Unidade/Diéria 50 RS 51,00
6.27 i;?;iecfavdetl) ou Tablado de madeira ou piso m? Dia 200 RS 71,15
6.28 Prisma em acrilico Unidade/Diéria 60 RS 43,42
6.29 Puff Unidade/Diaria 60 RS 67,00
6.30 Pulpito Unidade/Didria 30 RS 263,47
6.31 Sofd -3 lugares Unidade/Diaria 6 RS 359,50
6.32 Organizador de filas (unifilas) Unidade/Diaria 10 RS 75,04
6.33 Piso Tatil Metro 50 R$ 103,00
6.34 Tenda Fechada - 10X10 -Pé direito 2,50m Unidade/Diéria 20 RS$ 1.902,67
6.35 Tenda Fechada - 6X6 -Pé direito 2,50m Unidade/Diéria 29 RS 1.001,00
6.36 Toalha de mesa Unidade/Diaria 100 RS 41,40
6.37 Extensdo elétrica ou régua elétrica Unidade/Diaria 50 RS 43,18
6.38 Ponto de energia elétrica Unidade/Didria 30 R$ 61,30
6.39 Gerador de Energia Unidade/Diéria 7 RS 3.350,99
TOTAL DO ITEM
ITEM 7 - SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO

14591 7.1 Sistema de Credenciamento unidade 5 RS 5.100,00
7.2 Impressora Térmica Unidade/Diaria 15 RS 272,67
7.3 Leitor de Codigo de Barras Unidade/Diaria 10 RS 56,00
7.4 Rede WLAN (ponto de acesso wi-fi) Unidade/Diaria 10 R$ 904,20
7.5 Notebook Unidade/Diéria 100 RS 189,75
7.6 Computador do Tipo Desktop Unidade/Diaria 19 RS 174,68
7.7 Impressora Multifuncional Laser Unidade/Diéria 20 RS 342,75
7.8 Rede LAN Ponto/dia 10 RS 303,00
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7.9 Link Dedicado de Internet (Ate 100 pessoas) Unidade/Diaria 30 RS$ 5.033,34
7.10 Microfone - Tipo | Unidade/Diéria 100 RS 133,80
7.11 Microfone - Tipo |l Unidade/Diéria 40 RS 139,80
7.12 Microfone - Tipo Il Unidade/Diaria 60 RS 147,80
7.13 Pedestal para microfone Unidade/Diaria 40 RS 49,34
7.14 Pen Drive Unidade 100 RS 44,93
7.15 Projetor de Multimidia - Tipo | Unidade/Diaria 31 RS 384,35
7.16 Projetor de Multimidia - Tipo Il Unidade/Diaria 30 RS 737,84
7.17 Servigo de Atendimento Médico -UTI/Mével E;ér;isa de 10 8 RS 2.940,40
7.18 Servigo de Filmagem e Transmissdo - tipo | Hora 50 RS 2.652,00
7.19 Servigo de Filmagem e Transmiss&o - tipo Il Hora 30 RS 3.967,50
7.20 Edigdo de video Hora 104 RS 209,75
7.21 Edigdo de video com legenda descritiva Hora 100 RS 230,67
7.22 Servigo de Gravagdo de Audio Hora 150 RS 183,75
7.23 Servigo de limpeza Diaria de 4 horas | 50 R$ 102,00
724 ilus;ir::l\ de sonorizagdo PA para apresentagdo Diéria 3 RS 4.423,34
7.25 Servigo de sonorizagdo completa ate 100 pessoas. Diaria 40 RS 1.440,00
7.6 Servigo de sonorizagdo completa de 101 Ate 300 Didria 30 RS 1.800,00
pessoas
727 Servigo de tradugdo simultanea em VHF - Para até Didria 15 RS 2.373,34
100 pessoas.

1aso1 728 ;ggv:gg:s;i:atsradugéo simultanea em VHF - para até Didria 15 RS 3.427,50
729 :g:)vipg:sgoeat;aducéo simultanea em VHF - para até Diaria 10 RS 5.657,50
7.30 Tela de Projegdo 100" - Tipo | Unidade/Diaria 20 RS 156,25
7.31 Tela para Projegdo 150" - Tipo Il Unidade/Diaria 20 RS 273,13
7.32 TV de 52” Unidade/Diaria 22 RS 282,88
7.33 Flip Chart Unidade/Diaria 35 RS 80,75
734 Com estutura de sseniactoncsa, | MO % R$ 52025
7.35 ILUMINAGCAO Unidade/Diaria 50 RS 2.645,75
7.36 Refletor PAR LED Unidade/Didria 30 RS 115,24

TOTAL DO ITEM
ITEM 8 - MATERIAIS DE ESCRITORIO
Cddigo de
Materiais(CATMAT) e ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
Servigos(CATSER)

14591 8.1 Bloco Simples p/ anotagdes. Unidade 1.500 RS 9,43
8.2 Camiseta tradicional - Unidade 300 RS 36,03
8.3 Caneta Esferogréfica sem logomarca Unidade 1.500 R$ 6,18
8.4 Certificado Unidade 1.500 RS$ 5,59
8.5 Cracha em papel Unidade 1.500 RS 5,88
8.6 Cracha em PVC flexivel Unidade 300 RS 7,84
8.7 Folder Unidade 1.500 RS 8,36
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8.8 Folha A4 Unidade 20 RS 30,60
8.9 Kit Escritorio Unidade 20 RS 75,34
8.10 Kit higienizagdo Unidade 20 RS 103,00
8.11 Placa em inox Unidade 100 RS 238,60
8.12 Placa em acrilico Unidade 200 RS 154,50
8.13 Medalha Unidade 100 R$ 51,50
8.14 Bolsa ecoldgica - eco bag Unidade 1.500 RS 28,70
8.15 Pasta - Couché Unidade 1.500 RS 11,21
8.16 Pasta - Couro sintético Unidade 100 RS 30,74
8.17 Pin resinado ou metalizado Unidade 60 RS 17,00
TOTAL DO ITEM
TOTAL GLOBAL
ANEXO Il
ENCARTE A
ITEM 1 - SERVICO DE HOSPEDAGEM
1. DOS SERVICOS DE HOSPEDAGEM
1.1. Os SERVICOS DE HOSPEDAGEM consistem na prospecgdo, bloqueio, bem como a reserva de apartamentos em hotéis da rede hoteleira no Distrito

Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE e Demais regides (Norte, Nordeste, Sul, Sudeste e Centro Oeste), cujos hotéis
estejam classificados na categoria equivalente a no minimo 3 (trés) estrelas, conforme Portaria Ministerial - Ministério do Turismo N2 100/2011, e da legislagdo

complementar que rege o segmento, para acomodacgdo de participantes em eventos promovidos pela CONTRATANTE.

ITEM 1 - SERVICO DE HOSPEDAGEM
HOTEL que se enquadram no padrdo CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
ORDEM ITEM DESCRIGAO UNIDADE
1.1 Apartamento Simples | Didria com café da manh3d, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia. Diaria
1.2 Apartamento Duplo Diaria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia. Diaria
HOTEL que se enquadram no padrao CATEGORIA 5 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
1.4 Apartamento Simples | Diaria com café da manhd, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia. Diaria
1.5 Apartamento Duplo Diaria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia. Diaria
1.2 Para fins de HOSPEDAGEM considera-se:

|- Prospecgdo: pesquisa sistematizada da rede hoteleira na localidade onde se realizard o evento, identificando os estabelecimentos em
funcionamento regular de suas atividades, que estejam aptas a oferecer os apartamentos necessarios aos eventos da CONTRATANTE, indicando o nome, a sua
classificagdo, a quantidade de apartamentos disponiveis, a quantidade de apartamentos acessiveis e de apartamentos adaptdveis para pessoa com deficiéncia,
os itens de acessibilidade disponiveis e demais caracteristicas do estabelecimento;

Il - Vistoria: A vistoria consiste de
prestagdo dos servigos, das instalagdes fisicas, sua localizagdo e sua compatibilidade com as necessidades da CONTRATANTE, inclusive quanto as normas técnicas

de acessibilidade da ABNT — NBR 9050 e 15599 — e quanto a seguranga fisica dos usuarios (hdspedes);

inspe¢do técnica nas dependéncias do estabelecimento hoteleiro, para verificagdo das condigdes de

Ill - Bloqueio: garantia dos apartamentos selecionados pela CONTRATANTE dentre os apresentados na prospec¢do de forma a assegurar a

RESERVA nos quantitativos definidos, mediante documento fornecido pelo hotel contendo tais garantias;

IV - Reserva: contrata¢do dos apartamentos bloqueados para utilizagdo pela CONTRATADA com fornecimento do room list pela CONTRATANTE;

V - Room List: lista nominal dos participantes que deverdo ocupar os quartos reservados pela CONTRATADA;
VI - Check-in: apresentagdo pessoal do hdspede a recepgdo do hotel para proceder a entrada no hotel;
VII- Check-out: apresentagdo pessoal a recepgdo do hotel para proceder a saida do hotel;

VIIl - No show: ndo realizagdo do check-in pelo participante no dia indicado para inicio da hospedagem.

1.3. HOSPEDAGEM PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.
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1.3.1. Visando garantir a melhor mobilidade das pessoas com deficiéncia deverdo ser disponibilizados hotéis situados a, no maximo, 10 km de
distancia do local de realizagdo do evento e que tenham quartos acessiveis, necessariamente, e quartos adaptaveis;

1.3.2. Excepcionalmente, quando o local de realizagdo do evento ndo estiver no raio de, no maximo, 10 km da rede hoteleira que trata o item
1.3.1, a CONTRATADA deverad acionar a fiscalizagdo do contrato para buscar alternativas para resolugdo da questdo;

1.3.3. No caso de o hotel ndo dispor de unidades de apartamento acessivel para pessoa com deficiéncia em quantidade suficiente para a demanda
apresentada pela CONTRATANTE, deverd ser garantida pela CONTRATADA a possibilidade de reorganizagdo do mobilidrio interno (mesas, armdrios, criados,
etc) para tornar as unidades adaptaveis, de forma a facilitar minimamente a circulagdo do hdspede nessas condigdes;

1.3.4. A CONTRATADA devera alocar no mesmo quarto o participante com deficiéncia fisica e o seu acompanhante, conforme room list fornecido
pela CONTRATANTE;

1.3.5. A CONTRATADA deverd garantir a disponibilidade de dormitérios (com sanitarios) acessiveis e, quando disponiveis, de dormitérios adaptaveis
para acessibilidade, nos termos da NBR 9050. Esses dormitdrios devem, preferencialmente, estar distribuidos em toda a edificagdo, por todos os niveis de
servigos, ndo isolados dos demais e localizados em rota acessivel.

DAS CARACTERISTICAS DOS HOTEIS

14.1. A acomodagdo dos participantes devera ocorrer em unidades habitacionais confortaveis para uma, duas ou trés pessoas, devendo, ainda,
garantir total seguranca aos hdspedes, conter estacionamento, restaurante préprio, business center, internet wi-fi nas areas sociais e/ou cabeadas nos
apartamentos e divisdo de andares/unidades para fumantes e ndo fumantes, banheiro privativo, acessivel quando solicitado pela CONTRATANTE, televisdo,
ar condicionado, telefone, cofre, frigobar e mesa de trabalho;

1.4.2. Diariamente, os quartos deverdo ser higienizados, e ter trocadas as toalhas de banho, de rosto e tapete de banheiro, ser abastecidos com
shampoo, sabonete e condicionador de cabelo em embalagens de uso individual, dispor de secador de cabelo e de outros produtos de uso individual;

1.4.3. Os Hotéis deverdo permitir o acesso e a permanéncia de servidores, colaboradores e outras pessoas indicadas pela
CONTRATADA/CONTRATANTE nas dreas comuns do estabelecimento e, quando for o caso, nas unidades individuais (quartos), para fins de fiscalizagdo e
acompanhamento de eventuais ocorréncias;

1.4.4. Os Hotéis deverdo permitir a instalagdo, nas areas comuns do estabelecimento hoteleiro, de equipamentos de gravagdo/transmissdo e de
material de divulgagdo do evento (folders, banners, cartazes) bem como mobilidrio de propriedade da CONTRATADA a ser utilizado por recepcionista
vinculada a atividade, sendo este (a) contratado ou alocado (a) pela CONTRATANTE;

1.4.5. No valor da didria deverdo estar incluidas todas as taxas de servigos e impostos e o café-da-manha, desde que este tenha sido servido na
drea comum do estabelecimento, ndo estando incluidas despesas com bebidas e alimentagdo e outros servigos ofertados pelo estabelecimento que ndo
tenha sido previamente autorizado pela CONTRATADA;

1.4.6. Os Hotéis deverdo garantir total acessibilidade nas partes comuns do estabelecimento, como, por exemplo, banheiros, sagudo, restaurante,
corredores, portas de acesso, elevador, entre outros, em conformidade com os normativos citados na NBR 9050:2020;
1.4.7. Os hotéis deverdo garantir a disponibilidade de dormitérios (com sanitério) acessiveis e, quando disponiveis, de dormitérios adaptdveis para
acessibilidade, nos termos das normas e legislagGes vigentes sobre acessibilidade;
1.4.8. Os hotéis deverdo fornecer a CONTRATANTE, sempre que solicitado, por meio de preposto da CONTRATADA, imagens do Circuito Fechado de
Monitoramento, conhecidos como CFTV;
1.4.9. Os Hotéis deverdo fornecer, sempre que solicitado, por meio de preposto da CONTRATADA, informagdes a respeito do check-in e check-
out dos participantes hospedados ou direcionados para hospedar na respectiva unidade hoteleira;
1.4.10. Os hotéis deverdo facilitar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos estabelecimentos eleitos para bloqueio.

DA PROSPECCAO
1.5.1. Apds a emissdo da Ordem de Servigo pela CONTRATANTE a CONTRATADA devera providenciar a prospecgdo dos apartamentos solicitados no
prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas da solicitagdo;
1.5.2. Deverdo ser prospectados apartamentos nas categorias single e duplo , conforme as necessidades da CONTRATANTE;
1.5.3. A Contratada devera apresentar no minimo 3 prospecgdo de hotéis, que atendam as necessidades da Contratante, para escolha.

DA VISTORIA
1.6.1. Os hotéis selecionados na fase de prospecc¢do poderdo ser vistoriados pela CONTRATANTE, que avaliard as condi¢es de acessibilidade do

estabelecimento, de conservagdo, a destinagdo dos quartos, entre outros aspectos, de forma a garantir a autonomia das pessoas com deficiéncia e a
integridade fisica e moral dos usuarios;

1.6.2. A CONTRATADA deverd viabilizar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos estabelecimentos eleitos para bloqueio.

DO BLOQUEIO
1.7.1. ApOs a vistoria realizada pela CONTRATANTE a CONTRATADA devera providenciar o bloqueio dos apartamentos no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas;
1.7.2. A CONTRATADA deverd comprovar o bloqueio dos apartamentos nos estabelecimentos hoteleiros em até 12 (doze) horas, a contar da
aprovagdo da CONTRATANTE, decorrente da visita técnica realizada.

DA RESERVA
1.8.1. A CONTRATANTE encaminhard a CONTRATADA o quantitativo definitivo de quartos para fins de RESERVA no prazo de até 05 (cinco) dias antes
do evento;
1.8.2. Deverdo ser reservados apartamentos nas categorias single, duplo e triplo, conforme as necessidades da CONTRATANTE;
1.8.3. No caso de cancelamento de RESERVA solicitada pela CONTRATANTE serd devido a CONTRATADA o pagamento da 12 didria ndo utilizada (no

show) devendo as demais didrias de o periodo ser canceladas junto ao estabelecimento hoteleiro;

1.8.3.1. Na ocorréncia do item anterior, caso ndo haja manifestagdo da CONTRATANTE em contrario, o blogueio dos quartos para os dias
seguintes deverdo ser liberados e ndo sera objeto de cobranga.

1.8.4. Iniciado o evento e verificada a possibilidade de ndo utilizagdo de todos os apartamentos reservados, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA, para que esta providencie a liberagdo das unidades e o cancelamento parcial da RESERVA, sendo devido o pagamento das diarias até a data
do comunicado.

DO ROOM LIST
1.9.1. A lista nominal dos hdspedes serd encaminhada a CONTRATADA até 48 (quarenta e oito) horas antes do horario previsto para check-in;
1.9.2. Deve conter no room list o nome completo dos héspedes, documento de identificagdo (RG ou CPF), e periodo da estadia;
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1.9.3. A qualquer momento, a CONTRATANTE podera alterar o room list para inclusdo e substituigdo de nomes, conforme o caso, devendo a
CONTRATADA assegurar junto ao estabelecimento hoteleiro o atendimento do pleito a qualquer hora do dia ou da noite, sem prejuizo do fornecimento do

servico ao hospede;

1.9.4. Ocorrendo as situages descritas nos itens anteriores, a CONTRATANTE informara a CONTRATADA, por mensagem eletronica, os dados do
novo hdspede e/ou outras providéncias a serem adotadas.
1.10. DO CHECK-IN
1.10.1. O check-in sera realizado a partir das 14h;
1.10.2. O check-in realizado no periodo compreendido entre 7h e 14h, do mesmo dia, ensejara o pagamento de 50% do valor da didria a

CONTRATADA, desde que servido o café da manhg;

1.10.3. No caso de check-in no periodo compreendido entre 7h e 14h, do mesmo dia, em que ndo tenha sido servido café-da-manh3, sera devido a

CONTRATADA 25% do valor integral da diaria;

1.10.4. A CONTRATADA deverd providenciar para que o estabelecimento forneca a pessoa indicada pela CONTRATADA, que atuard como
recepcionista/ coordenadora do evento no estabelecimento hoteleiro, informagdes a respeito do check-in e check-out dos participantes hospedados ou

direcionados para hospedar na respectiva unidade hoteleira;

1.10.5. A CONTRATADA deverd apresentar, sempre que solicitado, no prazo méximo de 01 (uma) hora, listagem de participantes que
realizaram check-in nos hotéis;
1.10.6. Solicitar no check-in a assinatura de documento de entrada com data e horério de chegada do héspede no Hotel.
1.11. DO CHECK-OUT
1.11.1. O check-out sera realizado até as 12h;
1.11.2. O check-out eventualmente realizado até as 14h n3do ensejara o pagamento de valores adicionais;
1.11.3. O check-out realizado entre 14h e 18h ensejara o pagamento de 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral;
1.11.3.2. O servidor que der causa, por dolo ou culpa, a esse pagamento sofrerd agdo regressiva de ressarcimento ao erario.
1.11.4. O check-out realizado apds as 18h ensejara o pagamento do valor integral da diaria;
1.11.5. A CONTRATADA deverd apresentar, sempre que solicitado, no prazo méximo de 01 (uma) hora, listagem de participantes que
realizaram check-out nos hotéis;
1.11.6. Solicitar a assinatura de documento com data e horario de saida do héspede no Hotel, bem como as informagdes de consumo no decorrer da
sua estadia.
1.12. DO NO SHOW
1.12.1. Serd devido a CONTRATADA o pagamento de no show relativamente aos quantitativos requeridos para RESERVA que ndo tenham sido

efetivamente utilizados pela CONTRATANTE, limitando-se a primeira diaria;

1.12.2. Excepcionalmente, se a CONTRATADA pagar adiantado todas as hospedagens do periodo, por motivos supervenientes, e houver o
cancelamento ou no show de diarias no prazo de 12h de antecedéncia ao evento, fica a CONTRATANTE obrigada a pagé-las na integralidade, conforme valor

unitdrio licitado, mediante a comprovagdo de pagamento a rede hoteleira.

1.13. DO CONSUMO

1.13.1. Sera custeado pela CONTRATANTE o consumo de até 02 (duas) garrafas de dgua mineral, sem gas, de 300 ml (ou medida aproximada), por

dia, para cada héspede que esteja relacionado no room list, conforme prego ofertado pela CONTRATADA na licitagdo;

1.13.2. A quantidade consumida excedente ao limite informado no item anterior deverd ser custeada pelo préprio participante e cobrada pelo

estabelecimento hoteleiro no momento do check-out;

1.13.3. A CONTRATANTE poderé disponibilizar/autorizar o fornecimento de alimentaco (almogo/jantar), no ambiente hoteleiro, para os hospedes,

quando estes ndo receberem diarias, por parte do Governo Federal para custearem suas despesas;

1.13.4. No caso de fornecimento de voucher de alimentagdo, a CONTRATADA devera se encarregar de apresentar lista nominal relacionando as
pessoas que retiraram o voucher contendo o nome legivel, a data de retirada e a assinatura do (a) servidor (a) do Ministério que estiver acompanhando o

evento, atestando que as pessoas indicadas na lista retiraram os vouchers;

1.13.5. No caso de prévia comunicagdo da CONTRATADA ao hotel, com até 2h de antecedéncia, deverd ser preparado prato com alimentagdo a

pessoas com restri¢do alimentar;

1.13.6. Quaisquer despesas extras, tais como hospedagem de acompanhantes ndo relacionados no room list fornecida pela CONTRATANTE,
lavanderia, telefone, frigobar, alimentagdo ndo autorizada, entre outras, serdo de responsabilidade do héspede e devera ser pagas por ele no momento

do check- out.

1.14. A PRESTACAO DE CONTAS DE HOSPEDAGEM

1.14.1. A Prestagdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos e que guardam adequagdo (conformidade) com

as regras e principios estabelecidos;

1.14.1.3. O faturamento dos servigos de hospedagem/consumo devera ser apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, através de

nota fiscal, que comprovem a quantidade de apartamentos locados, incluindo o extrato de consumo, contendo as seguintes informagdes:

a) Nome completo dos hospedes;

b) Numero do quarto;

¢) Data ¢ horario de check-in e check-out;

d) Quantidade de diarias faturadas;

¢) Quantidade de garrafas de agua sem gas consumidas por dia, até o limite de 2 garrafas de 300ml por dia/hospede;

f) Eventualmente, se tiver sido previamente autorizada pela CONTRATANTE, a quantidade de refei¢des (almogo e/ou jantar) consumidas

por dia/hospede;
g) Assinaturas dos hospedes, por unidade habitacional, nos extratos/comandas de hospedagem e/ou de consumo;

1.14.1.4. A CONTRATADA deverd observar sempre a descrigdo do servigo prestado, bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha

de itens da proposta;

1.14.1.5. Caso o fornecimento de alimentagdo ocorra dentro do hotel, porém por empresa terceirizada, os comprovantes de consumo deverdo

ser assinados dia a dia pelos hospedes e apresentados juntamente com o faturamento da hospedagem.

1.14.2. O faturamento do fornecimento de alimentagio (almogo e/ou jantar) e de dgua mineral sem gas devera ser apresentado a CONTRATANTE,

por meio da CONTRATADA, juntamente com o faturamento do quarto, referente ao hospede;
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1.14.3. Serd devido a CONTRATADA o pagamento dos itens efetivamente demandados por meio de Ordem de Servigo, salvo as situa¢Bes de no
show, previstas neste Termo de Referéncia;
1.14.4. Ndo serd objeto de pagamento os extratos de hospedagem e consumo impressos no ato do check-out que ndo constarem assinatura dos
héspedes/participantes;
1.14.5. No caso de o apartamento ser disponibilizado no modo duplo, a CONTRATADA devera providenciar para que todos os hdspedes assinem o
documento de comprovagdo de utilizagdo dos servigos/consumos;
1.14.6. A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado, no prazo maximo de 01 (uma) hora, listagem de participantes que
realizaram check-in nos hotéis.

1.15. DISPOSICOES FINAIS
1.15.1. A critério da CONTRATANTE podera ser disponibilizado sistema de controle de hospedagem que devera ser utilizado pela CONTRATADA por
meio de seus empregados;
1.15.2. A CONTRATADA devera abster-se de acatar solicitagdo de demanda advinda dos hdspedes, que ndo sejam previamente AUTORIZADAS pela
CONTRATANTE;
1.15.3. A CONTRATADA devera proceder a cobranga, diretamente dos hdspedes, do consumo de bebidas e alimentos oferecidos pelo hotel no

restaurante e/ou nos quartos, no momento do check-out, exceto o consumo de até 02 (duas) garrafas de dgua mineral sem gas de 300ml por dia/hospede,
e as refei¢des (almogo/jantar) previamente autorizadas pela CONTRATANTE;

1.15.4. A CONTRATADA devera proceder a distribuicdo/organizacdo/acomodacdo dos hdspedes em quartos duplos, quando for o caso, observando
as questdes de género (sexo) e identidade de género, conforme room list fornecido pela CONTRATANTE.

1.16. DA PROPOSTA COMERCIAL
1.16.1. A LICITANTE devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste

Termo de Referéncia.

ANEXO II
ENCARTE B
ITEM 2 - SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO FiSICO

2. DOS SERVICOS DE LOCAGCAO DE ESPAGO FiSICO

2.1. Os servigos de LOCACAO DE ESPACO FiSICO consistem da disponibilizagdo de ambientes para realizagio de eventos em geral, tais como
auditorios, salas, salGes, foyers, areas de alimentagdo, entre outras.

ITEM 2 - SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO FiSICO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE

Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em condi¢cGes adequadas para a
instalacdo de equipamentos de audio, video, mobilidrio, e demais estruturas necessarias
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2.1 Auditério R m?% Dia
para execugdo do evento. Os espacos devem atender a demanda da Contratante que pode /
ser no minimo 100 ate 300 pessoas.

Sala Multiiso (Sala de trabalho / | Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em condi¢cbes adequadas para a

2.2 Sala Vip/ érea de alimentacdo/ | instalagdo de equipamentos, mobilidrio, e demais estruturas necessarias para execucdo e | m% Dia

relatoria, imprensa, etc.) logistica do evento.

2.2. Para fins de ESPACO FiSICO considera-se:

| - Prospecgdo: pesquisa sistematizada de ambientes com espago fisico suficiente para atender a realizagdo de eventos, promovidos pela
CONTRATANTE, na localidade onde se realizara o evento, identificando os estabelecimentos em funcionamento regular de suas atividades, que estejam aptos a
oferecer os espagos necessarios a realizagdo de eventos da CONTRATANTE, indicando o nome do espaco, a sua classificacdo, a quantidade de metros quadrados
disponiveis, os itens disponiveis de acessibilidade para pessoa com deficiéncia, e demais caracteristicas do estabelecimento;

Il - Vistoria: A vistoria consiste de inspegdo técnica nas dependéncias do estabelecimento, para verificagdo das condi¢des das instalagdes fisicas,
sua localizagdo e sua compatibilidade com as necessidades da CONTRATANTE, inclusive quanto as normas técnicas de acessibilidade da ABNT — NBR 9050 e
15599 — e quanto a seguranga fisica dos usuarios;

Ill- Bloqueio: garantia dos espagos fisicos selecionados pela CONTRATANTE, dentre os apresentados na prospecc¢do, de forma a assegurar a
RESERVA do espaco fisico escolhido;

IV - Reserva: contratagdo do espaco fisico bloqueado para utilizagdo pela CONTRATANTE;

V - Metro quadrado: Consiste na unidade de medida, em que serd utilizado pela CONTRATANTE, para dimensionamento da configuragdo do
espaco fisico;

VI - Didria: Consiste de uma unidade de estadia usada pelos estabelecimentos para determinarem o prego e a duragdo da permanéncia em um
espaco fisico.

2.3. DA PROSPECCAO
2.3.1. Apds a emissdo da Ordem de Servigo pela CONTRATANTE a CONTRATADA deverd providenciar a prospecgdo dos espagos solicitados no prazo
maximo de até 48 (quarenta e oito) horas da solicitagdo;
2.3.2. Deverdo ser prospectados espagos em ambiente hoteleiro e fora de ambiente hoteleiro, conforme as necessidades da CONTRATANTE;
2.3.3. Na prospeccdo de espago fisico deverdo ser contemplados todos os aspectos relativos a realizagdo do evento e ao publico-
alvo, além da acessibilidade.
2.3.4. Deve ser apresentado o minimo de 3 propostas dos espagos pretendidos para locagdo.

2.4, DA VISTORIA
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
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2.4.1. Os espacos selecionados na fase de prospecgdo serdo vistoriados pela CONTRATANTE, que avaliard as condi¢des de acessibilidade do
estabelecimento, de conservagdo, a destinagdo dos ambientes, entre outros aspectos, de forma a garantir a autonomia das pessoas com deficiéncia e a
integridade fisica e moral dos participantes;

2.4.2. A CONTRATADA devera viabilizar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos estabelecimentos eleitos para o bloqueio.
DO BLOQUEIO
2.5.1. Ap0s a vistoria realizada e escolha da proposta pela CONTATANTE, a CONTRATADA deverd providenciar o bloqueio dos espagos.
2.5.2. A CONTRATADA deverd comprovar o bloqueio dos espagos, a contar da aprovagdao da CONTRATANTE.
DA RESERVA
2.6.1. A CONTRATADA devera fornecer planta baixa dos espacos solicitados para fins do layout do evento;
2.6.2. A CONTRATANTE encaminharad a CONTRATADA o quantitativo de metros quadrados necessarios a execugdo do evento para fins de reserva do
espago.
DO METRO QUADRADO/DIARIA
2.7.1. 0 prego ofertado para locacdo de espaco fisico serd por m?%didria, devendo a empresa informar quais itens (ex. mobilidrio, instalacdes

elétricas, etc.) compordo o ambiente dos espagos com os pregos ja inclusos no custo da locagdo;

2.7.2. Os equipamentos, mobiliarios, instalacdes e demais elementos que compuserem a estrutura fisica do local ndo serdo objeto de cotagdo a
parte devendo estar inclusos no valor do m2 proposto pela LICITANTE;

2.7.3. Quando os eventos forem realizados em ambiente hoteleiro o servigo de limpeza devera estar incluso no valor do metro quadrado do
espago, bem como quando ocorrer em estabelecimento que possua o servigo de limpeza préprio;

2.7.4. Somente sera admitida a cobranga de mobilidrio no caso de locagdo em estabelecimentos que ndo dispuserem desse material ou que,
comprovadamente, sua cobranga seja feita a parte da locagdo, para o que serd exigida da CONTRATADA declaragdo do estabelecimento informando essa
condigdo;

2.7.5. O espago fornecido em metragem maior que a autorizada, ndo sera considerada para fins de pagamento;

2.7.6. A metragem solicitada pela CONTRATANTE serd compativel com a real necessidade do evento, sempre levando em consideragdo a
quantidade de participante e o formato do evento;

2.7.7. Para fins de pagamento serd considerado o valor do m2/didria de utilizacdo do espaco durante a realizacdo do evento;

2.7.7.6. Somente sera admitida a cobranga de didria de montagem, no dia anterior ao evento, no caso de locagdo em estabelecimentos que,
comprovadamente, sua cobranga seja feita a parte da locagdo, para o que serd exigida da CONTRATADA declaragdo do estabelecimento informando
essa condicdo;

2.7.7.7. As informagdes de cobranga de diaria de montagem devem constar na proposta apresentada a CONTRATANTE, quando da solicitagdo
da Ordem de Servigo.
2.7.7.8. Para os casos de desmontagens de equipamentos ou mobiliarios, ndo havera, pagamento por parte da CONTRATANTE.
DA PRESTAGAO DE CONTAS
2.8.1. A Prestagdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos e que guardam adequagdo (conformidade) com
as regras e principios estabelecidos;
2.8.2. A CONTRATADA devera fornecer planta baixa dos espagos solicitados para fins de comprovagdo da metragem fornecida;
2.8.3. A critério da CONTRATANTE podera ser realizada medigdo para fins de comprovagdo da metragem informada pela CONTRATADA;
2.8.4. O faturamento do servigo de locagdo de espago fisico deverd ser apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da

prestacdo de contas do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com nome do fornecedor e destinatario, que comprove as
despesas com os servigos prestados, informando a descrigdo do servigo, bem como os quantitativos utilizados nas unidades de medidas estabelecidas na
planilha de itens, nome, data e local do evento;

2.8.5. A CONTRATADA devera observar sempre a descrigdao do servigo prestado, bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha de
itens.

DISPOSIGOES FINAIS

2.9.1. O ndo fornecimento de servigos de locagdo de espago demandados pela CONTRATANTE, sob o argumento de que os espagos existentes ndo
estdo compativeis com os pregos praticados no contrato e/ou no mercado ndo eximird a CONTRATADA de arcar com os prejuizos financeiros e os
transtornos ocasionados ao evento da CONTRATANTE e de responder, procedimento administrativo, pela inexecugdo contratual;

2.9.2. Eventos simultaneos numa mesma localidade poderdo ocorrer conforme demanda da CONTRATANTE.
DA PROPOSTA COMERCIAL
2.10.1. Para fins de Proposta Comercial, a CONTRATADA deverd considerar a metragem dos ambientes que serdo locados em cada uma das

localidades em que se aplicar o disposto neste Termo de Referéncia;

2.10.2. A CONTRATADA deverd apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste
Termo de Referéncia.

ANEXO Il
ENCARTE C
ITEM 3 -SERVICO DE TRANSPORTE

3. O SERVICO DE TRANSPORTE LOCAL, consiste:

3.1.1 Do fornecimento de veiculos em quantidade suficiente para conduzir os participantes do evento nos trechos solicitados pela CONTRATANTE;
3.1.2 Da elaboragdo de projeto de transporte para o evento, com base nas programagdes ¢ nas informagdes de chegada e partida, fornecidas pela
CONTRATANTE;

3.1.3 Disponibiliza¢do de motoristas habilitados para conduzir os veiculos da frota da CONTRATADA ou por ela subcontratada.
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ITEM 3 - SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
Micro- Com capacidade para 20 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar Didria de 10
3.1 Bnibus condicionado. Franquia de 150 km. Havendo necessidade, a Contratada devera fornecer horas
o veiculo adaptado com capacidade para transportar, no minimo, 1 cadeirante.
Onibus Com.c.apaadade de 1.12 passageiros, tipo execuhvc? com motorista, combus’t'lvel ear | i de 10
3.2 Executivo condicionado. Franquia de 150 km. Havendo necessidade, a Contratada devera fornecer horas
o veiculo adaptado com capacidade para transportar, no minimo, 1 cadeirante.
33 Van - Tipo | Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, combustivel e ar condicionado. | Diaria de 10
' | Franquia de 150 km horas
Van - Tipo Ve|cu|9 adaptado c’om capaadad.e.para transport.ar, no minimo, 3 cadelrar?tes, conjn Disria de 10
3.4 motorista, combustivel e ar condicionado. Franquia de 150 km. (CGL: Esse item esta
Il . . . horas
como Tipo IV no item 3.2.1 - abaixo)
Hora exta
3.5 Micro- Hora extra referente ao item 3.1. Hora
Onibus
Hora
3.6 eAxtra Hora extra referente ao item 3.2. Hora
Onibus
Executivo
Hora
3.7 extra Van | Hora extra referente ao item 3.3. Hora
-Tipo |
Hora
3.8 extra Van | Hora extra referente ao item 3.4. Hora
- Tipo Il
Km exta
3.9 Micro- km extra referente ao item 3.1. Km
onibus
Km extra
3.10 Onibus km extra referente ao item 3.2. Km
Executivo
Km extra
3.11 Van - Tipo | km extra referente ao item 3.3. Km
|
Km extra
3.12 Van - Tipo | km extra referente ao item 3.4. Km
1l

3.2. DA DISPONIBILIZACAO DE VEICULOS
3.2.1 Para a realizagdo do Transporte, a CONTRATADA devera disponibilizar os seguintes veiculos, quando solicitados:

l- Micro-6nibus com capacidade para 20 passageiros, com ar condicionado. Havendo necessidade, a Contratada devera fornecer o
veiculo adaptado com capacidade para transportar, no minimo, 1 (um) cadeirante;

Il - Onibus tipo executivo, com capacidade para 42 passageiros, com ar condicionado e cabine sanitaria. Havendo necessidade, a
Contratada devera fornecer o veiculo adaptado com capacidade para transportar, no minimo, 1 (um) cadeirante;

" - Van - tipo |, convencional com capacidade para 14 passageiros, com ar condicionado;

IV - Van- tipo Il, adaptada para transportar, no minimo, 3 cadeirantes, com ar condicionado;

3.3 DAS CARACTERISTICAS DO VEICULO

3.3.1 Estar em perfeito estado de funcionamento e uso;

3.3.2 Ter idade maxima de 5 (cinco) anos de fabricagdo;

3.3.3 Estar com toda a documentag@o de propriedade e licenciamento regular;
3.3.4 Estar identificados com placa/folder do evento no para-brisa;

3.3.5 Possuir seguro com cobertura integral, incluindo danos a terceiros;
3.3.6 Possuir todos os equipamentos de seguranga exigidos por lei;

3.3.7 Esta higienizados interna e externamente;

3.3.8 Esta abastecidos com combustivel correspondente;

3.3.9 Possuir motorista profissional, com habilitagdo regular nas categorias respectivas;
3.3.10 Possuir servigo de telefonia movel (celular) para o motorista.

3.4 DAS CARACTERISTICAS DO CONDUTOR

3.4.1 Os motoristas deverdo estar devidamente uniformizados e portando cracha de identificagao;

3.4.2 Os motoristas deverdo estar equipados com telefone celular que permita ampla comunicagéo entre eles e o coordenador de transporte durante todo o
horario de funcionamento do servigo;

3.4.2.1 Os numeros de telefone deverdo ser informados a CONTRATANTE e deve possibilitar a comunicagdo entre os Fiscais do Contrato, os coordenadores
e os motoristas, sempre que for necessario.

3.4.3 Os motoristas deverdo fazer a anotag@o da quilometragem do veiculo no inicio e no final do percurso, para fins de controle da quilometragem;
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3.4.4 Os custos com alimentagdo e/ou transporte para os profissionais prestarem os servigos contratados deverao estar incluidos no preco apresentado na
Proposta Comercial, ficando claro que os intervalos para as refeigdes ndo serdo computados para efeito de diaria/hora trabalhada.

3.5.DAS CARACTERISTICAS DO TRANSPORTE
3.5.1 O Transporte devera atender a todas as demandas relativas ao traslado dos participantes definidos pela CONTRATANTE, independentemente do horario
de chegada ou partida dos participantes;
3.5.2 A diaria dos veiculos colocados a disposi¢do do evento sera de 10 (dez) horas e franquia de 150 (cento e cinquenta) km, podendo ser demandados
veiculos a qualquer hora do dia ou da noite para realizagdo dos traslados, conforme programacao do evento e mapa de voo dos participantes;
3.5.2.1 Para fins do computo da extrapolagdo da franquia diaria sera considerada a quilometragem total percorrida durante o evento, dividido pela quantidade
de dias em que os veiculos ficaram a disposi¢do da CONTRATANTE.
3.5.3 Nos veiculos adaptados para pessoa com deficiéncia compete ao motorista a operacionalizagdo da rampa elevatoria e outros equipamentos destinados ao
embarque, desembarque e traslado do passageiro, bem como o auxilio com a colocag@o e/ou retirada de bagagens e demais volumes pertencentes ao
participante, independentemente de o veiculo ser da frota da CONTRATADA ou da subcontratada.
3.5.4 Todos os veiculos de transporte coletivo de passageiros deverdo conter identificagdo dos eventos em tamanho e lugar visiveis do itinerario que realizara
(destino);
3.5.4.1 As informacdes deverdo estar afixadas em locais visiveis do veiculo e compete ao condutor anunciar em viva voz, quando solicitado pela
CONTRATANTE, do lado de fora do veiculo, durante todo o periodo de embarque, o seu itinerario, de forma a manter informados os participantes com
deficiéncia visual.
3.5.5 Os veiculos somente poderao circular com a cobertura do seguro contra acidentes pessoais, para os passageiros, conforme a capacidade de cada um dos
veiculos.

3.6.DA PRESTACAO DE CONTAS
3.6.1 A Prestacio de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos e que guardam adequacdo (conformidade) com as regras e
principios estabelecidos;
3.6.1.1 O faturamento do servico de transporte devera ser apresentado 8 CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestacao de
contas da realizagao do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificagdo do fornecedor e destinatario, que
comprove as despesas com transporte, informando a descri¢@o do servigo, bem como os quantitativos utilizados nas unidades de medidas estabelecidas
na planilha de itens, nome, data e local do evento, bem como a quilometragem total percorrida;
3.6.1.1.1 E de responsabilidade da CONTRATADA juntamente com o Fiscal do Evento, designado pela 4rea demandante, a fiscalizagdo da
quilometragem percorrida, para efeitos de pagamento de quilometragem extra, quando for o caso;
3.6.1.1.2 Naio serdo objeto de pagamento comprovantes de despesas com transportes sem as informagdes requeridas.
3.7.DISPOSICOES FINAIS
3.7.1 A confirmagdo de presenga dos participantes, em geral, ocorre nos dias que antecedem o evento, razao pela qual os quantitativos definitivos da demanda
pelos veiculos serdo informados até 48 horas do inicio dos trabalhos;
3.7.2 A CONTRATADA devera comprovar a contratagdo do seguro contra acidentes pessoais conforme solicitado pela CONTRATANTE;
3.7.3 Compete 8 CONTRATADA o atendimento das normas trabalhistas vigentes relativas a jornada didria maxima de trabalho dos motoristas e o tempo de
descanso sem comprometer a prestacao dos servigos nos dias e horarios indicados pela CONTRATANTE.
3.8.DA PROPOSTA COMERCIAL
3.8.1 A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de

Referéncia.
ANEXO Il
ENCARTE D
ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACAO
4. DOS SERVIGOS DE ALIMENTAGAO

4.1. O servico de alimentacdo consiste do fornecimento de alimentos (almogo, jantar, coffee break, brunch, petit four, agua, café, cha, kit lanche, entre outros
alimentos) aos participantes credenciados nos eventos promovidos e/ou apoiados pela CONTRATANTE;
4.2. O servico de alimentag@o podera ser prestado dentro e/ou fora de ambiente hoteleiro, conforme o local de realiza¢ao do evento ou necessidade da

CONTRATANTE;
ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACAO
ALIMENTA(;AO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
4.1 Agua  Mineral —em Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml. Unidade
garrafas —300 ml
Garrafdo de &dgua mineral de 20 litros, incluido copos
< . descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposigdo
Agua Mineral - . NN .
4.2 ~ durante todo o periodo do evento. No prego unitario do | Unidade
Garrafdo de 20L - .
garrafdo devem estar agregados todos os custos acima
descritos.
03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche, 02 tipos de
massa, 01 tipo de sanduiche de pdo de metro, 04 tipos de
4.3 Brunch frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas, cesto de | Por pessoa
pdes, 02 tipos de pastas, agua, sucos naturais, refrigerantes,
café.

Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O item
devera contemplar copos térmicos, os quais deverdo ser de
papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma
4.4 Garrafa de Café ABNT 15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis, | Garrafa
acucar e adogante em sachés pelo periodo do evento; No
preco unitario da garrafa de café devem estar agregados
todos os custos acima descritos.

4.5 Garrafa de cha Garrafa térmica de Cha, com capacidade de 2 litros com | Garrafa
pelo menos dois sabores diferentes por dia. O item devera
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acompanhar copos térmicos, os quais deverdo ser de papel
rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT
15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis aglcar e
adogante em sachés pelo periodo do evento; No preco
unitdrio da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.

4.6

Almogo/Jantar-Tipo |

a) Entrada: pdo sirio ou pdezinhos integrais com pasta de
berinjela b) Salada: vegetais folhosos, vegetais crus e
cozidos, frutas da estagdo — 02 (duas) opgles; c)
Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brécolis,
cenoura, vagem, etc.), feijdo simples (sem farinhas ou
carnes tipos charque, calabresa, bacon, etc.). d) Pratos
principais: 2(duas) opgbes de carnes e 1 (uma) opgdo
vegetariana; e) Massas: 02 (duas) opgoes, sendo 01 (uma)
vegetariana; f) Guarnigdes: batata assada, legumes sauté,
legumes cozidos. g) Bebidas: Café, cha, agua, suco de fruta,
refrigerantes - 01 (um) tipo tradicional e 01 ( um) tipo
diet/light/zero; h) Sobremesas: salada de frutas sem creme
de leite e leite condensado, gelatina sem creme de leite e
leite condensado e frutas.

Por pessoa

4.7

Almogo/Jantar-Tipo Il

a) Entrada: salpicdo de frango, salada russa (maionese de
legumes), salada tropical, salada caesar e salada de frutos
do mar; b) Pratos principais: medalhdo de filé ao molho
madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de
filé, supremo de frango, peito de peru a Califérnia, filé a
milanesa, salmdo ao molho tértaro, filé de badejo ao molho
de maracuja — 04 (quatro) opgdes; c) Massas: 02 (duas)
opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana; d)GuarnigBes: arroz
com passas, arroz com agafrdo, arroz a grega, arroz branco,
batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga — 04
(quatro) opgdes; e) Canapés: espetinho de meldo, presunto
e cereja, kani com queijo, damasco com creme de queijo —
02 opgdes; f) bebidas: 03 (trés) tipos de suco de fruta, dgua
com ou sem gas, coquetel de frutas sem alcool;
Refrigerantes — 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero; g) Sobremesas: sorvete, salada de frutas
sem creme de leite e leite condensado, pudim de leite e
pavé, torta de frutas.

Por pessoa

4.8

Petit Four

Biscoitos finos de polvilho, amanteigados, biscoitos
pequenos recheados com geleias, bolos diversos, pdo de
queijo, entre outros, nos sabores doce e salgado. Bebidas:
01 (um) tipo de suco de frutas e café .

Por pessoa

4.9

Coffee Break

a) Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01
(um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/light/zero; c) Pelo
menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como
sugestdo: Pdo de queijo, pdo da vovd, pdo hungaro, pdo de
batata com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de
milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e
tomate, enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e
coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de
queijo, mini croissants com ervas finas, mini croissants com
gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-
bocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas,
empadinha de frango, pastel de milho de forno, biscoito de
queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados
fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite
condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés,
formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito,
croquetes de carne, petit fours doces e salgados, frutas
variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua
composicdo, 0s requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de
patologias especiais.

Por pessoa

4.10

Kit lanche

01 (uma) fruta (magd/banana/pera/goiaba/ameixa)

01(um) suco de frutas em embalagem de 200 ml com
canudo de uma das seguintes frutas: uva, maracujd,
péssego, manga ou caju;

01 (um) sanduiche de pdo-de-forma, tamanho tradicional,
nas seguintes opgdes: frango e ricota ou uma fatia de
presunto e uma fatia de queijo mussarela

01 (um) guardanapo.

Por pessoa

ALIMENTACAO EM AMBIENTE HOTELEIRO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

4.11
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4.12

Agua  Mineral
Garrafdo de 20L

Garrafdo de &dgua mineral de 20 litros, incluido copos
descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposigdo
durante todo o periodo do evento. No prego unitdrio do
garrafdo devem estar agregados todos os custos acima
descritos.

Unidade

4.13

Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche, 02 tipos de
massa, 01 tipo de sanduiche de pdo de metro, 04 tipos de
frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas, cesto de
pdes, 02 tipos de pastas, dgua, sucos naturais de frutas,
refrigerante, café.

Por pessoa

4.14

Garrafa de Café

Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O item
devera contemplar copos térmicos, os quais deverdo ser de
papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma
ABNT 15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis,
acucar e adogante em sachés pelo periodo do evento; No
preco unitario da garrafa de café devem estar agregados
todos os custos acima descritos.

Garrafa

4.15

Garrafa de cha

Garrafa térmica de Cha, com capacidade de 2 litros com
pelo menos dois sabores diferentes por dia. O item devera
acompanhar copos térmicos, os quais deverdo ser de papel
rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT
15448-2, de 120 ml, com colheres descartdveis agucar e
adogante em sachés pelo periodo do evento; No prego
unitdrio da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.

Garrafa

4.16

Almogo/Jantar

a) Entrada: salpicdo de frango, salada russa (maionese de
legumes), salada tropical, salada caesar e salada de frutos
do mar; b) Pratos principais: medalhdo de filé ao molho
madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de
filé, supremo de frango, peito de peru a Califérnia, filé a
milanesa, salmdo ao molho tértaro, filé de badejo ao molho
de maracujd — 04 (quatro) opgdes; c) Massas: 02 (duas)
opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana; d)GuarnigBes: arroz
com passas, arroz com acgafrdo, arroz a grega, arroz branco,
batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga — 04
(quatro) opgdes; e) Canapés: espetinho de meldo, presunto
e cereja, kani com queijo, damasco com creme de queijo —
02 opgdes; f) bebidas: 03 (trés) tipos de suco de fruta, dgua
com ou sem gas, coquetel de frutas sem dlcool;
Refrigerantes — 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero; g) Sobremesas: sorvete, salada de frutas
sem creme de leite e leite condensado, pudim de leite e
pavé, torta de frutas.

Por pessoa

4.17

Petit Four

Biscoitos finos de polvilho, amanteigados, biscoitos
pequenos recheados com geleias, bolos diversos, pdo de
queijo, entre outros, nos sabores doce e salgado. Bebidas:
01 (um) tipo de suco de frutas e café .

Por pessoa

4.18

Coffee Break

a) Café, chd, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01
(um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/light/zero; c) Pelo
menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como
sugestdo: P3o de queijo, pdo da vovo, pdo hungaro, pao de
batata com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de
milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e
tomate, enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e
coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de
queijo, mini croissants com ervas finas, mini croissants com
gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-
bocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas,
empadinha de frango, pastel de milho de forno, biscoito de
queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados
fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite
condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés,
formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito,
croquetes de carne, petit fours doces e salgados, frutas
variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua
composi¢do, 0s requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de
patologias especiais;

Por pessoa

4.3.DOS LOCAIS DAS REFEICOES
4.3.1 Compete a CONTRATADA a montagem do saldo de refei¢do contendo mesas forradas, cadeiras, lougas, talheres e pessoal de apoio para o servigo de

buffet (cozinheiras, copeiras, auxiliares de cozinha, garcons, maitre e demais profissionais da area) em quantidade suficiente para evitar formagao de filas,

considerando a quantidade de pessoas que realizardo as refeigoes;
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4.3.2 As bebidas e os alimentos deverdo ser oferecidos em mesas ornamentadas com toalhas, arranjo de flores, prataria e lougas, nos locais determinados pela

organizag¢do do evento;

4.3.2.1 Todas as mesas deverdo ser forradas com toalhas de tecido, as quais deverdo ser periodicamente vistoriadas e substituidas de forma que estejam

sempre limpas;

4.3.2.2 A organizagdo do saldo do restaurante devera observar a divisdo igualitaria de mesas acessiveis para utilizagdo pelos cadeirantes, de forma que

ndo haja segregacdo das pessoas.

4.4.D0S LOCAIS DAS REFEICOES PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

4.4.1 A CONTRATADA devera observar a especificagdo dos artefatos necessarios a realizagao das refei¢des por pessoas com deficiéncia no que tange as

dimensdes e formatos de pratos, copos e talheres, conforme orientagdes da CONTRATANTE.

4.5.D0OS INSUMOS

4.5.1 Todos os insumos necessarios ao fornecimento das refeigdes, tais como: alimentos, lougas, talheres, guardanapos, palitos, saleiros, copos descartaveis,

copos de vidro, xicaras, agucar, adogante e demais materiais ou servigos, necessarios a prestagao dos servigos de alimentacgdo, deverao ser providenciados

pela CONTRATADA e os custos deverdo estar inclusos nos pregos unitarios;
4.5.2 Deverao ser disponibilizadas xicaras de louga para o fornecimento de café em salas VIP e em outros locais indicados pela CONTRATANTE;
4.5.3 Deverao ser disponibilizados copos descartaveis de café em locais onde ocorrer o autosservigo em quantidade compativel com o previsto para o
consumo;
4.5.3.1 Os copos descartaveis deverdo ser do tipo isopor, para total isolamento térmico e para viabilizar a utilizagdo por pessoas que possuem
dificuldade de movimentagao das maos.

4.5.4 Os garrafoes de agua (20 litros) deverdo ser disponibilizados conforme o consumo verificado nos bebedouros e mediante autorizagio da organizag¢do do

evento;

4.5.4.1 Previamente a colocac@o nos bebedouros, os garrafoes deverao ser higienizados pelo funcionario da CONTRATADA com papel toalha, dgua e

detergente, para se evitar a contaminagdo da agua que estiver no recipiente do equipamento.
4.5.5 As garrafas de café e cha deverdo ser disponibilizadas em locais indicados pela CONTRATANTE e sua reposigdo devera ocorrer conforme
periodicidade indicada pela mesma, mediante Ordem de Servigo;

4.5.6 Compete a CONTRATADA destacar dentre os seus funcionarios aquele que verificara periodicamente os garrafoes de agua, garrafas de café e cha de

autosservigo que necessitam de reposigao;

4.5.6.1 Verificada a necessidade de reposicdo, devera ser contatado o Fiscal do Evento para fins de autorizagdo de reposigdo, por meios de controle

(notas de fornecimento) a serem providenciadas pela CONTRATADA, na qual se dara a citada autorizagao;

4.5.6.2 Compete a CONTRATADA providenciar comandas de fornecimento, que deverdo receber um “visto” pelo Fiscal do Evento a cada fornecimento

de bebida.

4.5.7 As sobremesas deverdo ser fornecidas em recipientes, tipo tigela, copos ou cuias de forma a facilitar o manuseio do utensilio e do alimento pela pessoa

com deficiéncia visual;

4.5.8 Todas as bandejas de servigo (réchaud) deverdo ser identificadas com o nome e a composi¢ao dos alimentos dando énfase aqueles que contenham

ingredientes restritivos as pessoas celiacas, diabéticas, hipertensas e com outras restri¢gdes alimentares.

4.6.DOS ALIMENTOS

4.6.1 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico, observando o tempo
minimo de cada servigo: Coffee Break - 45min, Brunch - 1h30, Almocgo e janta 2h, com reposigdo dos alimentos e bebidas (quando houver), incluso os
profissionais para reposi¢ao dos alimentos;

4.6.2 Os produtos deverdo ser preparados observando a legislagdo vigente e a utilizagdo de ingredientes de qualidade;

4.6.3 O acesso a cozinha devera ser franqueado aqueles que desejarem;

4.6.4 A qualidade e as variedades dos produtos deverdo ser previamente submetidas a analise da CONTRATANTE de forma a se averiguar a qualidade e

aceitagdo dos produtos.

4.7. DAS REFEICOES
4.7.1 Do Kit lanche
4.7.1.1 O kit lanche sera composto pelos seguintes itens:
a) 01 (uma) fruta (magad/banana/pera/goiaba/ameixa);
b) 01 (um) suco de frutas, em embalagem de 200 ml com canudo, de uma das seguintes frutas: uva, maracuja, péssego, manga ou caju;

¢) 01 (um) sanduiche de pao-de-forma, tamanho tradicional, nas seguintes opgdes: frango e ricota ou uma fatia de presunto e uma fatia de queijo

mussarela;
d) 01 (um) guardanapo.

4.7.2 O kit devera ser fornecido em embalagem tipo caixa, disponibilizada pela CONTRATADA, na propor¢do de uma embalagem para cada kit,

identificada, com a inscri¢ao do seu contetido, data de preparo, origem dos produtos, exceto dos produtos industrializados cujas informagoes ja estejam

contidas nas embalagens unitarias;
4.7.2.1 O custo da caixa (embalagem) devera estar incluso no valor unitario do kit lanche.
4.7.3 Os kits deverdo ser montados em ambiente separado do local de entrega;

4.7.4 A CONTRATADA devera variar a configuragdo do KIT LANCHE de um periodo para o outro e providenciar para que a mesma configuragdo nao

se repita no periodo de até 02 (dois) dias;

4.7.5 Durante o processo de producao e de distribui¢do dos kits, os alimentos deverdo estar devidamente acondicionados em recipientes climatizados,

de forma a garantir a conservagio dos produtos;
4.7.6 A CONTRATADA devera comprovar o prazo de validade dos produtos que serdo fatiados ou preparados (pao de forma, presunto, queijo
mussarela e molho);

4.7.6.1 Os demais produtos deverdo ter o prazo de validade descrito nas embalagens individuais, nos termos da legislagdo vigente.
4.7.7 Os kits serao fornecidos em horarios e locais indicados pela organizagdo do evento;
4.7.8 Compete a CONTRATADA acompanhar o procedimento de composic@o dos kits, de forma a assegurar que ndo haja, em hipotese alguma,
equivocos de troca de alimentos.

4.7.9 DO BRUNCH
4.7.9.1 O brunch sera composto pelos seguintes itens:
a) 03 (trés) tipos de saladas;
b) 01(um) tipo de torta ou quiche;
¢) 02 (dois) tipos de massa;
d) 01 (um) tipo de sanduiche de pao de metro;
¢) 04 (quatro) tipos de frutas frescas fatiadas;
f) 02 (dois) tipos de sobremesas,
g) 01 cesto de paes;
h) 02 (dois) tipos de pastas, agua, sucos naturais de frutas, refrigerante e café;
4.7.9.2 Todos os alimentos deverdo ser preparados observando o equilibrio nutricional dos ingredientes;

4.7.9.3 Deverao ser fornecidos, juntamente com as bebidas, agucar e adogante em sachés em quantidade suficiente para atender a demanda;

4.7.9.4 O brunch sera servido em horarios e locais indicados pela organizagdo do evento;

4.7.9.5 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servigo, observando o
tempo minimo de 01 (uma) hora de servigo, com reposi¢ao dos alimentos e bebidas (quando houver), incluso os profissionais para reposi¢ao dos

alimentos;
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4.7.3 DO PETIT FOUR
4.7.3.1 O petit four sera composto pelos seguintes itens:

a) biscoitos finos de polvilho,

b) biscoitos amanteigados,

c) biscoitos pequenos recheados com geleias,

d) bolos diversos,

e) pdo de queijo, entre outros, nos sabores, doce e salgado.
f) bebidas: 01 (um) tipo de suco de frutas e café;

4.7.3.2 O petit four sera servido em horarios e locais indicados pela organizagdo do evento.

4.7.4 DO COFFE BREAK TIPO I
4.7.4.1 O coffe break Tipo I devera conter:
a) café, cha, suco de fruta — 02 (dois) tipos;
b) refrigerante — 01 (um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/light/zero;
¢) pelo menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestdo: pao de queijo, pao da vovo, pao hingaro, pao de batata com
presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate, enroladinho de salsicha,
enroladinho de queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com ervas finas, mini croissants
com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno, biscoito de
queijo palito, biscoitos amanteigados, rosquinhas de leite condensado. quibe frito, croquetes de carne, petit fours doces e salgados. mini
canapé;
d) pelo menos 01(um) tipo de: frios variados fatiados, queijos variados fatiados, barquetes de legumes; frutas variadas fatiadas.
e) pelo menos 01 (um) bolo tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate, Baunilha, Cenoura com chocolate; queijadinha, mini bom-bocado,
mini pudim.
4.7.4.1.1 Dentre as variedades de alimentos fornecidos no coffee-break devera ser observada a quantidade minima de 20% (vinte por cento)
de produtos que ndo contenham ingredientes restritivos as pessoas celiacas, diabéticas, hipertensas ou com outras restri¢des alimentares,
quando informadas pela CONTRATANTE;
4.7.4.1.2 Os alimentos que se enquadrarem na situagdo anterior deverao ter uma placa informando os seus ingredientes e alerta informando
que sao destinados as pessoas com restri¢ao alimentar.
4.7.4.2 Todos os alimentos deverao ser preparados observando o equilibrio nutricional dos ingredientes, evitando-se frituras;
4.7.4.3 Deverao ser fornecidos, juntamente com as bebidas, agtcar e adogante em sachés em quantidade suficiente para atender a demanda;
4.7.4.4 Os coffee breaks serao fornecidos em horarios e locais indicados pela organizagido do evento.
4.7.4.5 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servigo, observando o
tempo minimo de 45 (quarenta e cinco) minutos de servigo, com reposi¢ao dos alimentos e bebidas (quando houver), incluso os profissionais para
reposi¢do dos alimentos;
4.7.4.6 Em caso de atraso para servir o coffe break, a tolerancia sera de até 15 minutos, assim, o tempo previsto para o servigco pode estender ate
60 (sessenta) minutos.

4.7.5 COFFE BREAKTIPO 11

4.7.5.1 O coffee break TIPO II devera conter:
a) chocolate quente, cappuccino, café, cha, suco de fruta — 03 (trés) tipos;
b) refrigerante — 02 (dois) tipos tradicionais e 02 (dois) tipos diet/light/zero;
¢) pelo menos 10 (dez) tipos dos itens abaixo discriminados: pao de queijo, pao da vovo, pao hiingaro, pao de batata com presunto e queijo,
rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate, enroladinho de salsicha, enroladinho queijo e
coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry,
mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel milho de forno, biscoito
de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite condensado, barquetes de
legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito, croquetes de carne, petit fours doces e salgados, frutas
variadas fatiadas, mini canapé.
4.7.5.1.1 Dentre as variedades de alimentos fornecidos no coffee break devera ser observada a quantidade minima de 20% (vinte por cento)
de produtos que nao contenham ingredientes restritivos as pessoas celiacas, diabéticas, hipertensas ou com outras restrigdes alimentares,
quando informadas pela CONTRATANTE;
4.7.5.1.2 Os alimentos que se enquadrarem na situagdo anterior deverdo ter uma placa informando os seus ingredientes ¢ alerta informando
que sao destinados as pessoas com restri¢ao alimentar.

4.7.5.2 Todos os alimentos deverao ser preparados observando o equilibrio nutricional dos ingredientes, evitando-se frituras;

4.7.5.3 Deverao ser fornecidos, juntamente com as bebidas, agtcar e adogante em sachés em quantidade suficiente para atender a demanda;

4.7.5.4 O s coffee breaks serdo fornecidos em horarios e locais indicados pela organizagao do evento.

4.7.5.5 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico, observando o

tempo minimo de 45 (quarenta e cinco) minutos de servico, com reposicao dos alimentos e bebidas (quando houver), incluso os profissionais para

reposigdo dos alimentos;

4.7.5.6 Em caso de atraso para servir o coffe break, a tolerancia sera de até 15 minutos, assim, o tempo previsto para o servigo pode estender

ate 60 (sessenta) minutos.

4.7.6 .DO ALMOCO/JANTAR TIPO 1
4.7.6.1 O almogo/jantar tipo I devera conter:
a) Entrada: pao sirio ou paezinhos integrais com pasta de berinjela;
b) Salada: vegetais folhosos, vegetais crus e cozidos, frutas da estagdo — 02 (duas) opgoes;
¢) Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brocolis, cenoura, vagem, etc.), feijao simples (sem farinhas ou carnes tipos charque,
calabresa, bacon, etc);
d) Pratos principais: 2 (duas) op¢des de carnes ¢ 1 (uma) opcao vegetariana;
¢) Massas: 02 (duas) opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana;
f) Guarnicdes: batata assada, legumes sauté, legumes cozidos;
2) Bebidas: Café, cha, agua, suco de fruta; Refrigerantes — 01 (um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/light/zero
h) Sobremesas: salada de frutas sem creme de leite e leite condensado, gelatina sem creme de leite e leite condensado e frutas.
4.7.6.2 Os cardapios a serem oferecidos no almoco e no jantar deverao ser previamente submetidos 8 CONTRATANTE;
4.7.6.2.1 O cardapio devera variar de uma refei¢@o para outra.
4.7.6.3 A CONTRATADA devera preparar, quando solicitado pela CONTRATANTE, cardapios especificos para os participantes celiacos,
hipertensos e diabéticos ou com outras restri¢des alimentar;
4.7.6.4 O almogo/jantar sera servico em horarios e locais indicados pela organizagdo do evento.
4.7.6.5 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico, observando o
tempo minimo de 2 (duas) horas de servigo, com reposi¢ao dos alimentos e bebidas (quando houver), incluso os profissionais para reposi¢ao dos
alimentos;

4.7.7.D0 ALMOCO/JANTAR TIPO II
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4.7.7.1 O almogo/jantar tipo II devera conter:
a) Entrada: salpicao de frango, salada russa (maionese de legumes), salada tropical, salada caesar e salada de frutos do mar;
b) Pratos principais: medalhdo de filé a0 molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé, supremo de frango, peito de
peru a Califérnia, filé a milanesa, salmao ao molho tartaro, filé de badejo a0 molho de maracuja — 04 (quatro) opgdes, incluindo 01 (uma)
op¢ao vegetariana;
c) Massas: 02 (duas) opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana;
d) Guarnig¢des: arroz com passas, arroz com agafrio, arroz a grega, arroz branco, batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga — 04
(quatro) opgoes;
e) Canapés: espetinho de meldo, presunto e cereja, kani com queijo, damasco com creme de queijo — 02 opgdes;
) Bebidas: 03 (trés) tipos de suco de fruta, 4gua com ou sem gas, coquetel de frutas sem alcool; Refrigerantes — 02 (dois) tipos tradicionais
e 01 (um) tipo diet/light/zero;
g) Sobremesas: sorvete, salada de frutas sem creme de leite e leite condensado, pudim de leite, pavé e torta de frutas.

4.7.7.2 Os cardapios a serem oferecidos no almogo e no jantar deverdo ser previamente submetidos 8 CONTRATANTE;

4.7.7.2.1 O cardapio devera variar de uma refei¢do para outra.

4.7.7.3 A CONTRATADA devera preparar, quando solicitado pela CONTRATANTE, cardapios especificos para os participantes celiacos, hipertensos e
diabéticos ou com outras restri¢oes alimentar;

4.7.7.4 O almogo/jantar sera servigo em horarios e locais indicados pela organizagdo do evento.

4.7.7.5 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servigo, observando o tempo
minimo de 2 (duas) horas de servi¢o, com reposi¢ao dos alimentos e bebidas (quando houver), incluso os profissionais para reposi¢do dos alimentos;

4.8. DA PRESTACAO DE CONTAS

4.8.1 A Prestagdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos e que guardam adequagdo (conformidade) com as
regras e principios estabelecidos;

4.8.1.1 O faturamento dos servigos de alimentacdo devera ser apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da
prestacdo de contas da realizagdo do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificagdo do fornecedor e
destinatario, que comprove as despesas com alimentagdo, informando o numero de refeicdes fornecidas, identificadas (kit
lanche, brunch, coffe break tipo |, coffe break tipo Il, almogo/jantar), a quantidade de bebidas (agua, garrafées de agua, garrafa de café e/ou
de cha) nome, data e local do evento;

4.8.1.2 O controle de acesso ao restaurante, para fins de pagamento, serd feito preferencialmente por meio eletrénico/mecénico da leitura dos
crachds e/ou de entrega de voucher;

4.8.1.3 Caso ndo seja realizado controle eletrénico, a CONTRATADA devera providenciar lista nominal dos participantes que realizaram as
refeigBes, sendo uma lista para cada refeigdo (almogo ou jantar);

4.8.1.4 Os pagamentos de bebidas (dgua, café e cha) serdo efetuados conforme a apuragdo dos quantitativos informados nas comandas que
receberam o “visto” pelo Fiscal do Evento, designado pela CONTRATANTE;

4.8.1.5 No caso de realizagdo de refei¢des/bebidas em quantidades superiores ao previsto na ORDEM DE SERVICO, sera devido a CONTRATADA
o pagamento adicional com base nos valores unitarios cotados, desde que autorizados pela CONTRATANTE;

4.8.1.6 N3o serd objeto de pagamento a CONTRATADA a realizagdo de despesas com alimentagdo/bebidas sem as comprovagdes requeridas.

4.9. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.9.1 A CONTRATANTE deverd apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste
Termo de Referéncia.

ANEXO Il
ENCARTEE
ITEM 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS

5.1 Os SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS consistem da disponibilizagdo de profissionais de diversas categorias, qualificados e habilitados conforme o
desempenho das fungdes requeridas, para atuar no apoio a realizagdo de eventos;

5.2 A qualificagdo e as atribuiges das principais categorias profissionais necessarias a realizagdo de eventos sdo as descritas no Quadro 1:

Item 5 -SERVICO DE RECURSOS HUMANOS

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE

51

Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remogdo, movimentagdo e
Auxiliar de | remanejamento de mobilidrio, stands, tendas, equipamentos, divisorias, caixas | Didria de 8
servigos gerais diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e outras | horas

atividades correlatas.

5.2

Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros Militar e capacitado
para atuar na drea de brigada contra incéndio em prevengdo, abandono e
combate a um principio de incéndio, comandar e coordenar os

procedimentos iniciais e prestar os primeiros socorros nos momentos de
emergéncia, dentro de uma area preestabelecida, bem como promover medidas
Brigadista de | de seguranga no local do evento, e assumir o controle das situacdes de | Didria de 12
Incéndio emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros. horas

O uniforme devera ser fornecido pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade
necessarias a boa e adequada prestagdo do servigo, nos seus aspectos de asseio e
apresentagdo visual. Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA deverd
providenciar previamente todo material basico necessdrio a execugdo dos
servigos.
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Coordenador a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas durante o evento, | Didria de 8
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através da supervisdo dos servigos de fornecedores, bem como pelo controle de
fungdes e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente
durante todo o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;

b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo a supervisdo e
implantacdo de todos os servigos contratados;

c) Preparagdo, organizagdo e distribuigdo de todo o material no local do evento:
crachds / certificados /impressos / pastas /brindes / sinalizagdo e outros;

d) Coordenagdo da montagem das salas para as sessdes plenarias, simpdsios,
mesas redondas, sala dos palestrantes e convidados e da sala de imprensa;

e) Coordenagdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados especiais e
encaminhamento de convidados a comissdo organizadora do evento;

f) Coordenagdo e atendimento dos participantes, convidados e palestrantes,
juntamente com a equipe de profissionais selecionados para atendimento em
todas as atividades programadas. Organizagdo e controle do cerimonial das
sessOes de abertura e encerramento;

g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;

h) Atendimento e controle de toda a programagéo, incluindo o atendimento nas
salas e respectivos auditérios (distribuicdo e recolhimento de formuldrios —
perguntas/avaliagbes / atendimento aos palestrantes e comissdes);

i) Controle da hospedagem e supervisdo dos demais coordenadores do esquema
de transporte. 1)
coordenacgdo do transporte. Responsavel pelo controle, organizagdo e supervisdo
de todos os veiculos, motoristas e demais profissionais envolvidos nos traslados.

5.4

Fotdgrafo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional, Camera reflex
proprio (de minimo de 10 megapixel). Com qualidade jornalistica e artistica, em
ambiente interno e externo. O material captado devera ser

entregue editado e tratado em 01 PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo
400 fotos.

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a copa, trajando
uniforme, observando as normas de higiene pessoal e de servigo, sobre a
manipulagdo e preparo de café, cha, suco e outras bebidas, conforme requerido.
Devera lavar e higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres, pratos, jarras e
demais utensilios), limpar geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario,
bem como pisoe balcdes da copa, objetivando a conservagao e preserva¢do dos
seus equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com &agua quente antes de
abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar e guardar os
utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do local, utilizar
pano de secagem das lougas e utensilios exclusivamente para esta finalidade.
Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

5.6

Gargom

Profissional capacitado a prestar servigos de garcom com experiéncia, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e alimentos em geral, executar o
preparo de bandejas de café, sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera
saber lidar com publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir
com rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto (tais como, quebra de
copo, derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que sdo mais
necessarios a mesa, repor dgua e café sempre que necessario/solicitado, verificar
o reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario, entre outras
atividades da fungdo.

5.7

Mestre
Cerimonia

de

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de cerimbnias, com
experiéncia na atividade de cerimonialista, para conduzir o evento durante todo o
periodo de duragdo. Profissional devera ser desenvolto, para apresentagdo de
eventos; ter conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com aparéncia, discri¢do e
sobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o evento requer, realizar
apresentagdo de evento, seguindo protocolos estabelecidos pela profissdo,
conduzindo estritamente o que serd proposto no evento.

5.8

Recepcionista
Portugués

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a
entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na
localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuigdo
de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa cldssica.

5.9

Recepcionista
Bilingue

Profissional capacitado com dominio em 2 (dois) ou mais idiomas comuns e/ou
idiomas especiais a serem definidos pelo contratante (inglés, francés, espanhol,
chinés, japonés, mandarim, arabe, alemdo, outros), para

recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia na saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para
prestar informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério
do evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou roupa classica.

horas
Didria de
horas
Didria de
horas
Didria de
horas
Didria de
horas
Didria de
horas
Didria de
horas
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5.10 Relator Profissional capacitado a prestar servicos de digitagdo com experiéncia em | Hora
relatorias de reunides, seminarios, conferéncias, féruns e outros eventos. O
material relatado devera ser entregue apds o térmimo da reunido (Reunides de
ate 2h).
Seguranga - o - . . -
Profissional qualificado para a atividade de seguranga patrimonial sem uso de | Didria de 12
5.11 desarmado . . .
. armas letais, para jornada diurna. horas
diurno
Técnico de . . . -
. Profissional devidamente capacitado para realizagdo de montagem, L
equipamentos ~ Lo . Didria de 8
5.12 R desmontagem e execugdo dos aparelhos audiovisuais, computadores e demais
audiovisuais e P s horas
som aparelhos eletroeletrénicos a serem utilizados durante o evento.
513 Técnico de | Profissional capacitado a prestar servigos de suporte, manutengdo e execugdo em | Didria de 8
’ iluminagdo equipamentos de iluminagdo; horas
Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo de servico com
alocagdo de profissional, devidamente uniformizado, com conhecimentos de
Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Internet Explorer, redes e manutengdo
514 Técnico em | basica de microcomputadores, inclusive configuragdo de hardware e software, | Didaria de 8
’ informatica dos teclados para os idiomas de trabalho da conferéncia, inspe¢do de | horas
equipamento com mau funcionamento, montagem em rede e suporte a software
e aplicativos. O referido profissional devera ter disponibilidade para executar seu
trabalho em turnos rotativos de servigo que poderdo envolver o periodo noturno.
Profissional qualificado para tradugdo consecutiva. O profissional ndo necessita
Tradutor X L .
. ser juramentado. No entanto, o CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar
5.15 Consecutivo  de S . o NS Hora/Dupla
idiomas basicos profissionais com experiéncia comprovada nos idiomas como: portugués; inglés;
espanhol e francés; A cotagdo para esse item deverd ser para dupla.
Profissional qualificado para tradugdo consecutiva. O profissional ndo necessita
Tradutor K L .
. ser juramentado. No entanto, o CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar
5.16 Consecutivo  de S a o . K Hora/Dupla
idiomas especiais profissionais com experiéncia comprovada nos idiomas como: arabe, mandarim,
russo, alemdo e japonés. A cotagdo para esse item deverd ser para dupla.
Tradutor T I s A
) N Apresentar profissionais com experiéncia comprovada em tradugdo simultdnea/
5.17 Simultaneo de | ... L . N N ~ Hora/Dupla
- L. idiomas basicos (inglés, francés, espanhol e alemdo, por exemplo).
idiomas basicos
Tradutor U T I A
. A Apresentar profissionais com experiéncia comprovada em tradugdo simultdnea/
5.18 Simultaneo de | ... . A N S Hora/Dupla
- . idiomas especiais (chinés, japonés, mandarim, arabe, por exemplo).
idiomas especiais

5.3 DA EXIGENCIA DOS PROFISSIONAIS

5.3.1 Sem nenhum prejuizo das atribui¢des descritas no Quadro 1, todos os profissionais deverdo executar tarefas necessarias a realizagdo do evento
compativeis com sua formagdo, qualificagdo ou habilidades, conforme as necessidades que se apresentarem no momento da realizagdo do evento;

5.3.2 Aindicagdo, juntamente com o curriculos dos profissionais selecionados para as atividades de mestre de ceriménia, e coordenador geral de
evento deverdo ser submetidos com 10 (dez) dias de antecedéncia do evento a CONTRATANTE, para analise e aprovagéo;

5.3.2.1 A critério da CONTRATANTE, no momento da emissdo da Ordem de Servigo, poderdo ser solicitados os curriculos dos demais
profissionais, para avaliagdo.

5.3.3 Os profissionais designados pela CONTRATADA poderdo participar de atividade de ambientagdo a ser promovida pela CONTRATANTE, com
duragdo de um dia, em data, horario e local a ser informado, sem custas para a CONTRATANTE.

5.3.4 Todos os profissionais contratados que atuardo nos eventos deverdo ser previamente credenciados pela organizagdo do evento e deverdo se
manter de posse de sua credencial durante todo o tempo de realizagdo das atividades;

5.3.5 A jornada de trabalho a ser realizada por cada profissional devera atender a legislagdo vigente, cabendo a CONTRATADA providenciar a
contratagdo de pessoas em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento, conforme solicitagdo da CONTRATANTE;

5.3.6 A critério da CONTRATANTE, os profissionais poderdo ser convocados para reunido que anteceda o evento (de forma presencial ou on line),
para alinhamento e organizagdo da atividade a ser desenvolvida, sem cobranga a mais por isso.

5.3.6.1 A CONTRATANTE podera solicitar o contato do profissional que prestara o servigos (telefone/e-mail).
5.3.7 Os profissionais devem chegar ao local do evento com o minimo de 40 (quarenta) minutos de antecedéncia.

5.3.8 \Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional para atuar no evento, a CONTRATADA devera proceder a sua
substituicdo no prazo ndo superior a 2 horas;

5.3.8.1 Caso a substituigdo ndo ocorra no prazo consignado, serd descontado do pagamento o periodo excedente ao prazo consignado, sem
prejuizo das demais penalidades previstas no instrumento convocatério.

5.3.9 Os profissionais de empresas subcontratadas pela CONTRATADA poderdo utilizar o uniforme da empresa empregadora desde que aprovada
pela CONTRATANTE;

5.3.9.1 A critério e por conta da CONTRATANTE poderio ser disponibilizados uniformes padronizados para o evento, que deverdo ser utilizados
pelos profissionais selecionados pela CONTRATADA.

5.3.9.2 Sempre que solicitado, os profissionais devem estar uniformizados ou vestidos adequadamente para cada evento, conforme
demanda da CONTRATANTE.

5.4. DO SERVICO DE FOTOGRAFIA
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5.4.1 Os servicos de fotografia consistem na captagdo de imagens por meio de registro fotografico, sendo essas armazenadas em midia DVD, das
atividades realizadas no dmbito do evento;
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5.4.1.1 Quando solicitado, deverdo ser captadas imagens desde o momento do inicio da montagem dos ambientes (making-off) até o ultimo
dia do evento, que retratem as ag¢Bes de planejamento, de funcionamento das plenarias, grupos de trabalho, das autoridades, participantes e
colaboradores e do local do evento (restaurante, auditérios, foyer, credenciamento, etc.), de forma a compor o registro fotografico cronoldgico
dos acontecimentos;

5.4.1.1.1. A quantidade minima de fotos por dia serd de no minimo 400 fotos, que levara em consideragdo o tipo do evento, os seus
participantes e a sua finalidade.

5.4.1.2 Para a realizagdo do servico a CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos de alta qualidade, apropriados as condi¢Ges de
iluminagdo e espaco fisico, em quantidade e por tempo suficiente para cobrir todas as atividades previstas na programacdo do evento ou
conforme necessidade;

5.4.1.3 Compete a CONTRATADA disponibilizar profissionais com experiéncia em fotografia de interiores, exteriores e cobertura fotografica com
qualidade jornalistica e artistica, devendo esses ser disponibilizados em quantidade suficiente para atender a demanda, observada a jornada
maxima de cada uma das categorias e a programacdo do evento; conforme descri¢do do item na planilha.

5.4.1.4 O produto do servigo sera a entrega de cépia de midia, acondicionada e identificada, sem custos adicionais, contendo as imagens em
alta resolugéo;

5.4.1.4.1 Todas as imagens deverdo ser fornecidas em formatagdo compativel com os principais servigos disponiveis no mercado
nacional;

5.4.1.4.2 Todos os arquivos deverdo conter identificagdo grafica translucida do evento no canto inferior direito da imagem, em fonte
tamanho 9.

5.4.1.5 E vedada a comercializacio das fotografias e imagens captadas durante o evento pelos profissionais da CONTRATADA;

5.4.1.5.1 Se observada esta ocorréncia a CONTRATADA devera providenciar a substituigdo do profissional, sem prejuizo da retengdo das
fotografias ja realizadas;

5.4.1.5.2 Inobstante a providéncia adotada para coibi¢do e substituigdo do profissional infrator, serd apurada a infragdo contratual em
face da CONTRATADA.

5.4.2 O servigo devera ser cotado em diaria de 8 horas ininterruptas, conforme unidade de medida estabelecida na planilha de itens, contemplando a
disponibilizagdo dos equipamentos, materiais e profissionais necessarios para a execugdo do servigo;

5.4.2.1 Existindo a necessidade de prorrogacdo das atividades do evento para além do horario previsto serd devido a CONTRATADA o
pagamento da fracdo da diaria trabalhada;

5.4.2.2. Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem
prejuizo das sang¢des previstas nos termos do Acordo de Nivel de Servico, constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos contratuais;

5.4.2.3 Os custos com alimentacdo e transporte para os profissionais realizarem os servigos contratados deverdo estar incluidos no prego
apresentado na Proposta Comercial, ficando claro que os intervalos para essas refeicdes ndo serdo computados para efeito de didria/hora
trabalhada.

5.5 DO SERVICO DE RELATORIA

5.5.1 A entrega do material relatado deverd ser entregue apdés o término da reunido, nos casos de reunides que tenham a duragdo de duas horas
(2h).

5.5.1.1 - As reunides que tenham duragdo superior a duas horas a relatoria devera ser entregue em ate (vinte e quatro) horas apds o
término da reunido

5.5.1.2 - Caso haja atraso na entrega do material devera ser justificado pela CONTRATADA.

5.6.DA HORA EXTRA

5.6.1 Existindo a necessidade de prorrogacdo das atividades do evento para além do horario previsto, serd necessario a prévia solicitagdo e
autorizagdo da CONTRATANTE.

5.6.1.1 O pagamento do adicional da hora trabalhada, sera de acordo com a fragdo do valor da hora de trabalho prevista para cada profissional,
multiplicado pelo adicional de horas trabalhadas.

5.6.1.2 Exemplo: Item 5.10 Recepcionista Portugués - Didria de 8h, valor hipotético RS 120,00
FRACAO DA HORA: 120 / 8h = 15,00 reais a hora
Hora extra de 2h: 2 x 15,00 = 30,00

Serd pago o valor final de 150,00 (cinto e cinquenta) reais

5.7.DAS AGOES AFIRMATIVAS

5.7.1 A CONTRATADA deverd preencher os postos de recursos humanos demandados pela CONTRATANTE com, pelo menos, 50% dos empregados do
sexo feminino e, em no minimo, 20% (vinte por cento) da soma do pessoal efetivo e avulso, objeto desta contratagdo, por profissionais
afrodescendentes, em atendimento ao Decreto n2 4.228, de 13 de maio de 2002;

5.7.2 A CONTRATADA deverd destinar vagas a serem preenchidas por beneficiarios reabilitados ou pessoas com deficiéncia, no percentual
preestabelecido na legislagdo, obedecendo aos dispositivos da Lei n2 8.213/91, art. 93 e Decreto n2 3.298/99;

5.7.3 Pelo menos 5% do total de profissionais selecionados para atuar nos eventos que necessitarem de 50 ou mais empregados pela CONTRATADA
deverdo ser pessoas com deficiéncia, observada as caracteristicas da atividade a ser executada e a compatibilidade com a deficiéncia.

5.8. DOS ATRASOS DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.8.1 Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das
sangGes previstas nos termos do Acordo de Nivel de Servigo, constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos contratuais.

5.9. DA PRESTACAO DE CONTAS DOS SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS
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5.9.1 A Prestagdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos e que guardam adequagdo (conformidade) com as
regras e principios estabelecidos;

5.9.1.1 O faturamento dos servigos com recursos humanos devera ser apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, através de
fatura/nota fiscal/recibo/ declaragdo/RPA, ou outro documento que comprove a execugdo da despesa, contendo as seguintes informagdes:

a) Nome completo e CPF/RG dos colaboradores;
b) Nimero de horas trabalhadas por dia;

c) Categoria ocupada durante o evento;

d) Data, nome e local do evento;

5.9.1.2 N3o serdo objeto de pagamento os comprovantes de despesas com recursos humanos que ndo constarem as informagdes requeridas.

5.10. DISPOSIGCOES FINAIS

5.10.1 Os custos com alimentagdo e transporte para as pessoas selecionadas para a realizarem os servigos contratados deverdo estar incluidos no
prego apresentado na Proposta Comercial;

5.10.1.1 A CONTRATADA devera providenciar, as suas expensas, alimentagdo aos profissionais alocados no evento de forma que ndo seja
comprometido o andamento dos trabalhos, tampouco seja negligenciada a higidez fisica e mental dos trabalhadores, ficando claro que os
intervalos para essas refeicbes ndo serdo computados para efeito de didria/hora trabalhada;

5.10.2 Por ocasido da realizagdo de reunides prévias com os empregados da contratada sera devido o pagamento de 50% (cinquenta por cento) do
valor da didria ou o pagamento proporcional a quantidade de horas em que o profissional participou da reunido, conforme o caso (unidade de
medida);

5.10.3 A CONTRATADA devera manter registros pessoais de todos os empregados e colaboradores designados para atuar nos eventos organizados
pela CONTRATANTE, inclusive dos empregados das empresas terceirizadas, remetendo as informagdes (nome completo, RG, CPF e enderego) sempre
que for solicitado pela CONTRATANTE.

5.11. DA PROPOSTA COMERCIAL

5.11.1 A CONTRATADA deverd apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste
Termo de Referéncia.

ANEXO Il
ENCARTE F
ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO

6.1 Os servigos de MONTAGENS E MOBILIARIO consistem no fornecimento, disponibilizagdo, instalagio, montagem, desmontagem, configuragdo,
manuten¢do de maquinas, equipamentos, materiais, objetos e outros elementos necessarios a realizacdo dos eventos.

6- SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
6.1 Grad]ll. Grafjll metallf:o para isolamento, galvanizado, medida e 2,00 X 1,20 cm, Unidade/Diéria
metalico devidamente instalado.
Arranjo de L L. . . ~
Tipo jardineira para mesa plenaria com flores nobres naturais, com dimengdo .
6.2 Flores Y Metro linear
- minima de 60cm de altura.
Jardineira
6.3 Arranjo de | Arranjo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensdo minima de 40cm de Unidade/Diéria
Flores altura.
6.4 BalcaoN Balcdo para recepgéo/ mfo.rma(;ao com 2m x 0,50 m profundidade x 1m altura. Unidade/Diéria
recepgao estrutura com testeira adesivada elevada a 2,20m de altura.
6.5 BandNelra Palstes/.Estados/ Municipios tamanho 3 panos, mastro com suporte e ponteira, ou Unidade/Diaria
Padrdo pandplia com mastros e ponteiras, devidamente passadas, pronta para o uso.
6.6 Bandeira de Bande.lra de mgsa de Paises/ Estados. Medindo 16 x 11 cm. suporte e mastro em Unidade/Didria
Mesa madeira envernizada.
Confecgdo de lona (fundo de palco, pértico e/ou faixa de mesa) ou banner com
impressado digital colorida, acabamento com ou sem ilhés e bragadeiras de fixagdo
6.7 Banner para box truss/metalon, com instalagdo, ou Confec¢do de banner, impressdo m2
’ digital em sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou com
ilhoes e bragcadeiras de fixagdo para box truss ou metalon, com instalagdo. Obs:
N&o devera ser cobrada a metragem de envelopamento.
Mesa tipo bistr, tampo redondo com aproximadamente 50 cm de diametro.
6.8 Bistrd Tampo em vidro ou me.ztal, estrutura ltybular em 'ago carbono ¢/ trata'mento Unidade/Diéria
anticorrosivo (fosfato), pintura eletrostatica (cores diversas). Altura aproximada:
1mO05cm e 4 banquetas.
6.9 Banheiro Vaso sanitario com tampa e descarga, capacidade 220l, mictério, lavabo com | Unidade/Diaria
Quimico dgua, reposicdo de papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha branca,
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adesivo descrito feminino ou masculino iluminagdo interna, medindo 116cm x
122cm de profundidade.
Banheiro Banheiro Quimico acessivel para pessoas com deficiéncia, individual, portatil,
Quimico com montagem, manutengdo didria e desmontagem, em polietileno ou material
acessivel similar, com teto translicido, com vaso sanitario com tampa e descarga,
6.10 para reservatorio de agua com capacidade de 220 L, mictério, papel toalha, protetor | Unidade/Diaria
pessoas de assento descartavel, porta papel higiénico, dimensdes minimas de 1,16m de
com frente x 2,44m de fundo x 2,30m de altura, fechamento com identificagdo de
deficiéncia ocupado, para uso do publico em geral, iluminagdo interna.
Bebedouro Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de chdo, que produza no minimo 1,9 litros
o de agua gelada por hora (temperatura ambiente 329C). Gabinete e torneiras . -
6.11 elétrico de - . o g A 22 | Unidade/Diéria
ch3o confeccionados em plastico de alta resisténcia, com sistema de refrigeracdo
através de compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia, Metro
6.12 Box Truss devidamente instalado. As medidas do box truss podem variar de acordo com a | . .
' linear/dia
necessidade do evento.
. Metro
6.13 Metalon Estrutura de ferro soldado para uso diversos. . .
linear/dia
Malha Malha tensionada, tipo lycra com instalagdo em cores a serem definidas para
6.14 . - . Metro
tensionada | decoragdo de ambientes.
Cadeira fixa
6.15 sem brago | Cadeiras sem brago, com encosto, estofadas em tecido ou similar. Unidade/Diaria
estofada
Cadeira fixa . L . -
6.16 Cadeira de plastico pvc, sem brago na cor branca. Unidade/Diaria
em PVC
. Cadeira especial para pessoas com deficiéncia e outras patologias. Devera
Cadeira de - . . . . -
6.17 rodas oferecer conforto ao usuario com largura minima de 64cm e capacidade para até | Unidade/Diaria
130 kg, apoio para os pés, estruturas reforcadas e freio nas rodas traseiras.
6.18 Lixeira Lixeira de plastico EfOI ou Lixeiras com cinzeiros - papeleiro/cinzeiro aco inox a Unidade/Diéria
depender da necessidade do evento.
6.19 L|xe|r.a Para coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e vidro); Tamanho de Unidade/Didria
Seletiva 1001 .
Mesa de . . . o
6.20 centro Mesas de centro medindo 50x50cm, com tampo de vidro. Unidade/Diaria
Mesa
redonda em
6.21 madeira Mesa em madeira para até 8 pessoas com toalhas. Unidade/Diaria
para até 8
lugares
Mesa
Retangular Mesa retangular (tipo pranchdo), com formato padronizado (mesma metragrem)
6.22 (tipo com toalha, que comporte, no minimo, 3 pessoas confortavelmente, em madeira, | Unidade/Diaria
pranchdo) e/ou MDF folheada em madeira, e/ou férmica, montado.
com toalha
Totem em
6.23 Braile / | Totem com talmpo e base em madeira com aplicagdo em Braile do mapa do Unidade/Diéria
Mapa do | evento em acrilico ou metal, tamanho 1,0 x 1,50.
Evento
6.24 Totem Vidro com |.JanE errj madeira Fom adesivagdo frente e verso com identidade visual Unidade/Diéria
do evento, indicagdo de ambientes, com 0,90 x 1,40 m de altura.
6.25 Poltrona Para ambientagdo de lounges. Unidade/Diaria
Porta- _ . -
6.26 banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada. Unidade/Diaria
Praticavel Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou madeira elevado entre
ou Tablado | 20cm e 50cm, estruturado, nivelado, com rampa e corrimdo, conforme Normas
6.27 de madeira | NBR 9050 de acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a serem | m% Dia
ou piso | submetidas a aprovagdo da Coordenagdo. A conclusdo da montagem deve ser
carpetado com antecedéncia minima de 8 horas do inicio do evento.
Prisma em . . . -
6.28 acrilico Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura por 11 cm altura. Unidade/Diaria
6.29 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir. Unidade/Diaria
6.30 Pulpito Em acrilico, quando cotado na proposta de preco, ndo podera esta contemplado | Unidade/Diéria
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na locagdo do espaco.
Sofa -3 . " ) . -
6.31 lugares Moddulo estofado de 3 lugares , padrdo superior. Unidade/Diaria
. Organizadores de fila, com pedestal de isolamento cromado
Organizador ) Y K .
X com fitas retrateis com 2m de comprimento cada médulo. . -
6.32 de filas " NS Unidade/Diaria
- A conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minima
(unifilas) .
de 3 horas do inicio do evento.
6.33 Piso Tatil !Dlso emPorrachado em. reIevcv~ cqm indicacdo de direcionamento e ou alerta, com Metro
instalagdo conforme orientagdo, instalado.
Tenda
Fechada . | Ser modulaveis com vaos livres e lonas impermeaveis, anti-chama e blackout, ) -
6.34 10X10 -Pé R L Unidade/Diaria
o com estrutura em perfil de aluminio, montada.
direito
2,50m
Tenda
Fechada - L . . L .
, | Ser modulaveis com vdos livres e lonas impermeaveis, anti-chama e blackout, . o
6.35 6X6 -pé R L Unidade/Diaria
L com estrutura em perfil de aluminio, montada.
direito
2,50m
Toalha de . ~ . -
6.36 mesa Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranchéo redondo ou retangular. Unidade/Diaria
Extensdo
6.37 e!etrlca ou | Extensdo elétrica ou régua eIet‘rlca de 5 (cinco) metros com, no minimo, 5 Unidade/Diaria
régua entradas/tomadas, devidamente instaladas no local do evento.
elétrica
Ponto  de | Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) instalado nos ambientes construidos.
6.38 energia Quando cotado na proposta de preco, deverd ser comprovado que n3o estd | Unidade/Diaria
elétrica contemplado na locagdo do espago fisico.
Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo gerador super
6.39 Gerad.or de | silenciado motor de 500/kva, 60 hz, mlcroprOFessado e qu.adro de transferen.ua, Unidade/Diéria
Energia 75 db a 1,5 metro, com cercamento ou gradil, para funcionamento em regime
“continuo”, para atender o evento por 12 horas em funcionamento.

6.2. DAS EXIGENCIAS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS
6.2.1 A CONTRATADA devera providenciar a mao-de-obra necessaria ao transporte, montagem, desmontagem, manutencao e operacao dos servigos
descritos, cujos custos deverao estar incluidos no prego apresentado na proposta;
6.2.1.1 Os custos de aquisi¢@o, construgao ou elaboragdo de elementos, locagdo, montagem, desmontagem, transporte € manutengao dos itens
relacionados nas tabelas deste encarte deverdo estar incluidos no prego apresentado na proposta;
6.2.1.2 A mao-de-obra empregada devera ser especializada no que tange a montagem, desmontagem e operagdo dos equipamentos, mobiliario,
materiais ¢ servigos;
6.2.1.3 Os horarios para montagem e/ou desmontagem e para o funcionamento dos equipamentos de infraestrutura serdo previamente informados
a CONTRATADA, que devera providenciar mao-de-obra qualificada e disponivel para a realizacdo dos servicos;
6.2.1.4 As salas e ambientes que serdo montados deverdo estar prontos para uso 6 (seis) horas antes do inicio do evento, sem nenhum custo
adicional, observando sempre a jornada maxima das categorias profissionais a serem alocadas para a execuc@o dos servicos;
6.2.1.5 Quando houver necessidade de montagem de ambientes para realiza¢do de testes no dia anterior ao inicio do evento, sera devido a
CONTRATADA o valor de 50% da diaria de mao de obra, bem como dos equipamentos e mobilidrios utilizados na montagem, desde que
autorizado pela CONTRATANTE;
6.2.1.6 A CONTRATADA devera observar a distribuicao dos diversos itens de acordo com a orientagdo da CONTRATANTE, previamente a
montagem do evento.
6.2.2 E responsabilidade da CONTRATADA a solidez da estrutura, o tratamento aciistico e a instalago de iluminagio adequada nos ambientes
montados;
6.2.3 E responsabilidade da CONTRATADA observarem as regras do espago fisico contratado quanto a perfuragio de paredes, pisos, calhas, suportes e
demais elementos que componham o ambiente a ser criado;
6.2.4 Quando solicitado, a CONTRATADA devera desenvolver e entregar o projeto dos ambientes modulares a serem construidos para ser submetido a
aprovacdo da CONTRATANTE previamente a sua execugao;
6.2.5 As mobilias, materiais de montagens e sinalizagdes deverdo ser disponibilizados em perfeitas condigdes de uso e conservagao, sem sujeiras
(poeira, manchas), rasgados ou qualquer outra imperfei¢ao;
626 E responsabilidade da CONTRATADA a montagem de estruturas em octanorm com todo o material elétrico necessario (tomadas, extensdes,
filtros de linha, etc.) para o perfeito funcionamento do ambiente montado;
6.2.7 Compete a CONTRATADA providenciar a substituigdo de equipamentos defeituosos ou que nao estejam atendendo satisfatoriamente as
demandas do servigo ou dos organizadores;
6.2.8 A CONTRATADA devera providenciar geradores de energia, quando solicitado, conforme a programagao do evento;
6.2.8.1 O fornecimento de combustivel para funcionamento dos geradores devera estar incluido no valor unitario da locagao;
6.2.8.2 A CONTRATADA devera providenciar a disponibiliza¢ao de solu¢do de contingéncia para as possiveis interrup¢des no funcionamento do
gerador de energia.
6.2.8.2.1 A solugdo de contingéncia devera estar incluida no valor do servigo.
6.2.8.3 O desabastecimento de energia decorrente do mau funcionamento dos equipamentos disponibilizados acarretara além da glosa referente
ao valor da locagdo a aplicac@o de penalidade na medida dos danos causados ao evento, mediante a aplicagdo do Acordo de Nivel de Servico,
constante do Termo de Referencia.
6.2.9 Compete a CONTRATADA respeitar as normas técnicas de acessibilidade da ABNT — como as normas NBR ISO 9.050/2020 (acessibilidade) e
NBR ISO 15.599 (acessibilidade em comunicagdo), com suas alteragdes, quando da execugdo de balcdes, bancadas, rampas, praticaveis, estagdes de
trabalho, disposi¢do de mobilidrios nas salas e demais estruturas que serdo utilizadas por todos os participantes;
6.2.10 Quando solicitado, os gradis deverdo ser disponibilizados com malha tencionada ja instalada.

6.3. DA PRESTACAO DE CONTAS DOS SERVICOS DE MONTAGENS E MOBILIARIO
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6.3.1 O faturamento do servico de montagens e mobiliario devera ser apresentado 8 CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da
prestacao de contas da realizagdo do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificagao do fornecedor e destinatario,
que comprove as despesas com os servigos de montagens e mobiliario, informando a descrig¢do do servigo prestado, bem como os quantitativos
utilizados, nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do evento;

6.3.1.1 A CONTRATADA devera observar sempre a descrigdo do servigo prestado, bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha

de itens da proposta;

6.3.1.2 Nao sera objeto de pagamento, comprovante de despesa com os servigos de montagens e mobiliario sem as informagdes requeridas.

6.4. DA PROPOSTA COMERCIAL
6.4.1 A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste
Termo de Referéncia.

ANEXO 1l
ENCARTE G
ITEM 7 - SERVICO TECNICO OPERACIONAL e EQUIPAMENTOS

7 - DOS SERVICOS TECNICOS OPERACIONAIS E EQUIPAMENTOS

7.1 Os equipamentos e servigos técnicos operacionais consistem da disponibilizagdo de equipamentos, recursos humanos habilitados qualificados,
materiais e mobilidrios para a realizagdo de tarefas acessorias, para a consecugdo dos objetivos do evento;

7.2 Para fins dos servigos de equipamentos e servigos técnicos operacionais consideram-se:

ITEM 7 - SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTOS

ITEM DESCRICAO UNIC

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes, em plataforma online ou off-line em rede, com
impressdo de etiquetas, gerenciamento de inscri¢des, autenticagdo de seguranca, controle de operagdes e previsdo de

Sistema de emissdo de relatérios especificos com filtro de dados e certificagdo. .
7.1 . . . - " . unidade
Credenciamento O sistema devera contemplar emissdo de certificados e o controle de acesso a todos os ambientes (rede) das
Conferéncias, inclusive restaurantes, com validagdo de frequéncia por meio de leitura de cddigos de barras, devidamente
instalado e testado.
7.2 Impressora Térmica | Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada. Unidade/
73 Leitor de Codigo de | Leitor de cddigo de barras em rede com o servidor do banco de dados, devidamente instalado e testado; com opgdo de Unidade;
' Barras equipamento portatil.
Solugdo de rede sem fio com acesso simultdneo de 50 pessoas a pessoas por Access Point - AP, suportando,
minimamente, os padrdes 802.11b/g/n, disponibilizado no local do evento com taxa de transmissdo de até 300Mbps. A
quantidade de access points deve ser escalonada com vistas a atender a demanda de forma segmentada em dreas
Rede WLAN (ponto . . . L. A . ~ " .
7.4 considerando a expectativa maxima de usudrios em cada espago. Assim, para dreas de grande concentragdo, deverdo ser | Unidade/

de acesso wi-fi . . - . - . N
) disponibilizados AP's suficientes a atender o nimero de usuarios apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo da

rede sem fio agregando todos os servigos e funcionalidade previstas para tal, disponibilizando acesso a Internet a todos
0s usuarios conectados, devidamente instalada e testada.

Especificagdes minimas:

- Processador com oito nucleos e frequéncia de no minimo 3 GHz;
- Meméria cache minima de 4MB;

- Memoéria RAM minima de 8 GB;

- HD de no minimo 256 GB SSD;

- placa de video de no minimo 1gb de meméria e 128 bits;

- Interface de som estéreo de 24 bits, com conectores

- line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps;

- 4 conexdes USB 2.0;

-1 conexdo USB 3.0;

- Wireless;

- Unidade leitora e gravadora de CD e DVD;

- Teclado padrdo ABNT 2;

- Monitor minimo de 14”;

- Mouse 6ptico;

7.5 Notebook - Sistema operacional Microsoft Windows 8.1 Unidade/
- Professional, com Service Pack mais recente instalado;

- Pacote Microsoft Office 2013 Professional com

- Service Pack mais recente instalado;

- Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de

- qualidade e desempenho equivalente ou superior;

- Adobe Reader na versdo mais atualizada.

- Adobe Flash Player na versdo mais atualizada.

- PDF Creator mais atualizado.

Serd necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com trava anti- furto.

Todas as licengas e manuais deverdo estar presente durante

todo o periodo do evento para conferéncia. Sob demanda, poderdo ser instalados, ainda, Skype, NetMeeting, com
desejavel configuracdo para videoconferéncias de multiponto em IP, Google Drive, Windows Media Player com pacote de
codecs que permitam o maximo de compatibilidade com os

diferentes codecs que possam surgir durante o evento, Microsoft ActiveSync e Palm HotSync para a sincronizagdo de
informagdes em PDAs, WinZip licenciado, WinRar licenciado.

7.6 Computador do Configuragdo Minima: Processador com capacidade de processamento igual ou superior a 8 nticleos Unidade/
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3GHz;
Memoéria RAM: 8 GB; Disco 512 GB SSD;
Unidade 6ptica: Gravador de DVD/CD, 04 Interfaces USB Traseira e 02 Frontais;
Placa de rede Integrada GigabitEthernet 10/100/1000, Mouse 6ptico; Teclado padrdo ABNT, Monitor de LCD 23".
Softwares - Windows 7 ou superior de 64 bits;
Internet Explorer, Mozila Firefox, Google Chrome e Microsoft Office, todos instalados e configurados.
Deve possuir ainda aplicativos WINZIP e WINRAR, acrobat reader ou FoxitReader e sistema de acessibilidade
DOSVOX para deficientes visuais, quando necessario, devidamente instalado e testado.
Placa de video offboard de 4 GB.

7.7

Impressora
Multifuncional
Laser

Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200 dpi; impressora com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,
com velocidade de 14 ppm em preto e branco, e 8 ppm em cores; copiadora com velocidade de 13 cpm em preto e 9
cpm a cores, com tonner e papel A4 (1 tonner e 1 resma por diaria), configurada para impressdo em rede, devidamente
instalada e testada.

Unidade/

7.8

Rede LAN

Solugdo de rede LAN para interligagdo légica de todos os ativos de Tl do ambiente. Devera ser fornecido, conforme
necessidade: Cabeamento baseado em cabos com pares de fios trangados ndo blindados UTP EIA/TIA 568B categoria 5E,
6 ou 6A com conectores RJ 45; switches (comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps (gigabit ethernet -
FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme necessidade de distribuigdo. NUmero de switches deve ser
escalonado de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo sempre equipamentos de teste e de reserva a
disposigdo. A organizagdo da rede deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma maior geréncia da solugéo,
isolando pontos de falhas, isolando o trafego de Internet conforme links dedicados necessarios (podendo ser Idgico ou
fisico), com a capacidade de limitagdo de banda em cada rede e filtro de servigos como bloqueio de redes sociais,
streaming de video, sites inseguros, entre outros, quando solicitado pelo Contratane. Devidamente instalada e testada.

Ponto/di:

7.9

Link Dedicado de
Internet (Ate 100
pessoas)

Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) - Link dedicado de Internet com 100 Mbps para download e 20
Mbps para Upload, Full Duplex com garantia de 100% da velocidade. Link sem filtros de portas e sem traffic shapping.
Deverad ser fornecido um equipamento de borda de geréncia da empresa para recepg¢ao do sinal entregue pela operadora
capaz de implementar regras de filtragem de trafego. Este link devera ser totalmente independemente dos demais itens
e devidamente instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes quando solicitado.

Unidade/

7.10

Microfone - Tipo |

Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado.

Unidade/

7.11

Microfone - Tipo Il

Lapela ou headset (com receptor e bateria sobressalente) devidamente instalado e testado de acordo com a necessidade
do evento.

Unidade/

7.12

Microfone - Tipo IlI

Gooseneck ou similar, devidamente instalado e testado.

Unidade/

7.13

Pedestal para
microfone

Pedestal para microfone tipo girafa.

Unidade/

7.14

Pen Drive

Fornecimento de pen drive em formato de cartdo, contendo a logomarca do evento, com capacidade minima de 8GB, em
plastico resistente, com arquivo gravado a ser fornecido pela CONTRATANTE.

Unidade

7.15

Projetor de
Multimidia - Tipo |

Sistema de projegdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 5.000 Ansi
Lumens, com todos os cabos necessarios; devidamente instalado e testado.

Unidade/

7.16

Projetor de
Multimidia - Tipo Il

Sistema de projegdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 15.000 Ansi
Lumens, com todos os cabos necessarios; devidamente instalado e testado.

Unidade/

7.17

Servigo de
Atendimento
Médico -UTI/Mdvel

UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro e
motorista), com documentagdo em dia. A cotagdo devera ser em didria de 10 horas ininterruptas.

Diaria de
horas

7.18

Servigo de
Filmagem e
Transmissdo - tipo |

O servigo de filmagem digital, com edi¢do em tempo real, devera possuir os seguintes requisitos minimos:

a) 3 (trés) cameras digitais de alta resolugdo, no minimo 1080p e 24fps;

b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) para edi¢do entre as cdmeras ao vivo (ou tempo real), para teldes, painéis de LED e
web links. A mesa de corte deve comportar 6 (seis) entradas HDMI, ter saidas HDMI ou SDI para transmissdo em teldes,
painéis de LED e para transmissdo via Internet, e vir acompanhada com os cabos e equipamentos necessarios;

¢) 1 (um) notebook compativel para transmissdo para telGes e para transmissdes ao vivo pela Internet;

d) 1 (uma) ilha de edigdo de alta resolugdo, com monitor de video de 20”;

e) 1 (um) sincronizador de audio e video;

f) 2 (dois) refletores com difusor para iluminagdo fria em poténcia adequada ao ambiente;

g) 01 Suporte de fundo infinito para estudio 2m x 3m, com Tecido Verde (CHROMA KEY), quando necessario;

h) 1 (um) sistema de intercom sem fio com 5 (cinco) pontos;

i) recursos humanos: 2 (quatro) cinegrafistas, 2 (dois) operadores de iluminagdo, 1 (um) produtor responsavel e 1 (um)
operador de switcher.

j) O produto final do servigo de filmagem digital deve ser a filmagem bruta das cdmeras e uma edig¢do simples, com
resolugdo minima de 1080p e 24fps, entregue no prazo de 15 dias corridos, em HD externo USB 3.0 ou

superior.

Hora

7.19
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Servigo de
Filmagem e
Transmissdo - tipo
1l

O servigo de filmagem digital, com edi¢do em tempo real, devera possuir os seguintes requisitos minimos:

a) 4 (quatro) cdmeras digitais de alta resolugdo, no minimo 1080p e 24fps;

b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) para edi¢do entre as cdmeras ao vivo (ou tempo real), para teldes, painéis de LED e
web links. A mesa de corte deve comportar 6 (seis) entradas HDMI, ter saidas HDMI ou SDI para transmissdo em teldes,
painéis de LED e para transmissdo via Internet, e vir acompanhada com os cabos e equipamentos necessarios;

¢) 1 (um) notebook compativel para transmissdo para telGes e para transmissdes ao vivo pela Internet;

d) 1 (uma) ilha de edigdo de alta resolugdo, com monitor de video de 20”;

e) 1 (um) sincronizador de audio e video;

f) 2 (dois) refletores com difusor para iluminagdo fria em poténcia adequada ao ambiente;

g) 01 Suporte de fundo infinito para estudio 2m x 3m, com Tecido Verde (CHROMA KEY), quando necessario;

h) 1 (um) sistema de intercom sem fio com 5 (cinco) pontos;

i) recursos humanos: 4 (quatro) cinegrafistas, 2 (dois) operadores de iluminagdo, 1 (um) produtor responsavel e 1 (um)

Hora

47165
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operador de switcher.
j) O produto final do servigo de filmagem digital deve ser a filmagem bruta das cdmeras e uma edigdo simples, com
resolugdo minima de 1080p e 24fps, entregue no prazo de 15 dias corridos, em HD externo USB 3.0 ou
superior.
Entrega de 01 (uma) cépia do video, produzido e editado, em midia DVD/pendrive de alta qualidade, com finalizagdo
7.20 | Edigdo de video computadorizada, produgdo de vinheta, elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificagdo dos participantes, Hora
abertura e créditos finais.
Edigdo de video Entrega de 01 cdpia do video, acondicionado e identificado, produzido e editado, em midia DVD de alta qualidade, com
7.21 | com legenda finalizagdo computadorizada, produgdo de vinheta, elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificagdo dos Hora
descritiva participantes, com a legenda descritiva (degravagdo sera fornecida pelo contratante), abertura e créditos finais.
O servigo deverd incluir todos os custos com profissionais, material e servigos necessarios a sua consecugdo, como
. gravador digital e tratamento de dudio. O equipamento utilizado na gravagdo de som deverd possuir recursos para
Servigo de ) R o . X L .
7.22 Gravacio de Audio apresentar o produto final com qualidade digital em midia CD/DVD e pen drive. O servigo inclui recursos humanos Hora
capacitados e materiais suficientes para a perfeita execugdo do servigo. O prazo de entrega do material produzido, sera
de 2 dias a contar da realizagdo do evento.
7.23 | Servico de limpeza Disponibilizagéq de servigos de IimPeza, quando da realizagdo de evento, devidamente uniformizado, com material Didria de
completo para limpeza e manutengdo do evento.
Sistema de sonorizagdo PA para apresentacdo cultural, com poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina,
seja ele aberto ou fechado, contendo mesa de som de 32 canais, 04 caixas acusticas amplificadas com poténcia minima
Sistema de de 400 watts, 2 subwoofer ativo compativeis, 02 caixas para retorno de palco, 01 conjunto de periféricos (01 power play
724 sonorizagdo PA e 01 processador), 06 garras, 01 cubo de baixo, 1 cubo de guitarra, 06 direct box, 01 Bateria acustica (ferragens: 04 Didria
para apresentagdo estantes de prato, 01 estante de caixa e 01 estante de Hi-Hat, tambores: 12", 13" e 16" e 01 Bumbo de 22”: pedestais
cultural diversos), notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessdrios necessarios ao pleno funcionamento,
com 1 operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar devidamente
instalados e testados.
. Sonorizagdo para atender até 100 pessoas, com poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
Servigo de X X . . PR
sonorizacio aberto ou fechado, contendo mesa de Sf)m de 16 canais, 4 caixas acustlc?s. ampllﬁcaclla.s com poténcia n?mlma de 200 .
7.25 watts, notebook com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios necessarios ao pleno funcionamento, com Diéria
completa ate 100 . ! . X ~ . R
pessoas. 1 operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar devidamente instalados e
testados.
. Sonorizacdo para atender de 101 a 300 pessoas, com poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja
Servigo de . . . - PR
sonorizacio ele aberto .ou fechado, contendo mesa de som de 20 canais, 4 caixas a.custlcas amplificadas com potenftl.?\ minima d’e.400 o
7.26 completa de 101 watts, 2 caixas para retorno de palco, notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios necessarios Diaria
ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo
Ate 300 pessoas X .
estar devidamente instalados e testados.
Para atender de 50 a 100 pessoas.
Servigo de tradugdo simultanea em VHF - Composto por:
Cabine para tradugdo simultdnea com isolamento acustico e iluminagdo adequada para dupla de intérpretes;
Transmissor;
Servigo de tradugdo | Central de intérpretes;
simultdnea em VHF | 2 microfones para intérpretes. -
7.27 . . s Diaria
- Para até 100 2 fones de ouvido para os intérpretes e
pessoas. Técnico de equipamento de tradugdo.
Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo 5 (cinco) canais.
Modulador XR06 (ou similar) para transmissdo de dudio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked
Loop), com canais independentes com controle de modulagéo e VU por canal;
Operador/técnico de equipamentos.
Para atender de 101 a 200 pessoas.
Servigo de tradugdo simultanea em VHF - Composto por:
Cabine para tradugdo simultdnea com isolamento acustico e iluminagdo adequada para dupla de intérpretes;
Transmissor;
Central de intérpretes;
Servigo de tradugdo | 2 microfones para intérpretes;
simultdnea em 2 fones de ouvido para os intérpretes e técnico de equipamento de tradugdo. -
7.28 . . L. Didria
VHF - para até 200 | Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo
pessoas 5 (cinco) canais.
Modulador XR06 (ou similar) para transmissdo de dudio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked
Loop), com canais independentes com controle de modulagéo e VU por canal;
Operador/técnico de equipamentos.
A empresa providenciara a entrega e o recolhimento do
equipamento.
7.29 | Servigo de tradugdo | Para atender de 201 a 300 pessoas. Diaria
simultdnea em VHF | Servigo de tradugdo simultanea em VHF - Composto por:
- para até 300 Cabine para tradugdo simultanea com isolamento acustico e iluminagdo adequada para dupla de intérpretes;
pessoas. Transmissor;
Central de intérpretes;
2 microfones para intérpretes;
2 fones de ouvido para os intérpretes e técnico de equipamento de tradugdo;
Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo
5 (cinco) canais.
Modulador XR06 (ou similar) para transmissdo de dudio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked
Loop), com canais independentes com controle de modulagéo e VU por canal;
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Operador/técnico de equipamentos.
A empresa providenciara a entrega e o recolhimento do equipamento.

150" - Tipo Il devidamente instalada.

Tela de Projecdo 2,00 x 1,50, retrétil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de proje¢cdo BRANCA, e fornecida com tripé em .

7.30 - ) X Unidade/
100" - Tipo | aco, devidamente instalada.

731 Tela para Projegdo 3,00x2,50, retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e fornecida com tripé em ago, Unidade;

7.32 | TVde52”

TV LED SMART de 52 polegadas com com suporte de retorno ou pedestal, tecnologia FULL HD; devidamente instalada e
testada. Conexdes de entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de dudio analdgica RCA ou P2, sistema em cores NTSC, PAL-
N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de 1920 x 1080 pixels, contraste dinamico de 50.000:1 ou equivalente, som estéreo, Unidade/
bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de dudio RCA ou P2, conforme as especificagdes do televisor. Com
suporte, cabeamentos e acessorios necessarios ao pleno funcionamento.

7.33 | Flip Chart

Com suporte tipo cavalete e bloco com minimo de 50 folhas, incluindo 2 pincéis atdmicos (azul e vermelho); Unidade/

7.34

inclusa.

Painel de Led de
alta definigdo, P1,
P2,P3e P4 com
estrutura de
sustentagdo

Locagdo de painéis eletronicos modulares, com capacidade para processamento de imagens estdticas e dinamicas digital,
P1, P2, P3 e P4, indoor ou outdoor. Incluir transporte, montagem, desmontagem e operagdo, além de todos os
equipamentos e acessorios para controle e gerenciamento de imagens, entradas SDI, HDMI, DVI. A empresa deve M? Dia
prever que o painel podera ser embutido em parede, boxstruss, caixa em marcenaria com aplicagdo de imagens para
manutengao de equipamentos, devendo, portanto, prever a construgdo dessas estruturas a critério da Contratante.

3 lampadas de LED COB;
4 movings - rotagdo bi-direcional, dois discos de gobos e sistema 6tico de alta precisdo;
4 Refletore/lluminador Fresnel;

7.35 | ILUMINACAO 2 softbox com tripé; Unidade/

Mesa de lluminagdo
profissional;
Técnico de iluminagdo.

7.36 | Refletor PAR LED Refletor PAR LED 64, RGBW. Unidade/

7.3. DOS SERVICOS DE LIMPEZA

7.3.1 Os servigos de limpeza consistem na disponibilizagdo de profissionais, serventes de limpeza e encarregado de servente, e da disponibilizagdo de
equipamentos, insumos (como papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido), materiais e produtos quimicos necessarios a higienizagdo dos
banheiros, salas, corredores, dependéncias internas do local do evento;

7.3.1.1 Quando os eventos forem realizados em ambiente hoteleiro o servigo de limpeza deverd estar incluso no valor da locagdo do espaco,
bem como quando ocorrer em estabelecimento que possua o servigo de limpeza préprio, para o que a CONTRATADA deverad apresentar
declaragdo do hotel ou do estabelecimento certificando esta situagdo;

7.3.1.2 Para os eventos realizados em local onde ndo hda equipe propria para o servico de limpeza e caso este servigo ndo esteja incluido no
valor da locagdo, a CONTRATADA devera providencia-lo observando:

a) Para cada 600m?2 de érea interna devera ser disponibilizado 1 (um) servente;
b) Para cada 1.200m2 de area externa devera ser disponibilizado 1 (um) servente;
c) Para cada grupo de 30 (trinta) serventes devera ser disponibilizado 1 (um) encarregado;

d) Compete a CONTRATADA estimar a quantidade de material necessario com base nas dimensdes do espaco fisico onde se realizard o
evento;

e) Compete a CONTRATADA estimar a quantidade de material necessario com base nas dimensdes do espaco fisico onde se realizara o
evento;

7.3.2 A CONTRATADA devera vistoriar o local do evento, para certificar-se dos equipamentos e materiais que poderdo ser fornecidos pelo
estabelecimento, bem como verificar as dreas que serdo objeto dos servigos;

7.3.3 A falta de qualquer material ou a mé qualidade dos servigos verificados pela CONTRATANTE, por meio do Fiscal do Contrato/Fiscal do Evento,
serd tratada nos termos do Acordo de Nivel de Servigo, sem prejuizo de possivel aplicagdo de penalidade prevista no instrumento convocatério;

7.3.4 O servigo devera ser cotado de acordo com as unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, incluindo todos os equipamentos,
insumos (como papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido), materiais e profissionais necessarios para a prestagdo do servigo.

7.4. DOS SERVICOS DE FILMAGEM E TRANSMISSAO

7.4.1 O servigo de filmagem e transmissdo consiste da captagdo digital, transmissdo e armazenamento de imagens, entregue em HD externo USB 3.0
ou superior, das atividades realizadas no ambito de eventos;
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7.4.1.1 Deverdo ser captadas e transmitidas para teles, painéis de LED e/ou web links, imagens na integra ou editadas em tempo real, das
plendrias, grupos de trabalho, e tomadas do local do evento (restaurante, auditdrios, foyer, tenda do credenciamento, etc.), que compordo o
registro do evento ou conforme necessidade;

7.4.1.2 Os equipamentos de filmagem deverdo ser instalados e testados no local do evento pelo produtor responsavel designado pela
CONTRATADA, com antecedéncia minima de 12 (doze) horas do inicio do evento;

7.4.1.3 O suporte de fundo infinito (CHROMA KEY), solicitado na planilha de itens, se faz necessdario para uso em videos em que se deseja
substituir ou sobrepor o fundo por alguma outra imagem, para isso, a CONTRATADA deverd realizar os testes quando solicitado pela
CONTRATANTE, para fins de aprovagdo, sem custos adicionais;

7.4.1.4 Em caso de pernoite entre a montagem e a realizagdo do evento a Contratada poderd retirar os equipamentos contratados e reinstala-
los com antecedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do evento;

7.4.1.3 Os servigos deverdo ser prestados diariamente ou conforme a programagado do evento;

7.4.1.4 Para a realizagdo do servigo de filmagem a CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos de alta qualidade, apropriadas as
condigdes de iluminagdo e espaco fisico para cobertura, em quantidade e por tempo suficiente para cobrir todas as atividades previstas na
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programacdo do evento, conforme Ordem de Servigo a ser expedida pela fiscalizagdo do contrato;

7.4.1.5 O produto do servigo devera ser entregue a CONTRATANTE em HD externo USB 3.0 ou superior, acondicionada e identificada, contendo
todo o material bruto das captagdes e uma edig¢do simples, sem custos adicionais;

7.4.1.6 N&o serdo consideradas as horas de filmagem realizadas em nivel de teste, defeituosas, de mé qualidade e aquelas que forem julgadas
irrelevantes ou destoantes da esséncia do evento;

7.4.1.7 O servigo devera ser cotado nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, incluindo os profissionais solicitados na
descrigdo do item.

7.5. DOS SERVICOS DE EDICI\O DE IMAGEM
7.5.1 Os servigos de edi¢do de imagem consistem do tratamento, em ilha de edig¢do, de todo o material captado no servigo de filmagem;

7.5.1.1 O produto do servigo sera a entrega do video editado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, acondicionado e identificado,
sem custos adicionais, contendo imagem, dudio, audiodescri¢do, legenda na lingua portuguesa e janela com tradugdo em Lingua Brasileira de
Sinais, quando solicitado, produzido e editado em HD externo USB 3.0 ou superior de alta qualidade, com finalizagdo computadorizada,
produgdo de vinheta, elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificagdo dos participantes, abertura e créditos finais;

7.5.1.2 Os materiais contendo a audiodescrigdo, legenda na lingua portuguesa e janela com tradugdo em LIBRAS serdo disponibilizados pela
CONTRATANTE competindo a CONTRATADA proceder a edi¢do das imagens com a inclusdo desses materiais, observando a sincronia das falas e
descrigdes;

7.5.1.3 O servico devera ser cotado nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, contemplando a disponibilizagdo dos
equipamentos, materiais e profissionais necessarios para a execugdo do servigo.

7.5.1.4 A contabilizagdo das horas editadas, se dard pelo total de horas do video editado.

7.6. DOS SERVICOS DE SONORIZACAO E DE GRAVACAO

7.6.1 Os servigos de sonorizagdo e de gravagdo consistem da disponibilizagdo de materiais, equipamentos e profissionais especializados na operagdo
de sistema de som projetando e gravando o dudio dos ambientes;

7.6.1.1 A CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos, materiais e pessoal técnico em quantidade e qualidade suficiente para atender as
demandas do evento, observando a programagéo e a quantidade de participantes;

7.6.1.2 Todos os equipamentos deverdo estar devidamente montados, testados e em operagdo até 2 horas antes do inicio do evento;
7.6.1.3 Compete a CONTRATADA realizar vistoria prévia no local, para verificar as normas de utilizagdo das instalagdes fisicas existentes;

7.6.1.4 E de responsabilidade da CONTRATADA, o pleno funcionamento do sistema de sonorizagdo, com auséncia de microfonia, interferéncias
ou quaisquer outros ruidos. Prezando sempre pela qualidade do audio, de forma cristalina e limpa;

7.6.1.5 O servigo deverd ser cotado nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, observando os tipos de equipamentos e os
quantitativos de profissionais estabelecidos nos itens;

7.6.1.7 O produto do servigo de gravagdo serd a entrega de copia da midia apds o término do evento, acondicionada, identificada, sem custos
adicionais, contendo a gravagdo em alta resolugdo.

7.7. DOS SERVICOS SONORIZAGAO P.A. PARA APRESENTACAO CULTURAL

7.7.1 Os servigos de sonorizagdo P.A. para apresentagdo cultural consistem do fornecimento de rider técnico, equipamentos e de recursos humanos
especializados na montagem dos equipamentos em palcos e cendrios para atividades artisticas (show musical, pegas, entre outros) em conformidade
com as exigéncias técnicas dos artistas/produtores culturais;

7.7.1.1 A CONTRATADA deverd apresentar, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias o rider técnico com a relagdo dos equipamentos que
serdo disponibilizados, quando demandados, para aprovacéo prévia da fiscalizagdo do contrato;

7.7.1.1.1. Os itens ndo aprovados deverdo ser reapresentados no prazo de 2 (dois) dias a contar da notificagdo.

7.7.1.2 A CONTRATADA deverd disponibilizar equipamentos, materiais e pessoal técnico em quantidade e qualidade suficiente para atender as
demandas do evento, observando a programagdo e a quantidade de participantes;

7.7.1.3 Todos os equipamentos deverdo estar devidamente montados, testados e em operagdo até 2 horas antes do inicio do evento;
7.7.1.4 Compete a CONTRATADA realizar vistoria prévia no local, para verificar as normas de utilizagdo das instalages fisicas existentes;

7.7.1.5 E de responsabilidade da CONTRATADA, o pleno funcionamento do sistema de sonorizacdo, com auséncia de microfonia, interferéncias
ou quaisquer outros ruidos. Prezando sempre pela qualidade do dudio, de forma cristalina e limpa;

7.8. DOS SERVICO DE ATENDIMENTO MEDICO -UTI/MOVEL

7.8.1 Os servigos de atendimento médico consistem da disponibilizagdo de UTIs mdveis completas, com todos os equipamentos necessarios a
atuagdo primaria de socorro e deslocamento do socorrido ao hospital, e de atendimentos de urgéncia realizado por equipe médica no local do
evento, em espaco a ser disponibilizado pela CONTRATANTE e equipado pela CONTRATADA;

7.8.1.1 O Servigo de Atendimento Médico devera contar minimamente com 1 (uma) ambulancia tipo UTI-mdvel devidamente equipada para
atender os casos de urgéncia;

7.8.1.2 Os servigos compreendem a Assisténcia de Pronto Socorro Mével de Emergéncias e Urgéncias Médicas aos participantes do evento e
eventual deslocamento de pacientes até um centro hospitalar, sendo prestado por uma UTI-Médvel que ficarad no local durante todo o periodo
previamente acordado;

7.8.1.3 Os equipamentos e materiais de consumo do servico de atendimento médico e das UTls- Modveis deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA, mantidos e operados em condigdes adequadas de higiene e seguranga, conforme a Portaria 466/MS/SVS de 04 de junho de
1998;

7.8.1.3.1 Compete a CONTRATADA manter sob seu dominio, a pronta entrega, equipamentos sobressalentes para reposicdao em falha,
em especial aqueles que, por sua natureza, possam apresentar tais problemas com mais frequéncia;

7.8.1.4 As UTls-M0dveis deverdo estar munidas de equipe médica, compreendendo no quadro, no minimo em cada unidade: 1 médico; 1
profissional de enfermagem; 1 motorista;

7.8.2 O servigo devera ser cotado em diaria de 10 (dez) horas ininterruptas, incluindo todos os equipamentos, materiais e profissionais necessarios
para a execugdo do servigo;
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7.8.3 Existindo a necessidade de prorrogagdo das atividades do evento para além do horario previsto serad devido a CONTRATADA o pagamento da
fragdo da diaria trabalhada;

7.8.4 Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das
sangdes previstas nos termos do Acordo de Nivel de Servigo, constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos contratuais;

7.8.5 Os custos com alimentagdo e transporte para os profissionais realizarem os servigos contratados deverdo estar incluidos no preco apresentado
na Proposta Comerecial, ficando claro que os intervalos para as refei¢gdes ndo serdo computados para efeito de diaria/hora trabalhada.

7.9. DOS EQUIPAMENTOS EM GERAL

7.9.1 Todos os equipamentos e materiais a serem disponibilizados para a prestagdo dos servigos previstos neste encarte deverdo:
a) Ser de excelente qualidade;
b) Ser substituidos imediatamente, quando necessério, de forma a ndo comprometer os trabalhos;
c) Ser passiveis de conexdo e funcionamento, em equipamentos de terceiros;
d) Ter sobressalentes para reposi¢do em caso de falha;
e) Estar instalados devidamente e em operagdo até 2 horas antes do inicio do evento;

f) Ser fornecidos pela CONTRATADA, os equipamentos e materiais de consumo do SERVICO DE ATENDIMENTO MEDICO e das UTIs-Mdveis,
mantidos e operados em condi¢bes adequadas de higiene e seguranga, conforme a Portaria 466/MS/SVS de 04 de junho de 1998;

g) Estar incluidos na Proposta Comercial todos os custos com locagdo, aquisi¢cdo, transporte, montagem, desmontagem, configuragdo,
cabeamentos, operagdo e manutengdo dos equipamentos e os custos com contratagdo, alocagdo ou disponibilizagdo da mé&o-de-obra
necessdria a prestagdo dos servigos com a qualidade requerida.

7.9.2 Cabe a CONTRATADA realizar a logistica para atendimento das especificagGes constantes na descrigdo dos Itens, prezando pela qualidade no
atendimento e sem custas para CONTRATANTE.

7.10. DAS CONSIDERAGCOES GERAIS

7.10.1 Os custos com alimentagdo e transporte para os profissionais realizarem os servigos previstos neste encarte deverdo estar incluidos no prego
apresentado na Proposta Comercial, ficando claro que os intervalos para essas refei¢des ndo serdo computados para efeito de diaria/hora trabalhada;

7.10.2 Os itens da planilha deverdo ser cotados nas unidades de medidas estabelecidas, devidamente instalado e testado, quando o item assim o
exigir;

7.10.3 Existindo a necessidade de prorrogagdo das atividades do evento para além do horario previsto sera devido a CONTRATADA o pagamento da
fragdo da unidade de medida estabelecida para o item (hora/didria);

7.10.4 Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das

sangdes previstas nos termos do Acordo de Nivel de Servigo, constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos contratuais.

7.11. DA PRESTACAO DE CONTAS

7.11.1 A Prestagdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos e que guardam adequacgdo (conformidade) com
as regras e principios estabelecidos;

7.11.1.1 O faturamento do servico de fornecimento de equipamentos e servigos técnicos operacionais deverd ser apresentado a
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestacdo de contas da realizagdo do evento, através de Nota Fiscal/Fatura,
contrato ou outro documento, com nome do fornecedor e destinatario, que comprove as despesas com os servigos prestados, informando a
descrigdo do servigo, bem como os quantitativos utilizados nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do
evento;

7.11.1.2 A CONTRATADA devera observar sempre a descrigdo do servigco prestado, bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha
de itens da proposta.

7.12. DA PROPOSTA COMERCIAL

7.12.1 A CONTRATADA deverd apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste
Termo de Referéncia.

8-DO

ANEXO Il
ENCARTE H
ITEM 8 - MATERIAIS DE ESCRITORIO

FORNECIMENTO DE MATERIAIS

8.1 O fornecimento de materiais para a realizagdo de eventos consiste da disponibilizagdo, sem retorno, dos materiais listados na planilha de itens;

ITEM 8 - MATERIAIS DE ESCRITORIO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
81 Bloco  Simples p/ | Formato 15X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e Unidade
’ anotagdes. contracapa 4/0 cores.
Camiseta tradicional, com malha 100% algodao, fio 30.1, cardada, gramatura 140, tamanhos
8.2 Camiseta tradicional - P, M, G, GG com impressdo em policromia na frente ou verso. Pedido minimo de 10 | Unidade
unidades.
8.3 Caneta  Esferografica | Cores diversas e sem logomarca. Unidade
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sem logomarca
8.4 Certificado Impressdo em papel off set 180g, formato 21 x 29,7cm, 4/0 cores. Unidade
. ! -set 2 i 3 -fi i i do. )

35 Cracha em papel Cracha, 4/O~core’s, .Papel of‘f~set 40g, dllagrama(;ao, .arte flnal, fcitc.)||t0, prova e impressdo Unidade
Com protecdo plastica e corddo com presilha ou garra jacaré, em varios tamanhos.

3.6 Cracha em PVC flexivel Deverdo ser produzidos en'l material PVC flexivel e sem ~Ilmltes de _cores na |m!oress’ao, Unidade
tamanho e espessura. Deverdo estar acompanhados de corddo com presilha ou garra jacaré.

8.7 Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, com duas dobras. Unidade

8.8 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade
Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas, régua, 5 lapis, borracha,
guilhotina refiladora, caneta marca texto, extrator de grampo, grampo para grampeador, 2

8.9 Kit Escritdrio caixas de clipes de tamanhos variados, grampeador, post-it, 04 pincéis atémicos, cores | Unidade
variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes tamanho oficio, estilete, 100
folhas de papel A4 e Prancheta tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico.

8.10 Kit higienizacio Content{o no n’1|n|mo: alcoollem gel, lenco umedecido, algoddo, absorvente, lenco de papel Unidade
descartavel, mascara descartavel.

. Placa de ago inox ou latdo dourado, medida 15x10 cm, contendo gravagdo em baixo relevo, .

8.11 Placa em inox . . X . o Unidade
pintura em até 04 cores, fixada em estojo de veludo com bergo projetavel.

8.12 Placa em acrilico Placs? em acrilico cortado e gravado a laser com alta qualidade, podendo conter logomarca, Unidade
medida 10x20cm, espessura entre 1cm e 2 cm.

8.13 Medalha Podera ser solicitado em madeira, acrilico ou metal galvanizado. Unidade
Sacolas ecoldgicas “ecobag”, em lona crua 100% algoddo, gramatura 390g/m; 13 fios de
undume por c¢cm; 11,5 fios de trama por cm; 22 Kjf/cm de tensdo de ruptura; medidas

3.14 Bolsa ecoldgica - eco | 45cm/largura x 45cm/altura x 20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de ombro em fita Unidade

’ bag 100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento regulaveis; com fechamento e botdo,

costurados nas extremidades superiores; impressdo policromia numa face. Pedido minimo de
10 unidades.

815 Pasta - Couchd .Couche liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470 x 320 aberto, dois bolsos Unidade
interno com logomarca.

8.16 Pasta - Couro sintético Dlmer.msoes 25cm x 37cm, (.Zom llmpressao 04 ct)lrgs ou em b:j,u)‘(o~ re.Ievo, tamanho e.estllo Unidade
executivo com fechamento tipo ziper e com, no minimo, duas divisdes internas e caneteiro.

8.17 Pin . resinado ou Impressdo policromia em formato de 4 x 4 cm. Unidade

metalizado

8.2 A CONTRATADA deverd observar o campo ‘DESCRICAQ’ da planilha de itens, que contém informagdes, orientacdes e especificacdes adicionais para cada
item que deverdo ser consideradas para fins de elaboragdo da proposta;

8.3 Todos os materiais deverdo ser fornecidos nas quantidades indicadas na Ordem de Servico que sera emitida pela CONTRATANTE, observadas as
condigdes de qualidade dos produtos;

8.3.2 Os produtos que forem considerados inadequados pela organizagdo do evento deverdo ser substituidos pela CONTRATADA no prazo de 02
(duas) horas contadas a partir da notificacdo feita pela CONTRATANTE;

8.3.3 A amostra dos materiais solicitados devera ser submetida a aprovagdo da CONTRATANTE com antecedéncia suficiente para corregdo e ajustes
por parte da CONTRATADA, no prazo de até 72 (setenta e duas) apds a emissdo da Ordem de Servigo.

8.4 As sobras dos materiais deverdo ser encaminhadas a CONTRATANTE, devidamente embaladas, conforme orientagdes a serem repassadas ao
Coordenador do Evento pela CONTRATANTE;

8.5 Os materiais deverdo ser entregues 3 (trés) dias antes da realizagdo do evento no local indicado pela CONTRATANTE.

8.6 O item 8.2 - camiseta tradicional, devera ter o pedido minimo de 10 camisetas e seguir a cor e tamanho determinado pela CONTRATANTE.

8.6. DA PROPOSTA COMERCIAL
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8.6.1 - As camisetas devem ser direcionadas a equipe de trabalho/ organiza¢io do Evento;

ANEXO IIl - PROPOSTA COMERCIAL

MODELO DE PROPOSTA

8.6.2 - Em caso de utilizagdo de camisetas para os participantes do Evento deve ser justificado pela area demandante do Evento, por exemplo, em
caso de Oficinas, etc.

8.6.2 - Em caso de utilizagdo de camisetas para os participantes do Evento, deve ser justificado pela area demandante e aprovado pela
CONTRATANTE, por exemplo, em caso de Oficinas, etc.

8.6.1 A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste
Termo de Referéncia.

52/65



04/01/2022 15:21

PESQUISA DE PRECOS
Ao Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.
SCS - B, Edificio Parque Cidade Corporate, 10° Andar CEP: 70.308-200, em Brasilia-DF.

SEI/MDH - 2597623 - Termo de Referéncia

Objeto: Prestag¢do dos servigos descritos na tabela abaixo, para atender a programagdo de eventos, sob demanda, conforme condigées, quantidades, exigéncias e
estimativas estabelecidas neste instrumento.

ITEM 1 - HOSPEDAGEM
HOTEL que se enquadram no padrdo CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
ORDEM ITEM DESCRICAO
11 Apartamento Simples Diaria com café da manh3d, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.
1.2 Apartamento Duplo Diaria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.
SUB TOTAL DO ITEM
HOTEL que se enquadram no padrdo CATEGORIA 5 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE
ORDEM ITEM DESCRICAO
14 Apartamento Simples Diaria com café da manh3d, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.
1.5 Apartamento Duplo Diaria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.
SUB TOTAL DO ITEM
TOTAL DO ITEM
ITEM 2 - LOCAGAO DE
ESPACO
ORDEM ITEM DESCRICAO
Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes adequadas para a instalagdo de equipamentos de
2.1 Auditorio dudio, video, mobilidrio, e demais estruturas necessdrias para execu¢do do evento. Os espagos devem atender a
demanda da Contratante que pode ser no minimo 100 ate 300 pessoas.
Sala Multidso (Sala de
29 trabalho / Sala Vip/ area de | Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em condi¢des adequadas para a instalagdo de equipamentos,
' alimentacgdo/ relatoria, | mobilidrio, e demais estruturas necessarias para execucgdo e logistica do evento.
imprensa, etc.)
TOTAL DO ITEM
ITEM 3 - LOCACAO DE TRANSPORTE
ORDEM ITEM DESCRICAO
Com capacidade para 20 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar condicionado. Franquia de 150 km.
3.1 Micro-6nibus Havendo necessidade, a Contratada devera fornecer o veiculo adaptado com capacidade para transportar, no minimo, 1
cadeirante.
Com capacidade de 42 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar condicionado. Franquia de 150 km.
3.2 Onibus Executivo Havendo necessidade, a Contratada devera fornecer o veiculo adaptado com capacidade para transportar, no minimo, 1
cadeirante.
33 Van - Tipo | Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, combustivel e ar condicionado. Franquia de 150 km
. Veiculo adapatado com capacidade para transportar, no minimo, 3 cadeirantes, com motorista, combustivel e ar
3.4 Van - Tipo Il L .
condicionado. Franquia de 150 km.
3.5 Hora exta Micro-6nibus Hora extra referente ao item 3.1.
3.6 Hora extra.Ombus Hora extra referente ao item 3.2.
Executivo
3.7 Hora extra Van - Tipo | Hora extra referente ao item 3.3.
3.8 Hora extra Van - Tipo Il Hora extra referente ao item 3.4.
3.9 Km exta Micro-6nibus km extra referente ao item 3.1.
3.10 Km extra Onibus Executivo km extra referente ao item 3.2.
3.11 Km extra Van - Tipo | km extra referente ao item 3.3.
3.12 Km extra Van - Tipo Il km extra referente ao item 3.4.
TOTAL DO ITEM
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ITEM 4 - ALIMENTACAO

ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

4.1

Agua Mineral em garrafas —
300 ml

Agua mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml.

4.2

Agua Mineral — Garrafdo de
20L

Garrafdo de agua mineral de 20 litros, incluido copos descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposigdo durante todo
o periodo do evento. No preco unitario do garrafdo devem estar agregados todos os custos acima descritos.

4.3

Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche, 02 tipos de massa, 01 tipo de sanduiche de p&do de metro, 04 tipos de
frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas, cesto de pdes, 02 tipos de pastas, agua, sucos naturais, refrigerantes,
café.

4.4

Garrafa de Café

Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O item devera contemplar copos térmicos, os quais deverao ser de
papel rigido, impermeavel, biodegradével, conforme norma ABNT 15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis, agucar
e adogante em sachés pelo periodo do evento; No prego unitdrio da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.

4.5

Garrafa de cha

Garrafa térmica de Chd, com capacidade de 2 litros com pelo menos dois sabores diferentes por dia. O item devera
acompanhar copos térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT
15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis aglcar e adogante em sachés pelo periodo do evento; No prego unitario

da garrafa de café devem estar agregados todos os custos acima descritos.

4.6

Almogo/Jantar-Tipo |

a) Entrada: pdo sirio ou pdezinhos integrais com pasta de berinjela b) Salada: vegetais folhosos, vegetais crus e cozidos,
frutas da estagdo — 02 (duas) opgdes; c) Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brdcolis, cenoura, vagem,
etc.), feijdo simples (sem farinhas ou carnes tipos charque, calabresa, bacon, etc.). d) Pratos principais: 2(duas) opgdes de
carnes e 1 (uma) opgdo vegetariana; e) Massas: 02 (duas) opg&es, sendo 01 (uma) vegetariana; f) Guarnigdes: batata
assada, legumes sauté, legumes cozidos. g) Bebidas: Café, chd, agua, suco de fruta, refrigerantes - 01 (um) tipo
tradicional e 01 ( um) tipo diet/light/zero; h) Sobremesas: salada de frutas sem creme de leite e leite condensado,
gelatina sem creme de leite e leite condensado e frutas.

4.7

Almogo/Jantar-Tipo Il

a) Entrada: salpicdo de frango, salada russa (maionese de legumes), salada tropical, salada caesar e salada de frutos do
mar; b) Pratos principais: medalh3o de filé ao molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé,
supremo de frango, peito de peru a Califérnia, filé a milanesa, salmdo ao molho tartaro, filé de badejo ao molho de
maracuja — 04 (quatro) opgdes; c) Massas: 02 (duas) opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana; d)Guarnigdes: arroz com

passas, arroz com agafrdo, arroz a grega, arroz branco, batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga — 04 (quatro)

opgdes; e) Canapés: espetinho de meldo, presunto e cereja, kani com queijo, damasco com creme de queijo — 02 opgdes;
f) bebidas: 03 (trés) tipos de suco de fruta, agua com ou sem gas, coquetel de frutas sem alcool; Refrigerantes — 02 (dois)
tipos tradicionais e 01 (um) tipo diet/light/zero; g) Sobremesas: sorvete, salada de frutas sem creme de leite e leite
condensado, pudim de leite e pavé, torta de frutas.

4.8

Petit Four

Biscoitos finos de polvilho, amanteigados, biscoitos pequenos recheados com geleias, bolos diversos, pdo de queijo, entre
outros, nos sabores doce e salgado. Bebidas: 01 (um) tipo de suco de frutas e café .

4.9

Coffee Break

a) Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01 (um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/light/zero; c) Pelo
menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestdo: Pdo de queijo, pdo da vovo, pdo hungaro, pdo de batats
com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate,
enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini
croissants com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini
pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno, biscoito de queijo palito, biscoitos
amanteigados, frios variados fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite condensado, barquetes de legumes,
bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito, croquetes de carne, petit fours doces e
salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentacdo adequada a portadores de patologias especiais.

4.10

Kit lanche

01 (uma) fruta (maga/banana/pera/goiaba/ameixa)
01(um) suco de frutas em embalagem de 200 ml com canudo de uma das seguintes frutas: uva, maracuja, péssego,
manga ou caju;
01 (um) sanduiche de pdo-de-forma, tamanho tradicional, nas seguintes opgdes: frango e ricota ou uma fatia de presunto
e uma fatia de queijo mussarela
01 (um) guardanapo.

SUB TOTAL DO ITEM

ALIMENTAGCAO EM AMBIENTE HOTELEIRO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

4.11

Agua Mineral em garrafas —
300 ml

Agua mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml.

4.12

Agua Mineral — Garrafdo de
20L

Garrafdo de agua mineral de 20 litros, incluido copos descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposigdo durante todo
o periodo do evento. No preco unitario do garrafdo devem estar agregados todos os custos acima descritos.

4.13

Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche, 02 tipos de massa, 01 tipo de sanduiche de pdo de metro, 04 tipos de
frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas, cesto de pdes, 02 tipos de pastas, agua, sucos naturais de frutas,
refrigerante, café.

4.14
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Garrafa de Café

Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O item deverd contemplar copos térmicos, os quais deverdo ser de
papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis, agucar
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e adogante em sachés pelo periodo do evento; No preco unitdrio da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.

4.15

Garrafa de chd

Garrafa térmica de Chd, com capacidade de 2 litros com pelo menos dois sabores diferentes por dia. O item devera
acompanhar copos térmicos, os quais deverao ser de papel rigido, impermedvel, biodegradavel, conforme norma ABNT
15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis aglcar e adogante em sachés pelo periodo do evento; No prego unitario

da garrafa de café devem estar agregados todos os custos acima descritos.

4.16

Almogo/Jantar

a) Entrada: salpicdo de frango, salada russa (maionese de legumes), salada tropical, salada caesar e salada de frutos do
mar; b) Pratos principais: medalhdo de filé ao molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé,
supremo de frango, peito de peru a Califérnia, filé a milanesa, salmdo ao molho tartaro, filé de badejo ao molho de
maracuja — 04 (quatro) opgdes; c) Massas: 02 (duas) opgbes, sendo 01 (uma) vegetariana; d)Guarnigdes: arroz com

passas, arroz com agafrdo, arroz a grega, arroz branco, batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga — 04 (quatro)

opgdes; e) Canapés: espetinho de meldo, presunto e cereja, kani com queijo, damasco com creme de queijo — 02 opgdes;
f) bebidas: 03 (trés) tipos de suco de fruta, agua com ou sem gas, coquetel de frutas sem alcool; Refrigerantes — 02 (dois)
tipos tradicionais e 01 (um) tipo diet/light/zero; g) Sobremesas: sorvete, salada de frutas sem creme de leite e leite
condensado, pudim de leite e pavé, torta de frutas.

4.17

Petit Four

Biscoitos finos de polvilho, amanteigados, biscoitos pequenos recheados com geleias, bolos diversos, pdo de queijo, entre
outros, nos sabores doce e salgado. Bebidas: 01 (um) tipo de suco de frutas e café .

4.18

Coffee Break

a) Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01 (um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/light/zero; c) Pelo
menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestdo: Pdo de queijo, pdo da vovo, pdo hingaro, pao de batats
com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate,
enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini
croissants com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini
pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno, biscoito de queijo palito, biscoitos
amanteigados, frios variados fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite condensado, barquetes de legumes,
bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito, croquetes de carne, petit fours doces e
salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua composigdo, os requerimentos necessarios para o

fornecimento de alimentag¢do adequada a portadores de patologias especiais;

SUB TOTAL DO ITEM

TOTAL DO ITEM

Item 5 - RECURSOS HUMANOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

5.1

Auxiliar de servigos gerais

Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remogdo, movimentagdo e remanejamento de mobiliario, stands,
tendas, equipamentos, divisdrias, caixas diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e outras
atividades correlatas.

5.2

Brigadista de Incéndio

Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros Militar e capacitado para atuar na area de brigada contra
incéndio em prevengdo, abandono e combate a um principio de incéndio, comandar e coordenar os
procedimentos iniciais e prestar os primeiros socorros nos momentos de emergéncia, dentro de uma area
preestabelecida, bem como promover medidas de seguranga no local do evento, e assumir o controle das situagdes de
emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros.

O uniforme deverad ser fornecido pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade necessarias a boa e adequada prestagdo
do servigo, nos seus aspectos de asseio e apresentagdo visual. Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA devera
providenciar previamente todo material bdsico necessario a execugdo dos servigos.

5.3

Coordenador Geral

a) Coordenacdo de todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da supervisdo dos servicos de
fornecedores, bem como pelo controle de fungGes e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente
durante todo o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;

b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo a supervisdo e implantacdo de todos os servigos
contratados;

c) Preparacio, organizagao e distribuicdo de todo o material no local do evento: crachas / certificados /impressos / pastas
/brindes / sinalizagdo e outros;

d) Coordenagdo da montagem das salas para as sessdes plenarias, simpdsios, mesas redondas, sala dos palestrantes e
convidados e da sala de imprensa;

e) Coordenacgdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados especiais e encaminhamento de convidados a comissac
organizadora do evento;

f) Coordenacdo e atendimento dos participantes, convidados e palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais
selecionados para atendimento em todas as atividades programadas. Organizagdo e controle do cerimonial das sessGes
de abertura e encerramento;

g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;

h) Atendimento e controle de toda a programacdo, incluindo o atendimento nas salas e respectivos auditérios
(distribuicdo e recolhimento de formularios — perguntas/avalia¢des / atendimento aos palestrantes e comissdes);

i) Controle da hospedagem e supervisdo dos demais coordenadores do esquema de
transporte. I) coordenagdo do transporte. Responsavel pelo

controle, organizagdo e supervisdo de todos os veiculos, motoristas e demais profissionais envolvidos nos traslados.

5.4

Fotografo

Fotégrafo profissional, com equipamento digital profissional, Camera reflex préprio (de minimo de 10 megapixel). Com
qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno e externo. O material captado deverd ser
entregue editado e tratado em 01 PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400 fotos.

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a copa, trajando uniforme, observando as normas de higiene
pessoal e de servigo, sobre a manipulagdo e preparo de café, chd, suco e outras bebidas, conforme requerido. Devera
lavar e higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires, copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de
café, talheres, pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessério, bem como
pisoe balcdes da copa, objetivando a conservagdo e preservagdo dos seus equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2852537&infra_si...  55/65



04/01/2022 15:21

SEI/MDH - 2597623 - Termo de Referéncia

dgua quente antes de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar e guardar os utensilios nos
respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do local, utilizar pano de secagem das lougas e utensilios
exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.
Profissional capacitado a prestar servigos de garcom com experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas
e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café, sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar
56 Garcom com publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e destreza, quando houver algum
' imprevisto (tais como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que sdo mais
necessarios a mesa, repor agua e café sempre que necessdrio/solicitado, verificar o reabastecimento de bebidas e
alimentos, quando necessério, entre outras atividades da fungdo.
Profissional capacitado a prestar servigos de mestre de cerimdnias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo o periodo de duragdo. Profissional devera ser desenvolto, para apresentagdo de eventos;
5.7 Mestre de Cerimonia ter conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com
aparéncia, discri¢do e sobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o evento requer, realizar apresentagdo de
evento, seguindo protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente o que sera proposto no evento.
Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a
saida dos participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial,
5.8 Recepcionista Portugués agradavel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribui¢do de
materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou roupa classica.
Profissional capacitado com dominio em 2 (dois) ou mais idiomas comuns e/ou idiomas especiais a serem definidos pelo
contratante (inglés, francés, espanhol, chinés, japonés, mandarim, drabe, alem&o, outros), para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia na saida dos participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas
5.9 Recepcionista Bilingue (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar informagdes;
encaminhar corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuigdo de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se
de forma discreta, trajando uniforme ou roupa cléssica.
Profissional capacitado a prestar servigos de digitagdo com experiéncia em relatorias de reunides, seminarios,
5.10 Relator conferéncias, foruns e outros eventos. O material relatado devera ser entregue ap6s o termimo da reunido (Reunides de
ate 2h).
Seguranga desarmado . - - . . . . .
5.11 g jiurno Profissional qualificado para a atividade de seguranga patrimonial sem uso de armas letais, para jornada diurna.
512 Técnico de equipamentos Profissional devidamente capacitado para realizagdo de montagem, desmontagem e execugdo dos aparelhos
’ audiovisuais e som audiovisuais, computadores e demais aparelhos eletroeletrénicos a serem utilizados durante o evento.
5.13 Técnico de iluminagdo Profissional capacitado a prestar servigos de suporte, manutengdo e execugdo em equipamentos de iluminagdo;
Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo de servigo com alocagdo de profissional, devidamente
uniformizado, com conhecimentos de Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Internet Explorer, redes e manutengdo
. . - bdasica de microcomputadores, inclusive configuragdo de hardware e software, dos teclados para os idiomas de trabalho
5.14 Técnico em informatica P ~ ) )
da conferéncia, inspeg¢do de equipamento com mau funcionamento, montagem em rede e suporte a software e
aplicativos. O referido profissional devera ter disponibilidade para executar seu trabalho em turnos rotativos de servigo
que poderdo envolver o periodo noturno.
. Profissional qualificado para tradugdo consecutiva. O profissional ndo necessita ser juramentado. No entanto, o
Tradutor Consecutivo de L L L A L A
5.15 idiomas basicos CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada nos idiomas como: portugués;
inglés; espanhol e francés; A cotagdo para esse item devera ser para dupla.
. Profissional qualificado para tradugdo consecutiva. O profissional ndo necessita ser juramentado. No entanto, o
Tradutor Consecutivo de L - I [ L .
5.16 idiomas especiais CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada nos idiomas como: drabe,
mandarim, russo, alem3o e japonés. A cotagdo para esse item devera ser para dupla.
517 Tradutor Simultaneo de Apresentar profissionais com experiéncia comprovada em traducdo simultadnea/ idiomas basicos (inglés, francés,
’ idiomas basicos espanhol e alemdo, por exemplo).
518 Tradutor Simultaneo de Apresentar profissionais com experiéncia comprovada em tradugdo simultanea/ idiomas especiais (chinés, japonés,
’ idiomas especiais mandarim, arabe, por exemplo).
TOTAL DO ITEM
6-MONTAGENS E MOBILIARIO
ORDEM ITEM DESCRICAO
6.1 Gradil metalico Gradil metélico para isolamento, galvanizado, medida e 2,00 X 1,20 cm, devidamente instalado.
6.2 Arranjo de Flores Jardineira Tipo jardineira para mesa plendria com flores nobres naturais, com dimeng¢Ges minima de 60cm de altura.
6.3 Arranjo de Flores Arranjo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensdo minima de 40cm de altura.
= . Balc3o para recepgdo/ informagdo com 2m x 0,50 m profundidade x 1m altura. estrutura com testeira adesivada elevada
6.4 Balcdo recepgdo
a2,20m de altura.
. " Paises/ Estados/ Municipios tamanho 3 panos, mastro com suporte e ponteira, ou panéplia com mastros e ponteiras
6.5 Bandeira Padrdo / / P p. ’ P P » Ou panop P !
devidamente passadas, pronta para o uso.
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6.6 Bandeira de Mesa Bandeira de mesa de Paises/ Estados. Medindo 16 x 11 cm. suporte e mastro em madeira envernizada.
Confecgdo de lona (fundo de palco, pdrtico e/ou faixa de mesa) ou banner com impressao digital colorida, acabamento
6.7 Banner com ou sem ilhds e bragadeiras de fixagdo para box truss/metalon, com instalagdo, ou Confec¢do de banner, impressdo
' digital em sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou com ilhdes e bragadeiras de fixagdo para box
truss ou metalon, com instalagdo. Obs: Ndo devera ser cobrada a metragem de envelopamento.
Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm de didmetro. Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular
6.8 Bistrd em ago carbono ¢/ tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura eletrostética (cores diversas). Altura aproximada: 1m05cm
e 4 banquetas.
Vaso sanitario com tampa e descarga, capacidade 220I, mictdrio, lavabo com 4gua, reposi¢do de papel higiénico,
6.9 Banheiro Quimico sabonete liquido e papel toalha branca, adesivo descrito feminino ou masculino iluminagdo interna, medindo 116cm x
122cm de profundidade.
Banheiro Quimico acessivel para pessoas com deficiéncia, individual, portatil, com montagem, manutengdo diaria e
Banheiro Quimico acessivel desmontagem, em polietileno ou material similar, com teto translicido, com vaso sanitario com tampa e descarga,
6.10 para pessoas com reservatorio de dgua com capacidade de 220 L, mictério, papel toalha, protetor de assento descartavel, porta papel
deficiéncia higiénico, dimensdes minimas de 1,16m de frente x 2,44m de fundo x 2,30m de altura, fechamento com identificacdo de
ocupado, para uso do publico em geral, iluminagdo interna.
Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de chdo, que produza no minimo 1,9 litros de dgua gelada por hora (temperatura
6.11 Bebedouro elétrico de chdo | ambiente 322C). Gabinete e torneiras confeccionados em pldstico de alta resisténcia, com sistema de refrigeragdo através
de compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia, devidamente instalado. As medidas do box
6.12 Box Truss ) R
truss podem variar de acordo com a necessidade do evento.
6.13 Metalon Estrutura de ferro soldado para uso diversos.
6.14 Malha tensionada Malha tensionada, tipo lycra com instalagdo em cores a serem definidas para decoragdo de ambientes.
6.15 Cadeira fixa sem braco Cadeiras sem brago, com encosto, estofadas em tecido ou similar.
estofada
6.16 Cadeira fixa em PVC Cadeira de plastico pvc, sem brago na cor branca.
. Cadeira especial para pessoas com deficiéncia e outras patologias. Devera oferecer conforto ao usudrio com largura
6.17 Cadeira de rodas o . ) . . . N
minima de 64cm e capacidade para até 130 kg, apoio para os pés, estruturas reforgadas e freio nas rodas traseiras.
6.18 Lixeira Lixeira de plastico 501 ou Lixeiras com cinzeiros - papeleiro/cinzeiro aco inox a depender da necessidade do evento.
6.19 Lixeira Seletiva Para coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e vidro); Tamanho de 100l .
6.20 Mesa de centro Mesas de centro medindo 50x50cm, com tampo de vidro.
6.21 Mesa redon’da em madeira Mesa em madeira para até 8 pessoas com toalhas.
para até 8 lugares
6.22 Mesa Retangular (tipo Mesa retangular (tipo pranchao), com formato padronizado (mesma metragrem) com toalha, que comporte, no minimo,
: pranchdo) com toalha 3 pessoas confortavelmente, em madeira, e/ou MDF folheada em madeira, e/ou férmica, montado.
6.23 Toten em Braile / Mapa do Toten com tampo e base em madeira com aplicagdo em Braile do mapa do evento em acrilico ou metal, tamanho 1,0 x
' Evento 1,50.
Vidro com base em madeira com adesivagdo frente e verso com identidade visual do evento, indicagdo de ambientes,
6.24 Toten
com 0,90 x 1,40 m de altura.
6.25 Poltrona Para ambientagdo de lounges.
6.26 Porta-banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada.
Palco praticével padronizado em estrutura de aluminio ou madeira elevado entre 20cm e 50cm, estruturado, nivelado,
6.27 Praticavel ou Tablado de com rampa e corrimdo, conforme Normas NBR 9050 de acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a serem
’ madeira ou piso carpetado submetidas a aprovagdo da Coordenagdo. A conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minima de 8 horas do
inicio do evento.
6.28 Prisma em acrilico Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura por 11 cm altura.
6.29 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir.
6.30 Pulpito Em acrilico, quando cotado na proposta de prego, ndo poderd esta contemplado na locagdo do espago.
6.31 Sofé -3 lugares Moddulo estofado de 3 lugares , padrdo superior.
Organizadores de fila, com pedestal de isolamento cromado
6.32 Organizador de filas com fitas retrateis com 2m de comprimento cada mdédulo.
’ (unifilas) A conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minima
de 3 horas do inicio do evento.
. - Piso emborrachado em relevo com indicagdo de direcionamento e ou alerta, com instalagdo conforme orientagdo,
6.33 Piso Tatil instalado
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Tenda Fechada - 10X10 -Pé
direito 2,50m
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Ser moduldveis com vaos livres e lonas impermedveis, anti-chama e blackout, com estrutura em perfil de aluminio,
montada.

6.35

Tenda Fechada - 6X6 -Pé
direito 2,50m

Ser moduldveis com vaos livres e lonas impermedveis, anti-chama e blackout, com estrutura em perfil de aluminio,
montada.

6.36

Toalha de mesa

Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranchdo redondo ou retangular.

6.37

Extensdo elétrica ou régua
elétrica

Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com, no minimo, 5 entradas/tomadas, devidamente instaladas no
local do evento.

6.38

Ponto de energia elétrica

Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) instalado nos ambientes construidos. Quando cotado na proposta de prego,
deverd ser comprovado que n3o estd contemplado na locagdo do espaco fisico.

6.39

Gerador de Energia

Locagdo, montagem, instala¢do e retirada de conjunto de grupo gerador super silenciado motor de 500/kva, 60 hz,
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5 metro, com cercamento ou gradil, para funcionamento em
regime “continuo”, para atender o evento por 12 horas em funcionamento.

TOTAL DO ITEM

ITEM 7 - SERVIGOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS

ITEM

DESCRICAO

7.1

Sistema de Credenciamento

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes, em plataforma online ou off-line em rede, com
impressdo de etiquetas, gerenciamento de inscri¢des, autenticacdo de seguranga, controle de operagdes e previsdo de
emissao de relatdrios especificos com filtro de dados e certificagdo.

O sistema devera contemplar emissdo de certificados e o controle de acesso a todos os ambientes (rede) das
Conferéncias, inclusive restaurantes, com validagdo de frequéncia por meio de leitura de cédigos de barras, devidamente
instalado e testado.

7.2

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada.

7.3

Leitor de Cddigo de Barras

Leitor de cédigo de barras em rede com o servidor do banco de dados, devidamente instalado e testado; com opgdo de
equipamento portatil.

7.4

Rede WLAN (ponto de
acesso wi-fi)

Solugdo de rede sem fio com acesso simultdneo de 50 pessoas a pessoas por Access Point - AP, suportando,
minimamente, os padrdes 802.11b/g/n, disponibilizado no local do evento com taxa de transmissdo de até 300Mbps. A
guantidade de access points deve ser escalonada com vistas a atender a demanda de forma segmentada em areas
considerando a expectativa maxima de usuarios em cada espago. Assim, para areas de grande concentragdo, deverdo ser
disponibilizados AP's suficientes a atender o nimero de usuarios apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo da
rede sem fio agregando todos os servigos e funcionalidade previstas para tal, disponibilizando acesso a Internet a todos
0s usudrios conectados, devidamente instalada e testada.

7.5

Notebook

Especificagdes minimas:
- Processador com oito nucleos e frequéncia de no minimo 3 GHz;
- Memdria cache minima de 4MB;
- Memdria RAM minima de 8 GB;
- HD de no minimo 256 GB SSD;
- placa de video de no minimo 1gb de memaria e 128 bits;
- Interface de som estéreo de 24 bits, com conectores
- line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps;
- 4 conexdes USB 2.0;
- 1 conexdo USB 3.0;
- Wireless;
- Unidade leitora e gravadora de CD e DVD;
- Teclado padrdo ABNT 2;
- Monitor minimo de 14”;
- Mouse 6ptico;
- Sistema operacional Microsoft Windows 8.1
- Professional, com Service Pack mais recente instalado;
- Pacote Microsoft Office 2013 Professional com
- Service Pack mais recente instalado;
- Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de
- qualidade e desempenho equivalente ou superior;
- Adobe Reader na versdo mais atualizada.
- Adobe Flash Player na versdo mais atualizada.
- PDF Creator mais atualizado.
Serd necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com trava anti- furto.
Todas as licengas e manuais deverdo estar presente durante
todo o periodo do evento para conferéncia. Sob demanda, poderdo ser instalados, ainda, Skype, NetMeeting, com
desejavel configuracdo para videoconferéncias de multiponto em IP, Google Drive, Windows Media Player com pacote de
codecs que permitam o maximo de compatibilidade com os
diferentes codecs que possam surgir durante o evento, Microsoft ActiveSync e Palm HotSync para a sincronizagdo de
informagdes em PDAs, WinZip licenciado, WinRar licenciado.

7.6
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Computador do Tipo
Desktop

Configuragdo Minima: Processador com capacidade de processamento igual ou superior a 8 nuicleos e
3GHz;

Memoria RAM: 8 GB; Disco 512 GB SSD;

Unidade dptica: Gravador de DVD/CD, 04 Interfaces USB Traseira e

02 Frontais;

Placa de rede Integrada GigabitEthernet 10/100/1000, Mouse 6ptico; Teclado padrdo ABNT, Monitor de LCD
23",
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Softwares - Windows 7 ou superior de 64 bits;
Internet Explorer, Mozila Firefox, Google Chrome e Microsoft Office, todos instalados e
configurados.
Deve posuir ainda aplicativos WINZIP e WINRAR, acrobat reader ou FoxitReader e sistema de acessibilidade DOSVOX para
deficientes visuais, quando necessario, devidamente instalado e testado.
Placa de video offboard de 4 GB.
Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200 dpi; impressora com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,
77 Impressora Multifuncional | com velocidade de 14 ppm em preto e branco, e 8 ppm em cores; copiadora com velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm
' Laser a cores, com tonner e papel A4 (1 tonner e 1 resma por didria), configurada para impressdo em rede, devidamente
instalada e testada.
Solugdo de rede LAN para interligagdo ldgica de todos os ativos de Tl do ambiente. Devera ser fornecido, conforme
necessidade: Cabeamento baseado em cabos com pares de fios trangados n3o blindados UTP EIA/TIA 568B categoria 5E,
6 ou 6A com conectores RJ 45; switches (comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps (gigabit ethernet -
FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme necessidade de distribuigdo. Numero de switches deve ser
7.8 Rede LAN escalonado de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo sempre equipamentos de teste e de reserva &
disposicdo. A organizacdo da rede deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma maior geréncia da solugao,
isolando pontos de falhas, isolando o trafego de Internet conforme links dedicados necessarios (podendo ser l6gico ou
fisico), com a capacidade de limitagdo de banda em cada rede e filtro de servigos como bloqueio de redes sociais,
streaming de video, sites inseguros, entre outros, quando solicitado pelo Contratane. Devidamente instalada e testada.
Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) - Link dedicado de Internet com 100 Mbps para download e 2C
Link Dedicado de Internet Mbps lpara Uploafi, Full Dupl.ex com garantia de 100%Ada .velocidade‘ Link sem ﬁItroNS de pF)rtas e sem traffic shapping.
7.9 (Ate 100 pessoas) Devera ser fornecido um equipamento de borda de geréncia da empresa para recepgdo do sinal entregue pela operadora
capaz de implementar regras de filtragem de trafego. Este link devera ser totalmente independemente dos demais itens e
devidamente instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes quando solicitado.
7.10 Microfone - Tipo | Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado.
. . Lapela ou headset (com receptor e bateria sobressalente) devidamente instalado e testado de acordo com a necessidade
7.11 Microfone - Tipo Il
do evento.
7.12 Microfone - Tipo llI Gooseneck ou similar, devidamente instalado e testado.
7.13 Pedestal para microfone Pedestal para microfone tipo girafa.
714 Pen Drive Fornecimento de pen drive em formato de cartdo, contendo a logomarca do evento, com capacidade minima de 8GB, em
plastico resistente, com arquivo gravado a ser fornecido pela CONTRATANTE.
715 Projetor de Multimidia - Sistema de projegdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 5.000 Ansi
Tipo | Lamens, com todos os cabos necessarios; devidamente instalado e testado.
716 Projetor de Multimidia - Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 15.000 Ansi
Tipo Il Lumens, com todos os cabos necessarios; devidamente instalado e testado.
717 Servigo de Atendimento UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro e
’ Médico -UTI/Mdvel motorista), com documentagdo em dia. A cotagdo deverd ser em didria de 10 horas ininterruptas.
O servigo de filmagem digital, com edigdo em tempo real, deverd possuir os seguintes requisitos minimos:
a) 3 (trés) cameras digitais de alta resolugdo, no minimo 1080p e 24fps;
b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) para edi¢do entre as cdmeras ao vivo (ou tempo real), para telGes, painéis de LED e
web links. A mesa de corte deve comportar 6 (seis) entradas HDMI, ter saidas HDMI ou SDI para transmissdo em teldes,
painéis de LED e para transmissdo via Internet, e vir acompanhada com os cabos e equipamentos necessarios;
c) 1 (um) notebook compativel para transmissdo para teldes e para transmissdes ao vivo pela Internet;
d) 1 (uma) ilha de edigdo de alta resolugdo, com monitor de video de 20”;
718 Servigo de Filmagem e e) 1 (um) sincronizador de dudio e video;
Transmissao - tipo | f) 2 (dois) refletores com difusor para iluminagdo fria em poténcia adequada ao ambiente;
g) 01 Suporte de fundo infinito para estidio 2m x 3m, com Tecido Verde (CHROMA KEY), quando necessario;
h) 1 (um) sistema de intercom sem fio com 5 (cinco) pontos;
i) recursos humanos: 2 (quatro) cinegrafistas, 2 (dois) operadores de iluminagdo, 1 (um) produtor responsavel e 1 (um)
operador de switcher.
j) O produto final do servigo de filmagem digital deve ser a filmagem bruta das cdmeras e uma edigdo simples, com
resolugdo minima de 1080p e 24fps, entregue no prazo de 15 dias corridos, em HD externo USB 3.0 ou
superior.
O servico de filmagem digital, com edigdo em tempo real, devera possuir os seguintes requisitos minimos:
a) 4 (quatro) cameras digitais de alta resolugdo, no minimo 1080p e 24fps;
b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) para edi¢do entre as cdmeras ao vivo (ou tempo real), para telGes, painéis de LED e
web links. A mesa de corte deve comportar 6 (seis) entradas HDMI, ter saidas HDMI ou SDI para transmissdo em teldes,
painéis de LED e para transmissdo via Internet, e vir acompanhada com os cabos e equipamentos necessarios;
¢) 1 (um) notebook compativel para transmissdo para teldes e para transmissdes ao vivo pela Internet;
d) 1 (uma) ilha de edigdo de alta resolugdo, com monitor de video de 20”;
719 Servigo de Filmagem e e) 1 (um) sincronizador de audio e video;
Transmissdo - tipo Il f) 2 (dois) refletores com difusor para iluminagdo fria em poténcia adequada ao ambiente;
g) 01 Suporte de fundo infinito para estidio 2m x 3m, com Tecido Verde (CHROMA KEY), quando necessario;
h) 1 (um) sistema de intercom sem fio com 5 (cinco) pontos;
i) recursos humanos: 4 (quatro) cinegrafistas, 2 (dois) operadores de iluminagdo, 1 (um) produtor responsavel e 1 (um)
operador de switcher.
j) O produto final do servigo de filmagem digital deve ser a filmagem bruta das cdmeras e uma edigdo simples, com
resolugdo minima de 1080p e 24fps, entregue no prazo de 15 dias corridos, em HD externo USB 3.0 ou
superior.
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Entrega de 01 (uma) cépia do video, produzido e editado, em midia DVD/pendrive de alta qualidade, com finalizagdc
computadorizada, produgdo de vinheta, elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificagdo dos participantes,
abertura e créditos finais.

7.21

Edigdo de video com
legenda descritiva

Entrega de 01 cdpia do video, acondicionado e identificado, produzido e editado, em midia DVD de alta qualidade, com
finalizagdo computadorizada, produgdo de vinheta, elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificacdo dos
participantes, com a legenda descritiva (degravagdo sera fornecida pelo contratante), abertura e créditos finais.

7.22

Servigo de Gravagdo de
Audio

O servigo deverd incluir todos os custos com profissionais, material e servigos necessarios a sua consecu¢do, como
gravador digital e tratamento de audio. O equipamento utilizado na gravagdo de som devera possuir recursos parza
apresentar o produto final com qualidade digital em midia CD/DVD e pen drive. O servigo inclui recursos humanos
capacitados e materiais suficientes para a perfeita execu¢ao do
servigo. O prazo de entrega do material produzido, sera de 2 dias a
contar da realizagdo do evento.

7.23

Servigo de limpeza

Disponibilizagdo de servigos de limpeza, quando da realizagdo de evento, devidamente uniformizado, com material
completo para limpeza e manutengdo do evento.

7.24

Sistema de sonorizagdo PA
para apresentacgdo cultural

Sistema de sonorizagdo PA para apresentagdo cultural, com poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina,
seja ele aberto ou fechado, contendo mesa de som de 32 canais, 04 caixas acusticas amplificadas com poténcia minima
de 400 watts, 2 subwoofer ativo compativeis, 02 caixas para retorno de palco, 01 conjunto de periféricos (01 power play e
01 processador), 06 garras, 01 cubo de baixo, 1 cubo de guitarra, 06 direct box, 01 Bateria acustica (ferragens: 04
estantes de prato, 01 estante de caixa e 01 estante de Hi-Hat, tambores: 12", 13" e 16" e 01 Bumbo de 22”: pedestais
diversos), notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios necessarios ao pleno funcionamento,
com 1 operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar devidamente
instalados e testados.

7.25

Servico de  sonorizagdo
completa ate 100 pessoas.

Sonorizagdo para atender até 100 pessoas, com poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
aberto ou fechado, contendo mesa de som de 16 canais, 4 caixas acuUsticas amplificadas com poténcia minima de 200
watts, notebook com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios necessarios ao pleno funcionamento, com 1
operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar devidamente instalados e
testados.

7.26

Servico de  sonorizagdo
completa de 101 Ate 300
pessoas

Sonorizagdo para atender de 101 a 300 pessoas, com poténcia/volume adequados ao espago, de forma cristalina, seja
ele aberto ou fechado, contendo mesa de som de 20 canais, 4 caixas acusticas amplificadas com poténcia minima de 40C
watts, 2 caixas para retorno de palco, notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios necessarios
ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdc
estar devidamente instalados e testados.

7.27

Servigo de tradugdo
simultanea em VHF - Para
até 100 pessoas.

Para atender de 50 a 100 pessoas.

Servigo de tradugdo simultanea em VHF - Composto por:

Cabine para tradugdo simultanea com isolamento acustico e iluminagdo adequada para dupla de intérpretes;
Transmissor;

Central de intérpretes;

2 microfones para

intérpretes;

2 fones de ouvido para os intérpretes e

Técnico de equipamento de tradugdo.

Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo 5 (cinco) canais.

Modulador XR06 (ou similar) para transmissdo de dudio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked
Loop), com canais independentes com controle de modulagéo e VU por canal;

Operador/técnico de equipamentos.

7.28

Servigo de tradugdo
simultdanea em VHF - para
até 200 pessoas

Para atender de 101 a 200 pessoas.

Servigo de tradugdo simultdanea em VHF - Composto por:

Cabine para tradugdo simultanea com isolamento acustico e iluminagdo adequada para dupla de intérpretes;
Transmissor;

Central de intérpretes;

2 microfones para

intérpretes;

2 fones de ouvido para os intérpretes e

técnico de equipamento de tradugdo.

Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo

5 (cinco) canais.

Modulador XR06 (ou similar) para transmissdo de dudio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked
Loop), com canais independentes com controle de modulagdo e VU por canal;

Operador/técnico de equipamentos.

A empresa providenciara a entrega e o recolhimento do

equipamento.

7.29
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Servigo de tradugdo
simultdnea em VHF - para
até 300 pessoas.

Para atender de 201 a 300 pessoas.

Servigo de tradugdo simultdnea em VHF - Composto por:

Cabine para tradugdo simultanea com isolamento acustico e iluminagdo adequada para dupla de intérpretes;
Transmissor;

Central de intérpretes;

2 microfones para

intérpretes;

2 fones de ouvido para os intérpretes e

técnico de equipamento de tradugdo.

Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo

5 (cinco) canais.

Modulador XR06 (ou similar) para transmissdo de audio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked
Loop), com canais independentes com controle de modulagéo e VU por canal;
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Operador/técnico de equipamentos.
A empresa providenciara a entrega e o recolhimento do equipamento.
730 Tela de Projegdo 100" - Tipo 2,00 x 1,50, retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e fornecida com tripé em
: | aco, devidamente instalada.
731 Tela para Projegdo 150" - 3,00x2,50, retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e fornecida com tripé em ago,
’ Tipo Il devidamente instalada.
TV LED SMART de 52 polegadas com com suporte de retorno ou pedestal, tecnologia FULL HD; devidamente instalada e
testada. Conexdes de entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de dudio analdgica RCA ou P2, sistema em cores NTSC, PAL-
7.32 TV de 52” N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de 1920 x 1080 pixels, contraste dindamico de 50.000:1 ou equivalente, som estéreo,
bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de dudio RCA ou P2, conforme as especificagdes do televisor. Com
suporte, cabeamentos e acessorios necessarios ao pleno funcionamento.
7.33 Flip Chart Com suporte tipo cavalete e bloco com minimo de 50 folhas, incluindo 2 pincéis atémicos (azul e vermelho);
Painel de Led de alta Locagdo de painéis eletronicos modulares, com capacidade para processamento de imagens estdticas e dinamicas digital,
N P1, P2, P3 e P4, indoor ou outdoor. Incluir transporte, montagem, desmontagem e operagdo, além de todos os
definigdo, P1, P2, P3 e P4 X L. R A
7.34 com estrutura de equipamentos e acessorios para controle e gerenciamento de imagens, entradas SDI, HDMI, DVI. A empresa deve prever
sustentacio inclusa que o painel podera ser embutido em parede, boxstruss, caixa em marcenaria com aplicacdo de imagens para
¢ ' manutencgdo de equipamentos, devendo, portanto, prever a construgdo dessas estruturas a critério da Contratante.
3 lampadas de LED COB;
4 movings - rotac¢do bi-direcional, dois discos de gobos e sistema 6tico de alta precisdo;
4 Refletore/lluminador Fresnel;
7.35 ILUMINACAO 2 softbox com tripé;
Mesa de lluminagdo
profissional;
Técnico de iluminagdo.
7.36 Refletor PAR LED Refletor PAR LED 64, RGBW.
TOTAL DO ITEM
ITEM 8 - MATERIAIS
ORDEM ITEM DESCRICAO
8.1 Blc;c:oi:?g(:s o/ Formato 15X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores.
. . Camiseta tradicional, com malha 100% algodao, fio 30.1, cardada, gramatura 140, tamanhos P, M, G, GG com policromia
8.2 Camiseta tradicional - X L .
na frente ou verso.Pedido minimo de 10 unidades.
8.3 Caneta Esferografica sem Cores diversas e sem logomarca.
logomarca
8.4 Certificado Impressdo em papel off set 180g, formato 21 x 29,7cm, 4/0 cores.
35 Craché em papel Crachd, 4/0 cores, Papel off-set 240g, dlagrarr)agao, arte-ﬁ.nal, f9to||to, ’prova e impressdo. Com protegdo plastica e cordao
com presilha ou garra jacaré, em varios tamanhos.
. . Deverdo ser produzidos em material PVC flexivel e sem limites de cores na impressdo, tamanho e espessura. Deverdo
8.6 Cracha em PVC flexivel . - ) .
estar acompanhados de corddo com presilha ou garra jacaré.
8.7 Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, com duas dobras.
8.8 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas.
Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas, régua, 5 lapis, borracha, guilhotina refiladora, caneta
. - marca texto, extrator de grampo, grampo para grampeador, 2 caixas de clipes de tamanhos variados, grampeador, post-it,
8.9 Kit Escritdrio s X . . . .
04 pincéis atémicos, cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes tamanho oficio, estilete, 100 folhas
de papel A4 e Prancheta tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico.
8.10 Kit higienizacdo Contendo no minimo: alcool em gel, lengo umedecido, alg’odao, absorvente, lengo de papel descartavel, mascara
descartdvel.
. Placa de ago inox ou latdo dourado, medida 15x10 cm, contendo gravagdo em baixo relevo, pintura em até 04 cores,
8.11 Placa em inox ) . s
fixada em estojo de veludo com bergo projetavel.
- Placa em acrilico cortado e gravado a laser com alta qualidade, podendo conter logomarca, medida 10x20cm, espessura
8.12 Placa em acrilico
entre Icme 2 cm.
8.13 Medalha Podera ser solicitado em madeira, acrilico ou metal galvanizado.
Sacolas ecoldgicas “ecobag”, em lona crua 100% algod3o, gramatura 390g/m; 13 fios de undume por cm; 11,5 fios de
. trama por cm;22 Kjf/cm de tensdo de ruptura; medidas 45cm/largura x 45cm/altura x 20cm/lombadas laterais e fundo,
8.14 Bolsa ecoldgica - eco bag . ~ . . ~
duas algas de ombro em fita 100% algod3do de 40mm e 1,10 de comprimento regulaveis; com fechamento e botao,
costurados nas extremidades superiores; impressdo policromia numa face. Pedido minimo de 10 unidades.
8.15 Pasta - Couché Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470 x 320 aberto, dois bolsos interno com logomarca.
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8.16 Pasta - Couro sintético Dimensdes 25cm x 37cm, Com impressdo 04 cores ou em baixo relevo, tamanho e estilo executivo com fechamento tipo
ziper e com, no minimo, duas divisGes internas e caneteiro.
8.17 Pin resinado ou metalizado Impressdo policromia em formato de 4 x 4 cm.
TOTAL DO ITEM
TOTAL GERAL
*obs.: 0 quantitativo de itens pode modificar, de acordo com o lote a ser pesquisado.
Razdo Social: ;
b) CNPJ (MF) n*: ;
c) Representante(s) legal(is) com poderes para assinar o contrato:
d) CPF: RG: ;
e) Inscricdo Estadual n®: R
) Endereco:
|g) Fone: E-mail: ;
h) CEP: ;
i) Cidade: Estado: .
j) Banco: Conta Corrente n.°: Agéncia n®.: ;
k) Contato: Fone/Ramal
Em, de de 20xx.
ANEXO IV

Ordem de Servico

CONTRATO N2 XX/2021.

NOME DO EVENTO: XXXXXXX

LOCAL DE REALIZAGAO: XXXXXXXXXX
DATA/HORARIO DO EVENTO: XXXXXXXXX
UNIDADE REQUISITANTE: XXXXXXXXXXXXXXXXX

RESUMO DE HORAS PREVISTAS PARA PRESTACAO DE SERVICOS: (descrever os servigos, horarios e todas as necessidades do evento, se necessario inserir a
planilha de itens)

IDENTIFICACAO DO PEDIDO
Area Responsavel:

Tratativas:

Telefone:

Numero do Evento:

Data de Emissdo:

DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR - SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)
Planilha de Itens Inicial (SEI XX)

Projeto de Execugdo de Eventos (SEI XX)

Pauta do Evento (SEI XX)

IDENTIFICAGAO DA CONTRATADA
Razdo Social:
CNPJ:

Enderego:

Telefone:

E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS - Conforme planilha anexa a Ordem de Servigo.
Valor Total do Evento:

Aguardamos a Proposta de Servigo.

Brasilia, de xxxxx de 20xx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fiscal de Contrato
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MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS — IMR

1- INTRODUCAO
EVENTO:

DATA/ LOCAL/CIDADE:
N2 DE PARTICIPANTES:

Execugdo dos servigos realizados pela empresa XXXXXX.

1 - DA EXECUGAO E AVALIACAO DOS SERVICOS

De acordo com planilha final de execugdo do evento (sei xxx) os servigos solicitados foram executados, conforme Relatério de Execugdo de Evento (Sei xxx),
preenchido pela drea demandante (Fiscais de Evento), e de acordo com as mengdes, especificagdes, prazos e qualidade contratados.

Assim, apresenta-se a Avaliagdo dos Servigos prestados, em relagdo aos quesitos (especificagdo, prazo e qualidade), de acordo com a metodologia adotada no

Contrato — IMR “Instrumento de Medigdo de Resultados, conforme tabela abaixo:

VT=Vu x(Mp+Me+Mq) x Q

Mengoes Pontuacio|
Prazo (Mp) 0,4
Qualidade Mq) 0,2
Especificagdo (Me)|0,4

* VT é o valor total do item em analise;
* Vu ¢ o valor unitario do item;
* Q ¢ a quantidade do item que esta sob analise

Exemplo:

Ocorrencias da Mencio Prazo

Condizao Ocorréncia
Sim e houve impacto no
resultado do servico
Sim, mas n&o houve
impacte no resultade do
Servico

N3o houve atraso

Houve algum atraso na
entrega/fornecimento/execucio
do servigo?

QOcorrencias da Mencao Qualidade

Condicio Qcorréncia

Na analise geral, os Sim

sernvigos efou = = -
produtos fornecidos N&o, mas ndo houve impacto no

possuiam a resultado esperado.

qualidade esperada? NZo e, por isso, houve impacto
no resultado esperado.

Ocorréncias da Mencio Especificacio

Condicéo Ocorréncia
Os servigos/produtos Sim
estavam em

conformidade com as| N&o, mas ndo houve impacto no
especificagdes do resultado esperado

instrumento M3o e, por isso, houve impacto no
convocatorio? resultado esperado

Menco Prazo
0.0 (0%)
0.2 (50%)

0,4 (100%)

Mengao Qualidade
0.2 (100%)
0,1 (50%)

0,0 (0%)

Mencio Especificacio
0.4 (100%)
0.2 (50%)

0,0 (0%)

No que coube a empresa XXXXXXX, os itens contratados foram executados/n3o executados/executados parcialmente de acordo com a tabela a seguir:

TABELA DE RESULTADOS

MENCAO VALOR TOTAL
~ QUANT. | _ . VALOR MENCAO MENCAO VT=Vu
ORDEM ITEM EXECUCAO UNIDADE (Q) DIARIA UNITARIO(VU) PRAZO (Mp) QU?:,:E;ADE ESPECIFICACAO | x(Mp+Me+Mq)
xQ

1.13 Auditorio EXECUTADO m? 250 1 25,00 0,40 0,20 0,40 6.250,00

Micro- EXECUTADO Didria de
2.1 onibus tipo |[PARCIALMENTE - L0h 3 2 420,00 0,20 0,20 0,40 2.010,00

1 ATRASO
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3.1 Apoiador  [NAO EXECUTADO Diaria de 1 180,00 0,0 0,0 0,0 0,00
8h

—

* Pontuagio das meng¢des: Mencio Pontuacio Prazo (Mp) 0,4; Qualidade (Mq) 0,2; Especificagio (Me) 0,4.

Itens Glosados: XXXX

Valor da Glosa R$: insere o valor da glosa / ou ndo se aplica

Valor Total a ser pago R$|| XXxXXXXXXXXXXXXX

11l — INFORMAGOES SOBRE A EXECUGAO DOS SERVICOS

Nesse topico sera utilizado como parametro o relatdrio da area demandante.
1. Explicar os motivos pelos quais os quesitos avaliados ndo receberam avaliagdo maxima.

Ex.: Conforme Relatério de Execucdo de Evento e justificativas apresentadas, os itens xxx ndo foram atendidos conforme a especificacio/qualidade/prazo.

V - CONCLUSAO

Ex.: Apresentado o relatério com a remuneragdo a ser paga, no valor de xxxxx, a empresa pelos servigos prestados, em relagdo aos quais apresentaram/ ndo
apresentaram ressalvas e pedidos de ajustamento de faturas/notas fiscais.

XXXXXXXXXXX
Coordenagdo de Gestdao Administrativa

ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE INTEGRIDADE

TERMO DE INTEGRIDADE

Termo de Integridade e Etica:

Eu, , representante legal da empresa , regularmente inscrita no CNPJ sob o
n. , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizagdo ora qualificada ndo pratica e nem permite que pratiquem, sob sua
esfera de atuagdo, atos contrarios as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem lesdo a Administragdo
Publica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 52 da Lei n2 12.846 de 12 de agosto de 2013 - Lei Anticorrupgdo.

Outrossim, declaro que a empresa envida os melhores esfor¢os para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuagdo e se determina de
acordo com as melhores praticas do mercado.

Reconhego que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.
Assinatura
Cargo

CPF

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados sem mao de obra
Atualizagdo: novembro/2020

. -

-
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por Luciana Carvalho Cruz, Integrante Requisitante, em 18/11/2021, as 10:51, conforme horério oficial de Brasilia, com
‘ asinawna fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

e
)EI! @ Documento assinado eletronicamente por Floraci Pereira dos Santos, Integrante Requisitante, em 18/11/2021, as 11:33, conforme horario oficial de Brasilia,
assinatura com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica
—_— -

Ll
:’e‘! @ Documento assinado eletronicamente por Celiane Damascena Nunes, Integrante Administrativo, em 18/11/2021, as 14:24, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica

-
:’e‘! @ Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferrer Cavalcanti Randal Pompeu, Subsecretario(a) de Or¢amento e Administragio, em 18/11/2021, as

assinatura
eletrénica

15:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2852537&infra_si... = 64/65


https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

04/01/2022 15:21 SEI/MDH - 2597623 - Termo de Referéncia

Referéncia: Processo n? 00135.218192/2020-35 SEl n2 2597623
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2614617 00135.218192/2020-35

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
DIVISAO DE CONTRATOS
SCS Quadra 09 - Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre-A, 102 Andar
Brasilia, DF. CEP 70308-200. - http://www.mdh.gov.br

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO SRP N.

O MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS, por intermédio da SUBSECRETARIA DE
ORCAMENTO E ADMINISTRACAO, com sede no Setor Comercial Sul B, Quadra 9, Lote C, Edificio Parque Cidade Corporate,
Torre A, Brasilia/DF, inscrito no CNPJ/MF sob o n2 27.136.980/0008-87, neste ato representado pela Subsecretdria de
Orcamento e Administracdo, Senhora LORENA FERRER CAVALCANTI RANDAL POMPEU, matricula funcional n°
1097697, designada por meio da Portaria n? 147, de 26 de fevereiro de 2021, publicada na Segdo 2, do Diario Oficial da Unido —
DOU, de 19 de margo de 2021, por subdelegacdo de competéncia fixada na Portaria n? 6, de 12 de janeiro de 2021,
publicada na Secdo 1 do Diario Oficial da Unido - DOU de 14 de janeiro de 2021, considerando o julgamento da licitagcdo na
modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS ***** publicada no Diario Oficial da
Unido, ******** nrocesso administrativo n.2 00135.218192/2020-35, RESOLVE registrar os pregos da empresa indicada e
qualificada nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela alcancada e na quantidade cotada, atendendo as condi¢Ges
previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no
Decreto n.2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢Ges a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a contratacdao de empresa especializada na prestagao de
servicos de organizacdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenacdo,
promogado e execugdo, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execugao dos eventos, a serem realizados no
Distrito Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE e Demais Regides (Sul, Sudeste,
Norte, Nordeste e Centro Oeste), com fornecimento/disponibilizagdo de hospedagem, espaco fisico, recursos humanos,
servigos técnicos, transporte, locacdo de equipamentos, montagens e desmontagens de ambientes, alimenta¢do, material
consumivel e demais artefatos necessarios a consecu¢do das atividades correlatas, para atendimento das necessidades do
Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, conforme condi¢des e especificacdes constantes no termo de
referéncia que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

1.2. Os servicos serdo distribuidos em 2 (dois) lotes, com 8 (oito) itens cada, sendo o lote 1 para o Distrito
Federal/RIDE e lote 2 para as Demais Regides (Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e Centro Oeste).

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. Os precgos registrados, as especificagGes do objeto, as quantidades, o fornecedor e as demais condigGes

ofertadas na proposta sdo as que seguem:

| Razdo Social:

| CNPI/MF ne:

| Endereco:

| Contatos:

| E-mail:

| Representante Legal:

| RG ne
LOTE 1 - DISTRITO FEDERAL
ITEM SERVICOS VALOR TOTAL ESTIMATIVO
1 SERVICO DE HOSPEDAGEM RS ****
2 SERVICO DE LOCAGAO DE ESPAGO RS ****
3 SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE RS ****
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4 SERVICO DE ALIMENTAGAO RS ***
5 SERVICO DE RECURSOS HUMANOS RS ***
6 SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO RS ***
7 SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO RS * ¥ ¥k
8 SERVICO MATERIAIS DE ESCRITORIO RS ***
VALOR TOTAL RS Hkx*
LOTE 2 - DEMAIS REGIOES (SUL, SUDESTE, NORTE, NORDESTE E CENTRO OESTE)
ITEM SERVICOS VALOR TOTAL ESTIMATIVO
1 SERVICO DE HOSPEDAGEM RS ****
2 SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO RS ****
3 SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE RS *¥¥*
4 SERVICO DE ALIMENTAGAO RS ***
5 SERVICO DE RECURSOS HUMANOS RS ***
6 SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO RS ***
7 SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO RS ¥k
8 SERVICO MATERIAIS DE ESCRITORIO RS ***
VALOR TOTAL RS Hx*
3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.1. N3o sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrentes desta licitagao.
4, VALIDADE DA ATA
4.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da assinatura, ndo podendo ser prorrogada.
5. REVISAO E CANCELAMENTO
5.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores a 180 (cento e
oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos registrados nesta Ata.
5.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no

mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracdo promover as negociagdes junto ao(s)
fornecedor(es).

5.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, a
Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

5.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do compromisso
assumido, sem aplicacdo de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado observara
a classificacdo original.

5.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndao puder cumprir o
compromisso, o érgdo gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢do ocorra antes do pedido de fornecimento, e

sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

5.6. N3do havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogagao desta ata de registro de
precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagcdo mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

5.7.1. descumprir as condi¢es da ata de registro de precos;

5.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo, sem
justificativa aceitavel;

5.7.3. nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado;
ou
5.7.4. sofrer sanc¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, alcangcando o

Orgdo gerenciador e drgdo(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1; 6.7.2 e 6.7.4 serd formalizado por despacho
do érgdo gerenciador, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:
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5.9.1. por razdo de interesse publico; ou

5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. DAS PENALIDADES

6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no Edital.
6.1.1. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro

de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §12 do Decreto
n2 10.024/19.

6.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de prego (art. 52, inciso X, do Decreto n? 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos érgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo érgao participante
a aplicacdo da penalidade (art. 62, Paragrafo Unico, do Decreto n® 7.892/2013).

6.3. O 6rgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no art. 20 do
Decreto n? 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

7. CONDIGOES GERAIS

7.1. As condigdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

7.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos, inclusive o acréscimo de
que trata o § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/93, nos termos do art. 12, §12 do Decreto n? 7.892/13.

7.3. No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s serd admitida a contratagdo dos itens nas
seguintes hipodteses:

7.3.1. contratagao da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de quantitativos definidos no certame;
ou

7.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o pre¢o unitario adjudicado ao vencedor seja o menor prego valido

ofertado para o mesmo item na fase de lances.

7.4. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que aceitarem cotar os
bens com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art.
11, §42 do Decreto n. 7.892, de 2014.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada e disponibilizada, eletronicamente, por meio do
Sistema Eletrénico de Informagdes — SEl, assinada pelas partes abaixo, e encaminhada cdpia aos demais érgaos participantes.

Subsecretaria de Orcamento e Administragao Representante Legal
Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos FHAA KA A KA XK
Contratante Contratada

Documento assinado eletronicamente por Camila Melo de Assis, Coordenador(a) Substituto(a), em 22/11/2021, as 13:09,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
SEI o
assinatura 2
eletrénica

Referéncia: Processo n° 00135.206454/2021-08 SEI n° 2443597
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2614624 00135.218192/2020-35

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
DIVISAO DE CONTRATOS
SCS Quadra 09 - Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre-A, 10° Andar
Brasilia, DF. CEP 70308-200. - http://www.mdh.gov.br
MINUTA DE CONTRATO 2 - DICON/CCGA/CGL/SOAD/SE/MMFDH

TERMO DE CONTRATO N° XXX/2021, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DA MULHER, DA
FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXX.

MINUTA

A Uniio, representada pelo MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS, por intermédio
da SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO E ADMINISTRACAO, com sede no Setor Comercial Sul - B, Quadra 9, Lote C, Edificio Parque
Cidade Corporate, 10° andar, Torre A, CEP 70308-200, na cidade de Brasilia/ DF, inscrito no CNPJ sob o n.° 27.136.980/0008-87, neste ato
representado pela Subsecretaria de Orcamento e Administracdo, Senhora LORENA FERRER CAVALCANTI RANDAL POMPEU, matricula
funcional n° 1097697, designada por meio da Portaria n® 147, de 26 de fevereiro de 2021, publicada na Se¢do 2, do Diario Oficial da Unido —
DOU, de 1° de marco de 2021, por subdelegacdo de competéncia fixada na Portaria n® 6, de 12 de janeiro de 2021, publicada na Se¢do 1 do
Diario Oficial da Unido - DOU de 14 de janeiro de 2021, doravante denominada CONTRATANTE ¢ a empresa XXXXXXXX, com sede na
XXXXXXXX, CEP: XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ XXXXXXXXXXXX, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada
pelo Sr. XXXXXXXXXXXXX, portador da Carteira de Identidade n® XXXXXXXXXXXX e CPF n° XXXXXXXXXXX, tendo em vista o que
consta no Processo n® 00135.218192/2020-35, e em observancia as disposi¢des da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002, do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo por Sistema de
Registro de Pregos n® **** UASG: 810005, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de organizagdo de eventos, sob
demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizagdo, coordena¢do, promogdo e execucdo, contemplando todos os servigos
indispensaveis a plena execug@o dos eventos, a serem realizados no Distrito Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e
Entorno - RIDE e Demais Regides (Sul, Sudeste, Norte, Nordeste e Centro Oeste), com fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, espago
fisico, recursos humanos, servigos técnicos, transporte, loca¢do de equipamentos, montagens e desmontagens de ambientes, alimentagio, material
consumivel e demais artefatos necessarios a consecugdo das atividades correlatas, para atendimento das necessidades do Ministério da Mulher, da
Familia e dos Direitos Humanos, conforme condig¢des e especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta vencedora, independentemente de
transcrigao.
1.3. Discriminagdo do objeto:

LOTE 1 - DISTRITO FEDERAL

ITEM SERVICOS VALOR TOTAL

1 SERVICO DE HOSPEDAGEM R§ ek
2 SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO R ko
3 SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE RS ok
4 SERVICO DE ALIMENTACAO RS ##*
5 SERVICO DE RECURSOS HUMANOS RS #k*
6 SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO RS
7 SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO RS #okk
8 SERVICO MATERIAIS DE ESCRITORIO RS #k

VALOR TOTAL RS ¥

LOTE 2 - DEMAIS REGIOES (SUL, SUDESTE, NORTE, NORDESTE E CENTRO OESTE)

ITEM SERVICOS VALOR TOTAL
1 SERVICO DE HOSPEDAGEM 1
2 SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO RS ok
3 SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE R§ #***
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4 SERVICO DE ALIMENTACAO RS ***

5 SERVICO DE RECURSOS HUMANOS RS ***

6 SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO RS ***

7 SERVICO TECNICO E EQUIPAMENTO R§ ##**

8 SERVICO MATERIAIS DE ESCRITORIO R§ #**

VALOR TOTAL RS ke

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ de 12 meses, contados da assinatura, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:
2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;
2.1.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido prestados
regularmente;
2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizacéo do servico;
2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administracao;
2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacdo.
3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO
3.1. O valor total da contratagao ¢ de R$ XXXXXX ( ).
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execug@o do objeto, inclusive tributos

e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a8 CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de
servigos efetivamente prestados.
4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria propria, prevista no orgamento da Unido,
para o exercicio de 2021, na classificag@o abaixo:

Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

PI:
5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia e
no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE
6.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
6.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o

interregno de um ano, aplicando-se o Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo - IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.3. Decorridos doze meses da data da proposta ou do or¢gamento, o seu valor podera ser reajustado aplicando-se o indice acumulado no
periodo, a requerimento da contratada e caso se verifique hipotese legal que autorize reajustamento;

6.4. Ressalta-se que ndo sera permitido o reajuste em prazo inferior a 12 meses;

6.5. Nao ser@o utilizados indices especificos ou setoriais, motivo pelo qual adotou-se a aplicagdo do indice IPCA acumulado no
periodo;

6.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

6.7. No caso de atraso ou ndo divulgag@o do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia

calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.8. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

6.9. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagcdo entdo em vigor.

6.10. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.11. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. O adjudicatario prestara garantia de execucéo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°® 8.666, de 1993, com validade durante a

execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 3% (trés por cento) do valor total
do contrato.
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7.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do
contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria.

7.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por
cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

7.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

7.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias ap6s o término da
vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

7.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

7.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

7.4.2. prejuizos diretos causados @ Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

7.4.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

7.4.4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
7.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a

legislag@o que rege a matéria.
7.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econdémica Federal, com
corre¢do monetaria.

7.7. Caso a opg¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdomicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

7.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Codigo Civil.

7.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou
renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratacao.

7.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a
respectiva reposi¢do no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data em que for notificada.

7.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

7.12. Seré considerada extinta a garantia:

7.12.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de

garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

7.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de
sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do AnexoVII-F da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7.13. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos
e/ou aplicar sangdes a contratada.

7.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia e Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados e a fiscalizagdo
pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizagdo da execu¢do do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma
estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sio aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sangdes relacionadas a execuc@o do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAQ

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos incisos I a XII e XVII do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993,

e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital,

12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n°
8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisao serd precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relac@o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES E PERMISSOES

13.1. E vedado 8 CONTRATADA interromper a execugio dos servigos sob alegago de inadimplemento por parte da CONTRATANTE,

salvo nos casos previstos em lei.

13.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira, nos termos e de

acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo, dependera de comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista da cessionaria, bem como da certificagdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico,

conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. A crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada) pela execug¢do do objeto
contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os

da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEI ANTICORRUPCAO

14.1. As partes CONTRATANTES/CELEBRANTES DO CONTRATO comprometem-se a observar os preceitos legais instituidos pelo

ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupgdo, em especial a Lei n® 12.846, de 1° de Agosto de 2013, e, no que forem
aplicaveis, os seguintes tratados internacionais: Convencao sobre o Combate da Corrup¢ao de Funcionarios Piblicos Estrangeiros em Transagdes

Comerciais Internacionais (Convengdo da OCDE) - promulgada pelo Decreto n° 3.678, de 30 de novembro de 2000; a Convengdo Interamericana

Contra a Corrupgao (Convengdo da OEA) - promulgada pelo Decreto n° 4.410, de 7 de outubro de 2002; e a Convengdo das Nagdes Unidas

Contra a Corrupgao (Convengdo das Nagdes Unidas) - promulgada pelo Decreto n® 5.687, de 31 de janeiro de 2006.

14.2. A CONTRATADA, declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes ¢ outras pessoas que agem em

seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n°® 12.846/2013; (II) se obriga a tomar todas as providéncias para

fazer com que seus administradores, funcionarios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n® 12.846/2013.

14.2.1. PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste CONTRATO, compromete-se

perante o CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violagdo a legislacdo aplicavel ao presente instrumento pactual,

incluindo aqueles descritos na Lei n® 12.846/2013, em especial no seu artigo 5°.

14.2.2. PARAGRAFO SEGUNDO - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrup¢io e suas regulamentagdes, por parte
da CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, podera ensejar:
I- Instauragdo do Procedimento de Apuragdo da Responsabilidade Administrativa — PAR, nos termos do Decreto n°®
8.420/2015 e Instrugdo Normativa CGU n° 13/2019, com aplicacdo das san¢des administrativas porventura cabiveis;
II - Ajuizamento de a¢do com vistas a responsabilizagdo na esfera judicial, nos termos dos artigos 18 e 19 da Lei n°
12.846/2013.
14.2.3. PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negocios e praticas comerciais de forma ética e
integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES
15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.
15.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdoes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS
16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n°

10.520, de 2002 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n'

8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - € normas e principios gerais dos contratos.

o

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucgdo deste Termo de Contrato serd o da Se¢do Judicidria do Distrito

Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado e disponibilizado, eletronicamente, por meio do

Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, assinado pelos contraentes.

LORENA FERRER C. R. POMPEU Sededededededededededede e
Subsecretaria de Orcamento ¢ Administragao Representante Legal
Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos Rk K
Contratante Contratada

Documento assinado eletronicamente por Camila Melo de Assis, Coordenador(a) Substituto(a), em 22/11/2021, as 13:13, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
SEl &
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mdh.gov.br/autenticidade, informando o cddigo verificador 2614624 ¢ o

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2870480&infra_siste...
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Estudo Técnico Preliminar 17/2020

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 00135.218192/2020-35

2. Objeto da futura contratacao

2.1 Empresa especializada na prestacdo de servico de apoio logistico e operacional com fornecimento
/disponibilizacdo de hospedagem, locacdo de transporte, recursos humanos, alimentagdo, materiais, montagens
e mobilidrios, servicos técnicos e equipamentos, locagdo de espaco fisico e outros servicos correlatos a
organizacgdo de eventos, sob demanda em todo o territério Nacional, que devera ser construido em dois lotes
assim distribuidos:

LOTE DESCRICAO/ESPECIFICACAO

1 Brasilia - DF

Demais Regides

(Sul, Sudeste, Centro-Oeste, Norte e Nordeste)

TABELA 1

2.2 Objeto trata-se de Servigo continuado SEM dedicagdo de mao de obra exclusiva.

3. Descricao da necessidade

3.1 E sabido que a auséncia de Eventos pode ocasionar prejuizos, no curto prazo, das entregas de acdes e
politicas publicas desenvolvidas pelas éareas finalisticas deste Ministério, e no longo prazo, a falta de
articulagdo e estratégias de comunicacdo social com parceiros governamentais e ndo governamentais. L.ogo, o
planejamento e a organizacdo de reunides, seminarios, féoruns e eventos em geral sdo atividades necessarias
para o cumprimento dos objetivos estratégicos deste Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos
(MMFDH) e para o continuo fortalecimento de suas atividades.

3.2 Diante disso, em observancia as competéncias regimentais da Coordenacdo de Gestdo Documental e
Eventos (COGEDE), responsavel pelo apoio logistico em eventos no ambito do MMFDH, a contratagdo de
produtos e servicos para promover a infraestrutura de apoio operacional de eventos apresenta-se como uma
solucdo que permitird atender a demanda integral deste Ministério, em todo o territorio nacional, por meio do
fornecimento/disponibilizacdo de toda a estrutura que comporta um evento, como: hospedagem, espaco fisico,
recursos humanos, servigos técnicos, transporte, locacdo de equipamentos, montagens e desmontagens de
ambientes, alimentagcdo, material consumivel e demais artefatos necessarios a consecucdo das atividades
correlatas, proporcionando a articulacdo interministerial e intersetorial das politicas de promocao e protecao
aos Direitos Humanos no Brasil, garantindo economicidade, transparéncia e efetividade em sua realizagdo.
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3.3 Considerando o principio constitucional da economicidade, por meio do qual se pressupde que a obtengao
do resultado esperado deve ocorrer com o menor custo possivel, mantendo a qualidade e buscando a celeridade
na prestacao do servigco ou no trato com os bens ptblicos;

3.4 Considerando a ampla variedade tematica das atividades fins do MMFDH e tendo em vista que a
articulacdo e gestdo de politicas publicas ocorre de forma dindmica, impossibilitando, muitas vezes, a
previsibilidade da quantidade e proporcao dos eventos que precisdo ocorrer;

3.5 Considerando que, ndo constitui-se atribuicdo inerente ao MMFDH, o suporte logistico-operacional para
organizacdo direta de eventos, j& que ndo representa sua atividade finalistica. Para tanto, faz-se necessdria a
terceirizacdo dos servicos de organizacdo de eventos para sua perfeita execugdo, uma vez que o 6rgdo nao
dispoe de pessoal pertencente ao quadro efetivo, para a realizacao de tais acoes;

3.6 Considerando que, apesar dos esforcos de consulta prévia sobre o planejamento de eventos junto as areas
fins deste Ministério (1409085), ndo é possivel definir com exatiddo, os servicos a serem executados para a
realizacdo dos variados tipos e formatos de Eventos promovidos pelo MMFDH,;

3.7 Apresenta-se os estudos preliminares com a finalidade de contratagdo, de empresa especializada na
prestacdo, sob demanda, de servigos de organizacdo, planejamento, coordenacdo, producdo e execucao de
eventos, com a viabilizacdo de toda infraestrutura e locagdo de equipamentos, incluindo montagem, utilizacdo,
manuten¢do, desmontagem, recursos humanos, materiais e apoio logistico para atendimento dos eventos do
MMFDH.

3.8 A contratacdo, na forma prevista, justifica-se ainda pelos seguintes fatores:
3.8.1 Uniformizacdo de procedimentos para realizacdo de eventos;

3.8.2 Racionalizacdo de procedimentos burocraticos inerentes as contratacdes de empresas
especializadas na promocdo de eventos;

3.8.3 Busca de qualidade e de eficiéncia na promogao de eventos;
3.8.4 Melhoria continua da abordagem e da sistematizacdo de eventos;

3.9 A licitagdo sera realizada na modalidade pregdo, do tipo menor preco, nos termos das Leis nos 8.666, de
21 de julho de 1993, e 10.520, de 17 de julho de 2002, e serd precedida de ampla pesquisa de
mercado (Decreto n° 7.892, de 2013).

4. Area requisitante
Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo de Gestdo Documental e Eventos - COGEDE

/CGL/SOAD/SE. Luciana Carvalho Cruz

5. Descricao dos Requisitos da Contratacao

5.1 Para atender a demanda das unidades deste MMFDH ¢é importante a contratacao de empresa especializada
em servicos de organizacao de eventos, sendo 0s requisitos minimos necessarios:
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5.1.1 As exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e a qualificacdo econémica
sdo as usuais para a generalidade do objeto e sera disciplinado no edital;

5.1.2 Considerar-se-4 como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto
(s) da presente licitacdo, a comprovacao da prestacdo de servigos, por meio de atestados, nos seguintes
termos, concomitantes:

® Realizacdo de no minimo 3 (trés) eventos com ptiblico de 50 a 100 pessoas;
® Realizacdo de no minimo 3 (trés) eventos com ptblico de 101 a 200 pessoas;
® Realizacdo de no minimo 3 (trés) eventos com ptblico igual ou superior a 250 pessoas;

5.2 Os eventos a serem comprovados deverdo ter, no minimo, servicos de transporte, hospedagem,
alimentacdo e coordenagao.

5.3 Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo V-II-A da Instru¢do Normativa MP n.° 5, de 2017.

5.4 A licitante deverd disponibilizar todas as informagOes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, disponibilizando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa MP n.° 5, de 2017.

5.5 Arcar com eventuais 0nus de montagem, desmontagem, taxas, impostos, alvards, ART's, licengas e
configuracdes necessdrias a implementacao dos servigos respectivos.

5.6 A contratacdo dos servicos possui natureza continuada por serem necessarios e habituais para o
desempenho das atribuicdes deste MMFDH, cuja interrup¢do poderd vir a comprometer o cumprimento
das atividades finalisticas bem como ao seu suporte.

5.7 Os servicos deverdo atender aos critérios para a promogao de acessibilidade previstos em normas vigentes,
incluido o atendimento a todas as pessoas com deficiéncia, participantes dos eventos, em sentido juridicamente
conglobante.

5.8 Os critérios para a promocdo de acessibilidade constam na Lei n° 10.098/2000 e Lei n°® 13.146/2015, cujo
cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

5.9 O(s) servigo(s) devera(ao) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os
efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos
critérios de sustentabilidade assim como:

5.9.1 A utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

5.9.2 Observacao da Resolucio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

5.9.3 Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a
execucdo de servicos;

5.9.4 Realizagdo de separagao dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

5.9.5 Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) sobre residuos sélidos;
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5.9.6 Previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo n°® 424, de 2010.

5.10 A duracdo inicial do contrato de prestacdo de servicos de natureza continuada, serd de doze meses, 0s
quais poderdo ter a sua duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitado a sessenta meses,
conforme inciso II, do artigo 57, da Lei 8.666/1993.

5.11 Considerando que os servicos objeto da presente contratacdo ndo sdao de natureza intelectual, ndo é
necessario realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, e/ou a capacitacdo dos técnicos da Contratante ou da nova empresa que continuara a execugao
dos servigos.

5.12 Por meio do site da Cadastur (http://dados.turismo.gov.br/cadastur), foram identificadas mais de seis mil
empresas do ramo, tendo abrangéncia no DF, como nas demais regides do pais, portanto a quantidade de
fornecedores ndo é restrita, considerando assim que os requisitos elencados ndo limita a participacdo das
empresas.

6. Analise da Contracao Anterior

6.1 Encontra-se vigente quatro contratos relacionados a prestacao de servico de apoio logistico e operacional
com fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, locacdo de transporte, recursos humanos, alimentagao,
materiais, montagens e mobilidrios, servigos técnicos e equipamentos, locagdo de espaco fisico e outros
servigos correlatos a organizacao de eventos:

Contratos Vigentes
Regido | Empresa Vigé’n?ia i Vigéncia - Final Nimero do Contrato
Inicio

DF Viver 28/05/2020 27/05/2021 32/2020

Sul Luminar 17/05/2020 17/05/2021 19/2018
Sudeste | Luminar 17/05/2020 17/05/2021 18/2018
Norte Palacetur 17/05/2020 17/05/2021 21/2018

TABELA 3

6.2 Da analise das contratagdes anteriores, segue:
6.2.1 O MMFDH est4 sem contratos que atendam as regioes Nordeste e Centro-Oeste.

6.2.2 Em 17 de julho de 2017, foi realizada consulta de dimensionamento de itens a serem utilizados
nos eventos previstos para este Ministério, levantamento no qual gerou um total global a ser Licitado
(0317461) conforme processo 08000.040002/2017-08, gerando os contratos da planilha acima.
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6.2.3 Este Ministério ficou sem contratos vigentes no comec¢o do ano de 2018, e teve retomada de
contratacdo em maio de 2018, tendo os contratos firmados nesse periodo. Cabe informar que o
levantamento do histérico relacionado a 2018 contar-se-a a partir desta data.

6.2.4 Em 17 de setembro de 2018 houve o aditivo de 25% conforme Nota Técnica (0558022), devido a
necessidade pois conforme o quantitativo de saldo existente alguns itens/eventos foram negados por
ndo possuirem saldo de quantitativo suficiente, e alguns itens ja se encontravam zerados (utilizacdo de
100% do item).

6.2.5 Considerando que em 2019 houve a inclusdo de novas Secretarias Nacionais a estruturacdo do
Ministério, como a Secretaria Nacional de Promocéo e Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa, Secretaria
Nacional de Politica para as Mulheres e Secretaria Nacional da Familia, e também a Comissdo de
Anistia, tornando o quantitativo licitado defasado as demandas deste Ministério.

6.2.6 Em 03 de marco de 2020 houve a Rescisdo Contratual com a empresa PA SONORIZACAO
EIRELLE ME, do Contrato 25/2018 referente ao Distrito Federal, devido a reincidéncia no
descumprimento das obrigacOes contratuais da empresa (1086740). Em decorréncia desse fato, a
empresa VIVER REPRESENTACOES, TURISMO, ASSESSORIA E CONSULTORIA celebrou o
Contrato 32/2020 (1087621), decorrente da Dispensa de Licitacdo com vistas a contratacao de empresa
remanescente do Pregdo Eletronico n° 02/2018.

6.2.7 Em 22 de fevereiro de 2020, ndo houve interesse de renovacio da empresa CY PRODUCOES E
ORGANIZACAO DE EVENTOS EIRELI, contrato 20/2018 referente a Regido Nordeste (1090226).

6.2.8 Em relacdo ao contrato 24/2018, celebrado com a empresa PA SONORIZACAO EIRELLE
ME, referente a Regido Centro-Oeste, também ndo houve interesse de renovagao.

6.3 Conforme levantamento solicitado pela Secretaria Executiva para o ano de 2021 (1578355) existe a
demanda de que mais de 300 eventos ocorram, nos variados formatos, sendo presencial, hibridos e on lines,
além da previsdo de mais ou menos 30 eventos que devem ocorrer nas diversas regides do pais, conforme
planilha (1976331 - processo 00135.221608/2020-01).

6.4 Com base no levantamento da utilizacdo dos contratos vigentes dos anos de 2018, 2019, 2020 presentes
na Planilha do Histérico de Quantitativo de Itens (1889444) e Planilha do Histérico de Quantitativo de
Encontros (1889642), considera-se como de suma necessidade a realizacdo de uma nova licitacdo, de forma a
garantir a infraestrutura minima no apoio operacional de eventos e atender de maneira integral as demandas
deste Ministério.

6.5 Cabe ressaltar, que devido a Pandemia do Covid19 no ano de 2020 foi necesséario ajustes na realizacdo dos
eventos e identificado mudancas a serem efetuadas, como por exemplo eventos no formato live, Webnar e
hibridos, que passou a fazer parte da rotina da area de eventos do MMFDH, tendo que nos adequar as novas
solicitacGes e formatos.

7. Levantamento de Mercado

7.1 Visando verificar as solugdes de mercado, bem como justificando o objeto proposto para contratagdo, realizou-se pesquisa
com outros 6rgdos da Administracdo Publica por meio do endereco eletronico: https://www.comprasgovernamentais.gov.br,
observando os requisitos similares ao pretendido:

QUANTIDADE
ORGAO PREGAO| UASG OBJETO DE EMPRESAS
PARTICIPANTES
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Contratacdo de servicos de planejamento, organizacao e
. . . P o 10 empresas
Conselho Nacional de 1072019 | 40003 fornecimento de infraestrutura necessaria a realizacdo de
Justica (1495361) eventos institucionais originarios e/ou apoiados pelo (1863357)
conselho nacional de justica, sob demanda.
Ministério da Educacéo /
Secretaria de Educacao N . N
rofissional e Contratacdo de servico de organizagao de eventos e
tecnglégica / Instituto 032019 1158127 servicos correlatos (EXECI:I(;ﬁO, acornPan}.laInento eioutros) 15 empresas
N para atender as necessidades em ambito do Instituto (1863363)
Federal de Educacdo, S A . .
.. . Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha
Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha (1495375)
Contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de organizacdo de eventos, sob demanda,
envolvendo as etapas de planejamento, organizagao,
RSP . coordenagdo e acompanhamento, contemplando todos os
Ministério da Justica . . s - . 15 empresas
17/2020 [[200005( servigos indispensaveis a plena execugdo dos projetos de
(1495351) h . . o (1863371)
eventos a nivel nacional, abrangendo apoio logistico,
montagem, desmontagem e manuteng¢do de toda
infraestrutura demandada para suprir as necessidades do
Ministério da Justiga e Seguranca Publica.
Servicos de viabilizacdo de eventos envolvendo as etapas
de planejamento,
AGENCIA NACIONAL organizagdo, coordenacdo e acompanhamento,
DE AVIACAO CIVIL - contemplando todos os servigos indispenséaveis a plena
- 5 empresas
ANAC 15/2019 (1113214 execucao
R . o (1992469)
de eventos institucionais, abrangendo apoio logistico,
(1990729) montagem, desmontagem e manutencao de toda
infraestrutura demandada, para suprir as necessidades da
Ageéncia Nacional de Aviacao Civil ANAC

TABELA 5

7.1.1 Para a contratagdo em tela, foram analisados processos similares realizados por outros 6rgdos, por meio de pesquisa
no ambito de pregdes e contratagOes publicas no site https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administragdo.

7.1.2 Foi elaborada planilha com os itens encontrados nos contratos dos 6rgaos da Administracdo (1495467) e os valores
globais dos Contratos vigentes (1993812).

7.1.3 Cabe esclarecer que a contratagao advinda do pregdo 10/2019 do Conselho Nacional de Justica ndo houve
renovacao contratual, portanto foi realizada mais uma pesquisa no painel de precos e foi encontrado o pregdo 15/2019 da
Agencia Nacional de Aviacdo civil - ANAC (1990729).

7.1.4 Houve a renovacdo da vigéncia do Contrato 19/2019, do Instituto Federal de Farroupilha, conforme termo aditivo
(1990730).

7.1.5 Foi realizada pesquisa para aquisi¢cdes e contratagOes similares de outros entes publicos, como a Prefeitura de Séao

Paulo (1503081) e Banco do Brasil (1503066) nos respectivos enderecos www.bec.sp.gov.br e www.licitagdo-e.com.br.
Em ambos os sitios eletrénicos ndo foram encontradas Contratagdes Similares ao objeto pesquisado.
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7.1.6 Buscou-se informacdes e dados de alguns itens em midia especializada e sitios eletrénicos conforme as categorias
(hospedagem, locacdo de espaco, locacdo de transporte, alimentagdo, recursos humanos, montagem e mobiliarios,
servicos técnicos e equipamentos, materiais e pagamentos a terceiros) divididas na planilha de itens.(1984125)

7.1.7 No tocante aos itens 01 — Hospedagem, 02 — Locacdo de Espago, 03 — Locagdo de Transporte, 04 — Alimentacdo,
06 — Montagens e Mobilidrio (exce¢do do item 6.7 — Banner) e 07 — Servicos técnicos, informamos que os mesmos
embora necessitem de especificacdes ou informacGes detalhadas, tais como datas, quantidade de pessoas, metragem,
dentre outras discriminagdes, foi verificado que os produtos e servigos a serem contratados ja possuem analogos no
mercado, ndo havendo necessidade de inovacdo ou adequagdo para o atendimento das necessidades do itens. Assim, os
respectivos itens, possuem padroes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no
mercado.

7.1.8 Os valores do item 09 — Pagamentos a terceiros, é mensurado de acordo com o evento a ser realizado, caso haja a
necessidade de emitir autorizacodes, liberagoes, alvaras, licengas e demais documentos necessérios a realizacdo do evento.
Eventos que sejam realizados em drea ptiblicas, que haja apresentacdes culturais, dentre outros.

7.1.8.1 O levantamento se deu de acordo com os contratos anteriores, conforme item 4 (ANALISE DA
CONTRATACAO ANTERIOR) e as pesquisas de precos de mercado.

7.1.9 Na categoria pesquisada do Item 05 - Recursos Humanos (1496887), em que foram realizadas buscas em sitios
eletronicos de referéncia, encontraram-se ofertas de empregos que informam em sua maioria a média salarial mensal
ofertada a estes profissionais. Ademais, comunicamos que ndo foram encontradas informagdes a respeito do Item 5.13 —
Relator, na categoria de Recursos Humanos.

7.1.9.1 Identificou-se que os valores encontrados nas pesquisas da categoria de Recursos Humanos ndo se
correlacionavam com o tipo de unidade de medida indicada, ficando em desconformidade com o tipo de
contratacao a ser realiza no contexto da realizagdo de eventos.

7.1.10 Isto posto, também fora pesquisado o subitem 6.7 - Banner, na categoria do Item 06 - Montagens e
Mobiliério (1496887).

7.1.11 Com relagdo ao Item 08 - Materiais, informamos que constam em sua maioria materiais referentes a servigos
graficos. No que se refere a pesquisa, foram encontrados no minimo um valor para cada item, com excecdo dos Itens
8.10 — Kit Escritério e 8.11 — Kit Higiene. Conforme Planilha (SEI 1496894), houve um comparativo em sitios
eletrdnicos com relacdo aos itens mencionados. A relacdo de Itens de Recursos Humanos — Item 05, Montagens e
Mobilirio — Item 06 e Materiais — Item 08, encontram-se em pasta (SEI 1496887).

7.1.12 Com base no referido levantamento, o tipo de solugdo escolhida é a que mais se aproxima dos requisitos
definidos, levando em conta economicidade, eficacia, eficiéncia, padronizacdo e praticas do mercado.

7.1.13 Para fins de comprovacdo de contratacdes frequentes elaborou-se o histérico de eventos conforme
item 5.2.9. deste termo.

7.2 Cumpre informar que ndo foi necessario a utilizacdo de audiéncia publica em virtude do resultado das pesquisas no site de
compras do governo e através do Cadastur (Portaria do Ministério de Estado do Turismo — MTUR n° 130 de 26.07.2011), que
foram suficientes para identificar a disponibilidade de empresas para execucdo do objeto.

7.3 Por fim, foi efetuada a pesquisa direta com fornecedores, via e-mail (2071333), mediante solicitacdo formal de cotacdo dos
itens listados, seguindo as diretrizes da Instru¢do Normativa n°® 73/2020 - art.5°.

7.4 Identificou-se portanto que a alternativa de mercado encontrada é a contratacdo de Empresa especializada na realizacdo de
Eventos. Essa pratica é adotada por demais Orgdos da Administracdo, sendo recorrente a realizacio de eventos, seminarios,
palestras, dentre outros, e a prestacdo de servico ocorre com o auxilio de Contratos firmados, por meio de Licitagdo, de ampla
concorréncia, em sua maioria na modalidade pregdo, entre diversas empresas do ramo de eventos.

8. Descric¢do da solu¢dao como um todo

8.1 A descricdo da solucdao abrange a prestacdo de servicos de organizacdo de eventos, sob demanda,
envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenagao, promogao e execucdo, contemplando todos
os servicos indispensaveis a sua plena execugao;
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8.2 A presente contratacao tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e humanos necessérios ao
atendimento de demandas em eventos a serem realizados pelo MMFDH, visando o cumprimento de sua
respectiva competéncia e missdo institucional;

8.3 Foi elaborada uma planilha base contendo os itens, distribuidos em servicos e materiais necessario para a
execucao de eventos, conforme histérico das contratagdes anteriores (item 4) e levantamento de 2021
(1586213), identificou-se como solugdo a divisdo em dois lotes, um para o DF, onde ocorre com frequéncia os
eventos, e um lote para demais regides, como norte, nordeste, centro-oeste, sul e sudeste.

8.3.1 A opcdo de unir as respectivas regides em um unico contrato se deu pelo fato da demanda
previstas para estas regides ocorrer ocasionalmente, ndo havendo demandas frequentes como no DF.
Entretanto, ndo se pode desconsiderar as previsdes de eventos elencadas pelas areas, portanto a unido
dos contratos de regides em apenas um se apresenta economicamente viavel ao MMFDH.

8.3.2 Embora o Distrito Federal faca parte da regido Centro-Oeste, optou-se pela desvinculacdo das
demais Cidades desta regido, para preservar os valores e ndo ocorrer a elevacao dos precos dos itens da
planilha do DF.

8.4 Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas de que trata o artigo 30, da Lei n° 11.771/2008:

8.5 "Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto social a
prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizacdo, promogao, coordenagdo, operacionalizacdo,
producdo e assessoria de eventos."

8.6 Entende-se por evento qualquer acontecimento programado para reunir pessoas com objetivo especifico,
sendo classificado por tipo, conforme exemplos abaixo:

8.6.1 Assinatura de atos - Cerimonia onde se procede a assinatura de atos como: portarias, convénios,
acordos, tratados, carta de intengGes, etc;

8.6.2 Audiéncia Publica - Reunido onde é discutido um ou mais temas de relevancia ou polémicos e de
interesse publico. Na mesa estardo os responsaveis pela audiéncia piblica e um moderador, que apés as
falas abre as perguntas ao ptiblico que deve fazé-las verbalmente. Ha controle de tempo para perguntas
e respostas e neste caso nao ha réplicas;

8.6.3 Briefing - Exposicdo oral de um profissional de renome para participantes que possuem
conhecimento prévio do assunto a ser debatido. E um produto informativo, mais focado que,
normalmente, acompanha uma conferéncia. Existem dois tipos de briefing: introdutério e avangado. O
primeiro procura oferecer aos participantes a informacdo necessaria para acompanhar as discussoes
desenvolvidas em uma conferéncia correlata. J& o segundo d4 um aprofundamento sobre determinado
assunto que foi objeto de discussdo em uma conferéncia correlata;

8.6.4 Congresso e Conferéncia - Evento de grande porte e de organizacdo complexa, que redne
elevado nuimero de participantes com o objetivo de assistir a apresenta¢des feitas por especialistas a
respeito de um ou mais temas. Suas programacoes sdo variadas, podendo ocorrer diversos eventos
menores dentro deles;

8.6.5 Debate - Discussdo ptblica entre dois ou mais oradores que devem apresentar e defender seus
pontos de vista. No debate hd um mediador com atribuicdo de coordenar as falas e o publico é apenas
ouvinte;

8.6.6 Encontro - Seu objetivo é expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes para areas
especificas. Tem as mesmas caracteristicas do congresso, porém com formato menor;

8.6.7 Exposicao, mostra ou Feira - Evento que visa a divulgacdo de produtos ou servigos;

8.6.8 Forum - Discussdo caracterizada pelo livre debate de ideias, com a participacdo do publico;
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8.6.9 Jornada - Reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o tratamento
pratico de um tema. Normalmente utilizam-se técnicas de demonstracdo ou apresentacdo de casos;

8.6.10 Inauguracao - Solenidade de curta duracdo com poucas falas e que deve ser objetiva,
geralmente antecede visita a instituicdo, mostrando a importancia do que esta sendo inaugurado e pode
haver mengdo de agradecimento aos colaboradores envolvidos;

8.6.11 Mesa-redonda - Reunido de especialistas ou técnicos que discutem ou deliberam, em pé de
igualdade, sobre determinado assunto. E coordenada por um moderador que disciplina a reunido e
admite a participacdo do publico, mediante perguntas;

8.6.12 Oficina - E semelhante ao workshop, sendo que a oficina é mais utilizada para pratica de
técnicas;

8.6.13 Painel - Reunido na qual a mesa é composta por personalidades ou especialistas que apresentam
diferentes pontos de vista a respeito de um tema que sera debatido em plenario.

8.6.14 Palestra - Conferéncia proferida por especialista para um ptblico especifico;

8.6.15 Reuniao -Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins especificos.
Reunides podem acontecer também durante congressos, convengdes e outros eventos do mesmo porte,
bem como separadamente com duracdo de no maximo um dia;

8.6.16 Seminario - Congresso cientifico ou cultural cujo objetivo é a atualizacdo e o debate de
conhecimentos técnicos. Grupo de estudos em que os participantes reunidos debatem cada matéria em
questdo. Nos semindrios, cada pessoa pesquisa e relata o tema que lhe foi atribuido;

8.6.17 Sessdo Solene - Sessdo de instalacdo de um evento decorrente de comemoracdes como
aniversarios institucionais, homenagens e investidura em cargo;

8.6.18 Simpdsio - Reunido de técnicos ou especialistas destinados a apresentar comunicagdes sobre
temas de grande interesse de um ptblico selecionado. Objetiva, também, realizar intercimbio de ideias
e informagoes. Nao tem como foco o debate. Tem a figura do moderador e o ptiblico participa ao final;

8.6.19 Workshop - Oficina de treinamento especializado cujo objetivo é praticar uma técnica. Nesse
evento, o treinando aprende a executar uma tarefa ou seguimento. O responsavel pelo workshop deve
ser alguém com prética, capaz de resolver problemas com rapidez e repassar aos participantes sua
experiéncia. O local para a realizacdo do workshop precisa ser adequado aos trabalhos que serdo
realizados;

8.6.20 Webinars - E uma webconferéncia ou videoconferéncia com intuito educacional, no qual a
comunicacdo é de apenas uma via, ou seja, somente o palestrante se expressa e as outras assistem;

8.6.21 Lives - Sdo transmissdes ao vivo, quando estd acontecendo algum tipo de evento, ou
simplesmente uma conversa, e ele estd sendo transmitido ao vivo para que os espectadores possam
assistir em tempo real.

8.7 Destaca-se que empresas organizadoras de eventos sdo reputadas pela flexibilidade na prestacdo de
servicos e pela notéria capacidade gerencial resultantes da alta especializacdo de seus departamentos de
compras, que buscam otimizar a eficiéncia no mercado de bens e servigos de forma a oferecer solu¢des mais
adequadas a finalidade especifica de cada evento;

8.8 O MMFDH possui Norma Interna/Portaria (1815581) com os procedimentos administrativos a serem
adotados na utilizacdo dos contratos relacionado a eventos, auxiliando o acompanhamento dos contratos
vigentes.
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8.9 Os eventos poderdo ser de pequeno, médio e grande porte, conforme demandado pela Contratante,
seguindo as orientacdes dos normativos internos que regem o assunto em tela no &mbito do Ministério:

8.9.1 Em atencdo aos Eventos realizados no MMFDH, considera-se:
a) Os eventos de pequeno porte sao aqueles com publico previsto de até 100 pessoas;
b) Os eventos de médio porte sdo aqueles com ptiblico previsto de 101 a 200 pessoas;
¢) Os eventos de grande porte sdo aqueles com ptiblico igual ou acima de 201 pessoas.

8.10 A estimativa das quantidades e itens a serem contratadas, para a execucao de Eventos no MMFDH foi
verificada por meio da andlise das contratagdes anteriores, de consulta de planejamento dos eventos,
de consulta ao histérico de eventos realizados nos anos de 2018, 2019 e 2020.

8.11 A demanda de eventos no ano de 2020 foi atipica em decorréncia da pandemia do
COVID19, havendo a insercao de novos itens avaliados pela equipe de planejamento, abrangendo as novas
possibilidades de realizacdo de eventos, como as lives e webnars. Cabe ressaltar que mesmo que a
Administracao defina o cronograma e o formato de seus eventos, estes estdo sujeitos a alteragoes.

8.12 Apo6s levantamento de dados estimados de anos anteriores identificou-se que o maior quantitativo de
eventos realizados pelo MMFDH sao reunides, semindrios e encontros, num percentual menor estdo sessoes
solenes, cerimonias de entregas, féruns e palestras (SEI 1331217). Tal levantamento representa uma
amostragem e portanto ndo se pode garantir que ndo haja outras configuracoes de eventos. Além disso o
cenario do MMFDH pode sofrer alteragcdes, como no ano de 2020 , em que houve uma ascensdo dos Eventos
no formato on line e hibrido (SEI 1889642).

8.13 Assim, a solucdo a ser adotada se da pela contratacdo, por demanda, de prestacao de servicos de empresa
especializada no apoio e organizacdo em eventos, sejam eles presenciais, em formato on line , ou hibridos.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

9.1 A estimativa dos quantitativos referente aos servicos a serem contratados foi baseada na execucdo dos
servicos de Eventos junto as dreas demandantes deste MMFDH, considerando o atual cendrio e a estruturacao
ministerial.

9.2 A estimativa dos quantitativos referente aos servigos a serem contratados foi baseada:
9.2.1 Nos levantamentos elencados no item 4 (ANALISE DA CONTRATACAO ANTERIOR).

9.2.2 Considerando a consulta as Secretarias deste MMFDH através do Memorando (SEI 0566483),
que gerou planilha geral do DF e regioes (SEI 1864218) e planilha consolidada de todas as regides
(SEI 1877418).

9.2.3 Considerando consulta ao histérico de eventos, para fins de composicdo, (quantidades de eventos
realizados e itens utilizados) nos anos de 2018, 2019 e 2020 (1889642). Cabe ressaltar que a demanda
de eventos no ano de 2020 foi atipica em decorréncia da pandemia do COVID19.

9.2.4 Considerando a previsdao de eventos para 2021 (1976331), nos formatos presencial, hibrido e
online.

9.2.5 Os quantitativos estimados acerca do planejamento de eventos anuais no MMFDH, construidos
em dois lotes, (Lote 1 Brasilia-DF) (Lote2- Demais Regides), foram descritos na planilha de
itens (SEI 1984125);
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9.2.6 Cabe esclarecer que a estratégia adotada pela area de planejamento, foi a retirada de itens
obsoletos e em desuso da planilha de itens e em contrapartida, de forma complementar, houve
a insercdo de novos itens, mais atualizados e novas tecnologias, como painel de led, sistema de
streaming/webinar, servico de legendagem, dentre outros.

9.2.7 Além da alteracdo no quantitativo dos itens, elencados de acordo com a necessidade de uso pelas
areas finalisticas do 6rgdo.

9.3 Cada evento possui as suas caracteristicas, assim, os itens foram divididos em categorias, como
hospedagem, alimentacdo, transporte, recursos humanos, montagem e mobiliario, servicos técnicos e
equipamentos, materiais e pagamento a terceiros, seguindo o critério das suas especificacdes e utilizacdo, os
quantitativos dos itens de cada categoria, foram estimados considerando o tipo de unidade de medida, que

variam entre, didrias, horas, m2, por pessoas, dentre outros.

9.4 As unidades de medida foram analisadas e comparadas com outros contratos da Administracdo, para
identificar o padrdo utilizado e que melhor atendesse as demandas do MMFDH.

9.5 Abaixo segue a previsdo dos itens e seus quantitativos para o Distrito Federal e Demais Regides.

PLANILHA SUGESTIVA QUANT;iATIVO %iggé;%};g
ITEM 1 - HOSPEDAGEM
HOTEL que se enquadram no padrao CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
|ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE | QUANTIDADE
1.1 Apartamento Simples Didéria 500 298
1.2 Apartamento Duplo Didria 1500 1200
1.3 Agua Mineral Unidade 4200 3000
SUB TOTAL DO ITEM
HOTEL que se enquadram no padrao CATEGORIA 5 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE
|ORDEM| ITEM UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
1.4 Apartamento Simples Diéria 80 15
1.5 Apartamento Duplo Diéria 30 100
1.6 Agua Mineral Unidade 250 200
ITEM 2 - LOCAGAO DE ESPACO
| | |
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|ORDEM| ITEM UNIDADE QUANTIDADE | QUANTIDADE
2.1 Auditério m? Dia 8000 4000
22 Sala Mu}ltiﬁso (S~ala de trab‘alho / Sala Vip/ area de m? Dia 2000 1000
alimentagdo/ relatoria, imprensa, etc.)
ITEM 3 - LOCACAO DE TRANSPORTE
|ORDEM| ITEM UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
3.1 Micro-6nibus Diéria de 10 horas 90 35
3.2 Onibus Executivo Diéria de 10 horas 90 35
3.3 Van - Tipo I Diéria de 10 horas 120 67
34 Van - Tipo II Diéria de 10 horas 70 38
3.5 Hora exta Micro-6nibus Hora 40 20
3.6 Hora extra Onibus Executivo Hora 40 20
3.7 Hora extra Van - Tipo I Hora 40 20
3.8 Hora extra Van - Tipo II Hora 40 20
3.9 Km exta Micro-onibus Km 80 30
3.10 Km extra Onibus Executivo Km 80 30
3.11 Km extra Van - Tipo I Km 80 30
3.12 Km extra Van - Tipo II Km 80 30
ITEM 4 - ALIMENTACAO
ALIMENTACAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
4.1 Agua Mineral em garrafas — 300 ml Unidade 400 400
4.2 Agua Mineral — Garrafio de 20L Unidade 400 150
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4.3 Brunch Por pessoa 1200 1200

4.4 Garrafa de Café Garrafa 300 200

4.5 Garrafa de cha Garrafa 200 150

4.6 Almoco/Jantar-Tipo I Por pessoa 1600 1600

4.7 Almoco/Jantar-Tipo II Por pessoa 800 600

4.8 Petit Four Por pessoa 800 600

4.9 Coffee Break Por pessoa 4000 3000
4.10 Kit lanche Por pessoa 400 300

ALIMENTACAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
|ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE | QUANTIDADE

4.11 Agua Mineral em garrafas — 300 ml Unidade 500 500

4.12 Agua Mineral — Garrafao de 20L Unidade 400 40

4.13 Brunch Por pessoa 1000 1000

4.14 Garrafa de Café Garrafa 300 80

4.15 Garrafa de cha Garrafa 200 50

4.16 Almoco/Jantar Por pessoa 2000 2000

4.17 Petit Four Por pessoa 900 600

4.18 Coffee Break Por pessoa 2000 2000

Item 5 - RECURSOS HUMANOS
|ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE

5.1 Assistente Pessoal Diéria de 8 horas 50 40
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5.2 Auxiliar de servigos gerais Diéria de 8 horas 20 15
5.3 Brigadista de Incéndio Diéria de 12 horas 50 30
5.4 Coordenador Geral Diéria de 8 horas 100 75
5.5 Eletricista Diéria de 8 horas 15 5
5.6 Fotografo Diéria de 8 horas 80 40
5.7 Copeiragem Diéria de 8 horas 30 15
5.8 Garcom Diéria de 8 horas 70 45
5.9 Mestre de Cerimdnia Diéria de 8 horas 60 30
5.10 Recepcionista Portugués Diéria de 8 horas 280 100
5.11 Recepcionista Bilingue Diéria de 8 horas 90 50
5.12 Recepcionista Trilingue Diéria de 8 horas 20 15
5.13 Relator Hora 150 150
5.14 Seguranca desarmado diurno Diéria de 12 horas 10 10
5.15 Técnico de equipamentos audiovisuais e som Diéria de 8 horas 30 30
5.16 Técnico de iluminacdo Diaria de 8 horas 10 4
5.17 Técnico em informatica Diéria de 8 horas 50 19
5.18 Tradutor Consecutivo de idiomas basicos Hora/Dupla 70 50
5.19 Tradutor Consecutivo de idiomas especiais Hora/Dupla 40 40
5.20 Tradutor Simultaneo de idiomas bésicos Hora/Dupla 150 100
5.21 Tradutor Simultaneo de idiomas especiais Hora/Dupla 70 40

6-MONTAGENS E MOBILIARIO
|ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
|
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6.1 Gradil metalico Unidade/Diaria 30 20
6.2 Arranjo de Flores Jardineira Metro linear 180 85
6.3 Arranjo de Flores Unidade/Diéria 100 48
6.4 Balcéo recepgdo Unidade/Diaria 50 22
6.5 Bandeira Padrdo Unidade/Didria 200 60
6.6 Bandeira de Mesa Unidade/Diaria 200 60
6.7 Banner m2 800 800
6.8 Bistrd Unidade/Diaria 50 20
6.9 Banheiro Quimico Unidade/Diéria 30 10
6.10 Banheiro Quimico ac'es's;ive_l para pessoas com Unidade/Di4ria 10 5

deficiéncia
6.11 Bebedouro elétrico de chdo Unidade/Diaria 160 50
6.12 Box Truss Metro linear/dia 800 223
6.13 Metalon Metro linear/dia 600 150
6.14 Malha tensionada Metro 400 100
6.15 Cadeira fixa sem brago estofada Unidade/Diéria 1800 1000
6.16 Cadeira de banho com rodas Unidade/Diaria 10 5
6.17 Cadeira fixa em PVC Unidade/Diéria 1500 800
6.18 Cadeira de rodas Unidade/Diéria 40 14
6.19 Lixeira Unidade/Diaria 50 30
6.20 Lixeira Seletiva Unidade/Diaria 20 10
6.21 Mesa de centro Unidade/Didria 60 6
6.22 Mesa redonda em madeira para até 8 lugares Unidade/Diaria 300 80
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6.23 Mesa Retangular (tipo pranchdo) com toalha Unidade/Diéria 500 160
6.24 Toten em Braile / Mapa do Evento Unidade/Diéria 20 10
6.25 Toten Unidade/Diaria 30 10
6.26 Placa de sinalizacdo em PVC m?/ Dia 40 8

6.27 Poltrona Unidade/Diéria 120 31
6.28 Porta-banner Unidade/Diaria 60 50
6.29 Praticével ou Tablado de madeira ou piso m? Dia 800 200

carpetado

6.30 Prisma em acrilico Unidade/Didria 200 60
6.31 Puff Unidade/Diéria 100 60
6.32 Pulpito Unidade/Diéria 50 30
6.33 Sofé -3 lugares Unidade/Diéria 30 6

6.34 Organizador de filas (unifilas) Unidade/Diéria 150 10
6.35 Piso Tétil Metro 100 50
6.36 Tenda Fechada - 10X10 -Pé direito 2,50m Unidade/Diéaria 20 20
6.37 Tenda Fechada - 6X6 -Pé direito 2,50m Unidade/Diaria 20 29
6.38 Toten de Recarga Unidade/Diéria 25 15
6.39 Toalha de mesa Unidade/Diéria 300 100
6.40 Extensdo elétrica ou régua elétrica Unidade/Diéaria 150 50
6.41 Ponto de energia elétrica Unidade/Diéria 30 30
6.42 Gerador de Energia Unidade/Diaria 20 7

ITEM 7 - SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS
I I I
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ITEM UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE

7.1 Sistema de Credenciamento unidade 5 5

7.2 Impressora Térmica Unidade/Diaria 20 15
7.3 Leitor de C6digo de Barras Unidade/Diéria 10 10
7.4 Rede WLAN (ponto de acesso wi-fi) Unidade/Diéria 30 10
7.5 Notebook Unidade/Didria 200 100
7.6 Computador do Tipo Desktop Unidade/Diéria 100 19
7.7 Impressora braile Unidade/Diaria 10 5

7.8 Impressora Multifuncional Laser Unidade/Diéria 60 20
7.9 Rede LAN Ponto/dia 50 10
7.10 Link Dedicado de Internet (Ate 100 pessoas) Unidade/Diéria 30 30
7.11 Microfone - Tipo I Unidade/Diéria 200 100
7.12 Microfone - Tipo II Unidade/Didria 50 40
7.13 Microfone - Tipo III Unidade/Diéria 300 60
7.14 Pedestal para microfone Unidade/Diéria 50 40
7.15 Pen Drive Unidade 600 100
7.16 Ponteira Laser Unidade/Diaria 40 8

7.17 Projetor de Multimidia - Tipo I Unidade/Diéria 120 31
7.18 Projetor de Multimidia - Tipo II Unidade/Diéria 80 30
7.19 Servico de Atendimento Médico -UTI/Mével Diaria de 10 horas 10 8

7.20 Servigo de Filmagem e Transmissdo - tipo I Hora 150 50
7.21 Servico de Filmagem e Transmissao - tipo II Hora 80 30
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7.22 Edigdo de video Hora 200 104

7.23 Edicéo de video com legenda descritiva Hora 200 100

7.24 Servico de Gravacio de Audio Hora 200 150

7.25 Servico de limpeza m?/ Dia 50 50

796 Sistema de sonorizacdo PA para apresentacao Diria 10 8

cultural
7.27 | Servico de sonorizacdo completa ate 100 pessoas. Diaria 80 40
798 Servico de sonorizacdo completa de 101 Ate 300 Di4ria 50 30
pessoas

799 Servico de traducdo simultdnea em VHF - Para até Diria 90 15
100 pessoas.

730 Servico de traducdo simultdnea em VHF - para até Di4ria 40 15
200 pessoas

731 Servico de tradugdo simultanea em VHF - para até Didria 40 15
300 pessoas.

7.32 Tela de Projecdo 100" - Tipo I Unidade/Diéria 70 20

7.33 Tela para Projecdo 150" - Tipo III Unidade/Diéria 50 20

7.34 TV de 52” Unidade/Diaria 40 22

7.35 Flip Chart Unidade/Diéria 100 35

!

7.37 SISTEMA DE STREAMING/WEBINAR Diéaria 150 100

7.38 ILUMINAGCAO Unidade/Diaria 150 80

7.39 Refletor PAR LED Unidade/Diaria 100 30

ITEM 8 - MATERIAIS
ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE
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8.1 Bloco Simples p/ anotagoes. Unidade 2000 1500
8.2 Camiseta tradicional - Unidade 500 300
8.3 Caneta Esferogréfica sem logomarca Unidade 2000 1500
8.4 Certificado Unidade 2000 1500
8.5 Craché em papel Unidade 3000 1500
8.6 Cracha em PVC flexivel Unidade 600 300
8.7 Fita adesiva dupla face com espuma Unidade 10 10
8.8 Folder Unidade 2000 1500
8.9 Folha A4 Unidade 30 20
8.10 Kit Escritério Unidade 30 20
8.11 Kit higienizacdo Unidade 100 20
8.12 Placa em inox Unidade 100 100
8.13 Placa em acrilico Unidade 300 300
8.14 Medalha Unidade 500 100
8.15 Bolsa ecoldgica - eco bag Unidade 2000 1500
8.16 Pasta - Couché Unidade 3000 1500
8.17 Pasta - Couro sintético Unidade 300 100
8.18 Pin resinado ou metalizado Unidade 500 60
ITEM 9 - PAGAMENTOS A TERCEIROS
Taxa de Servico
(em %) (B)
lorDEM]| ITEM Va}gi:ﬁgg:ﬂ:‘g;‘ 0

19 de 24



UASG 810005 Estudo Técnico Preliminar 17/2020
(Percentagem
admitida: 0 a 5%)
9.1 ECAD R$ 10.000,00
9.2 Areas piiblicas R$ 5.000,00
9.3 Vistorias R$ 5.000,00
9.4 Liberagdo de documentos R$ 5.000,00
9.5 CREA R$ 5.000,00
9.6 ART e/ou RRT R$ 5.000,00

9.6 Essa previsdo se da com o propésito de atender todas as demandas de Eventos deste Ministério, sem que se

esgote os quantitativos antes de finalizado o exercicio.

10. Estimativa do Valor da Contratacao

9.6.1A nova planilha consolidada possui 164 itens, no atual contrato vigente a planilha possui 272 itens,
portanto, houve a diminuicdo de 108 itens, tendo em conta a ndo utilizacdo nos eventos realizados pelo
MMFDH, e ainda que a Administracdo defina o cronograma e o formato de seus eventos, estes estdo

sujeitos a alteragoes.

10.1 Considerando os orcamentos das pesquisas de precos encontradas em outros o6rgdos da Administracao
Publica, entende-se que os precos ofertados pelas empresas, sdo fornecidos de acordo com a necessidade da
realizacdo de cada 6rgdo, os quais, possuem itens similares, como também possuem itens diferenciados
atendendo as particularidades dos Eventos realizados. Assim nem todos os itens serdo compativeis em
quantidade e unidade de medida podendo haver risco de inexequibilidade, portanto, as planilhas ndo foram
totalmente consideradas para fins de levantamento de precos.

10.2 Considerando os levantamentos encontrados em midia especializada e sitios eletrénicos conforme o preco
ofertado pelas empresas, entende-se que possuem oscila¢cdes, podendo elevar os valores da contratacao,
portanto nem todos os itens serdo considerados para fins de levantamento de precos.
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10.3 Ressalta-se que as pesquisas em midia especializada e sitios eletrénicos, embora ndo sendo utilizado os
precos informados, as pesquisas servem para conhecimento dos valores do mercado.

10.4 No que tange a comparagdo de contratos vigentes para obtencdo de precos, ndo identificou-se no site
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analiseservicos, planilha de itens idéntica (itens, descri¢do, unidade
de medida e quantitativos) ao proposto no certame deste Ministério.

10.5 Porém foi elaborada planilha comparativa com os itens encontrados nos contratos dos 6rgdos da
Administracao (1495467).

10.6 Salienta-se que cada 6rgdo possui seu planejamento na realizacdo de eventos, a qual ocorre com base na
sua missao institucional.

10.7 A estimativa dos valores ocorreu com a realizagdo de pesquisa com fornecedores, por meio de e-
mail, para que se possa consolidar o valor estimado da contratagdo.

10.8 Cabe destacar o contido no Acorddo 910/2014 - Plendrio que elucida a seguinte questao:

“Ao examinar contratos por preco global, ndo é licito pincar um ou mais itens de custo isoladamente, qualifica-los como
excessivos ou irregulares e determinar providéncias para ressarcimento, sob pena de alterar indevidamente o equilibrio
econémico-financeiro do contrato. Para concluir, pela ocorréncia de dano ao Erario, é essencial examinar o preco global
do contrato em comparac¢do com valores de mercado.

10.9 Pingar itens separadamente de planilhas com itens e unidade de medida, descricdo e quantitativos
distintos incorreria em equivoco, como mensurar seus valores individualmente. E parte do referido Acordéo a
seguinte redacdo, a saber:

"Uma vez que tenha obtido o menor preco oferecido na licitacdo e que este seja compativel com o mercado, a
Administracdo ndo atende ao interesse ptiblico ao expropriar o contratado de vantagens conseguidas como resultado de
seu esforco e de seus méritos. A prética constituiria desestimulo ao desenvolvimento da eficiéncia das empresas. Se, pelo
contrario, o Estado incentivar que seus contratados desenvolvam novos mecanismos nesse sentido, garantira
naturalmente cada vez maior participacdo nesses ganhos, sucessiva e progressivamente, tanto mais quanto maior for o
ntiimero de empresas modernas, eficientes e inovadoras a competir na licitagdo.”

10.10 Considerando que os valores atuais praticados sdo de 2018, e no novo cenario, com o acréscimo de
itens modernos, conforme elencado no item 8.2.5, pode haver aumento no valor das propostas em relagdo ao
atual praticado.

10.11 Portanto, considerando os orcamentos pesquisados, e os valores globais apresentados, com base nos
valores dos itens orcados, obtemos o preco estimado ou valor médio, utilizando a mediana.

10.12 Para calcular os valores, considerou-se os valores finais dos 9 itens registrados e utilizando a mediana
foi encontrada a média dos dois valores centrais dos orcamentos. Assim, chegamos no valor médio
estimado de contratacdo e depois somado os valores encontramos o valor global.

10.13 A equipe de planejamento optou pelo calculo da mediana, no intuito de auxiliar no entendimento,
e esclarecemos que na avaliacdo de exequibilidade, todas as propostas foram consideradas validas, pois cada
empresa possui sua estrutura.

10.14 Ao tracar o método da mediana, pondera-se o fato do valor da licitagdo ndo ficar muito baixo, para ndo
acabar impondo valor inexequivel e diminuir o universo de licitantes. Cabe destacar que os calculos sdo
estimativa de valores, podendo o MMFDH definir se ira utilizar o valor maximo, conforme critérios de
conveniéncia, que funcionara como um limite de pregos ofertados.

10.15 Assim, a metodologia adotada para obtencdo da estimativa de precos para esta licitacdo, foi a pesquisa
de mercado junto as empresas do ramo, acdo essa permitida na IN 05/2017, desde que justificada tal adogdo de
providéncias.
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11. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucao

11.1 O parcelamento da solugdo na contratacdo do servigo de eventos ndo é vantajosa para este Ministério na
medida que ndo se apresenta economicamente vidvel, com possibilidade de perda de escala, conforme
entendimento da Stimula 247 do TCU:

"E imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo represente perda de economia de
escala"

11.2 O ndo parcelamento assegura ainda a geréncia efetiva da contratagdo, a eficiéncia da logistica para
realizacdo dos eventos, otimizacdo dos custos gerenciais e administrativos, a padronizacdo dos servigos, a
qualidade e a tempestividade nas entregas;

11.3 A forma como o mercado de fornecedores funciona identificada na pesquisa de mercado , demonstra que
a vantajosidade econdmica para a Administracdo ocorre na hipétese de contratagdo de grupo integral, uma vez
que o menor preco € resultante da multiplicacdo de precos de diversos itens pelas quantidades estimadas, o que
gera economia de escala.

11.4 Quanto a formagdo do grupo, a contratacdo de servico continuo e permanente em foco amolda-se em
maior uniformidade de execugdo se prestada por Unica empresa, haja vista questdes ligadas a logistica da
operacgdo, custos gerenciais e administrativos, a padronizagdo e qualidade dos servigos.

11.5 O parcelamento do objeto, na opinido desta 4rea requisitante, possivelmente acarretaria na execucao
contratual desastrosa, com ocorréncia de falhas ou falta de parte dos recursos previstos, a exemplo da
necessidade de demandar traslado, hospedagem e alimentacdo, com empresas distintas e havendo algum tipo
de atraso ou inexecucao, todo evento estaria comprometido.

11.6 Os servicos previstos para cada grupo desta licitacdo sdo interligados, a apuracdo de responsabilidade
tornar-se-ia inviavel, com a possibilidade de os fornecedores divergirem um do outro, sem que se apresentasse
a pronta e imediata solucdo imprescindivel a continuidade do evento.

11.7 Assim, o ndo parcelamento mostra-se necessario, nao se figurando op¢ao da Administracdo, visto que
conforme o0 ACORDAO N° 517/2012 - TCU - 2* Camara, para a contratacdo de empresa para organizacio de
evento ndo se aplica a adjudicagdo por item, uma vez que o objeto é, no caso vertente, indivisivel,
considerando que a adjudicacdo por item, mesmo que possivel, oneraria a Administragdo, visto que seria
necessdria a contratacdo de mais uma empresa que viesse a coordenar as atividades de planejamento,
coordenacdo, execugdo e avaliacdo do evento constantes do edital.

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

12.1 Sdo contratagOes interdependentes, a presente demanda de contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de organizacdo de eventos, os servicos de acessibilidade e os servigos de degravagao e
elaboracgao de ata, devido a necessidade de utilizagdo de tais servicos e a disponibilizacdo de equipamentos e
materiais para a realizacdo dos eventos.

12.2 As contratacGes correlatas sdo: Contratos 33/2020 (SEI 1106506); 34/2020 (SEI 1106563) e 35/2020
(SEI 1106571).

22 de 24



UASG 810005 Estudo Técnico Preliminar 17/2020

13. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

13.1 No ambito do 6rgdo estd vigente a PORTARIA N° 65, DE 1° DE MARCO DE 2021.
(SEI 1846724), que estabelece normas e procedimentos administrativos a serem observados no planejamento,
na organizacdo, na execucao, na avaliacdo e na prestacdao de contas de eventos, no ambito do Ministério da
Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos (MMFDH).

13.2 Em seu art. 4°, a Portaria estabelece que os érgaos de assisténcia direta e imediata a Ministra deverdao
enviar a Secretaria-Executiva, até o tltimo dia util do més de novembro de cada ano, cronograma dos eventos
que pretendem realizar no exercicio seguinte.

13.3 Assim foi encaminhado a todas as Secretarias OFICIO-CIRCULAR N° 177/2020/GAB.SE/SE/MMFDH
(SEI 1409085), para que seja encaminhado o planejamento e previsdo da realizacdo dos eventos.

14. Resultados Pretendidos

14.1 A contratacdo do objeto nas quantidades estimadas, além de atender as demandas conforme sustentadas
nas motivacdes demonstrados ird completar a modernizacdo dos eventos, garantindo sua qualidade. E
contribuird com a uniformizacdo de procedimentos para realizagdo de eventos como a racionalizacdo de
procedimentos burocraticos inerentes as contratacd0es de empresas especializadas na promocdo de eventos, a
busca de qualidade e de eficiéncia na promocgao de eventos e abrangéncia de todos os publicos, a melhoria
continua na abordagem e na sistematizacdo de eventos, contratacdes de forma centralizada, com vistas a
obter, ganho de escala e melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

15. Providencias a serem Adotadas

15.1 Nao se vislumbra necessidade de tomada de providéncias para adequacdo dos ambientes para a
prestacdo dos servicos objeto da presente contratagao.

16. Possiveis Impactos Ambientais

16.1 Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica impactos ambientais relevantes,
sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios e politica de sustentabilidade ambiental ja
abordados no item 04 deste ETP.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
17.1. Justificativa da Viabilidade

17.1 O presente Estudo Técnico foi elaborado em harmonia com a Instru¢do Normativa n° 40, de 22 de maio
de 2020, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢ao de bens e a
contratacdo de servigos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional, e
sobre o Sistema ETP digital.

17.2 E em conformidade com os requisitos técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da
contratacao. No mais, atende adequadamente as demandas de nego6cio formuladas, os beneficios pretendidos
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sao adequados, os custos previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos sdo
administraveis e a area requisitante priorizarda o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados
necessarios, pelo que recomendamos a contratagdo proposta.

17.3 Diante do exposto, declara-se ser viavel, técnica e economicamente, a contratacao pretendida.

18. Responsaveis

LUCIANA CARVALHO CRUZ

Integrante Requisitante

FLORACI PEREIRA DOS SANTOS

Integrante Requisitante
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Anexo V - Planilha de precos Sitios Eletonicos.pdf



Pesquisas de Preco em Sitios Eletronicos

ITEM 8 - MATERIAIS Pesquisa em Sitios Eletronicos
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
Bloco Simples p/ Formato 15X21cm.— 50 paginas, impresso em papel .
8.1 AnotacBes off set 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa| Unidade 2000 RS 2,90 [ RS 4,53 | RS 3,41
goes. 4/0 cores.
Camiseta tradicional, com malha 100% algoddo, fio
30.1, dada, t 140, t hos P, M, G, GG .
82 |camiseta tradicional - cardada, gramatura amannos Unidade 500 R$ 49,90 | RS 21,99 | RS 29,90 | R$ 25,00
com policromia na frente ou Verso.
Pedido minimo de 10 unidades.
Caneta Esf afi RS 29,90
8.3 aneta Esterograrica Cores diversas e sem logomarca. Unidade 2000 . 2 RS 29,90
sem logomarca (caixa com 50)
| a | off set 180g, fi to 21 .
8.4 Certificado mpressac em papel ot se g formato X|' Unidade 2000 RS 4,19 | RS 1,16 | RS 3,60 | RS 1,75
29,7cm, 4/0 cores.
Crachd, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramacdo,
te-final, fotolito, i do. C tecd .
8.5 Crachd em papel ar’e '|na © 0|~o prova € |'mpressao om prolegao Unidade 3000 RS 1,80 | RS 1,70 | RS 1,00 | RS 2,20
plastica e corddo com presilha ou garra jacaré, em
varios tamanhos.
Deverdo ser produzidos em material PVC flexivel e
Cracha em PVC sem limites de cores na impressdo, tamanho e .
8.6 ; } P ¥l Unidade 600 RS 6,99 | RS 7,20 | RS 9,60
flexivel espessura. Deverdo estar acompanhados de cordao
com presilha ou garra jacaré.
Fita adesiva dupla Fita adesiva dupla face com espuma polietileno, 12 cm
8.7 P de largura, para fixacdo em aplicagbes com alto] Unidade 10 RS 16,90 | RS 16,90
face com espuma .
movimento.
8.8 Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, Unidade 2000
4/4 cores, com duas dobras.




Pesquisas de Preco em Sitios Eletronicos

8.9

Folha A4

Branca 75g, resma com 500 folhas.

Unidade

30

RS

21,12

RS

21,90

8.10

Kit Escritorio

Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva,
10 canetas, régua, 5 lapis, borracha, guilhotina
refiladora, caneta marca texto, extrator de grampo,
grampo para grampeador, 2 caixas de clipes de
tamanhos variados, grampeador, post-it, 04 pincéis
atémicos, cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe,
corretivo, 20 envelopes tamanho oficio, estilete, 100
folhas de papel A4 e Prancheta tamanho oficio com
prendedor metalico ou plastico.

Unidade

30

8.11

Kit higienizacao

Contendo no minimo: alcool em gel, lengo umedecido,
algodao, absorvente, lenco de papel descartavel,
mascara descartavel.

Unidade

100

8.12

Placa em inox

Placa de aco inox ou latdo dourado, medida 15x10
cm, contendo gravagdo em baixo relevo, pintura em
até 04 cores, fixada em estojo de veludo com berco
projetavel.

Unidade

100

RS

60,00

RS

120,00

RS

130,00

8.13

Placa em acrilico

Placa em acrilico cortado e gravado a laser com alta
qualidade, podendo conter logomarca, medida
10x20cm, espessura entre 1cm e 2 cm.

Unidade

300

RS

130,00

8.14

Medalha

Podera ser solicitado em madeira, acrilico ou metal
galvanizado.

Unidade

500

RS

3,80

RS

5,50

RS

8,50
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8.15

Bolsa ecoldgica - eco
bag

Sacolas ecoldgicas “ecobag”, em lona crua 100%
algoddo, gramatura 390g/m; 13 fios de undume por
cm; 11,5 fios de trama por cm;22 Kjf/cm de tensdo de
ruptura; medidas 45cm/largura x 45cm/altura x
20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de ombro
em fita 100% algoddo de 40mm e 1,10 de
comprimento reguldveis; com fechamento e botdo,
costurados nas extremidades superiores; impressao
policromia numa face. Pedido minimo de 10 unidades.

Unidade

2000

RS

7,60

RS

10,00

8.16

Pasta - Couché

Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm
fechado 470 x 320 aberto, dois bolsos interno com
logomarca.

Unidade

3000

RS

2,20

RS

4,70

8.17

Pasta - Couro
sintético

Dimensdes 25cm x 37cm, Com impressao 04 cores ou
em baixo relevo, tamanho e estilo executivo com
fechamento tipo ziper e com, no minimo, duas
divisdes internas e caneteiro.

Unidade

300

RS

64,20

RS

60,16

8.18

Pin resinado ou
metalizado

Impressdo policromia em formato de 4 x 4 cm.

Unidade

500

RS

4,90

RS

5,29

RS

3,06

6.7

Banner

Confecgdo de lona(fundo de palco, pértico e/ou faixa
de mesa) ou banner com impressdo digital colorida,
acabamento com ou sem ilhds e bragadeiras de
fixacdo para box truss/metalon, com instalacdo, ou
Confec¢do de banner, impressdo digital em sanlux,
com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou
com ilhdes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou
metalon, com instalagdo. Obs: Ndo devera ser cobrada
a metragem de envelopamento.

m2

800

RS

50,00

RS

59,00

RS

80,00

RS

76,00
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Anexo VI - Pesquisa em outros orgaos da Administracao.pdf
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DF e Centro Oeste/ Demais regides

HOTEL que se enquadram no padrio CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo

INSTITUTO FEDERAL
FARROUPILHA - Pregdo
03/2019 - Proposta
Comercial DF Turismo e
Eventos LTDA

Ministério da Justica -
Pregdo 17/2020 -
Proposta Comercial
Soluction

CNJ - PREGAO 10/2019 -
Proposta comercial
Luminar Eventos

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

1.1

Apartamento Simples

Diaria com café da manha, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.

Didria

500 RS 100,00

12

Apartamento Duplo

Diaria com café da manha, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.

Didria

1500 RS 144,00

13

Agua Mineral

Garrafa com 300 ml, sem gas.

Unidade

3000

SUB TOTAL DO ITEM

HOTEL que se enquadram no padrdao CATEGORIA 5 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

1.4

Apartamento Simples

Diaria com café da manha, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.

Didria

80

1.5

Apartamento Duplo

Diaria com café da manha, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia.

Didria

30

1.6

Agua Mineral

Garrafa com 300 ml, sem gas.

Unidade

110

SUB TOTAL DO ITEM

ORDEM

ITEM

TOTAL DO ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

Auditério

Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes adequadas para a
instalagdo de equipamentos de &udio, video, mobilidrio, e demais estruturas
necessarias para execugdo do evento. Os espacos devem atender a demanda da
Contratante que pode ser no minimo 100 ate 300 pessoas.

m?/ Dia

RS 1.000,00 (diéria, pra
100 pessoas )

RS 1.400,00 (Espago ate

8000
200 pessoas )

Sala Multidso (Sala de trabalho / Sala
Vip/ érea de 3o/ relatoria,

Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes adequadas para a
do de i mobilidrio, e demais estruturas necessarias para

imprensa, etc.)

execugdo e logistica do evento.

m?/ Dia

RS 210,00 (comporta de

2000
6 a 10 pessoas)

ORDEM

ITEM

TOTAL DO ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

Micro-6nibus

Com capacidade para 20 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar|
condicionado. Franquia de 150 km. Havendo necessidade, a Contratada deverd
fornecer o veiculo adaptado com capacitade para transportar, no minimo, 1

Didria de 10 horas

90 RS 465,00 | RS 500,00

Onibus Executivo

Com capacidade de 42 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar|
condicionado. Franquia de 150 km. Havendo necessidade, a Contratada deverd
fornecer o veiculo adaptado com capacitade para transportar, no minimo, 1

Diéria de 10 horas

90 RS 560,00 | RS 700,00

Van -Tipo |

Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, combustivel e ar condicionado.|
Franquia de 150 km

Diaria de 10 horas

120 265,50 (12 passageiros) | RS 480,00

Van -Tipo Il

Veiculo adapatado com capacidade para transportar, no minimo, 3 cadeirantes, com|
motorista, combustivel e ar condicionado. Franquia de 150 km.

Diaria de 10 horas

35

Hora exta Micro-6nibus

Hora extra referente ao item 3.1.

Hora

40 RS 40,00

3.6

Hora extra Onibus Executivo

Hora extra referente ao item 3.2.

Hora

40,00

Hora extra Van - Tipo |

Hora extra referente ao item 3.3.

Hora

40 RS 30,00

3.8

Hora extra Van - Tipo Il

Hora extra referente ao item 3.4.

Hora

39

Km exta Micro-6nibus

km extra referente ao item 3.1.

80 RS 4,55

3.10

Km extra Onibus Executivo

km extra referente ao item 3.2.

80 RS 3,26

3.11

Km extra Van - Tipo |

km extra referente ao item 3.3.

80 RS 3,29

3.12

Km extra Van - Tipo Il

km extra referente ao item 3.4.

TOTAL DO ITEM

ALIMENTACAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

4.1

Agua Mineral em garrafas —300 ml

Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml.

Unidade

400

Agua Mineral — Garrafao de 20L

Garrafdo de dgua mineral de 20 litros, incluido copos descartdveis de 200 ml, com
suporte e com reposi¢do durante todo o periodo do evento. No prego unitdrio do
garrafdo devem estar agregados todos os custos acima descritos.

Unidade

400 RS 17,70 | RS 11,00

Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche, 02 tipos de massa, 01 tipo de sanduiche
de pao de metro, 04 tipos de frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas, cesto de|
paes, 02 tipos de pastas, 4gua, sucos naturais, refrigerantes, café.

Por pessoa

1200 RS 22,93 [ RS 26,00

Garrafa de Café

Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O item devera contemplar copos|
térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido, impermedvel, biodegradavel, conforme
norma ABNT 15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis, agucar e adogante em
sachés pelo periodo do evento; No preco unitario da garrafa de café devem estar|
agregados todos os custos acima descritos.

Garrafa

17,00

Garrafa de chd

Garrafa térmica de Cha, com capacidade de 2 litros com pelo menos dois sabores
diferentes por dia. O item devera acompanhar copos térmicos, os quais deverdo ser de
papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de 120 ml,
com colheres descartaveis aglcar e adogante em sachés pelo periodo do evento; No
preco unitario da garrafa de café devem estar agregados todos os custos acima
descritos.

Garrafa

17,00

Almogo/Jantar-Tipo |

a) Entrada: pdo sirio ou paezinhos integrais com pasta de berinjela b) Salada: vegetais
folhosos, vegetais crus e cozidos, frutas da estagdo — 02 (duas) opgdes; c)
Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brécolis, cenoura, vagem, etc.),
feijdo simples (sem farinhas ou carnes tipos charque, calabresa, bacon, etc.). d) Pratos
principais: 2(duas) opgGes de carnes e 1 (uma) opgdo vegetariana; e) Massas: 02
(duas) opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana; f) Guarnigdes: batata assada, legumes
sauté, legumes cozidos. g) Bebidas: Café, chd, dgua, suco de fruta, refrigerantes - 01
(um) tipo tradicional e 01 ( um) tipo diet/light/zero; h) Sobremesas: salada de frutas|
sem creme de leite e leite condensado, gelatina sem creme de leite e leite condensado
e frutas.

Por pessoa

1600 RS 45,67 | RS 45,00 | RS 39,00

Almogo/Jantar-Tipo Il

a) Entrada: salpicdo de frango, salada russa (maionese de legumes), salada tropical,
salada caesar e salada de frutos do mar; b) Pratos principais: medalhdo de filé ao|
molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé, supremo de
frango, peito de peru a Califérnia, filé a milanesa, salmdo ao molho tartaro, filé de
badejo ao molho de maracuja — 04 (quatro) opgdes; c) Massas: 02 (duas) opgdes,
sendo 01 (uma) vegetariana; d)Guarnigdes: arroz com passas, arroz com agafrao, arroz
a grega, arroz branco, batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga — 04 (quatro)
opgdes; e) Canapés: espetinho de meldo, presunto e cereja, kani com queijo, damasco|
com creme de queijo — 02 opgdes; f) bebidas: 03 (trés) tipos de suco de fruta, dgua
com ou sem gas, coquetel de frutas sem dlcool; Refrigerantes — 02 (dois) tipos
tradicionais e 01 (um) tipo diet/light/zero; g) Sobremesas: sorvete, salada de frutas|
sem creme de leite e leite condensado, pudim de leite e pavé, torta de frutas.

Por pessoa

74,65 RS 39,99

Petit Four

Biscoitos finos de polvilho, biscoitos r com geleias,|
bolos diversos, pao de queijo, entre outros, nos sabores doce e salgado. Bebidas: 01,

(um) tipo de suco de frutas e café .

Por pessoa

17,00




29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

49

Coffee Break

a) Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01 (um) tipo tradicional e 01|
(um) tipo diet/light/zero; c) Pelo menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem
como sugestdo: Pdo de queijo, pdo da vovd, pao hingaro, pdo de batata com presunto|
e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com
orégano e tomate, enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e coco, religiosa de|
frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com ervas finas, mini
croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini
pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno,|
biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos|
variados fatiados, i de leite di di q de legumes, bolos tipo
inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito, croquetes de carne,|
petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua|
composigdo, os requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagdo,
di da a portadores de patologias especiais.

Por pessoa

4000

R$

14,21

19,00

16,99

Kit lanche

01 (uma) fruta (maga/banana/pera/goiaba/ameixa)

01(um) suco de frutas em embalagem de 200 ml com canudo de uma das seguintes,
frutas: uva, maracuja, péssego, manga ou caju;

01 (um) sanduiche de p@do-de-forma, tamanho tradicional, nas seguintes opgdes:
frango e ricota ou uma fatia de presunto e uma fatia de queijo mussarela

01 (um) guardanapo.

Por pessoa

400

RS

SUB TOTAL DO ITEM

ALIMENTAGCAO EV AMBIENTE HOTELEIRO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

4.11

Agua Mineral em garrafas — 300 ml

Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml.

Unidade

500

Agua Mineral — Garrafao de 20L

Garrafdo de agua mineral de 20 litros, incluido copos descartaveis de 200 ml, com|
suporte e com reposi¢do durante todo o periodo do evento. No preco unitario do|
garrafdo devem estar agregados todos os custos acima descritos.

Unidade

400

R$

18,00

Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche, 02 tipos de massa, 01 tipo de sanduiche|
de pdo de metro, 04 tipos de frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas, cesto de|
pdes, 02 tipos de pastas, dgua, sucos naturais de frutas, refrigerante, café.

Por pessoa

1000

Garrafa de Café

Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O item devera contemplar copos|
térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme
norma ABNT 15448-2, de 120 ml, com colheres descartaveis, agucar e adogante em
sachés pelo periodo do evento; No preco unitario da garrafa de café devem estar|
agregados todos os custos acima descritos.

Garrafa

300

RS

18,00

4.15

Garrafa de chd

Garrafa térmica de Cha, com capacidade de 2 litros com pelo menos dois sabores|
diferentes por dia. O item devera acompanhar copos térmicos, os quais deverao ser de
papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de 120 ml,
com colheres descartaveis aglcar e adogante em sachés pelo periodo do evento; No
preco unitario da garrafa de café devem estar agregados todos os custos acima
descritos.

Garrafa

200

RS

18,00

Almogo/Jantar

a) Entrada: salpicdo de frango, salada russa (maionese de legumes), salada tropical,
salada caesar e salada de frutos do mar; b) Pratos principais: medalhdo de filé ao|
molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé, supremo de
frango, peito de peru a Califérnia, filé a milanesa, salmdo ao molho tartaro, filé de
badejo ao molho de maracuja — 04 (quatro) opgdes; c) Massas: 02 (duas) opgdes,
sendo 01 (uma) vegetariana; d)Guarnigdes: arroz com passas, arroz com agafrao, arroz
a grega, arroz branco, batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga — 04 (quatro)
opgdes; e) Canapés: espetinho de meldo, presunto e cereja, kani com queijo, damasco|
com creme de queijo — 02 opgdes; f) bebidas: 03 (trés) tipos de suco de fruta, dgua
com ou sem gas, coquetel de frutas sem dlcool; Refrigerantes — 02 (dois) tipos
tradicionais e 01 (um) tipo diet/light/zero; g) Sobremesas: sorvete, salada de frutas|
sem creme de leite e leite condensado, pudim de leite e pavé, torta de frutas.

Por pessoa

2000

R$

45,00

Petit Four

Biscoitos finos de polvilho, i biscoitos r com geleias,|
bolos diversos, pao de queijo, entre outros, nos sabores doce e salgado. Bebidas: 01,
(um) tipo de suco de frutas e café .

Por pessoa

900

RS

14,00

4.18

Coffee Break

a) Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01 (um) tipo tradicional e 01
(um) tipo diet/light/zero; c) Pelo menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem
como sugestdo: Pdo de queijo, pdo da vovo, pao hungaro, pdo de batata com presunto
e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com
orégano e tomate, i de salsicha, de queijo e coco, religiosa de!
frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com ervas finas, mini
croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini
pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno,
biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos
variados fatiados, i de leite q de legumes, bolos tipo|
inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito, croquetes de carne,
petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua
composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagdo
adequada a portadores de patologias especiais;

Por pessoa

2000

RS

22,00

SUB TOTAL DO ITEM

ORDEM

ITEM

TOTAL DO ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

51

Assistente Pessoal

Profissional capacitado para auxiliar pessoas com deficiéncia ou com mobilidade
reduzida r i a sua 3 e interagdo nos ambientes do|
evento.

Diéria de 8 horas

50

52

Auxiliar de servigos gerais

Deverd estar envolvido nas atividades de transporte, remogdo, movimentagdo e
remanejamento de mobilidrio, stands, tendas, equipamentos, divisérias, caixas|
diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades|
correlatas.

Diaria de 8 horas

20

R$

61,60

80,00

100,00

53

Brigada de Incéndio

Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros Militar e capacitado para
atuar na area de brigada contra incéndio em prevengdo, abandono e combate a um
principio de incéndio, comandar e coordenar os

procedimentos iniciais e prestar os primeiros socorros nos momentos de emergéncia,
dentro de uma drea preestabelecida, bem como promover medidas de seguranga no
local do evento, e assumir o controle das situages de emergéncia até a chegada do
Corpo de Bombeiros.

0 uniforme devera ser fornecido pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade
necessarias a boa e adequada prestag&o do servigo, nos seus aspectos de asseio e
apresentagdo visual. Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA devera
providenciar previamente todo material basico necessario a execugdo dos servigos.

Didria de 12 horas

50

R$

107,50

140,00
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43

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

5.4

Coordenador Geral

a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da
supervisdo dos servicos de fornecedores, bem como pelo controle de fungdes e
atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo o
periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;

b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo a supervisdo e
implantagdo de todos os servigos contratados;

c) Preparagdo, organizagdo e distribuicdo de todo o material no local do evento:
crachas / certificados /impressos / pastas /brindes / sinalizagdo e outros;

d) Coordenagdo da montagem das salas para as sessdes plenarias, simpdsios, mesas,
redondas, sala dos e e da sala de imp

e) Coordenagdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados especiais e

de convidados & comisséo a do evento;

f) Coordenagdo e dos particij e

juntamente com a equipe de profissionai i para em todas as
atividades programadas. Organizagdo e controle do cerimonial das sessdes de abertura
e encerramento;

g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;

h) Atendimento e controle de toda a p incluindo o nas salas e
respectivos  auditérios  (distribuicdo e recolhimento de formuldrios -

des / aos e comissdes);
i) Controle da hospedagem e supervisdo dos demais coordenadores do esquema de
transporte. 1) coordenagdo do
transporte. Responsavel pelo controle, organizagao e supervisdo de todos os veiculos,
motoristas e demais profissionais envolvidos nos traslados.

Diéria de 8 horas

100

R$ 100,00 (diaria de

10h)

5.5

Eletricista

Realizagdo de servigo com alocagdo de profissional com conhecimento técnico
especializado para operagdo, io e do basica dos i da;
parte elétrica nos locais do evento.

Diaria de 8 horas

15

RS 32,66

R$ 48,20 (diaria de 4h)

5.6

Fotografo

Fotografo profissit com digital pre Camera reflex préprio (de
minimo de 10 megapixel). Com qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno
e externo. O material captado devera ser

entregue editado e tratado em 01 PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400
fotos.

Diéria de 4 horas

80

RS

300,00

57

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a copa, trajando uniforme,
observando as normas de higiene pessoal e de servico, sobre a manipulagdo e preparo|
de café, cha, suco e outras bebidas, conforme requerido. Devera lavar e higienizar as|
lougas (xicaras de café e pires, xicaras de chd e pires, copos de vidro, garrafas térmicas,|
colheres de café, talheres, pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e|
outros eletrodomésticos, se necessario, bem como pisoe balcées da copa, objetivando|
a conservagdo e preservagdo dos seus equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com|
4gua quente antes de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar e|
guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do local,
utilizar pano de secagem das lougas e | para esta finalidads

Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessdrias ao bom desempenho
do trabalho.

Diaria de 8 horas

30

RS 73,88

80,00

5.8

Gargom

Profissional capacitado a prestar servicos de gargom com experiéncia, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de|
bandejas de café, sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Deverd saber lidar com|
publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e|
destreza, quando houver algum imprevisto (tais como, quebra de copo, derramamento|
de bebida, entre outros), retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa, repor|
4gua e café sempre que necessario/: de bebidas
e alimentos, quando necessario, entre outras atividades da fungao.

verificar o re

Diaria de 8 horas

70

R$

120,00

RS 120,00

59

Mestre de Ceriménia

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de ceriménias, com experiéncia na
atividade de cerimonialista, para conduzir o evento durante todo o periodo de|
duragdo. Profissional devera ser desenvolto, para apresentagdo de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranca e conhecimento dos passos|
do evento, ter cuidado com aparéncia, discri¢do e sobriedade, postura correta e trajar|
roupas conforme o evento requer, realizar apresentagdo de evento, seguindo|
protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente o que sera proposto|
nn oventn

Diéria de 8 horas

60

RS 374,67

400,00

5.10

Recepcionista Portugués

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a
entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na|
localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel,|
solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar corretamente os|
participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme|
necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicdo de materiais aos|
participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou|
roupa classica.

Diaria de 8 horas

280

RS 88,09

135,00

RS 120,00

5.11

Recepcionista Bilingue

Profissional capacitado com dominio em 2 (dois) ou mais idiomas comuns a serem
definidos pelo contratante (inglés e/ou francés e/ou espanhol), para

recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia na saida dos participantes/publico;
auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial,|
agradavel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar corretamente|
os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas,|
conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicdo de materiais aos|
participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou|
roupa classica.

90

RS 113,33

172,00

5.12

Recepcionista Trilingue

Profissional capacitado com dominio em 3 (trés) ou mais idiomas comuns ou ndo a
serem definidos pelo contratante (inglés, francés, espanhol, outros), para recepcionar|
a entrada e controlar/dar assisténcia na saida dos participantes/publico; auxiliar na|
localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel,|
solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar corretamente os|
participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme|
necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicdo

de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa classica.

Diaria de 8 horas

20

5.13

Relator

Profissional capacitado a prestar servicos de digitagdo com experiéncia em relatorias
de reunides, seminarios, conferéncias, foruns e outros eventos. O material relatado
devera ser entregue apés o termimo da reunido.

Hora

150

Seguranca desarmado diurno

Profissional qualificado para a atividade de seguranga patrimonial sem uso de armas
letais, para jornada diurna.

Diéria de 12 horas

10

RS

140,00

RS 155,00

Técnico de equipamentos audiovisuais

esom

para realizagdo de montagem, desmontagem e|
execugdo dos aparelh iovisuai e demais aparelhos
eletroeletronicos a serem utilizados durante o evento.

Diaria de 8 horas

30

RS 95,91

122,00

5.16

Técnico de iluminagdo

Profissional capacitado a prestar servicos de suporte, manutengdo e execugdo em
equipamentos de iluminagdo;

Didria de 8 horas

10

R$ 90,00 (Unidade)
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Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo de servico com
I do de pre i uniformizado, com conhecimentos de Word,|
Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Internet Explorer, redes e manutengdo bésica de
micr , inclusive 3o de hardware e software, dos teclados para
5.17 Técnico em informatica os idiomas de trabalho da conferéncia, inspecdo de equipamento com mau| Didria de 8 horas 50 RS 91,00 | RS 98,00
funcionamento, montagem em rede e suporte a software e aplicativos. O referido
profissional devera ter disponibilidade para executar seu trabalho em turnos rotativos|
de servigo que poderdo envolver o periodo noturno.
Profissional qualificado para tradugdo consecutiva. O profissional ndo necessita ser|
518 Tradutor Consecutivo de idiomas juramentado. No entanto, o CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar Hora/Dupla 70 RS 587,33 (unidade
B basicos profissionais com experiéncia comprovada nos idiomas como: portugués; inglés; P didrias)
espanhol e francés; A cotagdo para esse item deverd ser para dupla.
Profissional qualificado para tradugdo consecutiva. O profissional ndo necessita ser|
519 Tradutor Consecutivo de idiomas juramentado. No entanto, o CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar| Hora/Dupla 40
B especiais profissionais com experiéncia comprovada nos idiomas como: arabe, mandarim, russo, P
alemao e japonés. A cotagdo para esse item devera ser para dupla.
Tradutor Simultaneo de idiomas Apresentar profissionais com experiéncia comprovada em tradugdo simulténea, RS 706,67 (unidade .
s20 | ap ¢ profss m e i © /| Hora/oupla 150 S 70667 RS 701,00 (didria de 6h)
basicos idiomas basicos (inglés, francés, espanhol e alemao, por exemplo). diarias)
Tradutor Simultaneo de idiomas Apresentar profissionais com experiéncia comprovada em tradugdo simulténea,
5.21 L . p p‘ . L A P L P < / Hora/Dupla 70
especiais idiomas especiais (chinés, japonés, mandarim, arabe, por exemplo.
TOTAL DO ITEM
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
Tipo grade para cercamento: Fabricados com estrutura de tubos galvanizados, com ou
Alambrado tipo grade para sem requadro de ferro redondo ou cantoneira, devidamente instalado; " i
6.1 po grade p: em red - : Metro linear/dia 30 RS 4,00
cercamento ou fechamento cego Tipo cego ou para fechamento; fabricados com estrutura de tubos galvanizados, com
ou sem requadro de ferro redondo ou cantoneira, devidamente instalado.
Tipo jardineira para mesa plenéria com flores nobres naturais, com dimeng¢&es minimaj :
62 |Arranjo e Flores Jardineira POl P P ¢ Metro linear 180 RS 55,55 | RS 80,00 | R$ 250,00
de 60cm de altura.
Arranjo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensdo minima de 40cm de|
63 |Arranjo de Flores alturaj P 4 vaso, tipo butlet, ! i Unidade/Diria 100 RS 86,45 | RS 60,00 | R$ 175,00
Balcdo para recepgdo/ informagdo com 2m x 0,50 m profundidade x 1m altura.|
6.4 Balcdo recepgdo P p? /i ) s * profundi x u Unidade/Diaria 50 RS 50,00
estrutura com testeira adesivada elevada a 2,20m de altura.
Paises/ Estados/ Municipios tamanho 3 panos, mastro com suporte e ponteira, ot L.
6.5 Bandeira Padrdo ' . / / Municipi . . P ' up s . | Unidade/Diaria 200 RS 10,00
pandplia com mastros e ponteiras, devidamente passadas, pronta para o uso.
Bandeira de mesa de Paises/ Estados. Medindo 16 x 11 cm. suporte e mastro em|
6.6 Bandeira de Mesa _I N ises/ ! x up Unidade/Diaria 200 RS 10,00
madeira envernizada.
Confecgdo de lona(fundo de palco, pértico e/ou faixa de mesa) ou banner com
impressdo digital colorida, acabamento com ou sem ilhds e bragadeiras de fixagdo para|
box truss/metalon, com instalagdo, ou Confecgdo de banner, impressdo digital em
67  |Banner X truss/ . instalagao, ou Conieccao de s Imere gl m2 800 RS 30,00
sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou com ilhées e bragadeiras|
de fixagdo para box truss ou metalon, com instalagdo. Obs: Ndo devera ser cobrada a|
metragem de envelopamento.
Mesa tipo bistr6, tampo redondo com aproximadamente 50 cm de didmetro. Tampo
em vidro ou metal, estrutura tubular em aco carbono c/ tratamento anticorrosivo
68 |istro vicro ou meta, estrulire Lbuiar em ac / trat: OOV nidade/Diria 50 RS 32,26
(fosfato), pintura eletrostdtica (cores diversas). Altura aproximada: 1m05cm e 4
Vaso sanitdrio com tampa e descarga, capacidade 220l, mictério, lavabo com &gua,|
6.9 Banheiro Quimico reposicdo de papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha branca, adesivo descrito| ~Unidade/Didria 30
feminino ou masculino iluminagdo interna, medindo 116cm x 122cm de profundidade.
Banheiro Quimico acessivel para pessoas com deficiéncia, individual, portatil, com
do didria e em ou material similar,
Banheiro Quimico acessivel para com teto translicido, com vaso sanitario com tampa e descarga, reservatorio de agua,
6.10 . P com capacidade de 220 L, mictério, papel toalha, protetor de assento descartavel,| Unidade/Diaria 10
pessoas com deficiéncia L . ~ L
porta papel higiénico, dimensdes minimas de 1,16m de frente x 2,44m de fundo x|
2,30m de altura, fechamento com identificagdo de ocupado, para uso do publico em|
geral, iluminacdo interna.
Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de chéo, que produza no minimo 1,9 litros de|
dgua gelada por hora (temperatura ambiente 32°C). Gabinete e torneiras
611  [Bebedouro elétrico de chio gue & por hora {temperatura ar 3220). Gabinete e torne Unidade/Didria 160 RS 30,00
confeccionados em plastico de alta resisténcia, com sistema de refrigeragdo através de
compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia, devidamente|
6.12 Box Truss instalado. As medidas do box truss podem variar de acordo com a necessidade do| Metro linear/dia 800 RS 23,48
evento.
6.13 Metalon Estrutura de ferro soldado para uso diversos. Metro linear/dia 600
Malha tensionada, tipo lycra com instalagdo em cores a serem definidas paraj
6.14 Malha tensionada venst POy ! i n P M 400 RS 17,30
decoracdo de ambientes.
6.15 Cadeira fixa sem brago estofada Cadeiras sem brago, com encosto, estofadas em tecido ou similar. Unidade/Didria 1800 RS 8,00
6.16 Cadeira de banho com rodas Dobravel e acima de 130kg. Unidade/Diaria 10
6.17 Cadeira fixa em PVC Cadeira de plastico pvc, sem brago na cor branca. Unidade/Didria 1500 RS 1,46
Cadeira especial para pessoas com deficiéncia e outras patologias. Devera oferecer
6.18 Cadeira de rodas conforto ao usudrio com largura minima de 64cm e capacidade para até 130 kg, apoio| ~Unidade/Diaria 40 RS 10,00
para os pés, estruturas reforcadas e freio nas rodas traseiras.
Lixeira de plastico 501 ou Lixeiras com cinzeiros - papeleiro/cinzeiro ago inox aj
619 |Lixeira pastieo papeleiro/ ¢ Unidade/Didria 50 RS 10,00
depender da necessidade do evento.
6.20 Lixeira Seletiva Para coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e vidro); Tamanho de 100l . Unidade/Diaria 20
6.21 Mesa de centro Mesas de centro medindo 50x50cm, com tampo de vidro. Unidade/Diaria 60
Mesa redonda em madeira para até 8
6.22 lugares ira p Mesa em madeira para até 8 pessoas com toalhas. Unidade/Diéria 300 RS 17,50 | RS 30,00
. Mesa retangular (tipo pranch@o) para no minimo 03 pessoas em madeira, e/ou MDF
Mesa Retangular (tipo prancho) com
6.23 toalha gular (tipo p ) folheada em madeira, e/ou férmica, uso com toalha, formato padronizado (mesma| Unidade/Diria 500 RS 11,00
metragrem) confortavelmente, montado.
Toten com tampo e base em madeira com aplicagédo em Braile do mapa do evento em|
6.24 Toten em Braile / Mapa do Evento " P plicag P Unidade/Diaria 20
acrilico ou metal, tamanho 1,0 x 1,50.
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Vidro com base em madeira com adesivagdo frente e verso com identidade visual do

6.25 Tot Unidade/Didri; 30
oten evento, indicagdo de ambientes, com 0,90 x 1,40 m de altura. nidade/Didria
PVC com adesivagao, impressa em alta resolugdo, frente e verso com identidade visual
6.26 Placa de sinalizagdo em PVC do evento, indicagdo de ambientes, com suporte em ventosa ou outra forma de| m?/ Dia 20
fixagdo.
6.27 Poltrona Para ambientag#o de lounges. Unidade/Diéria 120 RS 27,50 | RS 30,00
6.28 Porta-banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada. Unidade/Diéria 60 RS 5,00 | RS 40,00
Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou madeira elevado entre 20cm
praticavel ou Tablado de madeira ou e 50cm, estruturado, nivelado, com rampa e corrimao, conforme Normas NBR 9050 de|
6.29 0 carpetado montado, revestido com carpete 4mm a serem submetidas a aprovagdo m?/ Dia 800 RS 30,36 | RS 21,00 | RS 2.200,00
P P da Coordenagdo. A conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minima de 8
horas do inicio do evento.
6.30 Prisma em acrilico Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura por 11 cm altura. Unidade/Diaria 200 RS 2,00
6.31 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir. Unidade/Diaria 100 RS 18,00
632 Plpito Em afrilico, quando cotado na proposta de prego, ndo poderd estd contemplado na Unidade/Didria 50 RS 55,45 | RS 40,00 | R$ 210,00
locagdo do espago.
6.33 Sofa -3 lugares Médulo estofado de 3 lugares , padréo superior. Unidade/Diéria 30 RS 50,93 | RS 40,00
Organizadores de fila, com pedestal de isolamento cromado
fit: trtei 2md i to cada médulo.
6.34 Organizador de filas (unifilas) com |‘as retrateis com 2m de comprimento cada modulo. Unidade/Diéria 150 RS 21,30 | RS 20,20
A da deve ser com minima
de 3 horas do inicio do evento.
635 piso T4til FISO errlborrachado erT| releyo f:om indicagdo de direcionamento e ou alerta, com! Metro 100
instalagdo conforme orientagdo, instalado.
636 Tenda Fechada - 10X10 -Pé direito Ser modulaveis c.om vaos !i\{res e lonas impermeaveis, anti-chama e blackout, com Unidade/Didria 20
2,50m estrutura em perfil de aluminio, montada.
Se dulavei dos i I i avei iti-ch: blackout,
637  |Tenda Fechada - 6X6 -Pé direito 2,50m |1 MOCGW2Vels com vaos fivres e lonas impermeaves, anti-chama € blackout, Com| g, o piaria 20 R$ 43,50 | RS 21,00
estrutura em perfil de aluminio, montada.
Toten alimentador de energia para computadores, celulares e tablets com 10 tomadas
6.38 Toten de Recarga cada. Material ti?o otitanorme, !aminados TS na cor branca, iluljninagﬁo tipo spot, Unidade/Diria 25 RS 50,00
tomadas de 03(trés) pinos, testeira com visual. C:
necessario para instalgao no local, instalado.
6.39 Toalha de mesa Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranchéo redondo ou retangular. Unidade/Diaria 300 RS 8,00 | RS 10,00 | RS 22,00
Extensd létri é létrica de 5 (ci 't 3 inimo, 5 .
6.40 Extensdo elétrica ou régua elétrica xtensao eletricaou . regua e,e rica de (cinco) metros com, no minimo, Unidade/Diéria 150 RS 5,00
entradas/tomadas, devidamente instaladas no local do evento.
Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) instalado nos ambientes construidos. Quando
6.41 Ponto de energia elétrica cotado na proposta de prego, devera ser comprovado que ndo estd contemplado na| Unidade/Diaria 30 RS 10,48
locagdo do espago fisico.
Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo gerador super| R$ 650,00
ilenciado motor de 500/kva, 60 hz, mi d dro de transferéncia, 75 db , g
6.42 Gerador de Energia sfenciaco motor de . /kva ” mlcrf:pro;:essal ° e"qua ro de transterencia Unidade/Diaria 20 obs.: aespecificagdo é de| RS 500,00 | RS 3.990,00 (200 kva)
a 1,5 metro, para funcionamento em regime “continuo”, para atender o evento por 12| K
horas em funcionamento. 1100kv
TOTAL DO ITEM
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
Solugdo de rede sem fio com acesso simultaneo de 50 pessoas a pessoas por Access,
Point - AP, suportando, minimamente, os padrdes 802.11b/g/n, disponibilizado no local
do evento com taxa de transmissdo de até 300Mbps. A quantidade de access points|
deve ser escalonada com vistas a atender a demanda de forma segmentada em &reas|
7.1 Rede WLAN (ponto de acesso wi-fi) doa iva maxima de usudrios em cada espaco. Assim, para éreas de| Unidade/Diéria 30 RS 36,00 | RS 100,00
grande concentragdo, deverdo ser disponibilizados AP's suficientes a atender o nimero
de usudrios apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo da rede sem fio|
agregando todos os servicos e funcionalidade previstas para tal, disponibilizando|
acesso a Internet a todos os usudrios conectados, devidamente instalada e testada.
- Processador com oito nicleos e frequéncia de no minimo 3 GHz;
- Memoéria cache minima de 4MB;
- Meméria RAM minima de 8 GB;
- HD de no minimo 256 GB SSD;
- placa de video de no minimo 1gb de meméria e 128 bits;
- Interface de som estéreo de 24 bits, com conectores
- line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps;
-4 conexdes USB 2.0;
-1 conexdo USB 3.0;
- Wireless;
- Unidade leitora e gravadora de CD e DVD;
- Teclado padrdo ABNT 2;
- Monitor minimo de 14”;
- Mouse 6ptico;
72 |Notebook - Sistema operacional Microsoft Windows 8.1 Unidade/Diaria 200 RS 34,88| R$ 42,00
- Professional, com Service Pack mais recente instalado;
- Pacote Microsoft Office 2013 Professional com
- Service Pack mais recente instalado;
- Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de
- e i ou superior;
- Adobe Reader na verséo mais atualizada.
- Adobe Flash Player na versao mais atualizada.
- PDF Creator mais atualizado.
Seré necessario cada 01 kit de com trava anti- furto.
Todas as licengas e manuais deverdo estar presente durante
todo o periodo do evento para conferéncia. Sob demanda, poderdo ser instalados,
ainda, Skype, com desejavel do para éncias de|
multiponto em IP, Google Drive, Windows Media Player com pacote de codecs que
permitam o maximo de compatibilidade com os
diferentes codecs que possam surgir durante o evento, Microsoft ActiveSync e Palm
Configuragdo Minima: Pre dor com de pra igual ou
superior a 8 nucleos e 3GHz;
Meméria RAM: 8 GB; Disco 512 GB SSD;
Unidade optica: Gravador de DVD/CD, 04 Interfaces USB Traseira e 02 Frontais;
Placa de rede Integrada GigabitEthernet 10/100/1000, Mouse 6ptico; Teclado padrdo
ABNT, Monitor de LCD 23”.
73 Computador do Tipo Desktop Softwares - Windows 7 ou superior de 64 bits; Unidade/Diéria 100 RS 29,00| RS 20,00

Internet Explorer, Mozila Firefox, Google Chrome e Microsoft Office, todos instalados e
configurados.

Deve posuir ainda aplicativos WINZIP e WINRAR, acrobat reader ou FoxitReader e
sistema de de DOSVOX para visuais, quando necessario,
devidamente instalado e testado.

Placa de video offboard de 4 GB.
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Reterencia INDEX - BasiC Braille Printer: -

Velocidade de impressdo 900 paginas A4 por hora;

- Tamanhos de papel compativeis: A3, Ad, carta, 11X17 cm, 11x 11,5cm;

- Gramatura do papel: 120-180 g/m?;

- Dimensdes do ponto Braille: altura maxima - 0,3 milimetros; didgmetro maximo - 0,5
milimetros;

7.4 Impressora braile - Caracteres por linha: maximo 37 caracteres por linha; Unidade/Diaria 10
- Resolugdo grafica tatil até 50 dpi;
- Franquia de impressdo: Suprimento para impressdo, minimo 02 caixas, com 1500
folhas, de Formulario Continuo Branco
- Formato 280 x 240
- Operador/digitar braile para atuagdo durante o periodo de evento (horario de 8h as
2081 A i Anvined ncbar incbaladn o tackadn
Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200 dpi; impressora
com resolugdo de 4800 x 1200 dpi, com velocidade de 14 ppm em preto e branco, e 8|
7.5 Impressora Multifuncional Laser ppm em cores; copiadora com velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm a cores, com|  Unidade/Didria 60 RS 67,88
tonner e papel A4 (1 tonner e 1 resma por didria), configurada para impressdo em
rede, devidamente instalada e testada.
Solugdo de rede LAN para interligagdo logica de todos os ativos de Tl do ambiente.
Deverd ser fornecido, conforme necessidade: Cabeamento baseado em cabos com
pares de fios trangados ndo blindados UTP EIA/TIA 568B categoria 5E, 6 ou 6A com!
conectores RJ 45; switches (comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps|
(gigabit ethernet - FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme necessidade de
distribuicdo. Nimero de switches deve ser escalonado de forma que minimize o risco
7.6 Rede LAN de problemas fisicos, tendo sempre equipamentos de teste e de reserva a disposi¢do.| Ponto/dia 50 NAO FAGO IDEIA
A organizagdo da rede deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma
maior geréncia da solugdo, isolando pontos de falhas, isolando o trafego de Internet|
conforme links dedicados necessarios (podendo ser logico ou fisico), com a capacidade
de limitagdo de banda em cada rede e filtro de servigos como bloqueio de redes
sociais, streaming de video, sites inseguros, entre outros, devidamente instalada e
testada.
Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) - Link dedicado de Internet com
100 Mbps para download e 20 Mbps para Upload, Full Duplex com garantia de 100% da
77 Link Dedicado de Internet velo.cidade. Link sem filtros de»ponjtas e sem traffic shapping._Dever:-i. ser fornecido um Didria 20 RS 189,91 (ml'nirno de RS 30,00
equipamento de borda de geréncia da empresa para recepgdo do sinal entregue pela 50MBps Fulldedicado)
operadora capaz de implementar regras de filtragem de trafego. Este link devera ser
totalmente independemente dos demais itens e devidamente instalado e testado.
7.8 Microfone - Tipo | Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado. Unidade/Diaria 200 RS 21,93 | RS 22,00
79 Microfone - Tipo I Lapela ou headset (com recept'cr e bateria sobressalente) devidamente instalado e Unidade/Diria 50 RS 27,5 | R$ 22,00
testado de acordo com a necessidade do evento.
7.10 Microfone - Tipo Il Gooseneck ou similar, devidamente instalado e testado. Unidade/Diaria 300 RS 22,90 | RS 21,00
7.11 Pedestal para microfone Pedestal para microfone tipo girafa. Unidade/Diaria 50 RS 9,57 | RS 5,00
712 pen Drive Fornef:lmfnto de pendrive com capacidade minima de 16GB para uso de relatoria, Unidade 600
organizagao do evento, entre outros.
713 Ponteira Laser \ntegra Iaser,' com fungbes de avangar e retroceder slides com tecnologia sem fio,| Unidade/Didria 20 RS 2,68 | RS 5,00
instalado e testado.
Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada|
7.14 Projetor de Multimidia - Tipo | XGA (1600 x 1200) - 3000 Ansi Limens; com cabos e distribuidor VGA/HDMI,| Unidade/Diaria 120 RS 100,40
devidamente instalado e testado.
Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada;
7.15 Projetor de Multimidia - Tipo Il XGA (1600 x 1200) - 5000 Ansi Limens; com cabos e distribuidor VGA/HDMI,| Unidade/Diaria 80 RS 110,00
devidamente instalado e testado.
UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de urgéncia com equipe
716 Servigo'de Atendimento Médico - capaci'tada [mé(fi'cz?, enfermeiro .e .motorista), com documentagdo em dia. A cotagdo! Didria de 10 horas 10 RS 975,00 | RS 800,00 | RS 1.288,00
UTI/Mével devera ser em didria de 10 horas ininterruptas.
0 servigo de filmagem digital, com edi¢do em tempo real,
devera possuir os seguintes requisitos minimos:
a) 2 (duas) cameras digitais de alta resolugdo, no minimo 1080p e 24fps;
b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) para edigdo entre as
cameras ao vivo (ou tempo real), para telGes, painéis de LED e web links. A
mesa de corte deve comportar 6 (seis) entradas HDMI, ter
saidas HDMI ou SDI para transmissao em teldes, painéis de LED e para
transmissdo via Internet, e vir acompanhada com os cabos e equipamentos
necessarios;
c) 1 (um) ivel para para teldes e
Servico de Filmagem e Transmiss3o - para transmissGes ao vivo pela Internet; )
7.17 tipol d) 1 (uma) ilha de edigo de alta resolugdo, com monitor de Unidade/Diaria 150 RS -
video de 20”;
e) 1 (um) sincronizador de audio e video;
) 2 (dois) refletores com difusor para iluminagdo fria em
poténcia adequada ao ambiente;
g) 01 Suporte de fundo infinito para estudio fotografico 2m x 3m, com Tecido Verde
(CHROMA KEY), quando necessario;
h) 1 (um) sistema de intercom sem fio com 5 (cinco) pontos;
i) recursos humanos: 2 (quatro) cinegrafistas, 1 (um) produtor
responsavel e 1 (um) operador de switcher.
j) O produto final do servigo de filmagem digital deve ser a filmagem bruta das cameras
e uma edicédo simoles. com do minima de 10800 e 24fos. entreeue no brazo de
0 servigo de filmagem digital, com edi¢do em tempo real,
devera possuir os seguintes requisitos minimos:
a) 4 (trés) cameras digitais de alta resolugdo, no minimo 1080p e 24fps;
b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) para edigdo entre as
cameras ao vivo (ou tempo real), para telGes, painéis de LED e web links. A
mesa de corte deve comportar 6 (seis) entradas HDMI, ter
saidas HDMI ou SDI para transmissao em teldes, painéis de LED e para
transmissdo via Internet, e vir acompanhada com os cabos e equipamentos
necessarios;
c) 1 (um) ivel para para teldes e
. . i para transmissGes ao vivo pela Internet;
718 fiepr(:”\‘\;o de Filmagem e TransmissZo d) 1 (uma) ilha de edig#o de alta resolugio, com monitor de DIARIA de 8h 80 RS -
video de 20”;
e) 1 (um) sincronizador de audio e video;
) 2 (dois) refletores com difusor para iluminagdo fria em
poténcia adequada ao ambiente;
g) 01 Suporte de fundo infinito para estudio fotografico 2m x 3m, com Tecido Verde
(CHROMA KEY), quando necessario;
h) 1 (um) sistema de intercom sem fio com 5 (cinco) pontos;
i) recursos humanos: 4 (quatro) cinegrafistas, 1 (um) produtor
responsavel e 1 (um) operador de switcher.
j) O produto final do servigo de filmagem digital deve ser a filmagem bruta das cameras
£ uma adicin simnlas_com recalicin minima de 1080n & 24fnc_entrasiie no nrazn de
Entrega de 01 (uma) cépia do video, produzido e editado, em midia DVD/pendrive de
7.19 Edi¢do de video alta lidade, com finalizaga izada, produgdo de vinheta, elaboragdo de Hora 200 RS 111,81 | RS 30,00

trilha sonora, legendas de identificagdo dos participantes, abertura e créditos finais.
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Edigdo de video com legenda

Entrega de 01 copia do video, acondicionado e identificado, produzido e editado, em
midia DVD de alta lidade, com finalizaga izada, produgdo de vinheta,

7.20 descritiva elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificagdo dos participantes, com a legenda| Hora 200
descritiva (degravagdo sera fornecida pelo contratante), abertura e créditos finais.
O servico deverd incluir todos os custos com profissionais, material e servigos
necessarios a sua consecugdo, como gravador digital e tratamento de &udio. O
equipamento utilizado na gravagdo de som devera possuir recursos para apresentar o R$ 50, 00 (unidade
7.21 Servio de Gravagdo de Audio produto final com qualidade digital em midia CD/DVD e pen drive. O servigo inclui Hora 200 ro RS 12,67
recursos humanos capacitados e materiais suficientes para a perfeita execugdo do didria)
servigo. O prazo de entrega do
material produzido, serd de 2 dias a contar da realizagdo do evento.
Disponibilizagdo de servicos de limpeza, quando da realizagdio de evento,
devidamente uniformizado, com material completo para limpeza e manutengdo do
7.22 Servigo de limpeza evento. Os servigos serdo contratados com base na érea fisica a ser limpa, conforme m?/ Dia 50
disposto na Instrugdo Normativa ne 5/2017 - SLTI/MP . Para cada grupo de 30 (trinta)
serventes devera ser designado um encarregado de servigo.
Sonorizagdo para atender até 100 pessoas, com poténcia/volume adequados ao
espago, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado, contendo mesa de som de 16|
723 Servigo de sonorizagdo completa ate  |canais, 4 caixas aclsticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts, notebook Disria 20 R$ 140,00 (ate 150 RS 300,00
100 pessoas. com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios necessarios ao pleno pessoas ) '
funcionamento, com 1 operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os|
deverdo estar lados e testados.
Sonorizagdo para atender de 101 a 300 pessoas, com poténcia/volume adequados ao
espago, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado, contendo mesa de som de 20
Servico de sonorizagio completa de canais, 4 caixas actsticas amplificadas com poténcia minima de 400 watts, 2 caixas|
7.24 101 Ate 300 pessoas para retorno de palco, notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e Didria 50 RS 208,00 | RS 310,00 | RS 1.010,00
acessorios necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones sem|
fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar devidamente instalados
e testados.
Fara atenaer ae 50 a 10U Pessoas.
Servigo de tradugdo simultdnea em VHF - Composto por:
Cabine para tradugdo si a com isol acustico e iluminagdo ad da para
dupla de intérpretes;
Transmissor;
Central de intérpretes;
Servigo de tradugdo simultanea em 2 microfones para intérpretes;
7.25 . 2 fones de ouvido para os intérpretes e Diéria 90 RS 1.000,00
VHF - Para até 100 pessoas. P . =
técnico de equipamento de tradug&o.
Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo
5 (cinco) canais.
Modulador XR06 (ou similar) para issdo de audio, ¢
através do sistema PLL (Phase Locked Loop), com canais independentes com controle
de modulagdo e VU por canal;
Para atender a6 1053 200 Pessoss.
Servigo de tradugdo simultdnea em VHF - Composto por:
Cabine para tradugdo si a com isol acustico e i d0 ads da para
dupla de intérpretes;
Transmissor;
Central de intérpretes;
Servigo de tradugdo simultanea em 2 microfones para intérpretes;
7.26 . 2 fones de ouvido para os intérpretes e Diéria 40 RS 1.300,00
VHF - para até 200 pessoas P . =
técnico de equipamento de tradug&o.
Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo
5 (cinco) canais.
Modulador XR06 (ou similar) para issdo de audio, ¢
através do sistema PLL (Phase Locked Loop), com canais independentes com controle
de modulagdo e VU por canal;
Para atender a6 2013 300 Pessoss.
Servigo de tradugdo simultdnea em VHF - Composto por:
Cabine para tradugdo si a com isol acustico e i d0 ads da para
dupla de intérpretes;
Transmissor;
Central de intérpretes;
Servigo de tradugdo simultanea em 2 microfones para intérpretes;
7.27 . 2 fones de ouvido para os intérpretes e Diéria 40 RS 1.300,00
VHF - para até 300 pessoas. P . =
técnico de equipamento de tradug&o.
Receptores VHF - Receptor com fone de ouvido para no minimo
5 (cinco) canais.
Modulador XR06 (ou similar) para issdo de audio, ¢
através do sistema PLL (Phase Locked Loop), com canais independentes com controle
de modulagdo e VU por canal;
i e
728 Tela de Projecio 100" - Tipo| 2,00 x 2,00, retré‘til, altura ‘va'riével, iundov com nap? preta e superficie de projegdo Unidade/Didria 70 RS 51,00 | RS 93,00
BRANCA, e fornecida com tripé em aco, instalada
- P 3,00x2,50, retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projegdo . L
7.29 Tela para Projegéo 150" - Tipo Il BRANCA, e fornecida com tripé em aco, devi instalada Unidade/Didria 50 RS 70,00
TV LED SMART de 52 polegadas com com suporte de retorno ou pedestal, tecnologia
FULL HD; devidamente instalada e testada. Conexdes de entrada HDMI, USB, PCe AV e|
de saida de dudio analégica RCA ou P2, sistema em cores NTSC, PAL-N, PAL-M e DTV,
7.30 TV de 52" resolugdo minima de 1920 x 1080 pixels, contraste dindmico de 50.000:1 ou| Unidade/Diaria 40 RS$ 60,19 (TV 55) RS 80,00
equivalente, som estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de dudio
RCA ou P2, conforme as especificagdes do televisor. Com suporte, cabeamentos e
acessorios necessarios ao pleno funcionamento.
731 Flip Chart Cofn .suporte tipo cavalete e bloco com minimo de 50 folhas, incluindo 2 pincéis; Unidade/Didria 100 RS 6,27 | RS 20,00
atémicos (azul e vermelho);
Locagdo de painéis eletronicos , com i para pr de
imagens estaticas e dinamicas digital, P1, P2, P3 e P4, indoor ou outdoor. Incluir
Painel de Led de alta definicdo, P1, |transporte, montagem, desmontagem e operagdo, além de todos os equipamentos e R$ 130,00 (descricdo
7.32 P2,P3e P4 com estrutura de acessorios para controle e gerenciamento de imagens, entradas SDI, HDMI, DVI. A M?/ Dia 150 um pouco diferente/ RS 190,72
sustentagdo inclusa. empresa deve prever que o painel podera ser embutido em parede, boxstruss, caixa unidade diaria )
em marcenaria com aplicagdo de imagens para manutengao de equipamentos,
devendo, portanto, prever a construgdo dessas estruturas a critério da Contratante.
Gerenciamento de midia, convergéncia digital e dire¢do técnica;
Plataforma de Convergéncia digital;
Servidor de Midia para gerenciamento de painel de LED e convergéncia digital;
Computador codificador de video com placa de captura padrdo broadcast para
streaming;
733 [SISTEMA DE STREAMING/WEBINAR |2 012 Servers Didria 150

2 Cinegrafistas;

2 cameras ;

1 Notebook macbook pro;

1 Servidor Ecoder;

1 Mesa de corte Blackmagic;
Diretor de corte.
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3 lampadas de LED COB;
4 movings - rotacdo bi-direcional, dois discos de gobos e sistema 6tico de alta precisdo;
" 4 Refletore/lluminador Fi I; . :
734 ILUMINAGAO efletore/lluminador Fresne unidade / dia 150
2 softbox com tripé;
Mesa de lluminagdo profissional;
Técnico de iluminagdo.
TOTAL DO ITEM
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
81 Bloco Simples p/ anotacdes. Formato 15X21cm — 50 péginas, impresso em papel off set 75g/m2, Miolo 1/0 cores e Unidade 2000 RS 4,00
capa e contracapa 4/0 cores.
Camiseta tradicional, com malha 100% algodao, fio 30.1, cardada, gramatura 140,
8.2 Camiseta tradicional - tamanhos P, M, G, GG com policomia na frente ou verso. Unidade 500
Pedido minimo de 10 unidade:
83 Caneta Esferografica sem logomarca | Cores diversas e sem logomarca. Unidade 2000
8.4 Certificado Impressdo em papel off set 180g, formato 21 x 29,7cm, 4/0 cores. Unidade 2000 RS 0,50
Cracha, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramagdo, arte-final, fotolito, prova e|
8.5 Cracha em papel impressdo. Com protegdo plastica e corddo com presilha ou garra jacaré, em varios| Unidade 3000 RS 1,50
tamanhos.
Deverdo ser produzidos em material PVC flexivel e sem limites de cores na impressao,
8.6 Cracha em PVC flexivel tamanho e espessura. Deverdo estar acompanhados de corddo com presilha ou garra Unidade 600 RS 4,75
iacaré.
87 Fita adesiva dupla face com espuma Fita adesiva dupla face com espuma polietileno, 12 cm de largura, para fixagdo em Unidade 10
com alto
8.8 Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, com duas dobras. Unidade 2000 RS 0,50
8.9 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade 30
Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas, régua, 5 lapis,|
borracha, guilhotina refiladora, caneta marca texto, extrator de grampo, grampo para,
810 Kit Escritério gr?mpeador, 2 CalXiﬂS de clipes de tamanh(?s variados, grarr\peador, post-it, 04 pincéis, Unidade 30
atémicos, cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes tamanho
oficio, estilete, 100 folhas de papel A4 e Prancheta tamanho oficio com prendedor|
metdlico ou plastico.
811 it higienizacio Contendo no rm'nimo': alcool em gerl, lengo umedecido, algoddo, absorvente, lengo de Unidade 100
papel descartavel, mascara descartavel.
812 placa em inox Placa d.e ago inox m': latdo dour.ado, medida .15x10 cm, contendo gravag.aolem baixo Unidade 100
relevo, pintura em até 04 cores, fixada em estojo de veludo com berco projetével.
813 placa em acrilico Placa em acrilic.o cortado e gravado a laser com alta qualidade, podendo conter Unidade 300 RS 30,00
logomarca, medida 10x20cm, espessura entre 1cm e 2 cm.
8.14 Medalha Podera ser solicitado em madeira, acrilico ou metal galvanizado. Unidade 500
Sacolas ecoldgicas “ecobag”, em lona crua 100% algoddo, gramatura 390g/m; 13 fios|
de undume por cm; 11,5 fios de trama por cm;22 Kjf/cm de tensdo de ruptura;,
medidas 45cm/largura x 45cm/altura x 20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de
8.15 Boll l6gica - [ Unidad: 2000 R 11,00
0lsa ecologica - eco bag ombro em fita 100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento reguldveis; com nidade s
fechamento e botéo, costurados nas extremidades superiores; impressdo policromia
numa face. Pedido minimo de 10 unidades.
816 pasta - Couché Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470 x 320 aberto, dois! Unidade 3000 RS 5,00
bolsos interno com logomarca.
Dimensdes 25cm x 37cm, Com impressdo 04 cores ou em baixo relevo, tamanho e
8.17 Pasta - Couro sintético estilo executivo com fechamento tipo ziper e com, no minimo, duas divisdes internas e Unidade 300 RS 30,00
caneteiro.
8.18 Pin resinado ou metalizado Impressdo policromia em formato de 4 x 4 cm. Unidade 500 R$ 3,95
TOTAL DO ITEM
Taxa de Servigo
Valor do (em %) (B)
ORDEM ITEM DESCRICAO emolumento (Percentagem
/Quantidade (A) admitida: 0 a
5%)
9.1 ECAD Servigo de liberagdo de ECAD.
9.2 Areas pblicas Servigo de liberagdo de utilizagdo de dreas em 6rgéos publicos e/ou privados.
9.3 Vistorias Servigo de liberagdo de vistorias.
; . Servico de liberagdo e registro de documentos para realizagdo de eventos junto a
9.4 Liberagdo de documentos . L
6rgdos publicos.
9.5 CREA Servigo de liberagdo do CREA.
96 ART e/ou RRT Aprgsentagio ?Ie ARTS e/ol{ R!?T de responsabilidade técnica dos equipamentos e
servicos fornecidos e laudo técnico.
TOTAL DO ITEM
TOTAL GERAL
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Anexo VII - Pesquisa na Bolsa eletronica de Sao Paulo.PNG
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Bolsa Eletrénica de Compras SP
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15:11:38
Situagao Oferta de Compra Data Inicial Informe os caracteres
EMCERRADO COM VENCEDOR > | organizagdo de eventos Informe a data inicial Informe z data final 63ru 2

Pesquisa Avangada

Reproduzir som da imagem.

Oferta de Compra Unidade Compradora Situagao Elemento de Despesa Previsdo de Abertura
0100300000120170C00001 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSO0A JURIDICA 18/12/2017 10:30
0101010000120130C00083 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERGEIROS-PESSOA JURIDICA 05/12/2013 12:30
0101010000120140C00001 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERGEIROS-PESSOA JURIDICA 07/02/2014 14:00 hd
0101010000120140C00003 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERGEIROS-PESSOA JURIDICA 20/02/2014 14:00 hd
0101010000120140C00005 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERGEIROS-PESSOA JURIDICA 03/07/2014 14:30 hd
0101010000120140C00011 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERGEIROS-PESS0A JURIDICA 19/03/2014 14:00 hd
0101010000120140C00012 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR MATERIAL DE CONSUMO 14/03/2014 14:30 v
0101010000120140C00015 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR MATERIAL DE CONSUMO 26/03/2014 14:30 v
0101010000120140C00016 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERGEIROS-PESSOA JURIDICA 28/03/2014 11:30 v
0101010000120140C00018 ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ENCERRADO COM VENCEDOR OUTROS SERVICOS DE TERGEIROS-PESSOA JURIDICA 26/06/2014 14:30 hd
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