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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagédo direta, sob demanda, de empresa especializada na locacéo de espaco para evento de médio porte,
incluindo servicos de alimentacéo, seguranca, limpeza, saude, internet, seguro e gerador, abrangendo montagem,
desmontagem e manutencdo de toda estrutura demandada, além de materiais, equipamentos e mao de obra
necessdria a efetivacdo dos servicos, para a realizagdo da V Conferéncia Nacional dos Direitos da Pessoa com
Deficiéncia - V CNDPD, a qual sera realizada em Brasilia/DF, no periodo de 14 a 17 de julho de 2024, nos termos da
tabela abaixo, conforme condig8es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1. Tabela 1: Valor

2.
~ UNIDADE DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE
MEDIDA ESTIMADO
Locacdo de espago
e contratagdo  de R$ 2.393.462,25 (dois
servigos acessorios para —_
o milhdes, trezentos
a v Conferéncia e noventa e trés mil
01 Nacional dos Direitos da || 22721 Servico 01 ’
quatrocentos e sessenta e
Pessoa com . . . .
. dois reais e vinte e cinco
Deficiéncia, a ser
. . centavos
realizada entre os dias
13 a 18 de julho de 2024.
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1.2 O prazo de vigéncia da contratagcédo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do Contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacao da contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O espago em questdo e objeto desse Termo de Referéncia - TR, para sua contratagdo e atendimento integral
das demandas de instalagdes e sistematizacdo do processo conferencial da V CNDPD, devera ter como requisitos
minimos a seguinte capacidade de area e infraestrutura fisica e acessivel a Pessoas com Deficiéncia e ou
mobilidade reduzida, de no minimo 6.653,60 m?2 (seis mil, seiscentos e cinquenta e trés metros quadrados),
conforme metragem definidas pela Comisséo relacionadas nos Documentos (3813129 e 3923101) e discriminadas
abaixo, com sua respectiva programacao prévia de montagens e desmontagens e ajustes:

® Uma sala plendria com capacidade para atender até 1.200 (mil e duzentas) pessoas em formato auditério,
com 1.514,30 m2 (um mil, quinhentos e quatorze e trinta) metros quadrados;

® Quinze salas com capacidade para até 60 (sessenta) pessoas em formato de auditério, com metragem que
entre 84,40 e 89,40 m? de areas;

® Uma sala vip com capacidade para até 20 (vinte) pessoas, destinada para Ministros de Estado,
Palestrantes, Convidados e demais autoridades, com area de 56,25 m?;

® Duas salas multiuso com capacidade para até 20 (vinte) pessoas, destinada ao apoio da equipe
organizadora, com area de 56,25m? cada;

® Duas salas para reunibes do CONADE/SNDPD para até 20 (vinte) pessoas, destinada a realizacédo de
reunides durante a Conferéncia, com area de 82,50 m? cada;

® Uma sala para Relatoria com capacidade para até 15 (quinze) pessoas, destinada como espago para
relatoria das propostas, com &rea de 56,25 m? (cinquenta metros quadrados);

® Uma sala com capacidade para até 5 (cinco) pessoas, destinada a profissionais capacitados para
atendimento médico, com area de 84,60 m? cada;

® Uma sala com capacidade para até 3 (trés) pessoas, com maca destinada para uso de higiene pessoal,
com area de 84,60 m?;

® Uma sala com capacidade para até 5 (cinco) pessoas, destinada para manutencao de cadeiras de rodas,
com area de 84,60 m?;

® Duas salas multiuso com capacidade para até 20 (vinte) pessoas, destinadas para descanso, com area
de 80,50 e 89,40 m? cada,

® Uma sala multiuso com capacidade para até 10 (dez) pessoas, destinada a prestagdo de contas, com
area de 84,60 m?;

® Uma sala multiuso com capacidade para até 20 (vinte) pessoas, destinada como sala de imprensa, com
area de 84,40 m?
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Uma sala multiuso a ser utilizada como guarda volume e maleiro, com area de 168 m?
Um Restaurante com capacidade para atendimento até 1200(um mil e duzentas) pessoas, com area de
1.693 m?, que comporte ao menos 800 (oitocentas) pessoas simultaneas;
® Uma drea de recepcgao para credenciamentos dos participantes e Stands, com capacidade para até 1.200

(um mil e duzentas) pessoas, com area de 994,60m?;

TR 3/2023

® Disponibiliza¢éo de 10 vagas de garagem como cortesia, por dia de evento, com disponibilizagdo de QR
Code para 0s usuarios.

Relacdo de Ambientes, Sugestdo de Areas Minimas previstas e Cronograma de Montagem e Desmontagem

Tabela 2
Data Data
Ambientes Quantidade m? Total M? Data Execucgao
Montagem
Desmontagem
Plenaria 14/07/2024
1 1.514,30 1.514,30 13/07/24 18/07/2024
Inicial/Final a 17/07/2024
14/07/2024
Salas de grupo 15 84,40 a 89,40 1.301 13/07/24 18/07/2024
a 17/07/2024
14/07/2024
Sala Vip 1 56,25 56,25 13/07/24 18/07/2024
a 17/07/2024
. 14/07/2024
Sal.as de quo;ja 2 56,25 112,50 13/07/24 18/07/2024
equipe organizadora a17/07/2024
Salas de reunides 14/07/2024
CONADE/SNDPD 2 82,50 165 13/07/24 18/07/2024
a 17/07/2024
14/07/2024
Sala de Relatoria 1 56,25 56,25 13/07/24 18/07/2024
a 17/07/2024
Sala de 14/07/2024
Atendi ¢ < di 1 84,60 84,60 13/07/24 18/07/2024
endimento médico 2 17/07/2024
Sala de Higiene 14/07/2024
gl 1 84,60 84,60 13/07/24 18/07/2024
pessoa a 17/07/2024
Sala de Conserto 14/07/2024
de Cadeiras de 1 84,60 84,60 13/07/24 18/07/2024
Rodas a 17/07/2024
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Sala de Descanso 2 80,50 € 89,40 169,90 13/07/24 14/07/2024 18/07/2024
a 17/07/2024
. 14/07/2024
la de P
Sala dde c reftagao 1 84,60 84,60 13/07/24 18/07/2024
€ tontas a 17/07/2024
14/07/2024
Sala de Imprensa 1 84,40 84,40 13/07/24 18/07/2024
a 17/07/2024
] 14/07/2024
Alrea de Guarld? 1 168 168 13/07/24 18/07/2024
volumes e maleiro a 17/07/2024
Area de 14/07/2024
Restaurant 1 1693 1693 13/07/24 18/07/2024
estaurante a 17/07/2024
Area de 14/07/2024
Credenciamento e 1 994,60 994,60 13/07/24 18/07/2024
Stands a 17/07/2024
13/07/24 a 17/07
Vagas de Garagem 10 - - - a -
124
Total m2 por dia a
locar 6.653,60
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2.3.

Quantitativos estimado de participantes

Tabela 3

PUBLICO QUANTIDADE
Delegadas e Delegados Estaduais 648
Delegados com Deficiéncia 273
Acompanhantes dos delegados com deficiéncia 195
Delegados natos do CONADE 72
Delegados natos do CONADE com Deficiéncia 24
Acompanhantes dos delegados natos do CONADE com Deficiéncia 12
Convidados de entidades que compdem o CONADE 18
Convidados de ministérios que compdem o CONADE 18
Convidados internacionais 03
Convidados representantes dos estados (governadores ou pessoas 27
secretarias pela politica da pessoa com deficiéncia)
Palestrantes das palestras magnas 20
Palestrantes para os painéis: representantes do Governo e da Sociedade 15
Civil
Observadores, selecionados por ordem de inscricédo 50
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Equipe da Secretaria Nacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia 56
Equipe de apoio 66
Total de Participantes 1.200

TR 3/2023

2.4 O objeto da contratacéo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2023
II) Data de publicagdo no PNCP: 21/08/2023

) Id do item no PCA: 140

IV) Classe/Grupo: Servigo/732

V) Identificador da Futura Contrata¢do: 810005-115/2023

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3.2 A contratada, para fins de execucdo do objeto deste Termo, deverd disponibilizar equipe de pessoal e
ferramentas e equipamentos necessarios para atender as demandas da contratante, antes, durante e depois da
execucdo do evento, para fins de apoiar a contratada e seus parceiros e fornecedores em todo o processo de
planejamento, execucdo e finalizacéo do evento.

DOS SERVIGOS ACESSORIOS

3.3 O objeto foco dessa contratagao, leva-se em consideragdo também os demais itens pertinentes a infraestrutura e
servigos essenciais a realizagdo da V CNDPD, conforme descritos abaixo como servi¢os acessorios, para além do
uso de banheiros, escadas rolantes e elevadores disponiveis no local, e serdo contratados sob demanda expressa
da contratante;

3.4 Para a realizacdo da V CNDPD o local devera oferecer em sua estrutura fisica total acessibilidade a pessoas
com deficiéncia e ou com mobilidade reduzida; em especial rampa de acesso e piso tatil.

3.5 Para efeitos praticos e em razédo da programacéo diaria da V CNDPD consideraremos o horéario comercial do
evento iniciando-se diariamente as 7h, com as chegadas das equipes de trabalho e finalizando as 21h;

3.6 Os servigos acessadrios que compordo a contratacdo do espago séo: Os servicos de alimentagdo; os servigos de
Segurancga (vigilancia desarmada); os servicos de Brigadistas, os servigcos de atendimento médico (Médicos,
enfermeiros, UTI mével, UTE mével; os servigos de fornecimentos de Internet (link dedicado e distribuicdo WI-Fl e a
cabo), estrutura de palco, servigos de limpeza e servigo de energia a base de gerador;

3.7 Outros servigos como energia da concessiondria e climatizacdo para todo o espaco e ambientes conferenciais,
limpeza e higienizacdo de ambientes, o fornecimento de mobiliario basico (cadeiras, mesas redondas e pranchdes)
e equipes para promover os ajustes de layouts de espacos e ambientes do evento deverdo estar contemplados no
valor da locagéo do espago;

3.8 Para a realizagdo da V CNDPD deverdo estar incluidos no valor da locacdo do espago fisico, todo o mobiliario
basico necessario como cadeiras fixas confortaveis e acolchoadas, mesas redondas e pranchdes, ambos nas
guantidades e nos tamanhos sugeridos pela contratante e disponibilizados pela contratada;

3.8.1 A previsdo dos quantitativos relativos ao mobiliario descritos acima a ser utilizado no evento, estéo
detalhados no quadro 4 abaixo.

Quantitativos de mobiliarios

Tabela 4
Item (unidade) Quantidade Ambientes
Mesa Redonda de 6 e 8 lugares 150 Restaurante e salas de apoio
Pranchdes de 1,5m e 2m 150 Salas mini plenarias e demais
ambientes
Cadeiras pés palito acolchoadas 2.400 Todos os ambientes
Toalhas brancas e/ou pretas 300 Para mesas e pranchdes

3.8.2 A contratada devera dispor de equipe especializada e em quantidade suficiente para promover os
ajustes necessarios de layouts de ambientes, conforme programacéo da V CNDPD, no antes, durante e no
pés evento.

Do uso de Energia Elétrica da Concessionaria
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3.9 a contratada fornecera o servico de energia elétrica da concessionaria para iluminacéo de todos os ambientes
administrativos e conferenciais do evento a exemplo das plenérias, do credenciamento, do posto médico, da
relatoria, sala de reunides e demais ambientes do evento.

3.10 A energia elétrica da concessionaria fornecida pela contratada também podera ser utilizada para uso em
equipamentos de informatica como computadores, notebooks, impressoras, projetores, monitores de TV,
bebedouros e outros eletrénicos necessarios ao evento;

3.11 A contratada também fornecera energia da concessiondria durante a montagem e desmontagem do evento,
obedecendo o horéario comercial estabelecido das 7h as 21h;

3.12 Para a consecuc¢do do item anterior serdo desconsideradas da proposta o fornecimento de energia para
utilizagdo em palco construidos para finalidades e atividades do evento, sejam conferenciais ou culturais, estandes e
outros ambientes construidos para a necessidade do evento, de modo que o fornecimento de energia para esses
itens sera de responsabilidade da contratante;

3.13 Para a consecugdo do item anterior a contratada, se necessario e sob a solicitagdo expressa da contratante,
fornecera a energia necessaria e apoio logistico ao contratante e seus parceiros e fornecedores o equivalente a 30
(trinta) horas extras de energia elétrica calculada sobre a area locada e em uso, e necessaria para complementos de
montagens, execuc¢do e/ou desmontagem do evento, e para tanto, o valor da hora extra devera estar contido na
proposta comercial;

3.14 Na auséncia de energia elétrica da concessionaria durante todo o periodo de montagem, execucdo e
desmontagem do evento, a contratada devera suprir esse item por meio de geradores proprios sem custo a
contratada, até o horario comercial estabelecido de 21h;

3.15 Para o caso de interrupgdo de energia da concessiondria para além do horario comercial estabelecido das 7h
as 21h, a contratada, se necessario e sob a solicitagdo expressa da contratante, devera suprir a interrupcéo de
energia elétrica da concessionéaria, por meio de geradores de energia proprios, em que sejam mantidas em
funcionamentos a luz ambiente de todos os espacos locados, os computadores, equipamentos de proje¢do, sinal de
internet e a climatizacao dos espacos locados de modo a ndo prejudicar o0 andamento das atividades conferenciais,
sejam durante a montagem, execu¢do ou desmontagem, e para tanto, a contratante devera informar em sua
proposta o valor correspondente de 30 (trinta) horas de energia a base de gerador;

3.16 A contratada devera informar em sua proposta o valor correspondente as quantitativos prévios estabelecidos no
qguadro 5 (cinco) abaixo, referente ao uso de energia a base de gerador proprio e em KVA suficiente para uso de
todos os ambientes do evento e equipamentos, durante a montagem, execucdo e desmontagem do evento,
obedecendo a programacao fornecida pela contratada e os limites de horarios previamente estabelecidos e, para
tanto, no valor da proposta ja devera estar incluido o valor referente a esse item:

Previsao de Horas de Gerador

Tabela 5

Item 1° Dia 2° Dia 3° Dia 4° Dia 5° Dia 6° Dia Total

Energia de Gerador

(horas extras) 13 a
18 de julho de 2024 12 12 12 12 12 12 72

de 260 kva

3.17 O servigo de climatizacdo de todos os ambientes locados deverdo ser disponibilizados durante todos os dias de
execucdo do evento e conforme sua programacdo, para tanto esse valor ja devera estar contido na proposta
comercial;

3.17.1 A critério da contratante e a depender do horario da programacéo a contatada deverd manter todos os
sistemas de iluminacéo e climatizagdo de ambientes dos espagos em uso durante a execucéo do evento,

3.17.2 Para as etapas de montagem e desmontagem a contratada est4d desobrigada a ligar o ar-
condicionado, sendo autorizada apenas por meio de ordem expressa da contratante.
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Dos Servicos de Internet

3.18 O servico de Internet serd fornecido por meio de sistema de Internet instalados pela contratada em
quantidades suficientes para o uso do evento durante os quatro dias de sua execugdo, com capacidade para
atender cerca de 1.200 (hum mil e duzentas) pessoas em conexdes simultdneas pelo sistema wi-fi e para as
necessidades administrativas do evento (credenciamento, apoio a plenarias, plenarias de eixo e mini plenarias,
organizacao, sala de imprensa e educomunicacgdo, apoio médico, sala vip, sala de reunides, sala de relatoria, e
estandes, cyber espago), em modo cabeada e para atividades de transmiss@es e de acessibilidade na comunicacao,
para tanto os valores equivalente a 600mb diarios de Internet de alta performance deverdo estar incluidos na
proposta;

3.18.1 O servigo de Internet consiste na disponibilizacéo de sinal por link dedicado de 600mb (seiscentos
megabytes) sem concorréncia, com velocidade acima da média para a rede wi-fi e de 10mb minimos para
pontos cabeados, e de transmissao e acessibilidade, fornecidos e montados sob demanda da contratante e
sem limite de dados e sem perda de pacote, com disponibilidade minima de 80% (oitenta por cento) de
performance;

3.18.2 Para a consecuc¢do do item anterior, a contratada devera disponibilizar em todos os ambientes do
evento sinal de Internet wi-fi e conforme quadro 5 (cinco) abaixo a distribuicdo de pontos cabeados, pontos
de transmissado e canal especifico de acessibilidade na comunicagdo (audiodescrigdo), totalizando 800mb
(oitocentos) megabytes;

3.18.3 Para consecugdo do item anterior a contratada deverd incluir na sua proposta além do valor do link
dedicado todos os equipamentos como roteadores, switch, cabos, computadores servidores e demais ativos
como RH habilitado e de pronto atendimento para manter a rede em perfeito funcionamento por todo o
periodo do evento;

3.18.4 Para o caso de necessidade a contratada devera estar preparada para, sob demanda expressa da
contratante fornecer o equivalente a até mais 150 mb extras distribuidos no sinal de wi-fi e mais 60mb extras
nos pontos cabeados;

3.18.5 Os servicos de Internet wi-fi e cabeadas deverdo estar em pleno funcionamento para testes até a
tarde do dia 13 de julho de 2024 no primeiro dia de montagem do evento, com tempo para eventuais
necessidades de ajustes;

Distribuicao de Pontos de Internet

tabela 6
Sala de Apoio para ) b 5 Cabeada
descanso Item < .
Wi-Fi
Pontos Transmissao Audiofescricdo
Espaco para conserto de . | =
cadeira de rodas
b distribuid
gg\Par_ncom nga}:sé\ r;')a}f‘a'\ l?_sso nos ) 60Pmb 500mb 60mb 40mb
amﬁlentes emé)ontioss fixols e pbr 3 2 - -
e l%lene es oial m
roteador em sinal de wi-fi)
Sala Atendimento Médico 2 g 2 - -
IMB-Extras 150mb- 60mb- 80mb 20mb
Sala Relatoria de 5
1 L 10 = =

propostas

Ambientes Salas Puplico Pontos Ppntos Ppntos
Sala de Reunides 2 2p 2 -
Area para stands e Circula¢do 1 1p00 - - -

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
TR - Atualizagio: maio/2023 9de 30
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 810005 TR 3/2023

Area para Credenciamento 2 1 2b 1p00 g 15 . - - -
Sala Equipe Organizadora

8

Guarda volumes 1 Nao especificado 1 - -
Sala Vip 1 8p 2 - -

Restaurante 1 1.200 10 - -
Grupos de Trabalho - 15 6p 15

Sala de Imprensa 1 100 10 1 1
BldnaléaHréctakéFighalcontas 1 1 1.200 o 7 5 1 2 2 1
Total - 104 4 4

Dos servicos de Alimentacao

3.19 Cabera a contratada prover, durante todo o periodo do evento e a todos os participantes, o servico de
alimentagdo descrito na tabela 7, a ser fornecido no local do evento, para tanto serd necessario infraestrutura
completa de alimentagédo e buffet no local do evento, dentro dos padrdes sanitarios;

3.20 Todo o servigo de alimentacédo para atender a demanda do evento por quatro dias de execucgdo que girara em
torno de 1.200 (um mil e duzentos) almogos por dia e 1.200 (um mil e duzentos) jantares por dia, e sera fornecido
pela contratada, sendo efetivamente pagos os quantitativos demandados durante cada momento, e que devera ser
contabilizado pela contratada e sob o auxilio de um representante da contratante. Para tanto, os valores unitarios
referentes ao almogo e ao jantar deverdo estar incluidos na proposta e sua correspondente totalizacao;

3.21 Para o fornecimento de alimentacgdo, a contratada estara obrigada a contemplar na execugao do servico, todos
0s insumos necessarios como loucgas, talheres, copos, toalhas, itens de higiene e pessoal na cozinha, no saldo e
nos banheiros do restaurante, em quantidade necessaria para a plena execugéo das demandas da contratante;

3.22 Para consecucéo do item anterior a contratada devera, em relacéo aos itens de higiene pessoal fornecer alcool
a 70% (setenta por cento), luvas, sab&o liquido, papel toalha, papel higiénico e guardanapos;

3.23 Para a consecucdo do item anterior, a contratada devera ter em sua equipe um responsavel em nutricao
devidamente registrado em Conselho de Classe especifico, que propora um cardapio adequado e saudavel; também
devera conter gargcons e garconetes em quantidades suficientes para a demanda do evento, bem equipes de
cozinha o suficiente para a produ¢édo da demanda do evento;

3.24 Para o fornecimento de alimentacdo, a contratada devera propor um cardapio diversificado e variados em
proteinas, carboidratos, cereais, salada em folhas, hortalicas, leguminosas, inclusive que atenda as necessidades
especificas dos participantes do evento relativos a intolerancia a lactose, ao gliten, a frutos do mar, etc.;

3.25 Para o fornecimento de alimentacdo a contratada devera servir também agua, refrigerantes variados, sucos
variados, sobremesas e frutas da estacao;

3.26 A contratada também deverd fornecer outros servigos de alimentacdo como café, cha, agua, kit lanche,
equipamentos como garrafas para café e cha, bandejas, jarras para agua, copos de vidro, bebedouros e maquinas
de café com insumos; bem como 0s insumos necessarios como, copo para agua de 200ml descartaveis com
suporte, copo para café e cha de isopor de 50ml e suporte, sachés de agucar, adocante, colher descartavel, em
guantidade suficiente e conforme quadro abaixo:

Quantitativo Servicos de alimentacao

Tabela 7
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ITENS (UNID.) 1° DIA 14/07 2° DIA 15/07 3° DIA 16/07 4° DIA 17/07
Almogo - 1200 1200 1200
Jantar 1200 1200 1200 -
Garrafo de Agua de 20 L 150 150 150 150
Agua de garrafa de 500 ml 300 300 300 300
Garrafa de Café/Chéa de 2L 130 130 130 130
Kit Lanche Tipo | 1200 1200 1200 1200
Bebedouro de Chéo 10 10 10 10
Gargons 5 5 5 5

3.27 Para o kit lanche, a contratada devera fornecer em embalagem individualizada, 1200 (um mil e duzentos) kits
contendo: 1(um) suco de frutas, de sabores variados, em embalagem de 200 ml com canudo; 1 (um) biscoito; 1
(uma) fruta da estacdo; 1 (um) guardanapo. Devera ser alocado com total higiene e entregue a cada participante,
por dia de evento.

3.28 Os demais servigos e pessoal como gargons sugeridos no quadro acima, serdo solicitados sob demanda, para
execucdo e distribuicdo em dias, locais e horarios especificos, para utilizagdo na parte conferencial. Os gargons para
o restaurante deverdo estar contidos no valor do servigo;

3.29 E fundamental que a contratada acompanhe e se adeque as regras e protocolos sanitarios de contencdo dos
riscos por contaminacéo direta e indireta pelo coronavirus, oferecendo a suas equipes de cozinha e de saldo do
restaurante, mascaras e outros instrumentos preventivos;

3.30 Para a prestacdo dos servicos de alimentagdo a contratada devera dimensionar, montar e manter com
infraestrutura e equipamentos e pessoal habilitado, cozinha industrial com capacidade para garantir a demanda do
evento e atendendo os protocolos sanitarios com relagdo a controles de pragas, vetores e produzindo tudo com a
mais rigorosa higiene e de acordo com a Resolucdo n. 216/2004 da ANVISA que institui as boas préticas para
servigos de alimentacéo;

3.31 Para fins de fiscalizacéo, tanto da ANVISA quanto das equipes da Contratante, sera dado amplo e irrestrito
acesso as instalacdes da cozinha da contratada, obedecendo os processos de seguranca e de higiene do local;

3.32 Todos os alimentos devem ser preparados observando a Portaria n.1.274/2016 do Ministério da Salde que
instituiu 0 Guia de Alimentagdo Saudavel;

Servicos de Seguranca (Vigilancia e Brigada de Incéndio)

3.33 Os servigos de seguranga, vigilancia e brigada de incéndio deverdo observar e obedecer as normas vigentes
do Governo do Distrito Federal e serdo fornecidos pela contratada, conforme os quantitativos dispostos no quadro
abaixo, para tanto, esses valores devem estar contidos na proposta;

3.34 Para execucgédo dos servigos de seguranca e de brigada de incéndio, a equipe devera fazer uso de todos os
equipamentos e utensilios disponibilizados pela contratada e/ou instalados no local, como hidrantes; e/ou instalados
pela contratante, como extintores de incéndio;
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3.35 E fundamental que a contratada acompanhe e se adeque as regras e protocolos sanitarios de contengéo dos
riscos por contaminacao direta e indireta pelo coronavirus, oferecendo as suas equipes de seguranca e brigada de
incéndio, além dos equipamentos de protecéo individuais, mascaras e outros instrumentos preventivos;

Seguranca e Brigada de Incéndio

Tabela 8

ITEM MEDIDA QUANTITATIVO
Seguranca diurno desarmado Diéaria de 12h 32
Segurancga noturno desarmado Diaria de 12h 24
Brigadista (dupla) e acordo com Nota Diéaria de 12h 04
Técnica n.° 07 anexo B e Nota Técnica
n° 0912002-CBMDF

3.36 Os equipamentos de seguranga como cameras de CFTV existentes no local, cuja aplicagédo devera estar dentro
das normas de seguranca exigidos e estabelecidos pela Administragcdo de Brasilia e demais érgaos de fiscalizagao e
seguranca publica, deverdo ser disponibilizados pela Contratada sem custos a Contratante e em perfeita condi¢cdes
de uso;

3.36.1 O acesso as imagens captadas e gravadas pelo CFTV da contratada, devera ser assegurado a
Contratante se solicitado, com vistas a apurar ocorréncias nas dependéncias do local do evento durante o
periodo de locagdo do espago no periodo de 13 a 18 de julho de 2024;

3.36.2 As imagens poderao ser requeridas até 90 (noventa) dias apés o encerramento do evento;

3.36.3 A Contratada manterd sob sua guarda todas as imagens captadas durante a realiza¢éo do evento
sendo vedada a sua divulgacao por qualquer meio ou forma sem a expressa autorizacdo da Contratante;

Do Servigco Médico e Socorro Mével

3.37 Seré organizado no local do evento um ambiente de ambulatério (posto médico) e servigos de UTI movel, cuja
equipes de profissionais habilitados, equipamentos e suprimentos e insumos de primeiros socorros serao fornecidos
pela contratada conforme disposi¢éo no quadro abaixo;

3.38 Para consecucdo do item anterior a contratada deverd ter em seu quadro profissionais devidamente
qualificados e registrados em conselhos de classe especificos com registro em dia e experiéncia em eventos;

3.39 E fundamental que a contratada acompanhe e se adeque as regras e protocolos sanitarios de contencdo dos
riscos por contaminagdo direta e indireta pelo coronavirus, oferecendo a sua equipe de salde mascaras e outros
instrumentos preventivos;

Quantitativo - Servico Médico

Tabela 9
ITEM MEDICO(A) ENFERMEIRO(A) MOTORISTA UNIDADE
Posto Médico 2 2 - Diaria de 12h
UTI Movel 1 1 1 Diéaria de 12h
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UTE Moével para montagem e - 1 1 Diaria de 12h
desmontagem dia 13 e dia 18

Dos Servicos de Limpeza

3.41 Para a realizagdo da V CNDPD devera estar incluso na proposta os servi¢os de limpeza de todos os espagos
locados, e os banheiros necessérios a atender a demanda do evento com publico previsto de 1.200 (hum mil e
duzentas) pessoas durante dos 4 (quatro) dias de execucdo do evento, e para tanto os valores deverdo estar
incluidos na proposta e com base na area fisica locada e a ser limpa;

3.42 Para a consecucdo do item anterior todo o servigo de limpeza, pessoal e insumos necessarios para a limpeza e
higienizagdo das areas locadas e em uso, bem como ambientes institucionais montados e construidos pela
contratante como palcos, salas, areas de exposi¢do estandes e demais espagos demandados pela organizacéo do
evento, sera fornecido pela contratada, para tanto, os valores deverao estar incluidos na proposta;

3.43 Para consecucédo do item anterior sera de responsabilidade da contratante, seus parceiros e fornecedores a
limpeza de ambientes e espacos construidos com objetivos de ativacdo de qualquer natureza;

3.44 A contratada devera disponibilizar nas &areas de circulagdo e de alimentacdo e proximo aos acessos de
elevadores, escadas, escadas rolantes e banheiros, totens com &alcool gel 70% (setenta por cento), para evitar
contaminagao pelo virus da Covid 19;

3.45 E fundamental que a contratada acompanhe e se adeque as regras e protocolos sanitarios de contencéo dos
riscos por contaminacao direta e indireta pelo virus do coronavirus, oferecendo a suas equipes de limpeza méascaras
e outros instrumentos preventivos:

Equipe de Limpeza:

Tabela 10

ITEM EQUIPE INSUMOS

Limpeza dos ambientes Pessoal, em quantidade suficiente para|Servicos Gerais de Limpeza/Supervis
promover a limpeza e higienizacdo dos|/Insumos e Container — 08h as 2
ambientes do espago e construidos do|(montagem/ evento/ desmontagem) de
evento a 18/07/2024

Demais informac6es importantes

3.46 Os espacos e ambientes contratados deverdao estar disponibilizados a contratante em até 12 (doze) horas
depois de finalizada a vistoria, para acesso da contratante, seus parceiros e fornecedores para montagem do evento;

3.47 A vistoria devera ser feita até 12 (doze) horas antes da data prevista para o inicio da montagem do evento;

3.47.1 A vistoria que trata esse item é relativa a identificacdo de avarias nos espacgos e infraestrutura fisica
locados da contratada para realiza¢do do evento;

3.47.2 A vistoria seré feita no antes do evento no recebimento do espaco pela contratante e na devolugao no
final do evento a contratada. E sera realizada com a presenca dos representantes de ambas as partes;

3.47.3 Caso seja percebida alguma avaria na vistoria de devolugdo que ndo constava na vistoria de
recebimento, a contratante se responsabilizara pela adequagéo para fins de devolucado efetiva do espaco a
contratada;

3.47.4 Para fins de ressarcir a contratada dos valores referentes a avarias, a contratante contratara seguro
de responsabilidade civil para cobrir eventuais despesas que poderdo ser executadas e sob a coordenacao
de representantes da contratante e da contratada e no limite do valor ora estipulado;
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3.47.5 A contratada avaliara o valor, com base em servigos similares quando for o caso e apresentara a nota
fiscal do reparo a contratante para providéncias de pagamento;

3.48 A Contratante disponibilizara a Contratada, a programacéo de layout diario do evento, para fins de organizacéo
dos espacos e servicos, no prazo de no maximo 8 (oito) dias antes do inicio do evento;

3.48.1 Durante a execugdo do evento e para fins de adaptacdo de espacos e ambientes contratados para
atender a programacgdo do evento, as adaptagBes de layout propostos pela contratante deverdo ser
executadas pela contratada em até 1h30min (uma hora e trinta minutos), para que ndo haja
comprometimento da programagéo;

3.48.2 Eventuais alteragBes na disposicao ou distribuicdo das salas, a Contratante informara & Contratada,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do evento/ajustes adequagdes dos ambientes;

3.48.3 A contratada deverd incluir na sua proposta, caso necessario, 0 valor correspondente a troca de
layouts;

3.49 Para fins de montagem e desmontagem dos espacos e ambientes do evento, cuja responsabilidade sera da
contratante, seus parceiros e fornecedores, deverdo ocorrer das 7h (sete) as 21h (vinte e uma) horas em todos os
dias de ocupacédo do espaco da contratada pela contratante, ou seja, da montagem a desmontagem, passando é
claro pela execuc¢éo do evento;

3.50 Para fins de adequacdo dos ambientes durante o evento e que forem de responsabilidades da contratante,
seus parceiros e fornecedores, e da contratada, essas deverdo ser executados das 8h (oito) horas as 21h (vinte e
uma) horas, ou conforme finalizag&o da programagéo do dia do evento;

3.50.1 Os ajustes de layouts que ocorrerdo fora do horério previstos, deveréo ser executados no intervalo do
almogo com um espaco de 1h30 (uma hora e trinta minutos), com o apoio das equipes da contratada e de
parceiros da contratante;

3.51 Para os casos acima especificados, a contratada liberard ao menos um banheiro de cada género, para uso das
equipes que ficardo trabalhando durante todo o tempo de montagem e desmontagem do evento, e para tanto esse
servigo devera constar da proposta incluindo os insumos necessarios como RH e itens de limpeza e higienizacéo;

3.52 A Contratada devera colocar a disposi¢cao da Contratante as areas de eventos e espacos comuns relacionados
ao objeto deste TR, desocupados e em condi¢des de uso;

3.53 Ocorrendo o cancelamento, alteragfes ou atrasos na programag¢do do evento, sera devido a Contratada o
pagamento pelos servicos ja prestados, tais como montagem ou remogado de divisorias, didrias de pessoal técnico,
entre outros, conforme valores descritos na proposta comercial desde que aquela ndo tenham contribuido para tais
ocorréncia;

3.54 A manutencdo hidraulica das instalacdes fixas (cozinha, banheiros, jardins, etc.) do estabelecimento serédo
executadas pela Contratada, sem custos a contratante;

3.55 A manutencédo hidraulica de espagos construidos/instalados pela Contratada sera de responsabilidade desta
para o que serdo disponibilizados os profissionais contratados;

3.56 A manutencgdo da rede de climatizacao fixa (central de ar-condicionado) do estabelecimento sera executada
pela Contratada, sem custos a contratante;

3.57 A manutencdo de equipamentos e solugbes de climatizagdo dos espagos construidos/instalados pela
Contratante sera de responsabilidade desta para o que serdo disponibilizados os profissionais contratados;

3.58. A manutencao da rede de Internet wi-fi e cabeada das instala¢des do evento, fixa e montadas pela contratada,
serdo executadas pela Contratada sem custos a contratante;

3.59 A manutencao da rede elétrica das instalagcdes construidas pela contratada sera de responsabilidade desta
para o que serdo disponibilizados os profissionais contratados;

3.60 A instalagdo dos estandes sera de responsabilidade da Contratante;

3.61 Caso o espaco da contratada tenha estacionamento interno ou sob sua gestdo ou ainda de parceiros da
mesma, nao fard parte deste objeto de contratagéo e podera ser explorado comercialmente pela contratante;
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3.62 A contratada devera promover a contratante, a cessdo diaria de 40 vagas de estacionamento de livre acesso
diarios de veiculos indicados pela contratante a garagem interna e ou coberta da contratada durante todo o periodo
do evento, para tanto esse valor devera estar contido na proposta comercial;

3.63 Na eventual necessidade de utilizagdo de vagas adicionais pela Contratante serdo fornecidos o acesso ao
prego constante na proposta comercial, para tanto devera ser informado esse valor na proposta e custeado pelos
parceiros e fornecedores da Contratante;

3.64 A contratada devera incluir na apresentagdo de sua proposta comercial, os valores correspondentes aos itens
acima mencionados, listados os valores individuais e totalizado

3.65 Todos os servigos relacionados acima serdo fornecidos sob demanda expressa da contratante que as fara por
meio de Ordem de Servigco encaminhada ao preposto da contratada por meio de mensagem eletrdnica.

3.66 Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

3.67 Servigo de Seguro — Cobertura Basica de Responsabilidade Civil.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

4.1.1 A contratada devera observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, consoante
ao Art. 5°. da Instru¢@o Normativa N° 1, de 19 de janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de
Residuos Sélidos (Lei n. 12.305/2010).

4.1.2 Deste modo, durante a execugdo contratual, a contratada devera estar adequada aos
termos do Art. 79, inc. XI da Lei n. 12.305, de 02 de agosto de 2010 (Politica Nacional de
Residuos Sdlidos) que trata sobre as aquisi¢cbes e contratagdes governamentais, deve ser dada
prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem
critérios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis.

4.1.3 Portanto, o fornecimento pela contratada devera pautar-se sempre no uso racional de
recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pela contratante

4.1.4 Nesse mesmo tocante, a contratada no encerramento do contratual, conforme necessidade
da contratante, devera realizar o descarte dos equipamentos de forma adequada, obedecendo
aos procedimentos de logistica reversa;

4.2. A empresa contratada devera atender ainda os pontos elencados dos itens de sustentabilidade
contidos neste Estudo e do Termo de Referéncia, contribuindo, dentro do possivel, para promogéo de
uma conferéncia dentro das melhores praticas sustentaveis, conforme o disposto no Art. 7° da Lei n.°
12.305, de 2 de agosto de 2010:

“Art. 7°
I - protegdo da satide publica e da qualidade ambiental;

II - ndo geragdo, redugdo, reutilizacdo, reciclagem e tratamento dos residuos solidos, bem como disposi¢do final
ambientalmente adequada dos rejeitos;

IIT - estimulo a adogdo de padrées sustentdveis de produgdo e consumo de bens e servigos;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
TR - Atualizagio: maio/2023 15 de 30
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 810005 TR 3/2023

IV - adogdo, desenvolvimento e aprimoramento de tecnologias limpas como forma de minimizar impactos ambientais;

(..)

E

Art. 4° do Decreto n.° 7.746, de 5 de junho de 2012:

Para os fins do disposto no art. 2°, sdo considerados critérios e prdticas sustentdveis, entre outras:
I - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
II — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
IIT — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como dgua e energia;(...)

4.3. Portanto, verificando a aplicabilidade de critérios para utilizagdo no todo ou em parte de materiais
descartaveis; adocao de medidas para evitar desperdicio de 4gua tratada; fornecimento de
equipamentos de seguranca aos colaboradores (montadores, gargons, equipe de limpeza, segurancas,
brigadistas), observando as normas técnicas sobre seguranc¢a e também o descarte de residuos sélidos.

Subcontratacao
4.4 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contratual, e condic6es descritas nas clausulas
do contrato.

4.6 Em caso de opcao pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-lo, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.7 A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancaria devera ser prestada em até 10 (dez) dias
apo6s a assinatura do contrato.

4.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.

5. EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execuc¢éo do objeto sera mediante a emissdo da ordem de servico;
5.1.2 Cronograma de realiza¢do dos servigos:

Cronograma de execuc¢ao do evento:

Tabela 11
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DIA CRONOGRAMA
Manha Tarde
13/07/2024 Montagem Montagem
14/07/2024 Montagem 14h - Credenciamento
16h - Abertura Solene
18h30 a 20h - Jantar
15/07/2024 9h - Palestra Magna 14h - Palestras
10h - Aprovacédo do Regimento Interno 18h30 a 20h - Jantar
12h - Almoco
16/07/2024 9h - Grupos de Trabalhos 14h - Grupos de Trabalhos
12h - Almoco 18h30 a 20h - Jantar
17/07/2024 9h - Plenaria final - aprovagao das propostas 14h - Mesa de Encerramento
12h - Almoco 17h - Encerramento
18/07/2024 Desmontagem Desmontagem

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Setor de Clubes Esportivos Sul Trecho 2 Conjunto 63, Lote

50 - Asa Sul, Brasilia - DF, 70200-002, enderec¢o da Contratada.

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 8h as 21h (horario de Brasilia). A execugdo do objeto

seguira a seguinte dinamica:

5.3.1 Inicio da execucgédo do objeto se dara mediante emissdo de Ordem de Servico;

5.3.2 Ao tempo e na necessidade da contratante, a contratada devera atender a contratante, seus parceiros
e fornecedores no que corresponde as demandas do evento, apoiando-0s no seu planejamento, naquilo que

é de responsabilidade da contratada;
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5.3.3 Os servicos acessoérios que compdem o objeto deste Termo, deverdo ser realizados sob demandas
expressas da contratante, conforme itens especificados, tempos e por meio de Ordem de Servico a ser
emitida pelo 6rgéo/setor demandante e atendendo a programacao do evento e de acordo com o objeto deste
Termo;

5.3.4 Para a execug¢do do subitem anterior, e demais tramites e relacionamentos entre contratante e
contratada fica designados a forma eletronica institucional (cap.sndpd@mdh.gov.br) da pessoa responsavel
do 6rgao/setor demandante, como instrumento de comunicagdo entre as partes, com o objeto de formalizar
as demandas, cronogramas, etapas e todas as rotinas previstas para perfeita execucdo do evento, inclusive
para notificacdo de eventuais penalidades que se fizerem necessarias, sem que haja prejuizo de outros
meios;

5.3.5 As Ordens de Servicos, com as demandas necessdrias a execucdo do evento e conforme objeto do
contrato (locacao de espaco e servicos acessorios), serdo emitidas em quantitativos ajustados e em tempo
hébil a sua execucéo;

5.3.6 Para os servigos que demandem grandes contratagfes, aquisicdes e preparacfes prévias a Ordem de
Servigo devera ser emitida com ao menos 15 (quinze dias) de antecedéncias do inicio do evento;

5.3.7 Todas as demandas oriundas deste Termo deverdo ter a ciéncia e a subscricdo da fiscalizacdo do
contrato, sob risco de glosa parcial ou total da fatura;

5.3.8 Caso sejam constatadas inconformidades dos servicos prestados, os mesmos deverdo serem
corrigidos, refeitos, substituidos, de forma imediata e as custas da contratada e sem prejuizos de
penalidades;

5.3.9 Para a efetiva comunicagdo entre as partes contratante e contratada, estes, apos assinatura de
contrato designardo respectivos representantes e ambos efetivardo as comunicagfes necessarias a
execucdo das demandas relativas a programagéo do evento e conforme objeto deste Termo, de modo que o
representante da contratada sera responsavel pelo acompanhamento, ajustes, e resultados da qualidade e
eficacia dos servigcos prestados;

5.3.10 A contratada se designara, sempre que necessario pela contratante, a colocar o seu representante a
disposicao desta e de seus parceiros e fornecedores e em local e data sugerida, para tratar do planejamento
e execucao do evento;

5.3.11 Para acertos sobre a perfeita execugdo do contrato deverdo ser realizadas, e registradas por meio de
Atas, reunifes suficientes entre as partes, objetivando as melhores praticas e o éxito;

5.3.12 A contratada devera ter com base em sua expertise, sob seu controle e organizacdo os
levantamentos dos quantitativos minimos necessarios e indispensaveis aos atendimentos dos itens e
subitens deste Termo para atender a realizagao do evento, conforme objeto deste Termo e de acordo com o
gue for demandado em Ordem de Servico;

5.3.13 A contratante garantira que a Ordem de Servigo ocorra dentro do prazo contratual e ou com tempo
minimo exequivel da demanda;

5.3.14 Para efeito de emissdo de demandas, os prazos iniciais e finais das Ordens de Servicos sempre
ocorrerdo em dias e em horarios de expediente do representante da contratante;

5.3.15 Para efeito de execugdo dos servigcos objetos deste Termo e demandados pela contratante, a
contratada podera executar em qualquer dia e horario da semana, sendo de sua Unica responsabilidade os
custos adicionais, quando for o caso com horas extras de seu quadro de colaboradores;

5.3.16 Cronograma de realizacdo dos servigos: A contratante encaminhara a contratada em até 8 (oito) dias
antes da realizacdo do evento, o cronograma de ajustes, adequacdes do espaco para melhor receber a
montagem, realizacdo e desmontagem do evento;

5.3.17 A contratada devera disponibilizar equipes e insumos necessarios a contratante, seus parceiros e
fornecedores sempre que demandadas necessidades no antes, durante e no pds-evento, em relacdo ao
objeto do contrato, como visitas e informagdes;
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5.3.18 Para o caso do cancelamento do evento por motivo fortuito e ou de forga maior, até a data maxima de
30 (trinta) dias antes do evento, os valores ja pagos a contratada deverdo ser ressarcidos a contratante,
desde que ndo haja prejuizo a ambas as partes;

5.3.19 Para o caso de geracdo de prejuizo a contratada por motivo de cancelamento do evento, a
contratante devera a esta o valor referente a 1% (um) por cento do contrato como forma de atenuar os
prejuizos por ventura causados;

5.3.20 Com base nos objetos deste Termo, com excecdo da locacdo do espaco para a realizacdo da V
CNDPD, todos os servicos acessoOrios serdo contratados efetivamente sob demanda expressa do
representante do orgao/setor demandante;

5.3.21 Concluido o evento, aos responsaveis, contratante e contratada, e os fiscais do contrato caberdo as
rotinas de confirmacédo efetivas da execuc¢do dos servicos com base nas Ordens de Servicos emitidas, de
modo a constituir um relatério de avaliagdo, com registros fotograficos do evento e descritivos que o0s

subsidiem;

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar a titulo de materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo

sua substituicdo quando necessario:

5.4.1 A contratada devera fornecer a titulos de materiais os seguintes mobiliarios:

Tabela 12
Item (unidade) Quantidade Ambientes
Mesa Redonda de 6 e 8 lugares 150 Restaurante e salas de apoio
Pranchées de 1,5m e 2m 150 Salas mini plenarias e demais
ambientes
Cadeiras pés palito acolchoadas 2.400 Todos os ambientes
Toalhas brancas e/ou pretas 300 Para mesas e pranchdes

Procedimentos de transi¢ao e finalizacéo do contrato

5.5. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas ajustadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;
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6.3. As comunicagdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

6.5. Apds a assinatura do contrato, o 6érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informag6es acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros;

Preposto
1.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢édo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencéo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicarda ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII);

Fiscalizacdo Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, |1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.18 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cées de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.19 O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.20 O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢é@o dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22 O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestédo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1 n&o produzir os resultados acordados,
7.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 Do recebimento;

7.2.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Artigos. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.2.2 O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).
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7.2.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.2.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.2.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.2.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.2.9 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.2.10 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.11 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades;

7.3 Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.4.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentagfes apresentadas; e

7.4.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.4.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue é pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.9 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.10 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1 o prazo de validade;

7.10.2 a data da emisséo;

7.10.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4 o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.10.5 o valor a pagar; e

7.10.6 eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagdo, sem dnus a contratante;

7.12 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.13 A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagéo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do fndice Nacional de
Precos ao Consumidor IPCA de corre¢cdo monetaria;

Forma de pagamento

7.20 O pagamento seréa realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributéaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.24 Antecipacao de pagamento

7.24.1 A presente contratacdo permitird a antecipacao de pagamento de 20% do valor total da contratagéo,
conforme as disposigdes legais contidas no Art. 145, paragrafos 1°, 2° e 3° da Lei n.° 14.133, in verbis:

()

Art. 145. Nao serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestacéo de servicos.

8§ 1° A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos
ou se representar condi¢do indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestacdo do servigo,
hipétese que devera ser previamente justificada no processo licitatorio e expressamente prevista no
edital de licitag&o ou instrumento formal de contratacéo direta.

8§ 2° A Administracdo poderd exigir a prestacdo de garantia adicional como condi¢cdo para o
pagamento antecipado.

8§ 3° Caso 0 objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.

()

No modelo de gestdo da Contratada foi criado critérios para credenciar e autorizar fornecedores de produtos
e servigcos em eventos, para o Cessionario possa ter os mesmos padrées de gestdo e qualidade, o que
esclarece na proposta enviada (SEI N° 3923385), de que prevé o adiantamento de 20% (vinte por cento) do
valor total da contratagdo apds o aceite formal da proposta, o que foi observado nas contratacdes de
locagBes de espaco com outros Orgéos.

7.24.2 A contratada emitird nota fiscal correspondente ao valor da antecipagdo de pagamento de 20% (vinte
por cento), tdo logo que o contrato seja assinado pela contratada, para que o contratante efetue o
pagamento antecipado.

7.25 Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacao do pagamento ocorrera da seguinte forma:
7.25.1 20% quando assinatura do contrato.
7.25.2 80% apos a realizagdo do evento;

7.25.3 Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢cdo monetéria, a integralidade do valor antecipado
na hipétese de inexecugao do objeto.

7.25.4 No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a parcela ndo executada
do contrato.
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7.25.5 O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado monetariamente
pela variagdo acumulada do IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacao até a data da devolucéo.

7.25.6 A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.25.7 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez dias), contados do recebimento da
Nota Fiscal.

7.25.8 A antecipacao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverédo
ocorrer apos a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.25.9 O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
contratado:

7.25.10 prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, no
percentual de 5%.

7.25.11 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengfes tributarias
incidentes.

Cessao de crédito

7.26. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

7.26.1.As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacéo do contratante.

7.27. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.30. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio de realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 74, inciso V, paragrafo 5°, inciso Ill da Lei n.° 14.133/2021;

Regime de execucao

8.2 O regime de execuc¢do do contrato sera de Empreitada por Preco Global. (TCU. Acorddo 1978/2013-Plenario, TC
007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013);

Exigéncias de habilitacado

8.3. Previamente a celebragédo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes
para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www. portaltransparencia.gov.br/san¢des/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6 Ndo Contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termo do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.8 O fornecedor sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.9 Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.10 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.11 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.12 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.13 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢fes.

8.14 Para fins de de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo:
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8.15 Habilitacdo juridica

8.15.1 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.15.2 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.15.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢&o de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagédo ficara condicionada a verificagcao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.15.5 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.15.6 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

8.15.7 Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.15.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas;

8.15.9 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.16 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

8.16.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);8.15.2 Prova de regularidade fiscal
perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional;

8.16.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIlI, da Constituicao;

8.16.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de regéncia.
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8.17 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

8. 18 Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.18.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.18.2 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
8.18.8 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao [patrimdnio liqguido minimo

de 10% do valor total estimado da contratagéo

8.18.10 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracédo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
1.

9.1 O custo estimado total da contratagcédo é de R$ 2.393.462,25 (dois milhdes, trezentos e noventa e trés
mil, quatrocentos e sessenta e dois reais e vinte e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos
acima no presente Termo de Referéncia.

9.2 A estimativa de custo levou em considerag&o o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco no processo administrativo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.
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2. Responsaveis

TR 3/2023

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

JENY KIM BATISTA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 08/12/2023 as 10:08:54.

IZANA APARECIDA BARBOSA FIGUEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 08/12/2023 as 10:14:13.

ANDREI SUAREZ DILLON SOARES

Membro da comissdo de contratagdo

CELIANE DAMASCENA NUNES

integrante administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/12/2023 as 10:57:38.

ANNA PAULA FEMINELLA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 08/12/2023 as 10:10:26.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
TR - Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

29 de 30


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 810005 TR 3/2023

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
TR - Atualizagio: maio/2023 30 de 30
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 810005 Termo de Referéncia 3/2023

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Termo de Compromisso com DH.pdf (421.73 KB)
® Anexo Il - Termo de Compromisso com a Integridade.pdf (429.54 KB)
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Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Coordenacdo-Geral de Logistica
Coordenacdo de Logistica

MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS

TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS

Eu, representante
legal da , regularmente inscrita no CNPJ sob o n° ,
declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizagado ora qualificada ndo pratica e nem
permite que pratiquem, sob sua esfera de atuagado, atos que violem as leis, normas, regras e
regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem violagdo a direitos
humanos.

Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os melhores esforgos para
prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuag¢do, pautando suas atividades
nas melhores praticas do mercado, no que se refere ao respeito aos direitos humanos.

Reconheg¢o que o que subscrevo € verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.
Assinatura
Cargo
CPF
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Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Coordenacdo-Geral de Logistica
Coordenacdo de Logistica

MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO COM A INTEGRIDADE

TERMO DE COMPROMISSO COM A INTEGRIDADE

Eu, representante
legal da , regularmente inscrita no CNPJ sob o n° ,
declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizagado ora qualificada ndo pratica e nem
permite que pratiquem, sob sua esfera de atuagado, atos contrarios as leis, normas, regras e
regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que lesdo a Administragdo Publica
Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 5° da Lei n°® 12.846 de 1° de agosto de 2013 — Lei
Anticorrupcao.

Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os melhores esforgos para
prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuagao, pautando suas atividades
nas melhores praticas do mercado, no que se refere ao combate de desvios éticos e de
integridade.

Reconheg¢o que o que subscrevo € verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.
Assinatura
Cargo
CPF



