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3244280 00135.222710/2022-87

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
ASSESSORIA DE COMUNICACAO
Esplanada dos Ministérios - Bloco A,
Brasilia, DF. CEP 70054906. - http://www.mdh.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 00135.222710/2022-87
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIIl, “A” E “1” DA LEI N. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de assinaturas eletronicas de jornais e revistas (versoes digitais com acesso irrestrito),
para atender as necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos - MMFDH.

~ UNIDADE VALOR VALOR TOTAL
ITENS DESCRICAO CATSER DE MEDIDA QTD MENSAL ANUAL

Assinatura de jornais e revistas digitais (Correio Brasiliense, O
1 Globo, Folha de Sdo Paulo, Estad3do, Valor Econdmico, Gazeta do 4243 MES 12 RS 2.816,79 RS 33.801,48
Povo, Veja, Isto é, Carta Capital, Crusoé e O Antagonista)

1.2. A contratacdo é caracterizada por servico comum, prestacdo ndo-continua, e sera realizada por Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento pelo menor preco global, de acordo com Inciso Il do Artigo 75 da Lei no 14.133 de 01 de Abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME no
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67/2021 e demais legislagGes aplicaveis, bem como pelas condi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia.

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de RS 33.801,48 (trinta e trés mil oitocentos e um reais e quarenta e oito centavos), conforme tabela
acima.

1.4. Por oportuno, cabe ressaltar que o instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, devido ao valor da dispensa,
conforme preconiza o inciso | do Art. 95, da Lei no 14.133, de 01 de Abril de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘B’ DA LEI N. 14.133/2021).

2.1. A descricdo da solucdo, abrange a contratacdo de assinaturas eletronicas de jornais e revistas, com acesso irrestrito ao site de noticias, por

um periodo de 12 (doze) meses ininterruptos, com o objetivo principal de prover as informagdes e noticias didrias veiculadas nos jornais e revistas de edi¢ao
e publicacdo nacional, para a Ministra de Estado, os Chefes de Gabinetes, Assessores de Comunicacdo, e os Secretdrios Nacionais, a fim de manté-los
informados, em tempo real, sobre o que a midia divulga diariamente a respeito de fatos que ocorrem no Brasil e no mundo, visando subsidiar os dirigentes -
supracitados - na presta¢do de esclarecimentos ao publico, resposta e/ou apuracdo de dendncias, bem como auxiliar na tomadas de decisGes estratégicas e
difusdo de informacées de utilidade publica, buscando assim o melhor desempenho de suas fungdes como agentes publicos e representantes do Ministério
da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos (MMFDH).

2.2. Desta forma, a presente demanda justifica-se, preliminarmente, na necessidade de evitar a descontinuidade no fornecimento de assinaturas
digitais de jornais e revistas para atendimento das necessidades do MMFDH, tendo em vista que o prazo de vigéncia do atual contrato é até dia 25 de
novembro de 2022.

2.3. A motivacdo para uma nova contratacdo é que a empresa contratada atualmente ndo negociou os jornais Valor Econémico, Gazeta do Povo e
as revistas Crusoé e O Antagonista nos quais os valores ficaram acima da média de mercado, impossibilitando dessa forma a renovacao contratual.

2.4, Visando a economicidade, que uns dos principios preconizados pela administracdo publica, e observando os critérios de sustentabilidade, a
Assessoria de Comunica¢do (ASCOM) optou pela versdo digital, pois além da facilidade de acesso via tablet, telefone mdvel, PC e/ou notebook, é o meio
mais rapido de acesso as informacdes, e além disso, como supracitado, sdo op¢des mais racionais e sustentdveis, pois dispensa as impressdes das
matérias/noticias em papel.

2.5. Para escolher quais periddicos seriam assinados e quais atenderiam o Ministério com informacgdes relevantes e eficientes, foi realizada uma
pesquisa documental, pela internet, para saber quais os jornais mais lidos e vendidos no Brasil. Utilizou-se como fonte de informacdo o site Congresso em
Foco, excluindo as se¢bes que tratam de esporte, coluna social, moda, dentre outras.

2117


https://sei.mdh.gov.br/sei/%C2%A0https://congressoemfoco.uol.com.br/cf-premio-e-analise/deep-listening/congresso-em-foco-e-o-segundo-veiculo-digital-mais-lido-pelos-parlamentares/

24/11/2022 17:07

SEI/MDH - 3244280 - Termo de Referéncia

Fontes de Informacao do Parlamentar

Folha de SP, 86

Fonte: Deep Listening/Congresso em Foco

2.6.

Congresso em Foco,

35

Globo MNews, 29

Telewvisdo,

O Antagonista,

24

Globo, 21

No caso das revistas, foram selecionadas as de maior circulacdo e importancia, levando em consideracdo os temas de atuacdo desse

Ministério e em relagdo aos jornais, selecionou-se os veiculos de comunica¢do mais abrangentes e com temas relevantes e pertinentes para o Ministério da
Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.

2.7.

gestores das unidades, em especial as afetas aos cargos de comando central e da area de comunicacgao social.

Destaca-se que a referida contratagdao é de suma importancia e o seu ndo atendimento acarreta risco de se causar sérios impactos para os

2.8. Quadro com as distribui¢des de logins e senhas:
Correio Folha de " Valor Gazeta . . Carta , (0}
MMFDH Braziliense O Globo Sao Paulo Estaddo Econdomico | do Povo Veja Isto € Capital Crusoe Antagonista

Chefe de Gabinete da Ministra

— - 1 1 1 1 2 2 1 1 2 2 2
Coordenagao-Geral do Gabinete
Secretaria Executiva 1 1 1 1
Chefe de Assessoria de 1 1 1 1 2 1 1 1 2 1 1
Comunicagao
Assessor de Comunicacao da
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Ministra
Secretdria Nacional da Familia 1 1 1 1 - 1 1 1 - 1 1
Secretaria Nacional de Protegao 1 1 1 1 i i 1 1
Global
Secretaria Nacional da Juventude 1 1 1 1 - -
Coordenador-Geral da Ouvidoria 1 1 1 1 - 1 1 1 - 1 1
Secretallla Nacional de Polltl.cas de 1 1 1 1 i i 1 1 i i i
Promogao da Igualdade Racial
Secretaria Nacional de Promogao e 1 1 1 1 i i 1 1 i i i
Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa
Se.cretarla Nacional dos Direitos da 1 1 1 1 i i 1 1 i 1 1
Crianca e do Adolescente
Secretaria Nacncfn.aAI dv:')s Direitos da 1 1 1 1 i i 1 1 i i i
Pessoa com Deficiéncia
Secretaria Nacional de Politicas 1 1 1 1 i 1 1 1 1 1
para as Mulheres

Total de Assinaturas 12 12 12 12 05 7 12 12 05 08 08
2.9. O levantamento do quantitativo de nimeros de assinaturas foram baseados em analises das necessidades junto as unidades do Ministério da
Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, conforme apresentada no quadro acima.
2.10. As senhas serdo geradas para os Chefes de Gabinetes e a Ministra, Assessores de Comunicagao, e os Secretarios Nacionais.
2.11. As quantidades foram estabelecidas visando ao atendimento especifico da necessidade de cada setor, levando-se em consideracdao os

acessos, nos quais serao disponibilizados logins e senhas para as 8 (oitos) Secretarios Nacionais, 1 (um) para Secretdria Executiva, 1 (um) para Coordenador-
Geral de Ouvidoria, 1 (um) para Chefe de Gabinete da Ministra, 1 (um) para Coordenacdo-Geral do Gabinete, 1 (um) para o Chefe de Assessoria de
Comunicacdo e 1 (um) para o Assessor de Comunica¢do da Ministra.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIiI, ALINEA ‘C’).

3.1. A descricdo da solucdo como um todo abrange a prestacdo do servico de fornecimento de assinatura para acesso on-line a jornais e revistas
periddicos nacionais, serd entregue mensal pelo periodo de 12 (doze) meses, para atendimento das necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos
Direitos Humanos - MMFDH.

3.2 Os requisitos da contratacdo para o fornecimento de assinaturas eletrénicas de jornais e revistas (versdes digitais com acesso irrestrito) tem
como base as seguintes caracteristicas e acessos:

| ACESSOS || DESCRICAO | Quantidade de Senhas |

| 1 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de jornais) nas versdes “digitais” - Correio Brasiliense || 12 |
I Il Il l

417



24/11/2022 17:07 SEI/MDH - 3244280 - Termo de Referéncia

| 2 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de jornais) nas versées “digitais” - O Globo || 12 |
| 3 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de jornais) nas versGes “digitais” - Folha de Sdo Paulo || 12 |
| 4 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de jornais) nas versées “digitais” - Estado de Sdo Paulo || 12 |
| 5 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de jornais) nas versGes “digitais” - Valor Econémico || 5 ‘
| 6 || fornecimento diaria de periddicos (assinaturas de jornais) nas versoes “digitais” - Gazeta do Povo || 7 ‘
| 7 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de revistas) nas versdes “digitais” - VEJA || 12 ‘
| 8 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de revistas) nas versdes “digitais” - ISTO E || 12 |
| 9 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de revistas) nas versées “digitais” - Crusoé || 8 |
| 10 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de revistas) nas versées “digitais” - CARTA CAPITAL || 5 |
| 11 || fornecimento didria de periddicos (assinaturas de revistas) nas versées “digitais” - O Antagonista || 8 ‘
| Total I 105 \
3.3. Em atendimento ao determinado no art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 2006, esta contratacdo é destinada exclusivamente a

participacdo de microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP).

3.4. As obrigacOes das partes serdo formalizadas por meio da celebracdo de contrato e observard os termos da Lei n2 14.133, de 2021, e das

demais normas pertinentes.

3.5. Ainda com relacdo aos critérios de sustentabilidade, os servicos deverao respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando os
efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como promovendo

a racionalizagao de recursos naturais, como a advinda da nao utilizagao de papel.

A solugdo deve permitir a Contratante:

3.6. Acessar, irrestritamente, informacGes e noticias veiculadas nos jornais e revistas objetos da contratacdo, com seguranca, utilizando
computadores, tablets, smartphones e notebooks.

3.7. Utilizar tecnologia mobile (I0S, Android, Windows), sem custo adicional.

3.8. O login e senha devem garantir acesso a todo conteldo exclusivo para assinantes.

3.9. Ndo serd aceito, em nenhuma hipdtese, o fornecimento de apenas um login e uma senha para acesso concomitante as assinaturas digitais.
3.10. Nas alteracbes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 desta Lei, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes

contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

3.11. A Contratada ficard responsavel pela permissdo/manutencdo/corre¢do do acesso aos periddicos, pela Contratante, saneando eventuais

problemas junto as respectivas editoras.
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3.12. A Contratada deverd prestar suporte técnico a Contratante, mantendo e-mail e contato telefénico disponiveis e atualizados, durante toda a
vigéncia do contrato.

3.13. O objeto sera adquirido em item Unico, ja que se tratam de itens da mesma natureza, evitando-se, desse modo, a fragmentagao do contrato.
Além disso, a aquisicdo das assinaturas com uma unica empresa acarreta economicidade, atendendo ainda ao principio da eficiéncia, uma vez que se evita a
contratacdo de vdrias empresas e a necessidade de gerir todos os respectivos contratos resultantes.

3.14. O art. 6°, XXIIl, "c" da Lei n2 14.133/21 dispGe que a descri¢do da solugdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto.
Desse modo, a descricdo da solucdo deve considerar ndo sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade de sua
producgdo, duracao de sua utilizacdo (se € menos ou mais duravel) até a destinagao final.

3.15. O cadastramento sera feito pela contratada por meio da criacdo de assinaturas digitais (login e senha) que serdo fornecidos em momento
posterior a cada setor do MMFDH, tais como: chefe de Gabinete da Ministra e demais chefes de gabinete de cada Secretaria, com as respectivas
guantidades de login e senha.

3.16. Quando ocorrer afastamento e/ou qualquer impedimento legal do servidor automaticamente o gabinete e cada secretarias que ficarem
responsaveis pelos acessos terdo que disponibilizar para os novos servidores.

3.17. A empresa devera disponibilizar login e senha de acessos para cada periddicos nas quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.
3.18. O acesso aos jornais e revistas deverdo estar disponiveis, no maximo, em até 5 (cinco) dias apds a assinatura do contrato.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N2 14.133/21).

4.1. A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.2, Sustentabilidade

4.3, A contratada devera observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, consoante ao Art. 50 da Instrucdo Normativa no 1, de 19 de

janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de residuos Sdlidos (Lei no 12.305/2010), e atender ao Decreto no 7.746/2012 e suas alteragGes para
promocado do desenvolvimento nacional sustentdvel.

4.4, Deste modo, durante a execugao contratual, a contratada devera estar adequada aos termos do art. 70, inc. XI da Lei no 12.305, de 02
de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) que trata sobre as aquisicdes e contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrées de consumo social e ambientalmente
sustentaveis.

4.5, Portanto, o fornecimento pela contratada deverd pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e
prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a geragao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental adotadas pela contratante.

4.6. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.7. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo do art. 96 e seguintes da Lei no 14.133/21, uma vez que a exigéncia podera acrescentar
custos ao valor final previsto, e que sua auséncia nao implicard em prejuizos ao erario, por se tratar de contratacdo de pequeno valor, avalia-se como
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dispensavel a necessidade de cau¢do ou modalidade similar.

4.8.

Na composicdo dos precos ja deverdo estar incluidos todos os custos, tais como tributos e demais despesas que incidam, direta

ou indiretamente, na prestacao do servico, objeto deste Termo de Referéncia e seus Anexos.

4.9.

4.10.
4.11.
4.12.
4.13.

Nao serd necessario a transi¢ao contratual diante do objeto da prestagao do servigo.
Proposta

A proposta devera apresentar planilha discriminativa conforme ANEXO A e, ainda, conter:
nome do representante legal da empresa;

especificacdes detalhadas do objeto e de todos os seus acessorios, contendo marca, modelo, quantidade e prazo de entrega e de

garantia, quando houver;

4.14.
4.15.
4.16.
4.17.
4.18.
4.19.
4.20.
4.21.

valor unitario e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

dados bancérios da empresa, tais como niumero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde serd efetuado o pagamento;
CNPJ, telefone, endereco e e-mail e

garantia do objeto;

assinatura do representante responsavel.

A empresa deverd apresentar ainda:

Declaragdao de que nos pregos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessdrias ao cumprimento integral do objeto ora

licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo posteriormente.

4.22.
4.23.

Declaracdo de que cumprira todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

Ainda, juntamente com sua proposta, o fornecedor devera entregar, preenchido e assinado pelo responsdavel legal, o Termo de Integridade,

conforme modelo Anexo C.

4.24.

A apresentagdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente

o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

4.25.

A oferta deverd ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, ndo contendo alternativas de precos ou

gualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

4.26.
5.
5.1.

N3o serd permitida a alteracdo da proposta apds sua apresentacao.
MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021).

Iniciar a prestacdo dos servicos no prazo maximo de até 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da data da assinatura do contrato.
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Para o fornecimento do servi¢o por meio digital, deverao ser entregues as senhas de acesso, correspondente ao contrato para a Assessoria de

Comunicacdo, conforme as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

5.3.

Fica o contratante responsdvel por confirmar quais serdo os setores que ficaram responsdvel pelas assinaturas digitais antes da contratada

iniciar o fornecimento do servico.

5.4.

N3o havera possibilidade de as empresas concorrerem em consdrcio, a formacgdo de consdrcio impactaria no parcelamento do objeto, onde

cada empresa participante assumiria obriga¢cdes em parte.

5.5.

A contratada devera garantir que, sempre que um servico for solicitado, sua execucdo se dard em conformidade com o que for descrito

no Termo de Referéncia.

5.6.

da Execucao.

5.7.

5.8.
5.8.1.
5.8.2.
5.8.3.
5.8.4.
5.9.
5.9.1.
5.9.1.1.

A qualidade da execucdo dos servicos devera ser avaliada pelo fiscal do contrato, momento no qual serd observado o Controle e fiscaliza¢do

Materiais a serem disponibilizados

N3o havera necessidade de fornecimento de materiais, equipamentos, ferramentas e/ou utensilios, pela Contratada a Contratante.
Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

fornecimento mensal;

inclusdo (criacdo) de login e senha que serdo fornecidos em momento posterior a cada setor do MMFDH.

em hipdtese alguma serdo aceitos cadastramento de assinaturas por meio de e-mail institucional/comercial da empresa contratada/editora.
0 pagamento sera mensal e sera devido tdo somente pelas assinaturas efetivamente fornecidas/utilizadas.

A proposta devera apresentar planilha discriminativa conforme ANEXO A e, ainda, conter:

nome do representante legal da empresa;

especificacoes detalhadas do objeto e de todos os seus acessérios, contendo marca, modelo, quantidade e prazo de entrega e de garantia,

guando houver;

5.9.1.2.
5.9.1.3.
5.9.1.4.
5.9.1.5.
5.9.1.6.
5.9.1.7.

valor unitario e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

dados bancdrios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera efetuado o pagamento;
CNPJ, telefone, endereco e e-mail e garantia do objeto;

assinatura do representante responsavel.

A empresa deverd apresentar ainda:
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5.9.1.8. Declaragao de que nos precgos estado inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto ora licitado,
ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo posteriormente.

5.9.1.9. Declaragao de que cumprira todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.9.1.10. Ainda, juntamente com sua proposta, o fornecedor deverd entregar, preenchido e assinado pelo responsavel legal, o Termo de
Integridade, conforme modelo Anexo lll.

5.9.1.11. A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto nos seus termos.

5.9.1.12. A oferta devera ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, ndo contendo alternativas de precos ou qualquer
outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5.9.1.13. N3o serd permitida a alteracdo da proposta apds sua apresentacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA "F" DA LEI N° 14.133/21)

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada

parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial, conforme disposto no artigo 155, caput da Lei n? 14.133/2021.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2
14.133/2021, art. 117, caput).

6.5. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19);

6.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdbil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

6.7. O contratado devera informar preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 118).
6.8. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,

devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade, na forma do §1, art. 44 da Instrucao Normativa n2 5.

6.9. O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.10. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).
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6.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.12. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.13. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN
5/2017, art. 44, §39).

6.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, ou outro

instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo do servico, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.1.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servicos.

7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP no 05, de 2017, sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento,

proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidadeinferior a
demandada.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia, contado a partir da entrega do login e da senha de acesso, pelo(a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

8.2. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados
dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos a serem prestados em conformidade com o que se
fizerem necessarios.
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8.2.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacbGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

8.2.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.2.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

8.3. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.3.1. guando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

8.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

8.6. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.7. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

8.8. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medig¢do de Resultado (IMR), anexo |.

8.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na

hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento do tipo “menor preco" global.
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9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado
no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

9.3. Os critérios de habilitacdo econ6mico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdao previstos no Anexo | do Aviso de Contratagdo
Direta.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Gestdo/Unidade: 81005

Fonte de Recursos: 0100;

Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001
Elemento de Despesa: 33.90.39.01

Plano Interno: 174802

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagao dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS

11.1. Anexo | - Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR

11.2. Anexo Il - Modelo de Proposta

11.3. Anexo lll - Termo de Integridade

(assinado eletronicamente)
PAULO PENHA DE LIMA
Chefe de Assessoria de Comunicac¢do

(assinado eletronicamente)
DANIEL NEVES PEREIRA
Integrante Técnico
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APROVO, o presente Projeto Basico, mediante competéncia contida no Inciso | art. 72 da Portaria n2 6, de 12 de janeiro de 2021 (1679318).

(Documento Assinado Eletronicamente)
LORENA FERRER C. R. POMPEU
Subsecretaria de Orgamento e Administragao

ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

Defini¢do: INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — documento anexo ao contrato que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacoes de pagamento;

Objetivo a atingir: obtencao da melhor execugao do objeto, mediante a definicdo de indicadores de acompanhamento de qualidade dos
servicos prestados durante a vigéncia do contrato.

Forma de avaliagdo: definicdo das situacdes, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o ndo atendimento do objetivo e atribuicdo de grau de
correspondéncia (Tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 2% a 5% do
valor da fatura referente ao servico executado.

Apuragao: o registro de ocorréncias serd apurado a cada més de execugdo do contrato, aplicando-se a respectiva pontuac¢do por meio da qual
caberd ao representante da unidade formalizar a Coordenacdo -Geral de Logistica relatério detalhados da execucdao do fornecimento quando do atesto da
nota fiscal.

Sang¢des: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal do servico, caracterizar-se-a
inexecucao parcial, o que implicara na abertura de procedimento de aplicacdo das penalidades previstas no contrato.

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do Contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
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4 3,3 % ao dia sobre o valor do contrato

6,6% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
1 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;
5 Recusar-se a executar servico determinado pela 02
fiscalizacdo, por servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
3 Cumprir  determinagao formal ou instrugao 02
complementar do 6rgdo fiscalizados, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Projeto Basico e seus
4 Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds 03
reincidéncia formalmente notificada pelo dérgao
fiscalizados, por item ou por ocorréncia;

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, o licitante ou contratado que:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contrata¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta;
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VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do

contrato;
IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PERIODICOS DESCRICAO CATSER || UNIDADE DE MEDIDA | QTD DE SENHAS || VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 Correio Brasiliense 12
2 O Globo 12
3 Folha de S3o Paulo 12
4 Estado de Sdo Paulo 12
5 Valor Econ6mico 4243 05
6 Gazeta do Povo MES 07
7 Veja 12
8 Isto é 12
9 Carta Capital 05
10 Crusoé 08
11 O Antagonista 08

TOTAL DE SENHAS 105

Declaramos que nos pregos propostos estdo incluidos todos os custos e despesas de qualquer natureza, incidentes sobre os objetos desta proposta.

Esta proposta é vélida por 60 (sessenta) dias , contados a partir da data de sua apresentagdo.

Dados da Empresa:

Razdo Social:
CNPJ/MF:

o

Inscricdo Estadual n°:
Endereco:

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3538210&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000424&infra_hash=6db...

15117


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

24/11/2022 17:07 SEI/MDH - 3244280 - Termo de Referéncia
Telefone:
CEP: Cidade: Estado:
Endereco Eletronico:
Representante legal:

Banco: Conta Corrente: Agéncia:

ANEXO Il - TERMO DE INTEGRIDADE

TERMO DE INTEGRIDADE

Termo de Integridade e Etica:

Eu, , representante legal da empresa , regularmente inscrita no CNPJ sob o
n. , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizacdo ora qualificada ndo pratica e nem permite que
pratiquem, sob sua esfera de atuagdo, atos contrarios as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que
importem lesdo a Administracdo Publica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 52 da Lei n2 12.846 de 12 de agosto de 2013 - Lei
Anticorrupgao.

Outrossim, declaro que a empresa envida os melhores esforgos para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuacao e se
determina de acordo com as melhores praticas do mercado.

Reconhego que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.:
Assinatura:
Cargo:

CPF:
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Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21 — Contratagdo Direta

Atualizagdo: Outubro/2022

i
Sel:
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Penha de Lima, Chefe da Assessoria de Comunicacio, em 11/11/2022, as 17:40, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

i
Sel A
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Daniel Neves Pereira, Coordenador(a) de Publicidade, em 11/11/2022, as 17:43, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
Sel o
JS.'!II"I::II I_Jl a
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferrer Cavalcanti Randal Pompeu, Subsecretario(a) de Orcamento e Administracdo, em 16/11/2022,
as 14:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 00135.222710/2022-87 SEI n2 3244280
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