30/03/2022 17:52 SEI/MDH - 2510066 - Projeto Basico

2510066 00135.214656/2021-15

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
DIVISAO DE GESTAO DOCUMENTAL
Setor Comercial Sul, quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A
Brasilia, DF. CEP 70308200. - http://www.mdh.gov.br

PROJETO BASICO

PROCESSO N2 00135.214656/2021-15
1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestagdo de
servigos especializados referentes ao tratamento documental, incluindo higienizac¢do, classificacdo arquivistica com base no Cddigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal (aprovado
pela Portaria AN n2 47, de 14 de fevereiro de 2020) e no Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
referentes as atividades-fim do MMFDH (aprovado pela Portaria AN N2 304, de 14 de dezembro de 2020), avaliagdo, ordenagdo, arranjo
documental, organizacdo, acondicionamento, separac¢do para elimina¢do ou recolhimento e indexa¢do de documentos do acervo do
Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos - MMFDH, compreendendo o fornecimento de mao de obra qualificada e toda
infraestrutura tecnoldgica, bem como materiais de consumo, equipamentos de protecdo individual - EPl e demais equipamentos
adequados/necessarios a execugdo dos trabalhos, para atender as demandas do MMFDH, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

Item Descrigdao do Servigo Quantidade Unidade CATSERV ux;::':o Valor total

Gestdo arquivistica: higienizagao, classificagdo, indexagdo, Metros
| avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou recolhimento, ordenagdo e 2.700 lineares 14036 R$ 480,57 | RS 1.297.539,00
arranjo documental.

https://sei.mdh.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2759737&infra_sistem...

1.2. O objeto da contratagdo tem a natureza de servigo comum de carater continuado.

1.3. Os quantitativos e respectivo codigo do item sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A contratacdo de associacdo de pessoas portadoras de deficiéncia sem fins lucrativos, sera mediante dispensa de licitagdo,
com respaldo no Artigo 24, inciso XX, da Lei 8.666/93 e suas alteragbes.

1.5. A presente contratacdo adotara como regime de execug¢do a empreitada por preco global.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até
o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares

(2522417), apéndice deste Projeto Basico.

2.2. Os elementos técnicos descritos neste instrumento e em seus anexos sdo 0s necessarios para assegurar que a contratacdo se
dé de forma satisfatdria, com as condigoes técnicas e de qualidade exigidas, e ainda, assegurar o gasto racional dos recursos publicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestagao de servigos
especializados referentes ao tratamento documental de 2.700 (dois mil e setecentos) metros lineares de documentos localizados no
Arquivo Central do MMFDH, a serem realizados por associagdo que empregue mao-de-obra de pessoas com deficiéncia, com o objetivo de
garantir a longevidade do acervo, a seguran¢a dos usuarios, o funcionamento normal e ininterrupto das atividades arquivisticas, a
conservagao e disponibilizagdo dos documentos e a preservagdo desse patrimonio publico.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado e sem fornecimento de mado de obra de dedicagdo exclusiva, a ser
contratado mediante dispensa de licitagdo, uma vez que a contratacdo de associa¢do de portadores de deficiéncia se enquadra no disposto
no inciso XX, Art. 24, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993:

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

()

XX - na contratagdo de associagdo de portadores de deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de comprovada idoneidade, por 6rgdos ou
entidades da Administragdo Publica, para a prestacdo de servigos ou fornecimento de mao-de-obra, desde que o prego contratado seja
compativel com o praticado no mercado.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a Administragao
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, para o atendimento das necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
Humanos, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Servico continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

5.1.2. Requisitos necessdrios para o atendimento da necessidade

5.1.2.1. Os servigos de tratamento documental do acervo arquivistico do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos

deverdo ser executados por profissionais, qualificados, habilitados e uniformizados, sob a supervisdo direta da empresa prestadora dos
servigos utilizando-se de materiais e ferramentas adequadas, com vistas a manter a continuidade dos servigos nas dependéncias do
Arquivo Central do MMFDH em perfeitas condi¢Ges, obedecendo rigorosamente aos procedimentos e materiais recomendados neste
Projeto Basico, as normas técnicas e legais vigentes, determinadas pelos 6rgdaos competentes.

5.1.2.2. A Contratada devera realizar o servico objeto deste Projeto Basico de forma completa, com atendimento de todos os
requisitos, sem que haja a descontinuidade nem necessidade do MMFDH realizar quaisquer contratagdes adicionais.

5.1.2.3. A Contratada devera estar apta a comprovar que atende aos requisitos minimos de habilitagdo técnico-operacional previstos
neste Projeto Bdsico, bem como deve manter-se habilitada durante toda a execugdo dos servigos.

5.1.2.4. O servigo de tratamento documental deve ser realizado nos documentos fisicos armazenados no Arquivo Central do MMFDH
e nos arquivos setoriais indicados pela Divisdo de Gestdo Documental. Abrange a prestacdo dos servigos a higienizacdo, a classificacdo
arquivistica, a avaliagdo, a indexagdo, a organizagdo, a ordenacgdo, o acondicionamento e a separagdo para eliminagdo ou recolhimento dos
documentos, com fornecimento de mdo de obra qualificada e toda infraestrutura tecnoldgica, bem como materiais de consumo,
equipamentos de protecdo individual - EPI e demais equipamentos adequados/necessarios a execugdo dos trabalhos, para atender as
demandas do MMFDH.

5.1.2.5. No preco ofertado, além de estar compativel com o de mercado, deverdo estar inclusos todos os custos necessarios, tais
como: acessoérios, impostos, tributos, custos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, frete, deslocamento de
pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do item.

5.1.2.6. O fornecedor devera estar legalmente estabelecido e explorar ramo de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
contratacgdo, além de atender os requisitos minimos para habilitagdo previstos na legislagdo

5.1.3. Eventual necessidade de transi¢do gradual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas

5.1.3.1. N&o ha necessidade de a CONTRATADA promover a transi¢cdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas diante do objeto da prestagdo do servigo.

5.1.4. Quadro com solugdes de mercado

5.1.4.1. Para a futura contratacdo, foi realizada pesquisa de contratos similares feitos por outros érgdos e entidades, através do

portal https://contratos.comprasnet.gov.br, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atenderiam as necessidades da Administragdo.

5.1.4.2. Com excegdo de uma contratagdo realizada por postos de trabalho para a prestagdo dos servigos de tratamento documental
e de uma solugdo por processo/documento, todos os demais contratos foram firmados considerando a unidade de medida "metro linear",
conforme quadro abaixo:

SOLUGAO || UNIDADE DOS SERVIGOS | QUANTIDADE DE CONTRATOS LOCALIZADOS

Solugdo 1 || Metro linear 6

Solugdo 2 | Processo/documento 1

Solugdo 3 | Posto de trabalho 1

5.1.4.3. Apesar de existirem estas trés solugBes disponiveis no mercado, as contratagdes por postos de trabalho e por
processo/documento, além de ndo serem as praticas mais comuns da Administra¢do Publica para o tipo de servico pretendido, ndo seriam
as opgOes mais econémicas para o MMFDH, como ja especificado no Estudo Técnico Preliminar.

5.1.4.4. Em relagdlo a modalidade das contratagbes, em  pesquisa realizada no Painel de Pregos
(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/), verificou-se a existéncia de contratos onde foram utilizadas a Dispensa de Licitagdo e o
Pregdo.

5.1.4.5. Em andlise das alternativas possiveis de solugdo de mercado e contratagdes similares feitas por outros érgaos, identificou-se
que a melhor alternativa para atender a demanda do MMFDH, considerando o principio da economicidade e tendo em vista as
peculiaridades do acervo, é a contratacao, por dispensa de licitagdao, de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestagdo dos servigos de tratamento documental quantificado por metro linear, incluindo higienizagéo,
classificagdo arquivistica, avaliagdo, ordenagdo, arranjo documental, organizagdo, acondicionamento, separagdo para eliminagdo ou
recolhimento e indexa¢do de documentos do acervo do MMFDH, compreendendo o fornecimento de mao de obra qualificada, sem
dedicagdo exclusiva, e toda infraestrutura tecnoldgica, bem como materiais de consumo, equipamentos de prote¢do individual - EPI e
demais equipamentos adequados/necessarios a execuc¢éo dos trabalhos.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatdrio devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigbes
necessarias para a prestagdo do servigco como requisito para celebragdo do contrato.

5.3. A execugdo dos servigos sera iniciada apds assinatura do contrato.

5.4. As obrigac6es da CONTRATADA e da CONTRATANTE estdo previstas neste Projeto Basico.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagbes do objeto e/ou obriga¢cdes da contratada e/ou no

edital como requisito previsto em lei especial.
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6.2. Considerando os Critérios de Sustentabilidade Ambiental na contratagdo de servigos pela Administragdo, conforme Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n2 1/2010, a CONTRATADA devera, entre outras providéncias, otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de
desperdicios e de poluigdo através das seguintes medidas, entre outras:

6.2.1. Adotar boas praticas de sustentabilidade baseada na otimizagdo e economia de recursos e na reduc¢do da poluicdo
ambiental;
6.2.2. Treinamentos periddicos dos empregados sobre boas praticas de sustentabilidade, em especial sobre reducdo de consumo

de energia elétrica, de consumo de 4gua e destinagdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

6.3. A CONTRATADA deverd orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das normas internas e de seguranga e
medicina do trabalho, tais como prevenc¢do de incéndio nas areas da prestagdo de servigo, zelando pela seguranga e pela saude dos
usuarios e da circunvizinhanga.

6.4. A CONTRATADA devera tentar eliminar ao maximo o uso de copos descartaveis na prestacdo de servigos nas dependéncias
do érgdo ou entidade.

6.5. Além disso, este Ministério exigira que a empresa CONTRATADA forneca aos empregados os equipamentos de segurancga que
se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos (jalecos, 6culos de protegdo, toucas descartaveis, luvas descartdveis e mascaras
descartaveis).

7. VISTORIA PARA A CONTRATACAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a contratada podera realizar vistoria nas instalagdes do local
de execucdo dos servigos (endereco: SBS, Quadra 2, Bloco H, 32 subsolo, Brasilia/DF, CEP 70.297-400), acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 17 horas, com data e horario previamente agendados pelo telefone (61)
2027-3170 ou pelo e-mail_arquivo@mdh.gov.br.

7.2. Para a vistoria, o representante legal da Associacdo devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

7.3. A ndo realizagdo da vistoria, que é facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegacbes de desconhecimento das
instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais ou dos materiais da prestagdo dos servigos, devendo a Associagdo
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.4. A CONTRATADA devera declarar, seguindo o modelo de Declaragdo de Vistoria ou de Declaragdo de Pleno Conhecimento,
constantes nos ANEXO Il - A e B deste Projeto Basico, que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacBes objeto da contratagdo nos termos do art. 30, lll, da Lei n° 8.666/93.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
8.1.1. A execugdo dos servigos, dar-se-a, apds a assinatura do contrato, conforme as solicitagdes encaminhadas através de Ordem

de Servigo, conforme modelo no ANEXO Ill, assinada pelo representante designado pelo Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
Humanos, obedecidas as normas e prazos previstos neste Projeto Bdsico e contendo todas as informagdes necessarias ao atendimento do
pedido.

8.1.2. Os servigos serdo prestados no Arquivo Central do MMFDH, situado no Setor Bancario Sul, Quadra 2, Bloco H, Lote 08, 32
subsolo, Brasilia/DF, CEP 70.297-400, dentro do horario comercial. Ndo obstante ao endereco listado, os servicos poderdo ser prestados em
outras localidades do Distrito Federal em caso de nova localizagdo do Arquivo Central do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
Humanos - MMFDH.

8.1.3. Em levantamento prévio e estimativo, os servigos a serem executados estdo distribuidos e especificados da seguinte forma:
Item || Descrigdo do Servigo Quantidade || Unidade
e T L

8.2. Durante a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera manter seus empregados devidamente uniformizados e

identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI. Sdo EPI's comumente utilizados
para as atividades descritas neste Projeto Basico: jalecos, luvas, mascaras, dculos e toucas, os quais serdo necessarios a depender das
caracteristicas da documentacdo a ser trabalhada.

8.3. Todos os servigos relacionados a gestdo de documentos fisicos deverdo ser realizados sob coordenagdo e responsabilidade
de um profissional da CONTRATADA, com formagdo em Arquivologia. Este profissional deverd permanecer, presencialmente, a frente dos
servigos durante todo o periodo do Contrato.

8.4. A CONTRATADA obrigar-se-a a usar pessoal treinado e sob sua supervisdo direta, habilitados para executar os servigos.

8.5. Os servigos somente serdo considerados concluidos apds vistoria da fiscalizagdo do contrato, que atestara a execug¢do
adequada destes.

8.6. A execugdo dos servigos obedecera as etapas de tratamento dos documentos abaixo especificadas:
8.7. Higieniza¢do de documentos
8.7.1. A CONTRATANTE estabelecerda os critérios que definirdo os documentos a serem higienizados de acordo com a

temporalidade estabelecida pelas Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos do Conarg para os documentos de area-meio e
do MMFDH para documentos de area-fim. Portanto, os documentos com tempo de guarda expirado ou com tempo de guarda inferior ou
igual a 5 (cinco) anos ndo deverdo ser higienizados. Tal prazo pode ser reavaliado de acordo com o Plano de Trabalho acordado.

8.7.2. A higienizagdo corresponde a retirada de poeira e outros residuos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metalicos (clipes e bailarinas), etiquetas, fitas adesivas, papéis e cartdes acidos e outros, através de técnicas apropriadas, tais como:
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a) Passar a trincha ou pincel no documento para remover as sujidades superficiais.
b) Se houver dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, remover com instrumento apropriado.

c) Deverd também realizar possiveis trocas de capas, quando em estado muito ruim de conservagdo, capas essas
fornecidas pelo MMFDH quando necessitarem de padrdo e logotipo institucional, utilizadas em seus processos,
transcrevendo-se estritamente as informagdes constantes na etiqueta anterior, e mantendo a capa antiga ndao podendo
esta ser descartada.

d) Durante a prestagdo dos servigos, caso a CONTRATADA identifique caixas infestadas por fungos, cupins, tragas, mofos,
bactérias, entre outros, serdo separadas e isoladas para analise em conjunto da CONTRATADA e CONTRATANTE.

e) Em caso de deterioragdo grave do item documental, a CONTRATADA informard a CONTRATANTE, que definira as
estratégias a serem tomadas em relagdo ao documento em questao.

8.7.3. A CONTRATADA devera substituir os materiais metalicos essenciais a unido dos documentos por materiais de plastico ou
outro que ndo agrida a estrutura do suporte, de acordo com o que for definido e aprovado no Plano de Trabalho.

8.7.4. A CONTRATADA devera fornecer para a higienizagdo dos documentos:
|- Equipamentos individuais de seguranca (jalecos, luvas, mascaras, 6culos);
- P6 de borracha;

I - Trinchas, espatulas e pincéis;

V- Processo de fumigagdo (quando necessario);

V- Lapis com grafite em material estdvel que ndo danifique o papel;

VI - Cola branca para fixagdo de espelhos;

VIl - Papéis A4 para impressdo de espelhos e A3 para confecgdo de bifdlios para unido de documentos avulsos;
VIII - Bailarinas de plastico, ou outro material que ndo agrida a estrutura do suporte;

IX - Caixa-arquivo de papeldo, conforme especificagdes abaixo:

a) Espessura do papeldo: 3mm;

b) Parte Interna corrugada - Papel de fibra longa de primeira;

c) Gramatura - 500 g/m2 - 250 g/m2 de cada lado do corrugado;

d) 2 capas Kraft linear, com trava de seguranca de 3 cm;

e) Medida externa: 260 mm x 135mm x 360 mm (AxLxC);

f) Partes externas devem ser confeccionadas em papel Kraft fabricado com fibras longas de primeira;

g) Sem impressos externos.

8.7.5. A CONTRATANTE devera fornecer, quando necessario, capas de processo.
8.8. Classificagdo, avaliagdo e indexagdo
8.8.1. Consiste na atribuicdo do cddigo de classificagdo referente ao assunto do documento. Seus objetivos sdo:

|- Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;
Il - Assegurar que estes sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo;
I - Facilitar o acondicionamento e a ordenagdo de documentos com a mesma classificagdo;

V- Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados sejam transferidos,
recolhidos ou eliminados em conjunto; e

V- Auxiliar na recuperagdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada func¢do ou atividade.

8.8.2. A classificagdo devera ser realizada por técnicos treinados utilizando o Cédigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal, aprovado pela Portaria n? 47, de 14 de fevereiro de
2020, do Arquivo Nacional, ou sua atualizagdo, e pelo Cédigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo dos Documentos
de Arquivo relativos as atividades-fim do MMFDH.

8.8.3. A classificagdo por assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de facilitar as tarefas
arquivisticas relacionadas com avaliagdo, selegdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o
trabalho arquivistico é realizado com base no conteido do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da
informacdo nele contida.

8.8.4. Apo6s identificar o conteddo da documentagdo, por meio de leitura, a CONTRATADA devera atribuir um cddigo
correspondente ao assunto para cada documento.

8.8.5. O codigo do assunto deverd ser registrado no canto superior direito do documento, conforme orienta¢gdes do Arquivo
Nacional, a lapis com grafite confeccionado em material estavel que ndo danifique o papel, fornecido pela CONTRATADA.

8.8.6. Os tipos documentais, produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser classificados, segundo o tipo
documental e o cédigo do assunto.

8.8.7. A classificagdo servira de base para os demais servigos oferecidos.

8.8.8. Com o resultado da classificagdo devera ser feita a preparagdo dos documentos para cadastro em sistema informatizado da

CONTRATANTE e/ou Banco de Dados da CONTRATADA que deve, por sua vez, ser migrado para o sistema do Orgdo, e confeccdo
de Listagens de Eliminagdo ou Recolhimento, quando for o caso, objetivando a destinac¢do final, que seguird os seguintes passos:
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| - Leitura do documento;
Il - Separagdo dos documentos para cadastro, eliminagdo ou recolhimento;

I - Separacgdo, para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados, ndo possuam o mesmo
valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagdo;

IV - Eliminacdo de cdpias que, quando confrontadas com o original, sdo idénticas entre si, ressaltadas as marcas que
definem o documento original, como carimbos, assinaturas, timbres e demais caracteristicas do original;

V- Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinac¢do indicada para eliminagdo deverdo
ser listados pela CONTRATADA, de acordo com a Resolugdo n2 40/2015 do Conarg, ou sua atualizagdo. Devendo a listagem
ser encaminhada a CONTRATANTE;

VI - Os documentos classificados com cddigos cuja destinagdo final seja definida como guarda permanente, que ja
tenham cumprido seu prazo de guarda nas fases corrente e intermedidria, deverdo ser listados pela CONTRATADA, de
acordo com a Portaria N2 252, de 30 de dezembro de 2015, do Arquivo Nacional, ou sua atualizagdo. Devendo a listagem
ser encaminhada a CONTRATANTE;

VIl - Todos os documentos e processos deverdo ser indexados, independentemente de terem cumprido seu prazo

VIII - Os seguintes metadados deverdo ser extraidos dos documentos, processos ou dossiés e indexados em sistema
informatizado (lista ndo exaustiva):

a) Caixa;
b) Localizagdo da caixa;
c) Procedéncia;
d) Numero do processo/documento;
e) Assunto do documento;
f) Tipo de objeto (processo, documento avulso ou dossié);
g) Quantidade de volumes, se processo;
h) Espécie/tipo, se documento;
i) Classificagdo arquivistica;
j) Datainicial e final;
k) Interessados;
I) Qualquer anexo, apenso ou referéncias externas, quando houver;
m) Nivel de acesso;
n) Observagdes que se fizerem pertinentes.
8.9. Organizacao, ordenagao e acondicionamento

8.9.1. Deverdo ser devidamente acondicionados em caixa-arquivo fornecida pela CONTRATADA todos os documentos ja
classificados e higienizados, da seguinte forma:

| - Os documentos deverdo ficar agrupados e ordenados de acordo com a sua procedéncia, classificagdo,
temporalidade e destinagdo final, e deverdo ser reunidos e acondicionados pelas suas datas-limite. Documentos de
procedéncias diferentes ndo poderdo ser inseridos na mesma caixa, independente de terem classificagdo em comum;

Il - Devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente da substitui¢cdo dos
materiais metalicos. Caso seja necessario, acondiciond-los em forma de dossiés com a devida identificagao;

I - As caixas-arquivo deverdo ser de papeldo, produzidas de acordo com as especificacGes contidas neste Projeto
Basico ou outra de qualidade superior;

V- As caixas-arquivo deverao ser identificadas com espelhos, de acordo com modelo definido pela CONTRATANTE,
que identifique seu conteudo;

V- Deverdo ser trocadas somente as caixas que estiverem em estado ruim de conservagdo, que forem de polionda
ou que a destinacgdo final de seu conteudo seja recolhimento;

VI - As caixas de polionda que possuam apenas documentos e processos com prazo de guarda expirado poderdo ser
mantidas desde que a destinagdo final destes seja a eliminagao;

VIl - As caixas contendo documentos deverdo ser devidamente identificadas pela CONTRATADA por meio de espelhos
fixados na parte externa das caixas e armazenadas nos arquivos deslizantes da CONTRATANTE com enderegamento légico
sequencial;

VIII - Devera ser elaborada pela empresa CONTRATADA uma listagem de controle de documentos por caixa, ou seja, a
CONTRATANTE deverad ter acesso ao conteido documental de cada caixa que for produzida; e

IX - A empresa CONTRATADA deverd manter a CONTRATANTE informada sobre a quantidade de documentos
tratados, em medida de metros lineares, produzidas mensalmente.

8.9.2. Mesmo os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente acondicionados e identificados e devera ser
feita sua Listagem de Eliminagdo.
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8.9.3. A CONTRATADA devera produzir, atualizar e manter atualizado o inventdrio topografico do acervo custodiado pelo Arquivo
Central visando otimizar a recuperacao e a localizagdo dos documentos.

8.9.4. Entende-se por Inventdrio o instrumento de pesquisa que descreve, sumdria ou analiticamente, as unidades de
arquivamento de um fundo, cuja apresenta¢do obedece a uma ordenacdo logica que no caso do MMFDH devera refletir a disposicdo fisica
dos documentos. Nesse sentido o inventario desejado é o inventdrio topografico, que reflete a localizagdo dos itens documentais e indica
suas respectivas localizag0es fisicas.
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8.9.5. Ao final do processo de inventariar, a CONTRATADA devera apresentar um relatério contendo o inventdrio dos

documentos que devera apontar o exato local de armazenamento e a identificagdo das caixas onde os documentos estdo acondicionados.

8.10. A CONTRATADA devera contratar e providenciar a quantidade de prestadores necessarios para a execugao dos servicos

dentro do prazo contratual.

8.11. A CONTRATADA devera providenciar os equipamentos tecnoldgicos necessarios em quantidade suficiente para a execugdo

dos servigos dentro do prazo contratual e em perfeitas condigdes conforme descrito no item 9 deste Projeto Basico.

8.12. A execucdo dos servigos serd realizada conforme o seguinte cronograma, considerando dois grupos concomitantes ou

independentes:

Periodo || Servigos a serem executados Quantitativo

19 més Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

29 mas Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificagdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

30 mas Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

4° més Gestdo arquivistica: higienizagao, classificagdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

59 mas Gestdo arquivistica: higienizagao, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

69 més Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

79 mas Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

80 mas Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificagdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

90 més Gestdo arquivistica: higienizagao, classificagdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

102 Gestdo arquivistica: higienizagao, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros

més recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

11¢@ Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificagdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros

més recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

120 Gestdo arquivistica: higienizagdo, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para eliminagdo ou 225 metros

més recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. lineares

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execug¢do dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas,

mobiliarios e utensilios necessarios nas quantidades e qualidades exigidas para a execugdo dos servigos, promovendo sua substituigdo
quando necessario.

9.2. Cabera a CONTRATADA fornecer computadores e respectivos acessdrios basicos (como monitor de video, teclado, mouse) e
impressoras aos seus colaboradores durante a execugdo do Contrato. Caberd também a CONTRATADA fornecer todo material de
expediente necessario a execugdo dos servigos contratados e o mobilidario condizente com o projeto proposto neste Projeto Basico, quando
necessario.

9.2.1. A CONTRATADA devera realizar a manutencgdo e reparagdo dos equipamentos e seus acessorios, necessarios a execugao dos
servigos, sendo que, quando ndo for possivel seu conserto, os mesmos deverdo ser substituidos o quanto antes, de forma a ndo prejudique
a produtividade da equipe de trabalho.

9.2.2. A CONTRATADA devera dotar os equipamentos elétricos de sistema de protegdo, de modo a evitar danos a rede elétrica, sob
pena de responsabilidade.

9.2.3. A CONTRATADA devera identificar todos os equipamentos, ferramentas, mobilidrios e utensilios de sua propriedade, de
forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE.

9.2.4. A CONTRATADA devera substituir, imediatamente, a pedido do CONTRATANTE, sem que lhe caiba o direito de reclamagdo ou
indenizagdo, os equipamentos que apresentarem rendimento insatisfatorio e baixa qualidade nos servigos executados.

9.3. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, sempre que necessario, todo o Equipamento de Protegdo Individual
(EPI) que proteja a saude e a integridade fisica do trabalhador contra riscos de acidentes do trabalho e/ou doengas profissionais e do
trabalho.

9.3.1. Sdo EPI's comumente utilizados para as atividade descritas neste Projeto Bdsico: jalecos, luvas, mdscaras, 6culos e toucas, os
quais serdo necessarios a depender das caracteristicas da documentacgdo a ser trabalhada.
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9.3.2. Cabera a CONTRATADA orientar seus empregados quanto ao uso correto dos equipamentos de protegdo individual, bem
como tornar seu uso obrigatoério.

9.3.3. O acesso ao local destinado ao armazenamento do acervo documental devera ser restrito, somente podendo ter acesso ao
ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas pela CONTRATADA e os representantes autorizados da CONTRATANTE.

9.4. Todos os servicos relacionados a gestdo de documentos deverdo ser realizados sob coordenagdo e responsabilidade de um
profissional da CONTRATADA, com formacdo em Arquivologia. Este profissional devera permanecer a frente dos servigos durante todo o
periodo do Contrato.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1. Adotar-se-a quantificacdo em metro lineares para o tratamento do acervo fisico.
10.1.2. A quantidade de metros lineares foi estimada conforme metodologia estabelecida no Roteiro para Mensuragdo de
Documentos Textuais do Arquivo Nacional.
10.1.3. Frente a isso, 0s servigos a serem executados estdo distribuidos e especificados da seguinte forma:
Item || Descri¢do do Servico Quantidade || Unidade
| Gestdo arquivistica: higienizag¢do, classificacdo, indexagao, avaliagdo, separag¢do para eliminagdo ou 2700 Metros
recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. ' lineares
10.1.4. Os servigos contratados deverdo ser realizados de acordo com o cronograma predefinido. Os prazos poderdo ser alterados a
partir de solicitagdo da CONTRATADA e expressa autorizacao da CONTRATANTE.
10.1.4.1. A CONTRATADA devera observar os seguintes prazos:
DESCRICAO PRAZO (contado da assinatura do
contrato)
| Apresentacgdo do Plano de Trabalho e Cronograma detalhado de Execugdo do Projeto. | 20 dias corridos
| Apresentagdo da equipe, equipamentos, mobilidrios e materiais necessarios ao inicio da execugdo dos servigos. | 20 dias corridos
Entrega mensal minima de 225 (duzentos e vinte e cinco) metros lineares de acervo documental tratado,
- . - Mensal
organizado, avaliado e finalizado.
10.2. A proposta de pregos devera ser apresentada de forma detalhada contendo a quantidade requerida neste Projeto Basico e

no ANEXO |, com o prego unitario e total em moeda nacional, ja incluidos os tributos, fretes e todos os demais custos que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes, falhas ou irregularidades constatadas no curso
da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
11.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Projeto Basico;
11.5. Efetuar as retencBes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber, em

conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
11.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

11.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgao e apoio ao usuario;

11.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA;
11.6.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades
distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
11.6.4. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entidade responsavel
pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informag¢des necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento,
contratos e aditamentos, relatérios de inspegGes técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia estabelecida
pelo art. 32, § 59, da Lei n? 8.666, de 1993;
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11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢des adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado;

11.13. Prestar todas as informagGes e esclarecimentos pertinentes ao objeto contratado que venham a ser solicitados pelos
técnicos da CONTRATADA;

11.14. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com o estipulado nas clausulas contratuais;

11.15. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obriga¢des dentro das normas e condi¢des
contratuais;

11.16. Permitir ao pessoal da CONTRATADA livre acesso e permanéncia as dependéncias do MMFDH, de modo a viabilizar a
prestacdo dos servigos durante o horario de expediente do 6rgdo, ou fora dele, quando solicitado e/ou autorizado pelo Fiscal do Contrato;
11.17. Solicitar os servigos por meio do documento “Ordem de Servigo”, conforme ANEXO Ill, deste Projeto Basico, assinado pelo
Fiscal do Contrato, ou seu substituto;

11.18. Aplicar as penalidades previstas neste Projeto Bésico, quando for o caso, assegurando o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA;

11.19. Registrar as ocorréncias e determinar as medidas necessarias ao fiel cumprimento do contrato;

11.20. Orientar a execuc¢do dos servicos quanto aos critérios técnicos de prioridade, qualidade e condi¢es de realizacdo dos
trabalhos, sempre que necessario;

11.21. Receber as Notas Fiscais correspondentes quando apresentadas na forma estabelecida no contrato e atestar a execugdo do
objeto;

11.22. Comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia, sobre a necessidade de prestagdo dos servicos fora do hordrio de
funcionamento do MMFDH, bem como fora dos prazos estipulados.

12. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Projeto Bdasico e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados

necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Projeto Basico e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no neste Projeto Basico ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinag¢des em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissdo ou fungdo de confianga no érgdo CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacées previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou

equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos;

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

12.10. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

12.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execugao dos servigos,
durante a vigéncia do contrato;

12.12. Promover a organizag¢do técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com
os documentos e especificagdes que integram este Projeto Bdsico, no prazo determinado;

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes
Pdblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

12.14. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;
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12.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigcao de aprendiz para os maiores
de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagdo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a CONTRATADA houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015;

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do & 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993;

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da
CONTRATANTE;
12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios

em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “@” e “b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e
atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres,
e de todos os demais produtos gerados na execug¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.

12.23. Responsabilizar-se por todos os tributos que incidem ou venham a incidir sobre o CONTRATO, que deverdo ser pagos nas
épocas devidas, bem como quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais que lhes sejam imputaveis com relagdo a terceiros, decorrentes
da celebragdo do CONTRATO e da execugdo dos servigos nele previstos;

12.24. Apresentar a CONTRATANTE a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servico;

12.25. Cabera a CONTRATADA fornecer as suas custas toda a mdo de obra, os equipamentos, ferramentas e materiais necessarios a
total execugdo do objeto contratado;

12.26. Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja ela qual for, desde que praticada por seus empregados nas
instalagdes da Administragao;

12.27. Iniciar a execugdo de cada etapa dos servigos a partir da demanda apresentada pelo MMFDH, por meio de Ordem de
Servigo, apds aprovagdo do setor responsavel;

12.28. Acatar as exigéncias do MMFDH quanto a execugao dos servigos e horarios de turnos;

12.29. Providenciar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a corre¢do das deficiéncias apontadas pelo MMFDH, quanto a execugdo

dos servigos rejeitados ou considerados como mal executados, ficando por sua conta exclusiva as despesas decorrentes desses servigos;

12.30. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimonio do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrente da
execugdo do contrato, inclusive procedendo a reposigdo, reparo e/ou substituicdo do patrimonio danificado, com caracteristicas idénticas
ao patrimonio danificado, sem 6nus para o MMFDH;

12.31. Repor, com qualificagdo idéntica ou semelhante, o bem patrimonial desaparecido ou com defeito insandvel, decorrente do
uso inadequado, que esteja sob sua guarda e responsabilidade;

12.32. Cumprir a legislagdo e as normas relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho, fornecendo aos empregados os
equipamentos de seguranga (Equipamento de Protegdo Individual — EPI) necessarios e de excelente qualidade, consoante especificagdes e
determinagdes recomendadas pelos érgdos técnicos competentes, responsabilizando-se integralmente pela supervisdo de sua correta
utilizagdo por seus empregados.

12.33. Indicar um coordenador pela gestdo dos servigos contratados e um substituto, os quais serdo submetidos a apreciagdo da
CONTRATANTE, antes da sua efetiva alocagdo no ambito da prestacdo de servigos, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

12.34. Manter equipe técnica qualificada, sendo perfis necessarios a correta execugao dos trabalhos:

12.34.1. Coordenador de Projeto: na gestdo da prestacdo de servigos. O coordenador indicado pela CONTRATADA devera:

a) Acompanhar a execugdo dos Servigos;

b) Assegurar que as politicas, normas e procedimentos do CONTRATANTE sejam respeitados e acatados pelos
profissionais da CONTRATADA;

c) Alocar os profissionais necessarios para atendimento as Demandas de Servigos tempestivamente, para fins de
cumprimento dos prazos de inicio e fim, além do atendimento dos padrdes de qualidade previamente estabelecidos;

d) Informar a CONTRATANTE eventuais problemas que possam impedir o bom andamento dos servigos;
e) Elaborar documentos referentes ao andamento da execugdo dos Servigos;

f) Executar os procedimentos administrativos relativos aos recursos alocados para execugdo dos servigos contratados; e
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g) Acompanhar os fiscais designados da CONTRATANTE no que se refere aos controles para o cumprimento do Contrato.

12.34.2. Supervisor de Produgdo: o supervisor deve cumprir o programa de produg¢do com a qualidade desejada, além de administrar
os custos do setor (material de expediente);

12.34.3. Arquivista: planejamento, organizacdo e direcdo dos servigos arquivisticos. Treinamento de funcionarios quanto aos
procedimentos de gestdo documental. Orientagdo quanto a classificagdo e indexagdo de documentos. Elaboragdo de pareceres e trabalhos
de complexidade sobre assuntos arquivisticos. Responsavel pelo correto manuseio e tratamento documental;

12.34.4. Revisor de qualidade: conferir a qualidade dos servigos executados, antes da devolugdo dos lotes a sua origem. Devolver
para o responsavel na linha de produgdo o processo/caixa que ndo apresente a qualidade desejada do servigo.

12.35. Os empregados da empresa CONTRATADA deverdo identificar-se sempre que acessar as dependéncias da CONTRATANTE,
aceitando todos os procedimentos e regulamentos de seguranca e conduta estabelecidos.

12.36. Os equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA devem ser em numero suficiente para atender as especificagGes
técnicas, demandas e prazos estabelecidos pela CONTRATANTE. As demandas e prazos de execugdo serdo definidos com base em projetos
técnicos, sendo apresentado previamente um cronograma de implantagdo.

12.37. A rede da CONTRATADA devera ter suas EstacGes de Trabalho com seus Sistemas Operacionais atualizados e com antivirus.

12.38. A CONTRATANTE serd a Unica detentora da propriedade intelectual e fisica das informagdes e documentos produzidos pela
CONTRATADA a partir da execugdo destes servigos.

12.39. Todos os documentos serdo preservados devido a seu valor intrinseco, e, portanto, devem ser processados sem danos pela
CONTRATADA. Se algum documento for submetido a risco de danos em fungdo de seu processamento, a contratada deve imediatamente
consultar o representante da CONTRATANTE antes de processar o documento. Entende-se como processamento a aplicagdo do escopo de
servigos previsto neste projeto a algum documento/informagao.

12.40. Se houver duvida quanto a execugdo de algum dos servigos para determinado documento em particular, a CONTRATADA
devera comunicar tal divida ao representante da CONTRATANTE que, por sua vez, instruird a contratada sobre como proceder.

12.41. A CONTRATADA ficara responsavel pelo armazenamento das informagdes produzidas em ambiente de sua responsabilidade.
No armazenamento, as informagdes deverdo ser armazenados em servidores que garantam a integridade, confidencialidade, autenticidade
e disponibilidade ndo estando esta seguranca restrita somente a sistemas computacionais, informagdes eletrénicas ou sistemas de
armazenamento.

12.42. A CONTRATADA devera fornecer todas as garantias e mitigar riscos de perda de dados no ambiente de armazenamento,
devendo armazenar de forma ordenada e completa durante toda vigéncia contratual, cumprindo as leis e normas vigentes, podendo ser
acionada a mesma sansdo para perda de documento fisico.

12.43. A CONTRATADA ficard responsavel pela migracdo dos dados e documentos eletronicos sob sua custddia quando e por
qualquer motivo for findado o contrato, num prazo de 60 dias. Em visita técnica deverd garantir a compatibilidade do ambiente de
armazenamento externo, com o ambiente da CONTRATANTE.

12.44. A entrega dos dados e documentos eletronicos deverd ser realizada de forma ordenada e completa, abrangendo todos os
servigos e exigéncias contidos neste Projeto Basico.

12.45. A CONTRATADA deverd cumprir todas as exigéncias e procedimentos especificos no que tangem os servigos descritos e
solicitados neste Projeto Basico, assim como cumprir o previsto nas leis e normas vigentes quanto ao tratamento dispensado a documentos
da Administragdo Publica incluindo todos os suportes.

12.46. Na execugdo dos servigos deverd ser observado, no que couber o disposto na Instrugdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de
2010, que trata dos critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administragdo
Plblica Federal direta, autdrquica e fundacional e da outras providéncias.

12.47. Ap0Os o término ou rescisdo do contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar o acervo na sua totalidade (100% das caixas),
bem como garantir a disponibilidade de seu banco de dados para migragdo para o sistema da CONTRATANTE, se for o caso.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Ndo serd admitida a subcontrata¢do do objeto licitatdrio.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela

nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigGes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragcdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

15.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execug¢do do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagdo de
sang¢Bes administrativas, previstas neste Projeto Basico e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.
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15.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.6. O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificagdo necessdria para o acompanhamento e controle da execugdo dos
servigos e do contrato.

15.7. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste Projeto
Basico.

15.8. A fiscalizagdo técnica do contrato avaliaréd constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medi¢do de

Resultados, conforme modelo previsto no item 16.2 deste Projeto Basico, para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

15.8.1. A utilizagdo do Instrumento de Medi¢do de Resultado ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagao dos servigos.

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

15.10. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para

evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizada.

15.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera
ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis
e alheios ao controle do prestador.

15.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangGes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir
o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
a) Aprovar e fiscalizar o cronograma de atividades;
b) Supervisionar a execugdo e implantagdo dos produtos objetos das Ordens de Servigos;
c) Checar e aprovar os relatérios de servigos encaminhados pela CONTRATADA;

d) Analisar a qualidade dos servigos realizados pela CONTRATADA e aplicar as glosas quando ndo atendidos os padrdes
exigidos;

e) No caso de proposta de glosa, anexar os documentos comprobatdrios do ndo atendimento as exigéncias;

f) Atestar a nota de cobran¢a encaminhada pela CONTRATADA e envia-la, juntamente com o Relatdrio de Atividades, a
area administrativa para providéncias;

g) Encaminhar a documentagdo comprobatdria de penalizagdes ou multas administrativas para os setores responsaveis e
solicitar providéncias;

h) Proporcionar todas as condigdes necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir o objeto desta contratagdo;

i) Ordenar a substituicdo de empregado da CONTRATADA que dificultar a agdo fiscalizadora ou cuja permanéncia nas

dependéncias do Orgdo julgar inconveniente, a seu critério, sem que tal fato acarrete quaisquer tipos de Onus &
Contratante;

j) Reprovar servigos executados em desacordo com as especificagdes;

k) Paralisar todo o servico que esteja executado sem condi¢des de seguranca ou em desacordo com as especificagdes
e/ou projeto. Caso a CONTRATADA, quando acionada pela fiscalizagdo, ndo cumprir suas determinag¢des serdo aplicadas as
sangdes previstas no contrato. Além disso, a fiscalizacdo podera suspender os servigos contratados e fixar os prazos para a
execugdo das obrigagdes ndo executadas, além de suspender todos os pagamentos pendentes com a CONTRATADA.

15.18. As disposi¢bes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de
2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.19. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
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inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme o disposto neste item,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

16.1.1. A utiliza¢do do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao dos servigos.
16.2. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
16.2.1. A avaliagdo corresponde a atribuicdo mensal dos conceitos “bom”, “razodvel”, “insatisfatorio” e “péssimo”, equivalente aos

valores 3, 2, 1 e 0 para cada item avaliado e as respectivas justificativas, se necessario. Serdo seis mddulos distintos a serem avaliados
(conforme tabela do item 16.2.7), cada um com seu respectivo peso no cémputo geral, formando a pontuacgdo final que serd aplicada na
faixa de tolerancia:

MODULOS | PESO DA AVALIACAO | PONTUAGAO MAXIMA

le2 2 12
3 1 3
4,5e6 3 27

RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGAO | 42

16.2.2. As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerancia:
FAIXA DE PONTUA(}AO OBTIDA | PERCENTUAL DE DESCONTO
38a42 0%
32a37 2%
26a31 3%
20a 25 5%
15a19 10%
16.2.3. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores ndo relevantes ou criticos, a critério do

Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a
nao comprometer a continuidade da contratagdo.

16.2.4. Os servigos serdo considerados insatisfatérios abaixo de 25 pontos, ensejando a aplicagdo das sang¢des previstas no item
21 deste Projeto Bdésico.

16.2.5. O primeiro més de contrato sera objeto apenas de notificagdo, de modo a permitir o ajuste e aperfeicopamento da qualidade
do servico pela contratada.

16.2.6. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de satisfagdo, que podera ser
aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle da empresa.

16.2.7. Poderd haver rescisdo contratual nas seguintes condigdes:

a) Desconto de 10% por mais de seis vezes durante a vigéncia inicial do Contrato ou nos ultimos 12 meses, se houver
prorrogacao;

b) Pontuacgdo abaixo de 15 pontos;

c) Pontuacgdo abaixo de 19 pontos por seis meses consecutivos.

DESCRICAO E CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS

MODULO 1: Forma de Prestagdo do Servigo PONTOS
Todos os aspectos adequados (postos fixados, comunicagdo, assiduidade, qualidade do servigo, controles, horérios de trabalho, supervisdo) 3

Um aspecto inadequado (a verificar no momento da ocorréncia) 2

Dois aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 1

Trés ou mais aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 0
MODULO 2: Execucio do Servigo e Requisitos da Contratacio PONTOS
Todos os aspectos adequados (classificagdo, higienizagdo, organizagdo, indexagdo, separagdo para eliminagdo ou recolhimento, qualificagdo 3
exigida, cursos, etc)

Um aspecto inadequado (a verificar no momento da ocorréncia) 2

Dois aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 1

Trés ou mais aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 0
MODULO 3: Uniformes PONTOS
Todos os terceirizados estdo devidamente caracterizados de acordo com as atividades e com o uniforme e quantitativo e qualidade exigidos. || 3

Um aspecto inadequado (a verificar no momento da ocorréncia) 2

Dois aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 1
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Trés ou mais aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 0
MODULO 4: Materiais e equipamentos PONTOS
Todos os materiais adequados (Equipamento de Protegdo Individual - EPI; equipamentos para execugdo do trabalho, quantitativo e qualidade 3

dos materiais a serem utilizados na execugdo dos servigos)

Um aspecto inadequado (a verificar no momento da ocorréncia) 2

Dois aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 1

Trés ou mais aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 0
MODULO 5: Obrigagdes da Contratada PONTOS
Todas as obrigacbes foram executadas (responsabilidade, reparagdo, execugdo do servigo, orientagdo, substituigdo, autorizagdo, instrucdo, 3
vedagdo)

Um aspecto inadequado (a verificar no momento da ocorréncia) 2

Dois aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 1

Trés ou mais aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 0
MODULO 6: Documentagio de fiscalizagdo PONTOS
Todos os documentos comprobatdrios mensais foram entregues; SICAF. 3

Um aspecto inadequado (a verificar no momento da ocorréncia) 2

Dois aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 1

Trés ou mais aspectos inadequados (a verificar no momento da ocorréncia) 0
16.2.8. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de satisfagdo, em razdo dos
tépicos mencionados acima.

16.2.9. Defini¢io dos demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdo dos servigos, adequados a

natureza dos servigos, quando couber: fiscalizagdo rotineira, verificacdo de relatérios e dos indicadores do Instrumento de Medicdo do
Resultado — IMR.

16.2.10. Definigdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagbes
técnicas e com a proposta da CONTRATADA, com vistas ao recebimento provisorio: o método de avaliagdo da conformidade sera realizado
de acordo com a aplicagdo do Instrumento de Medigdo dos Resultados a partir da fiscalizagdo dos servigos prestados in loco e os relatdrios
gerados a partir dessa.

16.2.11. Definicdio do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo aos termos
contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo: o método de avaliacdo da conformidade sera realizado
de acordo com a aplicagdo do Instrumento de Medigdo dos Resultados a partir da fiscalizagdo dos servigos prestados in loco e os relatérios
gerados a partir dessa.

16.2.12. Defini¢éio do procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da CONTRATADA de manter todas as condigées nas
quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo: método de avaliagdo da conformidade sera realizado de acordo com
a aplicagdo do Instrumento de Medigdo dos Resultados a partir da fiscalizagdo dos servigos prestados in loco e os relatdrios gerados a partir
dessa.

16.2.13. Definigéo de uma lista de verificagdio para os aceites provisério e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagéo do
contrato, se for o caso: os aceites provisorios e definitivos serdo realizados com base na verificagdo do atendimento quando da realizagdo
do servigo. O procedimento para os aceites constam no item 17 deste documento.

16.2.14. Definig¢éio das sangdes, glosas e condigdes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os respectivos procedimentos
para aplicagdo, utilizando como referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatdrios e contratos da Advocacia-Geral da
Unido: previsto no item 21 deste documento.

16.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera indicada a retencdo ou glosa
no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.3.1. Ndo produziu os resultados acordados;

16.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

16.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

16.4. Atores que participardo da gestéo do contrato

16.4.1. A gestdo do contrato serd realizada por um gestor e o seu suplente, designados por Portaria.

16.4.2. A fiscalizagdo do contrato serd realizada, preferencialmente, por servidores lotados na Divisdo de Gestdo Documental.
16.5. Mecanismos de comunica¢éo

16.5.1. Para comunica¢gdao o MMFDH e a CONTRATADA utilizardo:

a) Ordem de servigo (modelo no ANEXO ll1);
b) Comunicagdes oficiais (oficio, e-mail, etc); e
c) Telefone (ligagGes e aplicativo de mensagens).

16.6. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e
encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a adogdo de medidas saneadoras.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACZ\O DO OBIJETO
17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
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17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo
comprobatdria do cumprimento da obrigagcdo contratual;

17.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da
documentagdo acima, da seguinte forma:

17.3.1. A CONTRATANTE realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacgdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessdrios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato (item 4 do ANEXO VIII-A da IN n2 05/2017).

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

17.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

a) Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato deverd
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com
base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes
da incorreta execuc¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forga das disposicGes legais em vigor.

17.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Projeto Bdsico e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.

18. DO PAGAMENTO
18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Projeto Basico.
18.2. O pagamento serad efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota

Fiscal/Fatura, e serdo efetuados a cada prestagdo de servico, conforme valores especificados na proposta.

18.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei
8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

18.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Projeto Bésico.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situag¢do de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo de prestagdo dos servigos;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

18.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa
no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) N&o produziu os resultados acordados;
b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

18.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

18.9. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manuten¢do das condigdes de
habilitacdo exigidas neste Projeto Basico.

18.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

18.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

18.13.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a CONTRATADA inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da CONTRATANTE.

18.14. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

18.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo
31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societario
servidor publico da ativa do érgdo CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentarias vigente.

18.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. REAJUSTE
19.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo
das propostas.
19.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da CONTRATADA, os pregos contratados poderdo sofrer

reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice com base no IPCA (indice divulgado pelo IBGE) acumulado ou por outro indice
oficial que vier a substitui-lo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

19.3. No caso de atraso ou ndo divulgag¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

19.4. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
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19.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

19.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
20. GARANTIA DA EXECUGCAO
20.1. A contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do

CONTRATANTE, contados da assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato,
com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogagao.

20.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos
por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

20.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

20.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da
vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.

20.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

20.3.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obriga¢cdes nele
previstas;

20.3.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execug¢do do contrato;

20.3.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA; e

20.3.4. ObrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela CONTRATADA,

quando couber.

20.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a
legislagdo que rege a matéria.

20.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal,
com corregdo monetaria.

20.6. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

20.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cadigo Civil.

20.8. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

20.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a
fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

20.10. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
20.11. Serd considerada extinta a garantia:

20.11.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro
a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu
todas as clausulas do contrato;

20.11.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1
do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

20.12. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA.

20.13. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Projeto Basico e no
Contrato.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993, a Contratada que:

21.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagao;

21.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

21.1.3. Falhar ou fraudar na execu¢do do objeto

21.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; e

21.1.5. Cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:
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21.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves,
assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

21.2.2. Multa de:

21.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na

execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo
com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecuc¢do total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

21.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

21.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo
assumida;

21.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
21.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou

por ocasido de prorroga¢do), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdao do contrato;

21.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

21.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragao
Plblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

21.3. As sangles previstas acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.
21.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragOes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqliéncias letais, por ocorréncia; 05
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por 03
dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01
7 Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar do érgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia; 01
9 Cumprir quaisquer dos itens do Projeto Basico e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente 03
notificada pelo érgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no Projeto Basico/contrato; 01
11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relagdo de obrigacdes da CONTRATADA 01
21.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
21.5.1. Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
21.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagdo;
21.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
21.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditdrio e

a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de
1999.

21.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em
favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.7.1. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

21.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
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21.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei
n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessdrias a apura¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

21.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica
nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

21.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22. REQUISITOS DE CONTRATAGCAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR (CONTRATACAO DIRETA)
22.1. A Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que impega a contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&adirecao=asc);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justi¢a (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de CondenagGes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo
Tribunal de Contas da Unido - TCU.

22.1.1. Para a consulta de pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

22.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de seu sécio majoritario, por for¢a do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

22.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

b) O proponente serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

22.2. No decorrer da execugdao contratual, deverd a contratada comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos de
habilitagdo:

22.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

22.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddao expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

22.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

22.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n 5.452, de
12 de maio de 1943;

22.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

22.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata;

22.2.7. Caso o contratado seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal

condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

22.2.8. Podera a autoridade competente, na forma do art. 92 da MP n2 1.047/21, dispensar a apresenta¢do de documentagdo de
regularidade fiscal (salvo a comprobatdria de regularidade trabalhista e para com a seguridade social), de forma excepcional e justificada,
no caso de haver restricao de fornecedores ou prestadores de servicos.

22.3. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado
22.4. Os critérios de qualificagcdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor sdo:

22.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

22.4.2. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,

que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresenta¢do da proposta;
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22.4.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e
demonstragOes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
22.4.4. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
22.4.5. Comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
~ | Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
G = Ativo Total
" | Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
LC= Ativo Circulante
" | Passivo Circulante
22.4.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de ...(....) do valor estimado da
contratagdo ou do item pertinente.

22.5. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.5.1. Para o servico de tratamento documental arquivistico, a contratada devera, obrigatoriamente, quando da assinatura do
contrato, comprovar vinculo profissional com os seguintes profissionais:

22.5.1.1. Documentacdo relativa a Capacitagdo Técnico-Profissional:

a) Conforme Lei 8.666 - Art. 30 | - capacitagdo técnico-profissional: profissional de nivel superior ou outro devidamente
reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servico de
caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto
da contratagdo, vedadas as exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos;

b) Comprovar que possui, em seu quadro de funcionarios profissionais com comprovada qualificagdo técnica e
experiéncia nos servigos de tratamento arquivistico e arquivamento de documentos, que poderdo ser disponibilizados
para compor uma equipe fixa para execugdo do servigo objeto do Projeto Basico.

22.5.1.2. Documentagdo relativa a Capacidade Técnico-Operacional:

a) Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a apresentagdo de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

b) E admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, para fins da comprovagdo de
gue trata o item acima, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos; e

c) Os atestados referir-se-do a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo um ano do inicio de sua execugdo,
exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentagdo do contrato.

22.5.1.3. Consideram-se servicos de natureza e vulto compativeis com o objeto contratado a prestacdo de servigos, realizados em
edificagdes ndo residenciais, observada a seguinte caracteristica minima:

a) Tratamento documental de no minimo 150 metros lineares de documentos.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS REFERENCIAIS

23.1. O custo estimado da contratagdo é de RS 1.297.539,00 (hum milhdo duzentos e noventa e sete mil quinhentos e trinta e
nove reais), conforme detalhado na Nota Técnica n2 15 (2509855).

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

24.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados no Or¢gamento Geral da Unido, para o

exercicio financeiro de 2021, a cargo do MMFDH, cujos programas de trabalho e elemento de despesa especifico seguem descritos abaixo e
ainda constardo da respectiva Nota de Empenho:

Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001

PTRES: 174802

Agdo: 2000 — Administragdo da Unidade

PO 0000 - Administragao da Unidade - Despesas Diversas

Fonte: 0100
25. ANEXOS
25.0.1. ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO;
25.0.2. ANEXO Il - A - MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA;
25.0.3. ANEXO Il - B - MODELO DE DECLARAGAOQ DE PLENO CONHECIMENTO;
25.0.4. ANEXO Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;
25.0.5. ANEXO IV - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO
25.0.6. ANEXO V - MODELO DE TERMO DE INTEGRIDADE
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25.0.7. ANEXO VI - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (SEI 2522417)

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

INTEGRANTE TECNICO

INTEGRANTE REQUISITANTE

INTEGRANTE REQUISITANTE

INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Mayara Nunes de Castro do
Vale
Arquivista

Carla Fernandes e Oliveira
Chefe da Divisdo de Gestdo
Documental

Débora Gebrim de Oliveira
Coordenadora de Gestdo Documental e
Eventos

Celiane Damascena Nunes
Coordenadora de Procedimentos
Licitatérios

APROVO, o presente Projeto Basico, mediante competéncia contida no Inciso | art. 72 da Portaria n2 6, de 12 de janeiro de 2021 (1679318).

Ao

(Documento Assinado Eletronicamente)
LORENA FERRER C. R. POMPEU
Subsecretdria de Orgamento e Administragdo

ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS

Esplanada dos Ministério, Bloco A, 92 andar, Sala 937,

Zona Civica-Administrativa, CEP: 70054-906 - Brasilia/DF

Proposta que faz a empresa

descrito na tabela abaixo, de acordo com todas as especificagdes e condi¢cdes do Projeto Basico.

, inscrita no CNPJ n2 para a o fornecimento dos servigos

ESTIMATIVA DA PESQUISA DE PRECO

VALOR VALOR
ITEM DESCRIGCAO DO SERVICO QUANTIDADE UNIDADE | UNITARIO TOTAL
ESTIMADA
(R$) (R$)
| Gestdo arquivistica: higienizag¢do, classificacdo, indexagdo, avaliagdo, separagdo para 2700 Metros
eliminagdo ou recolhimento, ordenagdo e arranjo documental. ' lineares

. VALOR GLOBAL ANUAL DA PROPOSTA: RS

(valor por extenso).

Esta proposta é vélida por 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacdo.

1
2
3. Forma de pagamento: conforme Projeto Basico.
4

Informamos, por oportuno, que nos pregos apresentados acima ja estdo computados todos os custos necessarios decorrentes da
prestacdo dos servigos objeto desta contratagdo, bem como ja incluidos todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente.

5. Os dados da nossa empresa sdo:

5.1 Razdo Social:

5.2 Enderego:

5.3  Cidade: Estado:
5.4 CEP:

5.5  Fone: Fax: E-mail:
5.6  Contato: Fone/Ramal:

Assinatura do Representante Legal

ANEXO Il -A

Local e data
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MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA

OBJETO: Contratacdo de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestacdo de
servigos especializados referentes ao tratamento documental, incluindo higienizagdo, classificagdo arquivistica com base no Cédigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal (aprovado
pela Portaria AN n2 47 de 14 de fevereiro de 2020) e no Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
referentes as atividades-fim do MMFDH (aprovado pela Portaria AN N2 304, de 14 de dezembro de 2020), avalia¢cdo, ordenagdo, arranjo
documental, organizag¢do, acondicionamento, separagdo para eliminagdo ou recolhimento e indexa¢do de documentos do acervo do
Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos - MMFDH, compreendendo o fornecimento de mao de obra qualificada e toda
infraestrutura tecnoldgica, bem como materiais de consumo, equipamentos de protecdo individual - EPl e demais equipamentos
adequados/necessarios a execu¢do dos trabalhos, para atender as demandas do MMFDH.

Declaramos que, nesta data, compareceu neste Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, o representante da empresa
, Sr(a) , portador do RG ou CPF
ne , para proceder a vistoria relativa ao objeto a ser licitado, tendo tomado conhecimento de
todos os dados para realizagdo da respectiva avenca. Na ocasido, teve oportunidade de identificar todas as caracteristicas, condi¢des
especiais e dificuldades que porventura possam existir na realizagdo dos Servigos, admitindo, consequentemente, como certo, o prévio e
total conhecimento da situagdo/estado dos ambientes, de modo que ndo podera alegar posteriormente o desconhecimento de fatos
evidentes a época da vistoria para solicitar qualquer alteragdo do valor do contrato celebrado:

Visto do Servidor: Enderego Vistoriado:
Edificio Sede Il do Banco do Brasil - Setor Bancario
Sul - Quadra 2 — Bloco H — Lote 8, Brasilia — DF.

, de de 20

Carimbo e assinatura do(s) servidor(es) do MMFDH, responsavel(is) pelo acompanhamento da vistoria

ou

ANEXO Il -B
MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO

OBJETO: Contratagcdo de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestagdo de
servigos especializados referentes ao tratamento documental, incluindo higienizagdo, classificagdo arquivistica com base no Cddigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal (aprovado
pela Portaria AN n2 47 de 14 de fevereiro de 2020) e no Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
referentes as atividades-fim do MMFDH (aprovado pela Portaria AN N2 304, de 14 de dezembro de 2020), avalia¢cdo, ordenagdo, arranjo
documental, organizagdo, acondicionamento, separagdao para eliminagdo ou recolhimento e indexagdo de documentos do acervo do
Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos - MMFDH, compreendendo o fornecimento de mao de obra qualificada e toda
infraestrutura tecnoldgica, bem como materiais de consumo, equipamentos de prote¢do individual - EPI e demais equipamentos
adequados/necessarios a execu¢do dos trabalhos, para atender as demandas do MMFDH.

Declaro que a empresa , sediada a , CNPJ N°: , telefone nado teve interesse
em realizar a vistoria nos locais onde serdo executados os servigos objeto do Projeto Basico DIVGED (2510066), se responsabilizando por
todas as consequéncias por este ato.

, de de 20

(Assinatura do representante legal ou procurador)
(Nome do representante legal ou procurador)

(NUmero da Carteira de Identidade e CPF)

ANEXO Il
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO
N2 OS: Unidade requisitante:
Data de emissdo: / / |Servigo:
Contraton?: / Processo n2:
IDENTIFICACAO DA CONTRATADA
Razdo social: I CNPJ:
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Enderego:
Telefone: | Fax: | E-mail:
DEFINICAO/ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
Ne Servico Quantidade | Valor Unitdrio RS | Valor Global RS
Total
LOCAL DE REALIZACAO
N2 do item | Quantidade | Endereco Data a ser executado

DEMONSTRATIVO FINANCEIRO

Valor total a pagar
Valor global estimado
Saldo anterior

Saldo contratual

IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data

Fiscal
Matricula

ANEXO IV
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

A empresa , neste ato representada pelo Sr.(a) , nhacionalidade
, estado civil ,  profissdo , inscrito(@) no CPF/MF sob o n2
, abaixo firmado, assume o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as informacgdes técnicas e
outras relacionadas a prestagdo de servigos de organizagao do acervo documental da CONTRATANTE, a que tiver acesso durante a Execu¢do
dos Servigos.

Por este Termo de Confidencialidade compromete-se:

A n3o utilizar as informagbes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou
para uso de terceiros;

A ndo efetuar nenhuma gravagdo ou cépia da documentagdo confidencial a que tiver acesso relacionada a prestagdo de servigo acima
mencionada;

A n3o apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que venha a ser disponivel através da prestagdo de servigo
ora mencionada;
A ndo repassar o conhecimento das informagGes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as

informacbes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual
quebra de sigilo das informagGes fornecidas.

A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade, assumida por esta empresa por meio deste termo, tera validade por 20 anos, ou enquanto a
informacdo ndo for tornada de conhecimento publico pelo poder publico, ou ainda, mediante autorizagdo escrita, concedida a empresa
pelas partes interessadas neste termo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado ciente de todas as sangGes judiciais que poderdo
advir.

Brasilia/DF, de de 20__.

Nome do Responsdvel Legal

Cargo / Nome da Empresa

ANEXO V
MODELO DE TERMO DE INTEGRIDADE

TERMO DE INTEGRIDADE E ETICA

Eu, , representante legal da empresa , regularmente inscrita no CNPJ sob
on. , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organiza¢do ora qualificada ndo pratica e nem permite
que pratiquem, sob sua esfera de atuagdo, atos contrarios as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico
brasileiro, que importem lesdo a Administracdo Publica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 52 da Lei n2 12.846 de 12 de agosto de
2013 - Lei Anticorrupgao.

https://sei.mdh.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2759737&infra_siste... = 22/23



30/03/2022 17:52

SEI/MDH - 2510066 - Projeto Basico

Outrossim, declaro que a empresa envida os melhores esforgos para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuacdo e
se determina de acordo com as melhores praticas do mercado.

Reconheco que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

1.

il
SEI
assinatura
eletrénica

il
SEI
assinatura
eletrénica

il
SEI
assinatura
eletrénica

il
SEI
assinatura
eletrénica

il
SEl
assinatura
eletrénica

S
=
=
=

&

Brasilia/DF, de de 20__.

Assinatura
Cargo
CPF

ANEXO VI
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(SEI 2522417)

Documento assinado eletronicamente por Mayara Nunes de Castro do Vale, Arquivista, em 09/11/2021, as 11:35, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Débora Gebrim de Oliveira, Coordenador(a) de Gestao Documental e Eventos, em
09/11/2021, as 11:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Celiane Damascena Nunes, Integrante Administrative, em 09/11/2021, as 11:46, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Carla Fernandes e Oliveira, Chefe de Divisao de Gestao Documental, em 09/11/2021, as
11:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferrer Cavalcanti Randal Pompeu, Subsecretario(a) de Orcamento e
Administracao, em 10/11/2021, as 14:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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