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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 00135.2073
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-64

1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo empresa especializada para prestacdo de servigos de emissdo de nimeros internacionais
padronizados - Internacional Standard Book Number (ISBN), nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOI

DE MEDIDA UNITARIO TOTA

1 Atribuicdo de unidades de 19275 UN 250 R$ 26,15 | R$6.537
numeros de ISBN

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo da Nota de Empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.1 A sigla ISBN é um co6digo identificador da obra, tendo a mesma utilidade que, por
exemplo, o RG e o CPF, os quais também sdo sequéncias de nimeros em forma de cédigos que
servem para identificar pessoas.

2.2.2 O sistema de ISBN foi criado em 1967 e oficializado como norma internacional em 1972 e
é controlado pela Agéncia Internacional do ISBN, que orienta e delega poderes as agéncias
nacionais. No Brasil, a Camara Brasileira do Livro (CBL) representa a Agéncia Brasileira desde
2020, com a fungéo de atribuir o nimero de identificacdo aos livros editados no pais.

2.2.3 A partir de 1° de janeiro de 2007, o ISBN passou de 10 para 13 digitos, com a adog¢ao do
prefixo 978. O objetivo foi aumentar a capacidade do sistema, devido ao crescente niimero de
publicacdes, com suas edi¢cdes e formatos. Essa série numérica reconhecida em mais de 200
paises permite o compartilhamento de metadados das obras em diferentes sistemas de registro,
facilitando a interconexdo de arquivos e a recuperagdo e transmissdo de dados em sistemas
automatizados, razdo pela qual é adotada internacionalmente.

2.2.4 As quantidades que serdo solicitadas baseiam-se na necessidade atual , bem como na
previsdo de demandas futuras deste Ministério, tendo em vista que o MDHC prevé a publicacdo
em média de 20 (vinte) obras por més (formato impresso e digital), e cada formato exige um
nimero de préprio de ISBN, é estimada a necessidade de 240 (duzentos e quarenta) ISBNs no
ano, o que permitird ter um quantitativo suficiente para atender as demandas editoriais do
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, durante 1 ano.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024, conforme
detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2024;

IT) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023,;

I1T) 1d do item no PCA: 542;

IV) Classe/Grupo: 891 - SERVICOS DE REPRODUGAO, PUBLICACAO E IMPRESSAO;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 810005-40/2024;

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.4.1. Para a execucao do objeto deste Projeto Bésico, a Contratada devera pautar-se sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e a prevenir o desperdicio de insumos e dos
materiais consumidos, bem como a geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental.

4.4.2. O material fornecido pela Contratada devera atender a melhor relagdo entre custos e beneficios,
considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados aos produtos, cabendo,
ainda, a adogdo de praticas de sustentabilidade na execucao dos servigos, quando couber, nos termos do
art. 6° Instru¢do Normativos SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010.

4.4 .2. Deve-se utilizar, sempre que possivel, produtos de baixo impacto ambiental.

4.4 .3. Deve-se dar preferéncia para produtos reciclados e reciclaveis, constituidos no todo ou em parte
por materiais reciclados, atéxicos e biodegradaveis.

Subcontratacao

4.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.13. Ndo hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 810005 Termo de Referéncia 51/2024

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. A data de inicio da prestacdo dos servicos coincidird com a data de envio da nota empenho.
5.1.2. A presente contratacdo adotara como regime de execucao a Empreitada por Prego Unitdrio.

5.1.3. O prazo de entrega dos servicos é de 2 (dois) dias, contados do recebimento da Ordem
de Fornecimento, em remessa tnica.

5.1.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data indicada, empresa (CBL), deverd comunicar as
razd0es respectivas com no minimo um (01) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas as situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.5. Seréd designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario
a regularizacdo de falhas ou defeitos observado.

5.1.6. Apés o termino do cadastramento de atribuicdo de ISBN, o sistema da Camara Brasileira do
Livro encaminha para o endereco eletrénico (biblioteca.mdh.gov.br) informado no cadastro mensagem
eletronica informando o cédigo de ISBN atribuido.

5.1.7. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 1 (um) dia, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste TP E ETP.

5.1.8. A atribuicdo dos nimeros de ISBN dar-se-4 desde que estejam em conformidade com o
especificado no Formulédrio de Solicitagdo do ISBN, que serad verificado e aceito pelo servidor
designado como fiscal do contrato, pelo MDHC.

5.1.9. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 1
(um) dia, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.1.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania -
MDHC - Setor Bancario Sul - Quadra 2, Bloco H - Lote 08, térreo, Brasilia/DF - CEP 70073-902

5.4. Horério comercial das 08 as 12 e das 14:00 as 18:00h no corrente de 2024.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:
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5.5.1. A presente contratagdo adotara como regime de execucao a Empreitada por Preco Unitério.

5.5.2. A area do MDHC responsavel pelo projeto editorial encaminhara para a Biblioteca do MDHC a
minuta da publicagdo para que seja providenciado: normalizagdo bibliografica elaboracdo de folha de
rosto e ficha catalografica; atribuicao de ISBN.

5.5.3. A Biblioteca acessa o Portal de Servigos da CBL e entra com suas credencias de acesso.

5.5.4. Preenche formulario de solicitacdo de atribuicdo de ISBN. 6.6. A biblioteca, apés confirmacdo do
cadastro pela Camara Brasileira do Livro, inclui o nimero de ISBN atribuido na ficha catalografica e a
encaminha para area responsavel pelo projeto editorial dar continuidade aos tramites de publicacdo do
livro.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. O quantitativo foi estabelecido em decorréncia da necessidade da Unidade Demandante baseado
nas ultimas solicitacdes de ISBN.

5.6.2. Considerando que as solicitagcoes de ISBN utilizaram quase todo o quantitativo adquirido na
contratacdo anterior, em menos de 6 meses, estima-se uma quantidade de 60 niimeros ao ano.

5.6.3. Considerando os custos do procedimento de contratacdo, e que uma vez disponibilizados os
numeros pela CBL, estes ndo possuem prazo para utilizacdo, entende-se que a maneira menos onerosa
para a administracdo é a aquisicdo de um lote para atender as demandas dos anos de 2024, 2025 e
meados de 2026.

5.6.4. A Contratada deverd arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativo de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei n® 14.133/21.

Especificacao da garantia do servico

5.7. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao por se tratar de aquisi¢do de pequeno valor.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.
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6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila

6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo e a contratada (Camara Brasileira do Livro) devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagoes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.)

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
I11);

6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.10 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa
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6.11 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.12 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia daquela, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com Lei n° 14.133 de 2021.

6.13 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.14 Ademais, do disposto mencionado a fiscalizacdo do contrato seguiréd as seguintes diretrizes:
6.14.1. Acompanhar a execugdo em todas as etapas;

6.14.2. O acompanhamento, conferéncia e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando a data, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

614.3. Assinar os documentos referentes a efetivacdo do pagamento para a empresa CBL.

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanta ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIID).

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento pela fiscalizacado e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 . A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

7.1.1.Seré indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada

7.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizacdo do Indice de Medicio de Resultados- IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.3 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1 Aferir a qualidade da prestacdo do servigo;
7.3.2. Indice de Medicdo de Resultados - IMR; e
7.3.3. Nota fiscal sem rasuras ou incorregoes.
Do recebimento

7.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contados da
disponibilizacdo dos numeros de ISBN, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico da contratacdo realizard o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial da contratacdo, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9.1. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

7.9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracao em sua integralidade, o valor correspondente aos danos sofridos.
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7.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacOes constantes na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 1 (um) dia, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.11. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.1 A atribuicdo dos ntimeros de ISBN dar-se-a desde que estejam em conformidade com o
especificado no Formulario de Solicitacdo do ISBN, que serd verificado e aceito pelo servidor
designado como fiscal do contrato, pela Assessoria Especial de Educagdo em Direitos Humanos.

7.11.2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentagOes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao

7.12. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado. Para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes na proposta de aquisicdo de ISBN.

Liquidacao

7.16 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.18 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;
7.18.2. a data da emissao;
7.18.3. os dados da contratacdo e do 6rgdo contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execugao do objeto;
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7.18.5. o valor a pagar; e
7.18.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.19 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.20 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133
/2021.

7.21 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condic¢Ges de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigao
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

7.22 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente. até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar n° 123 de 2006.
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8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.3. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso I, da Lei n° 14.133/202.

8.4. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitério.

Exigéncias de habilitacao

1. 8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condigOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1. 8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

2.

3. 8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
4.

5. 8.8. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.10. Caso atendidas as condicOes para contratacao, a habilitacdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
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8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

1. 8.16. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.17. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.18. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.23. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1. 8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.

3. 8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
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da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
4

5.8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
6.

7.8.28. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos

do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
8.

9. 8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
10.

11. 8.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;
12.

13. 8.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
14.

15. 8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de

declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
16.

17.8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 6.537,50

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.537, 50 ( seis mil e quinhentos e trinta e sete reais
e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos no valor de R$ 26,15 (vinte e seis reais e quinze
centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.6.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestao/Unidade:: 810005
IT) Fonte de Recursos: 1000
IIT) Plano de Trabalho 144225003421AR0001

IV) Acdo: 21AR - Promocdo e defesa dos direitos humanos para todos
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V) Plano orcamentario: 000D - Educacao em direitos humanos
VI)PTRES: 174788

VII) Natureza da despesa: 339039.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

PABLA CASSIANGELA SILVA MILHOMEM
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/09/2024 as 13:22:16.

MARCIA ROCHA DE AGUIAR

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 20:01:21.

Despacho: Coordenador.

JOAO LUIZ MOURA DE SA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 16:45:49.
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LETICIA MARIA COSTA DA NOBREGA CESARINO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/09/2024 as 18:59:00.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - MODELO_DE_TERMO_DE_INTEGRIDADE.docx (8.29 KB)
® Anexo Il - TERMO_DE_COMPROMISSO_COM_DIREITOS_HUMANOS__1_.docx (7.15 KB)



