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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
66/2024 810005-COORDENACAO-GERAL DE JOAO PAULO DA SILVA 12/09/2024 11:19
LOGISTICA DO MDH GONCALVES (v2.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 82/2024 00135.213779/2024-
ndo-continuado 81

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo de empresa de servicos para a capacitacdo dos servidores da Coordenacdo-Geral de Gestdo de
Pessoas do Ministério dos Direitos Humanos e Cidadania - MDHC, para o 22° Congresso Brasileiro de
Qualidade de Vida, que sera realizado nos dias 7 a 9 de outubro de 2024, no Instituto de Ensino e Pesquisa
Sirio-Libanés, em Sdo Paulo, organizado pela Associacdo Brasileira de Qualidade de Vida - ABQV, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE |(QUANTIDADE| VALOR TOTAL
MEDIDA

22° Congresso Brasileiro

de Qualidade de Vida 17663 UND 2 R$ 6.340,00

1.2. A contratagdo é caracterizada por servico comum e prestacdo ndo continua, e sera realizada por
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no artigo 74, inciso 11, alineaf daLei n° 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados a partir da emissdo da nota de
empenho, naformado artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4 Acrescenta-se, ainda, que no valor da inscricdo ndo estdo incluidas passagens aéreas, deslocamentos
terrestres ou outras despesas de viagem. O custeio de diarias e passagens devera ser realizado e providenciado
pela unidade de lotagdo do servidor.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir:

I 1.
ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2024
II. 2.
Data de publicacdo no PNCP: 10/10/2024
III. 3.
Id do item no PCA: 584
Iv. 4.
Classe/Grupo: 929 -OUTROS SERVICOS DE EDUCAGAO E TREINAMENTO
V. 5.

Identificador da Futura Contratagdo: 810005- 82/2024

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 A contratada devera observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, consoantes ao Art. 5° da
Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, bem como instituir a Politica de Residuos Solidos (Lei n°
12.305/2010) e atender ao Decreto n° 7.746/2012 e suas alteracdes para promog¢do do desenvolvimento
nacional sustentavel.

4.2 Dessa forma, durante a execugdo contratual, a contratada devera estar adequada aos termos do art. 7°,
inciso XI da Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), que trata sobre as
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aquisicOes e contratagdes governamentais. Deve-se dar prioridade a produtos reciclados e reciclaveis e a bens,
servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente
sustentaveis.

4.3 Portanto, o fornecimento pela contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a
geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela
contratante.

4.4 Nesse sentido, ressaltamos que o objeto a ser contratado, devido ao seu impacto institucional, nao
compromete as praticas de sustentabilidade. Desta forma, ndo acarreta prejuizos a qualidade dos servigos nem
ao interesse publico, além de reduzir o impacto ambiental, pois a utilizacdo de virtualizacdo traz como
beneficios, por exemplo, a reducdo na geragao de lixo eletronico.

Proposta
4.5. A proposta apresentada pela empresa (4419971) contém as seguintes descriminagoes:

® Nome do representante legal da empresa;

® Especificacdes detalhadas do objeto e de todos os seus acessorios, contendo marca, modelo, quantidade
e

prazo de entrega e de garantia, quando houver;

Valor unitério e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;

Prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

Dados bancéarios da empresa, tais como niimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera
efetuado o pagamento;

CNPJ, telefone, endereco e site oficial e

Assinatura do representante responsavel.

4.6. A empresa devera apresentar ainda:

4.6.1. Declaracdo de que nos precos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessdrias ao
cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo
posteriormente.

4.6.2. Declaracdo de que cumprird todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.6.3. Além disso, juntamente com sua proposta, o fornecedor deverad entregar, preenchido e assinado pelo
responsavel legal, o Termo de Compromisso com a Integridade e o Termo de Compromisso com os Direitos
Humanos, conforme modelo em anexo.

4.6.4. A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos termos estabelecidos.

Subcontratacao
4.7. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,de 2021.
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5. Modelo de execucdo do objeto

Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

® 22°CBQV 2024 - 07 a09.10.2024 - “Qualidade de Vida no Trabalho: Gestdo Integrada e Sustentavel”
® Local: Instituto de Ensino e Pesquisa Sirio Libanés — SP

Contetido Programatico Da Acao De Capacitacao

5.2. Em sua 22°. Edicdo, o CBQV 2024 — Congresso Brasileiro de Qualidade de Vida é o maior e mais
conceituado evento do segmento na América Latina.

5.3. Na programacdo estdo incluidos nomes reconhecidos no campo corporativo, académico e da inovagao,
nacionais e internacionais, que debaterdo assuntos relevantes e apresentardo as melhores praticas do
segmento. O CBQV contard com uma grade de atividades diversificada, incluindo sessoes técnicas, exposicdes
orais sobre temas atuais e estudos de caso, além de sessOes de pOsteres que trardo novidades, solugdes
inovadoras e tendéncias direcionadas ao setor.

5.4. O Congresso contara com cursos pré-evento no dia 07/10/2024, construidos em eixos tematicos que
abordardo as tendéncias em QVT, os impactos das formas de trabalho e a convergéncia das iniciativas com
foco na saide do trabalhador e na sustentabilidade dos negécios.

Eixos Tematicos:

Dimensao Fisica: "Energia Vital: Cultivando o bem-estar fisico"

Dimensao Emocional: "Equilibrio emocional: Construindo satide mental”

Dimensdo Ambiental: "Sustentabilidade: Conex6es entre ambiente e Qualidade de Vida"
Dimensao Social: "Conexao social: Fortalecendo relacdes positivas"

Dimensdo Ocupacional: "Trabalho com propdsito: Integrado a Qualidade de Vida"
Dimensao Intelectual: "Mente ativa: Promovendo life long learning"

Dimensao Financeira: "Equilibrio financeiro: Capital para Qualidade de Vida”
Dimensao Espiritual: "Transcendéncia: Em Busca do Sentido"

22° CBQV 2024 |07.10.2024: PROGRAMACAO PRE CONGRESSO - MANHA
HORARIO ATIVIDADE PALESTRANTES LOCAL
CURSO 1: Elaboragdo de indicadores em
qualidade de vida: Custo-efetividade, ROI, Eduardo Arantes (SP) Lou Servizio (SP) Auditério
VOI

CURSO 2: Como envolver com efetividade
08:00 as e engajar os trabalhadores na definigdo de

08:00 as
12:00

Rosicler Rodriguez (SP) Sdmia Simurro (SP) Sala 1

12:00 politicas e programas de saide, bem-estar e

qualidade de vida

22° CBQV 2024 [07.10.2024: PROGRAMAGCAO PRE CONGRESSO - TARDE

HORARIO ATIVIDADE PALESTRANTES LOCAL
14:00 3s CURSO 5: Caminhos para integrar a gestdo
18:00 nas empresas e a promogao da qualidade de Adriana Arias(SP) Eduardo Bahia (RJ) Sala 1

vida
14:00 s CURSO 6: Qualidade de vida e
18:00 envelhecimento populacional, como Yeda Duarte (SP) Leonardo Piovesan (SP) Sala 2

equalizar?

22° CBQV 2024 [08.10.2024: PROGRAMACAO - MANHA

HORARIO ATIVIDADE PALESTRANTES LOCAL
08:00 CREDENCIAMENTO Secretaria
8228 a gfg;i?gésieoiEGREsso ABQV Hino Rita Passos Presidente ABQV Auditorio
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08:50as HOMENAGEM A PERSONALIDADE
09:00 ABQV “Inspiragdo em Qualidade de Vida”
Programacdo Internacional

Rita Passos Presidente ABQV Auditério

9:0035 10: )N EERANCIA 1 “Determinantes sociais - 2c. CrisP (UK) Anfitrido: Alberto Ogata Auditério
00 . , ., (ABQV)

e econdmicos de saude: aspectos globais
1828 % INTERVALO Abertura da Expo QV Expo

Sergio Lazarini (Volvo) Débora Cavalheiro

10:30as  MESA REDONDA. 1 “Gestdo Integrada e , (Roche Brasil) Carla Decotelli (Johnson Auditério

12:00 Sustentével de Saide em empresas globais &Johnson) Moderador: Eduardo Bahia (ABQV)
12:00 as
1330 ALMOCO LIVRE
22° CBQV 2024 [08.10.2024: PROGRAMACAO - TARDE

HORARIO ATIVIDADE PALESTRANTES LOCAL
13:30as  CONFERENCIA 2 “A Evolucio da Katia Audi (ANS) Deborah Malta Anfitrido: Auditério
14:30 Promocao da Satde em Novos Cendrios”  Alberto Ogata (ABQV)

MESA REDONDA 2 “ imul
14:30 as ativisda des fi:i)cas o mi?jr;lo estimular Victor Matsudo (SP) Moderador: Osvaldo Auditério
16:00 .~ Stevano (ABQV)

contemporaneo

MESA REDONDA 3 "Endomarketing em

14:30 as . . L Meire Blumen (CCR) Moderadora: Anna Freitas
saude: Estratégias em comunicagdo Sala 1
16:00 - (ABQV)
corporativa
Mauro Barros (PE)
. MESA REDONDA 4 “Como avaliar Thiago Pavin(SP)
14:30 as indicadores de estilo de vida e fatores de Fernando Akio(SP) Sala 2
16:00 risco para condicses cronicas” Mesa GESC e ASAP/ Checar com GESC
P ¢ e ASAP
Moderador: Paulo Zetola (GESC)
16:00 as ~ .
16:30 INTERVALO Sesséo de Autégrafos Autor: Alberto Ogata Expo
16:00 a
1228 as INTERVALO Apresentacdo de Posteres Expo

MESA REDONDA 5 “Importancia da
16:30 as  satde suplementar em planos corporativos
18:00 para sustentabilidade e qualidade na

Guilherme Murta (PR) Paulo (UNIMED
Uberlandia) Moderador: Jose Antonio Coelho  Auditério

prestacdo de atendimento” Junior (ABQV)
16:30 as . ... Representantes das StartUps Moderadoras: Ana
18:00 ABQV StartUp Experience Rodada de Pitch Carolina Peuker e Viviane Lourenco (ABQV) Sala 1

MESA REDONDA 6 “Papel
16:30 as ualsi dade de(?/i dae 6er foilrfar?((:)esono M palva Poyares (SP) Gleysson Guimaraes (RJ) Sala 2
18:00 d . . P Moderadora: Karla Kurtz (ABQV)

profissional

NFERENCIA 3 “T firmar”

18:00 as o “ CIA 3 . ema a contirmar Izabela Camargo Anfitria: Rita Passos (ABQV) .

Plano B: “IA generativa e o futuro do . . , Auditério
18:30 N Natalia Cuminale (Futuro da Saude)

trabalho

22° CBQV 2024 [09.10.2024: PROGRAMACAO - MANHA

HORARIO ATIVIDADE PALESTRANTES LOCAL
08:00 CREDENCIAMENTO
ggfig % HIGHLIGHTS DIA 1 Karla Kurtz Auditério
8?3(5) % CERTIFICACOES ABQV Samia Simurro Auditério

Marcelo D”Agostino (OPAS) Anfitrid: Viviane

9:00 s 10: CONFERENCIA 4 “Tecnologias em Lourenco (ABQV) Thiago Liguori [PHD em  Auditério

00 qualidade de vida” . . ~
saude e inovagdo
1328 % INTERVALO Apresentacdo de Posteres Expo

Alisson Carlson(EUA, gravado) Duilio Antero
de Camargo (USP) Antonio Egidio Nardi Auditério
(UFRJ) Moderadora: Fatima Macedo

10:30as MESA REDONDA 7 “Mudanca de
12:00 Paradigmas em Saude Mental”
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10:30 as
12:00

10:30 as
12:00

12:00 as
13:30

HORARIO

13:30 as
14:30

14:30 as
16:00

14:30 as
16:00

14:30 as
16:00

16:00 as
16:30

16:30 as
17:30

16:30 as
17:30
16:30 as
17:30
17:30 as
18:10
18:10 as
18:20
18:20 as
19:00
19:00

MESA REDONDA 8 “A lideranca e
promocao da qualidade de vida, satide e
segurancga nas empresas”

MESA REDONDA 9 “ESG pode ser
aplicavel aos programas de qualidade de
vida ?”

ALMOCO LIVRE

Aldemir (diretor da Marfrig BRF) Renata

Termo de Referéncia 66/2024

Sala 1

Simioni (diretora Boticario) CEO do MGBE

Moderador: Eduardo Bahia (ABQV)

Ana Cristina Limongi (USP) Dulce Pereira de

Brito (USP) Alberto Ogata (FGV SAUDE)

Moderadora: Grécia Fragala (ABQV)

22° CBQV 2024 09.10.2024: PROGRAMAGCAO - TARDE

ATIVIDADE

CONFERENCIA 5 “Mudangas para estilo
de vida para longevidade saudavel: do
sedentarismo ao Everest”

MESA REDONDA 10 “Identificagdo e
manejo de riscos psicossociais em
estratégias de promocao da satide mental”
MESA REDONDA 11 "Incluséo da
diversidade para qualidade de vida na
comunidade"

MESA REDONDA 12 “Inteligéncia
artificial para estratégias de qualidade de
vida no trabalho”

INTERVALO

MESA REDONDA 13 “Integracao
Holistica entre bem-estar e
sustentabilidade: uma visao de futuro
voltada para a satide global”

Apresentacdo AON “Tema a definir”

Encontro Alumni MBA ABQV

CONFERENCIA 6 “Qualidade de Vida,
satide e economia: perspectivas de futuro’

i

PREMIACAO DOS POSTERES

SHOW DE ENCERRAMENTO

ENCERRAMENTO

PALESTRANTES

Palestrante: Joel Kriger Anfitrido: Guilherme

Murta (ABQV)

Sala 2

LOCAL

Auditorio

Cirlene Zimmermann(MPT) Denise Allegrete

(Suzano) Moderadora: Ana Carolina Peuker

(ABQV)

Auditorio

Daniela Bortmann (SP) Lailah Vilela (MG)

Michele Sales Villa Franca (SP) Moderadora

/Palestrante: Maria Helena Zanzi

Sala 1

Antonio Carlos Aguiar (SP) Guilherme Salgado

(SP/MG) Rodrigo Demarchi (SP) Moderadora:

Viviane Lourengo

Sala 2

Expo

Ana Lucia Maretti Coordenadora de bem-estar
do Hospital Albert Einstein Jefferson Galdino

Gestor da secdo de beneficios de saude e
qualidade de vida da WEG I Inddstria
Moderador: Alexander Buarque (APMT)

Samia Simurro

Anfitrido: Eduardo Bahia (RJ)

Grupo Musical

Rita Passos Presidente da ABQV

5.5. Os servigos serdo prestados na modalidade presencial.

Local da prestacao dos servigos

Auditorio

Sala 1

Sala 2

Auditorio

Auditorio

Auditorio

Auditério

5.6. Os servigos serdo prestados no Instituto de Ensino e Pesquisa Sirio-Libanés, em Sdo Paulo.

5.7. Para a perfeita execugdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar aos servidores as ferramentas e os
materiais necessarios, nas quantidades adequadas a aprendizagem.

6. Modelo de gestdao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

6de 15



UASG 810005 Termo de Referéncia 66/2024

6.1. A Nota de Empenho de despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95 da Leil4.133, de 1° de
abril de 2021.

6.2. A dispensa da formalizagdo do instrumento de Contrato nao exime a Contratada do cumprimento de suas
obrigacdes legais, bem como as consubstanciadas nos demais itens deste Termo de Referéncia.

6.3. Diante da auséncia de termo de contrato, ndo ha necessidade de andlise juridica, conforme entendimento
da Advocacia-Geral da Unido na Orientacdo Normativa n.® 69/2021:

"Ndo é obrigatoria manifestagdo juridica nas contratacbes diretas de pequeno valor com
fundamento no art.75, I ou II, e §3° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo se houver
celebragdo de contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo drgdo de assessoramento
juridico, ou nas hipdteses em que o administrador tenha suscitado diivida a respeito da
legalidade da dispensa de licitagdo. Aplica-se o mesmo entendimento as contratagdes diretas
fundadas no art. 74, da Lei n° 14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os
limites previstos nos incisos I e II do art. 75, da Lei n° 14.133, de 2021."

6.4. A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor da drea demandante.

6.5. O fiscal e/ou servidor responsavel pelo recebimento elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI). E devera enviar a
documentagdo pertinente ao setor de responséavel pelos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor ora
dimensionado

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréter técnico. (Art.22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
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e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo comas especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apo6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

7.17. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3,DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacio do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetdria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.25. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.28. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente toépico

7.29. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,de 8 de julho
de 2020, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art.12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020

7.31. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente(contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 10 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 810005 Termo de Referéncia 66/2024

7.32. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea ‘f’, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica: Habilitagdo juridica.

Habilitacao juridica

8.13. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitiohttps://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 12 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 810005 Termo de Referéncia 66/2024

8.25. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 6.340,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.340,00 (seis mil, trezentos e quarenta reais), conforme
valor apostos na tabela abaixo:

UNIDADE VALOR
ITEM| ESPECIFICACAO [CATSER DE QUANTIDADE TOTAL
MEDIDA
22° Congresso Brasileiro R$
1 17663 UND 2
de Qualidade de Vida 6.340,00

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacdo:
UASG:810004

Programa de Trabalho:14.122.0032.2000.0001

PTRES: 174824

Agd0:2000

PO: 0007
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Fonte: 1000000000

Natureza da Despesa: 339039

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

PAULO HENRIQUE GOMES DA COSTA JUNIOR
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/09/2024 as 14:15:36.

JOAO VINICIUS DE CASTRO E SOUZA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/09/2024 as 12:58:23.

JOAO PAULO DA SILVA GONCALVES
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/09/2024 as 12:54:02.

SANDRA YOKO SATO

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 12/09/2024 as 11:19:21.
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