
MINISTÉRIO DO DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO E AGRICULTURA FAMILIAR
ASSESSORIA ESPECIAL DE COMUNICAÇÃO SOCIAL

 
  

PLANO DE TRABALHO DE TERMO DE EXECUÇÃO DESCENTRALIZADA

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

1. Unidade Descentralizadora e Responsável

Órgão descentralizador(a): Ministério do Desenvolvimento Agrário e Agricultura Familiar
Autoridade Competente: Luiz Paulo Teixeira 
Número de CPF: ***.413.698.***
Cargo: Ministro do Desenvolvimento Agrário e Agricultura Familiar

Unidade Responsável pelo acompanhamento da execução do objeto Descentralizado: Assessoria Especial de Comunicação Social - ASCOM
Responsável pela Unidade: Mariana Sacramento

2. UG SIAFI

Número e Nome da Unidade Gestora - UG: 490002 -  Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração

 

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

1. Unidade Descentralizada e Responsável

En�dade Descentralizada: Ministério da Saúde
Autoridade competente: Maria Elisa Andries dos Reis
CPF: ***408.247***
Cargo: Chefe da Assessoria Especial de Comunicação Social
Unidade responsável pela execução do objeto da Descentralização: Assessoria Especial de Comunicação Social.

2. UG SIAFI

Número e Nome da Unidade Gestora - UG que receberá o crédito: UG 250110, Coordenação-Geral de Material e Patrimônio/ Subsecretaria de Assuntos
Administrativos (CGMAP/SAA).
Responsável pela UASG: Rogerio Guedes Soares 

3. OBJETO

Execução de serviços necessários ao Ministério do Desenvolvimento Agrário e Agricultura Familiar – MDA, de forma a subsidiar a prestação de serviços de
comunicação, se valendo especialmente dos tipos e respectivos produtos citados a seguir:

Comunicação Digital: Diagramação de Apresentação; Planejamento de Conteúdo; Planejamento Estratégico de Comunicação Digital; Edição de Texto em
Língua Portuguesa; Elaboração de Texto em Língua Portuguesa; Vídeo Reportagem; Vídeo depoimento; Transmissão ao Vivo para Ambiente Digital; Libras em
Vídeo; Podcast; Fotografia Still; Conteúdo para Redes Sociais; Moderação em Redes Sociais; Atendimento de Demandas.

4. DESCRIÇÃO DAS AÇÕES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO ÂMBITO DA DESCENTRALIZAÇÃO

Ações e quan�ta�vos segundo o �po de serviço de comunicação:

4.1 Diagramação de Apresentação

Descri�vo: Diagramação de apresentação, conforme roteiro previamente aprovado, com ou sem animação. Entregas: Arquivo digital com a apresentação
gráfica

Nível de Complexidade: média
Quan�dade: 6
Valor unitário: R$ 2.590,00

4.2 Planejamento de Conteúdo

Descri�vo: Estabelecer, a par�r de briefing de projetos a abordagem a ser dada ao conteúdo, com o obje�vo de orientar a produção de conteúdos em
ambientes digitais. O planejamento de conteúdo orientará as etapas de macroarquitetura padrão, projeto editorial e produção de conteúdo.

Nível de Complexidade: não se aplica
Quan�dade: 4
Valor unitário: R$ 14.700,00

4.2.1  Planejamento Estratégico de Comunicação Digital
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Descri�vo: Realização dos seguintes �pos de a�vidades para planejamento de comunicação e/ou atuação estratégica em determinado projeto:
Iden�ficação do obje�vo estratégico da ação; Reunião com a equipe do Ministério para discussão do briefing, esclarecimento dos pontos de atenção e
definição sobre os resultados a serem ob�dos; Levantamento de insumos disponíveis e necessários junto ao Ministério; Análise do contexto: estudo sobre
as presenças digitais relacionadas ao projeto, com crí�ca analí�ca sobre os aspectos estratégicos das propriedades digitais; Análise do público interno e
externos; Estudo exploratório sobre as necessidade e expecta�vas de cada público em relação ao projeto; Levantamento e análise de boas prá�cas
(benchmarking); Levantamento da Matriz Swot (ameaças, oportunidades, pontos fracos e pontos fortes); - Proposição de plano de ação contemplando os
canais a serem envolvidos e �pos de conteúdos a serem u�lizados, com recomendações de linguagem e formatos; Definição de obje�vos de comunicação e
diretrizes estratégicas; Indicação dos canais de atuação e direcionamentos estratégicos em cada canal; Proposição de indicadores de avaliação de
performance (KPI´s).

Nível de Complexidade: não se aplica
Quan�dade: 1
Valor unitário: R$ 52.015,80

4.3 Edição de Texto em Língua Portuguesa

Descri�vo: Edição, revisão e formatação de texto em língua portuguesa, com consultas a fontes oficiais (ministérios, secretarias, autarquias ou intuições
financeiras), a relatórios governamentais ou a especialistas.

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 240
Valor unitário: R$ 275,14

4.3.1  Elaboração de Texto em Língua Portuguesa

Descri�vo: Elaboração, revisão e formatação de texto em língua portuguesa.

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 240
Valor unitário: R$ 672,36

4.4  Vídeo

4.4.1 Vídeo Reportagem

Descri�vo: Produção de reportagem em vídeo, a par�r de briefing, de pauta e roteiro previamente aprovados pelo Ministério. O vídeo deve ser transcrito e
legendado nos idiomas: português, inglês e espanhol. O custo deve prever a equipe e os equipamentos necessários para a produção do vídeo, incluindo
locução em OFF, com ou sem repórter, produção, captação, edição, trilha e, quando necessário, pesquisa de imagem de arquivo para cobertura. (repórter,
equipe técnica, diretor de fotografia, assistente de câmera/eletricista/áudio, produtor, pesquisador), equipamentos digitais, pós-produção (arte, edição,
sonorização), locutor standard e trilha branca.

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 24
Valor unitário: R$20.733,33

4.4.2  Vídeo Depoimento

Descri�vo: Produção de vídeo para captação de um ou mais depoimentos sobre tema específico, a par�r de briefing, de pauta e roteiro previamente
aprovados pelo Ministério. O vídeo deve ser transcrito e legendado nos idiomas: português, inglês e espanhol. O custo deve prever a equipe e os
equipamentos necessários para a produção do vídeo. As captações e a edição do material bruto são feitas a par�r de um roteiro, seguidas, quando
necessário, de pré-entrevista e produção prévias. O vídeo inclui edição e le�erings. A inclusão de trilha é opcional, de acordo com a pauta. Este �po de
vídeo não inclui cobertura de imagens nem locução em OFF. (repórter, equipe técnica, diretor de fotografia, assistente de câmera/eletricista/áudio,
produtor, pesquisador), equipamentos digitais, pós-produção (arte, edição, sonorização), locutor standard e trilha branca).

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 24
Valor unitário: R$ 8.000,00

4.4.3  Transmissão ao Vivo para Ambiente Digital

Descri�vo: Streaming (transmissão de som e imagem), via propriedade digital, de eventos ao vivo (solenidades, seminários e outros �pos de evento), para
potencializar o alcance da divulgação de ações do Ministério.

Nível de Complexidade: não se aplica
Quan�dade: 6
Valor unitário: R$ 8.415,00

4.4.4  Libras em Vídeo

Descri�vo: Tradução, gravação e inserção de janela de Língua Brasileira de Sinais (Libras) em vídeo.

Nível de Complexidade: não se aplica
Quan�dade: 12
Valor unitário: R$ 4.000,00

4.5  Podcast

Descri�vo: Captação e edição de áudio, a par�r de briefing e de roteiro previamente aprovado pelo Ministério da Saúde, para produção de conteúdo em
formato podcast.

Nível de Complexidade: não se aplica
Quan�dade: 6
Valor unitário: R$ 1.966,56

4.6 Fotografia S�ll
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Descri�vo: Produção de fotografia, sem modelo, com conteúdo das propriedades digitais. Ela pode ser publicada isoladamente, no caso de fotolegenda, ou
como conteúdo complementar a outros formatos. O custo deve prever a equipe e os equipamentos necessários para a produção. Não envolve cas�ng.

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 120
Valor unitário: R$ 2.041,28

4.7 Conteúdo para Redes Sociais

Descri�vo: Produção e publicação de posts para redes sociais, a par�r de pauta previamente aprovada. Envolve a elaboração de texto, edição de imagens e
tagueamento.

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 6
Valor unitário: R$ 13.261,65

4.7.1 Moderação em Redes Sociais

Descri�vo: Gerenciamento de perfis em redes sociais, contemplando a iden�ficação, análise e execução de ações tais como: monitoramento, resposta,
exclusão etc. As intervenções são pontuais e de rápida execução, sem necessidade de elaboração de projetos ou documentos mais elaborados.

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 6
Valor unitário: R$ 29.811,63

4.8  Atendimento de Demandas

Descri�vo: Iden�ficação das necessidades do Ministério e acompanhamento da execução das soluções propostas, garan�ndo a manutenção da qualidade
técnica da entrega dos produtos e serviços executados no âmbito da contratação.

Nível de Complexidade: baixa
Quan�dade: 6
Valor unitário: R$ 11.611,00

 

Valor Total dos serviços essenciais: R$1.726.704,36 (um milhão setecentos e vinte e seis mil, setecentos e quatro reais e trinta e seis centavos).

PERÍODO DA DESCENTRALIZAÇÃO: DE DEZEMBRO DE 2023 A MAIO DE 2024

 

5. JUSTIFICATIVA E MOTIVAÇÃO PARA DESCENTRALIZAÇÃO:

Jus�fica�va

São evidentes os desafios da área de comunicação, especialmente para órgão públicos, que precisam disseminar informações sobre programas, ações
e projetos conduzidos pelo Ministério do Desenvolvimento Agrário e Agricultura Familiar.

Para o cumprimento efe�vo das funções do órgão, é imprescindível o suporte de serviços especializados de comunicação digital, levando ao público
de interesse do órgão e à sociedade como um todo, informações sobre acesso a programas, transparência das ações da pasta.

Importante ressaltar que os canais digitais tornam a relação do cidadão com o Estado mais célere e simplificada, representando ferramenta essencial
para a popularização dos atos do Governo federal com agilidade e asser�vidade, pois permitem que os cidadãos acessem dados sobre polí�cas
públicas e prestação de contas do Governo de forma, clara, transparente e acessível em diversos formatos e meios.

A constante evolução do meio digital e a con�nua mudança da forma como a população se comporta diante dos novos formatos e canais, torna
imprescindível que a execução de ações de comunicação digital de governo seja realizada de maneira prioritária pelo Ministério.

Assim, para atender às necessidades do MDA, como forma de atuação efe�va e integrada por meio da ferramenta de comunicação digital do
Governo Federal, torna-se necessário o atual plano de trabalho, a fim de viabilizar a realização das estratégias, campanhas e polí�cas de comunicação
pública e ins�tucional do MDA, com intuito de levar ao cidadão serviços e informações do seu interesse, de forma célere, simplificada e eficaz.

Mo�vação: A descentralização do crédito é mo�vada pela execução de a�vidades específicas por parte da unidade descentralizada em bene�cio da
unidade descentralizadora, conforme inciso II, do Art. 3º Decreto nº 10.426, de 16 de julho de 2020.

Cumpre informar que há disponibilidade orçamentária para fazer face à execução do objeto, item 3, deste plano de trabalho.

O Decreto 10.426 de 16 de junho de 2020, o qual dispõe sobre a descentralização de créditos entre órgãos e en�dades da administração pública
federal integrantes dos Orçamentos Fiscal e da Seguridade Social da União, por meio de termo de execução descentralizada, propõe em seu art. 3º, §
3º e IV que é dispensável celebração de TED entre as unidades gestoras cujos órgãos sejam integrantes do Sistema de Comunicação de Governo do
Poder Execu�vo Federal - Sicom. Assim, o plano de trabalho se trata de descentralização de crédito simples.

6. SUBDESCENTRALIZAÇÃO

 A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralização para outro órgão ou en�dade da administração pública federal?
 
 (   )Sim
 ( x )Não

7. FORMAS POSSÍVEIS DE EXECUÇÃO DOS CRÉDITOS ORÇAMENTÁRIOS:

 A forma de execução dos créditos orçamentários descentralizados poderá ser:
 
(  x ) Direta, por meio da u�lização da capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.
(   ) Contratação de par�culares, observadas as normas para contratos da administração pública.
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(   ) Descentralizada, por meio da celebração de convênios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congêneres com entes federa�vos, en�dades privadas
sem fins lucra�vos, organismos internacionais ou fundações de apoio regidas pela Lei nº 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realização de despesas com custos operacionais necessários à consecução do objeto da descentralização?

(  )Sim

( x )Não

O pagamento será des�nado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 20% do valor global pactuado:

1. Realizar o pagamento das despesas operacionais e demais taxas previstas para a gestão do projeto junto à fundação que será contratada.

9. CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO

 
Metas Descrição Unidade de

Medida Quan�dade Valor
Unitário (R$)

Valor
Total (R$)

 
Início

 
Fim

 Meta 1 Diagramação de apresentação – média complexidade Serviço
 

06 
 

 
R$ 2.590,00 

 

 
R$ 15.540,00 

 
15/12/2023 15/05/2024

Meta 2 Planejamento de Conteúdo  Serviço  
04 R$ 14.700,00

 
 R$ 58.800,00 

 
 15/12/2023  

15/05/2024

 Meta 3 Planejamento Estratégico de Comunicação Digital  Serviço
 

  01
 

R$
52.015,80 R$ 52.015,80 15/12/2023 15/05/2024

Meta 4 Edição de Texto em Língua Portuguesa – baixa complexidade   Serviço  240  R$ 275,14  R$ 66.033,60
 

  15/12/2023
 

  
 15/05/2024

 

Meta 5 Elaboração de texto em língua portuguesa – baixa
complexidade

 
 Serviço

 

 
 240

 
R$ 672,36

 
R$

161.366,40 
 

 
15/12/2023 

 

 
 15/05/2024

 

Meta 6 Vídeo reportagem - baixa complexidade Serviço 24 R$ 20.733,33 R$ 497.599,92 15/12/2023 15/05/2024
Meta 7 Vídeo depoimento - baixa complexidade Serviço 24 R$ 8.000,00 R$ 192.000,00 15/12/2023 15/05/2024
Meta 8 Transmissão ao vivo para ambiente digita Serviço 06 R$ 8.415,00 R$ 50.490,00 15/12/2023 15/05/2024
Meta 9 Libras em vídeo Serviço 12 R$ 4.000,00 R$ 48.000,00 15/12/2023 15/05/2024
Meta

10 Podcast Serviço 06 R$ 1.966,56 R$ 11.799,36 15/12/2023 15/05/2024

Meta
11 Fotografia S�ll – baixa complexidade Serviço 120 R$ 2.041,28 R$ 244.953,60 15/12/2023 15/05/2024

Meta
12 Conteúdo para redes sociais Serviço 06 R$ 13.261,65 R$ 79.569,90 15/12/2023 15/05/2024

Meta
13 Moderação em redes sociais Serviço 06 R$ 29.811,63 R$ 178.869,78 15/12/2023 15/05/2024

Meta
14 Atendimento das demandas – baixa complexidade Serviço 06 R$ 11.611,00 R$ 69.666,00 15/12/2023 15/05/2024

 

10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

MÊS/ANO VALOR (R$)

Dezembro/2023 R$ 287.784,06

Janeiro/2024 R$ 1.438.920,30

 

 11. PLANO DE APLICAÇÃO CONSOLIDADO – PAD

CÓDIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTO INDIRETO  VALOR PREVISTO

Natureza da despesa: 339039 NÃO R$1.726.704,36

 12. DA DISPENSA DA CELEBRAÇÃO DE TED

Nos termos do inciso IV, parágrafo 3º, do Decreto nº 10.426, de 16 de julho de 2020, esta secretaria, na qualidade de unidade descentralizadora do crédito,
dispensa a formalização de termo de execução Descentralizada (TED) , tendo em vista os dois órgãos envolvidos serem integrantes do Sistema do Governo
do Poder Execu�vo Federal (SICOM).

13. DA PUBLICAÇÃO
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A Descentralização de crédito por meio de Nota de Crédito e seus eventuais termos adi�vos, que impliquem em alteração de valor ou, ainda, ampliação ou
redução de prazo para execução do objeto, serão assinados pelos par�cipes e seus extratos serão publicados no sí�o eletrônico oficial da Unidade
Descentralizadora, no prazo de 20 dias, contado da data da assinatura, conforme disposto no art. 14 do Decreto nº 10.426. de 2020.
As Unidades Descentralizadora e Descentralizada disponibilizarão a íntegra da Descentralização de crédito por meio de Nota de Crédito celebrado e do
Plano de Trabalho atualizado em seus sí�os eletrônicos oficiais no prazo a que se refere o caput.

14. PROPOSIÇÃO

 Brasília, 05 de dezembro de 2023

 

Mariana Ferreira do Sacramento
Chefe da Assessoria Especial de Comunicação

Ministério do Desenvolvimento Agrário e Agricultura Familiar

 

                                            De acordo,

 

Luiz Paulo Teixeira 

Ministro Desenvolvimento Agrário e Agricultura Familiar

 

 

13. APROVAÇÃO

Brasília, 05 de dezembro de 2023

  Maria Elisa Andries dos Reis

Chefe da Assessoria Especial de Comunicação Social

Ministério da Saúde

 

 

Rogerio Guedes Soares

Subsecretário de Assuntos Administrativos

 

 

 

 

 

 

Documento assinado eletronicamente por Mariana Ferreira do Sacramento, Chefe da Assessoria Especial de Comunicação Social, em 05/12/2023, às
18:17, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 4º,§ 3º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Maria Elisa Andries dos Reis, Usuário Externo, em 06/12/2023, às 17:55, conforme horário oficial de Brasília,
com fundamento no art. 4º,§ 3º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Rogério Guedes Soares, Usuário Externo, em 06/12/2023, às 18:43, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 4º,§ 3º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Luiz Paulo Teixeira Ferreira, Ministro de Estado do Desenvolvimento Agrário e Agricultura Familiar, em
06/12/2023, às 18:53, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 4º,§ 3º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site: h�ps://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o código verificador 32489586 e o código CRC 3A5E3EC9.
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Referência: Caso responda este O�cio, indicar expressamente o Processo nº 55000.014780/2023-61 SEI nº 32489586
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