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1. INTRODUCAO

O objetivo desse documento € orientar o usuario na navegacdo e no uso eficaz das
funcionalidades do sistema FORMS — Formularios Dindmicos do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovacédo, para apresentacdo das informacdes sobre a Politica de Propriedade

Intelectual das Instituicdes Cientificas, Tecnoldgicas e de Inovacao do Brasil (ICTs).

A partir do ano-base 2020 as ICTs, que finalizaram o preenchimento do formulario no ano-
base 2020, podem retificar as informacBes sobre sua Politica de Propriedade Intelectual,
prestadas ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo (MCTI) apos periodo de vigéncia do

formulario.

Para complementar, alterar ou incluir informacdes no formulario do ano-base 2020 entregue,
sera necessario solicitar acesso ao formulario finalizado e a prévia autorizacdo do MCTI,

conforme passo-a-passo descrito no item 4.4 deste Guia do Usuério.

Apébs o encerramento do prazo para as retificacdes, elas serdo analisadas pelo MCTl e a ICT
recebera e-mail informando o resultado da analise. A ICT com retificacdo reprovada deve
providenciar a regularizacdo para evitar sua inclusdo na lista de ICTs ndo respondentes. Para
tal, tdo logo receba o resultado da andlise, deve entrar em contato com o MCTI pelo e-mail
formict@mcti.gov.br.

Cabe ressaltar ainda que as ICT nao respondentes do formulario Formict AB 2020

permanecerao na lista nominal do AB 2020 publicada no site do MCTI.

Em caso de problemas com acesso, login ou senha devera ser aberto chamado técnico no

link: https://suportetecnico.mctic.gov.br.

Adicionalmente, colocamo-nos a disposi¢cao por meio do e-mail anteriormente mencionado.
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2. COMO ACESSAR O FORMS

O acesso ao FORMS ¢ efetuado por meio do portal do MCTI e esta descrito a seguir.

2.1. Cadastro inicial da Instituic&o
Essa funcionalidade permite o acesso ao FORMICT pelo representante legal da ICT

perante a Receita Federal. O primeiro acesso da ICT ao formulario s6 é concedido, se
por ele efetuado.

Sequéncia de Passos

1° passo: Clique em https://forms.mctic.gov.br;

2° passo: Sera apresentada a tela de entrada no sistema (Figura 1)

mm 0

Esqueci mnha senha
Suporte Técnico ao Usuério

Figura 1 — Tela de entrada no sistema.

ATENCAO: Se ja acessou o sistema Forms no AB 2019, utilize o Usuario e
Senha cadastrados. Neste caso, va para a Se¢do 3 — PARA ACESSAR O FORMICT.
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IMPORTANTE: Caso o responsavel legal tenha cadastro no sistema CADSEI, o0 acesso
sera com o login (CPF) do referido sistema e, este login seré utilizado para o acesso ao

Forms.
Observacao: ao usar o CPF como login, ndo utilizar ponto (.) ou hifen(-).

Caso nao lembre a senha do CADSEI, redefina a senha no link:
http://sistema.mctic.gov.br/CADSEIWeb/pages/externo/recuperar-senha.jsf

Criar conta )

3° passo: Clique na opcéo (

4° passo: Serd apresentada a tela de Cadastro no Portal MCTI (Figura 2);

MCTIC

Ministéric da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes

™

N&o sou um robd
reCAPTCHA
Pricactsas - Teems

CADASTRAR

Figura 2 — Tela de Cadastro no Portal MCTI.
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5° passo: Na tela apresentada:

a) informe o Nome Completo, CPF, E-mail valido, confirme o e-mail, insira

a Senha e Confirme a senha;

N&o sou um robd

b) Selecione a opcéo ( mcasna | )+ @

one  op
c) Selecione a opgéo ( );

6° passo: Sera enviado um e-mail de confirmacao (Figura 3) para o e-mail informado

na tela de cadastro no Portal MCTI;

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacées e Comunicacoes

Brazilia, 7 de Maio de 2019
Prezadola) MEIRELLES,
Recebemos sua solicitacdo de cadastro, para prosseguimos € necessario a confirmacdo do e-mail
clicando no link abaixo:
https://acesso. dsv app.mctic sov br/cadastroportal /#/confirmacan?
login=thiagomeirelles@egmail . com&token=94468559-f650-4a83-aaa 5-{85fh{f9a296
Caso vocé ndo consiga clicar no link acima, copie o link completo e cole na barra de endereco do seu
navegador.
Para acessar o sistema, por favor utilize as informacdes abaixo:
Login: imeirelles@gmail .com
Senha: Informar Senha Cadastrada
Se vocé ndo fer essa solicitacdo, por favor desconsidere este e-mail.
Este € um e-mail automatico. Favar ndo responder.

Figura 3 — E-mail de confirmacé&o de cadastro no Portal MCTI.

ATENCAO: Se nio recebeu o e-mail de confirmacao, verifique na caixa de entrada,

caixa de spam ou no lixo eletrénico. Caso, ainda assim, ndo o encontre, abra

chamado técnico no link: https://suportetecnico.mctic.gov.br.
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7° passo: Ao visualizar o e-mail, clique no link recebido para ativar o cadastro;

8° passo: Acesse a tela de acesso FORMS (Figura 1) e preencha o login e senha

cadastrados;

9° passo: Clique no botéo (); e

10° passo: Sera apresentada a tela “Menu do Sistema” (Figura 4).

FORMS.MCTIC

Figura 4 - Menu do Sistema.
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3. PARA ACESSAR O FORMICT

Para acessar o FORMICT é necessario se cadastrar no Tema “SPPI - Sistema de
Informacdes sobre Politica de Propriedade Intelectual” do FORMS, conforme a seguir
detalhado.

3.1. Solicitar acesso ao tema “SPPI - Sistema de Informacdes sobre Politica de
Propriedade Intelectual”

Essa funcionalidade permite aos usuarios solicitar acesso ao Tema acima referido.

Sequéncia de Passos

1° passo: Clique em “Acesso ao Sistema” >> Solicitacdo de Acesso” (Figura 5);

_ FORMS.MCTIC
= o orames counoero e

(Ciéiia, Tecrologa, Inoragles

Figura 5 — Tela inicial de acesso ao Tema “SPPI - Sistema de Informacdes sobre Politica de
Propriedadel/ntelectual”

2° passo: Sera apresentada a tela “Acesso ao Sistema” (Figura 6);

_ FORMS.MCTIC

= Fomuitio Dinteico o Msstttods

Acesso ao Sistema Q

Capitulo - e doBem 2eeszo Conozdidn 310572019 k]

+ SOLICITAR NOVO ACESSO

Figura 6 — Tela de solicitacdo de acesso
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3° passo: Cligue em (). A tela “Solicitar Acesso” (Figura 7) sera
apresentada;

Solicitar Acesso

o Tipo de Acesso

Tipo de Acesso:

SPPI - Sistema de Informagdes sobre Politica de Propriedade Intelectual
Tipo de Acesso* O Pessoa Fisica (8 Pessoa Fisica Representando Pessoa Juridica

Termo de Compromisso

Declaro que as informagdes prestadas ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacées e Comunicagdes - MCTIC s&o verdadeiras e assumo a inteira responsabilidade pelas mesmas

De acordo *

PROXIMO > X CANCELAR

Figura 7 — Tela de selec&o do tipo de acesso

4° passo: No campo “Tema”, selecione o Tema “SPPI - Sistema de Informacgdes

sobre Politica de Propriedade Intelectual”;

5% passo: No campo “Tipo de Acesso”, clique em Pessoa Fisica Representando

Pessoa Juridica;

6° passo: No Termo de Compromisso, dé o aceite clicando em “De acordo”, conforme

campo apresentado na tela;

7° passo: Cligue no botao () para continuar;

Guia do Usuario FORMICT 9
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8° passo: Sera apresentada a tela “Dados da Pessoa Juridica” (Figura 8);

Solicitar Actss

Figura 8 — Tela de inclusdo dos Dados da Pessoa Juridica.

9° passo: Na tela apresentada, informe:
a) 0 “CNPJ” para indicar a ICT que deseja representar;
b) os “Dados complementares do Representante”; e

c) o endereco institucional;

10° passo: Cliqgue no botéo ) para finalizar o cadastro da solicitacdo de
acesso.

Guia do Usuério FORMICT 10
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11° passo: Apos concluir o preenchimento dos dados, sera apresentada na tela a
situagao “Acesso Concedido” (Figura 9).

Acesso ao Sistema Q,

Acesso Tipo de Acesso Tema Situagéo Data da Situagéo \l/ Agbes
EMPRESA S/A Pessoa Juridica SPPI - Sistema de Informag@es sobre Politica de Propriedade Intelectual Acesso Concedido 18/05/2020 Q

Pégina - Linhas por pagina 0w -1de ? 2l

-+ SOLICITAR NOVO ACESSO

Figura 9 — Tela com situacéo de “Acesso Concedido”

Guia do Usuério FORMICT



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

Secretaria de Desenvolvimento Tecnolégico e Inovacédo - SETEC

Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacao - DEPAI
Coordenacéo-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovagao - CGIA

Coordenacéo de Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia - COPIT

3.2. Conceder acesso a colaboradores da ICT

Essa funcionalidade opcional permite ao representante legal conceder acesso aos
colaboradores da ICT em questao.

Sequéncia de Passos

1° passo: Na tela “Acesso ao Sistema” apresentada na Figura 6, cligue em (¢ )

correspondente a razao social da empresa que concedera o acesso;

@ Conceder Acesso )
b

2° passo: Clique na opgéo (

3° passo: Sera apresentada a tela “Conceder acesso a Colaboradores do CNPJ

com dados previamente carregados (Figura 10);

Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

CNPJ: 99.999.999/9999-99 Razdo Social : <Nome da Empresa=

Tipo de Acesso Concedido:*

O Representar o CNPJ no Sistema O Preencher Formuldrio Completo O Preencher Formulrio Parcial

CPF/Passaporte Nome Completa Tipo de Acesso Situagdo de Envio Agdes

Nenhum registro encontrado.

Figura 10 — Tela para Conceder Acesso a Colaborador

4° passo: Selecione um dos 3 tipos de acesso que deseje conceder: e

1) Representar o CNPJ no Sistema (O usuéario tera o mesmo nivel do representante

legal, podendo conceder acesso a mais usuarios efinalizar o formulario), conforme

figura 11;

Guia do Usuério FORMICT 12




MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

Secretaria de Desenvolvimento Tecnolégico e Inovacédo - SETEC

Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacao - DEPAI
Coordenacéo-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovagao - CGIA

Coordenacéo de Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia - COPIT

Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ
CNPJ: 99.999.999/9999-99 Razdo Social : <Nome da Empresa>

Tipo de Acesso Concedido:*

(® Representar o CNPJ no Sistema O Preencher Formulario Completo D Preencher Formulério Parcial

D Permissdo para Submeter Formuldrio @ ' LIMPAR A sawvar

CPF/Passaporte Nome Completo Tipa de Acesso Situagso de Envio

Nenhum registro encontrado.

Figura 11 — Tela de concesséao de acesso para representar o CNPJ no Sistema.

2) Preencher Formulério Completo (O usuario podera preencher todas as abas e

também finalizar o formulério), conforme figura 12; ou

Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

CNPJ : 99 999 999/9999-99 Razdo Social : <Nome da Empresa=.

Tipo de Acesso Concedido:*

(O Representar o CNPJ no Sistema (@ Preencher Formulério Completo Q) Preencher Formulério Parcial

[} Pessoa Estrangeira?

[[] Permiss&o para Submeter Formulario @ m Bsawvar

4 VOLTAR

Figura 12 — Tela de concesséao de acesso para preencher formulario completo.

ATENCAO: A opcéo "Permissdo para Submeter Formulario" pode ser configurada

tanto para o acesso "Representar o CNPJ", quanto para o acesso "Preencher

Formulario Completo™.
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3) Preencher Formulario Parcial (O usuario poderd visualizar apenas grupos de

pergunta especificos, apontados no momento da vinculacéo e ndo podera finalizar o

formulario), conforme figura 13.

Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ

CNPJ: 99939 999/9999-99 Razéo Social : <Mome da Empresa=

Tipo de Acesso Concedido:*

() Representar o CNPJ no Sistema (O Preencher Formulério Completo (@ Preencher Formulério Parcial

[[] Pessoa Estrangeira?

8956 GABAD -

[*9 - CADASTRAR PESSOA ESTRANGEIRA
e R
nplet d
955 598 295.99 SANTIAGO Aguardando Validagdo E-mail enviado o
4% VOLTAR

Figura 13 — Tela de concesséo de acesso para preencher formulario parcial.

5° passo: Selecione o botéo () para concluir a concessao do acesso.

OBSERVACAO: Sera enviado ao “colaborador do CNPJ” e-mail para acesso ao
sistema, conforme detalhado na Secéao 3.3 — Acesso Concedido a Colaborador.

Guia do Usuério FORMICT 14
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3.3. Acesso Concedido a Colaborador

Essa funcionalidade, concedida pelo representante legal, permite o acesso ao
Sistema por parte dos colaboradores da ICT em questéo.

Sequéncia de Passos

1° passo: Acesse 0 e-malil recebido, conforme apresentado na figura 14, e clique em

( Clique aqui) para validar o acesso;

FORMS.MCTIC — Acesso Concedido para o CNPJ 99.999.999/9999-99

De : forms@moctic.gov.br
Assunto : FORMS.MCTIC — Acesso Concedido para o0 CNPJ99.999.999/9999-99

Para : nome so b renom e <nome.sobrenome@ict.com.br >

Ter, 01 de margo de 2021 15:46
Prezado (a) nome sobrenome;

Vocé foi indicado pelo representante da empresa (razéo social da ICT) para
acessar o sistema FORMS.MCTIC

Para acessar o sistema FORMS.MCTIC Cligue aqui

Atenciosamente,
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes - FORMS.MCTIC

Este é um e-mail automético. Favor ndo responder.

Figura 14 — E-mail de concesséo de acesso a colaborador.

2° passo: Sera apresentada a tela de entrada no sistema (Figura 1); e

3° passo: Siga a sequéncia de passos da Sec¢do 2.1- Cadastro inicial da

Instituicédo.

Guia do Usuério FORMICT 15
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3.4. Alterar Acesso Concedido a Colaborador

Essa funcionalidade permite ao representante legal alterar o acesso concedido a
colaboradores.

Sequéncia de Passos

1° passo: Na tela “Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ” (Figura 10), clique

) o . . ) Alerar .
no icone ( ) e selecione a opcao ( ) para alterar o tipo de

acesso concedido;

2° passo: Altere o tipo de acesso concedido; e

3° passo: clique no botao () para concluir a alteracéo.

OBSERVACAOQO: Sera enviado ao “colaborador do CNPJ” e-mail referente a
alteracao efetuada.
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3.5. Revogar Acesso Concedido

Essa funcionalidade permite ao representante legal revogar o acesso de
colaboradores.

Sequéncia de Passos

1° passo: Na tela “Conceder Acesso a Colaboradores do CNPJ” (Figura 10), clique

no icone ( o ) e selecione a opgdo ( © T );

2° passo: Sera apresentada a tela “Revogar Acesso” (Figura 15);

0/ 500

Figura 15 — Tela de revogac¢édo de acesso.
3° passo: Na tela apresentada, informe a justificativa da revogacao; e

4° passo: Selecione o botéo () para concluir a revogacao.

OBSERVACAO: Pode ocorrer revogacdo automatica pelo sistema, quando da
alteracdo do representante legal da ICT perante a Receita Federal. Esta revogacao
implica na revogacao automética dos colaboradores da ICT com acesso concedido.
Em ocorrendo, deve ser efetivada nova concessao de acesso.
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3.6. Para acessar o formulario FORMICT

Essa funcionalidade permite acessar o formulario do Tema “SPPI - Sistema de
Informacdes sobre Politica de Propriedade Intelectual”.

Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu “Formularios”>> “Consultar Formularios Disponiveis”;

2° passo: Sera apresentada a tela “Consultar Formularios Disponiveis” (Figura 16).

Consultar Formularios Disponiveis

Formularios Disponiveis para Preenchimento

Sigla Nome do Formulério Tema Ano do Formuldrio Ano-base Periodo de Preenchimento Situagdo Agdes

FORMICT  Formuldrio para Informagdes sobre a Politica de Propriedade Intelectual ~ SPPI - Sistema de Informagées sobre 2020 2010 01/06/2020 a Bl ,.
-PILOTO das Instituicdes Cientificas, Tecnoldgicas e de Inovagéo do Brasil Politica de Propriedade Intelectual - 30/06/2020 PN

Pagina 1w

0v  1-1de ¢ <>

Figura 16 — Tela de consulta dos formularios disponiveis

Guia do Usuério FORMICT 18



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

Secretaria de Desenvolvimento Tecnholégico e Inovacdo - SETEC

Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacao - DEPAI
Coordenacéo-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovagao - CGIA

Coordenacéo de Propriedade Intelectual e Transferéncia de Tecnologia - COPIT

4. COMO PREENCHER O FORMICT

4.1. Preenchimento do Formulario

Essa funcionalidade permite o preenchimento do formulario FORMICT do Tema “SPPI
- Sistema de Informacg8es sobre Politica de Propriedade Intelectual”.

Sequéncia de Passos

1° passo: Selecione obotao ( ’ Youa opgdo ( » Preencher ) na tela “Consultar

formularios Disponiveis” (Figura 16) para preencher o formulério;

2° passo: Seré apresentada a tela “Preenchimento do Formulario” (Figura 17);

¥ - IDENTIFRCACAD ICT AL i M L 4 T i WICLA J *

I:I Preencher IDENTIFICAGAD ICT
1.1 IDENTIFICACAD D& ICT

1.1.1 DADOS CADASTRAIS DA KCT

1.1 Sigla da ICT: "
1.2 Tige da IAatiousiho: *

1.3 Natureza da Instiaicdo:

OF - O Privada

1.4 Telefone: *
1.1.1.% Ragibo:
(D centro-Deste ) Hocdeste
C‘ Horie ':___." SucEste
O su

Figura 17 — Tela de preenchimento do FORMICT
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3° passo: Na tela apresentada, a cada guia, cliqgue em (|:| Preenchery e informe os

dados do formulario;

. . . ~ ~ PROXIMO >
4° passo: Caso exista mais de uma guia seréo apresentados os botdes, (-) a

partir da primeira guia e o botéo ( ) a partir da segunda guia, para

transitar entre as guias;

5° passo: A depender da configuracao do formulario em preenchimento, seréo
apresentados os seguintes icones, quando selecionados:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

O botéo ( @ ) que permite visualizar a orientacdo de preenchimento
de determinado campo;

O botdo ( iem-1 . ) que permite a visualizacdo dos itens

adicionados para multiplas respostas;

B REMOVER . .
O botdo ( — ) que permite remover todos os itens

adicionados para o upload de arquivo;

- ADICIONAR . .. . . ,
O botéo () gue permite adicionar um arquivo na lista, apos
selecioné-lo;

INCLUIR 4
O botéo ( ) que permite incluir as respostas dadas a uma

secao de “multipla resposta” e “Multipla resposta e formato tabela” da

guia, conforme figura 18;

"

O botéo ( L)que permite alterar os itens de resposta incluidos para
uma secao de “multipla resposta” e “Multipla resposta e formato

tabela”;

O Botao () que permite remover os itens  de resposta
incluidos para uma secédo de “multipla resposta” e “Mlltipla resposta e

formatotabela”;

O botéo ( °

) que permite voltar ao topo da pagina; e
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i) O botao (M) gue permite desconsiderar as informacfes
incluidas, saindo do formulario.

4.1.3.4 Sigilo:*

O sm O nio
4.1.32.5 Nimero do Protocolo/Registro INPI: *

4.1.3.6 TERRITORIO *
Q Brasil O Exterior

4.1.3.7 Co-Titularidade: *
O Com Co-Titularidade O Sem Co-Titularidade

4.1.3.8 Setor Econdmico ™
Somente um item pode ser selecionado

<+ INCLUIR

Item - 1 v

Figura 18 — Exemplo de uso do bot&o “+Incluir’ no FORMICT

6° passo: Para salvar o preenchimento da guia, realizado até o momento, selecione a

5 B SALVAR
opgao ( ) e

7° passo: Para finalizar o preenchimento do formulario, selecione o botdo

( ), que gerara o recibo de entrega do formulario.

ATENCAO: Sera considerada como vélida a Ultima versdo finalizada do
formulario.
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4.2. Visualizacdo do Formulario Preenchido

Essa funcionalidade permite a visualizagdo do formulario apos o preenchimento.

Sequéncia de Passos
1° passo: Na tela “Consultar Formularios Disponiveis” (Figura 16), clique no

icone (¢ ) para exibir as opcdes disponiveis;

. ~ @ \Visualizar
2° passo: Selecione a opcao ( );

3° passo: Sera apresentada a tela “Visualizar Formulario Preenchido” (Figura 19);

Visualizar Formulério Preenchido

FORMICT - PILOTO - Formuldrio para Informagdes sobre a Politica de Propriedade Intelectual das Instituigdes Cientificas, Tecnolégicas e de
Inovagao do Brasil

Ano-base: 2019

Prazo para envio.
Dados Pessoa Juridica v
1~IDENTIFICACAO(CT 2 - POLITICA DE INOVAGCAO,PIET 3 - NUCLEO DE INOVAGCAO TECNOLOGICA 4 - ATIVIDADES DE PROTECAO DEP 5- CONTRATOS DE TECNOLOGIA >

IDENTIFICAGAO ICT

1.1 IDENTIFICAGAO DA ICT
1.1.1 DADOS CADASTRAISDAICT

1.1.1.1 SigladalCT:*

Figura 19 — Tela para visualiza¢édo do formulario preenchido.

. . . ~ ~ PROXIMO >
4° passo: Caso exista mais de uma guia, serdo apresentados os botdes, (-) a

partir da primeira guia e o botéo ( ) a partir da segunda guia, para

navegar entre as guias; e

;. . . - EXPORTAR PDF
5% passo: Para exportar o formulario preenchido selecione o botéo (-).
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4.3. Retificacdo do Preenchimento na vigéncia do formulario

Essa funcionalidade permite a retificacdo do formulario cujo preenchimento foi
finalizado, desde que no periodo de vigéncia do formulario.

Sequéncia de Passos

1° passo:

2° passo:

3° passo:

4° passo:

5° passo:

6° passo:

ATENCAO: Sera considerada como valida a ultima versdo finalizada do
formulario.

Selecione o icone (#)eo botdo (4 FPreencher ) na tela “Consultar

formularios Disponiveis” (Figura 16) para retificar o formulario;
Sera apresentada a tela “Preenchimento do Formulario” (Figura 17);

[] Preencher

Na tela apresentada, a cada guia, cliqgue em ( ) e altere os dados

do formulario;

Para salvar o preenchimento da guia, realizado até o momento, selecione a

B SALVAR

0p¢ao ( )i
Para exportar o formulério retificado selecione o botdo ( ); e

Para concluir o preenchimento da retificacdo do formulario, selecione o

botéo ( ), que gerara o recibo de entrega do formulario

retificado.
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4.4. Retificacdo de Preenchimento ap6s periodo de vigéncia do formulério

Essa funcionalidade permite a retificacdo de dados ap0s periodo de vigéncia do
formuléario, desde que o formulario tenha sido finalizado no periodo de vigéncia.

4.4.1. Solicitacao de retificacéo

Sequéncia de passos

1° passo: Acesse a tela de acesso FORMS (Figura 1) e preencha o login e senha

cadastrados;

2° passo: Clique no botzo (),

3° passo: Selecione “Retificar Formulario Respondido” e sera apresentada a tela

“Consultar Formulario para Retificagdo” (Figura 20);

— FORMS.MCTI

Formulirios Dindmsos do Minsténo da
Ciéncia, Tecnologia e inovapio

@ Acesso ao Sistema

m

Consultar Formulario para Retificagao ¢ Q

e/Razdo Socia sigla Nome do Formuldrio Tema Ano do Formuldrio Retificagdes Solicitadas Situagdo Agdes

~/ Consultas

Figura 20 — Tela de consulta ao formulario para retificacao.

4° passo: Na tela apresenta na figura 20, clique em (O\ );
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5° passo: Selecione o tema “SPPI - Sistema de InformagBes sobre Politica de
Propriedade Intelectual” ou “SPPI - Sistema de Informacgfes sobre Politica

de Propriedade Intelectual Regularizagdo” e a situagao “Finalizado”.

Utilize os botdes ( ) ou (m ) para a selecao (Figura 21);

Consultar Formulario para Retificagao X

 oven el

Nome/Razéo Socia Sigla Nome do Formulario ema Ano do Formulario Retificagdes Solicitadas =~ Situagdo

EZJE._‘,‘ CT - FORMICT AB 2020 §P3_I -_SIE'.E_H‘_J_CE nformagdes sobre Politica de 2020 -
2020 Propriedade Intelectual

Pagin 1~ I pagina 2~ 1-2de33 > 2l

Figura 21 — Tela de solicitacao de retificacdo de formulario respondido.

6° passo: Na tela apresentada na figura 21, acione o botdo (# ) e selecione a

funcionalidade “Solicitar Retificagao”;

7° passo: Sera apresentada a tela “Solicitar Retificagdo de Formulario Submetido” (Figura
22);
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Solicitar Retificagdo de Formulario Submetido

Formulario 86/2021 - FORMICT - 2020 - SPPI - Sistema de InformagGes sobre Politica de Propriedade Intelectual - Ano 2020 - Versdo 6.0
Prazo para Preenchimento Finalizado em:

CNPJ

Razdo Social:

Data de Submissao:

Justificativa de Solicitagao de Retificacac

B sAWVAR > CANCELAR

Figura 22 — Tela para preenchimento da solicitagdo de retificagdo de formulario respondido.

8° passo: Preencha os campos da “Justificativa de Solicitacdo de Retificacdo” da Figura

. ~ SALVAR . . . ~ ST
22 e selecionar o botéo () para enviar sua solicitacdo para analise;

9° passo: ApGs o envio da solicitacao, ao “Consultar Formulario para Retificagao”,
sua situacao sera “Retificagcao Solicitada”; e

Consultar Formulario para Retificagdo

B [

FORMICT - 2020 FORMICT AB 2020 SPP| - Sistema de Informagfies sobre Politica de Propriedade Intelactual 2020 3 Retificagdo Solictada @

FORMICT - 2020 FORMICT AB 2020 SPP| - Siztema de Informagdies sobre Politica de Propriedade Intelectual 2020 Em Retificagdo a

Figura 23 — Tela de consulta a retificacao solicitada.

10° passo: Na tela apresentada na figura 23, ao clicar no botéo ( # ) ser& possivel
“Visualizar Solicitagao de Retificagao” realizada.
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4.4.2. Andlise de solicitacao de retificacao

Esta funcionalidade é executada pelo MCTI, que:

e aprova as solicitacdes de retificacdo das instituicdes que finalizaram o preenchimento
do formulario no ano-base durante sua vigéncia; ou

e recusa as solicitacbes de retificacdo das instituicbes que ndo finalizaram o
preenchimento do formulario no ano-base durante sua vigéncia.

E enviado e-mail para a instituicdo informando a aprovacéo ou a recusa e sua justificativa.

Ao “Consultar Formulario para Retificacdo” (Figura 23) e clicar no botéo ( ﬂl ) € possivel
“Visualizar Analise da Solicitacdo de Retificagao”.
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4.4.3. Retificacao de formulario finalizado

Esta funcionalidade permite a retificacdo do preenchimento de formuléario finalizado apos
analise do MCTI descrita no item 4.4.2. Analise de solicitacédo de retificacao.

Sequéncia de passos
1° passo: Na tela “Consultar Formulario para Retificagao” (Figura 23), ap0s clicar no botéao

( # ), selecione a opcao “Retificar Formulario Respondido”;

2° passo: Sera apresentada a tela “Retificar Formulario Respondido” (Figura 24) com
informacdes a serem observadas na retificacao. Clique no botéo ( contmu )i

Retificar Formulario Respondido

CNEJ

Razao Social:
Data de Submissdo: __

Data da Solicitagso de Retificagso
Orientagao para Retificar o Formulario
@

Prazo Final para Concluséo e Envio: @ Quantidade de solicitagdes realizadas: 3 até 10

Evite rep 0 da retificagao, ao que foi informado na solicitacdo de retificacao e a anélise realizada pelo responsavel:

o

Figura 24 — Tela para inicio do preenchimento da retificagao.

3° passo: Sera apresentada a tela “Retificar Formulario” (Figura 25) para inicio da retificagéo
do formulario;
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Retificar Formulario

FORMICT AB 2020

Ano-base: 2020

Prazo para envio:31/08/2021

Dados Pessoa Juridica >

’ + 2-POLITICA DE INOVAGAO, PIETT g EO DE IN TE v T ES DE PROT v

o - IDENT

2.1 POLITICA DE INCIVA;;\O. PROPRIEDADE INTELECTUAL E TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA
Regulamentada por uma Portaria ou documento oficial da instituigao

POLITICA DE INOVAGAOQ, Ple TT

2.1.1 Possui Politica de Inovagdo Implementada: *
O sm @ NAD

ada-somo valida a ditima versao finalizada do formulario

B
< ANTERIOR | | PROXIMO > EXPORTAR PDF m ~&FINALIZAR

Figura 25 — Tela do formulario a ser retificado.

4° passo: Efetuar a inclusao, o complemento ou alteracdo dos dados do formulario
finalizado, seguindo os passos 3° a 6° do item 4.3 Retificacdo do Preenchimento
na vigéncia do formulario.

5° passo: Na tela apresentada (Figura 26), ao clicar no botéo ( # ) sera possivel
“Visualizar Retificacdo do Formulario” realizada.

8
) Consultar Fermulario para Retificagio x
v

=3

Visu,

zar Solicitagio de Retificaga
FORMICT-2020  FORMICT AB 2020 SPPI - Sictema de ar Solicitagao de Retificagao

Visu,

FORMICT - 2020 FORMICT AE 2020 SPPI - Sisterna de zar Andlise da Solicitagao de Retificagao

:IIOO:

Visualizar Retificagao do Formulario

2]

Visualizar Histdrico de Retificacao

Figura 26 — Tela de visualizacéo da retificacao.

ATENCAO: A ICT com retificacio reprovada devera providenciar a regularizacdo para evitar
sua inclusao na lista de ICTs nao respondentes. Para tal, tdo logo receba o resultado da
analise, devera entrar em contato com o MCT]I, pelo e-mail formict@mcti.gov.br, para a
realizac@o dos ajustes necessarios.
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