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Manual do Usuario

1. Introducéo

O objetivo deste documento € orientar o usuario na navegacéao e no uso eficaz das funcionalidades do sistema
SEPIN - Sistema de Gestédo da Secretaria de Politica de Informética.

2. ldentificacdo do Projeto

Projeto SEPIN - Sistema de Gestdo da Secretaria de Politica de
Informatica

Requisitante José Gustavo Sampaio Gontijo

Gerente de Projetos George Hideyuki Kuroki Junior / Flavia Martins

3. Como esta Organizado o Manual

O Manual do Usuéario do sistema SEPIN — Sistema de Gestdo da Secretaria de Politica de Informéatica esta
organizado de acordo com as funcionalidades do sistema.

4. Funcionalidades Gerais do Sistema

O Sistema SEPIN possui integragdo com o Sistema UNO — Mddulo de Controle de Acesso Unico para a
realizagédo da autenticagéo, autorizagcao e auditoria de suas funcionalidades.

4.1. Forma de Acesso

Apés realizar a autenticacdo, o Sistema apesenta de acordo com o usudrio o0 menu de acesso as
funcionalidades que comp&em o sistema SEPIN.
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— SEPIN .

‘Sisterna de Gestéo da Lei da Informética
M Pagina Inicial
B seleciona Empresa
L[] roa ~
Identificagdo da Empresa
Declaragio RDA
Faturamento do Produto
Faturamento Bruto
Projeto Préprio
Projeto Conveniado

Projeto Conveniado - NI

P 22 RSODO

Anexar Documento RDA

Figura 1 — Menu de funcionalidades do Sistema

5. Funcionalidades do Sistema

5.1. Selecionar Empresa
Essa funcionalidade permite Selecionar a empresa ja cadastrada no sistema.

5.1.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Na péagina inicial, cligue no menu >>Selecionar Empresa (Figura 2);
Nota: séo exibidas empresas cadastradas no RDA.

2° passo: Serd apresentado a lista com as empresas cadastradas;

3° passo: Selecione a empresa desejada ( ® );

CONFIRMAR
4° passo: Clique em “confirmar” (- );
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= SEPIN

Sistema de Gesto da Lei da Informatica

Seleciona Empresa
#1 ” Empresas

Selecione uma empresa para declarar o RDA

(O 00.170.465/0001-90 - TRAFOLUX BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA
() 47.922.042/0001-43 - SENSE ELETRONICA LTDA

() 13.590.585/0001-99 - NETFLIX ENTRETENIMENTO BRASIL LTDA

CONFIRMAR

Figura 2 - Tela de Selecionar Empresa

5.2. Consultar Projeto Proprio

Essa funcionalidade permite consultar projetos proprio.

5.2.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto>>Projeto Préprio”.

2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 3);

CONSULTAR
3° passo: Informe os filtros que desejar e cliqgue no botdo “Consultar” ( - );

Nota: Na tabela de listagem, clique nos cabecalhos de cada coluna para determinar a ordenacdo dos

registros exibidos.

Nota: A paginacao agrupard o resultado da pesquisa de 15 em 15 registros.

. . . . . . . INCLUIR PROJETO
Nota: Para incluir um projeto clique no botao “Incluir Projeto (
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D (] de Fim | Ti -
INCLUIR PROJETO
Identificagic Nome T Perioda de Vigéncia Tipa AgSes
219 TL-FC. 01/05/2018 2 01/01/2019 Hardware o
223 teste- Hardware o
225 Frank - Herdware com software embarcado o
229 tseste - Melneria de Processo Produtiva -1
231 SPYSC - guarana 01/03/2019 2 09/03/2019 Hardware com software embarcado f=
238 novo - projete 2018 2 13/01/2019 Hardware com software embarcado &
215 nova- projeto 1/11/201 Hardwars wars embarcado o
188 FFP - Pesquiza 02/02 Oumo o
222 nova- projeta 04/01/2018 8 01/11/2018 Software Aplicativa o
218 a 1212018 Melnaria de Processe Produtiva -1
224 SM - Samus 1072019 Aplicative o
228 tesiz 01/07/2018 2 30/12/2018 Hardware com software embarcade -1

Figura 3 — Tela Consultar e Incluir Projeto

5.3. Incluir Projeto Proprio — Dados Béasicos
Essa funcionalidade permite cadastrar projetos proprio.

5.3.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Proprio>>Incluir Projeto”.

2° passo: Sera apresentada a tela de Dados Basicos (Figura 4);

3° passo: Informe a Identificacdo, Sigla, Nome, Data de Inicio e Fim;

4° passo: Selecione o tipo de projeto e sua descri¢ao;

5° passo: Marque a alternativa referente ao projeto, no campo Troca PPB por P, D&I? ;
6° passo: Informe o CPF, Nome, Telefone e e-mail do responsavel pelo Projeto;

7° passo: Selecione o Alcance, Grau de Inovacdo, Desenvolvimento e Area de aplicacéo;

8° passo: Caso o0 projeto gere propriedade intelectual, marque a alternativa referente e Informe

Propriedade Intelectual,
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9° passo: Em caso do projeto possuir publicagdes, marque a alternativa referente, caso sim informe a
quantidade;

Nota: Para o campo “Artigo 24”. Caso seja selecionado o item “Formacao e Capacitagcédo Profissional” no
campo “Tipo” devera disponibilizar para selegédo os itens IV-A, IV-B, IV-C, 81. Para os demais Tipos de
Projeto apresenta os itens I, 1l e Ill.

CANCELAR
Nota: Para cancelar e voltar para Projetos Proprios, clique em “Cancelar” ( ).

AVANGAR
10° passo: Para acessar a Aba Descri¢do, clique em “Avangar” ( - );
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MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVAGOES E COMUNICAGOES

Projeto Proprio

o Dados Basicos e Descricio

Dados Basicos

Identificagio Sigla Nome

Data de Inicio [a] Data de Fim ] Tipo de Projeta

Q sim Q Nao

Responsavel pelo Projeto

CPF Mome
Tes g Taleizne )
Q Fixa O Celular Tetens Emal
Alcances

O Ma Instituicie

O MaEmpresa

O Mo Mercado Internc
O Exportacio

Grau de Inovagdo

() Novo para a empresa, mas existente ne mercado nacionl;
(O Nova no mercado Nacional, mas j4 existente no mercado mundial;
© Nove no mercado Mundial

Decarhiments

(O Aprimoramentos a partir de algo existente;

() Desenvolvimento de algo nova

Area de Aplicagio

Atividade Econdmica

nwitar pelo cidige o quaws levas pera consultar pelc nome de atidade scmEmica

Figura 4 - Tela de Inclusao de Projeto Proprio — Dados Basicos

5.4. Incluir Projeto Proprio - Descrigéo

Essa funcionalidade permite o cadastro de projetos préprios aba descri¢ao.

5.4.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Préprio>>Descri¢éo”.
2° passo: Sera apresentado a tela de inclusdo das descri¢des (Figura 5);

3° passo: Preencha os campos das descri¢oes;

Autor: MCTIC - CGSI
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Nota: S6 é permitido a inclusao de até 50 mil caracteres em cada campo.

VOLTAR
Nota: Para voltar a aba anterior, clique em “Voltar” (

SALVAR E AVANGAR

4° passo: Para a prOxima aba, cligue em “Salvar e Avangar” (

Projeto Proprio

o Dados Bésicos o Descrigdo o Dispéndio

Objetivo

Descrigdo das Etapas

Resultados Obtidos

VOLTAR SALVAR E AVANCAR

Figura 5 - Tela de Descricao

5.5. Incluir Projeto Proprio — Aba Dispéndio

Essa funcionalidade permite cadastrar projetos proprios aba dispéndios.

5.5.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Proprio>>Dispéndio”.
2° passo: O sistema apresentard o valor consolidado dos dispéndios cadastrados. (Figura 6);

Nota: Caso nao existam valores para o campo, serd apresentado o valor zero.

VOLTAR
Nota: Para voltar a aba anterior, clique em “Voltar” (
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Nota: Para incluir um Dispéndio desejado, clique no botédo ( ).

CONCLUIR
3° passo: Para Salvar, cliqgue em “Concluir” (- );

Projeto Proprio

o Dados Basicos e Descrigio e Dispéndia

Dispéndio 2018

5 (RS

VOLTAR CONCLUIR

Figura 6 - Tela Aba Dispéndio

5.6. Alterar Projeto Préprio — Dados Basicos
Essa funcionalidade permite alterar projetos proprios.

5.6.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Proprio”.

2° passo: O sistema apresentara a tele de projetos ja cadastrados (Figura 3);
3° passo: No projeto desejado, clique no botao “Ac¢des” ("ﬁ:t );

4° passo: Selecione a opgao “Editar” (/ Editar );
5° passo: Seréa apresentada a tela Dados Basicos (Figura 7);

6° passo: Selecione os campos habilitados que deseja fazer alteracéo;
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Nota: Para o campo “Artigo 24”. Caso seja selecionado o item “Formacédo e Capacitagédo Profissional” no
campo “Tipo” devera disponibilizar para selegédo os itens IV-A, IV-B, IV-C, 81. Para os demais Tipos de

Projeto apresenta os itens I, 1l e Ill.

. CANCELAR
Nota: Para cancelar e voltar, clique em “Cancelar” ( ).

AVANCAR
7° passo: Para acessar a Aba Descricao, clique em “Avancgar” ( ).

Projeto Proprio

o Dados Basicos a Descrigio e Dispéndio

Dados Bésicos

244 MNDR SW DE TESTE

Data de Inicio DatadeFim Tano de Prajeta
11/04/2019 ] 25/04/2013 [} Software -

O Sim @ Néo

Responsavel pelo Projeto

000.000.00-00 X J. & ANDRADE

Teiefone E-ma
Tao de Teimfore
O Fixo © celular (99} 99999-9999 JANIO@TEST.COM
Alcances

O Na Instituigdo

[ mzEmpresa

No Mergado Intemno
O Exportagéc

Grau de Inovagéo

Abrargéncia
O Novo para a empresa, mas existente no mercado nacional;

O Novo no mercado Nacional, mas j& existents no mercado mundial,
@ Nove no mercado Mundial

Desenvolvimento
O Aprimoramentos a partir de algo existente;

@ Desenvolvimento de algo nove.

Area de Aplicagio
Athidads Ecanérica

.71 - Servigos de arquitetura  engenharia; testes e anélises téenicas

O'sm @ nie
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Artigo 24

- trabalho 1edrico ou experimemal realizado de forma sisteméatica para adguirir novos conhecimentos, visando a atingir objetivo especifico, descobrir novas aplicagbes ou obter ampla e precisa compreensdo dos

os, sem prévia definigio para o aproveitamento pratico des resultados;

ento adquirido na pesquisa ou experiéncia pratica, para novos materiais, produtes, dispositivos ou programas de computador, para implementar novos processos,

zidos ou implantados, incorporando caractes inovadoras;

cientifico e 0s, ensaios, metrologia, normalizaca &0 tecnolbgica, fomento & invengBo e inovagdo, gestio e controle da propriedade intelectual gerada den

das

dades de pesquis volvimento, bem come implantag3s e operagéio de incubadoras de base tecnolégica em tecnologias da informagdo, desde que associ

das a quaisquer das atividades previstas nos incisos | e

deste artigo;

Figura 7 - Tela de Alteragéo de Projeto Proprio — Dados Béasicos

5.7. Alterar Projeto Préprio — Aba Descricao
Essa funcionalidade permite a alteracdo de projetos proprios na aba de descri¢ao.

5.7.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Préprio>>Dados Bésicos>>Descrigao”.
2° passo: Sera apresentado a tela de inclusao das descri¢fes (Figura 8);
3° passo: Altere os campos desejados;

Nota: S6 é permitido a inclusdo de até 50 mil caracteres em cada campo.

VOLTAR
Nota: Para voltar ao item Dados Basicos, clique em “Voltar” (

4° passo: Para salvar a alteracdo do projeto proprio, e ir para a Aba de Dispéndio, clique em “Salva e

Avancar” ( ).
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Projeto Préprio

o Dados Basicos e Descrigéo e Dispéndio

Objetivo

Lorem Ipsum

Descrigdo das Etapas

Lorem Ipsum

Resultados Obtidos

Lorem Ipsum

Figura 8 - Tela de Alterar Projeto Préprio — Aba Descricdo

5.8. Alterar Projeto Préprio — Aba Dispéndio
Essa funcionalidade permite alterar projetos préprios na aba dispéndio.

5.8.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Préprio>>Dados Béasicos>>Descricao>>Dispéndio”.
2° passo: O sistema apresentara o valor consolidado dos dispéndios cadastrados. (Figura 9);

Nota: Caso ndo existam valores para o campo, serd apresentado o valor zero.

3° passo: Para alterar o Dispéndio desejado, clique no botdo ( *');

VOLTAR
Nota: Para voltar ao item Descrigéo, clique em “Voltar” (

CONCLUIR
4° passo: Para salvar as edigdes, clique no botao “Concluir” (-);
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Projeto Préprio

o Dados Basicos o Descrigdo e Dispéndic

Dispéndio 2018

Figura 9 - Tela de Dispéndios

5.9. Incluir Dispéndio de Equipamento e Software
Essa funcionalidade permite cadastrar dispéndio de Equipamento e Software.

5.9.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Proprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio de Equipamento e
Software ou RDA>> Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio de Equipamento e

Software”.
2° passo: Sera apresentada a tela de inclusao (Figura 10);
3° passo: Selecione o tipo de Dispéndio;
4° passo: Informe a Descricdo, selecione o Tipo de Apropriacao;

Nota: Sera apresentado o campo Data Inicio e Data Fim para tipo de Dispéndio: “Equipamento e TICs”

“Equipamentos e Outros” com tipo de apropriagao “Aluguel” ou Cesséo”.

5° passo: Informe o valor, valor de depreciacdo e data de aquisicéo;
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6° passo: Caso necessario, informe uma justificativa;

Nota: Tamanho maximo de até 1000 caracteres.

7° passo: Apos informado os dados, clique no botéo “Incluir” (m);

8° passo: O dispéndio sera apresentado na lista de Equipamento e Software

CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao, clique no botédo “Cancelar” ( ).

Dispéndio Equipamento @ Software
[==]

Liits de Equipamsnmo & Softaiare

Tetsk B} 0,00

CONCLIAR

Figura 10 - Tela de Incluséo de Dispéndio de Equipamento e Software

5.10. Importar Dispéndio de Equipamento e Software

Essa funcionalidade permite importar arquivos do tipo .CSV

5.10.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>>Projeto>>Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio de
Equipamento e Software>>Aba Importar ou RDA>>Projeto>> Projeto
Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio de Equipamento e Software>>Aba Importar”.
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2° passo:

3° passo:

4° passo:

5° passo:

6° passo:

7° passo:

Sera apresentada a tela de importagao (Figura 11);
Clique na barra “Arquivo”;
Localize o arquivo no diretério ou pastas em seu computador;

Clique em abrir;

IMPORTAR
Cligue em no bot&o importar (-);
Aguarde subir o arquivo.

CANCELAR

Nota: Caso queira cancelar a inclusao do dispéndio, cligue em “Cancelar” (

Nota: O tamanho méaximo de arquivo suportado é até 10MB.

Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orientacdes para a importacao, clique no link referente,

abaixo da barra de upload.

Nota: A extensdo permitida do arquivo é no formato .CSV

Dispéndio Equipamento e Software

<

Cadastrar Importar >

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

Download de modelo do arquivo para importagdo Download orientagdes do arquivo para importagéo

CANCELAR IMPORTAR

Figura 11 - Tela de importa¢éo de Arquivo .CSV

5.11. Alterar Dispéndio de Equipamento e Software

Essa funcionalidade permite alterar dispéndio de Equipamento e Software.
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5.11.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>>Projeto Préprio>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio de Equipamento e
Software. Ou RDA>> Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio de Equipamento e

Software>>Aba Importar”.

2° passo: Sera apresentada a tela de alteragdo (Figura 12);

e

3° passo: Clique no icone “Agbes” (

);

»

. e we &  Editar
4° passo: Selecione a opgao “Editar” ( );

) ) L ) . . B  Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” ( ).

CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a alteragéo, cliqgue no botéo “Cancelar” ( ).

ALTERAR
5° passo: Apos editar, clique no botéo “Alterar” ( );

Dispéndio Equipamento e Software

Cadastrar mportar

Software para treinamento de Sistema Operacional

Software

erpetua/vitalicia
125.000,00 18/04/2019 B

Dispéndio de Equipamento & SW

Lista de Equipamento e Software
Dispéndio Apropriagao Valor Valor de Depreciagdo Data de Aquisigio Ages

Software Licenga perpétua/vitalicia R$ 125.000,00 RS 12.500,00 18/04/2019 u

Para dispéndio de equipamento, o valor considerado para o Total serd o valor de depreciagéo
Total: RS 12.500,00

CONCLUIR

Figura 12 - Tela de Alterac&o de Dispéndio de Equipamento e Software

Autor: MCTIC - CGSI Péagina 22/105
Nome do Arquivo: NOVO SIGPLANI_ManualUsuario_atualizado04062019



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informacao

Coordenacao Geral de Sistemas

5.12. Visualizar Dispéndio de Equipamento e Software

Essa funcionalidade permite visualizar dispéndio de Equipamento e Software.

5.12.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Proprio>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio de Equipamento e
Software ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio de Equipamento e

Software”.

2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 13);

VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizagao, clique no botao “Voltar” ( ).

Dispéndio Equipamento e Software

[So‘were 'I Descricao teste

Licenga perpétua/vitalicia -
125.000,00 18/04/2019 @

Dispéndio de Equipamento & SW

VOLTAR

Figura 13 - Tela de Visualizagao de Dispéndio de Equipamento e Software

5.13. Incluir Dispéndio de Recurso Humano

Essa funcionalidade permite o cadastrar dispéndio de Recurso Humano.

5.13.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cliqgue no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio de Recurso

Humano ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio de Recurso Humano”.
2° passo: Sera apresentada a tela de Incluséo (Figura 14);
3° passo: Selecione o Dispéndio;
4° passo: Informe o CPF do Colaborador;

5° passo: Para estrangeiros, informe os dados do passaporte;
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6° passo: Selecione o Nivel de Escolaridade, Formacéo;
7° passo: Preencha as horas trabalhadas (Inicio e Fim);
8° passo: Insira o valor;

9° passo: Informe a atuagdo no Projeto.

Nota: Tamanho maximo de até 1000 caracteres.

10° passo: Apos informado todos os dados, clique no botao “Incluir” (m );

11° passo: O dispéndio sera apresentado na lista de Recursos Humanos e Indireto;

CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao, clique no botao “Cancelar” ( ).

Dispéndio Recurso Humano

Cadastrar mpariar

Dispéndio - CPF X [ NéoPossuicPr

CANCELAR

Lista de Recurses Humanos Direto e Indireto
Dispéndio Colaborador Formagio Valor Periodo de Atuagio Agdes

Nenhum registro encenirado.

Total: R$ 0,00

Figura 14 - Tela de Inclus&o de Dispéndio de Recursos Humanos

5.14. Importar Dispéndio de Recurso Humano
Essa funcionalidade permite importar arquivos do tipo .CSV
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5.14.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>> Projeto Proprio>>Dispéndio>> Aba Importar Dispéndio de Recurso

Humano ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>> Aba Importar Dispéndio de Recurso Humano”.
2° passo: Sera apresentada a tela de importagéo (Figura 15);
3° passo: Clique na barra “Arquivo”;
4° passo: Localize o arquivo no diretdrio ou pastas em seu computador;

5° passo: Clique em abrir;

IMPORTAR
6° passo: Cligue em no bot&o importar (-);
7° passo: Aguarde subir o arquivo.

CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao do dispéndio, clique em “Cancelar” (

Nota: O tamanho méaximo de arquivo suportado é até 10MB.

Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orientagBes para a importacao, clique no link referente,
abaixo da barra de upload.

Nota: A extensdo permitida do arquivo é no formato .CSV

Dispéndio Recurso Humano

< Cadastrar Importar >

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

Download de modelo do arquivo para importacdo Download orientagées do arquivo para importagéo

CANCELAR IMPORTAR

Figura 15 - Tela de Importagdo de Arquivo .CSV

5.15. Alterar Dispéndio de Recurso Humano

Essa funcionalidade permite alterar dispéndio de Recurso Humano.
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5.15.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>> Alterar Dispéndio de Recurso Humano

ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>> Alterar Dispéndio de Recurso Humano”.

2° passo: Sera apresentada a tela de alteracao (Figura 16);

¢);

3° passo: Clique no icone de acdes (

. w1  # Editar
4° passo: Selecione a opgao “Editar” ( );

Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” (

CANCELAR

Nota: Caso queira cancelar a alteragao, clique no botdo “Cancelar” (

ALTERAR
5° passo: Apds a edigao, clique no botao “Alterar” (-);

RH Direto -
Doutorado h Computagédo v
49 11/04/2019 = 11/04/2019 = 1.950,00

Atuagdo de teste

Figura 16 - Tela de Alteragcdo de Dispéndio de Recursos Humanos

5.16. Visualizar Dispéndio de Recurso Humano

Essa funcionalidade permite visualizar dispéndio de Recurso Humano.
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5.16.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Cligue no menu: “RDA>> Projeto Proprio>>Dispéndio>> Visualizar Dispéndio de Recurso

Humano ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>> Visualizar Dispéndio de Recurso Humano”.

2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 17);

VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizagao, clique no botao “Voltar” (

RH Direto M
Doutorado M Computagdo
49 11/04/2019 E 11/04/2019 E

Atuagéo de teste

Figura 17 - Tela de Visualizar Dispéndio de Recurso Humano

5.17. Incluir Dispéndios Obra Civil
Essa funcionalidade permite o cadastro de outros dispéndios.

5.17.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Cligue no menu: “Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Obra Civil”.

2° passo: Seréa apresentada a tela de Incluséo (Figura 18);
3° passo: Insira a descri¢ao;

4° passo: Insira o valor do dispéndio;

5° passo: Insira a data de Inicio e data de Fim
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6° passo: Informe a justificativa,;
Nota: Tamanho maximo de até 1000 caracteres.

7° passo: Informe o CNPJ ou CPF;

8° passo: Apds informado todos os dados, clique no botéo “Incluir” ( m );
9° passo: O dispéndio sera apresentado na lista;

. . N . o N CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a incluséo, clique no botao “Cancelar” (

Dispéndio Obra Civil

Cadastrar mportar

Data de Inicio = Data de Fim ]

Justificativa

Comratada
Q ones O cpF

CANCELAR

Lista de Dispéndios

Nenhum registro encontrado.

Total: R$ 0,00

CONCLUIR

Figura 18 - Tela de Inclusdo de Dispéndio Obra Civil

5.18. Importar Dispéndios de Obra Civil

Essa funcionalidade permite importar arquivos do tipo .CSV

5.18.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Obra Civil>>Aba
Importar ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Obra Civil >>Aba

Importar”.
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2° passo:

3° passo:

4° passo:

5° passo:

6° passo:

7° passo:

Sera apresentada a tela de importacéo (Figura 19);
Clique na barra “Arquivo”;
Localize o arquivo no diretdrio ou numa pasta especifica em seu computador;

Clique em abrir;

Clique no botéo “importar” ( );

Aguarde subir o arquivo.

CANCELAR

Nota: Caso queira cancelar a inclusao do dispéndio, clique em “Cancelar” (

Nota: O tamanho méaximo de arquivo suportado é até 10MB.

Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orientagBes para a importacao, clique no link referente,

abaixo da barra de upload.

Nota: A extensdo permitida do arquivo é no formato .CSV

Dispéndio Obra Civil

<

Cadastrar Importar

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

CANCELAR IMPORTAR

Figura 19 - Tela de Importagéo de Arquivo .CSV

5.19. Alterar Dispéndios de Obras Civis

Essa funcionalidade permite alterar outros dispéndios.

5.19.1. Sequéncia de Passos

1° passo:

Clique no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Obra Civil ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Obra Civil”.
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2° passo: Sera apresentada a tela de alteracéo (Figura 20);

3° passo: Clique no icone Agdes ( o );

. e w4  Editar
4° passo: Selecione a opgao “Editar” ( );

) ) L ] . . B Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” ( ).

\ - . o N CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a alteragéo, cliqgue no botéo “Cancelar” (

ALTERAR
5° passo: Apos a edigéo, clique no botdo “Alterar” (-);

Dispéndio Obra Civil

< Cadastrar Importar >

Dispéndio de Obra

Data de Inicio Data de Fim

8.500,00 11/04/2019 =8 11/04/2019 =8

Dispéndio de Obra dos setores C

@® cney O crF
CNPJ

43.214.055/0059-00

CANCELAR ALTERAR

Figura 20 - Tela de Alterag¢&o de Dispéndio Obra Civil

5.20. Visualizar Dispéndio de Obras Civis

Essa funcionalidade permite visualizar o dispéndio.

5.20.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Proprio>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Obra Civil ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Obra Civil”.

2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 21);
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VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizagao, clique no botao “Voltar” ( ).

Dispéndio de Obra
850000  11/04/2019 ol 11/04/2019 o]

Dispéndio de Obra dos setores C

® cnpy (O cPF

43.214.055/0059-00

VOLTAR

Figura 21 - Tela de Visualizar Dispéndio de Obra Civil

5.21. Incluir Dispéndio Material de Consumo

Essa funcionalidade permite o cadastro de dispéndio material de consumo.

5.21.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Material de Consumo ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Material de Consumo”.
2° passo: Sera apresentada a tela de Inclusao (Figura 22);
3° passo: Insira a descricao;
4° passo: Insira o valor do dispéndio;
5° passo: Insira a quantidade;
6° passo: Informe a justificativa,

Nota: Tamanho maximo de até 1000 caracteres.

. . ~ . o " CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao, clique no botdo “Cancelar” (

7° passo: Apos informado todos os dados, clique no botéo “Incluir” ( m );
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8° passo: O dispéndio sera apresentado na lista;

Dispéndio Material Consumo

Cadastral mportar

CANCELAR

Lista de Dispéndios
Descrigdo
Nenhum registro encontrado.

Total: RS 0,00

CONCLUIR

Figura 22 - Tela de Inclusdo de Dispéndio Material de Consumo

5.22. Importar Dispéndios de Material de Consumo
Essa funcionalidade permite importar arquivo .CSV

5.22.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Material de Consumo
>>importar ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Material de

Consumo>>Importar”.
2° passo: Sera apresentada a tela de importacao (Figura 23);
3° passo: Clique na barra “Arquivo”;
4° passo: Localize o arquivo no diretério ou numa pasta especifica em seu computador;

5° passo: Clique em abirir;

IMPORTAR
6° passo: Clique no botéo “importar” (- );

7° passo: Aguarde subir o arquivo.
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CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao do dispéndio, clique em “Cancelar” (

Nota: O tamanho méaximo de arquivo suportado é até 10MB.

Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orienta¢gBes para a importacao, clique no link referente,
abaixo da barra de upload.

Nota: A extensdo permitida do arquivo é no formato .CSV

Dispéndio Material Consumo

< Cadastrar Importar >

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

CANCELAR IMPORTAR

Figura 23 - Tela de Importagao de Arquivo .CSV

5.23. Alterar Dispéndio de Material de Consumo
Essa funcionalidade permite alterar cadastro de dispéndio material de consumo.

5.23.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Proprio>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Material de Consumo
ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Material de Consumo”.

2° passo: Sera apresentada a tela de alteracéo (Figura 24);

3° passo: Clique no icone Agdes ( o );

&

. e we & Editar
4° passo: Selecione a opgao “Editar” ( );
) ) o . ) B  Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” ( ).
. ~ . — s , CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a alteragao, clique no botdo “Cancelar” ( ).
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ALTERAR
5° passo: Apds a edigao, clique no botao “Alterar” (-);

Dispéndio Material Consumo

< Cadastrar Importar >

Descrigio

Material de Consumo Copa
Quantidade

1.27522 1

Material de consumo mensal
“

CANCELAR ALTERAR

Figura 24 - Tela de Alteragdo de Dispéndio Material de Consumo

5.24. Visualizar Dispéndio de Material de Consumo
Essa funcionalidade permite visualizar o dispéndio.

5.24.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Proprio>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Material de

Consumo ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Material de Consumo”.

2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 25);

VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizagao, clique no botao “Voltar” (

Descrigdo

Material de Consumo Copa
1.275,22 1

Justificativa

Material de consumo mensal
4

VOLTAR

Figura 25 - Tela de Visualizar Dispéndio Material de Consumo
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5.25. Incluir Dispéndio Servi¢co Técnico
Essa funcionalidade permite a inclusao do dispéndio de servi¢o técnico.

5.25.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “Projeto Proprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Servico Técnico ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Servigo Técnico”.
2° passo: Sera apresentada a tela de Incluséo (Figura 26);
3° passo: Insira a descricao;
4° passo: Insira o valor do dispéndio;
5° passo: Insira a Data de Inicio e Data do Fim;
6° passo: Informe a justificativa,;

7° passo: Informe o CNPJ ou CPF;

. . ~ . . ., CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a incluséo, clique no botao “Cancelar” (

8° passo: Apds informado todos os dados, clique no botéo “Incluir” ( m );
Nota: O preenchimento do campo CPF e CNPJ ndo sao obrigatorios.

9° passo: O dispéndio sera apresentado na lista;
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Dispéndio Servigos Técnicos

Cadastrar mportar

O cvpd O crr

CANCELAR

Lista de Dispéndios
Descrigéo

Nenhum registro encontrado.

Total' RS 0,00

CONCLUIR

Figura 26 - Tela de Incluséo de Dispéndio Servigo Técnico

5.26. Importar Dispéndios de Servigco Técnico
Essa funcionalidade permite importar arquivos .CSV

5.26.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Servico técnico
>>importar ou RDA>>Projeto  Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar  Dispéndio  Servico

Técnico>>Importar”.
2° passo: Sera apresentada a tela de importacao (Figura 27);
3° passo: Clique na barra “Arquivo”;
4° passo: Localize o arquivo no diretorio ou numa pasta especifica em seu computador;

5° passo: Clique em abrir;

IMPORTAR
6° passo: Clique no botéo “importar” (- );

7° passo: Aguarde subir o arquivo.
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CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao do dispéndio, clique em “Cancelar” (

Nota: O tamanho méaximo de arquivo suportado é até 10MB.

Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orienta¢gBes para a importacao, clique no link referente,

abaixo da barra de upload.

Nota: A extensdo permitida do arquivo é no formato .CSV

Dispéndio Servigos Técnicos

Cadastrar Importar

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

Download de modelo do arquivo para importacdo Download orientagdes do arquivo para importagéo

CANCELAR IMPORTAR

Figura 27 - Tela de Importagao de Arquivo .CSV

5.27. Alterar Dispéndios de Servi¢co Técnico

Essa funcionalidade permite alterar cadastro de dispéndio servico técnico.

5.27.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Servico técnico ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Servigo Técnico”.

2° passo: Sera apresentada a tela de alteragéo (Figura 28);

3° passo: Clique no icone Agoes ( o );

. e e e Editar
4° passo: Selecione a opcao “Editar” ( );

. . L . . Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” (

. - . I » , CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a alteragao, clique no botdo “Cancelar” ( ).
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ALTERAR
5° passo: Apds a edigao, clique no botao “Alterar” (-);

Figura 28 - Tela de Alteragdo de Dispéndio Servigo Técnico

5.28. Visualizar Dispéndios de Servi¢o Técnico

Essa funcionalidade permite visualizar o dispéndio de servigo técnico.

5.28.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Proprio>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Servigo Técnico

ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Servigo técnico”.
2° passo: Seré apresentada a tela (Figura 29);

VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizacao, clique no botao “Voltar” (
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VOLTAR

Figura 29 - Tela de Visualizar Dispéndio Servi¢o Técnico

5.29. Incluir Dispéndio Treinamento

Essa funcionalidade permite a inclusédo do dispéndio de servigo técnico.

5.29.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Treinamento ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Treinamento “.
2° passo: Sera apresentada a tela de Incluséo (Figura 30);
3° passo: Insira a descri¢ao;
4° passo: Insira o valor do dispéndio;
5° passo: Insira a Data de Inicio e Data do Fim;
6° passo: Informe a justificativa,;
Nota: Tamanho maximo de até 1000 caracteres.

7° passo: Informe o CNPJ ou CPF;

; . = . ~ » CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao, clique no botédo “Cancelar” ( ).

8° passo: Apds informado todos os dados, clique no botéo “Incluir” ( m );

9° passo: O dispéndio sera apresentado na lista;
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Dispéndio Treinamento

Cadastrar mportar

O cnrs ) crr

CANCELAR

Lista de Dispéndios
Descrigao

Nenhum registro encontrado.

Total: R$ 0,00

CONCLUIR

Figura 30 - Tela de Inclusdo de Dispéndio Treinamento

5.30. Importar Dispéndios Treinamento

Essa funcionalidade permite importar arquivos .CSV

5.30.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “Projeto Proprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Treinamento >>importar

ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Treinamento”.
2° passo: Seréa apresentada a tela de importacao (Figura 31);
3° passo: Clique na barra “Arquivo”;
4° passo: Localize o arquivo no diretorio ou numa pasta especifica em seu computador;

5° passo: Clique em abrir;

IMPORTAR
6° passo: Clique no botéo “importar” (- );

7° passo: Aguarde subir o arquivo.

CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusdo do dispéndio, clique em “Cancelar” (
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Nota: O tamanho maximo de arquivo suportado é até 10MB.

Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orientacdes para a importacao, clique no link referente,

abaixo da barra de upload.

Nota: A extensdo permitida do arquivo é no formato .CSV

Dispéndio Treinamento

< Cadastrar Importar >

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

Download de modelo do arquivo para importagdo Download orientagdes do arquivo para importagdo

CANCELAR IMPORTAR

Figura 31 - Tela de Importacéo de Arquivo .CSV

5.31. Alterar Dispéndios Treinamento
Essa funcionalidade permite alterar cadastro de dispéndios treinamento.

5.31.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Proprio>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio treinamento ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio treinamento”.

2° passo: Seréa apresentada a tela de alteracao (Figura 32);

3° passo: Clique no icone Agoes ( o );

, e w1 4 Editar
4° passo: Selecione a opgao “Editar” ( );

) ) o ) . . B Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” ( ).

. . . I . CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a alteragao, clique no botdo “Cancelar” (

ALTERAR
5° passo: Apds a edicao, clique no botao “Alterar” ( );
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Treinamento Equipe

250000 11/04/2019 ol 11/04/2019 = 3

Treinamento de novas metodologias

(O cNrJ @) CPF

Figura 32 - Tela de Alteracéo de Dispéndio Treinamento

5.32. Visualizar Dispéndio Treinamento

Essa funcionalidade permite visualizar o dispéndio de treinamento.

5.32.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Treinamento ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio treinamento”.
2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 33);

VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizagao, clique no botao “Voltar” (
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Treinamento EC|Jiﬂe
250000 11/04/2019 ol 11/04/2019 o] 3

Treinamento de novas metodologias

QO cNPy (@) cPF

VALERIA FARIAS MORAIS

VOLTAR

Figura 33 - Tela de Visualizar Dispéndio Treinamento

5.33. Incluir Dispéndio Livros e Periddicos

Essa funcionalidade permite a inclusdo do dispéndio de livros e periddicos.

5.33.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Cligue no menu: “Projeto Proprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Livros e Periédicos ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio> Cadastrar Livros e Periddicos *“.
2° passo: Sera apresentada a tela de Incluséo (Figura 34);
3° passo: Insira a descricao;
4° passo: Insira o valor do dispéndio;
5° passo: Insira a quantidade;

6° passo: Informe a justificativa,;

. . = . ~ o« " CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao, clique no botdo “Cancelar” (

7° passo: Apos informado todos os dados, clique no botéo “Incluir” ( m );

8° passo: O dispéndio serd apresentado na lista;

Autor: MCTIC - CGSI Péagina 43/105
Nome do Arquivo: NOVO SIGPLANI_ManualUsuario_atualizado04062019



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informagéo

Coordenacao Geral de Sistemas

Dispéndio Livros e Periédicos

Cadastrar Importar

Descrigdo

Valor

Justificativa

Quantidade

CANCELAR

Lista de Dispéndios

Descrigao

Menhum registro encontrado.

Total: RS 0,00

CONCLUIR

Figura 34 - Tela de Incluséo de Dispéndio Livros e Periddicos

5.34. Importar Dispéndios Livros e Periddicos

Essa funcionalidade permite importar arquivos .CSV

5.34.1. Sequéncia de Passos

1° passo:

Cligue no menu: “Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Livros e Periddicos

>>importar ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Livros e periddicos”.

2° passo:

30 passo:

4° passo:

5% passo:

6° passo:

7° passo:

Autor: MCTIC -

Sera apresentada a tela de importacéo (Figura 35);
Clique na barra “Arquivo”;
Localize o arquivo no diretdrio ou numa pasta especifica em seu computador;

Clique em abrir;

Clique no botao “importar” ( );

Aguarde subir o arquivo.
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CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao do dispéndio, clique em “Cancelar” (

Nota: O tamanho méximo de arquivo suportado é até 10MB.

Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orienta¢gBes para a importacao, clique no link referente,

abaixo da barra de upload.

Nota: A extensdo permitida do arquivo é no formato .CSV

Dispéndio Livros e Periodicos

£ Cadastrar Importar >

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

CANCELAR IMPORTAR

Figura 35 - Tela de Importacéo de Arquivo .CSV

5.35. Alterar Dispéndio Livros e Periédicos
Essa funcionalidade permite alterar o cadastro de dispéndios treinamento.

5.35.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Livros e peridédico ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Livros e Periddico”.

2° passo: Sera apresentada a tela de alteragéo (Figura 36);

(¢);

3° passo: Clique no icone Agbes

»

. e u e &  Editar
4° passo: Selecione a opgao “Editar” ( );

) ) o ) . L B  Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” (
. ~ . — N CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a alteracdo, clique no botdo “Cancelar” ( ).
; e . . ALTERAR
5° passo: Apos a edigao, clique no botao “Alterar” ( );
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Manual

Manual do site

Figura 36 - Tela de Alteragao de Dispéndio Livros e Periodicos

5.36. Visualizar Dispéndio Livros e Periddicos

Essa funcionalidade permite visualizar o dispéndio de Livros e Periddicos.

5.36.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cliqgue no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Livros e Periédicos

ou RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Livros e Periodicos”.
2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 37);

VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizagao, clique no botao “Voltar” (

Manual

Manual do site

VOLTAR

Figura 37 - Tela de Visualizar Dispéndio Livros e Periddicos
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5.37. Incluir Dispéndio Viagens

Essa funcionalidade permite a inclusao de dispéndios de viagens.

5.37.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cliqgue no menu: “Projeto Proprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Viagens ou RDA>>Projeto

Conveniado>>Cadastrar>>Dispéndio Viagens”.
2° passo: Sera apresentada a tela de Inclusao (Figura 38);
3° passo: Insira a descri¢ao;
4° passo: Insira o valor do dispéndio;
5° passo: Insira a Data de inicio e fim;
6° passo: Informe a justificativa,;
Nota: Tamanho maximo de até 1000 caracteres.

7° passo: Informe o CPF do Colaborador;

X . . . o " CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusao, clique no botao “Cancelar” ( ).

8° passo: Apds informado todos os dados, clique no botéo “Incluir” ( m );

9° passo: O dispéndio sera apresentado na lista;
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Cadastrar Importar

Descrigdo

Valor Data de Inicio o Data de Fim =

Justificativa

CPF do Colaborador

CANCELAR

Figura 38 - Tela de Inclusdo Dispéndio Viagens

5.38. Importar Dispéndio Viagens
Essa funcionalidade permite importar arquivos .CSV

5.38.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “Projeto Préprio>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Viagens >>importar ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Cadastrar Dispéndio Viagens”.
2° passo: Sera apresentada a tela de importagdo (Figura 39);
3° passo: Clique na barra “Arquivo”;
4° passo: Localize o arquivo no diretério ou numa pasta especifica em seu computador;

5° passo: Clique em abrir;

IMPORTAR
6° passo: Clique no botao “importar” (- );

7° passo: Aguarde subir o arquivo.

CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a inclusdo do dispéndio, clique em “Cancelar” (

Nota: O tamanho méaximo de arquivo suportado é até 10MB.
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Nota: Caso queira baixar o modelo do arquivo ou orientacdes para a importacao, clique no link referente,

abaixo da barra de upload.

Nota: A extenséo permitida do arquivo é no formato .CSV

Cadastrar Importar

Selecione arquivo(s) do tipo CSV

Download de modelo do arquivo para importagdo Download orientagdes do arquivo para importagéo

CANCELAR IMPORTAR

Figura 39 - Tela de Importagao de Arquivo .CSV

5.39. Alterar Dispéndio Viagens
Essa funcionalidade permite alterar o cadastro dos Dispéndios de viagens.

5.39.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Viagens ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Alterar Dispéndio Viagens *.

2° passo: Sera apresentada a tela de alteracao (Figura 40);

"

. o w— e o  Editar
3° passo: Selecione a opgao “Editar” ( );
) ) o ) ) B  Excluir
Nota: Caso queira excluir o Dispéndio, clique em “Excluir” ( ).
. ~ . — s , CANCELAR
Nota: Caso queira cancelar a alteragao, clique no botao “Cancelar” ( ).
4° passo: Apés a edicao, clique no botao “Alterar” ( );
Autor: MCTIC - CGSI Péagina 49/105

Nome do Arquivo: NOVO SIGPLANI_ManualUsuario_atualizado04062019



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informagéo

Coordenacao Geral de Sistemas

Viagem
TS0 104209 B 1210472019 =

Verificac ko da qualidade da dgua & nascentes da regido de Bonito

Colabaradonss

VALERLE FaRLLS WORLIS ]

Figura 40 - Tela de Alteracéo de Dispéndio Viagens

5.40. Visualizar Dispéndio Viagens

Essa funcionalidade permite visualizar dispéndio de Viagens.

5.40.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>> Projeto Préprio>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Viagens ou

RDA>>Projeto Conveniado>>Dispéndio>>Visualizar Dispéndio Viagens”.
2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 41);

VOLTAR
Nota: Para fechar a visualizagéo, clique no bot&o “Voltar” ( ).
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WOLTAR

Figura 41 - Tela de Visualizagdo Dispéndio Viagens

5.41. Listar Projeto Conveniado

Essa funcionalidade permite listar projeto conveniado.

5.41.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado”.
2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 42);
Nota: Na listagem é exibido o nome da Empresa, Identificacdo, Nome Periodo de Vigéncia, Tipo e Acdes.

" Editar
Nota: Para editar o projeto clique no botdo “A¢des” (*) e depois na opcéo “editar” ( 7

Autor: MCTIC - CGSI Péagina 51/105
Nome do Arquivo: NOVO SIGPLANI_ManualUsuario_atualizado04062019



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informagéo
Coordenacao Geral de Sistemas

Projetos Conveniados

Empresa

TRAFOLUX

INCIT - Incubadora de Base Tecnoldgica de
Itajuba

Identificagdo Nome Periodo de Vigéncia

203 TRAFOLUX - CONVENIADO 14/03/2019 a 02/12/2019
111 sigla - nome 04/04/2019 a 06/04/2019
Itens por pagina 4 1-4ded

Tipo Agdes
Hardware a
Software a

Figura 42 — Tela Listar Projeto Conveniado

5.42. Incluir Projeto Conveniado — Dados Bésicos

Essa funcionalidade permite cadastrar projetos conveniados — dados bésicos.

5.42.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Dados Bésicos”.

2° passo: Sera apresentada a tela de inclusao dos Dados Basicos (Figura 43);

3° passo: Informe os campos de especificagdo do projeto, Identificacdo, Sigla, Nome, Regido, Institui¢éo,

Empresa, Responsavel, E-mail, Telefone, Datas Tipo de Projeto e 0 campo de cumprimento de troca

PPB por P, D &l;

CANCELAR

4° passo: Para anular e retornar a tela anterior clique em “Cancelar” (

cligue em “Avancar” (m).

Autor: MCTIC - CGSI
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Projeto Conveniado

o Dados Basicos o Descricss

Dados Bdsicos

Diarta de Inicio o] Data de Fim o] Tipo ge Projeto

Responsavel pelo Projeto

Q) Fio () Celular

Alcances

0O e Instiuicke

[0 HaEmgresa

O to Mercado Interno
O Exportacio

Grau de Inovagdo

(O Moo para & emoresa, mas exisiante no mercade nacional;
(O Moo no mercado Nacional, mas j4 existeme no mercado mundial
() 1o mo mercado Mungial

o st
(O Apnmoramentcs a pastir de algo exsterme;
(O Desenvahiments de lga nove

frea de Aplicagio

Artigo 24

tos, visando 3 atingir objetive especifico, descobrir novas aplicagtes ou obter ampla e precisa compreensao dos fundamentos subjacenies aos

iesenvolver novos materiais, produtos, dispositives ou programas de computador, para implementar noves processos, sistemas ou servigos

da dentro das atividades de

ritrole da prop

s | e |l deste artigo

ier das atividades pr

Figura 43 — Tela de Incluséo Projeto Conveniado

5.43. Incluir Projeto Conveniado — Descricao

Essa funcionalidade permite cadastrar a descricdo do projeto.
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5.43.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Descri¢do”.
2° passo: Sera apresentado a tela de inclusao das descri¢cdes (Figura 44);
3° passo: Preencha os campos das descri¢oes;

Nota: S6 é permitido a inclusdo de até 50 mil caracteres em cada campo.

VOLTAR
Nota: Para retornar a aba anterior, clique em “Voltar” ( ); para acessar proxima aba, cligue em

w M SALVAR E AVANGAR
Salvar e Avancar (_ ).

o Dados Basicos e Descricio o Dispéndio Repassado 0 Dispéndio Préprio

Objetive

objetiva 2

Descrigio das Etapas

etapas 2

Resultados Obtidos

obtidos 2

Figura 44 — Tela Aba Descrigdo

5.44. Incluir Projeto Conveniado — Dispéndio Repassado

Essa funcionalidade permite cadastrar projeto conveniado dispéndio repassado.

5.44.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Cligue no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Dados Bésicos>>Descricdo>>Dispéndio
Repassado”.
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2° passo: O sistema apresentara o valor consolidado dos dispéndios cadastrados. (Figura 45);

Nota: Caso ndo existam valores para o campo, sera apresentado o valor zero.

3° passo: Para alterar o Dispéndio desejado, clique no botéo ( *');

o . « N VOLTAR L . 5
Nota: Para retornar a tela Descricao, clique em “Voltar” ( ) para salvar as edic@es, clique no botdo

“Avangar” ( ).

Projeto Conveniado

o Dados Basicos e Descrigao o Dispéndio Repassado

Dispéndio Repassado 2018

o Dispéndio Préprio

@ Lod
Lol Q0 Lod
Lo] Lol
- ® @
@
Informe demais custos
céo (RS
VOLTAR AVANGAR
Figura 45 — Tela de inclusdo de Projeto Conveniado — Dispéndio Repassado
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5.45. Incluir Projeto Conveniado — Dispéndio Préprio

Essa funcionalidade permite cadastrar projeto conveniado projeto préprio.

5.45.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Dados Basicos>>Descrigdo>>Dispéndio

Repassado>>Dispéndio Proprio”.
2° passo: O sistema apresentara o valor consolidado dos dispéndios cadastrados. (Figura 46);

Nota: Caso ndo existam valores para o campo, sera apresentado o valor zero.

3° passo: Para alterar o Dispéndio desejado, clique no botéo ( **);

. . y N VOLTAR - ) .
Nota: Para retornar a tela anterior, clique em “Voltar” ( ) para salvar as edicdes, clique no botao

. CONCLUIR
“Concluir (-).

o Dados Basicos e Descrigdo e Dispéndio Repassado o Dispéndio Prépria
Dispéndio 2018
@ 7 ©
@ _ (o]
@ 7 ©
(o4 ©
@

Figura 46 — Tela de Incluséo de Projeto Conveniado — Dispéndio Préprio

5.46. Alterar Projeto Conveniado — Dados Basicos

Essa funcionalidade permite editar dados basicos do projeto conveniado.

5.46.1. Sequéncia de Passos
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1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Dados Basicos”.

R * Editar
(7 )i

2° passo: Clique no botédo “A¢bes” (¢) do projeto desejado e escolha a opgao “editar
3° passo: O sistema vai exibir a tela de alteracéo do Projeto Conveniado Dados — Béasicos (Figura 47);

4° passo: Altere os campos que julgar necessario;

H = “ 39 AVANGAR 4 H H “ 3y
5° passo: Clique no botao “Avancar (-) para acessar a préxima aba ou clique em “Cancelar” (

CANCELAR .
) para anular as altera¢8es e voltar para a tela anterior.

) vedos Basicos © vescricio

Dados Bdsicos

Responsivel pelo Projeto

O Fio O Celular

Alcances

O Ma Instiruicks

[0 Ha Errpresa

O Ho Mercado Interna
[0 Exportacio
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Grau de Inovagdo

Area de Aplicagio

Q sm Q w5

o)
ol

Artigo 24

Figura 47 — Tela de Alteracdo de Projeto Conveniado — Dados Bésicos

5.47. Alterar Projeto Conveniado — Descrigéo
Essa funcionalidade permite editar a descricdo do projeto conveniado.

5.47.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Descricdo”.
2° passo: Seréa apresentado a tela das descri¢cbes (Figura 48);
3° passo: Altere os campos que julgar necessario;

Nota: Sé é permitido a inclusao de até 50 mil caracteres em cada campo.

VOLTAR
Nota: Para retornar a aba anterior, clique em “Voltar” ( ) para salvar clique em “Salvar e Avangar”
==,
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Projeto Conveniado

o Dados Basicos o Descrigdo e Dispéndio Repassado o Dispéndio Préprio

Objetivo

objetivo 2

Descrigdo das Etapas

etapas 2

Resultades Obtidos

obtidos 2

VOLTAR SALVAR E AVANCAR

Figura 48 — Alterar Descricdo

5.48. Alterar Projeto Conveniado — Dispéndio Repassado

Essa funcionalidade permite editar o dispéndio repassado do projeto conveniado.

5.48.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Dados Basicos>>Descricdo>>Dispéndio

Repassado”.
2° passo: O sistema apresentard o valor consolidado dos dispéndios cadastrados. (Figura 49);

Nota: Caso ndo existam valores para o campo, serd apresentado o valor zero.

3° passo: Para alterar o Dispéndio desejado, clique no botéo ( =');

VOLTAR L . N
Nota: Para retornar a tela Descri¢ao, clique em “Voltar” ( ) para salvar as edic8es, clique no botdo

“Avangar” ( ).

Autor: MCTIC - CGSI Péagina 59/105
Nome do Arquivo: NOVO SIGPLANI_ManualUsuario_atualizado04062019



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informagéo

Coordenacao Geral de Sistemas

Projeto Conveniado

o Dados Basicos o Descrigio 9 Dispéndic Repassado o Dispéndio Proprio
Dispéndic Repassado 2018
@ @
©® ©
@ @
© L0}
©®
Informe demais custos

Figura 49 — Tela de Alterac&@o de Projeto Conveniado — Dispéndio Repassado

5.49. Alterar Projeto Conveniado — Dispéndio Proprio
Essa funcionalidade permite editar o dispéndio préprio do projeto conveniado.

5.49.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado>>Dados Basicos>>Descricao>>Dispéndio

Repassado>>Dispéndio Proprio”.
2° passo: O sistema apresentara o valor consolidado dos dispéndios cadastrados. (Figura 50);

Nota: Caso nao existam valores para o campo, serd apresentado o valor zero.
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3° passo: Para alterar o Dispéndio desejado, cligue no botéo ( *');

VOLTAR e . _
Nota: Para retornar a ela anterior, clique em “Voltar” ( ) para salvar as edicdes, clique no botéo

B M AVANGAR
Avangar” ( - ).

o Dados Bésicos e Descricéo o Dispéndio Repassado o Dispéndio Proprio

Dispéndio 2018

® ®
® _ 3
o 3
® 3
®
VOLTAR

Figura 50 — Tela de Alteracéo de Projeto Conveniado — Dispéndio Préprio

5.50. Notificar Instituicdo Conveniada e Consultar Projeto Conveniado NI

Essa funcionalidade permite notificar a instituicdo conveniada visdo empresa.

5.50.1. Sequéncia de Passos

1°passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto  Conveniado>>Consultar ou  RDA>>Projeto

Conveniado>>Notificar Instituicao”.

2° passo: O sistema apresenta a tela “Projetos Conveniados” (Figura 51);

. . . . CONSULTAR
3° passo: Informe os filtros que desejar e clique no botdo “Consultar” ( );

4° passo: Sera apresentado o registro de acordo com o filtro aplicado.

NOTIFICAR INSTITUIGAO
Nota: Caso queira notificar a instituicdo, clique em “Notificar Instituicdo” ( ), sera

apresentado a tela de Notificar Instituicdo. (Figura 52).
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Nota: Ao informar a Instituicdo o sistema deve verificar se ela € do tipo Incubadora.

5° passo: Os campos sao de preenchimento obrigatdrios, apés informa-los, clique em ( ) para

anular o preenchimento, cligue em “Cancelar” ().

Projetos Conveniados

dentificagdo Sigla Nome
Data de Inicio E Data de Fim E Tipo de Projeto Ad
nstituiciio
CONSULTAR
NOTIFICAR INSTITUICAD
Identificacio Nome Periods de Vigéneis Tipo Instituicao Agdes
203 TRAFOLUX - CONVENIADO 14/03/2019 8 02/12/2019 Hardware TRAFOLUX *
INCIT - Incubadora de Base
111 sigla - nome 04/04/2019 a 06/04/2019 Software Tecnolégica de tajubé Q
m aaa - teste 03/04/2019 & 05/04/2019 Hardware aaa o
111 aaa - teste 03/04/201% 3 06/04/201% Outro SOOO00UCOONOCON00DNCENON000 ¢
= & ded
Figura 51 — Tela de Consulta Projeto Conveniados — Notificar Instituicao
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Notificar Institui¢do

Identificagéo Sigla Nome
Regido - Instituigao -
Data de inicio = Data de fim = Tipo de Projeto -
Projeto para cumprir troca de PPB por PD&I?
QO sim O Nao

Figura 52 — Dados para natificar Instituicdo

5.51. Visualizar Projeto Conveniado — Aba Dados Basicos

Essa funcionalidade permite visualizar projetos conveniados, aba dados basicos.

5.51.1. Sequéncia de Passos

“

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado NI>>Consultar>>Dados Basicos”;

2° passo: Utilize os campos de filtragem pra encontrar o projeto desejado (Ver item 5.50);

3° passo: Clique no botdo de “agbes” (’:‘) do projeto desejado e escolha a opgédo “Visualizar” (
& Visualizar

);

4° passo: O sistema vai exibir a tela de Dados Basicos do Projeto (Figura 53);

. — " AVANCAR L. . “ ”
5° passo: Clique no botdo “Avancar (-) para acessar a proxima aba, clique em “Cancelar” (

CANCELAR
) para voltar a tela de consultas.
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Projeto Conveniado

o Dados Bdsicos o Descrigdo e Dispéndio Repassado o Dispéndio Praprio

Dados Basicos

dentificagdo Sigla Nome
203 TRAFOLUX CONVENIADO

Regido

SUDECO T

IFPE - Instituto Federal da Paraiba - Instituto Federal da Paraiba (SEDE)

Empresa

TRAFOLUX BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA

Responsave!

PEREIRA

E-mail Telefone

Dtz e Iniein Data e Fim Tipo e Projera

14/03/2019 [} 02/12/2019 [} Hardware -
Projeto para cumprir troca de PPE por FD&I?
Q) sim [@ =0

Responsével pelo Projeto

. i Telefone E-mai
po de Telsfone

O Fixo o Celular

Alcances

[ Na Instituigdo

[ Na Empresa

D Mo Mercado Interno
O Exportagio

Grau de Inovagdo

—CS=
O
O Now
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Area de Aplicagio

INFORMAR PROPRIEDADE INTELECTUAL

Artigo 24

Figura 53 — Tela de Visualizagédo Consulta Projeto Conveniados NI — Dados Béasicos

5.52. Visualizar Projeto Conveniado — Aba Descri¢ao

Essa funcionalidade permite que o usuario visualize a aba de descricdo de um projeto conveniado na visdo
de empresa.

5.52.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado NI>>Consultar>>Dados Béasicos>>Descri¢cao”;

2° passo: Apos avancgar da tela de Dados basicos, é apresentada a tela de Descrigdo (Figura 54);

Nota: Clique no botdo “Voltar” ( o ) para retornar a aba anterior, clique em “Avancgar” (m)

para acessar a Aba de Dispéndio Repassado.
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Projeto Conveniado

o Dados Basicos 9 Descrigdo o Dispéndio Repassado o Dispéndio Proprio

Objetivo

Descrigdo das Etapas

Resultados Obtidos

Figura 54 — Tela de Visualizagdo Consulta Projeto Conveniados NI — Descri¢cdo

5.53. Visualizar Projeto Conveniado — Dispéndio Repassado

Essa funcionalidade permite que o usuario visualize os dados do Dispéndio Repassado.

5.53.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado NI>>Consultar>>Dados

Basicos>>Descrigao>>Dispéndio Repassado”;

2° passo: Apods avancar da tela de Descricdo, sera apresentada a tela de Dispendo Repassado (Figura

55);
. . " VOLTAR . . ; , AVANGAR
Nota: Clique no botdo “Voltar” ( ) para retornar a aba anterior, clique em “Avancar” ( )
para acessar a Aba de Dispéndio Proprio.
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Projeto Conveniado

o Dados Basicos o Descrigis e Dispéndic Repassado o Dispéndio Préprio
Dispéndio Repassado 2018
@ _ °©
Lo 10
o o ©
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@
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Figura 55 — Tela de Visualizagédo Consulta Projeto Conveniados NI — Dispéndio Repassado

5.54. Visualizar Projeto Conveniado — Dispéndio Proprio

Essa funcionalidade permite que o usuario visualize os dados do Dispéndio repassado na visdo de empresa.

5.54.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Projeto Conveniado NI>>Consultar>>Dados

Basicos>>Descricao>>Dispéndio Repassado>>Dispéndio Préprio”.
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2° passo: Apo6s avancar da tela de Dispéndio Repassado, serd apresentada a tela de Dispendo Proprio
(Figura 56);

Nota: Clique no botao “Voltar” ( R ) para retornar a aba anterior, clique em “Concluir” (m) para

fechar a Visualizacéo.

Projeto Conveniado

o Dados Basicos e Descrigio o Dispéndic Repassado o Dispéndis Proprio
Dispéndio 2018
®© 7 ®©
(o] _ (o]
© o @
© ©
(o]
VOLTAR m

Figura 56 — Tela de Visualizagdo Consulta Projeto Conveniados NI — Dispéndio Préprio

5.55. Declaragcao do RDA

Essa funcionalidade permite alterar, detalhar e visualizar a declaracdo do RDA.

5.55.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>> Declaragdo”;
2° passo: O sistema exibe a tela da Declaracao (Figura 57);

Nota: A tela permite: Detalhar, Alterar e Visualizar os dados declarados.

3° passo: Para fechar a tela, cligue em salvar (m);

Autor: MCTIC - CGSI Péagina 68/105
Nome do Arquivo: NOVO SIGPLANI_ManualUsuario_atualizado04062019



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informagéo

Coordenacao Geral de Sistemas

Declarar Relatéric Demonstrativo Anual >> Declaragdo

Declaragdes

u pelo Relatdrio Simplificado para este ana base?

empresa declara sua requizridade fiscal & previdencidria, em re ertidbes Megativas (ou positiva com efeitos de negativ: O sim O nie
empress declara que mantém swalizado seu Flano de Pesquisa e Desenvolvimento, em stendiments 20 5 19 do art n° 22 Decrta n® 5.906/ (O sim (O wio
£ emzresa declara ter implzntace 2 Centificagds de Qualidads baseads nz norma MER IS0 9001 () sim () Mio
emgress declara ter implantade o Frograms de Particizesio dos Trabalhaderss nos Lucros () sim () Mo
emoress declara que 25 informacdes fiscais = de faturzmentos 2presentadas neste Relatdrio Demonstrative corespondem 2quelzs formecidas & Recena Federz O sim (O Nio
Termo de Responsabilidade
A emaresa declara que as infarmacies agresentadzs neste Reletdrio Demonstrativ incluem tembém 2quelzs comespondentes & prestaia de contes dos sequintes CHAJ (O Lisacaia
GNP Razs: al
00.170.465/0001-90 BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA Incentivada
385/0001-99 ENTRETENIMENTO BRASIL LTDA. Comratadz
. emoress se responsatiliza ez exstidds & verzcidade das informagdes ciente de qus, se falsa 2 cecleracdo, ficard sujeito 3 penas d2 |, em especial s do crime de falsidzds idecidgics, conforme previsto no nt. 299 o Cédigo Penal () Lieacsito
2 Lem ieinsenr ou fazeri diversa dz que devia ser escrita, com o fim de prejudicer direita, crier obrigecdo ou alterar 2 verdade sobre fato juridicamente relevante
o.dew ta. 52 0 documento € pdblice, & rec &5 anos, e multe, s2 0 docume
servagdes sobre este Relatirio Demenstrative.
E

Figura 57 — Tela da Declaragdo RDA

5.56. Listar Faturamento do Produto
Essa funcionalidade permite listar o faturamento do produto.

5.56.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>> Produtos Incentivados”;
2° passo: Sera apresentada a tela (Figura 58);

Nota: Sera visualizado o namero da portaria, Data DOU, NCM, Nome do Produto, Dados sobe o

Faturamento e Agdes.

Nota: Se houver faturamento a opcao sera habilitada e permitir uma nova inclusdo. Se ndo houver

faturamento, o sistema deve apresentar a mensagem sobre a nao existéncia de faturamento do produto.

3° passo: Para editar o faturamento do produto, clique no botdo “Agdes” ( E );
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Produtos Incentivados

Empresa: 00.170.465/0001-90 - TRAFOLUX BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA

Portaria Data DOU NCM Nome do Produto Houve Faturamente coem Incentivo? Agtes
Circuito impresso com componentes elétricos e eletronicos, N
419 28/05/2010 9032.90.10 - {:} Sim N&o
105/ montados, para regulador (estabilizador) eletronicos de voltagem o E
Equipamento de Alimentagéo Ininterrupta de energia ("UPS" ou “Na N
419 28/05/2010 8504.40.40 Sim N&o
105/ break”), microprocessado @ O E
Regulador (estabilizador) eletrénico de voltagem, baseado em -
419 28/05/2010  9032.89.11 ; ¢ ) B ® sm () Nzo =]

técnica digital

Figura 58 — Tela de Produtos Incentivados

5.57. Incluir Faturamento do Produto — Aba Produto
Essa funcionalidade permite cadastrar faturamento do produto — Aba Produto.
5.57.1. Sequéncia de Passos

1° passo: “RDA>>Produtos Incentivados>>A¢des>>Produto”;

2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 59);

CANCELAR

Nota: Para retornar a tela anterior clique em “Cancelar” ( ) para salvar os dados, clique em
“Avancar” (m).
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Faturamento do Produto

01-43 - SENSE ELETRONICA LTDA

n Moreira Carneiro, 600, Santana Santana, Sem Informagéo - Sem Informag&o - Santa Rita do Sapucai - MG

VOLTAR PROXIMO
Figura 59 — Tela de Produtos Incentivados — Aba Produtos

5.58. Incluir Faturamento do Produto — Aba Faturamento

Essa funcionalidade permite cadastrar faturamento do produto — Aba Faturamento.

5.58.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produtos Incentivados>>Ac¢des>>Produto>>Faturamento”;
2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 60);
Nota: Para retornar a tela anterior clique em “Voltar” ( o ) para salvar os dados, clique em “Avancar”
(m)-
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Faturamento do Produto

MSE ELETROMICA LTDA

quim Mareira Carneiro, 600, Santana Santana n Informagio - Santa Rita do Sapucai - MG

Faturamento Troca PPB

Faturamento do Produto

Faturamento, Exportagdes, Quantidade Produzida e Tributos

Ano Base: 2018

Informar exclusi os valores efeti ite |

¢ados na nota fiscal ou recolhidos as Fazendas Federal e Estaduais (impostos diretos sobre as vendas).

Recolhimente sobre o faturamento brute

Incentivo Auferido

P (RS] CMS (R

Art. 9° Dec. 5.906/06

Bens de Informatica e Automacdo produzidos nas reas de Influéncia do SUDAM, da SUDENE e
Regifo Centro-Oeste: obrigacdo de 4,35%, exceto para produtos de microinformatica descritos no
Art. 17 § 13 da Lei n® B.248/91, para os quais a obrigagdo é reduzida em 25% (para 3,2625%).

Bens de Informatica e Automagéo produzidos em Outras Regides: obrigago de 4,00%, exceto para
predutos de microinformética descritos no Art. 11 § 13 da Lei n° 8.248/91, para os quais a
obrigagdo é reduzida em 25% (para 3%)

VOLTAR PROXIMO

Figura 60 — Tela de Produtos Incentivados — Aba Faturamento

Autor: MCTIC - CGSI Péagina 72/105
Nome do Arquivo: NOVO SIGPLANI_ManualUsuario_atualizado04062019



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informagéo

Coordenacao Geral de Sistemas

5.59. Incluir Faturamento do Produto — Aba Troca PPB por P, D&l

Essa funcionalidade permite cadastrar faturamento do produto — Aba PPB por P, D&lI.

5.59.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produtos Incentivados>>Ac¢des>>Produto>>Faturamento>>Troca PPB por P, D&I”;
2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 61);

. . @ 5 VOLTAR . « .
Nota: Para retornar a tela anterior clique em “Voltar” ( ) para salvar os dados, clique em “Salvar” (

=3,

Faturamento do Produto

(0007-43 - SENSE ELETRONICA LTDA

OsmOme

Figura 61 — Tela de Produtos Incentivados — Troca PPB por P, D&I

5.60. Alterar Faturamento do Produto — Aba Produto
Essa funcionalidade permite alterar o cadastro do Faturamento do Produto — Aba produto.

5.60.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produto Incentivado>> A¢bes>>Produto’;
2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 62);
3° passo: Altere as informacgdes que julgar necessario;

. H @ 3 VOLTAR H 13 til
Nota: Para retornar a tela anterior clique em “Voltar” ( ) para salvar os dados, clique em “Avangar

e N
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Faturamento do Produto

n Moreira Carneiro, 600, Santana Santana, Sem Informagéo - Sem Informag&o - Santa Rita do Sapucai - MG

VOLTAR PROXIMO

Figura 62 — Tela de Alteracédo Produtos Incentivados — Produtos

5.61. Alterar Faturamento do Produto — Aba Faturamento

Essa funcionalidade permite alterar o cadastro do faturamento do produto — Aba Faturamento.

5.61.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produto Incentivado>>A¢8es>>Produto>>Faturamento”;
2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 63);

H @ 3 VOLTAR H 13 3!
Nota: Pararetornar a tela Produtos, cliqgue em “Voltar” ( ) para salvar os dados, clique em “Avancar

e S
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Faturamento do Produto

MSE ELETROMICA LTDA

quim Mareira Carneiro, 600, Santana Santana n Informagio - Santa Rita do Sapucai - MG

Faturamento Troca PPB

Faturamento do Produto

Faturamento, Exportagdes, Quantidade Produzida e Tributos

Ano Base: 2018

Informar exclusi os valores efeti ite |

¢ados na nota fiscal ou recolhidos as Fazendas Federal e Estaduais (impostos diretos sobre as vendas).

Recolhimente sobre o faturamento brute

Incentivo Auferido

P (RS] CMS (R

Art. 9° Dec. 5.906/06

Bens de Informatica e Automacdo produzidos nas reas de Influéncia do SUDAM, da SUDENE e
Regifo Centro-Oeste: obrigacdo de 4,35%, exceto para produtos de microinformatica descritos no
Art. 17 § 13 da Lei n® B.248/91, para os quais a obrigagdo é reduzida em 25% (para 3,2625%).

Bens de Informatica e Automagéo produzidos em Outras Regides: obrigago de 4,00%, exceto para
predutos de microinformética descritos no Art. 11 § 13 da Lei n° 8.248/91, para os quais a
obrigagdo é reduzida em 25% (para 3%)

VOLTAR PROXIMO

Figura 63 — Tela de Alteracdo Produtos Incentivados — Aba Faturamento
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5.62. Alterar Faturamento do Produto — Aba Troca PPB por P, D&l

Essa funcionalidade permite alterar o faturamento do produto — Aba troca PPB por P, D&l.

5.62.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produto Incentivado>>A¢8es>>Produto>>Faturamento>>Troca PPB por P, D&I”;
2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 64);

. “ » VOLTAR .
Nota: Para retornar a tela de Faturamento, clique em “Voltar” ( ) para salvar os dados, cligue em

“Salvar” (m).

Faturamento do Produto

007-43 - SENSE ELETRONICA LTDA

QO sim O Nao

Figura 64 — Tela de Altera¢@o Produtos Incentivados — Troca PPB por P, D&l

5.63. Visualizar Faturamento do Produto — Aba Produto

Essa funcionalidade permite visualizar o faturamento do Produto.

5.63.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produto Incentivado>>Produto”;
2° passo: Utilize os campos de filtragem pra encontrar o faturamento desejado (Ver item 5.56);
3° passo: Clique no icone (G> );

4° passo: O sistema apresenta a Aba Produto (Figura 65);
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; SRR PROXIMO Lo . « , , CANCELAR
Nota: Clique no botdo “Proximo” ( ) para acessar a proxima aba, clique em “Cancelar” (

) para voltar a tela de listagem.

Faturamento do Produto

071-43 - SENSE ELETRONICA LTDA

n Moreira Carneiro, 600, Santana Santana, Sem Informacéo - Sem Informacgio - Santa Rita do Sapucai - MG

VOLTAR PROXIMO

Figura 65 — Tela de Visualizac&do Produtos Incentivados — Aba Produtos

5.64. Visualizar Faturamento do Produto — Aba Faturamento

Essa funcionalidade permite visualizar o faturamento do Produto.

5.64.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produto Incentivado>>Produto>>Faturamento”;
2° passo: Apods avancgar da tela de Produto é apresentada a tela de Faturamento; (Figura 66);

AVANCAR
Nota: Clique no botéo “Voltar” ( Yo ) para retornar a aba Produto, clique em “Avancar” (-)

para acessar a Aba Troca PPB por P, D&lI.
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Faturamento do Produto

MSE ELETROMICA LTDA

quim Mareira Carneiro, 600, Santana Santana n Informagio - Santa Rita do Sapucai - MG

Faturamento Troca PPB

Faturamento do Produto

Faturamento, Exportagdes, Quantidade Produzida e Tributos

Ano Base: 2018

Informar exclusi os valores efeti ite |

¢ados na nota fiscal ou recolhidos as Fazendas Federal e Estaduais (impostos diretos sobre as vendas).

Recolhimente sobre o faturamento brute

Incentivo Auferido

P (RS] CMS (R

Art. 9° Dec. 5.906/06

Bens de Informatica e Automacdo produzidos nas reas de Influéncia do SUDAM, da SUDENE e
Regifo Centro-Oeste: obrigacdo de 4,35%, exceto para produtos de microinformatica descritos no
Art. 17 § 13 da Lei n® B.248/91, para os quais a obrigagdo é reduzida em 25% (para 3,2625%).

Bens de Informatica e Automagéo produzidos em Outras Regides: obrigago de 4,00%, exceto para
predutos de microinformética descritos no Art. 11 § 13 da Lei n° 8.248/91, para os quais a
obrigagdo é reduzida em 25% (para 3%)

VOLTAR

Figura 66 — Tela de Visualizacédo Produtos Incentivados — Aba Faturamento

PROXIMO
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5.65. Visualizar Faturamento do Produto — Aba Troca PPB por P, D&l

Essa funcionalidade permite visualizar o faturamento do produto.
5.65.1. Sequéncia de Passos
1° passo: “RDA>>Produto Incentivado>>Produto>>Faturamento>>Troca PPB por P, D&I”;
2° passo: Apo6s avancar da tela Faturamento € apresentada a tela de Troca por PPB por P, D&I (Figura

67)

H = o 3 VOLTAR M H “ 3 m
3° passo: Clique no botdo “Voltar” ( ) para retornar a aba anterior, clique em “Salvar” ( )

para finalizar.

Faturamento do Produto

Figura 67 — Tela de Visualizagdo Produtos Incentivados — Troca PPB por P, D&I

5.66. Incluir Faturamento Bruto, Importacdo e Incentivo

Essa funcionalidade permite a inclusédo dos valores de faturamento bruto.

5.66.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>>Faturamento Bruto”;
2° passo: Seréa apresentado a tela (Figura 68);

3° passo: Preencha os campos referentes ao faturamento;

4° passo: Ao finalizar, clique em “Salvar” (m)
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Faturamento Bruto, Importagdes e Incentivo Auferido

Faturamento Bruto (RS) Ane base 2018
Total da empresa

0,00
Total dos produtos incentivados

0,00
Total dos produtes incentivados fabricados nas areas de influgncia da SUDAN, SUDEME e regido Centro-Oeste

0,00
Total em unidades de processamento digitais de pequena capacidade baseadas em microcomputador de valor ate o Valor Limite do Produto

0,00
Total em software

000
Total em servigos de TI

000
Exportagdes e Importagdes (RS) Ano base 2018
Exportagdes totais da empresa

0,00
Exportages totais dos produtos incentivados

0,00
Exportages de software

oo0
Exportages de servigos

oo0
Importaces totais da empresa

oo0
Importacies totais de insumos para fabricagdo de produtos incentivados

0,00
Importaces de produtos acabados para revenda (bens de informatica)

0,00
Impartagées (remessas) de software

0,00
Impartacges (remessas) de servicos

0,00

Incentivos referentes ao ano base 2018

Calculo de total de incentivo auferido
171 (RS) 000 ICMS(RS) 000

Figura 68 — Tela de Inclusédo do Faturamento Bruto, Importag6es e Incentivo Auferido

5.67. Alterar Faturamento Bruto, Importagdes e Incentivo

Essa funcionalidade permite a alteracdo dos valores de faturamento Bruto.
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5.67.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>>Faturamento Bruto”;
2° passo: Sera apresentado a tela (Figura 69);

3° passo: Altere os campos que julgar necessario;

4° passo: Ao finalizar, clique em “Salvar” (m).

Faturamento Bruto, Importagdes e Incentivo Auferido

Faturamento Bruto (RS) Ano base 2018

Total de empresa

Total dos produtos incentivados
100.000.001,23

Total dos produtos incentivados fabricados nas dreas de influéncia da SUDAN, SUDENE e regido Centro-Oeste
100.010.00246

Total em unidades de processamente digitais de pequena capacidade baseadas em microcomputador de valor 212 o Valor Limite do Produto
100.000.001,23

Total em software

0,00
Total em servigos de TI

oo0
Exportagbes e Importagdes (RS) Ano base 2018
Exportagbes totais da empresa

0,00
Exportagdes totais dos produtos incentivados

0,00
Exportagdes de software

0,00
Exportagbes de servigos

0,00
Importacdes totais da empresa

0,00
Importacdes totais de insumos para fabricagéo de produtos incentivados

0,00
Importacdes de produtos acabados para revends (bens de informatica)

0,00
Importacdes (remessas) de software

012
Importacdes (remessas) de servicos

012
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Incentivos referentes ao ano base 2018

Calculo do total do incentivo auferido Al CMS (RS
389 369

Figura 69 — Tela de Alteragédo do Faturamento Bruto, Importagées e Incentivo Auferido

5.68. Visualizar Faturamento Bruto, Importagdes e Incentivo

Essa funcionalidade permite a visualizagdo dos valores do faturamento bruto.

5.68.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Clique no menu: “RDA>>Faturamento Bruto”;

2° passo: Sera apresentado a tela (Figura 70);

3° passo: Para fechar a janela, clique em salvar (m).
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Faturamento Bruto, Importagdes e Incentivo Auferido

Faturamento Bruto (RS) Ano base 2018

Total dz empresa

Total dos produtos incentivadas
100.000.001,23

Total dos produtos incentivados fabricades nas dreas de influéncia da SUDAM, SUDENE e regido Centro-Oeste
100.0710.002,46

Total em unidades de processamento digitais de pequena capacidade baseadas em microcomputador de valor a1 o Valor Limite do Produto
100.000.001,23

Total em software

0,00
Total em servigos de TI

0,00
Exportagdes e Importagdes (R$) Ano base 2018
Exponagfes totais da empresa

0,00
Exportagdes totais dos produtos incentivados

0,00
Expontagdes de software

0,00
Exportages de servigos

0,00
Importagdes wiais da empresa

0,00
Impaortagdes totais de insumos para fabricacdo de produtos incentivados

0,00
Importacdes de produtos acabados para revenda (bens de informatica)

0,00
Importagdes (remessas) de software

012
Importagdes (remessas) de servigos

012

Incentivos referentes ao ano base 2018

Calculo do total do incentivo auferido

Figura 70 — Tela de Visualizag&o do Faturamento Bruto, Importagdes e Incentivo Auferido

5.69. Consolidar Obrigacdes e Aplicacdes em P, D&l

Essa funcionalidade permite consolidar obrigacdes e aplicacbes em P, D&lI.
5.69.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>>0brigacbes e Aplicacbes”;

2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 71);
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OBRIGAGAD REPASSADA
3° passo: Para acessar a Obrigacdo Repassada, clique em ( ) para acessar a

OBRIGACAD ASSUMIDA m
obrigacdo Assumida, clique em ( ) para salvar, clique em ( ).

Obrigagdes e Aplicagbes

Obrigagdes de Aplicagdo em PD&I 2018
Valores em RS

Total das Obrigagdes de Projeto com Convénio com Instituigbes CATI 344,58
Convénic com InstituicBes na regido de influéncia da SUDAM, SUDENE e na regido Centro-Oeste: 52193092
Instituigdes Publicas 26094
InstiticBes Privadas 260.96546
Convénic com InstituigBes de outras regides 652

Total Remanescente em P D& 5.023.862,49
FMNDCT - Depdsitos Trimestrais 326.206,83
PP (Oriundo da Troca de PPB por RD&I) 0,00

Total em Obrigages de Aplicagdo em PD&I 3.262.3

Aplicagdo em PD&I 2018

Valores utilizados para
Valores gastos (RS) cumprimento de obrigacao
2018 RS

Total das Obrigagdes de Projeta com Convénis com Instituices CATI 215.500,00 15.500,0¢
Convénio com Instituigbes na regido de infludncia da SUDAM, SUDENE e na regido Centro-Oeste
Instituigdes Piblicas 215.500,00 15.500,0
Instituigdes Privadas
Convénio com Instituigbes de outras regides
Total Remanescente em P. D& 00.000,00 00.000,

FNDCT - Depésitos Trimestrais

Total em Aplicagdo em PD&I
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Demais Aplicagies

Valores em RS
FNDCT - Opgde de Investimento
FNDCT - Investimento Insuficients

Programas Pricritarios do MCTIC/CATI (PP1)

Fundos de Investimentos a capitalizagao de empresas de base tecnologica 000.000,00

Valor Investide em Auditoria Independente 2.000.000,00

OBRIGACAD REPASSADA OBRIGACAD ASSUMIDA m

Figura 71 — Tela de ObrigacGes e Aplicacbes

5.70. Incluir Obrigagéo Repassada a Empresa Contratante
Essa funcionalidade permite incluir Obrigacdo repassada a empresa contratante.

5.70.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>>0brigacdes e Aplicacbes>>Obrigacdo Repassada”;
2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 72);
3° passo: Informe o CNPJ da empresa contratante;

4° passo: Os campos de valores sao habilitados para preenchimento;

5° passo: Para salvar, clique em “Incluir”’ (m);

. N . W N CANCELAR . .
Nota: Para cancelar a incluséo, cligue em “Cancelar” ( ) para voltar ao menu anterior, clique em
" ” VOLTAR
Voltar” (

6° passo: A lista de empresa é atualizada.
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Obrigagdo Repassada

Obrigagdes Repassadas - Por Contratante

CMRJ

Valores em RS
Total das Obrigagdes de Projeto com Convénio com InstituigBes CATI
Convénie com InstituigBes na regido de influéncia da SUDAM, SUDEME e na regifio Canmro-Oeste
Instituigdes Publicas
Instituigdes Privadas
Convénioc com Instituigbes de outras regities
Total Remanescente em P D&I
FNDCT - Depdsitos Trimestrais
PP (Oriundo da Troca de PPB por PD&I)

Total em Obrigacdes Repassadas

\PJ #

00.623.904/0001-73 APPLE COMPUTER BRASIL LTDA 450369 n

VOLTAR

Figura 72 — Tela de Inclusédo da Obrigagdo Repassada

5.71. Alterar Obrigacdo Repassada a Empresa Contratante

Essa funcionalidade permite alterar a obrigac@o repassada ja cadastrada.

5.71.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Cligue no menu: “RDA>>0brigacdes e Aplicacdes>> Obrigacdo Repassada”;

2° passo: Na lista de empresas, clique no botéo “A¢des” (ﬂ) e depois opgao “Editar” ( S BT );

3° passo: Os campos de valores sdo habilitados para alteracéo (Figura 73);

» . . “ ” L A
Nota: Apés edicdo, para salvar as mudangas, clique em “Alterar (-) para anular as alteracdes.

. B , , CANCELAR . . . , , VOLTAR
cligue em “Cancelar” ( ) para voltar ao menu anterior, clique em “Voltar” ( );

4° passo: A lista de empresas contratantes € atualizada;
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Obrigagdo Repassada

Obrigagdes Repassadas - Por Contratante

Valores em RS
Total das Obrigagdes de Projeto com Convénio com Instituigbes CATI 501,23

Convénio com Instituigbes na regido de influgncia da SUDAM, SUDENE e na regido Centro-Oeste

Instituigdes Publicas 1.500,00
Institvigdes Privadas 3.00000
Convénio com Instituicdes de outras regides 123
Total Remanescente em F D& 123
123

FNDCT - Depgsitos Trimestrais
PP1 (Oriundo da Troca de PPB por PD&I)

Total em Obrigagdes Repassadas

FJ A Razio Secia Total Repassad:

00.623.904/00071-73 APPLE COMPUTER BRASIL LTDA 450369 n

VOLTAR

Figura 73 — Tela de Alteracdo da Obrigagdo Repassada

5.72. Visualizar Obrigacdo Repassada a Empresa Contratante

Essa funcionalidade permite visualizar os valores da Obrigacdo Repassada a empresa contratante.

5.72.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Cligue no menu: “RDA>>0brigacdes e Aplicacbes>> Obrigacdo Repassada”;

ﬂ @ Visualizar
2° passo: No grid de empresas, clique no botdo “A¢des” (™" ) e depois opgao “Visualizar” (

);
3° passo: Os campos de valores sdo exibidos (Figura 74);

CANCELAR
Nota: Para fechar a exibicao, clique em “Cancelar” ( ) para voltar ao menu anterior, cligue em

)

VOLTAR

“Voltar” (
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Obrigagdo Repassada

Obrigagdes Repassadas - Por Contratante

RASIL LTDA

Valores em RS

Total das Dbrigagdes de Projeto com Convénio com Instituicdes CATI 4.501,23

Convénio com InstituicBes na regifio de influéncia da SUDAM, SUDENE e na regido Centro-Oeste
Instituigdes Publicas
Instituighes Privadas

Convénic com Instituigbes de outras regides 23

Total Remanescente em P, D&l

FNDCT - Depésitos Trimestrais 23

PPI (Qriunda da Troca de PPE por RD&I) 23

Total em ObrigagBes Repassadas

CANCELAR

CNRJ + Razio Social otal Repassado Agbes

00.623.904/0001-73 APPLE COMPUTER BRASIL LTDA 450369 el

VOLTAR

Figura 74 — Tela de Visualizag&o da Obrigacdo Repassada

5.73. Listar Empresa Contratada
Essa funcionalidade permite listar as empresas contratadas.

5.73.1. Sequéncia de Passos
1° passo: Cligue no menu: “RDA>>0brigacéo e Aplicagbes>> Obrigacbes Assumida”;
2° passo: O sistema apresenta a tela (Figura 75);

VOLTAR )

Nota: Para voltar a tela anterior, clique em “Voltar” (
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Obrigagdo Assumida

Emoresas Contratadas

o Flazio Socs Total Assumido
00.623 904/0001-73 APPLE COMPUTER BRASIL LTDA 450369 n
Obrigagbes Assumidas

Valores em RS
Total das Obrigagdes de Projeto com Convénio com Instituigbes CATI
Convénio com Instituigbes na regido de influéncia da SUDAM, SUDENE e na regido Centro-Oeste
Instituigies Publicas
Instituigdes Privadas
Convénio com InstituigBes de outras regides
Tetal Remanescente em P, D&
FNDCT - Depositos Tnimestrais
PP (Oriunda da Troca de PPE por PD&I)

Total em ObrigagBes Repassadas

VOLTAR

Figura 75 — Listar empresa Contratada

5.74. Visualizar Valores Assumidos pela Empresa Contratante
Essa funcionalidade permite visualizar os valores assumidos pela empresa contratante.

5.74.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>0Obrigacdes e Aplicacdes>> Obrigacédo
Assumida>>Acdes>>Visualizar”;

ﬂ @ Visualizar
2° passo: No grid de empresas, clique no botao “Agdes” (™" ) e depois opgao “Visualizar” ( );

3° passo: Os campos de valores sdo exibidos (Figura 76);

VOLTAR )

Nota: Para fechar a exibigao, clique em “Voltar” (
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Obrigagdo Assumida por CNPJ

Obrigagbes Assumidas por CNPJ

Valores em RS

Total das Obrigagdes de Projeto com Convénic com Instituibes CATI
Convénie com InstituigBes na regido de influgncia da SUDAM, SUDENE e na regido Centro-Oeste
Instituicdes Publicas
InstituicBes Privadas
Convénic com Instituigbes de outras regides
Total Remanescente em P, D&l

FNDCT - Depdsitos Trimestrais

Total em Obrigagies Assumidas

VOLTAR

Figura 76 — Tela de Visualizagéo de valores Assumidos pela Empresa Contratante

5.75. Identificar Empresa RDA - Listar
Essa funcionalidade permite listar as empresas para identificar o RDA.

5.75.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>ldentificacdo da Empresa”;

2° passo: O Sistema apresenta a lista de Identificacdo de empresa (Figura 77);

INDICAR EMPRESA RESPONSAVEL

3° passo: Clique no botao “Indicar Empresa Responsavel” para a indicagao (

);

VOLTAR )

Nota: Para voltar a tela anterior, clique em “Voltar” (
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Identificagdo da Empresa

Relatorio Demonstrativo Anual 2018

CNPJ Razéo Social Tipo
00.170.465/0001-90 TRAFOLUX BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA Incentivada
13.590.585/0001-99 NETFLIX ENTRETENIMENTO BRASIL LTDA. Contratante

Responsaveis pelo Relatério Demonstrativo Anual

CPF Nome Tipo

024. 05 MARILIN Responsavel Legal
044 50 QUEIROZ DOS SANTOS Principal Executivo
033 59 MIRANDA BEZERRA AGUIAR Responsavel Legal
013. a7 ALMIR CHAVES Principal Executivo
027. oo AMNDRADE SILVA Principal Executivo
034. oo JONATHAN Responsavel Legal

VOLTAR INDICAR EMPRESA RESPONSAVEL

Figura 77 — Tela de Identificacdo da Empresa - Listar

5.76. Indicar Empresa Responsavel pelo RDA
Essa funcionalidade permite indicar a empresa responsavel pelo RDA.

5.76.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Identificacdo da Empresa>>Indicar Empresa Responsavel’;

2° passo: Sera apresentada a tela com as empresas (Figura 78);

3° passo: Marque a empresa desejada (© );

SALVAR
4° passo: Clique em “Salvar” (-)'

Nota: Para voltar a tela anterior, clique em “Voltar” ( ™ ).
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Identificagdo da Empresa

Relatorio Demonstrativo Anual 2018

CNPJ Razdo Social Tipo
@ 00.170.465/0001-90 TRAFOLUX BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA Incentivada
O 13.590.585/0001-39 NETFLIX ENTRETENIMENTO BRASIL LTDA. Contratante

Responsaveis pelo Relatério Demonstrativo Anual

CPF Nome Tipo

024. 05 MARILIN Responsavel Legal
044 50 QUEIROZ DOS SANTOS Principal Executivo
033 59 MIRANDA BEZERRA AGUIAR Responsavel Legal
013. a7 ALMIR CHAVES Principal Executivo
027. oo AMNDRADE SILVA Principal Executivo
034. oo JONATHAN Responsavel Legal

VOLTAR SALVAR

Figura 78 — Tela para Indicar a Empresa Responséavel pelo RDA

5.77. Visualizar Empresa Responsavel pelo RDA
Essa funcionalidade permite visualizar a empresa indicada para o RDA.

5.77.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Identificagdo da Empresa”;
2° passo: O sistema presenta a tela da Identificagdo da Empresa (Figura 79);

VOLTAR )

Nota: Para voltar a tela anterior, clique em “Voltar” (
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Identificagdo da Empresa

Relatério Demonstrativo Anual 2018

CNPJ Razide Secial Tipo
00.170.465/0001-90 TRAFOLUX BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA Incentivada
13.590.585/0001-99 NETFLIX ENTRETENIMENTO BRASIL LTDA. Contratante

Empresa indicada como responsavel por consolidar as informactes do RDA 2018

EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA

Responsaveis pelo Relatério Demonstrativo Anual

CPF Nome Tipo

024. 05 MARILIN Responsavel Legal
044, 50 QUEIROZ DOS SANTOS Principal Executivo
033. 59 MIRANDA BEZERRA AGUIAR Responsavel Legal
013 87 ALMIR CHAVES Principal Executivo
027 0o ANDRADE SILVA Principal Executivo
034. [ili} JONATHAN Responsavel Legal

VOLTAR ALTERAR EMPRESA RESPONSAVEL

Figura 79 — Tela de Visualizacéo da Identificagdo da Empresa

5.78. Alterar Empresa Responsavel pelo RDA
Essa funcionalidade permite alterar a empresa responsavel pelo RDA.

5.78.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Identificagdo da Empresa>>Alterar Empresa Responsavel”.
2° passo: Sera apresentada a tela com as empresas listadas e permitidas para alteracdo. (Figura 80);

(@);

3° passo: Marque a empresa desejada
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VOLTAR )

Nota: Para voltar a tela anterior, clique em “Voltar” (

Identificagdo da Empresa

Relatério Demonstrativo Anual 2018

CNPJ Razdo Social Tipo
@ 00.170.465/0001-90 TRAFOLUX BRASIL EQUIPAMENTOS DE ENERGIA LTDA Incentivada
O 13.590.585/0001-99 NETFLIX ENTRETENIMENTO BRASIL LTDA. Contratante

Responsaveis pelo Relatério Demonstrativo Anual

CPF MNome Tipo

024. 05 MARILIN Responsavel Legal
044. 50 QUEIROZ DOS SANTOS Principal Executivo
033. 59 MIRANDA BEZERRA AGUIAR Responsavel Legal
013. 87 ALMIR CHAVES Principal Executivo
027. o] ANDRADE SILVA Principal Executivo
034 00 JONATHAN Responsavel Legal

Figura 80 — Tela de Alteracdo da Identificagdo da Empresa

5.79. Anexar Documento ao RDA
Essa funcionalidade permite anexar um documento ao RDA.

5.79.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Anexar Documentos”;

2° passo: Sera apresentado a tela para anexar o arquivo (Figura 81);

3° passo: Insira o titulo do documento;

4° passo: Insira a descri¢cdo do arquivo;

5° passo: Clique na barra “Arquivo” e selecione o arquivo em seu computador, depois clique em abrir;

ANEXAR
6° passo: Por fim, clique em “anexar” ( - );
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Nota: O sistema permite a inclusédo de arquivo .PDF de até 15 MB.

Documento RDA

Documento

Titulo

Descrigéo

Arquivo

Selecionar arquivo

* Extenséo PDF até 15mb

Figura 81 — Tela de Inclus&@o de Arquivo

5.80. Visualizar Documento Anexado ao RDA

Essa funcionalidade permite visualizar o documento anexado ao RDA.

5.80.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Anexar Documentos”;

2° passo: Sera apresentado a tela de inclusao e listagem de arquivos (Figura 82);

Lista de Anexos

Titulo Arquivo Agtes
Description 104e264ed pdf o
Teste original.pdf *
Teste 12345 assinado.pdf a

Itens por pagina 3 -3de3

Figura 82 — Tela de Listagem de documentos
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5.81. Incluir Dados Gerais na Empresa
Essa funcionalidade permite a inclusdo dos dados gerais da empresa.

5.81.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Dados Gerais da Empresa”;
2° passo: O sistema apresenta a tela com os dados gerais (Figura 83);

3° passo: Informe caso necessério a “Quantidade de pessoal da empresa” ou “Quantidade total de pessoal

da empresa em P, D&I” ou “Quantidade de patentes requeridas”;

4° passo: Continuando o preenchimento informe caso necessario a “Quantidade total de pessoal da
empresa com nivel superior” ou “Quantidade total de pessoal da empresa em P, D&, com nivel

superior” ou “Quantidade de publicacdes técnicas”.

5° passo: Por fim, clique em “Salvar” (m);

Dados sobre a empresa no ano base 2018

Dados Gerais

Quantidade total de pesscal da empresa Quantidade total de pessoal da empresa em PD&I Quantidade de patentes requeridas
Quantidade total de pessoal da Empresa com nivel Quantidade total de pessoal da empresa em FD&, Quantidade de publicagdes técnicas
superior com nivel superior

SALVAR

Figura 83 — Tela de Inclusédo de Dados

5.82. Alterar Dados Gerais da Empresa
Essa funcionalidade permite a alteracdo dos dados gerais da empresa.
5.82.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Dados Gerais da Empresa”;

2° passo: O sistema apresenta a tela com os dados Gerais (Figura 84);
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3° passo: Clique no campo desejado;

4° passo: Altere os dados que julgar necessario;

5° passo: Clique em “Salvar” ();

Dados sobre a empresa no ano base 2018

Dados Gerais

Quantidade total de pessoal da empresa Quantidade total de pessoal da empresa em PD& Quantidade de patentes requeridas
0 0 10

Quantidade total de pessoal da Empresa com nivel superior Quantidade total de pessoal da empresa em PD&, comnivel superior Quantidade de publicacdes técnicas
0 0 55

SALVAR

Figura 84 — Tela de Alteracéo de Dados

5.83. Visualizar Dados Gerais da Empresa

Essa funcionalidade permite visualizar os dados gerais da empresa.

5.83.1. Sequéncia de Passos

1° passo: Clique no menu: “RDA>>Dados Gerais da Empresa’;

2° passo: O sistema apresenta a tela de Dados Gerais e seus respectivos valores (Figura 85);

Dados sobre a empresa no ano base 2018

Dados Gerais

Quantidade total de pessoal da empresa Quantidade total de pessoal da empresa em PD& Quantidade de patentes requeridas

Quantidade total de pessoal da Empresa com nivel superior Quantidade total de pessoal da empresa em PD&I, com nivel superior Quantidade de publicagSes técnicas

Figura 85 — Tela de Visualizagdo dos Dados
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6. Glossario

Termo/Sigla

Base de Dados

DBS Incentivada

CATI

Cofins

Contrato de Assuncéo

Autor: MCTIC - CGSI

Descricao

O Active Directory € uma implementacéo de servico de diretério no
protocolo LDAP que armazena informagdes sobre objetos em rede
de computadores e disponibiliza essas informacdes a usuarios e
administradores de rede. E um software da Microsoft utilizado em

ambientes Windows, presentes no Active Directory.

Base de dados mantida pela SEPOD que contém informagfes

pertinentes a lei de informatica.

Comité da Area de Tecnologia da Informag&o - E o 6rgéo do Ministério
da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢gbes e Comunica¢cfes — MCTIC cujas
atividades estdo relacionadas a gestdo dos recursos destinados a
atividades de pesquisa e desenvolvimento em tecnologia da
informacao, oriundos dos investimentos realizados pelas empresas de
desenvolvimento ou producdo de bens e servigos de informatica e
automacao que fizeram jus a beneficios fiscais previstos na Lei n°
8.248, de 23 de outubro de 1991, que dispbe sobre a capacitacdo e
competitividade do setor de informética e automagéo. E o responséavel
pelo credenciamento de centros ou institutos de pesquisa ou
entidades brasileiras de ensino, para que sejam reconhecidas como
Instituicdes aptas a receber recursos de empresas que invistam em
atividades de pesquisa e desenvolvimento em tecnologias da

informacéao.

Sigla de Contribuicéo para o Financiamento da Seguridade Social, que
€ uma contribuigdo social aplicada sobre o valor bruto apresentado por

uma empresa

E a formalizacdo do repasse de obrigacdo em P, D&l em troca da
fabricacdo de um produto ou parte dele, ou seja, deve existe uma
relacdo de troca entre dois entes. Uma entidade (denominada

Contratante) contrata uma outra (denominada contratada) para
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Controle de Acesso

Autenticacao

Autorizacao

Perfil para o Sistema

CVM

Dispéndio

Empreda de auditoria
independente

Autor: MCTIC - CGSI

fabricacdo de um produto ou parte dele. A contratada, por sua vez,
repassa a obrigacdo de declarar P, D&l a contratante.

A entidade que fabrica o produto é a que possui habilitacdo na Lei de
Informatica, neste caso designada, também, incentivada e tem

obrigacao de declarar o RDA.

O Controle de acesso é o processo de autorizacdo de usuarios, grupos
e computadores a acessar objetos usando permissfes, direitos de
usuarios e auditoria de objetos. E composto pelos processos de

autenticacdo, autorizagdo e auditoria.

A autenticacdo define se o usuario pode acessar determinado sistema.
Consiste em verificar a identidade do usuario através de credenciais

(senha de acesso, por exemplo).

A autorizagdo define os direitos e as permissdes do usuario em
determinado sistema. Apés ser autenticado, o processo de
autorizagdo estabelece as permissdes do usuario para executar
determinadas operacdes no sistema. A autenticacdo garante que
apenas usuarios autorizados acessem as funcionalidades protegidas

de um sistema.

O perfil refere-se a atribuicdo que o usuéario poderd adquirir para os
sistemas. Por exemplo, o usuario poderd ter o perfil de Administrador,
Bésico, Técnico, etc.

Comissdo de Valores Mobilidrios que tem poderes para disciplinar,

normalizar e fiscalizar a atuacéo dos diversos integrantes do mercado.

Valores aplicados dentro de um projeto e sdo necessarios a sua
execucdo. Os possiveis dispéndios declarados devem constar na

legislacéo vigente, artigo n° 25 do Decreto 5906/2006.

Auditoria independente credenciada na a Comissdo de Valores
Mobiliarios - CVM e habilitada junto ao Ministério da Industria,
Comércio Exterior e Servicos para apresentar parecer conclusivo

acerca dos relatérios.
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Empresa

Empresa Incentivada

Empresa Contratante

Empresa
Incentivada/Contratante

Empresa com
Reconhecimento de Bem
Desenvolvido no Pais

Empresa Incubada

Entidade

FACTI

Autor: MCTIC - CGSI

E a empresa que se submete ao pleito para a lei da informatica. O
objetivo é a reducdo ou isencdo do IPl - Imposto para Produto
Industrializado.

Empresa que teve o pleito aprovado pelo MCTI, ou seja, é aquela que
recebe incentivos fiscais para a produgdo de produtos e seus

respectivos modelos.

Empresa nao incentivada, ou seja, que nao possui produtos
incentivados na lei de informatica e assume a obrigacdo de

investimento em P, D&l de outra empresa, a qual deve ser incentivada.

Empresa do tipo Incentivada/Contratante € a que possui produtos
incentivado na lei de informéatica e também contratou uma outra

empresa para fabricacdo de um produto ou parte dele.

Sdo as empresas reconhecidas pelo MCTIC pela producdo de
produtos ou bens desenvolvidos no Pais. Os reconhecimentos séo
para as entidades que atendam as especificacdes, normas e padrdes
adotados pela legislacao brasileira e cujas especificacdes, projetos e
desenvolvimentos tenham sido realizados no Pais, por técnicos de
comprovado conhecimento em tais atividades, residentes e
domiciliados no Brasil; e cujos produtos e modelos que tenham sido

reconhecidos formalmente (por meio do Diario Oficial da Unido).

Empresa Incubada é a empresa vinculada a Instituicdo Conveniada do

tipo Incubadora.

Convencionou-se chamar por Entidade as empresas e instituicdes que

em determinadas circunstancias assumem as mesmas atribuigcdes.

Fundacao de Apoio a Capacitacdo em Tecnologia da Informacao.

O Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao — MCT], através da
Secretaria de Politica de Informatica — SEPIN, e a Fundacéo de
Apoio & Capacitacdo em Tecnologia da Informac¢éo — Facti, firmaram
Convénio com objetivo de estabelecer procedimentos de cooperagéo
entre o MCTI/SEPIN e a Facti para o recebimento, administracéo,
distribuicdo e acompanhamento de recursos financeiros, de
equipamentos, de programas de computador e da prestacdo de
servigos técnicos, aportados por empresas beneficiarias dos
incentivos previstos nas Leis n.° 8.248/91 e suas altera¢cbes, em
conformidade com o § 3° do artigo 25 do Decreto n° 5.906/06 e com
a Portaria MCTI n° 1.189 de 29/10/2014
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Funcéo do Sistema

FNDCT

GRU

ICT

ICMS

IPI

Obrigacdo Assumida

Obrigacdes e Aplicacbes

Obrigacdo Repassada

Autor: MCTIC - CGSI

A funcao do sistema € toda e qualquer acdo que possa ser realizada

pelo usuario. Ex.: cadastrar, excluir, alterar, etc.

Fundo Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico. E um
instrumento financeiro de integracdo da ciéncia e tecnologia com a

politica de desenvolvimento nacional.

Guia de Recolhimento da Unido - E o documento utilizado para
arrecadacgéo, na Conta Unica da Unido, de recursos administrados
pelos 6rgéos e entidades da administracéo publica federal (exceto os
administrados pela RFB e PGFN), bem como para os pagamentos

entre esses 6rgdos e entidades, no SIAFI.

Também conhecidas como Instituices conveniadas. Sao Instituicdes
de Ensino, P, D&l, Centros ou Institutos de P, D&l e Incubadoras
credenciadas junto ao CATI para realizar projetos com Empresas
habilitadas a fruicao dos beneficios fiscais da Lei de Informéatica. Sdo
as responsaveis por executar projetos conveniados com empresas

que declaram RDA.
Imposto sobre circulacdo de mercadorias e servicos.
Imposto sobre Produtos Industrializados

Obrigagdo Assumida corresponde aos valores informados pela
empresa que declarou Obrigacdo Repassada em seu RDA para

determinado CNPJ, ou seja, assumiu o papel de Empresa Contratada

Sao as obrigacdes que as empresas tém relativas as aplicagcdes em
pesquisa e desenvolvimento para fazer jus a isencao ou redugdo do
IPI. As empresas de desenvolvimento ou producéo de bens e servi¢cos
de informatica e automacdo deverdo investir, anualmente, em
atividades de pesquisa e desenvolvimento em tecnologias da

informacao a serem realizadas no Pais.

Obrigacdo repassada ocorre quando uma Empresa Incentivada ou
Incentivada/Contratante declara o que foi repassado de obrigacdo

para uma empresa contratante.
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Modelo

NCM

Parédmetros de Configuracao

PIS

PPI

PPB

P,D&l

RDA

Recurso de Pleito

Autor: MCTIC - CGSI

Modelo é o tipo especifico de produto que se encontra habilitado

conforme Lei da Informética.

Nomenclatura Comum do Mercosul. E a nomenclatura adotada pelo

Mercosul para unificacdo da descricdo de produtos.

Sao configuracdo pertinentes ao periodo de cadastro e envio do RDA,
bases de calculos, limites e aliquotas dentre outras informacdes

definidas para o ano base.

Sigla para Programa de Integragdo Social, uma contribuigdo tributaria
de carater social, que tem como objetivo financiar o pagamento do
seguro-desemprego, abono e participagdo na receita dos 6rgéos e
entidades, tanto para os trabalhadores de empresas publicas, como

privadas.
Programas Prioritarios do MCTIC.

Processo Produtivo Basico - Foi definido por meio da Lei n.° 8.387, de
30 de dezembro de 1991, como sendo "o conjunto minimo de
operagdes, no estabelecimento fabril, que caracteriza a efetiva
industrializacdo de determinado produto”. Em resumo, o PPB consiste
de etapas fabris minimas necessarias que as empresas deverdo
cumprir para fabricar determinado produto como uma das
contrapartidas aos beneficios fiscais estabelecidos por lei. Os PPB
sdo estabelecidos por meio de Portarias Interministeriais, assinadas
pelos ministros da Industria, Comércio Exterior e Servigcos (MDIC) e

da Ciéncia, Tecnologia, Inovagbes e Comunicac¢des (MCTIC).

Sédo investimentos em atividades de Pesquisa Desenvolvimento e

Inovacéao

Relatério Demonstrativo Anual - E o relatério que entidades devem
apresentar anualmente para demonstrar o atendimento da
contrapartida em atividades de pesquisa e desenvolvimento (P, D&I)

conforme estabelecido na Lei 8.248/1991 — Lei da Informatica.

O Recurso de Pleito € a forma que a entidade possui de se manifestar

sobre a analise do pleito, quanto este nédo é concedido.
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Remanescente em P,D&l

RH direto

RH Indireto

SEI

SigPlani

SEPIN

SEPOD

SUDAM

SUDENE

TIC

UNO

UPD

7. Anexos

N&o se aplica.
Autor: MCTIC - CGSI

Trata-se de recursos humanos alocados nos projetos declarados que
fazem parte da equipe de P, D&I.

Trata-se de recursos humanos alocados nos projetos declarados,

mas que nao fazem parte da equipe de P, D&lI.

Sistema Eletrénico de Informacéo - E uma plataforma de gestio de
processos eletrdnicos com interface acessivel e praticas inovadoras
de trabalho. Tem como vantagens principais a eliminagdo do papel
como suporte fisico e o compartiihamento do conhecimento com
dados atualizados em tempo real, conferindo agilidade e transparéncia
aos processos administrativos.

Atual sistema de Gestdo da Lei de Informatica que tem como gestor a
SEPOD.

Sistema de Gestdo da Secretaria de Politica de Informatica.

Secretaria de Politicas Digitais e €& responsavel por propor e
implementar a¢fes de politicas publicas e projetos nacionais e
internacionais para o setor de Tecnologias da Informacdo e
Comunicacao.

Superintendéncia do Desenvolvimento da Amazoénia
Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste
Tecnologia da Informagédo e Comunicacéo.

Mdédulo de controle de acesso de Unico, utilizado pelo MCTIC para

unificar e controlar os acessos aos sistemas do Ministério.

Sao as Unidades de Processamento Digitais.
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9. Aprovacgoes
Aprovacgdes

Participante Assinatura Data

Este documento tem sua validade efetivada com a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo por

parte do Fiscal Técnico e do Preposto do contrato.
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