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ATOS DA CORREGEDORIA

ORDEM DE SERVICO N°. 03, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2020.

Regulamenta a supervisdo, o acompanhamento e a
execucao das atividades no ambito da Corregedoria do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes —
MCTI, de modo a garantir eficiéncia, eficacia e
efetividade aos trabalhos da unidade correcional.

A CORREGEDORA DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACOES - MCTI, no uso de suas atribui¢cdes previstas Portaria MCTI n°. 3.410, de 10 de
setembro de 2020, alterada pela Portaria n® 4.059, de 17 de novembro de 2020, que aprovou o
Regimento Interno da Corregedoria, e tendo em vista o disposto no art. 5°, LXXVIII, da
Constituicao Federal de 1988, e nos arts. 8° ¢ 13 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de
1967, resolve:

Art. 1° Todos os servidores lotados e em exercicio na Corregedoria do MCTI
deverdo observar disposi¢des desta Ordem de Servigo.

Art. 2° S3o principios a serem observados: na execugdo desta Ordem de Servigo:

I — planejamento dos trabalhos;

II - comunicagao constante;

IIT - foco no cumprimento das atividades e seus resultados;
IV - foco no aprendizado e melhoria continua dos resultados;
V - transparéncia, eficiéncia e responsabilidade;

VI - autonomia e confianca;

VII- integragao do trabalho entre todos os servidores da unidade.
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Art. 3° Compete as Coordenagdes da Corregedoria do MCTT:

I - em relagdo a gestao do trabalho:

a) Elaborar o plano de a¢do de atividades a serem desenvolvidas pelos servidores
da coordenagdo e submeté-lo a aprovagao do (a) titular da Corregedoria e revisa-lo a cada
periodo de 4 (quatro) meses;

b) Distribuir as atividades entre os servidores lotados na Coordenacdo de forma
equitativa, observando-se a respectiva capacidade laboral e os prazos estabelecidos, inclusive
para fins de cumprimento das metas estabelecidas pela Corregedoria;

d) Controlar e acompanhar o cumprimento das atividades desenvolvidas pelos
servidores da coordenacao;

e) Avaliar o cumprimento do plano de acdes e metas da Corregedoria com vistas
a aprimorar o desenvolvimento das atividades da unidade.

IT - Em rela¢do a gestdo de equipes, estabelecer rotina estruturada de trabalho,
que inclua no minimo, o seguinte:

a) Reunides semanais para fins de orientacdo e avaliacdo das acdes e demandas
que serdo realizadas durante o quadrimestre;

b) Definicdo de ambiente de comunicagdo interna que permita a interacdo entre
os membros da equipe para tratar sobre questdes gerais de trabalho, projetos especificos,
solugdo de questdes pontuais e para a integracao do grupo, seja online ou presencial;

c) Estabelecer rotina de trabalho que possibilite aos membros da equipe
visualizarem o status das atividades previstas, das que estao pendentes, daquelas que estdo em
execucao e das concluidas, e colaborar para sua atualizagdo; e

d) Utilizar a planilha de produtividade da Corregedoria como ferramenta de
gestao e acompanhamento das atividades realizadas pelos integrantes das equipes ao longo de
cada més.

Paragrafo tnico. O planejamento devera considerar as atividades regulares da
unidade e o surgimento de eventuais demandas no decorrer de cada quadrimestre.

Art. 4°- Compete aos titulares das coordenagdes da Corregedoria do MCTI,
acompanharem o desempenho dos servidores sob sua supervisdo, observando os seguintes
parametros:

I - as entregas e os resultados apresentados pelo servidor deverao se dar com base
nos acordos pré-estabelecidos e na interagdo com os membros da equipe;

IT - a participacdo e o engajamento do servidor nas reunides e demais eventos em
que sua presenca seja solicitada; e

IIT - a comunicagdo regular com o gestor ¢ demais membros da equipe para
dispor sobre a realizacdo e a facilitacdo do trabalho, e para tratar das eventuais dificuldades.

Art. 5° Ao final de cada quadrimestre, os titulares das coordenacdes da
Corregedoria do MCTI deverdo encaminhar ao titular da Coordenacdo de Planejamento,
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Capacitacdo ¢ Normas - COPNO da Corregedoria, a planilha de produtividade individual
devidamente preenchida.

Paragrafo tinico. A planilha de produtividade consolidada serd encaminhada ao
titular da Corregedoria do MCTI para avaliacdo e computo da produtividade consolidada da
unidade correcional.

Capitulo I
Do juizo de admissibilidade

Art. 6°. Em sede de juizo de admissibilidade, a Coordenacdo de Juizo de
Admissibilidade e Julgamento — COAJU deverd verificar os seguintes pressupostos de
admissibilidade de denuincias e representagoes:

I — autoria, materialidade e extensao do fato irregular noticiado;

IT — identificagcdo da conduta dos agentes envolvidos com o fato irregular,
observando-se as atribuicdes do cargo ou funcao ocupada;

IIT — existéncia de documentos e eventuais elementos de prova para fins de
instrugao do processo;

IV - coleta de informacgdes por meio de diligéncias, com o objetivo de confirmar
ou ndo a plausibilidade dos fatos;

V — ocorréncia da prescri¢dao antes da instauragdo de procedimento correcional e
analise quanto a importancia e utilidade de sua instauracdo, se houver elementos para tanto;

VI — verificagdo da existéncia de dano ao erdrio para fins de encaminhamento ao
setor competente para sua apuragio;

VII — providéncias adotadas pela Administragcdo para sanar ou interromper o fato
irregular noticiado, se cabivel;

VIII — verificagcdo da existéncia de apuracdes correlatas no dmbito da Comissao
Parlamentar de Inquérito, Departamento da Policia Federal, Ministério Publico Federal,
Tribunal de Contas da Unido ou Controladoria Geral da Unido, e sua respectiva juntada aos
autos para fins de instru¢do do procedimento correcional decorrente.

§ 1°. Caso sejam identificados indicios de irregularidade com repercussdao nao
correcional, a matéria devera ser encaminhada a autoridade competente para a respectiva
apuracao.

§ 2°. Quando o fato narrado ndo configurar evidente infracdo disciplinar ou ato
lesivo praticado em fase do MCTI por pessoa juridica, a COAJU recomendara ao titular da
Corregedoria, o arquivamento do caso por falta de objeto.
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Capitulo 2

Da instauragdo de procedimentos correcionais

Art. 6°. A instauragdo de procedimentos correcionais pela Corregedoria do MCTI
observard, prioritariamente, os seguintes parametros de relevancia, observando-se a capacidade
operacional da unidade:

[ — prescricao;

IT — envolvimento de autoridade ocupante de cargo DAS 101.4 ou 102.4, ou
superior, na infragdo disciplinar ou em ato lesivo em face da Administracao;

IIT — envolvimento de dirigente de unidade de pesquisa ou 6rgdo equivalente na
infracdo disciplinar ou em ato lesivo em face da Administracao;

[II — objeto de apuracdo com significativa repercussdo interna e, ou no clima
organizacional do 6rgao ou unidade de pesquisa em que ocorreu o ilicito;

IV - objeto de apuracdo que envolva irregularidade apurada por Comissao
Parlamentar de Inquérito, Departamento de Policia Federal, Ministério Publico Federal,
Tribunal de Contas da Unido ou Controladoria Geral da Unido;

V - apuragdo com significativa repercussdo em midia;

VI - apuragdo que envolva pratica irregular em mais de um 6rgao ou unidade de
pesquisa do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagodes;

VII - apuracdo que envolva a maioria dos servidores de 6rgao ou de unidade de
pesquisa do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes.

Capitulo 3

Dos procedimentos correcionais em curso

Art. 7° Instaurado o procedimento disciplinar ou de responsabilizagao de pessoas
juridicas, de natureza investigativa ou contraditoria, o Presidente da Comissdo devera, no
prazo de até 10 (dez) dias a contar da publica¢do da Portaria, instalar a Comissao e encaminhar
a (o) Corregedor (a) do MCTI, Formulario de Atividades estabelecendo o cronograma
planejado dos trabalhos a serem realizados pela Comissao, conforme Anexo a esta Ordem de
Servico.

§ 1° O Formulario de Atividades sera atualizado sempre que houver solicitagdao
de prorrogagdo, recondugcdo ou sobrestamento dos trabalhos da Comissdo, na forma
do caput deste artigo, bem como na hipdtese de ocorrer alteracdo em seu planejamento inicial.

§ 2° O Formulario de Atividades sera assinado pelo Presidente da Comissao e
conterd, se for o caso, a exposi¢cdo dos motivos que impossibilitaram a execugdo das atividades
na forma proposta inicialmente, bem como o novo planejamento ou cronograma dos trabalhos.
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§ 3° O planejamento ou cronograma dos trabalhos devera conter a data prevista
para a realizacdo dos principais atos do processo nas fases de instauracdo, instrucao,
indiciamento, citagcdo, defesa escrita ¢ elaboracao de relatério final.

Art. 8° Compete a Assessoria da Corregedoria, cadastrar e manter atualizadas nos
Sistemas CGU-PAD e CGU-PJ, todas as informagdes referentes as fases mencionadas nos
incisos I a IV e VII a XIII do art. 3° do Anexo I, e incisos I a IV e VII a XIV do art. 2° do
Anexo II, da Portaria MCTIC n°. 2.974, de 27 de junho de 2019, que estabelece as Politicas de
Uso dos referidos Sistemas no ambito do MCTI.

§ 1° Compete a Comissao processante, cadastrar e manter atualizadas nos
Sistemas CGU-PAD e CGU-PJ, todas as informagdes referentes as fases de indiciamento,
citacdo, defesa, relatdrio final e encaminhado para julgamento dos procedimentos correcionais
mencionados no art. 3° do Anexo I e art. 2° do Anexo II, da Portaria MCTIC n°. 2.974, de 27 de
junho de 2019.

§ 2° As informagdes deverao ser registradas nos Sistemas CGU-PAD e CGU-PJ
nos prazos estabelecidos, respectivamente, no art. 4°, paragrafo unico, do Anexo I, e art. 5° do
Anexo 11, da Portaria MCTIC n°. 2.974, de 27 de junho de 2019.

Art. 9°Desde a notificacdo prévia, o Presidente da Comissdo orientard os
acusados e respectivos procuradores, de que pedidos de vistas ou copia de atos e termos do
processo, € manifestagdes ou peticoes, deverdo ser formalizados por escrito via sistema
CADSEL

§ 1°Os pedidos ou manifestagdes e respectivo recibo, quando nao realizados
diretamente no SEI, serdo anexados aos autos do respectivo processo no SEI-MCTIL.

§ 2° O atendimento a acusados, procuradores e demais interessados no processo
serd realizado pelo Presidente da Comissdo sempre acompanhado de, no minimo, 1 (um) dos
membros do Colegiado ou outro servidor ou empregado por aquele formalmente designado
como secretario da Comissao.

§ 3° Considera-se designagdo formal para os fins do § 1° deste artigo, o
compromisso com o sigilo das informacdes a que tiver acesso, devidamente assinado pelo
Secretario e anexado aos autos.

Art. 10 A Coordenacdo de Procedimentos Correcionais — COCRE da
Corregedoria do MCTI controlard os prazos para fins de prorrogacdo e reconducdo dos
trabalhos das comissdes processantes.

Paragrafo tunico. Para fins de prorrogacdo ou reconducdo dos trabalhos,
a Comissdao comunicara a Corregedoria, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis,
acerca da expiragao dos prazos concedidos.

Art. 11 Os pedidos de prorrogagdes e reconducdes de prazo deverdo ser
encaminhados & Corregedoria mediante o preenchimento do Formulario de Atividades pelo
Presidente da Comissao, cabendo a Corregedoria:

I - elaborar a minuta de portaria;

IT - submeter a minuta de portaria & Autoridade Instauradora para assinatura;
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IIT - encaminhar a portaria de prorrogagdo ou reconducdo do prazo ao Presidente
da Comissao para a continuidade dos trabalhos;

IV — cadastrar e, ou atualizar as informagdes referentes as prorrogacdes €
recondu¢des nos Sistemas CGU-PAD ou CGU-PJ, nos termos do art. 8° desta Ordem de
Servigo.

§ 1°0O Presidente da Comissdo encaminhara a Corregedoria, os pedidos de
alteragdo na composicao do Colegiado, os quais deverdo conter as justificativas pertinentes.

§ 2°Na hipotese de alegacdes de impedimento ou suspeigdo por parte de
membros do Colegiado apds a instauragdo do procedimento correcional, nos termos da Lei n°
9.784, de 1999, o Presidente da Comissdo devera encaminhar as demandas a Autoridade
Instauradora para fins de andlise e decisdo, de forma apartada dos autos do respectivo
procedimento correcional.

§ 3°0 pedido de alteragdo na composi¢do do Colegiado ou as alegagdes de
impedimento ou suspeicao nao resultardo em suspensao dos trabalhos da Comissao.

Art. 12 A Corregedoria mantera controle atualizado das ac¢des desenvolvidas
pelas Comissdes designadas no ambito do MCTI, com vistas a subsidiar a gestdo dos
procedimentos correcionais ¢ a tomada de decisdes pela autoridade competente observando,
dentre outros, o seguinte:

I - constatadas dificuldades ou problemas no curso das apuragdes, o Coordenador
da COCRE da Corregedoria, em conjunto com os membros do Colegiado, definirdo, nos
limites de sua competéncia, as medidas a serem adotadas com o fim de sanear as dificuldades;

IT - persistindo as dificuldades no curso das apuragdes, o Coordenador da COCRE
da Corregedoria cientificara a Autoridade Instauradora para a ado¢do das medidas pertinentes.

Art. 13 O Presidente da Comissdo devera submeter a decisdo da Autoridade
Instauradora, devidamente justificado, o pedido de sobrestamento dos trabalhos do Colegiado.

Paréagrafo unico. O pedido de sobrestamento nao resulta em suspensao automatica
dos trabalhos da Comissdo, a qual somente poderd ocorrer apds a decisdo fundamentada da
Autoridade Instauradora.

Art. 14 As duvidas relacionadas ao cumprimento desta Ordem de Servigo serdo
dirimidas pelo (a) Corregedor (a) do MCTIL.

Art. 15 Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 16 Ficam revogadas a Ordem de Servigo n°. 01/CORREG/MCTIC, de 02 de
abril de 2020, e a Ordem de Servico n°. 02/CORREG/MCTIC, de 13 de maio de 2020.

ALINE CAVALCANTE DOS REIS SILVA
Corregedora

'I Documento assinado eletronicamente por Aline Cavalcante dos Reis Silva, Corregedor, em 01/12/2020, as
JEI- l'ﬂ 15:07 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
assinatura
eletrbnica 2015.
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