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CORREGEDORIA DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACOES

A partir de janeiro de 2019, com a publicagdo do Decreto n2. 9.677, de 02 de
janeiro, e o seu novo Regimento Interno publicado na sequéncia (Anexo Il da Portaria MCTI
n2. 217, de 25 de janeiro de 2019, alterada pela Portaria n2. 3.410, de 10 de setembro de
2020), a Corregedoria passou por alteragbes estruturais, com ampliacdo de suas
competéncias, adequacdo de sua forca de trabalho e redesenho de seus processos e
atividades.

A Unidade recebeu a competéncia para a apuragdao de responsabilidade de
servidores e empregados publicos vinculados ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdes — MCTI, por infragdes praticadas no exercicio de suas atribuicdes, bem como de
pessoas juridicas que praticarem atos lesivos em face do MCTI.

De modo a aprimorar sua gestdo interna, a partir da definicao da estratégia de
atuacado, foram mapeados os processos de trabalho, as normas incidentes sobre sua fungao
e as atividades desenvolvidas pela unidade, com o fim de racionalizar o trabalho e garantir
maior eficiéncia, eficacia e efetividade aos seus resultados.

Os fluxos e os processos de trabalho mapeados sdao apresentados neste Manual,
de modo a garantir maior transparéncia e seguranca juridica quanto aos procedimentos
adotados pela unidade e uniformizar suas praticas. Representam as principais a¢des hoje
realizadas pela Corregedoria. Sao elas:

a) Juizo de admissibilidade de informacdes, denuncias e representagdes
recebidas;

b) Instauracdo de procedimentos correcionais investigativos e acusatérios em
face de servidores e empregados publicos, e pessoas juridicas;

¢) Emissdo de Certiddes de Nada Consta;
d) Capacitacao de ordem preventiva e em matérias de sua atuacao;
e) Monitoramento da gestao processual; e

f) Desenvolvimento de a¢des de integridade em decorréncia do exercicio de sua
atividade fim.

Buscando subsidiar os trabalhos desenvolvidos pelos servidores da Corregedoria,
agregou-se a este Manual, referéncias a legislacdo que rege a atividade correcional, bem
como sitios de pesquisa, links de érgaos ou instituicdes publicas que tratam da matéria.

Por fim, registre-se que este documento foi elaborado sob a coordenac¢ao da
Corregedora Aline Cavalcante dos Reis Silva e contou com a participagdo dos servidores em
exercicio na Corregedoria, Benedito Orlando Nava Castro, Dyleny Teixeira Alves da Silva,
Eduardo Chin Ohtoshi, Eraldo Mauricio de Araujo e Jailson Alonso de Souza.
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1 DO RECEBIMENTO DE INFORMAGOES PELA CORREGEDORIA

Ao receber informagdes acerca da ocorréncia de possiveis irregularidades
provenientes de quaisquer das fontes possiveis (via oral, e-mail, Fala.Br, dentre outras), a
Assessoria da Corregedoria do MCTI criard, caso ndao haja processo conexo a ele em tramite
na unidade, um novo processo no Sistema Eletronico de Informacdées — SEl do Ministério da

Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes, classificando-o como sigiloso no grau reservado, hipétese

legal “Documento preparatdrio para tomada de decisGo (Art. 79, § 39 da Lei n%
12.527/2011)”, obedecendo-se as demais regras do referido Sistema.

Apbs a formalizacdo do novo processo, a Assessoria da Corregedoria adotara as

seguintes providéncias:

(1) registrara a entrada no novo processo na planilha de controle da unidade,
denominada “Gestdo da Corregedoria”, de forma a manté-la atualizada; e

(2) submetera o processo a (ao) Corregedora (r) do Ministério para ciéncia e
manifestacdo e, caso o assunto objeto do processo seja de competéncia da
Corregedoria, (0) Corregedora (r) determinara:

(2.1) o cadastro da demanda de suposta irregularidade no sistema e-PAD
pela Assessoria da Corregedoria, que devera conter a origem da
demanda, o tipo, o numero e a data do documento ou processo,
conforme tela 1 do referido sistema, abaixo ilustrada:

DEMANDA DA SUPOSTA INFRAGAO CORRECIONAL

ORIGEM DA DEMANDA

Origem

Selecione v

Tipo de documento

Selecione v

Numero do documento

Data do documento

Tela 1: Sistema e-PAD
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(2.2)

(2.3)

o envio do processo a Coordenacao de Juizo de Admissibilidade e
Julgamento — COAJU da Corregedoria para andlise de admissibilidade
— verificagdo da existéncia de outros processos em tramite na
Corregedoria, com ele conexos, para fins de tratamento em conjunto
e, caso nao haja, exame do caso quanto a presenga dos requisitos
legais e de justa causa para fins de apuragao no ambito correcional; e

no caso de processos oriundos da Ouvidoria, determinara o envio de
resposta aquela unidade informando que o processo foi encaminhado
a COAJU para anadlise quanto a presenca dos requisitos legais e de justa
causa para fins de apurag¢ao no ambito correcional.

Na hipdtese de as informagdes recebidas pela Corregedoria nao terem tramitado

previamente pela Ouvidoria do MCTI, a Corregedoria deverd encaminhar o processo a

unidade de Ouvidoria para ciéncia e providéncias de sua alcada, conforme impde o art. 42
do Decreto n2. 10.153, de 3 de dezembro de 2019.

Os quadros 1 e 2 abaixo demonstram os fluxos desses procedimentos.

Quadro 1 — Ouvidoria — FalaBr>Recebimento>Inclusao em planilha de controle>

Registro no Sistema ePAD>Despacho para COAJU> Despacho para Ouvidoria.

CORREGEDORIA

DENUNCIA DA OUVIDORIA

e

Receber
pracesso na
Corregedoria

E matéria
correlcional?

H
@
g

Divisio de
Apoio da
Corregedoria

Preparar despachm de
devolugdo do processo a
Ouvidoria com sugestio de
unidade respansével

E matéria
carreicional do

MCTI?

Incluir na
planilha
"Gostdo da
Correqedoria”

Cadastrar a
demanda no
sistema e-PAD

Divisao de
Apoio da
Corregedoria

Preparar despacho de linformar & Ouvidoria, por
encaminhamento a COAJU despacho, o
- : - Corregedor
para realizagio do juizo de encaminhamento do
admissibilidade processo & oAU

Assinar
despachos

Incluir na
planilha
“Gestiio da
Corregedoria”

Cadlastrar a
demanda no
sistema e-PAD

Quvidoria do

{

Encaminhar
rrrrrrr

Assinar Encaminhar |
despacho processo |

Quadro 1: Fluxo de recebimento de demanda da Ouvidoria e distribuicdo de processos na Corregedoria
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Quadro 2 — Representagdes (CGU, TCU, interna, dentre outras)> Recebimento>

Formalizacdo de processo (se for o caso)>Inclusdao em planilha de controle>Registro no

sistema ePAD>Despacho para COAJU.

E matéria
correicional do
MCTI?

Incluir na
planilha

Preparar despacho de
encaminhamento & COAJU
para realizagao do juizo de

Cadastrar a
demanda no
sisterma e-PAD

Receber
pracesso na
Corregedoria

Vo Diviséo de
0. Apaio da
N Corregedoria

Gestdo da
Correqedoria”

Dar ciéncia &
Ouvidoria

) [ ) Assinar
Corregedor Hespactios

—_—

30

(e

= ncl ==

¢ N Divisao de Pl Cadastrara Encaminhar ao LT

E matéria &N Aol planilha g i interessado e 4
correicional? N “Gestio d - Ouvidoria d

' Corregedoria Sk sistarna e-PAD via sistema e-PAD uledilal do

(e

Corregedoria” encaminhamento
E denuncia? < sim Encaminhar a
N Quvidoria

Diviséo de
Apoio da
Corregedoria

Encaminhar
processo
CoAIJ

Preparar despache
encaminhando aa 6rgae
competente

REPRESENTACAO DE UNIDADE ADMINISTRATIVA OU SERVIDOR

»

Y
)

h 4

Assinar Encaminhar
despacho processo J

Quadro 2: Fluxo de recebimento e distribuicao de processos na Corregedoria

Por ultimo, tem-se que se o assunto objeto do processo recebido nao for de

competéncia da Corregedoria, o (a) Corregedor (a) determinara a Assessoria da

Corregedoria que proceda o registro dos dados no sistema e-PAD e o envio da informacgao

de natureza correcional ao 6rgao competente para sua apurag¢ao, consoante tela 2

ilustrativa do referido sistema a seguir:

" Juizos
A o N A : ™
= MNovo Juizo A Enviar )
pt . 4
Filtros
Busca textual
Situactes Em Andamento Aguardando Andlise (CGU-PAD)

C AT
| Buscar )

B s R -

Tela 2: Sistema e-PAD
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O botao “Enviar”, que esta disponivel na citada tela de juizos, permite o envio de
um ou mais juizos de admissibilidade ou de investigacdes preliminares sumarias - IPS para
outra Corregedoria, tida como competente para o trato da matéria. Essa funcionalidade esta
disponivel somente para os usudrios que possuem o perfil “ePAD — Administra¢do

Abrangente”.

Neste caso, a Divisdao de Apoio a Corregedoria encaminhara a Corregedoria
competente do Poder Executivo Federal, os processos cuja matéria ndo seja de competéncia
da Corregedoria do MCTI.

Para que ocorra o envio do caso a Corregedoria competente no ambito federal,
o administrador abrangente deverd selecionar um ou mais juizos de admissibilidade ou IPS
(checkbox), clicar no botao “Enviar” e incluir a justificativa que motivou o encaminhamento,

conforme tela 3, ilustrativa do sistema e-PAD:

Encaminhar juizo(s) para outra corregedoria

Comegedoria de Origem*

Controladonia-Geral da Unido

Comegedoria de Desiino™

Controladona-Geral da Unido

0rgdo de Cadastro de Destino”

Motivacdo”

— e CIone —

Juslificativa®

v 7
Grava ! Fechat

Tela 3: Tela do sistema e-PAD. Envio de juizo a autoridade federal competente.

Em seguida, dar-se-a por encerrado o assunto na Corregedoria do MCTI,
anexando-se aos autos do processo formalizado no SEl, o espelho de encaminhamento
extraido do sistema e-PAD, seguido do encerramento e arquivamento do processo no

sistema SEI.
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Ede
competéncia do
Corregedor do

ICTI?
7N\ Divisao de Preparar - (f—\
Receber processo / \ s Assinar Encaminhar .
5 K 2 Sim apoio da despacho do Corregedor A
na Corregedoria \ 3 despacho processo
\ Corregedoria Corregedor

Encaminhar a Unidade
competente

\

CORREGEDORIA
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS GERAIS

Quadro 3: Fluxo de recebimento e distribuicdo de processos em que nao ha matéria correcional

Na hipdtese de a Corregedoria dotada de competéncia para o trato do assunto
nao ser integrante da esfera federal, a Assessoria da Corregedoria submetera o processo a
(ao) Corregedora (r) do Ministério para ciéncia. Cabera a (ao) Corregedora (r) do MCTI:

(1) determinar a Assessoria da Corregedoria, que proceda ao cadastro da
demanda de suposta irregularidade no sistema e-PAD, o qual devera conter
a origem da demanda, o tipo, o nimero e a data do documento ou processo,
consoante mencionado anteriormente;

(2) enviar copia do processo a autoridade competente para ciéncia e
providéncias de sua al¢cada;

(3) arquivar o caso na Corregedoria do MCTI.

2 DO DESPACHO DE JUiZO DE ADMISSIBILIDADE

O Despacho de Juizo de Admissibilidade é o ato administrativo por meio do qual
a autoridade competente decide, de forma fundamentada, pelo arquivamento do caso, pela
instauragdao de procedimento correcional ou pelo encaminhamento a autoridade
competente, no caso de irregularidades que ndao tenham repercussao correcional, mas sao
passiveis de apuracdao em outra instancia (arts. 42 a 6° e 92 Instrugcao Normativa n2. 04, de
21 de fevereiro de 2020, da Controladoria — Geral da Unido).

2.1 Da analise de informacgodes
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Ao receber o processo, a COAJU devera adotar as seguintes providéncias
preliminares (antes de iniciar o exame do caso):

(1) Registrar a entrada do novo processo na planilha de controle da unidade com
o status de “pendente de Juizo de Admissibilidade”, de forma a manté-la
atualizada;

(2) Cadastrar no sistema e-PAD as informacdes iniciais da denuncia, tais como o
NUP do processo de Juizo de Admissibilidade autuado no sistema SEI/MCTI,
objeto de apuracdo, data da ocorréncia do fato e data da prescricdo da
pretensao punitiva, conforme espelho ilustrativo do sistema e-PAD a seguir:

INFORMAGOE S INICIAI S

Tela 4. Sistema e-PAD: informacgdes iniciais.

(3) O (a) Coordenador (a) da COAJU ou o servidor por ele (a) indicado registrara
no sistema e-PAD, as informacdes gerenciais quanto ao tipo de andlise, a
prioridade — se for o caso, a data de recebimento na unidade e eventuais
processos vinculados, conforme espelho ilustrativo do sistema e-PAD a
seguir:
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INFORMACOES GERENCIAIS

Tipo de analise

Selecione v

Prioridade

Padrao ad

Data de recebimento pela unidade
Data de conclus@o na unidade
Data de inicio da analise pelo servidor

Data de término da analise pelo servidor

Processos Vinculados

Numero do processo

Descricdo do processo vinculado

Adicionar

I Processos Vinculados nao Informados I

Tela 5. Sistema e-PAD: informacgdes gerenciais.

(4) Atribuir ao analista, no sistema e-PAD, o processo pendente de Juizo de
Admissibilidade para analise;

(5) O analista elaborard o Despacho de Juizo de Admissibilidade no sistema
SEI/MCTI, conforme modelo disponibilizado pela COAJU, inserindo os dados
da construg¢ao de matriz de responsabilizacao, quais sejam: fato, evidéncias
do fato, agentes, condutas, evidéncias da (s) conduta (s), enquadramento (s)
possivel (is), acdes recomendadas e sugestdes de providéncias e
encaminhamentos;

(6) Concluida a andlise no sistema SEI do MCTI, o analista preenchera os dados
necessarios no sistema e-PAD e anexara ao processo do sistema SEl, o
Relatério-Admissibilidade do e-PAD;

(7) Submeterd a andlise concluida a apreciacdo do (a) Coordenador (a) de Juizo
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de Admissibilidade e Julgamento; e

(8) Apd6s a manifestacdo do (a) Coordenador (a) de Juizo de Admissibilidade e
Julgamento, os autos serdao encaminhados por meio do sistema SEl, a
aprovacao do (a) Corregedor (a).

ia
roncordancia?

Gogreenadar
COA

Ahuglizar Pianiiia de
wenimle i Corregedons
como Pandanta de

Admissibiidace

ENTRADA DO PROCESSO

Instauragn os:

discipinar?

COORDENACAO DE JUIZO DE ADMISSIBILIDADE E JULGAMENTO - COAJU

)
concordaneia?

Manter dé‘“m'ﬂe
nUmragEn b e Curdenador Aualiagao > Camagadat
orginal i
Héo

)

Quadro 4: Fluxo consolidado de recebimento, distribui¢cdo e analise de processos pela Corregedoria.
2.2 Das diligéncias realizadas em sede de juizo de admissibilidade

A Coordenacdo de Juizo de Admissibilidade e Julgamento da Corregedoria do
MCTI podera realizar, de oficio, em razao de representagdes e denuncias, ou por demanda
do (a) Corregedor (a), diligéncias e requisicbes de documentos e informacgdes
complementares para formacdo de seu juizo, antes de propor a instauracdo de
procedimentos disciplinares ou de responsabilizagdao administrativa de entes privados,
conforme competéncia estabelecida no art. 12 do Regimento Interno da Corregedoria
(Secdo Il do Anexo Il da Portaria MCTI n2 3.410, de 10.09.2020).

Nesse caso, o analista devera realizar os seguintes procedimentos:

(1) Autuar processo apartado, vinculado ao principal, para fins de realizacdo de
diligéncias junto aos demais 6rgaos do MCTI, de modo a preservar o sigilo do
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processo de apurag¢ao em tramite na COAJU, descrevendo-o como “processo
de diligéncias”;
(2) Submeter o pedido de diligéncias ao (a) Coordenador (a) da COAJU, ou ao (a)

Corregedor (a), se for o caso, para fins de realizagao e formalizagao da
demanda junto aos demais 6rgaos do MCTI; e

(3) Registrar o processo de demandas no sistema e-PAD como vinculado.

Ha
concordancia?

Registrar no sistema e-PAD,

como vinculado, descrito

como "processo de

Submeter a0 N

Coordenador Coordenador < 5

da COAJU N b
diliaéncias'

T O

Analista
CoAJU

Analista da

Autuar processo apartado,
vinculado ac principal

DILIGENCIAS REALIZADAS

Nac

COORDENAGAO DE JUIZO DE ADMISSIBILIDADE E JULGAMENTO - COAJU

Quadro 5: Fluxo consolidado de solicitagao de diligéncia na COAJU.
2.3 Das conclusodes do juizo de admissibilidade — providéncias e encaminhamentos

Ao concluir o Despacho de Juizo de Admissibilidade, a COAJU podera propor
medidas para prevenir e reprimir a pratica de infragdes disciplinares por agentes publicos
dos quadros funcionais do MCTI, bem como de atos lesivos por entes privados contra a
administracao do Ministério, por meio de a¢des de recomendacao e sugestdes de
providéncias cabiveis.

Podera propor acdes apds a analise de mérito de denuncias ou representagoes,
conforme a seguir:

(1) Arquivamento do processo em razao da auséncia dos requisitos legais e de
justa causa para fins de apuragcdo no ambito correcional, sem prejuizo da
realizacao de novas apuragdes, caso surjam fatos novos;

(2) Sugestdo de providéncias a serem adotadas por outros érgaos ou unidades
do MCTI que envolvam assuntos referentes a gestao e a integridade dos

Manual de Procedimentos da Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes 14




processos de trabalho da Pasta; e

(3) Instauracao de procedimentos correcionais investigativos ou contraditorios,
indicando o procedimento cabivel, a depender da existéncia ou nao, da
robustez e da presenca dos requisitos de autoria e materialidade de infragao
disciplinar ou da prética de atos lesivos praticados por pessoas juridicas
contra a Administracdo Publical.

2.4 Da decisdo do (a) Corregedor (a) quanto ao Despacho de Juizo de
Admissibilidade

Recebido o processo da COAJU contendo o Despacho de Juizo de Admissibilidade
aprovado por seu (ua) Coordenador (a), o (a) Corregedor (a) do MCTIl o examinara e decidira,
a depender do caso, conforme o seguinte:

(1) Devolugao do processo a COAJU para complementacdo da andlise, conforme
modelo a seguir:

Modelo de Despacho 1.

DESPACHO

A COAJU,

Encaminho o presente processo para complementacdo do Despacho de Juizo
de Admissibilidade n2 XX (XXXXXX), considerando XXXXXX.

Brasilia, XX de xxxxxxx de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXXX
Corregedor (a)

(2) Aprovacao do Despacho de Juizo de Admissibilidade.

Caso a proposta constante do Despacho de Juizo de Admissibilidade seja pelo
arquivamento ou pelo arquivamento com recomendacao de providéncias, o (a) Corregedor
(a) determinara o encerramento do processo na unidade ou, no ultimo caso, a adog¢do das

! Para informacdes sobre os tipos de procedimentos investigativos e contraditérios, consultar a Instru¢do Normativa
CGU no. 14, de 14 de novembro de 2018. Disponivel em: https://corregedorias.gov.br/assuntos/gestao-de-
corregedorias/documentos/in-14 14-11-2018 regulamenta-siscor.pdf/view.
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providéncias sugeridas e, em seguida, o encerramento do processo, conforme os modelos
de Despacho de Decisao abaixo:

Modelo de Despacho de Decisao 1.

DESPACHO DE DECISAO n2 XX / 20XX

Aprovo o Despacho de Juizo de Admissibilidade n2. XX (XXXXXX)por seus proprios
fundamentos, por forca do art. 144, paragrafo Unico, e 145, |, ambos da Lei n2. 8.112/1990, c/c
arts. 82 e 15 do Anexo Il da Portaria n2. XXXXX, que aprovou o Regimento Interno desta
Corregedoria.

Assim sendo, dou por encerrado este processo nesta unidade, sem prejuizo de reabertura em
caso de surgimento de fatos novos.

A Assessoria desta Corregedoria para cadastro do referido Juizo de Admissibilidade no Sistema
e-PAD, a fim de que atenda ao disposto no artigo 59, inciso VI, do Decreto n2 5.480, de 30 de
junho de 2005, c/c Portaria CGU n2. 2.463/2020, na Portaria MCTIC n?. 2.974, de 17 de junho
de 2019, e ao disposto na Ordem de Servico n2. 03/2020, desta Corregedoria.

Brasilia, XX de xxxxxx de 20XX.

) 9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.9.0
Corregedor (a)

Modelo de Despacho de Decisao 2.

DESPACHO DE DECISAO n2 XX / 20XX

Aprovo o Despacho de Juizo de Admissibilidade n° XXX (XXXXXXX) por seus proprios
fundamentos, por for¢ca do art. 143 da Lein?. 8.112/1990, c/c arts. 82 e 15 do Anexo Il da Portaria
n2. XXXXXXX, que aprovou o Regimento Interno desta Corregedoria.

A Assessoria desta Corregedoria para a adogdo das seguintes providéncias:

a) apds a indicacdo dos membros da Comissdo pela COCRE, elaborar Portaria visando a
instauracdo da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar para apurar os fatos apontados
neste processo, e conexos,

b) atualizacdo de informacGes no sistema e-PAD, tdo logo seja instaurado o (a) PAD;
c) encaminhar este processo a Coordenacdo-Geral XXXXXX, para analise quanto XXXXXXXXX; e
d) diligenciar a Coordenacgdo Geral XXXXX para XXXXXXXXXXXX.

Brasilia, XX de XXXXXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Corregedor (a)
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Na hipdtese de a proposta constante do Despacho de Juizo de Admissibilidade,
ser pela instauracdo de procedimentos correcionais, em caso de aprovacdo, o (a)
Corregedor (a) determinara o envio do processo a Coordenagdao de Procedimentos
Correcionais — COCRE da Corregedoria para fins de designacao dos servidores que atuarao
nas investigacdes, conforme modelo de Despacho de Decisao a seguir:

Modelo de Despacho de Decisao 3.

DESPACHO DE DECISAO n2 XX / 20XX

Aprovo o Despacho de Juizo de Admissibilidade - SEI n2. XX (XXXXXXX) por seus préprios
fundamentos, por forca do art. 143 da Lei n2. 8.112/1990, c/c arts. 82 e 15 do Anexo Il da
Portaria n2. XXXXXXXXXX, que aprovou o Regimento Interno desta Corregedoria.

A Coordenacdo de Procedimentos Correcionais desta Corregedoria para indicar os servidores
visando investigar os fatos apontados no referido Despacho.

A Assessoria desta Corregedoria para a adocdo das seguintes providéncias:

a) apos a indicacdo dos membros da Comissdo pela COCRE, elaborar Portaria visando a
instauracdo da Comissdo de processante para apurar os fatos apontados neste processo, e
conexos,

b) atualizacdo de informacGes no sistema ePAD, tdo logo seja instaurado o PAD.

Brasilia, XX de xxxxxxxx de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXX
Corregedor (a)

(3) Determinard a adocdo de eventuais outras providéncias recomendadas no
Despacho de Juizo de Admissibilidade da COAJU.

3 DAS PROVIDENCIAS INICIAIS, DA INSTAURAGAO E DA CONDUGCAO DE
PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS

Recebido o processo aprovado pela (o) Corregedora (r), a COCRE o examinara e,
apos verificar a priorizagao das demandas a que esta sujeita a Coordenag¢ao, adotara as
seguintes providéncias:

(1) Verificara junto ao banco de dados servidores e empregados que atuam em
colaboragdao com a Corregedoria do MCTI, os que estiverem aptos e
disponiveis para a composicdo do procedimento correcional objeto do
Despacho de Decisdao de Juizo de Admissibilidade;
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Para fins da analise quanto aos quesitos de aptidao e disponibilidade, a COCRE
deverd observar os seguintes aspectos: (a) situacdo do servidor ou empregado no que se
referente a afastamentos legais ou regulamentares (férias, licengas, dentre outros), (b)
numero de processos correcionais em que o servidor atua, (c) se ha impedimentos ou
suspeicdo que inviabilizem a atuacao do servidor ou empregado na composicao do
Colegiado, conforme exposto no item 3.1 deste Manual.

(2) Informara a (ao) Corregedora (r), os dados dos servidores que estao aptos e
disponiveis para a composicdo do procedimento correcional objeto do
Despacho de Decisao, caso se trate de processo prioritdrio e com
possibilidade de instauragao imediata, conforme os requisitos estabelecidos
na Ordem de Servigo n2. 03, de 12 de dezembro de 2020, desta Corregedoria,
publicada no Boletim de Servigo n2 22 — Suplementar, de 08 de dezembro de
2020;

(3) Caso nao haja possibilidade de instauracdo imediata do procedimento
correcional, o Coordenador da COCRE informard a (ao) Corregedora (r)
mediante despacho nos autos, o qual devera conter informacdes sobre os
prazos de prescricdo da acdo disciplinar e a justificativa cabivel.

O quadro 6 abaixo demonstra os procedimentos adotados.

ENTRADA DO PROCESSO

Comissdo
linstrucio
prosssual)

Credenciar o5
rembros da

Col

COORDENACAO DE PROCEDIMENTOS CORREICIONAIS - COCRE

“omissie

Quadro 6: Fluxo de recebimento de processos pela COCRE.

Manual de Procedimentos da Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes 18




3.1 Dos requisitos para a composi¢cao de Comissoes processante

3.1.1 Da estabilidade dos membros

Quando da anadlise dos requisitos que devem ser observados pela autoridade
instauradora para fins de designacao de Comissdes processantes, a COCRE deverd observar
o disposto no art. 149 da Lei n2 8.112 de 1990, e no art. 10 da Lei n2. 12.846, de 2013, o
quais exigem que o processo correcional contraditério (Processo Administrativo Disciplinar
— PAD, Sindicancia Acusatdria e Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR)
instaurado em face de servidores publicos federais e entes privados que contratem com a
Administracao seja conduzido por comissao composta por servidores estaveis designados
pela autoridade competente.

A estabilidade estd prevista no art. 41 e no art. 19 do Ato das Disposicdes
Constitucionais Transitdrias — ADCT, ambos da Constitui¢cao Federal, sendao vejamos:
CF. Art. 41. S3o estdveis apds trés anos de efetivo exercicio os servidores

nomeados para cargo de provimento efetivo em virtude de concurso
publico”.

CF. ADCT. Art. 19. Os servidores publicos civis da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, da administracao direta, autarquica e das
fundacgGes publicas, em exercicio na data da promulgacdo da Constituicao,
ha pelo menos cinco anos continuados, e que ndo tenham sido admitidos na
forma regulada no art. 37, da Constituicdo, sdo considerados estaveis no

servico publico.

Observacdes:

a) A estabilidade é atributo pessoal do servidor ocupante de cargo de provimento
efetivo, ou seja, servidor em cargo de provimento apenas comissionado ndo adquire

estabilidade.

b) A estabilidade pode ser conquistada em qualgquer um dos poderes da Unido
(Executivo, Legislativo e Judicidrio), mas ndo pode ser trazida dos outros entes da
federacdo (Estados, Distrito Federal e Municipios).

c) Os servidores que ingressaram no servico publico federal sem concurso publico no
periodo de 06.10.83 a 05.10.88 nunca serdo estaveis, nos termos do art. 19 do
ADCT, e ndao podem de maneira nenhuma, integrar comissao de procedimento
correcional contraditdrio. E caso de nulidade absoluta, sem a necessidade de
comprovacao de prejuizo. Nesse sentido é a jurisprudéncia do STJ. Vide AgRg no MS
12636/DF, Terceira Secdo, Relator Felix Fischer, julgado em 08/08/2007.
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d) A estabilidade é adquirida a partir da data em que o servidor completar 3 (trés) anos
de servico publico.

3.1.2 Do nivel de escolaridade do Presidente

Além do requisito da estabilidade tratado no item anterior deste Manual, o art.
149 da Lei n2. 8.112, de 1990, exige que o Presidente do processo disciplinar contraditério
instaurado em face de servidores publicos federais, seja ocupante de cargo efetivo superior
ou de mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do acusado.

Registra-se que a pods-graduagcao (residéncia, especializagdo, mestrado,
doutorado ou pds-doutorado) ndo sdo consideradas nivel de escolaridade pela Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei n2.9.394, de 1996), pois esta considera o ensino
superior como o grau maximo de escolaridade.

Por fim, deve-se ressaltar que os requisitos de ocupar cargo de nivel superior ou
de ter escolaridade igual ou superior a do acusado sao alternativos, ou seja, basta que seja
preenchido apenas um deles para que seja atendida a legislacao.

3.2 Da instauragao de processos correcionais pela Corregedoria

Depois de receber as indicacdes da COCRE quanto a composi¢cdao das Comissdes
processantes, a Assessoria da Corregedoria elaborara Portaria de designacdo do Colegiado
para fins de aprovacao e assinatura pela (o) Corregedora (r) do MCTI ou pelo Ministro de
Estado, conforme competéncia normativamente estabelecida2 e os modelos disponiveis no
SEI.

Apdbs a assinatura da autoridade competente, a Assessoria da Corregedoria
providenciara o envio da Portaria, por e-mail, ao Servico de Protocolo, para fins de
publicacdo no Boletim Interno de Servico do MCTI ou no Diario Oficial da Unido; neste
ultimo, obrigatoriamente no caso de Investigacdo Preliminar — IP e Processo Administrativo
de Responsabilizacdo — PAR a ser instaurado em face de pessoa juridica, ou de
procedimentos correcionais instaurados pelo Sr. Ministro de Estado do MCTI.

Publicada a Portaria, a Divisdo de Apoio a Corregedoria anexara ao processo
correcional correspondente, o extrato da publicacdo, atualizard o sistema e-PAD e enviara
o processo a COCRE para fins de encaminhamento ao Colegiado apuratério juntamente com
as orientacOes sobre os procedimentos administrativos e de ordem técnica a serem

2 Decreto n? 3.035, de 27 de abril de 1999 e Portaria 3.410, de 10 setembro de 2020, Art. 8, inciso IX.
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observados na condugao dos trabalhos de investigacao.

Tao logo receba o processo correcional, os membros do Colegiado deverao
adotar as seguintes providéncias:

(1) assinar e anexar a um processo vinculado ao principal, os seguintes
formularios:

a) Termo de nao impedimento e suspeicdao para atuar em PAD ou PAR,
conforme modelos abaixo:

Modelo de Termo 1:
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Termo de Declaracao de Auséncia de Impedimento e Suspeicdo para atuacao

como Membro ou Presidente de Comissao de Sindicancia Punitiva ou Processo

Administrativo Disciplinar — PAD

Este formulario visa levantar informagdes que indiquem se a sua atuagao em
comissao de sindicancia punitiva ou processo administrativo disciplinar poderda configurar
casos de impedimento ou suspeigao.

Conforme o disposto na Lei n2. 9.784/1999, na Lei 8.112/1990, e demais
normas vigentes, o servidor designado por autoridades deste Ministério para a
composicao de Comissdes de PAD tem a obrigacdo de conduzir os inquéritos
administrativos que Ilhes forem delegados com a devida lisura, agir de modo a prevenir ou
a impedir possivel conflito de interesses e a resguardar informacao privilegiada a que tiver
acesso, bem como comunicar a autoridade instauradora acerca de eventuais hipdteses
gue impegcam sua atuacao.

Assim sendo, em atencdo aos artigos 18 a 21 da Lei 9.784/1999, solicita-se
que Vossa Senhoria indique se ha impedimento ou suspeicdo para sua atuacdo no
processo indicado abaixo; conforme o caso, apresente as informagdes que sustentem a
situagdo identificada.
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Identificagado do membro da Comissao

Nome:

Matricula Siape:

Atribuicao:

() Presidente () Vogal

N°do processo:

Fatos sob apuracao:

Servidor (es):

e Informar nome e CPF do(s) investigado(s)

Indicacdo de eventual situacdo de impedimento ou suspeicdo (preenchido pelo servidor)

()

Ndo sou impedido e nem suspeito para atuar no processo em epigrafe exercendo a
atribuicdo informada.

Sou impedido ou suspeito para atuar no processo em epigrafe, conforme hipdtese (s)
assinalada (s) abaixo:

()

N3o sou servidor estavel (Lei n2. 12.846/2013-8.112/1990, art. 49).

Tenho interesse direto ou indireto na matéria (Lei n2. 9784/99, art. 18, 1).

Indicacdo do interesse e sua relagdo com o objeto do processo:

Participei como perito, testemunha, representante ou preposto da (s) pessoa (s)
juridica (s) investigada (s), ou de sdcio (s) que aintegre (m) e que detenha (m) poder
decisério no (s) ente (s) privado (s), assim como de seu respectivo conjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau (Lei 9784/99, art. 18, Il).

Nome do (s) servidor (es) investigado (s):

Litiguei ou estou litigando judicialmente ou administrativamente com o (s) servidor
(es) investigado (s), ou com o (s) respectivo (s) conjuge (s), companheiro (s) ou
parente (s) e afins até o terceiro grau (Lei 9.784/99, art. 18, Ill).

Nome do (s) servidor (es) investigado (s):

Hipoteses de impedimento ou suspeicdo

Tenho amizade intima ou inimizade notdria com qualquer (is) do (s) servidor (es)
investigado (s) ou seu (s) respectivo (s) conjuge (s), companheiro (s) ou parente (s)
e afins até o terceiro grau (Lei n2. 9784/99, art. 20).

Nome do (s) servidor (es) investigado (s):

Manual de Procedimentos da Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes 23




Participei em analises e atividades anteriores referentes aos fatos em apuracao,
como juizos de admissibilidade, investigagdes preliminares, sindicancias, auditorias,
fiscalizagbes, operagdes especiais, bem como outros procedimentos de carater
investigativo e/ou contraditério nos quais informei minhas convicgGes em relagéo
()| ao (s) servidor (res) investigado (s).

Indicagao da atividade:

Nome do (s) servidor (es) investigado (s):

Outras situagbes (p. ex. “sou o autor da representacdo que impulsionou o
processo”):

Assinatura do Servidor

b) Termo de responsabilidade e sigilosidade, conforme modelo abaixo:

Modelo de Termo 2:

TERMO DE RESPONSABILIDADE E SIGILOSIDADE

EU, e, (nome do servidor), designado como ........ccecevvrnenees
(Presidente ou membro) da Comissao de ......cccceuvvvreveeeeeeeieeeeennn. por meio da Portarian?............. ,
de ......... de i de 20...., publicada no Boletim de Servigo (ou de Pessoal) da ....
(6rgdo responsavel pela publicacdo da portaria) n2 ....... , de ........ de i, de 20......,

comprometo-me a atuar com a fidelidade, a discricdo e a prudéncia necessarias ao bom
desenvolvimento dos trabalhos de apuracdo, e a resguardar o sigilo legalmente estabelecido
sobre os dados e as informacgdes que constam deste procedimento de apuracgao.

(Nome e assinatura do servidor)

Caso esteja na situacdao de impedimento ou suspeicao, o servidor designado
devera encaminhar o processo vinculado para anadlise e julgamento da autoridade
instauradora, a qual verificara o cabimento da substituicao do servidor na composi¢cao do
Colegiado, conforme regras estabelecidas nos arts. 18 e 19 da Lei n2. 9.784, de 1999,

mencionadas no item 3.2.1 deste Manual.

Manual de Procedimentos da Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes 24




Na hipotese de ser substituido na composicao do Colegiado em virtude de
impedimento ou suspeicdo, o servidor tido como impedido ou suspeito deverd renunciar a
credencial de acesso ao processo correcional principal.

(2) Nao havendo impedimento ou suspeicao, a Comissao devera informar a
autoridade instauradora, no prazo de até 10 (dez) dias contados da
instauracao do feito, a instalacao e o inicio dos trabalhos, em atenc¢ao ao
disposto no art. 72 da Ordem de Servico CORREG n2. 03, 12 de dezembro de
2020, publicada no Boletim de Servigo Interno n2 22 — suplementar, de 08 de
dezembro de 2020.

3.2.1 Dos casos de impedimento e suspeicao

Além dos requisitos do art. 149 da Lei n2. 8.112, de 1990, deve o membro do
Colegiado e o Coordenador de Procedimentos Correcionais da Corregedoria se atentar para

0s casos de impedimento e suspei¢cao dos membros da Comissao.

O impedimento deriva de uma situagao objetiva e gera presuncao absoluta de
incapacidade do membro e presuncdo absoluta de prejuizo. E uma situacdo mais grave que
a suspeigao.

A doutrina aponta duas causas de impedimento na Lei n2 8.112/90 (caput e §2°
do art. 149) e mais trés previstas no artigo 18 da Lei n2 9.784/99:

Lei n?8.112, de 1990. [...] Art. 149.[...]

§ 292 N3o podera participar de comissdo de sindicancia ou de inquérito,
cOnjuge, companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em
linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

Lei n2 9.784, de 1999. [...] Art. 18. E impedido de atuar em processo
administrativo o servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situacbes ocorrem quanto ao conjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

[l - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro.

Assim, tem-se que sdo 5 (cinco) causas de impedimento no ambito do processo
administrativo correcional, a saber:
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1. O fato de o membro da comissdo ndo ser estavel. | Art. 149, caput, da Lei n2 8112/90.

2. Ser o membro da comissdo conjuge, parente afim
ou consangtineo, em linha reta ou colateral, até o | Art. 149, §22, da Lei n? 8112/90.
32 grau do acusado

3. Ter o membro da Comissdo interesse direto ou

. ) Art. 18, inciso | da Lei n2 9.784/99.
indireto no objeto do processo.

4. Ter o membro participado ou vir a participar
como perito, testemunha ou representante
(advogado), ou se tais situagdes ocorrerem quanto | Art. 18, inciso Il da Lei n2 9.784/99.
ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o
terceiro grau;

5. Estar o membro litigando judicial ou
administrativamente com o interessado ou
respectivo cOnjuge ou companheiro.

Art. 18, inciso Ill da Lei n®
9.784/99.

Observacoes
a) Parentesco por afinidade é a relacdo de parentesco da pessoa com os parentes de
seu conjuge. O parentesco por afinidade nao se extingue com o fim do casamento.

b) O membro da comissdo ndo pode ser parente do acusado até o 32 grau em linha
reta, ou seja, ndo pode ser pai ou filho (12 grau), avd ou neto (22 grau), bisavo ou
bisneto (32 grau).

¢) O membro da comissdo ndo pode ser parente do acusado até o 32 grau em linha

colateral, ou seja, ndo pode ser irmao (22 grau), tio ou sobrinho (32 grau).

d) O membro do colegiado pode ser primo do acusado (42 grau).
J4 a suspeicdo deriva de uma situacdo subjetiva e gera presuncdo relativa de
incapacidade do membro. Se ndo for arguida pelo acusado ou pelo préoprio membro da

comissao, o vicio fica sanado.

A Lei n? 8.112/90 ndo tratou dos casos de suspeicdo, mas em sede correcional,
utiliza-se os dois casos tratados no art. 20 da Lei n2 9.784/99:

Manual de Procedimentos da Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes 26




Lei 9.784/99. [...] Art. 20. Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou
servidor que tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum dos
interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e
afins até o terceiro grau.

Desse modo, tem-se que sdo 2 (duas) as causas de suspeicdo aplicaveis em sede
correcional, a saber:

1. Ter o membro amizade intima com o acusado ou com seu Art. 20 da Lei n?
conjuge, companheiro e parentes e afins até o terceiro grau. 9.784/99

2. Ter o membro inimizade notdéria com o acusado ou com seu Art. 20 da Lei n?
conjuge, companheiro e parentes e afins até o terceiro grau. 9.784/99

Observacdes

a) A simples relacdo de coleguismo ndo caracteriza amizade intima. Para a
caracterizagao da suspeicdao por amizade intima, a relagdo deve transcender a
amizade decorrente do contato profissional cotidiano.

b) Para a caracterizacdo da inimizade notéria, a desavenca deve transcender a simples
antipatia e deve ser de conhecimento geral, pelo menos dentro da repartigao.

c) Além dos casos de impedimento e suspeicdo, deve ser observada a recomendacao
jurisprudencial do Supremo Tribunal Federal — STF para que a Administracdao nao
constitua comissdes processantes com servidores que estejam respondendo a
processo criminal ou processo administrativo disciplinar. Sendao vejamos:

EMENTA: Decreto demissério. Declaragdo de nulidade decorrente do
impedimento do servidor que presidiu a Comissdo de Sindicancia em
cujo resultado se baseou a Comissao de Inquérito, ao apontar a

autoria da falta disciplinar. (MS 23343/PE, Tribunal Pleno, Relator: Ministro
Otavio Gallotti, julgado em 24/02/2000, publicado no DJ de 18/08/2000).

d) Convém observar que aquele que deu causa a nulidade relativa, no caso, a
suspeicdo, ndo podera utilizd-la a seu favor, conforme dispde o art. 565 do Cédigo
de Processo Penal — CPP e a jurisprudéncia sobre o tema (STJ, Sexta Turma, Resp
608916, Relator: Paulo Gallotti, Julgado em 17.02.2009 e MS 13501/DF, Terceira
Secdo, Relator: Felix Fisher, Julgado em 10.12.2008).

3.3 Da condug¢ao dos processos correcionais pela COCRE

Apds a assinatura e publicacdo da portaria de instauracdo do procedimento
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correcional no Boletim de Servico do MCTI ou no Diario Oficial da Unido (se se tratar de

investigacdo preliminar ou PAR), a COCRE devera adotar as seguintes providéncias

preliminares:

(9)

(10)

(11)

(12)

registrard na planilha de controle da unidade a alteracao de status do
processo de “a instaurar” para “em andamento”, de forma a manté-la
atualizada;

solicitar ao Departamento de Tecnologia e Informagdes — DTl do MCTI, a
criacdo de unidade especifica no SEl, vinculada a COCRE, conforme
procedimento estabelecido para tanto. A Comissdo designada tera acesso
tao somente a esta unidade e aos processos e documentos a ela tramitados;

disponibilizarda o acesso a referida unidade, a todos os membros do
Colegiado e encaminhara a eles, o processo referente a investigacao a ser
realizada, bem como informag¢des acerca dos modelos de documentos
utilizados pela Corregedoria (disponiveis no SEl), além dos manuais, normas
e orienta¢Oes da Corregedoria; e

solicitard o preenchimento de termos de fidelidade ou confidencialidade e
de declaracdo de auséncia de impedimento e suspeicdo de todos os
membros do Colegiado.

Na sequéncia, compete a COCRE monitorar os prazos e o andamento dos

trabalhos das ComissGes e manter a (o) Corregedora (r) informada (o) acerca do assunto.

As ComissOes processantes deverdao obedecer a metodologia de trabalho

estabelecida pela Corregedoria para o andamento dos processos, conforme abaixo:
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0 planejamento dos trabalhos e a definicdo de uma metodologia de
investigacdo e de condugio dos procedimentos disciplinares e de
responsabilizagio _considerados pilares fundamentais p e | a
Corregedoria do Ministério da C Tecnologia e Inovagdes e para o
alcance de melhores niveis de ef e efetividade nos resultados da
gestdo da Pasta e no combate a fraudes e aos desvios de
comportamento de servidores e empregados publicos!

METODOLOGIA DE TRABALHO
DAS COMISSOES DISCIPLINARES

1° PASSO - Producdo de Ata de Instalagdo e Comunicagdo a autoridade
instauradora do inicio dos trabalhos de investigacdo/processo

2° PASSO - EXAME processual, com a identificacdo, especialmente do
seguinte:

1. Fatos irregulares e possiveis normas violadas;

2. Possiveis investigados;

3. Testemunhas ja identificadas;

4. Provas ja existentes;

5. Provas a serem produzidas.

3° PASSO - Notificagdo Prévia dos potenciais acusados ja identificados,
conforme item 2.2.

depoimentos.

5° PASSO - Inicio da instrugdo com a oitiva das testemunhas, conforme
Passo 2.5.

6° PASSO - Produgdo de outras provas pela Comiss: nforme Passo

7° PASSO - Notificagdo/intimagdo dos acusados para manifestagdo
acerca da produgao de outras provas.

8° PASSO - EXAME processual para fins de identificacdo de outras
provas a serem produzidas, seja a pedido dos acusados, seja de oficio
por parte da Comissao.

9° PASSO - Produgdo das provas identificadas, conforme Passos 7 e 8.
10° PASSO - Intimagao dos acusados para fins de interrogatério;

11° PASSO - Encerramento da instru¢do com os interrogatérios dos
acusados;

12° PASSO - EXAME processual para fins de definicgdo quanto a
formalizagdo do ato de absolvicdo - Elaboracdo do Relatério Final,
conforme Passo 16, ou de acusacdo - Indiciamento, conforme abaixo:
+ Defini¢do da Matriz de responsabilidade com base na andlise de:

« Atos e fatos irregulares

* Provas

* Responséveis potenciais

* Nexo de causalidade

+ Normas violadas (gerais ou especificas)

+ Enquadramento legal das condutas desviadas.

13° PASSO - Elaboracdo da peca de Indiciamento e citagao para fins de
apresentacdo de Defesa escrita. Prazos:

10dias Unico acusado

20 dias mais de um acusado

14° PASSO - EXAME processual com o cotejo da Defesa apresentada
com a pega de Indiciamento.
15° PASSO - Elaboracdo do Relatério Final pela Comissao.

16° PASSO - Encerramento do trabalho e envio do processo a
autoridade instauradora.

METODOLOGIA DE TRABALHO DAS
COMISSOES DE APURAGAO
DE RESPONSABILIDADE
DE ENTES PRIVADOS

1° PASSO - Produgdo de Ata de Instalacdo e Comunicagdo a autoridade
instauradora do inicio dos trabalhos de investigacdo/processo.

2°PASSO - EXAME processual, com  aidentificagdo, especialmente
do seguinte:
1. Fatos irregulares e possiveis normas violadas;
2. Pessoas juridicasa serem indiciadas (CN P)); e
. Provas ja existentes.

3° PASSO - Elaboracdo da Nota de indiciacdo e intimacdo das pessoas
juridicas investigadas para fins de apresentacdo de Defesa escrita
(prazo de 30 dias), a qual devera conter em Anexo, especialmente o
seguinte:

o Programa de integridade da pessoa juridica (caso existente),
apresentado por meio de relatérios de perfil e de conformidade, nos
termos da Portaria CGU n° 909, de 07/04/2015, e para os fins do
disposto no art. 18, V, do Decreto n°. 8.420/2015;

Demonstracdo do Resultado do Exercicio - DRE referentes aos
exercicios do ano anterior a instauracdo do processo de
responsabilizacdo para calculo do faturamento bruto, bem como do
ano anterior ao ano de ocorréncia do ato lesivo para fins de afericdo do
lucro liquido previsto no art. 17, IV, do Decreto n°. 8.420/2015;

Balango patrimonial - BP referente ao ano anterior ao da qcorréncia do

ato lesivo para fins de afericdo do Indice de Solvéncia Geral - SG e
Liquidez Geral - LG previsto no art. 17, IV, do Decreto n°. 8.420/2015;

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes - MCTI

Esplanada dos Ministérios, Bloco E, Sala 473
; L (61) 2033-8281
corregedoria@mctic.gov.br
MCTH oo

Relagdo dos contratos mantidos ou pretendidos com o Ministério na
data de ocorréncia do ato lesivo para fins de aferi¢do do previsto no
art. 17, VI, do Decreto n°. 8.420/2015;

Comprovante de ressarcimento ao erdrio na hipétese de ter havido
procedim de ressarcimento ao erdrio e respectivo ressarcimento
em dec cia dos fatos ilicitos apurados no processo de
responsabilizacdo, acaso instauracdo, para os fins do disposto no
art.18, do Decreto n°. 8.420/2015.

4° PASSO -Caso a defesa tenha especificado na Defesa, outras
provas a serem produzidas, intimagdo das pessoas juridicas
investigadas quanto a sua produgao.

5° PASSO - Produgdo das provas identificadas;

6° PASSO - Notificagdo/intimagdo das pessoas juridicas investigadas
alegagdes escritas no prazo de 10 (dez) dias.

7° PASSO - Exame das alegagdes escritas e elaboracdo do Relatério
Final pela Comissao; ou em de negativa do pedido de producdo
probatéria mencionado no 4° Passo, segue para a elabora¢do do
Relatério Final pela Comissdo sem intimagdo para apresentacdo de
alegaces escritas.

8° PASSO) Encerramento do trabalho da Comissao e envio do processo
a autoridade instauradora.

8° PASSO) Encerramento do trabalho da Comissao e envio do processo
a autoridade instauradora.

CORREGEDORIA

Metodologia de trabalho para as Comissdes de Apuragdo Disciplinar
e de Responsabilizagdo de Entes Privados

SOBRE NOS

A Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes - MCTI, criada

da Portaria Ministerial n° 5.184, de 14/11/2016, é a unidade

conscientizagdo e capacitagao dos servidores e

empregados da Casa com vistas a prevenir erros e irregularidades e, quando

couber, pela apuragio de responsabilidade de servidores e empregados do

MCTI no caso da pratica de irregularidades funcionais, e de pessoas juridicas
pela prética de atos lesivos em desfavor de sua Administra

ministeriopa P PATRIA AMADA

CIENCIA, TECNOLOGIA | 5% BRAS IL

EINOVAGOES ' coverno FEDERAL

BRASILIA -DF / 2020

http://antigo.mctic.gov.br/mctic/opencms/corregedoria/espaco_corregedor/pages/publicacoes_corregedo
ria.html (alterar a foto e o endereco onde estd disponivel)

Durante a fase de inquérito do processo correcional, todos os documentos

anexados aos autos do processo sigiloso pelas Comissdes processantes deverdao ser

classificados no SEI como de “acesso restrito” na hipdtese legal de “Processo de
Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lei ne 8.112/1990” ou “Sigilo de Proced.
Administrativo de Responsabiliza¢do (Art. 62 do Decreto n®. 8.420/2015)”, conforme se
tratar, respectivamente, de procedimento de responsabilidade de servidor ou empregado
publico, ou de pessoa juridica.

Caberd as Comissdes processantes, sob a supervisdo da COCRE, manterem
atualizado o sistema e-PAD (e CGU-PAD e CGU-PJ, se for o caso) durante todas as fases do
processo, exceto as de instauragao e julgamento, que compete a Divisdao de Apoio a
Corregedoria.
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3.3.1 Das prorrogacgdes e recondugoes

Antes do fim do prazo estabelecido para a conclusdao dos trabalhos, caso a
Comissao necessite de mais tempo para por fim as apuracgdes, devera solicitar diretamente
a autoridade instauradora, com a antecedéncia minima de 05 (cinco) dias do fim do prazo,
a sua prorrogacao ou reconducao, conforme o caso, mediante o preenchimento de
Formulario de Atividades (modelo disponivel no SEl), nos termos da Ordem de Servigo n9.
03, de 2020, desta Corregedoria.

Preenchido o formuldrio e cientificada a COCRE, a (o) Corregedor (a) se
manifestard sobre o pedido e, em caso de concordancia, determinard a Assessoria da
Corregedoria a elaboragao de Portaria visando a prorrogac¢ao ou a reconducgao do feito.

Na hipdtese de discordar do pedido em casos de preenchimento incorreto ou
inconsistente do Formulario de Atividades, ou outro motivo, deverd informar a COCRE
acerca da situacgao.

Caberd a COCRE informar a Comissdo para corrigir as informacgdes prestadas ou
apresentar eventual justificativa cabivel para a proposta realizada no Formuldario.

‘ Ha
rdincis?
Preencher
formulrio de Coaraenador i ( AR Lavear Portaria comegedor 1 PeEnar
Coregedan Correge: Sl
atividads

PRORROGAGAO / RECONDUGAD

Inserir o5 dacios
po no
sistema e-
Encaminhar por &-mail
2 portaria aos Comissiio
membras da comissdo

f

COORDENAGAO DE PROCEDIMENTOS CORREICIONAIS - COCRE

Quadro 7: Fluxo de prorrogacdes ou recondugdes dos trabalhos das Comissdes da Corregedoria.

3.3.2 Da substituicao de membro (s) da Comissao

Em caso de necessidade devidamente justificada previamente em ata
deliberativa, a Comissao podera solicitar a autoridade instauradora, por intermédio da
COCRE, a alteracdao dos membros do Colegiado.
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De posse do pedido, a COCRE providenciara a elabora¢ao da minuta de portaria
e enviard o pedido a (o) Corregedora (0), com a sugestdo do nome do servidor substituto.

Para tanto, a COCRE observara os requisitos legalmente previstos para fins de
indicagdo, conforme apontado nos itens 3.1.1 e 3.1.2 deste Manual.

Caso concorde, a (0) Corregedora (o), de oficio, ou por determinacdo do Sr.
Ministro de Estado do MCTI, encaminhara o processo a Assessoria da Corregedoria para fins
de envio da Portaria para publicagao no Boletim de Servico do MCTI ou no Diario Oficial da
Uniao, a depender do tipo de procedimento.

Publicada a portaria, a COCRE anexara a Portaria de substituicado no
procedimento correcional correspondente e o encaminhara a comissao para ciéncia e
continuidade dos trabalhos.

Na hipdtese de a (o) Corregedora (0) ou o (a) Sr (a) Ministro (a) de Estado do
MCTI ndo aprovar a indicacdo, os autos retornardo a COCRE para a indicacdo de outro (s)
nome (s).

O fluxo constante do Quadro 8 abaixo demonstra esse procedimento.

Oficiar
Justificando a
salicitacio

Encaminhar, por s-mail.
a partaria aos
membros da comissio

Coordenador
Ha
concordancis?

Ha
concordancia?
membro /

COORDENACAO DE PROCEDIMENTOS CORREICIONAIS - COCRE
SUBSTITUICAC DE MEMBRC DA COMISSAO

Quadro 8: Fluxo do procedimento de substituicdo de membros das Comissdes.
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3.4 Do procedimento de recebimento e guarda de provas materiais colhidas em
sede de procedimentos correcionais

A partir da definicdo de que a prova é uma evidéncia submetida ao contraditério,
nos termos da Ordem de Servigo n? 04/CORREG/MCTI, de 09 de abril de 2021, publicada no
Boletim de Servigo n2 08, de 15 de abril de 2021, desta Corregedoria, a Comissdao devera
organizar esse material de forma eficiente para guarda-los, observando o conteldo e a
extensdao da documentagdo da investigacdo, os quais podem ser influenciados por varios
fatores, tais como:

a) tamanho e complexidade do objeto guardado;

b) natureza dos procedimentos de investigacao (publico ou sigiloso);
c) riscos relevantes identificados;

d) importancia da evidéncia para a investigacao; e

e) metodologia e ferramenta de investigacao utilizadas.

Os sistemas SEI do MCTI e e-PAD da CGU passaram a ser os principais suportes
para documentar as obrigacdes e as responsabilidades entre as partes envolvidas em um
procedimento correcional.

Podemos listar os seguintes tipos de provas:

a) Diretas, quando levam por si sé ao fato concreto, a exemplo de depoimentos
de testemunhas e de investigados, documentos — arquivos de texto, audios,
fotografias digitais, planilhas eletrénicas, imagens em qualquer formato,
videos — e provas periciais.

Portanto, referidos arquivos eletronicos, sejam publicos ou particulares, podem
ser considerados como documentos digitais (ou eletronicos) e possuem a natureza de prova
documental. Poderao ser colhidos no ambito da investigacao e devem ser armazenados em
meio digital e registrado nos sistemas SEl e e-PAD.

b) Digitais: provas que consistem em registros gravados em uma base fisica
eletrénica, tais como um servidor, telefone, celular, HD ou pen drive,
produzidas por uma variada gama de instrumentos.

Por questdes de seguranca, a Comissao deve verificar a necessidade de que as
informacdes registradas sejam protegidas contra o acesso ndao autorizado e eventuais
alteragdes no conteudo das evidéncias e provas, de modo a preservar a integridade das
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informacgdes.

Dessa forma, os documentos produzidos, inseridos e anexados pelas Comissdes
Processantes aos respetivos processos em tramite no sistema SEI, deverao ser classificados
como de “acesso restrito” com grau “reservado”, na hipdtese legal pertinente, conforme
opcao de selecdo disponibilizada pelo préoprio sistema.

Quanto ao registro dessas provas na “arvore do processo no sistema SEI”, a
Comissao deve se preocupar em garantir a facilidade de pesquisa a partir da padronizacao
da nomenclatura utilizada quando da definicdo da prova, a exemplo de termos de
depoimento, de interrogatdrio, de indiciamento, e de diligéncias, mandados de notificacao
e de citacao, laudo pericial, dentre outros.

Essas provas fornecem a base para a conclusao final da Comissao, logo, o
armazenamento deve ocorrer de forma a garantir a sua preservacgao, inclusive para fins de
supervisao do trabalho realizado pela Corregedoria do MCTI, bem como para a realizagao
de consultas posteriores e para permitir sua rastreabilidade, seja em decorréncia de novos
trabalhos correcionais a serem realizados, seja por solicitacdo de acesso realizada por
terceiros.

Para facilitar a elaboracao, a organizacao e, sobretudo, a obten¢ao e guarda de
evidéncias no procedimento correcional, os servidores da Corregedoria do MCTI deverao
observar os seguintes requisitos:

a) utilizacdo de documentos padronizados e registrados no SEI, de modo a
auxiliar a rastreabilidade das provas e a condugao do trabalho pelas Comissdes
de apuragao, conforme segue:

e Atade Deliberagaon?

e Atade Instalagao

e Comunicagao de notificacao prévia de acusado (chefe imediato e RH)
e Comunicagao de oitiva de testemunha (chefe imediato)
e Edital de citacao

e Edital de notificacao

e Formuldrio de Atividades (Prorrogagdo/Reconducgdo)

e Mandado de citagao

e Mandado de intimacao (acusado)

e Mandado de notificacao (oitiva, diligéncia, pericia)

e Mandado de notificacao prévia (acusado)

e Relatério Final

e Solicitacdo de designacao de assistente técnico
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e Solicitacao de exame de sanidade mental de acusado

e Solicitacao de nomeacao de defensor dativo

e Termo de Acareagao

e Termo de Declaracdo de Auséncia de Impedimento e Suspeicao (Inicio do
processo)

e Termo de Depoimento

e Termo de Diligéncia

e Termo de Encerramento dos Trabalhos

e Termo de Indiciamento

e Termo de Interrogatdrio

e Termo de Oitiva de declarante

e Termo de revelia

b) Necessidade de inclusdo em cada documento, das seguintes informagdes pela
Comissao processante:

e |dentificagdo unica do trabalho da comissao;

e Numeragdo das atas em ordem sequencial;

e |dentificagdo do processo administrativo correcional nos documentos
produzidos pela Comissao;

e Data da elaborag¢ao dos documentos e data da assinatura digital de todos
0s membros, quando necessario;

e Referéncia a dados e citacoes;

e Nome dos responsaveis pela elaboracdo do documento;

e Utilizacdo de links do sistema SEI que possibilitem, a partir da citagao em
um documento, o acesso direto e rapido a outro documento SEI. Exemplos:
a utilizacdo de hiperlinks ou de cddigos SEI que identifiquem os
documentos.

De modo a facilitar a rastreabilidade dos documentos, evidéncias e provas
utilizados pelas Comissdes processantes, a Corregedoria do MCTI utilizard a politica nacional
de arquivos publicos disciplinada pela Portaria n2. 3.399, de 05 de julho de 2018, que dispde
sobre a utilizacao do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI como o sistema oficial de
producdo, uso e tramitacdo de documentos e processos administrativos eletrénicos no

ambito do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes.

Assim, cabe a Corregedoria do MCTI, a responsabilidade pela guarda dos
processos investigativos e pelo estabelecimento das orientagdes de acesso aos documentos
que os integram, durante ou apds o transito em julgado da decisao da autoridade julgadora
na esfera administrativa, considerando o disposto na Lei n2 8.112/90, na Lei n? 9.784/99 e
Lein212.527/11.
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Além das provas digitais armazenadas e organizadas nos autos de procedimentos
correcionais instruidos no sistema SElI do MCTI, e com o fim de garantir a conservacao, a
preservacao e a efetividade das evidéncias e provas constituidas nos autos para permitir
uma adequada instrugao de procedimentos investigativos ou acusatdrios futuros, a
Corregedoria do MCTI, adotard, previamente a sua instauragdo, os seguintes
procedimentos:

a) Registrara no sistema SEl, a necessidade da prova provisdria e antecipada
fazendo a mencdo precisa dos fatos sobre os quais a prova recaira,
apresentando as justificativas e as razdes para tal procedimento;

b) Tratando-se de provas materiais (bens adquiridos pela administracao e sob
sua responsabilidade, a exemplo de notebooks, aparelhos celulares, cameras
fotograficas, tablets, laptops, dentre outros), a Corregedoria do MCTI
identificard a unidade responsavel por aguele bem e solicitara ao setor
técnico competente do MCTI, a emissdo de laudo de vistoria, que descreva
as caracteristicas e condi¢des de sua conservagao;

¢) Realizada a vistoria e emitido o laudo técnico pelo setor competente, o bem
e suas partes integrantes e acessorias, quando houver, serdo encaminhados
ao setor competente para sua guarda e conservacdao. Uma via do laudo
deverd ser anexada aos autos de processo em tramite na Corregedoria do
MCTI para fins de preservagao da prova;

d) Caso seja necessario dar destinacdo as provas materiais, a Corregedoria
deverd solicitar que os bens materiais sejam novamente vistoriados pelo
setor competente, de modo a verificar o seu estado de conservacdao na
ocasiao do pedido com aquele descrito no laudo inicialmente elaborado no
momento da vistoria;

e) Na hipotese de o contelido das comunicac¢des e informacdes contidas em
provedores do MCTI forem consideradas essenciais para uma investigacao
em andamento na Corregedoria, esta unidade solicitara a sua obtenc¢ao junto
ao setor competente, desde que devidamente atendidas as exigéncias legais
para o acesso e utilizacdao de dados cadastrais e de conteudo.
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3.5. Dos procedimentos de concessao de acesso aos procedimentos correcionais em
tramite na Corregedoria

Em atengdo aos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa,
sera concedido acessointegral aos procedimentos correcionais em tramite na
Corregedoria do MCTI, somente aos servidores e empregados publicos e as pessoas
juridicas investigadas, e seus respectivos representantes, desde que notificados

previamente como investigados ou acusados no respectivo procedimento.

As testemunhas, declarantes, peritos, intérpretes e outros terceiros nao
interessados que porventura atuarem no processo, terdo acesso tdao somente
a documento ou ainformacdo estritamente necessdria a sua participacdo no processo,
tendo em vista o carater sigiloso do mesmo, nos termos do Enunciado CGU n2. 14/2016, e
dos arts. 25, § 22, c/cart.32,lle IV, e § 19, II, da Lei n2. 12.527/2011, c/c art. 116, VIII, da
Lei 8.112/1990.

Para tanto, as Comissdes responsaveis pelos respectivos procedimentos
correcionais em tramite na Corregedoria do MCTI, notificarao os investigados ou acusados,
e intimardo os terceiros interessados (testemunhas, declarantes, etc) a se cadastrarem
no sistema CAD-SEI para fins de acesso as informacdes constantes dos autos - no primeiro
caso - e aos documentos correspondentes para fins de assinatura ou consulta, se cabivel -

no segundo caso.

E vedada a concessdo de credencial de assinatura diretamente nos autos dos
procedimentos correcionais aos investigados ou acusados, bem como aos terceiros nao
interessados, a exemplo de testemunhas e declarantes. O acesso serd concedido apds

cadastro junto ao sistema CAD-SEI.

4 DO JULGAMENTO DOS PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS

Apbs a conclusdao do procedimento correcional pela Comissdo apuratéria, esta
providenciara a atualizagao das informagdes referentes ao andamento do processo no
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sistemas e-PAD e CGU-PAD e encaminhara os autos a autoridade instauradora — Corregedor
(a) ou Ministro de Estado do MCTI (conforme o caso), para ciéncia e julgamento, bem como
ao (a) Coordenador (a) da COCRE para ciéncia quando a elabora¢ao do Relatério Final e
encerramento dos trabalhos de apuragao.

4.1. Do julgamento de procedimentos disciplinares

Na hipdtese de a conclusao da Comissao ser pela sugestao de arquivamento do
feito ou pela aplicacdo das penalidades de adverténcia ou suspensao até 30 (trinta) dias,
conforme competéncia definida no art. 82, Xll, do Regimento Interno desta Corregedoria,
cabera ao (a) Corregedor (a) julgar o processo. Caso a sangao recomendada seja a de
suspensao superior a 30 (trinta) dias ou a de aplicacdo de penalidades expulsivas (demissao,
cassagao de aposentadoria e destituicao de cargo em comissao), o julgamento do processo
competira ao Sr. Ministro de Estado do MCTI, por forga do Decreto n2. 3.035, de 27 de abril
de 1999.

Ao concluir seus trabalhos, a Comissao processante devera encaminhar o
processo ao Coordenador (a) da COCRE para ciéncia quanto a elaboracdo do relatério final
e a Corregedoria do MCTI para manifestacao técnica prévia ao julgamento, nos termos do
art. 82, Xlll, do seu Regimento Interno, e para julgamento do feito se a decisao competir ao
(a) Corregedor (a) do MCTI, nos termos do inciso XIl do mesmo artigo.

Na hipdtese de a competéncia para julgar ser do Ministro de Estado do MCT],
apos manifestacdo técnica prévia ao julgamento da Corregedoria do MCTI, o (a) Corregedor
(a) encaminhara o processo a Consultoria Juridica do MCTI, mediante despacho nos autos,
para emissdo de parecer juridico visando subsidiar a decisdo ministerial.

Emitido o parecer juridico e julgado o processo disciplinar, este sera restituido a
Corregedoria do MCTI. A Assessoria da Corregedoria encaminhard a Decisdo da autoridade
para publicacdo no Boletim Interno do MCTI — se se tratar de decisao do (a) Corregedor (a)
—ou no Diario Oficial da Unidao, na hipdtese de ter sido prolatada pelo Ministro de Estado.

Do julgamento poderd resultar: (1) arquivamento do processo, (2) arquivamento
do processo com providéncias a serem adotadas, (3) aplicacdo de penalidades e (4)
aplicagao de penalidades com providéncias a serem adotadas.

No primeiro caso —arquivamento — apds a publicacdo da Decisao, o processo serd
encaminhado a Divisao de Apoio a Corregedoria para atualizacdo das informagdes no
sistemas CGU-PAD e e-PAD e a Assessoria da Corregedoria para comunicacdo aos
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interessados, se houver, apds o que sera concluido na Corregedoria e arquivado com esse
status.

Realizada a intimagdo dos interessados no procedimento correcional disciplinar
e, proferido o despacho de arquivamento pelo (a) Corregedor (a), o processo serd tramitado
a unidade de processos arquivados no SEl, conforme estabelece a Ordem de Servico n?
04/CORREG/MCTI, de 09 de abril de 2021, publicada no Boletim de Servigo n2 08, de 15 de
abril de 2021, para fins de arquivamento definitivo.

Caso a decisdo seja pela aplicagdo de penalidades a servidores ou empregados
publicos, a Corregedoria encaminhara o processo a Coordena¢ao — Geral de Gestao de
Pessoas — CGGP do MCTI ou da correspondente unidade de pesquisa, para registro da
sangdo nos assentamentos funcionais dos servidores ou empregados, caso a penalidade nao
esteja prescrita, nos termos do art. 131 da Lei 8.112/1990, e providéncias visando a
execucdo da pena.

Na hipétese de a penalidade aplicada ser a de suspensdo ou as expulsivas, a
Corregedoria acompanhara a sua execu¢ao — desconto dos dias de suspensdao na
remuneracdo do servidor, ou exclusdo do servidor da folha de pagamento do drgdo —
devidamente comprovado mediante juntada do extrato correspondente aos autos pela
CGGP competente — apds o que o processo sera encaminhado a Divisao de Apoio a
Corregedoria para atualizacdo das informagcdes no sistema e-PAD e a Assessoria da
Corregedoria para comunicag¢ao aos interessados.

Havendo outras providéncias determinadas por ocasiao da decisao prolatada, a
Corregedoria providenciara os encaminhamentos necessarios a sua observancia, inclusive
eventuais encaminhamentos a outros drgdos de controle do Estado, especialmente o
Ministério Publico Federal, a Advocacia — Geral da Unido e o Tribunal de Contas da Uniao.
Somente depois de terem sido adotadas essas providéncias, o processo sera concluido na
Corregedoria e arquivado com esse status.

Por ultimo, compete a Corregedoria manter atualizada a planilha de controle de
processos julgados pela unidade e pelo Ministro de Estado do MCTI.

Os Quadros 9 e 10 a seguir demonstram os fluxos de procedimentos disciplinares
da Corregedoria. Sendao vejamos.

e Dos fluxos resultantes de julgamentos exarados pela Corregedoria do MTCI

Manual de Procedimentos da Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes 38




PROCESSOS INSTAURADOS E JULGADOS PELA CORREGEDORIA
ARQUIVAMENTO, ADVERTENIA OU SUSPENSAO DE ATE TRINTA DIAS

\TE 30 DIAS

SAO A

Assestoria da

Comunicar a decisdo e
demrnn |y e L
s i (e4) & Advogadols)

aplicada {nos easos de
Adverséncia e Suspensaal

©
da Coregedona no
il

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E SINDICANCIA PUNITIVA
ARQUIVAMENTO, ADVERTENCIA OU SUSPEN:!

e Dos fluxos resultantes de julgamentos exarados pelo Ministro de Estado

PROCESSOS INSTAURADOS PELA CORREGEDORIA E JULGADOS PELO MINISTRO
SUSPENSAO DE MAIS DE TRINTA DIAS OU DEMISSAO

Comunicar a decisao do
CONIUR Manifestagsio & " i i 5“ Coregedoria " "‘ R Ministro & penalidade aols)
idaries) e Advegada(s)

Aualiza
Corregedar PAD = CCL-
o wm; da\ ]

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E SINDICANCIA PUNITIVA
SUSPENSAO DE MAIS DE 30 DIAS OU DEMISSAO

Quadro 10: Fluxo do julgamento de sindicancias punitivas e processos administrativos disciplinares
(aplicacdo de sangbes de suspensdo com mais de 30 dias e de penas expulsivas).
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4.2. Do julgamento de procedimentos de responsabilizagao de pessoas juridicas

Na hipdtese de a conclusdo da Comissdo ser pela sugestdo de arquivamento do
feito ou pela aplicacdo das penalidades de declaragao de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracao, multa e publicacdo extraordindria da decisdao condenatoéria,
nos termos da Lei n2. 12.846/2013 e Decreto n2. 8.420/2015, competira ao Ministro de
Estado do MCTI julgar o processo.

Ao concluir seus trabalhos, a Comissao processante devera encaminhar o
processo ao Coordenador (a) da COCRE para ciéncia quanto a elaboracdo do relatério final
e a Corregedoria do MCTI para manifestagao técnica prévia ao julgamento, nos termos do
art. 89, Xlll, do seu Regimento Interno, apds o que o (a) Corregedor (a) intimara a empresa
para a apresentacao de alegagdes escritas, em atencao ao disposto no art. 92, §42 do
Decreto n2 8.420 de 18 de margo de 2015 c/c art. 22 da Instru¢do Normativa CGU n2 13 de
08 de agosto de 2019.

Apresentadas as alegag¢des escritas, a Corregedoria enviara o PAR a
Consultoria Juridica do MCTI para emissao de parecer visando subsidiar a decisdo
ministerial. Emitido o parecer juridico e julgado o processo, este sera restituido a
Corregedoria do MCTI. A Assessoria da Corregedoria encaminharda a Decisao da
autoridade para publicacdo no Didrio Oficial da Unido.

Do julgamento poderd resultar: (1) arquivamento do processo, (2)
arquivamento do processo com providéncias a serem adotadas, (3) aplicacdo de
penalidades e (4) aplicacdo de penalidades com providéncias a serem adotadas.

No primeiro caso — arquivamento — apds a publicacdo da Decisdo, o processo
serd encaminhado a Divisdo de Apoio a Corregedoria para atualizacdo das informacdes
nos sistemas CGU-PJ e e-PAD e a Assessoria da Corregedoria para comunica¢ao aos
interessados, se houver, apds o que sera concluido na Corregedoria e arquivado com
esse status. Realizada a intimagcdo dos interessados no procedimento correcional e
proferido o despacho pelo (a) Corregedor (a), o processo sera tramitado a unidade de
processos arquivados no SEl, conforme estabelece a Ordem de Servico n?9
04/CORREG/MCTI, de 09 de abril de 2021, publicada no Boletim de Servico n2 08, de 15
de abril de 2021, para fins de arquivamento definitivo.

Caso a decisado seja pela aplicagao de penalidades a empresa, a Corregedoria
do MCTI adotara as seguintes providéncias:
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a) intimard a pessoa juridica para cumprimento da publicacao extraordinaria
desta decisao administrativa sancionadora, nos termos do art. 62, § 52, da Lei n2 12.846,
de 2013, e do art. 24 do Decreto n2 8.420, de 2015;

b) emitira a Guia de Recolhimento da Unido — GRU e intimara a pessoa juridica
para fins de pagamento da multa pela empresa, no prazo de 30 (trintas) contados da
referida publicacdo, nos termos do art. 25, § 12, c/c art. 11, § 32, do Decreto ne.
8.420/2015; e

c) registrara as penalidades aplicadas nos sistemas CEIS e CNEP, conforme o
caso, nos termos da Lei n®. 12.846, de 2013.

Apds o transito em julgado em sede administrativa, da Decisdao ministerial que
aplicou as penalidades de multa, de declaracao de inidoneidade e de publicacao
extraordindria da decisao condenatéria a empresa, e esta nao demonstrar o
recolhimento integral da multa e o cumprimento da publicacdo da decisao condenatdria
no prazo de 30 (trinta) dias apds contatos da data da intimacdo do indeferimento do
pedido de reconsideracdao, a Corregedoria providenciara o envio de informacdes a
Secretaria-Executiva do MCTI para fins de inscricdo em Divida Ativa da Unido, do débito
referente a multa aplicada, conforme impdem o art. 13, paragrafo Unico, da Lei n9.
12.846/2013, c/c arts. 11 e art. 25, § 22, do Decreto n2. 8.420/2015, c/c art. 28, § 42, da
Instrucdo Normativa n2. 13/2019, da Controladoria - Geral da Uniao.

Havendo outras providéncias determinadas por ocasiao da decisao prolatada,
a Corregedoria providenciard os encaminhamentos necessdrios a sua observancia,
inclusive eventuais encaminhamentos a outros 6rgaos de controle do Estado,
especialmente o Ministério Publico Federal, a Advocacia — Geral da Unido e o Tribunal
de Contas da Unido. Somente depois de terem sido adotadas essas providéncias, o
processo sera concluido na Corregedoria e arquivado com esse status.

Por ultimo, compete a Corregedoria manter atualizada a planilha de controle
de processos julgados pela unidade e pelo Ministro de Estado do MCTI.

Os Quadros 11 e 12 a seguir demonstram os fluxos de procedimentos
disciplinares da Corregedoria. Sendao vejamos.

e Dos fluxos resultantes de julgzamentos exarados pelo Ministro de Estado
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Quadro 11: Fluxo do julgamento de um processo administrativo de responsabilizagdo — PAR (arquivamento)
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Quadro 12: Fluxo do julgamento de um processo administrativo de responsabilizagdo — PAR (arquivamento)
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4.3. Consulta ao historico funcional do servidor

Ao julgar um processo disciplinar, a Corregedoria devera observar a adequacao
da aplicacdo da pena, que dependera, conforme artigo 128 da Lei n2 8.112/90, in verbis, da
natureza, da gravidade da infracdo cometida, dos danos que dela provierem para o servico
publico, das circunstancias agravantes ou atenuantes e dos antecedentes funcionais, além
da proporcionalidade e a justica da decisao. Senao vejamos:

Art. 128. Na aplicacao das penalidades serdao consideradas a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, os danos que dela provierem para o servico

publico, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes
funcionais.

Com isso, ao julgar um procedimento, devera consultar os assentamentos
funcionais dos servidores investigados, de modo a identificar eventuais antecedentes
funcionais e circunstancias agravantes ou atenuantes, a fim de melhor adequar a sang¢ao ao
seu histdrico funcional.

4.4. Da dosimetria da penalidade de suspensao

Para fins de dosimetria da penalidade de suspensao, a Comissao Processante
poderd consultar o estudo publicado pela Controladoria — Geral da Unido, denominado
“Dosimetria das sang¢des administrativas disciplinares (adverténcia e suspensdo)”’,
disponivel em: https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/64488.

A calculadora de penalidade (dosimetria das san¢des administrativas
disciplinares, adverténcia e suspensao) utilizada por esta Corregedoria esta disponivel na
pagina eletronica da Controladoria-Geral da Unido — CGU por meio do link:
https://epad.cgu.gov.br/publico/calculadora/calc.html?tipo=pad.

Calculadora de Penalidade Administrativa @

@ Enquadramentos (0 selecionados) @

Lei 8.112, Art. 116, | - exercer com zelo e dedicacdo as atribuicdes do cargo;

Lei 8.112, Art. 116, Il - ser leal as instituicdes a que servir;

Lei 8.112, Art. 116, Il - observar as normas legais e regulamentares;

Lei 8.112, Art. 116, IV - cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;

Lei 8.112, Art. 116, V - atender com presteza: a) ao publico em geral, prestando as informagdes requeridas, ressalvadas as protegidas por sigilo; b) a
expedicio de certiddes requeridas para defesa de direito ou esclarecimento de situacbes de interesse pesscal; ) as requisicdes para a defesa da
Fazenda Publica.

1Al 0117 Ark 116 AL lainr me irrmmdavidadar Ada ;s tione midmemia amm rmmSa de marme ms smmbasissants da actaridada momariar a0 maed s beoear

Selecione os enquadramentos para inicio dos calculos
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Parametros de Dosimetria (aumentam o grau da infracdo)

T Critério Qualificador Graus

Natureza @ Culpa Leve ® |7 ‘
Gravidade @ Baixa @ |-; ‘
Dano @ Leve @ |O ‘
Agravantes [ ] |O ‘
Maus Antecedentes & |O ‘

Parametros de Dosimetria (diminuem o grau da infragdo)

M Critério  Qualificador Graus

Atenuantes L |O ‘
Bons Antecedentes [ |D ‘

Somatdrio de Graus: 2

Reincidéncia?

Adverténcia

5. DO ARMAZENAMENTO E DO ACESSO A PROCESSOS CORRECIONAIS JULGADOS E
CONCLUIDOS PELA CORREGEDORIA

A Corregedoria adotara os procedimentos relacionados a seguir com vistas a
armazenar de forma organizada, os processos que foram objeto de analise e conclusdo no
ambito da unidade correcional, de modo a permitir a preservacao do histérico de atividades
por ela realizadas e a consulta aos seus dados histdricos.

5.1 Do armazenamento de processos correcionais julgados ou concluidos

Julgados os procedimentos correcionais pela Corregedoria ou pelo Ministro de
Estado do MCTI, e adotadas as providéncias cabiveis, conforme item 4 deste Manual, a
Corregedoria deverd arquivar os processos correcionais julgados, bem como os demais
processos concluidos na unidade, em Blocos Internos especificamente criados com esse fim,
com acesso restrito ao (a) Corregedor (a) e aos servidores e funcionarios por ele (a)
indicados.

5.2 Do acesso a procedimentos correcionais julgados

O acesso a procedimentos correcionais julgados sera estabelecido de acordo com
0s preceitos legais e com a politica de concessdao de acesso a documentos adotada pela
Corregedoria do MCTI, que estabelece os seguintes procedimentos:

a) ldentificar os servidores responsdveis pelo atendimento, instancia de
aprovacao, analises a serem realizadas e prazos para resposta aos pedidos de
acesso;

b) Ocultarinformacdes e dados tidos como sigilosos, nos termos da lei, por meio
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de tarja preta no pdf, a exemplo dos sigilos bancario, fiscal e de dados
pessoais, inclusive sensiveis, nos termos Lei Geral de Protecdo de Dados;

c) Manter inviolado o segredo de justica de processos ou informacgdes
repassadas a Corregedoria do MCTI;

d) Restringir oacesso asinformacdes classificadas como ultrassecretas, secretas
e reservadas, na forma da lei; e

e) Restringir o acesso a informagdes consideradas criticas, no ambito da prépria
Corregedoria.

6. DAS PUBLICAGOES DA CORREGEDORIA

A fim de atender aos ditames da transparéncia publica e de integridade, a
Corregedoria do MCTI deve dar ampla publicidade as orientacdes realizadas periodicamente
aos servidores da Casa, bem como as informacgdes acerca dos trabalhos realizados pela
unidade.

6.1 Das competéncias

As competéncias para a realizacdo dessas atividades foram atribuidas a
Coordenacao de Planejamento, Normas e Capacitagao — COPNO da Corregedoria a partir da
publicacao do Regimento Interno da unidade por meio da Portaria MCTI n2. 3.410, de 2020.

6.1.1 Do procedimento de publicacao de noticias de midia

A partir de demanda da Corregedora ou de oficio, caberd a Divisao de Apoio a
Corregedoria — DIACR, elaborar o release de noticia a ser publicada e submeté-lo a (ao)
Corregedora (o) para analise e aprovacao, pelo menos 2 (dois) dias uteis antes do prazo
estabelecido para a publicagao.

Caso ndo seja aprovado o conteudo e a formatacdo do texto, a Corregedora
poderd restituir o documento a DIACR para ajustes.

Na hipdtese contraria — aprovagdao, a DIACR encaminhara o documento a
Coordenacdo-Geral de Comunicac¢do Social/SEPAC do MCTI para publicagdo ampla junto a
sede do MCTI e seus drgdos de pesquisa nos formatos cabiveis (eletronico, e-mail, papel,
dentre outros).

Publicado o documento, cabera a Assessoria da Corregedoria, anexar o material,
a cada publicacdo efetivamente realizada, junto a pagina da Corregedoria do MCTI
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disponivel na rede mundial de computadores e ao correspondente processo no SEl e

encerra-lo.

6.1.2 Do procedimento de publicacao de orientagdes preventivas

Tendo em conta o Plano de A¢ao da Corregedoria para cada ano, cabera a
COPNO, elaborar o material a ser publicado na periodicidade definida pela Corregedoria e
submeté-lo a (ao) Corregedora (o) para analise e aprovacao, pelo menos 2 (dois) dias Uteis
antes do prazo estabelecido para a publicacao.

Caso ndo seja aprovado o conteudo e a formatacdo do texto, a Corregedora
poderd restituir o documento a COPNO para ajustes.

Na hipdtese contrdria — aprovacao, a Corregedora encaminhard o documento a
Assessoria da Corregedoria para fins de envio do material a Coordenacdo-Geral de
Comunicagdo Social/SEPAC do MCTI para publicagdo ampla junto a sede do MCTI e seus
orgaos de pesquisa nos formatos cabiveis (eletronico, e-mail, papel, dentre outros).

Publicado o documento, cabera a Assessoria da Corregedoria, anexar o material,
a cada publicacdo efetivamente realizada, junto a pagina da Corregedoria do MCTI
disponivel na rede mundial de computadores e junto ao correspondente processo no SEl, o
qual permanecerad aberto até o final do exercicio, findo o qual serda encerrado na
Corregedoria.

O denominado “Vc Sabia?” tem como publico-alvo, todo o corpo funcional da
Casa, com o fim de orientd-los quanto as normas legais e regulamentares que tratam de
integridade, bem como de deveres e responsabilidades administrativas dos agentes
publicos federais.
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Abaixo, segue o modelo de um Vc Sabia? publicado em 2020:

COD DEGEDOD|/] Ministeric da Ciéncia, Tecnologia e Inov

/ A )
= Yecé sabia?
Ay M-

‘v Em continuidade ao Projeto CRG-Capacita, a
Corregedoria passara a divulgar a todos, informacdes
e orienta¢es sobre os deveres e responsabilidades
dos agentes publicos, e sobre os procedimentos de
interesse da Casa no que se refere aos assuntos de
corregedoria.

Fique atento ao seu e-mail funcional!! As orientagdes serdo enviadas por esse
canal!!

Colabore enviando suas sugesttes para o e-mail corregedoria@mctic.gov.br

MINISTERIO DA

www.mctic.govbr B mctic wtic () Bm Ctic CIENCIA, TECNOLOGIA
= & INOVAGOES

Vc sabia? n2. 01, de 2020

6.1.3 Do procedimento de publicacao de orientagdes as Comissdes processantes

Tendo em conta o Plano de A¢ao da Corregedoria para cada ano, cabera a
COPNO, em conjunto com as demais Coordenac¢des (COCRE e COAJU), elaborar o material a
ser publicado na periodicidade definida pela Corregedoria e submeté-lo a (ao) Corregedora
(o) para analise e aprovacgao, pelo menos 2 (dois) dias Uteis antes do prazo estabelecido para
a publicacao.

Caso ndo seja aprovado o conteudo e a formatacdo do texto, a Corregedora

podera restituir o documento a COPNO para ajustes.

Na hipdtese contraria — aprovacao, a Assessoria da Corregedoria providenciard a
publicacdo do documento junto a pdgina oficial do MCTI (icone Corregedoria) disponivel na
rede mundial de computadores e em eventuais outras redes de comunicagao.

Publicado o documentos, caberd a Assessoria da Corregedoria, anexar o material,
a cada publicacao efetivamente realizada, junto ao correspondente processo no SEl, o qual
permanecera aberto até o final do exercicio, findo o qual sera encerrado na Corregedoria.

O denominado “Informe de Corregedoria” tem como publico-alvo, especialmente

3 Publicacdo disponivel em:
http://antigo.mctic.gov.br/mctic/opencms/corregedoria/espaco_corregedor/textogeral/Informes-da-
corregedoria.html
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os servidores e empregados da Casa que atuam em investigacbes e procedimentos
correcionais em curso na Corregedoria, com o fim de orienta-los quanto as normas,
métodos, técnicas e procedimentos que envolvem a conducao de procedimentos
correcionais no ambito do MCTI.

Abaixo, segue o modelo de um dos Informes publicados em 2020:

INFORME n°. 01, de 30 de abril de 2020

Atencdo membros de Comissdes processantes!

Durante os afastamentos legais e regulamentares dos
integrantes do Colegiado, ndo devem ser praticados atos
em procedimentos correcionais pelos  membros

afastados.
Hipoteses mais comuns de afastamentos
CUIDADO!!!! durante o apuratério: férias e licencas
Se um membro pratica um ato (médica, capacitagdo, dentre outras).
processual na periodo de

afastamento de suas atividades, ha Conforme o caso, o membro afastado

risco de questionamento sobre a sua pode ser substituido por outro servidor
validade e a decretagdo de nulidade, na composi¢do do Colegiado, de modo a
com o consequente refazimento do  garantir a continuidade das apurages!!
atol

Proc. SEI n®. 01250.021773i2020-01 comegedoria@mctic.gov.br Z
e _a PATRIA AMADA
wawmetlcgovbr @mec e ENCIA TECHOLOGIA, BRASIL
INOVER Ecomumcno‘l,\% L~ bt

Informe n2. 01, de 30/04/2020.

6.1.4 Do procedimento de aprova¢ao de normas correcionais

Tendo em conta o Plano de A¢ao da Corregedoria para cada ano, cabera a
COPNO, apds analise das demais Coordenacdes (COCRE e COAJU), criar novo processo no
SEl, instruindo-o com normas ja existentes sobre o assunto que a Corregedoria do MCTI

pretende seja normatizado internamente.

Em seguida, deve a COPNO elaborar a minuta da norma a ser publicada na e

submeté-la a (ao) Corregedora (o) para analise e manifestacao.

Caso nao seja aprovado o conteudo e a formatacao do texto, a Corregedora

poderd restituir o documento a COPNO para ajustes.

Na hipdtese contraria — aprovacao, a Assessoria da Corregedoria encaminhard o
processo a Consultoria Juridica do MCTI para emissao de parecer juridico, caso a norma deva

ser assinada pelo Ministro de Estado.

Aprovada a proposta pelo érgao juridico e assinada pelo Sr. Ministro, a Assessoria
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da Corregedoria adotara providéncias visando a publicagao do normativo no Diario Oficial
da Unido e junto a pagina oficial do MCTI (icone Corregedoria) disponivel na Internet (icone
“Publicagdes”), bem como informara a DIACR para fins de elaborac¢ao de release de noticia
a ser veiculada no ambito do MCTI sobre o normativo aprovado, consoante item 6.1.1 deste
Manual.

Caso a competéncia pela assinatura do normativo seja do (a) Corregedor (a), apds
sua assinatura em caso de concordancia, determinara a Assessoria da Corregedoria que
adote providéncias visando a publicacdo do normativo no Boletim Interno de Servico do
MCTI e junto a pagina oficial do MCTI (icone Corregedoria) disponivel na Internet (icone
“Publicagdes”), bem como informara a DIACR para fins de elaborac¢ao de release de noticia
a ser veiculada no ambito do MCTI sobre o normativo aprovado, consoante item 6.1.1 deste
Manual.

Publicado o documento, caberd a Assessoria da Corregedoria, anexar a norma
junto a pagina oficial do MCTI (icone Corregedoria) disponivel na Internet (icone
“Publica¢bes”) e ao correspondente processo no SEl, o qual serd encerrado na Corregedoria.

O Quadro 9 abaixo demonstra o fluxo consolidado desses procedimentos.

Encaminhar para
COMIUR?

pa
*
p CONJUR >

COORDENAGCAO DE PLANEJAMENTO, NORMAS E CAPACITACAO - COPNO
ELABORAGAO DE NORMAS/ATOS

Quadro 9: Fluxo de elaboragdo de normativos pela Corregedoria.
7. DA CAPACITACAO EM MATERIA DE CORREGEDORIA

Tendo em vista a importancia de sua atuacdo preventiva, a Corregedoria realiza
acoes de capacitacdo envolvendo todo o quadro funcional do MCT], inclusive de seus 6rgaos
de pesquisa, no que se refere a temas de integridade de conduta, deveres e
responsabilidade administrativa dos agentes publicos federais do MCTI, além da
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capacitagao regular dos servidores e empregados lotados na Corregedoria ou que atuam em
colaboracdo direta com ela, no que tange a investigacdao e conducdo dos procedimentos
correcionais em tramite na unidade.

As competéncias para a realizagdo dessa atividade foram distribuidas a
Coordenacgdo de Planejamento, Normas e Capacitacao — COPNO da Corregedoria a partir da
publicacdao do Regimento Interno da unidade por meio do art. 82, XI, da Portaria MCTI n2.
3.410, de 2020.

Para o exercicio de seu mister, a COPNO atua de forma integrada com a
Coordenacdao de Desenvolvimento de Pessoas — CODEP, vinculada a Diretoria de
Administragao do MCTI, cabendo a Corregedoria a responsabilidade pelo conteido dos
cursos, e a CODEP, a coordenacdao administrativa dos treinamentos e a emissao dos
certificados aos participantes e instrutores.

Tendo em vista o Plano de A¢ao da Corregedoria aprovado em cada ano, por meio
da COPNO, a Corregedoria estabelecerd em conjunto com a CODEP — preferencialmente no
12 trimestre do exercicio, o cronograma anual de capacitacao da Corregedoria, de modo a
nao haver incompatibilidade ou sobreposicao com as demais atividades de capacitacao
desenvolvidas no MCTI.

Para tanto, compete a COPNO consolidar as demandas de capacitacdao das
demais unidades da Corregedoria do MCTI e encaminhar a Corregedora para aprovacao,
conforme o fluxo abaixo:

19) Até o final do més de novembro de cada ano, a COPNO solicitara as demais
Coordenacodes da Corregedoria e a Divisao de Apoio a Corregedoria, mediante Memorando-
circular no SEl, a proposta de cada unidade para as capacitacdes do ano seguinte;

292) Consolidada a proposta, esta sera encaminhada a Corregedora para anadlise e
manifestacao;

39) Caso nao seja aprovada, retornara a COPNO para ajustes; se aprovada, a
proposta integrara o Plano de A¢ao da Corregedoria para o ano seguinte.

O Quadro 13 abaixo demonstra o fluxo consolidado desses procedimentos.
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COORDENACAO DE PLANEJAMENTO, NORMAS E CAPACITACAO - COPNO

Ha
concordineia?

P

Enviar memaranda clcular para [
Goordenador COAIU, COCRE  Assessoria da Coordenactes e Assessoria i o Consolidar Sl — /
COPND Corregecoia com propostas da dsCorragedard (hiconne elitlil propastas i el ety et Y a
cursas dispanivels GG I
i

3

CAPACITAGCAO (Cursos Nacionais e Internacionais)

Quadro 13: Fluxo de aprovagao da proposta de capacitagdo anual da Corregedoria.

Aprovado o Plano de Ag¢ao da Corregedoria para o ano seguinte e estabelecido o
cronograma das capacitacdes, caberd a Corregedoria, por meio da COPNO, em conjunto

com a CODEP, organizar os treinamentos a serem realizados pela unidade correcional.

Realizado o treinamento, a COPNO devera encaminhar a Assessoria da
Corregedoria, no prazo de 10 (dez) dias contados da conclusdo do curso, a relacdo dos
servidores que participaram dos treinamentos para fins de controle e da emissdao de
certificado pela CODEP, bem como para fins de acompanhamento quanto ao cumprimento
de clausulas de Termos de Ajustamento de Conduta — TAC celebrados pela Corregedoria

com servidores do MCTI.

8. DAS ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO DA CORREGEDORIA

Para fins de planejamento e prestacao de contas dos trabalhos e resultados
obtidos pela Corregedoria dentro de cada exercicio, compete a COPNO, consolidar os dados
e informagdes produzidos no ambito de cada Coordenagao da Corregedoria ao longo do
ano, analisa-los, consolida-los e apresentd-los ao (a) Corregedor (a) no primeiro trimestre
de cada ano — para fins de planejamento — e até 15 de dezembro de cada ano para fins de

prestacdo de contas e realizagao de avaliagdao dos resultados obtidos.
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Serao produzidos os seguintes documentos pela COPNO:
(1) Plano de Ac¢do da Corregedoria —instrumento de planejamento anual; e

(2) Relatdrio de Gestao da Corregedoria —instrumento que consolida os dados e
as informacgdes da Corregedoria para fins de avaliagdo e presta¢ao de contas
da unidade junto ao Ministro de Estado do MCTI.

8.1 Do Plano de Agao

Para fins de elaboracdo do Plano de Acdo da Corregedoria, até o dia 15 de janeiro
de cada ano, a COPNO solicitara as unidades da Corregedoria, as informacdes necessarias a
sua producgado, utilizando como parametro, as metas institucionais estabelecidas pela
Corregedoria no inicio de cada exercicio.

Produzida a minuta do Plano pela COPNO, esta serd encaminhada as unidades da
Corregedoria para revisao até o dia 15 de fevereiro de cada ano.

Concluida a minuta do Plano, a COPNO os encaminhard ao (a) Corregedor (a) para
avaliacdo e aprovacdo até o dia 15 de marco de cada ano.

Apds a aprovacgao do (a) Corregedor (a), o Plano serd submetido ao Sr. Ministro
de Estado para ciéncia e aprovacao.

O Plano de Acdo serd atualizado semestralmente e consolidara as acdes da
Corregedoria a serem realizadas ao longo do ano e os resultados obtidos em cada semestre
para fins de avaliacdo no semestre seguinte.

COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO, NORMAS E CAPACITAGAO - COPNO

@ b
concordancia?
Enviar memarando circular para - -
Conedenador | o} COAJU, COCRE & Assessoriada | & < o I onsolidar | 7 = 5 r visho de Apaia | e |
COPNO i Rt wrapastas / a Corragedoria bca
das agties do ana seguinie sressorin da Cotre; iy
o

PLANO DE ACAO

Quadro 14: Fluxo de elaboragao do plano de agao da Corregedoria.
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8.2 Do Relatorio de Gestao

Para fins de elaboracdo do Relatério de Gestao da Corregedoria, até o dia 15 de
dezembro de cada ano, a COPNO solicitara as unidades da Corregedoria, as informagdes
necessarias a producdo deste documento, o qual serd formalizado, apds sua conclusao,
mediante processo especifico no SEl.

A minuta do Relatdrio serd encaminhada as unidades da Corregedoria para
revisdao até o dia 15 de janeiro de cada ano.

Concluida a minuta do Relatério, a COPNO o encaminhard ao (a) Corregedor (a)
para avaliacdo e manifestacao até o dia 15 de fevereiro de cada ano.

Ap6s a aprovacao do (a) Corregedor (a), o Relatdrio de Gestdo sera publicado na
pagina do MCTI apds sua apresentacdo ao Sr. Ministro de Estado.

O relatério consolidard todos os dados e informagbes produzidos pela
Corregedoria ao longo do ano, inclusive com tabelas e gréficos contendo percentuais e
estatisticas, além da quantificacdo dos beneficios financeiros e nado financeiros obtidos em
virtude dos trabalhos da Corregedoria — conforme Anexo IV deste Manual — de modo a
subsidiar a decisdo do (a) Corregedor (a) e do Ministro de Estado quanto ao planejamento
dos trabalhos da Corregedoria para o ano seguinte.

COORDENAGCAO DE PLANEJAMENTO, NORMAS E CAPACITACAO - COPNO
RELATORIQ DE GESTAO

Ha
concordangia?

Consolidar Corragedor Auallagao prévia ¢ Sim
relatorio

Coordenador
COPNO

Enviar memarando circular para
COAJU, COCRE & Assessana da
Gorregedoria solicitando as agoes
realizadas

Diviséo d apoic
| da Comegadoria

Quadro 15: Fluxo de elaborac¢do do Relatdrio De Gestdo da Corregedoria.
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9. DO USO DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI

O Sistema Eletronico de Informacao — SEI foi implantado no MCTI pela Portaria
n2 3.399, de 05 de julho de 2018, como o sistema oficial de producgdo, uso e tramitacdo de
documentos e processos administrativos eletrénicos no ambito do Ministério da Ciéncia,

Tecnologia e Inovagdes.

Dessa forma, toda a tramitacdo de documentos e processos dever3,
obrigatoriamente, ocorrer pelo referido sistema. Na hipétese de encaminhamento ou
apresentacdao de documentos fisicos (papel), estes deverdo ser digitalizados e inseridos no

sistema em questao.

Quaisquer duvidas sobre operacionalizacdo do sistema no ambito da
Corregedoria do MCTI deverdo ser dirigidas a Assessoria da Corregedoria pelo e-mail:
corregedoria@moctic.gov.br.

Trata-se de sistema acessado mediante uso de senha, de modo que os servidores
lotados na Corregedoria e que atuam em colaboragao com esta unidade, deverao preencher
o formuldrio denominado “Solicitacao de cadastro de usuario de informatica na RCT”, de

modo a garantir O Seu acesso.

O referido formuldrio serd encaminhado a Corregedora para autorizacdo e, em
seguida, enviado ao Departamento de Tecnologia da Informacdao — DTl do MCTI para
providéncias de formalizacdo do acesso do interessado ao sistema.

4. Para uso exclusivo da Coordenacio-Geral de Tecnologia da Informacio
4.1 - Login do usudrio na RCT: | 4.2 - Senha macial:

4.2 - Recebimento:

Responsavel: Data / / Hora

4.3 — Visto do Chefe da divisdo de atendimento ao usuério

Data: /

Assiatura

4.4 — Implementagdo:

Responsavel: Data: / / Hora:

4.5 — Notificacdo ao usuario:

Responsavel: Data: / / Hora:

4.6 - Instalacéio e configuracéo do cliente de correio:

[] Usuario treinado quanto a utilizacéo

Responsavel: Data: / Hora:

Obs

Imprinur esta pagina no verso da folha.
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Aqueles servidores do MCTI ou de suas entidades de pesquisa que ainda nao

tenham acesso ao SEl, deverd preencher o referido formulario, submeter o pedido as suas

respectivas chefias imediatas, as quais formalizarao do pedido de acesso ao sistema SEI.

MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA
Scerctaria-Exccutiva

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administragao
Coordcnacao-Geral de Gestiao de Lccnologia da Informacao

SOLICITACAO DE CADASTRO DE USUARIO DE INFORMATICA NA RCT

1. Informacoes (zerais

;o 3 Nome completo 1.2 CPF
1 3 - Fndereco residencial completo 14 - CTODADFE/ATF-
15 - CLP: (Obmngatorio) I 1.6 - Telefone (Res) 1.7 - Celular: 18 - Sexo:
1.5 - Nacionalidade: 1.10 - Naturalidade/UE: 111 - Data de Nascimento:
112 - Cargo/Funcao I 1 13 - Uinidade- 1 14 - Sala 115 - Ramal-
1.16 Vinculo com © MCT: BE7 Walidade da Conta:
[ runcional [J Dolsa [ Cstagio [ Indetermanada
[0 Terceiros Citar. [0 cumos. [ valida ate:
1.18 - Deoscja tor acesso ao servigo do Corrcio Elctréonico: 1.19 - 1'ipo dc acesso:-
[ Sim [ Nao [0 Ambiente do MCT [ Internet
Obs.: Todos os sao de preen 1 1ZAtorio —

2. Termo de Respousabilidade

Declaro estar
sendo vedads suu cess:
Correio Eletrénico, sob pena das sangdes cabiv.

butos pessoais dos usuarios da Rede de Computadores do MCT.
ometendo-me Gaubdin 2 nio utilicar indevidmnente o Servigo de
e Norma para utilizagao em anexo.

nte de que o login
0 ou elnpréstmo u lerceir

Assinatura do Usuario

3. Autorizacao da Chefia Imediata

™Nome:,

TFuncdo:

Data:

Obs: DAS 2 3. 4.5, 6 nao & 4 Pr este o

Assinatura e Carimbo

10. DO USO DOS SISTEMAS DA CGU

Em razao das Portarias n2 1.043, de 24 de julho de 2007, n2 1.196, de 26 de maio

de 2017, n?1.089, de 25 de abril de 2018, e n®. 2.463, de 10 de outubro de 2020, da

Controladoria-Geral da Unido, esta Corregedoria utiliza os sistemas e-PAD, CGU-PAD e CGU-

PJ, todos desenvolvidos pela Controladoria Geral da Unidao — CGU para gerenciar

informacdes de procedimentos disciplinares e de responsabilizacdo de empresas

instaurados no ambito do MCTI, e cujo uso foi estabelecido por aquele 6rgdo de controle

como obrigatdrio no ambito de todo o Poder Executivo Federal.
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Internamente, a utilizacdo dos sistemas CGU-PAD e CGU-PJ estd regulamentada

pela Portaria ministerial n2 2974/2019/SEI-MCTIC, de 17 de junho de 2019.

NORMAS PARA UTILIZACAO DE SENHA NA RCT

A utilizagdo de senhas vem se tornando cada vez mais freqiiente, quanto mais a informatica € mtroduzida em
nosso dia a dia. Poucas pessoas tem uma percepgido correta da importancia de sua utilizagdo, principalmente no que diz
respeito a seguranga. Em vista disso, costumam utilizar senhas obvias ou de facil detecgdo, além de permutir que outras
pessoas venham a descobri-las, ou mesmo a informam despreocupadamente.

Considerando que senhas permitem o acesso a caixas automaticos, a terminais de consulta e operagdes de contas
bancarias, e, tdo importante quanto, acesso dos usuarios as redes de computadores no ambiente de trabalho, a adequada
utilizagdo da mesma é de fundamental importéncia para a seguranca destes servigos.

Visando conscientizar o usuario para sua correta utilizagdo, apresentamos a seguir algumas regras que deverdo ser
observadas no que diz respeito as senhas para acesso a RCT:

1. Ao ser cadastrado pela primeira vez, o usuario recebe uma senha que devera ser trocada inediatamente na primeira
vez que acessar a RCT;

2. Sua senha ¢ de uso pessoal e wtransferivel, portanto ndo divulgue a ninguém;

3. Néo use senhas 6bvias ou que possam ser facilmente descobertas, do tipo niimero do telefone, seu nome, nome de
parentes, placa do carro, datas de aniversario, etc.);

4. Use obrigatoriamente senhas com pelo menos 06 (seis) caracteres, utilizando-se sempre da combinacdo de letras e
nameros;

5. Use combinagéo de letras e nimeros que tenham algum significado, para facilitar a memorizagéo;

6. Use acrommos que lembrem frases;

7. Escolha uma palavra sem sentido que possa ser pronunciada, pois fica mais facil decorar;

8. Tendo em vista que a senha devera ser trocada periodicamente e ndo sera permitida a utilizagéo de senhas ja
vencidas. elabore um tipo de senha que permuta modificagdo ao longo do tempo, mas de forma néo facilmente previsivel;

9. Tente decorar sua senha, evitando anota-la em lugares visiveis ou que outras pessoas tenham acesso;

10. Nao digite sua senha quando alguém estiver olhando;

11. Ndo permuta de maneira alguma que outras pessoas se utilizem de sua senha;

12. Se vocé desconfia que alguém descobriu sua senha, altere-a imediatamente;

13. Bloqueie seu equipamento ou efetue logeff. sempre que se ausentar do seu local de trabalho.

Recomendamos aos usuarios da RCT que leiam o “Manual de Utilizagido de Recursos Computacionais do MCT”,
aprovado pela Portaria N° 112/2005 — SPOA e publicada no Boletim de Servigo N° 15/2005.

Para acessar o Manual, selecione na Intranet a op¢do: Menu — Manuais — Informatica — Manual de Utilizagdo dos
Recursos Computacionais.

Lembre-se. a sua senha permite/autoriza acesso aos dados e informagdes de seu interesse na sua Unidade ou
grupo de trabalho (sistema de arquivos, correio eletronico, etc.). Todas as operagdes realizadas com sua senha estardo
registradas em seu nome na RCT. E bom lembrar, que nem mesmo os técnicos da Coordenagio-Geral de Gestdo da
Tecnologia da Informagdo - CGTI devem saber a sua senha!

Os sistemas CGU-PAD e CGU-PJ sdo sistemas informatizados gerenciados pela
Controladoria-Geral da Unido, disponiveis na Internet e acessados mediante o cadastro e o

uso de senha pessoal.

Para tanto, o servidor da Corregedoria do MCTI ou aqueles que estiverem
atuando em colaborag¢ao com a Corregedoria como membros de Comissdes processantes,
poderao solicitar a Divisao de Apoio a Corregedoria — DIACR, o acesso a ambos os sistemas

via e-mail institucional (corregedoria@mctic.gov.br).

Conforme dispéem as Politicas de uso de ambos os sistemas4, a senha podera

4 Portaria MCTIC n2 2.974, de 17.06.2019, que aprova a Politica de Uso do Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares
- CGU-PAD e do Sistema de Gestdo de Procedimentos de Responsabilizacdo de Entes Privados - CGU-PJ no ambito do
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ser concedida nos perfis “usudrio cadastrador” para aqueles que atuam diretamente na
composicao de Comissdes Processantes, de modo que possam atualizar as fases dos
procedimentos correcionais que estiverem sob sua responsabilidade, no prazo de 30 (trinta)
dias a contar da sua ocorréncia ou da data de sua publicacao, ou “usudrio consulta” para os

demais.

As informacgdes a serem obrigatoriamente registradas em ambos os sistemas

constam das referidas Politicas de Uso.

Ocorre que com a instituicao do sistema ePAD em 2020, as informacgdes relativas
a atividade correcional no ambito do MCTI, suas autarquias, fundagdes, empresas publicas
e sociedades de economia mista, deverao ser cadastradas e gerenciadas por meio do ePAD
a partir da publicacdo da Portaria n2. 2.463/2020, conforme os parametros por ele

estabelecidos.

Esclarece o art. 52, § 19, do referido normativo, que as andlises de supostas
infracdes concluidas antes da vigéncia desta Portaria, permanecem registradas no sistema
CGU-PADS5, nos termos da Portaria CGU n2 1.043, de 24 de julho de 2007, os quais serao

migrados para o ePAD posteriormente.

Além dos sistemas correcionais mencionados anteriormente, ha ainda outros
sistemas que poderao ser utilizados pela Corregedoria para a obtenc¢ao de informagdes e

dados visando a instrugao de seus processos e procedimentos.

10.1.1 Do sistema e-AUD

O sistema e-AUDs, desenvolvido pela Secretaria Federal de Controle Interno da

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢ées e Comunicagdes.

5 Para  outras informacbGes, consulte o  Manual do sistema  CGU-PAD  disponivel em:
https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/44501/1/manual_cgupad_2013.pdf e
https://siscor.cgu.gov.br/web/index.aspx.

6 Para outras informagbes, consulte oa Manuais dos sistemas e-AUD (e monitor) disponiveis em:
https://monitor.cgu.gov.br/manual/Monitor_Manual.pdf,https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/auditoria-e-
fiscalizacao/sistema-monitor, e https://eaud.cgu.gov.br/.
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Controladoria-Geral da Uniao — CGU a partir da evolug¢ao do sistema Monitor, visa ao
gerenciamento da atividade de auditoria interna realizada por aquele 6rgao de controle em
todos os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Federal, desde o planejamento das a¢des
de controle até o monitoramento das recomendag¢des emitidas e o registro de seus

resultados.

Com isso, compete a COAJU monitorar junto ao sistema e-AUD, as
recomendac¢Oes emitidas pela CGU no que toca aos assuntos da Corregedoria do MCTI,
mediante solicitacao de senha de acesso a Assessoria Especial de Controle Interno do MCTI,

dirigida ao e-mail aeci@mctic.gov.br.

Caso, a partir da andlise dos dados e informagdes constantes do e-AUD, a COAJU
identifique apontamentos de irregularidades ou recomendagdes de apuragao de
responsabilidade de servidores, empregados ou de pessoas juridicas fiscalizadas pela CGU,

aquela Coordenacgao devera adotar o procedimento mencionado no item 2.1 deste Manual.

CONCLUSAO

O presente Manual servirda como material de apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos da Corregedoria do MCTI a partir da clara definicdao dos procedimentos internos
adotados na unidade, bem como instrumento de transparéncia quanto aos fluxos de
trabalho existentes na Corregedoria, o que propiciara, a qualquer servidor do MCTI, ter

conhecimento do modus operandi dos servigos nela executados.
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ANEXO | — Legislacao de referéncia

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Didrio Oficial da Unido,
Brasilia, 5 out. 1988.

. Decreto-Lei n2. 2.848, de 07 de dezembro de 1940. Cddigo Penal. Didrio Oficial da
Unido. Brasilia, 31 de dezembro de 1940.

. Decreto-Lei n2. 3.689, de 03 de outubro de 1941. Cédigo de Processo Penal. Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 13 de outubro de 1941.

. Decreto-Lei n2. 5.452, de 12 de maio de 1943. Aprova a Consolidacao das Leis do
Trabalho. Didrio Oficial da Uniéo. Brasilia, 09 de agosto de 1943,

. Decreto n? 20.910, de 6 de janeiro de 1932. Regula a prescricdo quinquenal.
Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 8 de janeiro de 1932.

. Decreto-lei n2. 200, de 25 de fevereiro de 1967. DispOe sobre a organiza¢ao da
Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e dd outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 27 de fevereiro de 1967.

. Decreto n2 99.177, de 15 de margo de 1990. Dispde sobre o regime de acumulagao
de cargos e empregos, e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 15 de
marco de 1990.

. Decreto n2. 1.171, de 22 de junho1994. Aprova o Cédigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 26 de
junho de 1994.

. Decreto 1.590, de 10 de agosto del1995. DispOe sobre a jornada de trabalho dos
servidores da Administracdo Publica Federal direta, das autarquias e das fundagdes publicas
federais, e d4 outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 11 de agosto de 1995.

. Decreto n2. 1.867, de 17 de abril de 1996. Dispde sobre instrumento de registro de
assiduidade e pontualidade dos servidores publicos federais da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 18 de abril de 1996.

. Decreto 3.035, de 27 de abril de 1999. Delega competéncia para a pratica dos atos
que menciona, e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 28 de abril de 1999.

. Decreto n2. 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a Lei n28.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados. Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 4 de janeiro de 2002.

. Decreto n?. 4.489, de 28 de novembro de 2002. Regulamenta o art. 52da Lei
Complementar n2 105, de 10 de janeiro de 2001, no que concerne a prestacdo de
informacdes a Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, pelas instituicdes
financeiras e as entidades a elas equiparadas, relativas as operagdes financeiras efetuadas
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pelos usuarios de seus servicos. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 29 de novembro de 2002.

. Decreto n2. 5.483, de 30 de junho de 2005. Regulamenta, no ambito do Poder
Executivo Federal, o art. 13 da Lei n? 8.429, de 2 de junho de 1992, institui a sindicancia
patrimonial e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 12 de julho de 2005.

. Decreto n2. 5.687, de 31 de janeiro de 2006. Promulga a Convencdo das Nagdes
Unidas contra a Corrupc¢ao, adotada pela Assembléia-Geral das Na¢des Unidas em 31 de
outubro de 2003 e assinada pelo Brasil em 9 de dezembro de 2003. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 12 de fevereiro de 2006.

. Decreto n2.5.992, de 19 de dezembro de 2006. Dispde sobre a concessao de didrias
no ambito da administracdo federal direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias.
Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 20 de dezembro de 1992.

. Decreto n2. 6.029, de 12 de fevereiro de 2007. Institui Sistema de Gestdo da Etica do
Poder Executivo Federal, e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 02 de
fevereiro de 2007,

. Decreto n2. 7.203, de 04 de junho de 2010. Dispde sobre a vedagao do nepotismo
no ambito da administracdo publica federal. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 07 de junho de
2010.

. Decreto n2. 7.724, de 16 de maio de 2012. Regulamenta a Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII
do caput do art. 52, noinciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicao. Didrio
Oficial da Unido-Extra. Brasilia, 16 de maio de 2012.

. Decreto n2. 7.845, de 14 de novembro de 2012. Regulamenta procedimentos para
credenciamento de segurancga e tratamento de informacao classificada em qualquer grau
de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 16 de novembro de 2012.

. Decreto n2. 8.420, de 18 de marg¢o de 2015. Regulamenta a Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, que dispde sobre a responsabilizacdao administrativa de pessoas juridicas
pela pratica de atos contra a administracao publica, nacional ou estrangeira e da outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 19 de marco de 2015.

. Decreto n2. 9.094, de 17 de julho de 2017. Regulamenta dispositivos da Lei n?
13.460, de 26 de junho de 2017, dispde sobre a simplificacdo do atendimento prestado aos
usudrios dos servicos publicos, institui o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como instrumento
suficiente e substitutivo para a apresentacdo de dados do cidaddao no exercicio de
obrigacdes e direitos e na obtencao de beneficios, ratifica a dispensa do reconhecimento de
firma e da autenticacdo em documentos produzidos no Pais e institui a Carta de Servicos ao
Usuario. (Redacao dada pelo Decreto n2 9.723, de 2019). Didrio Oficial da Uniéo. Brasilia,
18 de julho de 2017.

. Lei n2. 1.079, de 10 de abril de 1950. Define os crimes de responsabilidade e regula
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o respectivo processo de julgamento. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 12 de abril de 1950.

. Lei n2. 1.521, de 26 de dezembro de 1951. Altera dispositivos da legislacao vigente
sobre crimes contra a economia popular. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 27 de dezembro
de 1951.

. Lei n2. 4.345, de 26 de junho de 1964. Institui novos valores de vencimentos para os
servidores publicos civis ao Poder Executivo e da outras providéncias. Didrio Oficial da
Unido. Brasilia, 25 de agosto de 1964.

.Lein2.4.717, de 29 de junho de 1965. Regula a acdo popular. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 5 de julho de 1965

. Lein?2.5.172, de 25 de outubro de 1966. Disp&e sobre o Sistema Tributario Nacional
e institui normas gerais de direito tributario aplicaveis a Unido, Estados e Municipios. Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 27 de outubro de 1966.

. Lei n2. 5.869, de 11 de janeiro de 1973. Institui o Cédigo de Processo Civil. Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 17 de janeiro de 1973.

. Lei n2. 6.830, de 22 de setembro de 1980. Dispde sobre a cobranca judicial da Divida
Ativa da Fazenda Publica, e dd outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 24 de
setembro de 1.980.

. Lei n9, 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais. Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 19 de abril de 1991.

. Lei n2. 8.137, DE 27 de dezembro de 1990., de 8 de janeiro de 1991. Define crimes
contra a ordem tributaria, econdmica e contra as rela¢gdes de consumo, e da outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 28 de dezembro de 1990.

. Lei n2. 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 28 de janeiro
de 1991.

. Lei n2. 8.162, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a revisao dos vencimentos,
salarios, proventos e demais retribuicdes dos servidores civis e da fixagao dos soldos dos
militares do Poder Executivo, na Administracdo Direta, autarquica e fundacional, e da outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 9 de janeiro de 1991.

. Lei n2. 8.429, de 2 de junho de 1992. Dispde sobre as san¢des aplicaveis aos agentes
publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou
funcdo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras providéncias.
Brasilia, 03 de junho de 1992.

. Lei n2. 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragao Publica e
da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, 21 junho de 1993.
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. Lei n9. 8.730, de 10 de novembro de 1993. Estabelece a obrigatoriedade da
declaracdo de bens e rendas para o exercicio de cargos, empregos e funcdes nos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, e da outras providéncias. Didrio Oficial da Uniéo, Brasilia,
11 de novembro de 1993.

. Lei n2. 8.745, de 09 de dezembro de 1993. DispOe sobre a contratagao por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos
termos doinciso IX do art. 37 da Constituicao Federal, e dd outras providéncias. Didrio Oficial
da Unido, Brasilia, 10 de dezembro de 1993.

. Lei n2. 8.906, de 14 de julho de 1994. Dispde sobre o Estatuto da Advocacia e a
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB). Didrio Oficial da Unido, Brasilia, 5 de julho de 1994.

. Lei n2.9.296, de 24 de julho de 1996. Regulamenta o inciso XII, parte final, do art. 5°
da Constituicao Federal. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, 25 de julho de 1996.

. Lei n2. 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da
educacgao nacional. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, 23 de dezembro de 1996.

. Lei n2. 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo administrativo no ambito
da Administracdo Publica Federal. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 12 de fevereiro de 1999.

. Lein2.9.962, de 22 de fevereiro de 2000. Disciplina o regime de emprego publico do
pessoal da Administracao federal direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias.
Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 23 de fevereiro de 2000.

. Lei n2. 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Didrio Oficial da
Unido. Brasilia, 11 de janeiro de 2002.

. Lein2. 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade
de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, 18 de julho de 2002.

.Lein?.11.690, de 9 de junho de 2008. Altera dispositivos do Decreto-Lei n® 3.689, de
3 de outubro de 1941 - Cddigo de Processo Penal, relativos a prova, e da outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, 10 de junho de 2006.

. Lei n2. 11.900, de 8 de janeiro de 2009. Altera dispositivos do Decreto-Lei n® 3.689,
de 3 de outubro de 1941 - Cddigo de Processo Penal, para prever a possibilidade de
realizacdo de interrogatério e outros atos processuais por sistema de videoconferéncia, e
da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 9 de janeiro de 2009.

. Lei n2. 12.462, de 4 de agosto de 2011. Institui o Regime Diferenciado de
Contratacdes Publicas - RDC; altera a Lei n2 10.683, de 28 de maio de 2003, que dispde sobre
a organizacdo da Presidéncia da Republica e dos Ministérios, a legislacdo da Agéncia
Nacional de Aviacao Civil (Anac) e a legislacao da Empresa Brasileira de Infraestrutura
Aeroportuaria (Infraero); cria a Secretaria de Aviacao Civil, cargos de Ministro de Estado,
cargos em comissao e cargos de Controlador de Trafego Aéreo; autoriza a contratacdo de
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controladores de trafego aéreo temporarios; altera as Leis n2s 11.182, de 27 de setembro
de 2005, 5.862, de 12 de dezembro de 1972, 8.399, de 7 de janeiro de 1992, 11.526, de 4
de outubro de 2007, 11.458, de 19 de margo de 2007, e 12.350, de 20 de dezembro de 2010,
e a Medida Proviséria n2 2.185-35, de 24 de agosto de 2001; e revoga dispositivos da Lei n2
9.649, de 27 de maio de 1998. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, 5 de agosto de 2011.

. Lein2.12.527, 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagdes previsto no
inciso XXXIII do art. 52, no inciso |l do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicao
Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de
maio de 2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e dd outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 18 de novembro de 2011.

. Lei n2. 12.813, de 16 de maio de 2013. Dispde sobre o conflito de interesses no
exercicio de cargo ou emprego do Poder Executivo federal e impedimentos posteriores ao
exercicio do cargo ou emprego; e revoga dispositivos da Lei n29.986, de 18 de julho de 2000,
e das Medidas Provisoérias n% 2.216-37, de 31 de agosto de 2001, e 2.225-45, de 4 de
setembro de 2001. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 17 de maio de 2013.

. Lei n2. 12.846, de 12 de agosto de 2013. Dispde sobre a responsabilizacao
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracao
publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia,
2 de agosto de 2013.

. Lei n2. 13.303, de 30 de junho de 2016. Dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 12 de julho
de 2016.

. Lei n2. 13.105, de 16 de marco de 2015. Cédigo de Processo Civil. Didrio Oficial da
Unido. Brasilia, 17 de marco de 2015

. Lei n2. 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa
com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 7 de
julho de 2015.

.Lein2.13.655, de 25 de abril de 2018.105, de 16 de mar¢o de 2015. Inclui no Decreto-
Lei n2 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugao as Normas do Direito Brasileiro),
disposicOes sobre seguranca juridica e eficiéncia na criacdo e na aplicacdo do direito publico.
Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 26 de abril de 2015.

. Lein2.13.460, de 26 de junho de 2017. DispOe sobre participacao, protecao e defesa
dos direitos do usudrio dos servicos publicos da administracdo publica. Didrio Oficial da
Unido. Brasilia, 27 de junho de 2017.

. Lei n2. 13.869, de 05 de setembro de 2019. Dispde sobre os crimes de abuso de
autoridade; altera a Lei n2 7.960, de 21 de dezembro de 1989, a Lei n2 9.296, de 24 de julho
de 1996, a Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, e a Lei n? 8.906, de 4 de julho de 1994; e
revoga a Lei n2 4.898, de 9 de dezembro de 1965, e dispositivos do Decreto-Lei n? 2.848, de
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7 de dezembro de 1940 (Cédigo Penal). Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 27de setembro de
2019.

. Lei n? 13.869, de 5 de setembro de 2019. DispGe sobre os crimes de abuso de
autoridade; altera a Lei n? 7.960, de 21 de dezembro de 1989, a Lei n? 9.296, de 24 de
julho de 1996, a Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, e a Lei n2 8.906, de 4 de julho de 1994;
e revoga a Lei n2 4.898, de 9 de dezembro de 1965, e dispositivos do Decreto-Lei n2 2.848,
de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal). Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 27 de setembro
de 2019-Edigao Extra-A.

. Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 12 de abril de 2021.

. Lei n2 14.065, de 30 de setembro de 2020. Autoriza pagamentos antecipados nas
licitagOes e nos contratos realizados no ambito da administragao publica; adequa os limites
de dispensa de licitacdo; amplia o uso do Regime Diferenciado de Contrata¢des Publicas
(RDC) durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n2 6,
de 20 de marc¢o de 2020; e altera a Lei n2 13.979, de 6 de fevereiro de 2020. Didrio Oficial
da Unido. Brasilia, 12 de outubro de 2020.

. Lei Complementar n2 104, de 10 de janeiro de 2001, Altera dispositivos da Lei
n25.172, de 25 de outubro de 1966 — Cdédigo Tributario Nacional. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 11 de janeiro de 2001.

. Lei Complementar n2 105, de 10 de janeiro de 2001. Dispde sobre o sigilo das
operagdes de instituicdes financeiras e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 10 de janeiro de 2001.

CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO. Enunciado CGU n2 1, de 4 de maio de 2011.
PRESCRICAO. INTERRUPCAO. O processo administrativo disciplinar e a sindicancia
acusatéria, ambos previstos pela lei n.2 8.112/90, sdo os Unicos procedimentos aptos a
interromper o prazo prescricional. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 5 de maio de 2011.

. Enunciado CGU n? 2, de 4 de maio de 2011: EX-SERVIDOR. APURACAO. A
aposentadoria, a demissao, a exoneragao de cargo efetivo ou em comissao e a destituicao
do cargo em comissao ndao obstam a instauragao de procedimento disciplinar visando a
apuracao de irregularidade verificada quando do exercicio da fungdao ou cargo publico.
Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 5 de maio de 2011.

. Enunciado CGU n? 3, de 4 de maio de 2011: DELACAO ANONIMA. INSTAURACAO. A
delacdo an6nima é apta a deflagrar apuracdo preliminar no dmbito da Administracdo
Publica, devendo ser colhidos outros elementos que a comprovem. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 5 de maio de 2011.

. Enunciado CGU n? 4, de 4 de maio de 2011: PRESCRICAO. INSTAURACAO. A
Administracao Publica pode, motivadamente, deixar de deflagrar procedimento disciplinar,
caso verifique a ocorréncia de prescricao antes da sua instauracdo, devendo ponderar a
utilidade e a importancia de se decidir pela instauracao em cada caso. Didrio Oficial da
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Unido. Brasilia, 5 de maio de 2011.

. Enunciado CGU n2 5, de 19 de outubro de 2011: PRESCRICAO DISCIPLINAR. CRIME.
PERSECUCAO PENAL. "Para aplica¢do de prazo prescricional, nos moldes do § 22 do art. 142
da lei 8.112/90, ndo é necessario o inicio da persecucdo penal. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, de 24 de outubro de 2011.

. Enunciado CGU n2 6, de 30 de agosto de 2012: DEMISSAO. ART. 132, |, DA LEI N2
8.112/90. "A demissdo de servidor pela pratica de crime contra a administracdo publica deve
ser precedida de condenacdo criminal transitada em julgado. Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 30 de agosto de 2012.

. Enunciado CGU n? 8, de 9 de dezembro de 2014Art. 132, IV, Lei n2 8.112/90 c/c art.
92, VI, da Lei n? 8.429/92. ONUS DA ADMINISTRACAO. DEMONSTRACAO DA
DESPROPORCIONALIDADE. Nos casos de ato de improbidade que importem em
enriguecimento ilicito pelo agente publico, cujo valor seja desproporcional a evolugao do
seu patrimonio ou a sua renda, compete a Administracdo Publica apenas demonstra-lo, nao
sendo necessario provar que os bens foram adquiridos com numerario obtido através de
atividade ilicita. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 10 de dezembro de 2014.

. Enunciado CGU n2 10, de 30 de outubro de 2015: VALIDADE DA NOTIFICACAO DE
ATOS PROCESSUAIS. "A validade de uma intimacao ou notificagao real fica condicionada a
ter sido realizada por escrito e com a comprovagao da ciéncia pelo interessado ou seu
procurador, independentemente da forma ou do meio utilizado para sua entrega. Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 16 de novembro de 2015.

. Enunciado CGU n 2 11, de 30 de outubro de 2015: CITACAO POR HORA CERTA NO
PROCEDIMENTO DISCIPLINAR. "No ambito do Processo Disciplinar, a citacdo podera ser
realizada por hora certa, nos termos da legislagdao processual civil, quando o indiciado
encontrar-se em local certo e sabido, e houver suspeita de que se oculta para se esquivar
do recebimento do respectivo mandato". Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 16 de novembro
de 2015.

. Enunciado CGU n2 12, de 13 de janeiro de 2016: ATESTADO MEDICO PARTICULAR.
INDEFERIMENTO DE PROVA PERICIAL. "1. O atestado médico particular nao tem,
necessariamente, o conddo de sobrestar o processo disciplinar. 2. Inexistindo duvida
razodvel acerca da capacidade do acusado para o acompanhamento do processo, com base
no conjunto probatério carreado aos autos, podera a prova pericial ser indeferida. Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 14 de janeiro de 2016.

. Enunciado CGU n2 13, de 28 de abril de 2016: REPERCUSSAO DA DESTITUICAO DO
CARGO EM COMISSAO NO VINCULO CELETISTA "A penalidade de destituicio de cargo em
comissao aplicada ao empregado publico cedido a 6rgao da Administragao Publica Direta,
Autarquica e Fundacional podera repercutir no vinculo empregaticio, sendo desnecessaria
a instauragao de novo processo disciplinar no ambito da empresa estatal." Didrio Oficial da
Unido. Brasilia, 2 de maio de 2016.
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. Enunciado CGU n2 14, de 31 de maio de 2016: RESTRICAO DE ACESSO DOS
PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES Os procedimentos disciplinares tém acesso restrito par
terceiros até o julgamento, nos termos do art. 72, paragrafo 32, da Lei n? 12.527/2011,
regulamentado pelo art. 20, caput, do Decreto n2 7.724/2012, sem prejuizo das demais
hipdteses legais sobre informagdes sigilosas. Didrio Oficial da Uniéo. Brasilia, 12 de junho de
2016.

. Enunciado CGU n2 15, de 18 de janeiro de 2017: APLICACAO DA LEI N2 8.112/90 EM
PROCESSOS DISCIPLINARES NO AMBITO DAS EMPRESAS ESTATAIS. "Inexistente normativo
interno no ambito da empresa estatal que estabeleca o rito processual prévio a aplicacao
de penalidades, admite-se a ado¢do, no que couber, do procedimento disciplinar previsto
na Lei n°® 8.112/90 para a apuragdo de responsabilidade de empregados publicos". Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 23 de janeiro de 2017.

. Enunciado n? 16, de 11 de setembro de 2017: IMPARCIALIDADE DE MEMBRO DE
COMISSAO DE PROCEDIMENTO CORRECIONAL. "A atuacdo de membro da comissdo em
outro procedimento correcional, em curso ou encerrado, a respeito de fato distinto
envolvendo o mesmo acusado ou investigado, por si s6, ndao compromete sua
imparcialidade. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 12 de setembro de 2017.

. Enunciado CGU n2 17, 11 de setembro de 2017: APLICACAO DA LEI N2 12.846, DE 12
DE AGOSTO DE 2013 A EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI. "A
empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI) esta sujeita a responsabilizacao
administrativa prevista na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013." Didrio Oficial da Unido.
Brasilia, 12 de setembro de 2017.

. Enunciado n? 18, de 10 de outubro de 2017: A ADMISSIBILIDADE DA PROVA
EMPRESTADA, ORIUNDA DE INTERCEPTACAO TELEFONICA, NOS PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES. "E licita a utilizacdo de interceptacdes telefénicas
autorizadas judicialmente para fins de instrucdao de procedimento correcional". Didrio
Oficial da Unido. Brasilia, 11 de outubro de 2017.

. Enunciado n2 19, de 10 de outubro de 2017: DIREITO DE ACESSO INTEGRAL AO
PROCEDIMENTO CORRECIONAL POR TODOS OS ACUSADOS. "Havendo conexao a justificar
a instauragao de procedimento correcional com mais de um acusado, a todos eles sera
garantido o acesso integral aos documentos autuados." Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 11
de outubro de 2017.

. Enunciado CGU n? 20, de 26 de fevereiro de 2018: ADMISSIBILIDADE DO
COMPARTILHAMENTO DE PROVAS ENTRE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS. "O
compartilhamento de provas entre procedimentos administrativos é admitido,
independentemente de apurarem fatos imputados a pessoa fisica ou a pessoa juridica,
ressalvadas as hipodteses legais de sigilo e de segredo de justica". Didrio Oficial da Uniéo.
Brasilia, 28 de fevereiro de 2018.
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. Enunciado CGU n2 21, de 26 de fevereiro de 2018: AGRAVAMENTO DA SANCAO PELA
AUTORIDADE JULGADORA SEM NOVA MANIFESTACAO DA DEFESA. "A autoridade julgadora
poderd, motivadamente, agravar a penalidade proposta, sendo desnecessaria a abertura de
Nnovo prazo para a apresentagao de defesa". Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 28 de fevereiro
de 2018.

. Enunciado n2 22, de 26 de fevereiro 2018: PRESUNCAO RELATIVA DE ANIMUS
ABANDONANDI. "As auséncias injustificadas por mais de trinta dias consecutivos geram
presuncdo relativa da intencdo de abandonar o cargo". Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 28
de fevereiro de 2018.

. Enunciado CGU n?2 23, de 31 de outubro de 2018: INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR EM FACE DE AGENTES POLITICOS. S3o passiveis de apuragao
administrativa disciplinar as infragdes cometidas por agentes politicos em razdao do exercicio
de cargo ou emprego publico federal, Didrio Oficial da Uniéo. Brasilia, 5 de novembro de
2018.

. Enunciado CGU n? 24, : de 23 de janeiro de 2019: PRORROGACOES DE PRAZO DE
COMISSAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO — PAR. Didrio Oficial
da Unido. Brasilia, 22 de marco de 2019.

. Enunciado CGU n2 25, de 23 janeiro de 2019: INFRACOES DISCIPLINARES -
REINCIDENCIA. "A reincidéncia prevista na Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, é a
genérica". Didrio Oficial da Uniéo. Brasilia, 15 de fevereiro de 2019.

. Enunciado CGU n? 26, de 30 de janeiro de 2019: VEDACAO DE EXERCICIO DO
COMERCIO. "A proibicdo ao exercicio do comércio prevista no art. 117, X, da Lei n® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990, veda a atuacao do servidor publico federal como empresario
individual ou como administrador de Eireli Empresaria". Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 27
de agosto de 2020. Renumerou o Enunciado n2 8, de 30 de janeiro de 2019, conforme
PORTARIA N2 1.920, de 24 de agosto de 2020.

. Instrugao Normativa n? 14, de 14 de novembro de 2018. Regulamenta a Atividade
Correcional no Sistema de Correicao do Poder Executivo Federal de que trata o Decreto n?
5.480, de 30 de junho de 2005. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 16 de novembro de 2018.

. Instrug¢ao Normativa n? 4, de 21 DE JANEIRO DE 2020. Regulamenta Termo de
Ajustamento de Conduta — TAC, e revoga as Instru¢cdes Normativas n? 17, de 20 de
dezembro de 2019, e n? 2, de 21 de janeiro de 2020. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 6 de
fevereiro de 2020.

. Portaria n2. 1.043, de 24 de julho de 2007: Estabelece a obrigatoriedade de uso do
Sistema de Gestdao de Processos Disciplinares - CGU-PAD para o gerenciamento das
informacgdes sobre processos disciplinares no ambito do Sistema de Correi¢cao do Poder
Executivo Federal e da outras providéncias. Didrio Oficial da Uniéo. Brasilia, 25 de julho de
2007.
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. Portarian2 1.196, de 23 de maio de 2017. Regulamenta o uso do Sistema de Gestao
de Procedimentos de Responsabilizacao de Entes Privados - CGU-PJ no ambito do Poder
Executivo Federal. Didrio Oficial da Uniéo. Brasilia, 29 de junho de 2017.

. Portaria CRG/CGU 1.239, de 11 de maio de 2018. Disciplina a instauragao, instrucdo
e julgamento de procedimentos correcionais pela Corregedoria-Geral da Unido e da outras
providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 18 de maio de 2018.

. Portaria n? 2.463, de 19 de outubro de 2020: Estabelece a obrigatoriedade de uso
do ePAD para o gerenciamento das informacdes correcionais no ambito do Poder Executivo
federal e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 20 de outubro de 2020.

MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA. Decreto n?. 10.463, de 14 de agosto de 2020.
Aprova a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissao e das
Funcdes de Confianca do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovac¢des e remaneja e
transforma cargos em comissao e fung¢des de confiancga. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 14
de agosto de 2020,

. Portaria n2 3.399, de 5 de julho de 2018. Dispde sobre a utilizacao do Sistema
Eletronico de Informacdes - SEI-MCTIC como o sistema oficial de producdo, uso e tramitacao
de documentos e processos administrativos eletronicos no ambito do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicacgdes. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 9 de julho de 2018.

. Portaria n2 2974/2019/SEI-MCTIC, de 17 de junho de 2019. Aprova a Politica de Uso
do Sistema de Gestao de Processos Disciplinares — CGU-PAD e do Sistema de Gestao de
Procedimentos de Responsabilizagdo de Entes Privados - CGU-PJ no ambito do Ministério
da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicac¢des. Didrio Oficial da Unido. Brasilia, 19 de
junho de 2019.

. Portaria n? 3.410, de 10 de setembro de 2020. Aprova os Regimentos Internos dos
orgdos do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgdes e divulga o quadro demonstrativo
de cargos em comissao e de fun¢des de confianca do 6rgao. Didrio Oficial da Unido. Brasilia,
11 de setembro de 2020.
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ANEXO Il — Relacao dos normativos de ordem correcional publicados pelo MCTI

1. Portaria n2 2974/2019/SEI-MCTIC

Aprova a Politica de Uso do Sistema de Gestao de Processos Disciplinares — CGU-PAD
e do Sistema de Gestao de Procedimentos de Responsabilizacao de Entes Privados - CGU-P)J
no dmbito do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunica¢des. Disponivel em:
http://antigo.mctic.gov.br/mctic/opencms/legislacao/portarias/Portaria_ MCTIC_n_ 2974 _
de_17062019.html

2. Ordem de Servico n2. 03/CORREG/MCTI, de 12 de dezembro de 2020

Regulamenta a supervisdao, o acompanhamento e a execugdo das atividades no
ambito da Corregedoria do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inova¢des — MCTI, de modo
a garantir eficiéncia, eficacia e efetividade aos trabalhos da unidade correcional. Disponivel
em:
https://antigo.mctic.gov.br/mctic/export/sites/institucional/corregedoria/espaco_correge
dor/arquivos/Ordens/ORDEM-DE-SERVICO-N-3-DE-1-DE-DEZEMBRO-DE-2020.pdf

3. Ordem de Servico n? 04/CORREG/MCTI, de 09 de abril de 2021

Define os procedimentos para o arquivamento e a guarda de evidéncias, provas e
outros documentos que constituem os processos que tramitam no ambito da Corregedoria
do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes — MCTI.
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ANEXO Ill - Relagao de normativos publicados pelo 6rgao central do Sistema de

Correicao do Poder Executivo Federal — Controladoria — Geral da Uniao

1. Enunciados da CGU

Enunciados publicados com o objetivo de unificar entendimentos dos érgaos e

unidades que integram o Sistema de Correicao do Poder Executivo Federal. Link de acesso:

https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/atividade-disciplinar/enunciados-em-atividade-

disciplinar.

Enunciaclos e Demais Documentos Aprovacdos

Nesta secdo, a CGU divulga enunciados publicados com o objetivo de unificar entendimentos dos orgéos € unidades que integram o
Sistema de Correicao do Poder Executivo Fecleral

Compartilne f y @

Enunciado CGUn° 24, de 23 de janeiro de 2019

(Publicado no DOU de 26/03/2019, Secéo |, pagina 74)

PRORROGAGOES DE PRAZO DE COMISSAQ DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAD - PAR

ysto de 2013, poderd ser
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2. Manuais da Controladoria-Geral da Unidao

a) Manual Teérico de Processo Administrativo Disciplinar
LINK https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/46777

MANUAL DE

PROCESSO
ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR

b) Manual Pratico de Processo Administrativo Disciplinar
LINK https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/44518

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Corregedoria-Geral da Unido

Manual #Pidlice

de Processo
Administrativo
Disciplinar
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C) Manual Pratico de Responsabilizagdo Administrativa de Empresas — PAR: LINK
https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/44503

Manual Pratico de

Administrativa
de Pessoa Juridica

d) Manual Teédrico de Responsabilizacdo Administrativa de Empresas — PAR
LINK https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/45545

Manual de

Administrativa
de Pessoas Juridicas
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e) Manual Pratico de Integridade — PAR

Link:https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/integridade/
arquivos/manual-pratico-integridade-par.pdf

MANUAL PRATICO ‘
DE AVALIACAO

DE PROGRAMA

DE INTEGRIDADE

EM PAR

MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E
CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

f) Manual Pratico de Célculo de Multa
link de acesso https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/44492

Responsabilizagdao de Entes Privados
Lein® 12.846/2013

Manual Pratico de
Calculo de Multa

Controladoria-Geral da Unig&o
Corregedoria-Geral da Uniao

www.cgugov.br | K1 E1
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g) Manual Orientag6es para videoconferéncia em sede disciplinar
LINK https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/44521

Orientagoes
para a adogdo de

videoconferencia
em sede disciplinar
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Anexo IV - Links Uteis de pesquisa

Além dos manuais dos sistemas citados anteriormente, deve-se buscar também
como apoio informagdes consultando os sites do Supremo Tribunal Federal, Superior
Tribunal de Justica, Tribunal Superior do Trabalho, Tribunais Regionais Federais, Tribunais
de Justica estaduais, Conselho Nacional de Justica e do Ministério Publico, Ministério Publico
Federal, Tribunal de Contas da Unidao, bem como a sites e blogs juridicos, a exemplo do

Consultor Juridico, Jusnavegandi, Migalhas, O Jota, dentre outros.

Abaixo, estdo listados alguns dos enderecos eletronicos que poderdo ser
consultados:

STF: Supremo Tribunal Federal

Link de acesso: http://portal.stf.jus.br/

STJ: Superior Tribunal de Justica

Link de acesso: https://www.stj.jus.br/sites/portalp/Inicio

TST: Tribunal Superior do Trabalho

Link de acesso: http://www.tst.jus.br/

TIDFT: Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios

Link de acesso: https://www.tjdft.jus.br/

CNJ: Conselho Nacional de Justica

Link de acesso: https://www.cnj.jus.br/

CNMP: Conselho Nacional do Ministério Publico

Link de acesso: https://www.cnmp.mp.br/portal/

TRF1: Acre, Amazonas, Roraima, RondOnia, Amapd, Para, Mato Grosso, Tocantins,
Maranhao, Piaui, Bahia, Minas Gerais, Goias e Distrito Federal.

Link de acesso: https://portal.trfl.jus.br/portaltrfl/pagina-inicial.htm
TRF2: Rio de Janeiro e Espirito Santo.

Link de acesso: https://www10.trf2.jus.br/portal/

TRF3: Sao Paulo e Mato Grosso do Sul.

Link de acesso: https://www.trf3.jus.br/

TRF4: Parand, Santa Catarina e Rio Grande do Sul.

Link de acesso: https://www.trf4.jus.br/trf4/

TRF5: Rio Grande do Norte, Paraiba, Ceara, Pernambuco, Alagoas e Sergipe.
Link de acesso: https://www.trf5.jus.br/

MPF: Link de acesso: http://www.mpf.mp.br/

MPDFT: Link de acesso: https://www.mpdft.mp.br/portal/

TCU: Link de acesso: https://portal.tcu.gov.br/inicio/
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Anexo V — Da quantificacao de beneficios

Registre-se que para esse fim, esta Corregedoria utilizou como parametro

normativo, a Portaria n2. 4.104, de 23 de dezembro de 2019, da Corregedoria-Geral da

Unido. Nesse sentido, considera-se:

a) beneficios: impactos positivos na gestdo dos érgaos do MCTI, inclusive os de

pesquisa, observados a partir da atuacdao da Corregedoria, bem como a

implementacdo, por parte dos gestores, de orientacdes e, ou recomendacdes

provenientes das atividades de correicao;

a.1) beneficios financeiros: beneficios que podem ser representados e

demonstrados monetariamente, assim considerados:

a.1.1) Penalidades aplicadas:

a.1.1.1)

a.1.1.2)

Suspensao = valor de 50% (cinquenta por cento) da
remuneracgao referente aos dias de suspensao ou o valor
calculado da multa eventualmente aplicavel;

Penalidades expulsivas = no caso da penalidade de
cassacao de aposentadoria, corresponde ao valor do
beneficio previdenciario recebido pelo agente no momento
da aplicacdao da penalidade multiplicado pela expectativa

de vida adotada pelo IBGE.

No caso das demais penalidades expulsivas o beneficio financeiro sera calculado

conforme tabela abaixo.

Crime contra a administragdo publica (art. 132, I, da Lei
n2 8.112/1990)

O valor da vantagem indevida recebida pelo
agente ou prejuizo ao erario.

Improbidade administrativa (art. 132, 1V, da Lei n2
8.112/1990)

O valor do enriquecimento ilicito ou do prejuizo
causado ao erario.

Aplicacdo irregular de dinheiros publicos (art. 132, VIII, da
Lei n2 8.112/1990)

O valor da aplicacao irregular.

Lesdo aos cofres publicos e dilapidagdo do patrimonio
nacional (art. 132, X, da Lei n2 8.112/1990)

O valor da lesdo aos cofres publicos causada

Corrupgéo (art. 132, XI, da Lei n2 8.112/1990)

O valor da vantagem indevida recebida pelo
agente ou prejuizo ao erario causado

Valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de

O valor do proveito obtido pelo agente ou por
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outrem, em detrimento da dignidade da fun¢do publica outrem
(art. 177, 1X, c/c art. 132, XllI, da Lei n2 8.112/1990

Receber propina, comissao, presente ou vantagem de
qualguer espécie, em razdo de suas atribuicdes (art. 117,
Xll, ¢/c art. 132, Xlll, da Lei n2 8.112/1990)

O valor da vantagem indevida recebida pelo
agente

Aceitar comissao, emprego ou pensao de estado
estrangeiro (art. 117, Xlll, c/c art. 132, XllI, da Lei n®
8.112/1990)

O valor da comissao indevida recebida pelo
agente

Proceder de forma desidiosa (art. 117, XV, c¢/c art. 132,

Xl da Lei ne 8.112/1990) O valor da lesdo aos cofres publicos causada

Utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticao em
servicos ou atividades particulares (art. 117, XVI, c/c art.
132, XIIl da Lei n28.112/1990)

O valor da remunerac¢ao do pessoal ou dos
recursos materiais utilizados

O valor do enriquecimento ilicito ou do prejuizo

Ato de improbidade (art 482, "a", da CLT) causado 3 entidade

Desidia no desempenho das respectivas funcdes (art.

482, "e", da CLT) O valor da lesdo causada a entidade.

Em todos os casos de penalidades aplicadas, os valores dos lucros ilicitos obtidos
em decorréncia das infracdes praticadas, deverdo ser contabilizados em caso de sua
possibilidade.

a.1.1.3) Valores de Multas = valor da multa aplicada em Processos
Administrativos de Responsabilizacao — PAR de pessoas
juridicas, multas contratuais, multas aplicadas a pessoas
fisicas;

a.1.1.4) Recuperagdao de valores a partir da identificacdao de
prejuizos causados ao erdrio, identificados no ambito de
processos correcionais = valores de prejuizos causados ao
erario, identificados em processos correcionais conduzidos
pela Corregedoria do MCTI;

a.1.1.5)  Processuais = reducdo dos custos das apuracdes a partir da
reducao correspondente dos prazos de conclusao de
procedimentos correcionais;

a.1.1.6) Capacitacdo = valor de mercado do curso de capacitacdao
ministrado pela Corregedoria do MCTI (presencial ou EaD)
multiplicado pelo numero de servidores treinados;
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a.2) beneficio ndo-financeiro: beneficio que, embora ndao seja passivel de

representacdo monetdria, demonstre um impacto positivo na administracdo

publica e, ou na sociedade, tal como melhoria gerencial e nos controles

internos, aprimoramento de normativos e processos devendo, sempre que

possivel, ser quantificado em alguma unidade que ndo a monetaria.

Considera-se os listados a seguir:

a.2.1)

a.2.2)

a.2.3)
a.2.4)

Processos correcionais instaurados:

a.2.1.1) o numero de analises iniciais de noticias de irregularidades
concluidas no prazo de até 90 dias;

a.2.1.2) o numero de procedimentos correcionais investigativos
instaurados em cada ano pela Corregedoria do MCTI;

a.2.1.3) o numero de processos correcionais acusatoérios instaurados
em cada ano pela Corregedoria do MCTI;

Termos de Ajustamento de Conduta (TAC) = nimero de Termos de
Ajustamento de Conduta firmados em cada ano pela Corregedoria do
MCTI;

Medidas de aperfeicoamento da gestéo correcional,

Penalidades aplicadas = numero de penalidades aplicadas em virtude
dos procedimentos correcionais conduzidos pela Corregedoria do
MCTI, quando ndo for possivel a contabilizacdo em beneficios
financeiros.
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