AREAS DE INTERESSE

ASSESSORAMENTO DE
DIRIGENTES

DANIELA GONCALVES GARCIA

CARGO EM COMISSAO SEM VINCULO
Cargo Publico Efetivo:

Funcao/DAS: CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO - GERENTE DE
PROJETO

Orgéo de Exercicio: MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Jornada: 40

Estabilidade:

Programa de Gestdo: Nao participa de Programa de Gestdo

B8 SOBRE

- Planejar, coordenar e orientar a execugao das atividades das
unidades integrantes da estrutura do Gabinete; Assistir o Ministro
de Estado em sua representacao politica e social, Coordenar a
pauta de trabalho do Ministro de Estado, no Pais e no exterior, e
prestar assisténcia em seus despachos; Analisar e articular, com
as demais unidades do Ministério, o encaminhamento dos
assuntos a serem submetidos ao Ministro de Estado; Examinar os
pedidos de audiéncia do Ministro de Estado, priorizando seus
atendimentos; Coordenar a elaboracao de programas de viagem
do Ministro de Estado; Propor a edicao de atos com vistas a
adequada regulamentacao das atividades afetas a sua area de
competéncia; Autorizar, nos termos da legislacao vigente,
marcacao e interrupcdo de férias dos servidores que lhe sejam
subordinados, incluindo 0s assessores especiais do Ministro de
Estado das Comunicacoes;

= FORMACAO

ESPENCIALIZACI:\O - MBA EM IV!ARKETING
UNIAO PIONEIRA DE INTEGRACAO SOCIAL - UPIS
2007 - 2008 - Concluido

GRADUACAO - ADMINISTRACAO
CENTRO UNIVERSITARIO DE BRASILIA - UNICEUB
2002 - 2006 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

GERENTE DE PROJETOS / CARGO COMISSIONADO
EXECUTIVO
MINISTERIO DAS COMUNICACOES
08/2023 - 06/2024
Responsavel pela andlise e preparo da documentacao dirigida ao
Ministro de Estado das Comunicacodes, advindas do publico



interno e externo, bem como a instrucao das missdes, fora da
sede, nacionais ou internacionais, do Ministro e seus assessores/
auxiliares.

GESTAO DOCUMENTAL

CHEFE DE GABINETE - SUBSTITUTA / CARGO COMISSIONADO

EXECUTIVO
MINISTERIO DAS COMUNICACOES
08/2023 - 06/2024
Planejar, coordenar e orientar a execucao das atividades das
unidades integrantes da estrutura do Gabinete; Assistir o Ministro
de Estado em sua representacao politica e social; Coordenar a
pauta de trabalho do Ministro de Estado, no Pais e no exterior, e
prestar assisténcia em seus despachos; Analisar e articular, com
as demais unidades do Ministério, o encaminhamento dos
assuntos a serem submetidos ao Ministro de Estado; Examinar os
pedidos de audiéncia do Ministro de Estado, priorizando seus
atendimentos; Coordenar a elaboracao de programas de viagem
do Ministro de Estado; Propor a edicdo de atos com vistas a
adequada regulamentacdo das atividades afetas a sua area de
competéncia; Autorizar, nos termos da legislacao vigente,
marcacao e interrupcao de férias dos servidores que Ihe sejam
subordinados, incluindo os assessores especiais do Ministro de
Estado das Comunicacdes; Arquivar definitivamente ou
desarquivar processos e documentos; Exercer outras atribuicdes
que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado.
CHEFIA DE GABINETE

ASSESSORA TECNICA / ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO
MINISTERIO DA SAUDE
09/2016 - 03/2023
- Controle administrativo de agenda e marcacao de reunides; -
Comunicacao entre os poderes executivo, legislativo e judiciario;
- Executar servicos de natureza técnica processuais, na
realizacdo de consultoria técnica na estruturacdo de processos; -
Gestao de fluxogramas de trabalho e mapeamento de processos
organizacionais; - Participar do desenho dos fluxogramas dos
processos criticos de gestao eleitos; participar da organizacao
das oficinas de trabalho necessarias ao desdobramento dos
processos; - Mapear, identificar melhorias, implementar e
monitorar o processo de Documentacao e Arquivo; - Apoio no
mapeamento do processo de Documentacao e Arquivo;
GESTAO DOCUMENTAL

a® CURSOS

Inglés Corporativo
UNIVERSIDADE DE BRASILIA
03/2024 - Presente
Em andamento

ANALISE DE IMPACTO REGULATORIO
MINISTERIO DA SAUDE
07/2022 - 08/2022
Concluido



= CONTATO

Telefone: 61-981755229
Email Institucional: daniela.garcia@mcom.gov.br

Email Pessoal: danieladggarcia@gmail.com

Link Publico:

As informac0Oes deste curriculo sdao autodeclaratérias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sao passiveis
de responsabilizacdo administrativa, civel e criminal.
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