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1.1. Contratagdo de empresa especializada para desmontagem, transporte e montagem de arquivos deslizantes
confeccionados em perfis extrudados de aluminio, bem como plano de logistica para a referida movimentagdo, conforme
condicBes, quantidades e requisitos neste instrumento, e seus anexos:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE|QUANTIDADE ([(VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |[TOTAL
Faces de arquivos
1 DeSmOntﬂgelTl, 13102 -|deslizantes 456 R$ 1154,79 R $
transferéncia, montagem|Instalacdo 526.584,24
dos arquivos deslizantes|/Montagem
instalados no  piso|/Assisténcia
mezanino do Edificio|Técnica de
Sede. Sistema de
Arquivos
Deslizantes.

1.2. O servico objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo

Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105

dal ei n°14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relag8o a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratag@o estaré previsto no Plano de ContratagcBes Anual 2024, conforme Formulério - Planejamento
de ContratacOes (11218332).

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminar.

3.2. Os Sistemas de arquivos deslizantes modulares eletroel etronicos, confeccionados em perfis extrudados de aluminio,
existentes no edificio sede do MCom, para guarda de documentos, possuem as composi ¢oes di scriminadas abaixo:

3.2.1. Arquivos deslizantes eletroeletronicos da sala M22 (mezanino do edificio sede), que deverd ser
desmontado, transferido e remontado no Subsolo do Edificio sede do MCom:

1 (um) modulo terminal deslizante, com dimensdes aproximadas de 0,46 x 15,70 x 2,00 m (LxPxH);

7 (sete) modul os intermediérios dedlizantes, com dimensdes aproximadas de 0,78 x 15,70 x 2,00 m (LxPxH);

1 (um) médulo terminal fixo, com dimensdes aproximadas de 0,46 x 15,70 x 2,00 m (LxPxH);

1 (um) modulo terminal deslizante, com dimensdes aproximadas de 0,46 x 13,50 x 2,00 m (LxPxH);

7 (sete) modul os intermediarios deslizantes, com dimensdes aproximadas de 0,78 x 13,50 x 2,00 m (LxPxH);

1 (um) médulo terminal fixo, com dimensdes aproximadas de 0,46 x 13,50 x 2,00 m (LxPxH);

1 (um) médulo terminal fixo, com dimensdes aproximadas de 0,46 x 8,40 x 2,00 m (LxPxH);

Total de 456 faces com atura externade 2,00m e 6 niveis de prateleiras;

2 (dois) véos operacionais,

2.280 (duas mil, duzentos e oitenta) prateleiras regulaveis, com profundidades aproximadas de 370 e 410 mm;

16 (dezesseis) caixas de comando para acionamento dos médul os el etrdni cos, equipadas com Controles L égicos
Programaveis da marca Altus, inversores de frequéncia da marca WEG e sistemas de protegao el étrica (contatoras,
disuntores, bornesrelé, entre outros);

48 (quarenta e 0ito) motores com engrenagens de acoplamento, sendo 16 com freios motores, com sistema de
destravamento mecanico através de chaves;

16 (dezesseis) controladores programaveis de deslocamento | F;

64 (sessenta e quatro) sensores de seguranca alaser (4 pares por corredor);

32 (trinta e dois) sensores — de aproximag&o e parada (2 por corredor);

16 (dezessels) sistemas de tragdo mecénica;

72 (setenta e dois) sistemas de esterilizac8o de ar interno dos arquivos,

224 (duzentos e vinte e quatro) metros de luminérias continuas com |ampadas led e acendimento automético;

16 (dezesseis) camaras anal Ogicas de alta defini¢éo;

2 (dois) monitores 15”;

1 sistema supervisorio, com acesso pelos dois monitores, para controle da movimentagdo de todos os madulos e para
monitoramento e interacdo das condic¢des de uso do sistema de arquivos;

16 (dezessels) pares de botoeiras azuis e vermel has para acionamento da movimentag&o e parada/travamento dos
madulos.

3.3. Os Sistemas de arquivos deslizantes modulares eletroel etronicos, existentes no edificio sede do MCom, para guarda
de documentos, possuem as caracteristicas estruturais discriminadas abaixo:

3.3.1. Materiais:

3.3.1.1. Todos os componentes internos, estrutura, bases deslizantes, painéis, fechamentos laterais e
todos os componentes do sistema de tragdo sdo confeccionados em perfis extrudados de aluminio,
projetados e dimensionados especificamente para suas fungdes, promovendo resisténcia e durabilidade e
leveza ao conjunto;

3.3.1.2. Asfixages, transmissdes e demais componentes sdo confeccionados em matérias anticorrosivos
como ago inoxidavel, aluminio, borracha ou plastico.
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3.3.2. Trilhos e garras anti-tombamento:

3.3.2.1. Trilhos para deslizamento dos arquivos sdo confeccionados em perfil de aluminio extrudado
com perfeito encaixe das rodas e rampas laterais que, além de evitar a formacdo de degraus que podem
causar tropegos, encaixam as garras anti- tombamento;

3.3.2.2. Os trilhos dos sistemas sdo fixados diretamente ao piso, totalmente nivelados com calcos, com
nivelador alaser, ou outro com a mesma precisao;

3.3.2.3. Todas as bases deslizantes de médulos com relagdo largura/altura menor que 0,2 mm sdo
providas de garras de seguranca anti-tombamento, confeccionadas em perfis extrudados de aluminio,
encaixados as duas rampas em todos os trilhos do conjunto.

3.3.3. Base dedizante:

3.3.3.1. Produzidos em perfis de aluminio extrudado dimensionados para suportar cargas superiores a
2000 Kg por face. Totalmente aparafusadas com sistemas de fixagao, livres de solda, que permitem a
desmontagem e remontagem em qualquer configuracdo existente no mercado, tanto na largura, quanto
na profundidade. Sendo responsavel pela sustentacdo da estrutura do arquivo e movimentagdo dos
COrpos, compostos por: rodas, travessas de sustentacdo das rodas, €ixos e mancais.

3.3.4. Colunasda estrutura superior:

3.3.4.1 Confeccionadas em perfis extrudados de aluminio, dimensionados para suportar cargas verticais
superiores a 1000 kg;

3.3.4.2. As colunas sdo fechadas e impedem que 0 material arquivado transpasse de uma face para outra;

3.3.4.3. Os perfis que formam as colunas permitem a utilizagdo em todas as larguras e profundidades
dos arquivos e a colocacdo dos frisos de borracha para vedag&o das faces de arquivamento.

3.3.5. Sistemas detragao:
3.3.5.1. Rolamentos com as duas faces blindadas contra poeira, classe ZZ, normatizados;

3.3.5.2. Rodas confeccionadas em aluminio usinado com encaixe trapezoidal aos trilhos, visando maior
area de contato, melhorando o apoio e diminuindo o atrito;

3.3.5.3. Mancais de sustentacao dos rolamentos confeccionados em aluminio;

3.3.5.4. Eixos confeccionados em perfil redondo macico de 20mm de diametro, ligados entre si através
de chavetas e luvas, transmitindo a tor¢do sem permitir que aparecam folgas, mesmo apds muitos anos
de uso.

3.3.6. Paindl frontal:

3.3.6.1. Confeccionados em perfis extrudados de auminio, compostos por partes padronizadas,
permitindo a utilizagdo em todas as larguras dos arquivos,

3.3.6.2. Os painéis sdo encaixados a estrutura dos maddulos, de forma a permitir o acesso frontal ao
sistema de trac8o, sem a necessidade de retirada do materia arquivado na primeira face.

3.3.7. Chapa central eretaguarda lateral:

3.3.7.1 Confeccionadas em perfis extrudados de aluminio, sdo utilizadas tanto na divisdo central de
maodul os duplos como nos fechamentos laterais dos médul os terminais.

3.3.8. Prateleira:

3.3.8.1. Sdo confeccionadas em perfis extrudados em aluminio, compostas por perfis frontais,
posteriores e centrais que permitam sua configuragdo de acordo com alargura do médulo;

3.3.8.2. Todas as pratel eiras sdo providas de encaixe para etiquetas de identificagdo na parte frontal.
3.3.9. Mesa corredica para consulta:
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3.3.9.1. S3o confeccionadas em perfis extrudados em auminio, compostas por perfis frontais,
posteriores e centrais que permitam sua configuragdo de acordo com alargura do médulo;

3.3.9.2. S&o dotadas de corredigas telescopicas de alta resisténcia que suportam até 150.000 ciclos com
peso 100 Kg.

3.3.10. Vedagao:

3.3.10.1. Todos os médulos sdo providos de borracha para vedagdo no contorno das faces, a fim de
evitar a entrada de poeira nos documentos arquivados;

3.3.10.2. As borrachas sdo resistentes a deformagéo com 20mm de largura.
3.3.11. Sistema de acionamento mecanico:

3.3.11.1. Através de correntes e engrenagens em material anticorrosivo, com sistema de dupla redugdo
de esforcos.

3.3.12. Travas gerais:

3.3.12.1. Os sistemas de arquivos deslizantes sdo providos de travas gerais para fechamento dos
conjuntos inibindo acessos indevidos, com acionamento a partir de uma fechadura localizada em altura
ergondmica nos painéis frontais.

3.3.13. Luminarias com acendimento automatico:

3.3.13.1. O sistema de iluminagdo possui acendimento automético, a partir do comando para abertura
dos corredores de consulta;

3.3.13.2. Sdo utilizadas luminarias confeccionadas em aluminio, com luminosidade minima de 100 lux,
com utilizag&o de l&mpadas tubulares de led;

3.3.13.3. Sdo instaladas luminarias em toda a extensdo dos corredores dos arquivos.
3.3.14. Sistema de esterilizagdo do ar:

3.3.14.1. Os arquivos deslizantes sdo providos de equipamentos de esterilizago e purificagdo do ar do
seu interior, através de ventilagdo, que eliminam micro- organismos, como fungos e bactérias
prejudiciais a conservagdo adequada dos documentos;

3.3.14.2. Este sistema é controlado pela placa eletronica dos arquivos, iniciando seu funcionamento
apenas em horérios pré- determinados;

3.3.14.3. A circulagdo do ar interno dos arquivos é realizada pelos vaos existentes entre os madulos
fechados, permitindo sua eficiéncia em todos os niveis de arquivamento.

3.3.15. Todo o conjunto é supervisionado por sistema especifico de monitoramento e controle de acessos
INDUSOFT, com visualizagéo através de dois monitores de 15', instalados nos painéis frontais de dois médulos,
Com as seguintes caracteristicas:

3.3.15.1. Registro de todas as movimentagdes, acionamentos de sensores, logins e logoffs de usuarios,
com possibilidade de emissdo de relatdrios por data, tipos de registros, acessos de usuarios, entre outros,
permitindo a emissdo de relatdrios com informagdes de até 1 ano;

3.3.15.2. Visualizag8o gréfica das posigdes dos modulos que comp8em o sistema, com identificagdo de
status individual por médulo bloqueado/ liberado;

3.3.15.3. Gréficos com registro dos niveis de temperatura, umidade e entrada de tensdo, com
possibilidade de visualizacdo de registros entre datas especificas, com intervalos de até 1 ano e
possibilidade de emisséo de rel atdrios com as rel agdes entre cronologia e temperatura/ umidade/ tensdo;

3.3.15.4. Visualizag8o de todas as telas e fungbes através de computador em local remoto viaintranet;
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3.3.15.5. Cadastro de no minimo 100 usuérios para acesso individualizado aos corredores dos arquivos,
com visualizag8o através do terminal de touch screen ou de desktop em local remoto, ligado ao sistema
dos arquivos viaintranet. O acesso a cada corredor podera ou ndo ser liberado a cada usuério;

3.3.15.6. Possibilidade de busca e localizagdo de volumes e documentos com comando remoto para
abertura dos corredores dos arquivos;

3.3.15.7. Monitoramento de umidade e temperatura e detector termovelocimétrico, com parémetros
minimos e maximos de aceitabilidade, através de sensores para coleta das informagdes;

3.3.15.8. Controle de acessos fora dos horarios convencionais,

3.3.15.9. Verificagdo de funcionamento de todos os equipamentos instalados através de tela especifica,
gue identifica e informa o status dos equipamentos instalados, possibilitando agilidade nas manutencdes,

3.3.15.10. Caso alguma anomalia seja identificada, como acesso fora dos horérios previstos, temperatura
ou umidade fora dos parémetros pré-determinados, acesso em locais especificos, 0 sistema de
monitoramento esté apto a efetuar ligacOes telefonicas para até 8 nimeros para cada um dos eventos e
enviar e- mails automaticamente com mensagens distintas para cada ocorréncia.

3.3.16. Os arquivos deslizantes sdo providos de sistemas de seguranca das instalagdes eletrénicas com as
seguintes caracteristicas:

3.3.16.1. Digjuntor geral na entrada de alimentacdo dos arquivos, com sistema de desligamento
automatico em caso de pane do sistema ou de movimentacdo dos mddulos terminais além dos limites
previstos;

3.3.16.2. Todas as conexdes foram realizadas com terminais blindados, tendo sido expressamente
vedada a utilizag&o de fitas isolantes ou conexdes com fios desencapados;

3.3.16.3. Foram utilizados reles de sobrecarga, disjuntores e protetores térmicos em todas as
transferéncias de energia entre circuitos;

3.3.16.4. Se, por qualquer motivo, a movimentacdo dos médulos ndo conseguir completar seu curso de
movimentagdo em um tempo previsto e configuravel, os modulos retornam a posi¢do anterior ao
comando, prevenindo danos aos usurios e aos sistemas el etronicos.

3.3.17. Os componentes el étricos, el etromecanicos e eletronicos sdo compostos por:

3.3.17.1. Painel de comando central - O sistema de arquivo deslizante eletroeletronico possui um painel
central intermedidrio para inspecdo frontal quando necessario; composto por uma ou duas placas
compactas também chamadas de botoeira onde se concentra o comando el etronico, com teclas para abrir
(led azul) e bloguear (led vermelho). Este painel possui um sistema de blogueio automético acionado
por tecla, proporcionando assim maior seguranca ao usuario. No painel central, localiza-se também um
compartimento para acoplamento de um volante caso necessario para tragdo mecanica e manua do
sistema em situagdes de emergéncia. O nimero de “botoeiras’ de acionamento foi dado de acordo com
0 nimero de corpos méveis e fixos correspondentes do projeto;

3.3.17.2. Motor - Cada moédulo deslizante possui trés moto-redutores trifésicos acionados por inversor
de frequéncia, sendo um com freio motor, os quais devem possibilitar a partida e parada do corpo com
rampas de aceleracdo e desaceleracdo, proporcionando maior suavidade na sua movimentagéo,
velocidade pré-gjustada constante e parada com velocidade reduzida, obtendo tragdo eficiente e alta
durabilidade. Este tipo de acionamento deve também eliminar quase que totalmente o ruido do motor
além de oferecer protegéo elétrica, desligando-se quando houver travamento do mesmo. Tem como
seguranca adicional um sistema de aterramento integrado ao moédulo motriz e protegdo contra
superaquecimento e fugas de energia;

3.3.17.3. Contator, Relé de Sobrecarga, Disjuntores e Protetores Térmicos — Toda transferéncia de
energia é protegida contra sobrecarga, tendo sido utilizados protetores térmicos, disuntores e reles de
sobrecarga;
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3.3.17.4. Comando e Sinalizagdo — O sistema dispde de painel individual com dois botfes, um deles
com a funcdo “MOVER”, com iluminagdo na cor azul quando acionado, e 0 outro com a funcéo
“PARAR/BLOQUEAR”, com iluminag&o na cor vermelha quando acionado;

3.3.17.5. Gerenciamento de cabos - Os cabos de forga e |égica sdo totalmente blindados, evitando que
interferéncias eletromagnéticas internas/externas atrapalhem o bom funcionamento dos circuitos micro-
processados. Esses cabos possuem resisténcia a 6leos, raios UV, ndo contém CFC, sdo fogo-retardantes,
ndo contém silicone e sdo dotados de terminais isentos de fitas isolantes. Sdo conduzidos pelas partes
internas dos médulos, sem acesso pelos usudrios. A conexdo entre os modulos é realizada pela parte
superior do arquivo, por onde passam os cabos de |6gica, e por estrutura instalada junto ao teto com
ligagdo aos madul os pel os fundos do arquivo, por onde passam embutidos os cabos de forca AC e DC;

3.3.17.6. Sensor de Aproximacdo — Todos os modul os deslizantes dispdem de sensores de aproximacdo
e de parada que sdo acionados, fazendo com que ocorra a reducédo de velocidade dos motores dos
maodulos de arquivo quando estéo perto do fechamento e a consequente parada, evitando assim, colisdes
e desgaste mecénico;

3.3.17.7. Placas de Circuito e Comando — O sistema dispde de placas de circuito e comando das fungdes
dos mddulos, responsaveis pela l6gica de funcionamento e gerenciamento de todo o conjunto de
arquivos, que permitem a expansdo de pontos de entrada e saida, possibilitando aumentar as
funcionalidades do sistema. Estes equipamentos serdo produtos comerciais e é vedada a utilizagéo de
placas artesanais,

3.3.18. Os sistemas que comandam os hardwares instalados sdo 0s seguintes:

3.3.18.1. INDUSOFT - Responsavel pelo sistema supervisdrio que comanda e sincroniza a
movimentacdo dos madulos e é responsavel por todas as fungBes de comunicagdo e relatérios do
sistema;

3.3.18.2. Altus — Responsavel pela movimentagdo e parada de cada médulo, comandados pelo sistema
supervisorio, com reconhecimento de sua posi¢do nos corredores e comunicagdo entre as placas de
comando.

3.3.18.3. Sistema de Acionamento Manual — Para trac8o mecanica dos arquivos eletroeletrénicos em
casos de emergéncia, os médul os deslizantes possuem um sistema de desacoplamento mecéanico de facil
acesso, localizado em atura ergonémica no painel frontal inferior, com fechadura mecanica para
permitir seu acionamento. Apds o desacoplamento a tragéo € realizada por volante acoplado ao eixo
locado a um compartimento do painel central intermediario. Os mddulos permitem duas opgdes de
acesso mecanico aos corredores de consulta.

3.4. Distribuicdo do item (Desmontagem, transferéncia e montagem dos arquivos deslizantes)

3.4.1. Uma vez demandada pelos fiscais e gestores contratuais, a Contratada devera apresentar projetos gréaficos
demonstrando o layout e composicies atuais e futuras, com informagdes precisas relativas as dimensdes, o
cronograma de execucdo e demais informagGes que permitam a CONTRATADA a verificagdo e
acompanhamento dos trabalhos. Essas informagdes serdo fundamentais para permitir a visualizagdo real dos
arquivos desmontados e possibilitar o perfeito dimensionamento da futura montagem.

3.4.2. Uma vez aprovados os projetos, a Contratada devera realizar a desmontagem dos arquivos, iniciando pelos
componentes el etrénicos e seguindo pelos componentes mecani cos.

3.4.3. A desmontagem devera ocorrer de acordo com o cronograma definido, basicamente iniciando pelas partes
eletronicas e seguindo pelas partes mecanicas.

3.4.4. Apbs desmontados, os componentes deverdo ser embalados e identificados de forma a permitir o
transporte sem o risco de danos e a facil identificagdo para montagem.

3.4.5. Estando seguras, as partes dos arquivos dever&o ser transportadas.

3.4.6. Por ser a mesma empresa, responsavel pela desmontagem, transporte e remontagem dos arquivos no local
de destino, qualquer dano, perda de componentes, ou qualquer outra ocorréncia que venha a inviabilizar a
perfeita montagem dos arquivos devera ser prontamente sanada pela Contratada, sem que esta possa alegar
qualquer custo adicional.
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3.4.7. Visando a montagem dos arquivos, a fixagdo dos trilhos devera ser precedida pelo nivelamento destes,
através de calcos metalicos ou outra solugao eficaz, permitindo que todo o arquivo se mova sobre uma superficie
completamente plana. Essa medida é fundamental para a preservacdo das fixagOes dos arquivos, evitando
ocorréncia de danos precoces futuros.

3.4.8. Uma vez nivelados os trilhos, a empresa vencedora do item 1 deverd promover a montagem dos arquivos
deslizantes, incluindo todos os componentes mecénicos e eletrdnicos, mantendo absolutamente todas as
funcionalidades existentes nos arquivos antes da desmontagem.

3.4.9. Os servicos de montagem sO estardo completos apés a verificagdo da equipe de fiscalizagdo do
funcionamento de todas as funcionalidades dos arquivos.

3.4.10. Todo o trabalho devera ser realizado por equipes treinadas, devidamente uniformizadas e identificadas.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Os critérios de sustentabilidade sao aqueles previstos nas especificagdes do objeto.

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis:

4.2.1. Realizar 0 adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administraggo.

4.2.2. Fornecer aos empregados 0s equi pamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao de
Servicos;

4.2.3. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para redu¢do do consumo de
energia elétrica e &gua, além de programa de reducdo de produgao de residuos solidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

4.2.4. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos.

Subcontratacdo
4.5. N&o é admitida a subcontrataco do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.6. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato e nas condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.7. Em caso opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria dever apresenté-la, no méximo, até a data de assinatura
do contrato.

4.8. A garantia, nas modalidades caucdo e fianga bancéria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis ap0s a assinatura do
contrato.

4.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratacdo.

Vistoria

4.10. A avaiacgo prévia do local de execuggo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8 horas as 18 horas, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (61) 2027-6897 ou (61) 2027-5509.
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4.11. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizac8o davistoria

4.11.1. O prazo para vistoriainiciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicaggo do Edital, estendendo-se até o dia
Gtil anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

4.11.2. A apresentacdo da Declaracdo Formal pela opgéo de ndo fazer avistoria (fornecida pelo proprio
licitante), conforme Anexo V, ou Atestado de Vistoria (fornecido pelo 6rgdo licitante), conforme modelo Anexo
IV, deverdo constar na documentacdo de habilitacdo dalicitante.

4.12. Caso o licitante opte por ndo realizar avistoria, devera prestar declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacéo.

4.13. A ndo redlizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes,

duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servigos, devendo o contratado assumir 0s
6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de Execucdo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. A execucdo dos servigos, dar-se-4, ap0ds a assinatura do contrato, conforme as solicitagdes encaminhadas
através de Ordem de Servico assinada pelo representante designado pelo Ministério das Comunicagdes,
conforme modelo no Anexo |11, obedecidas as normas previstas neste Termo de Referéncia e contendo todas as

informagdes necessdrias ao atendimento do pedido.

5.1.2. Em levantamento prévio e estimativo, os servigos a serem executados estéo distribuidos da seguinte forma:

UNIDADE
ITEM|[DESCRICAO/ESPECIFICAGAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
Desmontagem, transferéncia e montagem dos arquivos Faces de
dedlizantes instalados no piso mezanino do Edificio Sede, .
1 . . arquivos 456
conforme especificag8o constante neste Termo de Referénciae .
deslizantes
Seus Anexos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. A prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia ocorrera nos enderegos do Ministério das Comunicagoes,
situados em Brasilia/DF, durante o horério comercial .

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios para a manutengdo dos arquivos deslizantes nas quantidades suficientes e qualidades necessarias
ao pleno funcionamento dos mobiliarios.

5.4. Na execugdo dos servicos de limpeza e reparos, sO deverdo ser empregados acessorios, materiais e ferramentas
recomendadas pel o fabricante do equipamento.

5.5. Os servicos deverdo ser executados de acordo com as normas técnicas vigentes e com as recomendagdes do
fabricante.

5.6. As novas pegas e materiais substituidos pela CONTRATADA serdo incorporados aos equipamentos e, portanto, de
propriedade do Ministérios das Comunicaces.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 410003 Termo de Referéncia 20/2024
5.7. Caso necess&rio com autorizagdo do gestor a CONTRATADA podera retirar das dependéncias do Ministério das
Comunicagdes pegas para serem reparadas em oficina externa.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgéo tem como base as caracteristicas expostas no Estudo Técnico Preliminar.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.9. O prazo de garantia contratual dos servicos € aguele estabelecido Na Lei N° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de execucdo do
contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregao
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII

).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de
2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuarad
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacoes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos OU o disposto neste
item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
Servigos.

7.3. Papéis e Responsabilidades da Contratante se dardo por meio de seus gestores e fiscais devidamente designados, que
fardo/deverdo:

7.3.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato, que consiste na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servigos, do fornecimento dos materiais e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes do Ministério
das Comunicagdes, especialmente designados, na forma do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

7.3.2. Devera ter a experiéncia minima necessdria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e
do contrato.

7.3.3. Cabe ao Gestor do Contrato, ou seu substituto, encaminhar demandas de correcdo de servigos; encaminhar
indicacdo de sangdes; confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo (TRD); encaminhar para a
Area Administrativa eventuais pedidos de modificacio contratual; manter o histérico de gerenciamento do
contrato, contendo registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execucao do contrato.

7.3.4. Cabe ao Fiscal Técnico, ou seu substituto, a assinatura do Termo de Recebimento Provisério (TRP);
identificar as ndo conformidades com os termos contratuais; verificar a manutencdo das condigoes
classificatérias (habilitacdo técnica).

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacédo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar
o resultado das avaliacOes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tiltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n° 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deveré conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de camprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidac@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM de correcdo
monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.32. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo
por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o
cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do
objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo
do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato serd Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de

pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucao Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II);

8.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:
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8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tiltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida had menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacdo.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

8.29. A declaragdo acima poderad ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.30. Registro ou inscri¢ao da empresa contratada no conselho profissional competente (Conselho Regiona de
Engenharia e Agronomia - CREA), em plenavalidade, com indicacdo minima de 01 (um) engenheiro €eletricistae 01
(um) engenheiro mecénico, tendo em vista as necessidades de execucdo previstas neste Termo de Referéncia;

8.30.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderéo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da
assinatura do contrato, da solicitag8o de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.31. Comprovacao de aptidao para execucgdo de servigo de complexidade tecnol 6gica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de certidBes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.31.1. Parafins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1.1. Quanto a capacitacao técnico operacional: apresentagdo de um ou mais atestados de
capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado devidamente
identificada, em nome do licitante, relativo a execugéo de obra ou servigo de engenharia, comprovando
aexecucio de MONTAGEM DE ARQUIVOS DESLIZANTES COM MOVIMENTACAO
ELETROELETRONICA (controle micro processado), com no minimo 30% (trinta por cento) em
relacdo ao quantitativo de faces dos arquivos nos quais se pretende a execucdo dos servigos, ndo
necessariamente com as exatas especificacfes dos equipamentos e componentes descritos neste Termo
de Referéncia.

8.31.2. Sera admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.32. A participagdo de consorcio ndo serd admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido € amplamente comercializado
por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano & Administracéo por frustrar o préprio
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cardter competitivo da disputa pelo menor prego. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para admitir a subcontratagdo, de
formaa gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente outras atribui¢des a Administracdo Publica

8.33. Conforme orientag&o contida no art. 10 da Instru¢éo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, e avaliando o caso
concreto, concluiu-se pelaimpossibilidade de participacdo de cooperativas. A vedagdo sejustificatendo em vistaa
necessidade de relagdo de subordinacdo entre os prestadores de servigo e a empresa contratada, de forma que os servicos
demandados pela Administracdo sejam prestados de forma coesa, existindo uma clara divisdo do trabalho de acordo com
a especialidade de cada colaborador, sem possibilidade de substitui¢&o de técnicos sem prévia autorizaggo da
Contratante, o que se mostraincompativel com aforma de organizag&o juridica das cooperativas.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 526.584,24

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

UNIDADE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

Desmontagem, transferéncia e montagem dos arquivos|

deslizantes instalados no piso mezanino do Edificio Sede, ace§ de
1 e a arquivos 456
conforme especificacdo constante neste Termo de Referéncia e deslizantes

seus Anexos.

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 526.584,24 (quinhentos e vinte e seis mil, quinhentos e oitenta e
quatro reais e vinte e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo conforme Despacho COORC (11245010):

10.1.1.1. Foi prevista a citada despesa quando da elaboracdo do Projeto de Lei Orgcamentéria Anua —
PLOA — 2024, em tramitacdo no Congresso Nacional, na agdo or¢amentaria 2000 — Administragdo da
Unidade, Plano Orgamentério — 0000 — Administragdo da Unidade - Despesas Diversas.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FERNANDO FRANCA E GOMES DE MIRANDA
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Membro da Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/04/2024 as 10:48:26.

EDSON FERREIRA VENANCIO COELHO DA SILVA

Membro da Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/04/2024 as 10:57:34.

TARIC DE OLIVEIRA SOUSA

Membro da Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 04/04/2024 as 14:43:55.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - SEI_11281416_Anexo_|__.pdf (49.38 KB)
Anexo Il - SEI_11281421 Anexo_IllI__.pdf (50.99 KB)
Anexo Il - SEI_11281447_Anexo_lll__.pdf (47.65 KB)
Anexo IV - SEI_11281461_Anexo_IV__.pdf (45.8 KB)
Anexo V - SEI_11281468_ Anexo_V__.pdf (48.87 KB)
Anexo VI - SEI_11281472_Anexo_VI__.pdf (57.92 KB)
Anexo VIl - SEI_11281482_Anexo_VII__.pdf (46.58 KB)
Anexo VIII - SEI_11281501_Anexo_VIII__.pdf (48.1 KB)
Anexo IX - SEI_11281535_Anexo_IX__.pdf (65.94 KB)



UASG 410003 Termo de Referéncia 20/2024

Anexo | - SEI_11281416_Anexo_|__.pdf



MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao
Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos
ANEXO 1
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

INTRODUCAO

O Termo de Recebimento Provisorio declarard formalmente a Contratada que os servigos foram
prestados ou os bens foram entregues, para posterior analise das conformidades e qualidades baseadas nos

requisitos e nos critérios de aceitagdo, de acordo com a alinea "a" do inciso I do art. 140 da Lei n® 14.133,
de 2021.

1- IDENTIFICACAO

Contrato n°:

Contratada:

Contratante:

Data de
emissao:

Ordem de Servigo n°.:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS E VOLUMES DE EXECUCAO

Item | Descricdo de Produto e Servico Métrica Quantidade Va!oz‘ . | Valor Total
Unitario
TOTAL DOS ITENS:

Por este instrumento, atestamos que os servicos, relacionados na O.S. acima identificada, foram recebidos
nesta data e serdo objeto de avaliacdo quanto aos aspectos de qualidade, de acordo com os Critérios de
Aceitacdo previamente definidos pelo CONTRATANTE. Ressaltamos que o recebimento definitivo destes
servicos ocorrera em até 5 dias uteis, desde que nao ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto
as especificagdes constantes do Termo de Referéncia correspondente ao Contrato supracitado.

Fiscal Técnico do Contrato

NOME DO FISCAL
Fiscal do Contrato - Portaria n® XX/XXXX




Brasilia, XX de XXXXX de XXXX.

sel g

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisiao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestao da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

il
Sel o
ass Iﬂ_a! I_Jl a

eletrénica

e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
Furp informando o codigo verificador 11281416 ¢ o codigo CRC 852AD6C3.

Referéncia: Processo n° 53115.030084/2023-80 Documento n® 11281416


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.mcom.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=11281416&crc=852AD6C3
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao
Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos
ANEXO 11
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

INTRODUCAO

O Termo de Recebimento Definitivo declarara formalmente a Contratada que os servigos prestados ou os
bens fornecidos atendem aos requisitos estabelecidos e aos critérios de aceitacdo, de acordo com a alinea
"b" do inciso I, do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

1- IDENTIFICACAO

Contrato n°:

Contratada:

Contratante:

Ordem de Servigo n°.: Data de emissao:

Termo de Recebimento

A Data de emissao:
Provisorio n°.:

Relatorio de Fiscalizacio: Data de emissio:

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS E VOLUMES DE EXECUCAO

Item | Descricao de Produto e Servico Métrica Quantidade Val.of . | Valor Total
Unitario

TOTAL DOS ITENS:

Nos termos do art. 50, da Instrucdo Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017, como gestor de contrato, apds
analise do Relatorio de Fiscalizagao e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdao técnica e
administrativa, atesto que os servigos descritos na tabela acima e integrantes da OS acima identificada
atendem as exigéncias especificadas no Termo de Referéncia do Contrato acima referenciado.

Gestor do Contrato



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada

Por este instrumento, AUTORIZO a emissdao da Nota de Fiscal/Fatura conforme estabelecido no inc. II,
alinea "C" do art. 50 da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017

NOME DO GESTOR
Gestor do Contrato - Portaria n® XX/XXXX

Brasilia, XX de XXXXXXX de XXXX.

il
el o
' ;
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestao da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

sell o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
wxpcnfs informando o codigo verificador 11281421 e o codigo CRC 00E9998D.

Referéncia: Processo n® 53115.030084/2023-80 Documento n® 11281421
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao
Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos
ORDEM DE SERVICO

ANEXO III
IDENTIFICACAO
N° da OS Unidade
requisitante
Data de :
.~ Servico
emissao

Contrato n°

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA
Razao social
Endereco

Telefone () Fax ()

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

N° Servico Unidade de Medida

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS

RECURSOS FINANCEIROS
Saldo Orcamentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

NOME DO FISCAL
Fiscal do Contrato - Portaria n°® XX/XXXX

Processo n°

CNPJ
Servi¢o
E-mail
Quantidade  Valor Unitario RS Kglm Global
TOTAL
NOME DO GESTOR

Gestor do Contrato - Portaria n°® XX/XXXX



sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestao da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Referéncia: Processo n° 53115.030084/2023-80 Documento n° 11281447
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagéo
Coordenagdo-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenagao de Gestdo da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos

ANEXO IV
DECLARACAO DE VISTORIA

Pregéo Eletronico n°

Dia / / ,as h

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de produtos e servigos voltados a melhoria das condi¢des de
arquivamento e armazenamento dos documentos que compdem o acervo arquivistico do MINISTERIO DAS COMUNICACOES

A CIMPIESA, eveeeeeiieiieiieiieie ettt ettt ste st te et e e saeennenaeas , CNPJ n® ... , com Sede MNa.......cccovieeevereeieieeineeeeennee. s
Telefone:........c.ccoereenee , e-maili....ooeenee. declara sob as penas da lei, que vistoriou as unidades do Ministério das Comunicagdes e que
coletou todas as informacdes necessarias para a formacgdo dos precos e futura eventual realizagdo dos servigos, objeto do LOTE ............. ,
através de seu colaborador e
P ettt ettt ettt bt ettt e e e a e e et et e eh et et en £ enteR e Rt A e s e st ee e eR e oA e R et en e eR e eR e eR e ke s e At eneeR e eReeA et en e eateReeheeR et ententene ekt eb et et e st eneeseebeetennenen
e RG oo, , € que conhece as condi¢cdes em que serdo executados os servigos, ndo sendo admitido, em hipdtese alguma,

alegagdes de desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

Brasilia, / /

Responsavel da Contratante
Matricula:

Responsavel pela empresa

——m
3EI! d Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da Divisao de Processo Eletrénico, em
I :?;-'T::.Jc'; d 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

——
36'! tl’ Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestio da Informacio e de Documentos , em
I assinatura 1 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

=
DEI! tl’ Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisdo de Gestio de Documentos, em
I :i;:?:;?:; z 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Referéncia: Processo n° 53115.030084/2023-80 Documento n°® 11281461
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao
Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos

ANEXO V

DECLARACAO DE DECLINIO DO DIREITO DE REALIZAR VISTORIA

Pregao Eletronico n°

Dia / / , as h

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de produtos e servigos
voltados a melhoria das condi¢des de arquivamento e armazenamento dos documentos que compdem o
acervo arquivistico do MINISTERIO DAS COMUNICACOES.

Enderego......ccoevueeniieiiiiieieeeceeen DECLARO para os fins do Processo Licitatorio n.® xxxx que
por deliberacio unica e exclusiva da declarante, a mesma néo participou da visita técnica disponivel
no referido processo licitatorio, sendo de sua total responsabilidade e conhecimento as condicdes de
realizacdo dos servicos, nio recaindo em nenhuma hipdtese qualquer responsabilidade sobre o
Ministério das Comunicacdes ou argumento futuro quanto a nio visitacdo antecipada.

Brasilia, / /

Responsavel da Contratante
Matricula:

Responsavel pela empresa



sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestao da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
informando o cédigo verificador 11281468 e o codigo CRC 004043BA.

Referéncia: Processo n° 53115.030084/2023-80 Documento n° 11281468
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes

Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao

Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos

ANEXO VI

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

MINISTERIO DAS COMUNICACOES - MCOM

Senhor Pregoeiro:

Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do Pregao Eletronico n.°

cujo objeto € a

, conforme as especificacdes constantes do Anexo I do Edital, e
apods tomar conhecimento de todas as condigdes 14 estabelecidas, passamos a formular a seguinte proposta:

Unidade Valor
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE?* | Unitario
no CAT (s
Maximo
Desmontagem, transferéncia e montagem
dos arquivos deslizantes instalados no piso | .. . Faces de
1 ino do Edificio Sed f Unidade | arquivos 456 RS
mezanino do Edificio Sede, conforme deslizantes
especificagao constante no ETP.

1 - Nos precos indicados na planilha de pregos acima estao incluidos todos os custos, beneficios, encargos,
tributos e demais contribui¢des pertinentes.

2 - Declaramos conhecer a legislacdo de regéncia desta licitagdo e que os servigcos/bens serdo fornecidos
de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital, que conhecemos e aceitamos em todos os seus

termos.

3 — Declaramos, também, que nenhum direito a indenizagdo ou a reembolso de quaisquer despesas nos
serd devido, caso a nossa proposta ndo seja aceita pelo Ministério das Comunicagdes, seja qual for o

motivo.

4 - Esta proposta ¢ valida por 90 (noventa) dias, a contar da data estabelecida para a sua apresentagao.

5 — Os pagamentos deverdo ser creditados:

Banco:

Agéncia n°

Conta corrente n.°

6 - Razdo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

Tel/Fax:




CEP:
Cidade: UF:

E-mail:

7 - Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Fungao:

Cart.ldent n°: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:

Local, / /

Diretor ou representante legal - Identidade
Nome legivel

il
Sel o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestao da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

il
Sel’ o
assinatura L
eletronica

* A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
informando o cédigo verificador 11281472 e o cddigo CRC B3A124D5.

Referéncia: Processo n® 53115.030084/2023-80 Documento n°® 11281472
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao
Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos

ANEXO VII

PLANILHA ORCAMENTARIA DE PRECOS MAXIMOS

x Unidade no | Valor Unitario
ITEM |DESCRICAO CAT UNIDADE |QUANTIDADE Méximo
Desmontagem, transferéncia e
montagem dos arquivos deslizantes Faces de
1 instalados no piso mezanino do Unidade |arquivos (456 RS 1.154,79
Edificio Sede, conforme deslizantes

especificacao constante no ETP.

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestido da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao
Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos

ANEXO VIII

DECLARACAO DE APRESENTACAO E DISPONIBILIDADE DOS PROFISSIONAIS A
SEREM INDICADOS COMO RESPONSAVEIS TECNICOS

A Empresa Licitante , inscrita no
CNPJ sob o N° , por intermédio de seu representante legal
o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , declara, para

fins de prova e participagdo da presente licitagdo, que disponibilizard o(s) profissional(is), com o nivel de
qualificacdo exigida no Termo de Referéncia, para a prestacao de servigos objeto do Pregdo Eletronico No
xxxx/XXXX, para inicio imediato a partir da assinatura do termo contratual, estando o(s) mesmo(s)
relacionado(s) a seguir e anexadas as comprovacdes devidas:

- Profissional designado como responsavel técnico para a execugdo dos servigos constantes no ITEM I

e Relacionar os profissionais com nome completo, CPF e numero do registro no CREA, informagdes
de contato e indicar funcdo que este exercera na execucdo dos trabalhos;

e Anexar documentagdo comprobatoria da qualificagdo técnica de cada profissional, sendo, no
minimo:

o Diploma de formag¢do de nivel superior;
o Atestados de capacidade técnica;

o ART(s) e/ou CAT constando os servigos descritos no ITEM 1.

Brasilia, / /

Representante Legal da Licitante

Responsavel Técnico



sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestao da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

_-' “ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
g informando o cédigo verificador 11281501 e o cédigo CRC 7TCFEA844.
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MINISTERIO DAS COMUNICACOES
Secretaria-Executiva do Ministério das Comunicagdes
Subsecretaria de Planejamento e Tecnologia da Informagao
Coordenacao-Geral de Gestdo da Informagao
Coordenacdo de Gestdao da Informagdo ¢ de Documentos
Divisdo de Gestdo de Documentos

ANEXO IX

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

PROCESSO: 53115.030084/2023-80
OBJETO

Este Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), & luz da Instru¢do Normativa n° 05/2017, abrangera
os servigos de desmontagem, transporte ¢ montagem de arquivos deslizantes confeccionados em perfis
extrudados de aluminio, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas definidas em Termo
de Referéncia.

OBJETIVO

Defini¢cdo: O Instrumento de Medicao de Resultado ¢ o instrumento que define em bases compativesis,
tangiveis e objetivamente observaveis, os niveis esperados de qualidade de prestacdo de servigo ¢ as
respectivas adequacdes de pagamento.

Objetivo a atingir: prestacdo do servigo em elevados niveis de qualidade, para fins de eficiéncia e
economicidade.

Forma de avaliacdo: definicdo de indicadores que caracterizem o nao atingimento do objetivo, e
atribui¢do de grau de correspondéncia.

APURACAO DO RESULTADO ESPERADO SERA REALIZADO POR INTERMEDIO DE
INDICADORES DE DESEMPENHO, CONFORME A SEGUIR:

INDICADOR

ATENDIMENTO DA ROTINA DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE INSTALACAO E
MANUTENCAO

ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir a qualidade dos servigos

Execu¢dao dos servigos de forma plena, com qualidade,

Meta a Cumprir assiduidade e pontualidade.

Instrumento  de | Fiscalizacdo e verificacdo do cumprimento dos indicativos, por
Medicao edificacao em que ha atuacao da brigada de incéndio contratada

Formas de

Acompanhamento Relatdrio circunstanciado emitido pela equipe de fiscalizagao.




Periodicidade Mensal
Pontuacdo apurada por edificagdo, mediante a aplicagcdo
das regras dos indicativos e respectivos pontos, devendo ser
. calculado o somatorio global de todos os indicativos.
Mecanismo de ) o
Cilculo *Posteriormente, a apurar o desempenho qualitativo global do

contrato, de forma a apurar o desempenho qualitativo global do
contrato e fazer o enquadramento do global na Faixa
de Tolerancia e Ajuste de Remuneragao.

Inicio da Vigéncia

Data de assinatura do contrato

Faixas de Tolerancia e de Ajuste de ~ .
~ Remuneracio devida
Remuneracio
FalxaA . de De 0 a 10 pontos 100%
Tolerancia
Faixa de Ajuste I De 11 a 15 pontos 98%
i de Ajust . .
Faixa de Ajuste Faixa de Ajuste Il | De 16 a 20 pontos 96%
do Pagamento
Faixa de Ajuste III | De 21 a 25 pontos 94%
Faixa de Ajuste IV | De 26 a 30 pontos 91%
Faixa de Ajuste V| De 31 a 35 pontos 88%
Faixa de Ajuste VI | De 36 a 40 pontos 85%
Item Descricio Pontos
Utilizar  partes
ou componentes
em  desacordo
1 05
com os desenhos
ou modelos
originais
Recusar-se a
executar servico
determinado pela
2 .. 02
fiscalizagdo, por
servico e por
dia;
Manter
funcionario sem
qualificacdo para
3 exegutar 0s 03
Servigos
contratados, por
empregado e por
dia;




Indicativos
pontos
equivaléncia

e
de

Deixar de
apresentar a
documentagao

4 necessaria para 02
inicio dos
trabalhos.
Fornecer
produtos em

5 descordo com as 05
amostras
apresentadas
Destruir ou
danificar

6 documentos por 05
culpa ou dolo de
seus agentes.
Deixar de
cumprir 0

7 cronograma pré- 03
estabelecido sem
justificativa
prévia.
Nao manuteng¢ao

8 das condicoes de 03
habilitag¢ao
Suspender  ou
interromper,
salvo motivo de
forca maior ou

9 caso fortuito, os 04
Servigos
contratuais  por
dia e por unidade
de atendimento;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir
determinagdo
formal ou

12 instrucao 0
complementar
do orgao
fiscalizador, por
ocorréncia;




Substituir
empregado que
se conduza de
modo
inconveniente ou
13 ndo atenda as 01
necessidades do
Servico, por
funcionario e por
dia;

Cumprir
quaisquer  dos
itens do Edital e
seus Anexos nao
previstos  nesta
tabela de multas,
apos

14 e e aa . 03
reincidéncia
formalmente
notificada pelo
orgao
fiscalizador, por
item e  por
ocorréncia;
Indicar ¢ manter
durante a
execucao do
15 contrato 0s 01
prepostos
previstos no
edital/contrato;
Providenciar
treinamento para
seus
funcionarios
16 conforme 01
previsto na
relacdo de
obrigacoes  da
CONTRATADA

A ocorréncia da Faixa de Ajuste de Remuneragcdo VI por 03
(trés) periodos mensais de execu¢dao contratual consecutivos ou

Rescisao por 04 (quatro) alternados num periodo de 12 (doze) meses,
poderé ensejar rescisao contratual.
O percentual de remuneracao devida representa o ajuste sobre
Referéncia do | a maior expectativa de pagamento para o0s quantitativos
percentual de | contratados no periodo avaliado, em razao da efetiva qualidade da
remuneracio prestacdo dos servigos, apurada mediante a aplicagdo do indicador
devida de qualidade as ocorréncias e conforme a pontuagao consolidada

de todos os indicativos.




NOME
Integrante da Equipe de Planejamento

NOME
Integrante da Equipe de Planejamento
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Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira Venancio Coelho da Silva, Chefe da
Divisao de Processo Eletronico, em 19/03/2024, as 08:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por Taric de Oliveira Sousa, Coordenador de Gestao da
Informacao e de Documentos, em 19/03/2024, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Franca e Gomes de Miranda, Chefe da Divisao
de Gestio de Documentos, em 19/03/2024, as 13:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, caput, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcom.gov.br/sei/verifica,
informando o cddigo verificador 11281535 ¢ o codigo CRC 1F121A0B.
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