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TERMO DE REFERENCIA SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo Administrativo n°® 53115.028901/2023-30

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada, para aplicagdo com fornecimento de vacina antigripal, contra influenza — CEPAS 2024, para imunizagdo da
forga de trabalho em exercicio do Ministério das Comunicagdes, mediante Sistema de Registro de Pregos - SRP. Aplicagdo com fornecimento de aproximadamente
600 (seiscentas) doses de vacina contra a gripe de virus fragmentado e inativado, recomendado pela Organizagdo Mundial de Saude - OMS para o hemisfério sul,
conforme especificado na Instrugdo Normativa n2 261, de 25 de outubro de 2023, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA - Ministério da Saude,
sendo cada seringa com uma dose de 0.5 ml (monodose preenchida) para uso adulto, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO | VALOR TOTA
MEDIDA

1 Doses de vacinas influenza quadrivalentes contendo,
obrigatoriamente, quatro tipos de cepas de virus em
combinagdo, dentro das especificagdes em conformidade
com o disposto na Instrugdo Normativa n? 261, de 25 de
outubro de 2023.

25364 DOSES 600 RS 75,47 RS 45.282,00
Quantidade: Até 600 (seiscentas) doses com prazo minimo
de validade para o ano em que for aplicada.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é considerado comum, uma vez que o padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital,
por meio de especificagdes usuais de mercado.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133, de 2021.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme constam das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A Fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia (SUPERGOV n2 11325863).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Ndo hd impactos ambientais resultantes da contratacdo, todavia no que se refere a gestdo e operagdo dos residuos perigosos gerados a partir da

presente contratagdo, nos termos da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, e Decreto n? 10.936, de 2022, a contratada deve observar os
seguintes requisitos quanto ao descarte:

4.1.1. promover a destinagdo final ambientalmente adequada.

4.1.2. A Contratada devera apresentar o Certificado de Boas Praticas de Fabricagdo (CBPF) para os produtos abrangidos pela RDC n2 39, de 14 de agosto
de 2013.

4.1.3. Caso se enquadre nas hipoteses do artigo 20 da Lei n2 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, a Contratada deverd elaborar plano
de gerenciamento de residuos sdlidos, sujeito a aprovagdo da autoridade competente.

4.1.4. Sdo proibidas, a Contratada, as seguintes formas de destinagdo ou disposicdo final de residuos sélidos ou rejeitos:

4.1.5. langamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;

4.1.6. langamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineragdo;

4.1.7. queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos nao licenciados para essa finalidade;

4.1.8. outras formas vedadas pelo Poder Publico.

4.1.9. Para a elaboragdo, implementagdo, operacionalizagdo e monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de residuos sélidos, nelas

incluido o controle da disposigdo final ambientalmente adequada dos rejeitos, sera designado responsavel técnico devidamente habilitado.

4.1.10. Quanto ao gerenciamento dos residuos de servigos de saude, a contratada deverd obedecer as disposi¢des do Plano de Gerenciamento de
Residuos de Servigos de Saude — PGRSS elaborado pelo drgdo, além de obedecer as diretrizes constantes da Lei n2? 12.305, de 2010 — Politica Nacional de
Residuos Sélidos, Decreto n2 10.936, de 12/01/2022, RDC 222, de 28/03/2018 - ANVISA e Resolu¢do CONAMA n° 358, de 29/04/2005 e dentre as quais:



4.1.11. os residuos de servigos de saude devem ser acondicionados atendendo as exigéncias legais referentes ao meio ambiente, a saude e a limpeza
urbana, e as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou, na sua auséncia, as normas e critérios internacionalmente aceitos;

4.1.12. os veiculos utilizados para coleta e transporte externo dos residuos de servigos de saude devem atender as exigéncias legais e as normas da ABNT;

4.1.13. as estagBes para transferéncia de residuos de servigos de saude devem estar licenciadas pelo 6rgdo ambiental competente e manter as
caracteristicas originais de acondicionamento, sendo vedada a abertura, rompimento ou transferéncia do contedido de uma embalagem para outra;

4.1.14. os residuos pertencentes ao Grupo A do Anexo | da Resolugdo CONAMA n2 358, de 29/04/2005, ndo podem ser reciclados, reutilizados ou
reaproveitados, inclusive para alimentagdo animal.

4.1.15. os residuos pertencentes ao Grupo Al do Anexo | da Resolugdo CONAMA n2 358, de 29/04/2005, devem ser submetidos a processo de tratamento
que promova redugdo de carga microbiana compativel com nivel Il de inativagdo e devem ser encaminhados para aterro sanitario licenciado ou local
devidamente licenciado para disposi¢do final de residuos dos servigos de saude.

4.1.16. os residuos pertencentes ao Grupo E do Anexo | da Resolugido CONAMA n2 358, de 29/04/2005, devem ser apresentados para coleta
acondicionados em coletores estanques, rigidos e higidos, resistentes a ruptura, a punctura, ao corte ou a escarificagdo, e ter tratamento especifico de acordo
com a contaminagdo quimica, bioldgica ou radioldgica.

4.1.17. os residuos com contaminagdo bioldgica devem seguir as orientagdes relativas aos residuos do Grupo Al e A4. 7.5.7 Nado é permitido, a
contratada, o encaminhamento de residuos de servigos de saude para disposigdo final em aterros, sem submeté-los previamente a tratamento especifico, que
neutralize sua periculosidade, nos termos da Lei Distrital n2 4.352, de 2009, do Distrito Federal.

Indica¢do de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratagdo serd admitida a indicagdo da seguinte marca, caracteristica ou modelo, de acordo com as justificativas contidas nos Estudo Técnico
Preliminar:
4.3. vacinas influenza quadrivalentes, conforme descrito na Instrugdo Normativa n2 261, de 25 de outubro de 2023, da Agéncia Nacional de Vigilancia

Sanitaria — ANVISA - Ministério da Saude (SUPER.GOV n2 11199367).
Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo:

4.4. Diante das conclusées extraidas da supracitada Instrugdo Normativa, a Administragdo ndo aceitara o fornecimento dos seguintes produtos distintos
daqueles especificados na IN.

Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.5. N3o se aplicam a esta contratagdo requisitos de carta de solidariedade.
Subcontratagao
4.6. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
4.6.1. A subcontratagdo fica limitada a aplicagdo das vacinas, sem prejuizo das responsabilidades contratual e legal da contratada, de acordo com o

facultado no art. 122, da Lei 14.133, de 2021, eximida a contratante de qualquer interferéncia junto a subcontratada.
4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratagdo.

Garantia da Contratagdo

4.8. Ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

Vistoria

4.9. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos
servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 17 horas.

4.10. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a
abertura da sessdo publica.

4.11. Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.12. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsdavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

4.13. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugdo

5.1. O objeto constitui-se do fornecimento e da aplicagdo das vacinas incluindo todos os materiais necessarios, tais como: algoddo, alcool, seringas
descartdveis, luvas e demais produtos utilizados nas atividades de vacinagdo; do armazenamento e acondicionamento adequado das vacinas; do descarte seguro
de agulhas, seringas e demais produtos e residuos utilizados nas atividades de vacinagdo de acordo com as normas especificas; do fornecimento de material
(folders, cartazes e informativos) para divulgagdo nas unidades do MCOM em que ocorrera a vacinagdo.

5.2. As vacinas devem ter registro no Ministério da Saude ou no 6rgdo competente designado.

5.3. As vacinas devem ser acondicionadas em embalagens aprovadas pelo Ministério da Saude, protegidas com gelo e transportadas a temperatura
entre 22 e 82 C, conforme as normas técnicas emitidas pelos 6rgdos de saude e as especificagdes do fabricante.

5.4. No ato da aplicagdo, deve ser fornecido comprovante individual de vacinagdo a cada beneficidrio contendo, inclusive, as seguintes informagdes:
nome da vacina, data da aplicagdo, o numero da licenga sanitaria e o nimero do lote, e também, folheto informativo com as principais caracteristicas da vacina
(composigédo, eficacia, efeito protetor, contraindicagdes, efeitos colaterais).

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.5. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Ministério das Comunicagoes, Esplanada dos Ministérios, Bloco R, Edificio Sede, CEP: 70.044-
902; Brasilia - DF.
5.6. Os servigos serdo prestados em datas e horarios da campanha do Ministério.
5.7. Referida quantidade é meramente estimava e o pagamento ocorrera apenas pelas doses efetivamente administradas.
5.7.1. A vacinagdo contemplard todos os servidores e colaboradores do MCOM que optaram por receber a vacina.

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgao ou a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conteré informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagédo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante a execugéo do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. |A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara sua execugéo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas nele, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a sua correta execugdo, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IIl);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagé@o, contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO OU PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que

a Contratada:
7.1.1.1. ndo produza os resultados acordados;

7.1.1.2. deixe de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

7.1.1.3. deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2. |Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢édo acima sera contado do recebimento de comunicacédo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacéo dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.9. |Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigages assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2
11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento
de cobranga

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacdo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidacédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da regularizagdo da situagéo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; e b) identificar possivel
razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).
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7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidagédo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. [No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagédo, mediante aplicagéo do indice IGP-M de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

7.27. |Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.29.1. As cessdes de crédito néo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020;

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo (Instrugdo Normativa n2 53, de 8 de julho de
2020);

7.33. A cessédo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.[ME/SEGES67]
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execugdo

8.2. O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitagdo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitag¢do juridica

8.4. |Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional
8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https./www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. |[Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo

mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrig@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagéo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagéo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderéo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-Go ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo

Contdabil Digital - ECD ao Sped.

8.23.5. |Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo 10% do capital minimo do valor total estimado da contratagéo.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagéio Técnica

8.25. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢Ges locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da
licitagdo;

8.26. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratacdo.

8.27. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

8.28. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de

registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.29. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

8.31. A assinatura do responsavel da empresa privada ou érgdo publico que estd emitindo o atestado;

8.32. Razdo social da empresa privada ou drgdo publico que estd emitindo o atestado;

8.33. Lista dos produtos que a empresa contratada forneceu ou dos servigos que a empresa contratada executou;

8.34. As quantidades, a duragdo e o periodo do contrato;

8.35. O grau de satisfagdo da empresa privada ou érgdo publico que estd emitindo o atestado.

8.36. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.37. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.38. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela

Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.39. Prova de atendimento aos requisitos, previstos na lei n2 14.675, de 14 de setembro de 2023.

8.40. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:81.5.1. A relagdo dos cooperados que
atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.40.1. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.40.2. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.40.3. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.40.4. A comprovacgdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.40.5. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias
gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

8.40.6. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACA'O

9.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 45.282,00 (quarenta e cinco mil duzentos e oitenta e dois reais) conforme custos unitarios apostos
no Relatdrio de Elaboragdo de Pesquisa de Pregos (11414657).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratag@o correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

|- Gestdo/Unidade: [...];
Il - Fonte de Recursos: [...];

I - Programa de Trabalho: [...];

IV - Elemento de Despesa: [...];
V- Plano Interno: [...];
10.2.1. Foi prevista a citada despesa quando da elaboragdo do Projeto de Lei Orgamentaria Anual — PLOA — 2024, em tramitagdo no Congresso Nacional,

na agdo or¢camentdria 2000 — Administragdo da Unidade, Plano Orgamentério — 0000 — Administragdo da Unidade - Despesas Diversas.

Brasilia, 12 de margo de 2024.

NOME SIAPE
Marcelo Lira Parreira 1789475
Thiago Ruas Guimardes Félix 1282080
Adriana de Lima Macedo 3391161
Camila Ponce de Sousa 2249570
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™ 38878B3F.
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