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Termo de Referéncia 66/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
66/2024 410003-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LUAN PETERSON DA 17/10/2024 18:07 (v
LOGISTICOS CONCEICAO 13.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 53115.028842
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2023-08

1. Definicao do objeto

1.1. Contratagdo de servigos graficos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO CATSER UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR TOTAL (R$)
SERVICOS GRAFICOS

(confecgao, impressao,
1 |diagramac&o em 17353 UNIDADE 1 1.382.162,00
diversos tamanhos,
materiais, acabamentos
e quantidades)

1.1.1. A seguinte tabela agrupa os valores unitarios de cada um para a composi¢do do valor total da contratagao.

GRUPO|SUBITENS|DESCRIGAO DETALHADA|UNIDADE DE MEDIDA|QUANTIDADE ESTIMADA VALOR UNITARIO (R$) VALOR TOTAL (R$)

ENVELOPE 24x34cm
(FECHADO) - Papel
offset 110g/m2, 4/0 cores,
acabamento refilado,

11 corte com faca UNIDADE 2.500 R$ 2,65 R$ 6.612,50
personalizada, quantro
vincos, trés dobras, cola.
Arte fornecida pelo
MCOM

ENVELOPE 41x31cm
(FECHADO) - Papel
offset 110g/m?, 4/0 cores,
acabamento refilado,

1.2 corte com faca UNIDADE 2.500 R$ 4,17 | R$ 10.425,0(
personalizada, quatro
vincos, trés dobras, cola.
Arte fornecida pelo
MCOM

PASTA COM BOLSO
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(CANGURU) -
personalizada e impressa
em papel supremo, com
acabamento em plastico
brilhoso. Com vinco e
bolso interno. Arte
fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

3.000

R$

Termo de Referéncia 66/2024

4,70

R$

14.100,0(

1.4

PASTA SEM BOLSO -
personalizada e impressa
em papel supremo, com
acabamento em plastico
brilhoso. Com vinco e
sem bolso interno. Arte
fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

3.000

R$

4,50

R$

13.500,0(

15

BLOCO DE ANOTACOES
FORMATO A5 - Bloco de
notas medindo 14,5
cmx2lcm. Capae
contracapa: papel
couché fosco, gramatura
115g/m, impresséo
apenas na capa 4x0
cores. Miolo: 75 folhas,
em papel AP 75g.
Acabamento: blocado e
refilado, miolo com
picote e grampo. Na cor
branca, com detalhes
nas bordas em azul,
vermelho, verde e
amarelo e ao centro a
logo do MCOM. Arte
fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

4.000

R$

11,01

R$

44.040,00

1.6

BLOCO DE ANOTACOES
EM CUBO -
Personalizado, bloco de
anotagdes/rascunho em
formato cubo com 100
folhas cada. Embalagem
com Arte fornecida pelo
MCOM. Altura: 9,5 cm.
Largura: 9,5cm.

UNIDADE

2.500

R$

3,75

R$

9.375,00

1.7

CARTAZES A3 - Papel
couché 115g, tamanho
29,7x42,0cm, 4/0 cores.
Arte fornecida pelo
MCOM.

UNIDADE

1.000

R$

3,50

R$

3.500,0

1.8

CARTAZES A2 - Papel
couché 115g, tamanho
42,0x59,4cm. 4/0 cores.
Arte fornecida pelo
MCOM.

UNIDADE

1.000

R$

2,03

R$

2.025,00

1.9

FOLDER - Papel couché
180g, tamanho 30x30cm.
4/4 cores, 8 paginas,
acabamamento canoa
com vinco e dobra, com
dois grampos, verniz
localizado, laminagao
bopp. Arte fornecida
pelo MCOM.

UNIDADE

5.000

R$

10,50

R$

52.500,00
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1.10

CARTILHA 24 PAGS -

Capa e contracapa: papel
offset 240g/m2, tamanho
fechado 23,5x16,5cm, 4/1
cores, acabamento
refilado, canoa com vinco e
dobras, dois grampos,
verniz localizado,

laminagé&o bopp.

Miolo: papel offset 90g/m2,
tamanho fechado 23,5x16,

5cm, 4/4 cores.

UNIDADE

3.000

R$

3,67

R$

11.010,0(

REVISTA COM ATE 24
PAGS -

Capa e contracapa: papel
offset 180g/m2, tamanho
fechado 27,5x20,5cm, 4/4
cores, acabamento reliado,
vinco, dobra, grampos,
verniz localizado na face

externa.

Miolo: papel couché 90g
/m2, tamanho fechado 27,5
x20,5cm, 4/4 cores.

UNIDADE

1.000

R$

7,59

R$

7.590,00

CALENDARIO (P/ CORPO
FUNCIONAL) - calendéario
anula de mesa,
confecgéo e
personalizado com wire-
0, 12 paginas, 4x4 cores,
material base em papeldo
revestido 130x300mm,
bloco me papel couché
branco brilho 150g,
formato das folhas
internas 130x95 mm em
couch~e brilho 150g,
acabamento faca padrdo
triangular, corte reto,
vinco e wire-o laminagéo
duplex, tamanho final
15x20 cm. Personalizado
com alogo do MCOM.
Arte fornecida pelo
MCOM.

UNIDADE

2.000

R$

28,50

R$

57.000,00

1.13

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

AGENDA (P/ CORPO
FUNCIONAL) - Tipo
pautada, medindo
145x205mm, 200 folhas,
400 paginas(14 folhas em
couché 150g/m2, 4x4
cores), capa dura (cartao
pardo n° 25 revestido em
couché laminado fosco e
verniz localizado, 4x4
cores) encadenamento
espiral tipo wire-o preto
1'1/8. Com as bordas em

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
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R$

176.250,0(
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azul, vermelho, verde e
amarelo, com alogo do
MCOM em preto ao
centro. Arte fornecida
pelo MCOM.

Termo de Referéncia 66/2024

1.14

AGENDA 2024 (SEM
DATA) - capa dura, wire-
o, miolo offset, 150 pags,
14x20cm. Arte fornecida
pelo MCOM.

UNIDADE

2.000

R$

88,13

R$

176.250,0(

1.15

PLANER WIRE-O (A4) -
capa e contra caa couché
fosco, miolo offset, 53
pags. Arte fornecida pelo
MCOM.

UNIDADE

2.000

R$

38,75

R$

77.500,00

MOLESKINE - com capa
dura e sem pauta, miolo
p6len 90gr, 48 péags, 13,7
x21cm. Arte fornecida
pelo MCOM.

UNIDADE

1.000

R$

30,55

R$

30.550,00

1.17

CADERNO DE
ANOTAGCOES COM ATE
192 FOLHAS - caderno
espiral, oficio, com 192
folhas pautadas, com
arte nacapae
contracapa. Laminagéo
bopp ou plastificagéo.
Arte fornecida pelo
MCOM.

UNIDADE

2.000

R$

45,50

R$

91.000,00

1.18

CADERNO DE NOTAS
COM CAPA DURA A5
COM ATE 100 PAGS -
medindo 14,5cmx21cm.
Capa e contracapa: papel
couché fosco, gramatura
115g/m, impresséao
apenas na capa 4x0
cores. Miolo: 75 folhas,
em papel AP 75g. capa
dura (cartdo pardo n° 25
revestido em couché
laminado fosco e verniz
localizado, 4x4 cores),
encadenamento espiral
tipo wire-o preto 1' 1/8.
Com as bordas em azul,
vermelho, verde e
amarelo, com alogo do
MCOM em preto ao
centro. Arte fornecida
pelo MCOM.

UNIDADE

2.000

R$

37,50

R$

75.000,00

BANNER - de lona
(100x120cm), com
impressao digital
colorida com
acabamento (tubo,
cordinhas, madeira). Arte
fornecida pelo MCOM.

M2

300

R$

103,13

R$

30.937,50

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

ADESIVAGAO PARA
SINALIZAGAO E
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AMBIENTACAO - com
impresséo colorida,
acabamento laminado e
brilho, para
personalizacdo de
ambientes, eventos ou
similares. Substituicao
de logo, legendas e fins
em placas. Arte fornecida
pelo MCOM.

M2

700

R$

Termo de Referéncia 66/2024

106,13

R$

74.287,50

1.21

PLACAS DE PVC PARA
SINALIZAGAO E
AMBIENTAGAO -
Confeccionada em PVC
2mm, para ambientes
internos e externos,com
fixagdo em fita adesiva
dupla face. Até 4 cores,

Tamanho 30x12 cm.

M2

500

R$

35,38

R$

17.687,50

1.22

MOLDURA COM FOTO -

Tamanho (10cm x 15cm)

Tamanho (15cm x 21cm)

Tamanho (20cm x 30cm)

Tamanho (40cm x 30cm)

Tamanho (60cm x 91cm)

UNIDADE

30

R$

557,38

R$

16.721,25

PLACA EM ACO
ESCOVADO -

Tamanho 10cm x 3cm

Tamanho 30cm x 40cm

Com escrita em fonte a ser
definida, gravacé@o UV.
Arte fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

50

R$

681,57

R$

34.078,25

CONFECGCAOE
IMPRESSAO DE FOTO
EM PAPEL BRILHO -
colorido, e preto e

branco.

Tamanho (10cm x 15cm)

Tamanho (15cm x 21cm)

Tamanho (20cm x 30cm)

Tamanho (40cm x 30cm)

Tamanho (60cm x 91cm)

UNIDADE

200

R$

399,43

R$

79.885,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

CONFECGAO EM
GRANDES FORMATOS
POR Mz

Adesivo vinil leitoso -
impressdo em policromia

com acabamento refilado

Adesivo transparente -
impress&o em policromia

com acabamento refilado

Adesivo Perfurate -
impressé@o em policromia

com acabamento refilado

Banner em lona vinilica -

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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impressdo em policromia
com acabamento em

madeira e corda

Banner em lona perfurate -
impressao em policromia
com acabamento em

madeira e corda

Banner em tecido -
impressdo em policromia
com acabamento em

madeira e corda

Estrutura em MDF e

similares

Estrutura em Metalon

/metdlicas e similares

Estrutura em PVC

Estrutura em acrilico, vidro

e similares (2mm)

Recorte a laser

Instalagéo/aplicagao

Desisntalagc@o/remogéo

Painel e faixa em lona
vinilica. Refile com dupla

face, e/ou ilhés

Painel e faixa em lona
perfurate. Refile com dupla
face, e/ou ilhés

Painel e faixa em tecido.
Refile com dupla face, e/ou

ilhés Laminas imantadas

Papel Gloss

Tripé com altura regulavel.
Compra

M2

500

R$

Termo de Referéncia 66/2024

206,17

R$

103.085,0(

PORTA CRACHA -
Protetor rigido para
cracha em PVC,
transparente, vertical,
com abertura na parte
superior para fixagédo de
corddo para cracha com
roller clip ou prendedor
tipo jacaré.

UNIDADE

1.000

R$

21,23

R$

21.225,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

PIN INSTITUCIONAL -
Fundido esmaltado, pin
em metal, com
acabamento em dourado,
em alto e baixo relevo,
em até 4 cores chapadas,
com pino no verso e
borboleta/presilha
inclusa. N0dmerado no

verso de 1 a 200.

Embalado individualmente

em saco plastico selado.

Medindo sua

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
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circunferéncia em até 3cm.
Arte fornecida pelo MCOM.

Termo de Referéncia 66/2024

1.28

CREDENCIAL EM PVC -

Medindo: 9,5x13cm

Espessura: 1mm

Impresséo: 4x0

Com dados variaveis e

recorte digital

Os cantos devem ser

arredondados

Arte fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

1.000

R$

11,32

R$

11.320,0C

1.29

CORDAO P/ CRACHA
COM ROLLER CLIP -
cord&o personalizado,
digital para cracha, na
cor azul escuro com a
logo do Ministério das
Comunicagdes, em
material poliéster
acetinado, de largura
25mm, comprimento
85cm, cores 4x4, e junto
com roller clip retratil,
confeccionado em
plastico na cor branca,
com 30mm de diametro e
10mm de espessura.
Devera ser fixada
etiqueta resinada com
impressao digital de
19mm ou 20mm de
diametro, com o logotipo
do MCOM. Arte fornecida
pelo MCOM. Arte
fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

1.000

R$

19,13

R$

19.125,00

1.30

CONFECGCAO E
IMPRESSAO DE
CARTOES DE VISITA -
FORMATO 9CMX5CM.
PAPEL SUPREMO
/COUCHE L/F 300GRS, 4
/4 CORES - FRENTE E
VERSO. LAMINAGAO
BOPP FOSCO.
ACABAMENTO:
REFILADO. ARTE
PROPRIA.
DIAGRAMAGAO.
DIGITAGAO DOS DADOS
VARIAVEIS. FRENTE E
VERSO. BILINGUE. Arte
fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

10.000

R$

0,49

R$

4.900,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

CHAVEIRO EM METAL
PERSONALIZADO - em
metal, com acabamento
em dourado, em alto e
baixo relevo, esmaltado
em até 3 cores chapadas,

medindo até 6cm,
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formato em recorte
especial, com argola
italiana e corrente de 5

gomos.

Embalado individualmente

em saco plastico selado.

Arte fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

500

R$

Termo de Referéncia 66/2024

38,50

R$

19.250,00

1.32

MARCADOR DE LIVROS
- Papel offset 240g/m,
tamanho 21x5cm, 4/0
cores, acabamento
refilado e plastificado.
Arte fornecida pelo
MCOM.

UNIDADE

2.000

R$

6,94

R$

13.870,0(

1.33

SACOLA EM PAPEL
OFFSET 220G -
Acabamento com
plastificagéo fosca,
impresséo 4/0 cores,
frente e verso com a
logomarca do Ministério
das Comunicagdes
(MCOM) na cor preta,
fundo preencher, nas
bordas faixas com
detalhes em azul,
vermelho, amarelo e
verde, acabamento com
ilhés e cordédo de nylon
na cor pret, conforme

descrito a seguir:

FORMATO 40X30X12 CM

Arte fornecida pelo MCOM.

UNIDADE

500

R$

21,23

R$

10.612,5(

1.34

MOUSE PAD -
personalizado, medidas
minimas 18x23cm,
espessura 3mm, sem
descanso de brago,
impresséo colorida com
arte fornecida pelo
MCOM, préprio para
mouse 6ptico, na cor
preta, antiderrapante,
acabamento superficial
em pvc texturizado,
emblados
individualmente em

saquinhos transparentes.

Personalizado com a

logo do MCOM em cores.

UNIDADE

500

R$

14,15

R$

7.075,00

1.35

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023

CONJUNTO DE CANETA
ESFEROGRAFICA E
LAPISEIRA
PERSONALIZADA EM
PAPEL KRAFT -com
clipe e ponteira de
plastico. Com bolsa em

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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R$

21,15

R$

42.300,00
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cartdo, personalizada em
Silk Screen, carga preta,
personalizada com a
logo do MCOM, em
cores. Arte fornecida
pelo MCOM.

CANETA PLASTICA COM
PONTA TOUCH SCREEN
- Caneta pléastica com
ponteira touch screen,
carga esferogréfica azul
e acionamento por
clique, em perfeitas
condi¢cbes para o uso,
com o logotipo do
Ministério das
Comunicagdes (MCOM)
impresso préximo ao
1.36 botdo de acionamento, UNIDADE 1.000 R$ 948 | R$ 9.475,00
nas cores preto ou
branco, cor que melhor
se adequar a cor da
caneta. Largura: 1,4 cm.
Comprimento: 14,1 cm.
Medidas aproximadas

para gravagao

(CxL): 3,5 cm x 0,7 cm.
Peso aproximado (g): 7.
Na cor branca, com a logo
do MCOM em preto. Arte
fornecida pelo MCOM.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A contratagdo objeto deste Estudo tem amparo legal nos seguintes dispositivos:

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Instrucdo
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017: Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacao de servicos sob o regime de execucao indireta no ambito da Administracdo Publica federal
direta, autdrquica e fundacional.

Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021: Dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos
em geral, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Instrucdo Normativa Seges/ME n° 58, de 8 de agosto de 2022: Dispde sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022: Dispde sobre a licitacdo pelo
critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de
bens, servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022: Estabelece regras e diretrizes para
o procedimento de contratacdao de servigos sob o regime de execucado indireta de que dispoe a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a
seguir:

I) ID PCA no PNCP: 37753638000103-0-000002/2024
IT) Data de publicagdo no PNCP: 16/07/2024

I1T) Id do item no PCA: 82

IV) Classe/Grupo: Prestacdo de Servigos Graficos

V) Identificador da Futura Contratacdo: 410003-26/2024

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. A empresa contratada devera atender aos critérios de sustentabilidade inseridos em topico
especifico nos Estudo Preliminares, destaca-se que deve ser atendido o seguinte requisito, que se baseia
no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2. Comprovar que possui certificacio ambiental valida do FSC (Forest Stewardship Council -
Conselho de Manejo Florestal), ou do CERFLOR (Certificacao Florestal) na assinatura do Contrato.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao sera exigida a garantia da contratacao de que tratam o art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, visto que a contratacdo se baseia em pagamento por servicos efetivamente prestados e nao incorre
em potenciais riscos ao MCOM em termos financeiros, porém 0 MCOM podera reter, do montante a
pagar, valores para assegurar o pagamento de multas, indenizacdes e ressarcimentos devidos pela
empresa contratada.

4.4. Acrescenta-se que, como se trata de servico por demanda, os servicos somente sao pagos apos o
aceite definitivo pelo Gestor do Contrato, o que nao incorre em aporta¢ées mensais, tampouco tem o
conddo de gerar prejuizos relevantes para a administracdao a ponto de justificar a onerosidade para a
empresa contratada, que indiretamente acabam sendo suportados pela prépria administracao.

Vistoria

4.5.1. Nao ha necessidade de vistoria, pois a empresa contratada realizara os servicos graficos
exclusivamente na sua empresa.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de Execucao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

5.1.2. O Fiscal, seu substituto ou a pessoa por ele designado, devera enviar solicitagdo para o representante da
empresa por meio digital, de preferéncia pelo e-mail institucional, com as informag6es necessarias para que a
empresa possa avaliar e fazer um orcamento baseado nos itens de servigos e quantitativos necessarios para o
atendimento da demanda.

5.1.3. Cada orcamento deve refletir exatamente os servigos que serdo de fato necessarios para o atendimento
de cada demanda e, caso seja solicitado, o representante deverd esclarecer quaisquer dividas referentes ao
or¢amento para dar transparéncia aos servicos executados pela empresa gréfica.
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5.1.4. O orcamento feito pela empresa deve constar, além dos servicos efetivamente necessarios para o
atendimento da demanda, todas as caracteristicas da propria demanda.

5.1.5. Os trabalhos a serem impressos poderdo ser disponibilizados pelo MCOM por meio fisico ou por meio
digital, devendo para tanto, possuir programas de leitura como Word, Excel, Power Point, CorelDraw, JPEG,
GIF, PNG,PDF, Word art, Clipart, BMP, PGM, PICT, PPM, ou similares.

5.1.6. As quantidades estimadas ndo impedem que sejam realizados servicos em quantidades menores, desde
que o preco do item de impressdo seja proporcional ao quantitativo solicitado, conforme critérios deste Termo
de Referéncia.

5.1.7. Caso seja solicitada prova fisica da demanda, esta serd encaminhada ao Fiscal ou a pessoa designada por
ele para a aprovacao prévia da demanda. Os trabalhos de impressdo e acabamento definitivos somente deverdo
ser executados apds a aprovacdo formal das provas apresentadas.

5.1.8. No caso de haver correcdes na prova fisica, a empresa se responsabilizara pela confeccdo de novos jogos
de provas, sem custo adicional, até que o material seja aprovado.

5.1.9. As demandas deverdo ser produzidas pela empresa contratada apenas ap6s autorizacdo formal pelo
MCOM.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servicos de confec¢ao de todos os materiais graficos deverao ser executados nas instalagoes da Gréfica.

5.3. A entrega deve ser realizada no Ministério das Comunicacdes, localizado no Bloco R, da Esplanada dos
Ministérios, 1° andar, Sala 105, na Assessoria Especial de Comunicagdo Social.

5.4. Nenhum servico sera executado nas dependéncias do MCOM ou nos locais a serem entregues as
demandas, sem a devida autorizacdo pela gestdao do contrato. A empresa contratada deverd possuir transporte
adequado a entrega dos servigos demandados, ndo sendo aceita a montagem de estruturas, por exemplo, no
local por falta de transporte adequado, ou embalagens de baixa qualidade que comprometam a qualidade dos
materiais a serem entregues.

Rotinas a serem cumpridas

5.5. A execugdo contratual observara as rotinas e especificagdes abaixo.

Prazos de entrega

5.5.1. Os prazos maximos para a apresentacdo do orcamento de cada demanda solicitada, devera seguir a
determinacdo abaixo: 6 (seis) horas (lteis), contadas a partir do envio da solicitacdo a Grafica sobre a
demanda, para orcamentos; este prazo podera ser ampliado para demandas com maior complexidade, como o0s
que exigem medicGes prévias, que deverdo ser acordados junto a fiscalizagdo.

5.5.2. Caso a demanda sofra algum ajuste ou alteracdo esse prazo passa a vigorar a partir da comunicagdo
dessa alteracao.

5.5.3. A simples solicitacdo de orcamento ndo gera direito nem expectativa de direito da demanda ser
realizada, visto que a Gréfica possui a expertise para consolidar cada orgcamento.

5.5.4. No caso de servigos unitarios, como os cartdes de visitas, a empresa contratada fica dispensada de
entregar orcamento prévio, devendo a Ordem de Servico aprovada pela gestdo do Contrato seguir os valores
contratados.
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5.5.5. Os prazos maximos para apresentacao das provas, arquivo digital, visita técnica, ao MCOM, deverdo
seguir as determinagdes abaixo:

® 24 (vinte e quatro) horas, para lotes de até 10 (dez) cartdes de visitas diferentes (com dados variaveis),
em arquivo digital;

® 24 (vinte e quatro) horas, para correcoes nos cartdes de visitas ou diagramagoes, em arquivo digital;

® 24 (vinte e quatro) horas, para provas fisicas, contadas a partir da autorizacdo do demandante; este
prazo poderd ampliado para demandas com maior complexidade, que deverdo ser acordados junto a
fiscalizacao.

® 48 (quarenta e oito) horas, para provas fisicas, contadas a partir da autorizacdo do demandante, quando
a arte final, diagramacdo, digitacdo e revisdo forem elaboradas pela Gréfica.

® 48 (quarenta e oito) horas, para medi¢des no local, para instalacdo de estruturas, adesivacdo de paredes
e similares.

5.5.6. Os prazos maximos para impressao/acabamento e entrega para impressdo em grandes formatos, apos
aprovacao da arte final, deverdo seguir as determinacdes abaixo:

® 24 (vinte e quatro) horas, para cada banner e/ou plotagem (sem estrutura);
® 3 a5 (trés a cinco) dias tteis, para estruturas, conforme a complexidade/tamanho.

5.5.7. Os prazos méaximos para a entrega definitiva dos trabalhos, ap6s aprovacdo da arte final, deverdo seguir
as determinagdes abaixo:

® 2 (dois) dias uteis para publicacoes de até 80 (oitenta) paginas e/ou até 500 (quinhentos) exemplares;

® 4 (quatro) dias tuteis para publicacoes de até 120 (cento e vinte) paginas e/ou até 1.000 (um mil)
exemplares;

® 6 (seis) dias uteis para publicagdes acima de 120 (cento e vinte) paginas e/ou acima de 1.000 (um mil)
exemplares.

Comunicac¢ao com a fiscalizacao

5.5.8. Sempre que necessario e solicitado pelo MCOM, a Gréfica devera reunir-se com o Gestor e/ou Fiscais
Técnico e/ou Administrativo do contrato para esclarecimentos sobre o trabalho.

5.5.9. As reunides serdo agendadas pela equipe de fiscalizagdo/gestdo do contrato do MCOM com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas. As decisdes resultantes das reunides serdo registradas e
repassadas a todos os participantes para evitar futuras divergéncias.

5.5.10. Os arquivos das demandas a serem impressas serdo disponibilizados para a Grafica usualmente por e-
mail institucional, ou por outro meio, caso seja necessario, pela Fiscalizacao do Contrato.

5.5.11. Considerar-se-do comunicacoes formais entre a Fiscalizacdo e a Gréfica, principalmente, o e-mail
institucional. Poderdo ser consideradas comunicagdes formais, também, conversas por aplicativo de chat
(como whatsapp), quando seja necessaria a agilidade no atendimento das demandas.

5.5.12. Quando por algum motivo ndo for possivel a formalizacdo através de e-mail institucional ou despacho
em processo, a fiscalizacdo podera determinar outro meio equivalente.

5.5.13. Nenhuma comunicacdo entre a empresa contratada e a area demandante podera ser feita sem o
conhecimento da fiscalizagdo do contrato, da mesma forma que nenhuma alteracdo da demanda sera
efetivamente paga caso ndo tenha sido aprovada pela gestdo do contrato.

5.5.14. Em qualquer momento da contratagdo a gestdo do contrato poderd acompanhar a producgdo dos servicos
demandados "in loco" para assegurar que os servicos orcamentados para cada demanda sdo aqueles
efetivamente realizados. Caso haja quaisquer divergéncias entre o orcamento apresentado ao MCOM e ndo
utilizado na realizacdo dos servicos demandados, a empresa incorrera em glosa, além das sancdes
administrativas pertinentes.
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5.5.15. O acompanhamento dos servigos podera ocorrer sem aviso prévio do MCOM.

Pré-impressao

5.5.16. Antes da impressao do material, a Grafica devera encaminhar ao MCOM prova gréfica, em meio fisico
e/ou digital, conforme determinado na Ordem de Servigo.

5.5.17. A Gréfica devera apresentar ao MCOM quantas provas forem necessarias até sua aprovagao.

5.5.18. O servigo de impressao final somente podera acontecer depois do recebimento, pelo MCOM, de uma
das provas graficas devidamente atestada e assinada pela area demandante do servico.

5.5.19. A prova gréfica, se for recolhida pela Grafica, deverd ser entregue juntamente com 0S Servicos
produzidos.

5.5.20. Todas as despesas decorrentes da entrega e do envio das provas graficas, bem como dos servicos
executados, ao MCOM sdo de responsabilidade da Gréfica.

5.5.21. Caso a prova gréafica ndo seja aceita pelo MCOM, devido a problemas técnicos, impressdo em
desacordo com o solicitado ou outro motivo de responsabilidade da Grafica, deverdo ser providenciadas novas
provas até a obtencdo do resultado esperado, no prazo estabelecido, sem cobranga ao MCOM, sendo,
inclusive, objeto de glosa, caso sejam entregues fora do prazo.

5.5.22. Caso o servico de impressdo j4 tenha sido iniciado e seja interrompido a pedido do MCOM, serdo feitas
as anotacOes cabiveis no Termo de Recebimento e o pagamento correspondera ao servico devidamente
prestado.

5.5.23. Todos os trabalhos de impressao, acabamento e manuseio deverdo ser feitos com qualidade e de acordo
com as especificacoes constantes do Termo de Referéncia e da Ordem de Servigo, de forma a manter a
uniformidade e a qualidade exigidas.

Qualidade da demanda

5.5.24. A demanda sera considerada entregue depois que todo o material seja conferido quanto a qualidade e
quantidade e /ou concluida a instalacdo, e dado o aceite pelo demandante. A desinstalacdo devera ser realizada
pela Gréfica, se for necessario, conforme prazo determinado pela drea demandante.

5.5.25. Caso a 4rea demandante avalie ma qualidade ou quantidade inferior ao solicitado, o Fiscal comunicara
a Grafica, que devera reparar e corrigir os eventuais defeitos ou faltas porventura detectadas, sem custo algum
para o MCOM.

5.5.26. O objeto sera recusado no todo ou em parte, nas seguintes condi¢oes:

® (Caso seja entregue em desconformidade com as especificacOes técnicas;

® (Caso apresente defeitos em qualquer de suas partes ou durante o ateste de conformidade e verificacdo
pela drea demandante.

® Ndo serdo aceitos os servicos graficos que ndo atendam fielmente as especificagdes técnicas e em
conformidade com o servico solicitado.

® No caso de servigos com maior durabilidade, como banners, adesivos e acabamentos, caso haja defeitos
antes do tempo de validade do produto instalado e/ou aplicado, o Fiscal e/ou técnico deverdo avaliar e,
caso constatada qualidade inferior ou servico com baixa qualidade, a Gréfica devera refazer o servigo,
sem nenhum custo para 0 MCOM.

5.5.27. Qualquer produto que nao atenda aos critérios de qualidade anteriormente determinados ndao podera ser
faturado pela Gréfica.

5.5.28. O MCOM poder4 recusar os servi¢os, com a indicagdo dos motivos, caso:
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¢ Efetuados em desacordo com a prova anteriormente aprovada;

® Nao guardem uniformidade com edi¢des anteriores;

® Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as especificagoes técnicas da Ordem
de Servico.

5.5.29. Ndo serdo aceitos os servigos graficos que ndo atendam fielmente as especificacdes técnicas, exceto
com configuracdes superiores e devidamente aprovados pela area técnica responséavel.

5.5.30. No caso de servicos recusados, a Contratada devera refazé-los dentro do prazo estabelecido como
provisorio e definitivo, sem 6nus para 0o MCOM.

5.5.31. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Gréfica e o
MCOM, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5.5.32. Os funcionarios deverdo estar devidamente identificados através de cracha e/ou uniforme durante todo
o periodo de realizacdo dos servicos nas dependéncias do MCOM e seus Orgdos dependentes.

5.5.33. A Contratada devera:

® Possuir em seu parque grafico todos os maquindrios necessarios para execucdo dos servicos do objeto
deste instrumento. Nao sera permitida a subcontratagdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto
licitatorio, por tratar-se de um servigo sem possibilidade de fracionamento da execucdo;

® Aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérios até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

® Assumir inteira responsabilidade pela execugdo dos servigos que lhe forem adjudicados.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A proposta comercial devera conter discriminacao detalhada dos servigos, contendo, ainda, preco unitario
e total de todos os servicos, cujos valores ndo poderdo ser superiores aos valores maximos estimados na
Pesquisa de Precos.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 15 de 28
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 410003 Termo de Referéncia 66/2024

6.6. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo Coordenador-Geral de Comunicacdo Social do
Ministério das Comunica¢des — ASCOM/MCOM.

6.6.1. O fiscal procederad a avaliagcdo das especificagdes do(s) produto(s) encaminhados pela(s) empresa(s)
vencedora(s), podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que ndo estejam de acordo com as especificacoes
deste Termo de Referéncia.

6.6.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximira a contratada da responsabilidade por danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela contratante.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
1I1);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Obrigacoes da Contratante

6.8. Cabera a CONTRATANTE:

1. Requisitar o fornecimento do objeto mediante emisséo e entrega de Nota de Empenho de Despesa;

2. Efetuar o recebimento provisorio e definitivo dos materiais entregues;

3. Recusar e devolver, mediante emissdo de Termo de Recusa de Materiais emitido pela Assessoria
Especial de Comunicagdo Social do Ministério das Comunicagdes — ASCOM/MCOM, no qual devera
consignar a razdo da recusa dos materiais;

4. Fiscalizar, como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato cumprimento das clausulas e
condicdes estabelecidas neste instrumento. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execu¢do do
contrato por parte da contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada em relacdao ao
mesmo;

5. Efetuar o pagamento a contratada, depois de verificada a regularidade da Nota Fiscal, de acordo com as
condig0es, precos e prazos estabelecidos neste instrumento;

6. Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
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7. Aplicar a contratada as sangoes regulamentares e contratuais, apés o devido processo administrativo de
apuracdo de responsabilidade que confirmar eventuais penalidades previstas neste instrumento,
observando e garantindo o contraditério e a ampla defesa;

8. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo da contratagdo, em especial na
aplicacdo de sangGes e alteragoes;

9. Manter durante toda a execucdo do contrato, formalizado por meio de Nota de Empenho, as mesmas
condic¢des da habilitacdo e qualificagdo exigidas no ato da contratagao.

Obrigacoes da Contratada

6.9. Cabera a CONTRATADA:

1. Receber a Nota de Empenho de Despesa enviada, por meio fisico ou eletronico, consignando a data de
recebimento e responsavel, no prazo de até 2 (dois) dias tteis apds a remessa;

2. Entregar os materiais no prazo estipulado neste instrumento, acompanhada da Nota Fiscal;

3. Substituir os materiais recusados no prazo estipulado neste instrumento;

4. Comunicar a ASCOM/MCOM, unidade responsavel pela CGCS/ASCOM/MCOM, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

5. Prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante;

6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo quando da entrega dos materiais, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante;

7. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes do contrato ou documento
equivalente;

8. Aplicar se necessdrio, as san¢Oes administrativas cabiveis.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.13. O gestor do contrato emitirda documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 17 de 28
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 410003 Termo de Referéncia 66/2024

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

Sancoes Administrativas

6.17. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes INFRACOES, nos termos do
artigo 155, da Lei 14.133, de 2021:

1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

4. ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente (ex.: nota de empenho) ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

5. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

6. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do
contrato;

7. praticar ato fraudulento na execucado do contrato;

8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.18. Sujeita-se as SANCOES ADMINISTRATIVAS descritas neste item a contratada responsavel pelo
cometimento de infragOes (item 6.17), em conformidade com o artigo 156, da Lei 14.133, de 2021:

. adverténcia;

multa;

. impedimento de licitar e contratar;

. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

A w N =

6.19. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
a. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b. as peculiaridades do caso concreto;
c. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).

7.1.1. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; e/ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestagdo dos servicos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios estabelecidos no Anexo
3 deste Termo de Referéncia.

7.4. As glosas relativas a comunicacdo serdo aferidas em relacdo a demanda a qual se refere e/ou serdo
definidas pelo Gestor do contrato em funcgdo do prejuizo gerado ao atendimento das demandas, seguindo, além
disso, o grau estabelecido em cada uma.

7.5. A fim de averiguar a satisfacdo da drea demandante e efetuar sua participacdo no processo de avaliagdo da
empresa contratada sera feita, eventualmente, pesquisa de satisfacdo, por demanda. A pesquisa de satisfacdo
consta no Anexo 4 e podera ser adaptada conforme a fiscalizagdo considere oportuno. Esse instrumento servira
de auxilio na apreciacao feita pela gestdo do contrato.

Do recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;
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7.11.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.11.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.11.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.11.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdio mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.13.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentac¢des apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidac¢do
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7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.19. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.19.1. o prazo de validade;

7.19.2. a data da emissao;

7.19.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.19.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.19.5. o valor a pagar; e

7.19.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do Indice
Geral de Precos do Mercado - IGPM de corre¢do monetaria

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.31. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢cdao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.33.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptblico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito ptublico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragao.

7.37. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO global.

Regime de execucao

8.3. O regime de execucao do contrato sera por empreitada por preco unitdrio.

Exigéncias de habilitacao

8.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.6. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
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Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

8.24. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (L.C), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo
patriménio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econ0micos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Qualificacdao Técnica

8.28. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

8.29. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacdo.

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1.1. Declaracdo de que a empresa licitante possui, em seu préprio parque grafico, todos os
equipamentos necessarios a realizacdo dos objetos da licitacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 63, inciso I)

8.31.1.2. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoas juridicas de direito ptiblico ou
privado, devidamente registrado nas entidades profissionais competentes, comprovando que a licitante
executou a contento entrega de objeto compativel com o descrito no quantitativo total estimado dos
itens, devendo conter: fornecimento de 20% (vinte por cento) do quantitativo total estimado dos
itens essenciais, no periodo de 12 (doze) meses consecutivos, observadas as peculiaridades de cada
item licitado.

8.3.1.1.3. Serdo considerados itens essenciais os seguintes servigos:

1. CALENDARIO (P/ CORPO FUNCIONAL) - calendério anula de mesa, confeccdo e personalizado com wire-o, 12
péginas, 4x4 cores, material base em papeldo revestido 130x300mm, bloco me papel couché branco brilho 150g, formato
das folhas internas 130x95 mm em couch~e brilho 150g, acabamento faca padrdo triangular, corte reto, vinco e wire-o
laminacdo duplex, tamanho final 15x20 cm. - 2.000 unidades

2. AGENDA (P/ CORPO FUNCIONAL) - Tipo pautada, medindo 145x205mm, 200 folhas, 400 paginas(14 folhas em
couché 150g/m?, 4x4 cores), capa dura (cartdo pardo n° 25 revestido em couché laminado fosco e verniz localizado, 4x4
cores) encadenamento espiral tipo wire-o preto 1' 1/8. - 2.000 unidades

3. CONFECCAO E IMPRESSAO DE CARTOES DE VISITA - FORMATO 9CMX5CM. PAPEL SUPREMO
/COUCHE L/F 300GRS, 4/4 CORES - FRENTE E VERSO. LAMINACAO BOPP FOSCO. ACABAMENTO:
REFILADO. ARTE PROPRIA. DIAGRAMAGAO. DIGITAGCAO DOS DADOS VARIAVEIS. FRENTE E VERSO. -
10.000 unidades

4. FOLDER - Papel couché 180g, tamanho 30x30cm. 4/4 cores, 8 paginas, acabamamento canoa com vinco e dobra, com
dois grampos, verniz localizado, laminacdo bopp - 5.000 unidades

5. Confeccdo de grandes formatos: 500 m?2

8.31.2. Ser4 admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.32. Para a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:
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8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.32.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do
Servico;

8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitacdo;

8.32.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

Parque grafico no Distrito Federal

8.33. Dado os curtos prazos para a entrega dos servicos pela prépria urgéncia das demandas; a alta
dinamicidade e periocidade de entregas; a necessidade de visitas técnicas "in loco" para medicao de espacos
bem como para a instalacdo de banners, adesivacdo e estruturas; e a necessidade de proximidade entre a
empresa grafica e cada area demandante de todos os Orgdos atendidos pelo MCOM para apresentacio e
certificacdo dos materiais a serem confeccionados; faz-se necesséario que o parque grafico da contratada esteja
situado no Distrito Federal ou Goids, a uma proximidade maxima de 100 km (cem quilémetros) da Esplanada
dos Ministérios, onde estd situado o MCOM. Essa distancia pondera tanto o tempo de deslocamento quanto
custos indiretos para o atendimento dos servicos.

8.34. Ha de se considerar, ainda, que a referida exigéncia ndo tem o objetivo de limitar a concorréncia, mas
possibilitar o atendimento conforme a verdadeira necessidade da Administracdo publica. Isso trard seguranca
de que o contrato serd atendido dentro dos prazos e das especificacoes; economicidade, pois os custos do
transporte dos materiais graficos solicitados pelo MCOM serdo muito maiores e serdo repassados ao total da
contratacdo; e, por fim, celeridade, para que as demandas sejam atendidas dentro do prazo esperado e, mais
ainda, quando houver necessidade de que qualquer servico seja corrigido ou refeito a tempo.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.382.162,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.382.162,00 (um milhdo trezentos e oitenta e dois mil e
cento e sessenta e dois reais), conforme custos unitarios apostos na Pesquisa de Precos e Relatério de Precos.
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10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) ID PCA no PNCP: 37753638000103-0-000002/2024
IT) Data de publicacdo no PNCP: 16/07/2024

I1T) Id do item no PCA: 82

IV) Classe/Grupo: Prestacao de Servigos Graficos

V) Identificador da Futura Contratacdo: 410003-26/2024

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Vigencia e Prorrogacao Contratual

11.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por até 10 anos, nos termos dos artigos 106 e 107 daLei n° 14.133/2021.

11.2. A prorrogagdo que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condicdes e 0s precos permanecem vanta 0sos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado.

11.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

12. Classificacdo na Lei n° 12.527/2011

12.1. A classificacdo do Termo de Referéncia como informacao publica, conforme a Lei 12.527/2011, pode ser
justificada pelos seguintes pontos:

1. Transparéncia: A publicidade é um principio fundamental da administracdo puiblica, permitindo que a
sociedade saiba como os recursos estao sendo utilizados.

2. Controle Social: A divulgacdo possibilita que cidaddos e organizagdes fiscalizem acdes
governamentais, promovendo maior responsabilidade.

3. Competitividade: Informacdes acessiveis favorecem um ambiente competitivo, onde todos os
fornecedores tém igualdade de condicdes.

4. Clareza e Previsibilidade: A disponibilizacdo do Termo de Referéncia proporciona clareza nas
exigéncias, facilitando a elaboracdo de propostas.

5. Interesse Publico: Atende ao direito do cidaddo de acessar informagdes sobre a gestdo publica,
contribuindo para uma administracdo mais aberta.

12.2. Esses aspectos reforcam a importancia da transparéncia e do acesso a informacédo na gestdo publica.
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13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LEONARDO WAIDEMAN LIEBANA

Integrante da Equipe Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/10/2024 as 18:07:35.

LUAN PETERSON DA CONCEICAO

Integrante da Equipe Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/10/2024 as 15:58:27.
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