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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PREVISAO LEGAL

Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.
Art. 21. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagdo consistem nas seguintes atividades:

I - elaboragdo do documento para formalizagdo da demanda pelo setor requisitante do servigo, conforme
modelo do Anexo I

Instrucdo Normativa n2 40, de 22 de maio de 2020, emitida pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

Art. 72 Com base no documento de formalizagGo da demanda, as seguintes informagbes deverdo ser
produzidas e registradas no Sistema ETP digital(...)

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
COORDENACAO-GERAL DE CERIMONIAL/MCOM

Responsavel pela Demanda: Matricula/SIAPE:
Adriana Oliveira e Silva 1351666

E-mail: Telefone: (61) 2027-6649
adriana.silva@mcom.gov.br )

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Contratacdao de empresa de prestacdao de servicos comuns a realizacdo de eventos, sob demanda,
abrangendo a organizacdo, execu¢do, acompanhamento, montagem, desmontagem e manutencdo de
toda a infraestrutura demandada, fornecimento de alimentagdo e bebidas, transportes, apoio logistico,
ornamentagao, confecgao e fornecimento de material de papelaria e impressos.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
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Objetivo Estratégico: | A contratacdo de empresa de prestacdo de servicos comuns a realizacdo de
eventos visa prover recursos logistico-operacionais por meio do fornecimento
de materiais e recursos humanos necessarios ao atendimento de demandas em
eventos a serem realizados pelo Ministério das Comunicac¢des, os quais restarao
responsdveis pelo alcance de missdo, visdo e objetivos estratégicos constantes
em Planejamento Estratégico publicado no Boletim de Servico n2 24, de 09 de
junho de 2021.

A presente demanda tem por objetivo selecionar, por meio do Sistema de
Registro de Precos, empresa especializada na realizacdo de eventos e correlatos,
a fim de prover recursos logistico-operacionais por meio da prestacdo de
Objetivo Setorial: servicos, fornecimento de materiais e recursos humanos necessarios ao
atendimento de demandas em eventos a serem realizados pelo Ministério
das Comunica¢bes, visando o efetivo cumprimento de sua respectiva
competéncia e missdo institucional.

Justificativa:

Uma vez em transi¢do operacional e administrativo devido sua recente criagdo, o MCom possui apoio
contratual do ente Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes - MCTI, como alternativa da
continuidades de seus servicos.

A Portaria Interministerial n2 4.859, de 2 de junho de 2021, estabeleceu prazo limite para apoio
administrativo e operacional por parte do MCTI, com data prevista para 30 de setembro de 2021. Apds
referida data, este MCom ndo estard coberto pelos contratos que o auxiliam, levantando-se a
necessidade de novas contratagoes.

Por fim, a presente demanda tem por objetivo selecionar, por meio do Sistema de Registro de Precos,
empresa especializada na realizacdo de eventos e correlatos, a fim de prover recursos logistico-
operacionais por meio da prestacdo de servicos, fornecimento de materiais e recursos humanos
necessarios ao atendimento de demandas em eventos a serem realizados pelo Ministério
das Comunicacgdes, visando o efetivo cumprimento de sua respectiva competéncia e missao institucional.

Os servicos a serem prestados incluem organizagdo, execugdao, acompanhamento, montagem,
desmontagem e manutencdo de toda a infraestrutura demandada, fornecimento de alimentagao e
bebidas, transportes, apoio logistico, ornamentacao, confeccao e fornecimento de material de papelaria
e impressos, em ambito nacional e internacional, a serem realizados pelo Ministério das Comunicagdes,
sob demanda, abrangendo planejamento operacional, organizacdo, execuc¢do, acompanhamento,
logistica e infraestrutura de eventos, compreendendo workshops, congressos, seminarios, conferéncias e
outros eventos congéneres, independentemente da prestacdo de servigos concomitantes, nos diversos
estados da Federacdo, conforme condi¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas nos documentos
anexos a este processo.

QUANTIDADE A SER CONTRATADA

O levantamento dos quantitativos dos itens a serem fornecidos pela empresa contratada justifica-se por
levantamento prévio realizado junto as unidades administrativas do MCom, os quais resultaram em
Dossié - Resposta das Areas (n2 SEI: 7948331) e Dossié - Eventos Previstos - 2021/2022 (n2 SEI: 7958825).

O quantitativo consolidado encontra-se disponivel em documento Planejamento da Contrata¢do -
Detalhamento de Itens (n2 SEI: 7827910), anexo a este instrumento.
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AQUISICAO

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS OU

imediatamente apds a assinatura do contrato.

A data de inicio de contratacdo de equipamentos e servicos comuns a realizacdo de eventos serd

RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

INDICACAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O

Membro da equipe de planejamento:

Matricula SIAPE:

Adriana Oliveira e Silva

1351666

Membro suplente da equipe de planejamento:

Matricula SIAPE:

Selma Vicente Andrade da Silva

1425729

ENCAMINHAMENTO DA AREA REQUISITANTE

Compras e Contratos para providéncias.

Em conformidade com o art. 21, Il da IN MP 05/2017, encaminha-se a Coordenagdo de LicitagOes,

ASSINATURA

planejamento e para a fiscalizacdo.

Recursos Logisticos- CGRL.

1. Este documento deverd ser assinado por todos os servidores indicados para a equipe de

2. Este documento devera ser assinado pela autoridade competente da unidade requisitante

3. Quando o pedido advier da CGRL, devera ser enviado para ciéncia do Coordenador-Geral de

Referéncia: Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 26 de maio de 2017, Anexos da IN n° 5/2017 -

Anexo 11

eil Documento assinado eletronicamente por Adriana Oliveira e Silva, Coordenadora-Geral de
_ginm;‘ E Cerimonial, em 23/08/2021, as 14:39 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42
eletrénica do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mctic.gov.br/verifica.html,
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https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/ANEXO-IN-N-05.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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02/12/2021 09:24 SEI/MCTI - 8030449 - Documento de Formalizagdo de Demanda

Referéncia: Processo n® 53115.017702/2021-34 SEI n° 8030449
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