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MINISTERIO DAS COMUNICAGOES

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

PREVISAO LEGAL

Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo:
Art. 21. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagéo consistem nas seguintes atividades:

| - elaboragdo do documento para formalizagdo da demanda pelo setor requisitante do servigo, conforme modelo do Anexo Il

Instrugcdo Normativa n2 40, de 22 de maio de 2020, emitida pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

Art. 72 Com base no documento de formalizagdo da demanda, as seguintes informagées deverdo ser produzidas e registradas no Sistema ETP digital(...)

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
Divisdo de Servicos e Patriménio/COLOP/CGRL

Responsavel pela Demanda:
Adriana da Silva Cavalcante Matricula/SIAPE: 3211373
E-mail: adriana.cavalcante@mcom.gov.br Telefone:( 61) 2027-6755

IDENTIFICACAO DA DEMANDA
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1. Aquisicdao de mobilidrios, conforme descriminados abaixo, para atender a demanda das unidades do Ministério das Comunicagdes, cujo detalhamento e especificagao
devera constar do Estudo Técnico Preliminar.

1) cadeiras

2) mesas

3) armarios

4) gaveteiros

5) sofas

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Objetivo Estratégico: Garantir recursos materiais necessarios ao desempenho das atribui¢des institucionais
Objetivo Setorial: A presente demanda estd alinhada com Plano Anual de Contratagdes - PAC 2021
Justificativa:
1. O Ministério das Comunicagdes foi criado em junho de 2020 a partir do desmembramento do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes. A pasta foi criada com o intuito
de fortalecer as areas de politica nacional de telecomunicagdes, politica nacional de radiodifusdo e servigos postais, telecomunicagdes e radiodifusado.
2. Desde entdo, este drgdo vem adotando acGes no sentido de criar melhores condi¢Ges de trabalho para o desenvolvimento de suas atividades.
3. A pretensa aquisicdo tem por objetivo dotar o drgdo de uma infraestrutura minima de mobilidrio, visando adequar o ambiente de trabalho de servidores e colaboradores,

assegurando melhor resultado.

4, Nesse sentido, cabe ainda ressaltar que com a recriagcdo do Ministério das ComunicacGes houve significativo aumento do quadro de pessoal e de colaboradores, o que
requer a adequagdo do ambiente de trabalho de forma a proporcionar melhoria e produtividade direcionadas ao cumprimento da missdo do érgao.

5. Importante registrar que a atual estrutura do MCom é composta de mobilidrio de procedéncia de diversos érgdos, como a Presidéncia da Republica, Ministério da
Infraestrutura e do extinto Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inova¢des e Comunicacles, contando estes com desgastes naturais, muitos ja danificados e sem condi¢Ges de recuperagao,
além da falta de padronizagdo, o que compromete a estrutura fisica dos ambientes de trabalho, a rotina administrativa e a salide do servidor, que passa a maior parte do seu tempo no
ambiente de trabalho.

6. As especificacdes e os quantitativos de mobiliarios a serem adquiridos devem levar em consideragdo os critérios de sustentabilidade, as normativas ergonémicas e aos
requisitos de qualidade estipulados, mediante critérios de aferi¢cdo da qualidade conforme as normas da ABNT, tendo, portanto, por objetivo assegurar a melhor utilizagdo da verba publica
e agregando preco e qualidade.

7. Ressalte—se que a presente contratacdo estd alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional e com o Plano Anual de Contratagées do Ministério, garantindo assim
recursos materiais necessarios ao desempenho das atribui¢des institucionais.
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QUANTIDADE A SER CONTRATADA

As especificagdes e as quantidades serdo definidas no Estudo Técnico Preliminar.

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS OU AQUISICAO

A previsdo de entrega dos materiais é de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da Nota de Empenho.

INDICACAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

Membro da equipe de planejamento: Matricula SIAPE:
Adriana da Silva Cavalcante

Antonio de Padua Brito Vaz

Maria Aparecida Fabri Pessanha

Membro suplente da equipe de planejamento: Matricula SIAPE:
Responsavel pela fiscalizagio técnica: Matricula SIAPE:
Responsavel pela fiscalizacdo administrativa: Matricula STAPE:
Responsavel pela fiscalizagao setorial: Matricula SIAPE:
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ENCAMINHAMENTO DA AREA REQUISITANTE

Em conformidade com o art. 21, II da IN MP 05/2017, encaminha-se & Coordenagao de Licitagdes, Compras e Contratos para providéncias.

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
Autorizo a presente aquisicdo. Encaminhe-se aos servidores indicados para comporem a Equipe de Planejamento da Contratacdo -EPC para ciéncia das
competéncias definidas na Instru¢do Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017 e posterior envio a COLCC para providéncias quanto a Portaria de designagdo da EPC.

IVANCIR GONCALVES DA ROCHA CASTRO FILHO
Coordenador- Geral de Recursos Logisticos

ASSINATURA

Referéncia: Instru¢ao Normativa SEGES/MPDG n° 035, de 26 de maio de 2017, Anexos da IN n°5/2017 - Anexo 11

.
pr
JEI! Ij Documento assinado eletronicamente por Adriana da Silva Cavalcante, Chefe da Divisdo de Servigos e Patrimdnio, em 05/11/2021, as 15:06 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no §
32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica

—
pr
JEI! tl’ Documento assinado eletronicamente por Maria Aparecida Fabri Pessanha, Coordenadora de Logistica e Patrimdnio, em 05/11/2021, as 15:06 (hordrio oficial de Brasilia), com fundamento
no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica

———
-
;)E|! tl’ Documento assinado eletronicamente por Ivancir Gongalves da Rocha Castro Filho, Coordenador-Geral de Recursos Logisticos, em 05/11/2021, as 16:14 (horério oficial de Brasilia), com
fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica

—

pr
Jel! Ij Documento assinado eletronicamente por Anténio de Padua Brito Vaz, Agente Administrativo, em 05/11/2021, as 16:21 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
| Decreto ne 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrbnica

71 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mctic.gov.br/verifica.html, informando o cédigo verificador 8332009 e o cddigo CRC ESBB871E.

https://sei.mctic.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=9189703&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110003102&infra_hash=d773d... 4/5


https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/ANEXO-IN-N-05.pdf
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