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1. One-page

A One-Page é uma ferramenta essencial para a gestdo de projetos no lJira, permitindo a
visualizagdo rdpida e clara dos principais elementos e status do projeto em uma Unica pagina.
Este guia foi criado para auxiliar os usuarios na criagao e gestao eficaz da OnePage, garantindo

que todas as informacdes criticas sejam facilmente acessiveis e atualizadas.

A OnePage oferece uma visdo consolidada das metas, tarefas, prazos e responsabilidades do
projeto, sendo um recurso valioso para o acompanhamento e a comunica¢do entre os membros

da equipe e as partes interessadas.

Neste guia, vocé encontrard instrugdes passo a passo para criar, configurar e manter a OnePage
no lJira, além de dicas praticas para maximizar seu uso e garantir que todas as informagdes

relevantes sejam incluidas de forma clara e organizada.

1.1 Artefato

A One-Page é um artefato para planejamento e gerenciamento do projeto. Todos os
seus campos devem ser preenchidos.

A One-Page deve ser simples, clara e objetiva.
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Exemplo de One-Page preenchida:

. TITULO DA INICIATIVA

cODIGO
Estruturagéo do Programa e do Plano de Integridade do MCOM. ‘ _ AREA AREA(S)
RESPONSAVEL
™ QUAL(AIS) OBJ.(S) ESTRAT.(S) E(SAO) ATENDIDOS? Q, CeTI ceT
— ¥ coeT cosp
20E1 | QOE2 | OOE3 | QOE4 | QOE5 | DOE6 H‘&’OET’ DOES | DOES & DAt < oicat
= o COSsIN cosl
— Qa DiPsl DIPSI
JUSTIFICATIVA Q DIsSUS DISUS
Qo COINS Q COoINs
. ) . . o Q DisTI Q DIsTI
Cumprimento @ Portaria da CGU n°1089, de 25 de abril de 2018, que estabelece orientacfes 2 DIaTU 2 DIaTU
aos 6rgdos plblicos para adotarem procedimentos para a estruturacio, execucéo e
monitoramento dos seus Programas e Planos de Integridade.
~  NECESSITA DE RECURSOS (§) ——
— OBJETIVOS Q, 5IM
o ko
Estruturar o Programa e o Plano de Integridade do MCOM com medidas institucionais
voltadas para a prevencdo, deteccdo, tratamento e monitoramento de riscos que possam SE SIM, QUAL RS ‘
configurar acdes ou omissées que favorecam a ocorréncia de atos de natureza ilicita. VALOR ESTIMADO?
QO CUSTEIO
— ESCOPO DO PROJETO

1) Atualizagdo da Portaria MCOM n® 478, de 07 de cutubre de 2020, que designa os membros para compor o
Grupo de Trabalho Integridade;
c 30 do P i

3) Levantamento dos principais riscos para inf

e das medid.

para

QUAL APLICAGAD? ‘ ‘

Q INVESTIMENTO

- TEMPO DE EXECUCAO (ESTIMADO) ——

4) Construcio e monitoramento do Plano de Integridade e; INICIO
5)  Implementag3o de agfes de divulgacio das medidas insti is em apoio a boas praticas de governanga, de o 2021
Ho0 da ética, da fra éncia, dos troles internos & da gestéo de riscos de integridade. 12(doze) MESES g, 2022
. 2023
[— PRE-REQUISITOS PARA A INICIATIVA o 2024
Nomeacdo do Grupo de Trabalho para Estruturacdo do Programa e do Plano de Integridade
do MCOM.
Nome do lider do projeto
[ PONTOS CRITICOS/RISCOS
Principais Retornos Esperados

1) Comprometimento dos gestores com o Programa e com o Plano de Integridade.
2) Criar cultura institucional de notificacio de ocorréncia de eventos de riscos institucional.
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Abaixo, segue uma breve explanacao sobre o preenchimento de cada campo:

e Titulo da iniciativa
[Descricdo, do nome do Projeto];
e Qual objetivo serd atendido?
[Marcar qual ou quais objetivos estratégicos serdo atendidos]
e Justificativa
[Apresentar uma sintese da justificativa do projeto]
e Objetivo
[Demonstrar qual o objetivo do projeto]
e Escopo do projeto
[Elencar qual ou quais serdo as ETAPAS do projeto, serdo as mesmas etapas da EAP]
[o Minimo produto viavel - MVP também pode entrar aqui. MVP: construir uma versao mais
simples e enxuta do produto, empregando o minimo possivel de recursos para entregar a
principal proposta de valor da ideia]
e Pré-requisitos
[Possui alguma condicdo para iniciar. Exemplo: Aprovacdo de verba ($)]
e Pontos criticos / riscos
[Quais sdo os pontos criticos e RISCOS do projeto]
e Arearesponsavel
[Qual Coordenagado é responsavel pelo projeto]
e Area(s) envolvida(s)
[Quais areas deverdo ser envolvidas para a implementag¢do do projeto?]
e Recursos estimados (RS)
[Precisa de Recursos Financeiros? Se sim qual estimativa de Custos]
e Tempo de execuc¢do

[Qual o tempo previsto, para EXECUCAO do projeto. Exemplo: 07 meses]
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2. Autenticacao no JIRA

O cadastro de usuario é feito por uma integracdo do JIRA com a Microsoft, ou seja, basta iniciar

o cadastro usando seu login e senha da rede do MCOM.
Acessar o link:
https://mincomunicacoes.atlassian.net

Continuar para

T Jira

hnswa seu e-mail ’

Selecionar “Continuar com a conta da

ou

S Continuar com a conta do Google

Continuar com a conta da Microsoft I

[ Continuar com a conta da Apple

Continuar com a conta do Slack
Nao consegue entrar? « Criar uma conta

Politica de Privacidade + Aviso ao usudrio

BS Microsoft

Entrar

|Emai|. telefone ou Skype

MN&o tem uma conta? Crie umal

N&o consegue acessar sua conta?

Voltar Avancar
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3. Criacao da One-Page no JIRA

Apds a criacdo da One-page pelo Lider de projeto e aprovado pelo Escritério de Projetos da SPTI,
é obrigatdrio o upload no JIRA.

A criagdo da one-Page no JIRA é feita como uma tarefa.

0 Em “tarefas pendentes”, selecionar o link “criar”

n COGTI - Projeto Manual do usuario &

Fesamo  Quado  Usta  Colenddie  Cronograma  Formwlinos  Piginas  lters  Relatosles  Atalhos »  Aplicatives > Sonfiguracies do projete
pmimanda 0 | @) &

1 TARERKS PINDENTES O

% Compartihar T Filtrar

PN ANDAMENTD 0

£ comauing 1
+ G
' . - . .
- -
. .

Veja o trabalho com um quadro

Hiceitor, crganize e priceize o Sabalho da soups. Camece crianda um itsm
far a ecpps.

9 Colocar no campo “o que precisa ser feito?”, escrever One-Page

COGTI - Projeto Manual do usuério &

Resumo Quadro  lista Colendirio Cronograma  Formulirios  Piginas  Mens  Relatérios  Atalhos »  Aplicativos »  Configuragdes do projeto

quadre Q Q &

£ TAREPAS PENDENTES

Pesqui

< Compartithar ¥ Filzar - Mais

i EMANDAMENTO ©

One-pagd
-

- .

()
. 8. |
. .
-
9
__________
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COGTI - Projeto Manual do usuario

Resumo Quadro  Lsta Calendirio Cronograma  Formulirios  Piginas Itans  Relatérios  Atalhos v Aplicativos ¥ Configuragses do projeto

Pesquisar quado a Q & < Compartihar = Filtrar  ++ Mais

# TAREFAS PENDENTES 1 i EM ANDAMENTO 0 # CONCLIDD O

One-page

B MANUAL =

+ Criar

9 Apds a criagdao do documento One Page, anexar o documento na tarefa. As alteragdes

nas tarefas s3o salvas automaticamente, ndo precisando apertar botdo “salvar”

2 MANUAL-1 Q1 H <L 0 X

Tarefas pendentes ~

One-page
Criar subtarefa & Vincularitem | @Shuw Git development panel  sss
Informagdes -~

Descricio

Responsavel Nao definido
Adicione uma descrigdo... e

Atribuir a mim

Relator e Vitor Machel Santos Severino
Atividade
Mostrar:  Comentérios ~ Mais recentes primeiro 1= Data limite Nenhum
. Prioridade = Medium
Adicionar comentario...
Dica de ouro: aperte M para fazer comentérios Start date Nenhum
Categoria Nenhum
Automation g Rule executions
Git Integration E] Abrir Git Integration
BigPicture - Skills Abrir BigPicture - Skills
Xporter Abrir Xporter

a Concluir a tarefa com sucesso

10
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