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1. One-page 

  

A One-Page é uma ferramenta essencial para a gestão de projetos no Jira, permitindo a 

visualização rápida e clara dos principais elementos e status do projeto em uma única página. 

Este guia foi criado para auxiliar os usuários na criação e gestão eficaz da OnePage, garantindo 

que todas as informações críticas sejam facilmente acessíveis e atualizadas. 

A OnePage oferece uma visão consolidada das metas, tarefas, prazos e responsabilidades do 

projeto, sendo um recurso valioso para o acompanhamento e a comunicação entre os membros 

da equipe e as partes interessadas. 

Neste guia, você encontrará instruções passo a passo para criar, configurar e manter a OnePage 

no Jira, além de dicas práticas para maximizar seu uso e garantir que todas as informações 

relevantes sejam incluídas de forma clara e organizada. 

 

1.1 Artefato 

A One-Page é um artefato para planejamento e gerenciamento do projeto. Todos os 

seus campos devem ser preenchidos.  

A One-Page deve ser simples, clara e objetiva.  
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Exemplo de One-Page preenchida:  
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Abaixo, segue uma breve explanação sobre o preenchimento de cada campo:  

 

• Título da iniciativa   

[Descrição, do nome do Projeto];  

• Qual objetivo será atendido?   

[Marcar qual ou quais objetivos estratégicos serão atendidos]  

• Justificativa   

[Apresentar uma síntese da justificativa do projeto]  

• Objetivo   

[Demonstrar qual o objetivo do projeto]  

• Escopo do projeto   

[Elencar qual ou quais serão as ETAPAS do projeto, serão as mesmas etapas da EAP] 

[o Mínimo produto viável – MVP também pode entrar aqui. MVP: construir uma versão mais 

simples e enxuta do produto, empregando o mínimo possível de recursos para entregar a 

principal proposta de valor da ideia]  

• Pré-requisitos   

[Possui alguma condição para iniciar. Exemplo: Aprovação de verba ($)]  

• Pontos críticos / riscos   

[Quais são os pontos críticos e RISCOS do projeto]  

• Área responsável   

[Qual Coordenação é responsável pelo projeto]  

• Área(s) envolvida(s)   

[Quais áreas deverão ser envolvidas para a implementação do projeto?]  

• Recursos estimados (R$)   

[Precisa de Recursos Financeiros? Se sim qual estimativa de Custos]  

• Tempo de execução   

[Qual o tempo previsto, para EXECUÇÃO do projeto. Exemplo: 07 meses]  
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2. Autenticação no JIRA 

O cadastro de usuário é feito por uma integração do JIRA com a Microsoft, ou seja, basta iniciar 

o cadastro usando seu login e senha da rede do MCOM. 
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3. Criação da One-Page no JIRA 

 

Após a criação da One-page pelo Líder de projeto e aprovado pelo Escritório de Projetos da SPTI, 

é obrigatório o upload no JIRA. 

A criação da one-Page no JIRA é feita como uma tarefa. 

❶ Em “tarefas pendentes”, selecionar o link “criar” 

 

 

❷ Colocar no campo “o que precisa ser feito?”, escrever One-Page 
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❸ Após a criação do documento One Page, anexar o documento na tarefa. As alterações 

nas tarefas são salvas automaticamente, não precisando apertar botão “salvar”

 

❹Concluir a tarefa com sucesso 
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