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ASTRONOMIA INOVAGOES E COMUNICAGOES SovENNo TToenmT

E CIENCIAS AFINS

EDITAL
PREGAO ELETRONICO

MUSEU DE ASTRONOMIA E CIENCIAS AFINS - MAST

PREGAO ELETRONICO N° 05/2019

(Processo Administrativo n.° 01208.000013/2019-33)

EXCLUSIVO PARA ME/EPP

Torna-se ptiblico que 0 MUSEU DE ASTRONOMIA E CIENCIAS AFINS - MAST, por meio do seu
Servico de Compras, Licitacdes e Contratos, sediado na Rua General Bruce, n° 586, Bairro Imperial de Sao
Cristévao, Rio de Janeiro - RJ, CEP: 20921-030, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo menor preco (por lote/grupo), sob a forma de execugdo indireta, no regime de
empreitada por (prego unitério), nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 5.450, de 31
de maio de 2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instrucdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugcao
Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,

subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 31/05/2019
Horario: 14h00

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacio de empresa
especializada na prestacdo de servicos de locacdo de impressoras (outsourcing), fornecimento de solugéo
continuada de impressdo, copia e digitalizagdo corporativa, integrada a sistemas corporativos, compreendendo a
cessdo de direito de uso de equipamentos, incluindo a prestagdo de servicos de manuten¢do preventiva e
corretiva, fornecimento de pecas e consumiveis necessdrios (exceto papel), assim como servigos de gestdo,
controle e operacionaliza¢do da solugdo para o Museu de Astronomia e Ciéncias Afins - MAST, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1. A licitagdo serd realizada em grupo nico, formados por 5 (cinco) itens, conforme tabela constante no

Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias

contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especifica¢des do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria prépria, prevista

no orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na classifica¢do abaixo:
Gestao/Unidade: 00001/240124
Fonte: 017898
Programa de Trabalho: 90528
Elemento de Despesa: 339039

PI: 200000H-01

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel bdsico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos

interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregio.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar por todas as

transacdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsdveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou

a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A nd@o observincia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no

momento da habilitagdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1  Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2  Para todos os itens, a participacdo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,

nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2. Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados:
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4.2.1 proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da

legislacdo vigente;
4.2.2  que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

423  estrangeiros que ndo tenham representacio legal no Brasil com poderes expressos para receber

citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4  que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolu¢do ou

liquidacao;
4.2.6  entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4277  organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenério);

o

4.2.8  institui¢des sem fins lucrativos (pardgrafo unico do art. 12 da Instru¢do Normativa/SEGES n
05/2017)

4.2.8.1 E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 5°
a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacdo se insiram entre as
atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Piblico e a organizagdo social
(Acérdao n° 1.406/2017-TCU-Plendrio), mediante apresentagdo do Contrato de Gestdo e dos

respectivos atos constitutivos.

429  sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacido de pessoa juridica na qual

haja administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na drea responsavel pela demanda

ou contratagdo; ou
b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6érgdo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cdnjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do
Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, € vedada, ainda, a utilizacdo, na execucdo dos
servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente ptiblico ocupante de cargo

em comissdo ou fun¢do de confianga neste 6rgao contratante.

13

45. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “n@o” em campo préprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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4.5.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,

a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacdo néo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “n@o” apenas produzird o efeito de o licitante nio ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. que estd ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de

que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

4.53. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.5.4. que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao;

4.5.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢cdo
Federal,

4.5.7. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e hordrio marcados

para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. O licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrdnico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex@o.

5.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas apresentadas.
5.5. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

5.5.1.  valor mensal e anual do grupo;

Comissao Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregao Eletrénico: Servicos Continuados com méo de obra sem dedicagdo exclusiva
Atualizacdo: Dezembro/2018




PATRIA AMADA

&y 3 MINISTERIO DA

SN SN" U CIENCIA, TECNOLOGIA, | % BRASIL
__ MUSEU DE |NOVACGESECOMUN|CACGES '« O\VERNO FEDERAL
ASTRONOMIA

E CIENCIAS AFINS

5.5.2.  Descricdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificacio do Termo de

Referéncia
5.6. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,

trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos
servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos, conforme

anexo deste Edital;

5.7.1 A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitac@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.7.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administragdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizacdo, se necessdrio e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.

5.8. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributdrios. Em caso de erro ou

cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:

5.8.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a

execucdo contratual;

5.8.2  cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido, unilateralmente, da
planilha e haverd glosa, quando do pagamento,e/ou reducio, quando da repactuacdo, para fins de total

ressarcimento do débito.

5.9. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos dltimos doze
meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer tempo,

comprovacdo da adequagdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

5.10.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servicos, serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislag¢do vigente.

5.11. A apresentacdio das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando

requerido, sua substitui¢do.

Comissao Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregao Eletrénico: Servicos Continuados com méo de obra sem dedicagdo exclusiva
Atualizacdo: Dezembro/2018



PATRIA AMADA

_ MINISTERIO DA
ciencia, ecnotogis, |~ BRASIL

INOVAGCOES E COMUNICAGOES GOVERNO FEDERAL

MUSEU DE
ASTRONOMIA

E CIENCIAS AFINS

5.12. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,

omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

5.14.  Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes

publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas (Acérdao n° 1455/2018 -TCU - Plenério);

5.14.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabiliza¢do pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocio das medidas necessdrias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢cdo; ou condenagdo dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato

6. DA FORMULACAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,

horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis, ilegalidades, ou ndo

apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.
6.2.1  Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 A desclassifica¢do serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento

em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrério, levado a efeito na fase de aceitagdo.

6.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da

fase de lances.
6.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de

sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessdo e

as regras estabelecidas no Edital.
6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances

intermedidrios quanto em relag@o a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de R$ 1,00 (um real).
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6.9 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos
e o intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente

descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.10 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestio do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

6.10.1 Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio do sistema.

6.11 Niao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.

6.12 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

6.13 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema

eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

6.14 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd suspensa e terd reinicio

somente apds comunicacao expressa do Pregoeiro aos participantes.
6.15 O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus anexos.

6.16 A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema eletronico
encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30
(trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a

recepcao de lances.

6.17 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na hipdtese de
desisténcia de apresentar outros lances, valerd o dltimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagdo das

propostas.

6.18 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automadtica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.19  Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com

a primeira colocada.

6.20 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma dltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos

controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automadtica para tanto.

6.21 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no

prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
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encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo

direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que

se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.23 S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances equivalentes ndo serdo
considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de

classificagao.

6.23.1 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

6.23.1.1 prestados por empresas brasileiras;

6.23.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.23.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as

regras de acessibilidade previstas na legislacdo.
6.24  Persistindo o empate entre propostas, serd aplicado o sorteio como critério de desempate.

6.25 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo
se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

6.26 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.27 Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceita¢@o e julgamento da proposta.

7. DA ACEITABILIDADEDA PROPOSTA VENCEDORA

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro examinard a
proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao

cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2 Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1 contenha vicio insandvel ou ilegalidade;
7.2.2  ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3  apresentar preco final superiora o preco méiximo fixado, ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

7.23.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos

ou menor lance que:
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7.23.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitdrios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7.23.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis,

medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

7.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos ofertados
para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela andlise da planilha de
custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir
a legalidade e exequibilidade da proposta.

7.5 Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a

legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.6 O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de nio aceitagdo da

proposta.

7.6.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de

custo readequadas com o valor final ofertado.

7.6.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os

custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.6.4 O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitdrios apresentados na Planilha de
Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos insumos e também

quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratacao;

7.6.5 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao
haja majorac¢do do preco proposto.

7.6.5.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de prestacdo de
servicos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

7.6.5.2 Em nenhuma hipétese poderd ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto

ao preco ou quaisquer outras condicdes que importem em modificacdes de seus termos
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originais, ressalvadas apenas as altera¢des absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes
erros materiais, sem nenhuma alteracdo do conteiddo e das condicdes referidas, desde que nio

venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

7.7 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderd ser colhida

a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da drea especializada no objeto.

7.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

7.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para

a continuidade da mesma.

7.10  Nos itens nfio exclusivos para a participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificacdo, pelo sistema,
da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a

disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1 Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢des de participagao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratagdo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:
8.1.1  SICAF;

8.1.2  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3  Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido

pelo Conselho Nacional de Justi¢a (www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

8.14 Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos Administrativos -
CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.1.5.1 Caso conste na Consulta de Situacio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.5.1.2 O licitante serd convocado para manifestacio previamente a sua

desclassificac@o.
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8.1.6  Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de

condig¢do de participagdo.

8.1.7  No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina

antes estabelecida para aceitaciio da proposta subsequente.

8.2 Nao ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo econdmica financeira e habilitacido
técnica, conforme o disposto nos arts.10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018.

8.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03,
de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condi¢des exigidas no cadastramento no

SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

8.3 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente quando o

licitante esteja com alguma documentacio vencida junto ao SICAF.

8.4 Caso o Pregoeiro nio logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio oficial, ou na
hipétese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de 2
(duas) horas, documento vilido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de

inabilitacdo.

8.4.1  As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n° 123, de 2006.

8.5 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 3, de 2018, deverdo
apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem

como a Qualificacdo Econdmico-Financeira, nas condi¢cdes descritas adiante.
8.6 Habilitacao juridica:

8.6.1  no caso de empresdrio individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.6.3  inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacido no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.6.4  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.6.5  decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento

no Pais;
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8.6.6  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidag¢do

respectiva.
Regularidade fiscal e trabalhista:
8.7.1  prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.2  prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3  prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.74  prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.7.5  prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.7.6  prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7  caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentagcdo de declaracido da Fazenda Municipal

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
Qualificacio Econémico-Financeira:
8.8.1  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.8.2  balangco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

8.8.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo
de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da

sociedade;
8.8.2.2 ¢ admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatutosocial.

8.8.3  comprovacio da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante
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Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a

1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente

(LC), deverao comprovar patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo

ou do item pertinente.

Qualificacao Técnica:

8.9.1 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica,
por meio de:
8.9.2  Comprovacdo de aptiddo para a prestagcdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos

compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a 3 (trés)

anos, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou

privado.

8.9.3

8.9.2.1 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

8.9.2.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusio do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.9.2.3 Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (tr€s) anos, serd aceito o somatdrio
de atestados de perfodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.2.4 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma dnica
contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

N

8.9.2.5 O Ilicitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado

pelo servidor responsdvel;

8.9.3.1 O atestado de vistoria poderd ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em
que conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para execucdo do objeto; ou
que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho,
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assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer

questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras coma contratante.

8.10  Os documentos exigidos para habilitacio relacionados nos subitens acima, deverdo ser apresentados em
meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo de 2 (duas) horas
apos solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico. Somente mediante autoriza¢do do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da documentag@o por meio do e-mail licitacao @mast.br.

8.10.1 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do

documento digital.

8.10.2 Naio serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

8.10.3 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos

que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10.4 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuicdes.

8.11 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a

todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1 A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de

habilitacdo.

8.12 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, apds a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administra¢do publica,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

8.13 A nio-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitacdo
do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdio. Se, na ordem de classifica¢@o, seguir-se outra microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricio na documentacdo fiscal e trabalhista, serd

concedido o mesmo prazo para regularizacdo.

8.14  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a

sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.15 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos

documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16  Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo,
haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC

n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitaciio da proposta subsequente.
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8.17 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em
que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da

aplicacdo das sancgdes cabiveis.

8.18 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado

vencedor.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas, a

contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

9.1.1  ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo

licitante ou seu representante legal.
9.1.2  apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente ajustada ao lance vencedor;

9.1.3 conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de

pagamento.

9.2 A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer da

execu¢do do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
9.2.1 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos e o valor

global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).

9.3.1  Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes

ultimos.

94 A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicio que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena

de desclassificacdo.

9.5 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que

ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

10. DOS RECURSOS

10.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no minimo trinta minutos, para
que qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra quais

decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
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10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagao

da inten¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as

condicdes de admissibilidade do recurso.

N

10.2.2. A falta de manifestacio motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importard a

decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

N

10.3.  Os recursos contra a decisdo do pregoeiro terdo efeitos suspensivos e serdo dirigidos a autoridade
superior, na forma procedimental prevista e no prazo de decisdo preconizado no art. 26, do Decreto n°® 5.540/05,

bem como as demais hipdteses na forma subsididria do art. 109, da Lei n° 8.666/93.
10.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.5.  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante neste
Edital.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

11.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que serdo

repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceita¢do do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nido retirar o instrumento equivalente ou nido comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serdo adotados os

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
11.2.  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessio reaberta.

11.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de

acordo com a fase do procedimento licitatério.

11.2.2. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados contidos no

SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.
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12.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatdrio.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1 Seré exigida a prestagdo de garantia na presente contratacdio, conforme regras constantes do Termo de

Referéncia

14. DO TERMO DE CONTRATO

14.1.  Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou

emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatdrio terd o prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua convocacio, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autoriza¢io), sob pena de decair do direito a contrataciio, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo

de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

14.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo

justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administragao.

14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no

reconhecimento de que:

14.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n° 8.666, de 1993;

14.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

14.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da

Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracio previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos do inciso IV,

artigo 57, da Lei n°® 8.666/93, conforme previsio no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, III, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.
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14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor
ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem Onus, antes da
contratacao.

14.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar a sua
situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, sob pena de aplicagdo das penalidades

previstas no edital e anexos.

14.6.  Se o adjudicatdrio, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que mantém as mesmas
condicdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, poderd ser convocado outro
licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6s a verificagdo da aceitabilidade da proposta,
negociacdo e comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a contratagdo, sem prejuizo das sancdes

previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

15. DO REAJUSTE

15.1.  As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

16. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1.  Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1.  As obrigagdes da Contratante e da Contratada sio as estabelecidas no Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1.  As regras acerca do reajuste do valor contratual s@o as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1.  Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatdrio que:

19.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado

dentro do prazo de validade da proposta;
19.1.2. apresentar documentacgao falsa;
19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

19.1.4. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
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19.1.5. nlo mantiver a proposta;
19.1.6. cometer fraude fiscal;
19.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

19.2.  Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da

licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

19.3. O Ilicitante/adjudicatdrio que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

19.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos

significativos ao objeto da contratacio;

19.3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta

do licitante;

19.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o O6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Pudblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois

anos;

19.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo

de até cinco anos;

19.34.1. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é
aplicdvel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 20.1
deste Edital.

19.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a

Contratante pelos prejuizos causados;
19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

19.5.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracio publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apura¢do da responsabilidade da empresa deverdao
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual

instaurag@o de investigag@o preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

19.6. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Piblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo

seu rito normal na unidade administrativa.

19.7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo

cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

19.8.  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a

Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
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19.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

19.10. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracio, observado o principio da

proporcionalidade.
19.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.12.  As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

20. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1.  Até 02 (dois) dias tteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa

poderd impugnar este Edital.

20.2. A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail licitacao @mast.br ou por peti¢do
dirigida ou protocolada no endereco Rua General Bruce, n° 586, Bairro Imperial de Sao Cristévao, Rio de
Janeiro - RJ, CEP: 20921-030, Servico de Compras, Licitacoes e Contratos, aos cuidados do Pregoeiro.

20.3.  Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a impugnac@o no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.
20.4.  Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

20.5.  Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio

eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.
20.6.  Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

20.7.  Asrespostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo entranhados nos autos

do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1.  Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

21.2.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacio do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo

hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagio em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3.  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo ptiblica observardo o hordrio de
Brasilia — DF.

21.4. O licitante serd responsdvel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema

eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
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21.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo piiblica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex@o.

21.6.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificag@o.

21.7. A homologac¢do do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacdo.

21.8.  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracio, o principio da isonomia, a

finalidade e a seguranga da contratacéo.

21.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacio de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducio ou do

resultado do processo licitatorio.

21.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-

se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracio.

21.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde

que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.12.  Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem

o0 processo, prevalecerd as deste Edital.

21.13. O Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos

http://www.comprasgovernamentais.gov.br e http://www.mast.br/pt-br/licitacoes-e-contratos.html, e também

poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Rua General Bruce, n° 586, Bairro Imperial de Sao Cristévao, Rio de
Janeiro - RJ, CEP: 20921-030, Servico de Compras, Licitacdes e Contratos, nos dias tteis, no horario das 9 horas
as 17 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista

franqueada aos interessados.

21.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
21.14.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
21.14.2. ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato;
21.14.3. ANEXO III - Modelo de Proposta Comercial;

21.14.4. ANEXO IV - Modelo de Termo de Vistoria.

Rio de Janeiro, 16 de maio de 2019.

Anelise Pacheco

Diretora do MAST
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Museu de Astronomia e Ciéncias Afins - MAST
PREGAO N° 05/2019

(Processo Administrativo n.°01208.000013/2019-33)
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de locacdo de impressoras (outsourcing),
fornecimento de solug¢do continuada de impressdo, cOpia e digitalizacdo corporativa, integrada a sistemas
corporativos, compreendendo a cessdo de direito de uso de equipamentos, incluindo a prestagdo de servicos de
manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento de pegas e consumiveis necessarios (exceto papel), assim como
servicos de gestdo, controle e operacionaliza¢do da solu¢do para o Museu de Astronomia e Ciéncias Afins -

MAST, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Unid Valor Valor Valor
nid.
Grupo | Item | CATSER Descri¢ao/Especifcacio Medid Quant. Unit. Mensal Anual
edida
Maximo | Méximo | Méaximo
Multifuncional laser ou
LED monocromatica, A4 ) R$ R$
1 26743 . Unid. 2 R$ 139,15
— 31 a 45 ppm ou superior 278,30 | 3.339,60
(cessdo de uso)
Multifuncional laser ou
LED Policromadtica , A4 - ) R$ R$
2 26778 . Unid. 1 R$ 328,93
26 a 40 ppm ou superior 328,93 | 3.947,16

(cessdo de uso)

Multifuncional Laser ou
LED Policromatica, A3 -
26 a 40 ppm ou superior
3 26808 com opg¢des de impressdo | Unid. 1 R$ 659,15
em A3, A4, A5 e Carta,

sem margem. (cessdo de

R$ R$
659,15 | 7.909,80

uso)
1 oes/ Coépi Coépi R R
4 | 26816 | PrESSOSS OIS | EOPE 10000 | RS 0,04 5 5
Monocromaticas* /Més 400,00 | 4.800,00
5 26859 Impre'ss()es/ Copias | Copia 1,000 RS 0.25 RS R$
Coloridas * /MEés 250,00 | 3.000,00
VALOR TOTAL MAXIMO DO GRUPO R$ 22.996,56

*Observagdes: Impressdes e copias em preto e branco, mesmo que realizadas em impressoras policromadticas,
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serdo remuneradas como preto e branco.

Para efeitos de faturamento, os servicos de reproducio ou impressdo em tamanho A3 serdo contabilizados como

02 (duas) unidades de trabalho em tamanho A4. Esta contabilizagdo deverd ser apresentada pela contratada

quando do faturamento do servigo.

1.2.

Os itens 1, 2 e 3 terdo valores unitdrios fixos, correspondente ao valor mensal de locacdo de cada

equipamento a ser alocado no contrato;

1.3.

Os itens 4 e 5 terdo valores unitdrios fixos, sendo o pagamento proporcional a quantidade de

cOpias/impressdes realizadas no més de referéncia conforme planilha apresentada pela contratante a ser conferida

pelo Fiscal do Contrato;

1.4.

Especificagdes minimas dos equipamentos:

1.4.1.  Todos os equipamentos devem possuir capacidade de gerenciamento remoto, com mecanismos

que possibilitem o cancelamento de cépias e impressoes.

1.42. Todos os equipamentos deverdo ter, obrigatoriamente, recurso de contabilizacdo de paginas
impressas pelo proprio hardware, para compara¢do com os resultados obtidos pelo sistema de

contabilizacdo e afericdo dos volumes efetivamente impressos, possibilitando a auditagem dos servicos.
1.4.3. Todos os equipamentos deverdo conter as 3 fungdes: impressora, scanner e copiadora;

1.4.4. Todos os equipamentos deverdo permitir impressdo segura (liberagdo de impressdo através de

senha);

1.4.5. Todos os equipamentos deverdo digitalizar em cores, preto e branco e tons de cinza; e
digitalizar nos formatos JPG, TIFF, PDF e PDF pesquisavel;

1.4.6. A funcionalidade de PDF pesquisdvel poderd ser implementada por servi¢o/software instalado
em servidor centralizado sendo que todos os custos de hardware e licenciamento de software sdo de
responsabilidade da contratada. Esta solugdo adicional deve ser transparente para o cliente onde o
arquivo digitalizado, apés processado, deverd ser transferido para pasta em servidor de arquivos da
contratante. A critério da contratada este servigo poderd ser instalado no mesmo servidor utilizado para

os demais sistemas previstos neste documento.

1.47.  Todos os equipamentos deverdo digitalizar, em todos os formatos especificados acima, para
pasta de rede e dispositivo mével (meméria USB - pendrive). E dispensavel o formato PDF Pesquisdvel

caso a empresa fornega software que implemente essa funcionalidade;

1.4.8. Todos os equipamentos deverdo possuir porta USB 2.0 utilizdvel para impressdes e
digitalizagdes diretamente de e/ou para um dispositivo de memoria (pendrive) ali conectado;

1.49. Todos os equipamentos deverdao dispor da func¢do copiar com zoom de 25 a 200%, tanto ao

alimentador automadtico quanto ao vidro de exposicdes.

1.4.10. Todos os equipamentos deverdo permitir gramatura mixima de, pelo menos, 120g/m? no

alimentador manual e de, pelo menos 90g/m? na bandeja padrio;

1.4.11. As referéncias feitas ao papel A4 neste documento, que nio mencionarem a sua gramatura,

devem ser interpretadas como o padrdo de mercado 75g/m?2.

Comissao Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuossem dedicacao exclusiva de mao de obra
Atualizagdo Dezembro/2018



MUSEU DE
ASTRONOMIA

E CIENCIAS AFINS

PATRIA AMADA

_ MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA, , BRAS“_

INOVACOES E COMUNICAGOES GOVERNO FEDERAL

1.4.12. As velocidades de producdo sdo consideradas usando folhas em tamanho A4 ou Carta.

1.5. Especificagdes detalhadas dos equipamentos

1.5.1.

1.5.2.

Modelo 01 - Impressora Multifuncional Laser ou LED Monocromatica A4:
Tecnologia Laser ou LED;

Resolugdo de 600x600 dpi para impressio;

Frente e verso automatico para todas as funcdes (duplex);

Drivers para Windows 7 e 10 (32 e 64 bits);

Possuir certificagdo EnergyStar e/ou EPEAT;

Impressdo monocromatica;

Velocidade de 31 a 45 paginas por minuto para impressao A4;

Entrada de papel: Gaveta(s) com capacidade minima de 100 pdginas A4 e gaveta manual (by-

pass) com capacidade minima para 100 folhas A4;
Capacidade do recipiente de saida de papel de, no minimo, 100 folhas A4;
Suporte aos tamanhos de papel A4, A5 e Oficio na gaveta, na gaveta manual (by-pass);

Alimentacao 110/220, bivolt automética.

Modelo 02 - Impressora Multifuncional Laser ou LED Policromatica A4:
Tecnologia Laser ou LED;

Resolucgdo de 1200x1200 dpi para impressao;

Resolugdo de 600 dpi para digitalizac@o e cépia;

Frente e verso automatico para todas as funcdes (duplex);

Drivers para Windows 7 e 10 (32 e 64 bits);

Possuir certificagdo EnergyStar e/ou EPEAT;

Impressdo monocromdtica e em cores;

Velocidade de 26 a 40 pdginas por minuto para impressao A4 ou Carta (mono ou

policromética);

Entrada de papel: Gaveta(s) com capacidade minima de 100 paginas A4 e gaveta manual (by-
pass) com capacidade minima para 100 folhas A4;

Capacidade do recipiente de saida de papel de, no minimo, 100 folhas A4;

Alimentador automdtico de originais (ADF) com capacidade minima para 50 folhas A4
75g/m?;
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e Velocidade de 26 a 40 piginas por minuto para digitalizagdo em papel A4 ou Carta com

capacidade de digitalizagdo monocromaética e colorida;

e Suporte aos tamanhos de papel A4, A5 e Oficio na gaveta, na gaveta manual (by-pass), no

vidro de exposicao de originais (mesa digitalizadora) e no alimentador automadtico de originais;
e Alimentacdo 110/220, bivolt automatica.

* Impressdes e copias em preto e branco, mesmo que realizadas em impressoras policromaticas,

serdo remuneradas como preto e branco.

1.5.3.  Modelo 03 - Impressora Multifuncional Laser ou LED Policromatica A3:
e Tecnologia Laser ou LED;
e Resolugdo de 1200x1200 dpi para impressio;
e Resolucdo de 600 dpi para digitalizacio e cOpia;
e  Frente e verso automatico para todas as funcdes (duplex);
®  Drivers para Windows 7 e 10 (32 e 64 bits);
®  Possuir certificacdo EnergyStar e/ou EPEAT;
¢ Impressdo monocromdtica e em cores;

e Velocidade de 26 a 40 péginas por minuto para impressio A4 ou Carta (mono ou

policromética);

¢ Entrada de papel: Gaveta(s) com capacidade minima de 100 pédginas A4 e gaveta manual (by-

pass) com capacidade minima para 100 folhas A4;

e A impressdo A3 pode ser atendida com gaveta de papel que suporte os tamanhos A3, A4, AS e

Oficio ndo sendo obrigatdria a instalagdo de uma gaveta para cada tipo de papel;
e (Capacidade do recipiente de saida de papel de, no minimo, 100 folhas A4;

e Alimentador automdtico de originais (ADF) com capacidade minima para 50 folhas A4
75g/m?;

e Velocidade de 26 a 40 piginas por minuto para digitalizagdo em papel A4 ou Carta com

capacidade de digitalizagdo monocromadtica e colorida;

e Suporte aos tamanhos de papel A3, A4, AS e Oficio na gaveta, na gaveta manual (by-pass), no

vidro de exposicao de originais (mesa digitalizadora) e no alimentador automadtico de originais;
e Alimentacdo 110/220, bivolt automadtica. Serdo aceitos conversores externos.

e Impressdes e copias em preto e branco, mesmo que realizadas em impressoras policromaticas,

serdo remuneradas como preto e branco.

e Para efeitos de faturamento, os servigos de reproducdo ou impressdo em tamanho A3 serdo

contabilizados como 02 (duas) unidades de trabalho em tamanho A4. Esta contabilizacdo
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devera ser apresentada pela contratada quando do faturamento do servigo.
e Devera conter as op¢des de impressao em A3, A4, AS e Carta, sem margem.
1.6. A presente contrata¢do adotard como regime de execu¢do a Empreitada por Preco Unitario.

1.7. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos do inciso IV, artigo 57, da Lei n°® 8.666/93, a contar da

data de sua assinatura.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. O servigo atualmente é prestado por meio o contrato n® 04/2015, que encontra-se em seu tltimo termo
aditivo vigente até o dia 10/06/2019.

2.2. O MAST precisa manter ininterrupta a disponibilidade do servico de impresséo a todos os usudrios, de

modo a manter a produtividade e consecucgdo das atribuicdes de cada servidor.

2.3. A contratagdo manterd a atualiza¢do tecnolégica com menor custo, através de equipamentos com
maiores recursos e multifuncionais (cépia, digitalizagdo, armazenamento e envio digital), com maior qualidade
nos servigos de impressdo, seguranga no controle de documentos confidenciais, maior velocidade de impressao,
cOpias, impressdes de alta qualidade, possibilidade de envio digital por e-mail e em diretério de rede (direto dos
aplicativos). Além disso, otimizar tempo, custos, necessidades de espaco fisico e desgaste logistico para
aquisicdo de pecas, suprimentos e manutencdo, gerenciamento, controle e bilhetagem das impressoes,
monitoramento remoto, operacdo e suporte, manuten¢do e assisténcia técnica inclusas no projeto, além de

estratégia de recuperacio dos servigos de impressdo e equipamentos em caso interrupgdes.

24. O cendrio escolhido preza pela manutengdo do modelo contratado. Este modelo tornou-se benéfico,

sendo inclusive adotado por muitos outros 6rgaos da Administragdo Publica Federal.

2.5. A solugdo escolhida mostra-se a mais vantajosa para o MAST, visto que, considerando as necessidades
do 6rgdo e dos custos relacionados a aquisicdo e manutencdo de equipamentos novos e de suprimentos, esta € a
que melhor atende as necessidades da instituicéo.

2.6. Na fase de planejamento e estudos preliminares da nova contratacdo, foi identificada a possibilidade
administrativa de contratacdo através de um tnico grupo. Nesse sentido, do ponto de vista de gestdo e da
execugdo do servico, identificou-se que a disponibilizacdo dos servicos em um tUnico grupo proveria mais
eficiéncia na efetividade da execu¢do, uma vez que as funcionalidades dos servicos estdo interconectadas e sao

interdependentes;

2.7. Também se verifica nesta forma de contratacdo que se atingiria um maior ganho de escala, dado ao
maior escopo da contratagcdo, redundando em maior economia para a Administragdo. Finalizando, diante das
peculiares circunstincias do caso concreto considerou-se que a licitagdo por itens isolados poderia trazer

indesejaveis riscos a Administra¢do Publica, mostrando-se inadequado

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a
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prestacdo do servico de locacdo de impressoras (outsourcing) para O Museu de Astronomia e Ciéncias Afins -
MAST.

3.2. A contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de locacdo de impressoras (outsourcing) esta
alinhada a politica que o Governo Federal vem implantando na reestruturacdo da maquina administrativa através
de estratégias de racionalidade, buscando atingir padrdes de exceléncia em qualidade e produtividade, focando

sua acdo nas dreas fins e reduzindo a demanda por servigos de apoio ao estritamente necessario.
4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de

dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro
de 2018, nio se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo

indireta € vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo

direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contrata¢iio abrangem o seguinte:
5.2. Requisitos do Negécio:

5.2.1. A contratada deverd designar responsavel para o acompanhamento do contrato e para garantir
os servigos de acordo com as necessidades do MAST.

5.2.2. A contratada deverd disponibilizar os recursos necessdrios de infraestrutura e de pessoal

necessarios para a execucdo dos servicos.

5.2.3. Em caso de manutencdo técnica que envolva a substitui¢do especifica de Hard Disk (HD) a
contratada devera entregar ao MAST o HD defeituoso, haja vista a necessidade de seguranga dos dados

sob a guarda do MAST, por forca de lei.

5.2.4.  Deve ser disponibilizado pela contratante, espago nos locais citados no item 8.1.5 (MODELO
DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO) para instalacio dos equipamentos e
rede elétrica e 16gica para ligacdo dos equipamentos, bem como o devido acesso a rede do MAST,

exclusivamente para a instala¢io e configuracdo das impressoras.
5.3. Requisitos Legais:

5.3.1.  Aplicagdo do Decreto n° 7.174, de 12 de maio de 2010, que “Regulamenta a contratacdo de
bens e servi¢os de informética e automacdo pela administracao publica federal, direta ou indireta, pelas
fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico e pelas demais organizacdes sob o controle direto
ou indireto da Unido”.
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5.3.2. A solu¢do deve estar inserida no contexto do PDTI 2018/2020 do Museu de Astronomia e
Ciéncias Afins - MAST.

5.3.3.  Observar e seguir a Portaria MCTIC N ° 4.711 (DOU de 22/08/2017 n ° 161, Se¢do 1, pag.
82), que estabelece a Politica de Seguranca da Informacdo e Comunica¢des do Ministério da Ciéncia,

Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes (POSIC/MCTIC)

5.3.4.  Estar de acordo com as leis n° 8.666/1993 e n°® 10.520/2000 e com as Instru¢des Normativas n°
05 e 04 atualizadas da Secretaria de Gestdo (SEGES) e Secretaria de Tecnologia da Informacdo e

Comunicacio (SETIC), respectivamente, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo.

5.3.5. Em atendimento ao disposto no artigo 3°, inciso III do Decreto Federal 7.174, de 12 de maio
de 2010, se o produto ofertado for importado, no momento da entrega do objeto, deverd ser comprovada
a origem dos bens ofertados e da quitacdo dos tributos de importagdo a ele referente, sob pena de

rescisdo contratual e multa.
Requisitos Temporais:
5.4.1. O inicio da prestacdo dos servigos desta proposi¢do ocorrerd apds a assinatura do contrato.

5.4.2. As despesas de custeio com deslocamento dos equipamentos ao local de instalacdo, bem como
todas as despesas de transporte, didrias, seguro ou quaisquer outros custos envolvidos ficam a cargo
exclusivo da contratada.

5.4.3. A empresa contratada deverd apresentar um cronograma de implantacio e execucdo dos

servigos, contendo no minimo:
¢  Plano de implantacdo;
¢ Disponibilizac¢do para o uso;
¢ Entrega total da Solucdo (entrega, instalacdo e parametrizacdo);
e Termo de Aceite;
e Passagem de conhecimento;

e Contabilizacdo de impressdo e copias oriundas da contagem dos equipamentos alocados

(mensalmente);

e Entrega das planilhas de medi¢do e Nota Fiscal/Fatura para o gestor do contrato

(mensalmente);
e  Verificacdo e aceite da medicdo e da Nota Fiscal/Fatura e posterior pagamento (mensalmente);
e  Manutencio dos equipamentos.
Requisitos Especificos e Sigilo:

5.5.1. A contratada devera assinar o Termo de Compromisso, contendo declaracdo de manutengdo de

sigilo e respeito as normas de seguranga vigente, conforme modelo a compor o edital, como anexo.

5.5.2. A contratada deverd respeitar as normas de seguranca estabelecidas pelo MAST durante a

realizacdo de atividades relacionadas a contratacdo.
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5.5.3. Nao serd permitida a retirada de qualquer informacio ou documento relativo a base de dados
de conhecimento existente no MAST, sob pena de ser considerada quebra de sigilo, com as
consequéncias previstas no Termo de Referéncia, Edital e no Contrato.

5.5.4. A contratada é integralmente responsavel pela manutencdo de sigilo sobre quaisquer dados e
informagoes fornecidos pelo MAST ou contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias de
que venha a ter conhecimento durante a etapa de repasse, de execug@o dos trabalhos e de encerramento
dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto e forma, divulgi-los, reproduzi-los ou utiliza-los a

qualquer tempo.
Requisitos de Manutencio e Assisténcia Técnica:

5.6.1. A contratada devera executar rotineiramente a manutencdo preventiva e assisténcia técnica dos
equipamentos fornecidos, obedecendo as recomendagdes do fabricante dos equipamentos, de modo a
manté-los continuamente em sua plena capacidade produtiva, sem quaisquer Onus adicionais para a
contratante.

5.6.2.  Os respectivos servicos deverdo ser executados por exclusiva conta e responsabilidade da
contratada no local em que se encontrarem instalados os equipamentos e durante hordrio de expediente

normal da contratante, registrando-se sempre a ocorréncia e a frequéncia.

5.6.3.  Quando ndo for possivel a manutengdo no local, o equipamento poderd ser removido, com a
devida comunicacdo a contratante, para ambiente adequado para a realizacdo da manuten¢do, porém,

nestes casos deverd ser imediatamente instalado equipamento substituto.

5.6.4. A substituicdo de toner, se ndo houver muita complexidade em sua execucdo, poderd ser por

conta da contratante e da contratada.
5.6.5. A substituicdo de pegas e demais suprimentos serd por conta da contratada, exceto papel.

5.6.6. A manutencdo corretiva deverd ocorrer sempre que necessdria, para substituicdio de um
componente do equipamento, por desgaste ou quebra do mesmo, e, ainda, sempre que surgirem falhas

ou defeitos na impressao (riscos nas copias, dreas brancas, etc).

5.6.7. O prazo para a contratada substituir impressora com defeito ou realizar a manutengdo
necessdria é de até 24 (vinte e quatro) horas, a partir da abertura do chamado/ordem de servigo.

5.6.8. O tempo de resposta aos chamados de manutencdo serd registrado e reincidéncias de defeitos,

iguais ou diferentes, no mesmo equipamento poderdo ensejar a substituicdo do equipamento.

5.6.9. A contratada deverd efetuar a transferéncia de conhecimento para a drea de suporte técnico do
MAST, abrangendo a identifica¢do de falhas e possiveis correcdes a serem realizadas em nivel bésico
(exemplo: reinicializacdo de sistemas, remoc¢do de papel enroscado, parametrizacdo de impressoras,

troca de toner e demais insumos).
Requisitos Tecnolégicos:

5.7.1. Considerando as demandas das dareas setoriais do MAST, bem como o niumero de
impressdes/copias tiradas nos udltimos 12 (doze) meses, a média da quantidade estimada de cépias

reprograficas a ser contratada foi indicada no quadro de especificagdes do item 1.1 deste documento.

5.7.2. O MAST nio garantird a quantidade de impressdes/cépias estimadas, sendo o faturamento
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mensal incidente, Unica e exclusivamente, sobre o volume de impressdes/cOpias efetivamente tiradas,

além do valor de locacdo do equipamento.

5.7.3. Fica a cargo da contratada entregar os equipamentos compativeis com a voltagem da localidade
do MAST.

5.7.4. A contratada se responsabilizard por conectar e instalar os equipamentos a rede elétrica e rede
l6gica do local de instalagdo, independente da voltagem, tipo de conector/plugue/tomada ou distancia do
equipamento ao ponto de energia ou de rede mais préximo. Todo o material necessdrio para a instalacdao

serd fornecido pela contratada.

5.7.5. A contratada deverd manter uma base de conhecimento atualizada. Essa base deve conter os
manuais com informacdes técnicas fornecidas pelo fabricante, os softwares utilizados na implantagdo da
soluc@o e as informacdes por eles geradas durante o periodo do contrato. Deverdo ser comunicadas a

contratante todas as atualizagdes e alteracdes realizadas, para andlise do gestor/fiscal do contrato.

5.7.6. Todos os equipamentos a serem fornecidos deverdo estar em perfeitas condi¢cdes de uso. Os
equipamentos instalados com m4 qualidade de producdo poderdo, a exclusivo critério da contratante, ser

objeto de recusa e exigéncia de imediata substituicdo.

5.7.7. Toda a solucdo fornecida (composta por softwares, drivers, equipamentos, entre outros) devera
ser compativel com os sistemas operacionais Windows 7 ¢ Windows 10 e com os demais utilizados pelo
MAST, os quais poderdo ser verificados mediante a vistoria facultada aos licitantes que entenderem

necessario.

5.7.8. Caso seja necessdria a substituicdo do modelo, por motivos de atualizacdo tecnolégica, o
mesmo poderd ser substituido, desde que se mantenham minimamente as configura¢des solicitadas no

edital e seja previamente autorizado pela contratante.

5.7.9. Todos os equipamentos deverdo ter tecnologia Laser ou LED, para os recursos de cdpia e
impressdo, além do recurso de contabilizacdo de paginas impressas e copiadas pelo préprio hardware,
para a comparacdo dos resultados obtidos pelo sistema de contabilizagdo e afericdo dos volumes
efetivamente impressos e copiados, possibilitando a auditagem dos servigos ndo relacionados a
digitalizac@o.

5.7.10. O servico de digitalizacdo ndo poderd, de forma alguma, ser objeto de contabilizagdo para fins
de composicdo de custos da solucdo, ndo podendo, portanto, ser faturado, pois se trata de recursos

proprios dos equipamentos e ja deverdo estar inclusos nas taxas fixas dos equipamentos.

5.7.11. Ao serem instalados em suas localidades finais, os equipamentos deverdo ser nomeados, de

acordo com as orientacdes do gestor/fiscal da contratante.

5.7.12. Os sistemas de impressdo retida, de monitoramento dos servicos e de contabilizacdo de
bilhetagem de impressdo deverdo possuir licencas suficientes para gerenciar todas as impressoras em
funcionamento. Fica a critério da contratada adicionar licengas aos sistemas sempre que forem emitidas
Ordens de Servigo para instalagcdo de novos equipamentos. O custo deste licenciamento deve estar

previsto no aluguel dos equipamentos.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO
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6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalagdes do local de execucdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a

sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia ttil seguinte ao da publicag¢do do Edital, estendendo-se até o dia

util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

6.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao

para a realizacdo da vistoria.

6.4. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos

servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais

para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.
7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

7.1.1. A empresa contratada deverd apresentar um cronograma de implantacdo e execugdo dos

servigos, conforme descrito no item 5.1.12;

7.1.2.  Os servicos de assisténcia técnica, atualizacdo e manutencdo técnica serdo realizados de forma
presencial e remota, de forma continua, durante toda a vigéncia da prestagcdo dos servigos, sempre que

solicitados.
7.1.3. O servigo de transferéncia de tecnologia serd prestado uma tnica vez.

7.1.4. O hordrio para execugdo dos servicos é de segunda a sexta feira, de 08 horas até as 17 horas. O
servico deverd ser executado sem interrupcdo ou impacto ao ambiente de TI do MAST. Caso haja
necessidade de execucdo dos servicos fora do hordrio estipulado, deverd ser acordado entre as partes

através de comunicagdo escrita, podendo ser por correio eletrdnico.

7.1.5. A instalacdo e configuracdo da solucdo deverd ser realizada por profissional da contratada,

com acompanhamento da equipe técnica do MAST.

7.1.6. A contratada deverd indicar formalmente preposto apto a representd-la, orientar os técnicos de

manuten¢do que prestardo os servi¢os, bem como comparecer ao MAST sempre que convocado.

7.1.77. A contratada deverd disponibilizar canais de atendimentos, com nuimero de telefone e

endereco de e-mail para que a contratante possa encaminhar suas solicitagdes.

7.1.8. A contratada deverd orientar e sanar as dividas da drea de suporte técnico do MAST, para que
ela possa operar e administrar o servico de impressdo, abrangendo as questdes relacionadas as
operagdes dos softwares e aplicacdes responsdveis pelo de gerenciamento das impressoras e seus

recursos.

7.2. A execucdo dos servicos serd iniciada apds a assinatura do contrato.
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1. Emissao de portaria com a indicacao do Fiscal do Contrato e seu substituto em impedimentos legais.

8.2. Devera ser realizada uma reunido inicial com o objetivo de identificar as expectativas, nivelar os
entendimentos acerca das condi¢gdes estabelecidas no contrato, termo de referéncia e seus anexos e esclarecer

possiveis duvidas acerca da execucdo do servigo.

8.3. Nesta reunido deverd ocorrer a assinatura, pela contratada, do termo de compromisso de manutencdo de
sigilo, firmado por seus empregados que potencialmente participardo da execug@o do contrato ou terdo acesso as
informagdes sigilosas do MAST, conforme ANEXO - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE
SIGILO EM CONTRATO a constar no Edital;

8.4. A reunido realizar-se-4 no MAST ap0s a assinatura do contrato, podendo ocorrer na mesma data de

inicio de vigéncia, a critério do MAST

8.5. Os equipamentos deverdo ser entregues e instalados no Museu de Astronomia e Ciéncias Afins -
MAST, localizado na Rua General Bruce, 586 - Sao Cristévdo, Rio de Janeiro. As impressoras deverdo ser
instaladas nos seguintes locais, sendo possivel haver posteriormente remanejamento de local a critério da
CONTRATANTE.:

8.5.1. 01 Impressora Multifuncional Laser ou LED Monocromaitica A4 - na Coordenacdo de
Administracdo (COADM).

8.5.2. 01 Impressora Multifuncional Laser ou LED Monocromdtica A4 - na Biblioteca Henrique
Morize (SEBIC).

8.5.3. 01 Impressora Multifuncional Laser ou LED Policromdtica A4 - na Diretoria (DIR).

8.5.4. 01 Impressora Multifuncional Laser ou LED Policromética A3 - no Servico de Comunicac¢io
Social (SECOM).

8.6. Todos os componentes do servigo de impressdo deverdo estar disponiveis 24 (vinte e quatro) horas por
dia, sete dias na semana, durante todo o periodo de vigéncia contratual, salvaguardados os casos de interrupc¢des

programadas previamente acordados com a gestio ou fiscalizacdo contratual;

8.7. A CONTRATADA devera disponibilizar um equipamento/impressora reserva-backup, previamente

configurado, para a substituicdo imediata de qualquer equipamento do parque que apresente defeito.

8.8. O inicio da prestacdo de servicos desta proposi¢do ocorrerd em até 10 (dez) dias apds a assinatura do

Contrato. Dentro deste prazo deverdo estar em operacio todos os itens que compdem o servico de impressao;

8.9. Dentro desse mesmo prazo, também, deverdo estar em operacdo a implementacdo das seguintes
solucdes: Customizacdo das configuracdes dos equipamentos; Identificacdo dos equipamentos; Implantacio dos
softwares de gerenciamento e bilhetagem, além de disponibiliza¢do de manual de instalacdo destes softwares;
Treinamento de equipe do MAST para manutengdo bdsica e operacdo do servigo, operacido dos softwares de

bilhetagem e apuracdo dos contadores fisicos das impressoras.

8.10.  As despesas de custeio com deslocamento dos equipamentos ao local de instalagdo, bem como todas as
despesas de transporte, didrias, seguro ou quaisquer outros custos envolvidos ficam a cargo exclusivo da
CONTRATADA.
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8.11. A empresa a ser contratada serd responsdvel por prover o material de operacdo dos softwares de
gerenciamento, administragdo e contabilizagcdo, operacdo e manutencdo bdsica dos equipamentos, da instalagdo
de drivers nas estacdes de trabalho e demais facilitadores;A contratada deverd disponibilizar instru¢des para
treinamento em midia eletrOnica, ilustrado com imagens para o MAST possa utilizd-lo no repasse de

conhecimento interno;
8.12.  Todo o treinamento e sua documentag@o passardo a fazer parte do acervo documental do MAST;

8.13.  As despesas com deslocamento dos equipamentos ao local de instalacdo, bem como todas as despesas

de transporte ou quaisquer outros custos envolvidos ficam a cargo exclusivo da contratada.
8.14.  Critérios de aceitacdo

8.14.1. A recusa dos artefatos e/ou servigos poderd ocorrer por motivo de vicios de qualidade ou por
nio observancia dos padrées e melhores préticas adotadas pela Contratante. Em caso de recusa de
qualquer artefato e/ou servico, o prazo efetivo para sua corre¢do ndo serd considerado prorrogagdo do
prazo contratual pré-definido ou do prazo acordado entre as partes para execugdo das

ocorréncias/demandas;

8.142.  Independentemente da aceitagdo, a Contratada deverd garantir a qualidade do servico
prestados/produto entregue pelo prazo estabelecido nas especificacdes e nas condi¢cdes de Garantia,
obrigando-se a corrigir aquele que apresentar erro ou defeito, no prazo estabelecido pela Contratante;

8.15. Medicao e Pagamento

8.15.1. A contabilizagdo de impressdo e cdpias oriundas da contagem dos equipamentos alocados
deverd ser efetuada mensalmente pela contratada, sendo que as planilhas de medicdo deverdo ser
encaminhadas ao gestor/fiscal do contrato no MAST, juntamente com a fatura de prestacdo de servicos

para a necessdria verificacdo.

8.15.2. O gestor/fiscal de contrato deverd atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela contratada para

pagamento mensal da mesma.
8.16.  Materiais a serem disponibilizados

8.16.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substitui¢do quando necessdrio.

8.16.2. Todos os consumiveis/pecas de reposicdo (inclusive aqueles entendidos como kit de
manuten¢do, fusores, rolos, toners, cilindros e reveladores) e acessérios deverdo ser fornecidos pela
contratada e deverdo ser novos e originais do fabricante dos equipamentos, ndo sendo admitidos em
hipétese alguma produtos remanufaturados, similares, compativeis, reenvasados e/ou recondicionados. O

fornecimento de papel serd de responsabilidade da contratante.

8.16.3.  Os servicos de reposi¢do dos componentes e manutengdo operacional (troca de fusores,
reveladores, cilindros e pegas que tenham necessidade de substituicdo pelo desgaste de uso ou por
qualquer tipo de quebra) serdo executados exclusivamente pelos profissionais da contratada, devendo
respeitar os prazos de atendimentos a serem descritos no item “nivel minimo de servi¢os” do Termo de

Referéncia. Tais custos deverdo estar incluidos e distribuidos nos pregos contratados.

8.16.4. A logistica da empresa a ser contratada terd de contemplar a gestdo de estoque de suprimentos,
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em quantidade suficiente para atender a demanda por um periodo minimo de um més,devendo

disponibilizar por impressora instalada um conjunto completo de toner a ser utilizado emergencialmente.

8.16.5. O fornecimento e a troca/reposi¢do dos insumos sdo de responsabilidade da empresa

contratada, exceto o toner, cuja troca poderd ser feita pela contratante.

9. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1. Para realizar o dimensionamento da proposta foi utilizado como parametro a contratagdo atual, o

contrato n°® 04/2015 e seus aditivos.

9.1.1. O quantitativo do servigo foi definido com base no contrato atual acima mencionado. De
acordo com o levantamento feito pela equipe de planejamento e considerando as informagdes, o servigco a
ser executado serd de forma continua.

9.1.2. Foi elaborado uma pesquisa da média mensal em um periodo de 12 (doze) meses entre
04/2017 a 03/2018 sendo contabilizada um total de 10.000 (dez mil) impressdes/cépias em preto e branco

e 1.000 (mil) impressdes/copias coloridas.

9.1.3. Os servicos de locag@o de impressoras (outsourcing) contard com o seguinte quantitativo:
9.1.3.1. 02 Impressoras Multifuncionais Laser ou LED Monocromitica - A4
9.1.3.2. 01 Impressora Multifuncional Laser ou LED Policromatica - A4

9.1.3.3. 01 Impressora Multifuncional Laser ou LED Policromatica - A3

9.2. O expediente do MAST € de segunda a sexta-feira, das 8 as 17 horas, com intervalos intrajornadas de 1
hora.
9.3. Sendo uma institui¢do publica da administragdo direta do Poder Executivo Federal, e em razdo da

natureza de sua missdo, o MAST dispde de regras internas de conduta, baseadas no Cédigo de Etica do Servidor
Publico Civil da Unifo, estabelecido pelo Decreto n® 1.171/1996, as quais se aplicam a qualquer servidor ou

colaborador que desenvolva suas atividades na sede do MAST.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas

contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.  Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

10.3.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as

solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4.  Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
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Termo de Referéncia;

10.5.  Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6.  Naio praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

10.6.1.  Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o

atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢do e apoio ao usudrio;
10.6.2.  Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3.  Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou

entidade responsavel pela contratacéio, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

10.7.  Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto do

contrato;
10.8.  Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9.  Cientificar o 6rgio de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e

notificacdes expedidas;

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1.  Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas

especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da

execucdo ou dos materiais empregados;

11.3.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos

pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

11.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
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ocupante de cargo em comissdo ou funcido de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6.  Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsivel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia 30

(trinta) do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:
11.6.1.  prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
11.6.2.  certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

11.6.3.  certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio

ou sede do contratado;
11.6.4.  Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

11.6.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

11.8.  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou

acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9.  Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a

execucdo do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

11.12. Promover a organiza¢do técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo

determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de

seguranga, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos

métodos executivos que fujam as especificagcdes do memorial descritivo.

11.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
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condicdes de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas

na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.
11.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.19. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranga da Contratante;

11.21. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observincia as

recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacio;

11.22.  Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo
VII - F da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacdes;

11.22.2. Os direitos autorais da solu¢do, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentaciio produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execug¢do do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagio
sem que exista autorizac¢io expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis

e penais cabiveis.
12. DA SUBCONTRATACAO
12.1.  Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto licitatério.
13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1.  E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e

haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
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14.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessdria para o acompanhamento e controle

da execugdo dos servigos e do contrato.

143. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios

previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacgdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas,

tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do
art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicagdo de san¢des administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.8.  As atividades de gestdo e fiscaliza¢do da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemadtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscaliza¢do ou tnico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a disting@o dessas atividades e, em razao do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto, devendo haver o

redimensionamento no pagamento, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou

utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.10. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 3 CONTRATADA a corre¢do das

faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestag@o dos servicos realizada.
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14.12. Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de

desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

14.13. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da

ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas

no ato convocatorio.

14.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja

suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

14.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucio dos servigos deverd ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:

marca, qualidade e forma de uso.

14.17. A fiscalizac¢do da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.17.1. Afericdo e avaliagdo dos contadores fisicos de impressao;

14.17.2. Aferi¢do e avaliagdo dos contadores 16gicos do sistema de bilhetagem do servigo de
impressao;

14.17.3. Avaliacdo da qualidade das impressdes e digitalizacdes realizadas pelos usudrios do
Servigo;

14.17.4. Avaliacdo da disponibilidade do servico;

14.17.5. Avaliacdo do atendimento aos prazos estipulados;

14.17.6. Avaliacdo da disponibilidade dos canais de atendimento da contratada;

14.17.7. Avaliacdo do estoque de insumos do servico de impressao.

14.18. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

14.19. As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a contratagdo.

14.20. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70
da Lei n°® 8.666, de 1993.
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15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos

abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a

documentacio comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

15.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal do contrato ap6s a entrega da documentag@o acima,

da seguinte forma:

15.3.1.A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servi¢os executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequag@o dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e

revisodes finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execug@o do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

15.3.1.2.A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

15.3.1.3.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos

os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

15.3.2.No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
o fiscal deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonincia com suas atribuicdes, e

encaminhd-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1.quando a fiscalizag@o for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar

necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério

circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo.

15.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo
ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o

recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

15.4.  No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos,

obedecendo as seguintes diretrizes:
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15.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizag@o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as

respectivas corre¢oes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscaliza¢do, com base na andlise dos relatérios, ou instrumento substituto.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das

responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

15.6.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado

pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1.0s pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis,
contados da data da apresentac@o da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3° da Lei n° 8.666, de
1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servi¢o, conforme este

Termo de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de
1993.

16.3.1.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
16.4.1. o prazo de validade;
16.4.2. a data da emissao;
16.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;
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16.4.5. o valor a pagar; e
16.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeg¢a a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situacéio, ndo acarretando qualquer

onus para a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢io Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd
efetuada a reten¢@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes

cabiveis, caso se constate que a Contratada:
16.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;
16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.7.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.

16.8.  Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo

das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,

apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no dmbito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,

observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.11. Niao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.13.1. Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta

relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela mdxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicdvel, em especial a
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prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017,

quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu
quadro societdrio servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes

Orcamentdrias vigente.

16.16.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢do financeira devida pela Contratante, entre a

data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicac@o da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensag¢do financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
1=(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
17. REAJUSTE
17.1.  Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das

propostas.

17.1.1.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacio da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se o indice Indice de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas

apds a ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste.

N

17.3.  No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo

referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
17.4.  Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.5.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais

ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

17.6.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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17.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. O adjudicatdrio prestard garantia de execu¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de
1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia

contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

18.2.  No prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar comprovante de prestacdo de garantia,

podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéria.

18.2.1.A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicacdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2%

(dois por cento).

18.2.2.0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os
incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

18.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90
dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

18.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.4.1.prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nio adimplemento das

demais obrigagdes nele previstas;

18.4.2.prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do

contrato;
18.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

18.4.4.0brigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pela contratada, quando couber.

18.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item

anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

18.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa

Econdmica Federal, com corre¢cdo monetéria.

18.7.  Caso a op¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central
do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

18.8.  No caso de garantia na modalidade de fianca bancdaria, deverd constar expressa rentincia do fiador aos

beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

18.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigé€ncia, a garantia deverd ser

ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.
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18.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicio no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em

que for notificada.
18.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
18.12. Serd considerada extinta a garantia:

18.12.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdio para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da Contratante,

mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

18.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da
comunicag¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.

18.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o

objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

18.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste

Edital e no Contrato.
19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1.  Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da

contratacao;

19.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

19.1.5. cometer fraude fiscal.

19.2.  Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos

significativos para o servigo contratado;
19.2.2.Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administracio, no caso de execug@o com atraso,
poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucio

total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;
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19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execug@o do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,

em caso de inexecucdo total da obrigag¢do assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento

constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
méaximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a

Administracio CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

19.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

19.2.3.Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o O6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois

anos;

19.2.4.Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

19.2.4.1. A San¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é
aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1

deste Termo de Referéncia.

19.2.5.Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a

Contratante pelos prejuizos causados;

As sancdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.24 e 19.2.5 poderdo ser aplicadas a

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.4.  Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagc@o que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por 05

ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou
2 caso fortuito, os servi¢os contratuais por dia e por unidade 04

de atendimento;

Manter funciondrio sem qualificacio para executar os

servigos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

fiscalizag@o, por servigo e por dia;

Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, 03
por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por dia;

Cumprir determinacio formal ou instru¢do complementar

do érgao fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou nio atenda as necessidades do servigo, por 01

funciondrio e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e

por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os o1
prepostos previstos no edital/contrato;

1 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme o1
previsto na relacdo de obrigacdes da CONTRATADA
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19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

19.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

19.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

19.7.  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida

Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1.Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,

a contar da data do recebimento da comunicag¢io enviada pela autoridade competente.

19.8. A autoridade competente, na aplicaciio das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracio, observado o principio da

proporcionalidade.

19.9.  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessdrias a apura¢do da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracdo de investiga¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo -
PAR.

19.10. A apuracio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo

seu rito normal na unidade administrativa.

19.11. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo

cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢do de agente ptiblico.

19.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

20.1.  As empresas participantes deverdo observar e seguir as recomendacdes previstas no Decreto n°.
2.783/1998; na IN n°. 01/2010, de 19/01/2010, em especial o que diz respeito os arts. 5° e 6° bem como o

disposto no Decreto n° 7.746/2012, devendo os interessados confirmar que adotam critérios de sustentabilidade.

2

20.2. O objeto deste Termo de Referéncia é a prestacdo de servicos, e a fim de nortear os critérios de
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sustentabilidade que deverdo ser observados, destaca-se o Capitulo II, Dos Bens e Servicos, com énfase nos Art.
5° e 6° da Instrucdo Normativa n® 01/2010, bem como do Decreto n° 7.746/2012, que estabelecem critérios,

prética e diretrizes para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel;
20.3. Sdo diretrizes de sustentabilidade, a serem observadas pela contratada, entre outras:

20.3.1. Préticas que causem menor impacto sobre os recursos naturais como a flora, a fauna, o ar, o

solo e a dgua;
20.3.2. Utilizagdo de materiais, tecnologia e matérias-primas de origem local;

20.3.3. Execucdo dos servicos com maior eficiéncia de forma a reduzir a utilizacdo de recursos

naturais como a dgua e a energia;

20.4. Além do atendimento dos itens acima, a contratada deverd atender ao que determina a Instrugdo
Normativa n° 1/2010 da SLTI/MPOG, no que couber dentro de suas atividades em sua sede/filial ou nas
dependéncias do MAST:

20.4.1. Use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as

classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

20.4.2. Adote medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada, conforme instituido no Decreto n°
48.138, de 8 de outubro de 2003;

20.4.3. Fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a

execucao de servicos;

20.4.4. Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execugdo contratual, para reducdio de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de

producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

20.4.5. Realize a separacdo de residuos recicldveis descartados pelo Orgdo e entidades da
Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as
associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva
do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN'MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do
Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

20.4.6. Respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas sobre residuos sélidos; e

20.4.7. Preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucaio CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

20.4.8. Preveja a destinagdo ambiental adequada de cartuchos e toners utilizados no ambito do

contrato.
21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1.  As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
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21.2.  Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
21.3.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo aqueles previstos no edital;
21.4.  Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

21.4.1. Valor Global: R$ 22.996,56 (vinte e dois mil novecentos e noventa e seis reais e cinquenta e

seis centavos);
21.4.2. Valores unitdrios: conforme planilha de composi¢do de precos anexa ao edital.
21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global para o grupo 1.

21.6.  Asregras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. O custo estimado da contratagdo € o previsto no valor global maximo.

22.2.  Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de precos, conforme estabelecido na Instru¢do Normativa n° 05
de 27 de junho de 2014 alterada pela Instrucdo Normativa n° 03 de 20 de abril de 2017, ambas do MPDG.

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

23.1.  As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacido or¢amentdria propria, prevista

no orcamento da Unidio para o exercicio de 2019, na classifica¢do abaixo:
Gestdo/Unidade: 00001/240124
Fonte: 0178
Programa de Trabalho: 90528
Elemento de Despesa: 339039

PI: 2000000-HO1

Rio de Janeiro, 16 de maio de 2019.

Alberto Wester
Chefe do Servigo de Tecnologia da Informacio

Matricula SIAPE 672017

Lorena Kovac Abreu
Assistente em C&T

Matricula SIAPE 1999995
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ANEXO II - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS N°........ /..., QUE FAZEM ENTRE SI
A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
E A

EMPRESA
A Unido, por InterMEdIO O .coeoiiririiiiieierieeite ettt ettt ettt st eaeen , Unidade de
Pesquisa integrante da estrutura BASICA dO ......cceoveriiiiirieiiinieiceeet ettt e ,
inscrito no CNPJ sob 1 USRS s com sede na

............................................................................................................. , neste ato representado pela sua Diretora,

.............................. g eererveenienienneennes, portadora do documento de identidade n.° ...............cccocueeee..., inScrita no
CPF sob 0 n.° .ooeeeeiieeeieieee. , domiciliada e residente ............ccoceveerieeiiiinieeeeeeiiieee e, , no exercicio da
competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° ... , publicada no DOU em
............................. , doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa ................c............. inscrita no CNPJ
SOD 0 N° wevevvviiiveviiiiiieee, ,osediada Na .o doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......ccceeeevveerieineennns , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. R
expedida pela (0) ......cceeeneene , e inscrito(a) no CPF sob 0 n° ........ccceevvenee , tendo em vista o que consta no
Processo n® .....ooevevevviiiiiiiiiiinns e em observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei

n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /20...., mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
locag@o de impressoras (outsourcing), fornecimento de solugdo continuada de impressao, cépia e digitalizagdo
corporativa, integrada a sistemas corporativos, compreendendo a cessdo de direito de uso de equipamentos,
incluindo a prestagdo de servicos de manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento de pecas e consumiveis
necessdrios (exceto papel), assim como servigos de gestdo, controle e operacionalizacdo da solucdo para o
Museu de Astronomia e Ciéncias Afins - MAST, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta vencedora,

independentemente de transcricao.
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1.3. Objeto da contratacio:

Grup s X . Unid. Valor Valor Valor
Item Descricao/Especificacao . Quant. .
o Medida Unit. Mensal Anual

Multifuncional laser ou
LED monocromaética, A4 — )
1 . Unld. 2 R$ .......... R$ R$
31 a 45 ppm ou Superlor ....................

(cessdo de uso)

Multifuncional laser ou

) LED Policromatica , A4 - Unid 1
nid.

26 a 40 ppm ou Superior R$ .......... R$ .......... R$ ..........

(cessdo de uso)

Multifuncional Laser ou
LED Policromatica, A3 -
26 a 40 ppm ou superior
3 com opgdes de impressdo Unid. 1 RS .......... RS ......... RS ..........
em A3, A4, A5 e Carta,

sem margem. (cessdo de

uso)
4 Impressdes/ Copias Copia 10,000
Monocrométicas* /Meés ) RS ......... RS .......... RS .........
5 Impressdes/ Copias Copia 1000
Coloridas * /Més : RS .......... RS .......... R$ ...,
VALOR TOTAL DO GRUPO RS .........

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com inicio na data de

/ / e encerramento em / / podendo ser prorrogado por interesse das partes até o

limite de 48 (quarenta e oito) meses, desde que haja autorizag¢do formal da autoridade competente e observados

0s seguintes requisitos:
2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagdes de que os

servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracio mantém interesse na

realizacdo do servigo;
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2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a

Administragao;
2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao; e

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratacdo € de R§.......... (o.ee), perfazendo o valor total de RS$....... (eeee).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administrag@o, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a contratada dependerdo dos

quantitativos de servigos efetivamente prestados, com relacdo aos itens 4 e 5 do grupo 1.
4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo or¢amentdria propria, prevista no

orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:
Gestdo/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma

natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.
5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a contratada e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Edital e
no Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. O preco consignado no contrato serd corrigido anualmente, observado o interregno minimo de um ano,
contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variagio do IPCA/IBGE (Indice Nacional

dos Precos ao Consumidor Amplo).
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6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A contratada prestard garantia no valor de R$ ( ), na modalidade de seguro garantia
ou em dinheiro em conta especifica na Caixa Economica Federal , no prazo de 10 (dez) dias, observadas as
condi¢des previstas no Edital, com validade de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, devendo
ser renovada a cada prorrogacdo, observados os requisitos previstos no item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

7.2. O regime juridico da garantia € aquele previsto no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
8. CLAUSULA OITAVA -REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela contratada, os materiais que serdo empregados e

a fiscalizacdo pela contratante sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da contratante e da contratada sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.4. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos incisos I a XII e XVII do
art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo

da aplicacgdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
11.1.1. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a contratada o direito a

prévia e ampla defesa.

11.3. A contratada reconhece os direitos da contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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11.4.2. Relag@o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

12.1. E vedado a contratada:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;

12.1.2. Interromper a execugdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da contratante,

salvo nos casos previstos em lei.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993, bem como
do ANEXO X da IN n° 05, de 2017.

13.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se

fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.666, de
1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICA(;AO

15.1. Incumbird a contratante providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da

Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato serd o da Secdo

Judicidria do Rio de Janeiro - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor,

que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Comissao Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuossem dedicagdo de mao de obraexclusiva
Atualizagdo: Dezembro/2018



PATRIA AMADA

‘ : MINISTERIO DA
" MUSEU DE ciencia, Tecnotogla, |~ BRASIL
ASTRONOMIA INOVAGOES E COMUNICACOES ' <5< rvo riocrar

E CIENCIAS AFINS

Rio de Janeiro, .......... e de 20.....
Representante legal da CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA
CPF: CPF:

TESTEMUNHAS:
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

_ MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA,
INOVAGOES E COMUNICAGOES

==

PATRIA AMADA

BRASIL

GOVERNO FEDERAL

23111 o) (1T E OO OO OO OSSO OO TR POUUROTOPPOPRRRP
N P ettt et et b et bt e h e s a e b b s a ettt e b e b sh e bt b sa et b s e e n et nn et ene
ENAETECO: oottt sttt et e s a bt e bt s bt et et e e st e e a bt ea bt e et e e ebee s abe e bt s bt e hbeea bt e she e e be e baeeabeenaees
Tel: e E-mail

Banco: ..cooooeeienienin e AGENCIAL oo CONLA: .ot

Apresentamos a V. S%. proposta comercial para a contratacdo de empresa especializada na prestacio de servicos de

locagdo de impressoras (outsourcing), fornecimento de solucdo continuada de impressdo, cOpia e digitalizacdo

corporativa, integrada a sistemas corporativos, compreendendo a cessdo de direito de uso de equipamentos, incluindo

a prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de pecas e consumiveis necessarios

(exceto papel), assim como servicos de gestdo, controle e operacionalizacdo da solu¢do para o Museu de Astronomia

e Ciéncias Afins - MAST, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital,

observando as condicdes e especificacdes do Edital e seus anexos do Pregdo Eletronico 05/2019.

. . Unid. i Valor
Grupo Item Descri¢ao/Especificacio . Quant. | Valor Unit. Valor Anual
Medida Mensal
Multifuncional laser ou LED
monocromética, A4 — 31 a .
1 . Unid. 2
45 ppm ou superior (cessdao
de uso)
Multifuncional laser ou LED
Policromatica , A4 - 26 a 40 .
2 . N Unid. 1
ppm ou superior (cessdo de
uso)
Multifuncional Laser ou
1 LED Policromatica, A3 - 26
a 40 ppm ou superior com
3 PP . P Unid. 1
opgdes de impressdo em A3,
A4, A5 e Carta, sem
margem. (cessdo de uso)
Impressoes/ Copias Cépia
4 P P P 10.000
Monocromaticas® /Més
Impressoes/ Copias Cépia
5 pre Pl Pl 1.000
Coloridas * /Més
VALOR TOTAL DO GRUPO R$
1
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1. Declaramos que nos pregos propostos acima estdo inclusas todas as despesas envolvidas com a prestacdo dos

Servigos.
2. O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data de apresentagdo.

3. Declaramos, ainda, que estamos de pleno acordo com todas as condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos,

bem como aceitamos todas as obriga¢des especificadas no contrato.

4. Os valores acima ndo geram nenhum compromisso por parte do MAST perante a empresa CONTRATADA.

Localidade, ...... de e, de 20.....

Assinatura do Representante Legal, com nome completo

Papel Timbrado da Empresa
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

A EMPIESA oottt et et , inscrita sob o CNPJ n°
............................................................. , sediada  em  ....ccceceiieiiniiicecenc e, TEpresentada pelo(a)
SeNhOT(Q)  eieeeiieiiie e e e CPF  n° s RG n°

................................................... , declara que possui pleno conhecimento de todas as informagdes e condi¢des para a o
atendimento do objeto, objetivos e especificacdes licitados e suas peculiaridades, ciente de ndo poder alegar,
futuramente, desconhecimento das condigdes em favor de eventuais pretensdes de acréscimos dos precos propostos,
principalmente quanto a cobertura de equipamentos e de acessorios, em conformidade com a opcdo demarcada

abaixo.

ceeeeee Opcao 01: O representante da empresa declara que vistoriou minuciosamente os locais de prestacdo dos
servigos constantes do objeto e que tomou conhecimento das reais condi¢des de execu¢do dos servicos, bem como

coletou informagdes de todos os dados e elementos necessarios a perfeita elaboragdo de sua proposta comercial.

ceeeeee. Opcao 02: O representante da empresa declara que optou pela ndo realizagdo da vistoria e que assume,
inteiramente, a responsabilidade e consequéncias por essa acdo, mantendo todas as condi¢des que vinculam sua

proposta ao presente processo licitatdrio.

Localidade, ...... de e, de 20.....

Assinatura do Representante Legal, com nome completo

Papel Timbrado da Empresa
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