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PORTARIA MAST N° 038/2012 de 26/09/2012.

A Diretora do Museu de Astronomia e Ciéncias Afins — MAST no uso de suas atribui¢cdes
decorrentes da Portaria n° 345 de 24 de maio de 2011 e considerado ainda o inciso XXl do Art°.
1 da Portaria MCT N° 407 de 29/06/2006, resolve:

Estabelecer o Plano de Implementagdo para o periodo de 2012/2013 do Plano Diretor do MAST.

Art.1° - O referido Plano estabelece as agbes a serem realizadas em 2012 e o responsavel por
sua realizagao.

Art. 2° - O responsavel pela agdo deve tomar as iniciativas necessarias para sua implementagéo e
informar & chefia ou a Diregao eventuais empecilhos para sua realizagéo.

Art. 3° - O referido Plano ndo isenta o servidor de outras responsabilidades ou atribuicdes
determinadas por sua chefia ou pela Diregdo do MAST.

Art. 4° - As solicitagbes de aquisicdo de materiais ou contratagdo de servigos para realizagéo das
referidas agbes devem ser realizadas pelos coordenadores ou chefes de servigo, conforme o
procedimento padrao da instituicdo.

Art. 5° — Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura e devera ser publicada no
Boletim de Servico Interno e revoga a Portaria MAST n° 001/2011 de 05/01/2011.

Maria Margaret Lope
Diretora
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Plano Diretor do MAST 2011-2015

RESONSAVEL

ACAO A SER IMPLEMENTADA

Diretoria

Maria Margaret Lopes

Coordenar as reunides dos 6rgaos consultivos do MAST

Implementar projetos de cooperagéo técnica e cientifica nacionais e
internacionais

Estimular a ampliagéo dos indicadores de pesquisa do MAST

Viabilizar junto & FINEP o projeto de construgéo do Centro de
Visitante do MAST

Solicitagdo & SCUP aquisi¢do do sistema de ar refrigerado do novo
prédio da Biblioteca do MAST

José Antonio Freitas Queiroz

Finalizar o acompanhamento das obras do novo prédio para a
biblioteca

Selmo Rachevsky

Coordenar e acompanhar o Sistema de Informagdes ao Cidadao -
SIC

Servigo de Comunicagao Social

Maira Freire

Coordenar agdes de atragdo de grande publico: Turismo Cultural,
Primavera de Museus, Semana Fluminense de Patrimdnio

Elaborar um plano para ampliagéo do publico

Concluir o novo desenho da pagina do MAST na internet e inserir as
informagodes

Realizar o cadastramento dos visitantes para receber noticias do
MAST e implantar o sistema “fale conosco”

Servico de Tecnologia da Informagao

Alberto Wester

implementar rede sem fio no prédio anexo

Adquirir e instalar equipamentos e softwares necessarios para
video-aulas

Implantar o novo programa para base de dados dos acervos na
rede MAST

Coordenagao de Administragao

Rafael Setlibal

Elaborar proposta de diagnéstico e plano de otimizagdo dos fluxos
administrativos
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Silvia Tereza da Cunha Gongalves

Elaborar um planejamento para implantar um sistema de qualidade
de vida no trabalho para os servidores

Coordenacao de Documentagao
Arquivo

Alessandro Wagner Alves Silva

Realizar monitoramento das areas de guarda do acervo arquivistico

Ozana Hannesch
Ozana Hannesch/Antonio Carlos Costa

Elaborar o termo de referéncia para um sistema de monitoramento e
controle climatico das areas de guarda de acervo

Alessandro Silva/ Maria Celina Silva

Elaborar o termo de referéncia para aquisigdo de caixas especiais
para guarda do acervo e para contratagdo de pessoas para auxiliar
na mudanga do acervo arquivistico

Alessandro Wagner Alves Silva/CMU

Acompanhar a instalag@o do sistema de monitoramento de umidade
e temperatura na area do acervo e coordenar a mudanca do acervo
arquivistico.

Maria Celina de Mello e Silva

Reformular as normas de consulta e reprodugéo do acervo

Ana Cristina de O. Garcia

Elaborar normas e procedimentos para o acondicionamento de
acervos

Alessandro Wagner Silva

Elaborar normas e procedimentos para climatizagdo em ambientes
de guarda e movimentagéo de acervo.

Elaborar normas e rotinas de vistoria e manutengéo das dreas de
guarda de acervo e quarentena

Anténio Carlos Augusto da Costa

Definir sistemas de controle e elaborar normas e rotinas de
prevengdo e combate de agentes bioldgicos

Maria Celina de Mello e Silva

Elaborar Manual de processamento técnico para organizagao de
arquivos pessoais

Ozana Hannesch

Elaborar normas e procedimentos de embalagem, condigdo de
manuseio e avaliagao do estado de conservagdo do acervo

Araci Gomes Lisboa

Elaborar normas e procedimentos para o recolhimento e tratamento
do Arquivo Institucional MAST

Eloisa Helena

Criar normas e rotinas para a conferéncia anual de acervos

Maria Celina de Mello e Silva/ Eloisa
Helena/ Katia O. Bello

Elaborar as normas de consulta e reprodugéo do acervo

Ozana Hannesch

Criar rotinas de treinamento e capacitagéo de pessoal para
preservacgao

Ozana Hannesch /Marcus Granato

Elaborar manual de procedimentos técnicos de restauragdo de
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acervos

Solange Rocha

Levantar e reunir a documentago ja existente vinculada aos itens
de seguranga institucional e iniciar a elaboragdo do programa de
seguranga dos acervos.

Elaborar politica de chaves das areas

Elaborar os planos de emergéncia (prédio principal; prédio anexo;
prédio nova biblioteca e administragdo do MAST)

Estabelecer as responsabilidades e competéncias da equipe de
seguranga para com 0 acervo

Elaborar normas e procedimentos de seguranga fisica dos prédios

Elaborar normas e procedimentos de deslocamentos internos e
externo de acervos

Elaborar normas e procedimentos de circulagéo de pessoas e
fluxograma de seguranca.

Implementar o Programa e aprovagéo do IPHAN

Monitorar e avaliar o funcionamento do Programa

Araci Lishoa/ Ana Maria Ribeiro/Claudia
Penha

Buscar captag@o de novos acervos

Araci Lisboa

Assessorar o ON na preservagéo do arquivo do Servigo da Hora -
2011

Assessorar o Espago Ciéncia Viva na preservacéo do seu acervo
arquivistico

Ozana Hannesch

Assessorar o Museu Nacional

Ozana Hannesch/Ana Cristina Garcia

Assessorar o Centro de Documentagéo e Histérico da Aeronautica
(CENDOC) na preservagao do Acervo Santos Dumont 2012

Lucia Lino/Lucimeri Guimaraes/Douglas
Falcao

Capacitar servidor para utilizagdo dos recursos computacionais para
realizagao de cursos a distancia

Lucia Lino/ Lucimeri Guimardes/Douglas
Falcéo

Elaborar propostas para cursos a distancia

Lucia Lino/ Lucimeri Guimardes/Douglas
Falcao

Realizar um curso a distancia

Antonio Carlos Augusto da Costa

Concluir 3 publicagdes cientifica anualmente

Lucia Alves da Silva Lino

Curso de Seguranga

Ozana Hannesch

Curso de Preservagio

Lacia Alves da Silva Lino

MAST Colloquia

Araci/ Eloisa Helena

Oficinas da Semana de Museus / Em Busca da Informagéo

Alessandro Wagner Alves Silva

Curso de Histéria do Papel
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Lucia Alves da Silva Lino

Encontro de Bibliotecarios frente as novas tecnologias

Maria Celina de Mello e Silva

Aula inaugural do Programa de Pés-graduagao em Preservagéo de
Acervos em Ciéncia e Tecnologia- PPACT

Lacia Alves da Silva Lino

Evento comemorativo do 10° aniversario do Curso de Seguranga de
Acervos em Ciéncia e Tecnologia

Lacia Alves da Silva Lino

Encontro Internacional de Biblioteca Cientifica

Lucia Alves da Silva Lino

Elaborar o projeto para captagéo de recursos para implantagao de
um espago para inclusao digital

Lucia Alves da Silva Lino/Jairo Capistrano

Organizar a infraestrutura para funcionamento do espaco

Lucia Alves da Silva Lino/Jairo Capistrano

Implementar as atividades de inclusdo digital do novo espaco para a
biblioteca

Telma Pains de Carvalho de Matos

Levantar e avaliar os programas existentes para bases de dados de
acervos e definir o programa a ser utilizado

Acompanhar a aquisigdo do software para o acervo bibliografico

Everaldo/Maria Celina/Lucimeri Guimaraes

Acompanhar a utilizagdo de software para disponibilizagdo do
acervo arquivistico

Everaldo Pereira Frade

Reunir a documentagao existente e elaborar o projeto e o plano de
trabalho para digitalizagdo e disseminagéo dos acervos do MAST

Everaldo Frade/ Solange

Acompanhar a digitalizagdo do acervo Luiz Cruls no Arquivo
Nacional -2012

Lucimeri Guimaraes

Digitalizagdo do acervo Luis Cruls no MAST

Lucimeri/Leonardo Cardoso

Armazenar imagens digitadas no servidor do MAST

Everaldo/Slange Rocha/Lucimeri
Guimaraes

Elaborar plano de digitalizagdo do CFE Conselho de Fiscalizagado
das Expedigdes Atrtisticas e Cientificas no Brasil — (arquivo
premiado Memoria Mundo)

Everaldo/Slange Rocha/Lucimeri
Guimaraes

Arquivo CFE Conselho de Fiscalizagéo das Expedigdes Artisticas e
Cientificas no Brasil

Everaldo/Slange Rocha/Lucimeri
Guimaraes

Arquive Henrique Morize e Olympio da Fonseca

Everaldo/Slange Rocha/Lucimeri
Guimaraes

Arquivo Hervasio de Carvalho

Coordenacgao de Educagao em Ciéncias

Douglas Falcao Silva

Implantar os equipamentos do laboratério de recursos educacionais

Produzir recursos para os programas Astromania, Cozinhando com
a Quimica, Visita Escolar Programada

Elaborar o projeto para a criagao de um instrumento para avaliagdo
do impacto da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia
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Apoiar o INMETRO, o Museu da Ciéncia e Vida de Caxiaseo
Espaco Ciéncia Iterativa

Coordenar as agdes integradas da Semana nacional de Ciéncia e
Tecnologia

Elaborar projeto para implantagdo do programa de cursos de curta
duragao

Maria Esther Alvarez Valente

Elaborar o projeto e articular as instituigbes para implantar o
Programa Nacional de Popularizagéo da Ciéncia para Inclusdo
Social em 5 museus de C&T da Regido Metropolitana do Rio de
Janeiro

Produzir a trilha educacional para a nova exposicao permanente

Amanda de Jesus G. Amorim Duarte

Elaborar e desenvolver projeto de am pliacdo da atividade
educacional -Visita Escolar Programada

Carlos Alberto Quadros Coimbra/
Heloisa Maria Bertol Domingues

Identificar possiveis periddicos indexados nas bases do SCleda
CAPES para publicagéo na area de educagdo em ciéncias

Organizagdo do Encontro Internacional sobre Prosopografia e o
Internacionalismo Cientifico

Coordenacéo de Historia da Ciéncia

Christina Helena da Motta Barboza

Produzir um acervo de histéria oral sobre o LNA

Moema Vergara

Marta de Almeida

Luiz Carlos Borges

Heloisa Maria Bertol Domingues
Priscila Faulhaber

Moema de Rezende Vergara

Viabilizar e acompanhar o Acordo de Cooperagao Interinstitucional
MAST/ Programa de pds-graduagdo em ensino, filosofia e histéria
das ciéncias UFBA/UEFS

Viabilizar e acompanhar o Acordo de Cooperagéo Interinstitucional
MAST/ Universidade de Maimonides Fundacién Cientifica Felipe
Fiorello — Buenos Aires

Estimular a publicagéo dos pesquisadores e acompanhar o
cumprimento da média quinquenal de trés publicagdes cientificas

Estimular pesquisadores a enviar propostas para obtengdo de bolsa
de produtividade

Implantagdo do DOAJ

Incluir a revista Museu e Patriménio em mais um indexador

Planejar e coordenar a Exposigdo da Quimica

Planejar e acompanhar a Exposi¢ao Céu Ticuna

Curso sobre Histéria da Ciéncia na Fiocruz Amazdnia

Heloisa Bertol Domingues

Publicagéo de livro sobre produtos naturais e saberes

Elaborar banco de dados sobre as Expedigbes & Amazénia a partir
do arquivo Conselho de Fiscalizagdo das Expedigdes Artisticas e
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Cientificas/MAST

Heloisa Maria Bertol Domingues / Carlos
Alberto Q.Coimbra

Organizagao do Encontro Internacional sobre Prosopografia e o
Internacionalismo Cientifico

Elaborar banco de dados sobre o Arquivo do CNPq/MAST

Heloisa Bertol Domingues

Participagdo em Encontro Internacional sobre Expedi¢des
Cientificas - Paris

Cintia Jalles

Publicar livro sobre Arqueoastronomia

Christina Helena da Motta Barboza

Iniciar o processo de preenchimento da base de dados com fontes
do projeto LNA

Concluir a redagéo final do livro sobre o LNA

Divulgar a base de dados na pagina do Grupo de Trabalho Arquivos
da Unido Astrondmica Internacional - IUA

Marta de Almeida

Estimular a participagéo dos pesquisadores e bolsistas com
apresentacao de trabalhos no Encontro Regional de
Historia/ANPUH- Rio de Janeiro

Estimular a participagéo dos pesquisadores e bolsistas com
apresentagao de trabalhos no 13° Seminario Nacional da SBHC

Estimular a participagdo dos pesquisadores e bolsistas com
apresentagao de trabalhos no XXIV Simposio da Comisséo
Internacional de Instrumentos Cientificos

Heloisa Gesteira/ Pedro Eduardo Monteiro
Marinho

Viabilizar a criagédo do Laboratério de Pesquisa sobre Instrumentos
e artefatos de Ciéncia e Tecnologia

Coordenagao de Museologia

Ricardo O. Dias

Medir as condigdes ambientais para preservagao de acervos no
prédio anexo

Marcus Granato

Avaliar termos de referéncia para compra de sistema de controle
para preservacao de acervos

Marcus Granato /Ricardo Dias/CDA

Katia Maria de Oliveira Belo

Acompanhar a instalagéo do sistema
Responder as demandas da CDA. sobre o programa de
preservagao de acervos

Marcio Ferreira Rangel

Responder as demandas da CDA

Participar da elaboragao do programa de seguranca de acervos

Teste do programa

Claudia Penha dos Santos

Contatos para identificagdo de acervos

Doacgéo de acervo ao MAST
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Verificagdo de termos do Thesaurus em lingua portuguesa
montagem da arvore de termos

Verificagdo da estrutura thesaurus

Insercao de imagens

Inclus&o no sistema

Langamento do thesaurus

Continuidade dos trabalhos

Auxiliar o Jardim Botanico com seu conjunto de artefatos

Cooperagéo com o LNA

Cooperagdo com o Observatério de Vassouras

Marcus/Liliane Bispo

Cooperagao com o Colégio Pedro Il

Marcus Granato

Cooperagao com o Observatério do Valongo

Maria Lucia de N. M.Loureiro

Cooperagéo com a 52 DL

Marcus Granato

Manter 4 cooperagdes em andamento

Contato com Fondazione Scienza e Tecnica

Elaboragédo de convénio de cooperagéo internacional

Formalizagdo

Realizar outros contatos

Marcus Granato/Marcio Rangel/Maria
Licia Loureiro

Elaborar artigos para publicagdo em 2012

Marcus Granato/Marcio Rangel/Maria
Lucia Loureiro

Produzir textos para publicagdes indexadas no SCI

Marcus Granato/Marcio Rangel/Maria
Lucia Loureiro

Elaborar artigos para publicagdo em 2013

Marcus Granato/Marcio Rangel/Maria
Licia Loureiro

Elaborar artigos para publicagédo em 2014

Marcus Granato/Marcio Rangel/Maria
Lucia Loureiro

Elaborar artigos para publicagdo em 2015

Marcus Granato

Estimular os pesquisadores a enviar propostas para obtencgdo de
bolsa de produtividade

Marcus Granato/Marcio Rangel/Maria
Lucia Loureiro

Elaboragéo de propostas e enviar ao CNPq para obtengdo de mais
uma bolsa de produtividade

Marcus Granato

Vinda de Amareswar Gala

Vinda de Paolo Brenni, Marta Lourengo e Sara Schechner

Vinda de Lourdes Arizpe Schiosser, Maria do Rosario Pinheiro,
Mikel Asensio Brouard e Francois Mairesse
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Organizar a Semana de Integragéo PPG-PMUS ]

Organizar a aula inaugural PPG-PMUS

Organizar SIC 2012

Organizar 1V SIAM

Marcio Rangel/Claudia Penha Organizar evento de langamento de inventario

Maria Llcia de N. M.Loureiro Il Seminario Fluminense de Patriménio 4‘

Estabelecer responsabilidades para as diversas agdes no Estatuto

Marcio Rangel Ferreira
de Museus

Avaliar o resultado das acdes

Fazer reunides com a CMU

Participar das discussdes e decisdes relacionadas & conclusio do
projeto paisagistico

Ant6nio Carlos Martins

Fiscalizar a implantagao

Participar das discussées e decisdes relacionadas a construgdo do
projeto do novo acesso ao campus

Fiscalizar a implantagao

Organizago da ida da exposicao Leonardo da Vinci para o Centro
de Ciéncia de Duque de Caxias

Preparar espacos para recepgao do material das exposicoes
itinerantes

Organizar material das exposicées no espago

Treinar pessoal do SEP

Organizagéo da ida da exposigdo Leonardo da Vinci para o centro
de Ciéncias de Duque de Caxias

Organizagéo da ida da exposi¢ao Tesouros do patriménio para Ouro
Preto e Juiz de Fora

Organizagéo da ida da exposigédo sobre Santos Dumont para Itajuba

Marcus Granato Finalizar levantamento de conjuntos no pais de objetos de C&T

Produzir inventario

Identificar programa para produzir a base de dados nacional sobre
objetos de C&T de valor histérico

Alimentagéo dos dados 2013 e 2014

Teste da base e disponibilizacdo 2015
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