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ANEXO IV

TABELA DE ATIVIDADES

Tempo de Tempo de Ganho de
Grupo de Atividades Atividade Atividade Faixa de execu¢do | execugao em .. Entregas
(codigo) (descrigdo) (cédigo) | complexidade| em horas horas produtividade esperadas
(presencial) | (teletrabalho) (percentual)
GEADM_LNA Realizar apoio ATO1 Apoio

administrativo

A 40 40 0%
B 32 32 0%
C 24 24 0%
D 16 16 0%
E 8 8 0%
F 4 4 0%
G 2 2 0%

administrativo,
gestdo e/ou
operacionalizagao
das atividades
relacionadas ao
Almoxarifado,
Patrimonio,
Prefeitura,
Recursos
Humanos, Diarias
e passagens,
Compras e
licitages ,
Fiscalizagdao de
contratos,
Suprimentos de
fundos, atividades
Orgamentaria,
contabil e
financeira,
insercdo anual no
Planejamento e
Gerenciamento
de Contratagdes -
PGC e rotinas
anuais e mensais
junto a receita
federal. Instrugdo
de processos
diversos,
publicacGes
oficiais, apoio e
suporte aos
usuarios da rede
de dados e
sistemas
informatizados do
LNA e do governo
federal. Apoio,
monitoramento e
assessoramento
técnico e
administrativo as
chefias e
atendimento as
suas demandas
administrativas




ternas-oLl

Elaborar e revisar
documentos
técnicos e
administrativos

ATO02

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

0%

ElaEagaq de
documentos
técnicos e
administrativos
tais como:
produgdo de
documentagao
cientifica dos
instrumentos
desenvolvidos
pelo LNA e
documentagdo
relativa a
operagdo e
manutencdo dos
telescopios,
instrumentos e
missdes do LNA,
além de outros
documentos de
ordem
administrativa,
tais como:
Sistema de
Gestdo de
Qualidade, Plano
Diretor, Termo de
Compromisso de
Gestdao-TCG,
Planejamento
Estratégico,
Relatério de
Gestdo, Acordo
de Cooperagao
Técnica,
Requisicao de
Patentes, editais
diversos, notas
técnicas, nota
informativa,
despachos,
pareceres,
portarias,
instrucao
normativa,
resolugodes,
minutas,
regulamentos,
entre outros atos
normativos
internos.

Realizar gestdo de
equipe e da unidade

ATO03

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

Gestdo,
coordenagdo e
acompanhamento
da execugdo das
atividades das
Coordenagdes
e/ou servigcos do
LNA. Gestdo de
folha de
frequéncia(SISREF
e plantonista),
gestdo do
controle de férias
e licengas em
geral, Avaliagdo
de Desempenho
(pactuagdo de




0%

0%

0%

metas, plano de
trabalho e
execuc¢do da
avaliacdo).
Participacdo nos
processos
seletivos de
estagiarios e/ou
bolsistas.
Planejamento,
aprovagao e
acompanhamento
do plano de
desenvolvimento

Atividades
relacionadas a TIC

ATO8

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

A0 ORI
monitorar e
atualizar a
infraestrutura de
rede do LNA.
Adquirir e manter
equipamentos e
periféricos
atualizados para
atender as
demandas da
instituicao.
Adquirir e renovar
licengas de
software.
Promover o uso
de software livre.
Suporte ao uso do
sistema SIGTEC e
desenvolvimento
de ferramentas
de apoio, Suporte
ao Processo
Eletrénico Digital-
SEI. Desenvolver,
suportar e manter
ferramentas web
para necessidades
setoriais.
Administrar
servidores de
banco de dados e
aplicagbes web.
Organizar,
atualizar e
controlar os
backups da
infraestrutura de
informatica que
opera os
telescopios e seus
periféricos .
Fornecer suporte
ao Banco de
Dados
Observacionais
do OPD. Realizar
manutengdes nos
telescopios e seus
periféricos.
Identificar e
implementar
melhorias no
hardware e
software de




0%

controle dos
telescopios e
periféricos do
OPD. Configurar e
manter
ambientes
computacionais e
de P&D. Realizar
manutenc¢do nos
softwares de
controle da
infraestrutura
observacional do
OPD. Desenvolver
software de
redugdo e analise
de dados para
calibragdo
instrumental

COLEGIADOS_LNA

Realizar, participar e
assessorar reunides
de drgdos colegiados

ATO09

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

0%

Realizagdo,
assessoramento,
e/ou participacio

de reunido de
6rgaos colegiados
regulamente
instituidos.
Participacao em
grupos de
trabalho,
comissoes,
comités, e bancas
de concurso,
graduagdo ou pos
graduacao,
regularmente
instituidos.
Participagao em
comissoes
instituidas no
ambito do LNA
com finalidades
especificas.

ORG_CONTROL_LAI_LNA

Elaborar, revisar,
gerir e acompanhar
demandas dos
orgdos de controle,
da Lei de Acesso a
Informagdo (LAl) e
de outros 6rgdos
setoriais

AT10

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

MmO |O]|®]| >

0%

Monitoramento
da Lei de Acesso a
Informagdo e do
Servigo de
Informacgdo ao
Cidadao.
Elaboragdo e
atualizagdo do
Plano de Dados
Abertos.

PO_LNA

Formular, planejar,
gerir, acompanhar e
avaliar politicas,
planos, programas e
projetos

AT11

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

Criagdo,
aperfeigopamento
e
acompanhamento
de politicas,
planos,
programas ou
projetos e outras
iniciativas do LNA,
tais como: Plano
Diretor de
Tecnologia da
Informacgdo e
Comunicagdo do
LNA, Politica de
Seguranca da
Informacdo e




0%

0%

0%

Comunicagao -
POSIC, Programa
de Inicia¢do
Cientifica Sem
Concessdo de
Bolsa, Lei do Bem,
Fundos
Patrimoniais e
outros, Projeto de
P&D, de
colaboragdo
Técnico-cientifica
e /ou prestacdo

APINS_LNA

Realizar suporte
logistico, de
operacgOes e de
materiais

AT12

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

0%

“Planejar,
coordenar e
supervisionar a
execugdo das
atividades
relacionadas ao
funcionamento
do OPD
(restaurante,
zeladoria,
transporte,
hotelaria,
lavanderia),
supervisao e
realizacdo de
manuteng¢do
periddica dos
telescopios e seus
periféricos do
LNA e das
instituicdes
conveniadas,
além de
manutencgdes e
servigos gerais.
Gerir, planejar,
coordenar,
supervisionar ou
executar
atividades de
instalacGes de
equipamentos
eletrbnicos e de
infraestrutura de
informatica, de
vistoria, apoio
técnico e
manutengdes
diversas nas
oficinas e
laboratérios do
LNA, entre elas,
manutengdes
elétricas e
eletrbnicas,
mecanicas,
instrumentagao
cientifica, usina
fotovoltaica,
informatica,
infraestrutura de
baixa e alta
tensdo, sistemas
de combate a
incéndios entre
outras




manutengoes
gerais no LNA.

Atividades
relacionadas a midia
e produgdo
audio/visual

AT13

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

0%

Gerenciar a
politica de
comunicagao
social do LNA
(alimentacdo das
midias sociais,
tratamento dos
videos e imagens
digitais,
producgdo de
boletins e/ou
revista
institucional e
material de
divulgagdo
cientifica, entre
outras atividades
correlatas) e da
atividade de
divulgagdo
publicitaria.
Atividades de
monitoramento,
andlise e
arquivamento de
mengdes feitas na
midia a respeito
do LNA e de
assuntos de seu
interesse.

Atividades inerentes
a promogdo de

eventos/participacdo

AT14

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

0%

Planejar,
desenvolver e/ou
apoiar eventos
internos e
externos e
solenidades na
area de atuagao
do LNA,
Atividades de
cerimonial,
recepgao e
acompanhamento
de autoridades
em visitas oficiais,
atuar como
representante da
instituicdo.

EDUC_LNA

Atividades relativas
ao Ensinoea
Educagdo

AT15

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

Orientar,
supervisionar e
coorientar
bolsistas e
trabalhos
técnicos-
cientificos,
fornecer suporte
e treinamento
para a
infraestrutura
laboratorial,
ministrar agdes
de capacitagdo,
planejar e
coordenar
atividades
académicas,
coordenar
programas de




0%

0%

0%

intercambio entre
entidades
brasileiras e
observatoérios do
LNA, orientar
alunos em
estagios e
programas de
mestrado e
doutorado,
coordenar
projetos de pds-
doutorado,
participar de
bancas de TCC,
dissertagdo de
mestrado, tese de
doutorado e
concursos, e
participar de
programas de

pds-graduacio

PESQ_LNA

Atividades inerentes
a Pesquisa

AT16

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

0%

Roealizar,
coordenar,
participar,

supervisionar a
execucgdo de
atividades
relativas a
produgdo de
pesquisa
cientifica (artigos,
livros, trabalho
em congressos a
partir de
experimentos
laboratoriais,
coleta de dados
cientificos,
observagoes
astrondmicas,
projetos de
pesquisa, entre
outras fontes de
pesquisa).

TEMAS_LNA

Atividades relativas a
Astrofisica e aos
Observatérios.

AT17

40

40

0%

32

32

0%

24

24

0%

16

16

0%

0%

0%

0%

Planejar,
coordenar e
supervisionar a
execucdo das
atividades
relativas aos
observatorios e
outras atividades
correlatas como
geréncia de
observatorios,
assisténcias as
observagoes
presenciais ou
remotas,
desenvolvimento
e manutencgao
das ferramentas e
meios de acesso
aos dados
astronémicos do
LNA

Atividades relativas a
Engenharia e

AT18

40

40

0%

Desenvolvimento
de projetos




Desenvolvimento de
Projetos

32

32

0%

tecnoldgicos de

instrumentagao
cientifica, além de
planejar,
coordenar e
supervisionar a
execucgdo de
atividades de
instalagao,
integragao,
comissionamento
e validagdo da
instrumentagdo
cientifica
astronGmica
desenvolvida ou
modificada pelo
LNA. Planejar,
coordenar e
supervisionar a
execucdo das

24

24

0%

atividades
relativas a
obtengdo e
desenvolvimento
de tecnologia nas
areas de
eletronica,
automagdo e
controle,
programacdo de
computadores,

16

16

0%

mecanica éptica e
instrumentagao
astrondmica,
inclusive
telescopios.
Planejar,
coordenar e
supervisionar a
execucdo das
atividades
relativas a
operagdo da

0%

infraestrutura dos
laboratérios e
oficinas para o
desenvolvimento
de
instrumentagao
cientifica.
Desenvolver e
manter
ferramentas e
meios de acesso

0%

aos dados
astronémicos do
LNA.
Desenvolvimento
e apoio ao
projetos e
servigos das
unidades
(projetos
finalisticos e
servicos
tecnoldgicos).

0%

Desenvolver,
avaliar,




experimentar,
testar e validar

protdtipos,
modelos de
simulac¢do ou
predicao,
técnicas,
métodos,
processos e
AO_LNA Atestado de A 40 40 0% a|g0ritm05
Comparecimento
(comparecimento do B 32 32 0%
participante, de seu
dependente ou c 24 24 0%
et | s [0 | | | o | e

odontoldgicas e E 8 8 0%
realizacdo de

exames em F 4 4 0%

estabelecimento de .
saude). G 2 2 0%
A 40 40 0%
- -Execugéo de B 32 32 0%
atividades inerentes C 24 24 0% Atividade d
alcursos, concursos AT20 5 16 16 0% t‘IVIA a .e e
publicos ou exames Ocorréncia (AO)
vestibulares, com E 8 8 0%
pagamento de GECC. F 4 4 0%
G 2 2 0%
A 40 40 0%
B 32 32 0%
i C 24 24 0%
Licenca para > Atividade de
tratamento de AT21 D 16 16 0% a .
, Ocorréncia (AO)
salde. E 8 8 0%
F 4 4 0%
G 2 2 0%
A 40 40 0%
B 32 32 0%

Recesso r>~ar.a::I C 24 24 0% Atividade
comemoragdo das - vidade de
festas de final de AT22 D 16 16 0% Ocorréncia (AO)

ano. E 8 8 0%
F 4 4 0%
G 2 2 0%
A 40 40 0%
B 32 32 0%

C 24 24 0% Atvidade d

Férias. AT23 D 16 16 0% vidade oe
Ocorréncia (AO)

E 8 8 0%
F 4 4 0%
G 2 2 0%
A 40 40 0%
_ B 32 32 0%

F;anaTIto;e ponNtos C 24 24 0% Aeividade d
acu_ ativos ndo AT24 D 6 16 0% VIA a ‘e e
registrados no Ocorréncia (AO)

sistema E 8 8 0%
F 4 4 0%
G 2 2 0%
A 40 40 0%
Participagdo em B 32 32 0%
~ C 24 24 0%
acao Fle > Atividade de

desenvolvimento AT25 D 16 16 0% a .

.. Ocorréncia (AO)
profissional em E 8 8 0%
servigo. F 4 4 0%
G 2 2 0%




A 40 40 0%
B 32 32 0%
'R.ealizagéo de < 24 2 0% Atividade de
atividade em outra AT26 D 16 16 0% a
. Ocorréncia (AO)
unidade. E 8 8 0%
F 0%
G 2 2 0%
A 40 40 0%
B 32 32 0%
Outras ocorréncias C 24 24 0% Atividade de
de afastamento AT27 D 16 16 0% .
. . Ocorréncia (AO)
previstas em lei. E 8 8 0%
F 0%
G 2 2 0%
GEADM_LNA Gestdo Administrativa
COLEGIADOS_LNA Colegiados
ORG_CONTROL_LAI_LNA | Org3os de Controle e de Informagdo
PO_LNA Politicas, Programas e Projetos
APINS_LNA Atividades Institucionais
EDUC_LNA Educagdo
PESQ_LNA Pesquisa
TEMAS_LNA Temas
AO_LNA Atividade de Ocorréncia
Seil Documento assinado eletronicamente por Wagner José Corradi Barbosa, Diretor do Laboratdrio Nacional de Astrofisica, em
. 16/02/2024, as 12:22 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de

ili&ll'llll_dﬂl
eletrénica novembro de 2020.
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