
ANEXO 3 - ORDEM DE SERVIÇO (OS) OU DE FORNECIMENTO DE BENS (OFB) 
 
 
 

IDENTIFICAÇÃO DO PEDIDO 

OS/OFB n°: 

Data de emissão: 

Contrato n°: 

Contratada: 

CNPJ: 
 

Unidade Requisitante: 

Responsável Requisitante: 

ESPECIFICAÇÃO DOS PRODUTOS / SERVIÇOS E VOLUMES 
 

Item                  Produto/Serviço                   Métrica     Quantidade/ 
Volume 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Valor 
unitário (R$) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Valor Total 
(R$)

 

 
 
 
 

INSTRUÇÕES COMPLEMENTARES 
 

Ex: local de entrega dos produtos ou realização dos serviços, etc. 
 

CRONOGRAMA 
 

Datas e prazos de entrega/início e conclusão de serviços 
 

DOCUMENTOS 
 

 

ASSINATURAS DOS RESPONSÁVEIS 

Pela Contratante: 

Requisitante da Solução 

 
 
 

 

Gestor do Contrato

 

<Nome do servidor> 
<Matrícula> 

<Local e data> 

<Nome do Gestor do Contrato> 
<Matrícula> 

<Local e data>

Pela Contratada:  
 

Preposto da Contratada
 
 

<nome do preposto> 

<CPF> 

<Local e data>
 


