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MINISTERIO DO TURISMO
SECRETARIA ESPECIAL DA CULTURA

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL
Coordenagdo-Geral de Gestdo de Pessoas

CURRIiCULO

Dados Pessoais

Nome: Lais Lopes Menezes Stival

Foto 3x4 Telefone: (61) 2024-6214

E-mail:lais.menezes@iphan.gov.br

Formacgdo Académica

1. (x) Graduagdo ( ) Especializagdo ( ) MBA () Mestrado ( ) Doutorado ( ) Pés-Doutorado

Curso: Administragdo

Instituigdo: Faculdade ICESP

Ano de Conclusdo: 2012

Outros cursos/capacitagées

- ENAP: Desenvolvimento de Gerentes de Orgamento e Finangas (88 horas);

- ESAF: XIl Semana de Administragdo Orgamentdria, Financeira e de Contratag&es Publicas (40 horas);

- GR Treinamento: Servigos Terceirizados: Licitagdo e Contratagdo nos termos da IN 02/2008 (16 horas);

- GR Treinamento: Servigos Terceirizados: Licitagdo e Contratagdo nos termos da IN 02/2008 (24horas);

- ENAP: Introdugédo ao Estudo da Economia no Setor Publico (30 horas);

- Orzil: Operacionalizagdo do SICONV (1) (16 horas);

- Orzil: Operacionalizagdo do SICONV (l1) (16 horas);

- ENAP: Modelo de Exceléncia em Gestdo dos drgdos e Entidades que operam Transferéncias da Unido (10 horas);
- ENAP: Etica e Servico Publico (20 horas);

- ENAP: Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil (MROSC) (20 horas); - Orzil: Marco Regulatdrio das Organizagdes da Sociedade Civil
(MROSC) (20 horas);

- ENAP: Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias (OBTV — Concedente) (10 horas);
- ENAP: Introdugdo ao Orgamento Publico (40 horas); - ENAP: Politicas Publicas e Governo Local (40 horas);

- ENAP: Sistema Eletrénico de Informagdes do Governo Federal (SEI!) (20 horas).

Obs: Em caso de participagéo em cursos de capacitagéo em escolas de governo, informar apenas aqueles que sejam correlatos ao cargo ou fungdo para o qual
tenha sido indicado, com carga hordria minima acumulada de cento e vinte horas.

Atuagdo Profissional

1. | Orgdo/Empresa: Superintendéncia do Instituto do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional no estado do Tocantins (IPHAN/TO)

Cargo: Auxiliar Institucional

Periodo (més/ano): Fevereiro/2014 a Maio/2016

Principais Atividades: - Operacionalizagdo do Sistema Financeiro da Administragdo Publica Federal (SIAFI), por meio da execugdo de rotinas
orgamentdrias, financeiras, patrimoniais e contdbeis da Superintendéncia e sob a responsabilidade da Divisdo Administrativa do IPHAN/TO;

- Operacionalizagdo do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) no tocante aos servidores em exercicio na unidade;
- Elaboragdo de documentos oficiais, tais como Termos de Referéncia, Projetos Basicos, Contratos Administrativos e Portarias;

- Membro de Comisséo de Licitagdo;

- Equipe de Apoio ao Pregoeiro;

- Fiscal de Contrato Administrativo;

- Gestora Financeira Substituta;

- Chefia Substituta da Divisdo Administrativa do IPHAN/TO.
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2. | Orgdo/Empresa: Coordenagdo de Convénios e Prestagdo de Contas da CGLOG/DPA/IPHAN

Cargo: Auxiliar Institucional

Periodo (més/ano): Maio/2016 a Outubro/2019

Principais Atividades:

- Operacionalizagdo do SIAFI para rotinas relativas as Transferécias Voluntarias da Unido e Termos de Execugdo Descentralizada (TED) nos quais o IPHAN
atuava como concedente de recursos publicos;

- Operacionalizagdo da Plataforma +Brasil (antigo SICONV);

- Atuagdo na area de celebragdo de Convénios, Termos de Colaboragdo, Termos de Fomento, Termos de Parceria e TED’s, mediante a selegcdo e analises
de propostas;

- Execugdo de rotinas administrativas correladas a temdtica na respectiva Plataforma: Ajustes de Plano de Trabalho, Termo Aditivo, Prorrogacdo de
Oficio, Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria do Tipo Convenente (OBTV — Convenente) e Rendimentos de Aplicagdo Financeira;

- Atuacdo na drea de Prestacdo de Contas das Transferéncias, mediante andlise documental e execugdo de procedimentos relativos aos instrumentos
gue se encontravam em fase de prestagdo de contas;

- Membro de Comissdo de Sele¢do de Chamamento Publico;

- Membro de Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo;

- Gestor Administrativo de Convénios e congéneres;

- Chefia substituta da Divisdo de Prestacdo de Contas (DICONT);

- Membro de Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar.

3. | Orgdo/Empresa: Coordenagdo de Planejamento e Projetos da CGPLAN/DPA/IPHAN

Cargo: Coordenadora substituta (DAS 101.3)

Periodo (més/ano): Outubro/2019 até Agosto/2020

Principais Atividades:

- Execugdo de atividades ligadas ao Planejamento de Projetos e Planos de Agdo do 6rgdo;

- Operacionalizagdo do Sistema de Planejamento da Instituigdo (SIGIPHAN);

- Apoio e orientagdo as Superintendéncias, Unidades Especiais e Departamentos Finalisticos;
- Operacionalizagdo do SIAFI para rotinas relativas a programagdo orgamentaria e financeira;
- Operacionalizagdo Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento (SIOP); e

- Demais rotinas administrativas atinentes ao cargo.

4. | Orgao/Empresa: Coordenagdo de Orgamento e Finangas da CGPLAN/DPA/IPHAN

Cargo: Coordenadora (FCPE 101.3)

Periodo (més/ano): Agosto/2020 até o momento (Atual)

Principais Atividades:
Operacionalizagdo do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI HOD e SIAFI WEB) executando atos compativeis enquanto Unidade
- descentralizagdo orgamentaria de pedidos autorizados via SIGIPHAN ou por outros canais;

- movimentagdo financeira as unidades, de modo a atender as demandas finalisticas e da area meio em atendimento a contratagdo de servigcos de terce
obras/restauragdo, apoio administrativo, bem como de outros servigos passiveis de execugdo indireta por meio de contrato ou afetos as finalidades precipuas des
estas;

- comunicagdo de usuarios SIAFI;

- programacgdes financeiras junto ao nosso Ministério Superior (Mtur), bem como outros procedimentos de rotinas financeiras;

- contabilizagdo das movimentagdes de receita propria deste IPHAN, valendo-se das classificagdes orgamentaria e financeira das receitas dentro do SIAFI WEB;
- Outros procedimentos de natureza orgamentaria e contabil pertinentes a rotina de uma setorial;

Comunicagdes administrativas gerais através da elaboragdo de documentos no Sistema de Eletronico de Informagdes (SEI) de cunho informativo e procedimental
Escritérios Técnicos;

Operacionalizagdo do Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento (SIOP) para acompanhamento/auxilio na elaboragdo da Proposta de Lei Orgal
suplementagdes/alteragdes, consultas gerenciais para tomadas de decisdo, entre outros;

Operacionalizagdo do Sistema de Gestdo do Recolhimento da Unido (SISGRU) para o atendimento as rotinas de regularizagdo contdbil de receitas oriundas de
outros;

Operacionalizagdo do Sistema Integrado de Gestdo do IPHAN (SIGIPHAN) para o registro da execugdo orgamentdria dos projetos finalisticos do Instituto;
Acompanhamento/controle da execugdo orgamentaria e financeira das Unidades Gestoras deste IPHAN analisando a conformidade normativa e procedimental dos

Acompanhamento/controle da execu¢do orcamentdria de projetos cujas dotacdes e repasses financeiros provém de Unidades Gestoras de ministérios com os
interagdo orgamentaria e financeira;

Atendimento aos servidores das Superintendéncias e Escritorios Técnicos com orientagdes a respeito dos procedimentos de cunho orgamentario e financeiro;
Andlise de dados extraidos dos sistemas gerenciais para subsidiar processo decisério, principalmente no que tange as disponibilidades para novas contratagdes ou r

Coordenadora-Geral de Planejamento e Orgamento substituta.
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Obs: Em caso de experiéncia em cargo em comissédo ou fungdo de confianga no setor publico, informar o drgdo de exercicio de qualquer esfera de Poder e o
periodo de ocupacdo, indicando o més e o ano de inicio e de término, para fins de comprovagéo do tempo minimo para cada nivel de CCE/FCE.
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Documento assinado eletronicamente por Lais Lopes Menezes Stival, Coordenador de Orgamento e Finangas, em 07/11/2022, as 11:20, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Criado por lais.menezes, versdo 14 por lais.menezes em 07/11/2022 11:19:36.
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