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APRESENTACAO

O Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN — BAE é uma publicacdo que o
Instituto do Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional — Iphan edita atos e matérias de
carater interno, em consonancia com o Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica,
aprovado pela Portaria n2 1.369, de 27 de dezembro de 2018, publicada no Didrio Oficial
da Unido de 28 de dezembro de 2018, Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de
1998, Decreto n29.191, de 12 de novembro de 2017, publicado no Didrio Oficial da Unido
de 03 de novembro de 2017,Norma Interna n? 1, de 16 de novembro de 2018, versdo
atualizada e Decreto n? 10.139/2019, de 28 de novembro de 2019.

Este periddico é veiculado semanalmente, com edi¢cOes extras, mediante
autorizacdo da autoridade competente, sendo constituido por atos administrativos de
natureza interna da Instituicao, cuja publicacdo é dispensdvel no Diario Oficial da Unido.
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transparéncia e, sobretudo, a legalidade dos atos da administracdo do Iphan.
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Atos da Presidéncia

PORTARIA IPHAN N¢ 24, DE 22 DE JUNHO DE 2022

Estabelece regras sobre a condug¢do, o controle,
a identificacdo visual, o uso, os reparos, a
manutencdo e a responsabilizacdo referente a
utilizacdo da frota de veiculos do Instituto do
Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional - Iphan.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 26, inciso V, do Anexo |, do Decreto n.2 9.238,
de 15 de dezembro de 2017, que dispde sobre a estrutura regimental do IPHAN, e em atencdo ao
disposto na Lei n2 1.081, de 13 de abril de 1950; na Lei n2 9.327, de 09 de dezembro de 1996; na Lei
n? 9.503, de 23 de setembro de 1997; no Decreto n2 9.287, de 15 de fevereiro de 2018; e, na
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n® 03, de 15 de maio de 2008e o contido no
Processo Administrativo n.2 01450.001431/2022-71, resolve:

Art. 12 Estabelecer regras sobre a conducdo, o controle, a identificacdo visual, o uso, os
reparos, a manutencdo e a responsabilizacdo referente a utilizacdo da frota de veiculos do Instituto
do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional - Iphan.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 29 Salvo excecBes expressamente previstas, as competéncias descritas nesta
Portaria serdo exercidas pelas seguintes unidades:

| - a Coordenacdo de Recursos Logisticos, no ambito da Sede do Iphan; e

Il - a Coordenacgdo/Divisdo Administrativa no ambito das Superintendéncias e Unidades
Especiais dessa Autarquia Federal.

Paragrafo uUnico. A Coordenacdo de Recursos Logisticos fica responsavel pela
supervisdao do cumprimento deste normativo através da consolidacdo das informacgdes apresentadas
pelas Superintendéncias e Unidades Especiais desta Autarquia Federal.

CAPITULO Il
CONDUCAO

Art. 32 Os veiculos oficiais poderdao ser conduzidos por servidor, desde que
previamente autorizados por meio de Portaria do Superintendente ou Diretor da Unidade Especial, e
por prestador contratado para o fornecimento de servico de transporte.

Pardgrafo Unico. Os condutores ndo podem possuir restricdes na Carteira Nacional de
Habilitacao - CNH, e, sempre que solicitados pela autoridade da respectiva unidade administrativa,
devem apresentar a declaracao de nada consta emitida pelo Departamento de Transito competente.
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Art. 42 Nos casos de deslocamentos que exijam mais de um condutor, todos deverao
cumprir com os requisitos estipulados e preencher, tempestivamente, o Controle de Circulagdo de
Viatura, conforme Anexo |, informando o trecho, a quilometragem e o horario da condugdo, com
letra legivel.

Art. 52 Os servidores e prestadores de servico de empresa contratada, para conduzir
veiculo oficial, deverdo conhecer a legislacdo vigente relacionada ao uso e conducdo de veiculos
oficiais, o estado fisico do bem, o trajeto determinado na autorizacdo do deslocamento, bem como
assinar o Termo de Responsabilidade para Utilizacdo de Veiculo Oficial (Anexo Il).

Pardgrafo Unico. Caso haja suspensdo da Carteira Nacional de Habilitacdo de motorista
contratado por empresa prestadora de servico, a referida empresa devera substitui-lo por
profissional devidamente habilitado, sem prejuizo a eventuais san¢bes previstas no instrumento
contratual e na legislacao aplicavel.

CAPITULO Il
CONTROLE

Art. 62 A Coordenacdo de Recursos Logisticos da Sede e a Coordenagdo/Divisdo
Administrativa das Superintendéncias e Unidades Especiais do Iphan manterdo cadastro de veiculos,
contendo as informagdes constantes da Ficha de Cadastro de Veiculos Oficiais (Anexo Ill).

§ 12 O cadastro de veiculo serd atualizado mensalmente ou sempre que ocorrer
transferéncia, cessao, alienagao, doagdo ou permuta.

§ 29 Serd arquivada junto aos cadastros, a documentacdo de cada veiculo, contendo
informacdes de multas, certiddes de registros e licenciamentos, documento de aquisi¢cdo (nota fiscal),
documento de doagdo, guias e remessas.

Art. 72 A Coordenacdo/Divisdo Administrativa, no dmbito das Superintendéncias e
Unidades Especiais, e a Coordenac¢ao de Recursos Logisticos, no ambito da Sede, manterdo o Mapa
de Controle do Desempenho e Manuten¢ao do Veiculo Oficial (Anexo IV) de cada veiculo,
atualizando-o mensalmente, para apuracdo do custo operacional dos veiculos, visando identificar os
veiculos passiveis de reparos e os antieconOmicos ou irrecuperaveis, comprovadamente aliendveis.

Paradgrafo Unico. A apuracdo prevista no caput deste artigo deverd se basear em
critérios econémicos e técnicos, inclusive os relativos a protecdo do meio ambiente.

Art. 82 O Controle de Circulacdo de Viatura (Anexo 1), citado no artigo 49, devera ser
entregue pelo coordenador/chefe da unidade administrativa responsavel ou pelo chefe do respectivo
Escritorio Técnico ao condutor juntamente com a chave do veiculo, apds emissdo de autorizagdo e
ser recebido de igual forma, ao final do deslocamento, mesmo se este ocorrer dentro do proprio
municipio.

Art. 92 A autorizagdo para os deslocamentos serd concedida por meio de Requisicdo de
Veiculo, conforme Anexo VI, emitida pela unidade solicitante e entregue para a unidade competente
pelo controle das saidas de viaturas.

§ 12 E atribuicdo do coordenador administrativo ou do Chefe de Divisdo Administrativa
a emissao, a assinatura e o controle das Requisicdes de Veiculos.
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§ 22 No ambito dos Escritérios Técnicos, a atribuicdo prevista no pardgrafo anterior
serd exercida pelo Chefe do Escritdrio Técnico.

CAPITULO IV
IDENTIFICACAO VISUAL

Art. 10. Os veiculos oficiais deverdo ter adesivo fixo retangular, com a devida
identificacdo, conforme especificacdes contidas na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n? 03, de 15 de
maio de 2008.

CAPITULO V
uso

Art. 11. Os veiculos oficiais do Iphan tém a classificacdo, a utilizacdo e a caracterizacao
definidas pelas disposi¢Ges contidas na Lei n2 1.081/1950, no Decreto n? 9.287/2018, na Instrucdo
Normativa n2 03/2008 - SLTI/MPOG, bem como nesta Portaria.

§ 12 Os veiculos de servicos comuns serdo exclusivamente utilizados em transporte de
material e no transporte de pessoal a servi¢o, sendo no segundo caso, utilizado obrigatoriamente o
sistema de transporte de servidores, empregados e colaboradores conhecido como TéxiGov, quando
implantado nas unidades do Iphan.

§29 Os veiculos de servigos especiais serdo utilizados em atividades relativas as a¢des
finalisticas do Iphan, principalmente, na fiscalizacdo, para transporte de material a ser utilizado em
campo e para atendimento das atividades inerentes a preservacdo do patriménio cultural, ao
exercicio do poder de policia administrativa e as atividades relacionadas a arqueologia e ao
licenciamento ambiental.

§32 Excepcionalmente, a Sede poderd utilizar os veiculos de servicos especiais da
Superintendéncia do Iphan no Distrito Federal, para a realizacdo das atividades descritas no
paragrafo anterior, mediante prévia autorizacdo do Coordenador Administrativo, apds anuéncia do
Superintendente ao pedido formulado pelo Diretor do respectivo Departamento ou Chefe de
Gabinete, por meio de Requisicdo de Veiculo, conforme Anexo VI, devidamente preenchida,
justificada a necessidade do deslocamento.

Art. 12. E vedado(a):

| — o0 uso de veiculos oficiais para o transporte de pessoal a partir de sua residéncia ao
local de trabalho e vice-versa, exceto nos casos especificos de atendimento a unidades localizadas em
areas de dificil acesso ou ndo servidas por transporte publico regular;

Il - a utilizacdo de veiculos oficiais para o transporte de material inadequado, ilicito ou
perigoso;

IIl — o uso de veiculos oficiais para o transporte de pessoas que ndo possuam vinculo
com a administracdo publica;

IV - o uso de veiculos oficiais aos sabados, domingos e feriados, salvo para eventual
desempenho de encargos inerentes ao exercicio da funcdo publica ou dispostos nos incisos VIl e IX
do artigo 59, do Decreto n2 9.287, de 2018;
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V - o uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia ao local de
trabalho e vice-versa e para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no
destino, em viagens a servico, quando houver o pagamento da indenizacdo estabelecida no art. 82 do
Decreto n25.992, de 19 de dezembro de 2006 ;

VI - 0 uso de veiculos oficiais em excursdes de lazer ou passeios;

VIl - o transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servico publico,
ressalvados os casos autorizados por lei ou regulamento;

VIIl - a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver
autorizacdo formal, e atendidas as condicGes previstas no artigo 14 desta Portaria;

IX - o transporte para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o
usudrio se encontrar no desempenho da funcdo publica;

X - o0 uso de veiculos de servicos comuns para o transporte para local com a finalidade
de embarque e desembarque, salvo nos casos previstos na legislagao.

Xl - o acréscimo ou modificacdo dos destinos declarados na Requisicao de Veiculos
pela unidade requisitante.

§12 Na eventualidade de haver necessidade em razdo do servigo publico, o transporte
de criangas deve ser acompanhado de um dos pais ou responsavel.

§29 A autorizacdo formal prevista no inciso VIl deste artigo fica delegada aos
Superintendentes no ambito das Superintendéncias, aos Diretores no ambito das Unidades Especiais
e ao Diretor do Departamento de Planejamento e Administracdo no ambito da Sede.

Art. 13. Apds a utilizacdo do veiculo oficial, deverdo ser registradas todas as
informacdes necessarias ao preenchimento do Controle de Circulagcdo de Viatura (Anexo I).

Art. 14. Os veiculos oficiais devem ser recolhidos em garagem ou estacionamento
apropriados e resguardados de furtos ou roubos, assim como dos perigos mecanicos e das ameacgas
climaticas.

CAPITULO VI
RESPONSABILIDADE
Art. 15. E obrigacdo do condutor do veiculo oficial:
| - preencher o Controle de Circulagao de Viatura (Anexo |);

Il - relatar aautoridade competente, imediatamente, qualquer dano causado ao
veiculo oficial ou a terceiros, durante a conducdo do veiculo;

Il - observar a legislacdo vigente e os procedimentos definidos nesta Portaria.
Paragrafo Unico. Havendo o descumprimento das obrigacdes acima referidas:

| - serd apurada a responsabilidade funcional, se o condutor for servidor, ou estiver
exercendo funcbes de agente publico, ainda que transitoriamente, por eleicdo, nomeacdo,
designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo,
emprego ou func¢do no Iphan.
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Il - ocorrerd a notificacdo, no caso do condutor do fornecedor contratado para a
prestacdo de servicos de transporte em veiculos oficiais desta Autarquia, podendo sofrer as sancées
contratuais previstas no ajuste, bem como aquelas decorrentes da aplicacdo da Lei Geral de
LicitacGes e Contratos Administrativos, Lei n2 8.666/1993.

Art. 16. Eventual dano causado ao patrimbnio publico serd objeto de apuracdo de
responsabilidade, por meio de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar, garantindo-se o
contraditdrio e a ampla defesa.

§12 No caso de apuracdo de responsabilidade prevista no inciso | do paragrafo Unico
do artigo 15, serdo aplicaveis as disposi¢cGes contidas na Lei n2 8.112/1990, na Lei n2 9.784/1999,
bem como, no que couber, na Orientagdo Normativa SGP/MPOG n2 05/2013 e demais normativos da
Controladoria-Geral da Unido.

§22 No caso de apuragao de responsabilidade da empresa contratada para a prestagao
de servigos de transporte (motorista), por ato praticado por seus funciondarios, devem ser aplicadas
as disposi¢des previstas no contrato administrativo, na Lei n2 8.666/93, na Lei n? 14.133/21 e na Lei
n2 9.784/99, observando-se o contraditdrio e a ampla defesa.

§392 Buscar-se-4 ressarcir o erario do dano sofrido independentemente da abertura de
processos disciplinares ou da aplicacdao de penalidades.

§42 O ressarcimento espontaneo do dano ao erario, por quem deu causa, poderd
minimizar ou implicar na ndo incidéncia das penalidades previstas neste capitulo.

CAPITULO VII
MULTAS

Art. 17. As multas resultantes de delitos ou infragcdes de transito cometidas durante a
condugado do veiculo oficial serdo de responsabilidade do condutor do veiculo, conforme informacgdes
constantes do Controle de Circulagdo de Viaturas (Anexo |) e do Termo de Responsabilidade para a
Utilizagdo de Veiculo Oficial (Anexo II).

Paragrafo Unico. No caso da prestacdo de servicos de transporte, as multas resultantes
de delitos ouinfracbes de transito cometidas por empregados da empresa contratada durante a
conducdo do veiculo oficial serdo de exclusiva responsabilidade da referida empresa, conforme o
instrumento contratual e a legislacdo aplicavel.

Art. 18. Caso haja o pagamento espontianeo pelo servidor ou pelo fornecedor
contratado, e inexistindo outro fato que deva ser averiguado, ndo serd necessaria a abertura de
processo de apuracao de responsabilidade.

CAPITULO VIII
MANUTENCAO PREVENTIVA

Art. 19. A manutencdo preventiva tem a finalidade de manter a frota veicular da
Autarquia em perfeitas condi¢cdes de funcionamento e disponivel para o atendimento aos usuarios de
forma segura, bem como reduzir os custos com manutencdo corretiva, devendo ocorrer nos
seguintes casos:
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| - viagem a servico, respeitada a periodicidade adequada, o veiculo devera ser
submetido a uma revisdo para verificar o sistema elétrico, tais como setas e fardis, freios, sistema de
limpador de para-brisa, 6leo do motor, cambio, filtros, correia e outros componentes necessarios
para uma maior seguranca durante o percurso da viagem;

Il - apds retorno da viagem, caso necessario, o veiculo poderad ser encaminhado a
oficina para nova revisao onde serdo verificados o estado das pecas e acessérios afim de permanecer
em perfeita condicdo de uso; e

Il - os fluidos deverao ser trocados sempre que atingirem a quilometragem necessaria
ou o prazo de validade.

§ 12 A periodicidade adequada para revisao do veiculo deve ser avaliada considerando
a quilometragem, o tempo da ultima revisdo, o estado de conservacdo do veiculo e as instrugdes
contidas no manual fornecido na ocasido da aquisicdo do bem.

§ 29 O fiscal/gestor designado por meio de Portaria para acompanhar e fiscalizar
contratagdo realizada para manutencdo preventiva de veiculos serdo cientificados das ocorréncias
constatadas pela respectiva unidade administrativa.

CAPITULO IX
MANUTENCAO CORRETIVA

Art. 20. A manutencgao corretiva, tem por finalidade sanar os problemas, apresentados
apods as manutencdes preventivas obedecendo aos seguintes procedimentos:

| — a unidade competente deverd elaborar relatério informando os problemas
detectados pelo condutor do veiculo;

Il - a unidade competente deverd abrir Ordem de Servico (Anexo V), com a descri¢cao
exata do problema indicado pelo condutor do veiculo, para fins de emissdao de Orgcamento pela(s)
oficina(s) contratada(s) ou credenciada(s), visando obter a proposta mais vantajosa de acordo com o
precos praticados no mercado;

[ll - de posse dos Orgamentos, a unidade competente encaminhara o levantamento de
precos a autoridade competente da unidade para apreciacdo e autorizacdo da execucdo dos servicos
e a reposicdo das pecgas necessarias; e

IV - a unidade competente solicitard a devolucdo das pegas e/ou acessoérios
substituidos, dentro da embalagem da peca aplicada no veiculo, bem como o termo de garantia dos
servicos, das pecas e/ou acessorios.

§12 As pecas e/ou acessorios substituidos poderdo ser descartados apds uma semana
da data de devolucdo, apds anexacdo e imagens na pasta de documentacdo do veiculo juntamente
com a copia da Ordem de Servico (Anexo V) e do documento que comprove a realizacdo da
manutencao.

§ 22 O fiscal e/ou gestor designados por meio de Portaria para acompanhar e fiscalizar
contrato de manutencdo corretiva de veiculos serdo cientificados das ocorréncias constatadas pela
respectiva unidade administrativa.
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CAPITULO X
ACIDENTES

Art. 21. Nos casos de acidente, o condutor do veiculo devera comunicar a autoridade
policial local, para elaboracdo de laudo pericial e do registro de ocorréncia, bem como
a Coordenacdo/Divisdo Administrativa, no ambito das Superintendéncias e Unidades Especiais, e a
Coordenacdo de Recursos Logisticos, no ambito da Sede, para as providéncias imediatas de
transporte e guincho, caso necessario.

Pardgrafo Unico. Em razdo das circunstancias, na impossibilidade do condutor proceder
na forma do caput, a unidade administrativa adotara as medidas cabiveis.

Art. 22. Nos casos de acidente, o condutor do veiculo devera emitir relatorio a chefia
imediata, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir do retorno as suas atividades,
contendo:

| - descricdo detalhada do acidente, com o dia e a hora do ocorrido, qualificacao
prépria e das testemunhas;

Il - cOpia da autorizagdo de utilizagdo do veiculo;
[l - copias do laudo e do boletim de ocorréncia;
IV - fotos do local do acidente e do veiculo, caso possivel.

Paragrafo uUnico. Os condutores do fornecedor de servico de transporte deverao
apresentar, além dos documentos previstos neste artigo, cépia da Ordem de Servico (Anexo V)
expedida pela empresa contratada.

Art. 23. O veiculo danificado devera ser encaminhado a unidade do Iphan mais
proxima para a devida guarda e reparo.

CAPITULO XI
REPARO

Art. 24. Havendo o dano ou a deterioracdao do veiculo oficial causado por acidente ou
pelo desgaste natural, a Coordenacdo/Divisdo Administrativa, no ambito das Superintendéncias e
Unidades Especiais, e a Coordenacdo de Recursos Logisticos, no ambito da Sede, devera verificar a
viabilidade do conserto do veiculo:

| - entende-se que ndo sera viavel o conserto do veiculo oficial quando o valor do
reparo for superior a cinquenta por cento do valor venal do bem, e nas demais hipdteses previstas na
legislacao.

I - a realizacgdo do reparo do veiculo independe de eventual apuracdo de
responsabilidade pelo dano causado, com o intuito de evitar prejuizo a frota veicular do Iphan.

lll - o valor despendido no reparo do veiculo sera de responsabilidade daquele que
tiver dado causa ao dano ou a deterioracdo, observando-se, neste caso, o disposto no artigo 16 desta
Portaria.

Paragrafo Unico. Em caso de existéncia de contrato de manutencdo corretiva e
evidente viabilidade de reparo, deverdo ser realizados 3 (trés) orcamentos, enviando o veiculo para a
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empresa que cotou o menor valor ou negociar com a oficina contratada ou credenciada a cobertura
do valor cotado, para que possa realizar o reparo dentro do contrato existente.

Art. 25. Caso seja verificada a inviabilidade do reparo nos termos da Lei de Licitacdes, o
Superintendente ou Diretor, no ambito das Superintendéncias e Unidades Especiais, e o Diretor do
Departamento de Planejamento e Administracdo, no ambito da Sede, deverd, sem prejuizo de
eventual apuragdo de responsabilidade, autorizar o inicio dos procedimentos de
alienacdo/desfazimento do bem, na forma da legislacdo aplicavel.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos desta Portaria serdo sanados pelo Diretor do Departamento
de Planejamento e Administragao — DPA.

Art. 27. Integram a presente Portaria, os seguintes Anexos:
Anexo | - Controle de Circulagao de Viatura;
Anexo Il - Termo de Responsabilidade para Utilizacdo de Veiculo Oficial;
Anexo Il - Ficha de Cadastro de Veiculos Oficiais;
Anexo IV - Mapa de Controle do Desempenho e Manutengao do Veiculo Oficial;
Anexo V - Ordem de Servico de Manutenc¢ao;
Anexo VI - Requisi¢do de Veiculos
Art. 28. Revoga-se a Ordem de Servico n.2 06, de 30 de maio de 1997.
Art. 29. Essa Portaria entra em vigor em 12 de julho de 2022.
LARISSA PEIXOTO

Presidente

INSTITUTO DO
PATRIMON IO
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ANEXO |
CONTROLE DE CIRCULACAO DE VIATURA
VIATURA: PLACA: COMBUSTIVEL: PERIODO DE ) a [ [/
SAIDA CHEGADA INFORMACOES
DIA n n AUTORIZADO MOTOR
HORA |HODOMETRO| HORA |HODOMETRO |ORIGEM PERCURSO FINALIDADE ,
POR (legivel)

Obs.: Visto:
- Ao receber a viatura deverd verificar as condiges gerais de conservagio, uso e funcionamento;
- Acessorios (extintor, tridngulo macaco, tampa de tangue e calotas, danos materiais e multas de transito imputadas ao veiculo é de inteira
responsabilidade do condutor; e
- Os problemas ocorridos no desempenho do servigo deverdo ser relatadas no verso deste formulério.

13
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZACAO DE VEICULO

OFICIAL
1-IDENTIFICACAO DO CONDUTOR
Nome:
Cargo:
Matricula: CPF:
Carteira Nacional de Habilitac&o: Validade: / /
2 - IDENTIFICACAO DO VEiCULO
Numero Patrimonial: RENAVAM:
Marca: Modelo: Placa:

Situacdo do Bem:

Observacoes Adicionais:

3 - PERIODO DE UTILIZACAO

() Por periodo determinado
Data do recebimento _ / /  Data previstadeentrega  / /

() Por periodo indeterminado. Justificativa:

4- DECLARACED DE RESPONSABILIDADE
Declaro, sob pena da legislacdo vigente, ser conhecedor das normas

existentes e da situacdo fisica do veiculo acima descrito, sendo dessa forma
responsavel por qualquer multa oriunda no periodo de utilizagdo, bem como por
atentar a todos os procedimentos administrativos necessarios em caso de
acidente ou qualquer outro dano oriundo da utilizacao do veiculo, inclusive na sua
guarda, se feita em lugar diferente a garagem dos imoveis deste Instituto.

Local/data:

Assinatura/carimbo

14
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ANEXO Il

FICHA DE CADASTRO DE VEICULO OFICIAL

01|MINISTERIO / ORGAQ / ENTIDADE

02] ESPECIE / MARCA / MODELO 03|COR 04| ANO FAB. / MOD.
05|GRUPO ECDMBUSTI’UEL EPATRIME)NID N2

08| PLACA ANTERIOR 09|UF  |10] LOCALIZACAO (MUNICIPIO) 11 UF
12| PLACA ATUAL 13|UF ELDCALIZACE;D{MUNIC[PID] 15| UF
|16 CHASSI 17 POTENCIA (CV) EC@DIGD RENAVAM

19/ADQUIRIDO DE:

DATA DE AQUISICAO

21|MODALIDADE DE AQUISICAQ

VALOR DA AQUISICAO

23 |OBSERVACOES:

24 |RESONSAVEL PELAS INFORMACOES

SERVIDOR

I
LOCAL DATA

CARGO

ASSINATURA / CARIMBO
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INSTRUC(")ES PARA PREENCHIMENTO DA FICHA CADASTRO DE VEICULO OFICIAL - ANEXO Iil
01 - Nome do érgdo/entidade proprietario.

02 - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo), modelo (Ex: Corsa, Gol,
Uno etc.) e as especificacdes adicionais, quando for o caso.

03 - Cor predominante.

04 - Ano de fabricagdo / ano do modelo do veiculo.

05 - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representacdo, servicos comuns etc.).
06 - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.

07 - Numero do registro patrimonial.

08 - Cddigo alfanumérico da placa anterior, quando for o caso.

09 - Sigla da Unidade da Federacgao da placa anterior, quando for o caso.
10 - Nome do municipio onde estava localizado o veiculo.

11 - Sigla da Unidade da Federagdo na qual estava localizado o veiculo.
12 - Cadigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.

13 - Sigla da Unidade da Federacdo da placa atual, quando for o caso.
14 - Nome do Municipio onde estd localizado o veiculo.

15 - Sigla da Unidade da Federagdo onde esta localizado o veiculo.

16 - Numero do Chassi do Veiculo.

17 - Poténcia em CV.

18 - Cédigo do RENAVAM.

19 - Nome da empresa, do érgdo ou entidade onde foi adquirido o veiculo.
20 - Dia, més e ano de aquisicao.

21 - Modalidade da aquisigdo: compra, cessao, doagdo, etc.

22 - Valor de aquisic¢ao.

23 - Observacdes relevantes.

24 - Nome por extenso do responsavel pelo preenchimento, cargo, local, data, assinatura e carimbo.
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ANEXO IV
MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENGCAO DO VEICULO OFICIAL
01| MINISTERIO / ORGAO / ENTIDADE 02)|ANO
03| ESPECIE /MARCA / MODELO 04| COR 05| ANO FAB. / MOD
06| GRUPO 07|COMBUSITVEL 08 |PATRIMONIO
09|PLACA ANTERIOR [10|UF  [11[LOCALIZACAO (MUNICIPIO) 12|uF
13]pLacaATUAL  [14]uF  [15[LOCALIZACAO (MUNICIPIO) 116 |UF
17| CHASSI 18|cv 19 [VALOR DE MERCADO (R$)| 20 [RENAVAM
21, %NSUMO 23| VALOR DA DESPESA (R$) 27| 28|
MES | roDADOS ooR LITRG | RODADOS 24 23 _ |26 TOTAL KTHERD::DPAODE
NO MES POR LITRO COMBUSTIVEL MANUTENC{:O REPAROS
CONVERVACAO (RS)
JAN RS -
FEV RS -
MAR RS -
ABR RS -
MAI RS -
JUN RS -
JUL RS -
AGO RS -
SET RS -
ouT RS -
NOV RS -
DEZ RS -
29] 30| 31 32] 33]
TOTAL
34| OBSERVACOES:
35|RESONSAVEL PELAS INFORMACOES
NOME POR EXTENSO CARGO
S S —
LOCAL DATA ASSIANTURA / CARIMBO
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INSTRUCC)ES PARA PREENCHIMENTO DO MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E
MANUTENCAO DE VEICULO OFICIAL - ANEXO IV

01 - Nome do 6rgdo ou entidade.

02 - Ano da realizacdo do controle.

03 - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo), modelo (Ex:
Corsa, Gol, Uno etc.) e as especifica¢cdes adicionais, quando for o caso.

04 - Cor predominante.

05 - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.

06 - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representacdo, servicos comuns etc.).

07 - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.

08 - Numero de registro patrimonial do veiculo.

09 - Codigo alfanumérico da placa anterior, quando for o caso.

10 - Sigla da Unidade da Federac¢do da placa anterior, quando for o caso.

11 - Nome do municipio onde estava localizado o veiculo.

12 - Sigla da Unidade da Federac¢do na qual estava localizado o veiculo.

13 - Cédigo alfanumeérico da placa atual, quando for o caso.

14 - Sigla da Unidade da Federacdo da placa atual, quando for o caso.

15 - Nome do Municipio onde estd localizado o veiculo.

16 - Sigla da Unidade da Federac¢do onde esta localizado o veiculo.

17 - Numero do Chassi do Veiculo.

18 - Poténcia em CV.

19 - Valor de mercado do veiculo no dia da avaliagdo.

20 - Cédigo do RENAVAM.

21 - Numero de quilébmetros rodados no més.

22 - Quantidade de litros de combustivel consumidos no més.

23 - Quildmetros rodados por litro de combustivel, no més (21/22).

24 - Quantia gasta com combustivel no més

25 - Quantia gasta com manutencdo/conservacdo no més, inclusive éleo lubrificante.

26 - Quantia gasta com reparos no més.

27 - Quantia total gasta com combustivel, manutenc¢do/conservacdo e reparos, no més (24 +
25+26).

28 - Valor médio gasto em Real por quilébmetro rodado, no més (27/21).

29 - Somatério dos quildmetros rodados no ano.

30 - Somatoério dos litros de combustivel gastos no ano.

31 - Quildmetros rodados por litro, no ano (30/29).

32 - Somatério da quantia gasta com combustivel, manuteng¢do/conservacdo e reparos no ano.
33 - Valor médio gasto em reais (RS) por quildmetro rodado, no ano (32/29).

34 - Observac0es relevantes.

35- Nome por extenso do responsavel pelas informacgdes, cargo, local, data, assinatura e
carimbo.
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ANEXO V
Autorizagdo n2
ORDEM DE SERVICO
IDENTIFICACED DO VEICULO DOCUMENTOS QUE O ACOMPANHAM
Placa: Cert. de propriedade (copia):
Marca / Modelo: IPVA / Seguro:
Ano: Manual do veiculo:
Hidrometro Outros:
ACESSORIOS QUE ACOMPANHAM O VEICULO

Pneu sobressalente: ) Radio / cd / Fitas:

Combustivel
Macaco: Antena:

” R()1/4()1/2()
Triangulo Tapete:
3/4()c()

Chave de roda: Outros:

SERVICO A SER REALIZADO DE ACORDO COM O MOTORISTA E OU PEGA(S) A SEREM SUBSTITUIDA(S)

ENTREGA DO VEICULO

Data / Hora:

Condutor:

Informacdo adicional:

INFORMAGAO DA PRESTADORA DE SERVIGO

Nome:

Endereco:

Nome do responsavel:

Datadorecebimento: _ / /
Obs.:
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ANEXO VI
REQUISICAO DE VEICULO
Unidade requisitante: Tel. / ramal: Data: Hora:
Usuario:
Destino (enderego completo):
Natureza do servico:
Chefe transporte
(assinatura e carimbo)

PREENCHIMENTO A CARGO DO SETOR DE TRANSPORTE

Nome do motorista:

Veiculo / Placa:

Hora de saida:

Hora de chegada:

Chefe transporte

Quilometragem de saida:  |Quilometragem de chegada:  |Km rodados:
Retorno - Saida Retorno - Chegada Retorno Km
Quilometragem:|Hora: Quilometragem: [Hora: rodados:

(assinatura e carimbo)

ObservacOes:
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