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APRESENTACAO

O Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN — BAE é uma publicacdo que o
Instituto do Patrimoénio Histérico e Artistico Nacional — Iphan edita atos e matérias de
carater interno, em consonancia com o Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica,
aprovado pela Portaria n2 1.369, de 27 de dezembro de 2018, publicada no Didrio Oficial
da Unido de 28 de dezembro de 2018, Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de
1998, Decreto n29.191, de 12 de novembro de 2017, publicado no Didrio Oficial da Unido
de 03 de novembro de 2017,Norma Interna n? 1, de 16 de novembro de 2018, versdo
atualizada e Decreto n? 10.139/2019, de 28 de novembro de 2019.

Este periddico é veiculado semanalmente, com edi¢cOes extras, mediante
autorizacdo da autoridade competente, sendo constituido por atos administrativos de
natureza interna da Instituicao, cuja publicacdo é dispensdvel no Diario Oficial da Unido.

Desta forma, o BAE constitui-se em um instrumento formal que objetiva a

transparéncia e, sobretudo, a legalidade dos atos da administracdo do Iphan.
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Atos da Presidéncia

INSTRUCAO NORMATIVA N2 02, DE 26 DE MAIO DE 2022

Padroniza os processos vinculados aos procedimentos
de analise, diligéncia e conclusdo de Prestacdao de
Contas de Convénios no ambito do Instituto do
Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional - Iphan.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL —
IPHAN, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 26, inciso V, do Anexo |, do Decreto n2 9.238, de
15 de dezembro, de 2017, em atencdo ao disposto na Portaria Interministerial 424, de 30 de
dezembro de 2016 e o que consta do Processo Administrativo n2 01450.002648/2020-37, resolve:

Art. 12 A Prestacdo de Contas dos Convénios regidos pela Portaria Interministerial n2
424/2016, no ambito do Iphan, bem como os procedimentos e o fluxo das atividades relacionadas
serdo disciplinados por esta Instrucdo Normativa, na forma do Anexo |.

Paragrafo Unico. O Anexo | referido no caput descreve os procedimentos a serem
adotados pelas unidades envolvidas nas atividades inerentes ao processo de andlise de Prestacdo de
Contas dos Convénios.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Convénio: o instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de
6rgaos ou entidades da Administracdo Publica Federal, direta ou indireta, para érgaos ou entidades
da Administracdo Publica Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou indireta, consdrcios publicos, ou
ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucdo de projeto ou atividade de
interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao;

Il - Prestacdao de Contas Técnica: o procedimento de andlise dos elementos que
comprovam, sob os aspectos técnicos, a execucdo integral do objeto e o alcance dos resultados
previstos nos instrumentos; e

Il - Prestacdo de Contas Financeira: o procedimento de acompanhamento sistematico
da conformidade financeira, considerando o inicio e o fim da vigéncia dos instrumentos.

Art. 32 Os Diretores de Departamentos sdo responsaveis por decidir sobre a
aprovacao da Prestacao de Contas das parcerias celebradas no ambito da Sede.

§ 12 Quando as acdes forem celebradas no ambito da Superintendéncia, o
Superintendente é o responsdavel por decidir sobre a aprovac¢do da Presta¢do de Contas.

§ 29 Quando as ac¢bes forem celebradas no ambito das Unidades Especiais, os
respectivos Diretores sdo os responsaveis por decidir sobre a aprovacao da Prestacao de Contas.

Art. 42 O 6rgdo ou entidade que receber recursos na forma estabelecida no caput
estard sujeito a prestar contas da sua boa e regular aplicagdo, conforme regras estabelecidas na
Portaria Interministerial 424/2016.
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Art. 52 A Divisdo de Prestagdo de Contas — DICONT/CCONV/CGLOG/DPA é a unidade
responsdvel pela analise da prestacdao de contas financeira das parcerias celebradas pelo Iphan em
sua sede.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de a parceria ser celebrada pelos 6rgdos
descentralizados, a sua area administrativa sera a responsavel pela respectiva analise.

Art. 62 A area técnica da Unidade Demandante é a responsavel pela Prestacdo de
Contas Técnica das parcerias celebradas pelo Iphan em sua sede.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de a parceria ser celebrada pelos 6rgaos
descentralizados, a sua divisdo ou coordenacao técnica serd a responsavel pela respectiva andlise.

Art. 72 O gerenciamento da parceria se dard no ambito das competéncias dos
responsaveis pré-fixadas no Termo de Convénio ou elencadas nos fluxos de procedimentos
publicados e vigentes no Iphan, observando também o arcabouco legal vigente que rege o
instrumento.

Art. 82 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.
LARISSA PEIXOTO

Presidente

ANEXO | - PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS
1. OBIETIVO

Orientar os servidores deste Instituto e padronizar os processos vinculados a analise de prestacao de
contas dos Convénios a partir da necessidade identificada pelo Departamento de Planejamento e
Administracdao e em funcdo das continuas dividas na conclusdo dos instrumentos dessa natureza.
2. INTRODUCAO

A prestacdo de contas detém um papel fundamental em relacdo aos mecanismos de controle dos
recursos repassados no ambito de transferéncias voluntdrias. Dessa forma, a demonstracdao formal
de todas as aplicaces financeiras efetuadas nos instrumentos pactuados é imprescindivel para a
comprovacao dos destinos regulares dos recursos publicos.

O objetivo principal da prestacdo de contas é comprovar e assegurar o emprego dos recursos
publicos devidamente no objeto pactuado, afastando, dessa forma, o dano ao erario.

E importante frisar que a abordagem nessa Instrucdo Normativa (IN) restringe-se a prestacdo de
contas eminentemente como comprovacdo administrativo-financeira do repasse realizado pelo
Concedente ao Convenente. O mérito de execugdo fisica do cumprimento do objeto é matéria
abordada pelo corpo técnico nomeado no processo.

A matéria de discussdo apresentada aqui é a comprovagdo administrativo-financeira relacionando
todo o processo, desde a celebracdo até o encerramento da vigéncia. Ou seja, o mérito técnico de
guestionamento de ndo execucao do objeto, ou execucdo parcial do objeto, pertence a parte técnica,
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aos o6rgdos relacionados ao controle interno (Audin e Controladoria Geral da Unido) e controle
externo (Tribunal de Contas).

Dessa forma, a area administrativa da unidade realizard sua andlise da prestacdo de contas tendo
como ponto de partida os pareceres emitidos pela drea técnica e outros documentos
complementares que definam o cumprimento do objeto pactuado.

Nesse sentido, esta Instrucdao Normativa tem o papel de servir como um instrumento norteador para
a realizacdo dos procedimentos formais e operacionais de andlise de prestacdo de contas, dos
convénios, abordando todo seu processo de elaboracdo dentro dos procedimentos legais, além de
definir procedimentos usuais e padroes especificos no ambito do Instituto de Patrimoénio Histérico e
Artistico Nacional (Iphan).

Esta IN esta dividida em duas partes. A primeira descreve e esclarece os procedimentos gerais da
analise da prestacao de contas. A segunda elucida pontos especificos dos procedimentos de andlise e
aspectos operacionais da prestacdo de contas em atencdo a Portaria Interministerial n° 424/2016, a
qual trata dos Convénios.

Além do arcabouco legal amplo referente as particularidades da prestacdo de contas nas
transferéncias voluntarias presentes neste documento (Anexo lll, Legislacdo correlata), a base legal
utilizada para direcionar os procedimentos dos instrumentos pré-definidos serd a Portaria
Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016, elaborada para normatizar o que estabelece o
Decreto n? 6.170, de 25 de julho de 2007, que trata das normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse.

O Convénio, conforme descrito na PI n° 424/2016, é o instrumento que disciplina a transferéncia de
recursos financeiros de 6rgaos ou entidades da Administracao Publica Federal, direta ou indireta,
para 6rgaos ou entidades da Administracdao Publica Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou
indireta, consdrcios publicos, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execugao de
projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao.

Vale ressaltar que, a presente IN deve ser utilizada em consonancia ao Fluxo do processo de gestao
de Convénios, presente na Portaria n° 199, de 25 de julho de 2019, publicada no Boletim
Administrativo Eletronico do Iphan n° 1.445 - Edicdo Semanal de 26 de julho de 2019.

A presente Instrugdo Normativa foi elaborada tendo o Iphan como unidade Concedente, ou seja,
repassadora de recursos. Neste contexto, a homologacdo da prestacdo de contas serd realizada
pelo(a) Diretor(a) da Unidade Demandante (agdes celebradas no ambito do Iphan/Sede) ou pelos
Superintendentes Estaduais/Diretores (acdes ocorridas no ambito das Superintendéncias/Unidades
Especiais).

3. VISAO ATUAL DA ANALISE DE PRESTAGAO DE CONTAS

O viés da prestacdo de contas esta ajustando-se ao cumprimento efetivo do objeto pactuado e ao
alcance e impacto das acdes identificadas para o publico alvo, ou seja, para a sociedade. Este
direcionamento tem sido confirmado por meio dos normativos mais atuais, das recentes decisoes
emitidas pelos orgdos de controle, além das discussOes registradas nos foruns de transferéncias
voluntdrias no ultimo quadriénio (2018 a 2021).

Diante disso, a Pl n° 424/2016 apresentou uma nova dinamica da prestacdo de contas, ao registrar
seu inicio concomitantemente com a liberagdo da primeira parcela dos recursos (art. 59, 1) e pontuou
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gue o registro e a verificagdo da conformidade financeira, parte integrante do processo de prestagdo
de contas, deverdo ser realizados durante todo o periodo de execugdo do instrumento (art. 59, Il).

Nesse sentido, a prestacdo de contas final sera composta pela afericao da conformidade financeira
durante toda a execucdo do objeto somada ao acompanhamento e avaliagdo do cumprimento da
execucao fisica (art. 56, paragrafo Unico - adaptado).

O tratamento do passivo de prestacao de contas na administracdo publica também ganhou atencao.
Uma solugdo, com o auxilio da tecnologia, foi implementada recentemente utilizando-se
procedimento informatizado de andlise de prestacdo de contas (Instrucdo Normativa Interministerial
n°® 5/2018), baseado na utilizagdo de trilhas de auditoria e no cotejo entre a nota de risco dos
instrumentos de transferéncia voluntdrias, apurada a partir de um modelo preditivo supervisionado, e
o limite de tolerdncia ao risco da faixa escolhida.

Desse modo, apesar do viés atual, hda um processo de adaptacdao natural em toda transicdo de
cultura. Em vista disso, o conteldo apresentado aqui visa preencher algumas lacunas presentes nesse
processo e direcionar detalhadamente os procedimentos formais, ainda, imprescindiveis para aferir
uma boa e regular aplicagdo dos recursos publicos.

4.  FORMALIDADES DA PRESTAGAO DE CONTAS NO ENCERRAMENTO DA VIGENCIA

Apds 01 (um) dia util do encerramento da vigéncia, o Convenente deve ser avisado via oficio (Modelo
documento n° 1, Anexo IV) sobre os prazos a serem atendidos para o envio da prestacdo de contas,
sob pena de sofrer as penalidades previstas em lei, conforme descrito detalhadamente nos tdpicos
10 e 11.

Os técnicos titulares, e, no caso de impossibilidade, os seus respectivos substitutos também devem
ser cientificados oficialmente, por meio de documento inserido no SEI! (Modelo documento n° 2,
Anexo lll), sobre os prazos para a elaboracdo do Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto,
conforme descrito detalhadamente nos topicos 12, 13 e 14.

5.  ASPECTOS DA ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Conforme pré-estabelecido no fluxo do processo de gestdo publicado (Portaria n° 199/2019 - BAE
1.445 - 26/07/2019) a dindmica geral da prestacdo de contas deve seguir essa sequéncia basica:

5.1. Cobranga da prestacao de contas para envio pelo Convenente;

5.2. Analise Técnica por meio da emissdao de Parecer Técnico de Cumprimento do
Objeto;

5.3. Analise Administrativo-Financeira por meio das Notas Técnicas (diligéncias) e
emissdo de Parecer Técnico;

5.4. Aprovacdo da prestacdo de contas pelo Ordenador de Despesas;

5.5. Homologacdo da aprovacdo pelo Diretor da Unidade Demandante/Especial ou
Superintendente.

A cobranca da prestacdo de contas € o momento inicial formal da prestacdo de contas. Até este
ponto o instrumento encontrava-se em execuc¢do e a partir dele encontrar-se-a de fato em prestacdo
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de contas. Um dia apés a vigéncia do instrumento, o status na Plataforma +Brasil é alterado de "Em
Execucdo" para "Aguardando Prestacdo de Contas".

Este status permanecerd até que o Convenente envie a prestacdo de contas para analise do
Concedente, alterando para "Prestacdo de Contas Enviada para Andlise" (Procedimentos
operacionais item 18.1).

A cobranga da prestagdo de contas foi registrada no item 4 e a analise encontra-se descrita de
maneira detalhada nos topicos 12, 13 e 14.

A Andlise Técnica é caracterizada pela verificacdo do cumprimento das metas estabelecidas no plano
de trabalho do instrumento e serve como balizadora para a conclusdo da prestacdo de contas.

A Analise Administrativo-Financeira consiste na andlise de maneira simplificada ou detalhada da area
administrativa de todos os elementos que envolvam o registro de documentos na Plataforma +Brasil,
concernentes a verificagcdo da conformidade financeira da parceria.

O Ordenador de Despesas estard apto a aprovar a prestacdo de contas subsidiado pelas andlises
realizadas das areas técnica e administrativa. Logo apds, o Diretor da Unidade Demandante/Especial
ou Superintendente procederdao a homologacao da prestacdo de contas, subsidiados pela aprovagao
do Ordenador de Despesas.

Este é o fluxo padrdao de uma analise geral de prestacdo de contas, tendo como precedente o
cumprimento do objeto atestado pela area técnica.
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6.  ANALISES TECNICAS E ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

Apds a apresentacdo dos documentos necessdrios a Prestacdo de Contas, a administracdo procedera,
nesta ordem, as andlises técnica e administrativo-financeira que subsidiardo a sua homologacao.
Contudo, havendo duvidas e omissdes, o Iphan podera fazer diligéncias junto a convenente para
obter esclarecimentos, inclusive solicitando documentos complementares, concedendo prazo
suficiente, na forma da Portaria Interministerial n? 424/2016.

As diligéncias aqui descritas compdem carater eminentemente administrativo no fluxo do processo e
sdo fundamentais para satisfazer todas as duvidas na andlise até promover a escorreita manifestacao
da Administragao Publica refletida nos pareceres.

Todas as comunicacdes ou solicitacdes aos Convenentes devem ser feitas por meio de oficio, em
regra, enviado com aviso de recebimento (AR), nominal ao representante da entidade Convenente. O
envio com AR sera necessario quando o documento for entregue em maos e a ciéncia for dada por
servidor do Convenente, devidamente qualificado com nome legivel, cargo, matricula, data e
assinatura. Ocorrendo a impossibilidade ou casos de forca maior que prejudiquem o envio fisico, as
comunicagbes ou solicitagdes podem ocorrer também por correio eletrénico ou por outro meio,
desde que confirmada, inequivocamente, a ciéncia do destinatdrio e toda documentacdo devera ser
anexada ao processo.

7.  DILIGENCIAS ANALISE TECNICA

A emissdo do Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto é fundamental para o inicio da analise
administrativo-financeira e, portanto, é passo preliminar, como demonstrado no item 4.

A andlise técnica é parte integrante da prestacao de contas. Nesse sentido, é fundamental que haja
uma sinergia presente na sequéncia basica da analise de presta¢dao de contas e o atendimento aos
dispositivos legais, no que tange aos prazos.

Dessa forma, a area técnica devera estipular prazo de até 30 (trinta) dias em sua diligéncia, limitada a
duas, podendo ser prorrogada desde que o prazo para a conclusdo da emissdo do Parecer Técnico de
Cumprimento do Objeto, referenciado no item 6, ndo seja prejudicado, seguindo o escalonamento
abaixo:

. Primeira diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, podendo ser
prorrogada uma vez; e

. Segunda diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, sem prorrogacao.

A area técnica pode utilizar-se das sang¢des previstas na Pl N° 424/2016, no caso de descumprimento
por parte do Convenente.

Os casos particulares deverdo ser justificados pela drea técnica em documento inserido no SEl!,
guando da impossibilidade de atendimento aos prazos fixados nesta IN em consonancia com os
dispositivos legais balizadores.

8.  DILIGENCIAS ANALISE ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

O Concedente estara apto a iniciar a analise administrativo-financeira logo apds a conclusdo do
Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto (item 4).
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A diligéncia de carater administrativo-financeira sera limitada a 03 (trés), com prazo de até 30 (trinta)
dias para resposta, podendo ser prorrogada seguindo o escalonamento abaixo:

. Primeira diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, podendo ser
prorrogada duas vezes;

. Segunda diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, podendo ser
prorrogada uma vez; e

. Terceira diligéncia - prazo de atendimento até 30 (trinta) dias, sem prorrogacao.

A guantidade de diligéncias podera ser ultrapassada a depender da complexidade da andlise, casos
particulares ou situacdo de for¢a maior.

Entende-se por casos particulares aqueles nos quais sejam observadas dificuldades de ordens
diversas enfrentadas pelo Convenente, ou situagdes alheias a sua vontade, para atendimento e
cumprimento dos prazos, acompanhados por justificativas plausiveis, linha de comunicag¢do ativa
junto ao Concedente por meio de documentos oficiais, e-mails, telefones ou outros e desde que
identificada boa-fé por parte do Convenente.

9.  NOTIFICACOES

A dindamica das notificagdes deve se pautar na Portaria Interministerial n? 424/2016 seguindo o
seguinte fluxo:

o Esgotam-se as providéncias administrativas por meio dos prazos previstos para o
recebimento da prestacdo de contas e das diligéncias;

. O Convenente é notificado com prazo de atendimento de, no maximo, 45 (quarenta
e cinco) dias, observando o disposto nos § 12, do artigo 59 da Pl n2 424/2016;

. Possibilidade de prorrogacdao do prazo da notificacdo, desde que as somas das
prorrogacdes ndo ultrapassem a 45 (quarenta e cinco) dias;

. A notificacdo deve conter expressamente o prazo de resposta para o notificado, em
atendimento ao direito de contraditério previsto no art. 59, inciso LV da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil (Modelo documentos n2s 10, 11, 14 e 15, Anexo lll);

. Se ao término do prazo estabelecido, o convenente ndo apresentar a prestacao de
contas nem devolver os recursos, a autoridade administrativa deve proferir decisdo de
forma motivada, lancando os fundamentos de fato e de direito (esclarecendo-se o fato
gerador da divida, a referéncia ao contrato ou norma, valor do débito, data de
vencimento), imputando, a entidade convenente e ao seu representante legal o débito
pelo inadimplemento do referido Convénio;

. Na sequéncia, tanto a entidade convenente quanto o seu representante legal
deverdo ser intimados dessa decisdo administrativa para interposicdo de recurso no prazo
de 10 (dez) dias, sob pena de inscricdo do débito na Divida Ativa desta Autarquia Federal.
Existindo retorno das razdes recursais pelo convenente, as mesmas deverdo ser
examinadas pela Administracdo e ser proferido julgamento, e apds deverd ser dada
ciéncia aos interessados dessa decisao;
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. Na hipotese de o prazo recursal transcorrer sem manifestacdo da parte
interessada, ou se interposto o recurso e o mesmo for considerado intempestivo, a
Administragao devera certificar nos autos o ocorrido e tornar definitiva a decisao que

imputou aos interessados o débito ora em discussao;

. Apds o transito em julgado administrativo da decisdo administrativa, o interessado
deverd ser notificado para pagamento. O Iphan comunicara ao devedor, no prazo de até
15 (quinze) dias, a existéncia do débito passivel de inscricdo no Cadastro de Créditos ndo
Quitados do Setor Publico Federal — CADIN e fornecera todas as informacgdes pertinentes

ao débito (artigo 22 do Decreto 9.194/2017);

. Salvo disposicdo legal ou regulamentar em contrdrio, as notificacbes e

comunicagdes de diligéncias poderdo ser efetuadas:

o | - mediante ciéncia pessoal ou de procurador habilitado, devidamente
comprovada;
o Il - mediante correspondéncia registrada, com o retorno do aviso de

recebimento que comprove a entrega no endereco do destinatdrio;

o [ll - por correio eletrénico ou por outro meio, desde que confirmada,

inequivocamente, a ciéncia do destinatario; e

o IV - por edital publicado no Didrio Oficial da Unido - DOU, quando o seu

destinatario ndo for localizado. (artigo 149, Portaria 1.531/2021);

. A notificacdo expedida por via postal ou telegrafica para o endereco indicado no
instrumento que deu origem ao débito sera considerada entregue apds 15 (quinze) dias

da expedicdo. (artigo 29, § 1° do Decreto 9.194/2017);

. Apds exauridos os prazos das notificagdes, no caso de ndo obtencdo de
ressarcimento dos valores notificados ou auséncia de justificativa plausivel, deve-se
proceder a inclusdo do Convenente no cadastro de inadimplentes da Administracdo
Publica, se o Convenente for entidade privada. (Procedimentos operacionais, item 23) Em
se tratando de entes federados, o registro no CADIN deve observar as seguintes

situagdes:

o Descumprimento de Convénio: o registro deve ser realizado somente ap6s o

julgamento final da conta ou da TCE;

o Desaprovacao de contas: o Registro deve ser realizado somente apds o

julgamento final da conta ou da TCE;

o N3o prestacdo de contas: o Registro independe da instauracdo de TCE;

o Descumprimento do gasto minimo: o Registro independe da instauracdo de

TCE;

o Débito junto a Administracdo decorrente de conta nao prestada: o Registro

independe da instauracdo de TCE; e

o Hipotese de ndo cabimento de TCE: o Registro independe da instauracdo de

TCE;

12
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. As medidas administrativas internas supracitadas deverdo ser adotadas e ultimadas
em até 180 (cento e oitenta) dias, a contar:

o nos casos de omissao no dever de prestar contas, do primeiro dia
subsequente ao vencimento do prazo para apresentacao da prestacdo de contas;

) nos casos em que os elementos constantes das contas apresentadas ndo
permitirem a conclusdo de que a aplicacdo dos recursos observou as normas
pertinentes ou atingiu os fins pretendidos, da data-limite para analise da prestacao
de contas;

o da notificacdo de recomendacdo do controle interno ou determinacdo do
Tribunal de Contas, se outro prazo nao fora fixado; e

o nos demais casos, da data do evento ilegal, ilegitimo ou antieconémico,
quando conhecida, ou da data da ciéncia do fato pela administracdo. (artigo 49, § 22
da Portaria 1.531/2021); e

. Havendo omissdao de resposta ou constatada irregularidade, deve-se proceder a
solicitacao de abertura de processo de tomada de contas especial, nos casos em que essa
for cabivel, ou cobranca judicial, em caso de ndo cabimento de TCE, conforme
demonstrado nos itens 6.4 e 6.5.

10. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Tomada de contas especial € um processo administrativo devidamente formalizado, com rito proprio,
para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a administracdo publica federal, com apuragao
de fatos, quantificacdo do dano, identificacdo dos responsdveis e obtencdo do respectivo
ressarcimento, quando caracterizado pelo menos um dos seguintes fatos: omissdo no dever de
prestar contas, ndao comprovacao da regular aplicacdo dos recursos repassados pela Unido,
ocorréncia de desfalque, alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores publicos, e
pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecon6mico de que resulte dano ao Erario. (artigo 29
da Portaria n2 1.531/2021)

O processo de tomada de contas especial deve ser solicitado pela area administrativa apds esgotadas
as providéncias administrativas demonstradas nos itens anteriores.

Os pressupostos para a instauracdo de tomada de contas especial se encontram no artigo 62 da
Portaria n? 1.531/2021:

Art. 62 E pressuposto, para instauracdo de tomada de contas especial, a existéncia de elementos
faticos e juridicos que indiquem a omissdo no dever de prestar contas ou o dano ou o indicio de
danos ao erario, que deve abranger, obrigatoriamente:

| - descricdo detalhada da situacdo que deu origem ao dano, lastreada em documentos,
informacdes e outros elementos probatérios que deem suporte a comprovacdo de sua
ocorréncia;

Il - exame da suficiéncia e da adequacdo das informac¢des, contidas em pareceres de agentes
publicos, quanto a identificacdo e quantificacdo do dano; e
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lll - evidenciacdo do nexo causal entre a situacdo que deu origem ao dano e a conduta ilegal,
ilegitima ou antiecondmica da pessoa fisica ou juridica a quem se imputa a obrigacdo de ressarcir
ao erario, por ter causado ou concorrido para a ocorréncia do dano.

Vale ressaltar os casos que sao dispensdveis a instauracdo da tomada de contas especial e os valores
de débitos que devem ser observados, descritos no artigo 72 da Portaria n2 1.531/2021:

Art. 72 Salvo determinagdo em contrdrio do Tribunal de Contas da Unido, fica dispensada a
instauracdo da tomada de contas especial, nas seguintes hipdteses:

| - quando o valor do débito, considerando o modo de referenciacao disposto no § 42 deste artigo,
for inferior a RS 100.000,00 (cem mil reais) ou a quantia posteriormente fixada pelo Tribunal de
Contas da Unido mediante ato normativo, para esse efeito;

Il - guando houver transcorrido prazo superior a 10 (dez) anos entre a data provavel de ocorréncia
do dano e a primeira notificacdo dos responsaveis pela autoridade administrativa competente;

§ 12 A dispensa de instauracdo de tomada de contas especial de valor inferior ao estabelecido no
inciso | do caput ndo se aplica aos casos em que o somatdrio dos débitos de um mesmo
responsdvel atingir o referido valor no ambito do proéprio repassador dos recursos ou,
cumulativamente, em outros 6rgdos e/ou entidades da Administracdo Publica Federal.

§ 29 Para efeito do somatério mencionado no § 12, devem ser desconsiderados os débitos que,
por responsavel, sdo inferiores ao limite de inscricdo no Cadastro Informativo de créditos ndo
quitados do setor publico federal (Cadin), regulado pela Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002.

§ 32 A dispensa de instauracdo de tomada de contas especial, conforme previsto no inciso | do
caput, ndo exime a autoridade administrativa de adotar outras medidas administrativas ao seu
alcance ou requerer ao 6rgao juridico pertinente as medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis,
com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso.

§ 42 Para fins da aplicagdo do inciso | do caput, dever-se-a proceder do seguinte modo:

| - no caso de o fato gerador do dano ao erdrio ser anterior a 12 de janeiro de 2017, o valor
original devera ser atualizado monetariamente até essa data;

Il - no caso de o fato gerador do dano ao erario ser posterior a 12 de janeiro de 2017, o valor a ser
comparado com o valor-referéncia definido no inciso | deste artigo serd o valor original do débito,
sem atualiza¢do monetaria.

§ 52 Os débitos que ndo forem objeto de tomada de contas especial em razdo da dispensa
disposta nos incisos | ou Il do caput devem ser registrados no sistema e-TCE, em observancia ao §
49, art. 11, da DN TCU 155/2016, c/c o art. 24 da Portaria TCU n2 122/2018.

Assim que identificado o ndo atendimento as notifica¢cGes, a drea administrativa da unidade deverd
encaminhar o processo a Coordenacdo de Contabilidade (CCONT) do Departamento de Planejamento
e Administracdo (DPA) do IPHAN/SEDE sugerindo abertura de processo de tomada de contas especial
(Modelo documento n° 21, Anexo V).

O processo devera conter em anexo a Matriz de Responsabilidade, constante do Anexo IV da Decisdao
Normativa do Tribunal de Contas da Unido n2 155, de 23 de Novembro de 2016, além das
informacgdes suficientes, devidamente referenciadas no processo, para que o Tomador de Contas
proceda a analise e verifique a pertinéncia ou ndo do prosseguimento de abertura de processo de
tomada de contas especial (Modelo documento n2 21, Anexo IV).
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A partir deste ponto fica a cargo da CCONT os demais tramites referentes ao processo de tomada de
contas especial.

A unidade administrativa da unidade devera acompanhar o andamento do processo, buscando
atualizar suas informagdes de controle referente ao processo original.

Cabe a Coordenacdo de Contabilidade comunicar e orientar a unidade administrativa acerca dos
procedimentos posteriores aos julgamentos dos drgdos de controle ou dos demais desfechos do
processo de tomada de contas especial.

Nome: Realizar Tomada de Contas Especial - Canvénios

(ltima alteragio: 21/01/2021 00:09:43

Objetivo do processo:  Restituicdo dos valores Ultimo usuario: system

Encaminhar processo
4 CCONT

Notificagdes ndo atendidas

Coordenagio de Convénios - CCONW
ou Area Administrativa da Unidade

abrir TCE Dar seguimento

aTCE

Processo de TCE aberto

Analisar e verificar
apertinéncia ou
50 do prosseguimento
de abertura de TCE

Abrir processo
de Tomada
de Contas Especial

Institute do Patriménio Histérico e Artistice Nacional - IPHAN

N&o abrir TCE
Finalizar processo

Coordenagio de Contabilidade - CCONT

Processo finalizado

11. COBRANCA JUDICIAL

Os processos que ndo tiverem as contas aprovadas e que ndo se enquadrarem nas hipdteses de
tomada de contas especial como descrito no item 10, seguirdo o rito para a cobranca judicial pela
Procuradoria Federal junto ao IPHAN, com o objetivo de reaver os valores quantificados e
identificados como dano a administracdo publica.

Apds exauridas as providéncias administrativas, a area administrativa da unidade devera encaminhar
a Procuradoria Federal junto ao Iphan, que esteja vinculada a sua respectiva unidade, o processo
demonstrando o dano a administragdo publica, incluindo os calculos do débito apurado, as
referéncias dos Avisos de Recebimento (AR's) das notificacdes encaminhadas e apontar no processo a
omissdo do devedor ou as irregularidades ndo sanadas (Modelo documento n°® 22, Anexo IV).
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A drea administrativa deve aguardar as orientacdes posteriores da PF/IPHAN para finalizar o
processo, sem prejuizo de atualizagdes junto a prépria Procuradoria sobre o andamento do processo.
Cabe salientar que tanto no caso de cobranca judicial quanto na situacdo de tomada de contas
especial, a inclusdo do devedor no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico
Federal (CADIN), "far-se-a 75 (setenta e cinco) dias apds a comunicagdo ao devedor da existéncia do
débito passivel de inscricdio naquele Cadastro, fornecendo-se todas as informagdes pertinentes ao
débito" (§2°, art. 2°, Lei n° 10.522/2002). Contar-se-a o prazo a partir da data de recebimento
constante do Aviso de Recebimento.

Nome: Notificar convenente

He (ttima alteragéo: 21/01/2021 23:57:22
Msronce e
i

. i fe
MM | Objetivo do processo: - Notificar convenente para que restitua os valores, Uttimo usudrio: system

Valores iguais ou superiores a
R$100.000,00

Solicitar abertura
de Tomada de Contas
Especial

Incluir convenente
no cadastro de
inadimplentes da
Administragio Pablica

o Solicitagdo realizada
Valores inferiores a

RS 100.000,00

Fim dos prazos para o
recehimento da prestagdo de contas
e das diligéncias

Nacional - IPHAN

0 Wﬁ

Solicitar a
Cobranga Judicial

Instituto do Patriménio Historico e Artistico
Coordenacgio de Convénios - CCOMNWV
ou Area Administrativa da Unidade

12. PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS (P N2 424/2016)

A dindmica da prestacdo de contas esta delineada na Portaria Interministerial n° 424/2016, de
maneira mais especifica no artigo 59.

O artigo 59, incisos | e Il, afirma que:

"I- a prestacao de contas inicia-se concomitantemente com a liberagdo da primeira
parcela dos recursos financeiros que devera ser registrada pelo concedente no SICONV;

II- o registro e a verificacdo da conformidade financeira, parte integrante do processo de
prestacdo de contas, deverdo ser realizados durante todo o periodo de execuc¢do do
instrumento, conforme disposto no art. 56 da Portaria."

Percebe-se que a prestacdo de contas estd presente em todo o processo de execucdo do
instrumento. O registro na Plataforma +Brasil pelo Convenente dos documentos comprobatérios,
notas fiscais, contratos, processos de execucao, dentre outros, ja configura o ato de prestar contas de
forma concomitante a liberacdo dos recursos financeiros.

A area administrativa deve realizar periodicamente verificacdo na Plataforma +Brasil por meio de
checagem das abas 'Processos de Execucdo', 'Documentos de Liquidacdao', 'Movimentacao
Financeira', 'Relatdrios de Execucdo' e o que julgar necessdrio para analise adequada da
conformidade financeira ao longo da parceria.
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O procedimento de verificacdo da conformidade financeira periddica pode ser estabelecido de
acordo com a realidade da unidade administrativa, devendo ao menos ter uma averiguacdo por
semestre ao longo da execucao.

A verificagdo da conformidade financeira deve observar aspectos como:

. Utilizacdo dos recursos dentro do estabelecido no Plano de Aplicacdo Detalhado
(Plano de Trabalho);

. Verificacdo da conformidade dos pagamentos em consonancia ao artigo 52 da PI
424/2016;

. Registro adequado na Plataforma +Brasil dos documentos de liquidagdo, contratos,
cotacgdes, dentre outros; e

. Relatérios de Execucao.

A unidade administrativa pode se valer dos modelos de documentos apresentados nessa Instrugao
Normativa para realizar a verificagdo conforme sua realidade (Anexo IV, Modelos de documentos).

13. ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

A analise da prestacdo de contas final, apresentada pelo Convenente conforme inciso Ill, do art. 59,
deve ser composta pelo resultado das verificagdes ao longo da execucdo e dos procedimentos
demonstrados a seguir.

O prazo para o Convenente apresentar a prestacao de contas final é de 60 (sessenta) dias apds o
encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execuc¢do do objeto, o que ocorrer primeiro (art. 59, Ill).

O prazo deve ser estendido por 45 (quarenta e cinco dias), caso o Convenente ndo atenda ao
primeiro, conforme § 19, art. 59:

"Quando a prestacdo de contas ndao for encaminhada no prazo estabelecido no
instrumento, o concedente estabelecerd o prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias
para sua apresentacdo.”

Apds o fim da vigéncia, as partes envolvidas deverdo ser cientificadas por meios oficiais, embora
exista a prerrogativa de que as partes devam ter ciéncia de seus papéis ora acordados nos termos
do instrumento e presente nas legislacOes regentes. No entanto, com o viés preventivo, deve ser
encaminhado aviso ao Convenente e aos fiscais comunicando o fim da vigéncia do instrumento.

Este aviso pode ser emitido via oficio, e-mail ou outro meio oficial disponivel, constando os prazos
propostos para o envio da prestacdo de contas, no caso do Convenente, e 0s prazos para a emissao
dos pareceres técnicos, no caso dos fiscais (Modelos documentos n°s 1 e 2, Anexo ).

A prestacdo de contas serd analisada conforme estabelecido nos artigos 61 e 62. Vale destacar os
paragrafos 19, 22 e 39, que explicam:

"§1° O concedente ou a mandataria deverd registrar no SICONV o recebimento da
prestacgdo de contas.

§2° A andlise da prestacdo de contas para a avaliacdo do cumprimento do objeto, sera
feita no encerramento do instrumento, cabendo este procedimento ao concedente ou a
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mandatdaria com base nas informacgdes contidas nos documentos relacionados nos incisos
do caput deste artigo.

§3° A conformidade financeira devera ser realizada durante o periodo de vigéncia do
instrumento, devendo constar do parecer final de analise da prestacio de contas
somente impropriedades ou irregularidades ndo sanadas até a finalizacdo do documento
conclusivo."

Percebe-se que a verificacdo da conformidade financeira ao longo da execucdo ndo exclui a andlise
final da prestacdo de contas, mas a complementa, funcionando como um facilitador em todo o
processo de montagem final da conclusdo da prestacdo de contas.

Dessa forma, a andlise da prestacdo de contas final de um convénio deve seguir o fluxo padrao
demonstrado no item 5.

A cobranga da prestacdao de contas é o primeiro ato oficial do fluxo de analise de prestacdao de
contas. Este ato é direcionado ao Convenente e o Concedente deve encaminhar documento
(Modelo documento n2 1, Anexo IV), 01 (um) dia apds o término da vigéncia, informando sobre o
fim da vigéncia do instrumento e os prazos previstos para envio da presta¢do de contas para andlise
por meio da Plataforma +Brasil.

Apds o envio da prestacdo de contas pelo Convenente, o Concedente deve receber na Plataforma
+Brasil a prestacdo de contas, caso o procedimento ndao tenha sido realizado automaticamente
(Procedimentos operacionais, item 1).

Nesse momento, o convénio encontra-se sob utilizagdo no sistema pelo Concedente com o status
"Prestacdo de Contas em Analise". Dessa forma, o Convenente ndao consegue mais modificar o
sistema, incluir anexos ou complementar abas.

A andlise da prestacdo de contas é iniciada pela parte técnica, por meio dos fiscais. Estes devem
emitir o Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto, podendo ser favoravel ou nao favoravel,
incluindo-o na Plataforma +Brasil no Mddulo "Prestacdo de Contas", Aba "Prestar Contas", Aba
"Pareceres".

O Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto deve conter os elementos descritos no artigo 56, além
de apontar de maneira especifica a porcentagem de aprovacao, no caso de aprovacdo parcial do
cumprimento do objeto. Descrevendo, portanto, as metas aprovadas, discriminando seus valores
financeiros aprovados.

O artigo 64 define o prazo de analise da prestacdo de contas pelo Concedente da seguinte forma:

"Art. 64. A autoridade competente do concedente ou a mandataria tera o prazo de um
ano, contado da data do recebimento, para analisar a prestacdo de contas do
instrumento, com fundamento no parecer técnico expedido pelas dreas competentes."

Dessa forma, fica evidente que o prazo de 01 (um) ano é total para todo o fluxo de andlise da
prestacdo de contas. Sendo assim, em busca da otimizacdo dos procedimentos, o fiscal terd o prazo
de até 45 (quarenta e cinco) dias, contado do recebimento da prestacdo de contas, para a emissao do
Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto.

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Hisromico
ARTISTICD
MacionaL

18




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n? 1.686— Edicdo Semanal de 3 de junho de 2022

O gestor da parceria tera o prazo de até 25 (vinte e cinco) dias para a homologacdo do Parecer
Técnico de Cumprimento do Objeto emitido pelo fiscal, totalizando 70 (setenta) dias para a andlise

técnica.

Apds a analise técnica, a drea administrativa procedera a analise administrativa-financeira tomando
como base os Pareceres Técnicos de Cumprimento do Objeto emitidos pelo corpo técnico. A area
administrativa deve atentar para as metas que foram aprovadas e os documentos a elas vinculados.
Deve-se solicitar a restituicdo dos valores financeiros das metas ndo aprovadas.

A andlise administrativa-financeira consistird na comprovacao da boa e regular aplicacdo dos recursos
por meio da analise sistematica dos documentos registrados e inseridos na Plataforma +Brasil.

A andlise administrativa deve observar os elementos presentes no artigo 62 e os componentes
demonstrados na Tabela 1 abaixo:

Tabela 1 - Verificacdo dos pontos de analise gerais da prestacdo de contas de convénio.

Itens

Processo de
(Procedimentos
Operacionais, item 5)

Documentos de Liquidagdo

(Procedimentos
Operacionais, item 5.3)

Contratos
(Procedimentos
Operacionais, item 5.2)

Movimentacdo Financeira

(Procedimentos
Operacionais, item 5.4)

Rendimentos de Aplicacdo

Relatdérios de Execucdo
(Procedimentos
Operacionais, item 3)

Execucdo

Ponto de analise 1

Licitagbes cadastradas,
seus anexos e a
coeréncia com o objeto
pactuado. Atengdo ao
periodo de vigéncia do
convénio.

Verificar se ha registro
de pagamento  do
documento cadastrado
/ esta ativo ou inativo /

estd com
preenchimento
completo

Objeto do contrato

pertinente ao processo
de execugdo vinculado a
ele.

Observar a "Situacdo":

s6 tem validade as
Movimentagdes
Concluidas ou
Conciliadas.

Verificar se a vedacdo
contida no Art. 41, §12
foi respeitada.

Verificar se ha relatorios
gerados.

Ponto de analise 2
Cotacgdes
cadastradas, seus
anexos e a coeréncia
com o Plano de
Aplicagdo Detalhado
(PAD). Atengdo as
datas das cotagoes.

Verificar se seus
anexos conferem
com a informacdo
cadastrada / data
dentro do periodo
da vigéncia

Verificar se estd
assinado pelas
partes.

Verificar data da
Movimentag¢ao
Financeira em
confronto com os
Documentos de
Liquidagao

registrados.
Verificar se os
valores utilizados de
rendimentos de
aplicagdo conferem
aos valores
autorizados pelo
concedente.
Verificar se os
relatdrios essenciais
foram gerados.

Ponto de analise 3
Observar se a

modalidade
escolhida para
contratagdo é

coerente e esta de
acordo com a Lei

8.666/93.

Verificar se o]
documento
comprobatdrio é
vélido conforme
Demonstrativo  de
Anilise (Modelo

documento n° 20,
Anexo IlI)
Verificar se esta
dentro do periodo
de  vigéncia do
convénio.

Verificar o rateio de
valor em confronto a
despesa cadastrada
no PAD, no caso de
contrapartida
financeira.

Verificar se ha saldo
de rendimento de
aplicagdo que nao foi
restituido.

Ponto de analise 4

Verificar se os atos
foram devidamente
publicados, dentro
do estabelecido nas
legislacdes vigentes.

Verifica se guarda
coeréncia com o
Plano de Aplicagdo
Detalhado e Plano
de Trabalho.
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Dados (prestagdo de contas)

Cumprimento do Objeto

Realizagdo dos Objetivos

Resgate Total de Aplicacdo

Saldo Remanescente - OBTV

Termo Compromisso

Anexos

Pareceres

Publicagdes

Verificar se foi
devidamente
preenchida.

Verificar se foi
devidamente
preenchida.

Verificar se foi
devidamente
preenchida.

Verificar se foi solicitado
resgate total de
aplicacao.

Verificar se foi
restituido o saldo
remanescente.

Verificar se foi assinado
eletronicamente  pelo
responsavel.

Verificar os anexos item
aitem.

Verificar se os Pareceres
Técnicos de
Cumprimento do Objeto
dos fiscais/gestores
estdao emitidos e
anexados.

Aqui encontram-se
publica¢des diversas dos
convenentes, tais como:
materiais de divulgacao,
encartes de jornais
sobre o projeto, dentre
outros.

Possui anexos
referentes ao
Relatério de

Cumprimento do
Objeto? (Ndo ¢é
obrigatério mas
havendo anexo
deve-se verificar)

Verificar se todos os
campos
complementares
foram preenchidos.

Caso foi registrado
devolugdo manual,
verificar se ha saldo
no extrato da

Plataforma.

Solicitar aos
fiscais/gestores a
inclusdo dos
pareceres nao
encontrados.

A unidade administrativa pode utilizar e adaptar os modelos de documentos e check-lists presentes
no Anexo IV.

E importante frisar que a analise dos pontos demonstrados na Tabela 1 serd complementada pela
verificacdo da conformidade financeira durante o processo de execuc¢do. Dessa forma, a area
administrativa deve observar as abas de acompanhamento e fiscalizacdo, Ajustes de PT realizados,
utilizacdo dos rendimentos de aplicacdo e dos valores aprovados de OBTV - Para o Convenente.

A andlise administrativa-financeira é o passo precedente a aprovacao pelo Ordenador de Despesas e
homologacdo pelo(a) Diretor da Unidade Demandante/Especial ou Superintendente. Nesse sentido,
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todos os pontos duvidosos da prestacdo de contas devem ser sanados por meio das diligéncias, antes
da elaboracdo do Parecer de Aprovacao.

O procedimento das Diligéncias esta descrito no item 6 de maneira detalhada. Os modelos de
documentos estdo apresentados no Anexo IV, do item 3 ao item 7.

Ao concluir a analise administrativa, tendo as diligéncias devidamente atendidas, a area
administrativa deve proceder a elaboracdo da Nota Técnica de fechamento demonstrando todos os
itens anteriormente pendentes atendidos, conforme modelo apresentado no Anexo IV, item 5.

A Nota Técnica de fechamento serd encaminhada ao Convenente. Paralelamente, a drea
administrativa procederd a elaboracdo do Parecer Técnico de Aprovacdo, no qual serd demonstrado
expressamente o cumprimento do objeto e a boa e regular aplicacdo dos recursos transferidos (§ 49,
art. 64) (Modelo documento n2 9, Anexo V).

O Parecer Técnico de Aprovacgao deve ser encaminhado ao Ordenador de Despesas, o qual validara a
aprovacao da prestacdo de contas (§ 29, art. 64). Em sequéncia, deverd ser encaminhado
ao(a) Diretor(a) da Unidade Demandante/Especial ou Superintendente para a homologac¢do da
prestacao de contas.

Apds esses procedimentos, a unidade administrativa devera proceder a aprovacgao do instrumento na
Plataforma +Brasil conforme demonstrado nos Procedimentos operacionais, itens 11 ao 16.

14. REGIME SIMPLIFICADO

A Portaria Interministerial n2424/2016, em seu Capitulo VI apresenta o Regime Simplificado,
explicitado em seu artigo 65, in verbis:

"Art. 65. A celebra¢do, execu¢do, acompanhamento e a prestacdo de contas dos
instrumentos enquadrados nos incisos | a IV do art. 3° desta Portaria, aplicar-se-a o
Regime Simplificado."

O artigo 63 do Decreto n° 8.726/2016 descreve os elementos que devem ser observados
pela Administragao Publica na analise simplificada:

No que concerne a prestacdao de contas, vale destacar os pontos elencados na legislacdo de acordo
com cada Nivel, demonstrado no artigo 66. Por exemplo, sobre os Niveis | e I-A, a portaria decorre no
inciso |, nas alineas "i" e "k" desta maneira:

"i) a analise da prestacdo de contas devera comprovar os resultados considerando os
parametros objetivos especificos no plano de trabalho, a partir das definicGes constantes
do programa de governo;

k) para a aprovacdo da prestacdo de contas, o concedente ou mandataria deverdo
considerar o atingimento dos resultados propostos, além de eventuais apontamentos
ocorridos durante a conformidade financeira ndo sanadas até o final da vigéncia do
instrumento."

No nivel IV, no inciso I, a alinea "h" retrata o seguinte:

"h) a andlise da prestacdo de contas final deverd priorizar a verificacdo dos resultados
atingidos, considerando os parametros especificados no momento da celebracdo.
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O § 62 do artigo 66 ainda elenca alguns pontos que devem ser considerados na andlise da prestacado
de contas final:

"§ 6° A andlise da prestacdo de contas final devera comprovar o atingimento dos
resultados pactuados, considerando:

| - a andlise da prestacdo de contas técnica deverd verificar os elementos que
comprovam, sob os aspectos técnicos, a execucdo do objeto e o alcance dos resultados
previstos nos instrumentos; e

Il - a andlise da prestacdo de contas financeira sera por meio de analise informatizada,
desde que:

a) a execucdo do objeto pactuado tenha sido aprovada;

b) tenham sido esclarecidas ou saneadas as ocorréncias indicadas pela Controladoria-
Geral da Unido, a partir de trilha de auditoria;

c) tenham pontuacgdo de risco igual ou inferior ao limite de tolerancia ao risco da faixa
formalmente definido pelo 6rgao ou entidade concedente; e

d) ndo possuam saldos remanescentes nas contas correntes especificas."

Sobre este ultimo ponto, vale ressaltar que até a publicacdo desta Instrucdo Normativa a faixa e o
limite de tolerdncia ao risco ndo haviam sido definidos. No entanto, a analise informatizada tem sua
efetividade em 6rgdos que detém grande passivo de prestacdo de contas, o que ndo é o caso do
IPHAN/SEDE e suas unidades administrativas.

15. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PLATAFORMA +BRASIL

Os procedimentos operacionais da Plataforma +Brasil podem ser observados nos manuais
disponiveis no Portal dos Convénios do Ministério da Economia
(http://plataformamaisbrasil.gov.br/) e nos cursos de capacitacdo disponiveis nas escolas de
governo.

Aqui estdo apresentados de forma pontual os procedimentos mais utilizados durante o processo de
analise de prestacdo de contas na Plataforma +Brasil citados nesta Instru¢do Normativa, com a
finalidade de auxiliar a area administrativa da unidade e todos os interessados na operacdo dos
procedimentos basicos.

Estdo apresentados aqui também alguns procedimentos pontuais realizados no SEl!, imprescindiveis
para a dinamica de andlise de uma prestacdo de contas.

Esta IN ndo substitui os manuais e capacitacbes disponiveis na plataforma do Ministério da
Economia e outros meios de capacitacdes apresentados pela Administracao Publica.

Vale ressaltar que a unidade administrativa e os demais interessados devem verificar as possiveis
atualizagbes de funcionalidades na Plataforma +Brasil por meio do Portal dos Convénios do
Ministério da Economia.

16. ENCADEAMENTO DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Quando a Prestacdo de Contas é encaminhada para analise pela primeira vez: inicia a analise da
Prestacdo de Contas do Instrumento na Plataforma +Brasil;
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16.1. Conforme a figura abaixo > clicar em “Iniciar a analise”.

Evento Situagio Namerc SIAFI Nimere Minuta Data/Hora Valor Aprovagio por Procedimento Informatizade

16.2 Incluir Evento de comprovagao.
Evento de Comprovacgao
1.  “Incluir Evento” de Comprovagao;

2. (Para incluir os eventos é necessdrio que o usudrio tenha perfil de “Gestor
Financeiro do concedente” e de “Executor” no SIAFl). Consultar o Manual
(http://plataformamaisbrasil.gov.br/ajuda/manuais-e-cartilhas/integracao-siconv-
x-siafi-prestacao-de-contas) acessado em 22/11/2019.

Evento Situagio Niimero SIAFI Niimero Minuta Data/Hora Valor Aprovagio por Procedimento Informatizado

3. O evento de Comprovagao é sé para a primeira vez que foi enviado para
andlise ou caso ainda ndo tenha sido incluido.

16.2.2. Apds incluir o evento de comprovacgao:
1. Observar se tem saldo em conta:

2.  Observar se falta gerar algum relatério, se os relatdrios estdao “Em Analise
pelo Convenente”, todos os relatérios necessarios tém que estar na situacao “Em
Andlise pelo Fiscal Concedente”.

16.2.3. Saldo em conta
1. Observar se tem saldo em conta;

"Conforme Art. 60, da P.l. n2424/2016 os saldos financeiros e os rendimentos
deverdo ser devolvidos a Conta Unica do Tesouro no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias da conclusdo do convénio.”
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L4 = .

P LATAFOEHA Cadastramento Programas Propostas Exscugdo Inf. Gerenciais
+ Prestacio de Contas Administracdo TCE Veerificacdo de Regularidade CPS
Execucdo

» Apostilamento »  Conta Bancaria » Listar Movimentacdes Financeiras »  Publicar Sub-Rogacio

»  Assinar Convénios em Lote »  Documento Habil » Mota de Langamento »  Realizar Eventos/Refificacies

»  Assinar/Celebrar Convénio »  Empenho Vinculado ao Proponente »  Notas de Crédito »  Reenviar Contratos de Repasse

» Cancelamento NE em Lote »  Enviar Dados Orcamentarios » HNotas de Empenho »  Registrar Notificacdo

¥ Classificar Ingresso de Recursos » Envio Contas Bancarias em Lote » Notas de Pré-Empenho »  Registrar TV-SI4F1

» Conciliagdo Bancaria » Envio Documentos SIAF] em Lote » OP/OB GERCOMP »  Registro Execucdoe Termo de Parceria

» Conzultar Convénios Reservados »  Extrato Bancario do Convénio »  Ordem Bancaria »  Registro Ingresso de Recurso

» Consultar Convénios/Pré-Convénios »  Incluir Suspensivalliminar » Ordenador Despesa OBTV »  Relatérios Execucdo

»  Consultar Domicilio Bancario Credor »  Incluir permiss3o OBTV para Convenents » Promoga de Oficio » Sub-Rogagdo de Proponente

» Consulfar Tributos / Contribuicdes / Retencies »  Limite 0BTV para o Convenente » Publicar Convénio » Termos Aditivos

» Principal » Consultar Convénio » Extrato Bancario do Convénio

Extrato Bancario do Convénio

Data de Competéncia [ 7 al ]

Tipe de Movimentacdo l:l
| | |

Saldo Bancario do Convénio: R$ 0,00 Data de Competéncia do Saldo: 21/10/2019

fTENCnC O "Salde Bancario do Convénio” e a "Data de Competéncia do Saldo” sdo informados pela instituicdo bancaria. Além disso, o saldo & composto pelo somatdrio do SALDO DA CONTA COR
Esse saldo deve ser entendido como um valor estimado podendo sofrer variacdo alé o praxima dia Ofil, pring ||:¢Imer|te pelo fato dos rendimentos de aplicagdo previstos fazerem parie do referido valor

Tipo Movimentagio igE CNPYCPFAG Favorecido / Depositante

Opgdes para exportar: [t CSV 3 EXCEL [ XML £ PDF

2. Se tiver saldo na conta do convénio:

o Editar "Solicitacdo de Complementagao” em uma das Abas da Prestagdo de
Contas solicitando a restituicao dos saldos remanescentes;

o Colocar a Prestagdo de Contas em Complementagdo. (Para incluir uma
solicitagdo de complementacgdo Consultar o
Manual http://plataformamaisbrasil.gov.br/images/Prestacao_de Contas Conven
ente_Concedente Dezembro2013.pdf.) acessado em 22/11/2019.

16.2.4. Relatdrios de execugao

1. Observar se os relatérios de execugdo foram gerados;

Consultar Pré-Convénio/Convénio 20411 - INSTITUTO DO PATRIMONIO

{ Dadosda Pmpusia’) ( Plano de Tmbalnu"/' " Projeto BasicoTermo de Referéncia | | Execugio Gonesdenle ) | Exceugio Convenenle | ((Prestagaode Conlas ) (TCE
y

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Aposfilamentos Processo de Execucio Contratos/Subconvénio Documento de Liquidagio Fi Ri de Aplicacdo Relatérios de Execugio
Relatérios o
Sequencial Tipo Data Status

000012017 Fisico do Plano de Trabalho 19/092017 Aprovado

00001/2017 Documentos de Liquidacdo Incluidos 14/09/2017 Aprovado

000012017 Pagamentos Realizados 14/092017 Aprovado

00001/2017 Financeiro do Plano de Trabalho 14/09/2017 Aprovado

0000112017 Receita e Despesa do Plano de Trabalho 14/092017 Aprovado

00001/2019 Servigos Contratados 221012019 Em Elaboraco

Opgdes para exportar: [2) CSV | ) Excel |

Campos marcados com (%) s3o obrigatérios

2. Se faltar algum relatério:

o Editar "Solicitagdo de Complementagdo” na Aba “Relatérios” da Prestagao de Contas —
informar quais relatérios necessdrios;
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= Relatérios passiveis de serem gerados:

= "Bens Adquiridos";

= "Servicos Contratados";

= "Bens e Servicos de Obra";

= "Despesas Administrativas";

= "Documentos de Liquidacdo incluidos";
= "Pagamentos Realizados";

= "Financeiro dos Pagamentos Efetuados”;
= "Beneficiarios";

= "Treinados ou Capacitados";

= "Bens Produzidos ou Construidos";

= "Bens e Servigos de Contrapartida";

= "Financeiro do Plano de Trabalho"; e

= "Receita e Despesa do Plano de Trabalho".

o Obs.: Os Relatdrios de Execugdo de "Servigos Contratados”, "Documentos de Liquidagdo
incluidos", "Pagamentos Realizados", "Financeiro dos Pagamento Efetuados" e "Financeiro do
Plano de Trabalho" sdo essenciais para a andlise de Prestacdo de Contas. Os demais devem ser
gerados conforme as acbes de cada objeto.

o Colocar prestagdao de contas em complementagdo; (Para incluir uma solicitagdo de
complementacgdo Consultar o
Manual http://plataformamaisbrasil.gov.br/images/Prestacao_de Contas Convenente Conce
dente Dezembro2013.pdf.) acessado em 22/11/2019.

o Deve-se observar ainda a natureza do objeto, pois no caso de obras o Relatério 'Bens e
Servicos de Obras' torna-se imprescindivel.

16.2.5. Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto
1. Solicitar o Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto;

o Encaminha o processo SEl ao Fiscal para emissao de Parecer Técnico de
Cumprimento do Objeto;

. O parecer devera ser conclusivo, e cabe ao Fiscal e ao
Gestor a verificagdo da entrega, pelo Convenente, de todos os
produtos/relatérios oriundos da execugdo do projeto conforme
estabelecido no termo do instrumento;
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» Principal » Consultar Convénio » Prestacdo de Contas

alizacdo dos Objetivos | ( Relatdrios ) ( Resgate Total Aplic. | ( Saido Remanescente - OBTV | ( Termo Compromisso ) | Anexos | Pareceres ( Publicacdes )

Alista de pareceres estd vazia

o Ap0s clicar em “Incluir Parecer

+ Principal » Consultar Convénio » Prestagio de Contas

Prestacdo de Contas

Emissdo de Parecer

CPF do Responsdvel

L]
Mome do Responsdvel —
. Saled

Atribuigo do

Tipo: Selecione... ¥ |

Parecer

Caracleres restantes: 10000

Situacdo do Parecer .
: Favoravel

Diligéncia
Desfavordvel

Emitc Parccer | Avexar il Cancelar ]

Aksla de anexos estad vazia,

. Definir a atribuicdo do responsavel;
. Definir o Tipo;

. Digitar a sintese do Parecer;

. Definir a Situacdo do Parecer;

. Clicar em “Anexar”;

. Escolher o arquivo;

. Digitar a Descricdo do arquivo;

o Clicar em “Anexar”;
o Clicar em “Finalizar”; e
. Clicar em “Emitir Parecer”.
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» Principal » Consultar Convénio » Prestaco de Conlas

thﬁodecm o

Dades | | C i d O*ln,_ cdo d Dhjdivm,. Relatérios | | Resgate Total Aplic. | denﬂmmm-m,. Termo Compromisso | | Anexos | Parecerss L iminag OB'I'V,_ =

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Descricdo Caracleres resfanies; 200

Alista de anexos estd vazia.

o Clicar em “Emitir Parecer”.

Caracteres restantes: 10000

Situacao do Parecer "
: Favoravel

Diligéncia

Desfavoravel

A lista de anexos esta vazia.

® Obs.: Uma vez que o parecer for emitido ndo ha como cancela-lo nem exclui-lo.
o) Apds o Parecer do Fiscal, o processo sera encaminhado ao Gestor para emissao de
Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto;

Ll O parecer devera ser conclusivo, e cabe ao Fiscal e ao Gestor a verificacdo da entrega,
pelo Convenente, de todos os produtos/relatérios acordados no Termo do Convénio.

o Os Pareceres do Fiscal e Gestor foram emitidos conforme demonstrado:

»Principal » Consultar Convénio » Prestacio de Contas

Prestagédo de Contas

INSTITUTO DO PATRIMONIO HIST. E

| Dados | | Objeto | | Objefivos | | Relalérios | | Resgate Tolal Aplic. | | Saldo Remancscente - OBTV | | Termo Compromisse | | Anexos | Pareceres | Discriminagies OBTV | | Publicagbes |

Data Tipo Parecer Responsivel Fungio

2171172018 10:34:54 Técnico HERMANO FABRICIO OLIVEIRA QU... Diretor [ Detainar |
29/10/2018 11:45:24 Técnico LUCIA MARIA MADUREIRA YUNES COORDENADORATE [ Detainar |

incluir Parecer ll _ vottar_|

16.2.6. Analise Financeira
1. Processos de Execucdo;

o Para todos os “Processos de Execug¢do” (“Cotagdo Prévia de Pregos-Registro”,
“Pesquisa de Mercado (verificar limites de valores estabelecidos na Lei 8.666/93 e suas
alteragbes)”, “Licitacdo”, “Dispensa de Licitacdo”, “Inexigibilidade” e “Cotacdo Prévia de
Precos-Divulgacdo Eletronica”) devera ser observado:
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Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio 2041

( Dades da Pmpum') \'"Hmodemune“) |""m.-qusims'/| | Projeto BasicoTerma de Referénci ) r 30 G ) 0 G

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Apostilamentos Processo de ca Ci &ni ] de Liquidacd i cdes F i Rendi de Aplicag Relatérios de

Listagem de Licitagées/Pedidos de Cotagio/Subconvénio

Péginas 1,2
Nimero Processo de Execugio Data da Publicagio  Nimero do Processo  Situagio _Situagao no Sistema de Origem Sistema de Origem
172014 Inexigibilidade 01/08/2014 172014 Concluido Plataforma +Brasil
062014 Dispensa de Licitacio 062014 Concluido Plataforma +Brasil
022014  Dispensa de Licitacio 022014 Concluido Plataforma +Brasil
032014  Dispensa de Licitacio 032014 Concluido Plataforma +Brasil
27/2015 Cotacdo Prévia de Precos-Registro 272015 Concluido Plataforma +Brasil
112014 Pesquisa de Mercado (valor abaixo de RS & 000,00) Concluido Plataforma +Brasil
012014 Dispensa de Licitacio 012014 Concluido Plataforma +Brasil
042014  Dispensa de Licitacao 042014 Concluido Plataforma +Brasil
082014 Dispensa de Licitacdo 082014 Concluido Plataiorma +Brasil

o Nos campos “Execugdo Convenente” > “Processo de Execugdo” > Detalhar”:

= Observar se o “Objeto” estd relacionado a um ou mais “Item(ns)” do PAD, das Metas
e ou Etapas;

= Observar a “Justificativa;

= Observar a “Data de publicacao”;

= Observar o “Valor”;

= Observar a “Data da Homologacado”;
= Observar os “Itens da Licitacdo; e

= Observar os “Arquivos” anexos.

o Arquivos que devem estar anexados:

Dados Proposta/Pré-Convénio/Convénio 20411 - INSTIT

( Dados da Proposta | | Plano de Trabalho |  Requisilos | | Projslo BasicofTerme de Referéncia | 30 C ) | Execugio C;

Ajustes do PT Prorroga de Oficio TAs Aposiilamentos Processo de Execugdo C & D de Liguidaca coes Fi R de Aplicaca: Relala de Execugdo
Listagem de Licitagdes/Pedidos de Cotagio/Sub
Paginas 1,2

Nimero  Processo de Execugiio Data da Publicacio Nimero do Processo Situagdo Situagdo no Sistema de Origem Sistema de Origem
172014  Inexigibilidade 01/08/2014 172014 Concluido Plataforma +Brasil

062014  Dispensa de Lictacio 062014 Concluido Plataforma +Brasil
022014 Dispensa de Licitacio 022014 Concluido Plataforma +Brasil
032014  Dispensa de Lictacio 032014 Concluido Plataforma +Brasil
27/2015 Cotagdo Prévia de Precos-Registro 272015 Concluido Plataforma +Brasil
112014  Pesquisa de Mercado (valor abaixo de RS 8.000,00) Concluido Plataforma +Brasil
012014  Dispensa de Licitacdo 012014 Concluido Plataforma +Brasil
042014  Dispensa de Licitacio 042014 Concluido Plataforma +Brasil
082014 Dispensa de Licitacdo 082014 Concluido Plataforma +Brasil
" 4 ” " x 0 H H H 4
o Nos campos “Execucdo Convenente” > “Processo de Execucdo” > Visualizar Arquivos

= Cotagdo Prévia de Pregos-Registro;
] Edital de convocacao;

] Pesquisa prévia de mercado (que ndo se confunde com a cotacdo prévia do
projeto de convénio, haja vista que o tempo correu e a dindmica de mercado é outra);

] Comprovacao de publicidade (publicacdo no portal, anuncio em jornal, DOU, etc)
(Paragrafo Segundo, Art. 50 da PI n® 424/2016 e Art. 38 da lei n° 8.666/93);

. Proposta e documentacado do fornecedor vencedor;
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. Proposta dos participantes;
= Planilha comparativa de propostas; e
. Homologacdo da cotacdo prévia;

= Pesquisa de Mercado;

= Termo de referéncia simplificado;
= Propostas de mercado;

= Planilha de propostas; e

. Homologacao;

= Licitacao;

= Edital (Art. 40 da Lei n® 8.666/90);
] Termo de referéncia/projeto basico;

= Pesquisa de mercado prévia;

= Publicacdo do aviso (Art. 21 da Lei n® 8.666/90) de edital no DOU;

= Documentos do fornecedor vencedor e proposta vencedora;

= Propostas dos demais participantes;

= Homologacao e adjudicagao;

= Publicacdo do resultado da licitagdo no DOU;

= Planilha de propostas; e

= Se é adesdo a Ata de Registro de Pregos: consulta ao érgdo executor, pesquisa de

mercado prévia, resposta do fornecedor quanto a capacidade de fornecimento e do
6rgao executor quanto a aceitagdo da adesdo, ata de registro de pre¢o e homologacao
do érgao carona, publicagdo no DOU.

= Dispensa de Licitagao;
= 3 — CotagOes;
. Fundamento da dispensa (parecer da discricionariedade);
. Pesquisa de mercado prévia com cotacdo de, pelo menos, trés empresas;
. Termo de referéncia ou projeto basico;
. Documentacdo e proposta do fornecedor;
= Parecer juridico;
. Homologacdo; e
. Publicacdo (Paragrafo Segundo, Art. 50 da PI n° 424/2016 e Art. 26 da lei n°
8.666/93);
o Obs: como existem diversos casos de dispensa, é interessante verificar o fundamento

para saber quais documentos complementares serdo exigidos. por exemplo: se for dispensa em
decorréncia de licitagdo frustrada, exigir o processo da licitagéo frustrada.

] Inexigibilidade;

] Fundamento da inexigibilidade, com demonstracdo clara de toda a documentacao
gue comprove a inviabilidade de competicao;

. Avaliacdo de custo (com trés outras propostas do fornecedor em contratos
analogos);

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Husramco &
ARTISTICD
MacionaL
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o

Termo de referéncia ou projeto basico;

Documentacdo do fornecedor e proposta;

Homologacado; e

Publicagdo (Paragrafo Segundo, Art. 50 da Pl n° 424/2016; e Art. 26 da lei n°

8.666/93).

Obs: como existem diversos casos de dispensa, é interessante verificar o fundamento

para saber quais documentos complementares serdo exigidos. por exemplo: se for dispensa em
decorréncia de licitagdo frustrada, exigir o processo da licitagdo frustrada.

Licitacdo - Pregao;

Edital;

Termo de referéncia/projeto basico;
Pesquisa de mercado prévia;

Publicacdo de edital no DOU;

Documentos do fornecedor vencedor e proposta vencedora;
Propostas dos demais participantes;
Homologacao e adjudicagao;

Ata do Pregao

Publicacdo do resultado da licitagdao no DOU;
Planilha de propostas; e

Se é adesdo a Ata de Registro de Pregos: consulta ao érgdo executor, pesquisa de
mercado prévia, resposta do fornecedor quanto a capacidade de fornecimento e
do drgdo executor quanto a aceitacdo da adesdo, ata de registro de preco e
homologacao do érgdo carona, publicagdao no DOU.

2. Analisar os Contratos;

+ Principal » Gonsultar Pré-Convénio/Convénio

| Dados da Proposta |

Ajusies do PT

Listagem de Contratos

Paginas 1,2

Numero
0000152018
000003/2018
000040/2017
000050/2016
000048/2016
000044/2016
0000452016
000029/2016
000032/2016
000030/2016

Consultar Pre-Convénio/Convénio

Prorroga de Oficio

[ Plano de Trabalho | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | o C ) cdo G { Prestagdo de Contas | | TCE |

TAs Apostilamentos Processo de Execucdo Contr: & Documento de Liquidaca WMovir ces Financeiras R de Aplicaga: Relatdrios de Execucdo

Numero Licitacao Data Publicacao

112018 6/12/2018 Detalhar’
0032018 Ti5/2018 Detalhar
0032017 13772017 Detalhar
0072016 16/6/2016 Detalhar
0072016 16/6/2016 Detalhar
0062016 6/6/2016 Detalhar
0062016 6/6/2016 Detalhar
00212016 31/3/12018 Detalhar
00272016 317372016 Detalhar
00272016 317372018 Detalhar

o Arquivos que devem estar anexos:

Contrato;
O objeto do contrato tem que ser pertinente ao da licitacdo a ele vinculada;
O contrato tem que estar assinado pelas partes; e

Tem que ser dentro do periodo da vigéncia do convénio
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. Publicacdo do extrato do contrato se for érgao publico (Pardgrafo Segundo, Art. 50 da PI
n°® 424/2016 e Paragrafo Unico do Art. 61 da Lei n° 8.666/93);

= No DOU, no sitio do Convenente e em jornal de grande circulacao.

3.Analisar os Documentos de Liquidacao;

Dados da Propesta | ( Plano de Trabalho | | Requisifos | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execucio Convenente | Prestagdo de Contas | | TCE

AjustesdoPT  Promogade Oficio  TAs Apostiamentos  Processa de Execugho Confr ¢ de Liquidacao cies Financeiras  Rendimento de Aplicagio  Relatérios de Execucio
Tipo v
Periodo Emissio (IniciofFim) [ [=F] [ ]
dentificagio Favorecido (|
Tipo Identificacio v
ntegracdo v
Situacdo v
|| Consuitar | Limpar Campos |

Clique sobre o Nimero do DOCUMENTO LIQUIDAGAD te seu interesse para obter o detalnamento
Na coluna Valor Original (RS), quando néo estiver preenchido, indica que o Documento de Liquidacio foi incluido antes da criagio deste campo

Pagina 2 de 13 (258 item(s))
[PrimeirafAnt] 1,2,3,4,5,6,7,8,9.10 [Prox]

Data Emissdo  Nimero Tipo Razéo Social Valor Original (R$) Valor Bruto (R$) Tributos (R$) Contribuigdes (R$) Outras Retengdes (R$)  Status
1 17 1442017 ENTO AAUTONOMO LEONARDO NASCIMENTO CARDOSO 300,00 300,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
7 1432017 ENTO AAUTONOMO ARY FABIO GIORDANI DANIEL 300,00 300,00 0,00 0,00 0,00 Ativo
1422017 ENTO AAUTONOMO JOSE MARTINS FILHO 300,00 300,00 0,00 0,00 0,00 Ativo
01¢ FLAVIO ROGERIO ROCHA 02184640064 2.000.00 2.000.00 0,00 0,00 0,00 Ativo
1412017 PATRICIA MARTINS 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
1382017 FLAVIO ROGERIO ROCHA 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Ativo
1372017 JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Ativo
1372017 JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 1.220,00 0,00 0,00 0,00 0,00 nativo @
1362017 LETICIA LARGURA MARTINS 1.220,00 1.220,00 0,00 0,00 0,00 Alivo
1352017 PATRICIA MARTINS 152,50 152,50 0,00 0,00 0,00 Ativo
1342017 JULIA BASSO DRIESSEN 610,00 610,00 0,00 0,00 0,00 Ativo
1332017 FLAVIO ROGERIO ROCHA 610,00 610,00 0,00 0,00 0,00 Afivo
1322017 FLAVIO ROGERIO ROCHA 610,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Inativo @
1312017 LETICIA LARGURA MARTINS 610,00 610,00 0,00 0,00 0,00 Ativo
1302917 JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 610,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Inativo @
1302017 A JANAINA DOS SANTOS MOSCAL 610,00 0,00 0,00 0,00 0,00 nativo o
1292017 DIAI PATRICIA MARTINS 457,50 457,50 0,00 0,00 0,00 Alivo
63 NOTAFISCAL ARTHURISMO - TRANSPORTE MARITIMO LTDA - ME 500,00 500,00 0,00 0,00 0,00 Ativo
431865 NOTA FISCAL RUDEGON REPRESENTACOES E COMERCIC DE MADEIRAS LTDA 144,90 144,90 0,00 0,00 0,00 Ativo

o Arquivos que devem estar anexos:

= Nota fiscal;

. Conferir na Nota Fiscal Eletronica:

= Esta legivel;

. O fornecedor é o mesmo habilitado no processo de execucdo e é o mesmo

contratado (quando houver);

= O numero da NF é igual o cadastrado na Plataforma;

. A data de Emissdo estd dentro do periodo de vigéncia do convénio;
= Estd em nome do Convenente;

= Faz referéncia ao nUmero do convénio;

. A descricdo dos produtos confere com os itens do processo de execuc¢ao, contrato
e plano de aplicacdo detalhado;

. Se a Nota Fiscal ndo for eletrénica conferir ainda a data limite para emissdo da
Nota, poderd ter um carimbo de autorizacdo de emissdo por 6rgao competente
(Secretaria de Receita estadual ou municipal); e
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. Observar se foi feito alguma retencao de tributos.

. Recibo de Pagamento a Auténomo;

= Conferir se é um documento valido;

. Se esta legivel;

. A data de Emissdo estd dentro do periodo de vigéncia do convénio;
. Estda em nome do Convenente;

= Se estd assinado pelo contratado;

. O més de referéncia, para que ndo haja duplicidade;

= Se faz referéncia ao convénio;

. Se os servicos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de aplicacdo
Detalhado; e

= Observar se foi feito alguma retencao de tributos.

= Folha de Pagamento;

= Conferir se € um documento valido;

] Se esta legivel;

] A data de Emissdo estd dentro do periodo de vigéncia do convénio;
. Estd em nome do Convenente;

= O més de referéncia, para que nao haja duplicidade;

= Se esta assinado pelo contratado; e

= Se a retencdo dos tributos feita estda de acordo com o descrito na folha de
pagamento.

= Recibo de Diarias;

= Conferir se é um documento valido;

= Se esta legivel;

. A data de Emissdo estd dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Estd em nome do Convenente;

] Se estd assinado pelo contratado;

] O més de referéncia, para que nao haja duplicidade;

= Se faz referéncia ao convénio;

] Se os servicos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de Aplicacdo
Detalhado;

] A capacidade do contratado para a execucdo dos servicos pertinente a diaria; e

] Observar se foi feito alguma retencdo de tributos.

INSTITUTO DO
PATRIMON IO
Hisromco &
ARTISTICD
MacionaL
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. Passagens;
. A data de Emissdo estd dentro do periodo de vigéncia do convénio;
. Estda em nome do Convenente;

. Se os servicos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de Aplicacdo
Detalhado; e

. Observar se foi feito alguma retencao de tributos.

. INVOICE — Documento Fiscal de Importacdo (Inscricdo Genérica-1G);
. A data de Emissdo estd dentro do periodo de vigéncia do convénio;
. Estd em nome do Convenente;

. Se os servicos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de Aplicacdo
Detalhado; e

= Observar se foi feito alguma retencao de tributos.

] Nota Fiscal / Fatura;

] A data de Emissdo estd dentro do periodo de vigéncia do convénio;
. Estd em nome do Convenente;

= Se os servi¢cos prestados estdao de acordo com o previsto no Plano de Aplica¢cao
Detalhado; e

= Observar se foi feito alguma retenc¢ao de tributos.
. OBTV para a Convenente;
= Observar se foi feito a discriminagdo das OBTVs no Mddulo “Prestacao de Contas;

» Principal » Gonsultar Convénio + Discriminar 0BTV » Ace

INSTITUTO DO PATRIMONIO HIST. E ART. NA

Dados | | Ci Objeto | ] Objetivos | ( Relatérios ) ( Resgate Total Aplic. | ( Salde Remanescente - OBTV | ( Termo Compromisso | ( Anexos | ( Parecerss |  Discriminagées OBTV | Publicagdes |

Situacdo da Discriminacéo l:l
Tipo CBTV 7

Pégina 1 de 3 (47 itens)
[PrimeiraiAnt] 1,2 3 [Prox/ Ultima]

Nimero da OBTV Nimero do Documento de Liquidagio Tipo OBTV Valor da OBTV Valor Total das Devolugdes Valor Total dos Itens Cadastrados Situagio

20150B800112 00048 OBTV PARA O CONVENENTE RE 53574 RS 136,96 R§ 535,74 COMPLETA m
201508800111 00047 0BTV PARA O CONVENENTE RS 320,00 RS 0,00 RS 320,00 COMPLETA
20150B800108 00046 OBTV PARA O CONVENENTE RS 1.600,00 R& 0,00 R& 1600,00 COMPLETA Detalhar
20150B800106 00045 QBTV PARA O CONVENENTE RS 320,00 R$ 0,00 RS 320,00 COMPLETA
20150B800104 00044 OBTV PARA O CONVENENTE RS 800,00 RE& 0,00 RE& 200,00 COMPLETA
201508800101 00043 OBTV PARA O CONVENENTE RE 320,00 RE 0,00 RE 320,00 COMPLETA
201508800097 00042 0BTV PARA O CONVENENTE RS 1.34520 RS 0,00 RS 1.345,20 COMPLETA Detalhar

. Clicar em “Detalhar” para visualizar a discriminacdao das OBTVs.

. No exemplo foi detalhado a OBTV de N2 20150B800112.

. Clicar em "Itens de Discriminacao".
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+ Principal » Consultar Gonvénio » Discriminar OBTV

Discriminar OBTV

Dados Gerais

ltens de Discriminagio | | Hens de Devolugdo | | Importagéo de Hens
Nimera do Documento
Identificacdo do Favorecido

Data do Pagamento

Data do Pagamento

Niimero do Documento Valor do Pagamento CNPJICPFAG Favorecido Nome do Favorecido Tipo de Aquisigio Arquivo (se importado)

3419175017 21076.21 RS 200,00 27.915.735/0001-00 NASAJON SISTEMAS Utiizagio de Software ™ Detanar |
3419175017 2110425 RS 222,00 27,915 735/0001-00 LSAION SISTEMAS o0 lizagao ae ™ Detabar |
092015 RS 4030 00.25.085/0001-37 SOCRADEDERMISOS  paRF IRRF ™ Detaiar |
082014 RS 2445 00.262.085/0001-37 SOCIEDADEDE AVISOS  DaRF IRRF ™ Detanar |
082015 RS 24,61 00.269.065/0001-37 e PGER ™ Detaar |
072014 RS 2420 00.252.085/0001-37 SOCRADEDEAMISOS  DaRF IRRF ™ Detaivar |

Opgdes para exportar: [ CSV 3§ EXCEL [ XML 5| PDF

[ vottar_|

Clicar em “Detalhar” para ver os anexos.

20411 - INSTITUTO DO PATRIMONIO HIST. E ART. NA

+ Principal + Consultar Convénio + Discriminar OBTV

Discriminar OBTV

Tipo de Documento =
Numero do Documento *
Data da Emiss&o do Documento

Data do Pagamento »

[NOTA FISCAL / FATURA

[3a191.75017 21076.21 |

[1o/07r2018 |

2411172018 |

valor do Pagamento =

200,00

[cNnPJ v ][27915735000100 |

Identificacdo do Faverecido »

Nome do Favorecido NASAJON SISTEMAS LTDA

Tipo da Aguisicéo - [Utilizacao de Software

Descricio do Item » FPagamento de boleto bancario

Forma de Pagamento = [Transferéncia Bancaria v

MNasajon manutenl;én software. pdf 251172015
| voitar |
o) Deve estar anexo o comprovante de pagamento do Tributo retido na fonte.
o) Obs.: SO consegue baixar o anexo se estiver logado com senha.
= Recibo - CNPJ;
] Conferir se a Atividade Econ6mica descrita no CNPJ da empresa contratada

confere com os servigos prestados;
] Se esta legivel;

Ll A data de Emissdo esta dentro do periodo de vigéncia do convénio;

= Estd em nome do Convenente;
] Se estd assinado pelo contratado;
] O més de referéncia, para que ndo haja duplicidade;
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. Se os servicos prestados estdo de acordo com o previsto no Plano de aplicacado
Detalhado;

= Se faz referéncia ao convénio; e
. Observar se foi feito alguma retencao de tributos.

4.Analisar as Movimentacdes Financeiras;

20411 - INSTITUTO DO PATRIMONIO HIST.E A

Listar Movimentag6es Financeiras

— )

Tipo [Todos v

Tipo Identificacdo

Identificacdo do favorecido I:l

Periodo [ e i)
Situacio [Todas v

Hé casos em que a coluna "Valor Original DL (R$)" e a coluna "Valor Bruto (R$)" ndo contém valor ou contém um "-". Para mais informagdes, clique no icone '?* {Ajuda) no canto superior direito da tela.
Pdgina 1 de 13 (257 itens)
[Primeira/Ant] 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10 [ Prox/ Uitima]

Niimero Data Valor Original valor Bruto  Valor Liquide  CNPJICPFIG Tipo de Nimero

DL (R$) R$) (R$) Favorecido Tributo/Contribuigio DL

4513282 22M12017 1570966 1570965 AN R A ™ Detainar |
4501186 08/11/2017 510,00 510,00 §10,00  041.166.519-74 CRoANEN O ATAVORECIDD 1422017 DIARIAS g‘s:m?g;“a" Financeira ™ Detatrar |
4554369 161072017 610,00 610,00 610,00 00195361199 'Z?,f,f‘g”éNJO FIFATEHEE ) 1412017 DIARIAS z‘gf“"cﬁ"ﬂf?é" AT
4520374 2210972017 300,00 300,00 30000 00344423913 g’c\]ifg"g:\} O AFAVORECIDO 1432017 ﬁﬁ.?gNOOEEPAGAMENm A g‘;‘:m&‘;ﬂ“a" Financeira
4520340 2200872017 300,00 300,00 30000 367427 42801 T 1442017 RECHO DE PAGAMENTO A A U ™ Detainar |
452007 220002017 200,00 300,00 30000 47354127191 CRoANEN O ATAVORECIDD 1452017 RECIBODEPAGAMENTOA  Movimemagio Financeira ™ Detatrar |
4520285 2200972017 300,00 300,00 30000 027849 099-99 Eﬁ%“gﬂl OEFEAHE 1482017 §E$§N°ODM%PAGAMENTO & z";“' ‘C’I"u?g;agé" e
4520001 2210912017 300,00 300,00 30000  961879569-15 g%ifg"g.;ﬂo AFAVORECIDO 1512017 ﬁﬁ.?gNOOE&]P"GAMENTO A g‘ﬂ”:m?g;agé" Financeira
4520007 09/1072017 300,00 300,00 30000  069.128.279-00 g%if‘g‘g:\] O A FAVORECIDO 1472017 ':EggN[’ORI%PAGAMENm A Movimentago Financeira | Detatvar |

o Observar a “Situagao” das Movimentagdes Financeiras:

= Movimentacgdo Financeira em Elaboragao;

= Movimentacdo Financeira Incluida;

= Movimentacdo Financeira Autorizada pelo Gestor Financeiro;
= Movimentagao Financeira Concluida;

= Movimentagao Financeira Conciliada;

= Pendente de Retorno do SIAFI; e

= Movimentacdo Financeira Cancelada.

Obs.: S6 tem efeito para Prestacdo de Contas as Movimentagdes Concluidas e Conciliadas.
= A Movimentacgao Financeira mostra detalhes dos pagamentos como:
= A data da Movimentacdo Financeira;
= A Observagdo; e

= O Rateio dos Valores.

35




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n? 1.686— Edicdo Semanal de 3 de junho de 2022

Valor Total Pago para Metas/Etapas R$ 610,00

Meta Atendida Etapa Atendida Recurso de Repasse (RS) Recurso de Contrapartida {R§} Recurso de Rendimento (RS)
q = Pagamento de Didrias (referente
Circulagéo e entrega de - =
b £ ao transporte, alimentacio e 610.00 [0.00 0.00
:LS;:QEOM‘):;::;S'CWS fabricados  ogpedagem) para equipe técnica, = — =
prel oficineiros e monitores.

o) Obs.: Sugere-se delimitar em planilha os valores de Repasse, de Contrapartida e os de
Rendimentos, isso ajudara na definicdo dos valores aprovados.

o Obs.: Se tiver retengdo de tributos conferir se foi feito os pagamentos e se os DARFs,
GPS e outros documentos pertinentes a TRIBUTOS estdo anexos na Plataforma.

. Calcular o percentual de devolucao;
= Os critérios do célculo sdo:
= Contrapartida Financeira;

. Verificar proporcionalidade de aportes do Concedente e Convenente; e

Devolucdo proporcional se estabelece para saldos remanescentes e quaisquer
recursos ndo comprovados pelo Convenente.

o) Exemplo: Aporte de RS 90.000,00 pelo concedente e RS 10.000,00 de contrapartida pelo
convenente. O valor global é registrado em RS 100.000,00 com aporte de 90% pelo
concedente e 10% pelo convenente. A proporgao de devolugdo de recursos para um saldo

remanescente de RS 4.000,00, dentro dos critérios acima sera RS 3.600,00 para o concedente
e RS 400,00 para o convenente.

o Observar se teve Devolugdo de recursos referente as Movimentagdes Financeiras
“Documentos de Liquida¢ao na Aba “Execu¢ao” > “Classificar Ingresso de Recurso”;

» Principal » Consultar Convénio * Classificar Ingresso de Recurso

Classificar Ingresso de Recurso

Stuagd do ragso

Nr. Depositante Data Valor Sitllagiu

3413710 00.000.000/0000-00 10/12/2015 R$1.312,33 Classificado m
3390975 00.000.000/0000-00 01122015 RS 136 96 Classificado
2395681 00.000.000/0000-00 04/08/2014 RS 15,00 Classificado m

o) Clicar em Detalhar para visualizar o “Tipo de Ingresso” que pode ser de “Ingresso de
Contrapartida” ou “Devolucdo de Pagamento”.

INSTITUTO DO
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» Principal » Consuliar Convénio » Classificar Ingresso de Recurso

n

Classificar Ingresso de Recurso

Depositante 00.000.000/0000-00

Data 101122015

Valor RS 1.312,33

Tipo de Ingresso * [Depésito de Contrapartida v |
Namero do Ingresso 3413710

Numero do Deposite de 3420055

Contrapartida

Dados do Envio ao SIAFI

Ingresso de Contrapartida

Data 16/12/2015 16:36:02

Nimero NS 2015N5000011

Quadro de Eventos

Evento Nome do Responsavel Evento Data/Hora da Execugéo
Incluido JUSSARA VIEIRA GOMES 16/12/2015 16:35:50
Aprovado pelo SIAFI JUSSARA VIEIRA GOMES 16/12/2015 16:36:02

» Principal » Consultar Convénio + Classificar Ingresso de Recurso

w
N
2

Classificar Ingresso de Recurso

Depositante 00.000.000/0000-00

Data 0111212015

Valor RS 136,96

Tipo de Ingresso * |De\t0|un;50 de Pagamento ¥ |
Mumero do Ingresso 3300075

Numero da Devolucdo 3403052

Pagamentos Devolvidos

Pagame;

3335509 RS 535,74 RS 136,96

Valor do Pagamento Valor Devolvido

Dados do Envio ao SIAFI

Ingresso de Devolugdo de Pagamento

Data 04/12/2015 16:59:30

Nimero NS 2015NS000003

o Obs.: Clica em Detalhar para saber a data do Pagamento e a data da Devolucao,

» Principal » Consultar Convé&nio » Classificar Ingresso de Recurso

Classificar Ingresso de Recurso

Dados da Devoluciao

Midmero da Devolucio 3403052
Data 04/12/2015
Walor da Devolucio RS 136,96
Walor Restante para Dewvolucio RS 0,00

Dados do pagamento

Mamero do Pagamento 3335509

Walor Original do Fagamenio RS 672,70
Walor Atual do Pagamento RS 535,74
valor a Devolver RS 136,96
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5.Quadro de Andlise de Prestacao de Contas;

. Preencher o “Quadro de Andlise de Prestacdo de Contas”, (organizar a analise
tomando como base as informacdes apresentadas nas tabelas e nos check-lists
apresentados).

. Gerar PDF anexar no SEl;
6.Quadro de Despesas Passiveis de Aprovacao;

= Preencher o “Quadro de Despesas Passiveis de Aprovacdo”, processo de execucao,
contratos e documentos de liquidacdo, (criar uma lista das despesas que
necessitam de comprovagao);

= Gerar PDF anexar no SEl;

7. Quadro de Despesas Aprovadas;

] Preencher o “Quadro de Despesas Aprovadas”, (criar uma lista das despesas
aprovadas);
. Gerar PDF anexar no SEl;

8. Nota Técnica Financeira de Diligéncia ou de Fechamento;

= Fazer a Nota Técnica Financeira de Diligéncia ou de Fechamento, Modelo
documentos n° 3 a 6, Anexo lll;

9. Oficio de encaminhamento;

= Fazer o oficio encaminhando o “Quadro de Analise de Prestacdao de Contas”, o
“Quadro de Despesas Passiveis de Aprovacdao”, o “Quadro de Despesas Aprovadas” e a
“Nota Técnica” ao Convenente para atendimento da diligéncia ou para conhecimento;

= O oficio com os anexos devera ser encaminhado por meio de “Carta
Registrada” com “Aviso de Recebimento”. O Aviso de Recebimento devera ser
digitalizado e anexo ao processo no SEl.

= Gerar PDF do Oficio, da Nota Técnica, dos Quadros anexar na Plataforma;
. Colocar a prestacao de contas em complementacdo; e
= Encaminhar via e-mail para ao Convenente.

10. Atendidas todas as diligéncias;
= Fazer a Nota Técnica de Conclusdo;
= Fazer o Quadro de Despesas Aprovadas;
= Fazer o Oficio encaminhando a nota Técnica para conhecimento; e

= Gerar PDF do Quadro de Despesas Aprovadas, da Nota Técnica e do oficio e
encaminhar ao Convenente.

11. Fazer o Parecer Financeiro;

= Fazer o Parecer Financeiro conforme Modelo documento n° 9, Anexo lll;
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12. Depois de assinado pelos respectivos;

. Verificar se tem algum Relatério de Execucdo na Plataforma pendente de
aprovacao.

13. Na Plataforma, "Inclui Evento" de Aprovacao;
= Gerar PDF dos seguintes documentos no SEl para anexar na Plataforma +Brasil:
. Nota Técnica da anadlise da Prestacao de Contas;
. Oficio que encaminha a Nota Técnica;
. Demonstrativo de Despesas Aprovadas;

. Parecer Técnico de Aprovacao;
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14. Incluir o PDF baixado na aba “Pareceres” na Plataforma +Brasil.
. Prestacdo de Contas;
. Consultar Convénio;
. Aba Pareceres;

. Incluir Parecer;
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. No campo “Atribuicdo do Responsavel” selecionar “Financeiro do Concedente”;
. No campo “Tipo” Selecionar “Financeiro”;
. No campo “Parecer” copiar os 2 ultimos pardgrafos do Parecer Técnico de
Aprovagao;
. No campo “Situacdo do Parecer” selecionar “Favoravel”, “Diligéncia” ou

“Desfavoravel”;

. Clicar em ANEXAR e escolher o arquivo baixado;

-
B Cm— i — . — — W—— -~ e, e B P

. No campo “Descricao” escrever: “Parecer Técnico de aprovacdo + n?”;
. Clicar em “ANEXAR” e depois em “FINALIZAR”;

. Conferir dados e clicar em “Emitir Parecer”;
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15. Aprovar valores utilizados e devolvidos pelo Convenente;
= Prestacdo de Contas;
= Aba “Dados”;
= |ncluir Evento;

= Ao clicar em incluir evento, uma nova tela se abrira. Para escolher o evento de
aprovacao, basta clicar na lupa ao lado da caixa de didlogo e depois clicar na
opg¢ao “Aprovacao”.

= Valor;

41




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n? 1.686— Edicdo Semanal de 3 de junho de 2022

a1 - STITLTE DO PATRAMROH ST § AST NACIHAL
ASSOCIACAC CE PIESCUNSADORE'S [N AMAZIMA

st ss0 s a0

w

Fresiii e Cont ars Andsne

e

DIHDNEN

Nimero SIAFI

L g oo a0 v sm e st
e T L Py v
ot wrades e 2ot e e
oo rrma_mna_mesa per TN

. O valor a ser aprovado se refere ao “Valor de Repasse” + “Rendimentos”;
. E importante verificar no SIAFI o valor a ser aprovado. Para isso:
. Abrir SIAFI;
= Comando: >CONTVREDUZ;
= Numero da TV = N° do Convénio;
. Apertar F2;
. Verificar valor “A Liberar” na ultima pagina.
Ll Aprovacdo Total ou Aprovacdao com Ressalvas;
. Caso a aprovacdo seja total, marcar apenas o campo “Aprovacao Total”

= Caso a aprovacgdo seja com ressalvas, marcar ambos os campos, “Aprovac¢do Total”
e “Aprovacao com Ressalvas?”

. Observacao:
. Copiar o ultimo paragrafo do Parecer Técnico de aprovagao
= Salvar e Enviar;

= Tirar Print dessa Tela e salvar como JPEG;
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Madelo da Print

—.:
|
) |
o
E::Tff:ﬂ
= Salvar tela de Aprovacgao na Plataforma +Brasil;
= Dados da Proposta;

. Printar e salvar como JPEG;
. Salvar tela de aprovacao no SIAFI;

= Comando: >CONRAZAO;

. Conta contabil: 812210104;

. Més de referéncia;
. Encontrar o niumero do convénio;
. Printar e Salvar como JPEG;

SIAFIZ2E19-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAOD [CONSULTA RAZAD POR C. COMTABIL)
1119 16: 19 ‘IO ¢ FLAVIO
F 2| E a2
343026 IFPFHAM - EMECUCAQD ORCAMENTARIA E FIMNAMCEIRA
40401 INSTITUTO DO PATRIMOMIO HIST. E ART. MACIOMNAL
HMOVEMBRO - RABERTO
B8l12z210104 CONMVENIDS E INSTRUM CONGENMERES APROVADOD

C C ITE ) I R=
M W 103, 335, 00
M . a0 1032. 183, 00
T . 105. o2, OQ

N TA4938 104, T20, 00

] i T4939 104, T8O, 0O
N CV 774945 104. 877,00
N L T4946 107. 490, OQ
K ' Ta4947T 102, 1992, 00
] LU 56 d51.531,.13
] 1 = 103. 2980, 00
K ' 111. 982, 00
N Cw T 13 100. 02, 00

CONTINUA. . .

PFi=RJUDA PF2=RAZA0 PF3=S5AI FT=VOLTA F8=AVANCA PFl1O=EMAIL PF12=RETORNA

nooooonooannnn

O 10/003
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. Salvar os Prints no SEI!
. Incluir documento externo;
= Aprovacao envio ao SIAFI;
. Aprovacdo Plataforma +Brasil;
. Aprovacao SIAFI
. Tipo de documento: Demonstrativo

. Classificacdo por assunto: 004 - Acordos, Ajustes, Contratos, Convénios.
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16. Fazer oficio informando ao Convenente da aprovagao, Modelo documento n2 7, Anexo L.

17. Procedimentos de Notificacdo e Inadimpléncia deve-se verificar os manuais disponiveis no
endereco: http://plataformamaisbrasil.gov.br. Pesquisar em "Manuais e Cartilhas", "Manual

Notificacdo Prévia/Inadimpléncia".

ANEXO Il - GLOSSARIO

Termo Conceito

Atividade

Conjunto de operag¢des que se realizam de modo continuo ou permanente, e
gue concorrem para a manutengdo da agdo do governo, das quais resulta um
produto ou servigo.

Cronograma de Execugdo

Ordenagdo das metas, especificadas e quantificadas, em cada etapa ou fase,
segundo a unidade de medida pertinente, com previsao de inicio e fim.

Meta

Produto quantificado a ser obtido durante a execucdo do projeto/atividade,
programa e subprograma.

Objeto

O produto do Convénio, observados o Programa de Trabalho e as suas
finalidades.

Procedimento de acompanhamento sistematico que conterd elementos que
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Prestacdo de Contas

Projeto

Relatério de Gestao

Sistema Integrado de
Administragao Financeira
do Governo Federal
(SIAFI)

Termo Aditivo

Convénio

Parceria

Concedente

Convenente

Orgaos de Controle

Analise Administrativa-
Financeira de Prestacdo
de Contas

Analise Técnica de
Prestacdo de Contas

permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a execugao integral do
objeto do Convénio e o alcance dos resultados previstos.

Conjunto de operacdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto final.
Documentos, informagdes e demonstrativos de natureza contabil, financeira,
orcamentdria, operacional ou patrimonial, organizados para permitir a visdo
sistémica do desempenho e da conformidade da gestdo dos responsdveis por
uma ou mais unidades jurisdicionadas durante um exercicio financeiro.
Instrumento de acompanhamento das atividades relacionadas com a
administracdo financeira dos recursos da Unido, que centraliza ou uniformiza o
processamento da execug¢do orcamentaria, recorrendo a técnicas de elaboracao
eletronica de dados, com o envolvimento das unidades executoras e setoriais,
sob a supervisdo do Tesouro Nacional e resultando na integracdo dos
procedimentos concernentes, essencialmente, a programacdo financeira, a
contabilidade e a administragao orgamentaria.

Instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas do Convénio.

Instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de 6rgaos ou
entidades da Administracdo Publica Federal, direta ou indireta, para 6rgdos ou
entidades da Administracao Publica Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou
indireta, consdrcios publicos..

Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de relacdo
juridica estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizacdes
da sociedade civil, em regime de mdutua cooperacdo, para a consecucdao de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividade
ou de projeto expressos em termos de colaboragao, em termos de fomento ou
em acordos de cooperagao.

Orgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, direta ou indireta,
responsavel pela transferéncia dos recursos, verificagdio da conformidade
financeira, acompanhamento da execugdao e avaliagdo do cumprimento do
objeto do instrumento

Orgdo ou entidade da Administragdo Publica direta ou indireta, de qualquer
esfera de governo, consdrcio publico ou entidade privada sem fins lucrativos,
com a qual a Administracdo Publica Federal pactua a execugao de programas,
projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios ou contratos
de repasse

Institui¢des vinculadas aos Poderes Executivo e Legislativo da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, que possuem designag¢ao constitucional
para orientar, auditar, fiscalizar e acompanhar a execugdo dos projetos e
atividades de governo nos aspectos de legalidade, eficacia, economicidade e
eficiéncia.

Procedimento de acompanhamento sistemdtico da conformidade financeira,

considerando o inicio e o fim da vigéncia dos instrumentos.

Procedimento de analise dos elementos que comprovam, sob os aspectos
técnicos, a execugdo integral do objeto e o alcance dos resultados previstos nos
instrumentos.
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Legislacao
Constituicao Federal
de 1988

Decreto n2 825, de 28 de
maio de 1993
Lei Complementar n2 101,
de 4 de maio de 2000 - Lei
de
Responsabilidade Fiscal
(LRF)

Lei n210.180, de 6 de
fevereiro de 2001

Portaria CGU n2 3, de 5 de
janeiro de 2006

Decreto n26.170, de
25 de julho de 2007 e
atualizac¢Ges

Decreto n2 8.180, de 30 de
dezembro de 2013

Lei n2 10.522, de 19 de
julho de 2002 e
atualizacOes.

Portaria STN n¢
749, de 17 de margo
de 2021

Instrucao Normativa TCU
n? 71, de 28 de novembro
de 2012 e atualizacdes

Decisao Normativa n2 155,
de 23 de novembro de
2016.

ANEXO Il - LEGISLAGAO CORRELATA

Assunto
Nivel maior dentro da hierarquia dos dispositivos legais da Republica Federativa
do Brasil.
Estabelece normas para a programagdo e execug¢do or¢camentdria e financeira
dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, aprova quadro de cotas
trimestrais de despesa para o Poder Executivo e da outras providéncias.

Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal e da outras providéncias.

Organiza e disciplina os Sistemas de Planejamento e de Orcamento Federal, de
Administracdo Financeira Federal, de Contabilidade Federal e de Controle
Interno do Poder Executivo Federal, e da outras providéncias.

Orienta os gestores sujeitos a atividade dos Orgdos e entidades da
Administracdo Publica, sujeitos ao Controle Interno no ambito do Poder
Executivo Federal, no que respeita a formalizagdo dos processos de Tomada e
Prestacdo de Contas anual, referentes ao exercicio de 2005, nos termos da
Instrucdo Normativa n2 47/2004 e da Decisdo Normativa n2 71/2005, ambas
do Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias.

Altera o Decreto n2 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas
relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e
contratos de repasse.

Dispde sobre o Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados de érgdos e
entidades federais e da outras providencias.

Estabelece normas para o registro no Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal — Cadin de 6rgdo ou entidade, de direito
publico ou privado, que esteja inadimplente nas suas obrigacdes pactuadas nos
convénios, contratos de repasse, termos de fomento, termos de colaboracdo e
termos de parceria, em observacdo ao disposto no art. 39, da Lei n2 10.522, de
19 de julho de 2002.

DispOe sobre a instauracdo, a organizacdao e o encaminhamento ao Tribunal de
Contas da Unido dos processos de tomada de contas especial.

Regulamenta os incisos I, lll, IV, V e VI do art. 17 da Instrugao Normativa - TCU
n2 71, de 28 de novembro de 2012, para detalhar pecas, disponibilizar
orientacdes para a ado¢ao de medidas administrativas, estabelecer prioridades
e procedimentos para a constituicdo e tramitacdo em meio eletrénico de
processo de tomada de contas especial, e, ainda, fixar a forma de apresentacao
de tomadas de contas especiais instauradas em razdo de o somatério dos
débitos perante um mesmo responsavel atingir limite fixado para dispensa.

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Hisromico
ARTISTICD
MacionaL

46




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n? 1.686— Edicdo Semanal de 3 de junho de 2022

Portaria Interministerial
MP/MF/CGU n? 424, de 30
de
dezembro de 2016 e suas
atualizacOes.

Portaria Interministerial
MP/MF/CGU n2 507, de 24
de
novembro de 2011 e suas
atualizacOes.

Lei 14.133, de 12 de abril de
2021
Lei n2 8.666, de 21 de junho
de 1993 e suas
atualizacdes.

Portaria N2 1.531, de 12 de
julho de 2021.
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Estabelece normas para execucdo do estabelecido no Decreto n? 6.170, de 25
de julho de 2007, que dispGe sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, revoga a
Portaria Interministerial n2 507/MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e da
outras providéncias.

Regula os convénios, os contratos de repasse e os termos de cooperacgao
celebrados pelos drgdos e entidades da Administracdo Publica Federal com
drgdos ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para a execugdo
de programas, projetos e atividades de interesse reciproco, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros oriundos do Or¢camento Fiscal e da
Seguridade Social da Unido. Revogado pela Portaria  Interministerial n?2
424, de 30 de dezembro de 2016.

Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.

Orienta tecnicamente os 6rgdos e entidades sujeitos ao Controle Interno do
Poder Executivo Federal sobre a instauragdo e a organizagdo da fase interna do
processo de Tomada de Contas Especial.

ANEXO IV - MODELOS DE DOCUMENTOS
Documento
Oficio encerramento vigéncia
Documento encerramento vigéncia aviso aos técnicos
Nota Técnica - Primeira Andlise
Nota Técnica - Andlise Subsequente
Nota Técnica - Fechamento
Oficio - Encaminha Nota Técnica
Oficio - Encaminha Nota Técnica Fechamento
Oficio - Informa Aprovagao
Parecer Técnico - Aprovagao Prestagdo de Contas
Parecer Técnico - Aprovagao com Ressalvas
Notificacdo Entidade (Cobranca Judicial)
Notificacdo Responsavel (Cobranca Judicial)
Oficio - Encaminha Notificagdo Entidade (Cobranca Judicial)
Oficio - Encaminha Notificacdo Responsavel (Cobranga Judicial)
Notificacdo Entidade (TCE)
Notificacdo Responsavel (TCE)
Oficio - Encaminha Notificacdo Entidade (TCE)
Oficio - Encaminha Notificagcdo Responsavel (TCE)
Check-List Andlise Detalhada
Documento - Solicitagao TCE
Documento - Solicitagao Cobranca Judicial
Matriz de Responsabilizacao
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Oficio - Encerramento vigéncia - ao Convenente

Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

[CARGO]

Rua Direita, XX - Bairro
99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Prestagdo de Contas do Convénio 99999/9999.

Senhor Presidente,

1. Informamos ao Senhor que o prazo para envio da Prestacdo de Contas na Plataforma +Brasil,
relativo ao Convénio 999999/9999, que teve por objeto a “XXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, expirard
em XX/XX/XXXX, razdo pela qual ressaltamos a necessidade de atendimento quanto ao estabelecido.

2. Alertamos que o ndo cumprimento do prazo estabelecido acarretara a inscricdo dessa Instituicdo
no cadastro de inadimplentes da Administracao Publica Federal, apds Notificagdo Prévia.

3. Ademais, toda documentacao referente a execugao e prestacdo de contas do Termo deve constar
na Plataforma +Brasil, conforme determina o art. 13 do Decreto n° 6.170/2007. Apos a realizacdo da
prestacdo de contas no sistema, faz-se necessario o seu envio para andlise do 6rgdo repassador.

4. Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,
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Documento - Encerramento vigéncia - ao Técnico

Documento N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor Nome
[cargo]

Assunto: Emissao de Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto.

CONVENIO: 99999/9999

PROCESSO: 01450.9999999/9999-99

CONVENENTE: Nome

OBIJETO: "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ",

VIGENCIA: XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

DATA LIMITE PARA PRESTACAO DE CONTAS: XX/XX/XXXX

Senhor [cargo],

1. Sugerimos o envio deste processo ao [Fiscal/Gestor], o Senhor [nome], em exercicio no [setor],
para emissdo de Parecer Técnico de Cumprimento do Objeto, relativo ao [instrumento] 999999/9999,
gue teve por objeto: "XXXXXXXXXXXXXXXXXXX. .
2. Informamos, ainda, que o prazo para emissao do Parecer é de XX (extenso) dias, contados a partir
do envio da prestacdo de contas pelo Convenente, conforme determina [verificar o normativo], que
“[citacdo direta embasamento legal]”.
3. Concluidos os procedimentos, os autos deverdo ser encaminhados para apreciacdo e manifestacao
do Gestor, o Senhor [nome].
4. Recomendamos que sejam comparadas as metas realizadas com as que foram propostas. Em caso
de divergéncias, informar no Parecer quais as metas que foram aprovadas e se houve cumprimento
do objeto. Lembramos que os pareceres deverdo ser conclusivos, e cabe ao corpo técnico a
verificacdo da entrega, pelo Convenente, de todos os produtos/relatérios oriundos da execucdo do
projeto.
5. Ressaltamos o que determina o [arcabouco legal do instrumento], in verbis:
“citacdo legislacao”.
6. Apds o cumprimento das demandas supracitadas, com os devidos pareceres registrados na
Plataforma +Brasil, solicitamos o encaminhamento do processo ao [departamento] para a andlise
financeira.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Nota Técnica - Primeira Analise

NOTA TECNICA n2 XXX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: XXXX- XXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX

PROCESSO: 01450.0999999/ANO-XX

Trata a presente Nota Técnica da andlise da prestagdo de contas do Convénio 99999/ANO, celebrado
entre este Instituto e a Associagdo xxxx - XXXX, no valor global de RS xxx.xxx,xx (extenso), sendo RS
XXX.XXX,XX (extenso) relativos ao repasse do Iphan, RS xx.xxx,xx (extenso) relativos a contrapartida em
bens e servicos economicamente mensurdveis e RS xx.xxx,xx (extenso) provenientes de rendimentos
de aplicacao financeira.

Nesta analise financeira da prestacdo de contas, detectou-se o descumprimento de algumas
formalidades legais pela ENTIDADE, apontadas no Demonstrativo de Andlise da Prestacdo de Contas
(999999). Além disso, outras observagdes foram constatadas:

COMPLEMENTO

1. Seguem o Demonstrativo das Despesas Aprovadas (999999) e o Demonstrativo das Despesas
Passiveis de Aprovacdo (99999). Cabe ressaltar que essas despesas so serdo aprovadas, mediante o
atendimento de todos os itens pendentes de regularizagao.

2. O Convenente devolveu a Conta Unica do Tesouro o montante de RS x.xxx,xx (extenso) referente
aos saldos remanescentes do instrumento dos recursos repassados, conforme Comprovante de
Devolucdo de Saldo (999999).

Em vista da andlise efetuada, sugerimos o envio desta Nota Técnica ao Convenente para
conhecimento e providéncias no sendo de atender as solicitacdes no prazo de xx (extenso) dias.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Nota Técnica - Analise Subsequente

NOTA TECNICA n2 XXX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN
CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: XXXX- XXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX

PROCESSO: 01450.0999999/ANO-XX

Trata a presente Nota Técnica da analise da prestacdo de contas do Convénio 99999/ANO, celebrado
entre este Instituto e a Associacdo xxxx - XXXX, no valor global de RS xxx.xxx,xx (extenso), sendo RS
XXX.XXX,XX (extenso) relativos ao repasse do Iphan, RS xx.xxx,xx (extenso) relativos a contrapartida em
bens e servicos economicamente mensuraveis e RS xx.xxx,xx (extenso) provenientes de rendimentos
de aplicacdo financeira.

Em atendimento as impropriedades apontadas na Nota Técnica n2 XX/ANO (999999) e no
Demonstrativo de Despesas Passiveis de Aprovacao (999999), o Convenente apresentou justificativas
e documentagdo complementar que, em seguida, passamos a comentar:

ITENS XX.XX, XX.XX e XX.XX

Iltens ndo atendidos. O Convenente ndo anexou o Termo de Referéncia, as justificativas e a
Publicacdo do Processo de Execucdo xxxxxx, além das publicacdes dos Processos de Execugdo xx/xxxx,
XXXXXX @ XX/xxxX. Solicita-se inserir os documentos faltantes.

ITEM XX.XX

Iltem ndo atendido. O Convenente ndo anexou as Cotac¢des do Processo de Execucdo xxxxx. Solicita-se
inserir as cotacdes no maddulo "Prestacdo de Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITENS XX.X e XX.X

Itens atendidos. O Convenente anexou os contratos solicitados no mddulo "Prestacdo de Contas",
Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITENS XX.X e XX.X

Itens atendidos. O Convenente anexou os documentos fiscais solicitados no médulo "Prestacdo de
Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

RESUMO DA RECEITA E DA DESPESA ITEM RECEITA DESPESA

DEVOLVIDO AO
*
ITEM RECEITA | DESPESA SALDO CONCEDENTE FALTA COMPROVAR/DEVOLVER

Repasse
Contrapartida Bens e Servigos

Contrapartida Financeira
Aplicacao Financeira
TOTAL

(*) Despesas e pagamentos comprovados, mediante documentos fiscais inseridos na Plataforma
+Brasil.
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O Convenente devolveu a Conta Unica do Tesouro o montante de RS x.xxx,xx (extenso) referente
aos saldos remanescentes do instrumento dos recursos repassados, conforme Comprovante de
Devolucdo de Saldo (999999).

Em vista da andlise efetuada, sugerimos o envio desta Nota Técnica ao Convenente para
conhecimento e atendimento no prazo de XX (extenso) dias.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]

Nota Técnica - Fechamento

NOTA TECNICA n2 XXX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

CONVENIO: 99999/ANO

CONVENENTE: Associagao XXXX- XXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX

PROCESSO: 01450.0999999/ANO-XX

Trata a presente Nota Técnica da analise da prestagdo de contas do Convénio 99999/ANO, celebrado
entre este Instituto e a Associacdo xxxx - XXXX, no valor global de RS xxx.xxx,xx (extenso), sendo RS
XXX.XXX,XX (extenso) relativos ao repasse do Iphan, RS xx.xxx,xx (extenso) relativos a contrapartida em
bens e servicos economicamente mensuraveis e RS xx.xxx,xx (extenso) provenientes de rendimentos
de aplicacao financeira.

Em atendimento as impropriedades apontadas na Nota Técnica n2 XX/ANO (999999), Nota Técnica
n°® XX/2020 (999999) e Nota Técnica XXX/2020 (999999), o Convenente apresentou jusficativas e
documentagdo complementar que, em seguida, passamos a comentar:

ITENS XX.XX, XX.XX e XX.XX

Itens atendidos. O Convenente anexou os processos de selecdo solicitados no médulo "Prestacdo de
Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITEM XX.XX

Iltem atendido.O Convenente anexou as cotacdes e informacdes suficiente para verificacdo dos itens
solicitadas no mddulo "Prestacdo de Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITENS XX.X e XX.X

Itens atendidos. O Convenente anexou os contratos solicitados no mddulo "Prestacdo de Contas",
Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.

ITENS XX.X e XX.X

Itens atendidos. O Convenente anexou os documentos fiscais solicitados no mddulo "Prestacdo de
Contas", Aba “Anexos”, na Plataforma +Brasil.
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RESUMO DA RECEITA E DA DESPESA ITEM RECEITA DESPESA
ITEM RECEITA DESPESA*SALDO DEVOLVIDO AO CONCEDENTE FALTA COMPROVAR/DEVOLVER
Repasse
Contrapartida Bens e Servigos
Contrapartida Financeira
Aplicagao Financeira
TOTAL
(*) Despesas e pagamentos comprovados, mediante documentos fiscais inseridos na Plataforma
+Brasil.

O Convenente devolveu a Conta Unica do Tesouro o montante de RS x.xxx,xx (extenso) referente aos
saldos remanescentes do Convénio, sendo RS x.xxx,xx (extenso) referentes aos recursos repassados e
RS x.xxx,xx (extenso) referentes aos rendimentos de aplicacdo financeira aprovados no objeto do
Termo, conforme Comprovante de Devolugao de Saldo (99999).

Em vista da andlise efetuada, sugerimos o envio desta Nota Técnica ao Convenente para
conhecimento.

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]

Oficio - Encaminha Nota Técnica

Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagao xxxx - XXXX

Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Encaminha a Nota Técnica XX/ANO - Anadlise da Prestacio de Contas do
Convénio 99999/ANO.

Senhor Presidente,

1. Encaminho ao Senhor a Nota Técnica n2 xx/ANO, relava a andlise da Presta¢do de Contas do
INSTRUMENTO 99999/ANO, que teve por objeto a execucdo do Projeto: “XXXXXXXXXXXX”, para
conhecimento e atendimento no prazo de XX (extenso) dias.

2. Alertamos que o ndo cumprimento do prazo estabelecido acarretara a inscricdo dessa Instituicao
no cadastro de inadimplentes da Administracdo Publica Federal, apds Notificacdo Prévia.

3. Ademais, toda documentacao referente a execucdo e prestacdo de contas do convénio deve
constar na Plataforma +Brasil, conforme determina o art. 13 do Decreto n° 6.170/2007. Apds a
realizacdo da prestacdo de contas no sistema, faz-se necessario o seu envio para analise do Iphan.

4. Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Oficio - Encaminha Nota Técnica Fechamento

Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagao xxxx - XXXX

Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Encaminha a Nota Técnica XX/ANO - Andlise da Prestagio de Contas do
Convénio 99999/ANO.

Senhor Presidente,

1. Encaminho ao Senhor a Nota Técnica n2 xx/ANO, relava a andlise da Prestacdo de Contas do
Convénio 99999/AN0O, que teve por objeto a execucdo do Projeto: “XXXXXXXXXXXX”, para
conhecimento.

2. Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]

Oficio - Informa Aprovacdo

Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN
Ao Senhor

Nome

Presidente da Associagao xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade — XX

Assunto: Aprovagdo da Prestagdo de Contas do Convénio 99999/ANO.

Senhor Presidente,

1. Informamos ao Senhor que a Prestacdo de Contas do INSTRUMENTO 99999/ANO, que teve por
objeto a execucdo do projeto “Xxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, foi Aprovada no ambito deste Instituto,
contudo, caso haja demanda dos drgados de Controle Interno e Externo, esta podera ser revista.

2. Cabe informar que os documentos relativos ao Convénio supracitado deverdao permanecer em
arquivo nessa Instituicdo, em perfeita ordem, pelo prazo minimo de 10 (dez) anos, contados da data
em que foi apresentada a prestacdao de contas ou do decurso do prazo para a apresentacdo da
prestacdo de contas, conforme disposto no § 3°, art. 4°, da Portaria Interministerial n°® 424/2016.

3. InformacGes adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Parecer Técnico Aprovacao Prestacdo de Contas

PARECER TECNICO n2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

ASSUNTO: Aprovacdo da Prestacdo de Contas
REFERENCIA: Processo 01450.999999/ANO-XX
CONVENIO: XXXXXX/ANO

CONVENENTE: xxxx - XXXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX” .
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX

O presente parecer é referente a andlise realizada na documentacdo apresentada a tulo de
prestacdo de contas, por forca do (Dispositivos Legais que regeram o instrumento), na qual
demonstra os seguintes aspectos:

1. O Convénio 999999/ANO teve sua vigéncia de xx/xx/xxxx a xx/xx/xxxx, sob o objeto
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX . No instrumento pactuado figuram como Convenente o xxxx - XXXX e
como ente da Administracdo Publica o Instituto de Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional -
Iphan.

2. Conforme cronograma de desembolso registrado na Plataforma +Brasil, o repasse a cargo do
Iphan foi efetuado no valor de RS xxx.xxx,xx (extenso) e de Contrapartida (em bens e servicos,
economicamente mensurdveis ou Financeira), a cargo do Convenente, o valor de RS XX.XXX,XX
(extenso), totalizando um montante de RS xxx.xxx,xx (extenso).

3. No que tange ao cumprimento do objeto, consta nos autos do processo o Parecer Técnico n?
XX/ANO — XXX/XXX, fl. 405 (999999), emitido pela Fiscal, a Senhora Nome, no qual atesta, in verbis:

“Isto posto, informo ainda que o desenvolvimento do projeto atingiu suas
metas e os produtos apresentados pelo Convenente XXX".

4. Em seguida, consta o Parecer Técnico n2 XXX/XX - XXX/XXX/IPHAN, fls. xxx a xxx, (999999),
emitido pelo Gestor, o Senhor Nome, no qual atesta, in verbis:

“Esse parecerista concorda que os objetivos do convénio foram
integralmente alcangados."

5. Em relagdo a analise da prestagao de contas, as impropriedades apontadas Nota Técnica n2
XX/XXXX (999999), Nota Técnica n2 XX/XXXX (xxxxxxx) e Nota Técnica XX/XXXX (XxXxxxx)
encaminhadas ao Convenente, foram no intuito de obter esclarecimentos quanto a resolucdo das
pendéncias de ordem formal, além da devoluc¢do dos saldos devidos.

6. Consoante ao exposto, informamos que o Convenente atendeu todos os itens conforme conclui
a Nota Técnica n2 XX/XXX (xxxxxxx) [referéncia da Nota Técnica de Fechamento].

7. O Convenente XXX restituiu todo o valor devido a Conta Unica do Tesouro, totalizando o
montante de RS xx.xxx,xx (extenso), conforme Guia de Recolhimento (999999) e Espelho SIAFI, fl.
526 (xxxxxx) [ou outros documentos comprobatdrios e até mesmo a Aba Devolucdo Saldo
Remanescente - OBTV da Plataforma +Brasil]. Sendo que:
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e RS xx.xxx,xx (extenso) referem-se ao saldo remanescente do repasse;
e RS xx.xxx,xx (extenso) referem-se ao saldo de aplicagdo financeira ndo utilizado;
e RS xxx,xx (extenso) referem-se aos valores ndo aprovados.

8. Tendo em vista o disposto da Constituicdo Federal, art. 71, inciso Il e os pareceres supracitados,
entendemos que as contas estdo aptas a aprovacdo, pela autoridade competente, devendo o
dirigente da instituicdo ser informado que toda a documentacdo produzida durante a vigéncia e
execucdo do objeto deste instrumento, deverd ser arquivada pelo NOME ENTIDADE,
permanecendo a disposicdo dos Orgdos de Controle Interno e Externo pelo prazo de 10 (dez) anos,
contados da data em que foi apresentada a prestacdo de contas ou do decurso do prazo para a
apresentacado da prestacao de contas.

Propomos a "Aprovacdao da Prestacao de Contas", com a devida baixa no SIAFI, uma vez que a
documentacgdo apresentada demonstra que ndo houve prejuizo ao erario. Entretanto, caso surjam
fatos novos acerca da execugao do objeto, o processo podera ser desarquivado para averiguagao.

Assinaturas dos setores obedecendo aos niveis hierdrquicos e encaminhamentos para assinatura
do Ordenador de Despesa assinar e para homologacdo do Diretor da Unidade
Demandante/Especial ou Superintendente.

Parecer Técnico Aprovacdo com Ressalvas

PARECER TECNICO n2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN
ASSUNTO: Aprovacao da Prestacdo de Contas
REFERENCIA: Processo 01450.999999/AN0O-XX

CONVENIO: XXXXXX/ANO

CONVENENTE: xxxx - XXXX

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX” .
VIGENCIA: XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX

O presente parecer é referente a andlise realizada na documentacdo apresentada a tulo de prestacao
de contas, por forca do (Dispositivos Legais que regeram o instrumento), na qual demonstra os
seguintes aspectos:

1. O Convénio 999999/ANO teve sua vigéncia de xx/xx/xxxx a Xxx/xx/xxxx, sob o objeto
“RARAXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX . No instrumento pactuado figuram como Convenente o xxxx - XXXX e como
ente da Administracdo Publica o Instituto de Patrim6nio Histoérico e Artistico Nacional - IPHAN.

2. Conforme cronograma de desembolso registrado na Plataforma +Brasil, o repasse a cargo do Iphan
foi efetuado no valor de RS xxx.xxx,xx (extenso) e de Contrapartida (em bens e servicos,
economicamente mensuraveis ou Financeira), a cargo do Convenente, o valor de RS Xxx.xxx,xx
(extenso), totalizando um montante de RS xxx.xxx,xx (extenso).

3. No que tange ao cumprimento do objeto, consta nos autos do processo o Parecer Técnico n2
XX/ANO — XXX/XXX, fl. 405 (999999), emitido pela Fiscal, a Senhora Nome, no qual atesta, in verbis:
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“Isto posto, informo ainda que o desenvolvimento do projeto atingiu suas metas e os produtos
apresentados pelo Convenente XXX”.

4. Em seguida, consta o Parecer Técnico n2 XXX/XX - XXX/XXX/IPHAN, fls. xxx a xxx, (999999), emitido
pelo Gestor, o Senhor Nome, no qual atesta, in verbis:

“Esse parecerista concorda que os objetivos do convénio foram integralmente alcancados."

5. Em relacdo a andlise da prestacdo de contas, as impropriedades apontadas Nota Técnica n9
XX/XXXX (999999), Nota Técnica n2 XX/XXXX (xxxxxxx) e Nota n2 Técnica XX/XXXX (xxxxxx)
encaminhadas ao Convenente, foram no intuito de obter esclarecimentos quanto a resolucdo das
pendéncias de ordem formal, além da devolucdo dos saldos devidos.

6. Consoante ao exposto, informamos que o Convenente atendeu todos os itens conforme conclui a
Nota Técnica n2 XX/XXX (xxxxxxx) [referéncia da Nota Técnica de Fechamento].

7. O Convenente XXX restituiu todo o valor devido a Conta Unica do Tesouro, totalizando o montante
de RS xx.xxx,xx (extenso), conforme Guia de Recolhimento (999999) e Espelho SIAFI, fl. 526 (xxxxxx)
[ou outros documentos comprobatdrios e até mesmo a Aba Devolugao Saldo Remanescente - OBTV
da Plataforma +Brasil]. Sendo que:

. RS xx.xxx,xx (extenso) referem-se ao saldo remanescente do repasse;
. RS xx.xxx,xx (extenso) referem-se ao saldo de aplicacdo financeira ndo utilizado;
. RS xxx,xx (extenso) referem-se aos valores ndo aprovados.

8. Tendo em vista o disposto da Constituicdao Federal, art. 71, inciso Il e os pareceres supracitados,
entendemos que as contas estdo aptas a aprovacdo, pela autoridade competente, devendo o
dirigente da instituicdo ser informado que toda a documentagdo produzida durante a vigéncia e
execuc¢do do objeto deste instrumento, deverd ser arquivada pelo NOME ENTIDADE, permanecendo a
disposicdo dos Orgdos de Controle Interno e Externo pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data
em que foi apresentada a prestacao de contas ou do decurso do prazo para a apresentacdo da
prestagao de contas.

Propomos a "Aprovacdo com Ressalvas da Prestacdo de Contas", com a devida baixa no SIAFI, uma
vez que a documentacdo apresentada demonstra que ndo houve prejuizo ao erario. Entretanto, caso
surjam fatos novos acerca da execucdo do objeto, o processo poderd ser desarquivado para
averiguacao.

Assinaturas dos setores obedecendo aos niveis hierdrquicos e encaminhamentos para assinatura do
Ordenador de Despesa assinar e para homologacdo do Diretor da Unidade Demandante/Especial ou
Superintendente.
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Notificacdo Entidade (Cobranca Judicial)
Notificagdo n2 X/XXXX/[Departamentos]-IPHAN
Ao/A
ENTIDADE

Representante Legal Nome
12 via

Pelo presente, fica a Instituicdo notificada a recolher o montante de RS XX.XXX,00 (extenso), ja
atualizado monetariamente, conforme Guia de Recolhimento da Unido — GRU, com vencimento
para o dia XX/XX/XXXX, sob pena de adog¢do de medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas
a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme
disposto no § 29, do art. 62, da IN TCU n° 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificagdo é decorrente do [motivo] referente ao Convénio
999999/ANO, que teve por objeto a "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX "

O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relagdo a cobranca do
débito, ou prazo de 45 (dias), para pagamento da Notificagdo, conforme dados contidos na GRU,
contado do recebimento da presente, ou seja, da data consignada no Aviso de Recebimento-AR, ou
na falta desta, daquela indicada no carimbo de entrega da unidade de destino da ECT.

Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndao devolugdao dos recursos, serdao adotadas as
providéncias para a obtencdo do ressarcimento do débito apurado conforme dispositivo
supramencionado e implicara no registro da entidade conveniada e de seu representante legal no
Cadastro de Inadimplentes - CADIN, da inscricdo do débito na Divida Ativa do IPHAN e de posterior
execucao fiscal.

Vale acrescentar que a aposi¢ao do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo préprio notificado
ou pelo seu procurador. Nesse caso, a copia autenticada da procuragdo deve ser encaminhada junto
com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente publicado no Didrio Oficial da
Unido, na forma da legislagao em vigor.

Atenciosamente,

[Assinatura Autoridade Responsavel]

CIENTE.

Assinatura do Notificado
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Notificacdo Responsavel (Cobranca Judicial)

Notificagdo n2 X/XXXX/[Departamentos]-IPHAN

Ao/A
Responsavel Nome

12 via

Pelo presente, fica o Senhor/a Senhora notificado(a) a recolher o montante de RS XX.XXX,00
(Extenso), ja atualizado monetariamente, conforme Guia de Recolhimento da Unido — GRU, com
vencimento para o dia XX/XX/XXXX, sob pena de adog¢do de medidas judiciais e extrajudiciais
cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o
caso, conforme disposto no § 29, do art. 62, da IN TCU n° 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificagdo é decorrente do [motivo] referente ao Convénio
999999/ANO, que teve por objeto a "XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX".

O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relacdo a cobranca do
débito, ou prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, para pagamento da Notificacdo, conforme dados
contidos na GRU, contado do recebimento da presente, ou seja, da data consignada no Aviso de
Recebimento-AR, ou na falta desta, daquela indicada no carimbo de entrega da unidade de destino
da ECT.

Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndao devolugdao dos recursos, serdao adotadas as
providéncias para a obtencdo do ressarcimento do débito apurado conforme dispositivo
supramencionado e implicard no registro da entidade conveniada e de seu representante legal no
Cadastro de Inadimplentes - CADIN, da inscricdo do débito na Divida Ativa do IPHAN e de posterior
execugao fiscal.

Vale acrescentar que a aposicao do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo préprio notificado
ou pelo seu procurador. Nesse caso, a copia autenticada da procuracdo deve ser encaminhada junto
com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente publicado no Didrio Oficial da
Unido, na forma da legislagao em vigor.

Atenciosamente,

[Assinatura Autoridade Responsavel]

CIENTE.

Assinatura do Notificado
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Oficio - Encaminha Notificacdo Entidade (Cobranca Judicial)
Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

A
ENTIDADE

Representante Legal: Nome
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificagdo XX/ANO.

1. Refiro-me ao Convénio n2 999999/ANO, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que teve
por objeto a “Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, o qual teve sua vigéncia entre XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX e o
prazo para o envio da prestagdo de contas na Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.

2. O Convenente encaminhou a prestacdo de contas tempestivamente, a qual foi objeto de analise
do IPHAN por meio do Parecer XXX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).

3. No entanto, Concedente, em sua ultima andlise, por meio da Nota Técnica XX/XXXX, concluiu que
[descorre a situagao].

4. [Aqui cabe uma demonstracao geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma
clara valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A intencdao é demonstrar
da maneira mais clara possivel a situacao financeira ao Notificado].

5. Face ao exposto, encaminho a Notificagdo XX/XXXX (999999), na qual solicito ado¢do de
providéncias para restituicdo do montante de RS XXX.XXX,00 (Extenso), tendo em vista que o prazo
para envio da complementacdao da prestacdo de contas encontra-se expirado desde [verificar
pertinéncia], sem atendimento e manifestacdo por parte dessa ENTIDADE (999999). Em anexo,
segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU (999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.

6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relacdo a cobranca
do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificacdo, por meio de pagamento
dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.

7. E importante salientar que para fins de meméria de calculo, o valor principal do débito é de RS
XX.XXX,00 (extenso), conforme [documentos comprobatdrios], fls. xxx a  xxx
(999999), atualizado monetariamente, em atendimento ao disposto na IN TCU 71/2012
(alterada pela IN TCU n° 76/2016), em seu art. 62, inciso | somado ao inciso Il, § 32, que diz, in verbis

“Art. 62 Salvo determinacdo em contrdrio do Tribunal de Contas da Unido, fica dispensada a
instauracdo da tomada de contas especial, nas sequintes hipoteses:

| — o valor do débito for inferior a RS 100.000,00, considerando o modo de referenciacdo
disposto no § 32 deste artigo;

§ 32 Para fins de aplicacdo do inciso | do caput, deverd proceder-se do sequinte modo:
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I- no caso de o fato gerador do dano ao erdrio ser anterior a data de vigéncia desta instrugdo
normativa, o valor original deverd ser atualizado monetariamente até a data de vigéncia desta
instrug¢do normativa”.

8. Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndao devolugdo dos recursos por parte
dessa Instituicao, adotar-se-do outras medidas administrativas, pertinentes as medidas judicias
e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive
o protesto, se for o caso, conforme estabelece o § 29, do art. 62, da IN TCU n° 71 de
28/11/2012, que diz, in verbis:

“A dispensa de instauracdo de tomada de contas especiais, conforme previsto no inciso | do
caput, ndo exime a autoridade administrativa de adotar outras medidas administrativas ao seu
alcance ou requerer ao orgdo juridico pertinente as medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis,
com vistas a obtengdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso”.

8. Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a nao devolugao dos recursos por parte dessa
Instituicdo, adotar-se-do outras medidas administrativas, pertinentes as medidas judicias e
extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o
protesto, se for o caso, conforme estabelece o § 29, do art. 62, da IN TCU 71 de 28/11/2012, que
diz, in verbis:

“A dispensa de instauracdo de tomada de contas especiais, conforme previsto no inciso | do
caput, ndo exime a autoridade administrativa de adotar outras medidas administrativas ao seu
alcance ou requerer ao orgdo juridico pertinente as medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis,
com vistas a obtengdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso”.

9. Informacg0es adicionais poderdao ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Oficio - Encaminha Notificacdo Responsavel (Cobranca Judicial)

Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

A

ENTIDADE

Representante Legal: Nome
Rua Direita, XX - Bairro
99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificagdo XX/ANO.

1. Refiro-me ao Convénio 999999/ANO, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que teve por
objeto a “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, o qual teve sua vigéncia entre XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX e o
prazo para o envio da prestagdo de contas na Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.
2. O Convenente encaminhou a prestacdo de contas tempestivamente, a qual foi objeto de analise
do IPHAN por meio do Parecer XXX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).
3. No entanto, Concedente, em sua ultima andlise, por meio da Nota Técnica XX/XXXX, concluiu que
[descorre a situagao].
4. [Aqui cabe uma demonstracao geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma
clara valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A intencdao é demonstrar
da maneira mais clara possivel a situa¢do financeira ao Notificado].
5. Face ao exposto, encaminho a Notificagdo XX/XXXX (999999), na qual solicito ado¢do de
providéncias para restituicdo do montante de RS XXX.XXX,00 (Extenso), tendo em vista que o prazo
para envio da complementacdao da prestacdo de contas encontra-se expirado desde [verificar
pertinéncia], sem atendimento e manifestacdo por parte dessa ENTIDADE (999999). Em anexo,
segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU (999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.
6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relacdo a cobranca
do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificacdo, por meio de pagamento
dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.
7. E importante salientar que para fins de memdria de célculo, o valor principal do débito é de RS
XX.XXX,00 (extenso), conforme [documentos comprobatdrios], fls. xxx a  xxx
(999999), atualizado monetariamente, em atendimento ao disposto na IN TCU 71/2012
(alterada pela IN TCU n° 76/2016), em seu art. 62, inciso | somado ao inciso Il, § 32, que diz, in verbis
“Art. 62 Salvo determinacGo em contrdrio do Tribunal de Contas da Unido, fica
dispensada a instauracdo da tomada de contas especial, nas seguintes hipoteses:
| — o valor do débito for inferior a RS 100.000,00, considerando o modo de
referenciacgdo disposto no § 32 deste artigo;
§ 32 Para fins de aplicagéo do inciso | do caput, deverd proceder-se do sequinte modo:
I- no caso de o fato gerador do dano ao erdrio ser anterior a data de vigéncia desta
instruc@o normativa, o valor original deverd ser atualizado monetariamente até a data
de vigéncia desta instrucéo normativa”.
8. Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndao devolucdao dos recursos por
parte dessa Instituicdo, adotar-se-do outras medidas administrativas, pertinentes as
medidas judicias e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdao do ressarcimento do

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Hisromico
ARTISTICD
MacionaL

62




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n? 1.686— Edicdo Semanal de 3 de junho de 2022

débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme estabelece o § 29, do art.
62, da IN TCU n° 71 de 28/11/2012, que diz, in verbis:
“A dispensa de instauracdo de tomada de contas especiais, conforme previsto no inciso
| do caput, ndo exime a autoridade administrativa de adotar outras medidas
administrativas ao seu alcance ou requerer ao drgdo juridico pertinente as medidas
judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtenc¢dGo do ressarcimento do débito
apurado, inclusive o protesto, se for o caso”.
8. Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndo devolug¢do dos recursos por parte dessa
Instituicdo, adotar-se-do0 outras medidas administrativas, pertinentes as medidas judicias e
extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o
protesto, se for o caso, conforme estabelece o § 29, do art. 62, da IN TCU 71 de 28/11/2012, que
diz, in verbis:
“A dispensa de instauragdo de tomada de contas especiais, conforme previsto no inciso
| do caput, nGo exime a autoridade administrativa de adotar outras medidas
administrativas ao seu alcance ou requerer ao orgdo juridico pertinente as medidas
judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obten¢do do ressarcimento do débito
apurado, inclusive o protesto, se for o caso”.
9. Informagdes adicionais poderdao ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.
Atenciosamente,
[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Notificacdo Entidade (TCE)

Notificagcdo N2 xx/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

A

Entidade

Representante Legal: Nome

12 via

Pelo presente, fica essa Entidade notificada a recolher o montante de RS XXX.XXX,00 (Extenso),
conforme Guia de Recolhimento da Unido — GRU, com vencimento para o dia XX/XX/XXXX, sob
pena de instauracdo de Tomada de Contas Especial, conforme art. 32, da IN TCU n° 71 de
28/11/2012 e/ou adogdo de medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do
ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme disposto no § 22, do
art. 62, da IN TCU n° 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificacdo é decorrente [motivo] do INSTRUMENTO XXXXX/ANO, sob
o objeto "xxxxoooooxxxxxxxxxxxxxx", firmado entre este Instituto e a ENTIDADE, com vigéncia entre
XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX.

O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacao da defesa, em relagdo a cobranga do
débito, ou prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, para pagamento da Notificacdo, conforme dados
contidos na GRU, contado do recebimento da presente, ou seja, da data consignada no Aviso de
Recebimento-AR, ou na falta desta, daquela indicada no carimbo de entrega da unidade de destino
da ECT.

A segunda via da presente Notificacdo, a conter seu “ciente”, devidamente datado, com indica¢do
do atual enderego, nimero de identidade e do CPF, devera ser encaminhada a/ao [setor], do
Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional — IPHAN, situado no [endereco unidade].
Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndo devolugdo dos recursos, serdao adotadas as
providéncias para a obtencdo do ressarcimento do débito apurado conforme dispositivo
supramencionado e implicara no registro da entidade conveniada e de seu representante legal no
Cadastro de Inadimplentes - CADIN, da inscricdo do débito na Divida Ativa do IPHAN e de posterior
execugao fiscal.

Vale acrescentar que a aposicdo do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo préprio notificado
ou pelo seu procurador. Nesse caso, a cdpia autenticada da procuracdo deve ser encaminhada junto
com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente publicado no Didrio Oficial da
Unido, na forma da legislagao em vigor.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]

CIENTE.

Assinatura do Notificado
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Notificacdo Responsavel (TCE)

Notificacdo N2 X/XXXX/[setores]-IPHAN
A/Ao

Nome Responsavel

Representante Legal da ENTIDADE

12 via
Pelo presente, fica o Senhor/a Senhora notificado(a) a recolher o montante de RS XXX.XXX,00
(Extenso), conforme Guia de Recolhimento da Unido - GRU, com vencimento parao

dia XX/XX/XXXX, sob pena de instauracdo de Tomada de Contas Especial, conforme art. 32, da IN
TCU n°® 71 de 28/11/2012 e/ou adogdo de medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a
obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme
disposto no § 29, do art. 62, da IN TCU n° 71 de 28/11/2012.

Cabe ressaltar que a presente notificacdo é decorrente [motivo] do INSTRUMENTO XXXXX/ANO, sob
o objeto "xxxxoooooxxxxxxxxxxxxxx", firmado entre este Instituto e a ENTIDADE, com vigéncia entre
XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX.

O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacao da defesa, em relagdo a cobranca do
débito, ou prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, para pagamento da Notificacdo, conforme dados
contidos na GRU, contado do recebimento da presente, ou seja, da data consignada no Aviso de
Recebimento-AR, ou na falta desta, daquela indicada no carimbo de entrega da unidade de destino
da ECT.

A segunda via da presente Notificacdo, a conter seu “ciente”, devidamente datado, com indicacao
do atual enderego, nimero de identidade e do CPF, devera ser encaminhada a/ao [setor], do
Instituto do Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional — IPHAN, situado no [endereco unidade].
Decorrido o prazo ora concedido, e comprovada a ndo devolugdo dos recursos, serdao adotadas as
providéncias para a obtencdo do ressarcimento do débito apurado conforme dispositivo
supramencionado e implicara no registro da entidade conveniada e de seu representante legal no
Cadastro de Inadimplentes - CADIN, da inscricdo do débito na Divida Ativa do IPHAN e de posterior
execugao fiscal.

Vale acrescentar que a aposicdo do “ciente” e assinatura deverdo ser dadas pelo préprio notificado
ou pelo seu procurador. Nesse caso, a copia autenticada da procuracdo deve ser encaminhada junto
com esta Notificacdo, sob pena de ser feita por edital devidamente publicado no Didrio Oficial da
Unido, na forma da legislacdo em vigor.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]

CIENTE.

Assinatura do Notificado
N @Y7 000 11V | T 1
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Oficio - Encaminha Notificacido Entidade (TCE)

Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

A

ENTIDADE

Representante Legal: Nome
Rua Direita, XX - Bairro
99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificagdo XX/ANO.

1. Refiro-me ao INSTRUMENTO 999999/ANO, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que teve
por objeto a “Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, o qual teve sua vigéncia entre XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX e o
prazo para o envio da prestagdo de contas na Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.

2. O Convenente encaminhou a prestacao de contas tempestivamente, a qual foi objeto de andlise do
Iphan por meio do Parecer n2 XXX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).

3. No entanto, Concedente, em sua uUltima analise, por meio da Nota Técnica XX/ANO, concluiu que
[descorre a situagao].

4. [Aqui cabe uma demonstracao geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma clara
valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A intencdo é demonstrar da
maneira mais clara possivel a situacao financeira ao Notificado].

5. Face ao exposto, encaminho a Notificagdo n2 XX/ANO (999999), na qual solicito ado¢do de
providéncias para restituicdo do montante de RS XXX.XXX,00 (extenso), tendo em vista que o prazo
para envio da complementacdo da prestacdo de contas encontra-se expirado desde [verificar
pertinéncia], sem atendimento e manifestacdo por parte dessa ENTIDADE mesmo apds inumeros
contatos e envio de e-mails (999999). Em anexo, segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU
(999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.

6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relacdo a cobranca
do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificacdo, por meio de pagamento
dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.

7. Decorrido o prazo ora concedido, no caso de ndo atendimento a Notificacdo encaminhada, "o
concedente comunicard o fato ao dérgdo de contabilidade analitica a que estiver vinculado, para fins
de tomada de contas especial sob aquele argumento e adog¢do de outras medidas para reparagdo do
dano ao erdrio, sob pena de responsabilizacdo soliddria”, conforme estabelece o § 39, art. 59, da PI N°
424/2016.

8. Informacgbes adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Oficio - Encaminha Notificacdo Responsavel (TCE)

Oficio N2 XX/ANO/XXXX/XXXX/IPHAN

Ao Senhor

NOME

Presidente da Associagao xxxx - XXXX
Rua Direita, XX - Bairro

99.999-999 - Cidade - XX

Assunto: Envio da Notificagdo XX/ANO.
Senhor Presidente,

1. Refiro-me ao INSTRUMENTO 999999/XXXX, celebrado entre este Instituto e a ENTIDADE, que teve
por objeto a “Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, o qual teve sua vigéncia entre XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX e o
prazo para o envio da prestagdo de contas na Plataforma +Brasil expirado em XX/XX/XXXX.

2. O Convenente encaminhou a prestacdo de contas tempestivamente, a qual foi objeto de analise do
Iphan por meio do Parecer n2 XXX/XXXX, fls. xxx a xxx (999999).

3. No entanto, o Concedente, em sua ultima analise, por meio da Nota Técnica n2 XX/ANO, concluiu
gue [descorre a situagao].

4. [Aqui cabe uma demonstracdo geral em tabela dos valores envolvidos e demonstrar de forma clara
valores que por ventura foram reprovados, comprovados, devolvidos. A inten¢cdo é demonstrar da
maneira mais clara possivel a situacao financeira ao Notificado].

5. Face ao exposto, encaminho a Notificagdo n2 XX/ANO (999999), na qual solicito ado¢do de
providéncias para restituicio do montante de RS XXX.XXX,00 (extenso), tendo em vista que o prazo
para envio da complementacdo da prestacdo de contas encontra-se expirado desde [verificar
pertinéncia], sem atendimento e manifestacdo por parte dessa ENTIDADE mesmo apds inumeros
contatos e envio de e-mails (999999). Em anexo, segue Guia de Recolhimento da Unido - GRU
(999999), com vencimento para XX/XX/XXXX.

6. O Notificado possui o prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo da defesa, em relacdo a cobranca
do débito, ou 45 (quarenta e cinco) dias para atendimento da Notificacdo, por meio de pagamento
dos valores devidos, conforme dados contidos na GRU.

7. Decorrido o prazo ora concedido, no caso de ndo atendimento a Notificacdo encaminhada, "o
concedente comunicard o fato ao drgdo de contabilidade analitica a que estiver vinculado, para fins
de tomada de contas especial sob aquele argumento e adog¢do de outras medidas para reparagéo do
dano ao erdrio, sob pena de responsabilizagcdo soliddria”, conforme estabelece o § 39, art. 59, da PI
N2 424/2016.

8. Informacbes adicionais poderdo ser obtidas com o Cargo, o Senhor Nome, pelos telefones (XX)
XXX-XXX, ou e-mail: setor@iphan.gov.br.

Atenciosamente,

[Assinatura da Autoridade Responsavel]
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Ministério do Turismo

Instituto do Patrimdnio Historico e Artistico Nacional

Departamento [Setores]

| —HISTORICO
1. CONVENIO: 2. PROCESSO:
3. VIGENCIA: INICIO: TERMINO:

4. CONVENENTE:

5. OBJETO DO INSTRUMENTO:

6. VALORES PACTUADOS

6.1 CONCEDENTE

6.2 CONTRAPARTIDA

6.3 TOTAL

R$

R$

R$

6.4 RENDIMENTOS DE APLICACAO

RENDIMENTOS AUFERIDOS

RENDIMENTO AUTORIZADO

RENDIMENTOS UTILIZADOS

R$

R$

R$

(*) O valor dos Rendimentos de Aplicacdo Financeira podera sofrer alteragBes, mediante a apresentacdo dos

extratos bancarios.

7. TRANSFERENCIA DOS RECURSOS PELO CONCEDENTE

PARCELAS

N° da OB

DATA DA OB

VALOR R$

08. ACONTRAPARTIDA FOI COMPROVADA EM:

() RECURSOS FINANCEIROS

( ) BENS E SERVICOS ECONOMICAMENTE MENSURAVEIS

CONVENIO OPERADO POR
OBTV?

( )SIM  ()NAO

OBTV PARA O CONVENENTE?

()SIM  ()NAO

valor:

Caso sim, informar

R$

Il - VERIFICACAO DOS REQUISITOS

ITEM

VERIFICACAO

Sim

Nao

APRECIACAO

9 |PARECERES DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

9.1

Os objetivos propostos foram alcangados?

9.2

O Parecer Técnico foi inserido na Plataforma +Brasil?
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PLATAFORMA +BRASIL

EXECUCAO
10 PROCESSO DE EXECUCAO
LICITACAO Sim | Néo APRECIACAO
101 Os procedimentos licitatérios foram registrados na
"~ | Plataforma +Brasil?
10.2 A licitagdo ocorreu na modalidade Pregdo Eletrénico?
"~ | Decreto 5.450/2005
O Edital de licitagdo foi inserido na Plataforma
10.3 .
+Brasil?
O Termo de recebimento dos participantes foi inserido
10.4 .
na Plataforma +Brasil?

105 A publicagdo dos extratos em jornal oficial do
"~ | Municipio/Estado foi inserida na Plataforma +Brasil?
10.6 O Termo de Referéncia/Projeto Basico foi inserido na

" | Plataforma +Brasil?
O valor licitado estd compativel com a modalidade
10.7 .
aplicada?
10.8 | A Ata de licitacdo foi inserida na Plataforma +Brasil?
A documentacgdo/habilitacdo foi inserida na Plataforma
10.9 .
+Brasil?
DISPENSA Sim | Ndo APRECIACAO
10.10 As 3 (trés) cotacBes de preco foram inseridas na
' Plataforma +Brasil?
O Termo de Referéncia foi inserido na Plataforma
10.11 .
+Brasil?
10.12 A justificativa (com embasamento legal) foi inserida na
' Plataforma +Brasil?
A publicacdo do extrato foi inserida na Plataforma
10.13 :
+Brasil?
INEXIGIBILIDADE Sim | Néo APRECIACAO
O Termo de Referéncia foi inserido na Plataforma
10.14 .
+Brasil?
10.15 A justificativa (baseada na Legislacdo) foi inserida na
' Plataforma +Brasil?
A publicacdo do extrato foi inserida na Plataforma
10.16 -
+Brasil?
PROCESSO DE EXECUCAO Sim | Nao APRECIACAO
As 3 (trés) cotacBes foram inseridas na Plataforma
10.17 .
+Brasil?
Os credores constantes na Relacdo de Bens e Servigos
10.18 | Prestados sdo aqueles que apresentaram 0 menor prego
na cotacao de preco realizada?
As datas das Notas Fiscais e/ou Recibos sdo posteriores
10.19 ~
as datas das cotacOes de pre¢os?
10.20 Os documentos apresentados demonstram vinculo entre

0 autor do projeto e a empresa vencedora?
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11

CONTRATOS

Sim

Nao

APRECIACAO

111

Os Contratos/Termo de Contrato foram registrados na
Plataforma +Brasil?

11.2

Os Contratos registrados na Plataforma +Brasil estdo
assinados pelas partes?

12

DOCUMENTO DE LIQUIDACAO

Sim

APRECIACAO

12.1

Os documentos fiscais (Notas Fiscais, Recibos, Guias,
etc) foram inseridos na Plataforma +Brasil?

12.2

Foram emitidos em nome do Convenente?

12.3

Guardam coeréncia com 0s servigos/materiais previstos
no Plano de Trabalho?

12.4

A data de emissdo estd dentro do prazo de validade do
talonario?

12.5

O numero do instrumento estd mencionado nos
documentos fiscais?

12.6

As Notas Fiscais ou Recibos foram emitidos no periodo
de vigéncia do Convénio?

12.7

Os documentos fiscais, referentes as despesas custeadas
com a utilizagdo da modalidade OBTV para o0
Convenente, foram inseridos na Plataforma +Brasil?

13

CONTRAPARTIDA

Sim

APRECIACAO

131

As despesas referentes a contrapartida estdo
compativeis com as previstas no Plano de Trabalho?

13.2

Foi comprovada a contrapartida mediante depdsito no
extrato bancario?

13.3

Os documentos fiscais referentes a contrapartida
financeira foram inseridos na Plataforma +Brasil?

134

Os documentos, referentes a contrapartida em bens e
servi¢os economicamente mensuraveis, foram inseridos
na Plataforma +Brasil?

14

PAGAMENTOS

Sim

APRECIACAO

141

Os pagamentos foram inseridos na Plataforma +Brasil?

14.2

As datas das Notas Fiscais sdo iguais ou anteriores as
datas dos respectivos pagamentos?

14.3

Os pagamentos dos Documentos de Liquidacao
correspondem aos langamentos nos Extratos Bancarios?

14.4

Houve utilizagéo de cheques?

15

RENDIMENTO DE APLICACAO

Sim

APRECIACAO

151

Foi solicitado o rendimento de aplica¢do na Plataforma
+Brasil?

15.2

Os documentos fiscais, referentes a utilizacdo dos
rendimentos, foram inseridos na Plataforma +Brasil?

15.3

Os recursos transferidos e da Contrapartida foram
aplicados no mercado financeiro? E na modalidade
correta?

154

Foi comprovado o montante de aplicacao financeira?

155

Os rendimentos das aplicagcbes financeiras foram
revertidos no Objeto do Convénio?

15.6

A Conveniada prestou contas dos recursos provenientes
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da aplicagdo financeira, nas mesmas condi¢fes de
prestacdo de contas exigidas para 0S recursos
transferidos?

16

RELATORIOS DE EXECUGCAO

Sim

APRECIACAO

16.1

Os relatorios de execucdo foram gerados na Plataforma
+Brasil?

16.2

Os relatérios de execucdo foram aprovados pelo Fiscal
e Gestor?

16.3

Receita e Despesa do Plano de Trabalho

16.4

Financeiro do Plano de Trabalho

16.5

Servicos Contratados

16.6

Documentos de Liquidagdo Incluidos

16.7

Treinados ou Capacitados

16.8

Bens e Servicos de Contrapartida

16.9

Pagamentos Realizados

16.10

Despesas Administrativas

16.11

Fisico do Plano de Trabalho

16.12

Bens Adquiridos

16.13

Bens Produzidos ou Construidos

16.14

Beneficiarios

16.15

Bens e Servicos de Obra

111 -PRESTAR CONTAS

17

CUMPRIMENTO DO OBJETO

Sim

APRECIACAO

171

O Relatério de Cumprimento do Objeto foi preenchido
na Plataforma +Brasil?

17.2

Descreve com clareza, a adogdo dos procedimentos, a
execucdo, e a conclusdo do objeto e o alcance dos
objetivos?

18

REALIZACAO DOS OBJETIVOS

Sim

APRECIACAO

18.1

As informagbes quanto a realizagdo dos objetivos
foram preenchidas?

18.2

Os objetivos propostos no instrumento foram
alcancados?

19

TERMO DE COMPROMISSO

Sim

APRECIACAO

19.1

O termo esta assinado na Plataforma +Brasil?

20

SALDO REMANESCENTE

Sim

APRECIACAO

20.1

Existem saldos remanescentes a serem devolvidos?

20.2

A restituicdo do saldo do Convénio ocorreu em tempo
habil?

20.3

O saldo devolvido fora do prazo se deu com a devida
correcdo?

20.4

Houve devolucdo de saldo referente a OBTV - Para o
Convenente? A devolucdo se deu com a devida
correcdo?

21

ANEXOS

Sim

APRECIACAO

211

Os extratos bancarios da conta do convénio foram
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verificados ou inseridos na Plataforma +Brasil?

Os extratos da aplicacdo financeira foram verificados

21.2 ou inseridos na Plataforma +Brasil?

22 TREINADOS OU CAPACITADQOS Sim | Né&o

APRECIACAO

O certificado do curso foi inserido na Plataforma
22.1 .
+Brasil?

A documentagéo referente ao palestrante do curso e a
22.2 |quantidade de horas ministradas dos cursos foi anexada
na Plataforma +Brasil?

A documentacdo referente ao critério para escolha dos

22.3 treinados foram inseridas na Plataforma +Brasil?

IV — ANALISE DA SITUAGAO FINANCEIRA DA PRESTAGCAO DE CONTAS

23. RECEITA DO PROJETO

VALOR

a. Recursos Recebidos do Concedente

b. Recursos de Contrapartida em Bens e Servigos

c. Recursos de Contrapartida Financeira

d. Rendimentos de Aplicacéo (*)

TOTAL (a+b+c+d)

24. DESPESAS

VALOR

e. Despesas Aprovadas — Recurso do Concedente

f. Despesas Aprovadas — Contrapartida em Bens e Servicos

g. Despesas Aprovadas — Contrapartida Financeira

h. Despesas Aprovadas — Rendimento de Aplicagéo

i. Recursos Devolvidos — Recursos Concedente/Convenente (proporcional)

j. Recursos Devolvidos — Rendimentos de Aplica¢do Financeira

TOTAL DESPESAS APROVADAS (e +f+g+h+i +j)

k. Despesas Passiveis de Aprovacao — Recurso do Concedente

I. Despesas Passiveis de Aprovagdo — Contrapartida em Bens e Servicos

m. Despesas Passiveis de Aprovacdo — Contrapartida Financeira

n. Despesas Passiveis de Aprovacdo — Rendimento de Aplicagdo

SALDO (Total Receitas - Total Despesas Aprovadas)
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Documento - Solicitacdo TCE

Assunto: Nao atendimento as NotificagOes e ressarcimento de débito apurado.
Senhora [Cargo Chefia Imediata],

Informamos que as Notificagdes XX/XXXX (999999) e XX/XXXX (999999), encaminhadas ao Senhor
[Representante Legal] e a/ao [Entidade], respectivamente, com Aviso de Recebimento em
XX/XX/XXXX, para a restituicdo do montante de RS XX.XXX,00 (Extenso), ndo foram atendidas no
prazo determinado.
As presentes NotificagGes sdao decorrentes da [motivo].
Ressaltamos que, o valor principal do débito é de RS XX.XXX,00 (extenso), conforme [documentos
comprobatdrios], fsl. xxx a xxx (999999). O Convenente j4 restituiu [ou comprovou] a Conta Unica
do Tesouro o valor de RS XX.XXX,00 (extenso), conforme [documento comprobatdrio], fl. XXX
(999999), restando a diferenca de RS XX.XXX,00 (extenso), que atualizada monetariamente
corresponde ao montante a ser devolvido de RS XX.XXX,00 (extenso), conforme Demonstrativo de
Débito do TCU (999999), em atendimento ao disposto na IN TCU n°® 71/2012 (alterada pela IN TCU
n°76/2016), em seu art. 62, inciso | somado ao inciso Il, § 32, que diz, in verbis:
“Art. 62 Salvo determina¢do em contrdrio do Tribunal de Contas da
Unido, fica dispensada a instauracdo da tomada de contas especial, nas
seguintes hipdteses:
| = o valor do débito for inferior a RS 100.000,00, considerando o modo de
referenciagdo disposto no § 39 deste artigo;
$ 32 Para fins de aplicago do inciso | do caput, deverd proceder-se do
seguinte modo:
I- no caso de o fato gerador do dano ao erdrio ser anterior a data de
vigéncia desta instrugdo normativa, o valor original deverd ser atualizado
monetariamente até a data de vigéncia desta instrucdo normativa”.
estabelece o § 29, do art. 62 da Instrugdo Normativa n? 71, de 28.11.2012,
acima transcrito."
Face ao exposto, sugerimos o encaminhamento do presente a Coordenacdo de Contabilidade, do
Departamento de Planejamento e Administra¢ao do Iphan em Brasilia, com sugestao de avaliacao
para abertura de processo de instauracdo de Tomada de Contas Especial, conforme art. 32, da IN
TCU n° 71 de 28/11/2012 e/ou adocdo de medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a
obtencdo do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme
disposto no § 29, do art. 62, da IN TCU n° 71 de 28/11/2012, tendo em vista que n3do houve
manifestacdo por parte dos notificados e foi comprovada a ndo devolucgdo dos recursos.
[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Documento - Solicitacdo Cobranca Judicial

Assunto: Nao atendimento as NotificagOes e ressarcimento de débito apurado.
Senhora [Cargo Chefia Imediata],

Informamos que as NotificagBes XX/XXXX (999999) e XX/XXXX (999999), encaminhadas ao Senhor
[Representante Legal] e a/ao [Entidade], respectivamente, com Aviso de Recebimento em
XX/XX/XXXX, para a restituicdo do montante de RS XX.XXX,00 (Extenso), ndo foram atendidas no
prazo determinado.
As presentes Notificagdes sdao decorrentes da [motivo].
Ressaltamos que, o valor principal do débito é de RS XX.XXX,00 (extenso), conforme [documentos
comprobatdrios], fsl. xxx a xxx (999999). O Convenente j4 restituiu [ou comprovou] & Conta Unica
do Tesouro o valor de RS XX.XXX,00 (extenso), conforme [documento comprobatério], fl. XXX
(999999), restando a diferenca de RS XX.XXX,00 (extenso), que atualizada monetariamente
corresponde ao montante a ser devolvido de RS XX.XXX,00 (extenso), conforme Demonstrativo de
Débito do TCU (999999), em atendimento ao disposto na IN TCU 71/2012 (alterada pela IN TCU
76/2016), em seu art. 62, inciso | somado ao inciso Il, § 32, que diz, in verbis:
“Art. 62 Salvo determinag¢do em contrdrio do Tribunal de Contas da Unido, fica
dispensada a instauragcdo da tomada de contas especial, nas seguintes hipoteses:
| — o valor do débito for inferior a RS 100.000,00, considerando o modo de
referenciacgdo disposto no § 32 deste artigo;
$ 32 Para fins de aplicagdo do inciso | do caput, deverd proceder-se do sequinte modo:
I- no caso de o fato gerador do dano ao erdrio ser anterior a data de vigéncia desta
instru¢do normativa, o valor original deverd ser atualizado monetariamente até a
data de vigéncia desta instrucdo normativa”.
E importante salientar que, o presente processo se enquadra no disposto no inciso I, do art. 62, da
supracitada Instrucdo Normativa. Além disso, vale ressaltar o que diz o Parecer
36/2018/PROC/PFIPHAN/PGF/AGU, em seu item 26, in verbis:
"No entanto, é vdlido assinalar que na hipdtese de serem aplicadas as hipdteses do art.
69 da Instrugdo Normativa n? 71, de 28.11.2012, quanto a ndo abertura do processo de
tomada de contas especial, isso ndo exime a autoridade administrativa de adotar
outras medidas administrativas ao seu alcance ou requerer ao drgdo juridico
pertinente as medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencdo do
ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme
estabelece o § 22, do art. 62 da Instrugdo Normativa n? 71, de 28.11.2012, acima
transcrito."
Face ao exposto, sugerimos o encaminhamento do presente a Procuradoria Federal junto ao
Iphan, para que sejam adotadas as medidas judicias e extrajudiciais cabiveis, com vistas a obtencao
do ressarcimento do débito apurado, inclusive o protesto, se for o caso, conforme estabelece o § 29,
do art. 62, da IN TCU 71 de 28/11/2012, tendo em vista que ndo houve manifestacdo por parte dos
notificados e foi comprovada a ndo devolugdo dos recursos.
[Assinaturas e encaminhamentos subsequentes]
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Matriz de Responsabilizacao

Anexo IV da Decisdo Normativa TCU n° 155, de 23 de Novembro de 2016.

Matriz de Responsabilizacédo

Processo: 0000.00000/0000-00

Irregularidade Periodo de Nexo de Consideragdes
g Responsavel o Causalidade sobre a
causadora do . exercicio no Conduta x i~
d4ano (eis) cardo (Relagéo de responsabilidade
g Causa e Efeito) do agente
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PORTARIA IPHAN N¢ 23, DE 30 DE MAIO DE 2022

Delega competéncia para assinatura do Termo de
Ajustamento de Condutaa serfirmado entre o
Instituto do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional -
Iphan e a empresa Copel Distribuigao S.A, relativo ao
Processo Administrativo n2 01508.000384/2014-26.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTiSTICO NACIONAL -
IPHAN, no uso de suas atribuicdes que |he sdo conferidas pelo artigo 26, anexo |, incisos IV e V, do
Decreto n? 9.238, de 15 de dezembro de 2017, publicado no Diario Oficial da Unido de 18 de
dezembro de 2017, e pela Portaria MTur n2 225, publicada no Didrio Oficial da Unido de 11 de maio
de 2020; bem como considerando o disposto no § 12 do art. 32 da Portaria Iphan n2 159, de 11 de
maio de 2016,

RESOLVE:

Art. 12 Delegar competéncia a Superintendente do Iphan no Estado do Parang, ou seu
substituto legal, para, observadas as disposi¢des legais e regulamentares, assinar o Termo de
Ajustamento de Conduta a ser firmado entre o Iphan e a empresa Copel Distribuicdo S.A, no ambito
do Processo Administrativo n2 01508.000384/2014-26, com o intuito de que sejam adotadas medidas
compensatdrias em razao dos danos ocasionados a quatro sitios arqueoldgicos na implantacdo da
Linha de Transmissao de 138 KV Fazenda Rio Grande-Tafisa, situados nos municipios de Mandirituba
e Araucdria, estado do Parana.

Art. 22 Todos os atos praticados pela Superintendéncia, no uso das competéncias aqui
delegadas, deverdo estar devidamente autuados no Processo Administrativo n2 01508.000384/2014-
26.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

LARISSA PEIXOTO
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PORTARIA DE PESSOAL IPHAN N¢ 152, DE 1¢ DE JUNHO DE 2022

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTiSTICO NACIONAL -
IPHAN, no uso das atribuicdes que |he confere o art. 26, Inciso V, Anexo |, do Decreto n2 9.238, de 15
de dezembro de 2017, a Portaria MTur n2 390, de 18 de dezembro de 2019, publicada no Diario
Oficial da Unido de 19 de dezembro de 2019, e considerando a Portaria Casa Civil n2 225, de 8 de
maio de 2020, publicada no Didrio Oficial da Unido de 11 de maio de 2020, bem como o
estabelecido no art. 36 da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e o disposto no Processo
Administrativo SEI 01510.000017/2022-93, resolve:

Remover, nos termos do art. 36, inciso Ill, da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
o servidor LUCAS CIMBALUK, matricula SIAPE n2 1669324, ocupante do cargo Técnicol - Area 1,
lotado na Superintendéncia do Iphan no estado de Santa Catarinapara a Superintendéncia
do Iphan no estado do Parana.

LARISSA PEIXOTO

Presidente
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Atos do Departamento de Planejamento e Administracao

PORTARIA N2 DPA/IPHAN N2 55, DE 27 DE MAIO DE 2022

O DIRETOR DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO, no uso das atribui¢des que |he
sao conferidas pelo art. 19, Anexo |, do Decreto n? 9.238, de 15 de dezembro de 2017, e Portaria
MTur n2 341, de 15 de junho de 2020, publicada no DOU de 16 de junho de 2020, considerando o
disposto da Instrucdo Normativa SGD/ME n2 01, de 4 de abril de 2019, e tendo em vista 0 processo
n2 01450.001367/2022-29, resolve:

Art. 12 Instituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo, que que trata do Inc. IV do
art. 22 da Instrucdo Normativa SGD/ME n2 01, de 4 de abril de 2019, para planejar a aquisicdo de
material de consumo de TIC para manutencdo e operacdo das atividades bdsicas realizadas pela
Coordenacdo Geral de Tecnologia da Informacdo, visando atender demandas de renovacdo e
ampliagcdao do parque computacional da Sede do Iphan, a ser composta pelos servidores abaixo
listados:

I. Como representantes da area técnica, conforme descrito na alinea "a" do Inc. IV do
art. 22 da Instru¢do Normativa SGD/ME n2 01, de 4 de abril de 2019:

INTEGRANTE TECNICO TITULARES SUBSTITUTO
Nome: ANDRE GURJAO CARDOSO SERGIO PORTO CARNEIRO
Matricula SIAPE: 1085024 1779350
Unidade: DIVINF/CGTI/DPA DIVINF/CGTI/DPA

Il. Como representantes da area administrativa, conforme descrito na alinea "b" do
Inc. IV do art. 22 da Instru¢do Normativa SGD/ME n2 01, de 4 de abril de 2019:

INTEGRANTE ADMINISTRATIVO TITULAR SUBSTITUTO
Nome: JOAQUIM FELIX DA CUNHA NETO | JOSE NERISVALDO ALVES GUIMARAES
Matricula SIAPE: 1094823 0045600
Unidade: COREL/CGLOG/DPA COREL/CGLOG/DPA

lll. Como representantes da area requisitante, conforme descrito na alinea "c" do Inc.
IV do art. 22 da Instru¢do Normativa SGD/ME n2 01, de 4 de abril de 2019:

INTEGRANTE REQUISITANTE TITULAR SUBSTITUTO
Nome: PAULO ALVES DE AZEVEDO NETO SERGIO PORTO CARNEIRO
Matricula SIAPE: 3157351 1779350
Unidade: CGTI/DPA DIVINF/CGTI/DPA

Art. 22 Essa portaria entra em vigor da data de sua publicacdo no Boletim
Administrativo Eletronico.

ARTHUR LAZARO LAUDANO BREGUNCI

Diretor de Planejamento e Administracao
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PORTARIA DPA/IPHAN N2 56, DE 30 DE MAIO DE 2022

O DIRETOR DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO, no uso das atribui¢des que lhe
sdo conferidas pelo art. 19 do Anexo | do Decreto n?2 9.238, de 15 de dezembro de 2017, combinados
com a Portaria MTur n2 341, de 15 de junho de 2020, publicada no DOU de 16 de junho de 2020,
considerando o disposto da Instrucdo Normativa SGD/ME n2 01, de 4 de abril de 2019, e tendo em
vista o processo n2 01450.000288/2018-14, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para compor a equipe de gestdo e
fiscalizagdo do Contrato n? 05/2022 firmado entre esta autarquia e a empresa EXTREME DIGITAL
CONSULTORIA E REPRESENTACOES LTDA., inscrita no CNPJ/MF sob o n2? 14.139.773/0001-68, para
prestacdo de servicos de tecnologia de informacdo e comunicacdo de computacdo em nuvem ao
Iphan, conforme processo 01450.000450/2022-81:

Fungao Nome Completo SIAPE

Gestor de Contrato Titular PAULO ALVES DE AZEVEDO NETO 3157351
Gestor de Contrato Substituto SERGIO PORTO CARNEIRO 1779350
ANA CRISTINA FRANCA DE QUEIROZ CAVALCANTI LIMA 1557843

Fiscais Técnicos Titulares : -
ANDRE GURJAO CARDOSO 1085024
Fiscal Requisitante Titular PAULO ALVES DE AZEVEDO NETO 3157351
Fiscal Requisitante Substituto SERGIO PORTO CARNEIRO 1779350
Fiscal Administrativo Titular JOSE NERISVALDO ALVES GUIMARAES 0045600
Fiscal Administrativo Substituto JOAQUIM FELIX DA CUNHA NETO 1094823

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
ARTHUR LAZARO LAUDANO BREGUNCI

Diretor de Planejamento e Administracao
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PORTARIA DPA/IPHAN N2 57, DE 02 DE JUNHO DE 2022

O DIRETOR DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO, no uso das atribuicées que lhe
sdo conferidas pelo art. 19, Anexo |, do Decreto n? 9.238, de 15 de dezembro de 2017, e
considerando a Portaria MTur n2 341, de 15 de junho de 2020, publicada no DOU de 16 de junho de
2020, e o processo n? 01450.001077/2022-85, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhar e fiscalizar a
execucdo da contratacdo da empresa One Cursos Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacdo Ltda.
, inscrita no CNPJ sob o n2 06.012.731/0001-33, cujo objeto é o pagamento de inscricbes para o
"Curso online Retencdes na Fonte de Tributos e Contribuicdes Sociais na Contratacdo de Bens e
Servicos na Administracdo Publica (IRRF/PIS/COFINS/CSLL/INSS/ISS/ICMS-DF)", para servidores deste
Instituto:

. NOME: PAULO FABRICIO DORNELES DE OLIVEIRA
Gestor do Contrato (Titular)
SIAPE: 1163591
. NOME: JEAN FELIPE DOS SANTOS TIEMOKO
Gestor do Contrato (Substituto)
SIAPE: 1123171

Art. 22 S3o competéncias do Gestor do Contrato Titular e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do seu substituto, a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica, administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragao, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagcdo de san¢des, extingao dos contratos, dentre outros.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
ARTHUR LAZARO LAUDANO BREGUNCI

Diretor de Planejamento e Administragao
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COORDENAGAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

EDITAL COGEP/DPA/IPHAN N2 21, DE 02 DE JUNHO DE 2022
Processo n? 01404.000054/2022-17
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONCESSAO DE UMA FUNCAO GRATIFICADA 2 (FG-02)

O COORDENADOR-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO DO DEPARTAMENTO DE
PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL, considerando o disposto na Portaria n? 92, de 05 de julho de 2012, publicada no DOU de
09 de julho de 2012, e no uso das atribuicdes que Ihe confere a Portaria n? 365, de 20 de agosto de
2015, publicado no Diario Oficial da Unido, de 25 de agosto de 2015, e a Portaria n? 355, de 29 de
outubro de 2021, publicada no Didrio Oficial da Unido, de 04 de novembro de 2021, e considerando o
que consta do Processo Administrativo n2 01404.000054/2022-17, torna publica a realizacdo de
Processo Seletivo Simplificado para concessdo de 1 (uma) Fungao Gratificada 2 (FG-02) na Divisdo do
Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular, no Rio de
Janeiro.

1.  DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo sera regido por este Edital e conduzido pela Divisdo Museu de Folclore
Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular em conjunto com a Coordenagao
de Desenvolvimento de Pessoas (CODEP/COGEP/DPA/IPHAN).

1.2. Aselecdo de que trata este Edital compreendera as etapas de inscricao, avaliacao e decisdo.
1.3. A etapa de avaliagdo compreendera analise curricular, entrevista e aprovacgao final.

1.4. A analise curricular devera considerar a formacdo académica, a qualificacdo técnica, a
experiéncia profissional e a adequacdo, correlagdao e correspondéncia destas com o cargo de que
trata o presente Edital.

1.5. A etapa de avaliacdo também deverd considerar:
1.5.1. Os resultados de trabalhos anteriores relacionados as atribuicdes do cargo ou da funcao.
1.5.2. A familiaridade do candidato com as atividades a serem exercidas pela funcdo gratificada.

1.5.3. Outras informacbes e dados pessoais capazes de demonstrar o comprometimento do
candidato com as atividades do Iphan.

1.6. Os procedimentos previstos na fase de avaliacdo sdo de carater eliminatério.

1.6.1. Todas as etapas do processo seletivo serdo realizadas na Divisdo Museu de Folclore Edison
Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular.

1.6.2. Os candidatos submetidos ao processo seletivo previsto no presente Edital ndo fardo jus a
diarias, ajuda de custo ou quaisquer outros auxilios.

1.6.3. Caso aprovado(a), o candidato podera fazer jus a ajuda de custo, conforme arts. 53 a 57 da Lei
n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

2. DA FUNGAO GRATIFICADA - FG-02
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2.1.2. FG-02 — Funcdo Gratificada 02.

2.2. LOTACAO: Divisdo Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura
Popular no Rio de Janeiro.

2.3. VAGAS: 01 (uma).

2.4. GRATIFICACAO: RS 413,54 (quatrocentos e treze reais e cinquenta e quatro centavos).
3. DOS REQUISITOS BASICOS

3.1. Requisitos Obrigatdrios:

3.1.1. Ensino Superior

3.1.2. Formacdo em Arquitetura ou Museologia

3.2. Requisito Desejavel:

3.3. Experiéncia de atuagdao compativel com as atividades descritas

3.4. Experiéncia de atuagdo em projetos relacionados ao patriménio cultural imaterial e culturas
populares.

4. COMPETENCIAS E CONHECIMENTOS
4.1. Conhecimento no desenvolvimento de projetos expograficos.

4.2. Conhecimento de materiais e técnicas relacionados a projetos expositivos, incluindo
luminotécnica.

4.3. Ter boa comunicacao, iniciativa, ter foco, trabalhar em equipe, aperfeicoar processos e alcangar
resultados eficazes.

4.4. Dominio do Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI.
5. DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
5.1. Conceber projetos expograficos para exposi¢des de curta, média e longa duragao no CNFCP;

5.2. Conceber/assessorar projetos expograficos para exposi¢Ges de curta, média e longa duragcdo em
parcerias organizadas pelo CNFCP/IPHAN relacionadas ao campo das culturas populares e folclore
(Superintendéncias, Casas de patrimonio, centros culturais, pontos de cultura, etc.);

5.3. Elaborar os projetos e documentacdo necessaria a tramitacdo dos processos nos sistemas (SEl,
etc.);

5.4. Participar da equipe de fiscalizacdo, podendo atuar como fiscal;

5.5. Planejar, em conjunto com a Divisdo de Difusdo Cultural, a organizacdo dos espacos em eventos
promovidos pelo CNFCP;

5.6. Administrar a confeccdo, aquisicdo, guarda e manutencdo de suportes e equipamentos
expositivos do CNFCP;

5.7. Assessorar a Associacdo Cultural de Amigos do Museu de Folclore Edison Carneiro (ACAMUFEC)
em projetos e acdes expograficas relacionados ao CNFCP (Mercado Brasil, Espaco permanente da
Sala do Artista Popular, etc.).
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6. DAS INSCRICOES NO PROCESSO SELETIVO

6.1. As inscricOes realizar-se-do no periodo de 6 de junho a 17 de junho de 2022, mediante
preenchimento de curriculo com informacdes pertinentes a sua trajetdria profissional e académica
no SIGEPE Banco de Talentos, através do endereco
https://bancodetalentos.economia.gov.br/#/login-web, tendo em vista o disposto no art. 42 da
Instrucdo Normativa SGP/MP n2 4, de 28 de dezembro de 2018. Apds preenchimento, o(a)
candidato(a) deve baixar o curriculo em formato pdf e envia-lo junto as respostas as autoriza¢des
contidas nos Anexos Il e Ill para o correio eletrénico processoseletivo@iphan.gov.br. O campo
"assunto" deve conter o texto “FG 2 CNFCP - RJ - [Nome do(a) candidato(a)]”.

6.2. Ndo haverd cobranca de taxa de inscricdo.

6.3. Antes de efetuar a inscricdo, o(a) candidato(a) devera conhecer plenamente os termos deste
Edital e certificar-se de que é capaz de comprovar que preenche todos os requisitos exigidos e que
possui as qualificagOes técnicas que indicar.

7. DO PROCESSO SELETIVO
7.1. O processo seletivo compreenderd as seguintes etapas:
7.1.1. 12 etapa: analise curricular, de carater eliminatorio.

7.1.2. 22 etapa: entrevista, de carater eliminatério (candidato argumenta porque deveria ser
selecionado e respondem a questionamentos especificos).

7.1.3. 32 etapa: aprovacao final.

7.1.4. Todas as etapas ficardo sob a responsabilidade da Divisao do Museu de Folclore Edison
Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular, no Rio de Janeiro.

7.1.5. As datas provaveis das etapas da selegdao constam do Anexo I.

7.1.6. Serdao convocados para a segunda etapa (entrevista) os 5 (cinco) candidatos com melhor
avaliacdo na primeira etapa.

7.1.7. Os candidatos selecionados para a entrevista receberdo orientacdes sobre a data e horario no
e-mail cadastrado no ato da inscricdo.

7.1.8. A partir das entrevistas, sera estabelecida uma lista com os 5 (cinco) primeiros colocados.

7.1.9. A escolha final do candidato é ato discricionadrio da autoridade responsavel pela indicacao,
nomeacao ou designacao.

7.1.10. Na hipdtese de ndo aprovacao de nenhum dos 5 (cinco) candidatos selecionados, podera ser
formada nova lista dentre os demais candidatos participantes do processo seletivo.

7.1.11. Na hipdtese de ndo ser escolhido qualquer dos candidatos selecionados, a Divisdo do Museu
de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular, no Rio de
Janeiro poderd solicitar a abertura de nova selecdo.

8. DAS ENTREVISTAS

8.1. As entrevistas ocorrerdo no Rio de Janeiro/RJ e serdo realizadas em local a ser indicado pela
Divisdo do Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular no
momento da divulgacdo do cronograma de entrevistas.
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8.2. Em carater excepcional e em razao das medidas de enfrentamento ao COVID-19, as entrevistas
poderdo ser realizadas por meio digital de comunicacdo. Estas informacbes serdo divulgadas
juntamente com o cronograma de entrevistas pela Divisdo do Museu de Folclore Edison Carneiro do
Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular.

8.3. A Divisdo do Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura
Popular definird os meios digitais de comunicacdo disponiveis, caso seja este o meio escolhido, para a
realizacdo da entrevista a distancia, a seu critério.

8.4. O agendamento das entrevistas sera feito pela Divisao do Museu de Folclore Edison Carneiro do
Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular, por e-mail ou telefone.

8.5. Havendo entrevistas presenciais, é de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo
correta do local de realizagdo da entrevista, bem como o comparecimento no hordrio determinado,
com antecedéncia minima de 10 (dez) minutos.

8.6. Ocorrendo entrevistas a distancia, é de responsabilidade exclusiva do candidato o acesso ao
meio digital de comunicac¢ao indicado pela Divisdao do Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro
Nacional de Folclore e Cultura Popular, providenciando o que for necessario para o uso adequado de
imagem, audio e voz na plataforma de comunicacdo, bem como o comparecimento no horario
determinado, com antecedéncia minima de 10 (dez) minutos.

8.7. O resultado das entrevistas sera enviado através de mensagem eletronica até a data provavel
de 24 de junho de 2022.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O recebimento da inscricdo do candidato implicara a aceitacdo das normas para o processo
seletivo contidas neste Edital.

9.2. A qualquer tempo serd possivel anular a designacdo do candidato, desde que verificada
gualquer incongruéncia nos documentos apresentados.

9.3. As informacGes prestadas no curriculo sdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Coordenacdo de Desenvolvimento de Pessoas do direito de excluir do processo seletivo aquele que
fornecer dados comprovadamente inveridicos.

9.4. O ndo comparecimento a entrevista na data, na hora e no local definidos sera considerado como
desisténcia por parte do candidato, sendo ele automaticamente eliminado do processo seletivo.

9.5. As entrevistas visam aferir se o candidato possui conhecimento técnico desejado e o perfil
profissional adequado para a funcdo gratificada de que trata o presente Edital.

9.6. O candidato considerado ndo apto na entrevista serd eliminado do processo seletivo.
9.7. As datas previstas no cronograma (Anexo |) poderdo ser alteradas a critério do Iphan.

9.8. O resultado do processo seletivo sera divulgado por e-mail, diretamente ao selecionado, até a
data provavel de até 01 de julho de 2022.

PAULO FABRICIO DORNELES DE OLIVEIRA

Coordenador-Geral de Gestao de Pessoas substituto
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ANEXOS AO EDITAL

1. Anexo | — Datas Provaveis das Etapas da Selecao;
2. Anexo Il - Autorizacdo da Chefia Imediata; e
3. Anexo Il - Autorizagdo da Chefia Maxima da Unidade.

ANEXO |
DATAS PROVAVEIS DAS ETAPAS DA SELECAO

Inscrigdes de 6 de junho a 17 de junho de 2022
Analise Curricular 20 e 21 de junho 2022
Entrevistas Individuais 22 e 23 de junho de 2022
Resultado Final do Processo Seletivo até 01 de julho de 2022
ANEXO I

AUTORIZAGAO DA CHEFIA IMEDIATA
A Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas
COGEP/DPA/IPHAN

Eu [NOME], [CARGO] do(a) [LOTACAO/ORGAO], autorizo o(a) servidor(a) [NOME DO SERVIDOR], a
mim subordinado, a participar do processo seletivo do Instituto do Patrimoénio Histdrico e Artistico
Nacional — Iphan referente ao Edital COGEP/DPA/IPHAN n2 --/2022.

Comprometo-me, ainda, a liberar o(a) servidor(a) para assumir a Funcdo Gratificada 2 - FG 02 na
Divisdao do Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular, no
Rio de Janeiro na hipdtese de sua selegao.

Atenciosamente,

ANEXO Il
AUTORIZACAO DA CHEFIA MAXIMA DA UNIDADE
A Coordenacio-Geral de Gestdo de Pessoas
COGEP/DPA/IPHAN

Eu [NOME], [CARGO] do(a) [LOTACAO/ORGAO], como chefia maxima desta unidade, autorizo o(a)
servidor(a) [NOME DO SERVIDOR] a participar do processo seletivo para a concessao de uma Fungdo
Gratificada 2 - FG 02, na Divisdo do Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore
e Cultura Popular, no Rio de Janeiro, referente ao Edital COGEP/DPA/IPHAN n2 --/2022.

Comprometo-me, ainda, a liberar o(a) servidor(a) para assumir a Func¢do Gratificada 2 - FG 02 na
Divisdo do Museu de Folclore Edison Carneiro do Centro Nacional de Folclore e Cultura Popular, no
Rio de Janeiro. na hipdtese de sua selecao.

Atenciosamente,
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PORTARIA COGEP/DPA/IPHAN N2 43, DE 31 DE MAIO DE 2022

O COORDENADOR-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, DO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO
HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, considerando o uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria
IPHAN n2 365, de 20 de agosto de 2015, publicada no Didrio Oficial da Unido de 25 de agosto de
2015, e a Portaria Iphan n2 355, de 29 de outubro de 2021, publicada no Didrio Oficial da Unido, de
04 de novembro de 2021, bem como o estabelecido no artigo 87 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, em sua redagdo original, e o disposto no Processo Administrativo SEI° 01514.000685/2019-
85, resolve:

Art. 12 Conceder ao servidor Cassio Vinicio Sales, matricula SIAPE 0222712, Licenca
Prémio por Assiduidade a que faz jus referente ao periodo de 24/01/1989 a 22/01/1994, para
usufruto no periodo de 06/06/2022 a 05/07/2022 1 (um) més.

Art. 22 Apds o usufruto do periodo de que trata o art. 12 desta portaria, o servidor tera
mais saldo de 01 (um) més para usufruto de Licenca Prémio por Assiduidade.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
PAULO FABRICIO DORNELES DE OLIVEIRA

Coordenador-Geral de Gestao de Pessoas substituto

INSTITUTO DO
PaATRIMONID
Husramco &
ARTISTICD
MacionaL

86




BAE — Boletim Administrativo Eletronico do IPHAN n? 1.686— Edicdo Semanal de 3 de junho de 2022

PORTARIA DE PESSOAL N¢ 44, DE 31 DE MAIO DE 2022

O COORDENADOR-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO, DO
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO
HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL, considerando o uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria
IPHAN n2 365, de 20 de agosto de 2015, publicada no Diario Oficial da Unido de 25 de agosto de
2015, e a Portaria Iphan n2 355, de 29 de outubro de 2021, publicada no Didrio Oficial da Unido, de
04 de novembro de 2021, bem como o estabelecido no artigo 87 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, em  sua redacdo  original,eo  disposto no Processo  Administrativo
SEI n2 01450.001561/2022-12, resolve:

Art. 12 Conceder a servidora MONICA ELISQUE DO CARMO, matricula SIAPE
n2 00278071, Licengca Prémio por Assiduidade a que faz jus pelo quinquénio de 30/09/1991
a 27/09/1996, para usufruto no periodo de 01/07/2022 a 30/07/2022 (30 dias).

Art. 22 Apds o usufruto do periodo de que trata o art. 12 desta portaria, a servidora
nao tera mais saldo para usufruto de Licenga Prémio por Assiduidade.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
PAULO FABRICIO DORNELES DE OLIVEIRA

Coordenador-Geral de Gestao de Pessoas substituto
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PORTARIA DE PESSOAL COGEP/DPA/IPHAN 45, DE 02 DE JUNHO DE 2022

O COORDENADOR-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS SUBSTITUTO DO DEPARTAMENTO
DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL, considerando o disposto na Portaria n? 92, de 05 de julho de 2012, publicada no DOU de
09 de julho de 2012, e no uso das atribuicdes que |lhe confere a Portaria n? 365, de 20 de agosto de
2015, publicado no Diario Oficial da Unido, de 25 de agosto de 2015, e a Portaria n? 355, de 29 de
outubro de 2021, publicada no Didrio Oficial da Unido, de 04 de novembro de 2021, e considerando o
que consta do Processo Administrativo n? 01460.000071/2021-91, resolve:

Art. 12 Conceder a servidora Caroline dos Reis Lodi, matricula SIAPE 1819494,
ocupante do cargo efetivo de Técnico | - Museologia, lotada no Centro Cultural do Patriménio Paco
Imperial (CCPPI), Licenca Capacitacdo para participar de Internship online (estagio online), realizado
no International Centre for the Study of the Preservation and Restoration of Cultural Property -
ICCROM, na modalidade de ensino a distancia, no periodo de 15 de junho de 2022 a 15 de julho de
2022, 30 (trinta) dias, em conformidade com o artigo 87 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
e com as disposi¢des contidas no Decreto n? 9.991, de 28 de agosto de 2019, e Instrugdao Normativa
SGP-ENAP/SEDGG/ME n2 21, de 12 de fevereiro de 2021.

Art. 22 A concessdo da Licenga para Capacitagdao nao garante ao servidor o direito de
se ausentar do pais sem a prévia autorizacdo do Ministro de Estado.

PAULO FABRICIO DORNELES DE OLIVEIRA

Coordenador-Geral de Gestao de Pessoas substituto
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Atos das Superintendéncias

SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO ACRE

PORTARIA IPHAN-AC N2 09, DE 31 DE MAIO DE 2022

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO ACRE - IPHAN/AC, no uso das atribuicdes que |lhe sdo conferidas pela Portaria
Iphan/IPHAN n2 47, de 29 de outubro de 2021, publicada no DOU de 04 de novembro de 2021, e
considerando o que consta no Processo Administrativo n2 01423.000092/2021-52, RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo elencados para atuarem como integrantes da
Equipe de Planejamento da contratagao do servigo de consultoria para o "Recadastramento de sitios

arqueoldgicos do Pronapaba dos anos de 1978 a 1980, Estado do Acre", relativa ao Plano de Acao ID
7738:

Amanda da Costa Vasconcelos — SIAPE 3229271 — Gestora do Contrato
Arlan Hudson Souza e Silva — SIAPE 2595744 — Gestor Substituto do Contrato
Antonia Damasceno Barbosa — SIAPE 3126812 — Fiscal Técnica
Thais Possenti Pinto Dias — SIAPE 1592717 — Fiscal Técnica Substituta
Barbara Moreira Maia — SIAPE 3284812 — Fiscal Administrativa
Eduardo Luiz Couto Junior — SIAPE 3126717 — Fiscal Administrativo Substituto
Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
AMANDA DA COSTA VASCONCELOS
SUPERINTENDENTE DO IPHAN NO ACRE
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA IPHAN-ES N2 09, DE 02 JUNHO DE 2022

O SUPERINTENDENTE SUBSTITUTO DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL — IPHAN NO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuices que lhe confere
o Decreto n2 9.238, de 15 de dezembro de 2017, a Portaria GAB-IPHAN/IPHAN n2 47, de 29 de
outubro de 2021, publicada no D.0O.U de 04 de novembro de 2021, e a Portaria n? 409, de 03 de
dezembro de 2021, publicada no D.O.U de 04 de dezembro de 2021 resolve:

Art. 12 Designar as servidoras Claudia Lugon Pontes, SIAPE n? 225072, Elienne
Machado Brum, SIAPE n2 1951312, Fernanda Paris Caldellas, SIAPE n? 1855429, Maria Helena Soares
Arnaud, SIAPE n2 1552119 e Sandra Soares de Castro Junqueira, SIAPE n? 3144562, para atuarem
como integrantes da Equipe Permanente de Planejamento para as contratacdes de servicos e
processos de aquisicdo de bens no ambito da Superintendéncia do IPHAN no Espirito Santo, nos
termos da Instrugao Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Yuri Batalha de Magalhaes

Superintendente Substituto do Iphan no Espirito Santo
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DE GOIAS

PORTARIA IPHAN-GO N2 6, DE 27 DE MAIO DE 2022

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO ESTADO DE GOIAS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela
Portaria GAB-IPHAN/IPHAN n2 47, de 29 de outubro de 2021, publicada no D.0.U de 04 de novembro
de 2021, e conforme os artigos 41 a 43 da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, da
SEGES/MP, bem como o disposto no art. 67 da Lei 8.666/93, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhar e fiscalizar a
execucdo do Contrato n° 03/2020, celebrado entre esta autarquia e a Empresa MRS Estudos
Ambientais Ltda, CNPJ/MF n2 94.526.480./0001-72, cujo objeto é a EXECUCAO DE SERVICOS
DE “RECADASTRAMENTO DE SITIOS ARQUEOLOGICOS NOS MUNICIPIOS DE CAVALCANTE, COLINAS
DO SUL, MINACU, QUIRINOPOLIS, SERRANOPOLIS E PORANGATU, NO ESTADO DE GOIAS - conforme
Processo SEI n°01516.000449/2020-82:

] NOME: Sérgio Daher de Oliveira
Gestor do Contrato (Titular)
CPF: 019.849.201-46 SIAPE: 1066389
. NOME: Déborah Aires Souto
Gestora do Contrato (Substituta)
CPF: 757.121.131.04 SIAPE: 3128992
) L. . NOME: Danilo Curado
Fiscal Técnico (Titular)
CPF: 007.905.721-76 SIAPE: 1813245
i L. . NOME: Héllen Batista Carvalho
Fiscal Técnica (Substituta)
CPF: 532.726.761-04 SIAPE: 1553627
) o ) NOME: Cledson Divino Oliveira de Morais
Fiscal Administrativo
CPF: 587.323.651-87 SIAPE: 1819896
Nome Diana da Silva Castro Luna
Fiscal Administrativa (Substituta) CPF: 017.614.532-03 SIAPE 3126682

Art. 292 S3o competéncias do Gestor do Contratoe, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do seu substituto, a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatérios a instrucdo
processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de san¢des, extingdo dos contratos, dentre outros;

Art. 32 S3o competéncias do Fiscal Técnico do Contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do seu substituto, o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execug¢do do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo de que trata o inciso V do art. 40 da IN 05, de 26 de maio de 2017;

Art. 42 S3o competéncias do Fiscal Administrativodo Contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, do seu substituto, o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execugdo dos servicos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao
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de obra quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
ALLYSON RIBEIRO E SILVA CABRAL

Superintendente do IPHAN em Goids
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO MARANHAO

PORTARIA IPHAN-MA N2 05, DE 30 DE MAIO DE 2022

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes que Ihe s3o conferidas pela
Portaria GAB-IPHAN/IPHAN n2 47, de 29 de outubro de 2021, publicada em 4 de novembro de 2021,
no Didrio Oficial da Unido — DOU, e tendo em vista as determinacdes contidas no art. 32 da Portaria
IPHAN n? 29, de 16 de janeiro de 2014, da Lei 8.666, de 21 de Julho de 1993 e suas alteracdes
posteriores; resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicoes,
para compor a equipe de fiscalizagdo do Termo de Acordo de Cooperacao Técnica, firmado
entre entre o IPHAN/MA e a Prefeitura do Municipio de Sdo Luis/MA, através da Secretaria Municipal
de Agricultura, Pecudria e Abastecimento — SEMAPA, Processo n° 01494.000543/2021-18, Obijeto:
cessdo dos projetos referentes a obra de reforma do Mercado Central localizado em Sao Luis/MA.

Fiscal Titular André Ricardo Ribeiro Batista CPF n° 006.534.713-78 | SIAPE n°® 1820367
Fiscal Substituto | Raimundo José Rodrigues de Sousa Roma | CPF n2 865.586.767-53 | SIAPE n2 1096337

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Mauricio Abreu Itapary

Superintendente do IPHAN/MA
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PORTARIA IPHAN-MA N2 06, DE 30 DE MAIO DE 2022

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes que Ihe s3o conferidas pela
Portaria GAB-IPHAN/IPHAN n2 47, de 29 de outubro de 2021, publicada em 4 de novembro de 2021,
no Didrio Oficial da Unido — DOU, e tendo em vista as determinacdes contidas no art. 32 da Portaria
IPHAN n? 29, de 16 de janeiro de 2014, da Lei 8.666, de 21 de Julho de 1993 e suas alteracdes
posteriores; resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sem prejuizo das suas atribuicoes,
para compor a equipe de fiscalizacdo do Termo de Acordo de Cooperacdo Técnica, firmado
entreentre o IPHAN/MA e a Universidade Estadual do Maranhdo - UEMA, Processo
n°01494.000555/2021-42, Objeto: cessdo dos projetos referentes a obra de reforma do imodvel
localizado na rua do Giz esquina com a Rua 14 de Julho que irad abrigar a Escola de Musica da UEMA.

Fiscal Titular André Ricardo Ribeiro Batista CPF n° 006.534.713-78 |SIAPE n° 1820367
Fiscal Substituto| Raimundo José Rodrigues de Sousa Roma | CPF n2 865.586.767-53 |SIAPE n2 1096337

Art. 22 Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Mauricio Abreu Itapary

Superintendente do IPHAN/MA
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL

PORTARIA IPHAN-MS N2 10, DE 30 DE MAIO DE 2022

A SUPERINTENDENTE SUBSTITUTA DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E
ARTISTICO NACIONAL (IPHAN) EM MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pela Portaria n2 483, de 02 DE DEZEMBRO DE 2016, publicada no DOU N2 232 de 05
de dezembro de 2016; e considerando as disposi¢cdes contidas na Instru¢do Normativa da Secretaria
de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (IN/SEGES/MP) n2 5, de 25 de
maio de 2017 e na Portaria GAB-IPHAN/IPHAN n2 47, de 29 de outubro de 2021, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para, sem prejuizo de suas
atribui¢des, atuarem como integrante da Equipe de Planejamento para as contrata¢des de servigos e
aquisicdes de bens e materiais no ambito da Superintendéncia do IPHAN em Mato Grosso do Sul —
IPHAN/MS, nos termos da Instrugcdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017:

ANDRE VILELA PEREIRA, matricula SIAPE n2 1837063;
CLEBER RIBEIRO DIAS, matricula SIAPE n2 1392222;
DANIELLA APARECIDA MARQUES E SILVA, matricula SIAPE n? 1328611; e
JOSE AUGUSTO CARVALHO DOS SANTOS, matricula SIAPE n2 1087909;
Art. 22 Revogar a Portaria IPHAN-MS N2 16, de 2 de outubro de 2018.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

SILVIA TERESA MERCADO CEDRON

Superintendente substituta do Iphan em Mato Grosso do Sul
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA IPHAN-MG N2 8, DE 3 DE JUNHO DE 2022

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pela
Portaria n2 197, de 24 de abril de 2020 do Gabinete do Ministro, Decreto n? 9.238 de 15 de
dezembro de 2017, Portaria GAB-IPHAN/IPHAN N2 47, de 29 de outubro de 2021, Portaria IPHAN N2
14, de 30 de marco de 2022, e alteracdes posteriores, resolve:

Art. 12 Conceder autorizacao aos servidores, para, no interesse do servico e exercicio
de suas atribuicdes, dirigir os veiculos da Superintendéncia do IPHAN-MG:

Henrique Santiago Lima, matricula SIAPE n2 3160551, CPF n2 093.798.286-59, CNH n¢?
04428908659;

Jodo Paulo Martins, matricula SIAPE n? 3126558, CPF n? 056.341.076-01, CNH n2
03280655690;

Matheus Guerra Cotta, matricula SIAPE n2 1557396, CPF n2 894.640.606-20, CNH n2
01868080001.

Art. 292 A autorizagao de que trata esta Portaria se encerra automaticamente quando
os servidores se desligarem desta Superintendéncia.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
DEBORA MARIA RAMOS DO NASCIMENTO FRANCA

Superintendente da Superintendéncia do IPHAN no Estado de Minas Gerais
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DE PERNAMBUCO

PORTARIA IPHAN-PE N2 23, DE 31 DE MAIO DE 2022

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL EM PERNAMBUCO - IPHAN/PE, no uso de suas competéncias que lhe sdo atribuidas pela
Portaria Gab-Iphan/IPHAN n2 47, de 29 de outubro de 2021, publicada no DOU, de 04 de novembro
de 2021, da Presidéncia do IPHAN, Portaria n2 808, de 16 de dezembro de 2020, publicada no DOU
de 17 de dezembro de 2020, e demais dispositivos legais pertinentes, e considerando o que consta
do Processo Administrativo n2 01498.000212//2019-23, resolve:

Art. 12 Designar o servidor Thiago Lima da Costa Santos —matricula SIAPE n2 3129541,
para exercer o encargo de gestor/fiscal titular do Contrato 05/2019, firmado com a empresa ECM
SERVICOS DE CONSERVAGCAO E LIMPEZA EIRELI, inscritano CNPJ/MF sob o n2 14.068.592/0001-
98, cujo objeto é a prestacdo do servicos de atividades complementares de motorista para o
IPHAN/PE.

Art. 22 Designar a servidora Caroline de Branco Rodrigues Pessoa - Matricula SIAPE n°
1751069, como gestora/fiscal substituta, para substituir eventualmente o referido fiscal nos seus
impedimentos;

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacgao.
ROGERIO SAMUEL DE LIMA HENRIQUES

Superintendente do Iphan em Pernambuco
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DO PIAUI

PORTARIA IPHAN-PI N2 02, DE 01 DE JUNHO DE 2022

O SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL NO ESTADO DO PIAUI, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 27, do Decreto n2
9.238, de 15 de dezembro de 2017 e na Portaria 380, de 04 de setembro de 2015 no DOU, tendo em
vista o disposto na Portaria MINC n2 92, de 05 de julho de 2012, publicada no DOU de 09 de julho de
2012, resolve:

Art. 12 Conceder autorizacdo para conduzir veiculo oficial da Superintendéncia do
IPHAN/PI, a servidora:

- ANA STELA DE NEGREIROS OLIVEIRA, Matricula SIAPE 2582792, Carteira Nacional de
Habilitagdo — NUmero de Registro: 04468932206 — Categoria “B” — Validade: 13/03/2024;

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim
Administrativo Eletronico do Instituto do Patrimoénio Historico e Artistico Nacional.

Fabio José Lustosa da Costa Ferreira

Superintendente do IPHAN no Piaui
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SUPERINTENDENCIA DO IPHAN NO ESTADO DE RORAIMA

PORTARIA IPHAN- RR N2 13, DE 03 DE JUNHO DE 2022

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN/RORAIMA, no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pela Portaria n2 2.108,
de 25/07/2019, publicada no Didrio Oficial da Unido, de 26 de julho de 2019 e de acordo com a
Instrucdo Normativa n2 05/2017, resolve:

Art. 19 Designar as servidoras abaixo relacionadas para, sob a presidéncia da primeira,
sem prejuizo das suas atribuicdes, comporem a “Equipe de Planejamento” da seguinte demanda:
"aquisicdo de bens mobveis para uso comum na Superintendéncia do Iphan em Roraima
(processo 01419.000081/2022-12)":

PATRICIA KELEN BRASIL DOS SANTOS, matricula SIAPE n2 3244767 e;
LADY LOREINE AMORIM SILVA, matricula SIAPE n2 2088342.

Art. 22 Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagcdo consistem nas
seguintes atividades:

| - elaboracdo do documento para formalizacdo da demanda (DFD) pelo setor
requisitante do servigo, conforme modelo do Anexo Il da IN n2 05/2017, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratacdo e considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso;

b) a quantidade de servico a ser contratada;
c) a previsdao de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos; e

d) a indicacdo do servidor ou servidores para compor a equipe que fara a elaboragao
dos Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a quem sera confiada
a fiscalizacdo dos servicos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento da
contratacdo, observado o disposto no § 12 do art. 39.

Art. 32 Ao receber o documento de que trata o inciso | do art. 29, a autoridade
competente do setor de licitacGes poder3d, se necessario, indicar servidor ou servidores que atuam no
setor para compor a equipe de Planejamento da Contratacao.

§ 12 A equipe de Planejamento da Contratacdo é o conjunto de servidores, que
reinem as competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de Planejamento da
Contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacGes e
contratos, dentre outros.

§ 22 Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratacdo devem ter ciéncia
expressa da indicacdo das suas respectivas atribuicdes antes de serem formalmente designados.

§ 32 Dessa forma, a constituicdo dessa equipe multidisciplinar visa ao fortalecimento e
estruturacdo do planejamento, a articulagdo entre as areas e a minimizacao dos riscos intrinsecos a
contragao.

Art. 42 As competéncias dos integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacdo:
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| - Integrante Requisitante — servidor representante da Area Requisitante que possui
conhecimentos técnicos e/ou de uso do objeto. Auxiliard o Estudo Preliminar e Mapa de Riscos e
atuara como presidente da Equipe de Planejamento da Contratacao.

Il - Integrante Técnico - servidor da Area Técnica que possui conhecimentos técnicos e
auxiliara o Estudo Preliminar e Mapa de Riscos, bem como elaborard o respectivo Termo de
Referéncia e documentos pertinentes a instrucdo do processo.

Il - Integrante Administrativo — servidor representante das areas de contratos,
licitacGes, compras, dentre outras. Auxiliard o integrante requisitante, mediante solicitacdo, na
elaboracdo do Estudo Preliminar e Gerenciamento de Riscos, orientando-o no alinhamento do objeto
a ser contratado quanto as regras internas e externas das respectivas areas, com vistas a reduzir
erros, atrasos na fase de execu¢ao em decorréncia de falhas da fase de Planejamento da contratacgao.

Art. 5° A instituicdo poderd definir de forma diversa a formacgao de equipe responsavel
pelo Planejamento das contratagdes quando contemplarem darea técnica especifica em sua estrutura.

Art. 6° Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de Planejamento
da Contratacdo deve realizar os Estudos Preliminares, conforme as diretrizes constantes do Anexo Il
da IN n205/2017.

§ 12 O documento que materializa os Estudos Preliminares deve conter, quando
couber, o seguinte conteudo:

| — necessidade da contratacao;

Il — referéncia a outros instrumentos de planejamento do érgdo ou entidade, se
houver;

lIl — requisitos da contratacao;

IV — estimativa das quantidades, acompanhadas das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte;

V — levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solucdo a contratar;
VI — estimativas de precos ou precos referenciais;
VIl — descricdo da solu¢cdo como um todo;

VIl — justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo, quando necessdria para
individualizacdo do objeto;

IX — demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X — providéncias para adequacdo do ambiente do 6rgdo;
XI — contratacdes correlatas e/ou interdependentes; e
Xl — declaracdo da viabilidade ou ndo da contratacdo.

§ 22 Os Estudos Preliminares devem obrigatoriamente conter o disposto nos incisos |,
IV, VI, VIl e Xl do paragrafo anterior.
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§ 32 O drgdo ou entidade deverd apresentar justificativas no préprio documento que
materializa os Estudos Preliminares, quando ndo contemplar quaisquer dos incisos de que trata o §
12 deste artigo.

§ 42 Nas contratacdes que utilizem especificacdes padronizadas, de drgaos e entidades
que poderdo simplificar, no que couber, a etapa de Estudos Preliminares, quando adotados os
modelos de contratacdo estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, a equipe de Planejamento da
Contratacdo produzird somente os conteudos dispostos nos incisos do § 12 deste artigo que ndo
forem estabelecidos como padrao.

§ 52 Observado o § 22 deste artigo, nas contratacdes em que o 6rgao ou entidade for
gerenciador de um Sistema de Registro de Pregos (SRP), deve ser produzido um Estudo Preliminar
especifico para o 6rgdo ou entidade com o conteddo previsto nos incisos de | a Xll, e outro para a
formacao da Ata contendo as informacgdes dos incisos i, IV, V, VI, VIl e VIII.

§ 62 Observado o § 22 deste artigo, nas contratacdes em que o 6érgdo ou entidade for
participante de um Sistema de Registro de Precos (SRP), a equipe de Planejamento da Contratagdo
produzird as informacgdes dos incisos I, I, 1V, IX, X, XI e XlI, visto que as informagdes dos incisos lll, V,
VI, VIl e VIII, considerando a totalidade da ata, serdo produzidas pelo érgdo gerenciador.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 82 Revogam-se as disposicdes em contrario.
NORAMI ROTAVA FAITAO
Superintendente do Iphan/RR
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PORTARIA IPHAN-RR N¢ 14, DE 03 DE JUNHO DE 2022

A SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
NACIONAL - IPHAN/RORAIMA, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pela Portaria n? 2.108,
de 25/07/2019, publicada no Didrio Oficial da Unido, de 26 de julho de 2019, resolve:

Art. 19 - Designar os servidores EDUARDO HENRIQUE DO VALE MATIAS, matricula
SIAPE n? 1827438 e ROBERT SOUSA DE OLIVEIRA PACHECO, matricula SIAPE 2088470, para
exercerem o encargo de Fiscal Titular e Substituto, respectivamente, da contratacdo a ser firmada no
ambito do processo n2 01419.000081/2022-12, que tem como objeto a aquisicio de bens mdveis
para uso comum na Superintendéncia do Iphan em Roraima, sem prejuizo de suas atribuicdes.

Art. 22 S3o atribuicdes do fiscal do contrato:

| - Participar da reunido inicial para ajuste de procedimentos de execu¢ao com a
contratada;

Il - Verificar a emissdo da nota de empenho, a assinatura do contrato e de outros
instrumentos habeis, bem como a publicagdo do extrato do contrato e da portaria de nomeacgao do
fiscal e do gestor (de preferéncia antes do inicio da vigéncia do contrato);

[l - Conferir as exigéncias contratuais e legais para inicio da execuc¢do do objeto;

IV - Averiguar a relagdo do pessoal que ird executar o servico e a respectiva
comprovagao da regularidade da documentagao apresentada;

V - Analisar a relacdo de materiais, maquinas e equipamentos necessarios a execu¢ao
contratual;

VI - Manter-se informado sobre as condi¢des de execugdao contratual de modo a
fomentar o cumprimento do contrato, como a necessidade de aditivos, por exemplo;

VII - Avaliar os resultados/objetos entregues atestando o recebimento/notas fiscais ou
informando ao gestor do contrato sobre infragdes ou discrepancias que necessitem de ajustes no
pacto para tomada de providéncias (quando o objeto ndo for cumprido ou ndo suprir a necessidade
tendo como diapasdo o Termo de Referéncia ou Projeto Basico);

VIl - Acompanhar a execucgdo e registrar todas as ocorréncias, sugerindo a imposicao
de penalidades ou a rescisdo, se for o caso e;

IX - Exercer atividades relacionadas;
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
NORAMI ROTAVA FAITAO
Superintendente do Iphan/RR
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