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ANEXO V
ORIENTACOES GERAIS PARA CAPTACAO DE AUDIO, VIDEO E
REGISTRO FOTOGRAFICO

1 - Recomendagdes para a captagio de audio

A captagao de sinal sonoro deve obedecer preferencialmente a padroes de qualidade
basicos e sua formatagao deve atender ao modelo proposto.

1.1. Captagio:

Tanto a captagao analégica quanto a digital devera ser adaptada a situacao em que se
dara a gravagdo. Para gravacGes em areas externas deve-se utilizar microfone direcional
diretamente ligado ao aparelho gravador. No caso de gravagao de apresentagdes de musicos,
ou para melhor captacdo de cantorias ou de manifestagoes que envolvam grande nimero de
pessoas e instrumentos musicais recomenda-se a utilizagdo de microfone omnidirecional ou
bidirecional.

Para gravagoes em areas internas deve-se posicionar um ou mais microfones
direcionais conforme a localizagdo dos sujeitos a serem gravados. As grava¢des nao devem
ultrapassar o nivel de ruido de fundo aceitavel, bem como resultar num volume baixo demais.
Recomenda-se o acompanhamento do processo por um técnico de som para o bom
resultado do trabalho. Essas recomendagdes visam garantir o maximo de qualidade e
profissionalismo na captura do material de audio.

1.2. Formatacgao:

Todas as gravagoes deverio ser entregues no formato digital, ou digitalizadas, sempre
que possivel. A extensdo do arquivo deve ser “WAV” e ter frequéncia minima de 44.000hz.
Os arquivos formato .mp3 s6 devem ser enviados quando nao houver condi¢oes de obter o

original em .wav.

2 - Recomendagbes para captura de videos
2.1. Captagio:
A captagao de video deve ser feita no formato digital ou digitalizada, sempre que

possivel. A camera de captagao deve conter um microfone embutido ou contar com
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microfone adequado acoplado ao equipamento de gravagao. Nao se deve esquecer que a
captagdo do audio ¢é parte fundamental da estrutura do video, portanto devem-se adotar as
mesmas indicagbes apresentadas no item “Recomendacées para a captagao de audio”.

A multiplicidade de equipamentos de alta e baixa tecnologia disponiveis para a
gravagao de material audiovisual ¢é levada em conta, porém recomenda-se que o registro seja
feito utilizando, prioritariamente, equipamentos profissionais ou semiprofissionais. Os
registros executados em cameras embutidas em telefones celulares, assim como mini-cameras
acopladas a cameras fotograficas serdo levados em consideragao, no entanto, devido a sua
baixa qualidade nem sempre sera possivel incorpora-lo ao acervo.

Recomenda-se o acompanhamento do processo por um cinegrafista profissional para
o bom resultado do trabalho. Essas recomendagdes visam garantir o maximo de qualidade e
profissionalismo na captura do material videografico.

2.2. Formatagao dos arquivos de videos:

Os audiovisuais deverdo ser entregues em formato digital ou digitalizado em dois
arquivos separados e com as seguintes caracteristicas:

¢ Um primeiro arquivo do programa editado no formato da compressio que
foram capturados e posteriormente editados, MOV (QuickTime), .AVI ou
outro formato profissional no qual o programa foi editado.

¢ Um segundo arquivo no formato de visionamento Blue-Ray ou DVD, a

depender do registro original em que as imagens foram captadas.

3 - Recomendagdes para o registro de fotografias

Em relagao a qualidade das imagens deve-se atentar para itens basicos, tais como:
nitidez das imagens captadas, enquadramento dos objetos, ilumina¢ao adequada, evitando-
se o uso de flashes, em conformidade com o tipo de objeto a ser fotografado, identificacao
da escala do objeto fotografado. As imagens poderdo ser em formato digital ou analdgico.
Contudo, mesmo as imagens em formato analégico deverao ser entregues digitalizadas.

Para o formato analégico, deve-se trabalhar com filmes de sensibilidade adequada as
situagoes e contextos de registro da imagem.

3.1. Formatos dos registros fotograficos:
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Todos os arquivos digitais deverao ser entregues nos formatos de:

e Alta resolucao (300dpi) minimo - material bruto para futuras produgdes

('TIFF ou JPEG).

® Baixa resolugdo para interface (100dpi): minima dimensao padrao para
web (2.480 x 3.508 pixels), .JPEG, conforme sele¢ao prévia realizada na
conclusao da coleta do material bruto.

3.2. As fotografias entregues deverio estar classificadas da seguinte forma:
o TEMA;
e CLASSIFICACAO;
e AUTOR;
e LOCAL;
o DATA;
¢ FORMATO e TAMANHO (ex. .TIFF, .JPEG);
e AUTORIZACAO DE CESSAO (pode ser entregue documento tinico);
e DESCRICAO;

Ressalvamos que todo material audiovisual produzido pela equipe responsavel ou
identificado no levantamento preliminar da pesquisa (conteudos ja existentes) deve estar

acompanhado da documentagao de cessao e autorizagao de uso.
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