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1 HISTORICO DAS REVISOES

ROO — Set/15 - Emisséo inicial.

2 OBJETIVO

Esta norma estabelece os procedimentos relativos a elaboracéo e preparacédo de uma Nota Técnica.
3 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

NGQ/PR 111 Registro de Documentos na Memoéria Cientifica do INT

REQ 025 DIGQ Memoria Cientifica do INT

ABNT NBR 6023 Informacédo e documentacdo — Referéncias — Elaboracgéo

ABNT NBR 6024 Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das secdes de um
documento escrito — Apresentacéo

ABNT NBR 6027 Informacao e documentagédo — Sumario — Apresentacao

ABNT NBR 6028 Informacao e documentacdo — Resumo — Apresentacéo

ABNT NBR 10719 Informacédo e documentacao — Relatério técnico e/ou cientifico — Apresentacéo

ABNT NBR 14724 Informacé&o e documentacdo — Trabalhos Académicos - Apresentacao

4 DEFINICOES E ABREVIATURAS

4.1 Definigbes

Nota Técnica - Documento de carater monografico, que descreve aspectos técnicos ou cientificos
identificados em etapas de projetos ou atividades de pesquisa e desenvolvimento. Sua elaboracéo se
dara quando observada a necessidade de fundamentagdo formal ou informacgdo especifica da area
responséavel pelo estudo.

4.2 Abreviaturas

ABNT  Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
DIGQ Divisdo de Gestdo da Qualidade

INT Instituto Nacional de Tecnhologia
NBR Norma Brasileira

NGQ Norma Gerencial da Qualidade
PR Procedimento

REQ Registro da Qualidade
SIPT Secdao de Informacao e Prospeccao Tecnoldgica
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5 METODOLOGIA

5.1 Estrutura da Nota Técnica

5.1.1 A estrutura da nota técnica sera dividida em duas partes: parte externa e parte interna.
5.2 Organizacéao dos elementos:

5.2.1 Uma nota técnica deve ser estruturada da seguinte forma:

| — Parte externa:

- P4gina de rosto (obrigatorio)
- Capa (obrigatorio)

[l — Parte interna;

Elementos pré-textuais:

- Agradecimentos (opcional)

- Resumo (obrigatério)

- Lista de simbolos, unidades, abreviaturas, etc. (opcional)
- Lista de ilustracdes e tabelas (opcional)

- Sumario (obrigatério)

Elementos textuais:

- Introducéo (obrigatério)

- Desenvolvimento (obrigat6rio)
- Concluséo (obrigatério)

Elementos pds-textuais:

- Referéncias (obrigatorio)
- Apéndice (opcional)

- Anexos (opcional)

5.2.2 O corpo da nota técnica deve ser dividido em se¢Bes numeradas com algarismos arabicos
progressivamente, de acordo com o exemplo abaixo:

sec¢do primaria — 1 Estrutura
secdo secundéria — 1.1 Parte externa
secdo terciaria— 1.1.1 Capa

5.2.3 Deve-se numerar as paginas sequencialmente com algarismos arabicos, iniciando a partir da
introducéo, logo apdés o sumario, até o final da nota técnica. O niUmero deve ser posicionado no canto
inferior direito do documento. A contagem das paginas deve comecar nos elementos pré-textuais,
porém, a numeracdo das mesmas s6 deve se iniciar a partir da primeira folha da parte textual

5.2.4 O texto deve ser apresentado em papel branco, formato A4, digitado na cor preta (com excecao
das ilustracdes, que podem ser coloridas), com fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para o
texto e 10 para citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das
ilustracOes e tabelas. O espagamento do texto deve ser duplo. As citagbes com mais de trés linhas,
as notas, as referéncias e as legendas das ilustragfes e tabelas deverdo ser digitadas com espago
simples. As paginas devem ter margem esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm.

5.2.5 O Anexo 1 apresenta o formato para a elaboracéo de Nota Técnica



INSTITUTO REV. PAG.:

NACIONAL DE “
TECNOLOGIA | I N n r NGQ/PR 126 00 3de 14

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO

5.3 Descricao dos elementos

5.3.1 Sao considerados elementos da nota técnica as estruturas compreendidas na parte externa e
interna, descritas nos itens de 5.3.2 a 5.3.3.3.

5.3.2 Parte externa

5.3.2.1 Pagina de rosto
Elemento obrigatério. Sera o REQ 025 DIGQ, que deve ser preenchido seguindo as orientacées da
NGQ/PR 111.

5.3.2.2 Capa
Elemento obrigatério que deve incluir: nome, logo da instituicdo, titulo e subtitulo, local e ano. O

nome do autor devera ser centralizado, com uso da fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 14. Se
houver mais de um autor, inserir os nomes em ordem alfabética. Abaixo sera digitado o titulo e o
subtitulo (se houver), centralizado, com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 16, em negrito. No
final da pagina sera digitado o local e 0 ano da nota técnica, centralizado, utilizando uma das fontes
citadas acima, de tamanho 12.

5.3.3 Parte Interna

5.3.3.1 Elementos pré-textuais
A ordem dos elementos pré-textuais deve ser apresentada de acordo com 5.3.3.1.1 a 5.3.3.1.5

5.3.3.1.1 Agradecimentos
Elemento opcional que deve ser inserido antes do resumo.

5.3.3.1.2 Resumo

Elemento obrigatério, desenvolvido de forma concisa e em portugués, apresentando os pontos mais
relevantes do trabalho, seus resultados e suas conclusdes. Devera conter de 150 a 500 palavras. As
palavras-chave, palavras que representam o conteddo do texto, devem ser inseridas logo abaixo do
resumo, no maximo 5 palavras, sendo separadas entre si por ponto e finalizadas por ponto.

5.3.3.1.3 Lista de simbolos e abreviaturas

Elemento opcional. A lista de simbolos sera elaborada seguindo a ordem de apresentacédo do texto,
com seus respectivos significados. A lista de abreviaturas deve ser apresentada em ordem alfabética,
seguida das palavras ou expressdes correspondentes por extenso.

5.3.3.1.4 Lista de ilustrac@es e tabelas
Elemento opcional, elaborada de acordo com a ordem em que aparecem no texto, com indicacdo do
namero da pagina respectiva.

5.3.3.1.5 Sumario

Elemento obrigatério, Ultimo elemento pré-textual. Apresenta a enumeracdo das divisdes, secdes e
outras partes do texto, seguindo a ordem de apresentacdo no mesmo. Os elementos pré-textuais nao
devem ser inseridos.

5.3.3.2 Elementos Textuais
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A ordem dos elementos textuais deve ser apresentada de acordo com 5.3.3.2.1. a 5.3.3.2.3

5.3.3.2.1 Introducéo
Elemento obrigatério, apresenta os objetivos do trabalho e as raz8es de sua elaboracéo.

5.3.3.2.2 Desenvolvimento

Elemento obrigatério, que detalha o estudo ou pesquisa realizada com as teorias, os métodos, as
discussbes e os resultados encontrados. Deve ser dividida em tantas secfes e subse¢des quantas
forem necessarias. Nesta parte da nota devem ser inseridas as ilustracdes e/ou quadros necessarios
para o entendimento do texto.

5.3.3.2.3 Concluséo
Elemento obrigatério que finaliza a parte textual da nota técnica. Devem constar nesta parte as

conclusdes das deducgbes e dos resultados obtidos de forma clara e ordenada, mantendo a
objetividade.

5.3.3.3 Elementos pds-textuais
A ordem dos elementos pds-textuais deve ser apresentada de acordo com 5.3.3.3.1 a 5.3.3.3.3.

5.3.3.3.1 Referéncias
Elemento obrigatorio, referéncia das fontes citadas no texto. Sdo alinhadas somente a esquerda com

espago simples, separadas entre si por dois espacos simples. A ordem das referéncias devera ser
alfabética, por autor. Se for necessario referenciar fontes nao utilizadas no texto, inserir as mesmas
em sequéncia sob o titulo “Bibliografia Recomendada”.

Exemplos:

Artigo de periddico:
SILVA, T. V; RESENDE, E. D.; VIANA, A. P.; PEREIRA, S. M. F.; CARLOS, L. A.; VITORAZI, L.

Qualidade do suco de maracuja-amarelo em diferentes épocas de colheita. Ciéncias e Tecnhologia
de Alimentos, v. 28, n. 3, p. 545-550, jul.-set. 2008.

Livro:

SMITH, William F.; HASHEMI, Javad. Fundamentos de Engenharia e Ciéncia dos Materiais. Porto
Alegre: McGraw Hill Brasil, 2010. 734p.

Trabalho apresentado em evento:

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracdes qualitativas da matéria organica e os
fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico vermelho-escuro em diferentes
sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de
Janeiro. Resumos... Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-
141.

Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico:

SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impacto nos perfis epidemiologicos das populacdes. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de Janeiro. Anais eletrénicos... Rio
de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda. Disponivel em: <http://www.abrasco.com.br/epirio98/>.
Acesso em: 17 jan. 1999.

5.3.3.3.2 Apéndice
Elemento opcional. Sao extensdes do texto ou documentos elaborados pelo autor, postos separados
do mesmo para ndo interromper sua sequéncia légica. Iniciado pela palavra APENDICE, seguida por



INSTITUTO REV. PAG.:

NACIONAL DE “
TECNOLOGIA | I k n r NGQ/PR 126 00 5de 14

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO

letras mailsculas consecutivas, travessado e o seu respectivo titulo. Quando esgotadas as letras do
alfabeto, utilizar letras mailsculas dobradas.

Exemplo:

APENDICE A — Avaliagéo numérica de células
APENDICE B — Avaliagdo numérica de células inflamatérias

APENDICE AA — Avaliac&o de células musculares

5.3.3.3.3 Anexo
Elemento opcional. Sdo extensdes do texto ou documentos ndo elaborados pelo autor, postos

separados do mesmo para nao interromper sua sequéncia légica. Iniciado pela palavra ANEXO,
seguida por letras mailsculas consecutivas, travessdo e 0 seu respectivo titulo. Quando esgotadas as
letras do alfabeto, utilizar letras mailsculas dobradas.

Exemplo:

ANEXO A - Lista das regibes
ANEXO B - Cddigo das linguas

ANEXO AA - Cddigo das moedas
6 ANEXOS

Anexo 1 - Modelo de “NOTA TECNICA”

Elaboracédo: SIPT
Autoridade emitente: DIGQ
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ANEXO 1
Modelo de “NOTA TECNICA”

w5 | N
TECNOLOGIA R n r

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAQ

Nome dos Autores
(Centralizado, fonte Arial ou Times New Roman 14)

Titulo: subtitulo.
(Centralizado, fonte Arial ou Times New Roman 16, negritado)

Local
Ano
(Centralizado, Arial ou Times New Roman 12)
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ANEXO 1 (continuacgéo)

RESUMO

Deve ser desenvolvido de forma concisa e em portugués, apresentando os pontos mais relevantes do trabalho,
seus resultados e suas conclus@es. Devera conter de 150 a 500 palavras.

Palavras-chave: Nota técnica. Modelo.
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SUMARIO
1 INTRODUGAO. ...t p.
2 DESENVOLVIMENTO ..ottt p.
2.1 METODOLOGIA. ...ttt be e s ta e et eennaeeaaee e p.
3 CONCLUSAO.......cooieieeeeeeeeee e tee e es sttt nen s enesn s p.
REFERENCIAS.......ooooeeeeeeeeeeee et eete e esas s en s s sttt aanee s p.
APENDICE — Titulo do @pBNAICE.........c.ecveereceeeeieeeeeee e, p.

ANEXO A — Titulo do anexo
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ANEXO 1 (continuacgéo)

1 INTRODUCAO

Deve-se apresentar os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracéo.
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ANEXO 1 (continuacgéo)

2 DESENVOLVIMENTO

Deve-se detalhar o estudo ou pesquisa realizada com as teorias, os métodos, as discussdes e os resultados
encontrados. Deve ser dividida em tantas secfes e subsecdes quantas forem necessarias. No desenvolvimento
deve ser inserida as ilustracdes e/ou quadros necessarios para o entendimento do texto, quando houver.

2.1 METODOLOGIA

Descrever metodologia adotada.




A INET
TECNOLOGIA N n r

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO

NGQ/PR 126

REV.:
00

PAG.:
11 de 14

ANEXO 1 (continuacgéo)

3 CONCLUSAO

Finaliza a parte textual da nota técnica. Devem constar nesta parte as conclusdes das deducdes e dos resultados

obtidos de forma clara e ordenada, mantendo a objetividade.
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ANEXO 1 (continuacgéo)

REFERENCIAS
NARKIS, M.; TZUR, A.; VAXMAN, A.; FRITZ, H. G. Some properties of silane-grafted moisture-crosslinked
polyethylene. Polymer Engineering and Science, 25, n. 13, p.857— 862, sep. 1985.

PEACOCK, A. J. Handbook of polyethylene, structures, properties, and applications. New York: Marcel
Dekker, 2000. 544p.
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ANEXO 1 (continuacgéo)

APENDICE A - TITULO DO APENDICE

Sdo extensdes do texto ou documentos elaborados pelo autor, postos separados do mesmo para néo
interromper sua sequéncia lgica. Iniciado pela palavra APENDICE, seguida por letras mailsculas consecutivas,
travessao e o seu respectivo titulo. Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizar letras mailsculas dobradas.
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ANEXO 1 (continuacgéo)

ANEXO A — TITULO DO ANEXO

Sao extensfes do texto ou documentos ndo elaborados pelo autor, postos separados do mesmo para nao
interromper sua sequéncia légica. Iniciado pela palavra ANEXO, seguida por letras mailsculas consecutivas,
travessao e o seu respectivo titulo. Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizar letras mailUsculas dobradas.






