Prezado candidato do GRUPO G1,

Parabéns! Vocé foi habilitado no processo seletivo simplificado, regido pelo EDITAL
CONJUNTO DE CHAMAMENTO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 01/SEPRT/SEDGG/INSS, DE 29 DE ABRIL DE 2020.

O Edital N° 02/CO, de 28 de maio de 2020, d¢ HOMOLOGACAO DO RESULTADO
FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, em seu item 3, convocou 0S
candidatos para assinatura do termo de adesdo ao contrato, sendo que para o grupo G.1,
este procedimento se dard entre os dias 8 e 12 de junho/2020, conforme disposto no
item 3.1, do referido edital.

Informamos que a assinatura do termo de adesdo ao contrato, bem como o
encaminhamento de toda a documentagdo necessaria para a formalizacdo do contrato
temporario serd executada via Sistema Eletronico de Informacéo — SEI INSS.

OBS.: Candidato, ndo tente fazer o cadastro de usuario externo no SEI INSS de
forma diferente das orientacdes abaixo.

OBS.: Candidato que ja possui acesso ao SEI de outro 6rgdo NAO podera usa-lo,
tera que fazer cadastro de usuario externo no SEI INSS.

OBS.: Somente devem fazer o cadastramento no SEI INSS no periodo de 08 a
12/06/2020.

Diante disso, seguem abaixo as orientacdes:

ORIENTACOES GERAIS PARA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS DOS
CANDIDATOS HABILITATOS PARA O INSS

Orientac¢ao do cadastro do candidato no SEI, como usuario externo:

Siga 0s passos abaixo:

1. Acessar o link do SEI-INSS disponivel na pagina eletronica:

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id org
a0 acesso externo=0

Ou copia e cola no seu navegador na internet


https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

2. Selecionar a opgéo <clique aqui se vocé ainda nio esta cadastrado>.
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E-mail:
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| Confirma | | Esqgueci minha senha

I Clique aqui se vocé ainda néo esta cadastrado I

3. Natela de ‘Cadastro de Usuario Externo’ selecione o link <Clique aqui para
continuar>.
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Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado a usudnos externos que parbcipem de processos administrativos junto ao INSS, independente de vinculaclo a
dotermenada pessoa juridica, para fins de assinatura, visuahzacio de processos que Sea interessado e assnatura de contratos
conveénos, termos, acordos e cutros mstrumentos congéneres

Apds 0 preenchumento do formuldno online dsponivel no link ao Anal desta pagna, para que ocorra a hberagdo do cadastro como
Usudno Externo no SEI. o usudrio deverd preencher @ assnar o ongnal da .} e Veracid:
enfregando-a por ¢-mail para o endereco fomecido pola drea em quo deseja tor aCessO 30 Processo

A realizacBo 30 cadastro como Usudno Extemo no SEI importard na acenacdo de 1odos 05 1ermos @ condicdes que regem o
processo eletrdnico e demars normas apiicavels, admaindo como valda a assinatura eletrdnica na modabdade cadastrada
(login/senha) tendo como consequéncsa a responsabidade polo uso indevido das aches efotuadas, 8s quals serBo passivess de
apuracio owvil penal @ admenistrativa

Chowe acul para acessar 3 Declaraco de Concordinca & Veracidade

4. Preencha o formulério eletronico informando seu e-mail pessoal NAO PODE
SER E-MAIL DE TERCEIROS) e crie uma senha.
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Telefone Fixo:

‘Complemento:

Pais:

Brasil
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Dados Cadastrais

Nome do Representante:
|

CPF:

Estrangeiro
RG: Orgéo Expedidor:

Telefone Celular:

Enderego Residencial:

Bairro

Estado: Cidade: CEP:
v

Dados de Autenticagao

‘i: y—c ML Digit digo da imag lad
I

5. Para finalizar clique em “enviar”;

6. O candidato devera verificar no e-mail pessoal informado se chegou a
confirmacdo do cadastro no SEI INSS.

7. Apo0s a confirmacdo no e-mail pessoal do candidato de que o cadastro no SEI
INSS foi realizado, o candidato devera encaminhar e-mail para
contratotemporario@inss.gov.br, comunicando que o cadastro no SEI INSS foi
efetivado (NESTE MOMENTO NAO E PARA ENVIAR NENHUM
DOCUMENTO)

8. AGUARDAR O RECEBIMENTO DO E-MAIL
contratotemporario@inss.gov.or COM A LIBERACAO DE ACESSO
AOPROCESSO DE CONTRATO TEMPORARIO

9. V4 ateé a pagina http://www.inss.gov.br/temporarios/ e salve no seu

computador os documentos:

- DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
- DECLARACAO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
- TERMO DE ADESAO

. CADASTRO BASE (ndo precisa de foto)

Obs.: Caso queira fazer o preenchimento dos
documentos acima por digitacao, basta converter o
documento PDF para WORD (existem programas na
internet que fazem isso), preencha e salve no seu



mailto:contratotemporario@inss.gov.br
mailto:contratotemporario@inss.gov.br
https://www.inss.gov.br/wp-content/uploads/2020/05/DECLARAÇÃO-DE-CONCORDANCIA-E-VERACIDADE.pdf
https://www.inss.gov.br/wp-content/uploads/2020/05/DECLARAÇÃO-DOS-REQUISITOS-DE-HABILITAÇÃO.pdf
https://www.inss.gov.br/wp-content/uploads/2020/05/TERMO-DE-ADESÃO.pdf
https://www.inss.gov.br/wp-content/uploads/2020/05/Cadastro-Base.pdf

computador, tendo em vista que a assinatura sera
digital.

Obs.:Se preferir, podem imprimir os documentos,
preencher a mao, digitalizar e salvar no seu computador.

INCLUSAO DE DOCUMENTOS NO SEI-INSS
Orientacdes gerais ao candidato:

e Apo6s o candidato receber 0 e-mail de “contratotemporario@inss.gov.br, com a
liberacdo de processo de contrato temporario, devera clicar no link recebido pelo
e-mail para acessar a pagina inicial de login do SEI-INSS.

e O candidato devera inserir 0 e-mail pessoal e senha ja cadastrada, na etapa
anterior, para acessar o sistema.

e Devera seguir as orientacdes abaixo:

(especificar as orientagdes)

A lista de documentacdo necessaria a serem encaminhados via SEI INSS estéo

disponiveis no link http://www.inss.gov.br/temporarios/ , elencadas abaixo:

v' Declaracdo de Concordancia e Veracidade (devera fazer download, e
salvar em seu computador)

v' Termo de Adesao (devera fazer download e salvar em seu computador);
v' Declaracdo dos Requisitos de Habilitacéo;

v' Cadastro Base (devera fazer download e salvar em seu computador).

Obs.: Os documentos, acima, serdo assinados quando for incluido no SEI-INSS

e Documentos a serem inseridos no processo para assinatura do contrato

(digitalize e salve os documentos em seu computador):


http://www.inss.gov.br/temporarios/
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CASAMENTO/DIVORCIO/UNIAO ESTAVEL)
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ESCOLARIDADE — DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA
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Caso o candidato que tenha sido classificado como pessoa com deficiéncia devera nos
termos do item 2.3.3 do Edital n°1/ SEPRT/SEDGG/INSS, DE 29 DE ABRIL DE
2020:

v Apresentar original ou cOpia autenticada em cartério do laudo médico contendo
0 nimero de inscricdo no Conselho Regional de Medicina (CRM), emitido nos
ultimos 12 meses, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doencas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia.

Demonstraciao das Orientacdes Gerais ao candidato — passo a passo:

e 1. Apbs o candidato receber 0 e-mail de “contratotemporario@inss.gov.br, com

a liberacdo de processo de contrato temporario, devera :

-acessar o link de ‘Acesso para Usuarios Externos’ do SEI-INSS recebido pelo e-mail
ou copiar e colar no seu navegador o enderego abaixo:
https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id org
ao_acesso_externo=0

2. Fazer login (e-mail pessoal e senha);

3. Selecionar <Confirma>;


https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil | =

Cligue 2qui se vocé ainda no estd cadastrado

4. Na tela de ‘Controle de Acessos Externos’:

4.1. Selecionar o processo;

<

Peticionamento Eletrénico Processo.png - Fotos
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Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimagdes Eletrdnicas

Lista de Acessos Externos (1 registro)

Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
jresiia Cnira s e rrra e 19/02/2020 2010372020

5. Na tela de ‘Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo’;

5.1. Selecionar <Peticionamento Intercorrente>;
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ey
nteressados: EersE= ==l

6. Na tela de ‘Peticionamento Intercorrente’:

6.1. No quadro ‘Documentos’;

6.2. Selecionar <Escolher arquivo> o tamanho do arquivo ¢ limitado a (20 Mb) e o
formato PDF;

6.3. Selecionar <Tipo de Documento> e preencher o campo <Complemento do Tipo
de Documento>;

6.4. Selecionar ‘Formato’ Nato digital ou Digitalizado;

6.5. Selecionar <Adicionar>;

Obs.: Neste momento deverdo ser inseridos :(ja salvos no seu computador):
- a Declaracao de Veracidade e Concordancia ja preenchida eletronicamente:

- 0 Termo de Adesdo ao Contrato Padrdo de Prestacdo de Servigos Por Tempo
Determinado;

- A Declaracédo dos Requisitos de Habilitacéo;
- Cadastro Base; e
- Os demais documentos relacionados acima.

v - Se for pessoa com deficiéncia devera inserir também o laudo médico contendo
0 numero de inscri¢do no Conselho Regional de Medicina (CRM), emitido nos
ultimos 12 meses, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo Internacional de
Doengas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia, com autenticagéo
em cartorio.



Obs.: Os documentos deverdo ser peticionados individualmente indicando a respectiva
denominagao nos campos ‘tipo de documento’ e ‘complemento do tipo de documento’

6.6. Apos anexar todos os documentos, selecionar <Peticionar>; (para concluir o
procedimento), conforme demonstrag@o abaixo:
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Sel ... menu £
Controle de Acessos Externos Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Recibos Eletranicos de Protocolo Feghar
Intimag@es Eletronicas. Orientagoes
Este serve para em processos j& existentes. Condicionado a0 nimero do processo e parametrizagbes da administragio sobre o Tipo de Processo
cor o5 poderio ser incluid N processe indicado ou em processo novo relacionado.
Nimero: Tipo:
w iz )
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagio Agbes
35014.062356/2020-14 Demanga Externa: Judiciario Direto no Processo Indirado 1/03/2020
[ Documentos
Os dotumentos devem ser Carmegados abaixo, Sendo 0 Sua exclisiva entre os dados eos Os Niveis de que forem indicados

abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que poders alter-los a qualquer momento sem necessidade de previo avisc

Documento (tamanho maximo: 20Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
[Declaracdo v | [Concorddncia & eracidae
Nivel de Acesso: (3)
Piblico
& com o
Formato: @) © Neto-Dighel @ Digtalizado
Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso  Formato Agbes
OFICIO RECEBIDO 2015.pdf 20/05/2020 21:14:56 43.02 Kb Declaragio Goncordéncia & Veracidae Piblico Digitalizado x

7. Na tela “Concluir Peticionamento — Assinatura Eletronica’;

7.1 Selecionar a opg¢do “Cidadao” no campo <Cargo/Funciao>;
7.2 Digitar a ‘Senha de acesso ao SEI’;
7.3. Clique em <Assinar>;

SEI - Concluir Peticionamento -

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_procedimento=606170&id_tipo_procedimento= &,

-

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac#o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento & importa na aceitacdo dos termes e condigdes QUE rEgem o processe eletrénico,
alem do dlsposto no credenciamento prévio, € na assinatura dos donumentos nato-digitais & declaragdo de que sdo auténticos os digitalizades, sendo
responsavel civil, penal & admlmstratrvamente pelo uso indevido. Ainda, sio de sua exclusiva responsabilidade: & conformidade entre o5 dados
infermades e os dotumentes; a conservagio dos originais em papelde documentes digitalizades até - que decaia o direite de revisdo dos stos
praticados no protesso, para que, case soln:rtado sejam apresentados para qualguer tipe de conferéncia; a realizagio por meie eletrnice de tedos os
atos e comunicagdes processuais com o proprio Usugrio Externo ol, por seu intermédio, com a entidade por\.'entura representada; a obeervéncia de
que o5 atos processuais se consideram reglizades no dia  hora do recebimento pelo SE|, considerando-se tempestivos os praticados até as
Z3h55min59s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta
periddica ao SE, a fim de verificar o retebimento de intimagdes eletrénicas.

Usuario Externo:
|alexandre vigira de oliveira

Cargo/Fungdo:
Cidado ]

Senha de Acesso ao SEI:




8. Peticionamento concluido.



