
Comprovante de cadastro de
acesso no Sisgen  

Emite o comprovante de
cadastro

Pesquisador realiza o cadastro
na plataforma Sisgen,

conforme manual
disponibilizado no site do

INSA
(https://abrir.link/9ga4y) 

FLUXOGRAMA PARA REGISTRO DE PATENTE  -  OBSERVATÓRIO E NIT INSA

Pesquisador bolsista verifica a
documentação necessária para
submissão da proposta no
observatório 

Encaminha a proposta para o
pesquisador responsável /
Coordenador da pesquisa

Encaminha formulários
preenchidos e assinados ao e-
mail: pi@insa.gov.br)

Encaminha os documentos
necessários do processo

Termo de sigilo e confidencialidade;
Formulário de pedido de patente; Relatório
descritivo; Quadro reivindicatório; Resumo;

Relatório de busca de anterioridade;
Desenhos e figuras (se houver); Declaração

do Sisgen (quando for aplicado).

Pesquisador responsável /
Coordenador da pesquisa abre
processo no SEI, endereçado
ao setor COPEQ_SEPI

Recebimento da proposta pelo
Observatório tecnológico 
(INSA_COPEQ_SEPI) e pelo
e-mail os documentos.

Sim

Verificação do
preenchimento correto dos
formulários e da assinatura do
termo de confidencialidade e da
análise da busca de anterioridade

Não Atendeu aos
requisitos?

Encaminha ao pesquisador
responsável os ajustes e as
recomendações

Refazer o processo com os
ajustes e recomendações do

analista

Elaboração do parecer técnico
pelo analista com as
informações da potencial
proteção

Sim

Parecer 
favorável?

Encaminhar ao NIT a
justificativa da não proteção
pelo INSA 

NIT recebe o processo de
patente do Observatório

tecnológico

Arquivamento 
do processo

Não
Encaminhar ao pesquisador
responsável a justificativa da
não proteção e que toda a
comunicação deve ser feita
junto a direção

Arquivamento
do processo

Estruturação final e Revisão
do processo completo

Enviar o processo
para o NIT

Análise Inicial

Parecer  
Favorável?

Elaborar documento de recusa
com os motivos do não aceite

Encaminhar a recusa para a
direção deliberar sobre a
proteção sem a titularidade do
INSA

Arquivamento  
do processo

Não

Cadastro dos dados do serviço
no site do INPI (Instituto
Nacional da Propriedade
Industrial)

Emissão da GRU (Guia de
Recolhimento de Receitas da
União)

Sim

Encaminhar GRU para o setor
Financeiro do INSA

Pagamento da GRU pelo setor
Financeiro do INSA

Emissão do comprovante de
pagamento - setor Financeiro
do INSA

Prepara os documento  
do deposito de patente

Adiciona os documentos do
deposito de patente no site do
INPI  

Depósito do pedido de registro
de propriedade intelectual no
site do INPI

Encaminhar ao pesquisador o
e ao observatório tecnológico
o número do pedido para o
acompanhamento do processo

Encaminhar o número do
pedido junto ao observatório
tecnológico para
acompanhamento do processo

Início

Fim

Encaminhar ao pesquisador a
recusa, junto a justificativa
que o processo seguirá para a
direção deliberar a proteger
sem a titularidade do INSA
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Pesquisador bolsista
desenvolve a pesquisa e ver a
potencialidade para registro de

patente junto ao INPI


