12/07/2024, 16:44 SEI/INPI - 1041987 - Portaria

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVIGOS
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

PORTARIA /INPI / N2 1, DE 12 DE JULHO DE 2024

O CORREGEDOR DO INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL, no uso das atribui¢cbes que lhe foram conferidas pelo
Decreto n211.207, de 26 de setembro de 2022 e pela Portaria/INPI/PR n2 09 de 06 de margo de 2024, e com fulcro nas disposi¢des
da Lei n.2 8.112, e da Instrugdo Normativa INPI/PR n2 03, de 02 de julho de 2024, tendo em vista o contido no Processo
52402.006029/2022-90,

RESOLVE:

Art. 12 Publicar, na forma do anexo a esta Portaria, a revisdo da seguinte Norma Operacional da Corregedoria do INPI, que foi
elaborada em conformidade com o Manual do Sistema de Padronizagdo de Documentos do INPI:

| - Condugdo de Procedimentos Correcionais (AGOV-CPC-PP-0001).
Art.29 Fica revogada a Portaria/INPI n203 de 13 de junho de 2022.
Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

CAETANO CARQUEJA LARA
Corregedor

eil Documento assinado eletronicamente por CAETANO CARQUEJA LARA, Corregedor(a), em 12/07/2024, as 16:33,
:?_:imm'a L‘T_l| conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
eletrbnica 2015.
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" .':lﬂ-!:-|_

3 ""lr"j"-:-":l- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.inpi.gov.br/sei/controlador_externo.php?
ot pwr}l acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1041987 e o cédigo CRC

~ EBFADSCE.
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1. Responsavel

Corregedor, Assistente da Corregedoria, Chefe de Secido e servidores responsaveis pela
condugao de procedimentos correcionais.

2. Objetivo

Cadastrar e manter atualizadas as informacdes referentes aos procedimentos correcionais nos
Sistemas estruturantes de informacgdes.

O Procedimento visa a assegurar o correto cadastramento e atualizagdo das informacgdes
referentes aos procedimentos correcionais nos Sistemas estruturantes de informagdes bem como
o sigilo necessario a elucidacao do fato ou exigido pelo interesse da administragao, a integridade
das informacgdes inseridas nos processos e a necessaria possibilidade de confirmagao das formas
de obtencéo e veracidade das evidéncias, de acordo com o art. 150 da Lei n® 8.112/90, bem como
das disposicoes das Leis n° 12.527/2011 e 13.709/2018, e da Portaria Normativa CGU n° 27, de
11 de outubro de 2022.

3. Abrangéncia

Todos os processos correcionais que tramitam no ambito da Corregedoria, em qualquer fase.

4. Documentos complementares
Nao aplicavel.

5. Glossario
5.1 Siglas

CGU: Controladoria-Geral da Unido
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COGER: Corregedoria

PAD: Processo Administrativo Disciplinar

PAR: Processo Administrativo de Responsabilizagéo
IPS: Investigacao Preliminar Sumaria

IP: Investigac&o Preliminar

SEIl: Sistema Eletrénico de Informagdes

NUP: Numero Unico de Protocolo

5.2 Termos

CGU-PAD: sistema de Gestao de Processos Disciplinar. Sistema informatizado que visa registrar
as informagbes sobre os processos disciplinares instaurados no ambito dos érgéos e entidades
qgue compdem o Sistema de Correicdo do Poder Executivo Federal.

CGU-PJ: sistema de Gestao de Procedimentos de Responsabilizagdo de Entes Privados.

e-PAD: sistema informatizado que visa gerar pegas processuais a partir da sistematizagao de
informacdes relacionadas a admissibilidade correcional e aos procedimentos disciplinares
instaurados no ambito dos 6rgaos e entidades.

Procedimento Investigativo ou de admissibilidade: procedimento correcional de natureza
investigativa destinados a apurar irregularidades praticadas por agentes publicos ou pessoa
juridica, tem carater n&o vinculante, e ocorre de forma sigilosa e inquisitorial. Pode ser instaurado
por IP ou IPS.

Procedimento correcional: procedimento disciplinar ou procedimento de responsabilizacdo de
entes privados, investigativo ou acusatorio.

Procedimento de responsabilizacao de entes privados: processo ou procedimento
administrativo acusatorio de apuragédo de atos lesivos praticados por pessoa juridica contra a
administragao publica, nacional ou estrangeira, nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Procedimento disciplinar acusatério: processo ou procedimento administrativo destinado a
apurar irregularidades disciplinares praticadas por servidores ou empregados publicos.

Processo de apoio a comissao: processo criado antes da instauragcdo e apds o juizo de
admissibilidade, a fim de albergar a Portaria de Instauracdo e demais atos de prorrogacao e
recondugéao, assim como pode ser utilizado pela Comissao para solicitar a designagao de defensor
dativo, a instauragdo de incidente de sanidade mental, a realizacdo de pericia, a celebragao de
TAC, e outros incidentes.

Processo Inicial: processo que deu ensejo a instauragdo do procedimento correcional e onde
consta a denuncia/representagao ou noticia de irregularidade, no bojo do qual se realiza o juizo
de admissibilidade.

Processo relacionado: processo associado ao mérito do processo principal, em que se registram
documentos e informagdes que auxiliem no esclarecimento dos fatos, normalmente contendo
informagdes classificadas em grau de sigilo nos termos da lei.

SEl: sistema que permite por meio de NUP a produgado, edicdo, assinatura e tramite de
documentos dentro do proprio sistema, proporcionando a virtualizagdo de processos e
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documentos, atuacéo simultanea de varias unidades ao mesmo tempo em um mesmo processo,
ainda que distantes fisicamente.

6. Descri¢ao dos processos ou atividades
6.1. Recursos

Sistemas CGU-PAD, CGU-PJ, e-PAD, SEI, Adobe Acrobat Reader DC e PDF-XChange Viewer.

6.2. Procedimentos correcionais — registro nos Sistemas de Informac¢ao da CGU

Todas as representagdes, denuncias ou informagdes que noticiem a ocorréncia de supostas
infracbes correcionais, que cheguem ao conhecimento da Autoridade Instauradora, devem ser
registradas em procedimento com id especifico no Sistema e-PAD.

Para cada id do Sistema e-PAD devera haver um NUP especifico no Sistema SEl a ele
relacionado.

As pecas processuais correcionais de autoria da COGER devem ser emitidas preferencialmente
pelo sistema e-PAD; e exportadas, ajustadas e assinadas por meio do Sistema SEI.

Todos os procedimentos correcionais investigativos e acusatorios devem ser registrados nos
Sistemas de Informagéo da CGU, de acordo com os normativos afetos ao assunto vigentes, sendo
responsabilidade da Comissao processante ou do membro/unidade a frete da condugao ou etapa
do procedimento, o correto registro e atualizagao das informagdes e fases processuais.

6.3. Custoddia das evidéncias e elementos de informagdes

Todos os elementos de informagdo autuados aos processos correcionais devem respeitar os
atributos relacionados a seguranga da informagéo, notadamente, confidencialidade, integridade,
disponibilidade, autenticidade e ndo repudio.

As autuagcbes dos elementos de informagcdo aos processos correcionais, deverdo ser
acompanhadas de Termo de Juntada de Documento, com informagdes de origem, local e data da
coleta do elemento.

O Termo de Juntada pode ser substituido por cépia de mensagem eletrébnica que encaminhou o
respectivo elemento de informagao, desde que permita a posterior verificagdo de origem, local e
data da coleta por interessado.

Elementos de informacgao digitais obtidos por formas que nao permitam a posterior verificagéo de
origem, local e data da coleta por interessado devem ser autuados acompanhados de Termo de
Juntada de Documento, preferencialmente com informacdes adicionais para que atendam aos
atributos relacionados a seguranga da informagao.

Elementos de informagao documentais fisicos devem ser digitalizados na unidade correcional, e
autuados acompanhados de Termo de Juntada de Documento com observacdo de onde se
encontram os documentos fisicos originais.
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Outros elementos de informagdes corporeos fisicos devem ser informados em Termo proprio
autuado ao processo contendo, além das informacdes de data, hora, local (enderec¢o) da coleta,
informacdes referentes a identificagdo dos profissionais que participaram da coleta, nimero de
série do dispositivo (no caso de maquinas), fotos, além de outras informagbes que possam
identificar a origem dos mesmos, bem como a informacéo de sua utilidade no esclarecimento dos
fatos sendo preferencialmente, acautelados pela unidade administrativa competente até a
decadéncia administrativa do resultado do processo. Em circunstancias devidamente motivadas,
o acautelamento pode ser substituido por documentagcédo adequada para demonstrar a pertinéncia
como elemento de informagao, que, nesses casos, pode ser restituido ao seu proprietario apés
ser submetido ao contraditério do interessado.

As comunicacobes e atos processuais ocorrerao preferencialmente de forma eletrénica, atendendo
as diretrizes da Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022.

6.4. Resguardo de dados e informagoes

A instrugao processual ocorrera, preferencialmente por meio do sistema SEI, obedecendo a
seguinte classificagdo de niveis de acesso:

| - "publico": nivel de acesso que permite que todos os usuarios tenham acesso ao conteudo
dos documentos do processo;

Il - "restrito": nivel de acesso que permite que todos os usuarios da unidade tenham acesso
ao conteudo dos documentos em que prevaleca essa classificagao;

Il - "sigiloso": nivel de acesso que permite que apenas os usuarios individualmente
credenciados tenham acesso ao conteudo dos documentos e a informagdes gerais sobre o
processo.

Documentos que contenham informagéo pessoal sensivel, tais como: nome; RG; CPF; género;
data e local de nascimento; telefone; enderego residencial; localizagao via GPS; retrato em
fotografia; habitos de consumo; preferéncias de lazer; enderego de IP (Protocolo da Internet) e
cookies; ou extraidos de sistemas com acesso restrito; devem ser cadastrados no SEI com nivel
de acesso "restrito", hipotese legal - informacao pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011).

Documentos amparados nas demais hipoteses legais de sigilo sobre a informacgao, tais como:
prontuarios e incidentes de saude; dados fiscais; dados bancarios; identificagdo de denunciante;
informagbes protegidas por sigilo comercial, empresarial, contabil ou industrial; informagdes
provenientes de interceptagao telefbnica/telematica; e outras informagdes provenientes de
inquérito policial em curso ou amparadas por segredo de justica; devem ser cadastrados no SEI
em processo apartado, que serdo apensados ou vinculados aos principais, com nivel de acesso
"sigiloso", com a respectiva hipotese legal, e identificados no respectivo campo "Numero / Nome
na Arvore:" como "SIGILOSO".

Demais documentos autuados aos processos correcionais devem ser cadastrados no SEI com
nivel de acesso "restrito", hipétese legal — Investigacao de Responsabilidade de Servidor (Art. 150
da Lei n° 8.112/1990); ou Investigagdo de Responsabilidade de Pess. Juridica (Art. 6° da Lei n°
12.846/2013), conforme o tipo de processo.

Apos juntada dos documentos recebidos em meio fisico e/ou em suportes de armazenamento
digitais, estes deverao ser remetidos ao Assistente da COGER para guarda e arquivamento.
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Sempre que possivel, nas pegas elaboradas pelas Comissodes, nas descrigdes dos fatos, havera
relacionamentos por links para o documento que os sustente no Sistema SEI, com respectivo
numero da lauda ou momento da midia em que se encontra a informagao pertinente.

As pecgas produzidas no curso da investigacao farao, sempre que possivel, apenas referéncia aos
documentos que possuam natureza sigilosa ou restrita, sem a reprodugao da informagéo de
acesso restrito, a fim de resguardar a informacgao.

Processos Investigativos ou de admissibilidade devem ser iniciados com nivel de acesso "restrito"
na unidade COGER.

Processos disciplinares acusatérios devem ser iniciados com nivel de acesso "restrito" na unidade
COGER e encaminhados para unidade especifica do SEIl, com acesso restrito aos membros das
Comissbes e ao Corregedor, bem como o Corregedor deve realizar o encaminhamento do
procedimento para a Comissao pelo Sistema e-PAD.

Processos disciplinares investigativos devem ser iniciados com nivel de acesso "restrito" na
unidade COGER e encaminhados para Segao de Investigacao e Admissibilidade.

Processos vinculados contendo informacdes classificadas em grau de sigilo nos termos da lei
devem ser autuados com nivel de acesso "sigiloso", de acordo com a respectiva hipotese legal.

Apods a conclusao do Relatério Final a Comissao deve encaminhar o processo para a COGER
para julgamento, bem como a comissao deve realizar o encaminhamento para julgamento pelo
Sistema e-PAD.

Apods o Julgamento, o Corregedor deve atribuir aos processos principal e relacionados nivel de
acesso "restrito", hipétese legal — Informacao Pessoal (art. 31 as Lei n® 12.527/2011), e conclui-
los na unidade COGER, com excec¢do daqueles inicialmente classificados como sigilosos em
atendimento as hipéteses legais.

6.5. Competéncias e atividades gerais de condugdo processual nos procedimentos
correcionais

Ap0ds a publicacao da portaria de instauragado do procedimento correcional compete ao Assistente
da COGER solicitar ao SEI TECNICO, a criagdo de uma unidade especifica no SEI para acesso
exclusivo aos membros da Comissao e ao secretario, contendo, na lista de assinantes, os
respectivos perfis (Presidente, Membro ou Secretario) e ao Help Desk a criagdo da respectiva
caixa de correio eletrénico, a ser vinculada a unidade especifica no SEI, para acesso exclusivo
dos seus membros

A unidade especifica da Comissdo sera denominada IP, SINVE, SINPA, SINAC, PAD SUM, CPAD
ou CPAR + numero da portaria + ano + unidade de instauragcao, como por exemplo: “CPAD/
01/2019/COGER/PR’.

Apos as criagdes da unidade SEI da Comissédo e da respectiva caixa de correio eletrénico, o
Assistente da COGER enviara o Processo de Apoio a Comissado e o Processo Inicial aquela
unidade recém-criada.

Em caso de alteragéo em sua composigéo (substituicdo de membros), a Comisséo devera remeter
ao SEI TECNICO e ao Help Desk a respectiva Portaria, solicitando as adequagdes quanto ao
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acesso a unidade SEI da Comisséo e a caixa de correio eletrénico, para que sejam realizadas as
substituicdes necessarias.

O Presidente da Comissédo devera manter o nivel de acesso ao Processo Acusatorio como
“restrito”, e este ndo deve ser tramitado a outras unidades SEI até sua conclusdo, com a entrega
do relatério final, sob pena de risco ao sigilo necessario a condugao dos trabalhos.

O Presidente da Comissao dara acesso aos processos as partes e seus procuradores diretamente
pelo Sistema SEI, por meio da func¢ao “Gerenciar Disponibilizacdo de Acesso Externo”.

Nos procedimentos correcionais em que houver mais de uma parte investigada, a todas elas sera
garantido o acesso integral aos documentos autuados aos processos acusatorio e relacionados,
salvo aos processos protegidos por sigilo legal que ndo impacte outra parte, em atendimento ao
Enunciado CGU n.° 19 de 10 de outubro de 2017, com alerta de que “a_utilizacdo indevida dos
documentos, audios e imagens constantes dos autos, em especial no que se refere a veiculacao
irregular da imagem de terceiros ou ao tratamento inadequado de seus dados pessoais, podera,
nos termos da legislacéo vigente, gerar procedimento especifico de responsabilizacao”.

Pedidos de acesso a informacdo de natureza correcional, realizados por terceiros nao
interessados deverao ser encaminhados ao Corregedor para avaliagao.

Pedidos de acesso a informagéo poderao ser negados quando verificada a existéncia de restricado
de acesso ou quando o pedido for:

I. genérico;

Il. desproporcional ou desarrazoado; ou

lll. exigido trabalho adicional de analise, interpretagcao ou consolidagao de dados e informagdes,
ou servigo de produgéao ou tratamento de dados que nao sejam de competéncia da COGER.

6.6. Sigilo da informacgao e tarjamento de documentos

Serao tarjados para disponibilizagao a terceiros nao interessados, dentre outras informacgdes:

* Informacgdes pessoais: CPF, RG, matricula SIAPE;

* Enderecos residenciais;

* Endereco de e-mail pessoal e institucional individual;

* N° de telefone/celular pessoal;

* Nome e qualquer referéncia feita em relagdo ao denunciante (cargo, profissao, etc.);
¢ Atestados médicos;

» Referéncias a doencas e tratamentos médicos; e

* Nome e referéncias a vitimas de suposto assédio moral e sexual.

Caso a informagéao esteja em documento publico, dispensa-se o tarjamento como, por exemplo,
os documentos publicados em Boletim ou Diario Oficial da Unido, matriculas de imdveis, certiddes
de casamento ou nascimento e Escrituras Publicas.

6.7. Procedimento de tarjamento e transformac¢ao do arquivo em PDF nao editavel

Passo 01: O arquivo original deve ser aberto no aplicativo Adobe Acrobat Reader DC:

Uso Interno N&o é indicada a impressao deste documento. Certifique-se da versao vigente no INPI Drive do SGQ. Pagina 6 de 12




INSTITUTO
‘ NACIONAL DA
‘ PROPRIEDADE
INDUSTRIAL

- Caodigo AGOV-CPC-PP-0001
SISTEMA DE PADRONIZACAO DO INPI Revisdo 10
PROCEDIMENTO Aprovagio 11/07/2024
Condugéo de
Conducgao de Procedimentos Correcionais Processo Procedimentos

Correcionais (Nivel 2)

20201019, pdlf - Adabe Acrabat Reader DC
Arquive Editsr  Visuslizar Assinar Jarels Ajuds

Inicio Ferramentas

w e 8 Q

tarjamento - 2020,

® @ =2 s

2020101 9X.pdf

LRV ORC)

x

100 -

B 7 &

A DIRETORA DE PATENTES, PROGRAMAS DE COMPUTADOR E
TOPOGRAFIA DE CIRCUITOS INTEGRADOS, NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA,

no uso de suas atribuicées.

CONSIDERANDO que a realizacdo dos trabalhos da Forca Tarefa instituida
pela Portaria INPPR n° 031/2020 depende da definicio e detalhamento das Iniciativas que

compordo o Plano de Acido do INPI para 2020.

RESOLVE:

Art.1° Convalidar os atos praticados pela Forca Tarefa para propor priorizacio de
contratacdes e empenhos a serem realizados no exercicio de 2020. no periodo de 17 a 20 de !u

fevereiro de 2020.

Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de

Pessoal.

Passo 02: Selecionar o texto a ser tarjado com o icone de tarjamento
clicar com o botao direito do mouse no texto marcado e selecionar a opcao “Propriedades”,
conforme imagens abaixo. Sera obrigatdria a selegdo da cor preta e opacidade em 100%.

AN IRDOD P - Asobe Acrobet Pander I

Ferrs

B % ®

enty 20001019 p x

8 Q ®® 1 »

©

Prory
atigg
067/%

A DIRETORA DE PATENIES, PRO
TOPOGRAFIA DE CIRCUITOS INTEGRADOS, NC

0o uso de suas atnbaigdes.

que a realizagho
pela Portaria INPLPR n* 031/2020 depende da definigho ¢ detalhamento das Iniciativas que

copordo o Plano de Agdo do INPI para 2020, [

RESOLVE

Art1* Convalidar 0s atos praticados pela Forga Tarefa para propor pnonzagio de
contratagdes ¢ empenhos a serem realizados po exercicio de 2020, no periodo de 17 a 20 de

feverewo de 2020,

®

= X

@ | Fazer logon

B4 2y Compartilhar

A

Eg, Exportar PDF ~

Adobe Export PDF L)

Converta online arguivos PDF em
ord ou Excel

Selecionar arquivo PDF

20201013% pdf X
Converter em

Microsoft Word (*doag v

Idioma do documento
Portugués Alterar

Criagdo, edigio e assinatura
de formularios e acardas PDF

. Em seguida deve-se

Adodbe Expent POF

Crmaglo, edigho « srinsters
de lermulionas ¢ scorda FOS

Uso Interno
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- Codigo AGOV-CPC-PP-0001
SISTEMA DE PADRONIZAGAO DO INPI -
Revisao 1.0
INSTITUTO
IA'H#gg;g;;gg PROCEDIMENTO Aprovagéo 11/07/2024
INDUSTRIAL Condugéo de
Conducgao de Procedimentos Correcionais Processo Procedimentos
Correcionais (Nivel 2)
Realgar propriedades >
Aparéncia Geral  Histérico da revisio
Cor E
Opacidade: 100
[ 1Bloqueado [ Tarnar propriedades padrio i S el
Passo 03: Verificar o resulta desejado do tarjamento:
@ 20201018 pdf - Adobe Acrobat Reader DC e x
Arquive  Editar Visualizar  Assinar Janela  Ajuda
Infcia Ferramentas 20201019pdf  x @ Fazer logon
B % ® 8 Q ® @ +/5 M MO W B T B L&D A=l 3, Compartithar
10 uso de suas atribuigoes,

CONSIDERAND

”

RESOLVE:

Art.1° Convalidar os atos praticados pela For¢a Tarefa para propor priorizagdo de
confratagdes ¢ empenhos a serem realizados no exercicio de 2020, no periodo de 17 a 20 de

fevereiro de 2020.

Pessoal.

Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de

Passo 04: Em seguida, deve-se salvar uma copia do arquivo em local apropriado, com nome
distinto do arquivo original, clicando-se no icone destacado conforme imagem abaixo:

Uso Interno
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- Codigo AGOV-CPC-PP-0001
SISTEMA DE PADRONIZAGAO DO INPI Revisio 10
IAVP',ﬁ:ing}:}Eg; PROCEDIMENTO Aprovagio 11/07/2024
INDUSTRIAL Condugéo de
Conducgao de Procedimentos Correcionais Processo Procedimentos
Correcionais (Nivel 2)

® 8 q & @ kMO8 - B FBE & & B

10 U0 (ke sias atntangoes 1

[

RESOLVE

Art. |? Convalidar os atos praticados pela Forca Tarefa para propor proenzacio de
conitratigdes ¢ empenhios a serem realizados no exercicio de 2020, no periodo de 17 o 20 de
tenvereiro de 2020

Art.2* Esta portana entra em vigor na data de soa publicagiso no Boletnn de
Pessoal

Passo 05: Abrir a cépia salva no aplicativo PDF-XChange Viewer e solicitar a impresséo do
arquivo em PDF, conforme imagem abaixo:

X » ’ fazer

P\8/Q 2 - k< . - Sl s 2 & O o & m

0O USO de suas ambugoes

CONSIDERANDO!

RESOLVE

Art. 1° Convalidar os atos praticados pela Forga Tarefa para propor pnonzagio de
contratagdes ¢ empenhos a serem realizados no exercicio de 2020, no penodo de 17 a 20 de
feverewro de 2020

Arnt.2® Esta portana entra em vigor na data de sua publicagéo no Boletim de

},\'\\lhll

Passo 06: Na janela de impressao aberta, selecionar no campo “Nome” a opg¢ao “Imprimir como

PDF”, selecionar a caixa da opgao “Imprimir como imagem” e clicar no botéao “Imprimir”, conforme
imagem abaixo:

Uso Interno N&o é indicada a impressao deste documento. Certifique-se da versao vigente no INPI Drive do SGQ. Pagina 9 de 12




1 e Agrupar FrenteNerso: | |

Rt titetd
——

Abrangéncia da impress§o

@ Todas As piginas selecionadas

O Apsgins stus! A imagem selecionads

O A eibigso stual :

O Estas piginas: [ ] (total de S psginas) Boletim de Pessoal

Especifique 0 nimero ¢/ou o intenvalo das piginas separados por
virgula, comegando do inicio do arquivo. Por exemplo, digte 1, 3,
S-12.

Subgrupo: Todas do $mbito acim v [JImprimir em ordem inversa

Total: 5 selecionada(s) de 5 psginas

Ajuste dy impress§o das piginas
Tamanho: ‘N.M v
100,0% %
[ Girar sutomaticsmente
O Centnl PR
[JEscolher o formato do papel com base no tamanho
das piginas do arquivo

Opgbes de impressio
Impnmir: ‘p g

v| Bz3i4is

] Impnmir como imagens

Imprimir estas: [I] (Total de 5 de 5 selecionadas)

Avangadas... Q
Cancelar
R ———

- Codigo AGOV-CPC-PP-0001
SISTEMA DE PADRONIZACAO DO INPI Revisio 10
' I Hﬂ% PROCEDIMENTO Aprovagéo 11/07/2024
Condugéo de
Conducgao de Procedimentos Correcionais Processo Procedimentos
Correcionais (Nivel 2)
Impressio de Piginas X
Selecionar nome da impressora Microsoft Print to PDF
Impressony
Status: Pr Oimprimir como arquive
Tipo: Microsoft Print To POF Q

Ampliagio 100%

LT

Passo 07: Apos as selegdes do passo anterior, ao clicar no botdo “Imprimir”, sera aberta nova
caixa de dialogo. Deve-se entéo, salvar o arquivo com as novas configuragbes determinadas em

local apropriado, conforme imagem abaixo:

Aeqwvn  Edmwe  Eode  Phgoas  Notas  Fewamestss  Jerels  Apude
Cme - b 5 @ . O|WB, Ravphe - 3 -3 0% - Q

Wigo 1 & Poetana INPIPR &
H Salvar Saids de Irngeenibo como

T B Ere Computator » Aces de Tbathe vo

Nowa pata

@ (ite Compuasor &
B Aees e Tradan R
o B onacos

& pografia & Circwtos latogrados, no exercice &
Prosidlocia
P Ot - He : «s P U Qo 8-
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INSTITUTO
' NACIONAL DA
A PROPRIEDADE
INDUSTRIAL

SISTEMA DE PADRONIZAGAO DO INPI

Codigo

AGOV-CPC-PP-0001

Revisao 1.0
PROCEDIMENTO Aprovacgao 11/07/2024
Condugéo de
Conducgao de Procedimentos Correcionais Processo Procedimentos

Correcionais (Nivel 2)

6.8. Verificagao da segurancga das informagoées

Passo 01: Abrir o arquivo salvo na etapa anterior para verificar se ha a possibilidade de copia da
informagéao tarjada, repetindo todo o passo a passo em caso necessario. Ressalta-se que o
resultado do tarjamento descrito neste Procedimento deve ser a geracdo do arquivo em PDF
apenas com imagens, o que inibe 0 acesso as informacodes tarjadas.

A
no uso de suas atnibuigdes,

»

e

A DIRETORA DE PATENTES, PROGRAMAS DE COMPULTADOR E
h 3 A

F (24

A

CONSIDERAN

RESOLVE

Art. 1* Convalidar os atos praticados pela Forga Tarefa para propor pnionzagio de
contratagdes ¢ empenbos a serem realizados no exerckcio de 2020, no periodo de 17 a 20 de
fevereiro de 2020

Art.2* Esta portana cotra cm vigor na data d&¢ sua publicacho no Boletim d¢

Pessoal

7. Entradas do processo

N&ao disponivel.

8. Saidas do processo

Nao disponivel.

9. Fluxo do processo

Nao disponivel.

10. Indicadores do processo

Nao disponivel.

11. Dono do documento

Alessandra Bormann Valladdo Noronha, Corregedora Substituta, COGER.

12. Outro(s) elaborador(es) do documento
Carmem Regina Avila Maciel, Assistente, COGER.

Fazer logoe

Adsde Expont POF
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Codigo

AGOV-CPC-PP-0001

SISTEMA DE PADRONIZAGAO DO INPI

Revisa 1.0
' INSTITUTO evisdo ~
' A H#&iﬁi‘s‘.‘;ﬁ: PROCEDIMENTO Aprovagio 11/07/2024
INDUSTRIAL Condugéo de
Conducgao de Procedimentos Correcionais Processo Procedimentos

Correcionais (Nivel 2)

13. Aprovador(es) do documento
Caetano Carqueja de Lara, Corregedor, COGER.
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Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Lei n° 8.745, de 9 de dezembro de 1993.

Lei n® 9.962, de 22 de fevereiro de 2000.

Lei n® 12.527, 18 de novembro de 2011.

Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Portaria CGU N° 1.043, de 24 de julho de 2007.

Portaria CGU N° 1.196, de 29 de maio de 2017.

Portaria CGU n° 2.463, de 19 de outubro de 2020.

Instrugdo Normativa Interministerial n°® 13, de 27 de fevereiro de 2020.
Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022.

Portaria Interministerial MJSP/ME n° 11, de 25 de novembro de 2019.
Instrucdo Normativa INPI/PR N° 03, de 02 de julho de 2024.

Manuais dos Sistemas CGU-PAD, CGU-PJ e e-PAD disponiveis em https://corregedorias.gov.br/

Sistema SEI disponivel em

https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/manual-do-

usuario/sumario/versions

15. Histérico das alteragoes

N° da .
.~ Data Item e/ou Descrigao
Revisao
Emisséo inicial.
0.0 08/06/2022 Adequacado a novos normativos e Modelo de Maturidade Correcional. O
) presente procedimento esta substituindo o AGOV--IT-0001 e AGOV--PP-
0001
10 11/07/2024 ltens 1,6,12,14,15. Adequggao anovos normativos e Modelo de
Maturidade Correcional
16. Anexos

Nao aplicavel.
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